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Výzva k podání nabídek

(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK, které se vztahují na případy, pokud zadavatel není povinen postupovat podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů)

(dále jen „Výzva“)

	Číslo zakázky (bude doplněno poskytovatelem dotace)

	C/12/292

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.4.00/17.0132

	Název projektu:
	NetRegio – platforma pro akceleraci sítí vztahů a vazeb mezi prostředím výzkumu regionálního rozvoje a aplikační sférou

	Název zakázky:
	Zajištění workshopu – OPVK

	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	Služba

	Datum vyhlášení zakázky:
	4. 5. 2012

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Ostravská univerzita v Ostravě

	Sídlo zadavatele:
	Dvořákova 7, 701 03 Ostrava

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Ing. Jana Poloková

e-mail: jana.polokova@osu.cz 
telefon: 597 091 004

	IČ zadavatele:
	61988987

	DIČ zadavatele:
	CZ61988987

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Ing. Klára Kojdecká                     Mgr. Kateřina Říhová

E-mail: klara.kojdecka@osu.cz   E-mail: katerina.rihova@osu.cz

Tel.: 597 091 043                         Tel.: 597 091 026

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	5. 5. 2012 – 15. 5. 2012 do 10:00 hod.

	Popis předmětu zakázky:
	Předmětem veřejné zakázky malého rozsahu je zajištění ubytování, stravování, dodávky studeného občerstvení/coffeebreaků, nádobí, ubrusů a zajištění přípravy a servisu občerstvení, včetně pronájmu konferenční místnosti, konferenčních techniky a poskytnutí bezdrátového internetového připojení v konferenční místnosti pro workshop v rámci projektu OPVK. 

Podrobný popis je v Příloze č. 1 této Výzvy – Popis předmětu zakázky.

	Rozdělení zakázky na části:
	Zadavatel nepřipouští rozdělení veřejné zakázky na části.

	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč:
	Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 20.109,-- Kč bez DPH (23.500,-- Kč vč. DPH), z toho:

- ubytování: 10.526,-- Kč bez DPH, tj. 12.000,-- vč. DPH

- stravování:  6.250,-- Kč bez DPH, tj.   7.500,-- vč. DPH

- pronájem konferenční místnosti:

 3.333,-- Kč bez DPH, tj.   4.000,-- vč. DPH

Předpokládaná hodnota zakázky (i dílčích částek na ubytování, stravování a pronájem konferenční místnosti) je stanovena jako limitní a uchazeč ji nesmí překročit.

Zadavatel nemůže přijmout nabídku s vyšší nabídkovou cenou.

Další podrobnosti jsou uvedeny v Příloze č. 1 této Výzvy.

Nabídková cena veřejné zakázky představuje celkovou cenu za ubytování a stravování účastníků včetně souvisejících služeb a pronájmu salónků s konferenční technikou.
Nabídková cena musí být definována jako cena nejvýše přípustná a konečná. Musí obsahovat veškeré náklady nutné k provedení zakázky. Neúplné nebo nepřehledné zpracování nabídkových cen bude důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení. Tato nabídková cena bude uvedena v návrhu smlouvy.

Cena musí být uvedena v české měně v členění na cenu bez DPH, výše DPH a cenu s DPH.

	Typ zakázky
	Nejedná se o zadávací řízení podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

Zakázka malého rozsahu.

	Lhůta a místo dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Lhůta plnění: 19. – 20. 9. 2012.

Místo plnění: Ostrava-město 

	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Mgr. Marcel Pobořil, Ing. Klára Kojdecká, Mgr. Kateřina Říhová

Ostravská univerzita v Ostravě, 

Dvořákova 7, Ostrava 1, 701 03

	Hodnotící kritéria:
	Nejnižší nabídková cena.

Při hodnocení nabídkové ceny je rozhodná její výše včetně DPH.

	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele:
	· Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“) a prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona.

· Základní kvalifikační předpoklady dle § 53 odst. 1     písm. a) – k) zákona prokáže dodavatel předložením čestného prohlášení, jehož vzor je uveden v Příloze č. 4 Výzvy (za obsah vzorového listu nenese zadavatel odpovědnost, je věcí zájemce zda přiložený vzor použije či nikoliv).

· Profesní kvalifikační předpoklady prokazuje uchazeč předložením:

a) Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán 

b) Dokladu o oprávnění k podnikání 

(výpis z živnostenského rejstříku nebo živnostenský list)

Doklady prokazující splnění základních a profesních předpokladů uchazeč předloží v prosté kopii. Zadavatel si může originály či úředně ověřené kopie požadovaných dokladů od vítězného uchazeče vyžádat před podpisem smlouvy. Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být ke dni podání nabídky starší než 90 kalendářních dní.

	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě v jednom vyhotovení v uzavřené obálce opatřené označením obchodní firmy a sídlem, příp. jménem, příjmením a místem podnikání uchazeče. 

Obálka musí být označena popisem:

„VEŘEJNÁ ZAKÁZKA – ZAJIŠTĚNÍ WORKSHOPu – OPVK – NEOTEVÍRAT “
Požadavek na písemnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

Nabídka musí být zpracována v českém jazyce.

	Požadavek na zpracování nabídky a způsob zpracování nabídkové ceny 
	Nabídka a nabídková cena musejí být zpracovány dle pokynů uvedených v této Výzvě.

	Další podmínky pro plnění zakázky:
	· Součástí nabídky musí být návrh smlouvy opatřený razítkem a podepsaný oprávněnou osobou uchazeče (uchazeč doloží oprávnění výpisem z obchodního rejstříku nebo plnou mocí.)

· Návrh smlouvy musí obsahovat následující ustanovení: 

· Platba bude uskutečněna na základě daňového dokladu vystaveného dodavatelem se splatností do 30 dnů od dnů ode dne doručení daňového dokladu kupujícímu. 

· Občerstvení bude podáváno v prostorách dodavatele. (Konkrétní místo doplní do smlouvy dodavatel.)
· Ubytování i workshop (včetně dvou coffeebreaků) se uskuteční ve stejném objektu dodavatele.

· Dodavatel je povinen umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon. č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů). 

· Nabídka uchazeče, nerespektující stanovené obchodní podmínky bude vyřazena z dalšího posuzování. 

Obsah nabídky:

Nabídka musí být členěna do samostatných částí, řazených za sebou a označených shodně s následujícími pokyny:

Nabídka musí obsahovat:

· Vyplněný formulář  "KRYCÍ LIST NABÍDKY" obsahující identifikační údaje dodavatele, opatřený razítkem a podpisem oprávněné osoby (osob) uchazeče v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů (plná moc pak musí být součástí nabídky, uložená za krycím listem nabídky). 

· Návrh smlouvy – návrh smlouvy musí být podepsán osobou oprávněnou za uchazeče jednat a podepisovat v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku popřípadě zmocněncem uchazeče a opatřen otiskem razítka. Tento návrh musí být v souladu s obchodními podmínkami uvedenými zadavatelem ve Výzvě.

· Vyplněný formulář Nabídkový list (viz Příloha č. 3 této Výzvy).

· Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů:

· Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona

· Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů:

· Výpis z obchodního rejstříku

· Doklad o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku, příp. živnostenský list)

· Podrobná specifikace předmětu plnění. 

· Náklady související s účastí v soutěži nese uchazeč.

· Uchazeč je svou nabídkou vázán po dobu 60 dní od uplynutí lhůty pro podání nabídek.

· Součástí nabídky bude 1 CD, které bude obsahovat textové a tabulkové části nabídky zpracované uchazečem ve formátu programů Microsoft Word a Excel. Tato forma podání nabídky je doplňková a slouží k rychlému a přehlednému vyhodnocení. V případě pochybností nebo rozporů se má za rozhodující tištěné znění originálního vyhotovení nabídky.
· Nabídky, které budou doručeny po uplynutí stanovené lhůty pro podání nabídek zadavatel neotevírá. Řádně a včas podané nabídky nebudou uchazečům vráceny.

· Variantní podání nabídek není možné.

· Dodavatel musí respektovat pravidla pro publicitu OPVK a realizovat zakázku v souladu s těmito pravidly.

· Zadavatel si vyhrazuje právo změnit nebo doplnit zadávací podmínky. Tuto úpravu zadavatel uveřejní na svém profilu zadavatele (https://zakazky.osu.cz) a poskytne ji prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK i všem ostatním uchazečům, kteří byli k podání nabídky vyzváni.

· Výběrové řízení lze zrušit pouze za podmínek uvedených v čl. 7.4.11 Příručky pro příjemce podpory z Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost. Zadavatel není povinen zájemcům sdělit důvod zrušení výběrového řízení.

· Nabídka musí být zpracována dle zadávacích podmínek uvedených v této Výzvě. Nabídky, které budou v rozporu se zadávacími podmínkami, budou z další účasti ve výběrovém řízení vyřazeny.

· Toto výběrové řízení se neřídí zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, a to i přesto že se v některých částech této Výzvy na jednotlivá ustanovení zákona odkazuje. Zadavatel uvádí odkazy na zákon z důvodu používání některých jeho právních institutů či termínů.

	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů).

	Podmínky poskytnutí zadávací dokumentace
	Zadávací dokumentace je součástí této Výzvy, která je v elektronické podobě dostupná na https://zakazky.osu.cz/vz00000258.  

	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit. 


V Ostravě dne …………… 2012

	
	Ing. Jana Poloková

	
	kvestorka Ostravské univerzity v Ostravě


Příloha č. 1 – Popis předmětu zakázky

Workshop

Popis:

Zajištění  regionálního workshopu  pro 25 osob. Zároveň  poptáváme  ubytování v 1-lůžkových pokojích na 1 noc pro 10 účastníků workshopu. Workshop se uskuteční v konferenční místnosti s vybavením (dataprojektor, plátno) a připojením k internetu. Součástí workshopu bude občerstvení: 2x coffeebreak + oběd (menu nebo forma bufetu). Akce se uskuteční od 9:00 do 17:00 hod. Místo konání: Ostrava-město. Součástí služby bude parkování pro účastníky konference zdarma.

10 účastníků workshopu, pro které poptáváme ubytování na 1 noc, přijede 19. 9. 2012 okolo 17:00 hod. a opustí pokoje 20. 9. 2012 okolo 18:00 hod. Součástí služby  pro ubytované účastníky bude snídaně formou bufetu. Limitní částka pro ubytování (se snídaní) je 1.200,-- Kč/osoba/1 noc.

Počet osob: 

25 osob/workshop – z tohoto počtu poptáváme pro 10 osob ubytování
Termín: 

19. – 20. 9. 2012 – ubytování 10 účastníků workshopu




20. 9. 2012 (9:00 – 17:00 hod.) – konání workshopu

Požadovaná lokalita:
Ostrava-město

Minimální požadavky na rozsah poskytovaných služeb:

Ubytování:

a.
ubytování pro 10 osob na 1 noc (19. – 20. 9. 2012) 

- v 1-lůžkových pokojích hotelového typu se sociálním zařízením: 


1-lůžkové pokoje:

10

Příjezd účastníků: 19. 9. 2012 kolem 17:00 hod. 

Odjezd účastníků: 20. 9. 2012 kolem 18:00 hod.

Maximální cena ubytování (se snídaní) je 1.200,-- Kč vč. DPH/osoba/1 noc.

Workshop:

a.
stůl s ubrusem  pro prezenci

b.
konferenční místnost s vybavením (dataprojektor, plátno)

Maximální částka za pronájem konferenční místnosti s vybavením (dataprojektor, plátno) a připojením k internetu je 4.000,-- Kč vč. DPH za celou akci.

c.
2x coffeebreak – dopoledne, odpoledne – pro 25 osob


Nealkoholické nápoje 

· voda jemně perlivá, rozlévaná (50 ks)

· instantní káva (50 ks)

· smetánka ke kávě

· cukr porcovaný, balený

· čaj černý, porcovaný (25 ks)

· čaj ovocný, porcovaný (25 ks)

Koláčky, sladké pečivo (50 ks)

Chlebíčky (25 ks)

Teplý oběd – formou menu nebo formou bufetu

Maximální částka na celodenní stravování je 300,-- Kč vč. DPH/osoba.
Dodací podmínky:

· Změna v konečném počtu účastníků bude max. 3 osoby.

· Sníží-li/zvýší-li se počet osob, sníží/zvýší se také cenová kalkulace, ta se odvozuje od nabídnuté ceny za osobu.

· Přesný  požadavek týkající se počtu osob bude zaslán min. 3 pracovní dny před konáním akce.

Příloha č. 2
	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	veřejná zakázka:

	Zajištění workshopu – OPVK


	Identifikační údaje uchazeče

	

	Obchodní firma nebo název
	

	Sídlo
	

	Adresa pro doručování
	

	Právní forma
	

	IČ
	

	DIČ
	

	Kontaktní osoba
	

	Telefon
	

	E-mail
	


	Nabídková cena 
	Cena bez DPH


	

	
	DPH


	

	
	Cena včetně DPH


	


V ________________ dne_____________

	
	razítko a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče


Příloha č. 3 – Nabídkový list

	
	bez DPH
	včetně DPH

	Ubytování

Kč / 1 osoba / 1 noc


	
	

	Stravování

Kč / 1 osoba / 1 akce


	
	

	Pronájem konferenční místnosti a konferenční techniky

Kč / 1 akce 


	
	

	Ubytování

celkem 

(10 osob na 1 noc)


	
	

	Stravování

celkem 

(25 osob – 2x coffeebreak, teplý oběd)


	
	


Příloha č. 4
VZOR - ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ DODAVATELE

o splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 písm. a) – k) 

zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

„Zajištění workshopu – OPVK“ 

Já (my) níže podepsaný(í)  čestně prohlašuji(eme), že dodavatel …………..…  (obchodní firma) splňuje základní kvalifikační předpoklady podle zákona č.137/2006., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, a to v rozsahu podle § 53 tohoto zákona, a to tak, že: 

a) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu 

b) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu 

c) dodavatel v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou  podplácení podle zvláštního právního předpisu;

d) vůči majetku dodavatele neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;

e) dodavatel není v likvidaci;

f) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele; 

g) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

h) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

i) dodavatel ani odpovědný zástupce dodavatele nebo jiná osoba odpovídající za činnost dodavatele nebyli v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestáni ani jim nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů;

j) dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek;

k) dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.

V……………………. dne ………………

	
	razítko a podpis oprávněné osoby dodavatele


Upozornění pro dodavatele

1. Pro písmena a) a b): jde-li o právnickou osobu, musí tyto předpoklady splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tyto předpoklady splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklady podle těchto písmen splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tyto základní kvalifikační předpoklady musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště;
� Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS (krajem)  před zveřejněním.
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