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Obecna charakteristika NN

naklady spojené zejmena s administraci projektu.

v nekterych pripadech i naklady, které souviseji s praci s
cilovou skupinou (CS).

pouze neinvesticni.

omezeni: nafizeni ES €. 1081/2006 — nelze financovat:
— DPH s narokem na odpocet,

— uroky z uveéru,

— nakup nabytku, vozidel, pozemku a nemovitosti)
omezeni: PriruCkou pro prijemce (PpP), mj. kapitola
nezpusobilé vydaje
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Pravidla pro NN

* nedokladuji se, ani se neprokazuji jednotlivymi
ucetnimi doklady pri administrativni kontrole.

« zpusobilda vySe NN je dana procentem (stanoveno
v Rozhodnuti) vzhledem Kk prokazovanym
zpusobilym pfimym nakladim bez kfizového
financovani.

Priklad:
PN =1 mil., z toho KF = 200 tis. NN % 10 %
1 mil. + 10 % x (1 mil. — 200 tis.) = 1 080 000 K¢
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Pravidla pro NN

pravidly pro NN nejsou dotCena ucetni pravidla
organizace, tzn.:

— museji byt skute¢né vynalozeny.

— nesméji byt pouzity na ucely mimo projekt.

— museji byt vyucétovany stejné peclivé jako PN
(faktury, paragony, podpisy opravnénych osob
apod.)

krati-li se celkovy rozpocCet projektu, krati se i NN

(% zUstava stejné, snizuje se zaklad pro vypocet)
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VARIANTA 1 Rozpocet dle Skutecné cerpano
bez KF Rozhodnuti

Pfimé vydaje 100 000 100 000
z toho nezpUsobilé 0 10 000

ZpUsobilé PN celkem 100 000 90 000
z toho NN (10 %) 10 000 9000

Celkové vydaje 110 000 99 000
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VARIANTA 2 Rozpocet dle Skutecné cerpano
s KF Rozhodnuti

Primé vydaje 200 000 200 000
z toho KF 15 000 15 000
z toho nezpusobilé 0 10 000
ZpUsobilé PN celkem 200 000 190 000
ZpUsobilé bez KF = 185 000 175 000
zaklad pro vypocet NN
z toho NN (10 %) 18 500 17 500
Celkové vydaje 218 500 207 500
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VARIANTA 3 Rozpocet dle Skutecné cerpano
s KF Rozhodnuti

Pfimé vydaje 300 000 300 000
z toho KF 20 000 20 000
z toho nezpuUsobilé 0 20 000
ZpUsobilé PN celkem 300 000 280 000
Zpusobilé bez KF = 280 000 280 000
zaklad pro vypocet NN
z toho NN (10 %) 28 000 28 000
Celkové vydaje 328 000 308 000
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Postup pro cerpani NN

* NN jsou jedinou platbou, kterou Ize Cerpat z projektového
uctu zalohove, tj. dfive, nez budou naklady skuteCné
uhrazeny.

« ze zaslané zalohové platby si Ize napf. prevést na BU
proporcionalni cast odpovidajici % NN z Castky zalohy.

POZOR: nedoporucujeme prevadét z prvni zalohové platby
celou vySi NN dle rozpoCtu z Rozhodnuti.
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Postup pro cerpani NN

DOPORUCUJEME:

zalohova platba ve vysi 200 000K,
% NN je 10 %,
na provozni ucet si Ize prevest 20 000 K&
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Postup pro cerpani NN

NEDOPORUCUJEME:

» celkovy rozpocCet projektu = 1 mil. K&

* 9% NN je 10 %,

« zaloha =25 % = 250 000 K¢

» prevod NN na provozni u€et 10 % z 1 mil. = 100 000 K¢

Dusledky:

« na ,protaceni* v ZoP budete mit jen 250-100 = 150 tis.

« snizeni NN pfi nedocCerpani celého rozpoCtu = precCerpani
NN hned takto na zaCatku
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Prubézné sledovani NN

« pfijemce je povinen sledovat prubézné vyvoj Cerpani
NN, Castka vyCerpana za monitorovaci obdobi je
uvadena v monitorovaci zprave na prehledu Cerpani.

« za vycCerpané jsou povazovany NN, které odejdou
z projektového ucCtu nebo projektové pokladny,
a dale bankovni poplatky z projektového uctu.

« uvadénou castku poskytovatel kontroluje v ramci
administrativni kontroly.
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Prubézné sledovani NN

nutnost oznacovat neprfimé naklady na vypisech
z projektového uctu nebo na pokladni knize
z projektove pokladny

v pfipade, ze nejsou NN stazeny na provozni ucet
jednou Castkou, ale jsou prubézné hrazeny
Z projektovée ucCtu nebo z projektove pokladny,
je vhodné (nikoli nutné ©) zpracovat strucny
prehled s datem a castkou NN. Postup pro vas
konkrétni projekt konzultujte se svym finanénim
manazerem na MSMT.
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NN v ramci mezd (kap. 1)

vedeni ucetnictvi v€. mezd, vedeni rozpocCtu organizace,
personalistika (v€. pracovnich smluv apod.),

zajisténi uklidu, ostrahy, oprav, udrzby...,

sprava pocitaCovych siti a internetovych stranek
(s vyjimkou webu, které jsou samostatnou KA),

kopirovani (veSkere),

tisk pro administraci a publicitu,

naklady na tvorbu FKSP u pracovnikl, kteri jsou
hrazeni z NN (u organizaci, které maji povinnost odvadét
prostredky do fondu)
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NN v ramci mezd (kap. 1)

hlavni manazer » asistentka (sekretarka)
finanéni manazer * Ucetni organizace

* mzdova ucetni

« personalista
lektor  |IT, PR (obecna publicita)

metodik e ostraha, uklid...
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NN v ramci mezd (kap. 1)

? Pracovni smlouvy a dohody museji byt uzavreny, ale
nepredkladaji se k administrativni kontrole.

? Vycet uvedeny na predchozi strané obsahuje pouze
nejCastéji se vyskytujici ¢innosti, rozhodné neni
vycerpavajicim seznamem.

? V pripadé pochybnosti konzultujte se svym finanénim
manaZerem na MSMT.
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NN v ramci cestovného

VeSkeré cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi
pracovnimi cestami realiza¢niho tymu, obvykle:

* Jizdni nahrady,

e stravng,

« ubytovani,

» ostatni vedlejSi naklady (parkovné apod.).
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NN v ramci zarizeni a vybaveni

nakup papiru, bloku, Sanonu, desek, psacich potreb,
CD, DVD, USB flash disku, audiokazet bez ohledu
zda slouzi pro administraci nebo pro cilovou skupinu

naklady na spotrebni material a kancelarsky
material, jiny nez je uveden v bodé vysSe a slouzi k
administraci napr. tonery, lepici pasky (nikoli
material pro cilovou skupinu), jednorazova nebo
postupna spotreba s dobou zivotnosti do 1 roku
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NN v ramci zarizeni a vybaveni

papiry, laminovaci a psaci potreby, sponky, Sanony,
desky, zalohovaci média vC. USB bez rozliSeni
ucelu.

pofizeni zasob Ci materialu pro obcerstveni
(termosky, kelimky, ubrousky, susenky, Caje, balena
voda...) bez rozliseni ucelu.

Cistici prostredky a nastroje.

nakup zarizeni, vybaveni a spotfebniho materialu,
které jsou porizeny pro zajisténi publicity.
kancelarsky a spotrebni material pro tym.

odpisy budou nebo zarizeni pro tym.
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NN v ramci sluzeb

najemné kancelafre a dalSich prostor vyuzivanych
realizacnim tymem projektu.

nakup vody, paliv a energii.
internetové a telefonické pripojeni, posStovne, dopravné a
balné.

vedeni ucetnictvi v€. mzdoveho, personalistika, danove,
pravni poradenstvi.

administrace vybérovych fizeni podle zakona a dalsi
sluzby s tim vspojené (napf. inzerce). Pozor: externi
administrace VR dle PpP = nezpusobily vyda;.

bankovni poplatky, kopirovani, tisk pro tym.
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NN v ramci sluzeb

tvorba a sprava webovych stranek, pokud nejsou
konkrétni soucCasti KA.

pojisténi majetku zakoupeneho z projektu.
notarské a spravni poplatky vztahujici se k projektu.
publicita projektu, pokud neni konkrétni soucasti KA.
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Shrnuti

NN musi mit vzdy vztah k projektu.

na NN se vztahuji pravidla zpusobilosti vydaju jako na

v 7

primé naklady.

na NN se vztahuji postupy pro verejné zakazky jako pro

4 Vd

primé naklady.
NN neslouzi ke kryti nakladi na kmenovou €innost.

NN kontroluje finanéni ufad a jiné subjekty.
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Prostor pro vase dotazy
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Mgr. Zita Nidlova
finanéni manazerka OPVK
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy CR
odbor CERA

e-mail: zita.nidlova@msmt.cz
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