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Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK, které se vztahují na případy, pokud zadavatel není povinen postupovat podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů)

	Číslo zakázky (bude doplněno poskytovatelem dotace)

	C/12/328

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/28.0044


	Název projektu:
	Inovace uměnovědných studijních oborů na FF MU

	Název zakázky:
	Odborné jazykové překlady textů z oblasti hudby a divadla
Tato výzva k podání nabídek obsahuje zadávací podmínky pro výše jmenovanou veřejnou zakázku malého rozsahu a tvoří zadávací dokumentaci této veřejné zakázky. V dalším textu je označována jako zadávací dokumentace.


	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	služba

	Datum vyhlášení zakázky:
	30. 5. 2012

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Masarykova univerzita

	Sídlo zadavatele:
	Žerotínovo nám. 9, 60177 Brno

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	prof. PhDr. Josef Krob, CSc.

549 49 1545

email: jokr@phil.muni.cz

	IČ zadavatele:
	00216224

	DIČ zadavatele:
	CZ00216224


	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Ing. Markéta Jurášová
e-mail: verejnezakazky@phil.muni.cz
telefon: 549 49 47 22

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Nejpozději do 12. 6. 2012 do 10:00 hodin

	Popis předmětu zakázky:
	Předmětem veřejné zakázky jsou odborné překladatelské služby v rozsahu a za podmínek stanovených obchodními a technickými podmínkami zadávací dokumentace, které tvoří přílohu A, B, C této zadávací dokumentace.
Obchodní podmínky včetně platebních podmínek a podmínek, za nichž je možno překročit výši nabídkové ceny

S vítězným uchazečem bude uzavřena rámcová smlouva s trváním do 30. června 2013. 
Nabídková cena bude stanovena absolutní částkou v české měně ve struktuře:

a) nabídková cena bez DPH,

b) sazba (v %) a výše DPH,

c) nabídková cena + DPH.

Neplátci DPH uvedou celkovou cenu společně s informací, že nejsou plátci DPH.
Nabídková cena musí být cenou pevnou, nezávislou na změně podmínek v průběhu realizace veřejné zakázky. Nabídková cena musí obsahovat veškeré nutné náklady k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky malého rozsahu včetně nákladů souvisejících (poplatky, cla, vedlejší náklady apod.) 

Překročení nebo snížení nabídkové ceny je možné pouze v případě, že v období mezi předložením nabídky uchazeče, jehož nabídka byla vyhodnocena jako nejvýhodnější, a podpisem smlouvy na plnění dojde ke změnám sazeb DPH. V takovém případě bude celková nabídková cena upravena podle výše sazeb DPH platných v době podpisu smlouvy.
Technické podmínky

Technickými podmínkami se rozumí charakteristiky a požadavky na dodávky, stanovené objektivně a jednoznačně způsobem vyjadřujícím účel využití požadovaného plnění zamýšlený zadavatelem. 

Technické podmínky jsou promítnuty do specifikace předmětu plnění    v  příloze C  zadávací dokumentace.

	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč:
	444 583 bez DPH (533 500 vč. DPH)

	Typ zakázky
	Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu, zadávanou v souladu s ust. §18 odst. 3 zákona, postupem mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon) a pravidly Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (dostupných na www.msmt.cz).

S ohledem na shora uvedené zadavatel rovněž upozorňuje, že nepostupuje ani podle ust. § 26 odst. 5 věta druhá zákona, přestože se v této zadávací dokumentaci odkazuje na některá ustanovení zákona.



	Lhůta a místo dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Zadavatel pro plnění veřejné zakázky stanovuje následující termíny:

 - zahájení plnění zakázky: na výzvu objednatele po podpisu smlouvy.

 - ukončení plnění veřejné zakázky: 30. 6. 2013


	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Informace o kvalifikaci je možné předkládat a nabídky je možno podávat nejpozději do 12 . 6.  2012 do 10:00  hodin  na podatelnu Filozofické fakulty Masarykovy univerzity, Arna Nováka 1, 602 00 Brno 

kontaktní osoba ing. Markéta Jurášová, 
e-mail: verejnezakazky@phil.muni.cz, telefon: 549 49 47 22

	Hodnotící kritéria:
	Základním hodnotícím kritériem je nejnižší nabídková cena vč. DPH za normostranu odborného překladu z českého do anglického jazyka včetně následné jazykové revize nezávislým překladatelem/korektorem a korektury tiskových obtahů, popsané v příloze C zadávací dokumentace 

Pořadí nabídek bude stanoveno podle výše nabídkové ceny vč. DPH, přičemž jako první nabídka v pořadí bude hodnocena nabídka s nejnižší nabídkovou cenou.



	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele:
	Požadavky na kvalifikaci a její splnění 

Zadavatel stanovuje jako požadavky na kvalifikaci uchazeče:

Splnění základních kvalifikačních předpokladů, analogicky dle § 53 zákona odst. 1 zákona, které uchazeč prokáže:

· čestným prohlášením (zadavatel doporučuje využít přiložený vzor čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů, který je součástí Prohlášení v příloze B zadávací dokumentace). 
Splnění profesních kvalifikačních předpokladů, analogicky dle § 54 písm. a) a b) zákona, které uchazeč prokáže: 

· předložením dokladů dle § 54 písm. a) zákona (výpis z obchodního rejstříku nebo z jiné obdobné evidence, ve které je uchazeč zapsán) a 

· předložením dokladů dle § 54 písm. b) zákona (doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky).
Požadavky a doporučení na zpracování informace o kvalifikaci
Informace o kvalifikaci musí být v plném rozsahu zpracována v písemné a listinné formě a v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka.
Doklady, prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Tyto dokumenty postačuje předložit v prosté kopii.
Zadavatel doporučuje, aby uchazeč předložil doklady o kvalifikaci ve formě souboru nazvaného Informace o kvalifikaci.

Zadavatel doporučuje, aby všechny listy informace o kvalifikaci byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1.

Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci byla zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem uchazeče.

Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci byla vložena do obálky, která bude uzavřena a na všech uzavřeních opatřena přelepením. Všechna přelepení doporučuje zadavatel opatřit razítkem nebo podpisem uchazeče nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných za uchazeče jednat.

 Obálka bude označena:

· názvem veřejné zakázky

· adresou (sídlem) dodavatele nápisem „NEOTVÍRAT – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ „Odborné jazykové překlady textů z oblasti hudby a divadla“ – INFORMACE O KVALIFIKACI“.

Zadavatel doporučuje dále použít pro zpracování informace o kvalifikaci formulář krycího listu informace o kvalifikaci v příloze B této zadávací dokumentace.

Obsah a členění informace o kvalifikaci

Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci byla členěna do oddílů, řazených v posloupnosti za sebou. Jednotlivé oddíly doporučuje zadavatel oddělit dělicími listy, barevně odlišnými od ostatních listů složky.

Informace o kvalifikaci uchazeče doporučuje zadavatel členit následujícím způsobem:

oddíl 1- krycí list informace o kvalifikaci 

           - prohlášení k informaci o kvalifikaci 
 oddíl 2 - profesní kvalifikační předpoklady


	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka uchazeče

Nabídkou se rozumí návrh smlouvy vč. všech požadovaných příloh, podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.
Nabídka bude mj. obsahovat cenu za normostranu překladu odborných textů z oblasti hudby a divadla z českého do anglického jazyka včetně následné jazykové revize a korektury tiskových obtahů. 

Nedílnou součástí nabídky jako příloha 1 bude uchazečem doložen písemný seznam min. 3 překladatelů, kteří budou odborné překlady provádět, vč. uvedení jejich vzdělání a zkušeností s odbornými překlady, přičemž překladatelé budou buď rodilí mluvčí  nebo odborní překladatelé se znalostí odborné terminologie s ohledem na předmět plnění.

Forma seznamu překladatelů není dána. Ze seznamu by však měl zadavatel získat přehled o dosavadních profesních zkušenostech daného překladatele a jeho odbornosti a způsobilosti podílet se na plnění veřejné zakázky

Uchazeč je vázán celým obsahem nabídky po dobu zadávací lhůty, která začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí 60 dnů od skončení lhůty pro podání nabídek. Uchazeč, jehož nabídka bude vybrána jako nejvýhodnější, je však svojí nabídkou vázán až do podpisu smlouvy.
Forma nabídky

Nabídka musí být v plném rozsahu zpracována v písemné a listinné formě a v českém nebo slovenském jazyce. Požadavek na písemnou a listinnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče nebo zplnomocněným zástupcem uchazeče. Plná moc bude přiložena k nabídce.
Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka.
Zadavatel doporučuje použít vzor krycího listu nabídky, uvedeného v příloze A zadávací dokumentace.

Zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1.

Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem uchazeče.

Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla vložena do obálky, která bude uzavřena a na všech uzavřeních opatřena přelepením. Všechna přelepení doporučuje zadavatel opatřit razítkem uchazeče nebo podpisem uchazeče nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných jednat jménem nebo za uchazeče.

Obálka N bude označena:

· názvem veřejné zakázky

· adresou (sídlem) uchazeče
nápisem „NEOTVÍRAT – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ „Odborné jazykové překlady textů z oblasti hudby a divadla “ NABÍDKA“.

Obsah a členění nabídky

Nabídku doporučuje zadavatel členit následujícím způsobem:

· krycí list nabídky 

· návrh rámcové smlouvy 

· příloha č. 1 -  seznam překladatelů vč. jejich profesních životopisů
Důvodem pro vyloučení uchazeče z výběrového řízení nebude, pokud uchazeč po formální stránce nezpracuje nabídku tak, jak doporučuje zadavatel nebo ji nepodá v požadovaném počtu vyhotovení. Zadavatel v tomto případě ale upozorňuje, že pokud uchazeč nedodrží doporučenou formu nabídky, může být zadavatelem v případě nejasností žádán o vysvětlení, což vede ke zbytečným komplikacím a průtahům během výběrového řízení. 


	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty), nejméně však do roku 2025 a po tuto dobu doklady archivovat.


	Další podmínky pro plnění zakázky:
	Vyloučení variantních řešení

Zadavatel vylučuje variantní řešení nabídky.

Otevírání obálek s nabídkami

Otevírání obálek s nabídkami proběhne 12.6.2012, v 11 hodin v sídle zadavatele Arna Nováka 1, budova C, druhé patro DĚKANÁT místnost č.3. Otevírání obálek může být přítomen uchazeč nebo zástupce uchazeče, který se prokáže plnou mocí pro zastupování uchazeče při otevírání obálek s nabídkami, a to maximálně dvě osoby za uchazeče.

Ostatní podmínky 
Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v této zadávací dokumentaci, a to buď na základě žádosti uchazeče o dodatečné informace, nebo z vlastního podnětu.
Dodatečnou informaci zadavatel písemně oznámí všem osloveným uchazečům a současně ji vhodným způsobem uveřejní. 

Žádosti o dodatečné informace podávají uchazeči písemně v listinné podobě nebo emailem kontaktní osobě, nejpozději do 7. 6. 2012. 
Zadavatel je oprávněn zrušit výběrové řízení do doby uzavření smlouvy.

Za důvod hodný zvláštního zřetele, pro který nelze na zadavateli požadovat, aby ve výběrovém řízení pokračoval, bude považována mj. absence nabídek s nabídkovou cenou umožňující zadavateli nepřekročit finanční limit pro danou veřejnou zakázku, který je dán předpokládanou hodnotou této veřejné zakázky
O zrušení výběrového řízení je zadavatel povinen bezodkladně písemně informovat všechny uchazeče, kteří podali nabídku v řádném termínu pro podání nabídek.

Součástí této zadávací dokumentace jsou následující přílohy:
příloha A
Obchodní podmínky

· krycí list nabídky 

· návrh rámcové smlouvy
· příloha č. 1 - Seznam a profesní životopisy překladatelů – přiloží uchazeč
příloha B
Informace o kvalifikaci

· krycí list informace o kvalifikaci
· prohlášení k informaci o kvalifikaci vč. čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů
příloha C
Technická specifikace předmětu plnění



	
	

	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit. 


Podrobná specifikace údajů uvedených ve výzvě nebo další podmínky pro plnění zakázky jsou uvedeny také v samostatné zadávací dokumentaci.

Vyplněný formulář a případnou zadávací dokumentaci ve formátu .doc (MS Word) zasílejte v případě individuálních projektů elektronicky na adresu cera@msmt.cz a v případě grantových projektů na emailovou adresu daného ZS (viz níže) a v předmětu uveďte "Zadávací řízení". Každé zadávací řízení musí být zasláno samostatným e-mailem.
Kontakty ZS

	Kraj
	WWW stránky
	Emailová adresa

	Jihočeský
	http://opvk.kraj-jihocesky.cz/
	opvk@kraj-jihocesky.cz

	Jihomoravský
	www.kr-jihomoravsky.cz
	horavova.barbora@kr-jihomoravsky.cz

	Karlovarský
	http://www.kr-karlovarsky.cz/kraj_cz/EU/OPvzdel/
	linda.zabrahova@kr-karlovarsky.cz jitka.kavkova@kr-karlovarsky.cz.

	Kraj Vysočina
	www.vysocina-finance.cz
	zakazky.opvk@kr-vysocina.cz

	Královéhradecký
	www.kr-kralovehradecky.cz
	phnatova@kr-kralovehradecky.cz

	Liberecký
	www.kraj-lbc.cz
	opvk@kraj-lbc.cz

	Moravskoslezský
	www.nuts2moravskoslezsko.cz
	opvk@kr-moravskoslezsky.cz

	Olomoucký
	www.kr-olomoucky.cz/opvk
	m.hruby@kr-olomoucky.cz

	Pardubický
	www.pardubickykraj.cz
	lucie.angelova@pardubickykraj.cz
eva.izakova@pardubickykraj.cz

	Plzeňský
	www.plzensky-kraj.cz
	danuse.pechova@plzensky-kraj.cz
barbora.horackova@plzensky-kraj.czm (od 2012)

	Středočeský
	http://fondyeu.kr-stredocesky.cz/
	opvk@kr-s.cz

	Ústecký
	http://opvk.kr-ustecky.cz
	opvk@kr-ustecky.cz

	Zlínský
	www.kr-zlinsky.cz
	opvk@kr-zlinsky.cz


Výzva bude na www.msmt.cz (v případě individuálních projektů) / www stránky ZS (v případě grantových projektů) uveřejněna nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne obdržení. 

Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz/ www stránky ZS.
	Jméno:
	Markéta

	Příjmení:
	Jurášová

	E-mail:
	jurasova@phil.muni.cz

	Telefon:
	549494777


� Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS (krajem)  před zveřejněním.
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Stránka 1 z 8

