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Postup při převzetí zboží z DNS

1. Podmínky dodání zboží z DNS dle smluv:
	Druh komodity
	Termín dodání
	Podmínky dodání
	Převzetí

	Drogistické zboží, Kancelářské potřeby, AVT
	Do 14 dnů po podpisu smlouvy 
	Prodávající je povinen dodat každý soubor zboží kompletně v jedné dodávce: všechny položky na jedné žádance najednou
	· Prodávající se povinen strpět fyzickou kontrolu souladu množství a sortimentu dodávané zboží s dodacím listem a smlouvou (žádankou). 

· Odmítne-li pracovník prodávajícího strpět fyzickou kontrolu souladu, není kupující povinen dodávku převzít.

	ICT
	Do 14 dnů po podpisu smlouvy
	Prodávající je povinen dodat každý soubor zboží kompletně v jedné dodávce: všechny položky na jedné žádance najednou
	· Konkrétní den a hodinu dodávky každého souboru zboží je prodávající povinen avizovat nejméně 1 pracovní den předem e-mailem osobě uvedené v žádance

· Prodávající se povinen strpět fyzickou kontrolu souladu množství a sortimentu dodávané zboží s dodacím listem a smlouvou ( žádankou). 

· Odmítne-li pracovník prodávajícího strpět fyzickou kontrolu souladu, není kupující povinen dodávku převzít.

	Kancelářská technika
	Do 14 dnů po podpisu smlouvy
	Prodávající je povinen dodat každý soubor zboží kompletně v jedné dodávce: všechny položky na jedné žádance najednou
	· Prodávající se povinen strpět fyzickou kontrolu souladu množství a sortimentu dodávané zboží s dodacím listem a smlouvou ( žádankou). 

Odmítne-li pracovník prodávajícího strpět fyzickou kontrolu souladu, není kupující povinen dodávku převzít.

	Tonery
	Do 14 dnů po podpisu smlouvy
	Prodávající je povinen dodat každý soubor zboží kompletně v jedné dodávce: všechny položky na jedné žádance najednou
	Dodané tonery  a cartdrige nesmí být repasované (na LF v případě podezření na repasované tonery a cartridge kontaktuje Mgr. B. Regner - 549 49 6708, regner@ukb.muni.cz)



	Propagační předměty
	Do 14 dnů po dodání podkladů objednatelem
	Zhotovitel je povinen dodat každý soubor zboží kompletně v jedné dodávce: všechny položky na jedné žádance najednou
	· Zhotovitel se povinen strpět fyzickou kontrolu souladu množství a sortimentu dodávané zboží s dodacím listem a smlouvou (žádankou). 

· Odmítne-li pracovník zhotovitele strpět fyzickou kontrolu souladu, není objednatel povinen dodávku převzít.

	Tiskařské služby
	Do 14 dnů po dodání podkladů objednatelem
	
	


2. Postup při převzetí zboží z DNS

· při každém převzetí zboží důkladně zkontrolovat, zda dodané zboží odpovídá:

-dodacímu listu (faktuře) – podpisem přebírající osoba stvrzuje, že převzala určité zboží. Jestliže dodatečně vyjde najevo, že např. v krabici chybělo část plnění, které je uvedené na dodacím listu, nelze již tuto závadu reklamovat. Podpisem totiž přebírající osoba stvrzuje, že zboží z dodacího listu bylo všechno dodáno.
-žádance (požadavkům na počet a kvalitu zboží) – přebírající osoba musí zkontrolovat, že dodané zboží je opravdu to, které si objednala.

· možné situace při převzetí:

a) Prodejce dodá pouze část zboží z žádanky -> přebírající osoba není povinna zboží převzít a může je odmítnout (dodavateli stále běží lhůta na dodání). Jestliže přebírající osoba neodmítne bude jí zboží dodáno postupně na části.
b) Pracovník dodavatele odmítá strpět fyzickou kontrolu -> zboží nepřebírat! Jestliže pracovník nechce čekat, může přebírající osoba pracovníkovi dodavatele nabídnout, aby se pro doklady stavil později.
c) Část zboží na dodacím listu není fyzicky dodáno -> přebírající osoba není povinna zboží převzít a může je odmítnout, nebo na dodacím listu vyznačit chybějící položky a uvést, že zboží nebylo dodáno (např. položku přeškrtnout a napsat čitelně NEDODÁNO, podpis)

d) Zboží, které bylo fyzicky dodáno, neodpovídá specifikaci v žádance -> přebírající osoba na dodacím listu vyznačí chybné položky (např. položku potrhnout a např. chybná barva) a e-mailem nahlásí chybu v plnění na Referát veřejných zakázek (Ing. Smutná – jsmutna@med.muni.cz) spolu se skenem dodacího listu (faktury)

e) Zboží, které bylo fyzicky dodáno, je poškozené -> přebírající osoba na dodacím listu vyznačí vadné položky (např. položku potrhnout a napsat POŠKOZENO) a e-mailem nahlásí reklamaci na Referát veřejných zakázek (Ing. Smutná – jsmutna@med.muni.cz) spolu se skenem dodacího listu (faktury). Dodavatel musí do 10dnů zboží vyměnit.

Poznámka:
Zadavatel žádanky může do „poznámky pro dodavatele“ uvést, že požaduje předání zboží např. po e-mailovém upozornění 24 hodin před fyzickým dodáním.  Objednatel při nedodržení může odmítnout převzetí zboží.

Platby:

· při dodávce, kde je vadné zboží ( poškozené = reklamace) – platba proběhne

· při dodávce, kde zboží neodpovídá specifikaci v žádance – platba neproběhne do zajištění nápravy dodavatelem

Kontaktní osoba:

Ing. Jitka Smutná

Referát veřejných zakázek

tel. 549 49 4808

Lékařská fakulta

Masarykova univerzita 
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