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Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK, které se vztahují na případy, pokud zadavatel není povinen postupovat podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů)

	Číslo zakázky (bude doplněno poskytovatelem dotace)

	C/12/421

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost (OPVK)

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.3.00/35.0018 

	Název projektu:
	Svět vědy

	Název zakázky:
	Odborný kurz Popularizace a komunikace vědy pro popularizátory VŠB-TU Ostrava - kompletní organizační zajištění třítýdenního kurzu (15 dní) 

	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	Veřejná zakázka malého rozsahu na služby

	Datum vyhlášení zakázky:
	19. 7. 2012

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava

	Sídlo zadavatele:
	17. listopadu 15/2172, 708 33 Ostrava-Poruba

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Mgr. Martin Duda, ředitel Centra podpory inovací

E-mail: martin.duda@vsb.cz
Telefon: 597 329 022

	IČ zadavatele:
	61989100

	DIČ zadavatele:
	CZ61989100

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Mgr. Jana Platošová
E-mail: jana.platosova@vsb.cz
Telefon: 597 329 152

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Lhůta pro podání nabídek je zadavatelem stanovena do 30. 7. 2012 do 12,00 hod. Do uvedeného termínu musí být úplná nabídka uchazeče doručena na níže uvedenou adresu.

Uchazeči jsou nabídkami vázáni po dobu 90 kalendářních dnů ode dne následujícího po dni skončení lhůty pro podání nabídek.

	Popis předmětu zakázky:
	Předmětem zakázky je služba - kompletní odborné a organizační zajištění třítýdenního kurzu (15 dní) pro zadavatele. Služba je realizována v souladu s implementační dokumentací OPVK, zejména Příručkou pro příjemce OP VK (http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/prirucka-pro-prijemce-op-vk) a s ostatními souvisejícími závaznými pokyny vydanými MŠMT, a to vždy v aktuálním znění. 
Klasifikace předmětu plnění veřejné zakázky odpovídá položce:

• Organizování akcí – kód CPV: 79952000-2

• Organizace seminářů – kód CPV: 79951000-5

Základní popis předmětu zakázky: kompletní odborné a organizační zajištění třítýdenního kurzu Popularizace a komunikace vědy pro popularizátory VŠB-TU Ostrava (15 dní) pro zadavatele 

Kapacita: 30 – 35 účastníků

Termín konání: září – listopad 2012
Místo konání:  Ostrava, s výjimkou exkurzí do dvou návštěvnických nebo science learningových center v zahraničí. Jednotlivé moduly kurzu (přednášky) budou probíhat v prostorách zadavatele, pokud bude pro modul nutný jiný prostor (workshopy, semináře), zajistí jej dodavatel 
Jednací jazyk: čeština včetně zajištění překladatele pro exkurze
Cena za kompletní organizační zajištění: celkem max. 638.840,- Kč včetně DPH

Součástí kompletního organizačního zajištění kurzu je:

1) Koordinační, organizační, personální a technické zajištění přípravy a průběhu kurzu dle přílohy č .1 této výzvy.
2) Zajištění odborného programu (včetně výukových materiálů a pomůcek) v minimálním rozsahu vzdělávacích témat, daných přílohou č. 1 této výzvy. Vzorově zpracované jedno vzdělávací téma včetně prezentace (např.ppt) a studijních materiálů pro účastníky bude součástí nabídky. Posloupnost jednotlivých témat tak, jak je uvedená v příloze č. 1, je pouze orientační a nemusí být dodržena. Závazný je časový rozsah jednotlivých tematických modulů tak, jak je uveden v příloze č.1.

3) Zajištění kvalifikovaných lektorů pro jednotlivé moduly kurzu se zkušenostmi v oblasti lektorovaných modulů (pracovní životopisy jednotlivých lektorů s důrazem na lektorovaný modul budou součástí nabídky).
4) Prostorové zajištění kurzu. Moduly vyžadující běžné zázemí (tj. stoly, židle, flipchart, dataprojektor, notebook, plátno, připojení na internet) poskytne zadavatel v prostorách Podnikatelského inkubátoru VŠB-TU Ostrava zdarma. Pokud bude navrhovaný modul vyžadovat jiné prostory či vybavení, je jejich zajištění předmětem zakázky. Všechny výukové prostory, mimo zahraničních exkurzí, musí být na území města Ostravy.
5) Zpracování časového harmonogramu jednotlivých kroků a činností ve fázích přípravy a realizace kurzu včetně termínů pro zpracování podkladů pro zadavatele. 
6) Zajištění plnění pravidel povinné publicity projektu v souladu s pravidly poskytovatele dotace v průběhu zajištění kompletní zakázky, včetně dodržení pravidel publicity u všech graficky upravovaných a tiskových materiálů, včetně materiálů týkajících se vizuální stránky kurzu (jmenovky přednášejících, praporky a loga dle povinné publicity OPVK a další), finální schválení všech materiálů podléhá schválení zadavatelem. Zadavatel dodavateli poskytne podklady pro dodržení povinné publicity OPVK. 
7) Příprava (grafický návrh, tisk) pozvánek na kurz a letáku s programem kurzu (v počtu 40 ks, formát A4 - A5, nutno konzultovat se zadavatelem, podléhá schválení zadavatele)
8) Zajištění každodenního vyplnění a podpisu prezenčních listin a evaluačních dotazníků v průběhu kurzu 

9) Tvorba a výroba výukových materiálů a písemných podkladů pro jednotlivé moduly kurzu v počtu 40 ks pro každý kurz. Pro každý modul bude účastníkům vzdělávání poskytnuto buď skriptum nebo vytištěná ppt prezentace, a to nejpozději v momentě zahájení daného modulu tak, ať si do něj účastníci mohou dělat poznámky. Minimální rozsah výukového materiálu pro jeden vzdělávací den je 5 normostran A4.
10) Výroba certifikátů o účasti na kurzu v souladu s pravidly publicity OPVK a VŠB – TU Ostrava (podklady v podobě povinných prvků publicity budou poskytnuty zadavatelem) dodá v počtu 40ks, formát A4, křídový papír, celobarevné provedení. Zajištění předání certifikátů o účasti účastníkům, včetně evidence. Certifikáty budou číslovány vzestupnou řadou a budou vyhotoveny ve 2 originálech, z nichž jeden bude předán účastníkovi a druhý získá zadavatel.
11) Komplexní zajištění vizuální stránky kurzu (loga a praporky, jmenovky lektorů, označení místností, cesty – šipky a další materiály dle požadovaných pravidel publicity OPVK - podklady v podobě povinných prvků publicity budou poskytnuty zadavatelem).   

12) Zajištění občerstvení pro účastníky kurzu. Při realizaci vzdělávacích modulů bude každému účastníkovi zajištěno občerstvení v podobě neomezeného množství kávy, čaje a vody (cukr, smetana) a drobné dopolední a odpolední občerstvení např. koláč, chlebíček, sušenky, ovoce. 
13) Zajištění exkurzí do 2 návštěvnických nebo science learningových center v zahraničí – jedním z center bude Palác vědy a kultury ve Varšavě, výběr druhého centra je předmětem zakázky. Součástí zakázky je zajištění dopravy, celodenního stravování, služeb průvodce a překladatele. Ubytování je nutno zajistit pouze v případě exkurze delší než 32 hodin (včetně cesty), a to v minimálně 3* zařízení. Exkurze mohou být realizovány v průběhu kurzu, nejlépe však po jeho ukončení a nemusí na sebe bezprostředně navazovat. Popis průběhu exkurzí včetně místa konání bude součástí nabídky.

	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč:
	Celkem 532 366,66 Kč bez DPH, 638 840,- Kč včetně DPH 

	Typ zakázky
	Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu zadávanou

v souladu s ust. § 18 odst. 5 zákona postupem mimo režim

zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění

pozdějších předpisů (dále jen zákon), při respektování § 6

zákona. Toto zadávací řízení je realizováno na základě pravidel OP VK.

	Lhůta a místo dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Plnění zakázky bude zahájeno dnem uzavření smlouvy s uchazečem. Kurz bude realizován v měsících září – říjen, vždy 2 dny v týdnu (středa a čtvrtek). Kurz bude zahájen 12. 9. 2012. Exkurze do dvou návštěvnických nebo science learningových center v zahraničí budou realizovány kdykoliv od konce září do 30. listopadu 2012. 

	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Nabídku je možno podávat tak, aby do termínu uvedeného v této výzvě byla doručena:

1.  osobně na adresu zadavatele: 
Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava

9710 - Centrum projektové podpory

Mgr. Jana Platošová (kanc. 227)

Studentská 17
708 33 Ostrava - Poruba

(v pracovní dny od 8,00 do 15,00 hodin po předchozí telefonické dohodě, 30. 7. budou nabídky přijímány pouze do 12,00 hod.)
2.    poštou na adresu zadavatele: 

Vysoká škola báňská – Technická univerzita Ostrava

9710 - Centrum projektové podpory

Mgr. Jana Platošová
17. listopadu 15/2172
708 33 Ostrava-Poruba

V případě doručení poštou je za okamžik předání považováno převzetí nabídky podatelnou zadavatele. Dne 30.7. budou nabídky přijímány do 12,00 hodin. 
Nabídky doručené po termínu stanoveném pro podání nabídek nebudou zařazeny do hodnocení.

Zadavatel nepřijme žádné obálky, které budou poškozeny tak, že se z nich dá vyjmout některá jejich část.
Nabídky je možné předkládat pouze v listinné podobě v řádně uzavřené obálce označené celým názvem zakázky a nápisem „NEOTEVÍRAT!“, s uvedenou kontaktní adresou dodavatele (uchazeče).
Nabídka bude podána v jednom (originál) vyhotovení.

Zpracování nabídky je možné pouze v českém jazyce.

	Hodnotící kritéria:
	Nabídky budou hodnoceny podle těchto kritérií: 

a. Nabídková cena bez DPH - 60%
b. Návrh řešení předmětu zakázky – 40%   tj. vzorově zpracované jedno vzdělávací téma včetně výukových a studijních materiálů pro účastníky, včetně doložení odbornosti lektorského týmu a přesný popis průběhu exkurze včetně místa konání
ad a) Nabídková cena bude hodnocena podle tohoto vzorce:

(Cena nejnižší nabídky bez DPH / Cena nabídky bez DPH) x Váha vyjádřená v procentech

ad b) Návrh řešení předmětu zakázky bude hodnotící komisí bodově ohodnocen na škále 0 – 100 bodů (0 = nejhorší, 100 = nejlepší), přičemž každý ze členů komise může každé z nabídek udělit 0 – 100 bodů. Udělený počet bodů bude poté zvážen podle tohoto vzorce:

((Počet bodů hodnocené nabídky / (100 x počet členů komise)) x Váha vyjádřená v procentech

Takto zjištěná hodnocení jednotlivých hodnotících kriterií budou sečtena. 

Nabídka s nejvyšším součtem vážených bodů bude vítěznou nabídkou.

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit zadávací řízení, pokud obdrží pouze jednu nabídku nebo pokud po posouzení nabídek zbyla pouze jedna nabídka.

	Požadavky na prokázání splnění základní a profesní kvalifikace dodavatele:
	Uchazeč je povinen prokázat kvalifikaci. 

Veškeré doklady požadované k prokázání splnění kvalifikace mohou být předloženy v prosté kopii, pokud není uvedeno jinak.
Nabídka musí být podepsána statutárním zástupcem uchazeče (v případě podpisu jinou osobou musí být originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění této osoby součástí dokladů, kterými uchazeč prokazuje splnění kvalifikace). 
Nesplnění těchto podmínek posoudí zadavatel jako nesplnění kvalifikace s následkem vyloučení dodavatele ze zadávacího řízení.

Splněním kvalifikace se rozumí:

a. splnění základních kvalifikačních předpokladů analogicky podle § 53 zákona,

b. splnění profesních kvalifikačních předpokladů

c. analogicky podle § 54 písm. a) a b) zákona, včetně odpovídajících živnostenských oprávnění na všechny vykonávané činnosti,

d. splnění technických kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 56 odst. 2 písm. a) zákona.

ad a)
Základní kvalifikační předpoklady

Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel, který splňuje veškeré zákonné požadavky dané § 53 zákona. Dodavatel prokazuje splnění kvalifikačních předpokladů předložením originálu čestného prohlášení - příloha č. 2 této výzvy.
ad b)
Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží:

· výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší 90 dní ke dni podání nabídky
· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění.

ad c)
Technické kvalifikační předpoklady

Zadavatel požaduje prokázání splnění následujících technických kvalifikačních předpokladů:

· Seznamem alespoň 10 obdobných služeb (se základními informacemi o nich, tj. název kurzu, téma kurzu, objednatel kurzu) poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech. Za obdobnou službu se považuje realizace kurzu s tématy totožnými či úzce příbuznými s předmětem plnění veřejné zakázky pro minimálně 25 osob. Takto dokládané kurzy musí pokrývat minimálně 4 témata, uvedená v příloze č. 1. V seznamu je vhodné zdůraznit aktivity, dokladující popularizaci především výsledků vědy a výzkumu.
Seznam musí mít formu čestného prohlášení podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.
· Pracovními životopisy jednotlivých lektorů s důrazem na realizaci lektorovaných modulů – dle přílohy č. 1.

	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu.

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v listinné podobě v jednom vyhotovení (originál). Požadavek na listinnou podobu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče.

	Požadavek na zpracování nabídky a způsob zpracování nabídkové ceny 
	Požadavky na zpracování nabídky:
Uchazeč ve své nabídce musí doložit minimálně níže uvedený rozsah požadavků:

a) Identifikační údaje uchazeče.
b) Prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 53 zákona, čestným prohlášením.
c) Prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 54 písmene a) a b) zákona včetně odpovídajících živnostenských oprávnění na všechny vykonávané činnosti.
d) Prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 56 odst. 2 písm. a) zákona.

e) Nabídková cena – krycí list – příloha č.3 této výzvy.

f) Časový harmonogram kurzu a jeho odborný  program,  přehled použitých výukových materiálů a pomůcek pro jednotlivé moduly, seznam lektorů jednotlivých modulů (zde uvedení lektoři jsou povinni uvedený modul rovněž zrealizovat)
g) Vzorově zpracovaný jeden vzdělávací modul včetně jeho podrobného denního rozpisu (anotace hodin, jméno lektora), výukových materiálů a písemných podkladů pro jeho realizaci (např. ppt prezentace) a doložené profesní životopisy lektorů.
h) Popis průběhu exkurze včetně místa konání
i) Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče (nebo osobou zmocněnou; originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí nabídky uchazeče, resp. součástí návrhu smlouvy). 

j) Další dokumenty dle uvážení uchazeče např. reference z realizovaných aktivit.

V případě nepředložení požadavků dle bodů a) až i) bude zadavatel nabídku považovat za neúplnou a zadavatel vyloučí takového uchazeče z další účasti na zakázce.

Požadovaná struktura cenové nabídky:
Uchazeč stanoví nabídkovou cenu absolutní částkou v českých korunách. Nabídková cena včetně DPH bude stanovena jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná a zahrnuje veškeré náklady v popisu předmětu zakázky 

Nabídková cena bude uvedena v členění:

· cenu bez DPH

· DPH (procentní výše DPH) včetně jejího vyjádření v korunách;

· celkovou nabídkovou cenu včetně DPH.

Nabídková cena nesmí přesáhnout částku 638.840,- včetně DPH, tj. 532.366,66 Kč bez DPH.  
Krycí list zakázky – příloha č. 3 této Výzvy.

	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je veřejná zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty) a současně pravidly OPVK.
Uchazeč je povinen uchovávat veškeré doklady a účetní záznamy související se službou předmětu plnění do roku 2025, pokud český právní řád nestanovuje lhůtu delší. Tyto dokumenty a účetní záznamy budou uchovávány způsobem stanoveným platnými právními předpisy.

	Další podmínky pro plnění zakázky:
	Služba bude realizována pro zadavatele a na adresu

zadavatele. Podrobná specifikace údajů uvedených ve výzvě a další podmínky pro plnění zakázky jsou uvedeny v samostatné zadávací dokumentaci.
Variantní nabídky:

Podání variantních nabídek není v zadávacím řízení přípustné. Zadavatel vyloučí ze zadávacího řízení uchazeče, který předložil variantní nabídku.

Každý uchazeč může v rámci zadávacího řízení předložit pouze jednu nabídku. Zadavatel vyloučí ze zadávacího řízení uchazeče, který předložil více nabídek.

Požadavky na návrh smlouvy:

Uchazeč je povinen předložit v nabídce návrh smlouvy o dílo včetně všech jejích příloh – viz příloha č. 4.
Návrh smlouvy o dílo musí být ze strany uchazeče

podepsán uchazečem či statutárním orgánem nebo osobou příslušně zmocněnou; originál nebo úředně ověřená kopie zmocnění musí být v takovém případě součástí nabídky uchazeče, resp. součástí návrhu smlouvy.
Předložení nepodepsaného textu smlouvy není předložením návrhu této smlouvy. Nabídka uchazeče se tak stává neúplnou a zadavatel vyloučí takového uchazeče z další účasti na zakázce.


Zadavatel si vyhrazuje:
- zrušit výběrové řízení do doby uzavření smlouvy, a to bez udání důvodu;
- nevracet podané nabídky;

- upřesnit podmínky zakázky;

- vyloučit ze soutěže uchazeče, jehož nabídka nebude splňovat podmínky stanovené ve výzvě;

- vyžádat si od uchazeče písemné doplnění nabídky a ověřit si informace uvedené uchazečem v nabídce;

- že uchazeči podáním nabídky nevznikají žádná práva na uzavření smlouvy se zadavatelem;

- že výběrem nejvhodnější nabídky uchazeči nevzniká právní vztah, zadavatel si vyhrazuje právo jednat o obsahu smlouvy a upřesnit její konečné znění;

- že uchazeč nemá nárok na úhradu nákladů, které mu vznikly v souvislosti s účastí v soutěži.

- projednat a upravit platební a jiné podmínky navržené uchazečem v návrhu smlouvy, která bude nedílnou součástí nabídky.

Zadavatel požaduje, aby uchazeč ve své nabídce specifikoval části veřejné zakázky, které má v úmyslu zadat jednomu či více subdodavatelům, a aby uvedl identifikační údaje každého subdodavatele, pokud tato situace nastane.

	Podmínky poskytnutí zadávací dokumentace
	Zadávací dokumentaci včetně příloh je možné si vyžádat e-mailem na adrese jana.platosova@vsb.cz

	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit. 


Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz/ www stránky ZS.
	Jméno:
	Jana

	Příjmení:
	Platošová

	E-mail:
	jana.platosova@vsb.cz

	Telefon:
	597 329 152


V Ostravě dne 16. 7. 2012

Mgr. Martin Duda




ředitel CPI

� Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS (krajem) před zveřejněním.
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