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Zadávací dokumentace
Veřejná zakázka malého rozsahu

„Tisky II. – OPVK“

Podpora rozvoje kompetencí k podnikavosti a inovativnosti žáků základních škol

CZ.1.07/1.1.00/14.0139


1. Identifikační údaje zadavatele



Zadavatel:
Ostravská univerzita v Ostravě
Sídlo:



Dvořákova 7, 701 03 Ostrava

IČ:



61988987
Osoba oprávněná jednat 

za zadavatele:

Ing. Jana Poloková

Kontaktní osoba 
zadavatele:


Mgr. Kateřina Říhová, tel. 597 091 026,
 



e-mail: katerina.rihova@osu.cz  

Ing. Klára Kojdecká, tel. 597 091 043,




e-mail: klara.kojdecka@osu.cz
2. Preambule

Tato zadávací dokumentace je vypracována jako podklad pro podání nabídky (dále jen „Zadávací dokumentace“) na plnění veřejné zakázky malého rozsahu.

Tato veřejná zakázka je zadávána elektronicky, veškeré úkony vyjma podání nabídky je možné provádět elektronicky. Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje včetně informací o používání elektronického podpisu, jsou dostupné v uživatelské příručce a manuálu elektronického podpisu na https://zakazky.osu.cz.  

Předpokládá se, že dodavatel před podáním nabídky podrobně prostuduje kompletní Zadávací dokumentaci a případné nejasnosti si vyjasní před podáním nabídky. Pokud dodavatel neposkytne včas všechny požadované informace, nebo pokud jeho nabídka nebude v každém ohledu odpovídat podmínkám uvedeným v Zadávací dokumentaci, může to mít za důsledek vyřazení nabídky a následné vyloučení uchazeče z výběrového řízení. Zadavatel nemůže vzít v úvahu žádnou výhradu uchazeče k zadávacím podmínkám obsaženou v jeho nabídce; jakákoliv výhrada znamená vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení.

3. Druh zakázky

Zakázka: 


Veřejná zakázka na služby

4. Vymezení předmětu zakázky

Předmětem veřejné zakázky malého rozsahu je tisk výukových materiálů, přičemž součástí tiskoviny bude nahrání CD±R/CD±RW a jeho vlepení na zadní stranu tiskoviny v papírové, popř. PVC, kapse. Podrobná specifikace předmětu zakázky je uvedena v Příloze č. 1, která je nedílnou součástí této Zadávací dokumentace.

5. Pokyny pro zpracování nabídky

Náležitosti nabídky:

Nabídka musí být zpracována v českém jazyce, v písemné podobě. Všechny listy nabídky předložené v písemné formě musí být spojeny tak, aby je nebylo možné vyjmout bez poškození spojení. Listy  nabídky budou očíslovány vzestupnou řadou. Na krycím listu (vzor Příloha č. 2 Zadávací dokumentace) budou uvedeny následující údaje: název zakázky, základní identifikační údaje uchazeče, datum a podpis osoby oprávněné za uchazeče jednat. Nabídka musí být odevzdána v jednom originálním vyhotovení.

6. Lhůta a místo pro podání nabídky

Lhůta pro podání nabídky:
7. 8. 2012 do 10:00 hod
Místo pro podání nabídky: 
Dvořákova 7, 701 03 Ostrava, 1. NP, místnost č. 110 

Nabídky lze poslat doporučenou poštou nebo kurýrní službou nebo osobně podat každý pracovní den lhůty v době od 08:00 do 14:00 hod. (poslední den lhůty do 10:00 hodin). Při podání nabídky poštou je rozhodující pro podání nabídky datum a čas doručení nabídky, nikoliv datum podání nabídky na poště.

7. Zpracování nabídkové ceny

Předpokládaná hodnota zakázky je 125.000,-- Kč bez DPH (150.000,-- Kč vč. 20% DPH).

(Zadavatel stanovil základní sazbu DPH ve výši 20 % v souladu se § 47 odst. 4 zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů.)

Tato cena je stanovena jako limitní.

Zadavatel nemůže přijmout nabídku s vyšší nabídkovou cenou.

Nabídková cena musí být definována jako cena nejvýše přípustná a konečná. Musí obsahovat veškeré náklady nutné k provedení zakázky včetně dopravy do místa plnění. Neúplné nebo nepřehledné zpracování nabídkových cen bude důvodem k vyřazení nabídky z hodnocení. Tato nabídková cena bude uvedena v návrhu smlouvy.

Nabídková cena bude zpracována v členění daném Přílohou č. 4 této Zadávací dokumentace. 

8. Požadavky na prokázání kvalifikace dodavatele

Zadavatel požaduje prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“) a prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů dle § 54 zákona:

· Základní kvalifikační předpoklady dle § 53 odst. písm. a) – k) zákona prokáže uchazeč předložením čestného prohlášení, jehož vzor je uveden v Příloze č. 3 Zadávací dokumentace (za obsah vzorového listu nenese zadavatel odpovědnost, je věcí zájemce zda přiložený vzor použije).

· Profesní kvalifikační předpoklady prokazuje uchazeč předložením:

a) Výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán.

b) Dokladu o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku nebo živnostenský list).

Doklady prokazující splnění základních a profesních předpokladů uchazeč předloží v prosté kopii. Zadavatel si může originály či úředně ověřené kopie požadovaných dokladů od vítězného uchazeče vyžádat před podpisem smlouvy. Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být ke dni podání nabídky starší než 90 kalendářních dní.

9. Hodnotící kritéria a metoda hodnocení nabídek

Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky je nejnižší nabídková cena. 

Pro hodnocení kritéria je rozhodná cena bez DPH.

10. Obchodní a platební podmínky zadavatele


Součástí nabídky musí být písemný návrh smlouvy opatřený razítkem a podepsaný oprávněnou osobou uchazeče (uchazeč doloží oprávnění výpisem z obchodního rejstříku nebo plnou mocí). Údaje uvedené v návrhu smlouvy se nesmějí lišit od údajů uvedených v jiné části nabídky uchazeče. V případě rozporů je pak vždy rozhodující písemný návrh smlouvy. 

Návrh smlouvy musí obsahovat následující ustanovení: 

· Záruka za jakost veškerého dodaného zboží činí minimálně 24 měsíců.

· Platba bude uskutečněna na základě daňového dokladu vystaveného zhotovitelem se splatnosti do 30 dnů ode dne doručení daňového dokladu objednateli.

· Pokud zhotovitel bude v prodlení s dodávkou, zaplatí objednateli smluvní pokutu ve výši 0,5 % z ceny konkrétní dodávky za každý den prodlení. 

· Nebude-li faktura uhrazena ve lhůtě splatnosti, objednatel uhradí zhotoviteli úrok z prodlení ve výši 0,5 % z dlužné částky za každý den prodlení.

· Zhotovitel je povinen umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon. č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů). 

· V případě změn počtu stran (zvýšení či snížení) u jednotlivých položek dle Přílohy č. 1 (Technická specifikace) bude cena bez DPH za 1 oporu přepočtena za pomocí vzorce:

cena za 1 oporu bez DPH

------------------------------------------------------------------------------    X   skutečný počet stran 1 opory

počet stran 1 opory dle Přílohy č. 1 zadávací dokumentace

11. Další podmínky zadavatele


Práva zadavatele:

Výběrové řízení lze zrušit pouze za podmínek uvedených v čl. 7.4.11 Příručky pro příjemce podpory z Operačního programu Vzdělání pro konkurenceschopnost. Zadavatel není povinen zájemcům sdělit důvod zrušení výběrového řízení.

Nabídka musí být zpracována dle zadávacích podmínek uvedených v této zadávací dokumentaci a ve výzvě k podání nabídky. Nabídky, které budou v rozporu se zadávacími podmínkami, budou z další účasti v zadávacím řízení vyřazeny.

Podání nabídky:

Nabídky se podávají písemně v jednom vyhotovení v uzavřené obálce opatřené označením obchodní firmy a sídlem, příp. jménem, příjmením a místem podnikání uchazeče. 

Součástí nabídky bude 1 CD, které bude obsahovat textové a tabulkové části nabídky zpracované uchazečem ve formátu programů Microsoft Word a Excel. Tato forma podání nabídky je doplňková a slouží k rychlému a přehlednému vyhodnocení. V případě pochybností nebo rozporů se má za rozhodující tištěné znění originálního vyhotovení nabídky.

Způsob předložení nabídky:

Nabídku je možné doručit doporučenou poštou na adresu kontaktní osoby zadavatele nebo podat osobně na adrese uvedené v čl. 6 v pracovní dny od 8:00 do 14:00 (poslední den lhůty do 10:00), a to v uzavřené obálce s označením:

„Veřejná zakázka – TISKY II. – OPVK – NEOTEVÍRAT“

a uvedením kontaktní adresy dodavatele. Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek zadavatel neotevírá a vrátí je neprodleně zpět zájemci.

Obsah nabídky:

Nabídka musí být členěna do samostatných částí, řazených za sebou a označených shodně s následujícími pokyny:

· Nabídka musí obsahovat:

· Vyplněný formulář  "KRYCÍ LIST NABÍDKY" obsahující identifikační údaje dodavatele, opatřený razítkem a podpisem oprávněné osoby (osob) uchazeče v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku nebo zástupcem zmocněným k tomuto úkonu podle právních předpisů (plná moc pak musí být součástí nabídky, uložená za krycím listem nabídky).

· Návrh smlouvy  – návrh smlouvy musí být podepsán osobou oprávněnou za uchazeče jednat a podepisovat v souladu se způsobem podepisování uvedeným ve výpise z Obchodního rejstříku popřípadě zmocněncem uchazeče a opatřen otiskem razítka. Tento návrh musí být v souladu s obchodními podmínkami předloženými zadavatelem v této zadávací dokumentaci.

· Technickou specifikaci předmětu plnění

· Nabídkový list

· Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů

· Čestné prohlášení dodavatele o splnění základních kvalifikačních předpokladů dle § 53 odst. 1 písm. a) až k) zákona.

· Doklady prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů

· Výpis z obchodního rejstříku

· Doklad o oprávnění k podnikání (výpis z živnostenského rejstříku, příp. živnostenský list)

Poskytování dodatečných informací

Uchazeč je oprávněn požadovat od zadavatele k Zadávací dokumentaci dodatečné informace. Žádost o dodatečné informace musí být písemná, a to prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. Na základě žádosti zadavatel poskytne uchazeči nebo zájemci dodatečné informace k Zadávací dokumentaci nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti, a to prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK. Tyto dodatečné informace, včetně přesného znění žádosti, zadavatel uveřejní na svém profilu zadavatele (https://zakazky.osu.cz) a poskytne je prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK i všem ostatním uchazečům, kteří byli k podání nabídky vyzváni. 
Další podmínky:

Variantní podání nabídek není možné.

Dodavatel musí respektovat pravidla pro publicitu OPVK a realizovat zakázku v souladu s těmito pravidly.

Náklady související s účastí v soutěži nese uchazeč.

Nabídky, které budou doručeny po uplynutí stanovené lhůty pro podání nabídek zadavatel neotevírá. Řádně a včas podané nabídky nebudou uchazečům vráceny.

Toto výběrové řízení se neřídí zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, a to i přesto, že se v některých částech této Výzvy na jednotlivá ustanovení zákona odkazuje. Zadavatel uvádí odkazy na zákon z důvodu používání některých jeho právních institutů či termínů.

Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu celkového počtu stran, počtu barevných  a černobílých stran. Definitivní počet stran bude upřesněn s vybraným  dodavatelem při předání podkladů pro tisk.

Změní-li se počet stran, změní se také cenová kalkulace. V případě změn počtu stran (zvýšení či snížení) u jednotlivých položek dle Přílohy č. 1 (Technická specifikace) zadávací dokumentace bude cena bez DPH za 1 oporu přepočtena za pomocí vzorce:

cena za 1 oporu bez DPH

------------------------------------------------------------------------------    X   skutečný počet stran 1 opory

počet stran 1 opory dle Přílohy č. 1 zadávací dokumentace

Zadavatel si vyhrazuje právo změnit nebo doplnit zadávací podmínky. Tuto úpravu zadavatel uveřejní na svém profilu zadavatele (https://zakazky.osu.cz) a poskytne ji prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK i všem ostatním uchazečům, kteří byli k podání nabídky vyzváni.
Zadávací lhůta:

Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Délka zadávací lhůty činí 90 kalendářních dnů.

V Ostravě dne ......…….. 2012

	
	Ing. Jana Poloková

	
	kvestorka Ostravské univerzity v Ostravě


Příloha č. 1 – Technická specifikace

	Projekt 1: Podpora rozvoje kompetencí k podnikavosti a inovativnosti žáků základních škol, reg. č. CZ.1.07/1.1.00/14.0139



	maximální cena za projekt včetně DPH:          150.000,-- Kč

Č.
Název
Náklad KS
Obal
Blok
Vazba
Formát
Počet

str. 
Počet BAR str. *)
Počet ČB str.
Termín dodání
1  
Výukové materiály pro pedagogické pracovníky ZŠ a víceletých gymnázií 

(Součástí tiskoviny bude nahrání CD±R/CD±RW a vlepení na zadní stranu tiskoviny v papírové, popř. PVC, kapse.)

1600

Obálka:

4/0

250 g/m² KL

Vnitřek:

1/1

80 g/m²

V1

A5

52

0

52

Srpen/září 2012

2 
Výukové materiály pro pedagogické pracovníky ZŠ a víceletých gymnázií II. (Součástí tiskoviny bude nahrání CD±R/CD±RW a vlepení na zadní stranu tiskoviny v papírové, popř. PVC, kapse.)

1600

Obálka:

4/0

250 g/m² KL

Vnitřek:

1/1

80 g/m²

V2

A5

109**)
12

96

Srpen/září 2012



	*) zadavatel požaduje černobílý potisk vnitřního bloku, přičemž údaj v tomto sloupci udává počet barevně potištěných stran, které budou vloženy do vnitřního, černobíle potištěného, bloku

**) počet stran je uveden včetně jedné nepotištěné strany, kterou zadavatel požaduje zahrnout do tiskoviny – tzn. celkem ve vnitřním bloku: 96 stran černobíle potištěných, 12 stran barevně potištěných, 1 strana bez jakéhokoli potisku

- barevné stránky u položky č. 2 budou rozmístěny po celé brožuře a nebudou na sebe navazovat – bude se jednat o stránky číslo 31, 33, 36, 42, 44, 52, 61, 65, 86, 98, 107, 108

- zadavatel předá podklady pro tisk obou položek č. 1 a č. 2 najednou

- zadavatel požaduje nahrát na CD±R/CD±RW u obou položek č. 1 a č. 2 pouze data, která vybranému dodavateli předá, nic dalšího přidáváno nebude

- zadavatel požaduje potisk CD±R/CD±RW u obou položek č. 1 a č. 2, a to černobílý – potisk bude upřesněn při předání podkladů


Příloha č. 2
	KRYCÍ LIST NABÍDKY

	veřejná zakázka:

	Tisky II. – OPVK


	Identifikační údaje uchazeče

	

	Obchodní firma nebo název
	

	Sídlo
	

	Adresa pro doručování
	

	Právní forma
	

	IČ
	

	DIČ
	

	Kontaktní osoba
	

	Telefon
	

	E-mail
	

	
	

	Celková nabídková cena
	Cena bez DPH
	

	
	DPH
	

	
	Cena včetně DPH
	


V ________________ dne_______________

	
	razítko a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče


Příloha č. 3
VZOR - ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ DODAVATELE

o splnění základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 odst. 1 písm. a) – k) 

zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů

„Tisky II. – OPVK“

Já (my) níže podepsaný(í) čestně prohlašuji(eme), že dodavatel …………..…  (obchodní firma) splňuje základní kvalifikační předpoklady podle zákona č.137/2006., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, a to v rozsahu podle § 53 tohoto zákona, a to tak, že: 

a) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu 

b) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu 

c) dodavatel v posledních třech letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou  podplácení podle zvláštního právního předpisu;

d) vůči majetku dodavatele neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů;

e) dodavatel není v likvidaci;

f) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele; 

g) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

h) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

i) dodavatel ani odpovědný zástupce dodavatele nebo jiná osoba odpovídající za činnost dodavatele nebyli v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestáni ani jim nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů;

j) dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek;

k) dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu.

V……………………. dne ………………

	
	Razítko a podpis oprávněné osoby dodavatele


Upozornění pro dodavatele

1. Pro písmena a) a b): jde-li o právnickou osobu, musí tyto předpoklady splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tyto předpoklady splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklady podle těchto písmen splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tyto základní kvalifikační předpoklady musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště.

Příloha č. 4 – Nabídkový list

	
	Projekt 1:  Podpora rozvoje kompetencí k podnikavosti a inovativnosti žáků základních škol, 

reg. č. CZ.1.07/1.1.00/14.0139
	cena za celý projekt 1 s DPH*:

	Č.
	Název
	Náklad KS
	Obal
	Blok
	Vazba
	Formát
	Počet str.
	Počet BAR str.
	Počet ČB str.
	Cena za 1 oporu bez DPH*
	Cena za 1 oporu s DPH*
	Celková cena bez DPH*
	Celková cena s DPH*

	1
	Výukové materiály pro pedagogické pracovníky ZŠ a víceletých gymnázií
(Součástí tiskoviny bude nahrání CD±R/CD±RW a vlepení na zadní stranu tiskoviny v papírové, popř. PVC, kapse.)
	1600
	dle přílohy č.1
	dle přílohy č.1
	V1
	A5
	52
	0
	52
	
	
	
	

	2
	Výukové materiály pro pedagogické pracovníky ZŠ a víceletých gymnázií II. (Součástí tiskoviny bude nahrání CD±R/CD±RW a vlepení na zadní stranu tiskoviny v papírové, popř. PVC, kapse.)
	1600
	dle přílohy č.1
	dle přílohy č.1
	V2
	A5
	109*)
	12
	96
	
	
	
	


*) počet stran je uveden včetně jedné nepotištěné strany, kterou zadavatel požaduje zahrnout do tiskoviny – tzn. 96 stran černobíle potištěných, 12 stran barevně potištěných, 1 strana bez jakéhokoli potisku

* doplní dodavatel 


