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Obecna pravidla aplikace Benefit7

1.1 Pristup a spusténi Benefit7
Webova aplikace BENEFIT7 Operaéniho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je véem uZivatelim pfistupna na internetové adrese: www.eu-
zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu.

1.2 Pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7 je garantované pouze v nasledujicich prohlizecich, a to pouze v jejich aktualni verzi a poslednich dvou
predchdzejicich verzich, pficemz aktualni seznam podporovanych verzi je automaticky upravovan vidy s kazdou novou vydanou verzi daného prohlizece.

Internet Explorer

Podporované verze: 9,8,7
Firefox
Podporované verze: 6,5, 4,

Google Chrome

Podporované verze: 15, 14, 13
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1.3 Dalsi poZadavky pro bezproblémové fungovdni aplikace BENEFIT?7:

e Minimalni rozliSeni monitoru 1024 x 768 bodd.

e Pro zaddvani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohliZeci zapnut JavaScript. Prohlizece, které nepodporuji JavaScript, Ize pouZit pouze pro
prohliZzeni Zadosti. Problémy s grafikou a formatem internetovych stranek vsak nelze vyloucit.

e Vinternetovém prohliZzec¢i nesmi byt nastavené vlastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnutd Zddna nastaveni, kterd jakymkoliv zpiisobem
méni vzhled nebo styly pisma. V opacném ptipadé nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.

Pro tisk zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany software Adobe Acrobat Reader verze 6 nebo vyssi.

1.4 Certifikaty

Instalace certifikata:

Pokud internetovy prohlizec pti spusténi aplikace BENEFITZ hlasi problémy s divéryhodnosti certifikatu, je potfeba nainstalovat tyto certifikaty:

e Windows XP:

1.
2.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.

Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevre, stisknéte tlacitko Nainstalovat certifikat a déale postupujte podle pokyn(
pravodce instalaci certifikatu.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.

Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevre, stisknéte tlacitko Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokyn
pravodce instalaci certifikatu.

Zaviete a znovu oteviete internetovy prohlizec.

e Windows Vista, Windows 7:

1.

2.
3.
4

Instalaci certifikat( Ize provést pouze pod uZivatelem s administratorskym opravnénim!

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.

Stisknéte tlacitko Start a zde do fadku Zahdjit hledani napiste MMC a potvrdte kldvesou Enter. V pfipadé zobrazeni hlaseni Kontroly
uzivatelskych uctl zvolte volbu Pokracovat.
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Po otevreni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polozku Pfidat nebo odebrat modul snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte polozku Certifikaty a stisknéte tlacitko Pridat.

V nasledujicim okné vyberte polozku Uéet poéitace a potvrdte tlacitkem Dokonéit.

Na pravé strané v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt poloZzka Certifikaty - aktualni uzivatel. Pokud tomu tak je, pokracujte
stiskem tlacitka OK.

Nyni pfed sebou mate otevienou konzolu s certifikaty. Z nabidky sloZzek prosim vyberte Certifikaty - aktualni uZivatel, poté Dlvéryhodné
kofenové certifikacni urady a nakonec Certifikaty. Jakmile bude slozka oteviena, tak byste méli na pravé strané vidét seznam certifikata.
Pokud tomu tak je, zvolte nabidku Akce, zde podnabidku VSechny ukoly a stisknéte Importovat...

Nyni se spustil Prlivodce importem certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

V nasledujicim okné stisknéte tlacitko Prochazet...

Vyberte Vami stazeny certifikat a stisknéte tlacitko Otevrit.

V polozce Nazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikdtu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

Ponechte volbu Viechny certifikaty umistit v nasledujicim dlozisti (Ulozisté certifikatt by mélo byt Davéryhodné certifikacni Grady) a
pokracujte tlac¢itkem Dalsi.

V ptipadé zobrazeni okna Upozornéni zabezpeceni pokracujte stiskem tlacitka ANO.

Po kontrole vSech nastaveni mlzete import dokoncit stiskem tlacitka Dokoncit.

Uvedeny postup opakujte pro oba stazené certifikaty.
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1.5 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné clenéni a grafickou podobu. V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o prihlaseném uZivateli. Pokud se jesté uZivatel nepftihlasil, v
zéhlavi se zobrazuje popisek Nejste pfihlasen/-a.

ICIE @ mssF.cz | hitps: [benefit? mssf czfinovace2012{uvad. aspx - (.‘] -

~ [ Nejste piihlasen’a

MINISTERSTVO|
o | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Operace

Uvod

Registrace

Tato webova aplikace je testovaci. Prostiednictim aplikace nelze poddwat Zadasti o podpory
projektu

Seznam formulaiii

Informace o provozayani

Pravidla dostupnosti
Certifikity
Systémove pozadavky

i EVROPSKA UNIE
i EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) O
POMOC -

INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI

b

va aplikace BENEFITT pro OPPS £R — Polks ja piedmatem projedu TA4ohoto OP dotovaného =
ndl EU a stétnihe rozpadty

Ci13/Ce13 EFIPSAUIE INARPESH
1 EVRUFSEIFNDFRD EGONAL VD) /ELRIPES FOUSTROTIOUREGOWNGD
2007.2013 PRI HRANGE PRSI CEANKE

V okamziku, kdy se uZivatel Uspésné v aplikaci pfihlasi, zobrazi se jeho pfihlasovaci jméno, coz je vidy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifikacnim znakem uZivatele

této aplikace. Soucasné se vedle pfihlaSovaciho jména zobrazi i tla¢itko k odhldseni Odhlasit - stiskem tohoto odkazu dojde k odhlaseni a k ndvratu na Uvodni stranku
aplikace.

|
—c=g» | MINISTERSTVO

| PRO MISTNI
ROZVOJ CR
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Pod zahlavim v cerném radku se zobrazuji idaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se uZivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

,

Dale se zobrazuje informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vlioZzenych dat a toto odhlaseni probihd po 60 minutdch necinnosti uZivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze
strany uZivatele (stisknutim nékteré zalozky nebo vyplnéni a uloZeni pole) se tento ¢as opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

Ed

Microsoft Internet Explorer,

\:{/ Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si ulozit rozpracovana data a obnovit Casovy limit pro odhlaseni?

[ Ok ] [ Skorno

Pokud uZivatel stiskne tlacitko OK, uloZi se viechna dosud neuloZena data a uZivatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlagen.
Pokud Zadatel stiskne tlacitko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprieni. Poté se zobrazi okno o vyprieni ¢asu a o odhla$eni uZivatele. Zadateli se
mUZe zobrazit i okno o neocekavané chybé v pFipadé, e nastala neocekdvana chyba v systému a Zadatel byl odhlagen. Poté je nutné stisknout tla¢itko Uvod a znovu se

prihlasit.

n OP Vzdélavani
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1.6 Prihlaseni uzivatele

V pravé ¢asti okna je umistén Sedivy panel s poli pro pfihlaseni. Tento panel slouZi pro standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uZivatele aplikace. V pfipadé, ze uZivatel
zapomene své pristupové heslo, miZe si jej nechat zaslat na sv(j mobilni telefon (viz dale).

Nejste prihlasen/a

b
PO :
\ p~—
E N\QJ = PO MISTAI
oy ROZVOJ CR
oy x
.

Nachazite se: (vod

Operace

Uvod Piihlaseni

Registrace E-mail

ms_opvk@msmt.cz

Tato webova aplikace je testovaci. Prostiednictiim aplikace nelze podavat Zadosti o podfforu

Seznam formulafi "
projektu

Informace o provozovani

Pravidla dostupnosti
Certifikity Piihlasit se

Systémove pozadavky

Zapomenuté hesio 7

Frovoz a Uprava IS KF (ap
EU a statniho rozpodtu. Sluby
fond EU a statniho rozpoétu

TP dotovanjch z
témove integrace CRR €R sou pFedmétem projektu OFTP doto:

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PROREGIONALNTROZVD) @

INVESTICE DO VAT BUDOUCNOSTH oo sacuust s

Provoz a Uprava aplikacs BENEFTT pro OPPS CR — Polsko je pfedmétem projektu TA tohoto OP dotovaného 2
prostredks fondd EU a stétniho rozpogtu.

C3/cel3 EVEDPSLAUNE /LN URORESEA
D1 EG#nH EVRDPSYFON R LG ORUAL YD1 EUROPESKFURCUSZ OWON REGRMALIECD
& PRORACURVE HRRHCE FPRIECRACEAIY GRANE

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

e Registrace — proces registrace uZivatele je podrobné popsan nize.

e Seznam formulafl — odkaz dovoluje uZivateli nahlizet bez prihlaseni do formular( jednotlivych operacnich programl, ale bez mozZnosti tyto formulafe vyplriovat. K
navratu do Uvodni nabidky slouZi tlacitko Uvod na bilém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové 7adosti Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR),
statni prispévkova organizace, zalozena Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich navazujicich aplikacich (ARES atd.).

e Pravidla dostupnosti — zdloZzka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace, které zplsobuji kratkodobou nepfistupnost.

e Certifikaty — pres tuto polozku je mozné stdhnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové poZadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problém( pouZivat.

n OP Vzdélavani
EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost
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1.7 VSeobecnd pravidla Benefit7

Prihlasenim se do aplikace Benefit7 se uZivateli otevie editovatelna (k Upravé pfipravena ¢ast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci
v prostfedi webové Zadosti zde naleznete popsand zakladni pravidla vyplfiovani polozZek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s nékolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu — viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
‘ | Povinné pole (Zluté) Povinna pole musi byt vzdy vyplnéna.
___ | Povinné pole s nabidkou (Zluté) Stiskem ikony v pravém rohu policka
i&h se otevfe nabidka/¢iselnik a uZivatel

zvoli vhodnou variantu.
Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)

Nepovinné pole (Sedé) Od Automatického pole se lisi
ohranicenim, uzivatel miZe toto pole
vyplnit dle svého uvazeni.

&l Nepovinné pole s nabidkou (Sedé) Stiskem ikony v pravém rohu policka
se otevie nabidka/&iselnik a uZivatel
zvoli vhodnou variantu.

Déle jsou k dispozici textova pole, ktera jsou uréena zejména pro zadani popisu. U kazdého popisového okna je k dispozici idaj o poctu napsanych znakl a celkovém poctu
moznych znakd (napf. 35/1000). UZivatel si celé pole miZe zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevfit v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného
textu v novém okné muZe uZivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

Struény obsah projektu 0/1000 | Otevit v novém okné |
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55 o
y * * > 5
evropsky Xy I
socialni OP Vzdélavani
4 fondvCR EVROPSKA UNIE pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




UzZivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuzivana tato:

Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazatzaznam || Ulofit || Storno

Novy zdznam — v pfipadé, Ze chcete vyplnit polozku, osobu, apod., vyuZijete toto tlacitko.

Ulozit — toto tlacitko je nutné pouZivat po kazdém zadani Gidajl. Po jeho pouZiti se Udaje nactou napf. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro pripad, Ze zadavané Udaje jsou totoZné Ci se mirné lisi a Ize je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam - toto tlacitko pouzije zadatel, kdyz chce odstranit jiz uloZzeny zaznam. Vybere dany zdznam v tabulce a poté na tla¢itko Smazat zaznam. Vybrané udaje

budou nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se poufZije v pfipadé, zZe Zadatel vybral Udaj, ktery chce zménit. Tlacitko vymaZze posledni vybrané tdaje, které nebyly ulozeny.

UPOZORNENI:
V pfipadé, Ze vloZite novy Fadek (novy zaznam), ktery ale zlistava nevyplnény, systém vam neumozni monitorovaci zpravu finalizovat.

Levy bily panel

Navigace o Konto Zadosti — v této zaloZce naleznete seznam svych projektd (ve stavech zaloZeny, finalizovany, predany).

- Napovéda — v této zalozZce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno, ndpovéda umozruje snazsi orientaci.

& Konto Zadosti

Y Mapovéda Zrychlend verze ndpovédy se Vam zobrazi pfi postaveni mysi na dané policko (ani nemusite poli¢ko stisknout).

Pokyny fidiciho organu — v zdloZce jsou uloZeny prirucky pro praci s Benefit7 (projektova Zzadost, monitorovaci zprava,

m Pokyny fidicihe crganu
Zadost o platbu). Také informace, na koho se obracet v pfipadé technickych problém.

Tadost

Zadost — stisknutim zalozky Zadost se dostanete na finalizovanou projektovou 7adost.

—y n
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Harmonogram MZ - Zalozka Harmonogram MZ obsahuje seznam vSech monitorovacich zprav za celou realizaci projetu. V pfipadé upravy termin( sledovaného obodobi,
typu monitorovacich zprdv €i stavu MZse vidy stisknutim Nacist harmonogram ze systému MONIT7+ tabulka aktualizuje.

Monitorovaci zprava — stisknutim zalozky Monitorovaci zprava se dostanete na Vybér monitorovaci zpravy, tedy seznam vSech monitorovacich zprav za realizaci projektu.

Operace na zpravé ~ Pristup k Zadosti — v této zaloZce je mozné nastavit pristupova prava dalsim osobam (podrobnéji na nasledujici strané).

#  Pfistup k Zadosti Smazat — timto tladitkem vymaze uZivatel celou monitorovaci zpravu véetné viech dat v zalozkach. — Pozor!

#  Smarat Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech povinnych udajl ve zpravé a nasledného
- upozornéni na nedostatky zpravy. Kontrola Vas vidy navede na chybné policko. Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi

¢ Kontrola Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci monitorovaci zpravy provést.

&  Finalizace Finalizace — slouzZi k finalnimu uzavreni zpravy (pfi Finalizaci probéhne i Kontrola zpravy)

o Fprava

Zprava - fidici organ prostrednictvim funkce Zprava zasila uzivatelim Benefitu7 automatické zpravy. V této zadloZce zpravu
Tick naleznete. Soucasné budete o doruceni zpravy vztahujici se ke konkrétnimu projektu informovani na Konté zadosti-> ve sloupci
Zprdva bude zelena fajfka.

Tisk — timto tla¢itkem se finalizovand zprava zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe Acrobat Reader (PDF). Zadatel monitorovaci zpravu uloZi do pocitace a vytiskne.
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Pristup k zadosti - Pristup dalSich osob k zadosti

Pristup k Zadosti .. oY v .. . .. , L.
UZivatel mlZe umoinit pFistup k Zadosti i dalSim osobdm, a to pomoci zalozky

MNazev projektu Kéd ufivatele Vlastnik MNazev Zadosti QOdmitnuta Zadost

| | T rm | T = Pristup k Zadosti.

Projektl.4.02 nové MS_OPVK@MSMT.CZ Projektl 4.02 X

Otevienim zalozky je zobrazena tabulka osob s pristupem k Zadosti: Nazev
projektu, Kéd uZivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k Zadosti pristup, Vlastnik

“ L. . (v s e .
Zactini nového uSiatcle k vybrané Zédosti (symbol ,v'“ u osoby, ktera je vlastnikem — ma editaéni a ukladaci prava k této
Po stisku tlacitka Novy zaznam do pole Kod uZivatele zadejte e-mail uZivatele ZadOStl), NaZeV ZadOStl a Odm|tnUta ZadOSt-

MNové zadavany uZivatel musi byt v aplikaci BENEFITY registrovany

MNovy zéznam Smazat zaznam Ulozit

Mazev projektu
Projekt1.4.02 nové

MNazev Zadosti Kad uZivatele
Projekt1 4.02 MS_OPVK@MSMT.CZ

Kad uZivatele, kterému cheete pridélit piistup k Zadosti

W Viastnik ™ Sdileni uréeno jen pro éteni

Pro pfistup dalSi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zdznam. Zobrazi se prazdny rfadek pro dalSiho uzivatele.
Dulezitou soucasti povoleni pristupu dalsi osoby jsou editacni prava. Novy uZivatel mize mit bud editacni pravo ¢i jen povoleni ¢teni Zadosti.

Editacni pravo mUze ve webové Zadosti mit vice osob. PFi sdileni Zadosti jinému uZivateli je moZné predat vlastnickd prava k Zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit
sdileni jen pro Cteni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni urCeno jen pro cteni. V pfipadé, Ze vlastnik Zadosti preda sva prava jinému uZzivateli,
stane se z nového uZivatele Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,,v'“.

Po zadani kazdé osoby je nutné stiknout tlacitko Ulozit. Pfed zaddnim dalsi nové osoby se tlacitkem Novy zaznam pridd prazdny formulafr. V pfipadé nespravného postupu
se data navzajem prepisuji.
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Zména uzivatele aplikace

V pfipadé, Ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uZivatelem aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupova prdva a zadat nového uzivatele, je
postup nasledujici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci. Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem.

2. Pavodni uZivatel se pfihlasi do aplikace a vybere jiZ existujici Zadost. V této Zadosti v zaloZce PFistup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti zaloZzenim nového
zaznamu a vyplnénim emailové adresy registrovaného uZivatele.

3. Novy uZivatel po pfihldseni do aplikace musi pfijmout Zadost oznalenim konkrétni Zadosti a stiskem tlacitka Pfijmout Zadost. Toto tlacitko se nachazi pod Kontem
neprijatych Zadosti. Konto nepfijatych Zadosti je zobrazeno pod Kontem Zadosti. Pfi vétsSim poctu zaloZenych projektovych Zadosti nemusi byt Konto nepfijatych zadosti
patrné. Je nutné pouzit posuvnik prohlizece a premistit se do spodni ¢asti stranky.

4. Po pfijeti Zadosti novym uzivatelem stavajici uZivatel prejde opét na zalozku PFistup k Zadosti a u poZadovaného uzivatele oznaci zatrzitko Vlastnik. Po ulozeni zaznamu je
pfevod dokonéen.

5. Novy uZivatel mize v zaloZce Pfistup k Zadosti zcela vymazat plvodniho uZivatele (tlacitko Smazat zaznam), tzn. pdvodni uZivatel nebude jiz k této Zadosti mit pfistup.

Ciselniky

Pole, kde je moZzné vybirat z ciselniku, poznate podle malé ikonky v pravém rohu policka.

Po stisknuti ikonky ciselniku se zobrazi okno Vybér data, ve kterém lze mésice posouvat o jeden i tfi vpred i vzad. Pfi stisknuti ndzvu mésice se otevie nové menu, ve
kterém lze zvolit jiny mésic i rok. Rovnéz okno obsahuje tlacitko pro rychly navrat a také posuvnik, kterym lze posouvat roky po desetiletich vpred i vzad.
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Filtr
V Ciselniku je mozné poutzit filtr v pfipadé, Ze se jednad o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka ¢i
piceuZioctins \CoioChn | icoyproiciiy Zociag| oy feoistutnigilo Sauzeacodil | ¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéj$i vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v zahlavi tabulky,
Skoleni i O T T v, , . . ° v v P . ,
v p— T . s o |l resp. v fadku pod nazvy jednotlivych sloupcd tabulky. Do tohoto fadku Zadatel zada nékolik pismen,
— _—_— " ‘ sehuje MR . . . . . v . v

RApmEl | @iy [[Salwitou iz T Neobsahuje slovo nebo ¢islici a stiskne klavesu Enter nebo stiskne ikonku filtru a otevie se nabidka dalSich
FM_projektl93 CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0IRv3P Zaci , , . . . e .
FMLprojebat | CZL07 | Bralen NOVE P o podminek k omezeni dat v tabulce. Napfiklad kdyz uZivatel chce pomoci filtru vyhledat vSechny
:;Pizzz Ei; i::g; o / 2:2"; Jeshedng projektové zadosti, jejiz nazev zacina slovem ,Skoleni”, postupuje nasledovné. Hledané slovo vepise
T 107 | Skoleni T |15 et s . o - ) . _ ) 8 3
P projekls | C2107 | Skoleni NOVE Finalizoveny | 1SiqP Vetsines do filtrovaciho Fadku ve sloupci Nazev projektu, stiskne ikonku filtru a otevie se mu panel dalSich
Fmn projektdd CZ1.07 Skoleni NOVE Piedany CZ.1.07/1.2.05/02.00038 IMenéi nez v , . k . , b I I.k v v b . |, . . k v s s oar |
M proes9 | 2007 | ShcleniNOVE padony | CoL0771.205/0200068 . moznosti, jak omezit zaznamy v tabulce. JelikoZ potfebuje nalézt jen projekty zacinajici timto slovem,
RATprre S (S ol I Py | CEL Meni nebo shedny tak zvoli filtrovaci podminku ,Zacina“. Timto zplsobem se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které
FM_projektl0 CZ147 Skoleni NOVE Piedany CZ.1.07/1.2.05/02.00003 V rezmezi , ., , , ,
FIM_projektl00 | CZ1.07 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00105 Meniv rozmezi od pOVIdaJI zadanym podmlnkam.
FM_projektl0l CZ147 Skoleni NOVE Piedany CZ.1.07/1.2.05/02.00106 Je prazdny
FM_projekt102 CZ107 Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00099 MNeni prazdny vey s , . , . , ve s s s ’ . ’ . vs oz
o progetts 2107 | Seoleni NOVE oy | CZ2 0720570200100 ey Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres a mist realizaci, kde aplikace vyuZiva
RUpEl: | @[Sl ot Pt | AT R Meni nuley zdrojovych dat z registru adres. ZruSeni zadaného filtru a ndvrat k plvodnimu zobrazeni vSech
FM_projekt105 CZ1.07 Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00108 Projekt v realizaci . . L, o , . , . . ,
FMLprojektl0s | CZL07 | Skoleni NOVE Piedmny | CZLOT/L205/0200110 | Projekt v realzac polozek provede zadatel smazanim znakd, které do filtrovaciho radku vepsal, a stiskne klavesu Enter.
FM_prajekt107 CZ107 Skoleni NOVE Piedany CZ1.07/1.2.05/02.00113 Projekt v realizaci
FM k108 CZ107 Skoleni NOVE Predany CZ1.07/1.2.05/02.00111 Projekt v real , v, s v . vr ” g . . v v s

Sk - e Pomoci tla&itek ve spodni &asti &iselniku se da v zdznamech listovat. Tla&itkem ,PoloZek na stranku”
l LZ 3456788910 . L l Polozek na stranku |20 v Stranka 1z 14, polozky 1 aZ 202273 ) . . , . ,

Ize ovlivnit pocet zaznam{ na strance.
Agregacni funkce
Kec narisenis | Nazev indikstors Desetens hodnat | 40551 Udaje ve sloupcich Ize pomoci funkce agregace nejen seist, ale zjistit i jejich primérnou hodnotu
i | hd b

nebo pocdet zaznami. Napfriklad uZivatel potrebuje-li vtabulce vyhledat v daném sloupci Udaj

poéet Klienti sluzeb, ktefi obdrzely podporu - celkem 31122011 e v s X L, e, . .
oAt poget Kientsshifeb, kiefi obriely podpon - mui 000 s nejvétsi Ciselnou hodnotou. Stiskne rolovaci ikonku ve spodni €asti tabulky, kterou se otevre
074112 ocet klientd sluZeb, ktefi obdrzely podporu - Zeny 5,00 (31122011 s Ve v s s . o vivs . v e ” . .
Lo — fm,DME,},Pudpu‘:,_,r:mPmﬁ‘mﬁ,m e nabidka péti agregacnich funkci. Vybere funkci ,Nejvétsi“ a nasledné se zobrazi hledany udaj
o600 e podgofenjeh ozoh 1000 31 120 s nejvétsi Ciselnou hodnotou. Takovéto moZnosti agregace muZe uZivatel vyuZit predevSim na
074601 pocet tspéiné podpoienych asob- mugi 00 N ) greg Y P

/ - zaloZce Monitorovaci indikatory, Rozpocet projektu apod.
Primér
Kéd nar Eiselniku Méma jednotka Pocet
07.41.10 Patet osoh Soucet

Nejvétsi
MNazev indikdtoru

Nejmeni
pocet klient sluZeb, ktefi obdrZzely podporu - celkem
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Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projekty v rliznych stavech. Zvolenim konkrétniho projektu a jeho stisknutim se

1. Vyplnéni elektronické monitorovaci zpravy v Benefit7

dostanete na detail projektové Zadosti, dale mate moznost pracovat se zalozkou Monitorovaci zprdva.

N B oz . Navigace B . Sz X
avigace —| Konto zadosti ¢ —| Identifikace Zadosti
Nova #adost &  Konto Zadosti
Qsobni idaje ?  MNapovéda
7 Nepoveds Nézevzadosti | Cislo OP | Nazev projektu Zprava | Stav Registracni cislo Stav zpracovani @ Pokyny idiciho organu dentfikace #4dosti v BENEFITT (max. 20 znaki) KIiE 3adosti KIiE verze
‘ T T m OE| o T T Harmonogram MZ Skolenid OR3P 0001
— — — — — — — IMenitorovacl zprav . P
FM projekt191  CZ107  Skoleni NOVE Finalizovany  OIRgsP onerova prave Nazev projektu Registraéni Eislo
—— . Operace se fadosti Al|  Piiucka administrace 1.4 €Z.1.07/1.4.00/21.00008
FM_projekt1o2 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | OIRsIP
" & Zrugenisdileni
FM_projektld3 | CZ107 | Skeleni NOVE Finalizovery |0IRv3P 5 Kostont
- opirava N X e
FLprojektlod | CZ107 | Sholent NOVE Finalzovany | OIRdhE Datum zalozeni zédosii Datum finalizaca Vzniklo kopii z projektove Zadosti
= = Zpriva 12 &srvence 2010 15:18:22 12 gervence 2010 16-37:41 0h135P
FM_projektlss | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovary | OIRzvP 5 T
— ; B T Viastnik
FM_projektlos | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany |OlSeaP R ~| VOISOVAKGMSNT 2
FM_projelt197 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizoveny | 0ISqP Stav Stay zpracovéni Posledni zména #adosti
Administrace .. | CZ107 | Administrace ex-post Piedany CZ107/2300/23.00015 | Projekt v reslizaci Projekt Predany Realizace projektu ukonana 1 nora 2011 12-26-56
Administrace .. | CZ107 | Administrace ex-post Piedany CZL07/2300/2300007 | Projekt v realizaci Zadatel projektu Naposledy zménil
AdministraceIPn | CZ107 | Administrace ex-post Piedany CZ107/2300/2300016 | Projekt v realizaci Adresa zadatele 0
Administrace IPn | CZ1.07 | Administrace ex-post Predany CZ1.07/2300/2300018 | Projekt v realizaci Osoby Zadatele
Fm projektad CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1.205/02.00038 | Projekt v realizaci Ziizevatel
- Adresa zizovatele
FM_projeiktss | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ107/1.205/0200064 | Projekt v realizaci -
. Uety
FM_projektl CZ107 | Skoleni NOVE Picdany CZ107/1.205/0200031 | Projekt v realizaci T
" v vity
FM_projektld | CZ107 | Skeleni NOVE Piedany CZ107/L.205/0200008 | Projekt v realizaci Po—
Rozpocet projektu
FM_projektl0d | CZ107 | Skeleni NOVE Piedany CZ107/L.205/0200105 | Projekt v realizaci Prehied financavant
FM_projektl0l | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ107/1.205/0200106 | Projekt v realizaci Harmenogram cerpani
FM_projekt102 | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ107/1.205/0200099 | Projekt v realizaci Kategorizace pomaci
FM_projekt103 | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ107/1.205/0200108 | Projekt v realizaci Horizontalni temata
FM projektlsd | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1.205/0200114 | Projekt v realizaci Monitorovaci indikitory
- - Publicita
le)[«ft]2 345678910 . [p|[H Folozeknastrinku[20 ~ Stranka 1226, polozky1 2220 2520 oy prjets

Samotné vytvoreni nové monitorovaci zpravy je definovano v kapitole 2.1.1.

Samotny vzhled elektronické monitorovaci zprdvy je velice podobny projektové Zadosti. Také zde plati obecnd pravidla pro vyplfiovani. Tedy, postupovat zalozku za
zalozkou, vSechny zdznamy v polich ukladat. Jsou zde nastaveny automatiky a kontrolni funkce, které vas upozorni pfi pouziti funkce Kontrola ¢i Finalizace, na ptipadné
nevyplnéna pole a jiné chyby. Funkce Kontrola doporucujeme pouzivat také v prlbéhu vyplfiovani monitorovaci zpravy. Monitorovaci zprava musi byt vyplfiovana v dany
okamzik pouze jednou osobou, pokud na ni pracuje vice uzivatelil, vypinéna data se neulozi. Cervené a tuéné jsou v tomto textu oznacena pole, které je povinen pfijemce

dotace vyplnit.
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UPOZORNENI:

PFi vyplnovani Udajd v jednotlivych zalozkach aplikace Benefit-7 nepouzivejte tlacitko ,UloZit“ na zdlozkach, kde pravé nic nevypliujete! V opacéném pripadé dojde k
vytvoreni prazdnych Sedych fadkl, bez jejichz vymazani vdm systém neumozni monitorovaci zpravu finalizovat!. Jedna se predevsim o zalozky Kontroly na misté a
Podstatné a nepodstatné zmény.

2.1 Monitorovaci zprdva obsahuje nasledujici polozky:

Udaje o projektu a Mz

Klicové aktivity

Monitorovaci indikatory
Pfehled financovani
Harmonogram cerpani
Prioritni téma

Publicita

Kontroly na misté
Podstatné/Nepodstatné zmény

Prilohy
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K zaloZeni nové monitorovaci zpravy uZivatel nejprve musi vstoupit na zalozku Monitorovaci zprava, pod niz zvoli funkci ZaloZit novou MZ. Nova MZ je tak vytvorena. Zalozka

Monitorovaci zprava obsahuje vSechny zalozené/zaregistrované/schvalené/vracené k dopracovéni monitorovaci zpravy projektu

Mavigace

& Konto zadosti

“| Vybér monitorovaci zpravy

Y MNapovéda

Zadost

Poradi

zpravy

HASH monitorovaci

Datum finalizace | Stav Stav dle MONITT+ | Typ hlageni

Zalezit novou MZ

Navigace

5

&  Konto zadosti

% Napovda

[ | m

0h13tPMO0001

m|

L

| ]|

Zalozeny

2.1.1 Udaje o projektu a MZ

Stav pred uloZenim zaznamu. Po otevreni této zalozky jsou pole Sediva a neaktivni.

Udaje o projektu a MZ

Naéist data z MONIT7+

1 Pokyny fidiciho organu
Zadost
Harmenogram MZ

Monitorovaci zpréva

Operace na zprivé =

Zruseni sdileni
Smazat

Kontrola

’
&

Finalizace

[}

Zprava

=

Tisk

Datovs oblast A

Udaje o projektu a MZ

Informace o projekiu
Hazev projektu

Gisla projektu

Hazev pifiemce

Datum zahajeni realizace projektu

Cisla smlouvy

Datum ukonéeni redlizace projektu

Celkovd vy finanéni podpary

o i zpravé
(isla monitorovaci zpravy Poiadové &islo zprévy Datum finalizace zprévy
0h13tPM00001

¢ obdobi od Sledované obdabi do Datum piiatiho obdahbi do
Stav Stav dle MONITT+
Zalozeny
Typ zpravy

Predpokladané datum predlozeni RO/ZS
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Stisknutim tlacitka Nacist data z MONIT7+ se automaticky naplni Udaje o vasem projektu na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé. Pokud se vdm objevi informacni hlaska
(viz pole niZe) znamena to, 7e predchazejici monitorovaci zprava jesté nebyla schvalena RO. Proto nelze naéist vechna data a pokracovat ve vytvéaieni dal$i monitorovaci
zpravy. V tomto pfipadé se obratte na svého projektového manazera, popt. help _opvk@msmt.cz.

Udaje o projektu a MZ
Vysledek operace:
BM7-179023: Neni moZné natist daléi monitorovaci zpravu. Obratte se prosim na vyhlasovatele vyzvy

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

| szt |
Navigace “/| Odaje o projektu a M2
=1 Konto zadosti
?  Napovéda [ Natist data z MONIT7+ | [ Natist wybrane datovs oblasti z MONIT7+ | Blok Informace o projektu
i Pokyny fidicihe erginu
. —_—
Fadost i . . . .
S — (L [ormaee o prefeite ™y Nazev projektu: pole se naplIni automaticky
Piirutka administrace 14
Operace na zpravé A Cislo projektu Cislo smlouny X . . ., . . v s v
e o : Cislo projektu: pole se naplni automaticky registracnim Cislem
¥ Smazat [Nazev piijemce o
1. zakladni 3kola SediZany, Primafe Karede 68 47074299 X, B . v,
¢ Kentwola e = Cislo smlouvy: pole se naplIni automaticky ¢islem Smlouvy/Dodatku
:J_ ;m‘l'za“ Datum zahajeni realizace projektu Datum ukenéeni realizace projektu Celkova wge finanéni podpory
= fpreve 1 Eervence 2009 31, prasince 2011 499 488,00 , v , . . v
B Tik Nazev pfijemce: pole se naplni automaticky nazvem pfijemce
atva DmaSt 2 Informace o monitorovaci zpréavé
Ciglo monitoravaci zpravy Pofadové Eislo zpravy Datum finalizace zpravy |C po'e se naplnl' automaticky
Klicove aktivity 0h13tPI00101 1
Monitorovaciindikatory 5 obdobi od Sledované obdobi do Datum ptiho obdobi do
Frehled finencovani 1. genence 2008 31. prosince 2009 30. genma 2010 Datum zahdjeni realizace projektu a Datum ukonceni realizace projektu: pole se
HEN’\'\DHOQHI’\'\ cerpani Stav Stay dle MONIT7+ , .
Prioritnitéma Zalozeny naplni automaticky
Publicits Typ zpravy Pradpokladang datum predlozeni RO/ZS
Kontroly na misté Prib&zna monitorovaci zpréva UC =l e . . , .
Sodstatne/Nepodsiatnd smény Celkova vyse financni podpory: pole se naplni automaticky
Piilohy [ Zadam o proplaceni 2 zalohové plathy v mimofadném teminu
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Navigace -

& Konto Zadosti

% Napovéda

Udaje o projektu a MZ

[ Nagist data z MONT7+ |

[ Nagist vybrané datové oblasti z MONIT7+

1 Pokyny fidicihe orgénu

Zadost

Harmenegram MZ

Monitorovaci zpréva

Operace na zpravé ~

2 Zrugenisdileni

Smazat

Kentrola

SR

Finalizace

B

Zprava
Tisk

fic}

Informace o projektu
Mazev projektu
Ffiruéka administrace 1.4
Cislo projektu
CZ.1.07/1.4.00/21.00008

MNazev prijemce

Datum zahajeni realizace projektu
1. Eervence 2009

Cislo smilouvy
1

1. zékladni 8kola Sedléany. Primafe Kare3e 68

Datum ukenceni realizace projektu
31. prosince 2011

1&
47074299

Celkova wie finanéni podpory
499 488.00

Klicove aktivity

Menitorovaci indikatory

Pehled financovéni

Harmonogram éerpani

Prioritni téma

Publicita

Kentroly na misté

Pedstatné/Nepedstatné zmény

Piilohy

Datova oblast —
Udaje o projektu a MZ

Informace o monitorovaci zprévé

0h13tPM00101
Sledované ohdohi od
1. Eervence 2009
Stav

ZaloZeny

Typ zpravy
Priib&2na menitoravaci zprava UC

Pofadové Eislo zpravy

Sledované obdobi do
31. prosince 2009

Stav dle MONIT7+

™ Zadam o proplaceni 2. zalohové platby v mimoradném terminu

Datum finalizace zpravy

Datum pfidtiho obdobi do
30. €enna 2010

Predpokladané datum predloZeni RO/ZS
=]

Stav: pole indikuje stav zpracovani MZ

Stav dle M7+: pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu

Typ zpravy: pole se doplni automaticky (pribéina Mz, zavéreéna MZ)

Blok Informace o monitorovaci zpravé

Cislo monitorovaci zpravy: pole se naplni automaticky po uloZeni zdznamu 12-ti
mistnym kédem.

Poradové Cislo zpravy: pole se naplni automaticky poradovym Cislem zpravy: 1, 2, ...

Datum finalizace zpravy: pole se naplni automaticky po finalnim ulozeni zpravy.

Sledované obdobi od: pole se naplni automaticky datem sledovaného
monitorovaciho obdobi z planu zprav
Sledované obdobi do: pole se naplni automaticky datem sledovaného

monitorovaciho obdobi z planu zprav

Datum pfistiho obdobi do: pole se naplni automaticky

Piedpoklddané datum predlozeni ZS/RO: uvedte datum, kdy piedloZite monitorovaci zpravu

Checkbox - Zadam o proplaceni 2. zalohové platby v mimofadném terminu: zatrhnéte v pfipad&, Ze v ramci 1. monitorovaci zpravy doloZite a vykazujete vice jak 40 %
hodnoty vystupl projektu. Je nastavena kontrola, ktera hlida spIlnéni 40% hodnoty vystupU na zaloZce Kli¢ové aktivity-> pole Pocet jednotek vsech klicovych aktivit projektu.

evropsky
socialni
fond v CR

EVROPSKA UNIE
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V pfipadé 2. a dalSich MZ checkbox nevypliujte. V pfipadé, ze Vam jesté nebyla zasldna 2. zalohova platba, je mozné v dané monitorovaci zpravé vykazat hodnotu vystupd
pouze do vyse zaslané 1. zalohové platby (60 % celkovych zplsobilych vydajd projektu).

Dalsi inforrmace o realizaci projektu 02000 Oteviit v novém okné

-

Divady k vidceni / zamitnuti MZ / whrady ke schvéleni 0/2000 | Oteviit v novem okné

Divody k vraceni / zamitnuti MZ / vyhrady ke schvaleni 0/2000 | Otevfit v novém okné

Ulogit Storno

Dalsi informace o realizaci projektu

Pfijemce zde uvadi dllezZité informace pro poskytovatele, které nelze definovat v jinych, specialnich zélozkach, nebo informace, které poskytovatel podpory pozaduje
dodatecné doplnit.

Popis vyplnéni u zavére¢né monitorovaci zpravy

U projekt(, kde bylo splnéno 100 % vystupti projektu, prijemce vyplni: zhodnoceni projektu, zda byly splnény hlavni cile projektu (pfipadné proc ne), jak byl naplnén
projektovy zamér. Pokud pfijemce nedoklada v zadvérecné MZ zadné vystupy, nebude jiZ vstupovat na zalozky kli¢ovych aktivit.

U projektu, kde nebylo dosazeno hodnoty 100 % vystupi, pfijemce vyjmenuje neschvalené vystupy v jednotlivych sablonéch a popiSe divod nedosazeni 100% hodnoty
vystupl (napft. zruseni skoly, slouceni skol, odchod pedagogd...).

Ptijemce muZe v ramci Zavéreéné monitorovaci zpravy doloZit vystupy, ale pouze ty, kterych bylo dosazeno nejpozdéji k datu ukonceni projektu.

~ =0
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Blok Dlvody k vraceni/ zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvédleni MZ

CZ

Divody k vraceni/ zamitnuti MZ/ vyhrady ke schvaleni MZ: zde muze nalézt pfijemce divody k vraceni ¢i zamitnuti MZ od poskytovatele podpory v pfipadé, Ze mu bude MZ

vracena k pfepracovani do B7 ¢i zamitnuta. Pole nelze editovat a nacita se automaticky. Zalozka obsahuje pole 2 x po 2000 znacich.

Blok Osoby na projektu

Osoby MZ

P " Jmé Statutarni Hlavni Zhotovitel
fment mene zstupce kontaktni osabs | MZ/HoP

‘ I g rm [ "@ | @

Movak luka v

Hlavni kontaktni oseha

Titul pred Pfijmeni Jméno Titul za

| mak Petr

Telefon I. Telefon Il Fax

1234841159

Funkce E-mail

|Teditel ‘nuvak@msml.cz

| Ulodit || Stomo |

Pao stisknuti tlagitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli PRijmeni, Jméno, Email (daje 0 Vasi osobé a
budete figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

Pokud toto tlagitko zmackne nasledné jina osoba, (daje se plepidi touto novou osobou. Proto zvaZte, kdo ma vystupovat
jako Zhotovitel MZ/HoP

Zhotovitel MZ/HoP

Automaticky se zde nacte Statutarni zastupce a Hlavni kontaktni osoba. Pokud doslo ke zméné

osob na projektu za dané monitorovaci obdobi, zmény zde zapisSe sam prijemce.

~
i I\|<71k;
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Zhotovitel MZ/HoP

Po stisknuti tladitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotdhnou do poli informace o osobé, ktera bude figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP.

Osoby M2

Statutdrni
zdstupce

(mf)) ¢

Zhotovitel
MZ/HeP

(mfl)

Hiavni
kentaktni osoba

(mf)) ¢

Piijmeni Iméno

| W L
Novak Lukas

Petr '
A Katefina 4

Novak

Voisovad

Statutami zastupce

Jmeno Titul za

Lukas

Titul pred Fiijmeni

‘Nm’ak

Telefon |
234841159

\Telefnn Il

E-mail
|nuvak@msmt.:z

Funkce
[feditel

Uit Storno
| I |

Po stisknuti tlacitka Zhotovitel MZ/HoP se autofgaticky dotdhnou do peli Pfijmeni. Jméno. Email ddaje o Vasi osobé a
budete figuravat jako Zhotovitel této MZ/HaP.

Pokud toto tlagitko zmackne nasledné jina osob
jako Zhotovitel MZHoP.

ldaje se prepidi toute novou osobou. Proto zvazte, kdo ma vystupovat

[ Zhotovitel MZHaP |

evropsky
socialni
fond v CR

EVROPSKA UNIE

Zménu osob na projektu a jejich Udaji (statutdrni zastupce a kontaktni
osoba) je povinné zaznamenat také na zdloice Zmény v MZ (jedna se o
nepodstatnou zménu projektu). Pfijemce v pfipadé zmény statutdrniho
zastupce rovnéz k MZ pfiloZi prostou kopii jmenovaci listiny.

Nezapomefite zalozku ULOZIT!

Pokud je v polich vseznamu Osoby MZ zobrazeno chybné jméno u
zhotovitele MZ, postupujte nasledovné:

Informace do téchto poli jsou importovany ze zalozky Osobni nastaveni
prihlaseného uzivatele. Pro zajisténi zmény jména je nutné vstoupit na
zminénou zalozku, ktera se naléza na hlavni obrazovce po pfihlaseni, a jméno
opravit. Nasledné je nutné odhldsit se ze systému a po dalSim prihlaseni
stisknout  tlacitko Zhotovitel MZ/HoP. Informace v polich budou
aktualizovany.

Mize ovSem nastat situace, kdy zména jména nemusi byt nejvhodnéjsim
feSenim (napf. na Ucet je navazano vice projektd a MZ u téchto projektd
vypliuje pokazdé jiny uzivatel). Vtomto pfipadé je vhodné provést zcela
novou registraci a nasledné zajistit nasdileni projektové Zadosti novému
uzivateli. Sdileni Zadosti zajistuje vlastnik Zadosti, tedy ten uZivatel, ktery ji
v systému zaloZil pomoci tlacitka Pristup k Zadosti. Na nasledujici strance
pfida do seznamu poZadované uZivatele, a zaznam ulozi. Pro vyplhiovani MZ
je nutné mit opravnéni k editaci, pouha nahledova prava nestaci.
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2.1.2 Klicové aktivity

Stav pred uloZzenim zaznamu

Mavigace

& Konto Zadesti

Y Mipovéda

0 Pokyny fidicihe organu

Zadost

Harmaonogram hMZ

Manitorovaci zprava

Operace na zprave ~

2 Zrugeni sdileni

# Smazat

#  Kontrola

&  Finalizace

= Iprava

B Tisk

Datova oblast A

Udaje o projektu a MZ

Klicové aktivity

Manitorovaci indikatory

Prehled financovani

Harmenegram cerpani

Fricritni téma

Publicita

Kontrely na misté

Podstatné/Nepodstatné zmény

Piilchy

Klicové aktivity

Cislo
klicove

akdivity

Nazev kli¢ove aktivity

Pocet jednotek

[

=«

Zapojeni asistenta pedagega do procesu inkluzivnihe vzdélavani 2akd se SVP

=«

Gislo kigové aktivity  Nazev klitové aktivity
VI2 Zapojeni asistenta pedagoga do procesu inkluzivniho vzdélavani Zaka se SVP

Nazev podporované aktivity

Vfytvareni podminek pro rozvoj inkluzivniho vzdélavani 2aki se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Celkowy podet
48.00

Potet jednotek
0

Popis realizace kli¢ové aktivity

DosaZeny polet jednotek v pfedchozi MZ

Friristek za monitorovaci obdaobi

0.00

0.00
0/2000

Otevfit v novém okné

-

Indikatory klicove aktivity

| Uleiit || Stermo |

evropsky
socialni
fond v CR
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Tato zélozka slouzi k popisu vystupd (kvantitativnich a kvalitativnich)
jednotlivych Sablon projektu a zaroven pres tlacitko ,Indikatory
klicové aktivity” i k vyplnéni hodnot monitorovacich indikatoru.

Blok poli Klicové aktivity:

Cislo kli¢ové aktivity: ¢islo $ablony ze seznamu $ablon
Nazev klicové aktivity: nazev Sablony ze seznamu Sablon

Celkem jednotek: celkovy pocet jednotek dané Sablony, ke kterému
se prijemce zavazal.

Dosazeny pocet jednotek v pfedchazejici monitorovaci zpravé:
automaticky doplnén kumulativni pocet schvélenych jednotek za
predchozi MO.

Pocet jednotek: zde uvedte pocet jednotek Sablony za dané MO,
které byly splnény a knimz byly dodany vystupy. Vystupy
klicovych aktivit se plni po dobu realizace projektu kumulativné,
tzn., Ze v pfisti monitorovaci zpravé bude dosaiend hodnota
seCtena z predchozich zprdv a soucasného plnéni. Vyse vykazanych
vystupl za vSechny KA v 1. MZ a 2. MZ mUZe byt v souctu pouze do
vyse 60 % rozpoctu projektu. Aktudini vyse % plnéni se zobrazuje
na zaloZce Harmonogram cerpani — sloupec % plnéni.

PrirGstek za monitorovaci obdobi: je automaticky dopocitan pocet

jednotek vykazovanych v aktudlni zpravé. Tedy rozdil poli Pocet
jednotek a Dosazeny pocet jednotek v predchozi MZ.
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Popis realizace klicové aktivity: zde uvede pfFijemce detailni popis realizace $ablony. Osnovu pro detailni popis naleznete v Pfiloze €. 1 Osnova pro vypliiovani poli ,Pocet

jednotek” a ,Popis realizace klicové aktivity” na zaloice ,Klicové aktivity” pro 3ablony KA, dostupna na http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-
skolam/monitorovaci-zpravy

Stisknutim prislusného radku klicové aktivity se zaktivni pole pro vyplnéni Poc¢tu jednotek a Popisu realizace klicové aktivity. Nasledné zmacknéte pole Prepocet, dojde

k pfepoctu realizovanych jednotek na rozpoctu projektu (zédlozka Harmonogram éerpani). PFi jakékoliv zméné Poctu jednotek v pribéhu vyplriovani monitorovaci zpravy je

nezbytné nutné zmacknout pole Pfepocet.

Dalsim krokem pro fadné a kompletni vyplnéni zalozky Klicové aktivity je vyplnéni viech podzalozek s Indikatory kli¢ovych aktivit, kam se dostanete stisknutim pfislusného

radku prislusné klicové aktivity a stisknutim tlacitka ,Indikatory klicové aktivity“

DalSim krokem pro radné vyplnéni této zalozky je pole Indikatory klicovych aktivit.

Navigace

A~

& Konto zadosti

?  Napovéda

Zpét

Indikatory klicovych aktivit

Cislo
klicové

aktivity

Mazev indikatoru

DosaZena hodnota

poget osob, kieré obdrZely podporu v rimci projektd - celkem

a2 Pocet podpoienych osob - poskytovatelé

vII2 Poéet podpofenych osob v podateénim vzdélavani celkem - déti, 3aki v projektech z celkové.. 0,00
V2 Pacet Zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami zaclenénych do integrovanych tfid 0,00
V2 Pocet podpefenyich osob v poéateénim vzdéldvani - déti, 2akd - chlapci 0,00
VY2 Pocet podpeienyich osob v poéateénim vzdélavani - déti, Zakd - diviy 0,00

Cisla kKligavé aktivity Mazev kliové aktivity

Viii2 Zapojeni asistenta pedagoga do procesu inkluzivniho vzdélavani 2aka se SVP
Kdd nar.&iselniku Nazev indikdtoru
07.41.00 pocet osob. kieré obdrzely podporu v ramci projekti - celkem

Dosazena hodnota pred podanim
monitorovaci zpravy/hlageni

0.00
DosaZena hodnota Datum dosaZené hodnoty Ffiristek za monitorovaci obdobi
0.00 31.12.2009 | 0.00
Popis 0/2000 Otenfit v novém okné
| Ulogit || Stomao |
evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE
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Stisknutim pfislusného fadku vyberte ty monitorovaci indikatory,
které byly vramci realizace konkrétnich Sablon za dané MO
naplnény.

Blok poli Indikatory klicovych aktivit

Cislo klitové aktivity: ¢islo $ablony ze seznamu $ablon.
Nazev klicové aktivity: nazev Sablony ze seznamu $ablon
Kéd nar. &iselniku: ¢islo daného monitorovaciho indikdtoru
Nazev indikatoru: presny nazev monitorovaciho indikatoru.

Dosazena hodnota pfed podanim monitorovaci zpravy/Hlaseni:
dosaZzena hodnota indikdtoru v minulém MO.
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DosaZzena hodnota: kumulativni hodnota indikdtoru naplnénd za dosavadni monitorovaci obdobi. Vyklad jednotlivych monitorovacich indikatord naleznete v Metodice

monitorovacich indikdtor OP VK. Podrobny popis MI pro OP 1.4 naleznete také v PFiloze €. 2 - Vystupy a monitorovaci indikatory — dokladani a znaceni pfiloh, ktera je
dostupnad na http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/eu-penize-skolam/zkouska-123. Indikatory se pIni po dobu realizace projektu kumulativné.

Datum dosazené hodnoty: na toto pole je nastavena automatika -> datum se nacita automaticky po vyplnéni hodnoty do pole Dosazena hodnota a stisknutim pole Ulozit.
Pole je mozné editovat a zménit automaticky doplnéné datum, které odpovidd datumu Sledované obdobi do MO.

Prirtistek za monitorovaci obdobi:_je automaticky dopocitdn pocet jednotek MI vykazovanych v aktualni zpravé. Tedy rozdil mezi poli DosaZzena hodnota a DosaZzend

hodnota pfed podanim monitorovaci zpravy/hlaseni.

Popis: vyplnénim dosazené hodnoty a uloZenim se zaktivni také pole Popis. Zde uvedte odkaz na pfislusné prilohy dokladajici hodnotu monitorovacimu indikatoru dle
pfilohy €. 2 Vystupy a monitorovaci indikatory — dokladani a znaceni ptiloh.

Pro navrat na zalozku Klicové aktivity pouZijte zalozku Zpét na levé strané okna — bilé pole.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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Monitorovaci indikdtory

CZ

Tato zdlozka je needitovatelna automaticky kumulativné doplnéna Udaji ze zalozky Klicové aktivity-> podzalozka Indikatory klicové aktivity.

Mavigace

& Konte Zadesti

Y Mapovéda

1 Polyny fidiciho erganu

Zadost

Harmeonogram MZ

Menitorovaci zprava

Operace na zpravé |

2 Zrueni sdileni

# Smazat

/  Kontrola

& Finalizace

= Fprava

B Tisk

Datova oblast

B

l:ldaje o projektu a M7

Kligové aktivity

Meonitorovaci indikatory

Prehled financovani

Harmeonogram cerpani

Pricritni téma

Publicita

Kentroly na misté

Podstatné/MNepodstatné zmény

Prilohy

Monitorovaci indikatory

Blok poli Monitorovaci indikatory

Kéd nar.diselniku | Nazev indikatoru

Dosazena hodnota

Datum dosazené
hodnoty

pocet osob, které obdriely podporu v ramci projekti - celkem

T

= |

o

07.41.20 Poéet podpofenych osob - poskytovatelé sluzeb 13,00 31.12.2009
074116 Pocet podpofenych osob v poéatecnim vzdélavani - déti, zakd - divky 15,00 31.12.2000
07.41.15 Pocet podporenych osob v poéatecnim vzdélavani - deti, Zakad - chlapci 10,00  31.12.2009
074114 Pocet podpofenych osob v podatecnim vzdélavani celkem - déti, zakd v pro... 25,00 31.12.2009
06.12.00 Pocet 73ki se specialnimi vzdélavacimi potiebami zaélenénych do integrov... 10,00 | 31.12.2009

Kad nar_ giselniku
07.41.00

Méma jednotka
Potet osob

Mazev indikataru
potet osob. které obdrZely podporu v rAmci projekti - celkem

DosaZena hodnota pred podanim

Cilova hodnota Datum cilové hodnoty

0.00 29 listopadu 2012
DosaZend hodnota Datum dosaZené hodnoty
000/ [31122009

evropsky
socidlni
fond v CR

o

manitorovaci zpravy/hlageni

0.00

"o

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

EVROPSKA UNIE

Kéd nar.ciselniku: Cislo daného monitorovaciho indikatoru.
Mérna jednotka: vystup daného indikatoru
Nazev indikatoru: pfesny nazev indikatoru.

Cilovd hodnota: pocet jednotek, ke kterym se pfijemce
zavazal pfi ukonceni projektd. U projektd EU penize
Skolam je to zpravidla 0. Pfijemci se nezavazuji ke splnéni
MI.

Datum cilové hodnoty: datum predpokladaného ukonceni
projektu.

Dosazena hodnota: hodnota — pocet jednotek, kterd byla
dosazena za dané monitorovaci obdobi kumulativné za
vSechny indikatory klicovych aktivit. Pole se vypliuje
automaticky ze zalozky Indikatory klicové aktivity.

Datum dosaZzené hodnoty: datum dosaZzeni naplnéni

indikdtoru. Pole se wvypIni automaticky ze zalozky

Indikatory klicové aktivity.
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Tato zalozka se plIni zcela automaticky, prijemce ji needituje. Data jsou ze systému M7+.

Mavigace |
& Konte Zadosti

7 MNapovéda

0 Pokyny fidiciho organu

EU

2.1.3 Prehled financovani

Prehled financovani

Strulkturalni fend

Celkové vydaje projektu Statni rozpocet

Zdost
Harmonogram MZ

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé [

2 Piistup k Zadosti
+ Smazat

#  Kontrolza

& Finalizace

= Zprava

B Tisk

Datova oblast

[>

Udaje o projektu a MZ
Klicové aktivity

Menitorovaci indikatory

m| [

Celkové wdaje projektu
385 876.00

Wefejné spolufinancovani

Vefejné celkem Procenta vefejné

385 876.00 100.00
Strukturalni fond Procenta strukturaln
327 994.60 45,00

Statni rozpocet Procenta SR
5788140 15,00

2.1.4 Harmonogram Cerpdni

Zalozka je vyplnéna automaticky z planu cerpani M7+, pfijemce ji needituje.

Mavigace )
& Konte Zidesti

7 Napovéda

1 Pokyny fidiciho organu
Zadost

Harmonogram MZ

Monitorovaci zpréva

Operace na zpravé )
2 Pistup k zadosti
Smazat

Kontrola

=R NN

Finalizace

e}

Zpréva
Tisk

=

Datova ohlast

B3

Udaje o projektu a MZ
Klicové aktivity

Moniterovaci indikatory

Harmonogram cerpani

Eij\jéiﬁdum Elaatt\.l;T piedloZeni Zadosti o :;dkp:kladana poiadovana B e CEeh

\ ] m m m o
02 1.10.2009 52 530,00 52 530,00 1361
03 14.2010 77 559,00 77 559,00 20,10
05 1102010 77 559,00 77 559,00 2010
06 142011 77 559,00 77 553,00 2010
07 1112011 100 569,00 0,00 26,09

Pofadi Zadosti o platbu Zalohy vydctovani Predpokladana poZadovana Sastka
02 52 530,00

Zadost o plathu - schvaleno
52 530,00

Datum predloZeni Zadosti o platbu % plnéni

1. fijna 2009 13.61

evropsky
socidlni
fond v CR
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Ve chvili schvaleni monitorovaci zpravy projektovym manazerem a
nahranim nové monitorovaci zpravy pro pristi monitorovaci obdobi budou
Udaje o predeslé monitorovaci zpravé — zalozka Prehled financovani —
viditelna ve spodni ¢asti. Tato C¢ast jiz neni editovatelnd, slouzi pouze pro

nahled a souhrnny prehled.

Zalozka Harmonogram cerpani je automaticky vyplnéna z pole Nacist data
z MONIT7+ na zaloZce Udaje o projektu a MZ. Plnénim zélozky Kli¢ové
aktivity, tzn. vyplnénim hodnot dosaZenych vystupl a zmacknutim pole
Prepocet, se Udaje na Harmonogramu Cerpani (Pfedpokladana pozadovana
Castka) plni automaticky.

Sloupec Predpokldadana pozadovana castka je doplnéna automaticky dle
hodnoty vystup( za sledované obdobi. Dalsi fadky ve sloupci se vypocitaiji:
zbytek dotace/ pocet Fadkl pristich obdobi.

(s
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Sloupec Zadost o platbu schvaleno definuje hodnotu vystupu, kterad Vam byla schvélend v predchazejici MZ. Ve vétsiné piipadil jsou hodnoty stejné, pokud dojde ke kraceni

vystupUll, hodnota bude niZsi.

Pole % plnéni — je navazano na klicové aktivity a pocitd, kolik % z celkové dotace mate splnéno v ramci vykazovanych jednotek dané monitorovaci zpravy. Vyse vykazanych

vystupll v 1. MZ a 2. MZ musi byt v souctu nizsi nebo rovna 60 %.

vy

V ptipadé zaskrtnuti checkboxu Zadam o proplaceni 2. zalohové platby v mimoradném terminu na zalozce Udaje o projektu a MZ je s timto polem porovnéavano splnéni 40 %

dotace.

Zalozka je vyplnéna zcela automaticky, pfijemce ji needituje.

Mavigace

& Konto Zadosti

Y MNapovéda

0 Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmenogram MZ

Meonitorovaci zprava

Operace na zpravé |

#  Pristup k Zadosti

¢ Srnazat

Kontrola

[SEERN

Finalizace

[}

Zpréva
Tisk

@

Datova oblast

>

Udaj& o projektu a MZ

Klicowvé aktivity

Menitorovaci indikatory

2.1.5 Prioritni téma

Prioritni téma

Blok poli Prioritni téma

Mazev prieritniho tématu

Cisle pricritniho
tématu

Nazev prioritniho tématu: popis prioritniho tématu.

=

e

MNavrhovdni, zavadéni a providéni reforem systémi vzdélavani a odbomé pfipravy s cilem rozvijet zaméstnatelnost, zv... 72

MNazev prioritniho tematu

MNavrhovani, zavadani a provadéni reforem systémi vzdélavani a odbomé pripravy s cilem rozvijet zaméstnatelnost. :I

Cislo prioritniho tématu
72

Céstka ze zdrojii financovani za prioritni téma
Stav pfed podanim monitorovaci zpravy
327 994,60

Aktualni stav

327994 60

~
i I\|<71k;
* *
* * =
evropsky ]
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Cislo prioritniho tématu: &islo dle &iselniku.

Castka ze zdroji financovani dle prioritniho tématu:
hodnoty informuji o ¢astce za prioritni téma pfed a po
monitorovacim obdobi na zdkladé vystupu monitorovaci
Zpravy.
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2.1.6 Publicita

Zéalozka publicita obsahuje v ¢iselniku 2 povinné publicity v rdmci projektu EU penize Skoldm.

Navigace | Publicita B|0k pO|i Publicita

& Konto Zadosti

Y Napovéda

Nazev publicity Nazev publicity: nazev dle Ciselniku.

1 Pokyny fidicihe organu
Zadost ‘
Harmanogram MZ Informace Zastnikim projektu o spolufinancovani projektu z fondi EU na viech dokumentech Popis zajisténi publicity: do pole popiSte zplsob zajisténi a
Souhlas se zvefejnim v seznamu pijemed realizace dané publicity ve sledovaném obdobi.

Operace na zprave |

=]

#  Pristup k Zadosti

Nazev publicity Do textu popis uvedte napf:

# Smazat 2 . .. A -
Informace tcastnikum projektu o spolufinancovani projektu z fondd EU na viech dokumentech

»  Kontrola

& Finalizace Papis zajiéténi publicity 592000 [ GUevY moveim okng | Informace o misté vyvéseni plakdatu-> informacni plakadt
= Iprava Informace o misté wyvéeni plakatu - informaéni plakat umistén na hlawnich dvefich Skoly. — umistén (Zavésven) u hlavnich dveri SVkOIy

B Tisk

D 3 obl v . v s .y

e ot = - Souhlas se zverejnénim napiste ANO.

Udlaje o projektu a MZ ¥ Publicita splnéna

Klicové aktivity

| Ulogit || Storno |

Moniterevaci indikatory

Checkbox Publicita splnéna — zatrhnéte v pfipadé, Ze jste splnili publicitu v rdmci realizace projektu. Po zaskrtnuti checkboxu je pole Popis zajisténi publicity neaktivni.
Pro opétovnou editaci (opravu) pole Popis zruste aktivni checkbox (odSkrtnéte) -> stisknéte UloZit. Nasledné je pole Popis opét aktivni a editovatelné. Po dokonceni Gprav v
Popisu checkbox znovu zatrhnéte.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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CZ

Tato zalozka slouZi pro popis kontrol, které byly provedeny u p¥ijemce viemi kontrolnimi organy v souvislosti s realizaci projektu (poskytovatel dotace, CSI, FU,..).

2.1.7 Kontroly na misté

Blok poli Kontroly na misté

Mavigace

[

Kontroly na misté

& Konto Zadosti

7 Nipovide

1 Pokyny fdiciho orginy E;:r:tru\y Nazev kontroly Datum zahsjeni kontroly | Datum ukonéeni kontroly | Nesrovnalost | Odstranéna Cislo kontro|y: poFadové ¢islo kontroly.
Zadost

Harmonogram MZ o ] | El O C

Nenalezeny #dné zdznamy k zobrazeni

Nazev kontroly: definice kontrolovaného objektu.

Operace na zprive Al| | Mowjzsznam || Smazatzaznsm || Uledit || Stoma |

= Pristup k #3dost

 Smazal Cislo kontroly Nazev kontroly ., i ,
Lo \ Datum kontroly od: datum kontroly a poéatek sledovaného obdobi.
&  Finslizzce Datum zahajeni kentroly
o Zprava I™ Bylo zjisténo podezfeni na nesrownalost? v , v . , .
B T Datum ukonceni kontroly: datum ukonceni kontroly/sledovaného obdobi.
== Datum ukonceni kontroly Datum spinéni opatfeni
Deto ot g I Byl nedostatky cdstangng
Udaje o projektu 2 MZ ., . . Py . st s 2 / .
Kilzove abtiey ’N_mmugpm 0250 (IO Nazev subjektu, ktery kontrolu provedl/provadi: oficidlni nazev kontrolniho subjektu.
Menitoroy kitory
Piehled financovani j
Harmonogram cerpant O w2000 [OTSEY wovem ok | Zameéreni kontroly a prehled zjisténi: definice a popis kontrolovanych oblasti. Popis zjisténi
Pricritni téma -
Fusiicis = kontroly a navrzenych napravnych opatreni.
Kentroly na misté
Nepodstatné zmény | Doplfiujici informace 0/2000 Otefit v novém okné
oy ] ‘ j Doplnujici informace: v pfipadé nedostatku mista na predchazejicim poli.

Zaskrtdvaci pole Bylo zjiSténo podezieni na nesrovnalost: informaci poskytne subjekt provadéjici kontrolu.
Zaskrtdvaci pole Byly nedostatky odstranény: zaskrtne se v pfipadé, Ze zjisténé nedostatky byly fadné a dle doporuceni odstranény.

V pripadé, Ze v dobé vytvareni monitorovaci zpravy u vas probiha kontrola externim subjektem a nebyla jeSté ukoncena, zahrite tuto kontrolu a jeji vysledky az do

nasledujiciho monitorovaciho obdobi.
Nezapomerite zdlozku ULOZIT!

UPOZORNENI: Pokud u vas neprobéhla Zadna kontrola na misté, v této zaloZce nic nevypliiujte ani nepouzivejte tlaéitko ,,UloZit“! V opaéném pripadé dojde k vytvoreni

prazdnych Sedych radk(, bez jejichz vymazani vam systém neumozni projektovou zadost finalizovat!
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2.1.8

Stav pred ulozenim zaznamu

Navigace
& Konto zadosti

7 Mapovéda

1 Pokyny fidicihe erganu

Podstatné/Nepodstatné zmény

Podstatné/Nepodstatné zmény

Tato zalozka slouZi pro evidenci podstatnych a nepodstatnych zmén. Pro vyfizeni
samotnych podstatnych zmén slouzi formuldr zadost o podstatnou zménu umistény

Typ zmény Nézev zmény

na webu MSMT. Jednotliva pole se vyplni v ptipadé, e k zménam doglo! U podstatné

Zadost

v

=

Harmonegram MZ

Monitorovaci zpréva

Operace na zprave
2 Pristup k zadosti
Smazat

Kentrola

[EXN RN AN

Finalizace

B

Zprava
Tisk

=

Datovi oblast
Udaje o projektu a MZ

Viiza.

A

[>

Nenalezeny adné zaznamy k zobrazeni

zmény az po akceptaci dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Smazat zéznam Ulozit Storne

Novy zéznam || Il Il |

Blok poli Zmény v MZ

Typ zmény: z Ciselniku vyberte, zda se jednd o podstatnou, ¢i nepodstatnou zménu.

Typ zmény
Nazev zmény
Popis zmény 0/2000 Oteniit v novém okné

Ndazev zmény: uvedte nazev zmény.

o

Popis zmény: vypiste vSechny podstatné/nepodstatné zmény, které byly provedeny
na projektu za dané monitorovaci obdobi. Dale zde muZete také ohlasit nové
nepodstatné zmeény.

Pro novy zdznam pouZijte pole Novy zaznam a dale postupujte vybérem Typ zpravy/ Popis zmény. Pokud chcete zaznam smazat, pouzijte pole Smazat zaznam.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!

UPOZORNENI: Pokud nedoslo k 74dné zméné v projektu, v této zaloZce nic nevypliiujte ani nepouzivejte tladitko ,UloZit“! V opaéném piipadé dojde k vytvoreni
prazdnych sedych radk, bez jejichz vymazani vdm systém neumozni projektovou Zadost finalizovat!
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2.1.9 Prilohy

Na této zaloZce prijemce potvrzuje, Ze priloZi vsechny povinné pfilohy k monitorovaci zpravé. Pripadné mUzZe uvést, Ze dana pfiloha neni u jeho projektu relevantni.

Navigace ~ Pﬁlohy Blok Qolll P‘r’l’lohy

& Keonte Zadosti

7 Mapovéda X, v v v v

ER I —— Cielo piilohy Nazev piilohy Cislo pfilohy: oznacte &islo pfilohy, 01, 02, 03, ....

Zadost i} m .

Harmenogram MZ Nenzlezeny Zadné zaznamy k zobrazeni Nazev prilohy: vepiSte nazev pfilohy. Nazev mize byt dany

| Movy zaznam | | Smazat zaznam | Ulezit | | Stomo | Vyhlaéovatelem VVZVYI nebo definOVén ph’jemcem'

Operace na zpravé )

& Pristup k zédosti Eislo prilahy Nazev piilohy Pocet listh: uvedte pocet listl prilohy.

# Smazat ‘

/s Kontrol 3 vana pfil v . v, v s v Vel 14 42

: F_°"I_r°a PoZadovana pficha Pocet kopii: uvedte pocet kopii pFilohy, kterou ptiklddate

o} Inalizace

= Zprava Podstlistd  Pocet kopi k monitorovaci zpravé.

B Tisk | I Dolazena v papiravé podoba

Datova oblast || Piilohu zadal I™ Dolazena na CD DoloZena v papirové podobé/ Dolozena na CD/

Udsje o projektu e MZ I Merelevantni Nerelevantni: zaskrtnéte jeden zchecbox(. Pokud je

Klicowe aktivity ; ’*‘ v, v . v . v , .
— Popis 0/2000 [ Otevit v novém okné priloha doloZena a je soutasti MZ -> Dolozena v papirové

Meniterovaci indikatory -

Pichled financovani podobé/Dolozena na CD. Pokud je pfiloha pro projekt

Harmonogram erpani = nerelevantni -> Nerelevantni.

Pricritni téma Piiloha

Publicita Piipojit || Otevi . o ” . Sy

Popis: Popiste obsah prilohy. Popis musi byt vystizny a
Kentreh na misté

jasny. Musi obsahovat napf. specifikaci pfilohy k dané
Sabloné, indikatorim, atd.

Seznam ptiloh je uveden v kapitole 3. Je pravidelné aktualizovan. Zde také naleznete potfebné formulare nékterych ptiloh, napft. formular Podstatnych zmén.
Uvadéji se vidy pouze ty ptilohy, které dokladate k monitorovaci zpravé. Jako Priloha €. 1 se uvadi Monitorovaci zprava.

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.2 Dalsi informace (finalizace monitorovaci zprdvy, administrace vasi monitorovaci zprdvy, stavy, poddni dalsi MZ)

2.2.1 Finalizace monitorovaci zprdvy

CZ

Pro Uspé$né odevzdani vasi monitorovaci zpravy RO je nutnd jeji finalizace. Monitorovaci zprava v sobé obsahuje mnoho automatickych kontrol a prvkd. Pouzijte funkci

Kontrola na bilém levém panelu. Vysledkem operace je nékolik hlaseni:

- Cervené oznacena hlaseni jsou tzv. tvrdé kontroly. Pokud tyto chyby nejsou odstranény, systém vam nepovoli monitorovaci zprdvu finalizovat. Stisknutim modre
oznaceného Udaje dané zalozky se vratite na konkrétni (Gdaj a mlzete ho opravit/doplnit/zménit. Vyjimkou je informace , Kontrola probéhla v poradku” -> zde se

nejedna o

Mavigace A~

& Konto Zadosti

?  MNapovéda

@1 Pokyny fidicihe crganu

Zadost

Harmenogram MZ

Operace na zpravé A

% Zrugenisdilenf
Smazat

#  Kontrola

&  Finalizace

= Zprava

B Tisk

Datova oblast

[>

Udaje o projektu a MZ

negativni sdéleni.

Kontrola

Vysledek operace:

BN7.97948: Neni vypInéno povinné pole Udaje o projektu a MZ - Predpokladané datum piedlofeni RO/ZS

BN7-97948: Meni vyplnéno pevinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

BN7-97948: Meni vyplnéno povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

BN7.236938: Dodriovani systémovych poZadavkd a podminek, napf. pouZiti spravného prohliede, je nezbytné pro
korektni fungovani vsech automatik i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFITT.
Nerespektovani téchto pokynd maZe ovlivnit kvalitu vasi monitorovaci zpravy / hlaseni. Vice informaci naleznete na

avodni strané portalu v kapitole "Systémové pozadavky”.

BM7-254314: Neni vypInén/splnén Zadny moniterovaci indikator. Pfi ukonteni projektu musi byt vyplnén a splnén

minimalné jeden menitorovaci indikator.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

| Zpét |

- Cerné oznacend hlaseni jsou tzv. informativni hlasky. Nejsou na né navazany zadné kontrolni mechanismy. Doporucujeme respektovani téchto upozornéni.

Vyjimkou je informace ,,Kontrola probéhla v poradku”.
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Finalizacni funkce v sobé obsahuje také kompletni kontrolu. Ve chvili finalizace jiz monitorovaci zpravu uzamknete a nelze se vratit k dalSi opétovné upravé. Proto

doporucujeme dikladné precteni a vécnou kontrolu pfed samotnou finalizaci.

MNavigace ~

Finalizace
& Konto Zadosti
Y Mapovéda Vysledek operace:
i Pokyny fidictho arganu BNT7-236938: Dodriovani systémovych poiadavka a podminek, napf. pouZiti spravného prohlizeée, je nezbytné pro
7adost korektni fungovani véech automatik &i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFITT.

Nerespektovani téchto pokynd muaZe ovlivnit kvalitu vasi monitorovaci zpravy [/ hlaseni. Vice informaci naleznete na

Harmenagram MZ uvodni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky”.

Meonitorovaci zprava

Operace na zpravé ~

Zrugeni sdileni

i

BNT-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

& Storno finalizace
P Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Prave tlafitko my5i)
= prava
[E Tisk
- Zpét
Datowva oblast A

Po potvrzeni informaéni hldgky bude vase monitorovaci zprava uzaméena a odeslana automaticky projektovému manazerovi RO.

Poslednim krokem je vytvoreni papirové podoby. Tu si vytisknete pomoci zalozky TISK na levém bilém panelu. Format monitorovaci zprdvy je PDF. Monitorovaci zpravu ve
formatu PDF vygenerovanou z aplikace Benefit7 nahrajete spolu s relevantnimi pfilohami na CD-R a pfiloZite k tisténé a podepsané monitorovaci zpravé.

Original monitorovaci zpravy (a CD s pfilohami) podepsany statutarnim zastupcem nebo opravnénou osobou je zasilan postou/pisemné/osobné doruéen' v zalepené obalce
opatfené adresou poskytovatele, registracnim cislem projektu, ¢islem jednacim a ¢islem monitorovaci zpravy, nazvem projektu a upozornénim , Neotvirat — Monitorovaci
zprava“. Poskytovatel podpory je pfi chybéjicich nebo neuplnych informacich k dodanym monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po prijemci doplnéni. Pfijemce je
povinen pripadné chybéjici nebo dopliiujici idaje poskytnout v terminu stanovenym pfislusnym projektovym manaZerem (zpravidla do 5 pracovnich dnd),, popf. je povinen

vysvétlit davod, proc nelze informace v poZzadované kvalité, ¢ase a rozsahu poskytnout. Pfi nedostatecném doplnéni nebo neposkytnuti idajli je schvalovatel monitorovaci
zpravy opravnén dat podnét ke kontrole na misté.

L'V piipadé osobniho dorugeni je vhodné domluvit si termin predem.

~ e
- * o 5 -
S % A
* * )
—y - I
socialni
4
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Po odesldni ti$téné verze MZ poskytovateli dotace pfijemce jiz NEMUZE MZ ZNOVU ODFINALIZOVAT (tlagitkem Storno finalizace)!

UPOZORNENI:

V pripadé zjisténi odliSnosti tiSténé a elektronické verze neni mozné dorucenou MZ akceptovat!

2.2.2 Hodnoceni monitorovaci zpravy

Ridici organ po obdrZeni kompletni monitorovaci zpravy provadi jeji hodnocenf a kontrolu.
Vysledek hodnoceni monitorovaci zpravy maze mit 2 zavéry:

- Vraceno k dopracovani.
- Schvéleno.

socidlni
fond v CR
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Vraceno k dopracovani

Pokud RO pfi hodnoceni vasi monitorovaci zpravy zjisti nedostatky, méiZe vratit zpravu k dopracovani do webové aplikace Benefit7. O této skute¢nosti budete informovani
nékolika cestami (v Benefit7 -> zélozka Konto projektl -> prvni monitorovaci zprdva -> na detailu zpréavy bude v hlaviéce Stav: Vraceno k dopracovani; bude zasldna

prostiednictvim emailu automatickd odpovéd' s dalsimi informacemi na statutdrniho zastupce; budete kontaktovani prostfednictvim e-mailu projektovym manazerem
s konkrétnimi pokyny vedoucimi k opravé).

Mavigace [

& Kento Zadesti

?  Mapovéda

Zadost

Zalezit novou MZ

Vybér monitorovaci zpravy

HASH monitorovaci

Poradi .
zpravy

Datum finalizace

Stav

Stav dle MOMITT+

Typ hlazeni

5 x| |
5 DkOoXPMO0O501

29.2.201212:00

£

&

&

Pribéina monitorovaci zprava

=

Na detailu ,vracené” monitorovaci zpravy je aktivni funkce Storno finalizace. Ve chvili stisknuti této zalozky se vam zaktivni celd monitorovaci zprava a vy provedete ty
Upravy, o které jste projektovym manazerem zadani.

MNavigace [

& Konto Zddosti

Y Mapovéda

w Pokyny fidicihe crganu

Zadost

Harmonogram MZ

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé [
2 Frugeni sdileni

I g Stornc finalizace I
= Zprava
Bl Tisk
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Pro opétovné uzamceni a odeslani druhé verze monitorovaci zpravy zmacknéte zalozku Finalizace. Monitorovaci zprdva je uzamcena a jiz nelze provést zadné dodatecné

Upravy.

Mavigace I’y

g&r  Konto Zadosti

Y MNapovéda

i Pokyny fidicihe crganu

Zadost

Harmenogram MZ

Monitorovaci zprava

Operace na zprave |

2 Pristup k zadosti

S Smazat

#  Kontrola

Zprava
Tisk

2

m}

Schvéleno RO

V ptipadé, Ze projektovy manaZer neshledal na monitorovaci zpravé zadné zdvainé nedostatky, schvali monitorovaci zpravu. O této skutecnosti budete informovani
nékolika cestami (v Benefit7 -> zalozka Konto projekt( -> prvni monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlavicce Stav: Schvéleno; bude zaslana automaticka odpovéd'

s dalSimi informacemi na statutarniho zastupce).

Mésic pred ukoncenim dalSiho monitorovaciho obdobi budete upozornéni automatickou zpravou.

evropsky ] 3

s g . .‘ > * 2
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2.2.3 Stavy monitorovaci zprdvy

Monitorovaci zprava se ve chvili finalizace zcela uzamkne pro editaci, nikoliv vSak pro nahled. Na ziloZce Monitorovaci zprava miZete sledovat aktudini stavy administrace

monitorovaci zpravy.

Mavigace

B

Vybér monitorovaci zpravy

& Konto Zadosti

Blok poli Vybér monitorovaci zpravy

?  Nipoveda Pofadi ZHp":ES\t'ym°”it°'°"a"' Datum finalizace | Stav Stav die MONIT7+ | Typ hlazeni
Zadost
ZaloZit novou MZ ,_'I' | 'I' | 'I' | 'I | 'I- | -I-
0kQJAPMO0501 Zalozeny Zavéreéna monitorovaci zprava UC
4 | 0kQjAPMO0401 21.201213:53 Predany Schvaleno Pribéina menitorovaci zprava UC
3| OkQjAPMO0301 21.201213:29 Predany Schvéleno Pribéina menitorovaci zprava UC
2 | 0kQjAPMO0201 21.201212:41 Predany Schvaleno Pribéina menitorovaci zprava UC
1| 0kQjAPMO0101 21.201211:48 Predany Schvéleno Pribéina monitorovaci zprava UC

Stav: zobrazuje aktualni stav administrace monitorovaci zpravy
MoZnosti: Zaregistrovany — MZ je zaloZzena a neuloZena.

Pfedany — MZ je finalizovana.

Stav dle Monit7+: popisuje stav administrace projektu projektovym manazerem.
MozZnosti: Zaregistrovano — probiha hodnoceni MZ.

Schvéleno— MZ byla schvélena.

Datum finalizace: datum, kdy doslo k finalnimu ulozeni MZ.

Poradi: je uvedeno pofadi monitorovaci zpravy

Kéd hlaseni: specificky kod monitorovaci zpravy

(v pfipadé vraceni zpravy do Benefitu7 k dopracovani bude
posledni Cislo kédu pfi opétovné finalizaci o Cislo vy3si nez
predchazejici).

Vraceno k dopracovani — MZ nebyla schvélena v plném rozsahu. PM ji odemkl v Benefit7 a pfijemce mUze doplnit poZadované informace na zakladé pripominek.

~
i I\|<71k;
* *
* * =
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* *
b o
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2.2.4 Poddni dalsi monitorovaci zpravy

Dalsi monitorovaci zpravu jste povinni podat do 30 dnd po ukonceni 6-ti mésiéniho monitorovaciho obdobi. Musi byt také splnéna podminka schvaleni predchazejici
monitorovaci zpravy.

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projekty v rliznych stavech. Na ovladacim panelu v levé ¢asti stisknéte zalozku
Konto projektu.

Otevie se seznam vsech projektl, které mate na svém uctu. Vyberte a stisknéte projekt, na kterém chcete zalozit dalSi monitorovaci zpravu. Nasledné z levého bilého

panelu Monitorovaci zprava — zvolte ZalozZit novou MZ a pokracujte podle postupu uvedeném v Uvodu tohoto materialu.

Mavigace

B

Mova zadost

Osobni ddaje

Konto Zadosti

7 Napoveds [Nezev zactosti [ ioto 0P | Nezew projeitu [zprsva [stav [ Registracni o [stav zpracoveni
‘ Juf} | M o Ll | o1

FM_projekt191 Skaleni NOVE Finalizovany

FM_projekt192 | CZ1.07 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0IRsIP

FM_projekt193 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0IRv3P

FM_projektld4 | CZ107 | 3koleni NOVE Finalizovany | OIRxhP

FM_projekt185 | CZ1.07 | Skoleni NOVE Finalizovany |0IRzvP

FM_projekt196 | CZ1.07 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0ISeaP

FM_projekt1d7 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0ISgP

Administrace e.. |CZ1.07 | Administrace ex-post Piedany CZ107/2300/2300015 | Projekt v realizaci
Administrace e.. [CZ107 | Administrace ex-post Piedany CZ107/2300/2300017 | Projekt v realizaci
Administrace IPn | CZ1.07 | Administrace ex-post Piedany CZ107/2300/2200016 | Projekt v realizaci
Administrace IPn | CZ1.07 | Administrace ex-post Piedany CZ107/2300/2300018 | Projekt v realizaci
Frm projekt44 CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ107/1205/0200038 | Projekt v realizaci

evropsky
socidlni
fond v CR

Mavigace

B

& Kento Zadosti

7 Mapovéda

1 Pekyny fidicihe organu

Harmonogram MZ
Moniterovaci zprava
perace se Zadost ~

Zruzeni sdileni

e

Kopirovat

B

Zpréva
Tisk

@

Datov oblast [

Identifikace zadosti

Projekt

Zadatel projektu

Adresa fadatele

Osoby zadatele

~—
**
N -
« -
B -
*oxk

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Identifikace Zadosti

Identifikace Zadosti v BENEFITT {max. 20 znak)

Skoleni4

Nazev projektu
Pirugka administrace 1.4

Datum zaloZeni Zadosti
12. €ervence 2010 15:18:22

Vlastnik
VOISOVAK@MSMT.CZ
Stav

Predany

MNaposledy zménil
0

Datum finalizace
12. Eervence 2010 15:37:41

Stav zpracovani
Realizace projektu ukonZena

Kli¢ Zadosti Kli¢ verze
0h13tP 0001

Registra&ni gislo
C€Z.1.071.4.00/21.00008

Vzniklo kopii z projektové Zadosti
Oh135P

Posledni zména Zédosti
1. unora 2011 12:26:56
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EU

3 Souhrnny prehled priloh monitorovaci zpravy

Prilohy
Ptiloha €. 1 - Osnova pro vypliiovani poli ,Pocet jednotek” a ,,Popis realizace klicové aktivity” na zalozce , Klicové aktivity” pro Sablony KA
Priloha ¢. 2 — Vystupy a monitorovaci indikatory — zplsob dokladani a znaceni pfiloh.

Pfiloha €. 3 — Cestné prohlaseni piijemce.

Pfiloha €. 4 — Formula¥ Zadost o podstatnou zménu.
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