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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna €ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdé€lavani pro Konkurenceschopnost je
vSem uzivatelim pfistupnd na internetové adrese:

WwWw.eu-zadost.cz

Pozadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci Benefit7 je mozné bezproblémové spustit pomoci standardnich internetovych
prohliZeci a dalSich nalezitych parametri uvedenych v tabulce:

Mate problémy pri nacitani webové stranky?

Pfi nacitani webové stranky se miize zobrazit stranka s problémem ovéfitelnosti certifikatu.

Min. Hardware Operacéni systém Mln.1v1n a!nl

verze rozlisSeni
Procesor: 486/66 Mhz nebo

Internet | | ' Windows 98

SE’ép'orer RAM: 32MB 2. vydéni nebo vyssi | 1024 768

misto na disku: 12,0 MB

Procesor: Pentium 233 Mhz | Windows 95 nebo

f‘gegox nebo vys¥i RAM: 64 MB vy$§i  Linux  (od | 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB verze jadra 2.2.14)
Procesor: Pentium 233 Mhz .
g'gtscape nebo vy&i RAM: 64 MB \Z’V'V”C(’l‘;"l‘l’f gfbo « | 1024768
' misto na disku: 50 MB VY vy
. Procesor: Pentium 233 Mhz .
Mozilla | | ebo vyssi RAM: 64 MB Windows 98 140744 768
15 2. vydani nebo vyssi

misto na disku: 52 MB

V kazdém webovém prohliZzeCi se dand skutecnost zobrazuje odlisné. Je tieba
) certifikat i pfes zobrazenou skutec¢nost potvrdit (pfijmout), ze zadatel chce nadale
s danym certifikatem pracovat (pfijmout).



http://www.eu-zadost.cz/

Priklady:
A. Firefox
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledujici okno.

Certifikat serveru vydan neznamou certifikacni autoritou

Melze overit diveryhodnost serveru benefit7.mssf.cz.

‘ﬁ Pravdépodobna pfitina této chyby:
- Program nerozpoznal certifikacni autoritu, kkera vydala certifikat tohoto serveru,
- Certifikat serveru neni kompletni kviili Spatné konfigurace serveru,
- Jste pripojeni k serveru, kkery predstira, Ze je benefit?.mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
vase soukromé informace.

Informuijte prosim o tomto problému spravce serveru,

Pred pijetim tohoto certifikatu, byste ho méli nejprve pedlivé prozkoumat. Cheete prijmout
tento certifikat pro Ucely identifikace serveru benefit? . mssf.cz?

[ Prozkoumat certifikat. ..

O Prijmout tento certifikat natrvalo
(@ Pfijmout tento certifikit dofasné pro tuto relaci )

() NepFijmout tenta certifikat a nepfipojit se k tomuto serveru

[ Zrusit ]

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni ptihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Spravce hesel. Zde si uzivatel miZe zadat konkrétni podminky pifihlaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatovat ¢i nepamatovat pro toto dané ptihlasenti).

Potvrzeni

[ Chcete, aby si Sprévee hesel zapamatoval toto pfill&Seni?

[zapamatwat ] [Nikjiy prio kento server ] | yni ne




B. Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi uzivateli pfi nacitani stranky okno Vystraha zabezpeceni, které
se po kliknuti na tla¢itko Ano zavie a spusti se uvodni stranka Benefit7. Tla¢itkem Zadatel si
muze pomoci tlacitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni m

10 Informace, které si s timto serverem vyménite, nemohou zobrazit
; ani upravit fini uZivatelé. Nastaly viak potiZe s certifikatem
zabezpeceni serveru.

& Certifik &t zabezpeceni vydala spolecnost, které
nediivérujete. Prohlédnéte si certifikt a rozhodnéte se,
zda chcete danému certifikacnimu dfadu diveérovat.

o D atum certifik atu zabezpeceni je plathé.

Nazev na certifikatu zabezpeceni souhlasi s nazvem
stranky, kterou se pokougite zobrazit.

Chcete pokracovat?

[ Ano ] I Ne ] [ Zobrazit certifik at ]

C. Internet Explorer 7
V tomto prohlizeci se zadateli zobrazi Problém s certifikatem v podob¢ — viz obrazek nize. Je

tieba kliknout na Pokracovat na tento web (nedoporucujeme), a tim se zobrazi ivodni
stranka systému Benefit7.

@ Existuje problém s certifikatem zabezpeceni tohoto webu.
Certifikat zabezpeceni piedloZeny timto webem nebyl vydén dGvéryhodnym certifikacnim
uradem.

Problémy s certifikatem zabezpeceni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytavat data, ktera odeSlete na server.

Doporucujeme, abyste zavreli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

@ Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

(@' Pokracovat na tento web (nedoporucujeme) ]

® Dalsi informace



D. Opera
Tento prohlize¢ zobrazi informaci, ze Vystavitel certifikatu nebyl nalezen. Je tieba kliknout
na dany certifikat a dat PFijmout.

'Vystavitel certifikatu nebyl nalezen A

Certifikacni Fet€zec serveru neni Oplny, vystavitel neni registrovan.
Chcete jej prijmout?

o ]
] Zobrazit

- Certifikat od "benefit7.mssf.cz" je podepsan neznamou -
certifikacni autoritou "TESCO SW a.s. CA". Nelze proto oveérit, jde-
li o platny certifikat

Po nacteni stranky Benefit7 a doplnéni ptihlasovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Hesla. Zde si uzivatel mize zadat konkrétni podminky ptihlaseni na tyto stranky.

| Hesla ‘

/," Chcete uloZit heslo do Spravce hesel?

Pristé se prihlaste pomoci tlacitka Hesla ¢i klavesové zkratky Ctrl+Enter,

|| UloZit volbu jen pro tuto stranku

<https://benefit7.mssf.czfuvod. aspx >

1.2 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné Clenéni a grafickou podobu.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel nepftihlasil, v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste piihlasen/-a.
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8 Informaéni systém Benefit7+ je uréen pro vypliiovéni a podavani elektronické Zadosti o padporu projektu ze strukturalnich fondi
Evropského spoleéenstvi a Narodnich zdrojl v programovém obdobi 2007 a2 2013. E-mail:

Heslo:

Zapomenuté heslo

TescoSW @ 2008-2007

V okamziku, kdy se uZivatel Gspésné v aplikaci prihlasi, zobrazi se jeho prihlasovaci
jméno, coZ je vZdy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifikaénim znakem uZivatele
této aplikace. Soucasné se vedle prihlasovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni
Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaSeni a k navratu na uvodni stranku

aplikace.
e

Odhléeni za :5%:56 P 2

sr

Pod zihlavim v ¢erném radku se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se
uZzivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaSeni slouZi zejména k ochrané vloZenych dat a toto odhlaSeni
probiha po 60 minutdch ne€innosti uzivatele, tzn. ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele
(kliknuti na nékterou zalozku nebo vyplnéni a uloZeni pole) se tento ¢as opét obnovuje.

P&t minut pfed automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

Microsoft Internet Explorer,

\?2 Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si uloit rozpracovana data a obnovit Casovy limit pro odhlaseni?

[ O H Storno ]

Pokud uzivatel klikne na tladitko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a uzivatel se
vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhléaseni.



Pokud Zadatel klikne na tlacitko Storno, bude pokracovat zbyvajici casovy limit (5 minut) do
vyprSeni. Poté se zobrazi okno o vyprSeni Casu a o odhlaseni uzivatele.

Zadateli se miiZe zobrazit i okno o neo¢ekavané chybé v piipadé, Ze nastala neotekavana
chyba v systému a zadatel byl odhlagen. Poté je nutné kliknout na tlagitko Uved a znovu se
ptihlasit.

Windows Internet Explorer

L ] E Cas pro pribléSeni k servery wypriel, byl jste automaticky odhléSeni!
L

Nastlaneotskévar chyts

(vod Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.

1.3 Registrace a pfihlaseni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, kterd slouzi zejména k registraci nového
uzivatele a k ptihlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

Registrace — proces registrace uzivatele je podrobné popsan nize.

Seznam formulait — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bez pfiihlaSeni do formulait
jednotlivych operacnich programt, ale bez moznosti tyto formulafe vypliiovat. K navratu
do uvodni nabidky slouzi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky (CRR CR), statni
prispévkova organizace, zalozena Ministerstvem pro mistni rozvoj CR, a dalsich
navazujicich aplikacich (ARES atd.).

Pravidla dostupnosti — zalozka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace,
které zpusobuji kratkodobou nepfiistupnost.

Certifikaty — ptes tuto polozku je mozné stdhnout a nainstalovat certifikaty.

Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problému pouzivat.

V pravé ¢asti okna je umistén Sedivy panel s poli pro pFihlaSeni. Tento panel slouzi pro
standardni ptihlaSeni jiz zaregistrovaného uZzivatele aplikace. V ptipadé, Ze uZivatel zapomene
své pristupové heslo, mize si jej nechat zaslat na sviij mobilni telefon (viz déle).



Nejste prihlasen/-a
T T

rformatni systém Banafit? + ja urden pro vypliiovini a poddvani elektronicks Zadosti o podporu projektu ze strukturdnich fandg
Ewropského spolecenstii a Narodnich zdrojd v programovém obdobi 2007 aZ 2013

Pro spréwné fungovani aglikace Beneft? musite mit nainstalovany tyto Certifikaty.
Aktualni provozni informace portalu

# [ne 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z divodu aktualizace DS na seweru k odstivce aplikace Benefi?, v
uedenou dobu bude aplikace nedastupna. Zapomenuté heslo

Registrace uZzivatele

Prvnim krokem k vytvofeni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefit7 je registrace
uzivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modrého panelu na tladitko Registrace.
Tim se mu otevi‘e nasledujici okno k zadani registrac¢nich adaji.

(ERETVO
s

=

8
st nort®

Registrace

Registracni adaje (slouZi k piihld3eni do systému)

E-mail- Prihladovaci fetézec

Heslo: Minimaing 8 znak

Ovéfeni hesla

Kontraolni kéd:- Zadejte prosim text z obrazku

Kontaktni uidaje  (budou vyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Jména:

Pfijmeni:

Kontralni otazka: Pro ovéfeni identity pfi ztrété hesla

[ |
[ |
Mobilni telefon- | | Pro zasléni ztraceného hesla
[ |
[ |

Qdpovéd na kontrolni otdzku: Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla

[ Odeslat registraéni (daje ]

Pouteni

VEechny vy3e uvedené udaje vyplite Uplné a pravdivé. Registraéni udaje jsou uréené pro pfihlaSeni do systému Benefit7+, kontaktni (daje slouZi k
ovéfeni Vasi identity napfiklad v pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla.Pokud vySe uvedené (daje nevypinite Gpné a pravdivé, nebude moZné ovéfit Vasi
identitu a nebude vam umoznéna komunikace se zékaznickou padporou aplikace Benefit7+ Vyée uvedené tdaje v #adném pripadé neposkytujte
dal$im osobam!

Vyplnénim vyse uvedenych tdaji udéluji v souladu se zdkonem &. 101/2000 Sb souhlas k jejich pouZiti pro viastni identifikaci v pfipadé, Ze budu po
administratorovi aplikace Zadat zménit kii¢ové ddaje dileZité pro piistup do aplikace. Tyto ddaje nebudou poskytnuty tfetim osobdm

I: E : : TescoSW ® 2008-2007

Zakladnim tudajem a prostifedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (Prihlasovaci
retézec) a Heslo uzivatele.

E-mail — existujici e-mailova adresa uzivatele, prostfednictvim niz se bude uZzivatel
piihlaSovat do aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napf. z divodu aktivace
uzivatelského Uctu pies tento email.



Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné 8 znaky. Pfi zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v piipadé zadani
hesla v jin¢ form¢, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze prihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kéd — tada pismen ¢i Cisel, které uzivatel opise z ptrilozeného obrazku. Tento kod
slouzi k potvrzeni, ze zadané tudaje uzivatel opravdu pozaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udajit). Pti opisovani kédu je nezbytné dodrzet velka a mala pismena.

Kontaktni udaje — uzivatel dale vyplni své kontaktni udaje, které budou pouzity pro
komunikaci. Uzivatel vyplni kontaktni idaje své fyzické osoby (osoby, ktera zadost vyplituje
a podava), nikoliv udaje o firmé ¢i obci, kterou pfi vypliovani zastupuje. Kontaktni udaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zakaznickou podporou aplikace Benefit7, napi. pii
ztraté hesla pro ptihlaSeni. V pifipadé zmény uzivatele lze kontaktni udaje i ptihlaSovaci e-
mail ménit.

Mobilni telefon — ¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Diilezité je vyplnit pole Kontrolni otizka a Odpovéd’ na kontrolni otizku. V pripadé
identity uZivatele. Vhodna je napf. otizka na rodné prijmeni matky, jméno svého psa
apod.

V této zaloZce je také umisténo pouceni k registraci o zadani pravdivych udaji a
zejména o nesdélovani hesla a kontrolni otazKky tietim osobam.

V zavéru zalozky Registrace je umisténo prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani
osobnich Uidajt, a to jen pro vlastni identifikaci uZivatele v pfipadé zmény téchto udajli véetné
zéavazku neposkytovat tyto tdaje tietim osobam:

Vyplnénim vySe uvedenych tdajii udé€luji v souladu se zdkonem €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci v pfipadé¢, Ze budu po administratorovi aplikace zadat zménit
klicové udaje diilezité pro ptistup do aplikace. Tyto udaje nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Po vyplnéni vSech Udaji a seznameni se s prohlaSenim uZivatele, da uzivatel pokyn
k registraci kliknutim na tla¢itko Odeslat registra¢ni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipad¢, Ze udaje nejsou
vyplnény spravné (napf. Kontrolni kod je Spatn€ opsan z obrazku ¢i telefonni ¢islo neni
zadano ve spravném tvaru), objevi se Cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky
a zadatel nemuze pokracovat dal, dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatkli opét
pokracuje tlacitkem Odeslat registracni udaje.



Nejste prihlasen/-a |
i it nlse

Operace Registrace

Uvod

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni kli¢
(odkaz). Na tento kli¢ (odkaz) kliknéte, poté Vam bude néet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nékteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registtacni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim esobam!

Ve chvili, kdy jsou registracni iidaje uspéSné odeslany, dojde k vytvoreni registra¢niho
uctu Zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto uctu Zadatelem a také
vyzva k vytiSténi tohoto formulare.

Na zakladé této vyzvy Zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s ndzvem
Potvrzeni registrace, kterd obsahuje aktivacni kli¢. Kliknutim na tento kli¢ aktivuje svij
ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dalsiho dne. Pokud registraci v tomto Case nestihnete dokoncit, bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci uctu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o uspéSné aktivaci a vyzvou
uzivatele k ptihlaseni se do systému. Zadatel se piihlasi do aplikace Benefit7 vyplnénim
ptihlaSovacich udajii a kliknutim na tlacitko PFihlasit se.

Operace Aktivace

Vase registrace prob&hla ispésné, nyni se muete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

Heslo:

Prihlasit se

POZOR! V piipad¢ Spatného zadani hesla pfi tomto prvnim piihlaSeni dojde k vyprSeni
platnosti aktivacniho klice ihned. Uzivatel bude vyzvan k opétovné registraci.

10



Ztrata hesla

V pripadé, Ze uzivatel zapomene heslo pro pristup do aplikace, ma mozZnost si nechat
toto heslo zaslat na sviij mobilni telefon, jehoZ ¢islo zadal do registracniho formulare pri
své registraci do aplikace.

V uvodnim okné aplikace pod policky pro piihlaseni je umistén odkaz Zapomenuté heslo,
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

A Ne]ste prlhlasen a
e ~ S, - >3

:

In

Operace Zapomenuté Heslo

Kontaktni udaje

E-mail: | I Zadany pfi registraci

Mobilni telefon: | | Zadany pfi registraci
Kontrolni kéd: [ ] Zadejte prosim text z obrazku

TescoSW @ 2006-2007

Zadatel vyplni dle pokynil pfislusna pole a opiSe znaky kontrolniho kodu z uvedeného
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

V pripadé, Ze neznate odpovéd’ na kontrolni otazky a pristup do Benefit 7 je vam
zamitnut, obrat’te se na RO OP VK, email: ms_opvk@msmt.cz pro generaci nového
hesla.

1.3.1 Zakladni nabidka Benefit 7

Nabidka Konto Zadosti

Po uspéSném piihlaSeni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled
vSech vytvorenych zadosti, které zadatel vytvoril ¢i k nim ma piistup a soucasné jako vychozi
zalozka pro novou zadost.

V piipadé prvniho pfihlaSeni nemusite mit zobrazenou Zadnou zadost.

OdhlaSeni za :59:5

Konto Zadosti

Stav
Zpracovani

Nézev Zadosti Cislo OP Nézev projektu Stav vystaveni
AT ¥

AY

11


mailto:ms_opvk@msmt.cz

V tabulce jsou piehledné uvedeny tdaje ke kazdé zadosti:
Nazev Zadosti —zadavate na zalozce Identifikace zadosti.

Cislo operaé¢niho programu — pro Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevi ¢islo — CZ.1.07.

Nazev projektu, které¢ho se zadost tyka.

Stav — méni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v ptipad¢, ze zadost jesté neni finalizovana, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost ptipravena k predani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se
stav Finalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadost pfedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav P¥edany.

Kli¢ Zadosti — automaticky se doplni ¢ast unikdtniho koédu Zzédosti. Druhd cast je
k unikatnimu kodu Zadosti doplnéna po finalizaci Zadosti. Zadost je v Benefit7 pomoci
unikatniho kodu zadosti systémem RO/ZS vyhled4na a nahrana do n&j. RO/ZS nemé moznost
zadosti v Benefit7 sledovat, o zadostech se dozvi az v okamziku jejich piehrani do jejich
informacniho systému.

Stav zpracovani — po predani zadosti/projektu do informaéniho systému RO/ZS je mozné
sledovat stavy, které¢ jsou dale pfifazovany (napf. projektova zadost splnila podminky
formalniho hodnoceni, projektové zadost splnila podminky piijatelnosti).

Polozka v modrém levém sloupci Nova Zadost — umoZzni Zadateli vybrat si ze seznamu
program Vv ramci, kterého bude chtit vypliovat zadost.

Osobni tudaje - Zména
osobnich udajii uzivatele
Zménu osobnich udaju lze
provést prostfednictvim
zalozky Osobni udaje Vv
nabidce Konto (na modrém
panelu). V této nabidce lze
zménit pristupové heslo i I
uzivatele a kontaktni udaje.
Po zadédni zmén je nutné
kliknout na tlacitko Ulezit. [ |
Po ulozeni se uzivatel vrati e l
do hlavni nabidky Phiment

kliknutim na tlacitko .
Konto. l |

Odhlaseni za |

Navigace

@ Napovéda

Ulozit |[ stomo
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‘, Pole Pavodni heslo slouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pfi ztraté hesla.

Konto projektu — zadatel bude vyuzivat az v prib¢hu Realizace projektu. V Konté projekta
se zobrazuji projekty Vv realizaci.

1.4 VSeobecna pravidla Benefit7

PiihlaSenim se do aplikace Benefit7 se uzZivateli otevie editovatelna (k upravé
pripravena cast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a prijemnou
orientaci Vv prostfedi webové Zadosti zde naleznete popsané zakladni pravidla
vypliiovani poloZek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle
druhu - viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
: Povinné pole (Zluté) Povinna pole musi byt vzidy
| | vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
(Zluté) rohu policka se otevie
nabidka/€iselnik a uZivatel
zvoli vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sedé) Od Automatického pole se lisi

ohrani¢enim, uZivatel muZe
toto pole vyplnit dle svého

uvazeni.
Nepovinné pole s nabidkou | Kliknutim na ikonu v pravém
(Sedé) rohu policka se otevie

nabidka/Ciselnik a wuzivatel
zvoli vhodnou variantu.

Déle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urCena zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici tidaj o poctu napsanych znaki a celkovém poctu moznych
znaku (napt. 35/1000). Uzivatel si celé pole mize zobrazit ve velkém formatu v novém okné
pomoci tlacitka Oteviit v novém okné. V pfipad¢ zobrazeni napsaného textu v novém okné
mize uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.
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Struény obsah projektu 0/1000 | Otevfit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuzivana tato:

| MNowy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo

Novy zaznam — v pripadé, Ze chcete vyplnit poloZku vyuZijete toto tladitko.

‘) Bez zadani tlacitka Novy zaznam dojde k prepisu ptiivodnich adaji!

UloZit — toto tladitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouziti se tdaje
nactou napt. do tabulek apod., nebo ulozite novy zaznam.

V pripadé neuloZeni zaznamu se Vam data za¢nou pi‘episovat v pivodnim
Zaznamu.

Po vyplnéni zaznamu nezapomeiite zmacknout tladitko UloZit a pro zadani
. polozky zmacknéte tlacitko Novy zadznam a pokracujte vypliiovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro piipad, Ze zadavané udaje jsou totozné i se
mirné 1isi a 1ze je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam — toto tlaCitko pouZije Zadatel, kdyz chce odstranit jiz ulozeny zaznam.
Klikne na dany zdznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zdznam. Vybrané udaje budou
nendvratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v ptipad¢, ze Zadatel vybral Uidaj, ktery chce zménit. Tlacitko
vymaze posledni vybrané udaje, které nebyly ulozeny.

Levy modry panel — Navigace, Operace se Zadosti
Népovéda -V této zé!oicev jsou k Sljsp.ozici 139pis:y jednotlivych
_ poli pro kazdé okno, ndpovéda umoziuje snazsi orientaci.
Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pr¥i postaveni mysSi
na dané poli¢ko (ani nemusite na polic¢ko klikat).
Prioritni osa Mazev prioritni osy

| =

i'l.-'yberte Ciclo prioritni osy, v ramci kkeré 2adate o podporu. I

14




Konto — tlacitko slouZi pro rychly navrat do seznamu Zadosti uZivatele.

Operace se Zadosti
Pristup k Zadosti — v této zalozce je mozné nastavit pristupova prava dalSim osobam
(podrobnéji na nésledujici strang).

Zrusit — timto tlacitkem vymaze uzivatel celou zaddost véetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech
povinnych udaji v zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky zadosti. Kontrola Vas vzdy
navede na chybné policko. Kontrola automaticky prob¢hne i pii spusténi Finalizace. Bez
doplnéni vSech nedostatkii, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci zadosti provést.

Finalizace — slouzi k findlnimu uzavieni zadosti a pfidéleni ,,Kli¢e verze® (pfi Finalizaci
probéhne i Kontrola zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tlacitkem se finalizovana zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel zadost ulozi do pocitace a vytiskne.

Pristup k Zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti

Uzivatel mize umoznit piistup k zadosti i k dalSim osobam, a to pomoci zalozky Pristup
k Zadosti.

Otevienim zéalozky je zobrazena tabulka osob s pfistupem k Zadosti: Nazev projektu, Kod

uZivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadosti pfistup, Vlastnik (symbol ,,v “ u osoby, ktera
je vlastnikem — m4 editacni a ukladaci prava k této zadosti) a Nazev zadosti.

Pristup k zadosti

Nazev projektu Kad ufivatele Viastnik Nazev Zadosti

AT AT F e AT

Vizorovy projekt UZIVATELBEMEFIT@SEZN. . o \zorova zadost
N
@ Kopirovat zaznam || Smazat zdznam q_| UloZit J) Storno |
N~ ——— ~———
Mazev Zadosti

Vzorova Zadost

Nazev projektu
Vzorovy projekt

Kdd uZivatele

UZIVATELBENEFIT@SEZNAM.CZ

0d uzivatele, kterému chcete pfidélit pfistup k Zadosti )

—

tnl’lf. [ Sdileni uréeno jen pro éte

Pro ptistup dal$i osoby je nutné nejprve stisknout tlac¢itko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny
fadek pro dalSiho uZzivatele.

15



Zadejte Kod uzivatele — tj. email nového uzivatele, kterému chcete ptidélit piistup k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V pfipadé€, ze neni,
nebude umoznéno udaje o osob¢ ulozit.

Email uzivatele, kterému zadatel udéluje moznost ptistupu k zadosti, nesmi na konci
obsahovat néjaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Diilezitou soucasti povoleni pfistupu dalsi osoby jsou edita¢ni prava. Novy uzivatel mize
mit bud’ edita¢ni pravo ¢i jen povoleni ¢teni zadosti.

Edita¢ni pravo mlze ve webové zadosti mit vice osob. Pfi sdileni zadosti jinému uzivateli je
mozn¢é piedat vlastnickd prava k zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit sdileni jen pro
cteni. Editace se umozni tim, ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni uréeno jen pro ¢teni. V
ptipadé, ze vlastnik zadosti pfeda sva prava jinému uzivateli, stane se z nového uZivatele
Vlastnik a u tohoto uzivatele se zobrazi symbol ,,v".

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko Ulezit. Pfed zadanim dal$i nové osoby se
tlac¢itkem Novy zaznam piidd prazdny formulédf. V piipad€ nespravného postupu se data
navzajem piepisuji.

Zména uzivatele aplikace

V ptipadé, ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uZivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup
nasledujici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy ucet s prazdnym
kontem.

2. Plvodni uzivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v
zalozce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do zadosti a zadd novému uzivateli
editacni prava na rovni Vlastnik.

3. Novy uzivatel se pfihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato zaddost uvedena a bude mit
umoznén pristup k dané Zadosti v¢etné editacnich prav.

4. Novy uzivatel mize v zalozce Pristup k Zadosti zcela vymazat ptivodniho uzivatele
(tlacitko Smazat zaznam), tzn. pivodni uzivatel nebude jiz k této zadosti mit ptistup.

N s Nazev piijemce pomoci Kéd
Ciselniky ey oy
Pole, kde je moZzné vybirat z ¢iselniku,
poznate podle malé ikonky v pravém i .
r()hu poliéka Soukroma firma_ostatni
Soukroma firma_MSP
Kraj
| Nestatni neziskové organizace
Vefejny pfijermce
Organizace Zizena krajem
Organizace zfizena obci (Vefeiny prjemce |
v Statni organizace
Ciselnik miZe vypadat nasledovné: Regiondiniata RR

Organizace zaloZena krajem

Organizace zaloZena obci

Skolské a vzdéldvaci zafizeni

Nadace a nadaéni fond

Obtanské sdruZeni

Cirkev a nahoZenska spoleénost

Akciova spoleénost s ruéenim omezenym, komanditni spolecnost, vefejnd obchod...
Hospodafsks komora CR

Organizacni sloZka statu
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Filtr

V ¢iselniku je mozné pouzit filtr v piipadé, ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka
¢i ¢iselnik jsou opatfeny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén ve svétle
modrém ftadku v zéhlavi tabulky. Do tohoto fadku zadatel zada né¢kolik pismen ¢i slovo
a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny tdaje, které odpovidaji zadanym
pismentim. Pouziti této funkce je nutné zejména pii zadavani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registru adres. V Ciselniku se listuje pomoci tlacitka » .
Zruseni zadaného filtru a navrat k ptvodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel
smazanim znakd, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétSinou nachazi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro zadatele jako
napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi piiklady moznosti filtrovani.

2 Jak vyplnit webovou zadost — krok za krokem

Pro podani zadosti je nutné vyplnit elektronickou zadost, ktera je k dispozici na webovych
strankach: www.eu-zadost.cz

2.1 Tvorba nové zadosti

Seznam formulara

= SOP - Sektorové (tématické) operadni prograny

IOP - Integrovany operaéni program

OP L77 - OP Lidské zdroje a &

OP Pl - OP Podnikéni a inovace

OPD - OP Doprava

QP 7P - i
/K - OP

Jzd&lavani pro konkurancescho

OP TP - OP Technicka pomoc

« ROP - Regionalni operaéni programy

ROP JV - ROP Jihowyjchod

ROP JZ - ROP Jihozédpad

ROP MS - ROP Moravskoslezske

ROP SC - ROP Stfedni Cechy

ROP SM - ROP Stiedni Morava

ROP SV - ROP Severowjchod

ROP S7 - ROP Severozapad

= OPP - Qperaéni programy Praha

OP PA - OP Praha Adaptabilita

OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost

* EUS - Evropské izemni spoluprace
o EUS (Sa - OP Preshraniéni spoluprice CR Sasko
o EUS CBa - OP Preshraniéni spoluprice CR Bavorsko
o EUS CRa - OP Pfeshraniéni spoluprice CR Rakousko
o EUS CSk - OP Preshraniéni spolupréce CR Slovensko
o EUS CPo - OF Preshraniéni spolupréce R Polsko
o EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace
o EUS MS - OP Meziregiondlni spoluprace

cooo0o0o

oa

Tvorbu nové Zadosti zah4ji Zadatel kliknutim na pole Nova Zadost v nabidce Konto Zadosti.
Timto se otevie nabidka Sezmam formulari, kde jsou vypsany jednotlivé Operaéni
programy pro obdobi 2007-2013, které se realizuji na izemi Ceské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

17


http://www.eu-zadost.cz/

Vybérem operacniho programu se otevie nabidka vyhldsenych Vyzev a vybérem ptislusné

vyzvy se jiz spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulaii/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

‘ Pozor! V nabidce se objevuji rizné typy vyzev. Vidy je nutné vybrat spravny
\) typ vyzvy podle druhu projektu. Uplny nazev vyzvy v Benefit7 je vZdy uveden
ve vyzvé samotné.

- OP VK - OP Vzdé&lavani pro konkurenceschopnost

P VK - Globalni grant
oo .- OP VK - 1. Vyzva pro Globalni grant
-OP VK - Individualni projekty
im OP WK - 1. VWzva pro Individulni projekty
=-0P VK - Grantové projekty
.- OP VK - 1. Vyzva pro Grantowy projekt

- s
Seznam formulafu

Vzhledem k provazanosti nékterych zalozZek, vypliujte zalozky v takovém
‘ poradi, v jakém jsou iFazeny za sebou. Pri preskakovani zaloZek nemusi byt
~— vSechna pole zobrazena, nemusi se zobrazovat ¢iselniky nebo nefunguji
automaticky ¢i kontroly

2.2 Identifikace zadosti

Identifikace Zadosti

dentifikace 2ddosti v BENEFIT7 (max_20 znaki
[1:4 Unit Costs

Nazov projektu
Test ostrd 1.4
KIiE 2adosti KIiE verze yistran &f
1dIUOP 1dJUOP
Datum zalozen| Zadost
B T 14. kvitna 2010 14 6619
Datovd oblast Zidosti ta
Zalozeny
lastiik
VOISOVAK@MSMT CZ
Poslednl zména i
17 kvétna 2010 114012

Naposledy zméni
VOISOVAK@MSMT €2

|

Zadatel vyplituje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni nizev
zadosti, ktery slouzi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifikacni ndzev muize
mit délku maximalné 20 znakd.

Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projekti. Respektive Zadatel miize
editovat urcity projekt nékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vZdy se
musi liSit nazev Zadosti.

‘ Nazev zZadosti (= identifikace Zadosti) musi byt vZdy odliSny od jinych nazvi
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Nazev zadosti x Nézev projektu

Nazev zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potfeby zadatele.

Nazev projektu se bude pouzivat nasledné pii identifikaci projektu ZS/RO.

Po vyplnéni zalozku ULOZTE!

Soucasné¢ je zadosti pridélen KIli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dulezity pii piedlozeni zadosti
aspolu s Kli¢em verze/Registracni ¢islo, ktery se ptidéluje pii prvotnim Ulozeni a slouzi
jako identifika¢ni ¢islo. Pii finalizaci (Koneéném uzamknuti) zadosti, se tvoti Unikatni kod
HASH, pies ktery je zadost z Benefit7 importovana do informac¢niho systému ZS/RO.

KIi¢ verze se pti kazdém zmacknuti Finalizace zvySuje o jednotku.

Je dileZité, aby ti§téna podoba odevzdivana na ZS/RO méla stejny kli¢ verze
‘) s elektronickou finalné uloZenou webovou Zadosti. » »
Po odevzdani Zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO
STORNO FINALIZACE.

2.3 Projekt

Projekt

cz1.07

Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto udaje se do projektu doplni automaticky.

Typ Géetni jednotky — Dle Gidetni jednotky vyberte spravny typ vhodny pro zadatele.

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 znaktl. Cilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost a pfehlednost.

‘) Nazev by mél popisovat projekt jednoznacné, stru¢né a vystizné.
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Zkraceny nazev projektu — Stru¢ny nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci v projektech.

Nazev projektu anglicky — Zadatel soucasné doplni i preklad nazvu projektu v anglickém
jazyce.

Stuény obsah projektu — udaje se doplni automaticky.

Projekt po¢itd se ptilohami — Zadatel vyplni checkbox v piipadé, Ze spolu s projektovou
zadosti bude prikladat ptilohy.

Pi‘edpokladané datum zahajeni projektu — Zadatel vybere predpokladané datum zahajeni
realizace projektu.

Ptedpokladané datum ukonceni projektu a Predpokladana délka trvani projektu v mésicich se
doplni automaticky.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

2.4 Zadatel projektu

Tato zaloZka slouzi k identifikaci subjektu, ktery o projekt zada. Pro kazdy projekt miize
existovat jen jeden zadatel. Zadatelem je osoba odpovédna za projekt, ktera vystupuje jako
vedouci projektu.

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tlacitko Validace ARES.

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz vysledkem je nacteni zékladnich udaju
z administrativniho registru ekonomickych subjektli Ministerstva financi Ceské republiky
ARES. Tento proces trva piiblizn€ 30 vtefin (u pomalejSiho pfipojeni ¢i pretizeni sité déle).
Diky spravnému ,,zvalidovani“ dojde k automatickému vyplnéni dalSich (Sedych) poli
zalozky.

V ptipadé uspésné validace se zobrazi okno o pievzeti dat a Zadatel se kliknutim na tlacitko
Zpét navrati do zalozky Zadatel projektu, kde jsou vyplnéna Seda (needitovatelnd) pole, a
pokracuje v jejim vypliovani.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Podafilo se uspésné pievzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite natena data uloZit

V pfipad¢, Ze zadatel vyplni Cislo nesprdvné, zobrazi se okno s cervenym textem
upozoriujici: Sluzba ARES oSetrujici platnost IC nenalezla zadané IC nebo upozornéni,
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e p¥i spojeni se sluzbou ARES doslo k chybé a nepodaftilo se ovérit IC. Je nutné &islo
zadat ve spravném tvaru (osmimistné a bez mezer), poptipad¢ opakovat pozdéji.
Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

BN7-78174: Sluiba ARES osettujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678

Zpét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pifes Kontextovou nabidku (Prave tlatitko mysi)

Pii spojeni se slufbou ARES doslo k chybé&. Nepodatilo se ovéfit ICO 70892822
Zkuste to prosim pozdéji.

Sluzbu ARES oSetfujici platnost ICO se nepodaiilo kontaktovat

V piipadé, Ze by validace ARES neprobéhla spravné, nepiijde Vam provést
Finalizaci Zadosti. Jestlize data, ktera se validaci automaticky nacetla do

‘) Sedych poli, neodpovidaji skutecnosti, je nutné zaridit opravu dat v Registru
ekonomickych subjekti nebo se obratit na uZivatelskou podporu OP VK:
Help OPVK@msmt.cz.

Pocet Zaku — Vypliite pocet zaki vasi skoly.

Zadejte datovou schranku — Vyplite v pfipadé, Ze pouZijete pro komunikaci Datovou
schranku.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

Zadatel projektu

Validovany

o g Zualidovano na ARES
[poozzses Valdace ARES | 17 kvéina 2010 10:44:43

STVi, MLADEZE A TELOVVEHOVY
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2.5 Adresa Zadatele

Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a to Oficidlni adresy Zadatele (sidlo) a Adresy pro
dorucovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ adresy (Oficidlni adresa). Pokud na predchozi zalozce
Zadatel prob¢hla validace IC, je oficialni adresa (kromé www) nactena automaticky.
WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek zadatele (pokud je zadatel ma).

Uzemni rozpad — stiskem tlagitka Naplii/zméii mista dopadu na Oficialni adrese naplnite

niZe uvedené pole Uzemi dopadu, Misto realizace NUT S3 a Realizované investive NUT
SS.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vybér Adresy pro doruceni s pouzitim tlacitka Novy zdznam a pii vyplnéni
zadatel postupuje stejnym zptisobem jako u Oficidlni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tladitko Kopirovat zaznam
\ ) a Vv provedené kopii pouze zménit typ adresy.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Adresa 7adatele

Typ adresy Ulice
Av

| Adresa pro dorugeni | Prana

| Karmelitska
Praha a

Karmelitska

[ Mo zaznam | Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit ]

Storno

PO U

validovany

NETE TLAEITKO NAPLIZWEN MISTA DOPADU.

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za zadatele:

Statutarni zastupce a hlavni kontaktni osoba miZe byt stejna osoba.
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Dale se vyplni pole: PFijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon II, Email,
Fax.

Po vyplInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Hiavni

Stantdmi kontaktni

23stupce

[ Novy zaznam _|[Kopirovat zaznam | [ Smazat zaznam || Ulozit Il Stomo

2.7 Zrizovatel

Typ ztizovatele — z ¢iselniku vyberte typ Ztizovatele ( Ziizovatel I Obec, Ztizovatel 11
Kraj/OSS)

IC — zadejte identifika¢ni &islo ziizovatele.
Pomoci pole Validace ARES proved'te validaci adresy.
Po vypInéni vSech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Postupujte stejné v pripadé zadavani druhého typu Zrizovatele.
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2.8 Adresa ziizovatele

Adresa Ztizovatele I Obec a Ztizovatele II Kraj/OSS se na¢tou automaticky. Pokud se po
Validaci ARES nenacte adresa zfizovatele automaticky je nutné doplnit adresu rucné.

- e =

Adresa zfizovatele

Nizev ziizovatele Typ Ziizovatele
AV Av

WINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY Zfizovatel Il. KrajlOSS

[ Smazat zaznam || Ulozit I Stomno

=]

2.9 Ucty
V poli tabulce Uéet vyplitte Cislo tétu a Kod banky u kazdého typu Nézvu organizace
(Ztizovatelu I Obec, Ziizovatele II Kraj/OSS a Ptijemce). Piedcisli se vygeneruje
automaticky po UloZeni.

Typ hizovatele
Av

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

Nejcastéjsi chyby ve tvaru Cisla uctu:
1. 821-001 — nutno zadat ve tvaru 821001



2.10 Klicové aktivity

V poli Vybér kli¢ové aktivity projektu vyberte z &iselniku pozadované polozKy/Sablony. Po
vybrani klicové aktivity se automaticky vyplni vSechny dalsi poloZzky s aktivitou souvisejici.

Po vybrani Sablony KA stranku opét ULOZTE!

Po vybrani vSech klicovych aktivit stisknéte tlacitko Naplii/zmén rozpocet.
Vybér jednotlivych Sablon kli¢ovych aktivit proved’te v souladu s Ptiruc¢kou pro Zadatele.

Kii€ove aktivity

Celkové nakiady
akthvity

Seni 104832,00
[Inovace a zhvalitnéni viuky prosti im 1CT | 136 623,00
Vzd&lavani pedagagicjch pracovniii ve formach a metod. 3762,00

[ Nowy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit ]

“Alualizuj rozpoZet
=

1501200f Oteviit v novém okné
riali (v kaZdé sadé je 8 vzdélavacich ald) =
i pilotn@ ovéfené v ramei b&Zné vjuky.

222000 Otevit v novém okné

2572000 Oteviit v novém okné

cich materialh 20875KE

na Kiovou akiivit
4175000

2.11 Rozpocet projektu

Na zalozce Rozpocet projektu se v ¢iselniku klicovych aktivit zobrazi vSechny aktivity, které
si zadatel zvolil na pfedchozi zdloZce. Nyni kliknéte na kazdou kli¢ovou aktivitu, aby se
podbarvila Sedivé a poté vyplite pole Pocet jednotek, do kterého napisete, kolikrat
pozadujete aktivitu v projektu pouzit.

Po vyplnéni a Ulozeni pole Pocet jednotek u vSech klicovych aktivit stisknéte tlacitko
Piepocitat rozpocet, aby se celkova cena prenesla do vSech nasledujicich zalozek a poli.
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Navigace
Konio Zidosi

2 Nipovisa : Jednotka
i av¥ ok

Jednotkova  Pocet
cena  jednot
av

Celkova cena
AV
Operace se iadosti AV

Piistup k Zadostl

A Kopirouat
® zan

& Kenvoa 01.02 | Indidualizace vjuky pro zjSen...| $ablona 300 10483200
@ Finaloace [ 0103 [Inovace a Zkvalitn éni viky pros | 138562300 200] 27324500]
o ziva 01.04 | Vzddlavani pedagogickich prac 375200 1.00 376200
»

Tisk

Datos oblast Eidost
Mazey naklady

Jednotkova cena Pocet jednotek Celkova cena
Osoby iadatele Vstupte na viechny kiifové aktivity a dopliite podet jednotek. Poté stisknutim tialitka

Prepoiat rozpoget dojde k vi/poctu Rozpoct, Prehledu financovan, Harmonogramy Eerpéni,

Zicovatel
Kategorizace pomocia Montorovacich indkitord

dresa sraovatals

Piehed financovar
Hamonogram éerméni
Kategoriace pomoci
Horontin témata

Moritorovas indikdtory

Puslcita
Pilohy projekiu

2.12 Prehled financovani

Zalozka Prehled financovani se vyplni automaticky. Pokud nejsou pole vyplnéna, vypliite
ptedchozi zalozky podle jejich potadi.

e

7m0 T

Navigace
B Konto Sadost
B Napovéda

Operace se Zidosti Veiejné
Wefeiné cokem Procenta vefeiné
75 004,00 100,00

35 Phstup k Zidosti

Strukturaini fond enta struursin
73783.40 25,00

Stétni

ocenta SR
101 250,60 15,00

LR p———
deniicaos Fidost
Pkt
Zatael pok
)
Osoby satatoe
Ziaovarl
Advesa cieovatele
Gty

Kidové akinity

Rozpobet proktu
E X
Hammonogram cerpén
Kategoraaee pomoc
Horzonidi émats
Moniorovad indicitory
Pubiia

Filohy profktu
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2.13 Harmonogram cerpani

Zalozka Harmonogram ¢erpani se vyplni automaticky. Pokud neni zalozka naplnéna, vrat'te
se na ptredchozi zalozky a zajistéte jejich naplnéni. Jednotlivé zalozky na sebe navazuji, proto
je nezbytné je vyplilovat postupné ve stanoveném potadi.

Pofadiadosti  Datum prediozeni Predpokiadana e
oplatbu Zdostioplathu  poladovanacastka L0 a0
av

31422010 135 000,80
03 3062011 135 000,80

[ 3172011 270 001,60
05 31122011 135 000,80
08 3062012 135 000,80

3112013 135 000,80

2.14 Kategorizace pomaoci

Vybér typu uzemi — Vyberte typ uzemi podle mista realizace projektu (Mésto/Venkovska
oblast).

Po vyplnéni poli¢ka stranku opét ULOZTE!

Prioritni téma — daje se naplni automaticky.

o200 171348

Prioritni téma

Prioritni téma Cisto prioritniho tématu Prostredky EUvKE
Av

Cislo prioritnio tématy  Prostfedky EU v KE
2 73 753,40
Priorinitéma
Navrhovani, zavadénia provadénireforem systémi vzd&lavani a odbomé piipravy s clem
rozviet zamEstnateinost, 2vySovant v znamu z&Kadniho a odbornéno vzoBivni a
0dborné pfipravy na tru prace a neustilé ziepSovani dovednost vzagvacicn
pracovni s ohiedem na inovace a znalostni skonomiku
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2.15 Horizontalni témata

Horizontalni témata - udaje Se naplni automaticky.

= ~
w0
o

~

| |

€= |
Crewert

< M€ '!:‘

Horizontalni témata

Viiv na rovné pries;

Uarzteiny.
Viv, jakj mé p
« Kenioia Je neutraini

& Finalsce
| zpiva
B T

Datov oblast idosti
[r—
Proekt
Basatel proghin
Aaresa adatee

baesa saovatsie
Gty

Kiove akeivity
Reapobetprojektu
Plebid financovin
Harmonogram Gepi

[——

Woniorovars indikitory

Pubicita

Piohy projektu

2.16 Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory — idaje se naplni automaticky dle zvolenych Sablon kli¢ovych
aktivit.

-

e

1%.. rors®”

€

Navigace

W Koo st - r—
Napovita . Kod Flanovand MEmé jednotka
et av

Kopirovat
¥ zndt 07.41.40 Pocet padpaien;ch osob - Kienti sluzeb Poget 0sob
« Komom 07.41.14 Potetpodp. 050b v poé. \zdél. celk-géti 23 0,00 Pocet osab
& Firaleace 07.46.01 Poget isp&&né podparenjch osob - mudi 0,00 [ Pocet osab
=z 07.46.02 Poget dspé&né podpofenjch osab - Zeny 0,00 | PoZet oseb
» T 06.12.10 PoCZaki se spec.zdélpoti zatazdo béznjeh tiid 0,00 PocetZaki

Datovs oblast i3dosti
dentikace Zadosti
Proei

Nazev in
Saimed e Podet nové uytvorenjchiinovovanych produktl

Plancvans

ota 1éms jednotis Datum plénovans
000 produkt 23 listopadu 2012

soby Sadatele

ZFeovatsl

Kicové aktivity
Rezpoiet projety
e financovarn
Hamonogram Gerpéni
Kategorzace pomoci

Horontal témata

Publoita

Pilohy projectu
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2.17 Publicita

Publicita - udaje se naplni automaticky.

Publicita

feme podpory z 0P VK, kierd zverefiuje MEMT na

2.18 Prilohy projektu

Tato zalozka se zaktivni v piipadé, ze zaSkrtnete checkbox na zalozce Projekt. Obsahuje
seznam priloh daného projektu.

Cislo prilohy — Zadatel oznaéi potadové &islo piilohy.

Nazev prilohy — Napiste nazev piilohy.

Pocet listii - Pocet listt ptilohy v tisténé formé - v ptipadé, Ze se k jedné ptiloze vztahuje vice
dokumentti, uved’te pocet listi jako soucet vsech listi téchto dokumentd.

Popis - Zadatel stru¢né popise piilozeny dokument.

Pfiloha - V ptipadé, ze zadatel doklada ptilohy v elektronické podobé, v poli PFiloha klikne
na tlaCitko Prochazet, kde se zobrazi adresdie a soubory v pocita¢i a zde si vybere

prikladanou pfilohu. VSechny pfilohy, které jsou v elektronické podobé dostupné, je nutné k
zé4dosti ptipojit.

Na zakladé velikosti pfilohy (dokumentu v poli PFiloha) se bude nacitat urcitou

‘ dobu (podle rychlosti ptipojeni) ptiloha do systému.
- ) Velikost prilohy je omezena 2MB na jednu ptilohu a 20MB na celou Zadost.
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Po vyplnéni viech poli zadatel klikne na tlagitko ULOZIT!

Poté¢ klikne na Novy zaznam (v pfipadé dolozeni dal§i piilohy) a postupuje dle vyse
popsaného postupu.

-

et
-

s e

Prilohy projektu

Pofadi pfilohy Nazev pilohy
v av

=]

[ Nowj zéznam || Smazat zaznam || Ulozit I Storno ]
Projekt pocita s piilohs

Potadiphiohy  Nazev prion

= ]
Pocet listl Ffiohu zadal

VOISOVAK@MSMT.CZ
oo 0/200f Oteviit v novém okné |

Priohs
100520_PREZENGNT LISTINA - ST doc Pripaiit Otesiit

2.19 Kontrola

Navigace

E |
=

Identifikace zadosti

rganu
O iadosti .
LRSI Vysledek operace:
Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

BN7-164936: U projektu musi byt vyplnéno alespon jedno dzemi projekiu

BNT7-164938: U projektu musi byt vyplnéno alespoi jedno misto realizace NUTS5

BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Projekt - Prioritni osa

BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Projekt - Oblast podpory

BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Projekt - Nazev projektu (max. 100 znakd)
BNT7-97948: Neni vypInéno povinné pole Projekt - Stru¢ny obsah projektu
BN7-97943: Neni vypInéno povinné pole Projekt - Vybér reZimu podpory
BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Piehled financovani - v K&

BNT7-97948: Neni vypInéno povinné pole Horizontalni témata - DoloZte, Ze projekt nema negativni vliv na
udriitelny rozvoj

BN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Horizontalni témata - Dolo#te, Ze projekt nema negativni vliv na
rovné prileZitosti

Po vyplnéni viech zalozek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel klikne v levé
modré 1ist¢ na tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadani vSech povinnych daji v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky
zadosti.

Kontrola automaticky probéhne také pti spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd,
na které¢ Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.
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V ptipadé, ze je v zadosti vSe v poradku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla
Vv poradku.

Vysledek operace:

Lze vytisk pres K bidk

(Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu zadosti Ize spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, ktera jsou
pro konkrétni zadost povinnd, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné
naplnéné sloupce vypise v pravém okné¢.

2.20 Finalizace

Operace se Zadosti

2 Pfistup k Zadosti

S tspésnym ukoncenim kontroly je tieba zadost finalizovat.

¥ Finalizaci je nezbytné nutné provést pred tim, nez je zadost
odevzdana. Zadost, ktera nebyla zfinalizovana (na zaloZce
e :ﬁ; Fi:;:ﬂ; Identifikace zadosti -> Stav -> ZaloZeny) nebude mozné dale
B T § nacist do informacniho systému, ktery pouzivda ZS/RO a bude
# 7 dal$iho hodnoceni vyfazena.

Finalizaci je zadost uzaviena a chranéna proti dalii editaci. Zadatel klikne v levé modré listé
na tlacitko Finalizace. Pfi Finalizaci probéhne i Kontrola zadosti.

Zadost ma od zaloZeni nové zadosti pridélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dileZity pii
predlozeni zadosti a spolu s Kli¢em verze, ktery se ptid€luje az pfti finalizaci zadosti, vytvori
a spoji se v Unikatni kod HASH.

Spojenim kli¢e zadosti a kli¢e verze je zajiSténa jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tiStené zadosti. Tento koéd se zobrazuje na vytiSténé zadosti a slouzi pro identifikaci
a naéteni zadosti do informaéniho systému ZS/RO po predlozeni zadosti zadatelem.

Je-li potieba provést jakékoliv zmény po ptfedchozi provedené finalizaci zadosti, je mozné
provést tzv. ,,Storno finalizace®. Takovou Zadost je ovSem nezbytné opét finalizovat (tim
dojde ke zméné tzv. unikatniho kli¢e zadosti) a vytisknout. Pokud je zadost jiz odevzdana na
ZS/RO a finalizace zru$ena, neni mozné ji prenést do informaéniho systému ZS/RO.

‘ Je dillezité, aby ti§téna podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
~—~s elektronickou finalné ulozenou webovou zadosti.
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2.21 Tisk a predani zadosti

e Zmacknutim tlagitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formatu

PDF, ktery si vytisknéte a také uloZte na sviij pocitac,

3 Ffistup k Zadosti

vytiSténou zadost a prilohy odevzdate na RO.

i Finalizace

v
Pri tisku se Vam zaroveii vytiskne Cestné prohlaseni, které je

nutné nechat podepsat statutarnimi zastupci Zadatele. Vzory téchto priloh jsou uvedené
na nasledujici strané. Ve webové Zadosti Benefit7 se pri vyplhovani Zadosti Cestné
prohliaseni nezobrazuje. Zobrazi se aZ po finalizaci a vytiSténi Zadosti.

2.22 Vzor Cestného prohléseni

Zadateli se v ¢estném prohlaseni nemusi zobrazovat vSechny nize uvedené body. Polozky se
zobrazuji v ndvaznosti na obsah zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu zadatele prohlasuji:

1. Zejsem vazéan celym obsahem zadosti;

2. vSechny informace v pfedlozené Zadosti a jejich pfilohach jsou pravdivé a uplné;

3. na thradu zptsobilych vydaji projektu neerpam prostredky z jinych finan¢nich
nastroji ES, narodnich programi ¢i programli uzemnich samosprav, s vyjimkou
prispévku statniho rozpoctu, kraji a obci, které piimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

4. 7e jsem nezamlel zadné skute¢nosti podstatné pro hodnoceni své zpusobilosti
k realizaci projektu;

5. souhlasim s uchovanim dat této zadosti v monitorovacim systému, s uvefejnénim této
7adosti na webovych strankach uréenych MSMT a s dal§im vyuzitim této zadosti
MSMT pro uéely publicity a informovanosti, zpracovani analyz implementace
programu a jako ptiklad dobré praxe;

6. souhlasim s uvetejnénim vystupti a vysledkl projektu, tam kde je to vhodné,

V pfipad¢, Ze tento projekt bude z programu podpoten;

7. souhlasim se zpracovanim osobnich udaji v souladu se zdkonem ¢. 101/2001 Sb., o
ochrané osobnich udaji, ve znéni pozdé&jsich predpist, které jsem sdélil nebo sdélim
MSMT v zadosti za uéelem realizace projektu. Souhlas udé&luji na dobu uréitou, a to
ode dne podani zadosti, nejdéle vSak do 31.12.2020;

8. ke dni podani projektové Zadosti mame vypotfadané veskeré splatné zavazky vuci
organtim statni spravy a samospravy (poseckani s thradou zavazkli nebo dohoda o
uhradé¢ zavazkl a jeji fadné plnéni se povazuji za vypotraddané zadvazky): jednd se o
zavazky viéi finanénimu ufadu, zdravotnim pojistovnam, Ceské spravé socialniho
zabezpeceni (pojistné na socialni zabezpeceni a ptispévek na statni politiku
zaméstnanosti), Celni spravé, Fondu narodniho majetku CR, Pozemkovému fondu CR
a staitnim fondiim (Statni fond zivotniho prostiedi, Statni fond kultury, Statni fond pro
podporu a rozvoj ¢eské kinematografie, Statni zemédélsky a intervencni fond, Statni
fond dopravni infrastruktury, Statni fond rozvoje bydleni) a dale vici krajim, obcim a
svazklim obci a rovnéz 1 o zavazky z jinych projektl financovanych ze strukturalnich
fondt a Fondu soudrznosti vii¢i orgdniim, které prostiedky z téchto fonda poskytuji;
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9. v dobé podani projektové zadosti, ani v uplynulych tfech letech nebyl na majetek
organizace prohlasen konkurz, ani nebyl navrh na prohlaseni konkurzu zamitnut pro
nedostatek majetku. Proti majetku organizace neni veden vykon rozhodnuti,
organizace neni v upadku podle zakona ¢. 182/2006 Sb., o ipadku a zptsobech jeho
feSeni (insolvenc¢ni zédkon), ve znéni pozdéjSich predpisi, proti nasi organizaci neni
vedena exekuce nebo vykon rozhodnuti nebo neni v likvidaci;

10. statutarni zastupce (zastupci) uvedeného organizace nebyl/i odsouzen/i pro trestny Cin,
jehoz skutkova podstata souvisi (souvisela) s predmétem ¢innosti organizace, nebo pro
trestny ¢in hospodatsky nebo trestny ¢in proti majetku;

11. zaroven prohlasuji, ze pokud dojde k jakékoliv zméné ve vySe uvedenych
skute¢nostech, informuji bez zbyte¢ného prodleni o téchto zménach poskytovatele
dotace.

Piedani finalizované Zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovina a musi k ni byt vygenerovany kli¢
verze. Zadost je tieba vytisknout a v piedepsané formé spolu s daliimi poZadovanymi
dokumenty v fadném terminu odevzdat.

Priibéh procesu po piredani Zadosti

1. Po odevzdavani projektové zadosti ptistoupi odpoveédni pracovnici k otevirani obalek
a zajisti do 3 pracovnich dnt nacteni odevzdanych zadosti do informac¢niho systému
MONIT7+.

2. Tento informacéni systém po zadani kli¢e Zadosti a kli¢e verze ovéri v aplikaci
BENEFIT?7, zda tyto kli¢e existuji a zda na zadosti byla provedena Finalizace.

3. Vpiipad¢ shody se naétou potiebné udaje z webové zadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

4. V ptipad€ nenalezeni shody nebude zadost akceptovana.

5. Po Uspésném nacteni zaddosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani piedlozené Zadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

To znamena, e projektovi manaZefi ZS/RO v dob& vypliiovani zadosti nemaji
‘ piistup do webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni Zadosti po jeji finalizaci
\-) do IS Monit7+. Nemohou tedy do zadosti nahlizet pfed jejich odevzdanim a ani

upravovat.

Pro piipadn¢ konzultace projekti neni mozné nahlizet do webové zadosti ze strany

ZS/RO.

2.23 Storno finalizace

Zadost, kterd byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdana, lze oteviit k upravé
prostfednictvim tlacitka Storno finalizace.

V piipad¢, ze chce zadatel finalizovanou zadost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozné ale jen v piipade,
ze jste dosud zadost neodevzdali a opravenou zaddost pak znovu vytisknete.

V ptipad¢ jakékoli zmény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout zadost znovu.
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Je dilezité, aby tisténa podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
s elektronickou findln€ uloZzenou webovou zadosti.

Po odevzdani zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO
FINALIZACE.
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