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fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI






Výzva k podání nabídek
(pro účely uveřejnění na www.msmt.cz nebo www stránkách krajů pro zadávání zakázek z prostředků finanční podpory OP VK, které se vztahují na případy, pokud zadavatel není povinen postupovat podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů)

	Číslo zakázky (bude doplněno poskytovatelem dotace)

	C/12/601

	Název programu:
	Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost

	Registrační číslo projektu
	CZ.1.07/2.2.00/28.0228


	Název projektu:
	Filozofická fakulta jako pracoviště excelentního vzdělávání: Komplexní inovace studijních oborů a programů na FF MU s ohledem na požadavky znalostní ekonomiky (FIFA)

	Název zakázky:
	Zajištění služeb finančního manažera projektu FIFA

	Předmět zakázky (služba/dodávka/stavební práce) :
	služba

	Datum vyhlášení zakázky:
	10. 9. 2012

	Název/ obchodní firma zadavatele:
	Masarykova univerzita

	Sídlo zadavatele:
	Žerotínovo nám. 9, 601 77 Brno

	Osoba oprávněná jednat jménem zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa)
	Prof. PhDr. Josef Krob, CSc.
549 49 15 45

e-mail: jokr@phil.muni.cz

	IČ zadavatele:
	00216224

	DIČ zadavatele:
	CZ00216224

	Kontaktní osoba zadavatele, vč. kontaktních údajů (telefon a emailová adresa):
	Mgr. Tereza Stodolová
549 49 4643
e-mail: verejnezakazky@phil.muni.cz

	Lhůta pro podávání nabídek (data zahájení a ukončení příjmu, vč. času)
	Od 10.9. 2012 do 24.9.2012 do 12:00 hod.

V této lhůtě musí být nabídka doručena, nikoliv pouze předána k poštovnímu doručení.  

	Popis předmětu zakázky:
	Předmětem veřejné zakázky je poskytování služeb finančního manažera projektu v rozsahu a za podmínek stanovených obchodními a technickými podmínkami zadávací dokumentace, které tvoří přílohu A, B, C této zadávací dokumentace.
V rámci předmětu veřejné zakázky dodavatel bude zajišťovat zejména tyto činnosti:

· vedení průběžné evidence všech účetních podkladů projektu

· zpracování výdajů do formuláře Přílohy Monitorovací zprávy pro nepřímé náklady 1x měsíčně (formulář Přílohy ke stažení na www.msmt.cz/file/19001)

· příprava podkladů a zpracování finančních částí všech monitorovacích zpráv projektu do konce realizace projektu 
· vypořádání připomínek k finančním částem monitorovacích zpráv dle pokynů objednatele a kontrolních orgánů
· příprava podkladů pro zpracování Žádostí o platbu a jejich zpracování po celou dobu realizace projektu 
· příprava podkladů pro případné podstatné a nepodstatné změny rozpočtu projektu v souladu s podmínkami OPVK
· účast na kontrolách projektu, poskytování podkladů týkajících se finanční části projektu kontrolním orgánům dle pokynů objednatele
· komunikace se  členy projektového týmu a dalšími subjekty pro účely poskytování služeb finančního manažera projektu
· zajišťování dalších činností ekonomického charakteru v rámci projektu dle pokynů objednatele. 


	Předpokládaná hodnota zakázky v Kč:
	300 000 Kč bez DPH

	Typ zakázky
	Jedná se o veřejnou zakázku malého rozsahu, zadávanou v souladu s ust. §18 odst. 5 zákona, postupem mimo režim zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen zákon) a pravidly Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (dostupných na www.msmt.cz). 



	Lhůta a místo dodání (zpracování zakázky)/ časový harmonogram plnění/ doba trvání zakázky
	Zadavatel pro plnění veřejné zakázky stanovuje následující termíny: 
· zahájení plnění: po uzavření smlouvy

· ukončení plnění: 31.3.2015


	Místa dodání/převzetí nabídky:
	Filozofická fakulta Masarykovy univerzity - podatelna, Arna Nováka 1, 602 00 Brno. 

	Hodnotící kritéria:
	Cena za poskytování předmětu plnění za 1 kalendářní měsíc.

U plátců DPH bude hodnocena cena vč. DPH, u neplátců DPH celková cena.
Nabídková cena musí být uvedena za předmět plnění bez DPH a s DPH v české měně (CZK). Nabídková cena bude definována jako nejvýše přípustná a musí obsahovat veškeré náklady nutné a uznatelné k realizaci předmětu zakázky. 

Jakékoliv vícenáklady v průběhu realizace zakázky nebudou ze strany zadavatele akceptovány. Nabídkovou cenu nelze překročit. Nabídkovou cenou je uchazeč vázán po dobu 60 dnů od konce lhůty pro podání nabídek.



	Požadavky na prokázání splnění základní, profesní a technické kvalifikace dodavatele:
	Požadavky na kvalifikaci a její splnění 
Zadavatel stanovuje jako požadavky na kvalifikaci uchazeče: 
Splnění základních kvalifikačních předpokladů, analogicky dle § 53 zákona odst. 1 zákona, které uchazeč prokáže: 

o čestným prohlášením (zadavatel doporučuje využít přiložený vzor čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů, který je součástí Prohlášení v příloze B zadávací dokumentace). 

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů, analogicky dle § 54 písm. a) a b) zákona, které uchazeč prokáže: 

o předložením dokladů dle § 54 písm. a) zákona (výpis z obchodního rejstříku nebo z jiné obdobné evidence, ve které je uchazeč zapsán) a 

o předložením dokladů dle § 54 písm. b) zákona (doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícímu předmětu veřejné zakázky).
Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží:
a) osvědčení o vzdělání

b) strukturovaný profesní životopis

c) čestné prohlášení, že osoba odpovědná za realizaci předmětu plnění má min. 2 - leté zkušenosti s vedením účetnictví nebo finančním managementem projektů podporovaných v rámci Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost nebo jiných operačních programů. 

Způsob prokázání splnění tohoto kvalifikačního předpokladu:

Uchazeč prokáže splnění tohoto kvalifikačního předpokladu předložením strukturovaného profesního životopisu, dokladu o vzdělání – v prosté kopii a čestného prohlášení.

Strukturovaný profesní životopis musí obsahovat: jméno a příjmení osoby, která bude realizovat předmět plnění, nejvyšší dosažené vzdělání, přehled dosavadní profesní praxe v posledních 5 letech, vlastnoruční podpis této osoby.

Z předložených dokladů (strukturovaný profesní životopis, doklad o vzdělání, čestné prohlášení) musí jednoznačně vyplývat, že uchazeč splňuje minimální úroveň níže uvedených požadavků zadavatele na vzdělání a praxi.
Vymezení minimální úrovně vzdělání a praxe:
Uchazeč splňuje tento kvalifikační předpoklad, pokud splňuje následující požadavky zadavatele, a to:

1) Vysokoškolské vzdělání ekonomického směru 

2) Praxe min. 5 let v oboru ekonomie

Zkušenosti s vedením účetnictví nebo finančním managementem projektů podporovaných v rámci Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost nebo jiných operačních programů min. v délce 2 – leté praxe; tato zkušenost bude doložena čestným prohlášením s uvedením názvu  a registračního čísla projektů, doby realizace a názvu organizace, pro kterou bylo účetnictví nebo finanční management projektů zajišťován.
Požadavky a doporučení na předložení dokladů a informací prokazujícíh splnění kvalifikace 
Doklady a informace prokazující splnění kvalifikace musí být v plném rozsahu zpracovány v písemné a listinné formě a v českém nebo slovenském jazyce. Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka. 
Doklady, prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Tyto dokumenty postačuje předložit v prosté kopii. 
Zadavatel doporučuje, aby uchazeč předložil doklady o kvalifikaci ve formě souboru nazvaného Informace o kvalifikaci. 
Zadavatel doporučuje, aby všechny listy informace o kvalifikaci byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1. 
Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci byla zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem uchazeče. 
Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci byla vložena do obálky, která bude uzavřena a na všech uzavřeních opatřena přelepením. Všechna přelepení doporučuje zadavatel opatřit razítkem nebo podpisem uchazeče nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných za uchazeče jednat. 
Obálka bude označena: 

· názvem veřejné zakázky
·  názvem a sídlem (místem podnikání) dodavatele, textem „NEOTVÍRAT“ a textem „INFORMACE O KVALIFIKACI“. 

Zadavatel doporučuje dále použít pro zpracování informace o kvalifikaci formulář krycího listu informace o kvalifikaci v příloze B této zadávací dokumentace. 
Obsah a členění informace o kvalifikaci 
Zadavatel doporučuje, aby informace o kvalifikaci byla členěna do oddílů, řazených v posloupnosti za sebou. 
Jednotlivé oddíly doporučuje zadavatel oddělit dělicími listy, barevně odlišnými od ostatních listů složky. 
Informace o kvalifikaci uchazeče doporučuje zadavatel členit následujícím způsobem: 
oddíl 1- krycí list informace o kvalifikaci 
           - prohlášení k informaci o kvalifikaci 
oddíl 2 - profesní kvalifikační předpoklady
oddíl 3 – technické kvalifikační předpoklady  



	Požadavek na uvedení kontaktní osoby uchazeče:
	Uchazeč ve své nabídce uvede kontaktní osobu ve věci zakázky, její telefon a e-mailovou adresu. 

	Požadavek na písemnou formu nabídky (včetně požadavků na písemné zpracování smlouvy dodavatelem):
	Nabídka musí být zadavateli podána v písemné formě. 
Požadavek na písemnou a listinnou formu je považován za splněný tehdy, pokud je nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem uchazeče. 

Oprávněnost jednat jménem uchazeče musí být doložena výpisem z obchodního rejstříku, případně plnou mocí či jiným obdobným dokladem.
Elektronické podání nabídky není možné.
Zadavatel doporučuje použít vzor krycího listu nabídky, uvedeného v příloze A zadávací dokumentace. 
Zadavatel doporučuje, aby všechny listy nabídky byly v pravém dolním rohu každého listu očíslovány souvislou číselnou řadou vzestupně od čísla 1. 
Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy provázáním pevným provázkem, jehož volný konec bude opatřen přelepením na poslední straně složky. Toto přelepení se doporučuje opatřit razítkem či podpisem uchazeče. 
Zadavatel doporučuje, aby nabídka byla vložena do obálky, která bude uzavřena a na všech uzavřeních opatřena přelepením. Všechna přelepení doporučuje zadavatel opatřit razítkem uchazeče nebo podpisem uchazeče nebo podpisem osoby/osob oprávněné/oprávněných jednat jménem nebo za uchazeče. 
Obálka N bude označena: 

· názvem veřejné zakázky 

· názvem a sídlem (místem podnikání) dodavatele 

· textem „NEOTVÍRAT – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ a textem “ NABÍDKA“. 
Obsah a členění nabídky 
Nabídku doporučuje zadavatel členit následujícím způsobem: 
· krycí list nabídky 

· návrh smlouvy o poskytování služeb


	Povinnost uchovávat doklady a umožnit kontrolu:
	Smlouva s vybraným dodavatelem musí zavazovat dodavatele, aby umožnil všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty), nejméně však do roku 2025 a po tuto dobu doklady archivovat. 



	Další podmínky pro plnění zakázky:
	Nabídka musí být zpracována v českém nebo ve slovenském jazyce. 

Dokumenty vyhotovené v jiném než českém nebo slovenském jazyce musí být opatřeny úředním překladem do českého nebo slovenského jazyka. 
Vyloučení variantních řešení 
Zadavatel vylučuje variantní řešení nabídky. 
Otevírání obálek s nabídkami 
Otevírání obálek s nabídkami proběhne 24.9.2012, ve 13:00 hodin v sídle zadavatele Arna Nováka 1, budova C, první patro, KISK, seminární místnost. Otevírání obálek může být přítomen uchazeč nebo zástupce uchazeče, který se prokáže plnou mocí pro zastupování uchazeče při otevírání obálek s nabídkami, a to maximálně dvě osoby za uchazeče. 
Ostatní podmínky 
Zadavatel si vyhrazuje právo na změnu nebo úpravu podmínek stanovených v této zadávací dokumentaci, a to buď na základě žádosti uchazeče o dodatečné informace, nebo z vlastního podnětu. 
Dodatečnou informaci zadavatel písemně oznámí všem osloveným uchazečům a současně ji vhodným způsobem uveřejní. 
Žádosti o dodatečné informace podávají uchazeči písemně v listinné podobě nebo emailem kontaktní osobě, nejpozději do 20.9.2012 do 12:00 hodin na mail: verejnezakazky@phil.muni.cz
Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení, a to kdykoliv i bez udání důvodu, až do uzavření (podpisu) smlouvy s vybraným uchazečem.
Zadavatel si vyhrazuje právo nevracet doručené nabídky.
Dodavatel je povinen archivovat dokumentaci spojenou s předmětem plnění od podpisu této smlouvy oběma stranami až po dobu 10 let od ukončení platnosti smlouvy. 

Dodavatel je povinen vytvořit podmínky k provedení kontroly vztahující se k předmětu plnění oprávněnými osobami – Masarykova univerzita, Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy, územní finanční orgány, Ministerstvo financí, Nejvyšší kontrolní úřad, Evropská komise a Evropský účetní dvůr, případně další orgány oprávněné k výkonu, tuto povinnost má dodavatel od podpisu této smlouvy oběma stranami až po dobu 10 let od ukončení platnosti smlouvy.

Podává-li nabídku více dodavatelů společně, splnění základních kvalifikačních předpokladů a profesního kvalifikačního předpokladu analogicky dle § 54 písm. a) zákona prokáže každý z těchto dodavatelů. Splnění profesního kvalifikačního předpokladu analogicky dle § 54 písm. b) zákona a splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáží dodavatelé společně. V nabídce bude předložena smlouva v kopii s ověřením pravosti obsahující závazek, že dodavatelé podávající společnou nabídku, budou vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.

Pokud není uchazeč schopen prokázat splnění určité části kvalifikace prokázáním profesních kvalifikačních předpokladů analogicky dle § 54 písm. b) zákona a technických kvalifikačních předpokladů v plném rozsahu, je oprávněn splnění kvalifikace v chybějícím rozsahu prokázat prostřednictvím subdodavatele. Uchazeč je v takovém případě povinen zadavateli předložit smlouvu uzavřenou se subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky uchazečem či k poskytnutí věcí či práv, s nimiž bude uchazeč oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém subdodavatel prokázal splnění kvalifikace. Smlouva bude předložena v kopii s ověřením pravosti.
Součástí této zadávací dokumentace jsou následující přílohy: 
příloha A Obchodní podmínky 

·  krycí list nabídky
·  návrh smlouvy o poskytování služeb
příloha B Informace o kvalifikaci 
· krycí list informace o kvalifikaci
·  prohlášení k informaci o kvalifikaci vč. čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů 

příloha C Technická specifikace předmětu plnění 


	Zadavatel si vyhrazuje právo zadávací řízení před jeho ukončením zrušit. 


Podrobná specifikace údajů uvedených ve výzvě nebo další podmínky pro plnění zakázky jsou uvedeny také v samostatné zadávací dokumentaci.

Vyplněný formulář a případnou zadávací dokumentaci ve formátu .doc (MS Word) zasílejte v případě individuálních projektů elektronicky na adresu cera@msmt.cz a v případě grantových projektů na emailovou adresu daného ZS (viz níže) a v předmětu uveďte "Zadávací řízení". Každé zadávací řízení musí být zasláno samostatným e-mailem.
Kontakty ZS

	Kraj
	WWW stránky
	Emailová adresa

	Jihočeský
	http://opvk.kraj-jihocesky.cz/
	opvk@kraj-jihocesky.cz

	Jihomoravský
	www.kr-jihomoravsky.cz
	horavova.barbora@kr-jihomoravsky.cz

	Karlovarský
	http://www.kr-karlovarsky.cz/kraj_cz/EU/OPvzdel/
	linda.zabrahova@kr-karlovarsky.cz jitka.kavkova@kr-karlovarsky.cz.

	Kraj Vysočina
	www.vysocina-finance.cz
	zakazky.opvk@kr-vysocina.cz

	Královéhradecký
	www.kr-kralovehradecky.cz
	phnatova@kr-kralovehradecky.cz

	Liberecký
	www.kraj-lbc.cz
	opvk@kraj-lbc.cz

	Moravskoslezský
	www.nuts2moravskoslezsko.cz
	opvk@kr-moravskoslezsky.cz

	Olomoucký
	www.kr-olomoucky.cz/opvk
	m.hruby@kr-olomoucky.cz

	Pardubický
	www.pardubickykraj.cz
	lucie.angelova@pardubickykraj.cz
eva.izakova@pardubickykraj.cz

	Plzeňský
	www.plzensky-kraj.cz
	danuse.pechova@plzensky-kraj.cz
barbora.horackova@plzensky-kraj.czm (od 2012)

	Středočeský
	http://fondyeu.kr-stredocesky.cz/
	opvk@kr-s.cz

	Ústecký
	http://opvk.kr-ustecky.cz
	opvk@kr-ustecky.cz

	Zlínský
	www.kr-zlinsky.cz
	opvk@kr-zlinsky.cz


Výzva bude na www.msmt.cz (v případě individuálních projektů) / www stránky ZS (v případě grantových projektů) uveřejněna nejpozději do 3 pracovních dnů ode dne obdržení. 

Kontaktní osoba pro případ doplnění formuláře před jeho uveřejněním na www.msmt.cz/ www stránky ZS.
	Jméno:
	Tereza

	Příjmení:
	Stodolová

	E-mail:
	stodolova@phil.muni.cz

	Telefon:
	549494643


� Číslo zakázky bude doplněno MŠMT/ZS (krajem)  před zveřejněním.
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