Metodicka pomiicka pro uzavirani projekti podporovanych z OP RLZ

Uvodem

Metodicka pomticka (MP) pro uzavirani projekti realizovanych v rdmci opatfeni 3.1 a 3.2 OP
RLZ je urcena kone¢nym piijemciim podpory z OP RLZ a jejich partnerim, resp. konecnym
uzivatelim podpory v piipad¢ grantovych schémat. Jeji obsah ¢astecné vychazi z Metodické
pomiicky pro ukoncovani programt strukturalnich fondi zkraceného programového obdobi
2004-2006, vypracované MMR (RO RPS) a MF (PCO a CHJ) a zavaznych dokumentt pro
realizaci OP RLZ.!

Cilem MP je definovat postup pro uzavirani narodnich a systémovych projektd, a dale
grantovych projekt v grantovych schématech v opatienich 3.1 a 3.2 OP RLZ.

MP obsahuje zivazné postupy a zdvazna rozhodna data, neni-li uréeno jinak® které musi
subjekty realizujici projekty a grantova schémata dodrzet.

Metodickou pomicku je tfeba pokladat za ,,otevieny” dokument. Tzn., Ze dojde-li v prubéhu
roku 2008 ke zménam v zavaznych dokumentech, které jsou pro uzavirani rozhodujici (pravni
normy, zmény v manualech pro OP RLZ, resp. zmény na zikladé rozhodnuti RO OP RLZ
napf. v souvislosti se zdvaznym rozhodnutim EK), pak budou tyto zmény zapracovany.

Metodicka pomiicka je souéasti fizené dokumentace ZS — MSMT.

1. K pojmu uzavirani/uzavieni projektu a grantového schématu

Uzavirani projektu je proces zahrnujici ¢innosti piijemce podpory z OP RLZ, které musi
provést v souladu se zdvaznou dokumentaci, aby mohl byt projekt uzavien. Tyto Cinnosti
zahrnuji ,,vécné* vypotradani z hlediska naplnéni schvalenych cilii projektu, jednotlivych
provedenych aktivit a zdvaznych ukazateld. Dale proces zahrnuje cinnosti technického
charakteru, napi. inventarizaci majetku potizeného v ramci projektu, oSetieni dokumentl za
ucelem dlouhodobé archivace ad. Zahrnuje provedeni vSech operaci spojenych s finanénim
vypotadanim prostfedka poskytnutych z OP RLZ.

Uzavreni projektu znamené vyporadani vSech vztahl a zavazkii mezi vS§emi subjekty, které se
podilely na realizaci projektu, tj. Kone¢nym piijemcem, Konecnym uzivatelem, Partnerem a
Zprosttedkujicim subjektem.

Vypotadani finan¢nich zadvazkii mezi jmenovanymi subjekty ve smyslu uzavieni projektu se
vztahuje vyhradné k uzavreni vztahi danych plnénim operacniho programu Rozvoj lidskych
zdrojil.

Vztahy se statnim rozpoctem (poskytnuté dotace a prispévky na plnéni projektd
podporovanych zOP RLZ na zdkladé mechanismu piedfinancovani a financovani
z rozpotové kapitoly 333 - MSMT) podléhaji povinnosti finanéniho vypoiadani dle

' Metodicka pomiicka pro ukonovani programi strukturalnich fondi zkraceného programového obdobi 2004-

2006 vychazi z natizeni Rady (ES) ¢.1260/1999 , &. 438/2001 a z Rozhodnuti Komise ¢. COM (2006) 3424
Pokyny o ukonceni pomoci (2000-2006) ze strukturalnich fondd. Je uréena k ukon¢ovani programti na narodni
urovni; postupy pro troven projektti neobsahuje.

? Napft. v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.



Rozpoctovych pravidel a Vyhlasky ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy
vypotadani vztahtl se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Uzavirani, resp. uzavieni grantového schématu je souldsti procesu uzavirani opatfeni
v opera¢nim programu. V MP jsou uvedeny pouze operace spojené s uzaviranim/uzavienim
finan¢nich zavazkl na urovni Kone¢ného piijemce a Zprostiedkujiciho subjektu ve vztahu
k OP RLZ.

Uzavirani projekti tvoii zéklad pro fadné uzavirani, resp. uzavieni jednotlivych opatfeni,
priorit a operacnich programu. Jestlize zavaznad dokumentace (zejména manudly a piirucky)
neobsahuje dostate¢né a jednoznacné pokyny, aplikovatelné na konkrétni postupy spojené
s uzaviranim projektu, jsou piijemci podpory z OP RLZ povinni vyzadat si doplnéni
informaci od subjektu, ktery ve vztahu k nim pfimo pomoc fidi. Tzn., ze Partner v SP, resp.
Dodavatel se pisemné obraci na Kone¢ného piijemce — SII; konecni uZivatelé pomoci
poskytované prostiednictvim grantovych schémat se obraceji pisemné na KP SII a SIII.
Kone¢ni piijemci — S1I, SIII a NIDV se obraceji pisemné na ZS — S IV, resp. predavaji
pozadavky, které obdrzeli od KU, partnerti, ptip. dodavatelti.

ZS je povinen do 10 pracovnich dnl poZadavek Partnera/ Dodavatele / KU / KP pisemné
vypoiadat. Jestlize pozadavek svou povahou vyZzaduje vyjadieni daliho fidiciho subjektu (RO
OP RLZ, RO RPS, ptip. dalsich), je ZS povinen informovat o dal§im postupu tazatele, véetng
stanovené¢ho data pro vyporadani. Vzhledem k ¢asovym lhtdm k uzavirdni projektd je nutné,
aby vSechny subjekty postupovaly operativné a vzajemné se informovaly o vSech otazkéch,
které se svou povahou mohou vztahovat k §irsi skupiné pfijemct pomoci a jejichZ feSeni musi
byt piipadné promitnuto do MP. V ptipadé shody mezi fidicimi subjekty (ZS a KP), Ze je
tteba doplnit informace v MP, resp. upravit postup, ZS tak uc€ini do 5 pracovnich dnii a
v souladu s postupem pro Fizenou dokumentaci informuje v§echny RO OP RLZ a KP — S1I,
S 111, NIDV.

2. Casovy ramec uzavirani projekti a grantovych schémat

Casovy ramec pro uzavirani projektii a grantovych schémat je dan obecné rozhodnym datem
pro uznani vydaja v operacnich programech ze strany EK v obdobi Agendy 1999-2006.

Uznatelnym vydajem 7 casového hlediska je vydaj, ktery je uskutecnén nejpozdéji do dne 31.
12. 2008".

Toto rozhodné datum plati pro vydaje v systémovych a narodnich projektech, v projektech
technické pomoci, a dale pro vydaje v grantovych schématech. Tzn. pro vSechny konecné
piijemce (v€etné ZS — MSMT v ptipadé projektl technické pomoci).

Pro projekty v grantovych schématech plati tato casova hranice ve smyslu zdvazné podminky,
ze vydaj uskuteénény Konecnym wuzivatelem pied 31. 12. 2008 musi byt k tomuto
rozhodnému datu promitnut do posledni zadosti o platbu, verifikovan Konecnym piijemcem a
proplacen Kone¢nému uZivateli pii dodrzeni pokynu CNB pro platebni styk na koci roku, t].
pfi dodrzeni lhiit pro thrady, které maji byt provedeny v daném roce.

3 Dle ,,Metodické pomiicky pro ukonovani programi strukturalnich fondi... vydaje projektii a grantovych
schémat mohou byt proplaceny v souladu s terminy administrace plateb jednotlivych programu jesté v roce
2009. Tzn., ze posledni souhrnna zadost o platbu miize byt zaslana na Platebni a certifika¢ni organ na konci
dubna 2009. RO RPS - MMR vsak doporu¢uje ukonéit proplaceni vydaji v projektech v r. 2008, piipadné
prekroc¢it termin 31. 12. 2008 v pfipadé problematickych projekti, u nichz bylo nutno pozastavit platby
v prubéhu jejich plnéni.



3. Uzavirani projekta z hlediska ¢erpani pomoci z ESF

Vsechny typy projektd, realizované v ramci opatieni 3.1 a 3.2 jsou uzavirany v souladu
s postupy uvedenymi v Ptirucce pro piijemce finan¢ni podpory projekti OP RLZ (ze dne 22.
8. 2007), ktera je prilohou Operacniho manudlu pro OP RLZ, a jejiz fizena elektronicka kopie
je zvefejnéna na adrese www.esfcr.cz, a dale vsouladu se zavaznymi podminkami

stanovenymi ve vSech typech rozhodnuti/opatteni o poskytnuti dotace/pomoci z ESF.

Lhita pro uzavieni projektu po ukonceni jeho realizace je stanovena na dva mésice. Tzn., Ze
zavéreCna monitorovaci zprava o plnéni projektu, véetné vsSech ptiloh musi byt podana
nejpozdéji do dvou mésict

- od data ukonéeni realizace uvedeného v Rozhodnuti ZS o schvaleni zadosti o finanéni
podporu SP ¢i NP,

- resp. od data pro ukondéeni realizace grantového projektu v Rozhodnuti KP — S I/ S 111
0 poskytnuti dotace.

- Pro NP a SP prodlouzené na zaklad¢ vyjimky ¢. 710 k OP RLZ a SP Partnerstvi a
kvalita plati nasledujici provadéci lhity:

0 KP — SII (vécné pfislusny odbor) a Partner piedlozi navrh ZMZ Ridicimu
vyboru SP, a to do 20. fijna 2008;

0 KP — S I (vécné piisluiny odbor) piedlozi schvalenou ZMZ Ridicim vyborem
SP odboru 27 nejpozdéji do 5. listopadu 2008;

0 KP — S I (odbor 27) predlozi ovéfenou ZMZ ZS — S 1V. (odbor 40) nejpozdéji
do 15. listopadu 2008;

0 KP — NIDV ptedlozi ZMZ ZS — S IV. (odbor 40) nejpozdeji do 15. listopadu
2008

3.1 Uzavirani projektii 7 hlediska iizeni

Konec¢ni uzivatelé, konecni pfijemci, partnefi v projektech, pfip. dodavatelé jsou povinni
fadné uzavtit projekt, resp. ¢asti projektu, které¢ jsou dle dohody ¢i smlouvy v jejich gesci
plnény. Toto souvisi se zajiSténim fizeni nejen realizace projektu, ale i fizeni procesu
uzavirani projektu. ZS doporucuje konecnym piijemciim v dostatecném piedstihu zajistit, aby
fidici pracovnici, zodpovédni za realizaci projektu fadné projekt uzavieli.*

V grantovych schématech jsou zévazné podminky fizeni realizace a uzavieni projektu
promitnuty do rozhodnuti o poskytnuti dotace Konecnému uzivateli.

Z procesu praktického uzavirani SP a NP vyplynulo, ze vedouci pracovnici — hlavni manazer projektu a
finan¢ni manazer — mohou ukoncit své ptisobeni s ukoncenim plnéni aktivit v projektu. Tato skutecnost souvisi
s tim, Ze v uplynulych letech, kdy byly projekty schvalovany a nésledné plnény, nebyla dostate¢né oSetfena
otazka uzavirani projekti v provadéci dokumentaci (manualech). Mj. se toto odrazilo v nedofeSeni zahrnuti
vydaji spojenych s uzaviranim projekti, tj. mezd, OON a OBV. Pfijemci pomoci zpravidla pfi sestavovani
finan¢nich plani a rozpoctl projekti tyto vydaje nezahrnuli. Vzhledem k tomu, Ze rozhodujici vétsina piijemct
pomoci poskytované prostfednictvim plnéni opatieni 3.1 a 3.2 jsou OSS, OPRO a NNO, pak nezahrnuti vydaji
spojenych s uzaviranim projekti znamena pro ptijemce dopad do jejich rozpodti, resp. dopad do jejich vlastnich
prostiedkd. Smlouvy s pracovniky, ktefi realizuji, resp. realizovali projekty, jsou zpravidla omezeny na dobu
plnéni aktivit v projektu. Ve vysledku nemusi byt dostate¢né kvalifikované zajisténo uzavieni projekta.



V ptipad¢ systemovych a narodnich projektii jsou vécné a financni vztahy mezi KP a ZS
upraveny Rozhodnutim ZS o schvaleni zadosti o finan¢ni podporu z OP RLZ, v némzZ jsou
specifikovany pouze zakladni tidaje k NP ¢i SP (doba plnéni, vySe schvaleného rozpoctu).
Ptilohou k Rozhodnuti ZS je Opatfeni NM k financovani SP ¢i NP. Opatieni specifikuje
vyhradn¢ vztahy finan¢ni povahy mezi KP a ZS po dobu plnéni aktivit v projektu. Postupy
pro zajisténi fizeni projektd jsou u SP uvedeny v dohodach s partnery v projektu, statutech a
jednacich tadech fidicich vybort. Z uvedeného vyplyva, Ze zavazné povinnosti spojené
s fizenim projektl jsou rozptyleny do né€kolika dokumentii.
Ud¢leni vyjimky ¢. 70 systémovym a narodnim projektim vytvaii dodateény ¢asovy prostor
pro zahdjeni praci souvisejicich s uzavirdnim projekti. ZS doporucuje KP — S II a jeho
partnerim a KP - NIDV v jednotlivych projektech:

» zpracovat harmonogram pfipravy uzavirani projektu jak zhlediska obsahu, tak

¢innosti spojenych s technickym oSetfenim dokumentace, potizeného technického
vybaveni ad.;

» analyzovat plnéni rozpoctu projektu do zaii 2008 a kvalifikované odhadnout zistatky
v jednotlivych polozkach rozpoctu;

» provést kvalifikovany odhad vydaji spojenych s uzaviranim projektu — mzdy, OON a

OBV - a analyzovat moZnost kryti vydaji spojenych suzaviranim projektu
z prostiedkll schvaleného rozpoctu, a to v souladu s rozhodnymi daty pro uznatelnost
vydaju.

Jestlize odhadnuté zastatky mohou pokryt vydaje spojené s uzaviranim projektu, doporucuje
ZS tif1 mésice pred rozhodnym datem ukonceni realizace projektu Konecnému piijemci
pozadat o podstatnou zménu v projektu (bude-li tfeba pfesunout prostiedky mezi polozkami
rozpoctu projektu), resp. v pribézné monitorovaci zpravé oznamit zménu nepodstatnou.

3.2 Uzavirani projektu z hlediska technického zajisténi

KU / KP / Partneti / Dodavatel (v SP Kvalita II) jsou povinni zajistit uzavieni projektu
z technického hlediska, tj. pfipravit a oSetfit veSkerou dokumentaci spojenou s plnénim
projektu k archivaci a veskery hmotny majetek potizeny z jeho prostredkt tak, aby byl po
zavaznou dobu snadno identifikovatelny.

Pi{jemce pomoci je povinen:

1. provést kontrolu chronologického vedeni dokument, které zaru¢i po celou dobu
archivace jejich vypovidaci schopnost;

2. nelze-li zdivodu Ucetnich postupii zatadit do dokumentace origindly dokumentl
(napt. mzdové vykazy), je tieba pfilozit k dokumentaci pisemné sdéleni, kde lze tyto
dokumenty dohledat a ovéfit (,,a¢etni stopa*). Pisemné sdéleni je ptedlozeno ve
formatu Ptilohy ¢. 4 MP.

3. provést pred uzavienim projektu inventarizaci hmotného majetku potizeného
z prostiedkll projektu a pfifadit soupis majetku k archivované dokumentaci, pii
dodrzeni nésledujicich pokynt:

e KP — SII (vécné pfislusny odbor a odbor 27) / Partner/ KP — NIDV zpracuje
inventarni seznam ve formatu, ktery uziva standardné¢ pro inventarizaci majetku;
v zéhlavi zpracovaného seznamu bude uvedeno registracni ¢islo SP / NP a zkraceny
nazev SP/NP, a to v pravém hornim rohu.



10.

Pofizeny, evidovany majetek musi byt oznafen registratnim cislem SP / NP a
zkracenym nazvem SP / NP, aby mohl byt v ptipadé kontroly identifikovan.
V seznamu bude uvedeno jeho umisténi v ramci ptislusné organizace (KP / Partner)

V ptipadé, Ze byl pofizeny majetek délen mezi nékolik partnerti, pfip. bude pfedan
partnerim do uzivani po skonceni projektu, musi byt v inventarnim seznamu tyto
skuteCnosti pisemné dolozeny, véetné pouceni nabyvatele o zadvazné dob¢ drzeni
majetku a jeho identifikaci, v¢etné povinnosti nahlasit zmény ve stavu majetku (napft.
zniceni, odcizeni) a zmény jeho umisténi; povinnost nahlaSovdni zmén se vztahuje
rovnou mérou na KP / Partnera;

Zpracované inventarni seznamy hmotného majetku budou piedany jako povinna
soucast archivované dokumentace ZS — odb. 40.

pripravit k archivaci veSkeré materidly a dokumenty, které byly v rdmci publicity a
propagace projektu vytvotreny (napt. letaky, publikace, CD a dal$i pfedméty); ulozit
tyto materidly a dokumenty do archiva¢nich boxti a vyhotovit soupis obsahu boxu ve
formatu Ptilohy ¢. 5 MP; soupis bude vyhotoven dvakrat. (Archivacni boxy budou
vydéany Partnerim odborem 27. KP — NIDV obdrzi archiva¢ni boxy od ZS — odboru
40.)

ov¢etit, zda byly pisemné oznameny v pribéznych monitorovacich zpravach vSechny
nepodstatné zmény v projektu; doslo-li k opomenuti, je tieba uvést tyto skutenosti
v monitorovaci zpravé pred uzavienim projektu do bodu 11 ZMZ.

v ptipadech, kdy piijemce opomenul pisemné oznameni poruseni rozpoctové kazné ve
smyslu zékona ¢. 218/2000 Sb., ve znéni platnych predpist, pak tak u¢ini neprodlené.
KU oznamuje KP — S II, resp. S III; v ptipadé¢ SP a NP oznamuje Kone¢ny piijemce
Zprostredkujicimu subjektu;

v souvislosti s povinnosti realizovat napravna opatieni ulozend opravnénymi subjekty
na zékladé provedenych kontrol a opatfeni piijatd na zaklad¢ zjisténi a doporuceni
provedenych auditi ovéfit uplnost dokumenti vztahujicich se k plnéni opatieni
(zdznamy/zapisy) a ptifadit je k archivované dokumentaci (ad bod 10 ZMZ);

ptifadit k archivované dokumentaci korespondenci se vSemi subjekty, kterd je pro
pripadnou kontrolu uzavieného projektu podstatna;

zajistit likvidaci dokumentd vztahujicich se k projektu, které nepodléhaji dlouhodobé
archivaci;

zajistit archivaci dokumentace a materialii, které dokladdaji plnéni projektu, a to
nasledovné:

Partner / KP — S II (vécné piislusny odbor) / KP — NIDV do archiva¢nich boxa ulozi
veskeré ptivodni dokumenty (nikoliv kopie) vztahujici se k plnéni SP / NP, které jsou
vjeho drzeni — napf. dokumentaci k vybérovym fizenim, smlouvy s dodavateli,
korespondenci ad. (vyjma dokumentd dle odrazky ¢. 2). VSechny dokumenty budou
uvedeny v soupisu ve formatu Piilohy ¢. 5; soupis bude vyhotoven dvakrat.
Archivaéni boxy a soupisy budou pfedany u SP odboru 27 a u NP oboru 40.

Odbor 27 zkompletuje dokumenty k SP v jeho drZeni, ulozi do boxt, opatii soupisy
obsahu box1 a spole¢né s predanymi dokumenty a pfedméty v archivac¢nich boxech od
Partnert a vécné piislusnych odbort S I je predd ZS — odboru 40.

ZS — odbor 40 zkompletuje dokumenty k SP / NP v jeho drzeni, ulozi do boxt, opatii
soupisy obsahu boxli a spolecné s pfedanymi dokumenty a pfedméty v archivacnich



boxech od Partnert / KP — S 11/ KP — NIDV ulozi dokumentaci do centralniho archivu
OP RLZ (Praha 3).

e Zavazny termin pro uzavieni centralniho archivu OP RLZ je 15. bfezen 2009. Termin
predani zpracované dokumentace ZS — odboru 40 je pro KP — SII / KP — NIDV
28. tinora 2009.

11. ZS upozorniuje, ze povinnost informovat o zméndch majetkopravniho postaveni
piijemce pomoci z ESF se vztahuje na celou dobu zdvazné archivace dokumentace
projektu.

3.3 Zavérecna monitorovaci zprdava a plnéni indikdtori

Zaveretna monitorovaci zprava je klicovym dokumentem k hodnoceni naplnéni cild projektu
a jeho vystupti.

KU / KP jsou povinni zpracovat Zdaverecnou monitorovaci zpravu v souladu s Pokyny
k vyplnéni monitorovaci zpravy a pfiloh o realizaci projektu OP RLZ, a to dle verse 2.1,
platné od 15. 2. 2007 a pokynii v této MP.

KU / KP jsou povinni zpracovat prilohy k Zavérecné monitorovaci zprave, oznacit jejich
poradi dle casti ,, D. “ Pokynii k vyplnéni monitorovaci zpravy a pfiloh o realizaci projektu OP
RLZ.

Naplnéni monitorovacich indikatoru (ukazatelll) je rozhodujici pro zhodnoceni splnéni
stanovenych cilli operacniho programu a zhodnoceni efektivnosti pomoci ze strukturalnich
fondi.

Dle ,Metodické pomtcky pro ukoncovani programii strukturdlnich fondt zkraceného
programového obdobi 2004-2006% jsou fidici organy vSech operac¢nich programil povinny

prové&fit , kvalitu a pfipravenost soustavy monitorovacich indikatord a jejich napliiovani«.’

ZS — SIV. ovéif u RO OP RLZ — MPSV do 15. 5. 2008, kdy Ridici organ ptistoupi
k ovéfovani metodik \V/s’lpoétu indikatora a jak bude postupovat v pfipadé jakychkoliv zmén.
O vysledku jednani s RO OP RLZ bude ZS informovat neprodlen¢ KP.

KP a jejich partnefi v SP a NP a konecni uzivatelé v grantovych schématech jsou povinni
uvadét dosazené hodnoty indikatorti v pribéznych monitorovacich zpravach v priloze
»Monitorovaci ukazatele*. V uzivané tabulce v IS Benefit jsou uvedeny agregované udaje za
celé obdobi plnéni. Jestlize z vyhodnoceni plnéni jednotlivych indikator vyplyva, Ze se jejich
hodnoty vyznamné odchyluji od planovanych hodnot, musi KU / KP podat dostate¢né

> V subkap. 2.8 se uvadi povinnost: provéfit, zda jednotlivé indikatory obsaZené v programech jsou stale
mefitelné (resp. vykazovatelné) stejnou metodikou jakou byla na pocatku stanovena vychozi hodnota. Toto se
zejména dotyka mozné zmény ve sledovani ukazateld CSU. V piipadé zmény metodiky musi jednotlivé fdici
organy zajistit, aby se tyto indikdtory piepocitaly jednotnou (novou) metodikou, piipadné nahradit jiz
nesledovany indikator obdobnym sledovanym indikatorem. Dale musi fidici organy v dostatecném Casovém
predstihu provést kontrolu konzistence a spravnosti idaji o naplitovanych indikatorech v MSSF CENTRAL. Na
urovni programu je rovnéz nezbytné zajistit logickou provazanost (a tu prenést do IS) mezi Grovni projektovych
indikator(i a programovych indikatord. V situaci, kdy néktery z indikatort nebude mozné zjistit z oficialnich
zdroji nebo agregovat z projektové urovné, je nezbytné si dopiedu ujasnit, jakym zptusobem, z jakych zdroji a
v jakém horizontu Ize udaje ziskat.



prikkazné vysvétleni, a to jak v pfipadech nesplnéni, tak v pfipadech vyznamného ptekroceni

téchto hodnot. °

Vyznamna odchylka pii nenaplnéni planovanych hodnot znamena naplnéni ukazatelti do 75%.
Vyznamné prekroceni planovanych hodnot je na Grovni vyssi, nez 150% naplnéni indikétora.

ZS zduraznuje, ze v obou pripadech nehrozi piijemci jakékoliv sankce. Vysvétleni KP/KU je
mj. dtlezité k provedeni evaluaci plnénych opatieni.

3.3.1 Pokyny ke zpracovani ZMZ

1.

ZMZ je zpracovana ve standardnim formatu monitorovaci zpravy — aktudlni formulaf je
umistén zde.

Pro zpracovani ZMZ lze volit 2 varianty.

a) Lze zpracovat samostatnou monitorovaci zpravu za posledni monitorovaci obdobi a
samostatnou zavére¢nou zpravu za celou dobu realizace projektu, kterd musi
obsahovat v textu nebo samostatné ptiloze i informace uvedené v ptiloze ¢. 12
»Souhrnné informace o projektu*

b) Lze sloudit pritbéZnou monitorovaci zprdvu za posledni monitorované obdobi plnéni
se zavérecnou monitorovaci zpravou. V ptipad¢ slouceni obou zprav bude zpracovana
pribéznd monitorovaci zprava ve standardnim formatu, do ¢asti 1 — udaje o projektu —
monitorovaci obdobi bude v tomto pfipad€ uvedeno celé obdobi realizace projektu
(tdaje o realizaci projektu za posledni monitorovaci obdobi budou uvedeny pouze
v ¢asti 3 — realizované klicové aktivity, 4 — dalsi informace o realizaci projektu, 13 -
monitorovaci ukazatele, 14 — vyse zadosti o platbu a 16 - piijmy projektu). Cast 5 —
planované klicové aktivity struéné zahrne informaci o udrzitelnosti projektu (detailné
rozvedené v piiloze €. 12), ostatni casti formulafe ,,monitorovaci zprava“ budou
zahrnovat informace za celou dobu realizace projektu.

Pod bodem 6. — publicita — budou uvedeny souhrnné informace o publicité projektu.

Pod bodem 8 — zadavaci fizeni — je tieba uvést souhrnné vsechna zadéavaci fizeni
provedena v souvislosti s plnénim projektu.

Pod bodem 10 — kontroly — popsat vysledky vsech kontrol v pribéhu realizace projektu.
Pod bodem 11. — uvést vSechny nepodstatné zmény za celou dobu realizace v projektu

Pod bodem 12. —uvést vSechny podstatné zmény, €.j. spisu, kterym byla zména schvélena
ZS — S IV. a v ptipad¢€ SP ¢.j. spisu, kterym byla zména administrativné oSetfena na
urovni KP — odbor 27, stru¢ny popis zmény.

K zévérecné sloucené monitorovaci zpravé bude pfipojena jako piiloha ¢. 12 ,,Shrnuti o
prabéhu realizace projektu®, kterd musi obsahovat:

e souhrnnou informaci o napliiovani jednotlivych klicovych aktivit a jejich pribéhu;

e analyzu naplnéni cilti projektu (globalniho cile a dil¢ich cilt),

e popis problémovych oblasti ve vécném plnéni projektu (v€etné problémi v fizeni
projektu)

e uvedeni milnikil projektu

¢ naplilovani horizontalnich témat

8 7 praxe uzavirani projektt v letech 2006-2007 vyplynuly piipady, kdy ptijemci z divodi nejasnosti
v interpretaci indikatord byli nuceni dodate¢né upravovat ¢i doplnovat indikatory.


http://www.msmt.cz/uploads/soubory/ESF/JK_MONITOROVACi ZPRaVA_formular.doc

e komentaf k vystupiim a vysledkiim projektu
e udrzitelnost projektu z hlediska dosazenych vysledkl a vystupt
e informaci o ptidané hodnot¢, multiplikacnich efektech, inovativnosti v plnéni projektu

Ptilohou ZMZ ¢. 13 bude Seznam vSech vystupl za dobu realizace projektu, dolozeny
vystupy projektu (napt. publikace, metodické materialy, vytvotfeny sbornik projektu, apod.).
Vsechny vystupy budou dodény v elektronické podobé na CD, ptiklady nékterych znich
v tisténé podobé (viz bod k archivaci dokumenti a predmétl).

Cast D. ,,Piilohy monitorovaci zpravy* bude doplnéna o piilohu &. 12 ,,Shrnuti o prib&hu
realizace projektu, pfilohu €. 13 ,,Seznam vSech vystupl za dobu realizace projektu®. Ptiloha
¢. 8 Prehled Cerpani uznatelnych vydaji bude rozsifena o dalsi detailni pfilohy — 8 a) prehled
Cerpani uznatelnych vydaji ve vazbé na schvéaleny rozpocet projektu v ¢lenéni dle
jednotlivych let ¢erpani, 8 b) ptehled Cerpani dle jednotlivych plateb ve vazbé na limitky,
pfipadné dalsi ¢lenéni, které piijemce dotace bude povazovat za opodstatnéné ve vztahu
k vynalozenym prostiedktim

Pokud bude piijemce povazovat za potfebné dolozit dalsi ptilohy, uvede tyto jako dalsi
ptilohu v seznamu ptiloh

3.4 Uzavirani projekti 7 hlediska financovani
Uznatelnost vydajit

Obecnym pravidlem pro uznatelnost vydaji na realizaci projektu jsou rozhodné data zahdjeni
a ukonceni realizace projektu. Udaje jsou uvedeny v piipadé SP v Rozhodnuti a v piipadé NP
v Opatfeni, ktera jsou nedilnou souc¢ésti schvalené Zadosti o podporu z OP RLZ.

V ptipadé grantovych projektu jsou rozhodna data uvedena v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Piijemce podpory z OP RLZ je opravnén v Zavérecné zadosti o platbu vykazat vydaje, které
byly uskutecnény po rozhodném datu ukonceni realizace projektu. Tyto vydaje mohou byt
zahrnuty vyhradné v pfipadech, Ze se vztahuji k aktivitim/Cinnostem, na néz byl uzavien
smluvni zavazek pied rozhodnym datem ukonceni realizace projektu (napt. mzdy, zakonné
odvody, thrady sluzeb).

Mechanismus financovani projektit

Vsechny formy projektd jsou v opatfenich 3.1 a 3.2 predfinancovany z rozpoctove kapitoly
333 —-MSMT, atou

» SP a NP do 100 % schvaleného rozpoctu pted uzavienim projektu. (KP obdrzi po
schvaleni projektu ,,zalohovou platbu* dle podminek financovani, které jsou ptilohou
Rozhodnuti, resp. Opatieni, a dale jsou mu proplaceny prostiedky ve vysi uznatelnych
vydaji vykézanych v priabéznych zadostech o platbu. Na zdklad¢ evidence plateb
vedené Zprostfedkujicim subjektem je proplaceni uznatelnych vydaji ukonceno,
jestlize v souhrnu dosédhly platby 100 % schvélené¢ho rozpoctu. Tzn., ze proplaceni
uznatelnych vydaji miize byt uzavieno pred podanim Zavérecné zadosti o platbu.);

» grantového projektu do 90 % schvaleného rozpoctu pred uzavienim projektu. (Rezim
plateb je stejny jako u SP a NP; uznatelné¢ vydaje jsou vSak proplaceny do trovné
90% rozpoctu; zbyvajicich 10 % obdrzi pfijemce po predloZzeni zaverecné
monitorovaci zpravy a zavérecné zadosti o platbu.)



Financni vyporadani mezi piijemci a poskytovateli podpory 7 OP RLZ

Piijjemce podpory z OP RLZ, tj. KU realizujici grantovy projekt / Partner a KP — S1I
realizujici systémovy projekt / KP — NIDV realizujici narodni projekt po skonceni aktivit
provede veskeré Cinnosti spojené s uzavienim ucetnictvi vztahujiciho se k projektu.

KU vypracuje Zavérecnou zadost o platbu, ve které uvede soucet vSech uznatelnych vydaji
prokazanych od zahdjeni realizace projektu a vydaji prokazovanych v zdvéreCném
monitorovaném obdobi (tj. vydaja, které dolozi i&etnimi doklady).”

Provede odpocet ptijmil z projektu, které vznikly v monitorovaném obdobi.

Na zékladé provedené ucetni analyzy stanovi rozdil mezi prostredky prijatymi
z predfinancovani a vynalozenymi na projekt — tj. stanovi vysi doplatku dotace ze strany KP —
S II ¢i KP — S 111, resp. vysi nedoCerpané dotace.

KP — NIDV vypracuje Zavére¢nou zadost o platbu, ve které uvede soucet vSech uznatelnych
vydaji prokdzanych od zahdjeni realizace NP a vydaji prokazovanych v zdvéreCném
monitorovaném obdobi (tj. vydaju, které dolozi i¢etnimi doklady).

Provede odpocet ptijmil z projektu, které vznikly v monitorovaném obdobi.

Na zékladé provedené ucetni analyzy stanovi rozdil mezi prostredky prijatymi
z predfinancovani a vynaloZenymi na projekt — tj. vySi nevyCerpanych prostiedkl
z predfinancovani priibéznych zadosti o platby.

Partner v SP vypracuje podklady pro ZavéreCnou zadost o platbu, stanovi rozdil mezi
prostredky prijatymi z predfinancovani a vynaloZenymi na projekt (prip. cast projektu v jeho
gesci) — tj. stanovi vysi nevycCerpanych prostfedkil z predfinancovani prubéznych zadosti o
platby.

KP — S II vypracuje na zaklad¢ podkladti od Partnera v SP a podkladii vlastnich (prostfedky
realizované v projektu na trovni KP) Zavérecnou zadost o platbu.

Postup pro financni vyporddani prostredkii na grantové projekty
1. KU piedlozi Zavére¢nou zadost o platbu KP — S I, resp. KP - SIII, ve které vykaze
narok na doplatek dotace, pak:
- KP provede ovéteni uznatelnych vydaji prokdzanych v Zavéreéné zadosti o platbu za
monitorované¢ obdobi a na zdkladé¢ evidence poskytnutych prostredkli
z predfinancovani a evidence vsech schvalenych uznatelnych vydaji potvrdi narok na
doplatek;
- KP prevede prostiedky KU ve vysi schvaleného doplatku;
- KP odesle KU Oznameni o finanénim vyporadani prostiedki na grantovy projekt
(viz. Ptiloha 1a MP), v némz je uvedena vyse doplatku prostiedkl na projekt;
je-li KU prispévkova organizace ziizena izemnim samospravnym celkem - krajem,
zaSle KP kopii Oznameni jejimu zfizovateli (ptislusnému krajskému utradu);
je-li KU prispévkovou organizaci ziizenou obci, zaSle KP kopii Oznameni zfizovateli
(obci), a dale prislusSnému krajskému tfadu, jehoz prostfednictvim byly prostiedky na
projekt poskytnuty.
Kopii ozndmeni ptilozi KP do slozky dokumentace k projektu.

7 Mezi vydaje prokazované v Zavéreéné zadosti o platbu lze zahrnout vydaje z pfedchozich obdobi realizace,
které nebyly vykazany v pfedchozich zadostech o platbu z divodu nemoznosti dolozeni potiebnych tGcetnich
dokladd v Case jejich zpracovani. Totéz se vztahuje na odpocet pfijml z projektu, jestlize nebyl proveden
v piedchozich zadostech o platbu. Toto pravidlo se vztahuje na vSechny piijemce pomoci z OP RLZ, tj. KU
v grantovych schématech, partnery v SP, KP — S II pro SP a KP — NIDV.



2. KU predlozi Zavére¢nou zadost o platbu KP — S1I, resp. KP - SIII, ve které¢ vykaze

nedocerpani dotace, pak:

- KP provede ovéfeni uznatelnych vydaji prokazanych v Zavérec¢né zadosti o platbu za
monitorovan¢ obdobi a na zakladé¢ evidence poskytnutych prostiedkl
z ptredfinancovani a evidence vSech schvalenych uznatelnych vydaji potvrdi
nedocerpani dotace;

- KP vypracuje Oznameni o finan¢nim vypotadani prostfedkli na grantovy projekt (viz
Ptiloha 1b MP), v niz uvede vysi vratky;

- KP odesle ozndmeni o vysi vratky Konecnému wuzivateli, a dale v kopii:

- je-li KU pfispévkova organizace zfizend krajem Zrizovateli
(ptislusnému krajskému utadu), jehoz prostfednictvim KU dotaci na
projekt obdrzel;

- je-li KU ptispévkova organizace zfizena obci Zrizovateli (obci), a dale
ptislusnému krajskému tfadu, jehoz prostiednictvim byly prostiedky
na projekt poskytnuty;

- Zprostiredkujicimu subjektu — S 1V.

» KU, je-li prispevkova organizace, vrati do 10 pracovnich dnli od obdrzeni Oznameni
nedocerpané prosttedky z dotace na ucet poskytovatele dotace/ziizovatele, z né¢hoz ji
byly prostfedky z dotace poukéazany;

- tzn., je-li zfizovatelem kraj, pak vrati nedocerpané prostfedky z dotace na ucet
ptislusného krajského utradu;
- je-li zfizovatelem obec, pak vrati prostfedky na ucet obce.

» KU do tabulky v Oznameni uvede Cislo Gc¢tu poskytovatele dotace, datum provedeni
vratky na jeho ucet a informaci, zda je vratka v plné vysi, resp. jeji ¢ast odvadéna
z rezervniho fondu KU®. Odesle tabulku MSMT, odboru 27 (KP — S II).

» Je-li ziizovatelem KU kraj, pak do 15 pracovnich dnti od pfijeti vratky KU na sviij ucet
prevede tuto vratku na depozitni i¢et MSMT &. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o
zaslané platbé s uvedenim: reg. ¢is. projektu, ucelu poskytnuté dotace, vyse vratky.
Aviso o zaslané platbé zasle MSMT - odboru 27 a oboru 18.

» Je-li Zrizovatelem KU obec, pak do 10 pracovnich dnti od piijeti vratky KU na sviij ucet
pfevede tuto vratku pfislusnému krajskému afadu, jehoz prostfednictvim byla dotace
poskytnuta; tento ufad prevede do 10 pracovnich dnl od pfijeti prosttedkt na sviij ucet
vratku na depozitni uéet MSMT &. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o zaslané
platbé s uvedenim: reg. ¢is. projektu, ucelu poskytnuté dotace, vyse vratky. Aviso o
zaslané platbé zasle MSMT - odboru 27 a oboru 18.

» KU (ostatni) vrati do 15 pracovnich dni od obdrzeni Ozndmeni nedocerpané prostredky
z dotace na depozitni u¢et MSMT ¢&. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o zaslané
platbé s uvedenim: reg. ¢is. projektu, ucelu poskytnuté dotace, vyse vratky. Aviso o
zaslané platbé zasle MSMT - odboru 27 (KP — S II), resp. sam. odd. 35 (KP — S1II) a
oboru 18 MSMT.

Postup pro financni vyporadani prostredkii na NP

» KP - NIDV ptedlozi Zavérecnou zadost o platbu ZS — S IV.

» 7S provede ovéieni uznatelnych vydaji prokdzanych v Zavérecné zadosti o platbu za
monitorované obdobi.
Po schvaleni Zavéreéné zadosti o platbu Ridicim organem OP RLZ vypracuje
Zprostiedkujici subjekt Oznameni o finanénim vypofadani prostfedkii na narodni
projekt (dale jen Oznameni), /viz. Ptiloha 2 MP/.
Oznameni, v némz je uvedena vyse vratky odesle KP.

¥V informaci je tfeba uvést ¢astku odvadénou z rezervniho fondu KU.



KP do 15 pracovnich dnti provede vratku v oznamené vysi na depozitni u¢et MSMT ¢&.
6015-821001/0710.
Vypracuje aviso o zaslané platb¢, do néhoz uvede reg. ¢is. projektu, ucel poskytnuté
podpory z OP RLZ, vysi vratky, strukturu vracenych prostiedkt dle zdroje:
- prostiedky poskytnuté z rozpoctu kap. 333 v r. 2008;
- prostfedky poskytnuté z rezervniho fondu MSMT (S IV.);
- prostiedky z vlastniho rezervniho fondu nedocerpané na projekt (RF NIDV).
Aviso o zaslané platbé zasle MSMT - odboru 40 (ZS — S IV) a oboru 18.
» ZS — S 1V pritadi kopii Oznameni a Avisa do slozky dokumentace projektu.

Postup pro financni vyporadani prostiredkii na SP

» KP - SII ptedlozi Zavérecnou zadost o platbu ZS — S IV.

» ZS provede oveéfeni uznatelnych vydaji prokazanych v Zavéreéné zadosti o platbu a
monitorované obdobi.

> Po schvaleni Zavérené zadosti o platbu Ridicim organem OP RLZ vypracuje
Zprostredkujici subjekt Oznameni o finanénim vyporadani prostfedkl na systémovy
projekt (dale jen Oznameni), /viz. Ptiloha 3 MP/.

Oznameni, v némz je uvedena vySe vratky odesle KP.

» KP — S II vypracuje Oznameni (Pfiloha 3 MP) pro Partnera/partnery v SP s uvedenim
prostiedkii poskytnutych Partnerovi/partneriim a schvalenych uznatelnych vydaju
Partnera/partnerd.  a  vycisli  vySi  prosttedki  nedoCerpanych v projektu
Partnerem/partnery.

KP odesle kopii Oznameni Partnerovi/partnerm.
Partner do 15 pracovnich dnfl provede vratku v oznamené vysi na depozitni u¢et MSMT
¢. 6015-821001/0710.
Vypracuje aviso o zaslané platbé, do n¢hoz uvede reg. ¢is. projektu, ucel poskytnuté
podpory z OP RLZ, vysi vratky, strukturu vracenych prostredki dle zdroje:
- prostiedky poskytnuté z rozpoctu kap. 333 v r. 2008;
- prostiedky poskytnuté z rezervniho fondu MSMT (S II, resp. S IV);
- prostfedky z vlastniho rezervniho fondu nedoderpané na projekt (RF OPRO, resp.
OSS).
Aviso o zaslané platbé zasle MSMT - odboru 27 (KP — S II) a oboru 18.

» KP —S 1l predd ZS — S IV kopii avisa o provedené platbé Partnerem/partnery.
KP — S II pievede nedoGerpané prostiedky na SP°, které obdrzel od ZS — S IV na SP do
rozpo¢tu S IV a pisemné oznami vysi pievodu nedocerpanych prostiedkii na SP
Zprostiedkujicimu subjektu, a to dle zdroje:
- prostiedky poskytnuté z rozpoctu kap. 333 v r. 2008 (rozpocet S 1V.);
- prosttedky poskytnuté z rezervniho fondu S I'V.

» ZS — S1V pritadi kopie Oznameni, avisa a oznameni KP — SII o pfevodu zlstatku
prostiedkti poskytnutych na SP do slozky dokumentace projektu.

? Termin prevodu bude uréen po dohodé se Sekei financovani kapitoly $kolstvi a ZS — S IV.
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ZKkratky
CHIJ

EK

GP

KP

MP
NIDV
NNO
NP
OBV
OON
OPRO
0SS
PCO
RO OP RLZ
RO RPS
SP

ZS

ZMZ

Centralni harmonizacni jednotka pro finan¢ni kontrolu
Evropska komise

Grantovy projekt

Kone¢ny piijemce/i

Metodicka pomiicka

Narodni institut pro dalsi vzdélavani
Nestatni neziskové organizace

Narodni projekt/y

Ostatni bézné vydaje

Ostatni osobni naklady

Ostatni pfimo fizené organizace
Organizacni slozky statu

Platebni a certifika¢ni organ

Ridici organ OP RLZ

Ridici organ Ramce podpory Spoleenstvi
Systémovy projekt/y

Zprostiedkujici subjekt

Zavéretnd monitorovaci zprava
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