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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Desatero nakladani s nastrojem ,Inteligentni rizpocet”

A se souborem zacinejte pracovat az v okamziku kdy si ho ulozite z mailu do svého
pocitace, nepracujte se souborem v oteviené mailové zprave.

Pozor na praci se souborem pokud mate otevieno mnoho aplikaci (wordy, dalsi excely,
Ucetnictvi a podobné) soubor je pak nachylny k padani. Snazte se minimalizovat pocet
otevrenych aplikaci a soubord.

i .ﬂ Dorucend posta — Posta, .. | w MITIS - Mozilla Firefosx | |~ RehSekee_Tvimonitoroyva. . "@ FAQ) - rOZpracovano - ... W Bez nazvu - Malovani

V souboru neodstranujte radky, pokud chcete néco mazat, pouzijte klavesu DELETE.

Data presouvejte pomoci kopirovani. Mazani nepotfebnych data provadéjte klavesou
DELETE.

| Soubor si pravidelné ukladejte, v pfipadé padu EXCELU nepfijdete o velké mnozstvi dat.

e

T Soubor si vdycky ukladejte pred tiskem.

| Soubor si zdlohujte tfeba na flash-disk vyvarujete se tak pripadné ztraté souboru pfi
havarii disku.
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

FAQ Casto kladené otazky
Otazka: Objevila se hlaska DEBUG.
Odpovéd" Pres tlacitko printscreen nam zaslete hlasku, ktera se objevi. Zmacknéte tlacitko storno a
vratte se k posledni ulozené verzi. V pfipadé, Ze se podafi soubor uloZit, zménte jméno, abyste si
neprepsali plivodni soubor.
PFi pretrvavajicich potizich pocitac restartujte.

V ROZBALOVACIM SEZNAMU SE MI NENABIZzi
Otazka: Doklad Odpovéd: List SEZNAM DOKLADU — neobsahuje vynechany fadek, je tfeba ho
zaplnit.

Otézka: Zaméstnanec Odpovéd’ Je zaméstnanec zadan do listu SEZNAM ZAMESTNANCU?

s vz

Neni v seznamu vynechany prazdny fadek? Prazdny radek zpUsobi, Ze dalsi zaméstnanci nejsou
v rozbalovacim seznamu.

LIMITY
Otazka: Nefunguji limity

Odpovéd’ Je spravné nastavend verze rozpoctu? (list HLAVICKA, fadek 13)
- Po pfenastaveni zmacknéte tla¢itko: AKTUALIZUJ NASTAVEN(

Otézka: Nevidim mzdové limity (list HLAVICKA, Fadek 14)
Odpovéd: Zaskrtavaci okénko: MZDOVE LIMITY na listu HLAVICKA

y{o]
Otazka: Chybi data
Odpovéd: Stisknéte tla¢itko: DOPLN ZOP

SEZNAM DOKLADU
Otazka: Zmizela ¢astka primarniho dokladu
Odpovéd’: Zadal jste PROVOZNI UCET/XXXXXXXXXXX

- Castku dopliite manualné

Pozn.: Kapacita souboru je 9 999 dokladu.

MZDOVE VYDAJE
Otazka: Vzorce se nedotahly

Odpovéd: Je treba povolit makra.

Excel 2007 — zalozka Soubor — MoZnosti — Oblibené — zobrazit Kartu vyvojar

Excel 2010 - zélozka Soubor — MoZnosti — Pfizplsobit pds karet — zakliknout v pravém okné Kartu
vyvojar

Otazka: Vyskakuje hldska: DOKLAD SE NEDOKLADA
Odpovéd’ klepnéte jinam, hlaska zmizi — je to pouze mezivypocet
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

CASTE CHYBY

1. Pfijemce zadal do rozpisu souctovou polozku rozpoctu — ¢astka se mu nezobrazuje v listu
Kontrola dokladd.
2. Podafilo se mi pfesunout pouze jednotky bez ¢astek — Vrate zménu protipohybem.
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