Zmény v Metodické pomiicce

Cast Zména
3. Doplnéna odrazka treti - text:
- Pro NP a SP prodlouZené na zékladé¢ vyjimky ¢. 710 k OP RLZ a SP Partnerstvi a kvalita plati nasledujici
provadéci lhity:
0 KP — S I (vécné pisluiny odbor) a Partner piedlozi navrh ZMZ Ridicimu vyboru SP, a to do 20. fijna 2008
0 KP - STI (vécné piislusny odbor) predlozi schvalenou ZMZ Ridicim vyborem SP odboru 27 nejpozdéji do
5. listopadu 2008;
0 KP - S II (odbor 27) ptedlozi ovétenou ZMZ ZS — S IV. (odbor 40) nejpozdéji do 15. listopadu 2008;
0 KP - NIDV piedlozi ZMZ ZS — S IV. (odbor 40) nejpozdéji do 15. listopadu 2008
3.2 Odrazky jsou ¢islovany.

Odrazka 2 doplnéna o text: Pisemné sdéleni je predlozeno ve formatu Ptilohy ¢. 4 MP.

Doplnéna Ptiloha ¢. 4

Odrazka 3 — zména textu: 3. provést pred uzavienim projektu inventarizaci hmotného majetku potizené¢ho z prostiedkii
projektu a pfifadit soupis majetku k archivované dokumentaci, pfi dodrzeni nasledujicich pokyn:

e KP — SII (vécné piislusny odbor a odbor 27) / Partner/ KP — NIDV zpracuje inventarni seznam ve formatu, ktery
uziva standardné pro inventarizaci majetku; v zdhlavi zpracovaného seznamu bude uvedeno registracni ¢islo SP /
NP a zkraceny ndzev SP/NP, a to v pravém hornim rohu.

e Poftizeny, evidovany majetek musi byt oznacen registratnim ¢islem SP / NP a zkracenym nazvem SP / NP, aby
mohl byt v pfipadé kontroly identifikovdn. V seznamu bude uvedeno jeho umisténi v rdmci ptisluSné organizace




(KP / Partner)

e V piipad¢, Ze byl pofizeny majetek délen mezi né€kolik partnerti, piip. bude pfedan partnerim do uzivani po
skonceni projektu, musi byt v inventarnim seznamu tyto skutecnosti pisemné doloZeny, v¢etn¢ pouceni nabyvatele
o zavazné dobé drzeni majetku a jeho identifikaci, vCetn¢ povinnosti nahldsit zmény ve stavu majetku (napf.
zniceni, odcizeni) a zmény jeho umisténi; povinnost nahlasovani zmén se vztahuje rovnou mérou na KP / Partnera;

e Zpracované inventarni seznamy hmotné¢ho majetku budou piedany jako povinna soucast archivované dokumentace
ZS — odb. 40.

Odrazka 4 — zména textu: 4. ptipravit k archivaci veskeré materialy a dokumenty, které byly v ramci publicity a propagace
projektu vytvoteny (napfi. letaky, publikace, CD a dalsi pfedméty); ulozit tyto materialy a dokumenty do archiva¢nich
boxli a vyhotovit soupis obsahu boxu ve formatu Ptilohy ¢. 5 MP; soupis bude vyhotoven dvakrat. (Archivacni boxy
budou vydany Partneriim odborem 27. KP — NIDV obdrzi archiva¢ni boxy od ZS — odboru 40.)

Odrazka 5 — doplnéni textu: 5. ovéfit, zda byly pisemné ozndmeny v priabéznych monitorovacich zpravach vSechny
nepodstatné zmény v projektu; doslo-li k opomenuti, je tieba uvést tyto skute¢nosti v monitorovaci zpraveé pred uzavienim
projektu do bodu 11 ZMZ.

Odrazka 7 — doplnéni textu: 7 v souvislosti s povinnosti realizovat napravna opatfeni uloZzena opravnénymi subjekty na
zéklad¢ provedenych kontrol a opatfeni pfijatd na zéklad¢ zjisténi a doporuceni provedenych auditi ovéfit Uplnost
dokumenti vztahujicich se k plnéni opatfeni (zaznamy/zéapisy) a ptifadit je k archivované dokumentaci (ad bod 10 ZMZ7);

Odrazka 10 — zmeéna textu: 10. zajistit archivaci dokumentace a materidli, které dokladaji plnéni projektu, a to
nasledovné:

e Partner / KP — S II (v€cné piislusny odbor) / KP — NIDV do archivaénich boxi uloZi veSkeré ptivodni dokumenty
(nikoliv kopie) vztahujici se k plnéni SP / NP, které jsou v jeho drzeni — napt. dokumentaci k vybérovym fizenim,
smlouvy s dodavateli, korespondenci ad. (vyjma dokumentii dle odrazky ¢. 2). VSechny dokumenty budou uvedeny
v soupisu ve formatu Ptilohy €. 5; soupis bude vyhotoven dvakrat. Archivacni boxy a soupisy budou piedany u SP
odboru 27 a u NP oboru 40.

e Odbor 27 zkompletuje dokumenty k SP v jeho drZeni, uloZi do boxi, opatii soupisy obsahu boxi a spolecné




s pfedanymi dokumenty a pfedméty v archivacnich boxech od Partnerti a vécné ptisluSnych odbori S II je preda
ZS — odboru 40.

e 7S — odbor 40 zkompletuje dokumenty k SP / NP v jeho drzeni, ulozi do boxi, opatii soupisy obsahu boxu a
spolecné s predanymi dokumenty a pfedméty v archivacnich boxech od Partnerd / KP — S II / KP — NIDV ulozi
dokumentaci do centralniho archivu OP RLZ ( Praha 3).

e Zavazny termin pro uzavieni centrdlniho archivu OP RLZ je 15. bfezen 2009. Termin pfedani zpracované
dokumentace ZS — odboru 40 je pro KP - S II/ KP —NIDV  28. tinora 2009.

3.3

Odst. 2 - doplnén text: KU / KP jsou povinni zpracovat Zdavérecnou monitorovaci zpravu v souladu s Pokyny k vyplnéni
monitorovaci zpravy a pfiloh o realizaci projektu OP RLZ, a to dle verse 2.1, platné od 15. 2. 2007 a pokynui v této MP.

Vlozena ¢ast 3.3.1 — text:
3.3.1 Pokyny ke zpracovani ZMZ

1. ZMZ je zpracovana ve standardnim formatu monitorovaci zpravy.
2. Pro zpracovani ZMZ lze volit 2 varianty .

a) Lze zpracovat samostatnou monitorovaci zpravu za posledni monitorovaci obdobi a samostatnou zavére¢nou zpravu za
celou dobu realizace projektu, kterd musi obsahovat v textu nebo samostatné ptiloze i informace uvedené v ptiloze ¢. 12
»Souhrnné informace o projektu*

b) Lze sloudit pritbéZnou monitorovaci zpravu za posledni monitorované obdobi plnéni se zadvére¢nou monitorovaci
zpravou. V piipad¢ slouceni obou zprav bude zpracovana pribéznd monitorovaci zprava ve standardnim formatu, do casti
1 — udaje o projektu — monitorovaci obdobi bude v tomto ptipadé uvedeno celé obdobi realizace projektu (udaje o
realizaci projektu za posledni monitorovaci obdobi budou uvedeny pouze v ¢asti 3 — realizované klicové aktivity, 4 — dalsi
informace o realizaci projektu, 13 - monitorovaci ukazatele, 14 — vyse zadosti o platbu a 16 - p¥ijmy projektu). Cast 5 —
planované klicové aktivity struéné zahrne informaci o udrzitelnosti projektu (detailné rozvedené v ptiloze ¢. 12) , ostatni
¢asti formuléfe ,,monitorovaci zprava“ budou zahrnovat informace za celou dobu realizace projektu.

Pod bodem 6. — publicita — budou uvedeny souhrnné informace o publicité projektu.

Pod bodem 8 — zadéavaci fizeni — je tfeba uvést souhrnné vSechna zadédvaci fizeni provedend v souvislosti s plnénim
projektu.




Pod bodem 10 — kontroly — popsat vysledky vSech kontrol v prab¢éhu realizace projektu.
Pod bodem 11. — uvést vSechny nepodstatné zmény za celou dobu realizace v projektu

Pod bodem 12. — uvést v§echny podstatné zmény, €.j. spisu, kterym byla zména schvalena ZS — S IV. a v ptipad¢ SP ¢.j.
spisu, kterym byla zména administrativné osetfena na irovni KP — odbor 27, stru¢ny popis zmény.

K zavérecné slou¢ené monitorovaci zpravé bude pfipojena jako piiloha €. 12 ,,Shrnuti o prib&hu realizace projektu® , kterd
musi obsahovat:

souhrnnou informaci o napliovani jednotlivych klicovych aktivit a jejich pritbéhu;

analyzu naplnéni cild projektu (globalniho cile a dil¢ich cili),

popis problémovych oblasti ve vécném plnéni projektu (véetné problému v fizeni projektu)
uvedeni milnikd projektu

napliovani horizontalnich témat

komentaft k vystuptim a vysledkiim projektu

udrzitelnost projektu z hlediska dosazenych vysledkt a vystupt

informaci o pfidané hodnoté, multiplikac¢nich efektech, inovativnosti v plnéni projektu

Ptilohou ZMZ €. 13 bude Seznam vSech vystupl za dobu realizace projektu, doloZeny vystupy projektu (napt. publikace,
metodické materidly, vytvoreny sbornik projektu, apod.). VSechny vystupy budou dodany v elektronické podob¢ na CD,
ptiklady nékterych z nich v tisténé podobé (viz bod k archivaci dokument a predmétit);.

Cést D . ,,Piilohy monitorovaci zpravy* bude doplnéna o piilohu &. 12 , Shrnuti o priibéhu realizace projektu, piilohu ¢&.
13 ,,Seznam vSech vystupl za dobu realizace projektu®. Ptiloha €. 8 Piehled Cerpani uznatelnych vydaji bude rozsifena o
dalsi detailni pfilohy — 8 a) piehled Cerpani uznatelnych vydajii ve vazbé na schvéleny rozpoctu projektu v ¢lenéni dle
jednotlivych let Cerpani, 8 b) piehled cerpani dle jednotlivych plateb ve vazbé na limitky, ptipadné dalsi ¢lenéni, které
piijemce dotace bude povazovat za opodstatnéné ve vztahu k vynalozenym prostfedkiim

Pokud bude ptijemce povazovat za potiebné dolozit dalsi prilohy uvede tyto jako dalsi ptilohu v seznamu ptiloh




