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10:00 - 10:15 Uvod

10:15-11:00 Monitorovani projektu

11:00 — 11:30 Zadosti o platbu

11:30 — 11:45 Nejéastéjsi chyby v MZ a ZOZL
11:45 - 12:45 Prestavka na obéd

12:45 - 13:00 Povinna publicita

13:00 - 13:15 Monitorovaci indikatory
13:15-13:30 Zmény v projektu

13:30 - 14:30 Vybér dodavatelu
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Monitorovani projektu

- Ugel: prib&zné sledovani postupu realizace projekt(
» Prehled monitorovacich zprav:

A) Hlaseni o zahajeni realizace projektu

B) Pribézné monitorovaci zpravy

C) ZaverecCna monitorovaci zprava

D) Monitorovaci zpravy o zajisteni udrzitelnosti

« Monitorovaci zprava se vyplnuje prostrednictvim

aplikace Benefit7.
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Hlaseni o zahajeni realizace projektu

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
A) HIaseni o zahajeni realizace projektu:

. Jak Casto: 1x za dobu realizace projektu
. Kdy: a) do 5. pracovniho dne od zahajeni realizace projektu,

(v pfipadé, ze zahajite realizaci projektu po odevzdani 1. MZ)

b) spole¢né s 1. MZ (pokud je zahajeni pred podanim 1.MZ)
Napr.: Rozhodnuti 31. 10. 2012, Zahajeni realizace projektu 1. 11. 2012, predloZzeni Hlaseni
do 8. 11. 2012, pfedlozeni 1.MZ do 30. 11. 2012
Rozhodnuti 31. 10. 2012, Zahajeni realizace projektu 1. 11. 2012, predlozeni Hlaseni
spole¢ne s 1. MZ do 30. 11. 2012

. Kolik: 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
. Jak: a) postou/ kuryrem, zaroven e-mailem na PM/FM

b) osobné
. Komu: PM/FM

~ *
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Prubézné monitorovaci zpravy (1)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

B) Prabézné monitorovaci zpravy:

« Jak asto: 1 xza 6 mésicu realizace projektu

o Kdy: a) 1. MZ: nejdfive v den vydani Rozhodnuti, nejpozdéji do

konce mésice, ve kterém byla zahajena realizace projektu

b) dalSi MZ: do konce mésice nasledujiciho po skonceni

kazdého 6-mésicniho obdobi realizace projektu

Kolik: 2 pare: 1 pare si ponecha prijemce, 1 pare odevzdava
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Prubézné monitorovaci zpravy (2)

E N NN NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNENNNNNN
Jak : osobné nebo postou (datum doruceni MZ je datum prijeti

na sekretariatu odboru implementace OP VaVpl)
Komu: PM/FM

Nasleduje kontrola MZ

Doplnéni na zakladé Vyzvy - osobné nebo posStou

Info o schvaleni MZ e-mailem

Pokud je posledni den monitorovaného obdobi, za které ma byt
pfedlozena posledni PMZ 1 mésic a méné pred datem ukonceni

realizace projektu, predlozi se az ZavereCna monitorovaci zprava.
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Zaverecna monitorovaci zprava

E N NN NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNENNNNNN
C) Zavére€na monitorovaci zprava:

« Jak Casto: 1x po ukoncCeni realizace projektu

 Kdy: do 2 mésicu od data ukonceni realizace projektu

«  Kolik 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
« Jak osobné nebo v odlivodnénych pfipadech postou

- Komu PM/FM

* Nasleduje kontrola MZ
*  Doplnéni na zakladé Vyzvy osobné nebo v odlvodnénych pfipadech
poStou

. Info o schvaleni MZ e-mailem
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Monitorovaci zpravy o zajisten
udrzitelnosti

Monitorovaci zprava o zajisténi udrzitelnosti:

Jak Casto:  kazdych 6 mésicu po dobu udrzitelnosti projektu

Kdy: do 1 mésice po ukonCeni 6 mésicniho obdobi (tj. 31.7./31.1.);
Pokud prijemce predlozil ZavéreCnou monitorovaci zpravu po
30. 4. nebo 31. 10., predlozi MZU az k nasledujicimu datu, tj.
bud k 31.1. nebo k 31.7.

Kolik 2 pare: 1 pare si ponecha pfijemce, 1 pare odevzdava
Jak : osobné nebo v oduvodnénych pfipadech postou
Komu PM/FM
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Zakladni pokyny ke zpracovani MZ

MZ v listinné podobé musi obsahovat shodny unikatni kéd jako elektronicka

podoba v Benefit7

« Listy MZ i listy jednotlivych pfiloh musi byt spolu vzdy pevné spojeny,
samostatné pouze dokumenty, u nichz je to nezbytné, napf. s ohledem na
zvlastni format

* Pfijemce je povinen dodrzovat terminy pro odevzdani MZ (zpravidla 10
pracovnich dni, o prodlouzeni je nutné Zadat)

« MZ je povazovana za dorucenou vc€as, pokud je v terminu dorucena jak

v elektronické podobé (vyplnéni a finalizace v Benefit7 a 1x CD/DVD), tak i v

listinné podobé

» Pfijemce je povinen archivovat vSechny MZ v€etné pfiloh



Zpracovani MZ v Benefit7 (1)

Konto zadosti

» Po pfihlaseni do B7 se zobrazi ,Konto Zadosti“, které obsahuje nabidku zakladnich funkénich
zélozek v levé &asti obrazovky a v pravé &asti seznam vytvofenych projektovych zadosti (PZ)

« U projektd, které maji vydané Rozhodnuti, je mozné vytvaret MZ a ZOZL.

Harmonogram MZ

« Zalozka informuje o stavu administrace MZ , které jiz byly RO povoleny k vypInéni

(naplanovana + schvalené)

* Pro ziskani aktualnich informaci - tlac“:itkcl ,Nacist harmonogram ze systému MONIT7+“.|

Sledovane Sledované Stavdle
obdobi od obdobi do MONITT+
AT

Poradi
L J

AT AW
FirtlFirtr JFittr JFittr |

Navigace
& Konto Zadosti

? Mapovéda

A Pokyry fidiciho organu

30.5.2010 29.8.2010 Pribéina monitorovaci Zprava Zaregistrovano

Fadost

Harmonogram s

Zadost 0 FllEl’[tIIIJ | Macist harmonogram ze systému MONITS + | B
Monitorovaci zprava - - e

i~ 713
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Zpracovani MZ v Benefit7 (2)

Monitorovaci zprava
* Monitorovaci zprava se zaklada prostfednictvim levého menu, tlaCitka ,Monitorovaci zprava“

» V této Casti je mozné zobrazit rozpracované nebo jiZz odeslané MZ (souhrnna tabulka)

* Levé menu umoznuje prostrednictvim tIaéitkaI,,Zaniit novou MZ“IzanZit MZ

I MZ nelze vytvofit, pokud u pfedchozi finalizované MZ neni v poli ,Stav dle MONIT7+" hodnota

,Schvaleno RO*

Machazite se: Konto Zadosti - VWher monitorovaci Zprawy

Navigace

Vybér monitorovaci zpravy

HASH monitorovaci
Pofadi Z[Fa Datum finalizace Staw Stav dle MOMITT+  Typ hlageni

I FaloZit novou MZ

d
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Zpracovani MZ v Benefit7 (3)

* Po zalozeni MZ umoznéno nacteni dat a rozpoctu z M7+| JNacist data z Monit7+“|

+ V pfipadé uspésného nacteni dat jsou néktera pole MZ pfedvyplnéna a zobrazi se

| ,Nacist rozpocCet projektu z Monit7+“|

« Uspé3sné prevzeti dat z M7+ je oznameno hlaskou, poté vypliiujete editovatelna pole

 Aktualizace dat mozné i v pribéhu vyplhiovani MZ v B7, pokud se zméni data v M7+
(nutno je promitnout do rozpracované MZ)
I POZOR aktualizace dat smaze pfijemcem nové zadana data!

I RESENI: nadist pouze vybrané datové oblasti!

Madcist data z MOMNIT?+ | | Nadist rozpocet projekiu z kMOMNIT? +

Infarmace o projektu

Mazev projektu

~ P
.
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Zpracovani MZ v Benefit7 (4)

| yNacist vybrané datové oblasti z MONIT7+“|— Po stisku se zobrazi tabulka obsahujici

zaskrtavaci seznam zalozek a jejich Casti, které je mozné jednotlivé aktualizovat.

EGER L ER

AV

Zahlavi monitorovaci zpravy a data o projekiu

Zadatel, partnefi a dodavatelé projekiu, pfijemci
podpory, realizacni tym

Indikatory a Environmentalni kritéria

Klitoveé aktivity a harmonogram klic. akt.

Rovné prilezitost
FPublicita
Prioritni témata
Frilohy

Cestna prohlaZeni

Kontraly

Prehled financovani

Finan&ni plan

Osoby Zadatele

Vybérova fizeni

Dodavatelé vwbérowych fizeni

Dodatky whérowych fizeni

o S

Rozpodet projekiu

~— °
.
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Zpracovani MZ v Benefit7 (5)

1. Udaje o projektu a monitorovaci zpravé

- Vétsina poli je automaticky vyplnéna (z PPZ)
Informace o monitarovaci zpravé

Eislo monitorovaci Zprawy
010144

Sledované obdobi od

Pofadové Eislo ME
1 TaOyIPr00101

Sledované obdobi do Datum finalizace ML

Kad monitarovaci zpravy

1.3.2010 30,4 2011
Stav Stav dle MOMITS +
ZaloZeny

Typ monitorovaci zpravy
Prib&Zna monitorovaci Zprava

D

- Je tfeba vyplnit

Predpokladané datum pfedioFeni RO

[31.5.2011 =]

r Dodlo ve sledovanérm obdobi ke zméné Harizontalnich témat?

r Doglo ve sledovanérm obdobi ke zméné v Publicité?

r Doslo ve sledovanérm obdobi ke zméné v Ervironmentalnich kritériich?

- ,Predpokladané datum piedlozeni RO*
= Odpovida poli Datum pfedlozeni ZOZL na zaloZce Finanéni plan, v pfipadé vyzvy k
doplnéni MZ se toto datum neméni

» Zaskrtavaci pole = zaskrtnout pouze v pfipadé, ze doslo ve sledovaném obdobi ke zméné

G

.
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Zpracovani MZ v Benefit7 (6)

Dalil infarmace o realizaci projeley 072000 | Oteviit v novém okné|

2. Udaje o pfijemci - piedvypinéno
» 1 Pokud informace neodpovidaji skute¢nosti,
nutné kontaktovat RO, nelze editovat ze strany

Popis problémd spojenych s realizact projely /2000 | Otewiit v novém okné|

prijemce !

3. Popis

,Dalsi informace o realizaci projektu”
o . . S Popis provedenych a plinovanych opatfend na odstranénd
= popisujete, ¢eho bylo dosazeno v prlbéhu iz probiénn /2000 | Cteviit v novém okné|

monitorovaného obdobi (napf.: zahajené
VR, nové pfijati pracovnici, zahajeni klicové

aktivity, spInéni dil€iho cile, milniku, zfizeni

Dodlo ve sledovaném obdahi ke zmeéng v Partnerech? 072000 | Ctewfit v novém okné
bank. u€tu partnera...)
» ,,Popis problémi spojenych s realizaci
projektu® (napt.: zpozdéni realizace VR
Diwody k wraceni / zamitnuti MZ / vihrady ke schvlend /2000 | Cteviit v novém okné|

vedouci k nedodrzeni planovaného
harmonogramu)

* + ,Provedena a planovana opatreni* ‘\y@[ -A t o

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a v§voj
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Zpracovani MZ v Benefit7 (7)

4. Horizontalni témata
- Predvyplnéna, mozné upravit dle stavajici situace v ramci daného monitorovaciho obdobi

- Zalozka zpristupnéna pro editaci pfi zaskrtnuti pole ,Doslo ve sledovaném obdobi ke zméné

Datum

HOI"IZOﬂta’lnl’Ch témat?“ ko Dosafena dosafensa
nar.éiselniku Mazey indikatoru hodnota hodnoty
AT AT AT AT
4 x 4
5_ Monitorovaci indikétory 11.02.00 Foiet nové wheofenych pracovnich mist, zameastnanci ¥av - 40,00 | 30.4.2011
13.24.00 Fotet subjektl wuiivajicich slufeh informacnich infrastrukd 0,00
+ ,Dosazena hodnota“ = Hodnota, které b Y X
bylo dosazeno kumulativné od zacCatku Kid nar Elselniky Mams jednotka
11.03.00 P

projektu k poslednimu dni daného

Mazev indikatoru
Pocet nové vytwofenych pracovnich mist, zaméstnanci Wal - celkem

sledovaného obdobi

“Wichozi hodnota Cilowa hodnota

+ ,,Datum dosazené hodnoty* = Posledni 0,00 0,00

DosaZena hodnota pred podani
den monitorovaciho obdobi rhonitorovact zpravy/hlasend DosaZena hodnota Daturn dosaZeng hodnoty

0,00 50,00] [30.4.2011 =]

- vyplnuje se i pfi nulové dosazené hodnoté

Kamentaf 0/2000 | Otesiits novém okné |
- Zpusob vykazovani viz aktualni verze PPP g ‘
+ Pfiloha 8d) 8g) Monitorovaci indikatory | viciT _ | ep— y,:w



Zpracovani MZ v Benefit7 (8)

Pofadové &slo VR il [9V7
v JE VR evidavino v ISVZ? ‘ ‘
Nzey VR,
Vyhlaiovatel VR
Vyplfiované idse k Cellcova éastla RS v KE bez DPH
| ? | |
Nazew RS
WR dle vj&e piedpokladané hodnaty Stav VR
| el Il

Druh wyb&rového fzadavaciho fizeni

Dal&i instituty

P| @ Vybrano

Specifikace druhu zadavatele

Druh %R podle pfedmétu

2 | el

Fredpokladana hodnota v KE bez DPH

Masmlouvana cena v KE bez DFPH

Predpokladand/ skuteéné datum zahdjen VR

Pradpokladané/ skuteéné daturn ukongeni WR

=]

Datumn podpisu smlouvy o dilo

=

Fopis

0/2000 | Oteviity novem okne

6. Vybérova fizeni

- S kazdou odevzdavanou MZ
aktualizujte pole ,Stav VR a

,Predpokladané / skuteéné

datum zahajeni a ukonéeni“ — tyto

zalozky musi byt v souladu (Datum

podpisu smlouvy o dilo)

EVROPSKA UNIE
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
INVESTICE DO VASf BUDOUCNOSTI

.
.: 2007-13

OP Vyzkum a vyvoj
pro inovace



Zpracovani MZ v Benefit7 (9)

POZOR ! Novela ZVZ — zména limitd vefejnych zakazek (pole ,VR dle vyse
predpokladané hodnoty®)

Veskeré zmény v udajich o VR zadavejte také jako informativni zménu na zaloZce .Zmény
ekty"

Pokud dojde k rozsahlym zmé&nam ve VR (napf. jedno VR rozdéleno do vice VR nebo vice

VR slougeno do jednoho VR) - konzultujte s RO a nasledné& uvedte do pole ,Popis*

POZOR ! VR nelze smazat (ani ze strany RO)

U ukondenych VR je nutné uvést nazev vitéze vybérového Fizeni (dodavatele) a

nasmlouvanou cenu

U ukon&enych VR uvadéijte odpovidajici &isla Fadka soupisky ucetnich dokladd

U ukon&enych VR nutné doloZit vdechny podklady dle Pravidel pro vybé&r dodavatelt =

pfiloha MZ

Nezapominejte uvadét vdechny podepsané Dodatky k VR a dodat téZ jako pfilohu MZ
%‘ “ :VROPSK@UNIE ik G o ;ﬁ:k“m::n:;m]

ROPSKY FOND PR
INVESTICE DO VAS/ BUDOUCNOSTI



Zpracovani MZ v Benefit7 (10)

, v P . . Cislo aktivit
7. Klicové aktivity 01 f

Mazev klicove akimty

PZnazeviKAl

- Dopliovany automaticky (z projektové

zadosti nebo pfedchozi MZ), neni mozné je Obdobi realizace

Smazat
facatek Koner

29.7.2010 5t 31.7.2010 2!

- Soucet vydaji viech KA (Celkove vydaje, [ o0 1 Kifowou sty

Celkove ZV a Celkové NZV) musi byt v Celkové vidaje aktiity
. o L 205000
souladu s celkovym schvalenym rozpoctem
projektu — provazba na zalozku ,Pfehled Celkové zpisobilé vidaje Celkové nezplsobilé vidaje
financovani“ 100000 1050,00

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP V§zkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Zpracovani MZ v Benefit7 (11)

7. KliGové aktivity

Aktualni stav 0/2000 | Oteviit v novém okné |
Aktualni stav Il 0/2000 | Oteviit v novém okné |

+ ,,Aktualni stav | a Aktualni stav Il = Popis aktivit, které se uskutecnily na dané KA v pribéhu daného
monitorovaciho obdobi. Pole s oznaCenim Il slouzi pouze k rozsSireni pole I.

- Uvadéjte zmeény v nezpUsobilych vydajich — provazba na zalozku ,Zmény v projektu” + ,Rozpocet
projektu”
- 1 Zmény ve zplsobilych vydajich — konzultujte s RO, zda se jedna o zmény podstatné & nepodstatné

~— °
.
- EVROPSKA UNIE .: 2007-13
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Zpracovani MZ v Benefit7 (12)

8. Publicita

- Zalozka je zpfistupnéna pro editaci v pfipadé zaskrtnuti pole ,Doslo ve sledovaném obdobi ke

zméné v Publicité?" na zalozce ,Udaje o projektu a monitorovaci zpravé*

= Popis aktivit, které byly uskutecnény v ramci vybraného typu publicity v daném monitorovacim
obdobi (u kazdého prvku publicity aktualizujete popis dle provadénych aktivit, napf. doplnite adresu

webovych stranek projektu, uvedete odkaz na zvefejnénou tiskovou zpravu o zahajeni projektu atd.)

- Pfidavani / odstrafiovani jednotlivych prvkii nelze provést v B7 (upravuje RO v M7+ )

P !\/\ L
.
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Zpracovani MZ v Benefit7 (13)

9. Prehled financovani

Wiybér z jinych penéznich pfijmi

Prijmy projektu dle élanku 55

. . el - Castky prvni ¢asti zalozky jsou
Celkove wdaje projektu Celkové nezplsobilé widaje Celkové zdroje pfipadajici na zplsobilé widaje dop]ﬁovény automaticky, ééStky
0.00 0,00
T . @ :
Celkové zdraje pripadajici Celkové zpiisobilé wdaje v Casti ,,Dotace projektu® jsou
na zplsobilé wdaje snizené na projekt pfipadajici ; ; .
o jiné penézni pfijmy na pijmy dle ¢lanku 55 dotahovany na zakladé kliku
0.00 0.00

na tla€itko ,Rozpad financi*
Celkové zplsobilé wdaje

na projekt pripadajici na

finanéni mezeru/ocisténg

o piijmy dle Elanku 55 Celkové zplsobilé wdaje investiéni Celkové zplsobilé vydaje neinvestitni

0,00
Dotace projektu -
Rozpad financi
Strukturalni fond %
Statni rozpocet %

~
< L \
- s on : o

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Zpracovani MZ v Benefit7 (14)

9. Prehled financovani

+ ,,PFijmy projektu dle €lanku 55* — Muze teoreticky nabyvat hodnot:

— Projekt nevytvari pfijmy dle &lanku 55— technicky jedind mozna volba v PZ a prepracované PZ

v

— ,Projekt vytvari pfijmy dle ¢lanku 55 narizeni Rady ¢&. 1083/2006 neodhadnutelné predem” — v OP VaVpl

nerelevantni

— ,Projekt vytvari pfijmy dle ¢lanku 55 narizeni Rady ¢. 1083/2006 odhadnutelné predem*” metodicky spravna

volba pro vSechny projekty v PO1-4.

Z davodu nemoznosti jiného technického feSeni je postup u projektdl OP VaVpl nasleduijici:
1. V rdmci pfepracované PZ zvoli Zadatel volbu ,Projekt nevytvafi pfijmy dle élanku 55

2. Po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace PM zméni volbu v IS RO na ,Projekt vytvafi prijmy
dle ¢lanku 55 nafizeni Rady €. 1083/2006 odhadnutelné pfedem® a zalozi prvni monitorovaci

zpravu

3. Prijemce nacte data z IS v€etné aktualizované informace o volbé v tomto Ciselniku
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Zpracovani MZ v Benefit7 (15)

9. Prehled financovani

+ ,Celkové zpusobilé vydaje na projekt pripadajici na prijmy dle ¢lanku 55“ = Hodnota
vypocitana pomoci ESOP a ru¢né vlozena pfijemcem

(pokud dle vypoctu ve financni mezefe vychazi 100% narok na dotaci, v tomto poli se vyplni ,0)

+ ,Celkové zplsobilé vydaje na projekt pripadajici na finanéni mezeru ocisténé o pfrijmy
dle élanku 55 = ,Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje“ minus ,Pfijmy projektu pfipadajici
na zpusobilé vydaje* minus ,Celkové zpuUsobilé vydaje na projekt pfipadajici na pfijmy
dle ¢lanku 55*
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Zpracovani MZ v Benefit7 (16)

(B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I
10. Finanéni plan

- Pred aktualizaci finan¢niho planu je nezbytné kliknout na tlacitko ,Aktualizovat finan¢ni plan®, ¢imz

se z M7+ nactou aktualni data tykajici se finan¢niho planu

Alktualizovat financni plan

Skuteéné proplacena  Planované wilitovani  Skutedné wddtovani

Pofadi pozadovana dastks celkem celkerm

e AT Fa e . AT

0z a1.12.2010 73188 876,00 0,00 0,00
03 30.3.2011 67 914 118,00 0,00 0,00
04 30.6.2011 94 940472,00 0,00 0,00
05 30.9.2011 106 785 953,00 0,00 0,00
06 31.12.2011 79 TEY Y6400 0,00 0,00
o7 31.3.2012 94 166 060,00 0,00 0,00
0g 30.6.2012 107 087 350,00 0,00 0,00
09 30.9.2012 258 962 655,00 0,00 0,00
10 31.12.2012 347491900 0,00 0,00
11 30.3.2013 293 271,00 0,00 0,00
12 30.9.2013 0,00 0,00 0,00
b Y X

EVROPSKA UNIE
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Zpracovani MZ v Benefit7 (17)

10. Financni plan

Pofadi Datum predloFeni ZOZLF0PL

01 130.9.2010 =]

Fredpokladana poZadovana castka £ toho neinvestiéni (KE) £ toho investiéni (KE)
84 953 367,00 | 1711 758,00 83 251 609,00

Celkova dotace se musi rovnat souctu castek u proplacenych plateb ze sloupce Skutecnost zaloha, u
planovanych plateb ze sloupce Castka dotace.

SkuteEné proplacena Castka £ toho neinvesticni £ toho investiéni
72218 861 95 1 454 934 30 70 763 B67 B5
Flanované wylctovani celkem £ toho neinvesticni £ toho investicni
|| 0,00
SkuteEné wyditovani celkem £ toho neinvesticni £ toho investiéni
B 858 475,00 0,00 B 858 475,00
UlaZit || Starno |
Fddvodnéni dpravy financniho planu /2000 |Dt‘3”ﬁt‘"’ novem akne

~r
< L \
- oot o v o
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Zpracovani MZ v Benefit7 (18)

(B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I
10. Finanéni plan

- ,,Predpokladana pozadovana ¢astka“ = VVySe Castky pozadované k proplaceni za dané obdobi.
Soucet Castek za vSechny planované platby se musi rovnat ¢astce celkovych zpUsobilych vydaju
(provazba na ,Prehled financovani“) — POZOR pfi upravé FP

+ ,,Planované vyuctovani celkem“ = VysSe vyuctovani pfedkladaného / planovaného k predlozeni v

ramci dané zadosti o platbu.

+ ,,Skute¢né proplacené ¢astky“ / ,,.Skute¢né vyuctovani“ — doplhuje se automaticky na zakladé

vySe proplacené ZOZL / vySe schvaleného vyuétovani, nadita se z IS RO

» ,Zduvodnéni upravy finanéniho planu“ = vyplrte divod, proc€ je v ramci MZ financni plan

upraven, zaroven upravu FP uvedete jako nepodstatnou zménu na zalozce ,Zmeény v projektu®

» KaZdou upravu prosim konzultujte — maze se jednat o podstatnou zménu (ex-ante schvalovani)
%I “ EVROPSKA UNIE .:‘ 3333333
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Zpracovani MZ v Benefit7 (19)

11. Prioritni témata

- Tato zalozka slouzi k aktualizaci Castky dotace pfipadajici na prioritni téma prostrednictvim pole

»2Aktualni stav”.
-V piipadé, Ze se pFijemce v ramci PZ zavazal pouze k jednomu tématu, je mozné &astky doplnit

prostfednictvim tlaitka ,Doplnit Castku EU".

12. Zmény v projektu

PriruCka pro pfijemce VaVpl 2007-2013 - kapitola 5.3 Zmény v projektu

" Doporuc€ujeme konzultovat planované zmény s pfislusSnym PM/FM v dostateCném predstihu!!!

Informativni a nepodstatné => uvadéji se v MZ za dané monitorovaci obdobi

Podstatné => nahlasuji se ex-ante na formulafi Oznameni o zménach v projektu — az po schvaleni
RO se uvadéji do MZ

P !\< °
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Zpracovani MZ v Benefit7 (20)

12. Zmény v projektu - nutné vyplnit vSechna pole
- Typ zmény: informativni, nepodstatna, podstatna bez / s Dodatkem

- Datum oznameni + Zmény projektu v ramci monitorovaciho obdobi: zalezi na typu zmény

Popis zmény: k Cemu presné dojde / doslo, proc, jak je FeSeno, jaky je vysledny stav...

- Prilohy k Rozhodnuti: relevantni pouze u podstatné zmény (Technicky popis / Finan¢ni plan)

Prilohy k projektové zadosti: zaleZzi na zméné (pf. Pfiloha F — Tabulka — klicovi pracovnici)

Twp zmény projeldu Twp nepodstatne zmeny

Daturn oznirmend na RO
[~ Zmény projektuy ramci monitarovaciho obdobi %
Diodatel: k Rozhodnuti/Opatfend podepsan Cislo Dodatlo k Rozhodmti/Opatfend
Popis zrnény projektu 02000 Otewfit v nowém okné|
Popis zmény projely 11 0/2000 | Oteviit v novérn okné |

P !\/\ L
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Zpracovani MZ v Benefit7 (21)

13. Kontroly

Zalozka slouzi pro uvedeni vSech ukonCenych kontrol za sledované obdobi, které byly

provedené jinym subjektem nez RO OP VaVpl.

- ,,Cislo kontroly“— Cislo kontroly, pod kterym kontrolu vede subjekt provadgjici kontrolu
(Cislo uvedené na oficialni dokumentaci).

+ ,,Nazev kontroly“— Nazev kontroly uvedené na oficialni dokumentaci kontroly.

+ ,,Datum splnéni opatieni“— Datum, kdy dosSlo k odstranéni vSech ulozenych napravnych

opatreni. Povinné v pfipadé hodnoty ,Ano“ v poli ,Napravna opatreni splnéna®“.

Cislo kontroly MNazev kontraly

Datum zahajeni kontraly  Datum ukonéeni kontroly  Mapravna opatieni splnéna

| B | E | £

Datum splnéni opatieni

[T Byla kontrola provedena v ramci daneho monitorovaciho obdohi?

[T Bylo zjiZténo podezieni na nesrovnalost? Q

IvVi] EVROPSKA UNIE 200743
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Zpracovani MZ v Benefit7 (22)

13. Kontroly
- ,Nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/provedI“ — Upiny nazev subjektu (ne zkratkou)

subjektu, ktery proved| kontrolu v€etné pravni subjektivity.

Nazev subjektu, ktery kontrolu provadi/proved 0/250 | Otevfit v novém okné |

Fs

-

Predmét kontroly 0/2000 | Oteviit v novém okné |

F

-

Popis zjisténi 0/2000 | Oteviit v novém okné |

.

-

Popis napravnych opatfeni, poznamky 0/2000 | Otevfit v novém okné |

| =l

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Zpracovani MZ v Benefit7 (23)

14. Pfilohy

- Preddefinovany seznam pfiloh, ve kterém se zaSkrtne ne / relevantni u kazdé pfilohy

- VSechny pfilohy zaznamenané na zalozce je nutné dolozit v listinné podobé spolu s MZ a

v elektronické podobé& na CD (mozné vyjimky u dokumentace VR)

» Aktualizovany rozpocet projektu s vyznaéenim a zdiivodnénim zmén — vzdy, kdyz dojde
ke zméné ! — zmény podbarvit Zluté + okomentovat v poli zdadvodnéni

« Kompletni dokumentace z realizovanych VR - viz PVD

» Doklady prokazujici pInéni monitorovacich indikatort — dale viz Pfiloha ¢. 8d) PPP

+ Fotodokumentace dokladajici postup praci - ! Dokumentujte publicitu — Stitky, panel...

+ Pojistna smlouva na majetek pofizovany v ramci realizace projektu

» Dalsi relevantni podklady souvisejici s realizaci projektu

P !\< L]
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Zpracovani MZ v Benefit7 (24)

0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢
15. Cestné prohlaseni pfijemce
- Dva druhy CP: povinné a povinné volitelné
- povinna CP maji &isla MZ_01 — MZ_07 a nelze je smazat, nutné se viemi souhlasit

- povinné volitelna CP maji &isla MZ_08 a MZ_09 a musi z nich byt vybrano pouze jedno, vybér

probiha po kliku na tlacitko ,Novy zaznam" pod souhrnnou tabulkou

16. Rozpocet projektu
Je mozné upravit jednotlivé kapitoly a podkapitoly rozpoctu v pfipadé zmén

- Pfijemce zaznamenava do rozpoCtu pouze nepodstatné zmény rozpoctu, pfipadné podstatné
zmény méné zavazné, které nevyzaduji Dodatek k Rozhodnuti, po jejich schvaleni RO

- Podstatné zmény, které vyzaduji Dodatek k Rozhodnuti, se promitnou do rozpoctu po jeho vydani
ze strany RO a naéteni dat z M7+ v nejbliz8i MZ po vydani Dodatku

- V pfipadé upravy vypliite pole ,Zduvodnéni upravy rozpoc&tu*

P !\< L]
4
I “ EVROPSKA UNIE .: nnnnnnn

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace



EVROPSKA UNIE ° 2007-13
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj

MINISTERSTVO SKOLSTVI, ;
MLADEZE A TELOVYCHOVY : INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI : pro inovace




Kontrola, finalizace a tisk MZ, ZOZL

« Po koneéném vyplnéni MZ, ZOZL v B7 je nezbytné provést (pro kazdy typ dokumentu zvlast)
nékolik kroku, aby je bylo mozné fadné odevzdat - prostfednictvim tlacitek levého menu
formulare Mz, ZOZL:

— ,,Kontrola“ — Spusti kontrolu zadanych udaju, pokud systém najde chyby, zobrazi je
pomoci seznamu gervenych hlasek, bez odstranéni hlasek neni mozné MZ, ZOZL
finalizovat. Cerné hlasky jsou pouze informativni a slouzi k upozornéni pfijemce, aby

provedl kontrolu, zda jsou dané hodnoty skutecné vyplnény spravne.

— ,Finalizace*“ — Finalizace je nevratny proces, ktery uzamkne MZ, ZOZL a zamezi dalsi
editaci ze strany pfijemce, ! POZOR nelze proveést storno finalizace

— ,, Tisk“ — Po finalizaci MZ, ZOZL dany dokument vytisknete
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Vraceni k doplneéeni

Vytisténou verzi MZ, ZOZL odevzdava prijemce predepsanym zptisobem RO

V prabé&hu administrace MZ, ZOZL na drovni RO maze byt rozhodnuto o vraceni MZ, ZOZL k

doplnéni pfijemci

Po obdrzeni informace o vraceni k dopInéni provede pfijemce na kazdém z formulafa storno
finalizace (tlagitko ,Storno finalizace®), po provedeni storna je MZ, ZOZL opét zpfistupnéna

pro editaci.

PFijemce po pfepracovani Mz, ZOZL opét provede kontrolu, finalizaci a tisk a doruéi doplnéni
na RO
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Dotazy a odpovedi
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Zakladni pokyny pro zpracovani ,,Zadosti o platbu“ (1)

« Zadost o platbu (ZOZL) se zpracovava pouze prostfednictvim aplikace Benefit7 — zalozka ,Zadost o platbu®

» Je vyhotovovana spole¢né s Monitorovaci zpravou (MZ) dle harmonogramu uvedeného ve Finan¢nim planu

Konzultace k ZOZL

* Dle Metodického pokynu €. 7 k ,,PFirucce pro prijemce” (PPP) OP VaVpl 2007-2013 , verze 4.0 doporucuje
RO pfijemcum zasilat pfed odevzdanim vlastni ZOZL podklady ke konzultaci pfid&lenému PM/FM, a to v

dostate&ném &asovém predstihu pred terminem odevzdani viastni ZOZL

» Podkladem pro konzultaci je zejména soupiska uc€etnich dokladd, pfipadné dalSi souvisejici doklady, které
ma pfijemce v daném okamziku jiz k dispozici. Hlavnim cilem konzultace je vylou€eni nezpusobilych vydaja

projektu z narokovanych prostredka.

+ Projektovy/finanéni manazer RO OP VaVpl pfijemci poskytne v ramci svych éasovych moznosti konzultaci k

predlozenym podkladim.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOSTI pro inovace
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Zakladni pokyny pro zpracovani ,,Zadosti o platbu“ (2)

L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N
+ Je nutné vyplfiovat PFilohy ZOZL a prehledné piedkladat véechny podklady k jednotlivym G&etnim pFipaddm

v souladu s pfilohou PPP &. 1h ,Pravidla zpusobilosti vydaja, a €. 159 ,Dokladovani zpusobilych vydaja“
+ Vs8echny podklady je nutné dodat i v elektronické podobé na CD (strukturovat shodné dle pfiloh ZOZL a MZ)

» Podklady pro vyuctovani (napf. pfiloha 16¢ a 16h) je pfijemce povinen doloZit v elektronické podobé i v

editovatelné verzi, tj. ve formatu xIs.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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ZALOZENi ZADOSTI O PLATBU A NACTENI DAT z M7+ (1)

« Zadost o platbu se zaklada prostfednictvim tlagitka , Zadost o platbu®
+ Levé menu umozfiuje prostfednictvim tlagitka “ZaloZit novou zadost o platbu* zalozit ZOZL

Nachazite se: Konto zadosti - OP VaVpl- TP - Identifikace zadosti

Navi ; '
el i § ldentifikace Zadosti

& Konto zadosti

7 hNapoveda

M Pokyny fidiciho organu
Harmonograrm MZ |dentifikace Zadosti v BENEFITY (ma;
Zadost o plathu OP Vavpl - TP
Monitorovach Zprava P _

DT R Nazev projektu
Operace se zadosti TEST KOI D5 TP

-

~
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ZALOZENi ZADOSTI O PLATBU A NACTENI DAT z M7+ (2)

« Novou ZOZL nelze vytvofit, pokud u pfedchozi finalizované ZOZL neni v poli Stav

dle MONIT7+* hodnota ,Schvalena“

- Cislo zadosti o platbu — Jedineény kéd ZOZL slouzici k jeji identifikaci

« Zavéredéna zadost — Oznadeni ZOZL prostifednictvim zaskrtavaciho pole ,Zavéreéna
zadost". Tato Zadost odpovida poslednimu fadku finan¢niho planu

- Stav — Jedna se o stavy administrace ZOZL v B7

« Stav dle Monit7+ — Stavy administrace ZOZL na trovni RO

Nachézite se. Konto 2adosti - VWhir platby

Vybeér platby

Fredpokiadané
. p

alkovée wdaje

aloZit novou 2adost o platou

~
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ZALOZENI ,,ZADOSTI O PLATBU“ A NACTENI DAT z M7+ (3)

» Po zalozeni Zadosti je umoznéno nacteni dat z Monit7+ prostfednictvim tlaCitka ,Nacist data z Monit7+*.

« Pro spravné vyplnéni prvni verze ZOZL je vzdy nutné nadist data z M7+. Tuto operaci je také nutné provést v

pripadé, Ze byly v M7+ provedeny néjaké upravy, které je tfeba promitnout do ZOZL.

« V pfipadé vraceni ZOZL k pfepracovani neni nutné znovu naditat data z M7+.

Cislo Zadosti o Favérecna Stav dle Wdaje na nakup - . Vydaje na
platbu Fadost 5‘“: MONIT7+ pozemki Wdﬂ]e:r;hydlem nepiimé naklady

AW Fa AW AW Fo

OgdryPO00101 Fiedany | Schvalena

Macist data z MONITS +

~
.
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Zalozka ,,Zadost o platbu“ - Vybér typu zadosti

« Cislo zadosti o platbu (pfedvyplnéno) — Identifikacni &islo vypliiované ZOZL ve formatu zz/yyyy

» Stav (predvyplnéno) — ,Zalozeny“ / ,Pfedany*

* Typ zadosti (povinné; preddefinovany vybér) — Prostfednictvim tohoto pole je zvolen typ financovani
projektu ex-ante nebo ex-post

« Datum finalizace zadosti o platbu (pfedvypinéno) — Datum, kdy pFijemce proved! finalizaci a ZOZL byla
pfenesena do M7+

« Stav dle MONIT7+ (predvyplnéno) — ,Zaregistrovana“ / ,Vraceno k dopracovani“ / ,Schvaleno RO/
,Zamitnuto RO*

« Zavéreéna zadost (nepovinné; zaskrtavaci pole) — ZOZL odpovidajici poslednimu fadku finanéniho planu

Informace o Zadosti o platbu

Cislo Fadosti o platbu Stav Typ Zadosti
00/007 4 ZaloZeny ’ p|

Datumn finalizace Zadosti o platbu  Stav dle MONIT? +
— Zavérecna Zadost

“yber Uctu prijemce

YWybér uctu zfizovatele pfijemce
Koéd Zadosti o platbu Kéd transakce Poradi financniho planu
DgnGXPO00001 [ Fel

~— %
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Zalozka ,, Zadost o platbu“

Zddavodnéni plathy 0/2000  |Oteviit v novém ckné|

| -

| Ulozit I Storno

» Financ¢ni prostfedky budou rozdéleny na ucty partnerl a pfijemce nasledovné:
"Pfijemce" - celkem ...... K€ z toho .....neinvesticni ,....... investicni

"Partner" -celkem ...... K¢ z toho ..... neinvestiéni ,....... investicéni

* Provazba pozadované ¢astky pfedfinancovani minimalné na hlavni kapitoly rozpoc¢tu, ze kterych bude
Cerpano

« Provazba na v&cnou &ast projektu (odhad vydajh dle kligovych aktivit, ukonenych VR, atd.)

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu“ — formular pro ex-ante

- Specificke vydaje Vydaje na nepfimé naklady /

reZijni naklady uétované
\ydaje na nakup pozemkud Vydaje za bydleni pausalni sazhou

Ex-ante

Fredpokladane vwdaje

Celkove vydaje Celkové nezpusobilé wdaje
0.00 0.00
Celkové zpusohilé wdaje Celkové zplsohilé wdaje
Celkové zplsobilé vwdaje - investiéni - neinvestiéni
0,00

Zplsohilé vwdaje z dotace Zplsohilé vwdaje z dotace
Zpusohilé wdaje z dotace - investiéni - neinvestiéni
0,00

b EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VASI BUDOUCNOST! pro inovace
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular pro ex-ante

+ Specifické vydaje: neni relevantni
+ Celkové vydaje (automaticky doplnéno) — ,Celkové zpUsobilé vydaje” + ,Celkové nezpusobilé vydaje*
+ Celkové nezplisobilé vydaje (povinné; Cislo)

+ Celkové zpuisobilé vydaje (automaticky doplnéno) — “Celkové zpusobilé vydaje — investi¢ni + ,Celkové

zpUsobilé vydaje — neinvestiéni“. Castka shodna s &astkou v poli ,Zplsobilé vydaje z dotace”
+ Celkové zpusobilé vydaje — investi¢ni (povinné; Cislo)
» Celkové zpusobilé vydaje — neinvesti¢ni (povinné; Cislo)

+ Zpusobilé vydaje z dotace (automaticky doplnéno) — “Zplsobilé vydaje dotace — investi¢ni“ + ,Zpusobilé

vydaje z dotace — neinvestiéni“. Castka shodna s &astkou v poli ,Celkové zpUsobilé vydaje“.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOSTI pro inovace
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Wylétovani vynaloZenych celkowch zpisohilych vwdaju

Celkové zphsohilé widaje
plathy piipadajici na
finantni mezerufatisténe
o piijmy dle lanku 55

0.00

Zpusobilé wdaje z dotace

Celkové zplisobilé vwdaje
plathy pripadajici na
finanéni mezeru/otisténg
o piijmy dle Elanku 55

- investicni

Celkové zplisohilé vwdaje
plathy piipadajici na
finanéni mezeru/otisténe
o piijmy dle lanku 55

- neinvesticni

Zplsobilé wdaje z dotace

Zpisohilé widaje z dotace

Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu“ — formular pro ex-ante

- celkem - investiéni - neinvestiéni
0,00 | | | |

Celkové zphsobilé vwdaje
plathy plipadajici
na piijmy dle élanku 55

Celkove zdroje pripadajici
na zplsobilé wdaje sniZené
0 jing penézni phijrmy

0,00 0.00

Jing penéini piijmy pripadajici
na zpusobilé wdaje Celkem zplischilé wdaje

0.00 0.00

| UloZit || Storno |

F=< °
°
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MINISTERSTVO SKOLSTV
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular pro ex-ante

+ Celkové zpusobilé vydaje platby pripadajici na finanéni mezeru/oc¢isténé o prijmy dle ¢lanku 55
(automaticky doplnéno) — ,Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o
prijmy dle ¢lanku 55 — investi¢ni“ + ,Celkové zpUsobilé vydaje platby pfipadajici na financni mezeru/ocgisténé

o pfijmy dle ¢lanku 55 — neinvesticni*.

« Zpusobilé vydaje z dotace — celkem (automaticky doplnéno) — “ZpUsobilé vydaje dotace — investi¢ni® +

~Zpusobilé vydaje z dotace — neinvesti¢ni*.

+ Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 55 (automaticky doplnéno)
* Pribézné ZOZL — , Celkem zplsobilé vydaje” platby krat (,Celkové zplsobilé vydaje na projekt
pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 55 déleno ,, Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje“ projektu)
« Zavéredna ZOZL — ,Celkové zpUsobilé vydaje na projekt pfipadajici na pfijmy dle &lanku 55 minus

,Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 55*

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)J OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Zalozka ,,Financovani zadosti o platbu® — formular pro ex-ante

+ Celkové zdroje pripadajici na zptisobilé vydaje snizené o jiné penézni prijmy (automaticky doplnéno)
— ,Celkové zpuUsobilé vydaje platby pfipadajici na financni mezeru/ocisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 plus

,Celkové zpusobilé vydaje platby pfipadajici na pfijmy dle ¢lanku 55°.

» Jiné penézni prijmy pripadajici na zplisobilé vydaje (automaticky doplnéno)
* Pribézné ZOZL - ,Celkem zpusobilé vydaje” platby krat (,Jiné pené&zni pfijmy pfipadajici na zpusobilé
vydaje“ platby/,Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje* projektu)
« Zavérecéna ZOZL — ,Jiné penézni prijmy pfipadajici na zpusobilé vydaje” projektu minus ,Jiné penézni

prijmy pfipadajici na zpusobilé vydaje“ suma hodnot pole z pfedchozich ZOZL ve stavu ,Schvaleno*

+ Celkem zpusobilé vydaje (automaticky doplnéno)
» , Celkové zdroje pfipadajici na zpusobilé vydaje“ projektu déleno ,Celkové zpusobilé vydaje platby
pfipadajici na financni mezeru/ocisténé o pfijmy dle ¢lanku 55“ projektu nasobeno ,Celkové zpusobilé

vydaje platby pfipadajici na finanéni mezeru/ocisténé o pfijmy dle ¢lanku 55 platby

X
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Z0ZL - dalsi zalozky 1/2

« Cestna prohlaseni
Texty Cestnych prohlaseni jsou pfedvyplnény, pro finalizaci Zadosti je s nimi potfeba vyjadfit souhlas,

v listinné podobé musi byt podepsany statutarnim zastupcem.

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace
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Z0ZL - dalsi zalozky 2/2

Pfilohy ZOZL.:
- Zalozka obsahuje preddefinovany seznam piiloh, které piiklada pFijemce k papirové verzi ZOZL (vystupu
z Bengefit7). V pfipadé, ze pfilohu v papirové podobé k zadosti pfilozi, zaskrtne pole ,Dolozeno v listinné

podobé“. Pokud je dany dokument pro pfijemce nerelevantni, zaskrtne pole ,Nerelevantni“ a tuto skuteénost

okomentuje v poli ,Popis“. Do B7 se oproti jinym operacnim programum nevkladaji dokumenty v elektronické

podobé, pouze se zde stvrdi jejich pfilozeni.

ilahy Mazew prilohy

Focet listl  Pofet kopii  Datum schwaleni
= DoloZenovy ligtinng podobgé = Merelevantni

Fopis 02000 DtewEity nowvem akng

Ffilohu zadal

|\ ]\,( °
X
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Povinné prilohy ZOZL

Podklady pro vyuétovani (PPV) — priloha 16¢c) PPP
» Soupiska u€etnich dokladl (v€etné dokladl v hodnoté do 10 000 K¢)
» Pfehled Cerpani zpUsobilych vydaju projektu
» Rozpis osobnich vydaja realizaniho tymu
» Rozpis cestovnich nahrad
» Prfehled stavu vlastnich prostfedkl na projektovém bankovnim uctu za pfijemce
| partnera zvlast

» Aktualizace FP vCetné vyuctovani ZV
Prilohy PPV - viz Dokladovani zpusobilych vydaju (priloha 15g)

Seznam osob opravnénych k podpisiim dokumentd v ramci projektu véetné
podpisovych vzoru (podepsany statutarnim organem)
» original nebo ufedné ovéfena kopie

» S vymezenim rozsahu opravnéni a doby platnosti

~ °
X
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Dokladovani zpusobilych vydaji ZOZL (1)

Obecné zasady:

» Formulafe OP VaVpl — v originale s podpisem statutarniho zastupce pfipadné
jim povéfené osoby (pak je nutné prilozit povéreni)

» Relevantni interni a u€etni doklady prijemce — kopie

» Zpusobilé vydaje do 10 tis. KE musi byt uvedeny v Soupisce uéetnich dokladu;
predloZeni Ggetnich doklad(i tykajicich se t&chto vydaja si vyzada RO v ramci
kontroly vzorku vydaju do 10 tis. K

» Povinnost pfijemce zfidit zvlastni bankovni ucet projektu (mozna varianta
zfizeni 2 projektovych uctd — pro investi¢ni a neinvesti¢ni vydaje); plati i pro
partnery

» Z projektového uctu je mozné hradit pouze vydaje tykajici se projektu

» Povinnost pfijemce vést oddélené ucetnictvi projektu; plati i pro partnery

» VSechny pfedkladané doklady oznaCovat nazvem projektu a registracnim Cislem

— doporucCujeme razitko s nazvem a Cislem projektu

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOSTI pro inovace
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Dokladovani Zptisobilych vydaja ZOZL (2)

Prilohy PPV - zpusobily vydaj musi byt sou¢asti Soupisky u€etnich dokladu a je dolozen touto

formou :

a) vydaje na pofizeni majetku/sluzeb:

Dodavatelska smlouva/objednavka podepsana Spravcem rozpoctu a Pfikazcem operace

Faktura v€. vSech pfiloh (pfehled objemu vykonanych praci, atp.) + pfedavaci protokol /

pokladni danovy doklad / jiny dar. doklad

Bankovni vypis (projektovy ucet) Ci jiny doklad o uhradé

V pfipadé pofizeni majetku doklad o zafazeni do majetku instituce

r !\/\ L]
¥
1 “ EVROPSKA UNIE .: 2007-13

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOSTI pro inovace



Dokladovani Zpusobilych vydaja ZOZL (3)

4 aktualita:

« Souhrnna sestava z uCetnictvi za dané monitorovaci obdobi, ktera bude mit tyto minimalni
nalezitosti:

» sestava bude obsahovat pouze naklady souvisejici s projektem — oddélené zpusobilé a
nezpusobilé

» ze sestavy bude patrné zauctovani polozek na jednotlivych uctech (v€etné majetkovych
ucta)

» sestava bude obsahovat jednoznacnou identifikaci dokladu shodnou se soupiskou
ucetnich dokladli a samotnym dokladem (nap¥. pofadové Cislo ze soupisky ucetnich
dokladu)

» u mzdovych nakladu bude €lenéni po jednotlivych zaméstnancich — pokud toto
neumoziuje pfimo ucetni systém pfijemce/partnera je mozné nahradit/doplnit

samostatnou sestavou ze mzdoveého systému

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Dokladovani Zpusobilych vydaja ZOZL (3)

b) mzdové vydaje:

* Pracovni smlouvy, pracovni naplné, mzdového vymeéru (pfi prvnim predlozeni a pfi
zménach)

» Sestavy z mzdového IS - opatfené podpisem osoby zodpovédné za zpracovani
mezd (mzdoveé ucetni) a podpisem osoby zodpovédné za uhradu mezd (hlavni
ucetni)

« Cestné prohlaseni mzdové Uéetni o Uhradé mezd zaméstnancim

» Doklad o zauctovani ucetniho pfipadu do uc€etniho IS na zakazku projektu

» Original pracovniho vykazu - pro praci odvedenou na projektu do 29.2.2012, od

1.3.2012 pouze v ramci kontroly na misté

r !\/\ L]
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ZOZL - pfesuny v rozpoétu

V ramci polozek jedné kapitoly — nepodstatna zména, informace je nutné uvést v MZ za

prisluSsné monitorovaci obdobi

V ramci polozek raznych kapitol — investice/investice a neinvestice/neinvestice -

podstatna zména (Oznameni o podstatné zméneé)

V ramci polozek riznych kapitol — investice/neinvestice a neinvesticel/investice -

podstatna zména s dodatkem k rozhodnuti (Oznameni o podstatné zméne)

Vytvareni novych polozek v rozpoétu — pouze od 3. urovné - nepodstatna zména,
informace je nutné uvést v MZ za prislusné monitorovaci obdobi (doporu€ujeme konzultovat
s PM/FM)

.
I EVROPSKA UNIE D <
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Nejcastejsi chyby v
MZ a ZOZL
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Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (1)

Chybéjici informace o dosaZeni stanovenych milniku dle TA projektu spadajicich do

daného monitorovaciho obdobi (MO) v€. doloZeni souvisejici dokumentace
* Prabézné sledujte zavazky dané v Technickém annexu, komentujte zahajené

¢innosti v aktivitach (kap. KliGové aktivity, pfip. Zmény v projektu)

Monitorovaci indikatory — vzdy uvadéjte datum dosazené hodnoty i v pfipadé, ze je

nulova, vykazovani je popsano v pfiloze 8d), vzorové formulare k vyplnéni v

priloze 8g) PPP

Publicita — v 1. MZ dojde ke smazani textu v poli popis, popis je nutné doplnit, pole

jsou editovatelna pouze po zaskrtnuti udaje o zméné v publicité



Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (2)

Vybérova rizeni

« S kazdou MZ aktualizujte stav vyb&rovych fizeni, zejména Fadek ,stav VR,
Fadek ,skuteéné datum zahajeni VR® = datum uvefejnéni vyzvy,
Fadek ,skuteéné datum ukon&eni VR* = posledni datum podpisu smlouvy s
dodavatelem

« Popis VR — komentaf k posunu VR, komentar v pfipadé vyuziti dynamického

nakupniho systému, popis a vysledek prab&hu VR u ukonéenych VR

Ke kontrole ex-post nutno dodat kompletni dokumentace k ukonéenym VR viz.

Pravidla pro vybér dodavatell — v listinné verzi + CD

Doporuceni - k ukon€enym vybérovym fizenim uvadeéjte provazbu na Cislo fadku

ze soupisky Uéetnich dokladu a &isla Zadosti o platbu.

Do Benefitu7 neuvadéjte bagatelni zakazky



Nejcastejsi chyby v MZ a jejich prilohach (3)

Zmeény v projektu

« Uvadéjte vSechny zmény, ke kterym doslo ve sledovaném obdobi. Spolu s MZ

dodavejte zaktualizované pfilohy relevantni ke zménam — Personalni zajisténi,
Aktualizovany rozpocCet, TA, CV, Pracovni smlouvy atd.
« Zmény museji byt dostateéné popsany (duvod, feseni).

« Zmény ve finanénim planu je nutné zanést i do B7 (ne pouze formulaf k ZOZL)

Rozpocdet projektu (zalozka MZ) + Priloha MZ Aktualizovany rozpocet (17¢e)

* Rozpocet v MZ musi byt shodny s posledni verzi schvaleného rozpoctu, zmény

se musi projevit v obou rozpodtech + zddvodnéni do komentare + zvyraznéni

Tabulka — kliGovi pracovnici (17i):

» VZdy hlidejte provazbu na pracovni smlouvy (dodatky) a TA kapitola Ill., vzdy

nutné prepocitat na FTE



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich prilohach (1)

Apel na pedlivost a pozornost pfi pripravé podklada k MZ a ZOZL

— Dusledné nastudovani PPP a souvisejicich predpisu

— Chybéjici podpisy dokumentl, nesoulad s Podpisovymi vzory

— Nepfehlednost podkladud v papirové podobé

— Nekompletnost a nepfehlednost dokumentt na CD (soubory na CD je
treba jednoznacné pojmenovat/identifikovat)

— Chybné opsana Cisla dokladu, faktur, IC, nazev dodavatele atd.

— Nevyplnéni nékterych fadku ¢&i sloupcu u jednotlivych formulara

— Nedodani potiebnych podkladl a pfiloh — nej¢astéji u Soupisky ucetnich
dokladll, mezd, vefejnych zakazek

— Pouziti neplatnych formulafi

— Chybéjici nebo nespravna povinna publicita (povinna loga, neoznaceni

relevantnich dokumentu reg. €islem projektu)



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich prilohach (2)

Doplnéni MZ a ZOZL na zakladé vyzvy Vasim PM a FM

— Nezapracovani pfipominek, nedodani vyzadanych podkladu

- Nutnost konzultace pfri nejasnostech

- Nedodrzeni danych terminti — RO si vyhrazuje pravo na uloZeni sankce

- U 2. a dalsi vyzvy k doplnéni MZ a ZOZL je pfijemce povinen zaslat
zadost o prodlouzeni terminu k doplnéni lhity e-mailem na pfislusného
PM/FM s dostateCnym Casovym predstihem (min. 2 pracovni dny pred
uplynutim Ihaty) — schvaluje feditel O44 ve vyjimecénych a odlvodnénych

pfipadech



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pfilohach (3)

Soulad mezi MZ, Z0ZL a PPV

— Nutné dodrzet soulad mezi tabulkami: ,, Soupiska ucetnich dokladu®,

,Piehled &erpani zpusobilych vydaja*, ,ZOZL a MZ *

— Nutné dodrzet soulad mezi tabulkami: ,Rozpis osobnich vydaju®,
jednotlivymi ,, Pracovnimi vykazy a smlouvami®, ,TA — KliCovi pracovnici®

a sestavami z Vasich mzdovych IS



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pFilohach (4)

Soupiska ucetnich dokladu

« Musi obsahovat vesSkeré zpusobilé vydaje za dané monitorovaci obdobi
(uCetni doklady+mzdy+cestovné)

« Datum zdanitelného pInéni u kazdého dokladovaného vydaje musi
spadat do prislusného monitorovaciho obdobi — jinak se mize jednat o
nezpusobily vydaj (vydaj mimo monitorovaci obdobi je mozné zaradit
jako zpusobily pouze ve vyjime&nych pfipadech a to po dohodé s RO
(napf. VR na UOHS)).

» Pozor na spravné zarazeni do kapitol rozpoctu

» Dle kapitol rozpoCtu se zvlast uvadi osobni vydaje v daném meésici a

zvlast odpovidajici zakonné odvody



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pFilohach (5)

Prehled ¢erpani zplsobilych vydaju

» Chybéjici aktualizace udaju dle schvalenych zmén v rozpoctu projektu ve sloupci
,Platny rozpoCet v K&*

 Sloupec ,Dosud prokazané vydaje v KE* = soucet uskutecnénych vydaju v ramci
jednotlivych kapitol rozpoétu projektu za viechna pfedchazejici MO (ZOZL &.3 =
ZOZL &1 + ZOZL §&.2)

- Chybgjici vyplnéni sloupce , Pofadova &isla UD na Soupisce®

Rozpis osobnich vydaju — odliSné uvazky od pracovnich smluv/technického

popisu/tabulky personalniho zajisténi, chybné soucty hodin, opomenuti uvedeni

nahrad mezd (dovolené, pracovni neschopnost)



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pfFilohach (6)

Financni plan

« Aktualizace predpokladané vysSe vyuctovani dle realné situace

« PoniZeni &astky predfinancovani ze strany RO — nepodstatna zména za
podminky, ze nedojde ke zvySeni uhrnu Castek predfinancovani v aktualnim

kalendarnim roce.

* Pfi nesplnéni planovaného vyuctovani se doklada zdtivodnéni neplnéni
financniho planu podepsané statutarnim zastupcem (viz Metodicky pokyn €. 5 k
PPP OP VaVpl 2007-2013, verze 4.0)




Dotazy a odpovedi
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Pravidla pro publicitu (1)
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« Pozadavek na zajisténi publicity vychazi z ¢l. 8 Nafizeni Komise (ES) €. 1828/2006,
kterym se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych
ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského
socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady

(ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj

 Priloha €. 3 pfiruCek pro zadatele a prijemce OP VaVpl Pravidla pro publicitu v ramci
OP VaVpl

« Manual vizualni identity OP VaVpl: navod pro jednotnou vizualni identitu OP VaVpl,
nutné respektovat pravidla zde stanovena (nad ramec PP se zde vyskytuje logo

MSMT, které je jen doporudujici a je mozné ho nahradit napfiklad logem pfijemce)

* http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/publicita-op-vavpi
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Pravidla pro publicitu (2)

Prvky povinné publicity:

a) symbol Evropské unie v souladu s grafickymi normami a slovni
spojeni ,Evropska unie”

b) slovni spojeni ,Evropsky fond pro regionalni rozvoj*

c) slovni spojeni zvolené RO OP VaVpl ,Investice do vasi
budoucnosti”

d) logo OP VaVpl vCetne slovniho spojeni ,OP Vyzkum a vyvoj

pro inovace”

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Pravidla pro publicitu (3)
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Pravidla pro publicitu (4)

Velkoplosny informaéni panel

» Prijemce je povinen v misté realizace kazdého projektu, ktery spocCiva ve
financovani infrastruktury nebo stavebnich praci, postavit velkoplosny informacni
panel

* Rozmery: 5,1 x 2,4m nebo 1,2 x 2,4m dle velikosti a charakteru projektu

» Technické provedeni panelu: jeho vlastnosti zistanou po celou dobu realizace
stavby zachovany v nezménéné kvalité

* Nejméné 30 % plochy panelu bude obsahovat ,prvky povinné publicity”

* Na velkoplosny informacéni panel doporuCujeme uvadét nasledujici informace:
— pfesny nazev a druh projektu
— celkova vySe dotace (s rozdélenim 85 % ERDF, 15 % SR)
— datum zahajeni a ukoncCeni realizace projektu

— Cislo a nazev prioritni osy



Pravidla pro publicitu (6)

Stala informacni tabulka (trvala pamétni deska)
* Nejpozdéji do terminu podani zavéreCné monitorovaci zpravy realizovaného projektu, ktery
spociva v nakupu hmotného predmeétu nebo ve financovani infrastruktury Ci stavebnich praci,
vyvési pFijemce dobfe viditelnou a dostatec¢né velkou stalou informacéni tabulku (doporuceny
minimalni rozmér tabulky je 0,4 x 0,4 m - nebo jeho varianty o stejné plose)
* Na tabulce musi byt nasledujici informace:
* prvky povinné publicity, zabirajici minimalné 30 % plochy
* druh projektu (= druh Cinnosti: napf. rekonstrukce, udrzba, prestavba)
* pfesny nazev podporeného projektu
» doporucuje se také celkova vySe dotace (s rozdélenim 85 % ERDF, 15 % SR), datum
zahajeni a ukonceni realizace projektu, Cislo a nazev prioritni osy
» Stala informacni tabulka musi viset minimalné po dobu udrzitelnosti projektu a umistuje se
dostatecné viditelné na mistech, ktera jsou nejvice pfistupna Siroké verejnosti (napf. hlavni

vchod budovy).
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Pravidla pro publicitu (7)

Vzor stalé informacni tabulky

Informace

A\ A

od prijemce

70 %

Druh a nazev podporeného projektu
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Pravidla pro publicitu (8)

Internetové stranky

Pokud pfijemce ma internetove stranky, zverejni na nich:
« Srozumitelnou informaci o podpofeném projektu

« VySi pfispévku EU a SR na projekt

» Odkaz na internetové stranky OP VaVpl: http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/op-vavpi

* Prvky povinné publicity

Tiskové zpravy

- Prfijemce zajisti ve spolupraci s RO OP VaVpl zvefejnéni tiskové zpravy o poskytnuté dotaci:
— po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
— pfi ukonceni projektu
— pfi vyznamnych milnicich realizace projektu

« Spoluprace s RO OP VaVpl spoéiva v kooperaci pfi sestavovani tiskové zpravy, v zaslani
zpravy k posouzeni pred zvefejnénim a v poskytnuti tiskové zpravy RO OP VaVpl ke
zverejnéni na internetovych strankach OP VaVpl
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Pravidla pro publicitu (9)
00000000000 000000000000000000000000000 0 (
Slavnostni zahajeni a ukonceni projektu
* jen projekty nad 50 mil. EUR (tzv. velké projekty)
 pfijemce je povinen pozvat na tuto akci zastupce regionalnich a celostatnich

médii a zastupce MSMT

Povinna publicita u hmotnych predmétu
» formou $titkli nebo samolepek (u rozmérnéjsSich pfedmétd doporucujeme pouzit
plakat) na viditelna mista

* jedna se zejména o zakoupene stroje, zafizeni, hardware apod.

Povinna publicita na dokumentech vytvorenych v souvislosti s podpoifenym
projektem, které jsou pristupné verejnosti

* nutné uvést prvky povinné publicity na pozvanky, prezencni listiny, dokumenty
tykajici se zadavacich fizeni (zadavaci dokumentace, smlouvy s externimi

dodavateli)



Dotazy a odpovedi

°
EVROPSKA UNIE . jpere
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS( BUDOUCNOST! pro inovace




~. Monitorovaci indikatory
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Zavazne indikatory

Definice / popis

Monitorovani

Pocet
zapojenych
partnert/
spolupracujicich
organizaci
odbornych
védeckych a
oborovych

knihoven

(111401)

pocet

PocCet zapojenych
partnerl/ spolupracuijicich
organizaci odbornych

védeckych a oborovych
knihoven. Jedna se o
partnery/spolupracujici

organizace - instituce,
tzn. pravnické osoby,
nikoliv partnery/
spolupracujici organizace

- fyzické osoby.

Zavazneé je naplnéni hodnoty k 31.12.2015.

Vyplnéni v BENEFIT7: Uvadi se cilova
hodnota indikatoru, kterou je dosazena
hodnota za rok 2015 k 31.12.

VyplInéni v monitorovacich zpravach:
Vykazuje se absolutni hodnota za
sledované obdobi (rok).

Dokladovani:

Doklada se soupiska smluv prokazuijici
spolupraci s danou instituci. Doporuceny
vzor soupisky je k dispozici v pfiloze 8 g)
PPP/PPZ.

Obdobi vykazovani:

Dosazena hodnota se vykazuje vzdy v prvni
monitorovaci zpravé nasledujiciho

kalendarniho roku.
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Povinneé volitelné indikatory

Jedn

Pocet Predpokladany celkovy | Zavazneé je naplnéni hodnoty k 31. 12. 2015.

zpristupnénych poCet zpfistupnénych
Vyplnéni v BENEFIT7: Uvadi se cilova hodnota

informacnich databazi ElZ, u| = , S

zdroii do tisténveh  dokument indikatoru, kterou je dosazena hodnota za rok
e enyen . SOrUMENt 5015 k 31.12.

odbornych pocCet jednotlivych

védeckych a nakoupenych tituld. | \iypinéni v monitorovacich zpravach: Vykazuje

oborovych se absolutni hodnota za sledované obdobi

knihoven (rok).

(110402) Dokladovani:

Doklada se soupiska identifikujici informacni
zdroje a jejich druh. Doporuceny vzor soupisky

je k dispozici v pfiloze 8 g) PPP/PPZ.

Obdobi vykazovani:
Dosazena hodnota se vykazuje vzdy v prvni
monitorovaci zpravé nasledujiciho kalendarniho

roku.
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Povinneé volitelné indikatory

Nazev Mérna Definice / popis Monitorovani
jedn.

Pocet poCet |Pfedpokladany pocet|Zavazné je naplnéni hodnoty k 31. 12. 2015.

stazenych zobrazenych nebo

plnych text, stazenych plnych textl | VypInéni v BENEFIT7:

poéet hitd z plnotextové | Uvadi se cilova hodnota indikatoru, kterou je
databaze, poCet | dosaZzena hodnota za rok 2015 k 31.12.
zobrazenych hitd v
citaCnich a | Vyplnéni v monitorovacich zpravach: Vykazuje se

(110403) bibliografickych absolutni hodnota za sledované obdobi (rok).
databazich.

Dokladovani:
Dokladaji se soupisy prokazujici poCty stazenych
textu/hita.

Obdobi vykazovani:
Dosazena hodnota se vykazuje vzdy v prvni
monitorovaci zpravé nasledujiciho kalendarniho

roku.
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Povinneé volitelné indikatory

L -

Hardware a
ostatni stroje a
zarizeni

(383400)

Mérna
jedn.
pocCet

Definice / popis

Pocet ks HW/ostatnich stroji a
zarizeni porizovanych v ramci
projektu. Jednim kusem
HW/ostatniho stroje a zafizeni
se rozumi: koncova stanice
(PC, notebook, atp.); server;

ostatni HW (napf.: diskové
pole, IT zabezpeCeni -
hardwarovy firewall, sit,

tiskarna, specialni knihovnické
technologie atp.) a jiné prvky,
které jsou soucasti ICT (napf.

Ctecky ¢arovych kédu,
Cipovych karet, komunikacni
zafizeni pouzivana k IP

telefonii, aj.), spliujici definici
dlouhodobého hmotného
majetku dle zakona, pfipadné
dle vnitropodnikovych norem
pFijemce.

Monitorovani

Zavazné je naplnéni hodnoty k datu
ukonceni realizace projektu.

Vyplnéni v BENEFIT7:

Uvadi se cilova hodnota indikatoru, kterou je
hodnota dosazena v roce predani
rozSifenych nebo zrekonstruovanych kapacit
do uzivani.

Vyplnéni v monitorovacich zpravach:
Vykazuje se dosazena hodnota od zahajeni
realizace projektu.

Dokladovani:

Predklada se ucetni doklad o nakupu,
doklad o zafazeni do majetku (napf.
inventarni karta daného pfistroje).

Obdobi vykazovani:

Prabézné vzdy v monitorovaci zpravé
zachycujici sledované obdobi, ve kterém
bylo vydano kolaudacni rozhodnuti Ci

povoleni k uzivani.
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Volitelné indikatory

Nazev Mérna Definice / popis Monitorovani
jedn.

RozSifené nebo |m2 Plocha rozSifenych nebo Zavazné je naplnéni hodnoty k datu ukonéeni

zrekonstruované zrekonstruovanych kapacit v | realizace projektu.

kapacity m2 uzitné plochy celkem, tj. | Vyplnéni v BENEFIT7: Uvadi se cilova
rekonstrukce stavajicich hodnota indikatoru, kterou je hodnota

(110516) prostor a dale nastavby, kde |dosazena v roce predani rozSifenych nebo
nedochazi k zaboru nové zrekonstruovanych kapacit do uzivani.
pudy (zkolaudovanych nebo | Vyplnéni v monitorovacich zpravach:
povolenych k uzivani). Vykazuje se dosazena hodnota od zahajeni
Pod pojmem ,rozSireni v realizace projektu.

ramci daného indikatoru se Dokladovani:
rozumi nastavba stavajicich | Pfedklada se kopie kolaudacniho rozhodnuti,

kapacit, pfi niz dochazi ke povoleni k uzivani nebo jiného relevantniho
zvyseni stavby. dokladu prokazujici provedeni rekonstrukce,
Rekonstrukce zahrnuje dokladu o skuteCném provedeni stavby

udrZzovaci prace a stavebni | (realizacni projektova dokumentace).

upravy, tj. zména dokonéené | Obdobi vykazovani:

stavby, pfi niz se zachovava | Pribézné vzdy v monitorovaci zpravé

vnéjSi pudorysné i vyskoveé zachycuijici sledované obdobi, ve kterém bylo
ohraniCeni stavby. vydano kolaudacni rozhodnuti Ci povoleni k
uzivani.
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Doporuceni
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« Hodnoty MI vyplnujte v souladu s Priru¢kou pro pfijemce, prilohou 8d, dodrzujte
dané definice

» Pouzivejte doporucené formulare, predejdete tak pfipadnym problémim s
neuplnosti dokladu pfi schvalovani MZ

« P¥i vyplnovani MZ pracujte s PriruCkou pro BENEFIT7

« Datum naplnéni cilovych hodnot zavaznych indikatoru je stanoven ke konci
realizace projektu ¢i k 31. 12. 2015, nutné je vSak sledovat i pribézné naplhovani
hodnot indikatord, v pfipadé problém( neprodlen& konzultovat s RO

« PFedloZeni véech dokladu (originalt) mdze byt pfedmétem kontroly ze strany RO
(napf. v ramci monitorovaci navstévy)

» Dotazy pres svého PM/FM



Dotazy a odpovedi
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Informativni zmeény

« Zmény v projektu, které nemaji vliv na radné a v€asné dokonceni projektu.
» V rozSifené verzi TA (pfiloha pfepracované projektoveé zadosti) oznaceny

—v zuzené verzi TA (priloha Rozhodnuti) nejsou uvedeny.

« Dale se jedna o formalni zmény, tj. zmény kontaktnich udaju, kontaktnich adres

apod.

Priklady:

» Personalni zména: nekliCovi pracovnici (neuvedeni v TA, pouze v 17i).

» Personalni zmena: statutarni zastupce.

» Zmeéna data nastupu klicového pracovnika do projektu (bez dopadu na roCni
uvazek).

»Zmény v indikativnich seznamech pofizovanych informacnich zdroja.

Oznamovani: podle povahy zmény — zpravidla v monitorovaci zpravé souhrnné.
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Nepodstatné zmeéeny

« Zmény méné vyznamnych udajd uvedenych v Rozhodnuti, které by nemély mit
vyrazny dopad na realizaci projektu.

* V TA oznacCeny

Priklady:

» Personalni zmény na méné kliCovych pozicich (napf. administrator, IT pracovnik).

» Zmény v klicovém vybaveni 1Z 100tis-1mil KE, ostatni vybaveni 500tis-1mil.KC.

» Zména celkovych vydaji partnera v projektu (bez navySeni ZV partnera).

» Zmény FP v aktualnim kalendarnim roce: snizeni ) za dany kalendarni rok; pfesun
mezi ZOZL, pfitemz S za kalendaini rok se neméni; navy$eni pouze pokud je
iniciovano RO — viz MP k PPP &. 12.

Oznamovani: Zmény se oznamuji pisemné, ex-post v monitorovaci zprave.

Durazné doporucujeme pribézné informovat PM/FM.
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Podstatné zmeny

- Zavazné zmény projektu, které podléhaji schvaleni ze strany RO, zejména zmény
vécného obsahu projektu, pfipadné zmeény textu Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
* VTAoznaceny Zluté resp.
Priklady — zavaznéjsi podstatné :
»Zména planovaného data ukonceni realizace projektu.
Priklady — méné zavazné podstatné:
Zpozdéni harmonogramu — zahajeni/ukonceni aktivity, milniky.
Personalni zmény na kliCovych pozicich — viz TA kap. lIl.
Zmeény v kliCovém vybaveni nad 1mil KC.
Zmény rozpoctu projektu: pfesun prostfedkd mezi hlavnimi kapitolami rozpoctu Ci
navyseni jmenovité uvedené polozky.
Oznamovani: pisemné (viz formular Oznameni o zménach v projektu, pfiloha €. 20

PPP), bezodkladné a pfedem, je-li to dle jejich povahy mozné.
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Provadeéeni a schvalovani zmen
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Informativni/nepodstatné zmeény:
Zmé&ny mohou byt provedeny a teprve nasledné oznameny RO OP VaVpl, aniz by to
mélo dopad na zpusobilost pfislusnych vydaju. Neohlaseni zmény, €i pozdni
ohladovani zmén v8ak maze vést k sankcim ze strany RO OP VaVpl — a to s ohledem
na podezieni na neadekvatni management projektu a s tim souvisejici rizika.
Podstatné zmény:

Zmény mohou byt provedeny pouze se souhlasem RO OP VaVpl, které miize mit

formu Dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Neohlaseni zmény, provedeni
neschvalené zmény & pozdni ohlaseni RO OP VaVpl nasledné schvalené zmény
muZe vést k sankcim ze strany RO OP VaVpl, pfipadné i jinych odpovédnych organt
(nezpusobilost vydaju souvisejicich se zménou, pozastaveni plateb s ohledem na

rizikovost projektu, odvod za poruseni rozpoc€toveé kazné apod.)
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Doporuceni pro efektivni administraci zmeén

« O zménach v projektu pribézné informovat PM/FM, konzultovat vcas
zavaznost z pohledu RO OP VaVpl.

* Vyuzivat vzory vyplnéni (pfiloha €. 20) - aktualné dostupné pro zmény v
kliCovych pracovnicich projektu, kliCovém vybaveni, financnim planu,
milnicich a rozpoctu

» Vzdy zménu srozumitelné a prehledné popsat a vécné zdlvodnit
vCetné dolozeni relevantnich pfiloh.

« Zpracovat otazku dopadu na rozpocCet/finan¢ni plan, na plnéni celkovych

cilt, pfip. datum ukon&eni realizace projektu.
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Pravidla pro vybér
g dodavatelu
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Pravidla pro vybér dodavatelu

« Aktualni verze 4.0, uc¢innost od 8.10. 2012!

Nutné aplikovat vzdy verzi aktualni v okamziku prvniho ukonu

ve VR
« Vécna pusobnost Pravidel
« ZjednodusSeny a zmirnény postupy
« Zapracovana novela ZVZ, u¢inna od 1.4. 2012

 V pripadé nedodrzeni PVD (resp. ZVZ) nemohou byt vydaje

uznany za zpusobilé

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Pravidla pro vybér dodavatelu

« Odstranéni duplicity ve vztahu k ZVZ

« QOdstranéni ustanoveni PVD, ktera v podstaté opakovala znéni zakona, a to ve
vztahu k podlimitnim a nadlimitnim zakazkam

Duslednéjsi rozdéleni PVD na ¢ast, tykajici se zakazek podle zakona o
verejnych zakazkach a Cast tykajici se ostatnich zakazek (Oddil Il PVD, bod 10.2

a nasledujici)
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Pravidla pro vybér dodavatelu

« Odstranéna povinnost scCitat predpokladané hodnoty souvisejicich

zakazek za dobu realizace projektu (2.11).
» QOdstranéni povinnosti zadavatele uvést v obchodnich podminkach, ze
ma pravo odstoupit od smlouvy s dodavatelem v pripadé, ze naklady na

vyb&rové Fizeni budou ze strany RO oznadeny za nezputisobilé (3.1)

« Zadavatel nové neni povinen u zakazek malého rozsahu stanovit

pozadavky na prokazani kvalifikace (4.1)
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Pravidla pro vybér dodavatelu

 Lhuty pro podani nabidek nyni koresponduiji s Ihitami stanovenymi
zakonem (vyjma zakazek, podléhajici anotacim podle bodu 8.3 a

nasledovné PVD).

« U zakazek malého rozsahu nyni plati jednotna Ihata pro podani
nabidek, a to minimalné 10 dni — (11.12)

- Zjednodu$eno prokazovani dtivodu pro JRBU a vyjimky ze zakona (§
18) (10.2 a 10.3)
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Pravidla pro vybér dodavatelu

* Zadavatel je nove povinen v pfipadé tzv. vyznamnych zakazek predlozit

dokumentaci ke kontrole bez zbyteCneho prodleni po uzavreni smlouvy
(tzn. cca do 15 dni)
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Pravidla pro vybér dodavatelu (PVD) —
na co si dat pozor

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
« Spravné stanoveni pfedmétu zakazky, vC€etné jeho klasifikace (dle CPV) -

zakazka nesmi obsahovat odkazy na obchodni firmy Ci konkrétni produkty
(soutéZena musi byt rovnéz i ta plnéni, ktera jsou vyslovné uvedena ve
schvalené projektove zadosti)

» Spravné ur€eni predpokladané hodnoty zakazky a s tim souvisejiciho druhu
fizeni a minimalnich Ihat (nadlimitni, podlimitni ¢i malého rozsahu) — limity
jsou stanoveny nafizenim Komise ¢. 1251/2011.

» Povinna publicita i na textu vyzvy/zadavaci dokumentace

« Povinnost odeslat na MSMT (zakazky.opvavpi@msmt.cz) Vyzvu 7 & 30

kalendafnich dni pfed planovanym zvefejnénim — MSMT zvefejni odkaz na

Vyzvu / zadavaci dokumentaci

||||||||||||||||||||||||||||||||||||


mailto:zakazky.opvavpi@msmt.cz
mailto:zakazky.opvavpi@msmt.cz

Pravidla pro vybér dodavatelu (PVD) —
na co si dat pozor

« Stanovit objektivni a hodnotitelna vybérova kritéria a pfimérené
kvalifikacni predpoklady (musi bezprostfedné souviset s pfedmétem
vefejné zakazky), tak aby byla zajiSténa soutéz mezi nabidkami a téz
ekonomicka vyhodnost VR

* Minimalni obsah vyzvy, resp. zadavaci dokumentace

« Oduvodnéni vyjimky z pusobnosti ZVZ ¢i PVD (potfeba, vyhodnost — jiz

neni potfeba zpracovavat znalecky posudek)
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Verejné zakazky malého rozsahu

» Do samostatné kapitoly (11) v€lenéna pravidla pro zadavani verejnych

zakazek malého rozsahu (1mil /3 mil bez DPH)
« Zevrubny popis vSech kroku pro zadani zakazky malého rozsahu
» Postupy pro VZMR vychazeji ze Zavaznych postupu pro zadavani

vefejnych zakazek nespadajicich pod aplikaci ZVZ spolufinancovanych

ze zdroju EU (vydava NOK, schvaluje vlada usnesenim)
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Dekujeme za Vasi pozornost!

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VASf BUDOUCNOSTI pro inovace
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MINISTERSTVO SKOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY



