Ptiloha ptikazu ministra €. 12012

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
C.j.: MSMT-38922/2012-62

Smérnice

pro zadavani verejnych zakazek



Cl 1
Predmét apravy

(1) Tato smérnice upravuje zakladni pravidla zadavani podlimitnich a nadlimitnich
vetejnych zakazek (dale jen ,,VZ*) a rovnéz upravuje zadavani vetejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen »VZMR*) dle § 12 odst. 3 zékona
¢. 137/2006 Sb., o vetfejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zdkon®),
tj. zakazek s predpokladanou hodnotou nizsi nez 1 000 000,- K¢ bez DPH v ptipadé vetejné
zakazky na dodavky nebo sluzby, nebo s predpokladanou hodnotou nizsi nez 3 000 000,- K¢
bez DPH v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace, na Ministerstvu Skolstvi mladeze
a télovychovy (dale jen ,,MSMT<%), v jim ziizenych organizaénich slozkach statu (dale jen
,OSS¥) a statnich prispévkovych organizacich (dale jen ,,PO*). Tyto subjekty jsou
zadavatelem.

(2) Ve vztahu k zakonu se jedna o VZ nebo VZMR, pii jejichz zadani je zadavatel
povinen dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace (viz § 6
a § 18 odst. 5 zakona).

(3) Zadavani VZMR se nefidi zakonem s vyjimkou téch ustanoveni zdkona, na které tato
smérnice odkazuje. Zah4ji-li zadavatel zadavani VZMR postupem stanovenym pro zadavani
podlimitni VZ, musi nasledné postupovat podle piislusnych ustanoveni zakona, ktera plati pro
zadavani podlimitnich VZ. Zah4ji-li zadavatel zaddvani VZMR postupem stanovenym pro
zadavani nadlimitni VZ, musi nasledn€ postupovat podle ptislusnych ustanoveni zakona,
upravujici zadavani nadlimitnich VZ.

(4) V piipadé, kdy je zadavatel povinen se pii zadavani VZ ¢ VZMR fidit n€kolika
pravnimi ptedpisy, popf. jinymi ptredpisy, které upravuji zadavani odlisné, je povinen se fidit
upravou obsazenou v pravnim piedpisu vySsi pravni sily. V piipad€, ze jsou pravni piedpisy
stejné pravni sily, tak je zadavatel povinen fidit se tim pfedpisem, ktery obsahuje piisnéjsi
pravni upravu.

(5) Tato smérnice se nevztahuje na:

a) jednorazové dodavky a sluzby, jejichz ptedpokladana hodnota je niz§i nez 100 000,- K¢
bez DPH a stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota je niz8i nez 500 000,- K¢ bez DPH;
zadavatel je vsak povinen vzdy dodrZet zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace a dolozit dodrZeni zdsady hospodarnosti;

b) obecné vyjimky z ptsobnosti zakona uvedené v § 18 odst. 1 pism. d) zékona; tj. VZ,
jejichz predmétem je nabyti ¢i najem existujicich nemovitosti, byt ¢i nebytovych prostor
nebo snimi souvisejicich prav, vyjma zakazek, jejichz predmétem jsou finanéni sluzby
souvisejici s takovym nabytim ¢i ngjmem, bez ohledu na to, zda tyto finan¢ni sluzby maji byt
poskytnuty pied ¢i po uzavieni smlouvy na nabyti ¢i1 najem existujicich nemovitosti, byta
¢i nebytovych prostor nebo s nimi souvisejicich prav;

c) dodavky, jejichz jednotkova cena je v pribéhu ucetniho obdobi proménliva, a zadavatel
tyto dodavky pofizuje opakované podle svych aktudlnich potieb; zadavatel je vSak povinen
vzdy dodrzet zésady transparentnosti, rovného zachéazeni, zédkazu diskriminace a dolozit
dodrZeni zasady hospodéarnosti.



CL.2
Vymezeni zakladnich pojmi

(1) VZ nebo VZMR na dodavky jsou takové zakazky, které jsou vyjmenovany v § 8
zakona.

(2) VZ nebo VZMR na stavebni prace jsou takové zakazky, které jsou vyjmenovany
v § 9 zakona.

(3) VZ nebo VZMR na sluzby jsou takové zakazky, které jsou vyjmenovany v § 10
zakona.

(4) Vyzvou pro predloZeni nabidek pro VZMR (dale téz ,,vyzva®) se rozumi soubor
dokumentti, udajii, pozadavkll a technickych podminek zadavatele vymezujicich predmét
VZMR Vv podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky. Za spravnost a uplnost vyzvy
odpovida zadavatel.

(5) Zadavacimi podminkami se rozumi veSkeré pozadavky =zadavatele uvedené
Vv oznameni ¢i vyzve, zadavaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich vymezeni
pfedmétu vetejné zakazky.

(6) Zadavaci dokumentaci se rozumi soubor dokumentd, tdaji, pozadavkl a technickych
podminek zadavatele vymezujicich pfedmét VZ nebo VZMR v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky.

(7) Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni VZ nebo VZMR. Zadavatel je povinen ji stanovit
pfed zahajenim zadéavaciho fizeni a uvést ji ve vyzve. Pii stanoveni predpokladané hodnoty
zakazky je vZdy rozhodna cena bez dan¢ z pfidané hodnoty. Pii urCovéni piedpokladané
hodnoty VZ nebo VZMR se zadavatelsky tvar fidi § 13 az § 16 zakona.

(8) Zadavaci lhiitou je lhuta, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani. Zadavaci
lhiitu stanovi zadavatel ve vyzvé zejména s ohledem na pfedmét VZ nebo VZMR.

(9) Zadavatelskym ttvarem (dale téZ ,,zadavatel*) se rozumi piislusny utvar MSMT,
OSS nebo PO, ktery VZ a VZMR realizuje za ucelem plnéni ukolt vyplyvajicich z jeho
plsobnosti stanovené prisluSnym organizacnim (vnitinim) pfedpisem; zadavatelskym utvarem
mize byt z povahy véci i jedina osoba ¢i takovy Utvar zadavatele, ktery realizuje VZ nebo
VZMR bez spoluprace s dal§imi utvary zadavatele. V piipadé, Ze jsou dva nebo vice
zadavatelskych utvarti, povazuje se za zadavatelsky utvar ten, ktery ma v dané VZ nebo
VZMR vétsi finanéni podil. V piipadé VZ nebo VZMR zadavanych skupinou 4 je
zadavatelskym utvarem vzdy utvar technické pomoci. Zadavatelsky ttvar je pro ucely této
smernice oznacovan téz jako zadavatel. Zadavatelsky utvar zajistuje cely priubéh zadavaciho
fizeni dle zadkona nebo dle smérnice. V ptfipadé potieby poskytne organizacni Utvar
v postaveni odboru, v jehoZ ptisobnosti je dle organiza¢niho fadu MSMT metodicka podpora
zadavani vetejnych zakazek (dale jen ,utvar vefejnych zakazek) zadavatelskému utvaru
metodickou pomoc v oblasti své ptisobnosti.

(10) Poptavajicim utvarem se pro ucely VZ nebo VZMR financovanych z technické
pomoci Operacnich programi Evropské unie (dale jen ,,OP EU*) rozumi jakykoliv ttvar,
ktery konstatuje potifebu VZ nebo VZMR.

(11) Zastupcem zadavatele se rozumi piislusny odpovédny vedouci zaméstnanec
zadavatele (napf. ndméstek ministra, vrchni feditel, feditel odboru, feditel).



(12) Dodavatelem se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby,
dodava zbozi nebo provadi stavebni prace.

(13) Uchazec¢em se rozumi pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava
zbozi nebo provadi stavebni prace, a ktera v zadavatelem stanovené lhité poda zadavateli
nabidku. Uchaze¢em mitize byt jak osoba dodavatele, kterd podd nabidku na zaklad¢ vyzvy
zadavatele, tak osoba dodavatele, ktera poda nabidku na zakladé jiné skutec¢nosti.

(14) Vitézem VZ nebo VZMR se rozumi takovy uchaze¢, kterého takto oznaci zadavatel
V oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, a jemuz ptidéli VZ nebo VZMR.

(15) Osobou povérenou zadavanim a organizovanim VZ nebo VZMR se rozumi ten
zaméstnanec zadavatele, ktery byl zastupcem zadavatele zadavanim a organizovanim zakazek
pisemné povéten €i jsou tyto ¢innosti soucasti jeho pracovni naplné.

(16) Profilem zadavatele elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel podle
zakona a této smeérnice uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam
zpusobem, ktery umoznuje neomezeny a ptimy dalkovy pfistup, a jehoZz internetova adresa je
uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek. Kazdy zadavatel (zde osoba s vlastnim ICO) ma
jediny profil zadavatele, ktery odpovida pozadavkim dle § 17 pism. g) zakona. Adresu svého
profilu je zadavatel povinen pisemné¢ sd€lit utvaru vefejnych zakazek, a to nejpozdéji
do 15 pracovnich dnli od nabyti UCinnosti této smérnice. PiisluSné dokumenty zvefejiiuje
na profilu zadavatele vzdy zastupce zadavatele z ptislusného zadavatelského utvaru.

CL3
Obecna ustanoveni

(1) Udgélit pisemny souhlas se zahajenim konkrétniho zadavaciho fizeni je v zavislosti
na hodnoté VZ nebo VZMR opravnén

a) ministr, jde-1i o nadlimitni VZ,

b) naméstek ministra véené prislusné skupiny, ktera je zadavatelskym utvarem nebo
metodicky tidi OSS nebo PO, nebo vrchni feditel kabinetu ministra, jde-li o podlimitni
VZ,

C) nameéstek ministra vécné piislusné skupiny nebo vrchni feditel kabinetu ministra, popf.

vrchni feditel sekce, je-1i na dané skupiné zfizena, jde-li 0 VZMR.
d) Je-1i zadavatelem OSS nebo PO, jeji vedouci (feditel), jde-li 0 VZMR.

Zadost o souhlas ministra podava naméstek vécné prislusné skupiny prostiednictvim vrchniho
feditele kabinetu ministra.

(2) Kpodepisovani dokumentl vznikajicich v pribéhu zadavaciho fizeni je v zavislosti

na hodnoté VZ nebo VZMR opravnén (dale téz ,,opravnéna osoba‘), neni-li dale stanoveno

jinak nebo nevyplyva-li zjinych predpist (napi. Piikaz ministra ¢. 5/2006, kterym se

upravuje, predbézna tidici kontrola a opravnéni ptikazcii operaci, ve znéni pozd¢jsich piikaza

ministra) jinak

a) naméstek ministra vécné piislusné skupiny nebo vrchni feditel kabinetu ministra, jde-li
o nadlimitni nebo podlimitni VZ,

b) naméstek ministra vécné piislusné skupiny nebo vrchni feditel kabinetu ministra, jde-li
0 VZMR a vyhradi-li si toto opravnéni, nebo vrchni feditel sekce, je-1i na dané skupiné
ziizena, nebo feditel vécné piislusného odboru, jde-li 0 VZMR.



Je-li zadavatelem OSS nebo PO, podepisuje dokumenty vznikajici v pribéhu zadavaciho
fizeni bez ohledu na piedpokladanou hodnotu VZ nebo VZMR vzdy jeji vedouci (feditel).

(3) Rozhodnuti o podanych namitkach, jde-li 0 VZ podepisuje

a) ministr, jde-li o nadlimitni VZ,
b) naméstek vécné prislusné skupiny nebo vrchni feditel kabinetu ministra, jde-li
o podlimitni VZ.

Je-li zadavatelem OSS nebo PO, podepisuje rozhodnuti o podanych ndmitkach bez ohledu
na predpokladanou hodnotu VZ vzdy jeji vedouci (feditel).

(4) Zadavatel je povinen vzdy nejpozdéji do 30. 11. pted koncem piislusného kalendainiho
roku zaslat utvaru vefejnych zakazek plan zadavacich fizeni VZ a VZMR, ktera chce zahajit
Vv nasledujicim kalendafnim roce a na néz ma zajisténo finanéni kryti. V pfipadé zmén potieby
Vjim piedloZzeném planu zaddvacich fizeni VZ a VZMR, je zadavatel povinen vzdy
nejpozdéji 10 dnti pfed koncem pfislusného kalendainiho ctvrtleti zaslat utvaru vetejnych
zakdzek zménovy list planu zadavacich fizeni VZ a VZMR. Potvrzeni o finanénim kryti
zamyslenych zadavacich fizeni, jehoz pfilohou je vyjadifeni sekce financovani kapitoly
Skolstvi, prikladd zadavatel jako pfilohu k planu zadavacich fizeni. V ptipadé¢ zadavacich
fizeni tykajicich se realizace operacnich programi, potvrzuje finan¢ni kryti zadavaciho fizeni
skupina 4 MSMT.

(5) Pted vypracovanim zadavaci dokumentace nebo vyzvy je zadavatel povinen stanovit
predpokladanou hodnotu VZ nebo VZMR, a to v souladu s pravidly stanovenymi v zakon¢,
této smérnici a na zakladé udajh a informaci o VZ €1 VZMR stejného ¢i podobného pfedmétu
plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové udaje, stanovi ptedpokladanou hodnotu VZ nebo
VZMR na zaklad¢ udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim,
popfipadé na zaklad€é udajli a informaci ziskanych jinym vhodnym zpisobem. Zadavatel
stanoveni prfedpoklddané hodnoty VZ a VZMR doloZi ve spisu zakéazky.

(6) Zadavatel nesmi rozdé€lit pfedmét VZ tak, aby tim doSlo ke snizeni piedpokladané
hodnoty zakazky pod finan¢ni limity stanovené zakonem.

(7) Je-li VZ rozdé€lena na ¢asti, je pro stanoveni piedpokladané hodnoty VZ rozhodujici
soucet predpokladanych hodnot vSech casti VZ.

Cl. 4
Uchovavani dokumentace

1) Zadavatel je povinen uchovavat zadavaci dokumentaci, originaly nabidek uchazect,
smlouvy nebo objednavky a vSechny dokumenty, jejichz pofizeni v pribéhu piipravy
a zadavani VZ nebo VZMR vyzaduje zdkon nebo tato smérnice, a to vCetné¢ dokladi
prokazujicich provedeni urc¢itého ukonu, alespont po dobu 10 let ode dne uzavieni smlouvy
nebo vystaveni objednavky, jeji zmény nebo ode dne zruseni zadavaciho fizeni. Spis obsahuje
seznam veskerych dokumentt tykajicich se daného zadavaciho fizeni a VZ nebo VZMR.

(2) Zadavatel je povinen vsouladu spfedchozim odstavcem uchovavat zaznamy
0 elektronickych tikonech podle § 149 zakona.

(3) Zadavatel je povinen jedenkrat ro¢né ulozit dokumentaci ke vSem svym VZ a VZMR
a zaznamy o elektronickych tkonech z e-trzist¢ a elektronického néstroje na své technické
prostiedky zptisobem, ktery zamezi jakémukoli pfepisu jednotlivych dokumenta.



(4) Zadavatel je v piipadech stanovenych zdkonem a vnitinimi predpisy MSMT povinen
umoznit nahlizet do dokumenta souvisejicich se zadanim VZ nebo VZMR vsem opravnénym
subjektim nebo osobam, o kterych to stanovi zédkon a kontrolnim ttvaram MSMT.

CLS
Zakladni pravidla pro zadavani VZ

(1) Zadavani podlimitnich a nadlimitnich VZ (dale jen ,,VZ*) je provadéno v souladu se
zékonem, a jeho provadécimi predpisy. V piipadé potieby poskytne utvar veiejnych zakazek
zadavateli metodickou pomoc.

(2) Zadavatel je rovné€z povinen vzdy odtvodnit VZ nebo vyznamnou VZ (§ 16a zakona)
v souladu s pozadavky zakona a jeho provadécimi predpisy.

(3) Za vécnou stranku vymezeni predmétu VZ a veskeré zadavaci dokumentace odpovida
zadavatelsky utvar. V ptfipadé VZ nebo VZMR financované z opera¢nich programi EU
poptavajici Utvar. Za pravni strdnku zaddvaci dokumentace odpovidd utvar vefejnych
zakazek.

(4) Zadavatelsky utvar a v piipadé¢ VZ nebo VZMR financované z opera¢nich programu EU
poptavajici utvar je zodpovédny za spravnost a uplnost vécné stranky dokumentace VZ
(ze tato obsahuje veskeré vécné ndlezitosti, tj. zejména specifikaci pfedmétu plnéni véetné
pozadovaného rozsahu a mnozstvi, zpisob stanoveni nabidkové ceny, obchodni a platebni
podminky, kritéria hodnoceni nabidek, poZadavky na kvalifikaci dodavatelll a dalsi zadavaci
podminky podle druhu, rozsahu a slozitosti predmétu VZ).

(5) Zadavatelsky utvar zajist'uje prib&h zadavaciho tizeni dle zakona. V ptipadé potieby mu
utvar vefejnych zakazek poskytuje metodickou pomoc v oblasti své plisobnosti.

(6) Zadavaci dokumentace, v¢etné obchodnich podminek a dalsi relevantni dokumenty musi
byt pred zahdjenim zadavaciho tizeni ptredlozena k pfipominkam utvaru vetejnych zakazek,
a to poté, co relevantni dokumenty vztahujici se k VZ nebo VZMR byly pfipominkovany
ptislusnym utvarem skupiny 4, pokud je VZ nebo VZMR financovana nebo spolufinancovana
z prostiedkll opera¢nich programi, nebo utvarem investic v pfipadé¢ financovani z Fondu
reprodukce majetku zadavatele nebo programového financovani kapitoly MSMT k ovéfeni
souladu se zdvaznymi ukazateli stanovenymi ve vydané fidici dokumentaci dle § 12 a 13
zakona ¢. 218/2000 Sb. Soucasti spisu jiz musi byt i pfedbézné vyjadieni pfislusSného utvaru
skupiny 1, pfipadné ptislusného utvaru skupiny 4 v piipadech zadavacich fizeni, kterd maji
byt financovéna z operacnich programiti, ohledn¢ zajisténi finan¢nich prostiedki.

(7) Utvar vefejnych zakazek je opravnén navrhnout jiny druh zadavaciho fizeni, pokud
navrhovany druh zaddvaciho fizeni neni pro zajiSténi VZ vhodny ¢i nejsou pro jeho pouziti
splnény zdkonné podminky.

(8) Evidence vSech VZ (a rovnéz VZMR) je zajiStovana prostiednictvim elektronického
systému eGordion, a to u zadavatele, kterym je MSMT.

(9) Zadavaci tizeni se zahajuje odeslanim oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni k uvetejnéni
nebo odeslanim vyzvy k zahajeni zadavaciho fizeni. Zadavatel je opravnén zahdjit zadavaci
fizeni az po podpisu zadavaci dokumentace opravnénou osobou (viz ¢l. 3 odst. 2 smérnice).
Zadavatel je opravnén jesté pied podpisem zadavaci dokumentace opravnénou osobou odeslat
formular predbézného ozndmeni vetfejného zadavatele, byl-li mu udélen souhlas dle ¢l. 3
odst. 1 smérnice.



(10)  Opravnéna osoba (viz ¢l. 3 smérnice) schvaluje a podepisuje nize uvedené dokumenty:

a) vyzvu k podéani nabidky v uzsim fizeni,

b) vyzvu k jednani v jednacim fizeni S uvefejnénim i bez uvetejnéni,

C) vyzvu k Ucasti v soutéznim dialogu a vyzvu k podani nabidky v soutéznim dialogu,

d) vyzvu k podani nabidky ve zjednoduseném podlimitnim fizeni,

e) zadavaci dokumentaci VZ,

f) rozhodnuti o jmenovani komise pro otevirani obalek s nabidkami, komise pro

posouzeni kvalifikace a komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen
,,hodnotici komise*),

9) rozhodnuti o vylouceni uchazece,

h) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

)} rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni a jeho pisemné odiivodnéni,
)i vyjadfeni k navrhu na ptfezkoumani tikonti zadavatele,

k) smlouvu s dodavatelem,

)} pisemnou zpravu zadavatele (viz § 85 zakona),

m) odiivodnéni vetejné zakdzky z hlediska vécné odbornosti,

n) oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

(11) Ptedseda hodnotici komise schvaluje a podepisuje nize uvedené dokumenty:
a) zadost o doplnéni kvalifikace,

b) zadost o vysvétleni nabidky,

C) zadost o zdlivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny,

d) vyzvu k Gc¢asti v e-aukci,

e) oznameni uchazeci, Ze jeho nabidka byla poddna po uplynuti lhity pro podani
nabidek.

(12) Dokumentace o nadlimitnich a podlimitnich VZ je wulozena u zadavatele
(zadavatelského utvaru).

(13) Zadavatel provadi v souladu se zakonem uvefejiiovani vSech relevantnich dokumentti
a informaci na profilu zadavatele, ve Véstniku vefejnych zakazek a v zdkonem stanovenych
ptipadech rovnéz zajist'uje uvetejnéni v Ufednim véstniku Evropské unie.

(14) Navrh smlouvy uzavirané na zaklad¢ zadavaciho tizeni VZ podepisuje nejprve vzdy
opravnény zastupce vybrané¢ho uchazece. Zadavatel pfipoji sviij podpis vzdy az jako posledni
ze zastupcil smluvnich stran, a to az po fadném provedeni predbézné fidici kontroly spravcem
rozpoctu.

CL6
Postup pri zadavani VZMR

(1) Pied zahajenim zadavaciho fizeni VZMR je zadavatelsky ttvar povinen pisemné pozadat
dle ¢l. 3 odst. 1 smérnice 0 souhlas s jeho zahajenim svého naméstka ministra, resp. vrchniho
feditele kabinetu ministra, pfipadné vrchniho feditele sekce, je-li tato na dané skupiné zfizena.



Je-li zadavatelem OSS nebo PO udé¢luje souhlas se zahajenim zadavaciho tizeni VZMR jeji
vedouci (feditel). Bez udé€leni tohoto souhlasu podle véty prvni nesmi zadavatelsky ttvar
zadavaci fizeni zahéjit.

(2) VZMR lze zadat pouze v piipadé, Ze jeji plnéni je v souladu se schvalenym nebo
upravenym rozpoétem MSMT, OSS nebo PO, piipadné v souladu se schvalenymi programy,
projekty nebo jinymi rozhodnutimi upravujicimi plnéni tikolt MSMT, OSS nebo PO, a pouze
v ptipadé zajisténi financniho kryti zakdzky v dobé zahajeni zadavaciho fizeni pro pfislusny
zadavatelsky utvar.

(3) Pied vypracovanim vyzvy pro pfedlozeni nabidek je zadavatel povinen uré¢it VZMR podle
predmétu. Zadavatel musi tedy urcit, zda se bude jednat o VZMR na dodavky, na sluzby nebo
na stavebni prace (viz § 8, 9 a 10 zékona).

(4) Zadavatel prokazatelnym zpusobem vyzve k piedlozeni nabidky vzdy minimalné tii
vhodné dodavatele. Pti vybéru vhodnych dodavateld, které zadavatel vyzve k predlozeni
nabidky, bude zadavatel vychéazet nejen ze svych zkuSenosti, ale t¢Z ze zkuSenosti jinych
zadavatell. U zakazek s ptedpokladanou hodnotou vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH v ptipadé
zakazek na dodavky a sluzby, a u zakazek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 1 500 000
K¢ bez DPH v ptipad¢ zakéazek na stavebni prace zadavatel prokazatelné vyzve k predlozeni
nabidky minimalné pét vhodnych dodavatelti.

(5) Za prokazatelny zpusob doruéeni vyzvy (pfipadné zadavaci dokumentace a dalSich
relevantnich dokumentd, netvofi-li svyzvou jediny dokument) K piedlozeni nabidky
se povazuje:

a) zvefejnéni vyzvy na profilu zadavatele;
b) osobné ptedana vyzva, jejiz pievzeti dodavatel potvrdi;

c) elektronicky odeslana vyzva, na zakladé predchoziho pisemného souhlasu dodavatele
(souhlas miize byt udélen elektronicky), jejiz pfijeti bude ze strany dodavatele
nejpozdéji do 2 pracovnich dni nasledné elektronicky potvrzeno;

d) doporuceny dopis s doru¢enkou;
e) doruceni vyzvy prostiednictvim datovych schranek.

(6) Vyzva (véetné vSech relevantnich dokumentd vymezujicich zadavaci podminky netvoti-li
s vyzvou jediny dokument) musi byt ve stejny den, kdy je odeslana vybranym dodavateltim,
také uvetfejnéna na profilu zadavatele. Tento den se povazuje za den zahajeni zadavaciho
fizeni. Pokud zadavatel, kterym je MSMT, doruéuje vyzvu k predloZeni nabidky formou
doporuéeného dopisu, a tento preda do podatelny MSMT nejpozdé&ji do 12:00 daného dne, je
podatelna MSMT povinna jej nejpozdéji tentyz den odeslat. Pii splnéni podminky uvedené
Vv ptedchozi vété, zadavatel uvetejni tentyz den vyzvu podle véty prvni.

(7) V den zahajeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen o tomto zahdjeni informovat
podatelnu zadavatele, které soucasné pieda relevantni dokumenty (formulaf seznamu
doruc¢enych nabidek, formulaf potvrzeni prevzeti nabidky).

(8) Zadavatel mize v textu jiz odeslané a uvefejnéné vyzvy provadét pouze takové opravy,
které nemohou mit vliv na pribéh zadavaciho fizeni (napf. opravy ziejmych chyb v psani ¢i
v poctech). V ptipad¢ potieby oprav, které by mély vliv na pribéh zadavaciho fizeni (napf.
zmeéna vyse predpokladané hodnoty zakazky, zkraceni lhity pro podani nabidek nebo zména
obchodnich podminek), je zadavatelsky ttvar opravnén zadavaci fizeni zrusit. Opravy vyzvy,
které by mély vliv na pribéh zaddvaciho fizeni Ize ucinit nejpozdéji 7 pracovnich dnil
pied koncem lhiity pro podani nabidek, pfi¢emz pokud by lhiita pro podani nabidek méla
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skoncit dfive nez 7 pracovnich dnti po uveiejnéni takovych oprav vyzvy na profilu zadavatele,
je zadavatelsky utvar povinen lhitu pro podani nabidek prodlouzit tak, aby ¢inila minimaln¢
7 pracovnich dnti od uvefejnéni oprav vyzvy na profilu zadavatele. Opravy vyzvy
zadavatelsky utvar bezodkladné oznami prokazatelnym zptsobem (viz odst. 5 tohoto ¢lanku)
vSem jemu znamym zijemcim o VZMR a oslovenym dodavateliim, a zéroven je uvetejni
na profilu zadavatele.

(9) Zadavatel nebude k predlozeni nabidky opakované vyzyvat stejné dodavatele. V piipadé,
ze zadavatel nebude moci z objektivnich divodi vyzvat k piedlozeni nabidky pozadovany
pocet vhodnych dodavatelti nebo k predlozeni nabidky opakované vyzve stejné dodavatele,
musi tuto skutecnost fadné zdiivodnit a toto zdivodnéni vlozit do spisu, ktery k dan¢ VZMR
zalozil.

(10) Vyzva musi vzdy obsahovat:
a) identifikacni tdaje zadavatele;

b) specifikaci druhu a predmétu VZMR,;

c) pozadavek na zplsob zpracovani a Clenéni nabidkové ceny (nabidkovd cena musi byt
¢lenéna na cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH);

d) obchodni podminky (véetné¢ platebnich podminek, pfipadné téz objektivnich podminek,
za nichz je mozno piekrocit vysi nabidkové ceny), a to zpravidla v podobé¢ navrhu
smlouvy;

e) technické podminky, je-li to odiivodnéno predmétem VZMR,;

f) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pficemz nabidka musi byt zpracovana vzdy
Vv ¢eském jazyku;

g) zékladni hodnotici kritérium, kterym je nejniz$i nabidkova cena nebo ekonomicka
vyhodnost nabidky. V ptipad¢, ktery objektivné vyZaduje, aby zadavatel zvolil jako
zékladni hodnotici kritérium ekonomickou vyhodnost nabidky, stanovi zadavatel vzdy dil¢i
hodnotici kritéria, procentudlni vahu dil¢ich hodnoticich kritérii a zptisob hodnoceni
nabidek. Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni zakazky a mohou
Jimi byt napft. kvalita ¢i technicka Groven nabizeného plnéni, estetické a funk¢ni vlastnosti,
provozni naklady, zaru¢ni a pozarucni servis. U dil¢ich hodnoticich kritérii, kterd nelze
Ciselné vyjadrit, zadavatel zpravidla stanovi hodnotici subkritéria véetné jejich bodové
vahy. Jako jedno z dil¢ich hodnoticich kritérii musi byt vzdy uvedena nejnizsi nabidkova
cena, ktera musi mit minimalni vahu zpravidla 60 % z celkovych 100%.

h) termin a misto podani nabidek, pfi¢emZ lhita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez
sedm pracovnich dnil ode dne zahajeni zadavaciho fizeni;

i) termin a misto otevirani obalek s nabidkami;

j) stanoveni délky zadavaci lhiity nebo jejiho konce datem; zadavaci lhiita zacind bézet
okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek a kon¢i dnem dorucCeni oznameni
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pficemz vitéznému uchazeci se prodluzuje
az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni;

k) pozadavek na prokazani splnéni zadavatelem stanovenych zakladnich kvalifikac¢nich
predpokladi, které jsou uvedeny v § 53 odst. 1 pism. a) az k) zdkona, a to predlozenim
Cestného prohlaSeni, zné¢hoz musi byt ziejmé, Ze uchaze¢ tyto zakladni kvalifikacni
piedpoklady splnuje, a jez musi byt podepsano osobou opravnénou jednat za uchazece
nebo jeho jménem. Zadavatel k vyzvé piilozi ,,Vzor Cestného prohlaSeni prokazujiciho
splnéni zakladnich kvalifika¢nich ptedpokladti uvedenych v § 53 odst. 1 pism. a) az k)
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o

zékona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist“. Zadavatel
muze pozadovat prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich ptfedpokladi také:

- vypisem z evidence Rejstiiku trestil [§ 53 odst. 1 pism. a) a b)],
- potvrzenim pfisluSného finan¢niho ufadu [§ 53 odst. 1 pism. f)],
- potvrzenim pfislusného organu ¢i instituce [§ 53 odst. 1 pism. h)].

Doklady prokazujici splnéni kvalifikace mohou byt piedloZeny v prosté kopii, nesmi byt
ke dni podani nabidky starsi 90 kalendatnich dnu.

1) pozadavek na prokazani splnéni zadavatelem stanovenych profesnich kvalifikacnich
predpokladii dle § 54 zédkona. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace dle § 54 zadkona
mohou byt piedlozeny v prosté kopii, vypis z obchodniho rejstiiku nesmi byt ke dni podani
nabidky starsi 90 kalendafnich dnu;

m) pozadavek na ptedlozeni ndvrhu smlouvy, podepsaného osobou opravnénou jednat
za uchazece nebo jeho jménem,;

n) pozadavek na pfedloZzeni vSech €asti nabidky v uzaviené a neporuSené obdlce oznacené
slovem NEOTEVIRAT, ndzvem zakéazky a adresou uchazece;

0) upozornéni, ze ze zadavaciho fizeni budou vylouceny ty nabidky, které nebudou spliovat
zadavatelem stanovené pozadavky nebo nebudou obsahovat zadavatelem pozadované
nalezitosti;

p) pravo zadavatele zrusit zadavaci fizeni.

(11) Vyzva miiZe dale obsahovat zejména:

a) prilohy, v nichZz lze bliZe specifikovat pozadavky a udaje uvedené ve vyzve;

b) jiné pozadavky zadavatele na plnéni zakazky, napi. pozadavky tykajici se zvlastnich
podminek na plnéni VZMR, a to zejména v socialni oblasti nebo v oblasti Zivotniho
prostiedi;

¢) pozadavek, aby uchaze¢ ve své nabidce specifikoval ¢asti VZMR, které ma v imyslu zadat
jednomu ¢i vice subdodavatellim, a aby uvedl identifika¢ni udaje kaZzdého subdodavatele;

d) pozadavek, aby urcita ¢ast plnéni predmétu VZMR nebyla plnéna subdodavatelem;

e) pozadavek na prokazani (vCetn¢ stanoveni zpusobu prokazani) splnéni zadavatelem
stanovenych technickych kvalifikacnich ptedpokladt dle § 56 zakona;

f) pozadavek na thradu naklada souvisejicich s poskytnutim nékterych soucasti vyzvy (napf.
projektova dokumentace nebo vykaz vymeér). V takovém piipad¢ zadavatel uvede ve vyzve
vysi ndkladii na reprodukci takovych soucasti vyzvy, ndkladi na balné a poStovné
a soucasn¢ stanovi platebni podminky souvisejici s poskytnutim takovych soucasti vyzvy.
Zadavatel vSak nesmi pozadovat uhradu ndkladi ptesahujici obvyklé ndklady
na reprodukeci, balné a poStovné.

(12) Zadavatel si muze v zadavacich podminkach k VZMR vyhradit, Ze rozhodnuti
o vylou€eni uchazece, rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni nebo ozndmeni o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, ozndmi uvefejnénim na profilu zadavatele nebo webovych strankach
zadavatele. V takovém piipadé se rozhodnuti o vylouceni uchazece, rozhodnuti o zruSeni
zadavaciho fizeni nebo ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky povazuje za dorucené vSem
dotéenym uchazeclim okamzikem uvetejnéni na profilu zadavatele nebo webovych strankach
zadavatele.
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(13) Zadavatel mize zadat VZMR za pomoci postupu, ktery upravuje jednaci fizeni
bez uvetejnéni v zakoné, avSak pouze, jsou-li splnény podminky pro pouziti jednaciho fizeni
bez uvetejnéni uvedené v § 23 zakona. Pfed zahdjenim zadavaciho fizeni VZMR timto
zpusobem, je zadavatel povinen vyzadat si stanovisko utvaru vetejnych zakazek.

CL7
Otevirani a hodnoceni nabidek u VZMR

(1) Zadavatel ustanovi jedinou komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek (dale jen ,,komise*)
dané vefejné zakazky, ktera musi mit minimalné tfi ¢leny, jez jmenuje zastupce zadavatele,
a to pisemn¢ a v listinné form¢. Zadavatel jmenuje také nahradniky za ¢leny komise, ktefi se
ucastni jednani komise v pripadech, kdy se nemize ucastnit ¢len komise. Nejméné 1/3 ¢lent
komise a 1/3 jejich nahradnikt musi mit pfisluSnou odbornost ve vztahu k pfedmétu VZMR,
pokud je mé zadavatel k dispozici.

(2) Clenem komise a jeho nahradnikem je zastupce Utvaru vefejnych zakazek, kterého urdi
na zadost zadavatele feditel utvaru vefejnych zakazek, je-li to pro dany p¥ipad mozné. Zadost
zadavatelského utvaru o ur€eni zastupce utvaru vetrejnych zakazek jako ¢lena a nihradnika
komise je zadavatelsky utvar povinen prokazatelné dorucit (viz ¢l. 6 odst. 5 smérnice) utvaru
vetejnych zakazek nejpozdéji v den nasledujici po zahajeni zadavaciho fizeni.

(3) V ptipadé VZMR tykajici se realizace projektti Opera¢nich programi spolufinancovanych
z prosttedkit EU v gesci MSMT, kde MSMT je soucasné zadavatelem, musi byt &lenem
komise a jeho nahradnikem zastupce pfislusného utvaru MSMT, kterého uréi na zadost
zadavatelského utvaru feditel poptavajiciho utvaru.

(4) V pripadé zakazky financované z programového financovani musi byt ¢lenem komise
a jeho nahradnikem zastupce Utvaru investic, kterého ur¢i na zadost zadavatelského utvaru
feditel utvaru investic.

(5) Otevirani a hodnoceni nabidek, u zakéazek s pfedpokladanou hodnotou nizs§i nez 500 000
K¢ bez DPH v ptipadé jednorazové dodavky zbozi a sluZzeb nebo u zakazek s predpokladanou
hodnotou niz8i nez 1 500 000 K¢ bez DPH v ptipadé¢ stavebnich praci, mizZe provést zastupce
zadavatele sam.

(6) Zadavatel je povinen nejpozdg€ji pét pracovnich dnt pted planovanym prvnim jednanim
komise prokazatelné dorucit (viz ¢l. 6 odst. 5 smérnice) ¢lenim komise a jejich nahradnikim
jmenovani do komise a vyzvu.

(7) Otevirani a hodnoceni nabidek je tfeba provést, pokud je to vzhledem k povaze VZMR
a zadavatelem stanovenym hodnoticim kritériim mozné, pfi jednom jednani komise, a to
V terminu a misté, které stanovil zadavatel ve vyzvé.

(8) Otevirani, nikoli vSak hodnoceni nabidek, se muze zucastnit 1 zastupce uchazece, jehoz
nabidka byla zadavateli doruc¢ena ve 1hiité pro podani nabidek.

(9) Clenové komise si na po¢atku svého jednani zvoli predsedu, ktery jednani komise povede.

(10) Minimalni podet ptitomnych ¢lenti komise musi byt vzdy alespoii 3. Clenové komise
jsou povinni na poc¢atku svého jednani podepsat ,,Prohlaseni o mlcenlivosti a nepodjatosti®,
které jim ptedlozi spolu s nabidkami zadavatel. Pro tento ucel sd€li zadavatel ¢leniim komise
pfed jejich jednanim identifikacni idaje uchazecl, ktefi podali nabidky ve stanoveném
terminu.
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(11) Komise muze jednat a usnaset se, JSOuU-li pfitomny nejméné dvé tfetiny ¢leni komise
nebo jejich nahradniki. Komise rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych ¢lentt komise nebo
jejich nahradnikd.

(12) Nemuze-li se ¢len komise jednani zucastnit, je povinen bezodkladné¢ oznamit tuto
skute¢nost predsedovi komise, nejedna-li se o prvni jednani komise, a zajistit ucast
nahradnika.

(13) Nabidku, kterd byla dorucena po skonceni lhiity pro podani nabidek, komise neotevira.
Tuto skutecnost zadavatel uchazeci bezodkladn€ pisemné¢ oznami.

(14) Komise otevira a hodnoti pfedlozené nabidky v tom pofadi, v jakém dosly zadavateli.
Zadavatel (resp. jeho podatelna) je povinen pied piedlozenim nabidek komisi obalky
s nabidkami oznacit ¢islem potadi, datem a casem, ve kterém obalky s nabidkami obdrzel.

(15) Po otevieni obalky s nabidkou posoudi komise ptedlozenou nabidku. Komise muize
po uchazeci pozadovat, aby ve stanovené lhuté predlozil dalsi dodate¢né informace ¢i doklady
prokazujici splnéni kvalifikace nebo aby objasnil predlozené informace ¢i doklady. Komise
vyradi takovou nabidku, ktera nebude kompletni, tj. nebude spliiovat vSechny pozadavky
a obsahovat vSechny ndlezitosti stanovené zadavatelem ve vyzvé.

(16) Uchazece, jehoz nabidka byla pfi posouzeni nabidek komisi vyfazena, vylou¢i zadavatel
bezodkladné zucasti Vv zadavacim fizeni. Vylou€eni uchazefe vcetné divodi zadavatel
uchazeci bezodkladné pisemné oznami nebo ucinil-li vyhradu dle ¢l. 6 odst. 12, zvefejni své
rozhodnuti na profilu zadavatele nebo na webovych strankach zadavatele.

(17) Po posouzeni Uplnosti nabidek provede komise hodnoceni nabidek podle hodnoticich
kritérii a zplisobu hodnoceni nabidek stanovenych zadavatelem ve vyzveé. Hodnoceni nabidek
je tteba provést, pokud je to vzhledem k povaze zakazky a stanovenym hodnoticim kritériim
mozné, pfi jednom jednani komise. Pokud nelze provést hodnoceni nabidek pii jednom
jednani komise, musi komise rozhodnout o odroceni a novém terminu jednani.

(18) Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho
uchazece. V takovém pfipadé¢ komise pouze zkontroluje, zda nabidka spliiuje vSechny
pozadavky a obsahuje vSechny naleZitosti stanovené zadavatelem ve vyzvé. Zadavatel
nasledné rozhodne, zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodnéjsi nebo zadavaci tizeni zrusi.

(19) Z jednani komise vyhotovi komise ,,Zapis o otevirani a hodnoceni nabidek™ (dale jen
,,zapis®), ktery musi vzdy obsahovat:

a) datum, ¢as a misto jednani komise;

b) identifikacni udaje zadavatele;

¢) specifikaci druhu a predmétu VZMR;

d) seznam ptitomnych ¢leni komise, véetné urceni predsedy;

e) seznam oslovenych dodavateltl, véetné zptisobu, jakym byli osloveni;

f) seznam obdrZenych nabidek, sefazenych v potradi v jakém doSly zadavateli;

g) seznam nabidek, které byly komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu s uvedenim
duvodu;

h) popis zptuisobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odiivodnénim,;
1) daj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci dil¢ich hodnoticich kritérii;

J) vysledek hodnoceni nabidek;
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k) odlisny nazor ¢lena komise s odivodnénim, zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti
nazoru veétsiny;
I) podpis vsech ¢lenti komise, ktefi se Gi¢astnili jednani komise.

(20) Bezodkladné po ukonceni své ¢innosti piedd komise zapis spole¢né s nabidkami a ostatni
dokumentaci souvisejici s jeji ¢innosti zadavateli.

CL 8
Ukonéeni zadavaciho Fizeni u VZMR

(1) Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho uchazece, jehoZz nabidka byla
podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi nebo jako nabidka
jedina nabidka a zadavatel se nerozhodne zadavaci fizeni z divodu nemoZnosti srovnani této
nabidky zrusit (viz ¢l. 7 odst. 18).

(2) Zadavatel odesle ,,Oznameni o vybéru nejvhodngjsi nabidky* (dale jen ,,0znameni‘)
do 10 pracovnich dni od rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky vS§em uchazectm, kteti
nebyli vylouceni z Gc€asti v zaddvacim fizeni, a to poté, co byla provedena predbézné fidici
kontrola spravcem rozpoctu. Ve stejné lhuté uvetejni na profilu zadavatele vysledek
zadavaciho fizeni, ve kterém budou uvedeny identifika¢ni tdaje zadavatele, specifikace druhu
a pfedmétu zakéazky a seznam uchazecu s jejich vyslednym potadim.

(3) Oznameni musi minimalné obsahovat:

a) identifikacni daje zadavatele;

b) specifikaci druhu a predmétu VZMR;

c) identifika¢ni idaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena;

d) vysledek hodnoceni nabidek, z néhoz bude zfejmé potfadi nabidek;

e) odivodnéni vybéru nejvhodnéj$i nabidky, pokud zadavatel vybere jako nejvhodnéjsi
nabidku jiného uchazece, nez kterého doporucila komise v zapisu; v takovém piipade
zadavatel také uvede, jaké tidaje z nabidky byly zadavatelem hodnoceny jinak nez komisi
a jak byly nabidky zadavatelem hodnoceny v rdmci dil¢ich hodnoticich kritérii;

f) datum vyhotoveni a podpis opravnéné osoby (viz ¢l. 3 odst. 2).

(4) VZMR lze realizovat pouze na zakladé¢ smlouvy, kterou uzavie zadavatel s vitéznym
uchazeCem, pfiCemz smlouva musi spliovat vSechny podminky a obsahovat vSechny
nalezitosti stanovené zadavatelem ve vyzve.

(5) Odmitne-li vitézny uchaze¢ uzaviit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li fadnou
soucinnost k uzavieni smlouvy, mize zadavatel uzavfit smlouvu s uchazecem, ktery se
umistil jako druhy v poradi. Odmitne-li uchaze¢ druhy v pofadi uzaviit se zadavatelem
smlouvu nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k jejimu uzavieni, mize uzaviit zadavatel
smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi.

(6) Navrh smlouvy je nutno pted uzavienim smlouvy ptedlozit k posouzeni itvaru vetejnych
zakazek. Zadost o posouzeni navrhu smlouvy zasila zadavatel tvaru vefejnych zakézek
Vv listinné podobé s dostatenym casovym piedstihem pied pifedpokladanym terminem
uzavieni smlouvy, vzdy vSak nejmén¢ s predstihem 14 pracovnich dni. Navrh smlouvy, kde
neni zadavatelem MSMT, je mozné zaslat tvaru vefejnych zakazek v elektronické podobg.
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U programového financovani musi byt ndvrh smlouvy pfedloZzen k pfipominkdm rovnéz
utvaru investic. Navrh smlouvy muze byt utvaru investic zaslan i v elektronické podobg.

(7) Navrh smlouvy se zapracovanymi piipominkami utvaru vefejnych zakazek a dal§imi
podklady je zadavatel povinen piedlozit, v souladu se Smérnici upravujici predbéznou fidici
finan¢ni kontrolu na Ministerstvu $kolstvi, mladeze a t€lovychovy od 1. 1. 2011 v navaznosti
na zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ¢. j. 27 100/2010 - 17, k pifedbézné fidici
kontrole spravci rozpoctu (tato povinnost se nevztahuje na zadavatele, na néz nedopada
Smérnice upravujici piedbéznou fidici kontrolu na Ministerstvu Skolstvi, mladeze
a t€lovychovy). Pokud je u zadavatelského utvaru finanéni kryti zajisténo ze statniho rozpoctu
programového financovani, zasle opravnéna osoba pfed podpisem smlouvy utvaru investic
zadost o vydani fidici dokumentace programového financovani (Rozhodnuti o poskytnuti
dotace nebo Stanoveni vydajii na financovani akce organizacni slozky statu). Soucasti zadosti
je kopie smlouvy podepsané vitéznym uchazeCem, kopie protokolu ze zadavaciho fizeni
a kopie rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a dalsi dokumentace stanovena
spravcem programu (utvarem investic). Smlouva nesmi byt podepsana opravnénou osobou
pted vydanim fidici dokumentace.

(8) Zadavatel zrusi zadavaci tizeni, pokud:
a) ve stanoven¢ lhiité¢ nebyly podany zadné nabidky;
b) z Gcasti v zadavacim tizeni byli vylouceni vSichni uchazeci;

¢) se po zahajeni zadavaciho fizeni objevi potfeba opravy vyzvy, kterd by méla vliv na prib&h
zadavaciho fizeni (napf. zména vySe predpoklddané hodnoty zakazky, zkraceni terminu
pro podani nabidek nebo zména obchodnich podminek);

d) vitézny uchaze¢, popt. uchazec, ktery se umistil jako druhy, popt. tfeti v potfadi, odmitl
uzaviit smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni fadnou soucinnost;

e) odpadly divody pro pokracovani v zadavacim ftizeni v disledku podstatné zmény
okolnosti, které nastaly vdobé od zahajeni zadavaciho ftizeni a které zadavatel
s pfihlédnutim ke vSem okolnostem nemohl piedvidat a ani je nezplsobil;

f) v prubéhu zadavaciho tizeni se vyskytly divody hodné zvlastniho zfetele, pro které nelze
na zadavateli pozadovat, aby v zadavacim fizeni pokracoval.

(9) Zadavatel bezodkladn¢ oznami zruSeni zadavaciho fizeni s uvedenim divodd, a to
prokazatelnym zpisobem vSem uchazec¢lim o VZMR, ktefti podali nabidku ve 1hiité pro podani
nabidek a nebyli vylouceni ze zadavaciho fizeni nebo toto oznameni uvefejni na profilu
zadavatele, pokud o takovémto postupu uvedl informaci ve vyzvé nebo v zadavaci
dokumentaci.

CL9
Spolecna ustanoveni k VZMR

(1) Stiznosti uchaze¢ proti zadavacim podminkam, rozhodnutim o vyloueni uchazece
Z Gcasti v zadavacim fizeni nebo proti rozhodnuti o vybéru nejvhodné€jsi nabidky, musi
uchazeC zadavateli odivodnéné dorucit nejpozdéji ve lhaté pro podani nabidek v ptipadé
stiznosti proti zadavacim podminkam nebo do 5 dni ode dne doruceni ozndmeni o vylouceni
Z Ucasti v zadavacim fizeni nebo ode dne doruceni ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Stiznosti uchazece a veskeré proceduralni zalezitosti tykajici se zadavaciho fizeni posuzuje
zastupce zadavatele. Zastupce zadavatele pfezkoumé obdrzené stiznosti uchazecii v plném
rozsahu. Pfed vydanim Rozhodnuti o vyfizeni stiznosti si zastupce zadavatele vyzada
stanovisko utvaru vefejnych zakazek, ktery je zpracuje nejpozdéji do 5 pracovnich dni.
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Rozhodnuti o vyfizeni stiznosti podepsané opravnénou osobou a obsahujici odivodnéni,
odesle zadavatelsky utvar nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od obdrzeni stiznosti
prokazatelnym zpisobem (Viz ¢l. 6 odst. 5 smérnice) uchazedi, jenz stiznost podal. V ptipadé
vyhovéni stiznosti uvede zadavatelsky utvar v rozhodnuti zplisob ndpravy a stejnopis
rozhodnuti odesle vS§em dotc¢enym uchazectim.

(2) Zjisti-li zadavatel v priabéhu zadavaciho fizeni, Ze svym jednanim porusil nékteré
ustanoveni této smérnice, pfijme opatfeni k napravé, a to i1 v pripade, kdy neobdrzi zadnou
stiznost n¢kterého z uchazec¢l. Pred piijetim opatfeni k napravé si mize zadavatel vyzadat
stanovisko utvaru vetejnych zakazek.

(3) Audit systému zadavéani a realizace VZ nebo VZMR u zadavatele, kterym je MSMT,
provadi odbor interniho auditu. Nezavislou kontrolu zadavani a realizace VZ nebo VZMR
u OSS nebo PO provadi odbor kontroly, dozoru a auditu ve vefejné spravé. Objem
zkontrolovanych zakazek ¢ini minimalné 10 % z ro¢niho objemu realizovanych zakazek.

(4) Zadavatel je povinen minimalné jednou za kalendaini ¢tvrtleti zaslat v elektronické formé
utvaru vefejnych zakazek aktualizaci jim realizovanych zakazek.

(5) Utvar veiejnych zakazek zajisti po obdrzeni Zadosti zadavatele ve spolupraci s odborem
personalnim proSkoleni vybranych zaméstnancii zadavatele ze zadavani zakazek. Toto
proskoleni musi vybrany zaméstnanec zadavatele absolvovat vzdy jedenkrat za dva roky.

(6) Vyjimku z postupu daného touto smérnici muze na zakladé¢ zadosti zadavatele udélit
ministr. Zadost zadavatele musi obsahovat objektivni a zdvazné diivody, pro které by podle
nazoru zadavatele méla byt vyjimka udélena. Zadost se podava prostiednictvim sekce
legislativy a prava, ktera k ni ptipoji své stanovisko.

(7) Kabinet ministra po rozhodnuti ministra o udéleni vyjimky z postupu podle smérnice zasle
spis zpét piislusSnému utvaru vzdy obéhem pfes utvar vefejnych zakazek, ktery vede
elektronickou evidenci Zadosti o vyjimku a kone¢nych rozhodnuti ministra o podanych
zadostech.

Cl 10
Uzavirani a evidence smluv

(1) Schvaleny navrh smlouvy (upraveny dle ptipominek utvaru vetejnych zakazek, ptipadné
ptislusného utvaru skupiny IV) zadavatel vytiskne, zajisti proti manipulaci a zaSle jej
vitéznému uchazeci k podpisu. Po vraceni navrhi smluv podepsanych vitéznym uchazecem
zpét zadavateli, je tento predlozi ke schvéleni a podpisu opravnéné osobé. Nasledné,
nejpozdéji do 3 pracovnich dnil zadavatel ode dne podpisu smlouvy pieda utvaru vetejnych
zakazek jeden stejnopis smlouvy, ktery jej digitalizuje, opatii elektronickym podpisem
a Casovym razitkem. Takto ovéfeny elektronicky original eviduje a archivuje v systému.
Evidence smluv je uloZena na sdileném disku tak, aby k ni mély piistup Gtvary MSMT.
Smlouvu vV listinné podobé utvar vefejnych zakazek vrati zadavateli neprodlené zpét
k archivaci.

(2) Uzavirané smlouvy musi byt vyhotoveny alesponi ve tifech stejnopisech, z nichz dva
zlstanou zadavateli. Listinné originaly smlouvy zadavatel fadné archivuje.

(3) Zadavatel nesmi uzaviit smlouvu diive, nez ji v ramci pifedbézné fidici kontroly schvali
spravce rozpoctu dle predpist, kterymi je zadavatel povinen se fidit.

(4) Zadavatel po uzavieni smlouvy na profilu zadavatele uvetejni:

a) vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky (dle § 147a zakona);
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b) seznam subdodavatelti dodavatele vetejné zakazky (dle § 147a zakona).

(5) Utvar vefejnych zakdzek po uzavieni smlouvy (a po predani jejiho stejnopisu
zadavatelem, jimZ je MSMT, dle odst. 1 tohoto &lanku) na profilu zadavatele uveiejni celé
znéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakézku vcetné vSech jejich zmén a dodatki, a to do 15
dnti od jejiho uzavieni, pokud cena VZMR dosédhne 500 000 K¢ bez DPH (vyjimky stanovi
§ 147a zakona).

(6) Udaje podle odst. 5 a 6 u VZ a VZMR zadavatele, kterym neni MSMT, uveiejiiuje
na profilu daného zadavatele jim povéfeny zaméstnanec.

Cl 11
Zadavani VZ a VZMR prostiednictvim elektronického trzisté (e-trzisté)

(1) Dle usneseni vlady ¢. 343/2010 a ¢. 451/2011 je zadavatel, v piipadé, kdy predmétem
VZMR je  komodita uvedena  vseznamu  schvileném  usnesenim  vlady
¢. 451/2011, povinen zadat VZMR prostiednictvim e-trzisté, nevyplyva-li z jiného ptedpisu
jinak. Zadavatel je opravnén zadavat s pouzitim e-trzist’ i jiné komodity.

(2) Shodna povinnost je pro =zadavatele stanovena i pfizadavani podlimitnich VZ
ve zjednoduseném podlimitnim fizeni a pfi zadavani VZ dle § 92 odst. 3 ZVZ na zaklad¢

ramcovych smluv uzavienych postupem podle zakona v piipadech, kdy predmétem VZ je
komodita uvedena v seznamu schvaleném usnesenim vlady ¢. 451/2011.

(3) Administratorem e-trzisté zadavatele MSMT v souladu s provoznim fadem piisluiného
e-trziSté je zadavatelsky utvar MSMT, ktery prostfednictvim e-trzist¢ zadava VZ nebo
VZMR. PO a OSS vystupuji v roli administratora e-trzisté samostatné.

(4) Administrator e-trzisté zajist'uje zejména:
a) zalozeni a spravu veSkerych identifikacnich udaji o zadavateli v e-trzisti,

b) zaloZeni a spravu seznamu osob opravnénych €init jménem ¢i za zadavatele ukony
prostfednictvim e-trzi§t€ a ptidélovani pfistupovych opravnéni témto osobam
pfifazenim konkrétni osoby k jedné z uZivatelskych roli nabizenych e-trziStém,

c) zalozeni a spravu seznamu organizacnich utvart zadavatele v e-trzisti,

d) komunikaci s provozovatelem elektronického trzisté a Ministerstvem pro mistni rozvoj
jako spravcem e-trzist’.

(5) Zadavaci podminky zadavatel zpracuje v e-trziSti. Informace o VZMR zadavanych
prostiednictvim e-trzi$té nejsou povinné uvetrejiiovany na profilu zadavatele.

(6) P¥i realizaci zaddvani VZMR prostfednictvim e-trzisté postupuje zadavatel dle Pravidel
e-trziSté¢ a priméfené dle smérnice. V ptipad¢ rozporu Pravidel e-trzist€ a této smeérnice
se postupuje dle Pravidel e-trziste.

(7) Zadavani VZ a VZMR prostiednictvim e-trzisté zajistuje pro MSMT zadavatelsky utvar
podle odst. 3 tohoto ¢lanku.

(8) Zadavani VZ a VZMR prostiednictvim e-trzist€¢ pro jednotlivé ptispévkové organizace
zajiStuje povéieny zamestnanec dané piispévkove organizace.
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CL 12
Centralizované zadavani

(1) Zadavatelé v ramci celého resortu MSMT jsou povinni zadavat VZ a VZMR na dodavky,
sluzby a stavebni prace uvedené v seznamu, jehoz vydavani a aktualizaci zajiStuje utvar
vetejnych zakazek, pouze prostiednictvim centralniho zadavatele.

(2) Utvar veiejnych zakazek aktualizuje seznam komodit, které jsou povinné nakupovany,
a to vzdy k 31. 1. kalendainiho roku, na ktery je sestavovan plan centralizovanych VZ, nebo
vzdy dle ptislusnych pravnich ¢&i jinych piedpist pro cely resort MSMT zavaznych. Seznam
komodit je zvefejiiovan na internetovych strankach MSMT.

(3) Roli centralniho zadavatele pro cely resort MSMT je povéfen ttvar vefejnych zakazek,
ktery tuto ¢innost vykonava za soucinnosti vécné prislusnych atvart MSMT ¢i podtizenych
organizaci. Povéfujicimi zadavateli jsou vSechny podiizené organizace.

(4) Centralizované zadavani je realizovano na zaklad¢ pisemné smlouvy o centralizovaném
zadavani uzaviené mezi centralnim zadavatelem a alespoil jednim povéfujicim zadavatelem.

ClL 13
Piechodné ustanoveni

(1) U zadavacich fizeni, ktera nebyla skoncena pfed nabytim ucinnosti této smérnice
(zadavatel nerozhodl o vybéru nejvhodné;si nabidky), a kterd byla zahajena podle dosavadni
Smérnice o zadavani vefejnych zakazek ¢&. j. 36073/2011-K6, v platném znéni, budou
ptisluSné spisy protokolarné pfedany utvarem vetejnych zakazek k dalSimu fizeni ptisluSnému
zadavatelskému utvaru, a to nejpozdé€ji do 10 pracovnich dnli po nabyti G€innosti této
smérnice.

(2) Proskoleni podle této smérnice musi zaméstnanci zadavatele, ktefi budou povéfeni
zadavanim a organizovanim zakazek, absolvovat nejpozdéji do 31. 3. 2013.
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Piiloha €. 1 smérnice ¢. j.: MSMT-38922/2012-62

Prirazeni obecnych oznadeni organizacnich utvart pouZzitych ve Smérnici k aktualnim
utvarim MSMT podle stavu ke dni podpisu Smérnice

utvar interniho auditu — odbor interniho auditu (M1)

utvar kontroly — odbor kontroly, dozoru a auditu ve vefejné spraveé (K3)
skupina 1 — skupina pro oblast finan¢ni a spravy tfadu

spravce rozpoctu — odbor spravce rozpoctu (O 16)

utvar investic — odbor investic (O 17)

skupina 4 — skupina fizeni opera¢nich programi EU

utvar vetejnych zakazek — odbor pravni a spravni (O 62)
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