Průběh a lhůty otevřeného řízení 
dle zákona č. 137/2006 Sb.o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
(dále jen „zákon“)
Povinnost :                                     Lhůta:                                                Poznámka:
	Předběžné oznámení 
§ 86 zákona                                                         
	nejméně 1 měsíc před zahájením zadávacího řízení
	formulář – Věstník veřejných zakázek



	Tvorba zadávací dokumentace  
§ 44 zákona
	zákon časově neomezuje
	



	Uveřejnění oznámení v otevřeném řízení § 26 zákona
	odesláním oznámení o zahájení zadávacího řízení zahajuje zadavatel zadávací řízení
	formulář – Věstník veřejných zakázek (ISVUS)



	Lhůta pro podání nabídky § 39 zákona

	· pro nadlimitní 52 dnů
· pro podlimitní 22 dnů
	



	Jmenování komise 
 - otevírání obálek (§ 71 zákona)                                      
 - hodnotící komise pro posouzení a hodnocení nabídek (§ 74 zákona)
- lze jedna hodnotící komise pro obě činnosti, stanoví-li tak veřejný zadavatel (§ 71 odst. 3 zákona)
	
	každý člen hodnotící komise musí být na její první jednání pozván nejméně 5 pracovních dnů předem 



	Podání nabídky 
§ 69 zákona
	ve lhůtě pro podání nabídek
	



	Otevírání obálek s nabídkami, otevírání nabídek podaných v elektronické podobě 
§ 71 a 72 zákona
	ihned po uplynutí lhůty pro podání nabídek
	protokol o otevírání nabídek dle § 73 zákona



	Vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče
	bezodkladné písemné oznámení uchazeči – právo námitek do 15 dnů ode dne doručení oznámení 
	



	Posouzení kvalifikace  
§ 59 zákona
	
	zadavatel může ustanovit zvláštní komisi nebo stanovit, že kvalifikaci posoudí hodnotící komise; protokol o posouzení kvalifikace



	Vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče při posuzování kvalifikace 
§ 60 zákona
	bezodkladné písemné oznámení uchazeči – právo námitek do 15 dnů ode dne doručení oznámení
	pro nesplnění kvalifikace v rozsahu zadání v souladu s § 50 zákona nebo povinnosti dle § 58 zákona



	Žádost zadavatele o vysvětlení mimořádně nízké ceny nebo nejasnosti
§ 77 zákona
	zadavatel stanoví lhůtu nejméně 3 pracovních dnů ode dne doručení žádosti uchazeči, pokud jde o vysvětlení osobní, pozvánka nejméně 5 pracovních dnů před konáním jednání o této věci
	



	Vysvětlení uchazeče ve vztahu k mimořádně nízké nabídkové ceně 
vyhovující →
nevyhovující  →
	

- nabídka bude dále hodnocena
- bezodkladné vyřazení nabídky a vyloučení uchazeče
	



	Hodnocení nabídek 
§ 79 zákona
	
	hodnocení se neprovádí, pokud by měla být hodnocena nabídka pouze jednoho uchazeče (pak postup dle 
§ 84 odst. 1 písm. e) zákona)



	Zpráva o posouzení a hodnocení nabídek 
§ 80 zákona
	předává hodnotící komise zadavateli bezodkladně po skončení své činnosti 
	předává společně s nabídkami a ostatní dokumentací související s činností hodnotící komise



	Výběr nejvhodnější nabídky 
§ 81 zákona
	rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky (datované, podepsané)
	spojitost s oznámením o výběru nejvhodnější nabídky



	Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky
§ 81 odst. 3 a 5 zákona
	do 5 pracovních dnů ode dne rozhodnutí o výběru odeslat všem dotčeným zájemcům a všem dotčeným uchazečům - § 81 odst. 3
	



	Námitky proti rozhodnutí zadavatele o výběru nevhodnější nabídky
§ 110 zákona
	musí být podány ve lhůtě do 15 dnů ode dne doručení oznámení o výběru (o vyloučení uchazeče);
námitky proti zadávacím podmínkám musí být doručeny nejpozději do 5 dnů od skončení lhůty pro podání nabídek;
v případě postupu dle § 146 odst. 2 lze podat námitky do 30 dnů ode dne uveřejnění záměru uzavřít smlouvu
	Před uplynutím lhůty pro podání námitek dle § 110 odst. 3 až 5 zákona a do doby doručení rozhodnutí zadavatele o námitkách nesmí zadavatel uzavřít smlouvu.



	Vypořádání námitek
§ 111 zákona
	do 10 dnů ode dne obdržení námitek zadavatel odešle stěžovateli rozhodnutí o vyhovění či nevyhovění námitkám
	



	Uzavření smlouvy 
§ 82 zákona
	do 15 dnů po uplynutí lhůty pro podání námitek.
	zákaz uzavření smlouvy před uplynutím lhůty pro podání námitek



	Oznámení o uzavření smlouvy 
§ 82 zákona
	bez zbytečného odkladu písemně oznámit informaci o uzavření smlouvy uchazečům, s nimiž bylo možné smlouvu uzavřít podle § 82 odst. 4 zákona
	



	Oznámení o výsledku zadávacího řízení § 83 zákona
	do 15 dnů od uzavření smlouvy odeslat oznámení k uveřejnění dle 
§ 146, 147 zákona
	formulář – Věstník veřejných zakázek



	Písemná zpráva zadavatele 
§ 85 zákona 
	uveřejnění do 15 dnů ode dne ukončení zadávacího řízení na profilu zadavatele
	




