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Seznam příloh Výzvy pro  veřejnou zakázku malého rozsahu s názvem „Kurz prezentačních dovedností“:
Příloha č. 1
Obchodní podmínky 

Příloha č. 2
Technické podmínky

Příloha č. 3
Vzory formulářů pro zpracování Informace o kvalifikaci:

Formulář Krycího listu Informace o kvalifikaci a Prohlášení dodavatele
Formulář čestného prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů
Příloha č. 4
Vzory formulářů pro zpracování nabídky:

            Formulář Krycího listu nabídky  

                        Předloha návrhu smlouvy 
      Formulář přílohy č. 2 smlouvy „Položkový rozpočet“
 Příloha č.1 Obchodní podmínky 
Veřejná zakázka malého rozsahu
„Kurz prezentačních dovedností“
Obchodní podmínky

PREAMBULE

Obchodní podmínky pro plnění veřejné zakázky malého rozsahu stanovené Výzvou musí být uchazečem v nabídce respektovány. Obchodní podmínky jsou formulovány způsobem umožňujícím převzít jejich text do nabídky (návrhu smlouvy).

Obchodní podmínky jsou promítnuty do přiloženého návrhu smlouvy, který uchazeč použije pro zpracování nabídky, tj. na vyznačených místech návrh doplní o požadované údaje (identifikační údaje; specifikace předmětu návrhu smlouvy v souladu s veřejnou zakázkou; cena a místo plnění), přiloží k němu všechny přílohy (tj. přílohu č. 1 smlouvy „Podrobná specifikaci předmětu plnění“ a přílohu č. 2 smlouvy „Položkový rozpočet“), parafuje všechny strany dokumentu (návrhu smlouvy) včetně příloh a podepíše dokument způsobem stanoveným podle výpisu z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, popř. jej podepíše zástupce uchazeče. Pod podpisem oprávněné osoby bude uvedeno čitelně její jméno, příjmení a funkce podepisujícího. 
Příloha č.2 – Technické podmínky

Datum realizace: 15. – 16. 2. 2013

Hodinová dotace: 16 vyučovacích hodin
Místo: učebna v prostorách Geografického ústavu Masarykovy univerzity (Kotlářská 2, 611 37 Brno)
Předpokládaný počet osob: 12-15 osob
Pro koho je kurz určen: pro akademické pracovníky a doktorandy Masarykovy univerzity

Charakteristika: 

Kurz prezentačních dovedností akademických pracovníků a doktorandů si klade za cíl zlepšit prezentační dovednosti účastníků ve výuce vysokoškolských studentů a v jejich vystupování na domácích i zahraničních odborných konferencích.

Kurz bude zacílen na efektivní tvorbu prezentací podle cílů, prostředků a publika, dále na funkční uspořádání obsahu a struktury prezentací, časování, identifikaci dobrých a špatných návyků při prezentování, neverbální komunikaci, práci s hlasem a rétorické dovednosti, schopnost improvizovat, komunikovat s publikem a na schopnost efektivního sdělování informací. Část kurzu se bude věnovat komunikaci mezi vyučujícím a studenty s důrazem na problém udržení pozornosti publika, návody jak zaujmout a zejména na vedení a rozpoutání diskuse se studenty i s publikem na odborných konferencích. Představeny budou také alternativní výukové metody (např. E-U-R model, rolové hry, práce s textem,…). 

Další částí kurzu bude zlepšení prezentačních dovedností a prezentací obecně s využitím dostupného technického vybavení učeben a vizuálních pomůcek: dataprojektor, prezentační software, interaktivní tabule, klasická školní tabule na fixy, flipchart, e-learning. Účastníci kurzů si osvojí funkce prezentačního softwaru (prezi, pdf, flesh,…) a odborné náležitosti prezentací, grafické zpracování a multimedia.

Kurz bude přizpůsoben znalostem a požadavkům akademických pracovníků a bude veden nejméně dvěma kvalifikovanými lektory. Program kurzu je nutno komunikovat se zadavatel před začátkem kurzu. 

Předpokládaná cena veřejné zakázky – limity

	
	Jednotková cena v Kč 

bez DPH
	% a 

Kč DPH
	Cena celkem v Kč s DPH

	Kurz prezentačních dovedností
	33 334
	20% 
6 666
	40 000


Uchazeč, jehož nabídka nesplní tyto limity, bude z řízení vyloučen pro nesplnění obchodní podmínky. 
 Příloha č.3

Výzvy
veřejné zakázky malého rozsahu
„Kurz prezentačních dovedností“
Vzory formulářů pro zpracování Informace o kvalifikaci

Veřejná zakázka malého rozsahu
„Kurz prezentačních dovedností“
INFORMACE O KVALIFIKACI

Zadavatel:


Masarykova univerzita
Žerotínovo nám. 9

601 77 Brno


IČ: 00216224
Kontaktní adresa:

Přírodovědecká fakulta 

Kotlářská 2


611 37 Brno
Uchazeč:

IČ:

Sídlo uchazeče:

Zapsán v obchodním rejstříku:

V případě, že nabídku předkládá více osob společně, budou na tomto místě uvedeny identifikační údaje v souladu se smlouvou  dle § 51 odst. 6 zákona č. 137/2006 Sb.

Veřejná zakázka malého rozsahu
„Kurz prezentačních dovedností“
Prohlášení

Společnost

…………………………………………………………………….

Se sídlem ………………………………………………………….

IČ ………………………………………………………………….

Zapsaná v obchodním rejstříku u ………………………………….

která se podáním nabídky hodlá ucházet o veřejnou zakázku "Kurz prezentačních dovedností“
předkládá
tuto Informaci o kvalifikaci dle zadávacích podmínek obsažených ve výzvě k podání nabídky a k prokázání splnění kvalifikace a ve Výzvě 

a čestně prohlašuje, že:

1. se před předložením Informace o kvalifikaci podrobně seznámila se zadávacími podmínkami 

2. zmocněnou kontaktní osobou dodavatele k projednání otázek souvisejících s Informací o kvalifikaci je …………………………………, tel. ………………….., e-mail …………………………

3. podpisem tohoto prohlášení potvrzuje pravdivost, správnost a závaznost veškerých dokumentů uvedených v této Informaci o kvalifikaci

4. předkládaná Informace o kvalifikaci obsahuje celkem ……….. číslovaných listů vyjma oddělujících listů.

V …………………….. dne …………………………

………….……………………………………….

Podpis dodavatele v souladu s výpisem z OR

 
či jiné obdobné evidence nebo osob/y 


oprávněné jednat za dodavatele

Veřejná zakázka malého rozsahu

„Kurz prezentačních dovedností“
Informace o kvalifikaci 

Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů

Já/my níže podepsaný/-í čestně pro účely nadepsané veřejné zakázky prohlašuji/-eme, že dodavatel, popř. jeho statutární orgán / každý člen statutárního orgánu / vedoucí organizační složky dodavatele:

obchodní firma / název / jméno a příjmení: …………………...………………………………………...…………,
adresa sídla / místa bydliště: ..………………………………………………………………………………………,

IČ: ……………………………….., DIČ: ……………………………,

zapsaný v obchodním rejstříku u …………………………………………………….…….,
splňuje základní kvalifikační předpoklady podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, a to v rozsahu podle § 53 uvedeného zákona tak, že: 

a) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; 

b) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; 

Upozornění zadavatele pro písmena a) a b): jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat jak tato právnická osoba, tak její statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) dodavatel dodavatele ani jiná osoba dodavatele nenaplnil v posledních třech letech skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu;

d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních třech letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa              podle zvláštních právních předpisů;

e) dodavatel není v likvidaci;

f) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky;

g) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění;

h) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti;

Upozornění zadavatele pro písmena f) až h): v případě, že je dodavatelem zahraniční dodavatel, musí toto prohlášení doplnit o prohlášení vztahující se jak k České republice, tak k zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele;

i) dodavatel nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán ani mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů;

j) dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek;
k) dodavateli nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu (§ 5 písm. e) bod 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů);
V……………………. dne …………………
            





                                     

         

……………………………………………………

Jméno a podpis dodavatele event. osoby oprávněné jednat za dodavatele v souladu s výpisem z OR či jiné obdobné evidence 
Příloha č.4

Výzvy
veřejné zakázky malého rozsahu
" Kurz prezentačních dovedností "
Vzory formulářů pro zpracování nabídky

Veřejná zakázka malého rozsahu
" Kurz prezentačních dovedností "
NABÍDKA

Zadavatel:


Masarykova univerzita
Žerotínovo nám. 9
601 77 Brno


IČ: 00216224
DIČ: CZ00216224

Kontaktní adresa:

Přírodovědecká fakulta 

Kotlářská 2


611 37 Brno
Uchazeč:

IČ:

Sídlo uchazeče:

Zapsán v obchodním rejstříku: 
NÁVRH SMLOUVY O DÍLO

dle zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších předpisů (dále jen obchodní zákoník)

1. SMLUVNÍ STRANY

Zadavatel
:
Masarykova univerzita, 
se sídlem:
:
Žerotínovo nám. 9, Brno, PSČ: 601 77
zastoupený
:
doc. RNDr. Jaromír Leichmann, Dr., děkanem Přírodovědecké fakulty
IČ

:
00216224

DIČ

:
CZ00216224

bankovní spojení:
5004035422/5500

kontaktní adresa:        Kotlářská 2,  Brno PSČ: 611 37

fakturační adresa:       Kotlářská 2,  Brno PSČ: 611 37
kontaktní osoba:         Mgr. Pavel Vicherek, Kotlářská 2, 611 37  Brno, 
                                    e-mail: vicherek@sci.muni.cz, tel. 549 49 5464


dále jen : „zadavatel“ a
Dodavatel:  ………………………………………………………………………………….… 
se sídlem
:  …………………………………………………………………………………….…

zastoupený:  ……………………………………………………….…..….…………………….

IČ: ……………………………………………………………………….……………………..

DIČ:……………………………………………………………………………………………

zapsán v obchodním rejstříku: …………………………………………..…………………..
bankovní spojení: ……………………………………………………………………………..

kontaktní adresa: ………………………………………………………………………….…………….

dále jen : „dodavatel“

se dohodli takto:

PŘEDMĚT SMLOUVY Kurz prezentačních dovedností

2.1. Předmětem této smlouvy je  uzavření smlouvy na poskytnutí služby Kurzu prezentačních dovedností v termínu 15.2.-16.2.2013 pro projekt OP VK Inovace výuky geografických studijních oborů (reg. č. CZ.1.07/2.2.00/15.0222), financovaného Evropským sociálním fondem v ČR a Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy v ČR v rámci Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost.

2.2. Podrobná specifikace předmětu plnění je uvedena v příloze 1 tohoto návrhu smlouvy.  

3. DOBA A MÍSTO PLNĚNÍ

3.1. Doba plnění je po uzavření smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem v termínu 15.2.-16.2.2013.  

3.2.  Smluvní strany se zavazují k plnění svých závazků včas a bez zbytečného odkladu.  

3.3. Místem plnění veřejné zakázky je učebna v prostorách Katedry geografie Masarykovy univerzity, Kotlářská 2, 611 37 Brno .
4. KVALITA PLNĚNÍ

4.1. Dodavatel se zavazuje k řádnému poskytování předmětu plnění, dodržení povinnosti náležité odborné péče tak, aby bylo dosaženo cíle a účelu smlouvy.



4.2. Dodavatel se zavazuje poskytovat plnění včas, dodržovat stanovené termíny, poskytovat plnění kvalitně (bez vad jakosti, množství, komplexnosti atd.) a dodržovat všechny další povinnosti stanovené v zadávací dokumentaci nebo nabídce dodavatele.

5. CENA A PLATEBNÍ PODMÍNKY

5.1. Zadavatel se zavazuje zaplatit dodavateli vzájemně dohodnutou smluvní cenu ve výši:

	a) cena bez DPH (Kč)
	

	Slovy
	

	b) sazba (v %) a výše DPH (Kč)
	

	c) cena + DPH (Kč)
	


Smluvní cenu zaplatí zadavatel dodavateli bankovním převodem na bankovní účet dodavatele uvedený v článku 1 této Smlouvy na základě daňového dokladu vystaveného dodavatelem ke dni uskutečnění zdanitelného plnění. Splatnost daňového dokladu je 30 dnů ode dne jeho doručení kupujícímu.
5.2. Daňový doklad bude obsahovat náležitosti daňového účetního dokladu podle platných právních předpisů. Nebude-li daňový doklad obsahovat tyto náležitosti nebo nebude v souladu se smlouvou, bude zadavatel oprávněn vrátit jej zhotoviteli k opravě bez jejího proplacení, aniž se tím dostane do prodlení s úhradou příslušné částky. V takovém případě lhůta splatnosti počíná běžet znovu ode dne doručení opraveného daňového dokladu.



5.3. Při prodlení s platbou je zadavatel povinen zaplatit dodavateli zákonný úrok z prodlení.

6. DALŠÍ PODMÍNKY SMLOUVY

6.1. Dodavatel je povinen zadavatele informovat o všech změnách týkajících se realizace zakázky, které mu budou známy a které mohou realizaci zakázky ovlivnit.


6.2. Zadavatel je oprávněn kontrolovat realizaci zakázky na kterémkoli stupni a vytknout vady výkonů dodavatele při plnění díla podle smlouvy. Vady vytknuté zadavatelem budou považovány za vady plnění dodavatele.

6.3. Dodavatel se zavazuje k dodržování pravidel publicity v rozsahu požadovaném příslušnými předpisy pro plnění veřejné zakázky (zejm. Příručkou pro příjemce finanční podpory z operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost, Manuálem vizuální identity a nařízením komise (ES) č. 1828/2006).


6.4. Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, které se dozví při plnění veřejné zakázky.


6.5. Dodavatel nesmí postoupit pohledávky vůči zadavateli třetí osobě.



6.6. Dodavatel odpovídá za činnost svých subdodavatelů, jako kdyby tuto činnost vykonával sám.


6.7. Dodavatel dává souhlas se zveřejněním obsahu smlouvy nebo jejích částí podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, zejména s povinností zadavatele poskytnout informaci o rozsahu a příjemci prostředků z rozpočtu zadavatele. Dodavatel je seznámen se skutečností, že poskytnutí těchto informací se dle výše uvedeného zákona nepovažuje za porušení obchodního tajemství a s jejich zveřejněním souhlasí.

6.8. Smluvní strany se zavazují bez zbytečného odkladu předávat v potřebném rozsahu podklady a informace nutné pro provádění sjednaného předmětu plnění; na písemnou žádost musí reagovat nejpozději do pěti pracovních dnů od jejího doručení.

6.9. Písemnosti se doručují do sídel smluvních stran uvedených v této smlouvě, nebo na emailové adresy zadavatele pdanek@mail.muni.cz – manažer projektu OP VK a e-mailové adresy dodavatele ....................................................

7. SMLUVNÍ POKUTY

7.1.   V případě prodlení dodavatele s jakýmkoliv termínem, uvedeném v harmonogramu plnění dle článku 3 odst. 1 této smlouvy je zadavatel oprávněn účtovat dodavateli smluvní pokutu ve výši 0,1 %  z  ceny dílčího plnění za každý i započatý den prodlení.

7.2.   V případě prodlení zadavatele s úhradou ceny za poskytnuté plnění je dodavatel oprávněn účtovat objednateli smluvní pokutu ve výši 0,05 % z dlužné částky za každý den prodlení.

7.3.   V případě, že nebude dodavatelem plnění poskytnuto vůbec, v důsledku čehož dojde k odstoupení od smlouvy ze strany zadavatele, je zadavatel oprávněn dodavateli účtovat smluvní pokutu ve výši 2 000,- Kč (slovy dvatisíce korun českých).

7.4.   V případě ukončení smlouvy zadavatelem z důvodu porušení jiné povinností dodavatelem je zadavatel oprávněn účtovat dodavateli smluvní pokutu ve výši až 
       2 % sjednané ceny za dílo s DPH za každé takové porušení.

7.5.     Smluvní pokuta se platí nezávisle na tom, zda a v jaké výši vznikne zadavateli škoda. Zaplacením smluvní pokuty nezaniká nárok zadavatele na náhradu škody vzniklé porušením povinností zhotovitele z této smlouvy.

7.6.   Smluvní pokuta bude splatná ve lhůtě deseti kalendářních dnů po doručení výzvy k jejímu zaplacení zadavateli.

8. UKONČENÍ SMLOUVY

8.1.   Dodavatel je oprávněn od smlouvy odstoupit v případech definovaných obchodním zákoníkem nebo v případě zadavatelova podstatného porušení povinností podle smlouvy, a to po předchozím dodavatelově písemném upozornění na možné důsledky porušení povinností. Odstoupení od smlouvy je účinné okamžikem doručení písemného oznámení o odstoupení zadavateli. Za podstatné porušení smluvních povinností zadavatele podle smlouvy se bude považovat prodlení zadavatele s platbou ceny za plnění zakázky o více než 30 kalendářních dní a neposkytnutí potřebné součinnosti, kterou se rozumí především neposkytnutí informačních podkladů nezbytných k plnění dodavatele vyplývajícího z této smlouvy. Na neposkytnutí informačních podkladů nebude brán zřetel v případě, že budou vznikat objektivní skutečnosti bránící konání zadavatele, popř. že zadavatel písemně upřesní termín konečného vyjádření.

8.2.   Zadavatel je oprávněn kdykoli odstoupit od smlouvy v případech definovaných obchodním zákoníkem nebo smlouvou a pro podstatné porušení smlouvy dodavatelem. Odstoupení od smlouvy je účinné okamžikem doručení písemného oznámení o odstoupení zhotoviteli. Za podstatné porušení smlouvy se považuje zejména nedodržení stanoveného termínu plnění zakázky, nebo její části, které by vážně ohrozilo účel a cíl této smlouvy; nedodržení povinnosti mlčenlivosti dodavatele, neprovádění plnění podle smlouvy řádně a včas v souladu s pokyny zadavatele nebo v souladu příslušnými obecně závaznými normami, neodstranění vad či nedodělků bez zbytečného prodlení nebo v dohodnutých lhůtách, existence vad bránících naplnění účelu smlouvy, existence vad neodstranitelných a neposkytnutí součinnosti. Smlouva se bude považovat za porušenou podstatným způsobem také, dostane-li se dodavatel do úpadku, nebo bude-li předlužen, nebo bude-li na majetek zhotovitele prohlášen konkurz, nebo bude-li návrh na prohlášení konkurzu zamítnut pro nedostatek majetku. V pochybnostech se má za to, že je porušení smlouvy dodavatelem podstatné.



8.3.   Zrušení smlouvy je účinné doručením písemného oznámení o jejím zrušení dodavateli a zaplacením odstupného na bankovní účet dodavatele uvedený v článku I této smlouvy.



8.4.   Dodavatel není oprávněn smlouvu vypovědět nebo zrušit.



9. OSTATNÍ, SPOLEČNÁ A ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ

9.1.   Dodavatel se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu, z jehož prostředků je dodávka hrazena, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním této zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty), nejméně však do roku 2025 a po tuto dobu doklady související s plněním této zakázky archivovat.

9.2.   Smlouva se řídí právním řádem České republiky a smluvní strany dohodly, že právní vztahy založené smlouvou se řídí ustanoveními obchodního zákoníku.

9.3.   Součástí smlouvy je zadávací dokumentace a nabídka dodavatele k veřejné zakázce Kurz prezentačních dovedností, podle nichž budou posuzována práva a závazky výslovně ve smlouvě neupravené. V případě rozporu mezi smluvními ujednáními a zadávací dokumentací, resp. nabídkou dodavatele, které by mělo za následek znevýhodnění zadavatele, nebo jakoukoli újmu na jeho právech oproti zadávací dokumentace, resp. nabídce dodavatele, se bude obsah práv a povinností řídit vždy úpravou v zadávací dokumentaci, resp. nabídce dodavatele.



9.4.   Smluvní strany ve smyslu ustanovení § 89a zákona č. 99/1963 Sb., občanský soudní řád, ve znění pozdějších předpisů, dohodly na místní příslušnosti soudu prvního stupně, kterým bude obecný soud zadavatele.


9.5.   Smlouva bude vyhotovena ve čtyřech výtiscích, z nich dva obdrží zadavatel a dva dodavatel.


9.6.   Pokud je nebo se stane některé ustanovení smlouvy neplatné, nebo neúčinné, nedotýká se to ostatních ustanovení smlouvy, která zůstávají platná a účinná. Smluvní strany se v takovém případě zavazují nahradit dohodou ustanovení neplatné nebo neúčinné ustanovením platným a účinným, které nejlépe odpovídá původně zamýšlenému účelu ustanovení neplatného nebo neúčinného.

V Brně dne …………...
 

V …………………………       dne……………..

…………………………………


…………………………………….

kupující






prodávající 
doc. RNDr. Jaromír Leichmann, Dr.   
        (jméno, příjmení, funkce, firma, podpis)
děkan





Příloha č.2 smlouvy
Položkový rozpočet – nabídková cena

	
	Jednotková cena v Kč 

bez DPH
	% a 

Kč DPH
	Cena celkem v Kč s DPH

	Kurz prezentačních dovedností
	
	
	








