C.j.: MSMT-38424/2012-16

Pokyn ST — NM sk. I
k vypracovani rozboru hospodareni organizacnich sloZzek stitu
v resortu Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy

Cast A
Uvodni ustanoveni

V souladu s ustanovenim § 39 zdkona &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
aozméné né&kterych souvisgjicich zakonll (rozpoltova pravidla), ve znéni pozdé&jich
pfedpisl, zpracovalo Ministerstvo skolstvi, mladeZe a t€lovychovy zdvaznou osnovu rozboru
hospodateni ,,Pokyn ST — NM sk. I k vypracoviani rozboru hospodafeni organizatnich
sloZek statu v resortu Ministerstva Skolstvi, mlideZe a télovychovy*, &.j.: 38424/2012-16
(dale jen Pokyn). Pokyn obsahuje zdvaznou osnovu rozboru hospodafeni (dale jen zavazna
osnova).

Udaje zpracované v rozborech hospodateni dle zivazné osnovy uvedené v &asti B
Pokynu poskytuji informace potfebné k vyhodnoceni hospodafeni organizaénich sloZek statu
za dany rok.

Rozbor OSS-Ministerstva $kolstvi, mlideZe a télovychovy je upraven samostatnym
pokynem.

Rozbor hospodateni organizaénich sloZek statu v resortu Ministerstva $kolstvi, mladeZe
a t€lovychovy (dale jen MSMT) je podkladem pro uzavieni hospodaieni kalendainiho roku
a je internim dokumentem v ramci resortu.

CastB
Zavazna osnova rozboru hospodareni organizaénich slozek statu
v resortu Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy

CL1
Zpracovatel
Rozbor hospodafeni zpracuji organizagni slozky stitu (dale jen zpracovatel) v resortu
MSMT, mimo OSS MSMT.
Cl.2
Zavazna osnova rozboru hospodareni

Rozbor hospodateni se ¢lenf na textovou ¢4st a tabulkovou &ést.

V textové ¢asti zpracovatel informuje ziizovatele o finanénim hospodafeni uplynulého
kalendéfniho roku s diirazem na cel a vyuZiti finanénich prostéedkii poskytnutych ze stitniho
rozpoftu a z jinych zdroji na &innosti organizace, komentuje a zdlOvodiiuje dosaZeny
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hospodaisky vysledek. Dale informuje o vyuZiti majetku, o zavazcich a pohledavkach,
vzniklych v souvislosti s ¢innosti organizace.

Zpracovatel uvede i skute€nosti, které nejsou v osnové vyslovné vyZadovany, pokud
tyto skuteénosti ovliviiuji celkové hodnoceni hospodafeni. Udaje uvedené v textové &asti jsou
podloZeny &iselnymi uidaji v €asti tabulkové.

Zpracovatel piredklidd Ciselné idaje za hodnocené obdobi prevzaté z ucetnich,
finanénich a statistickych vykazi. Viechny udaje musi byt v souladu a pFipadné rozdily
musi byt nilezit¢ okomentoviny.

Obsah textové ¢asti — komentar k tabulkam

1. Udaje o zpracovateli (tabulka &. 1)
» pfesny nazev organizace, adresa sidla, identifika¢ni &islo;
» titul, jméno a pfijmeni vedoucich a hospodaiskych zamé&stnanch (feditel organizace,
eckonom a udetni), pfipadné zmény v obsazeni u vySe uvedenych pozic, pokud
k nim b&hem roku doslo;
» strufny popis hlavni ¢innosti (na jednu stranku A4).

2. Hodnoceni pFijmi a vydaji (tabulky &. 2, 2.1 az 2.X)
» struéné hodnoceni pi{jmi a vydajl organizace:
- zhodnotit zda organizace dosahla pfijm1i stanovenych rozpoétem;
- zhodnotit zda prostfedky na vydaje byly erpany do vy3e zdvaznych ukazateli;

» uvést skutecnosti, jimiZ byly zplsobeny odchylky v plnéni pfijmd a skute¢ného
éerpani vydajii od rozpottovanych ukazateli;

» uvést viechna rozpo€tova opatfeni provedend u rozepsanych zavaznych ukazateli
v prib&hu sledovaného roku a zdivodnéni zmén;

» zhodnotit pouZit{ narokii z nespotfebovanych vydaja;

» okomentovat rozdil mezi:

- pijmy a vynosy,
- vydaji a naklady (v podrobném &lenéni dle tabulky);

» uvést, zda pfi vyplaté prostfedki na platy za prosinec sledovan¢ho roku, véetné
vydajt snimi souvisejicimi bylo postupovano podle ustanoveni § 46 zékona
218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zméné n&kterych souvisejicich zdkonil
(rozpottova pravidla), ve znéni pozd&jich predpisi;

» struéné udaje o ¢erpani mzdovych prostfedkt (divod pfipadného nedocerpani MP,
plnéni limitu poétu zam&stnanci, primerny plat);

» uvést vyznamné zavéry vyplyvajici z dané¢ho rozboru hospodafeni (napf. uvést udaje
o neuznatelnych vydajich, procentuélnich podilech jednotlivych vydaji na celkové
hodnoté vydajil, atd.).

3. Piehled o zavazcich a pohledavkich (tabulka &. 3)
» uvést hlavni pfic¢iny jejich vzniku a neuhrazovani;
» v ptipadé, Ze jsou pohledavky po splatnosti, uvést jak je s nimi naklddano;
» uvést polet a vycislit hodnotu pohledavek po splatnosti, jejichZ plnéni je vymahano
soudné,



C.j.: MSMT-38424/2012-16

4. Cerpani uéelovych prostiedki (tabulka &. 4)
» uvést veskeré ucelové prostiedky;
» uvést, jak byly pfidélené finan¢ni prostfedky vyuZity;
» vptipadé¢ nedoerpani udelovych prostiedkil, uvést divod neferpiani a nasledné
vypofadéni t&chto udelovych prostiedki;
» uvést, jak byly pfidélené finan¢ni prostfedky v ramci OP Cerpiny v minulych letech
(uvést nazev projektu, rok a vysi erpani v K&).

5. Programové financovani (tabulka &. 5)
» uvést konkrétni vyuZiti finan¢nich prostfedkl v ramci EDS/SMVS,
6. Penézni fondy
» okomentovat tvorbu fondi;
# vy¢islit, zdGivodnit a zhodnotit vysi jejich Cerpant;
# uvést, zda jsou penéZzni fondy kryty prostiedky na bankovnich tétech organizace;
» v piipadé nedostate¢ného kryti uvést divody a pfijatd napravna opatieni.

7. Hospodirsky vysledek (tabulka €. 6)
» uvést komentaf k hospodafskému vysledku.

8. Pitehled o vnéjiich kontrolich v organizaci ve sledovaném roce (tabulka &. 7)
» v piipadé zjisténych zavad uvést pfijata opatfeni k jejich odstranéni;
» pokud do$lo k porueni rozpoétové kazn& nebo byl spachan trestny &in uvést datum
oznameni pfipadu finanénim orgdnim a orgdnim ¢innym v trestnim fizeni.

9. Vnitini kontroly

» uvést prehled o poftu a vysledcich vnitfnich kontrol (pfedb&Znych, pribéznych
anaslednych fidicich kontrol) provedenych podle zikona ¢&.320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné sprav€ a o zméné nékterych zakond (zdkon
o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jdich piedpisi;

» uvést datum provedenych kontrol, zaméfeni kontrol a vysledky kontrolnich zjisténi,
vietné pfijatych ndpravnych opatfent;

» uvést informaci o tom, zda ma zpracovatel zavedenou funkci interniho anditora
a zda jeho jmenovéni bylo projednino s MSMT.

10. Majetek, s nimZ je zpracovatel prislu$ny hospodarit
> uvést vyuZiti majetku, pofizeni a prodej v priib&¢hu roku, skute¢nosti souvisejici
s pfevody vlastnictvi k nemovitostem, vécné bfemena spojena s nemovitostmi;
» uvést pijmy z prodeje majetku, ktery ziskal darem nebo dédénim (v souladu s § 48
zdkona €. 218/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich pfedpisi, jsou pfijmy z prodeje tohoto
majetku pf{jmem rezervniho fondu OSS).

11. Provedeni fadnych a mimofadnych inventarizaci majetku a zdvazki
» uvést udaje o fyzické a dokladové inventuie, véetné data provedeni;
» uvést, zda inventarizace byla provedena v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy;
# vyhodnotit skuteény stav velkerého majetku a zdvazkd zjiftény inventarizaci
v porovnani s uletnictvim ke sledovanému datu, vy¢isleni inventarizacnich rozdilt,
véetné zdlivodnéni jejich vzniku a piijeti navrhi opatfeni k odstranéni nedostatkii.
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Obsah tabulkové ¢asti — pokyny k vypliiovani

Zpracovatel v tabulkové &asti NEVYPLNUJE ZLUTE podbarvené buiiky!

Tabulka ¢. 1: Udaje o zpracovateli
Tabulka ¢. 2.1 aZ¢. 2.X; ¢&. 2
Postup vypliiovini tabulek

Nejprve je nutno vyplnit tabulky &. 2.1 aZ 2.X (podet tabulek se odvozuje od podtu
paragrafii a ¢lanki), poté tabulku &. 2 (nutno upravit vzorce dle podtu tabulek €. 2.1 az 2.X).

Zpracovatel uvede ¢dstky ve vSech tabulkich v K¢,

Tabulka ¢. 2.1 aZ 2.X: Hodnoceni pFijmi a vydaji — porovndni s vynosy a niklady

» zpracovatel uvede jednotlivé tabulky za kaZzdy paragraf rozpoCtové skladby a ¢lanek
samostatné (tabulka €. 2.1 az 2.X) s vyjimkou opera¢nich programi, kde budou vykéizany
dva ¢lanky dohromady tak, aby v jedné tabulce byl vidy jeden projekt (spole¢né
prostiedky jak z EU, tak ze SR);

» rozpodet po zménach véetné limitu poftu zaméstnanch musi souhlasit s posledni tGpravou
rozpodtu;

» tvorba FKSP odpovida 1% z celkového objemu prostfedki na platy;

» skutetnost (sloupec & 5) musi odpovidat Vykazu zisku a ztrity (sestavy MUZO
Praha, s.r.0., udaje ptedavané do CSUIS);

» skute¢né Cerpani mzdovych prostfedkil (v zdvazném ¢lenéni) musi odpovidat statistickym
vykazim Pla-04 — v pfipadé rozdilu uvede organizace diivod tohoto rozdilu.

Tabulka ¢. 2: Hodnoceni pfijmi a vydajii — porovnini s vynosy a naklady

# u zelené podbarvenych bunék je nutno upravit souctové vzorce podle poétu listi (tabulky
¢. 2.1 a7z 2.X),;

» jedna se o sumaf — &astky se s¢itaji z jednotlivych tabulek za kazdy paragraf rozpodtové
skladby a ¢lanek (tabulky &. 2.1 az 2.X).

Tabulka ¢&. 3: PFehled o zivazcich a pohledavkiach
» organizace vyplni zvlast prostfedky, které jsou na syntetickém uctu 388 - Dohadné uéty
aktivni.

Tabulka &. 4: P¥ehled o €erpini tidelovych prostiedki

» vypsat jmenovité nizev projektu/akce v ¢lenéni na:
- prostiedky spolufinancované z rozpoétu EU a ostatni zahrani¢ni programy;
- ostatni uéelové prostredky.

Prostiedky spolufinancované z rozpoctu EU a ostatni zahrani¢ni programy

» kazdy projekt bude uveden jmenovité — ke kazdému projektu bude mozZné pfifadit tabulku
¢. 2.X (ve sl €. 1 bude uvedeno ¢&islo tabulky);

» sl. &. 4 - stav narokd z nespotfebovanych vydajt k 1. 1. sledovaného roku jsou nedogerpané
prostfedky na programy spolufinancované ze zahrani¢i z pfedchoziho roku a prevedené
do narokil z nespotiebovanych vydaji,

» sl. €. 7 - Gdaje o Cerpani prostiedki pfidélenych ziizovatelem ve vykazovaném roce;
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» sl. & 8 - nedoderpané a pfevedené ulelové prostiedky do narokil z nespotfebovanych
vydaji;

»sl. €. 9 — bude zde rovnéZ uvedeno Cerpani finanénich prostfedkd na dany projekt
ze zahranii (uvést o jaky cizi finan¢ni zdroj se jednd, popi. diivod Cerpani z vlastnich
zdrojii okomentovat v textové Casti);

# sl. €. 11 - nedoCerpané prostiedky z rozpoctu ve vykazovaném roce, které byly pfevedeny
do narokt z nespotfebovanych vydajt, ptipadné budou/byly vraceny po ukonéeni projektu.

Tabulka €. 5: Programové financovani

» uvést finandni prostfedky Ucelové uréené na financovani programd reprodukce majetku
vedenych v EDS/SMVS;

» udaje uvést v ¢lenéni na kapitalové vydaje a béZné souvisejici vydaje.

Tabulka ¢. 6: HospodafFsky vysledek

Tabulka &. 7: Piehled o vnéjfich kontrolich v organizaci ve sledovaném roce

Cast C
Postup p¥i kontrole rozboru hospodaieni

CL3

Vypracovany rozbor hospodafeni pfedavaji organizaén{ slozky stitu sekci financovani
Skolstvi v terminu stanoveném Pokynem v ¢asti D, ¢lanku 4.

Odbor souhrnného rozpoétu a rozborové ¢innosti pfeda rozbory hospodafeni pfisluinym
Gitvardm MSMT, které metodicky ¥di dané organizace, k vécnému posouzeni &innosti
organizace. V pfipad¢ piipominek od téchto utvard vyzve odbor souhrmnného rozpodétu
a rozboroveé Cinnosti piisluSnou organizaci k pfedani komentafe a vysvétleni, véetné navrhu
pfijatych opatieni.

Odbor souhrnného rozpo&tu a rozborové Cinnosti déle pfeda rozbory hospodafeni dalSim
utvartim v ramei MSMT, které proveii hospodateni s pridélenymi finan¢nimi prosttedky:
o 1 prostfedkl ¢erpanych v rimci EDS/SMVS provede kontrolu odbor investic;

e u prostiedkii Cerpanych v rimci projektl operacnich programi provede kontrolu
sk. IV- skupina #izeni operaénich programii EU;

e u ostatnich prostfedkir, skterymi organizace hospodatily, provede kontrolu
utvar, ktery rozpodet dané organizaci ptidélil.

Utvary zaslou zp&t odboru souhrnného rozpoétu a rozborové &innosti stanovisko, zda
byly prostfedky pouZity k danému G€elu v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.
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CastD
Termin pFedkladani rozboru a ziavéreéna ustanoveni

CL 4
Termin zpracovani a piredloZeni rozboru hospodareni

Rozbor hospodateni se zpracovavé za obdobi uplynulého kalenddiniho roku.

Zpracovatel pfedloZi rozbor hospodafeni sekretariatu vrchni feditelky sekce financovani

v __ -

Skolstvi v elektronické podobé a ve dvojim pisemném vyhotoveni do 1. biezna béZného
roku.

CL5
ZruSovaci ustanoveni
Zruduje se ,,Pokyn ST — I. NM k vypracovani rozboru hospodateni organizaénich sloZek

statu v resortu Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a t€lovychovy®, &,j.: 21071/2011-16 ze dne
22. listopadu 2010.

QL7
Ué¢innost

Pokyn ST — NM sk. I &j.: 38424/2012-16 nabyvd G&innosti dnem ndsledujicim
po podpisu.

V Prazedne L2 44, 2ells
/'

Ing. Eva Bartoiiova
statni tajemnice — ndméstkyné ministra sk. I



