Skol (MSMT) P 1b - 04

Ctvrtletni vykaz
o zaméstnancich a mzdovych prostiedcich
za vysoké Skoly

zal -

. Ctvrtleti 2013

Pokyny a vysvétlivky pro vyplnéni

Do nadpisu vykazu se uvede poradové cislo ctvrtleti v roce

Kdo vykaz sestavuje

Vykaz sestavuji vSechny vysoké Skoly Vv ¢lenéni dle § 22,
odst. 1 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych $kolach), ve znéni
pozdé¢jsich predpist, bez ohledu na zplsob financovani.

Organizace splni svou zpravodajskou povinnost tim, Zze
vyplni internetovy formuldf vykazu a odeSle jej na urcenou
internetovou adresu. Vykaz musi mit pfedepsanou strukturu a
spliiovat predepsané kontrolni vazby. Spolu stim odesle vypis
vykazu pofizeny programem. Fakulty a samostatné soucésti vysoké
Skoly odesilaji vypis vykazu rektoratu vysoké Skoly. Vysoké skoly
neélendné na fakulty predavaji vypis piimo MSMT. Popis struktury
a kontrolnich vazeb poskytuje MSMT.

Spoleéné poznamky K vypliiovani vikazu

a) Udaje o piepodtenych potech zaméstnanch se uvadgji
V jednotkéch s piesnosti na 3 desetinna mista. Udaje o mzdach a
ostatnich osobnich nakladech se uvadéji v tisicich K¢ s presnosti
na 3 desetinna mista. Udaje o poétech fyzickych osob ve viech
oddilech se uvadéji v celych ¢islech.

b) Podrobnéjsi vysvétleni k obsahu tdaji ,,Mzdové prostiedky,
~Mzdy (bez OON)“ - viz Mzdy. ,,Ostatni osobni naklady* a
~Bvidenni pocet zaméstnanci“ - Metodické vysvétlivky
k vyplnéni vykazt Prace 2-04, oddil 005 pro rok 2013. Do mezd
se nezahrnuji niahrady mzdy nebo platu za dobu trvani
docasné pracovni neschopnosti nebo Kkarantény placené
zaméstnavatelem (§ 192 odst. 1 a 2 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisti). Vykazujici
organizace musi zajistit metodickou shodu vykazovani
spole¢nych ukazatelti ve vSech vykazech, zejména Prace 2-04.
Udaje vykazu musi navazovat na uetnictvi vykazujici jednotky.

¢) Chyby zjisténé pii zpracovani vykazu na dalSich
zpracovatelskych mistech (rektoraty vysokych skol, MSMT) lze
opravit. Po opravé je nutné cely vykaz znovu odeslat.

d) V piipadé dil¢ich nejasnosti (zavaznych chyb) musi vykazujici
jednotka doplnit vykaz komentatem, ve kterém blize vysvétli
takové udaje, o jejichz spravnosti by mohly byt pii dalSim
zpracovani pochyby.

e) Tam, kde se uvadi "v tom", jde o uplny vycet, tj. soucet dilé¢ich
udaju se musi rovnat tdaji celkovému.

f) Pokud organizace méni v pribéhu vykazovaného obdobi zpiisob
hospodateni, sestavuje vykazy samostatné za kazdou dobu, po
kterou hospodatila pfisluSnym zplsobem. Do kazdého uvede
ptislusny objem mzdovych prostiedkii a pfislusné primérné
pocty zamé&stnancl (pramérné polty zaméstnancti budou v obou
resp. ve viech piipadech vztazeny k celé délce vykazovaného
obdobi, ne jen k dobg, po kterou organizace hospodatila danym
zpiisobem). Udaje o poétech zaméstnancti K poslednimu dni
sledovaného obdobi se uvedou na vykaze podle druhu
hospodafeni a zptisobu odménovani platného Kk poslednimu dni
vykazovaného obdobi, na ostatnich vykazech se tyto udaje
neuvadéji. Ve vSech pripadech se musi soucet udaji z obou

resp. vSech vykazi rovnat uhrnnému udaji za celé

vykazované obdobi za vykazujici organizaci.

Vysvétlivky K tiidajiim

Jednotné zahlavi se sklada ze dvou fadkd, uréenych pro kodové
vyznaceni identifikaci a klasifikaci, a z textové ¢asti.

Udaje zahlavi internetového vykazu jsou automaticky dopliiovany
z platného resortniho registru vysokych §kol a neni mozné je
vypliovat. Lze v§ak provést opravy udajii, které v daném obdobi
neodpovidaji skuteénosti.

Ve formuléfi vykazu P1b-04 na fadku 0309b nazvaném ,,Prostiedky
na projekty rozpoctu EU* maji byt vykazany vyhradné ,,Prostiedky
strukturalnich fonda EU“ (viz vysvétlivky k oddilu IIT).

Oddil I1.

Do oddilu II. se zahrnuji vyhradné zaméstnanci, ktefi jsou

odméiiovani z prostiedkii kapitoly 333 (MSMT) statniho

rozpoctu, véetné zaméstnanci vyzkumu a vyvoje vefejnych

vysokych §kol. Do tohoto oddilu se nezahrnuji zaméstnanci a

jejich mzdy v doplitkkové ¢&innosti veiejnych vysokych $kol a

zaméstnanci placeni 7z ostatnich zdroji a z prostiedki

strukturalnich fondd EU (a to ani v piipadé, Ze jsou poskytnuty

prostfednictvim Kkapitoly 333). Soukromé vysoké Skoly zde

vykazuji pocet zaméstnancu a jejich mzdy, které ve sledovaném

obdobi vyplatily.

- V. 0200 az 0213 se uvedou zaméstnanci vysokych $kol podle
kategorii

- V1. 0200 se uvedou akademicti pracovnici celkem, tj. soucet
. 0201 az t. 0206

- dosl. 19 a 20 se uvedou poéty fyzickych osob a zen k poslednimu
dni sledovaného obdobi Vv celych ¢islech

- V1. 0201 se vykazuji védecti, vyzkumni a vyvojovi pracovnici
podilejici se na pedagogické ¢innosti

- Vi 0200 az 0213 sl. 21 se uvede pramérny evidenéni pocet Zen
podle kategorii ze sl. 2

- Vi 0200 az 0213 sl. 22 se uvedou vyplacené mzdy zen podle
kategorii ze sl. 12

- vi. 0213 se uvadéji THP, provozni, obchodné provozni,
zdravotnicti a ostatni pracovnici celkem

Oddil II1.

K rozdéleni zaméstnancti a mzdovych prostiedki:

Mzdové prostiedky, které by piipadné vyhovovaly vice kategoriim
v tabulce, se uvadegji zasadné pouze v jedné kategorii.

Jako prostredky statniho rozpoctu se v tomto textu rozumi vyhradné
prostiedky kapitoly 333 (MSMT) statniho rozpoctu. Prostfedky
z ostatnich kapitol se zahrnuji do ostatnich zdrojii.

Zaméstnanci placeni z prostiedkii kapitoly 333 (MSMT) statniho
rozpoc¢tu jsou zameéstnanci (tj. pracovnici V pracovnim pomeéru)



zabezpecujici vzdélavani, sluzby a Cinnosti, jejichz prostiedky na
mzdy jsou hrazeny z kapitoly 333 (MSMT) statniho rozpoc¢tu.

U vefejnych vysokych Skol se jedna o béZny prispévek na
vzdélavaci, védeckou, vyzkumnou, vyvojovou a inovaéni,
uméleckou nebo dal§i tvaréi ¢innost, dotaci na rozvej vysoké
Skoly a dotaci na ubytovani a stravovani studenti. Zaméstnanci
ve vyzkumu a vyvoji, ktefi jsou odméifovani z prostiedku
kapitoly 333 (MSMT), jsou zaméstnanci zabyvajici se aktivitami
vyzkumu a vyvoje, vyhlasenymi a financovanymi MSMT.

Udaje v ¥. 0310 Fond odmén jSou nepovinné.

Zaméstnanci V doplitkové cinnosti jSOU zaméstnanci V pracovnim
poméru, zabezpecujici doplitkovou ¢innost organizace.

Mzdy v dopliikové ¢innosti jsou vyplacené mzdy, které se zahrnuji
do nakladt doplitkové ¢innosti; (obdobné jsou definovany i OON
dopliikové Cinnosti). Patfi sem jak mzdy zaméstnanct Vv doplikové
¢innosti, tak 1 odmény vyplacené zaméstnancim placenym
z kapitoly 333 statniho rozpoctu za vykon v doplitkové ¢innosti nad
ramec jejich pracovnich povinnosti v hlavni ¢innosti.

Zaméstnanci Z ostatnich zdroju jsou zaméstnanci (tj. pracovnici
V pracovnim poméru), jejichz mzdové prosttedky jsou hrazeny
z ostatnich zdroji (mimorozpoctovych grantl, grantd z jinych
kapitol statniho rozpoctu, pfispévki a darG od fyzickych
a pravnickych osob, ze sdruzenych prostiedkii obci, VUSC, dotaci
od statnich fonda ap.). Do jejich mezd se nezahrnuji odmény z fondu
odmeén.

Zaméstnanci z prostiedkil na projekty rozpoctu EU jsou zaméstnanci
(tj. pracovnici Vv pracovnim poméru), jejichz mzdové prostiedky jsou
hrazeny z prostiedkti ptidélenych organizacim prostiednictvim
projektt strukturalnich fondd EU.

Mzdy z fondu odmén jsou prostfedky vyplacené zaméstnanctim
organizace z fondu odmén.

K jednotlivym ukazatelim:

- 1. 0301 zahrnuji se mzdové prostiedky vyplacené z prostiedki
kapitoly 333 MSMT (mimo prosttedky na projekty strukturalnich
fondt EU) nezafazené na fadcich 0302 az 0305

- f. 0305 zahrnuji se prostiedky poskytované na aktivity
vyzkumu a vyvoje vyhlaSené a financované z prostiedki
kapitoly 333 (MSMT)

- . 0306 zahrnuji se prostiedky na vyzkum a vyvoj z ostatnich
vefejnych a nevefejnych zdrojti napt. GACR, IGA, MZdr, MZe,
MPO apod.

- do 1. 0309 se nezahrnuji prostiedky z fondu odmén, nepatii sem
prostiedky na vyzkum a vyvoj a prostiedky strukturalnich
fondi EU

- dot. 0309b se zahrnuji prostredky strukturdlnich fondi EU (vcetné
spoluucasti z narodnich zdrojl)

- V1. 0301 az 0311 sl 21 se uvede praimérny evidenéni pocet Zen
z celkového poctu zaméstnanci (sl. 2)

- Vi 0301 az 0311 sl. 22 se uvedou celkem vyplacené mzdy Zen
z celkového objemu mzdovych prostredka (sl. 12)

Poznamky k oddilam II. a I11.

S ohledem na moznost zpracovani upravenych vykazl stavajicim
software byla v ptipadech, kdy byly fadky pfemistény na jiné
pozice, ponechana puvodni ¢isla fadkd. Prosime o akceptaci této
Vizualné méné piivétivé podoby upravenych tabulek.

Oddil IV.

Vypliuje se jen na vykaze za cely rok. Uvadeji se udaje o poctech
fyzickych osob, tedy Vvcelych C¢islech. Zahrnuji se vSichni
zaméstnanci (tj. v¢. dopliikové ¢innosti, vyzkumu a vyvoje,
ostatnich zdroju a ostatnich aktivit).

Zakladni kontrolni vazby

oddil II.:

- je-li uveden udaj ve sl. 12 a 22, musi byt uveden i udaj ve sl. 2
a 21 anaopak (nemusi platit pro soucasti vysokych skol)

- Soucet Gdaju v . 0201 az 0206 se musi rovnat f. 0200 (akademiéti
pracovnici celkem) s toleranci ze zaokrouhleni pfi souctu danou
potizovacim programem (tolerance plati pro sl. 2 a sl. 21).

oddil I11.:

- je-li uveden udaj ve sl. 12 a 22, musi byt uveden i udaj ve sl. 2 a
21 a naopak (nemusi platit pro soucasti vysokych skol)

- je-li uveden daj ve sl. 19, musi byt uveden i tdaj ve sl. 2
(naopak to nemusi platit)

- udaj ve sl. 18 se musi rovnat souctu sl. 12.a 17

- soucet udaji v . 0301 az 0305 se musi rovnat udaji v . 0307 ve
vsech sloupcich

- soucet udaji v 1. 0306 az 0310 se musi rovnat udaji vi. 0311 ve
vSech sloupcich stoleranci ze zaokrouhleni pfi souctu danou
potizovacim programem (tolerance plati pro sl. 2 a sl. 21).

Mezioddilové vazby:

- daj vi. 0307, sl. 2, sl. 21 v oddilu III se musi rovnat souctu
fadkd 0200, 0207, a 0213 ve sl. 2, sl. 21 oddilu II (s toleranci ze
zaokrouhleni pfi sou¢tu danou potizovacim programem).

- udaj vi. 0307, sl. 12 v oddilu IIT se musi rovnat souctu fadka
0200, 0207, a 0213 ve sl. 12

- udaj vi. 0401, sl. 2 nesmi byt vétsi nez Gidaj v . 0311, sl. 19.

Zde jsou uvedeny pouze zakladni kontrolni vazby, které maji
informovat zpracovatele pii sestavovani vykazu. Podrobné&jsi - uplné
kontrolni vazby jsou soucasti potizovaciho programu.



