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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna  ¢éast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webové aplikace BENEFIT7 Operdho programu Vz&ldvani pro Konkurenceschopnost je
vSem uzivatéim piistupnd na internetové adrese:

www.eu-zadost.cz

Pozadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci Benefit7 je mozné bezproblémowspustit pomoci standardnich internetovych
prohlize&st a dalSich naleZitych paramietrvedenych v tabulce:

Méte problémy pii na¢itani webové stranky?

Pri natitani webové stranky seiife zobrazit strdnka s problémengiitelnosti certifikatu.

LAl Hardware Oper&ni systém Mln!EnaIpl
verze rozliSeni
Internet Procesor: 486/66 Mhz nebo vyssi, , .
Explorer | RAM: 32MB \Z’V'”dgg‘;ﬁ 2 | 1024 X 768
5.5 misto na disku: 12,0 MB -V y
Firefox Procesor: Pentium 233 Mhz nep@/indows 95 nebq
106 vySSi RAM: 64 MB vySSi Linux (od verze 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB jadra 2.2.14)
Procesor: Pentium 233 Mhz nepg,,.
g%tscape V&S RAM: 64 MB g\"”dgg‘;ﬁ fﬁbo x| 1024 X 768
' misto na disku: 50 MB -V y
. Procesor: Pentium 233 Mhz nepg,.
2"‘5’2'"6‘ vy&&i RAM: 64 MB gv'”dgé‘(‘r’ﬁ, 2(83bo s | 1024 x 768
' misto na disku: 52 MB -V y

V kazdém webovém prohlifiese danad skutmost zobrazuje odli&n Je teba
) certifikat i pres zobrazenou skuteost potvrdit (pijmout), Ze Zadatel chce nada
s danym certifikatem pracovati{jnout).

e




Priklady:
A. Firefox
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledlpici.

Certifikat serveru vydan neznamou certifika¢ni auteritou %

Nelze overit diivervhodnost serveru benefit? .mssf.cz,

—_

gy PravdEpodobna pFicing téta chivby:

- Program nerozpoznal certifikachi aukaritu, kkerd wydala certifikat bohoto serveru,

- Certifikat serveru neni kompletni kil Spatné konfigurace serveru,

- Jste pripojeni k servery, kkery predstird, 2e je benefit7.mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
vase soukrome informace.

Informuite prosim o tomto problému spravee server.

Fied prijetim tohoka certifikaty, byste ho méli nejprve pedlivé prozkoumat. Cheete prijmout
tenta certifikat pro Uiely identifikace serveru benefit? mssf.cz?

[ Prozkournat certifilat. .

) Piijmout tento certifikat natrvalo

(@, PFijmaut tento certifikat docasné pra tuto reladi _]

) Mepiijmout tento certifilkat a nepripajit se k bomuko servery

Po ndteni stranky Benefit7 a dogini prihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Spravce hesel. Zde si uzivatelibe zadat konkrétni podminkyilplaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatéivaépamatovat pro toto danéitgasenti).

Potvrzeni

() Cheete, aby si Spravee hesel zapamatoval koto piiblaZeni?

Zaparnakaoyat l [Nikgv pro bento server ] | Ty ne




B. Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi uZivatelii masitani strdnky oknd/ystraha zabezpéeni, které
se po kliknuti na tiitko Ano zave a spusti se Gvodni stranka Benefit7 ¢itkem Zadatel si
muaZe pomoci tléitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni

r_.ll Informace, které =i 2 timta serverem vyménite, nemohou zobrazit
. ani upravit jind ufivateld Mastaly viak potize = certifik dtem
=" zabezpeceni serven

& Certifik &t zabezpeceni wydala spolednost, kieré
nedimerujete. Prohlédnéte o certifikat a rozhodnéte ze,
zda choete danému certifikacnimu Ufadu: dieesrowvat.

a Dratumn certifik atu zabezpetent je platngé.

Mazew na certifik atu zabezpedeni rouhlazi = ndzvem
ztranky, kierou e pokaougite zobrazit.

Cheete pokracowvat?

[ Anio ] [ Me ] [ Zobrazit certifilat ]

C. Internet Explorer 7
V tomto prohlizéi se Zadateli zobrazi Problém s certifikdtem v pédeliz obrazek nize. Je

tteba kliknout naPokra¢ovat na tento web (nedopordujeme), a tim se zobrazi Gvodni
stranka systému Benefit7.

e
|© Existuje problém s certifikdtem zabezpedeni tohoto webu,
Certifikat zabezpeceni predloZeny timto webem nebyl vydan divéryhodnym certifikacnim
uradem.

Problémy s certifikatem zabezpeteni by mohly ukazovat na pokus podveést vas nebo
zachytavat data, ktera odeslete na server.

Doporucujeme, abyste zavieli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

¥ Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

(‘@' Pokrafovat na tento web (nedoporutujeme} ]

& Dalsi informace



D. Opera
Tento prohliZzé zobrazi informaci, Z¥ystavitel certifikatu nebyl nalezen Je teba kliknout
na dany certifikat a dd@¥ijmout.

Vystavitel certifikitu nebyl natezen

Certifikatni FetEzec serveru neni dplry, wyskavitel neni regiskrowan,
Cheete jej pfijmout?

@Bmf[ﬁ?mssﬁ,cz o ] _“_Eobr_'azit

- Certifikat od "benefit? mssf.c2" je podepsan neznamou a
(certifikacni aukoriton "TESCO SW a.5, CA", Nelze proto ovefit, jde-
li o platre certifikat

Po n&teni stranky Benefit7 a dogini prihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Hesla. Zde si uZivatel fite zadat konkrétni podminkyilplaSeni na tyto stranky.

f Hesla

f.-‘ Chieete uloZit hesla do Spravee hesel?

PriEtE se piihlaste pomaci tladitka Hesla & klavesowvé zkratky Chrl+Enter,

|| Uladit valbu jen pro bubo skranky

<https:f/benefit? .mssf,czfuvod. aspo =

1.2 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejitenéni a grafickou podobu.

V pravém hornim rohu zahlavi je ungisa informace o ithlaSeném uzivateli. Pokud se jest
uzivatel nepihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek NejgtblaSen/-a.



(= Uvod - Windows Internet Explorer = 2]

@_@ = I hittps: ffwim eu-zadost cafuvod. aspxiReturni=52fstart sspx. [ chyba centifieatu || 47| | % | [Lve search [l2]-

& b [Bives ] B B mh - oue v Ginsstor +

Uvod » Phihlageni «
BT " |nformatni systém Benefit7+ je uréen pro wpliiovani a podavani elektronické 2adosti o podporu projektu ze strukturdinich fondd
Evropského spoleenstvi a Narodnich zdrojii v programovém obdobi 2007 a2 2013 2

Prihiasit se

Zacomenuté hesls

TesemSi @ 20082007

V okamZiku, kdy se uZzivatel U&fre v aplikaci fihlasi, zobrazi se jehaiplaSovaci jméno,
coz je vzdy e-mailova adresa, ktera je hlavnim iflkatnim znakem uzivatele této aplikace.
Souasre se vedle fihlaSovaciho jména zobrazi idlgko k odhldSeni Odhlasitkliknutim na
tento odkaz dojde k odhlaSeni a k navratu na Gvsidaihku aplikace.

t@seznam.cz

OdhisSeni za :59:58

Pod zahlavim ¥ernémiddku se zobrazuji Gdaje o tom, v které nabil@éloZce se uZivatel
praw nachazi: Nachazite se: ....

A déle informace ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpmostni odhlaseni slouzi zejména k ockrdozenych dat a toto odhlaseni
probihd po 60 minutach &eanosti uZivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze myraiZzivatele
(kliknuti na rékterou zaloZzku nebo vypéni a uloZeni pole) se tentas ogt obnovuije.

P&t minut gred automatickym odhladSenim se objevi uposwitn
Microsoft Internet Explorer [E

\?2 Za 5 minut budete automaticky odhlaSeni. Prejete si uloZit rozpracovana data a obrnovit Easowy limit pro odhlaseni?

I Ok H Storno ]

Pokud uZzivatel klikne na ttétko OK, uloZi se vSechna dosud neuloZzena data a uZisatel
vrati do aplikaceCasovy limit se ot vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.
Pokud Zadatel klikne na gko Storno, bude pokréovat zbyvajicicasovy limit (5 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vypr3@su a o odhladSeni uzivatele.



Zadateli se rize zobrazit i okno o néekavané chybv pripad, Ze nastala néekavana
chyba v systému a Zadatel byl odhlasen. Poté jeérkitknout na tlditko Uvod a znovu se
prihlasit.

Windows Internet Explorer

] E Cas pro pithlaseni k serveru wyprEel, byl jste aukomaticky odhlésenil
L

Nastla o ekévans chyba

Uvod Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.

1.3 Registrace a pfihlaSeni uzivatele

Po spudini aplikace se otée nabidka Uvod, kterd slouZi zejména k registramiého
uzivatele a k phlaseni jiz stavajiciho uZivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakiathbidky:

» Registrace — proces registrace uZivatele je podrpbpséan nize.

* Seznam formui@ — odkaz dovoluje uZzivateli nahlizet befihtaSeni do formulid
jednotlivych operénich program, ale bez mozZnosti tyto formuk vyphovat. K navratu
do Gvodni nabidky slouZi tiiitko Uvod na modrém panelu.

» Informace o provozovani — obsahuje z&kladni infornapeovozovateli webové Zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni rozwégské republiky (CRRCR), statni
piispivkova organizace, zalozena Ministerstvem pro misbvoj CR, a dalich
navazujicich aplikacich (ARES atd.).

» Pravidla dostupnosti — zaloZzka obsahuje informacgemwisnich zasazich do aplikace,
které zgisobuji krdtkodobou néjstupnost.

» Certifikaty — res tuto polozku je mozné stadhnout a nainstalovéfikaty.

» Systémové pozadavky — v tomto @ékrjsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aglizaz problém pouZivat.

V pravé ¢asti okna je umish Sedivy panel s poli prpfihlaSeni Tento panel slouZi pro
standardni phlaseni jiz zaregistrovaného uZivatele aplikacgrigadt, Ze uzivatel zapomene
své ristupové heslo, fite si jej nechat zaslat naigwnobilni telefon (viz dale).



Nejste prihlasen-
e = -c

Operar= Uvod

nfarmatni systém Benefit? + je uréen pro vypliiovini a podavanf elektronické Zadosti o podporu projektu ze
Evropského spoletenstd a Narodnich zdrojd v programovém obdobi 2007 a2 2013

Pro spravné fungovani aplikace Benefit? musite mit nainstalovany tyto ceriflkaty.

Aktualni provozni informace portalu

® Dne 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z divodu aktualizace OF na server k odstévee aplikace Benef? v
uvedenou dobu bude aplikace nedostupnd Zapomenuté heslo

Registrace uZivatele

Prvnim krokem k vytvieni Zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefé7registrace
uZivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modréfamelu na tkitko Registrace. Tim se
mu otewve nasledujici okno k zadani regigtrech Udaij.

et
o

5, 5
vt

Operace Registrace

od
Registratni Gdaje  (slouzi k piihlaZeni do systému)

E-mail: [ | Prinlasovaci fetézec

Heslo: [ | Minimaing 8 znaka

Ovéfenf hesla: [ |

Kontrolni kod [ | Zadejte prosim text z obrazku

Kontaktni idaje  (budou wuzivany pii komunikaci s uzivatelem)

Jména: [ |

Pijmeni: [ |

Mabilni telefon [ | Pro zaslani ztracensho hesla
Kontrolni otazka [ | Pro ovgfen identity pii ztraté hesla
Odpovéd na kontrolnf otazku [ | Pro ovsfen identity pii ztraté hesla

Odeslat registracni Gdaje

Pouteni
Vaechny vj3e uvedens idaje vypliite tping a pravdivé. Registraéni Gdaje jsou urtené pro piihlaSeni do systému Bensfit7+, kontakini idaje slouzi k
ovéfeni Vad identity napfiklad v pfipads ztraty nebo zapamenut hesla.Pokud vySe uvedené ldaje nevyplnite Upiné a pravdivé, nebude moZng ovfit Vagi
identitu a nebude vim umoznéna komunikace se zakaznickou podporou aplikace Benefil7+ Vijse uvedené udaje v Zadném pfipadé neposkytujte
dalsim osobam!

Vipinénim vySe uvedenyich ddajd udéluji v souladu se zékonem & 101/2000 Sb souhlas k jejich pouZiti pro viastn! identifikaci v piipadg, Fe budu po
adminisirétorovi aplikace Zédaf zménit klicové ddaje dilezilé pro piistup do aplikace. Tylo ddaje nebudou poskytnuty tFetim osobam.

TescoSW © 2006-2007

Zakladnim udajem a prastdkem pro komunikaci s aplikaci je E-maitifffaSovacietézec) a
Heslo uZivatele.

E-mail — existujici e-mailovd adresa uZivatele, femmictvim niZz se bude uZivatel
piihlaSovat do aplikace. Je nutné, aby adresa bytgujici, nap. z divodu aktivace
uzivatelského &tu pres tento email.



Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejnrznaky. B zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tytzdily rozeznava a vifpact zadani
hesla v jiné formy, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pduzeslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nghdégit pod tiznym heslem.

Kontrolni kéd —fada pismerti cisel, které uZivatel opiSe %ilpZeného obrazku. Tento kéd
slouzi k potvrzeni, Ze zadané (daje uZivatel oprapdZzaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace uda). Fi opisovani kddu je nezbytné dodrZet velkad a maénpha.

Kontaktni (daje — uZivatel dale vyplni své kontéktrdaje, které budou pouZity pro
komunikaci. UzZivatel vyplni kontaktni Udaje své fik& osoby (osoby, ktera Zadost ke

a podava), nikoliv udaje o firéti obci, kterou pi vypliovani zastupuje. Kontaktni idaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zé&kaznickou pampaplikace Benefit7, néppri
ztrd€ hesla pro phlaSeni. V pipact zmeny uzZivatele Ize kontaktni Udaje tilplaSovaci e-
mail menit.

Mobilni telefon —¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telsfidle uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Dulezité je vyplnit pole Kontrolni otdzka a OdgdVvna kontrolni otdzku. V ifipack ztraty

vvvvv

Vhodna je nap otazka na rodné&gmeni matky, jméno svého psa apod.

V této zélozZce je také umésio poueni k registraci o zadani pravdivych ddaj zejména
o nesdlovani hesla a kontrolni otazkietim osobam.

V zawru zaloZzky Registrace je umdeb prohlaSeni uZzivatele o souhlasu k pouZivani
osobnich uddj, a to jen pro vlastni identifikaci uZivatele ¥igac zmény téchto Gdajl véetns
zavazku neposkytovat tyto Udafetim osobam:

VypInénim vySe uvedenych Gdajckluji v souladu se zakoneh 101/2000 Sb., o ochran
osobnich ud#éj a o znéné nekterych zakoi, ve zreni pozdjSich fedpigi, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci vifpads, Ze budu po administratorovi aplikace Zadatmitn
klicové udaje dlezité pro pistup do aplikace. Tyto Udaje nebudou poskytnigkirh osobam.
Po vyplreni vS8ech (d#@ a seznameni se s prohlaSenim uZivatele, d4 uZipateyn

k registraci kliknutim na tkdtko Odeslat registemi Udaje.

V tento okamzik prokhne automaticka kontrola spravnosti. V piipac, Ze Udaje nejsou
vyplnény spravi (nag. Kontrolni kod je Spathopsan z obréazkdi telefonni ¢islo neni
zaddno ve spravném tvaru), objevi &rvené upozormi na vSechny tyto nedostatky
a Zadatel neifZe pokrg&ovat dal, dokud je neodstrani. Po odstrannedostatk opst

pokrauje tlatitkemOdeslat registraéni Udaje.

10



b __‘rtl;j_ste pfims'en;‘-‘—a'rl
o e T

Registrace

Na Vasi e-mailovou adresu. kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni klic
(odkaz). Na tento klic {odkaz) kliknéte, poté Vam bude ucet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem {odkazem) nedosel. podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nékteré e-mailové servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registtacni formular si vytiskneéte a peclive uschovejte. V zadnem pripade jej ale
neposkytujte dalsim osobam!

Ve chvili, kdy jsou registimi Udaje Usgsré odeslany, dojde k vyt¥eni registréniho &tu
Zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktit@uito &tu Zadatelem a také vyzva k
vytisténi tohoto formulée.

Na zéklad této vyzvy Zadatel ve své e-mailové schranceieteaslanou zpravu s ndzvem
Potvrzeni registrace ktera obsahuje aktivai kli¢. Kliknutim na tento ki aktivuje swj
Ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrgebkoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dalSiho dne. Pokud registraci v tomtase nestihnete doké&ity bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci dtu se otete nové okno aplikace aznamenim o uspsné aktivacia vyzvou
uzivatele k pihlasSeni se do systému. Zadatel $ihlasi do aplikace Benefit7 vypinim
prihlaSovacich udéja kliknutim na tlaitko Prihlasit se.

3 Nejste prihlasen/-a
e =

Aktivace

V/ade registrace prob&hla (isp&3né, nyni se miiZete pfihlasit
Prihlageni

E-mail:

Heslo:

Prihlasit se

POZOR! V piipad Spatného zadéani hesla pomto prvnim pihlaSeni dojde k vyprSeni
platnosti aktivéniho klce ihned. UzZivatel bude vyzvan k&pvné registraci.

11



Ztrata hesla

V piipad, Ze uZzivatel zapomene heslo prigspup do aplikace, ma moznost si nechat toto
heslo zaslat na 8y mobilni telefon, jehoZislo zadal do registtaiho formulde pi své
registraci do aplikace.

V Gvodnim okr aplikace pod potky pro gihladSeni je umish odkazZapomenuté heslo
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

\ Neiéte pf'iﬁiﬁéens-é
e LT

Operace ZaPOITIeI'ILIté Heslo

Kontaktni tidaje
E-mail [

Zadany pii registraci

Mahilni telefon: |

Zadany pfi registraci

Kantrolni kad: [

Zadejte prosim text z obrazku

Zadatel vypIni dle pokyi prisludné pole a opide znaky kontrolniho kodu z uvélde
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni telédomou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

Nabidka Konto Zadosti

Po uspsném pihlaSeni se zobrazi nabidkanto Zadosti, ktera slouzi jako seznanighled
vSech vytveenych Zadosti, které Zadatel witv@i k nim ma gistup a soéasré jako vychozi
zélozZka pro novou Zadost.

V piipack prvniho gihlaSeni nemusite mit zobrazenou Zadnou Zadost.

Odhiaéeni za :59:

Stav
zpracovani

Nazev Zadosti Cislo OP Hazev projektu Stav vystaveni

Konto projektu

V tabulce jsou fehledré uvedeny Udaje ke kazdé Zadosti:
Nazev zadosti zadavate na zalozce ldentifikace zadosti.

Cislo operaniho programu — pro Operani program Vzdlavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevéislo —CZ.1.07.
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Nazev projektu, kterého se zadost tyka.

Stav— meni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v fipac, Ze Zadost jeStneni finalizovana, uvadi se jako sZalozeny;,

2. stav — pokud jiz je Zadostipravena k pedani — zmé&nuto tlaitko Finalizace, uvadi se
stavFinalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadostgulanaRO OPVK/ ZS, uvadi se staiedany.

Kli¢ Z&dosti — automaticky se doplntast unikatniho kédu Zzadosti. Druh#ast je

k unikatnimu kodu Z&dosti domima po finalizaci Zadosti. Zadost je v Benefit7 pomoc
unikatniho kédu Zadosti systém@&®/ZS vyhledana a nahrana d§.iRO/ZS nema& mozZnost
Zadosti v Benefit7 sledovat, o Zadostech se dozw akamziku jejich fehrani do jejich
informaniho systému.

Stav zpracovani— po fredani zadosti/projektu do inforrdho systémwRO/ZS je mozné
sledovat stavy, které jsou dalgifpzovany (nap projektova Zadost splnila podminky
formalniho hodnoceni, projektova zadost spinila piodmn prijatelnosti).

Polozka v modrém levém sloupblova zadost —umozni zadateli vybrat si ze seznamu
program v ramci, kterého bude chtit iyplat Zadost.

Osobni Udaje - Zména
osobnich Udajfi uzivatele
Zménu osobnich uddj Ize
provést prosednictvim
zalozky Osobni udaje v
nabidce Konto (na modré
panelu). V této nabidce Iz
zmenit  pristupové heslo [ !
uzivatele a kontaktni Gdaje ‘

Po zadani z&n je nutné
kliknout na tl&itko UloZit. — |
Po ulozZeni se uzivatel vrat = |
do hlavni nabidky

kliknutim  na tl&itko
Konto.

OdhlaSeni za

UlozZit || Stong

PolePivodni hesloslouZi i jako heslo zaslané na mobilni teleftirzpra® hesla.

®

Konto projektu — Zadatel bude vyuZivat aZ \ipéhu realizace projektu. Xonté projekt @
se zobrazuji projekty schvélené k realizaci.
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1.4 VSeobecna pravidla Benefit7

PrihlaSenim se do aplikace Benefit7 se uZivateliigeditovatelna (k Gprévpripravenécast
systému — pole, okno, zaloZk&st aplikace. Pro rychlou &ipmnou orientaci v prosdi
webové Zadosti zde naleznete popsané zakladnidfariphiovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s dkolika druhy editénich poli. Pole jsou bare¥rodliSena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
PN Povinné pole (Zluté) Povinna pole musi byt vidy
| | vyplnéna.
Povinné pole s nabidkdKliknutim na ikonu v pravém
(Zluté) rohu poltka se oteke

nabidkadiselnik a uzivatel zvolf
vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sedé) Od Automatického pole sef lisi

\ \ ohrantenim, uZivatel raZe toto
pole vyplnit dle svého uvazeni
Nepovinné pole s nabidkqKliknutim na ikonu v pravém
(Sedé) rohu poltka se oteke
nabidkaZiselnik a uzivatel zvolf
vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, kterd jsodema zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici Udaj o¢po napsanych znaéka celkovém p&u moznych
znaki (nag. 35/1000). UZivatel si celé poletite zobrazit ve velkém formatu v novém &kn
pomoci tl&itka Otevit v novém okn. V pripadt zobrazeni napsaného textu v hovéméokn
muZe uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

01000 [ Oteviit v novém okn |

"
m
]
K=l
=]
=

Uzivatelska tlaitka aplikace
Tato tl&itka jsou hlavnim néstrojem pro editaci poli. &eggji jsou vyuzivana tato:

| MNowy zdznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno |
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Novy zdznam — vifipact, Ze chcete vyplnit poloZku, osobu, partnery apeguZijete toto
tlagitko.

\‘) Bez zadani tizka Novy zaznam dojde kKgpisu fiivodnich adaj!

UloZit — toto tl&itko je nutné pouzivat po kazdém zadani idBjo jeho pouZiti se Udaje
na‘tou na@. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.

'V pipac neuloZeni zaznamu se Vam daténoal [Fepisovat v pvodnim
‘ zaznamu.

Po vypkni zaznamu nezapoiite zmdknout tlaitko Ulozit a pro zadani dal
‘)ky zméknéte tlatitko Novy zaznam a pok&ajte vypkovanim.

Kopirovat zdznam — tato funkce se pouZziva pipgul, Ze zadavané Udaje jsou totoZinge
mirre liSi a Ize je pouze jednoduSe upravit.

Smazat zaznam — toto &itko pouZije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiz ulmzedznam. Klikne
na dany zdznam v tabulce a poté n&tha Smazat zaznam. Vybrané Gdaje budou nenayratn
smazany.

Storno — toto tléitko se pouZije viipact, Ze Zadatel vybral Udaj, ktery chceé&mt. Tlatitko
vymaze posledni vybrané Udaje, které nebyly uloZeny.

Levy modry panel — Navigace, Operace se zadosti

Napowéda — v této zéloZce jsou k dispozici popisy jednottikry
poli pro kazdé okno, ndpéda umoiuje snazsi orientaci.

Zrychlen& verze napo¥dy se Vam zobrazi @i postaveni mysi

na dané poléko (ani nemusite na poktko klikat).

Prioritni osa MNazev prioritni osy

|wvberte Cislo prioritni osy, « ramci které 23date o podporu, l

Konto — tl&itko slouZi pro rychly navrat do seznamu Zadostiatéle.

Operace se zadosti

Pristup k Zadosti — v této zéloZce je mozné nastavifspupova prava dalSim osobam
(podrobrji na nasledujici strai).

Zrusit — timto tlaitkem vymaZze uZivatel celou Zadogetne vSech dat v zalozkach. — Pozor!
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Kontrola — spustnim tl&itka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného rddéSech
povinnych Udaj v Zadosti a nasledného upozarhna nedostatky Zadosti. Kontrola Vas vzdy
navede na chybné pd&kio. Kontrola automaticky prahne i @i spuséni Finalizace. Bez
doplreni vSech nedostatk na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zidprovést.

Finalizace — slouzi k findlnimu uzaeni Zadosti a fidéleni Klice verze* (i Finalizaci
prokehne i Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tl&itkem se finalizovana zadost zobrazi v sestano tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel Zadost ulozi dotate, vypéli na CD a vytiskne.

Pristup k Zadosti - Ristup dalSich osob k Zadosti

UZivatel mize umoznit pistup k Zadosti i k dalSim osobam, a to pomoci z§dAkstup
k zadosti

Otevwenim zaloZky je zobrazena tabulka osolxistppem k ZadostiNazev projektu, Kod

uzivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadostigiup,Vlastnik (symbol ,»“ u osoby, ktera
je vlastnikem — ma editai a ukladaci prava k této ZadostiNazev Zadosti

Pristup k zadosti

Nazev projektu Kod uiivatele Viastnik Nazev Zadosti
AT AT AT AT
Vzorovi projekt UZIVATELBENEFIT@SEZN... - Vzorova Zadost

| Movy zdznam ] Kopirovat zaznam || Smazat zaznam QI UloZit I) Storno |
\_/ v

Mazev Zadosti
Vzorova Zadost

Nazev projektu
Vzorovy projekt

{ad uZivatele

UZIVATELBENEFIT@SEZNAM.CZ
@.u:‘ Uzivatele, kterému cheete plidélit pistup k Zadosti ——

[ Sdileni uréeno jen pro Ctedd

Vlastnik

Pro @istup dalSi osoby je nutné nejprve stisknoutitke Novy zdznam Zobrazi se prazdny
fadek pro dalSiho uZivatele.

Zadejte Kod uzivatele —tj. email nového uZivatele, kterému chcetiel@it ptistup k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregigana. V pipac, Ze neni
nebude umozmo Gdaje o osabulozit.

Email uzivatele, kterému zadateldlie moznost fistupu k zadosti, nesmi na konci
obsahovat &aké dalSi znaky, jako n&jklad mezeru.
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Dulezitou sodasti povoleni fistupu dalSi osoby jsoeditaéni prava. Novy uZivatel nize
mit bud’ editatni pravodi jen povoleniéteni Zadosti.

Editatni pravo niize ve webové Zadosti mit vice osobi. $elileni Zadosti jinému uzivateli je
mozné pedat viastnicka prava k Zadosti (zaSkrtnuti padetviik) nebo nastavit sdileni jen pro
¢teni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne asthika ani sdileni @eno jen praiteni. V
piipack, Ze vlastnik Zadostifpda sva prava jinému uZzivateli, stane se z novéiatele
Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbdl'.,

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout n&tita Ulozit. Pred zadanim dalSi nové osoby se
tlacitkem Novy zaznam prida prazdny formuld V piipac nespravného postupu se data
navzajem pepisuji.

Zména uzivatele aplikace
V piipac, Ze v Zadatelském subjektu dojde keéménpracovnika, ktery je uZivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné 2nit pristupova prava a zadat nového uZzivatele, je postup
nasledujici.

1. Registrace nového uZivatele v aplikaci (viz kap. Vznikne tak novy &et s prdzdnym
kontem.

2. Pavodni uZivatel se ihlasi do aplikace a vybere jiZz existujici Zaddsttéto Zadosti v
zalozcePristup k zadostiumozni pistup nové osoby do Zadosti a zada novému uzivateli
editaini prava na Urovr¥lastnik.

3. Novy uzivatel se fihlasi a v nabidc&onto bude jiz tato Zadost uvedena a bude mit
umozren piistup k dané zadostestre editanich prav.

4. Novy uZivatel nfize v zaloZcePristup k Z&dosti zcela vymazat jvodniho uZivatele
(tlacitko Smazat zdznan, tzn. pivodni uZivatel nebude jiz k této Zadosti nifspup.

Ciselniky eplience pomoc ¢
Pole, kde je mozné vybiratéiselnik

poznate podle malé ikonky v pravél .
rohu polEka. Souloms frma_cstahni

Soukromé firma_MSP

Kraj
Nestatni neziskové organizace
Vefgjny prijemce

Organizace ziizena krajem

Organizace zZiizena obcf |Vefeini prjemce |
v, , . L, Statni organizace
Ciselnik mize vypadat nasledo¥n Regiendinirada RR
Organizace zaloZend krajem
Organizace zaloZena obci
Skolské avzdélavaci zafizeni
Nadace a nadatni fond
Obcanske sdruZeni
Cirkev a naboZenska spolecnost
Akciova spoleénost s rufenim omezenym, komanditni spole€nost, vefejnd obchod
Hospodafska kemora GR.
Organizani sloZka statu
PP || Vyhledat

Filtr

V ¢iselniku je mozné pouZzit filtr iipads, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka
¢i ciselnik jsou opaeny filtrem pro snadfjSi vyhledavani a vy, Filtr je umisén ve sétle
modrémiadku v zahlavi tabulky. Do tohottadku Zadatel zadagkolik pismenc¢i slovo

a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledsgthny Udaje, které odpovidaji zadanym
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pismemm. Pouziti této funkce je nutné zejménia padavani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuZziva zdrojovych dat z registru adregisélniku se listuje pomoci titika » ».
ZruSeni zadaného filtru a navrat Kivdnimu zobrazeni vSech poloZek provede Zadatel
smazanim zndk které do filtrovacihdadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodniasti v tabulce se&Sinou nachazi ttdtko Vyhledat, které slouZi pro Zadatele jako
napowda pro praci véiltru s podrobnymi fiklady moZnosti filtrovani.

2 Jak vyplnit webovou Zadost — krok za krokem

Pro podéani Zadosti v Opeérdm programu Vzdavani pro konkurenceschopnost je nutné
vyplnit elektronickou Zadost, ktera je k dispoziei webovych strankach:

WwWWw.eu-zadost.cz

2.1 Tvorba nové zadosti

Seznam formulard

+ SOP - Sektorové (tématick) operatni programy
o 10P - Integrovany operani program
© OPLZZ- OP Ligské zdioje a zamé
o OF P|-OP Podnikni a inovace

o OPD - OP Doprava
o OP Zivginl aigaii

T T —————r
o OP TP - OP Technicka pamoc
« ROP - Regionaini operacni programy
ROP JV - ROP Jihowchod
ROP JZ - ROP Jihozapad
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stfedni Cechy
ROP SW - ROP Stiedn/ Morava
ROP SV - ROP Severovjchod
ROP SZ - ROP Severozapad
« OPP - Operaéni programy Praha

o OF PA - OP Praha Adaptabilita

o OP PK- OP Praha K
« EUS - Ewopska izemni spolupréce

coooooo

o EUS(Sa-Op CR Sasko
o EUS CBa - OP Pk & CR Bavorsko
o EUS CRa - OP Pr: & CR Rakouska
o EUS CSk - OP Pi: & CR Slovensko
o EUS CPo QP PF: & CR Polsko

o EUS NS - OP Nadnarodni spoluprace
o EUS MS- 0P alni 4

Tvorbu nové Zadosti zahaji Zadatel kliknutim naeptbdva Zadostv nabidce Konto.

Timto se oteke nabidkaSeznam formul&d, kde jsou vypsény jednotliv®peraéni
programy pro obdobi 2007-2013, které se realizuji na Gzéeské republiky.

Uzivatel vybere OP Vzdavani pro konkurenceschopnost.

Vybérem oper#&niho programu se otéx nabidka vyhldSenyctlyzev a vykérem gislusné

vyzvy se jiz spusti konkrétmiabidka jednotlivych formulaia/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

‘ Pozor! V nabidce se objevuji §izné typy vyzev. VZdy je nutné vybrat spravny
\) typ vyzvy podle druhu projektu. Uplny nazev vyzvy vBenefit7 je vzdy uveden

ve \Wwz\B samoné \/\izvwwv_nro _arantové nroiektv zafinaii vzdv nAzvem kraie
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ktery vyzvu vyhlaSuje.

Individualni projekt — Projekt pedkladany v ramci Vyzvy pro individudlni projekty
vyhlasované pmo RO OP VK.

Grantovy projekt v ramci Globalniho grantu — Vyzva je vyhlaSovardnigtlivymi kraji pro
projekty v ramci Uzemifslusného kraje. Vyzva v Benefit7&ad vzdy nazvemifslusného
kraje.

Globélni grant —Forma ,skupinového projektu”, kde mohou podavatjekty pouze
jednotlivé kraje.

OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
OP VK - Globalni grant

- OP VK - 1. Vyzva pro Globalni grant
am formulafd -0OP VK - Individudlni projekty

- OP VK - 1. Vyzva pro Indmvidualni projekty
-OP VK - Grantové projekty

- OP WK - 1 \Wzva pro Grantovy projekt

Vzhledem k provazanosti rgkterych zalozek, vyphujte zalozky v takovém
\) poradi, v jakém jsoufazeny za sebou. R preskakovani zalozek nemusi byt
vSechna pole zobrazena nebo se nemusi zobrazogigelniky.

2.2 Identifikace zadosti

CZ  Odhlisit

12.02.2008 12:24:24

OdhisSeni za :58:58

Identifikace Zadosti

Z3dosti v BENE
[Vzorova zadost

{rudzey Zadnsti, pod keersim je Zadost zaevidovand v
BEMEFIT7, maximalni délka 20 2nakii,

Klig verze

Datum finalizace

Posledni zména Zidos
12. bfezna 2008 12:18:!
Naposledy zménil
UZIVATELBENEFIT@SEZNAM CZ
Stav
Zalozeny
Vlastnik
UZIVATELBENEFIT@SEZNAM CZ

)

Zadatel vyphuje pouze poleldentifikace Zadosti Do tohoto pole vyplni vlastni nazev
Zadosti, ktery slouzi pro lepsSi orientaci Zadatelplikaci. Tento identifikéni nazev nize
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mit délku maximald 20 znak. V pripads, Ze pole nevyplnite, automaticky sectea
Sestimistnéislo.

. Nézev Z&dosti (= identifikace Zadosti) musi byt vidodliSny od jinych nazvi
\) Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projefit Respektive Zadatel nize
editovat uréity projekt n ékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se

musi liSit ndzev Zadosti.

Nazev zadosti x Nazev projektu

Néazev Zadosti (= identifikace Zadost§ pouzivd pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potreby Zadatele.

Nazev projektu se bude pouZivat nastepifi identifikaci projektu ZSRO.

Po vyplnéni zalozku UloZzte.

Souwasre je zadosti fidélen Kli ¢ Zadosti Tento KIE je velmi dileZity pri predloZeni Zadosti
a spolu sKliéem verze ktery se fidéluje aZz fi finalizaci (kon€ném uzamknuti) Zadosti,
tvori Unikatni kod HASH, pres ktery je Zadost z Benefit7 importovana do infamitzo
systému ZSHO.

Kli¢ verze se f kazdém zm&nuti Finalizace zvySuje o jednotku.

s elektronickou finalné uloZzenou yvebovou 2édos:[|'. _ .
Po odevzdani zadosti na ZRO jiz NESMITE POUZIT TLA CITKO
STORNO FINALIZACE.

‘ Je dileZité, aby tis&na podoba odevzdavana na ZRO méla stejny kli¢ verze
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Projekt

Nachazie je Odhlageni za: 59:30

Typ Getnl jednotky Uset
Nazev IPRM Kéd IPRM
| =]

Nazev aktivity IPRM Gislo aktivity
[ =

Typ projektu

Nazey projektu

|
ceny nazev projekiu
[ ]

Nazev projektu anglicky
|

0/1000 Otevfit v novém okné

Pokud zrusite za3kitnuti Projekt md partnera budou vymazana data o partnerovi (partnerech),
jeho adrese (adresach) i osobé (osabach). Zaroveri budou vymazany existujici podiizens zéznamy
dat. na kterjch se navizany partner (partnefi) podilel

[ Projekt ma partnera

s wbrowm FHzenim

projektu
Predpokladané datum zahajeni projektu Predpokladané datum ukonéenf projektu

H: kf -
Predporiaca e nedEn ot | racicic

UloZit Stomo

Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto Udaje Zadatel doplni pomoci b z¢iselniku.
Na vybsr budou pouze osy a oblasti podpory, které jsoudarmou vyzvu oteené.

Typ uéetni jednotky — Dle Eetni jednotky vyberte spravny typ vhodny pro Zaldate

Néazev IPRM, z kterého vychazi —Z ¢iselniku se vybere nazev IPRM, ze kterého projekt
vychézi. Véiselniku se zobrazuji pouze schvalend IPRM. SchaaleRM jsou da@iselniku
prabéZzreé dopliovana.

Nazev aktivity IPRM — Z ¢iselniku se vybere aktivita IPRM, kterégtusi OP VK.

Typ prOJektu — Z¢iselniku se vybere, o jaky typ projektu se jedna.
individualni projekt narodni — Pokryva oblast celého UzerfiR a je pedkladan
z centralni Grové Je zan¥en gredevsim na realizaci nebo dogih narodni politiky
a prograni. Vyjimku tvoii IP ndrodni v prioritni ose 3, kde dopad pokrygté dizemi
CR s vyjimkou hl. m. Prahy;
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= individudlni projekt ostatni — Zan&fen na rozvoj narodnich politik a program
na jejich modernizaci (n&p rozsteni kapacity a kvality nabidky), nebo pokryva
specifickou oblast, ktera mé nadregionaltiip pregionalni charakter;

= grantovy projekt — Projekt obvykle mensSiho rozsahtegkladany na zakl&dvyzvy
k predkladani zadosti v ramci Globalniho grantu. Grantpwjekt je realizovan
na Uzemi fsluSného kraje. Vifpac Prioritni osy 1 je GP zatren jen na cilovou
skupinu spadajici do tohoto Uzemi.

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 #ZnaRilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost aghlednost.

Zkraceny nézev projektu — Striny nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci wjpktech.

Nazev projektu anglicky —Zadatel sotasré doplini i greklad nazvu projektu v anglickém
jazyce.

‘) Néazev by nél popisovat projekt jednoznané, struéné a vystizrg.

Struény obsah projektu — Do tohoto pole Zadatel vyplni popis projektietve zakladniho
popisu ¢i vyjmenovani aktivit, cii a vystufi projektu a zarteni na cilovou skupinu.
Tlac¢itko Otevkit v novém okré umoziuje toto pole oteift ve wtSim netitku pro lepSi préaci
s textem. Maximalni pet znaki je 1000. Toto pole se naslédpouziva pi praci kontrolnich
orgaru, proto dikladné promyslete napsany text.

Projekt mé partnera — Pole se zaSkrtava ¥ipad, Ze Zadatel ma nejm&jednoho partnera.
Dojde tak ke zobrazeni z4alozky, kterd obsahujedidgjartnerovi. V fipac, Ze dané patko
nezaskrtnete, pak se zalozZky tykajici se partneoajpvi.

Projekt po¢itd s vybérovym rizenim — Pole se zaSkrtavd, kdyZ je zvaZzovano vyhlaSeni
vybérovéhotizeni v rdmci projektu. Po zaSkrtnuti séigmpni zdlozka Vykrovatizeni. Ri
nezaskrtnuti &stane zalozka Vyivova fizeni neaktivni.Zadavadizeni upravuje zavazny
procesni postup zadavatel® padavani viejné zakazky v souladu se zakon&ni37/2006
Sb., o véejnych zakazkach, ve &ni pozajSich fredpidi,a dle pravidel stanovych wiRucce

pro Zadatele.

Harmonogram projektu — Po kliknuti na obrazek v pravém rohu obou qgiise zobrazi
kalend#, kde se vyberouifsluSna data.

Predpokladané datum zahdjeni projektu— Za zahajeni realizace projektu je povazovano
(neni-li stanoven pozsi termin) nejéive datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
opravrénou osobou/ Op#tni vrchnihoreditele Ridici organ) nebo vifpad grantovych
projekti datum stanovené ve Smidue realizaci GP. Od tohoto data Ize vydaje usiutieé

v souvislosti s realizaci projektu povaZzovat zésgbilé. NejblizSi pedpoklddané datum pro
zahdjeni realizace je moZzné odhadovat za cca Sdicen od terminu ukd&eni Vyzvy

k predkladani zadosti (Fipack vyzvy kolové).
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Predpokladané datum ukoréeni projektu — Maximalni délka projektu bude stanovena
ve Vyz\w. Projekty musi byt ukafeny do doby stanovené v Rozhodnuti o poskytnutiggot
nebo ve Smlowyo realizaci GP.

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!

2.4 Zadatel projektu

Tato z&lozka slouZi k identifikaci subjektu, ktemyprojekt Zada. Pro kazdy projektize
existovat jen jeden Zadatel. Zadatelem je osobawédpd za projekt, ktera vystupuje jako
vedouci projektu &i vS8em ostatnim partné&m a orgdfim zapojenym do implementace
programu.

1. cast zalozky Zadatel projektu

Nachézite se: Konto Zédosti - test - Zadstel projektu Odhlageni za: 58:10

Zadatel projektu
Heslo ARES Heslo UIR-ADR

| [ Heslo ARES | | [Heslo UR-ADR]
Validovany
1o DIE Zvalidovéno na ARES
|:| Validace ARES

MNazev organizace

& Kontrola

Poget zaméstnancd
[ Je platcem DPH ve vztahu k aktivitdm projektu | ‘

Typ Zadatele

Podil na nékladech (v K&)

Souhrnna vySe podpory

[0 Pfijemce vefejné podpary v poslednich 3 letech

Vy3e podpory de-minimis
[ Pfilemce podpory de-minimis v poslednich 3 letech

Prvnim krokem k zadani zadatele je vypinl C (osmimistné&islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tkdtko Validace ARES

Timto krokem je zahajen procé&lidace, jehoZz vysledkem je w#eni zékladnich Gdaj
z administrativniho registru ekonomickych subjellinisterstva financiCeské republiky
ARES. Tento proces trvéaiplizné 30 vtgin (u pomalejSiho ffipojeni ¢i pretizeni si déle).
Diky spravnému ,zvalidovani* dojde k automatickému Imgpi dalSich (Sedych) poli
zéalozky.

V pripad Uspgsné validace se zobrazi okno i@yzeti dat a Zadatel se kliknutim n&atitlleo

Zpét navréati do zalozkyadatel projektu, kde jsou vyplina Seda (needitovatelna) pole, a
pokrauje v jejim vyptiovani.
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Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Podafilo se Gspé&sné pievzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite naétena data uloZit

V ptipack, Ze Zadatel vyplni¢islo nespraw zobrazi se okno &rvenym textem
upozonujici: Sluzba ARES o3atujici platnost IC nenalezla zadané ¢ nebo upozorni,
Ze p¥i spojeni se sluzbou ARES doslo k chyba nepoddilo se owit | C. Je nutné&islo
zadat ve spravném tvaru (osmimistné a bez mezenjipaop opakovat pozi.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

BN7.78174: Sluzba ARES oettujici platnost ICO nenalezla zadané 1CO 12345678

Vysledek operace:
Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Zkuste to prosim pozdéji.

V pfipadé, Ze by validace ARES neproéhla spravné, nepijde Vam provést
Finalizaci zadosti. Jestlize data, kter4 se validdacautomaticky nafetla do

Q Sedych poli, neodpovidaji skuténosti, je nutné za&idit opravu dat v Registru
ekonomickych subjekii nebo se obréatit na uzivatelskou podporu OP VK
Help_ OPVK@msmt.cz

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu— Jste-li zadatel platcem DPH ve vztahu
k aktivitam projektu, pole zaskgite.

Potet zaméstnanoi — Paiet zamdstnané organizace Zadatele. Udaj musi odpovidat
primérnému pepaitenému pétu zangstnand za posledni uz&ené @etni obdobi.

Ugetni systém organizace by # byt schopen velice jednodu3e vygenerovat
‘) prisluSnou sestavu obsahujiciiigpaoiteny stav zangstnanai.

V pripadé, Ze Zadatel nema Zadné zafstnance, napiSe 0.

Typ Zadatele —Z ¢iselniku vyberte fislusny typ Zadatele (obec, sdruZeni obci, soukromé&
firma, kraj, nestatni neziskové organizace aj.)extu aktualni vyzvy jsou vzdy vypsany
konkrétni opraviné typy Zadatél véetrg zakori tykajicich se jejichizzovani.
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Podil na vydajich (v K&) —Podil Zadatele na vydajich projektu, toto podéxgjnepovinné) je
uvedeno i v zaloZce Partner projektu.

V pfipadé, Ze Zadatel nem& partnera, ®a by ¢astka odpovidat celkovym
vydajam projektu.

V pfipadé, Ze ma Zadatel vice partnat, musi soéet za vSechny partnery spolu
s Zadatelem odpovidat celkovym zpsobilym vydajam projektu.

Prijemce podpory v poslednich 3 leteck V piipadt, Ze Zadatel v poslednich 3 letech (roky
se p&itaji wetré roku podani Zadosti) neziskal dotacijiné veejné prostedky, poléko se
nezaskrtava (mezi vejné prostedky nejsou zahrnuty prastlky poskytované odiizovatele
na svoji zakladniéinnost). V fipadt, Ze Zadatel dotadii jiné veaejné prostedky cerpal,
zaskrtne pole a do sousedniho pole Souhrnna vydeopp vyplni¢astku vzniklou séenim
veskerych dchto dotaci. Tato dvpole se vypluji z divodu o¥teni, zda subjekt a jeho
aktivity spkiuji pravidla veéejné podpory.

Piijemce podpory de minimis— Zadatel zaSkrtne wipad, Ze mu byla poskytnuta podpora
de minimis. Touto podporou se rozumi fidahprostedky poskytnuté subjekin z veéejnych
rozpaita v takové vysi, ktera neovilwje hospodéskou soutz ani obchod mezilenskymi
staty, a proto neni povaZzovana zéeyeou podporu. Bhem ti let nesmi souhrn vSech podpor
de minimis poskytnutych jednomuigmci prekratit ¢astku 200 000 EUR. Pravidla podpory
de minimis jsou stanovena v MNzeni Komise¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o
pouZziti ¢lanka 87 a 88 Smlouvy o ES u podpory de minimis. Podk#bipravidla naleznete

v Priru¢ce pro Zadatele.

Poskytovatel podpory musi &t u pifjemce, Ze poskytnutim podpory nebudekpaien
stanoveny limit. Informaci o tom, jestli byla poskyta podpora de minimis je mozné ziskat
prostudovanim pravnich d@kb poskytnuti podpory v poslednidiet¢h letech (rok ve kterém
bude poskytnuta podpora, o kterou je Zadandedaghozi dva roky, fifemzZ se vychazi z let
pouzivanych subjektem k siavym (telim v CR). Pro gepaiet hodnoty podpory z EUR na
K¢ se pouziva #mového kurzu Evropské centralni banky @dst C Gedniho ¥stniku ES)
platného pro den vydani Rozhodnuti o poskytnuthomt(den nabyti platnosti &idnosti
dohody o poskytnutiffspsvku apod.).

VySe podpory de minimis— Vyplite finaréni ¢astku, kterou jste obdrzeli v ramci podpory de
minimis. V gipad opakovaného poskytnuti podpory vtomto reZzimu séduvsodet
poskytnutych podpor.

2. cast zalozky Zadatel projektu
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Zkusenosti Zadatele s realizaci a fizenim projektd
v oblasti RLZ 0/2000 [ Oteviit v novém okné

Zkuenosti s praci s cilovou skupinou 0/2000 [ Oteviit v novém oknd

I ——

ZkuSenosti Zadatele s realizaci aizenim projekta v oblasti RLZ (Rozvoje lidskych
zdroja) — Popis zkuSenosti s realizacitiaenim projeki zan¥tenych na rozvoj lidskych
zdroji je omezen na 2 000 znakPopis by nil odpowdét na otdzku, jaké projekty v oblasti
RLZ byly v minulosti realizovany nebo jsou v sasné dob realizovany. Jednéa-li se o velky
pocet projeki, popisuji se pouze projekty obdobného charaktako pedkladany projekt.
Popis by mil obsahovat cile projektu, aktivity a program,¢hoz byl podpten.

ZkuSenosti s praci s cilovou skupinoy PopiSte stritné, jasré a konkrétg jsou popsany
zkuSenosti Zadatele s praci s cilovou skupinou.ifdi@xi paet znak je opst 2000.

Pri vyuziti tlacitka Oteviit v novém okrg, je mozné vidt psany text fehledrgji.

Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k pojektu. Vypsané
‘ zkuSenosti musi byt oéfitelné.

Po vypInéni viech poléek stranku ULOZTE!
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25 Adresa Zadatele

",*vmw"‘f‘ =
&

OdhiaSeni za

Adresa Zadatele

Typ adresy Ulice
AV AY AY
Operace se HAdost | =T S =T T
£2 Pfistup k Fadosti p
w ZruEit
i 1 ‘ Movy zdznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomno

_ﬁ Final

B Tk . . ” ’ )
L Pokud jsou adresy shodné, kliknéte na tlagitko Kopirovat zaznam.
Datova oblast iadosti Po wkopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy

Typ adresy

Viyhér obce

[ E
\/ybér - adresa (PSC)

Kraj

Ones

Cast obce

Méstska East

Ulice

Cisla orientaéni Cislo popisné

Zvalidovano na UIR-ADR

Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a&fficialni adresy Zadatele(sidlo) aAdresy pro
doruéovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ adresy(Oficialni adresa)Pokud na pedchozi zéloZce
Zadatel probshla validace €, je oficialni adresa (krowww) nastena automaticky.

Vybér obce —Zadatel vybere za pomoci Filtriiglusnou obec.

Vybér — Adresa (PSC) — Zadatel vybere pomoci Filtriiglusnou ulici a&islo popisné.
Zvalidovano na UIR-ADR - zobrazi se datum, kdy préfia validace (viz zalozk&adatel).
WWW - Zadatel vypini pole s adresou webovych stranekteielgpokud je Zadatel ma).

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vytr Adresy pro doruéeni s pouzitim tlditka Novy zaznam aipvyplnéni
Zadatel postupuje stejnymigmbem jako u Oficidlni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tiitko Kopirovat zaznam
\ ) a v provedené kopii pouze ziénit typ adresy.

Po vyplnéni vdech poléek stranku opét ULOZTE!
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2.6 Osoby zadatele

Nachazie se: Konto - Zavatele Odhlsseni
Navigace Osoby zadatele

Hiavni

St Kontakini

rastupce

[ Wowj zaznam | [ Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit I| Stomo

Funkece osoby

[Funkce nsoby vinstituc

Telefon |

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zasatpjednat za Zadatele:

Statutarni zastupce — Musi byt uvedeni vSichni statutarni zastupci se lespgm
podpisovym pravem. Neni-li speéleé podpisové pravo, uvadi se jeden statutarniEéestu

Kontaktni osoba —Musi byt uvedena hlavni kontaktni osoba. Hlavnitik&tni osoba five
byt pouze jedna atie to byt také osoba uvedena jako statutarni zést(ipjedné osoby se
zarovar zaSkrtdva Kontaktni osoba a Statutarni zastupce).

Spole&né podpisové pravo— ZaSkrtne se vifpac, Ze je vice statutarnich zastapdktei
mohou podepisovat zavazné dokumenty pouze &mble

VZdy je nutné ufit statutéarniho zastupce i kontaktni osobu.

Je nezbytné, aby Zadatel uvedl pravdivé a relevantnidaje. Udaje o hlavni
kontaktni osobé jsou podstatné, neb# s ni budou pracovnici ZSRO v
priabéhu hodnoceni a realizace projektu komunikovat. Z thoto divodu se
uvadi osoba, kterd bude poéfena komunikovat s Fady ohledrg projektu
v béZném styku

Dale se vypini poleP¥ijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Tefen Il, Email,
Fax.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE! A pro uvedeni dalsi osoby zvolte
Novy zaznam.
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2.7 Partner projektu

Odhiageni za :5:31

Partner projektu

Nazev partnera

| Novj zéznam || Smazat zaznam | | Ulozit |

Projekt ma partnera Zvalidavéno na ARES

Validace ARES

Préni forma organizace

Datum zaloZe

[ Je plétcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Podil na nakiadech {v K&)

02000 Oteviit v novém okné

ojeni patnera 012000 | Oteviit v novém oknd

ZkuSenost partnera s fizenim a realizaci projektii RLZ 0/2000 | Otevfit v novém okn&

Zkugenosti s praci s cilovou skupinou 0/2000 | Otevfit v novém okné

-~

Z&loZzka Partner projektu ma podobna @di jako zalozka tykajici se Zadatele a jeho
kontaktnich uddj. V z4loZce se vyfilji pouze data naleZici partnerovi.

Pokud v projektu neni zapojen zadny partner, z§lddkesa partnera a Osoby partnerase
nezobrazi a Zadatel poktge na zaloZkdopis projektu.

Prvnim krokem k zadani partnera je vyinl C (osmimistnéislo), jehoz spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tkétko Validace ARES(viz zaloZka Zadatel).

Je platce DPH ve vztahu k aktivitam projektu— Zadatel upravi, podle toho zda je partner
projektu platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu.
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V p¥ipadé, Ze by neprolghla validace ARES spraviéé, nepijde provést
Finalizaci Zadosti. V pripadé, Ze automaticky vyplrénd validovani data
neodpovidaji skuté&nosti, je nutné si z#&idit opravu dat v Registru
ekonomickych subjekii nebo se obréatit na uzivatelskou podporu OP VK
Help OPVK@msmt.cz

Partner s finanénim podilem na rozpd@&tu — ZaSkrtne se vifpac, Ze se partner bude
finanéné podilet na rozp#u projektu (vzniknou mu vydajeftiprealizaci projektu, nap
na organizaci Skoleni, které naslédryctuje Zadateli, ktery si tyto vydaje nech& proplatit
v ramci zgisobilych vydaj projektu).

Podil na vydajich (v K€) — V tomto poli je vymezena fin&ni ¢astka v K, kterou by se &
partner na vydajich projektu podilet. Podil na yigau Zadatele a partnera se rovnactou
celkovych zjisobilych vydaji projektu. V gipad zaSkrtnuti polePartner s finanénim
podilem na rozpditu se polePodil na vydajich stava povinnym.

Zdavodnéni zapojeni partnera do projektu (pfedchozi spoluprace)— Jsou uvedeny
duvody, které vedou k zapojeni partnera do projeledna se o Zdodreni, pra urtité
aktivity nerealizuje fimo Zadatel a ptobyl vybran pra¥ tento partner. S@asre je popsano,
jaky pfinos ma toto partnerstvi a zaréivaedivodréno, pr@ nelze¢innost partnera realizovat
formou dodavky od dodavatele. Zadatel je vzdy pavitigit se principem partnerstvi
stanovenym v opetaim programu (spoluiast vSech partnéma projektu musi byt podstatna
a nezastupitelnd, vizifrucka pro Zadatele.

Popis zapojeni partnera— Uvadi se zjsob zapojeni partnera vigluSnych aktivitach.
Podrobujsi zapojeni partnera pak bude déle uvedeno v popalizace kifové/podporované
aktivity.

ZkuSenost partnera skizenim a realizaci projeki RLZ (Rozvoje lidskych zdré) —

S vyuZzitim maximald 2000 znak jsou popsany, jaké ma partner zkuSenosti s reélizac
atizenim projekd zamgienych na rozvoj lidskych zdrinj Popis by nil odpowdét na otazku,
jaké projekty v oblasti RLZ jiz partner v minulosealizoval ¢i nyni realizuje, v fipad
velkého pétu projekti jsou uvadny jen projekty obdobného charakteru, jako je Zadeapis

by mél obsahovat cile projektu, aktivity a program éhaov byl podpen.

ZkuSenosti s praci s cilovou skupinou- Pole obsahuje stfoy, jasny a konkrétni popis
zkuSenosti partnera s praci s cilovou skupinou.ildi@xi paiet znak je opgt 2000.
Pri vyuziti tlacitka Oteviit v novém okre je psany text vi&t prehledrsji.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE!

V pripac, Ze se na projektu podili vice partihgrokra&uje se pes tl&itko Novy zaznamve
vypliovani.

Po vyplréni prvniho partnera se zobrazi nové zalozky/strdnkyplnéni — Adresa partnera
a Osoby partnera.
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2.8 Adresa partnera

Iresa partnera Odhiaseni za :17:51

Adresa partnera

Nazev partnera

Novy zdznam || Kopirovat zaznam || Smazat zdznam || Ulozit || Stomno

IC partnera Nazev partnera ; L . .
00022985 [ MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Vybér obce

[Praha %
Vybr - adresa (PSC)

118 00 [

Kraj
Hlavwni mésto Praha

Okres
Hlavwni mésto Praha

Cast obce
Mald Strana

Méstska East
Praha 1

Ulice
Karmelitska

Gislo orientagni Cislo popisné

529

Zvalidovano na UIR-ADR
24 dubna 2008 16:47-28

V piipack, ze byly Udaje naipdchozi strance spravnzvalidovany* v ARES, nila by byt
tato stranka jiz automaticky vygina. Navod na vypkni poli je uveden u vypbvani adres
u Zadatele.

Po vyplnéni vdech poléek stranku opét ULOZTE!

2.9 Osoby partnera

Do této zalozky se ukladaji informace o osobachneast ZalozkaOsoby partnera se
zobrazuje stejh jako zéloZzkaAdresa partnera az po vyplgni IC v zaloZcePartner
projektu.
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Osoby partnera

Nazev partnera Piijmeni
rs

| Now zaznam | Kopirovat zaznam || Smazat zaznam | | Ulozit || Stoma

Nazev partnera

Piijmeni Jmeng
|

Titul pfed Til za Adresa

Funkee asaby

(izemi dopadu & reali

E-Mail

alivity

Harmonogram aktivit
[ Spotes

Vyplnéni zaloZky probiha stejrjako osob Zadatele.

2.10 Popis projektu
Tato z&loZka slouZi k uvedeni popisu &atiréni potebnosti projektu.
1. céast zalozky Popis projektu

Popis projektu

Cile projekiu 0/2000 Oteviit v novém okné

Zdivadnéni potiebnosti 0/2000 Oteviit v novém okné

Popis cllové 012000 [ Otevilt v novém okng

Zapojeni a mativace cilovs 02000 [ Gteiity novém okng

Phinos pro cilovou skupinu 0/2000 [ Oteviit v novém okné

Rizika projsktu /2000 [ Oteviit v novém okné

lahy projektu

sEEEEn

2. cast zalozky Popis projektu



Popis opateni na eliminaci (odstranéni rizik) 0/2000 | Oteviit v novém okné

Fopis realizace planavanyeh kot =
po ukongeni financovani z ESF 0/2000
Popis pfidané hodnoty projektu. v €em je inovativni 0/2000 | Otexfit v novém nkné:
Vazby na jiné projekty 0/2000 | Oteviit v novém ukné:
Vnitini postupy fizeni a organizace 0/2000 | Oteviit v novém nkné:

[ Ulozit Il Stomo | v

Néizev podporované aktivity
v

[ Mow zaznam | Smazat zaznam || Ulozit Il Stomo. |

Nazev podporované aktivity

=]

Vyplnéni této zalozky je ¥eba wnovat maximalni pozornost. Popis slouzi jako
zakladni nastroj hodnotitele pfi hodnoceni Z&adosti. Pokud jma Zadatel
pochybnosti, co vSe vypsat do poli v této zaloZge, doporuéeno kontaktovat
RO/ZS.

Zadatel vyplni vdechna pole v této zaloZce:

Cile projektu — Zadatel popiSe cile projektu, kterych chce gembtictvim realizace projektu
doséhnout. My by vyjadovat znénu, kterou pinese dany projekt, co bude vystupem
projektu (= bude za dané priziky vytvdeno).

Zdivodnéni potirebnosti projektu — Zadatel popie, ptoje vhodné projekt realizovat
vzhledem k pdebam a nedostaikn zjiStnym v @islusné oblasti.

Zadatel by nil v popisu odpovidat na tyto otazky:

- Jaka je aktualni situace v oblasti, na kterou ggefit zangreny?

- Co chce projekt v této oblasti zlepSit neboémina pr@&? — Pr& povaZujete za
dulezité realizovat projektové aktivity préypro cilovou skupinu, se kterou chcete
v projektu pracovat?

- Prc realizujete projekt s vybranymi partnery/bez padfle

- Pra by mel byt Vas projekt financovan z ¥gjnych zdroj?

-V ¢em je projekt inovativni?

- Jaky posun nastane ve V&fegené problematice po éSpém ukotieni projektu?

33



- Na zéklad jakych zdroj (dokumeni ¢i analyz) dokladate pi#bnost projektu?

Popis cilové skupiny —-Podrobi popiste cilovou skupinu, na kterou se planovart&igk
projektu zamstuji, a to z nsledujicich hledisek:

- Jaké jsou péeby této cilové skupiny?

- Které jeji poteby bude projekitesit?

- Jaka je velikost cilové skupiny?

- Kolik osob je planovano do projektu zapoijit?

Zapojeni a motivace cilové skupiny —Jednd se o popis zapojeni cilovych skupin do
projektovych aktivit a jak budou tyto cilové skupimotivovany. Pokud ma projekekolik
cilovych skupin, uvadi se zapojeni pro kazdou skupiviag. Popis by mil obsahovat
odpowdi na tyto otazky:

- Jak budou fislusnici cilové skupiny motivovani, aby do projekstoupili?

- Jak budou vybraniifslusnici cilové skupiny do projektu zapojeni?

- Jak budou fislusnici cilové skupiny motivovani, aby svodadt v projektu

Uspssre dokortili?

Prinos pro cilovou skupinu -Popséani konkrétnihafimosu pro cilovou skupinu, pokud bude
projekt UsgsSre realizovan a ukafen. Rinos je feba popsat nejprve v SirSim kontextu pro
celou skupinu. Pokud je to relevantni, nasleduggminosu na konkrétnimifkladu skupiny
lidi ¢i organizace. Popis byd#hobsahovat odpaédi na tyto otazky:

- Jaké vyhody bude mit cilova skupina z realizacgefto?

- Co ast v projektu finese pisludnikim cilové skupiny?

Rizika projektu — Popis situace, udélosti, skuatesti¢i ¢innosti, které mohou byt rizikové
a mohou ohrozit igiBné dokoteni realizace projektu.

Popis opafteni na eliminaci (odstraréni rizik ) — Je uveden #gob Fedchézeni vzniku vysSe
uvedenych rizik. V fipad, Ze by ndlo n&aké riziko nastat, je vystlen zpisob jeho
odstragni a Zizeni napravy k Ugggnému dokoteni projektu.

Popis realizace planovanych aktivit po ukotieni financovani z ESF- Popis plani cile a
vystupi projektu v doB udrzitelnosti, coZ je 5 let ode dne ukeni projektu. Popis realizace
aktivit navazujicich na projekt, které jsou planmydo ukoreni financovéni. Projekt by &h
obsahovat odp@di na tyto otazky:
- Budou aktivity projektu realizovany po ukiemi financovani? Pokud ano, tak
které a v jakém rozsahu?
- Jak bude zajigho financovanid&hto aktivit po ukoteni financovani z ESF/OP
VK?
- Bude zachovanajipadreé dale rozvijena spoluprace s partnery?

Popis pridané hodnoty projektu, véem je inovativni — Uvedeni fidané hodnoty projektu,
¢im je projekt specialni a inovativni.

Vazby na jiné projekty - Je-li projekt provazany s jinymrgdkladanym projektem, je tato
skute&nost, stejd jako zmisob vazeb, uvedena.

Vniténi postupy Fizeni a organizace— Zadatel popide, jaké ma nastaveny mechanismy
a postupy prdizeni realizace projektu. Popi&mnosti souvisejici s administraci projektu,

34



které nemohou byt popsany vddirych aktivithch a Wisli souvisejici vydaje. Souvisejici
vydaje jsou naip vydaje na realizmi tym projektu (osobni néaklady, néklady na zvySévan
kvalifikace osob pracujicich ffmo s cilovou skupinou — nutno @mddnit v projektové
Zadosti), povinna publicita, audit, kandgtdojektového tymu, bankovni poplatky atd.

Néazev podporované aktivity— Z¢iselniku jsou vybrany relevantni podporované aktivi
vyzvy, které jsou progtdnictvim projektu realizovany. ¥selniku se zobrazuji pouze
podporované aktivity uvedené ve vyzv

Po vyplnéni vSech poléek stranku ULOZTE! Stranku miZete ukladat i prib&zng,
abyste neztratili sva ptitbézné vypliiované data.

Uzemi dopadu

NUTS

AV

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu a realizace

Nazev (Kraj, okres, obec)
AY

Odhidseni za :58:51

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY AY

CZ010

Hiavni mésto Praha

CZ0100500054

Praha 1

CZ0100500089

Praha 2

CZ0100500097

Praha3

CZ0100500119

Praha 4

CZ0100500143

Praha 5

CZ0100500178

Praha 6

CZ0100500186

Praha 7

CZ0100500208

Praha 8

CZ0100500216

Praha 9

CZ0100500224

Praha 10

CZ0100538060

Praha-Béchovice

P amn

CZ0100538078

Praha-Benice

CZ0100538124

Praha-Biezinéves

CZ0100538175

Praha-Dolni Potemnice

CZ0100538205

Praha-Dubed

CZ0100538213

Praha 20

CZ0100538302

Praha-Klanovice

B

18012008 10

CZ0100538353 | Praha-Kelodéje
CZ0100538361 | Praha-Kalovraty

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)

Monitor <f indil y y
Spad pod

or
Pubiic
DaiSi projekty
Pfilohy projektu

V této zélozce Zadatel specifikuje konkrétni mista,které bude mit projekt dopad (Uzemi,
jehoz se dotknouiosy projektu).

Na zalozcelzemi dopadupouzije Zadatel ffloZzenou nabidku, ktera obsahujecey viech
kraji a okred Ceské republiky. Oblast Gizemnich dopamkmusi byt identicka s adresou sidla
Zadatele, ale musi byt s@sti definovaného prostoru pro Opsriaprogram. Uzemi f
Zadatel co nejfesrji, tj. kraj, okres, obec (kde je to mozné).

Uzemi dopadu— dopadem projektu se rozumi jeho Gzemirsiopnost, tj. zagrné pisobeni
projektu na utité cilové Gzemi. Zadatel vypIni dopad projektu yypiici z obsahu projektu
vybérem ndzvu a kédu dselniku NUTS5/ZUJ az NUTS3. \fipad dopadu projektu na
Gzemi celéCR (v pripadt IPo a GP krom hl. m. Prahy) se vyplni nazvy a kody vech kraj
(kromé hl. m. Prahy) NUTS3. Pokud ma projekt dopad na uimemnich jednotek, musi byt
vSechny tyto jednotky stejné Urav(nag. pouze NUTS5/ZUJ), tj. ma-li projekt dopad hap

35



na jednu obec, vybere Zadatalizelniku kéd a ndzev této obce, ma-li dopad na kedy;
vybere Zadatel Ziselniku pislusny kod a nazev kraje. Nay pripact vyuky pdadané pro
studenty VS a SS se uvede jdkpemi dopadumisto, kde vyuka probiha.

1°2)

V piipack, Ze projekt zasahuje do vice okres vybere Zadatel vice okie

‘ a nezabyva se vbem v3ech obci v okrese.

N ) V piipac, Ze projekt zasahuje do vice Kraj vybere Zadatel dané kraje, aniz|by
vybiral jednotlivé okresyi obce. Uzemni dopad projektu musi bigjmy z celéha
popisu projektu.

V ¢iselniku se vybiraji vzdy NUTS stejné Grévn

Individuaini projekt — Uzemi dopadu na vice regioNUTS 3 (s vyjimkou projekiv ramci
Prioritni osy 2 a individualnich projekbstatnich podavanycttimo krajem).
Grantovy projekt — Uzemi dopadu pouze v ramci jednoho regionu NUTS 3.

Pro vyk¥r z databaze Zadatel zad4 do vyhledavaciho padiétgoi ¢ast ndzvu, pap cely
nazev pozadovaneho uzemi Stisknutiniitka Enter se zobrazi nazvy dle zadaneho Filtru.
Zadatel vybere poZzadované Gzemi.

Uzemi dopadu a realizace
Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nézev (Kraj, okres, obec)
AY s AY av

|

Ffidej

stiedotesky kraj
CZ2020 StiedoZesky kraj

Kliknutim na tl&itko Pridej (dvojita Sipka) pevede vybrané Gzemi dopadu do pravé tabulky
a zarova dojde k automatickému vypgini poli pod tabulkami.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY

stiedogesky kraj

«q | CZ020

NUTS Nézev (Kraj, okres, obec)

Czo20 Stiedotesky kraj

Spada pod
Stredni Cachy

V piipact Spatného vyru mize Zadatel pomoci titka Odeber zrusit vybrany Udaj v pravé
tabulce a vybrat jiny v levém sloupku.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY AY AY AY
Lo
[ [stedogeskj kraj
<4 | CZ020 Stfedoesky kraj
NUTS Nazev (Kraj. okres, obec]
2020 Stfedotesky kraj

Spadé pod
Stredni Cachy
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Misto realizace projektu

HUTSS Nazev NUTS5 Spada pod
AT AY

AV

[ Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zéznam || Ulozit Il Stomo

Kod NUTSS Nazev NUTSS

Misto realizace projektu— Mistem realizace projektu se rozumi misto, kde ggekt fyzicky
realizovan na Urovni obce — ZUJ; event. kraje NUTSprojekt,, kde nejde misto realizace
specifikovat do urowhobce). Pokud &cné plreni projektu pesahuje jednu obec, je nezbytné
tyto obce vyjmenovat. Vifpad aktivit typu Skoleni v zahragii by mglo byt uvedeno misto,
ze kterého jsou dastnici Skoleni vyslani — napobec, kde je sidlo instituce, pro jejiz
pracovniky je Skoleni gadéano.

Koéd NUTS5/ZUJ- Vyberte misto realizace. K vitu vyuZijte Filtr véiselniku @i zadani
néazvu obce.

Realizované investice NUTS3

Kod NUTS3 Nézev NUTS3 Procentni podil
AV AY AY
‘ Novy zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Storno
Vybér kidu NUTS3 Nézev NUTS3

Procentni podil

Realizované investice NUTS 3- Realizovanéa investice v NUTS3 vyfage podil cerpani
podpory podle NUTS3. Podileterpani podpory podle NUTS3 se rozumi podil planované
¢astky zpmisobilych vydaj projektu (v %) vztahujici se k NUTS3, ¥mzZ je projekt
realizovan. Pokud &cné plréni projektu pesahuje vice nez jeden NUTSS3, je ke kazdému
NUTSS3, v mZ je projekt realizovan, uvedetiiguSny podil planované&stky podpory. Tj.
pokud je projekt realizovan pouze vjednom NUTS3déypodil éerpani podpory podle
NUTS3 roven 100 %..

Zaznam jeieba nakonebtllozit.

Po vyplnéni vdech poléek stranku opét ULOZTE!
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Klicové aktivity
Kli¢ové aktivity

Celkem zpiisobilé
vidaie aktivity

Nazev KIiGové aktivity ESF zpisobilévidaje  KfiZové financovani
AV AV

| Nowj zaznam _|[ Kopirovat zaznam | | Smazat zaznam | | Ulozit I Stomo

- Naklady na kiizoveu akiiitu

Celkem zpisabilé vidajs akthty

ESF zpiisobilé vdaje Iz AR
Padrabny popis realizace Kligovs akiiity 0/2000
Vystup kiitovs aktiity 012000

Organizace zajistujici klicovou aktivitu

| Novy zdznam HKop\‘rwalzéznam” Smazat zaznam || UloZit || Storno |

Nazev kligové aktivity

Nazev subjektu

B i e

PopiSte  podrobh jednotlivée  faze projektu a jejich  konkrétni  vysyup
v klicovych/podporovanych aktivitdch projektu.

Nazev klicové aktivity — Vypiste klfovou aktivitu, kterou uvazujete realizovat v ramci
projektu. Klicova aktivita musi byt vimé vazlé na podporované aktivityuvedené
v piislusné wvyz¥. Aktivity tykajici se projektovéhotizeni (management projektu,
administrativa projektu, povinna publicitajejsou samostatnou aktivitou! Tyto aktivity
(véetns zapdteni souvisejicich vyda) popiSte v zaloZceVnitini postupy fizeni a
organizace.

Celkem zpisobilé vydaje— Nate se automaticky.
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ESF zpisobilé vydaje — Uvefte celkovou vySi zfsobilych vydaj na danou aktivitu.
Zapciitejte i pongrné vydaje naast Uvazku, kterou se jednotlivé osoby redtiflao tymu
podileji na realizaci kibvych aktivit.

K¥izové financovani— V ramci Kizového financovani je mozné vyuzit vydaje i na ywda
které nejsou Zisobilé v ramci ESF, ale maji povahu vyidapasobilych v ramci fondu ERDF
(vyswetleni systému KZového financovani naleznete kirBcce pro Zadatele).

Realizace aktivit iize byt sledovana i po finani strance.

Vydaje doplite na z&klad rozpoétu, ktery bude dle jednotlivych polozek

vyplnén v zaloZce Rozptet projektu.

Sowet Celkem zpisobilé vydaje za vSechny kéové aktivity musi byt
.) minimalné ve vysSi 70 % celkovych zfsobilych vydaji za cely projekt,

uvedenych v rozpdtu.

Podrobny popis realizace kiéové aktivity — PopiSte podrokinklicovou aktivitu. Popis by

mél obsahovat odpadi na otazky:

» Jakécinnosti budete v ramci této kbivé aktivity realizovat?

» Ktefi ¢lenové realizéniho tymu se budou na realizaci aktivity podilet3aké pozice se
budou podilet a jakym Zigobem? Budéast aktivity realizovana formou dodavky? Bude
vyhladSeno vybrovértizeni?

« Jak budete v ramci této aktivity pracovat s cilowbupinou? Jak bude cilova skupina
zapojena? Vipact jemrejSiho ¢lenéni cilové skupiny napiSte, které podskupiny se to
bude tykat.

« Jak je tato aktivita planovanacasového hlediska? Napiste, zda se jedna o jednadazo
aktivitu, ¢i pribéZnou, ktera se bude v projektu opakovat.

« Jaké typy vyddi se k aktivi¢ vztahuji? Zansite se na popis vydajspecifickych pro
danou aktivitu (p. vydaje na lektora, vydaje na nakup specifickéaitzeni a vybaveni),
nevypisujte vydaje, které se tykajizeni projektu jako celku {p Povinna publicita,
Gcetnictvi, projektovéizeni atd.), tyto vydaje se uvdidv zalozce Popis projetu, pole
Vnitni postupyizeni a organizace.

Kli¢ova aktivita musi byt vZdy popséna tak, aby bylejmé, ke které podporované aktévit
uvedené ve vyayse vztahuje. Vifipad, Ze pole vyhrazené pro popisdié aktivity neni
dostateéné, uvelte striny popis aktivity a odkazte na nepovinnatilghu Zadosti, ve které
klicovou aktivitu podrob#rozepiSete (maximalni rozsah tétdghy je 3 strany).

Vystup kli¢ové aktivity — Uvelte vystup nebo vystupy Kibvé aktivity a pokuste se

zodpowdét na vSechny tyto otazky:

» Co v ramci této aktivity vznikne nového? (Popistéa v ramci této aktivity bylogeo a)
vytvoieno nebo b) inovovano; pokud jste inovovali, napi&tjakému doSlo posunu a jak
tento posun riete dolozit.).

* Vystupem niiZze byt nap. paiet proSkolenych osob, nebo osob, kterym bylo positgtn
poradenstvi, vytvi@ny nebo inovovany studijni material, publikaceeinaktivni webové
stranky projektu apod.

Organizace zajifujici kli éovou aktivitu — Z ¢iselniku vyberete kibvou aktivitu a subjekt,
ktery se bude podilet na jeji realizaci. V seznasruVam objevi pouze Zadatel a zadani
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partnegi. Kazdy subjekt uvedeny v Zadosti musi byt navaadéespa na jednu kiiovou
aktivitu.

‘) Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projekn. Veskeré
uvedené skuténosti jsou zdkladnim pgredmétem hodnoceni projektu.

Po vyplnéni viech poléek u kazdé klEové aktivity stranku ULOZTE! A zvolenim
Nového zaznamu niZete pokratovat ve vypisovani detaik dalSi klicové aktivity.

2.13 Harmonogram aktivit

Harmonogram aktivit

Kliitova aktivita L I WV V. VI VIL VI X X XL XIL
A¥Y AV A¥Y AV AY AY AY AV AY AV AY AY

AY AV
A ([ S [ [ = (= (= (= [ [ (S

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit |[ stomo |

Rok

Vybér kligove aktivity

=]

Il 1 \'a

| Vi VIV X X X
o o o o

L XX
] o o o

o=

Harmonogram se vyfilije po jednotlivych aktivitach a pro jednotlivé yok

Rok — Vyplite rok, kdy planujete aktivity realizovat.

Roky vypliiujete postupre a prifazujete ke kazdému roku aktivity, které se
\.) v ném budou realizovat. Kazda aktivita se vyphuje za kazdy rok zvIa$.

Vybér Kli éové aktivity — Vyberete si aktivitu, u které budete popisaiegoveé planovani.
V seznamu se objevi pouze aktivity, které jste liveadpg‘edchozi zaloZcKli ¢ové aktivity.

\‘) Uved’te harmonogram u kazdé kl€ové aktivity.

Postup:

Nejdiive vyplite rok.

Vyberte klEovou aktivitu.

ZaSkrtréte mssice, ve kterych se dana aktivita bude realizovat.

UloZte zdznam.

Postup opakujte pro dalsi roky a vSechny aktivity.

Pro uloZeni dalSiho zaznamu pouzijte’tNovy zaznamneboKopirovat zdznam

ouhrwNE

Pi. Pokud se mktera aktivita bude realizovat v letech 2008 a 20 musite
Q napsat rok 2008, vybrat danou aktivitu a zaSkrtnoutprislusné mésice, poté
ulozit. ProtoZze ale kl€ova aktivita pokracuje i vroce 2009, vyberete Novy
zaznam, napiSete rok 2009, vyberete stale tu stejnaaktivitu a zaSkrtnete
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mésice, ve kterych se bude realizovat, poté uloZitdento postup je nutné
uplatnit u v8ech kli€ovych aktivit za vSechny roky.

9

Uvedené aktivity musi byt realizovany/planovany wasovém rozmezi, které
jste si uvedli na prvni zaloZzce Harmonogram.
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2.14 Realizacni tym

Celkowy pocet osob v realizalnim tymu
‘ UloZit | | Storno ‘
Cislo Nézev pozice Nazev subjektu Uvazek  Jednotka Forma
¥ AY AY AW AV AT

| MNovy zdznam H Kopirovat zdznam H Smazat zaznam || UloZit || Storno |
\ybér typu pozice

=
[Ndzev pozice

|

Mazev subjektu
| ]
Forma
Uvazek Jednotka
[ | | =
Sazba Jednotka
[ | | |

Prepotet dle Uvazku

Pracovni napli 0/1000 Oteviit v novém okné
Do této zaloZzky zanese Zadatel informace o remliza tymu, ktery se na projektu bude
podilet. Informace z této zalozky se automatickyreeaSeji do zalozkirozpatet projektu.

y Pro kazdou osobu nemusite vyplnit Novy zdznam, poklmaji stejny typ Uvazku,
\) stejnou pozici.

Celkovy poet osob v realiz&nim tymu — V nepovinném poli rive Zadatel uvést celkovy
pocet osob, které jsou niZze na zaloZce vyjmenovani jlkmveé realizéniho tymu.

Po vyplreni poleULOZTE !

Vybér typu pozice — Ze seznamu vyberete typ pozice ze 2 moZnosti:

— manazerskéi administrativni pozice — pozice, ktetidi nebo administruji projekt;
— odborné pozice — pozice, které odhoraji¥'uji ndph projektu.

Néazev pozice- Uveal'te nazev pozice podle zadaného typu {namnazer projektu,éétni,
konzultant, lektor).

Nazev subjektu— Vyberete ze seznamu, ktery subjekt bude danouipagi’ovat.

Forma — Vyberte formu smluvniho vztahu daného pracovnkprijemci/partnerovi
(pracovni smlouva/DPP/0NB, autorsky honoténebo dodavatel sluzeb.
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Uvazek— Dophte vysi (pracovniho) Gvazku. \fipadt pracovni smlouvy je to naptivazek
100 % nebo 25 %, u @MPnebo DPP je to n&ppaset hodin za résic.

Jednotka— Na vykér je pouze jednotka @et % nebo hodin

Sazba- Doptite vysi (hrubé) mzdy, ktera bude pracovnikovi vypia V gipadt pracovni
smlouvy pouzijte jednotku zadsic. V gipac DPC nebo DPP pouzijte jednotku za hodinu.

Jednotka— Na vyl¥r je pouze jednotka za hodinu nebo zsin

Pracovni napli — PopiSte pracovni ndppracovnika. Zodpdaszte tyto otézky:

» Jakéa bude igvazujici pracovni naplv rdmci dané pozice v projektu? Popisteias§jsi
typ ¢innosti.

* Na jakych konkrétnich Kbvych aktivitich se bude v ramci projektu podilefakym
zpisobem?

« Jaké vydaje (jiné nez osobni a rezie) se budownk gazici vazat?

Po vyplréni vSech poliek u kazdé pozice strankiLOZTE ! A zvolenim Nového zaznamu
muaZete pokréovat ve vypisovani detdildalSi pozice z realizaiho tymu.

2.15 Rozpocet

Odhiadeni za :59:48
Rozpetet projektu

Pocet  Jednotkova

Kod Nazev nakiadu Jednotka o o DPH Celkem Procento
AV AV Av Y iy AY AV AV
01 0S0BNi NAKLADY 0,00
01.01 Platy, cdmény z dehed a pojisiné
x 01.01.01 Nakiady na odborné zaméstna.
“ 01.01.01.01 |Platy osoba’m 1,00 0,00
& 01.01.01.02 | Odményz dohod (DPE) osoba’m 1,00 0,00
I 01.01.01.03 | 0dményz dohod (OPF) osoba’m 1,00 0,00
i 01.01.01.04 |Autorské honorafe 1,00 0,00
Dotvi obkeer et 01.01.02 N&Klady na administrativni zam.
i adosti 01.01.02.01 | Platy osoba*m 1.00 0,00
-01.01.0202 | Odményz dohod (DPC) osoba’m 1,00
01.01.0203 | 0dmény z dohod (DPP) osoba’m. 1,00
01.01.0204 |Autorské honorare 1,00
01.02 Socidini pojisténi 1,00
0103 Zdravotni pojiSténi 1,00
01.04 FKSP 1,00
01.05 Jiné povinné Udaje (Z3konné p. 1,00

02 CESTOVNI NAHRADY (dle § 15
= —— -

0201.02 Ubytovani osoba*den 1.00 0,00 0,00

02.01.03 Stravné osoba*den 1,00 0,00 0,00
02.01.04 Nutné vediejdi vdaje 1,00 0,00 0,00
02.02 SluZebni cesty zahraniéni 0,00
02.02.01 Cestovné (vé provozu sluZebni... | cesta 1.00 0,00 0.00
02.02.02 Ubytovani osoba*den 1.00 0,00 0,00
020203 Stravné osoba*den 1,00 0,00 0,00
02.02.04 Ostatni 1.00 0,00 0,00
03 IZEN 0,00
[ELTN ¢ Nenmomymam 0,00
03.01.NG_ | Software A ks 1,00 0,00 0,00
03.01.02 1,00 0,00 0.00
03.02 Dlouhodoby nehmotng majetek 0,00
03.02.01 Software 1.00 0,00 0,00
03.02.02 Ostatni. 1,00 0,00 0,00
03.03 Drobny hmotn majetek kus 1,00 0,00 0,00
03.04 Poufity drobny hmotny majetek | kus 1,00 0,00 0,00
03.05 Najemn zafizeni, leasing 1,00 0,00 0,00
03.08 Odpisy mésic 1.00 0,00 0,00
03.07 Vydaje na opravy a tdEbu mésic 1,00 0,00 0,00
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V zaloZceRozpotet projektu Zadatel podrobhrozepiSe finatni nalezitosti jednotlivych
relevantnich poloZzek, figemz kazd4 raznd poloZzka rozpd&tu bude uvedena

na samostatnémradku v rdmci prislusné kapitoly rozpd@tu. V rozpdtu neni nastavena
automaticka kontrola limitjednotlivych kapitol.

Tabulka obsahuje:

Néazev ndkladu a kéd- Obsahuje fednastavené typy nakli@gdydaji a jejich kody.

Jednotka— ve sloupci je uvedeno, v jakych jednotkach seajggaitaji.

Pocet jednotek a Jednotkova cena ?adatel nerive vyphovat imo do velké tabulky, ale
musi vyuzit kolonky pod tabulkowRadky, ve kterych neni nic uvedeno, jsou souhrnné,

séitaji se automaticky a obsahuji getiza polozky, které patdo dané kapitoly.

Zadatel po vybru klikne v tabulce na poZzadovanou polozku, ktezavghsrem bareviy
zvyrazni a n&e se do poli umishych pod tabulkou.

‘ MNovy zaznam H SMzatzéznam H UloZit || Storno ‘

Poznamka k poloZce . 01.04 - FKSP - FKSP je 2% z objemu hrubych mezd. do wpottu
se nezapoéitavaji DPC ani DPP.

Pokud je poloZka Jednotkova cena bez DPH nenulova. je povinné vybrat hodnotu poloZky %DPH.

|S Dﬂ;NEI'E - |

1500,00

19 % - zakladni sazba DF [T

0,00

VSechna editovatelnd pole po oeai nazvu nékladu nabizi moZznddmazat zaznam
Ulozit a Storno (slouZzi ke zruSeni zadanych Ublg@se pred uloZenim).

U radkd, kde se Vam objevi moznost vytvgt Novy zdznam, si niZzete po jeho

‘) zmé&knuti vytvorit dalSi podpolozky vradmci této polozky. Nap. 3 typy
nakoupeného softwaru nebo 5 tyf Skoleni atd.

| Smazat zaznam H Ulozit || Stomo ‘

Poznamka k poloZce - 01.04 - FKSP - FKSP je 2% z objemu hrubych mezd. do vwpoitu
se nezapocitavaji DPC ani DPP.

Pokud je polozka Jednotkova cena bez DPH nenulova, je povinné vybrat hodnotu poloZky %DPH.

|S n;;ava re P

[ T 2,00 |;:u‘s o | |-; T -—1§EUU.UU|

19 % - zakladni sazba DF [

370000 60,00 5700,00
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Zadatel vyplni u v3ech relevantnich peiicet kusi (pocet kusi daného vydaje)lednotkova
cena bez DPH(cena za kus) a poléednotka (zadatel vyplni nazev jednotky, ragkus).
Zadatel, ktery je platcem DPH (tzn. s narokem naodel) vybere% DPH v souladu se
zakonent. 235/2004 Sb., o dani Zigané hodnoty, ve 2ni pozdjSich gedpisi.

Q V nékterych vyzvéach je pole % DPH vynechano a nevyjilje se!!!
Poté je nutné polozkuloZzit. Po uloZeni se ®ou Udaje ddadki rozpatu.

Komentar k rozpoétu — Zadatel v tomto nepovinném polit@@dni nezbytnost jednotlivych

poloZek rozpétu pro realizaci projektu a @dodni vySi jednotkové ceny za polozku.
V piipack, Ze pole vyhrazené pro komehtié rozpdtu neni dostatmé, odkaZte zde na

nepovinnou pilohu Z&dosti, ve které roz{et podrobs rozepiSete (maximélni rozsah této
piilohy je stanoven na 3 strany).

03 ZARIZEMI W 0,00 9500,00 59 500;00 100,00
. 03.01 Nehmotny majetek do 60 tis. K& = 0,00 950000 59 500,00 100,00
03.01.01 % kus 0,00 9 500,00 58 500,00 100,00
R )| 01.0/ 51 \ kus 1,00 2000000 3800,00 23 800,00 40,00
... 03.01.01. 52 -/ kus 200| 1500000/ 570000 35 700,00 60,00
03.01.02 O 1,00 0,00 0,00
.03.02 Dlouhodoby nehmotny majetek 0,00
.. 03020 Software 1,00 0,00 0,00
03.02.02 Ostatni 1,00 0,00 0,00
V piipadt zadani uddj v dalSi polozce tabulky jégba nejprve fedchozi zaznam
Ulozit a kliknutim vybrat dalSi poloZku. Poté se opakujstpp vyphovani jako
u predeslé polozky. Nakonec je nutné vzdy kazdou paldiikzit.
2.16 Prehled financovani

Mira spolufinancovani z prasdki EU je vztahovana pouze ke tgobilym véejnym
vydajim.

Prehled financovani

Pfijmy projektu
0,00

Pfijmy zplsobilé
0,00

goukromé spolufinancovani

Pfijmy nezplisobilé
0,00

Celkové vydaje projektu — 00
1000 000,00 L Rozpad financi "
Vefejné
Vefejné celkem Procenta vefejné
1000 000,00 100,00
Strukturalni fond Pracenta strukturalni
850 000,00
Statni rozpoget Procenta SR
150 000,00 15,00
[ S|
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Soukromé spolufinancovani — Finargni prostedky, kterymi se bude na {gobilych
vydajich projektu podilet soukromy sektor. Pouzibgfedki ze soukromého sektoru bude
platit jen pro specifickéifipady, nap. pokud je projekt ve@jnou podporou ve smyslu pravidel
pro ochranu hospo#gké soutZe. Podrobnosti o soukromém spolufinancovani jsoerwed
v Priru¢ce pro pijemce.

Do prostedki soukromého sektoru se zahrnou veSkeré fmulsy krong finanénich
prostedki poskytnutych ze strukturdlnich faindstatniho rozp#iu, z rozpdéta kraji a obci,
svazki obci a spolénosti viastinych 100 % krajenti obci, déle také prasdky statnich
podniki a organizaci, wejnych vysokych Skol a Skoltizovanych obcemi nebo krajem.
Prispsvky soukromého financovartinnosti projektu nejsou povazovany zdjmy projektu,
ale jsou jednim z moznych zdidjnancovani projektu.

Po vyplréni vySe uvedené polozky ziidéte:

Rozpad financi — Zmaknutim se propdtaji vySe a podily jednotlivych zdfgj které se
budou podilet na profinancovanit®obilych vydaj projektu.

Drive nez se spusti Rozpad financi, musi byt \§mirzalozky:Projekt (pole Prioritni osa,

Oblast podpory, Vyér rezimu podpory),Zadatel projektu (pole Typ Zadatele a Typ
podniku), Rozpaoéet projektu (pole Celkové zpsobilé vydaje, Celkové neépobilé vydaje,

Celkové vydaje).

Zadatel poté klikne naRozpad financi a dojde k automatickému doghi &astek
v needitovatelnych polich.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE!

2.17 Harmonogram cerpani

V této zaloZzce se uvadiastky za zélohu aippokladané Zisobilé vydaje prokazané
Zadatelem za kazdé monitorovaci obdobi realizace, sothrng za Zadatele i partnery.
Souwet vSech poloZzek harmonogramierpani je roven celkovym #pobilym vydaim
projektu.

Harmonogram ¢erpani

Poradi #adosti Datum predioZeni Predpokladana
o platbu #adosti o platbu poiadovana Edstka
AT re g

AT

| Nowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zdznam || UloZit || Storno

platbu Pfedpoklsdana pofadovana Edstka Datum pred z—:? o plathu

Prehled pedstavuje finagni plan jednotlivych poZadaikna ¢erpani dotace, ktery slouzi
Zadateli k rozvrzeniipdpokladanych Zadosti o platbu ¥itém ¢asovém obdobi.

Predpokladana poZzadovan&astka — Predpokladan&éastka zfisobilych vydaj, ktera bude
vykazovana za uvé&dé ¢asoveé obdobi.
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Datum predloZeni zadosti o platbu- Vyberte termin, kdy budetequkladat prvni a dalSi
Zadosti o platbu — kdy budete prokazovat vydajealgZené za jfedchozicasové obdobi.
Interval gedkladani jednotlivych Zadosti o platbu bylrbyt 3 mesi¢ni. Zalohovou platbu
poskytnutou po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti a®f@patteni vrchnihoteditele nebo
podpisu Smlouvy o realizaci GP ulte v prvnim ndsici realizace projektu. Sdet vSech

Zadosti o platbu ¢etrg zalohové platby) tvd sowet vSech zfisobilych vydaj projektu

uvedenych v rozpdu projektu.

Podrobnosti ohlednplateb naleznete fPuéce pro Zadatele.

Datum prvni Zadosti o platbu se uvadi 3 sice od gedpokladaného terminu
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opateni vrchniho reditele nebo
podpisu Smlouvy o realizaci GP.

Predpokladané terminy obdrZeni zaloh nefedstavuji datum pfedlozeni zadost

o platbu.

\‘) Datum posledni Z&dosti o platbu ze zalozky Harmonogm éerpani by mélo byt
naplanovano maximalré 2 mésice po terminu Data uko®eni projektu ze
zalozky Projekt.

Po zadéani vSech udaje nutné zaloZzkWwlozit a pouzit tlgitko Novy zaznamv piipack
zadani dalSi platby, jinak bude jitggltim zapsana informacégpsana a nedojde k dogi
v seznamu, ale kippsani.

‘ Sowet ¢astek za vSechny platby na zaloZce Rozf®t projektu se musi rovnat
\) celkové dotaci (pole v zaloZceitehled financovani).

2.18 Horizontalni témata

Horizontalni témata

Vliv na rovné pfileZitosti

yberte, jaky vliv ma projekt na rovné pfileZitosti
Popis a zdivodnéni viivu na rovné prileZitosti — ’“
Je zaméfen
M3 pozitivni dopad
UdrZitelny rozvoj — Je neutraini
:
Vyberte, jaky viiv ma projekt na udrZitelny rozvoj LEENY R
)
Popis a zdivodnéni vivu na udrZitelny rozvoj 012000 Oteviit v novém okné

o~
‘k UloZit ) || Storno |

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné prileZitosti — Z ¢iselniku si vyberte zé&itmoZznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zdivodnéni vlivu na rovné prilezitosti — PopiSte odpadi na nasledujici otazky:
» Jaké konkrétni aktivity projektu podfy@ovné pilezitosti?
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» Jak se aktivity zagtené na podporu rovnychiifezitosti odrazi na praci s cilovou
skupinou projektu?

Vyberte, jaky viiv mé projekt na udrzitelny rozvoj — Z¢iselniku si vyberte z&itmoZznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zdivodnéni vlivu na udrzitelny rozvoj — PopiSte, zda projekt fippiva
k udrzitelnému rozvoji a popiste:

» O kterou oblast, aktivitu udrzitelného rozvoje sérja.

« Jaké konkrétni aktivity projektu podfpoudrzitelny rozvoj? Popiste konkrétni vstupy
a posun oproti stavajici situaci ackivé aktivity, ke kterym se popis vaze.

Po vyplnéni vdech poléek stranku opét ULOZTE!

2.19 Kategorizace pomoci

Kategorizace pomoci

‘ UloZit H Storno ‘

Vybér hospodarské ¢innosti — Na vylker je pouze jedna moznost18 — Vzélavani.
Vybér typu Uzemi —na vylEr jsou pouze 2 moznosti - ddto nebo Vesnice.

Mésto —ze seznamu ist, ktery je uviejrén na strankaciCeského statistickéhotadu:
WWW.CZS0.CZ.

Vesnice —-VSechny ostatni obce, které nejsoéstem.

Pokud je projekt realizovan ve ési# i na vesnici, zvolte poloZku svice nez 50%
zastoupenim.

48



Prioritni téma

Prioritni téma Cislo prioritniho téma
AY AY

‘ Movy zédznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam H UloZit || Storno

Vybér prioritniho téma

Cislo prioritniho téma Prostfedky z EU v K&

Vybér prioritniho tématu — Zadatel vybere &selniku, musi byt vypkno alesps jedno
prioritni téma.

Prostiredky z EU v K& — Zadatel vyplni souhrnnatéstku podpory (85 % #astka na projekt
ze Strukturalnich fong za jednotlivé prioritni téma projektu.

Sowet ¢astek za prioritni témata v poli Pros¥edky z EU v K¢ musi byt roven
\‘) ¢astce v poli Strukturdlni fond v zaloZce Pehled financovani.

V pripadé zvoleni pouze jednoho prioritniho tématu uvedete % celkovych

zpasobilych vydajia projektu.

V pripadé zvoleni dvou prioritnich témat miZete volit procenta mezi nimi

libovolng, ale sowet za ol prioritni témata musi odpovidat opét 85 %

celkovych zpisobilych vydaji projektu.

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!

2.20 Monitorovaci indikatory

Komentaf 0/2000 | Otevfit v novém okné |

UloZit | ‘ Stomo

Kod Planovana

indikdtoru

Méma jednotka

Nazev indikatoru

‘ Nowy zaznam H Smazat zaznam || UloZit H Storno ‘
MNazev indikatory

|
Planovana hodnota Méma jednotka Datum ilénu»‘ame hodnoty
Komentaf 0/2000 | Otevfit v novém okné
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Indikatory uvedené v tabulce secftaji automaticky na zakl&dvybéru oblasti podpory
v zalozceProjekt. Zadatel vybere ty indikatory, které bude projektaaptiovat, a zmini
jejich vychozi a cilové hodnoty dle svého projeki@zdou takovou zemu uloZi pomoci
tlacitka Ulozit. Do Sedého nepovinného pdl@mentéir je mozné obeenodavodnit vyker
indikator a jejich planovanych hodnot.

‘) V piipadé, Ze indikator neni relevantni, Zadatel zadava nuig
hodnoty.

Nazev indikatoru - Zadatel pomocFiltru vybere z tabulky se seznamem naawdikator,
mérnych jednotek affislusné oblasti podpory druh monitorovaciho indikétdtery v ramci
realizace projektu naplni.

Planovana hodnota - U kaZzdého indikatoru Zadatetlenhodnotu, kterou planuje dosédhnout
vramci realizace projektu. Jednotky indikdtose automaticky generuji dle povahy
indikatoru.

Datum planované hodnoty — Vyplite datum, kdy &ekévéte, Ze dany indikator bude
dosazen.

Popis indikatoru — PopiSte, co budete v daném indikatoru vykazov@kgm zpisobem
budete jeho napbvani sledovat a dokladat.

Vypliujte monitorovaci indikatory s rozmyslem. Jejich vyplnénim se zavazete
\) k jejich splnéni.

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zalddlarzit a pouzit tlditko Novy zaznamk zadani
dalSiho indikatoru.

2.21 Vybérova fizeni

V této zaloZce podava Zadatel informace o wkasich, chystanycli jiz probihajicich
vybérovych fizenich. Vylrové tizeni, jehoz fednttem je zadani wejnych zakazek podle
zakona¢. 137/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &mi pozd&jSich edpidi, zadavani
vefejné zakazky malého rozsahu postupem neregulovargédkort, fizeni podle koncesniho
zakona¢. 139/2006 Sb.a sat#t o navrh. Upesiujici pravidla @i porizovani zbozi a sluzeb
z prostedki finanéni podpory OP VK jsou uvedena Yificce pro Zadatele.

\’) Vybérové rizeni = zadavackizeni

V ptipac, Ze je planovano vyhladSeni zadavacifeeni, je nutné ozié na zalozce Projekt
zaSkrtavajici polePokita projekt s vybérovym Fizenim? na které tato zélozkZadavaci

¥izeninavazuje. Zadatel toto pole zaskrtne ippd, Ze uz vykrovétizeni prokhlo a jeho

vysledek je pro Zadatele zavazny.
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V piipack, Ze jste potiko nezaskrtli, objevi se Vam informace viz obrazeleni

Vybérova fizeni

Cislo 7R Pfedmét zakazky Datum vyhldSeni  Datum ukonéeni Castka celkem

Zalozka se zaktivni po zaSkrtnuti pole na zéloZce Projekt: "Projekt po&ita se zadavacim fizenim”

Projekt potita se zadavacim fizenim

V piipack, Ze poléko Zadatel zaSkrtl, pok¥gjte ve vyphovani této zalozky.

Nachazie 140 i OdhlaSeni za : 5944

Navigace Vybérova fizeni

3! Konto Predpokladand/skutednd

Poradove hodnota celkem v KE bez

Vi Predpokladanéiskuietné Predpokiadanéiskulecné
islo VR

HRSICU R datum zahdjeni VR datum ukongeni VR

' Napovéda

Novy zaznam H Kapirovat zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Storno

Projekt pocita s vwhérowm fizenim

sl

Pofadové &i

MNazev VR

Popis pro

Toia Sopadu a tesl Specifikace druhu zadavatele
Druh VR podle pfedmétu
Pastup pil VR
Postup pfi YR E‘EJ
Stav VR
[ =
Ptedpokladana/skutetna hodnota v K& bez DPH
Predpokiddané/skuteéné datum zahdjeni VR Predpokiddané/skuteéné datum ukongeni
Daféi projekty A Popis 072000 | Oteviit v novém okné |
&
[

Nazev vyk¥rového Fizeni —Strusny nazev \R, nag. co se piizuje, nakupuije.
Specifikace druhu zadavatele —Zadatel specifikuje vysem zéiselniku, jakym druhem

zadavatele je (n#@pdotovany, viejny, sektorovy nebo osoba, ktera neni zadavatellem
zakona).
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Druh VR podle predmétu — Zadatel vybere druh zakéazkyiselnikus ohledem na charakter
VR (dodavka, sluzba nebo stavebni prace).

Postup gt VR — Zadatel vybere #iselniku, jakym zfisobem bude vywové fizeni
realizovano. Upozdiujeme, Ze viejné zakazky v rozsahu 100 00@ k 2 000 000 K bez
DPH, tzn. nezaddvané podle zakohal37/2006 Sb., o vejnych zakazkach, ve &ni
pozdjSich edpidi, se ozn&uji typem — véejna zakdzka malého rozsahu (zkratka VZMR).
PoloZka je platna i pro ty, Ktienejsou zadavateli podle zakorselnik postup i VR je
dvoustranny. Na druhou statiselniku se fechazi pomoci zdvojené Sipky doléiselniku.

Stav VR - Zadatel vybere #iselniku fazi, ve které se datigeni nachazi. Je mozné si vybrat
Vybérové Fizeni zahajeno, ukolieno, planovano nebozrusena

Predpokladana/skuténa hodnota celkem — Zadatel vyplni fedpokladanou/skuteou
¢astku zakazky bez DPH.

Predpokladané datum zahajeni R — Vyberete datum v kalendiakdy planujete vyhlasit
vybérové fizeni na Uviejiiovacim subsystému Portalu fggych zakazek nebo oslovit
vyzvou potencialni dodavatele.

Predpokladané datum ukoréeni VR — Vyberete datum v kaleniiakdy planujete ukotit
vybérovétizeni. Mslo by se jednat o datum podpisu smlouvy s dodavatelem

Popis -Zadatel uvede sttny popis pedmitu zakazky.

Po zadani kazdého zadavactimeni je nutné zalozkUlozit a pouzit tlaitko Novy zaznam
k zadani dalSiho zadavacitizeni.

2.22 Publicita
Publicita
Zplisob zajisténi publicity

| Nowy zaznam || Kopirovat zaznam H Smazat zdznam H UloZit || Storno

Zplsob zajisténi publicity

|

Konkrétni opatfeni pro zajistani publicity 0/1000 | Oteviit v novém okné

Konkrétni pravidla tykajici se povinné publicity naleznete v Riruéce pro

‘) Zadatele a v Riru éce pro pfijemce.

Zpiusob zajis&ni publicity - Zadatel vybere nazev aktivity k zafiit publicity.
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Konkrétni opatieni pro zajistni publicity - Zadatel popiSe aktivity k zajiti publicity
daného projektu a jakym é&pobem bude ozndmeno, Ze byl projekt pddpae strukturalnich
fonda, pip. ze statniho rozgtu CR.

Po zadani kazdého prvku publicity je nutné zalobhkorzit a pouzit tlagitko Novy zaznam

k zadani dalSiho prvku publicity.

2.23 DalSi projekty

Dalsi projekty

Cislo Nazev Rozpocet (v KE)
&da v re re AT
e — \Firerlmiier JFiiir
#3 Fristup k Zadosti
| MNowy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno
Dal3i projekty
=
Nazev subjektu
=]
Partnefi 0/512 Oteviit v novém okné
Nazev
Rozpocet (v KE) Datum poskytnuti podpory
Poskytovatel / Dotaéni titul 0/1000 Oteviit v novém okné
Popis 0/2000 Otevfit v novém okné

V této zaloZce uwte dalSi projekty, které realizuje Zadatel v ollestvoje lidskych zdrdj
a které jsou financované ziregnych zdroj (tj. z rozp@ta obci, kraf, statniho rozp&iu nebo
fondd EU). Uvelte projekty, které jsou relevantni vzhledem k tomptojektu a jsou

s~z

realizované nebofjpravované v dobpodani Zadosti.

Dalsi projekty — Zadatel vybere &selniku ze dvou moZnosti, zda se jedna o projékt |
realizovany gi pripravovany.

Nazev subjektu— Vybere se 2iselniku subjekt, ktery je v projektu zapojen jdlemlatel nebo

nejdileZitéjSi partner.

Partnefi — Uvef'te vSechny organizace, které v projektu figuroawfuji jako partné,
vypiste nazev subjektuC] ¢innost, v jaké se na projektu podili.

Nazev — Uvefte presny nazev projektu, pod kterym byl projekt schvibeskytovatelem
podpory.
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Rozpatet (v K€) — Uved'te celkovou podporu z ¥ejnych zdroj, kterd byla na tento projekt
schvélena.

Datum poskytnuti podpory — Vyberte datum, kdy bylo vydano Rozhodnuti o ptsktf
dotace nebo podepséna smlouva s poskytovateleroedota

Poskytovatel/Dota&ni titul — Uvelte pesny nazev subjektu, ktery byl poskytovatelem
podpory a déle identifikaci dataiho titulu, v ramci kterého byla podpora posky&ut

Popis— Popiste hlavni cil &nnosti projektu.

V piipac teprve planovanéhdfipravovaného projektu uvéjle data planovana
a aiekdvana— fedpokladanou vysi podpory, datum poskytnuti podporgot&ni
titul, ze kterého by mohl byt projekt financovan.

Po zadani kazdého projektu je nutné zalodkaizit a pouzit tlagitko Novy zaznamk zadani
dalSiho projektu.

2.24 Prilohy projektu

Prilohy projektu

PoZadovana piiloha Doloiena Nerelevantni
AY

| Movy zaznam || Smazat zaznam H Ulozit H Storno |

Cislo pfilohy Nazev piilohy

PoZadovana piiloha

Poéet listd  Potet kopii
[ DoloZena [ Nerelevantni
Datum schvéleni Pfilohu zadal

Popis 0/2000 Oteviit v novém okné

Pfiloha

Prochazet ‘ ||

Tato zalozka obsahuje seznaiiigh daného projektu. Zadatel vypIni v3echritghy, které
jsou pro dany projekt ptgtbné dle fislusné Vyzvy.

Cislo prilohy — V piipadt nepovinnych filoh se pole stane povinnym a Zadatel ézna
poradovécislo @ilohy.

Nazev prilohy — NapiSe se nazevifhy v piipact nepovinné filohy.

PoZadovana giloha je vyplnéna automaticky v fipact prednastavenychifoh, jinak toto
pole nelze editovat.
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Pocet listi - Paset listi prilohy v tiSgné forn® - v pripadt, Ze se k jednéifloze vztahuje vice
dokument, uvelte paet listi jako sodet vSech list téchto dokumerit.

Pocet kopii — Vyplnite péet predkladanych kopii dan&ifphy Zadosti (poZzadovany pet
kopii je uveden viisludné Vyzg).

DoloZena—Informace, zda jetfloha doloZena fyzicky nebo v elektronické pogélzadosti o
projekt.

Nerelevantni —Pokud dolozeni iflohy je nepodstatné a nevhodné vzhledem k povaze
projektu a Zadatele.

Datum schvéleni -U dokument, které podléhaji schvalovacinizeni.

Prilohu zadal -Jméno autora, kteryipohu zadal, se vyplni automaticky.

‘) Kazda piloha musi mit zaSkrtnuto BuDoloZenaneboNerelevantni

Popis -Zadatel strin¢ popiSe filozeny dokument.

Elektronicka priloha - V ptipac, Ze Zadatel doklad&ihy v elektronické podah v poli

Priloha klikne na tl&itko Prochdzet kde se zobrazi adréeda soubory v ptaci a zde si
vybere pikladanou pilohu. VVSechny flohy, které jsou v elektronické podblostupné, je
nutné k zadostiifpaijit.

Na zaklad velikosti gilohy (dokumentu v polP¥iloha) se bude ndtat ugitou
 dobu (podle rychlostiffpojeni) giloha do systému.
Velikost pilohy je omezena 2MB na jedniilphu a 20MB na celou Zadost.

Po vyplreéni vSech poli Zadatel klikne nadltko Ulozit a tim se u vybranéhdazvu piilohy
zobrazi symbol y* potvrzujici doloZzeni zadosti.

Poté klikne naNovy zaznam (v ptipad doloZeni dalSi filohy) a postupuje dle vySe
popsaného postupu.

\ Zadatel m& povinnost dodat v3echny povinné iflohy stanovené pislusnou
\) Vyzvou a sowasré miZe dodat i grilohy nepovinné dle charakteru a pokeb
projektu.
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2.25 Kontrola
|dentifikace Zadosti

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Po vyplreni viech zaloZek je nutné provést naslednou kanpadjektu. Zadatel klikne v levé
modré iS¢ na tl&itko Kontrola. Spu&nim tlatitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadani vSech povinnych ddajzadosti a nasledného upozérhna nedostatky
Zadosti.

Kontrola automaticky prathne i @i spuStni Finalizace. Bez dopéni vSech nedostaik na

které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadostivést.

V pifipac, Ze je v zadosti vSe v pdku, objevi se tabulka s texteontrola prob éhla
v poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu Z&dosti Ize spustit v libovolném okamzikwadsti. Kontrola si née pole, ktera jsou
pro konkrétni Zadost povinna, a zkontroluje, zada jgyplrena relevantnimi daty. Nespréavn
naplréné sloupce vypiSe v pravém @kn
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2.26 Finalizace

—_—eeeeeee S ISESNYM ukoenim kontroly jeiteba zadost finalizovat.

Lo FRLEsE ¥ Finalizaci je nezbyth nutné provést fied tim, nez je zadost
! odevzdana. Zadost, ktera nebyla zfinalizovana (miheoasti

. Zadosti je vepsan text ,Pracovni verze Zadostiude mozné

§ dale naist do informaniho systému, ktery pouziva 2%

a bude z dalSiho hodnocenitagena.

Finalizaci je Zadost uz#éena a chrama proti dalsi editaci. Zadatel klikne v levé moti§&
na tlaitko Finalizace F¥i Finalizaci prolkthne i Kontrola Zadosti.

Zadost ma od zaloZeni nové zadostidgen Kli ¢ Zzadosti Tento kI je velmi dilezity pri

predloZeni Zadosti a spolKdi éem verze ktery se pidéluje az i finalizaci zadosti, vytvid
a spoji se Wnikatni kod HASH.

Spojenim kiée Zadosti a kéle verze je zajigha jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tisS€né Zadosti. Tento kod se zobrazuje na wiitzadosti a slouzi pro identifikaci
a nateni zadosti do inforntaiho systému ZRIO po fedlozeni zadosti Zadatelem.

Je-li poteba provést jakékoliv z&ny po gedchozi provedené finalizaci Zadosti, je mozné
provést tzv. ,storno finalizace". Takovou Z&dostgeSem nezbytné &p finalizovat (tim
dojde ke zming tzv. unikatniho kife zadosti) a vytisknout. Pokud je Zadost jiz odévadna
ZSRO a finalizace zru$ena, neni mozné&gmést do informamiho systému ZR/O.

‘ Je dilezité, aby ti%n& podoba odevzdavana na RS/mela stejnytento ki verze
~—~ s elektronickou finaléiulozenou webovou zadosti.

2.27 Tisk a pfedani zadosti

Zm&knutim tlatitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formatu

PDF, ktery sivytisknéte a také uloZte na sfj poé&ita¢
v ones § avypalte na CD, které spolu s vyti#inou zadosti a filohami
§ odevzdate na ZSRO.

& Finalizace

Pri tisku se Vam zarove vytiskne Cestné prohlaseni, které je nutné nechat podepsat
statutarnimi zastupci Zadatele. Vzorghto giloh jsou uvedené na nasledujici s&aNe
webové Zadosti Benefit7 seipypliiovani zadostéestné prohldSeni nezobrazuje. Zobrazi se
az po finalizaci a vytighi Zadosti.
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2.28 Vzor Cestného prohlaseni

Zadateli se westném prohlaSeni nemusi zobrazovat vechny nizienéeéody. Polozky se
zobrazuji v navaznosti na obsah zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu zadatele prghlasu

1. Ze jsem vazan celym obsahem Zadosti;

2. vSechny informace vipdloZené Zadosti a jejichiilphach jsou pravdivé a Uplné;

3. na Uhradu zjsobilych vydaj projektu néerpam prosedky z jinych finagnich
nastrofi ES, nérodnich program¢i programii Uzemnich samosprav, s vyjimkou
piispivku statniho rozptu, kraji a obci, které fmo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

4. Ze jsem nezarsél Zadné skutmosti podstatné pro hodnoceni svéisgbilosti
k realizaci projektu;

5. Udaje k podpte dle pravidla de minimis uvedené v Zadosti jsou Kempa pravdivé
(objevi se pouze wvipad, kdyZ Zadatel zaSkrtne piHo PrFijemce podpory
v poslednich 3 letech na zaloZce Zadatin. Ze je fjemce podpory de minimis);

6. subjekt, jehoz jsem statutéarnim zastupcem, mé &ajidastni progedky na realizaci
projektu (plati pouze vifpact finanni spolu@asti);

7. souhlasim s uchovanim dat této zadosti v monitorovagstému, s uvejrénim této
7adosti na webovych strankachéemych MSMT a s daldim vyuzitim této Zadosti
MSMT pro (gely publicity a informovanosti, zpracovani analyz lempentace
programu a jakoiiklad dobré praxe;

8. souhlasim s uvejrénim vystugi a vysledk projektu tam, kde je to vhodné,
v piipads, Ze tento projekt bude z programu poidpm

9. souhlasim se zpracovanim osobnich @idesouladu se z&koneth 101/2000 Sb., o
ochrar osobnich Ud&j ve zréni pozajSich pgedpidi, které jsem s#il nebo sélim
RO OP VK nebo ZS v Zadosti z&alem realizace projektu. Souhlasiluji na dobu
ur¢itou, a to ode dne podani Zadosti, nejdéle vSakldd 2. 2020.

Pozndmka: Podpis statutarniho zastupce Zadatelezpmvplatnost a pravdivost vySe
uvedenych skutamosti pro Zadatele.

Titul, jméno, pijmeni statutarniho zastupce,
funkce

Predani finalizované Zadosti
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Zédost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovamauai k ni byt vygenerovany Ekliverze.
Zé&dost je teba vytisknout a vipdepsané fortnspolu s dalSimi poZzadovanymi dokumenty v
fadném terminu odevzdat.

Prabéh procesu po redani Zadosti

1. Po ukoreni terminu odevzdavani Zadostispupi odpow¥dni pracovnici k otevirani
obélek a zajisti do 3 pracovnichidnateni odevzdanych Zadosti do infokméno
systému MONIT7+.

2. Tento informé&ni systém po zadaridli¢e Zadostia kli¢e verze o¥¥i v aplikaci
BENEFIT7, zda tyto klie existuji a zda na Zadosti byla provedEimalizace

3. Vpiipadt shody se ndou potebné ldaje z webové Zadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

4. V ptipad nenalezeni shody nebude Z&dost akceptovana.

5. Po uspdném néteni zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovaregiozené Zadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

To znamena, Ze projektovi maniz&S/RO v dolg vypliovani Zadosti nemaji
‘ piistup do webovych Z&dosti, dokud nedojde &evdé Zadosti po jeji finalizagi
~—~ do IS Monit7+. Nemohou tedy do zadosti nahliZ&tdpjejich odevzdanim a api

upravovat.
Pro gipadné konzultace projekneni mozné nahlizet do webové Zadosti ze strany
ZSRO.

2.29 Storno finalizace

Zadost, kterd byla finalizovana, ale zatim nebylaevadana, lze otéit k Upraw
prostednictvim tl&itka Storno finalizace

V prtipack, Ze chce Zadatel finalizovanou Zadostait) vygenerovany kéi verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textaf§zec. Toto je moZné ale jen ¥Yipack,
Ze jste dosud Zadost neodevzdali a opravenou Zgdlksnovu vytisknete.

V pripac jakékoli zneény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytislut Zadost znovu.

Je dilezité, aby ti&na podoba odevzdavana na BS/mla stejnytento kI§ verze
. s elektronickou findl&iulozenou webovou zadosti.
\J Po odevzdani zadosti na Z%J jiz NESMITE POUZIT TLA CITKO STORNO
FINALIZACE.
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