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1 Jak vyplnit webovou zadost — obecna  €ast

1.1 Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Operdho programu Vzglavani pro Konkurenceschopnost je
vSem uZzivatélm pfistupna na internetové adrese:

www.eu-zadost.cz

PoZzadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci Benefit7 je mozné bezproblémowspustit pomoci standardnich internetovych
prohlize&u a dalSich nélezitych parametrvedenych v tabulce:

Méate problémy prFi na¢itani webové stranky?

P natitdni webové stranky setrhe zobrazit strdnka s problémentiitelnosti certifikatu.

Al Hardware Opera&ni systém Mm![nalfu
verze rozliseni
Internet Procesor: 486/66 Mhz nebo vys$i, , .
Explorer | RAM: 32MB \Z’V'Cdgé"‘fl, ﬁgbo | 1024 768
55 misto na disku: 12,0 MB - VY y
Eirefox Procesor: Pentium 233 Mhz nep@indows 95 nebg
106 vysSi RAM: 64 MB vysSi Linux (od verze 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB jadra 2.2.14)
Procesor: Pentium 233 Mhz nepg,.
g'%tscape Vy&Si RAM: 64 MB g"cdgé"‘fl, ﬁgbo | 1024 768
' misto na disku: 50 MB VY y
) Procesor: Pentium 233 Mhz nepg,.
g/lgznla Vy&Si RAM: 64 MB g"cdgé"‘fl, ﬁgbo | 1024 x 768
' misto na disku: 52 MB - VY y

V kazdém webovém prohligese dana skutmost zobrazuje odlign Je teba
‘) certifikat i pres zobrazenou skwigost potvrdit (pijmout), Ze Zadatel chce nadale
s danym certifikdtem pracovati{jpnout).




Priklady:
A. Firefox
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledljici.

Certifikat serveru vydan neznamou certifikaé ni autoritou %

'.T Melze overit divervhodnost serveru benefit? mssf.cz,

[

Pravdépodobna pricina téta chivbey:

- Program nerozpoznal certifikacni autoritu, kiera wedala certifikat bohoko serveru,

- Certifikat serveru neni kompletni kydli Spatné kornfigurace servery,

- Jste pripojeni k servery, kkery predstira, Ze je benefit?.mssf.cz, pravdépodobng abyw ziskal
vage soukromé informace.

Informujte prosim o tombo problému spravee serveru.

Pred prijetim tohoto certifikata, byvste ho méli nejprve pedlivé prozkaumat. Cheete prijmonk
tento certifikat pro Ocely identifikace serveru benefit? .mssf, cz?

[ Prozkoumat certifikat. ..

) PFijmout kento certifikat natrealo
(@' Prijrmout tento cettifikat dodasné pro buto relaci ]

) Neptijmout kenka certifikat & nepiipoiit se k komuko servery

| zns |

Po n&teni strAdnky Benefit7 a dopini piihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Spravce hesel. Zde si uzZivatelibe zadat konkrétni podminkyilplaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatdivaépamatovat pro toto danéhgaseni).

Potvrzeni

[, Chcete, aby si Spravee hesel zapamatoval boto prihlaSeni?

g

Zapamatawvat ] [Nikgy pro kento server ] | Iyni ne |




B. Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi uzivatelii macitani stranky oknd/ystraha zabezpéeni, které
se po kliknuti na titko Ano zawe a spusti se Gvodni stranka Benefit7 ¢itk@m Zadatel si
muze pomoci tléitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni

|nformace, kieré s & timba serverem sménite. nemohou 2obrazit
2 ani upravit jind uZivateld, Mastaly viak potize z certifik atem
zabezpedeni servern.

& Certifik. &t zabezpedeni vydala spolednost, kieré
nedivérujete, Prohlédnéte =i certifilkat a rozhodnéte ze,
zda cheete danému certifikacnimu Ofadu diséfovat,

Q Dratum certifilk atu zabezpeceni e plathe

Mazew na certifikaty zabezpedeni souhlasi  nazvem
ztranky, kterou ze pokougite zobrazit.

Choete pokradoswaty

[ Ano ] [ MHe ] [ Zobrazit certifik &t ]

C. Internet Explorer 7

V tomto prohliZzéi se Zadateli zobrazi Problém s certifikdtem v fgdeviz obrazek nize. Je
tieba kliknout naPokracovat na tento web (nedopordujeme), a tim se zobrazi Gvodni
stranka systému Benefit7.

e

=
|@ Existuje problém s certifikdtem zabezpeceni tohoto webu.

Certifikdt zabezpeleni pfedioZeny timto webem nebyl vydén divéryhodnym certifikagnim
Uradem.

Problémy s certifikdtem zabezpefeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytavat data, kterd odeslete na server,

Doporucujeme, abyste zavieli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

& Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

(‘@' Pokratovat na tento web (nedoporutujeme) ]

= Dalsi informace



D. Opera
Tento prohlizé zobrazi informaci, Z¥ystavitel certifikatu nebyl nalezen Je teba kliknout
na dany certifikat a dd¥ijmout.

‘Vystavitel certifikatu nebyl nalezen

Certifikani fetézec serveru neni dplny, wwstavikel neni registrowan,
Cheete jej pFijmout?

(;Deneﬁﬁ?mssfcz . ] Zobrazik

- Certifikat od "benefit?, mssf.c2" je podepsan neznamaou -
| certifikadni autoritou "TESCO SW a.5, CA", Melze proto ovEfit, jde-
i o platre certifil:at

Po nd&teni stranky Benefit7 a dogini piihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi okno
Hesla. Zde si uZivatel fie zadat konkrétni podminkyilpldSeni na tyto stranky.

| Hesla

f.—' Cheete uloéit heslo do Spravee hesel?

Ffigté se piblaste pomoci Haditka Hesla & klavesowé zkrathky Crel+Enter,

|| UloZit volbu jen pro tuko stranku

<https: ffhenefit? . mssf,czfuvnd, aspx =

1.2 Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maiji stejiéereni a grafickou podobu.

V pravém hornim rohu zahlavi je ungish informace o ffthldSeném uZivateli. Pokud se jest
uzivatel nepihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek NejgiblasSen/-a.
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Uvod » Prihlageni «
Informatn systém Benit7+ je uréen pro vypliovani a podavani elekironické Zadosti o podporu projektu ze stukturalnich fondi
- mail:

Evropského spolecenstvi a Narodnich zdroji v programovém obdobi 2007 az 2013, I:l

Prihlasit se

Zapomenuté hesio

TescoSW 2 2006.2007

V okamZziku, kdy se uzivatel u&gre v aplikaci gihlasi, zobrazi se jehaiplasovaci jméno,
coz je vzdy e-mailova adresa, ktera je hlavnimtifikacnim znakem uZivatele této aplikace.
Soutasre se vedle phlaSovaciho jména zobrazi idlgko k odhlaSeni Odhlasitkliknutim na
tento odkaz dojde k odhlaSeni a k navratu na Uvsidainku aplikace.

uzivatelbenefit@seznam.cz  odniNt
y ~ = i

Nachézite se: Konto Zadosti Odhiaseni za ;53:58

Pod zahlavim ¥ernémiadku se zobrazuji tdaje o tom, v které nabiil@&loZce se uzZivatel
praw nachazi: Nachazite se: ....

A dale informace @asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpmostni odhlaseni slouzi zejména k ockirdioZenych dat a toto odhlaSeni
probiha po 60 minutach &enosti uzivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze rsgraizivatele
(kliknuti na rekterou zaloZzku nebo vypdni a uloZeni pole) se tentas ot obnovuije.

P&t minut pred automatickym odhlaSenim se objevi uposoirn

Microsoft Internet Explorer

:;{) Za 5 minut budete automaticky odhlaZeni. Prejete si ulodit rozpracovand data a obnovit Casowy limit pro odhlazenis

[ 8] 4 ][ Starno ]

Pokud uzivatel klikne na tiitko OK, uloZi se vSechna dosud neuloZena data a uZisatel
vrati do aplikaceCasovy limit se oft vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.
Pokud Zadatel klikne na tiko Storno, bude pokréovat zbyvajiciéasovy limit (5 minut) do
vyprSeni. Poté se zobrazi okno o vypr&asu a o odhlaSeni uzivatele.



Zadateli se mZe zobrazit i okno o néekavané chybv piipads, Ze nastala néekavana
chyba v systému a Zadatel byl odhlasen. Poté jeerkliknout na tlaitko Uvod a znovu se
prihlasit.

Windows Internet Explorer

L] ": Cas pro pihl&Eeni k serveru wwpriel, byl jske aukomaticlky odhlaEeni!
"

Uvod Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.

1.3 Registrace a prihlaSeni uzivatele

Po spudini aplikace se otég nabidka Uvod, ktera slouZi zejména k registramiého
uzivatele a k phlaseni jiz stavajiciho uzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 adkli nabidky:

» Registrace — proces registrace uzivatele je podrpbpsan nize.

 Seznam formuid@ — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bezihpaSeni do formulid
jednotlivych operénich program, ale bez moznosti tyto formut vyphovat. K navratu
do Gvodni nabidky slouzi titko Uvod na modrém panelu.

» Informace o provozovani — obsahuje zakladni inf@mena provozovateli weboveé Zadosti
Benefit7, kterym je Centrum pro regionalni roz\égské republiky (CRRCR), statni
piispivkova organizace, zaloZena Ministerstvem pro mistdvoj CR, a dalSich
navazujicich aplikacich (ARES atd.).

» Pravidla dostupnosti — zaloZka obsahuje informacgewisnich zasazich do aplikace,
které zmisobuji kratkodobou néjstupnost.

» Certifikaty — gres tuto polozku je mozné stahnout a nainstalovéfikéty.

e Systémové pozadavky — v tomto @&knjsou uvedeny parametry hardwarového
a softwarového vybaveni, se kterym je mozné apliez problém pouZzivat.

V praveé ¢asti okna je umigh Sedivy panel s poli prprihlaseni Tento panel slouzi pro
standardni phlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikac@iigac, Ze uzivatel zapomene
své fFistupové heslo, fiZe si jej nechat zaslat naigwmobilni telefon (viz dale).



Nejste pfihlasen/-a
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Operars ) Uvod

rformani systém Benafit?+ ja urden pro vypliiovini a podévani elektronicks Zadosti o podporu projektu ze strukturdnich fandg
Ewropského spolecenstui a Narodnich zdrojd v programovém obdobf 2007 aZ 2013,

Pro spréwné fungovani aglikace Beneft? musite mit nainstalovany tyto Certifikaty.
Aktualni provozni informace portalu

® [ne 24.1.2009 od 8:00 do 12:00 dojde z diivodu aktualizace O na seweru k odstévce aplikace Benefi? v
Uvedenau dobu bude aplikace nedastupna. Zapomenuté heslo

Registrace uzivatele

Prvnim krokem k vytvieni Zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci Benefé7registrace
uzivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modréfamelu na tkéitko Registrace. Tim se
mu oteve nasledujici okno k zadani registviech adaj.

v
%

3 Sl
Vrrneu not”

o
= Registracni adaje (slouZi k pfihlaeni do systému)

E-mail-

Pfihladovaci fetézec

Heslo: Minimalné 8 znaku

[
[
Ovéfeni hesla: [
[

Kontrolnf kad: Zadeijte prosim text z obrazku

Kontaktni adaje (budou vyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Jména:

Pfijmeni:

I
|
Mobilni telsfon: |
I
I

Pro zaslani ztraceného hesla

Kontrolni otazka: Pro ov&feni identity pfi ztraté hesla

Qdpovéd na kontrolni otdzku: Pro ov&feni identity pfi ztraté hesla

[ Odeslat reqistragni ldaje ]

Pouteni

Vaechny vie uvedené tidaje vypliite Gpiné a pravdiva. Registraéni idaje jsou uréend pro piihlageni da systému Benefit7+, kontaktni tdaje sloui k
ovéfeni Va5i identity napfiklad v pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla Pokud vwie uvedené ddaje nevypinite Gplné a pravdivé, nebude mozZné ovEfit Vasi
identitu a nebude vam umoZnéna komunikace se zdkaznickou podporou aplikace Bensfit7+ Vijse uvedené adaje v 7adném piipadé neposkytujte
dal3im osobam!

Vypinénim vje uvedenych tdsjt udsluji v soulady se zékonem & 101/2000 Sb soulilas k jsjich pouiti pro viastni identitikaci v pripads, Ze budu po
adminisirdforovi aplikace Zddat zménit kiiGové ddaje ddieZité pro pfistup do aplikace. Tyto ddaje nebudou poskytnuly tfefim osobdm.

TescoSW & 2008-2007

Z&kladnim udajem a prastlkem pro komunikaci s aplikaci je E-maitiffPaSovaciretézec) a
Heslo uzivatele.

E-mail — existujici e-mailovad adresa uzivatele, sfismnictvim niz se bude uzivatel
piihlaSovat do aplikace. Je nutné, aby adresa bytgujici, nap. z divodu aktivace
uzivatelského &tu pres tento email.



Heslo — aplikace vyZaduje zadani hesla s nejn&rmznaky. B zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tytzdily rozeznava a vifpad: zadani
hesla v jiné form, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pdulzeslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se p#ldasit pod tiznym heslem.

Kontrolni kéd —tada pismeni cisel, které uzivatel opiSe ZilpZeného obrazku. Tento kéd
slouzi k potvrzeni, Ze zadané uUdaje uZivatel oprapdZaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udd). Fri opisovani kédu je nezbytné dodrzet velkd a maépna.

Kontaktni Gdaje — uzivatel dale vyplni své kontéktrdaje, které budou pouZzity pro
komunikaci. UzZivatel vyplni kontaktni Udaje svéifke osoby (osoby, ktera zadost vyye

a podava), nikoliv idaje o firérti obci, kterou pi vypliiovani zastupuje. Kontaktni Udaje jsou
vyuzivany zejmeéna pro komunikaci se zakaznickouppool aplikace Benefit7, nappri
ztrak hesla pro phlaseni. V pipadt zmeny uZivatele lze kontaktni Udaje tilplaSovaci e-
mail menit.

Mobilni telefon —¢islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telafidie uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Dulezité je vyplnit pole Kontrolni otazka a Odpdv na kontrolni otazku. V fiipack ztraty

hesla je kontrolni otdzka a odgdna ni nejdlezitejSim prvkem k o¥reni identity uzivatele.
Vhodna je nap otdzka na rodné&imeni matky, jméno svého psa apod.

V této zaloZce je také umésio poweni k registraci o zadani pravdivych Uda zejména
o nesdlovani hesla a kontrolni otazkgetim osobam.

V zawru zalozky Registrace je umiab prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani
osobnich uddj, a to jen pro vlastni identifikaci uzivatele ¥igads zmeny téchto Udaji véetrg
zavazku neposkytovat tyto udajetim osobam:

Vyplnénim vySe uvedenych Udapdluji v souladu se zakonekh 101/2000 Sb., o ochran
osobnich uddj a o zmn¢ nekterych zakon, ve zréni pozdjSich gedpidi, souhlas k jejich
pouZziti pro vlastni identifikaci vifpadt, Ze budu po administratorovi aplikace Zadagmimn
klicové udaje dlezité pro pistup do aplikace. Tyto udaje nebudou poskytnigtfrh osobam.
Po vyplreni vSech uddj a seznameni se s prohldSenim uZivatele, da ulZipaieyn

k registraci kliknutim na tidtko Odeslat registtami Udaje.

V tento okamzik prokhne automaticka kontrola spravnosti. V piipac, Ze Udaje nejsou
vyplnény spravee (nag. Kontrolni kod je Spathopsan z obrazkdi telefonni ¢islo neni
zadano ve spravném tvaru), objevi &rvené upozommi na vSechny tyto nedostatky
a zadatel neifZe pokrgovat dal, dokud je neodstrani. Po odstrannedostatk opst
pokraiuje tlatitkemOdeslat registratni udaje.
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\ Nejste pfihlasen/-a |
e ‘T:'" o "'_T':'"'_ -'c:' |

s o Registrace

.IEI [ d. ]

Na Vasi e-mailovou adresu. kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivaéni klic
(odkaz). Na tento kli¢ {odkaz) kliknéte, poté Vam bude téet aktivovan.

Pokud Vam e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, néktere e-mailove servery automaticky oznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registtacni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!

Ve chvili, kdy jsou registkai Udaje Usgsre odeslany, dojde k vytweni registraniho (Etu
Zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktii@wto &tu Zadatelem a také vyzva k
vytisteni tohoto formulée.

Na zaklad této vyzvy Zadatel ve své e-mailové schranceret@aslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace ktera obsahuje akti¢ai Kklic. Kliknutim na tento kii aktivuje swj
Gcet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrgetkoz kli¢ je platny pouze do 6:00

dalSiho dne. Pokud registraci v tomtase nestihnete dokd&ity bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci dtu se otete nové okno aplikace eznamenim o Uspsné aktivacia vyzvou
uzivatele k pihlaSeni se do systému. Zadatel silasi do aplikace Benefit7 vypinim
ptihlaSovacich udéja kliknutim na tlaitko P¥ihlasit se.

B, Nejste prihlasen/-a
—

Aktivace

Vage registrace probéhla uspé&&né, nyni se muzete prihlasit
Pfihlaseni

E-mail:

L 1

Heslo:

Pfihlasit se

POZOR! V piipack Spatného zadani hesldi pomto prvnim pihlaSeni dojde k vyprSeni
platnosti aktivaniho klice ihned. Uzivatel bude vyzvan k&pvné registraci.
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Ztrata hesla

V ptipadt, Ze uzivatel zapomene heslo prigsfup do aplikace, ma moznost si nechat toto
heslo zaslat na &y mobilni telefon, jehoXislo zadal do registtaiho formul&e pi své
registraci do aplikace.

V uvodnim okr aplikace pod patky pro gihlaSeni je umigh odkazZapomenuté heslo
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla

A Nejéte pf'il"niﬁs‘en.--'a'
e bt b

Zapomenuté Heslo

Kontaktni tidaje

E-mail I I Fadany pii registraci

Mabilni telefon: I I Zadany pfi registraci

Kaontrolni kad: I I Zzdejte prosim text z obrdzku

Zadatel vyplni dle pokyi prislusna pole a opiSe znaky kontrolniho kédu z uvéde
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni talédomou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

Nabidka Konto Zadosti

Po uspgsSném pihlaSeni se zobrazi nabidkanto zZadosti, ktera slouzi jako seznanighled
vSech vytvéenych zadosti, které zadatel witv@i k nim ma pistup a sotasré jako vychozi
zalozka pro novou zadost.

V ptipadt prvniho gihlaSeni nemusite mit zobrazenou zadnou zZadost.

OdhlaSeni za :59:5
Konto Zadosti

Stav

Nazev Zadosti Cislo OP Nazev projektu Stav vystaveni e
pracovani

AT AT AV AT

Osobni Gdaje

Konto projektu

AY

7 w7z

V tabulce jsou fehledré uvedeny udaje ke kazdé Zadosti:
Nazev Zadosti zadavate na zalozce ldentifikace zadosti.

Cislo operaniho programu — pro Operani program Vzdlavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevéislo —CZ.1.07.
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Nazev projektu, kterého se zadost tyka.

Stav— meni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v fipadt, Ze Zadost je§tneni finalizovana, uvadi se jako stéaloZeny,

2. stav — pokud jiz je Zadostipravena k pedani — zmé&nuto tl&itko Finalizace, uvadi se
stavFinalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadostgelandRO OPVK/ ZS, uvadi se sta®fedany.

Kli¢ Zadosti — automaticky se dopintast unikatniho kédu Zadosti. Druhé&ast je

k unikatnimu kodu Z&dosti dogiima po finalizaci Zadosti. Zadost je v Benefit7 paino
unikatniho kodu zadosti systém&®/ZS vyhledana a nahrana dg.iRO/ZS neméa moznost
Zadosti v Benefit7 sledovat, o Zadostech se dozw akamziku jejich pehrani do jejich

informaniho systému.

Stav zpracovani— po ffedani zadosti/projektu do inforgrho systémwRO/ZS je mozné
sledovat stavy, které jsou déalgitpzovany (nap projektova Zadost splnila podminky
formalniho hodnoceni, projektova Zadost spinilampivdy prijatelnosti).

PoloZzka v modrém levém sloupblova zadost —umozni Zadateli vybrat si ze seznamu
program v ramci, kterého bude chtit uypvat Zadost.

Osobni udaje - Zména
osobnich Udaji uzivatele

Zmeénu osobnich udaj lze
provest progednictvim
zélozky Osobni (daje v
nabidce Konto (ha modré
panelu). V této nabidce Iz&
zmenit  pristupové heslo [ |
uZivatele a kontaktni udaje
Po zadani z&n je nutné
kliknout na tl&itko UloZit. I |
Po ulozeni se uzivatel vrat e l
do hlavni nabidky ;
kliknutim na  tl&itko
Konto. - |

Ulozit [[ stomo

‘) PolePivodni hesloslouZi i jako heslo zaslané na mobilni telefirzgrat hesla.

Konto projektu — Zadatel bude vyuzivat az vapéhu realizace projektu. Xonté projekti
se zobrazuji projekty schvéalené k realizaci.
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1.4 VSeobecna pravidla Benefit7

PrihlaSenim se do aplikace Benefit7 se uzivateli igeditovatelna (k Upravripravenacast
systému — pole, okno, zalozk&st aplikace. Pro rychlou &jmnou orientaci v prostdi
webové Zadosti zde naleznete popsané zakladnidpaasiphiovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s#kolika druhy editénich poli. Pole jsou bare¥rodliSena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Poznamka
Povinné pole (Zluté) Povinnd pole musi byt vidy
| vyplnéna.

Povinné pole s nabidkdwKliknutim na ikonu v pravém

(Zluté) rohu poltka se  oteke
nabidkadiselnik a uzivatel zvolfi
vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplini.
(bez oramovani)
Nepovinné pole (Sedé) Od Automatického pole se| lisi

ohrantenim, uZivatel mize toto
pole vyplnit dle svého uvazeni
::-;':;‘ Nepovinné pole s nabidkqKliknutim na ikonu v pravém

(Sede) ronu poltka se  oteke
nabidkadiselnik a uzivatel zvoll
vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, ktera jsodema zejména pro zadani popisu. U kazdéeho
popisového okna je k dispozici Udaj o¢po napsanych znaka celkovém pé&tu moznych
znali (nag. 35/1000). Uzivatel si celé poletire zobrazit ve velkém formatu v novém &kn
pomoci tl&itka Otevit v novém okn. V ptipad zobrazeni napsaného textu v novémeokn
muze uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

ruény obsah projektu 0/1000 | Otevfit v novém okné |

Uzivatelska tlaitka aplikace
Tato tl&itka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. &a&jgji jsou vyuzivana tato:

| Movy zdznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno ‘

14



Novy zaznam — vifjpact, Ze chcete vyplnit poloZzku, osobu, partnery apoguZijete toto
tlacitko.

\‘) Bez zadani tidka Novy zaznam dojde Kepisu mivodnich adaj!

UloZit — toto tl&itko je nutné pouZzivat po kazdém zadani wdBjo jeho pouZiti se Udaje
natou nap. do tabulek apod., nebo ulozite novy zdznam.

V pipact neuloZzeni zdznamu se Vam daté&ma fepisovat v vodnim
. Zaznamu.

Po vypkni zaznamu nezapotite zmdaéknout tla&itko Ulozit a pro zadani dalf
ky zméknéte tlatitko Novy zaznam a pok&gjte vypkhovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva gipgul, Ze zadavané Udaje jsou totoZinge
mirng liSi a Ize je pouze jednodusSe upravit.

Smazat zdznam — toto ditko pouzije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiz ulmgeaznam. Klikne
na dany zaznam v tabulce a poté néitha Smazat zaznam. Vybrané udaje budou nenavratn
smazany.

Storno — toto tléitko se pouZzije v fipact, Ze Zadatel vybral Gdaj, ktery chce&mt. Tlagitko
vymaze posledni vybrané Udaje, které nebyly uloZzeny

Levy modry panel — Navigace, Operace se zadosti

Napowda — v této zalozce jsou k dispozici popisy jednottilry
: poli pro kazdé okno, napé&da umotuje snazsi orientaci.

Zrychlena verze napo¥dy se Vam zobrazi i postaveni mysi

Prioritni osa MNazev prioritni osy

i'n.-'yl:uerte Cislo prioritni osy, v ramci kkeré 25date o podporu, l

Konto — tl&itko slouzi pro rychly navrat do seznamu Zadostiatéle.

Operace se zadosti

Pristup k zadosti — v této zaloZce je mozné nastavifispupova prava dalSim osobam
(podrobrji na nasledujici stra).

Zrusit — timto tl&itkem vymaze uZivatel celou Zadogetné vSech dat v zalozkach. — Pozor!
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Kontrola — spusénim tlatitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného radéSech
povinnych Udaj v Zadosti a nasledného upozarhna nedostatky Zadosti. Kontrola Véas vzdy
navede na chybné p&kio. Kontrola automaticky prabne i @i spustni Finalizace. Bez
doplreni vSech nedostaik na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zidprovést.

Finalizace — slouzi k findlnimu uzaeni Zadosti a fidéleni ,Klice verze" (pi Finalizaci
probihne i Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tl&itkem se finalizovana zadost zobrazi v sestao tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel Zadost ulozi ditpte, vypali na CD a vytiskne.

Pristup k zadosti - Ristup dalSich osob k Zadosti
UzZivatel mize umoznit pistup k zadosti i k dalsim osobam, a to pomoci Zgld ristup
k Zadosti

Otewenim zalozky je zobrazena tabulka osok¥istppem k ZadostiNazev projektu, Kéd
uzivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k zadostigiup,Vlastnik (symbol ,/“ u osoby, ktera
je vlastnikem — mé editai a ukladaci prava k této ZadostiNazev zadosti

Pristup k zadosti

Nézev projektu Kdd ufivatele Viastnik Nazev Zadosti
AY AY AT AY

\zoroy projekt UZIVATELBENEFIT@SEZN... ~7 \zorova Zadost

N\
@ Kopirovat zaznam || Smazat zaznam q_| UloZit D Storno |
~— _~—

Mazev Zadosti

Vzorova Zadost
MNazev projektu
Vzorovy projekt

{dd uZivatele

UZIVATELBENEFIT@SEZNAM.CZ

Laseteriod uzivatele, kterému cheete phidélit pristup k Zadosti e

——e

tnl'lf. [ Sdileni uréeno jen pro ctemd

Pro gistup dalSi osoby je nutné nejprve stisknoudtithka Novy zaznam Zobrazi se prazdny
fadek pro dalSiho uzivatele.

Zadejte Kod uzivatele —tj. email nového uzivatele, kterému chcetielfdit pristup k Zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zarégigana. V pipac, Ze neni
nebude umozmo Udaje o osabulozit.

Email uzivatele, kterému Zadateldje moznost fistupu k Zadosti, nesmi na konci
obsahovat &aké dalSi znaky, jako n#&glad mezeru.
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Dulezitou sowasti povoleni fistupu dalSi osoby jsoedita¢ni prava. Novy uzivatel nize

mit bud’ edita&ni pravodi jen povolenicteni Zadosti.

Editaini pravo niize ve webové zZadosti mit vice osobi. $8lileni Zadosti jinému uzivateli je
mozné pedat vlastnicka prava k Zadosti (zaskrtnuti podestiik) nebo nastavit sdileni jen pro
¢teni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtnelastinik, ani sdileni geno jen praiteni. V
piipact, Ze vlastnik Zadostifpda sva prava jinému uzivateli, stane se z novéivaiele
Vlastnik a u tohoto uzivatele se zobrazi symbdl',,

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout nétita Ulozit. Pred zadanim dalSi nové osoby se
tlacitkem Novy zaznam ptida prazdny formula V piipad nespravného postupu se data
navzajem pepisuji.

Zména uzivatele aplikace

V ptipac, Ze v Zadatelském subjektu dojde keéménpracovnika, ktery je uZivatelem
aplikace Benefit7, a je nutné Zmt piistupova prava a zadat nového uZivatele, je postup
nasledujici.

1. Registrace noveho uzivatele v aplikaci (viz kap. Viznikne tak novy &et s prazdnym
kontem.

2. Pavodni uzivatel se ffhlasi do aplikace a vybere jiz existujici Zadasttéto Zadosti v
zélozcePristup k Zadostiumozni gistup nové osoby do Zadosti a zada novému uzivateli
editatni prava na urovrilastnik.

3. Novy uZivatel se phlasi a v nabidc&onto bude jiz tato Zadost uvedena a bude mit
umoZzren pristup k dané Zadosttetre editanich prav.

4. Novy uzivatel nize v zalozcePristup k Zadosti zcela vymazat jvodniho uzZivatele
(tlacitko Smazat zdznan, tzn. pivodni uZivatel nebude jiz k této Zadosti miispup.

C I'S el n I'ky Nézev pﬁjinlce pomoci 50;1
Pole, kde je mozné vybiratéselnik
, , . 7 Eec
poznate podle malé ikonky v pravely, ...
rohu poléka Soukroma firma_ostatni
Soukroma firma_MSP
Kraj
I Nestatni neziskové organizace
Vefejny prijemce
Organizace Ziizena krajem
Organizace zfizena obci |Vefejny prijemee |
v, , . , Statni organizace
iselnik mize vypadat nasledo¥n Regiondinirads "R
Organizace zaloZena krajem
Organizace zaloZena obci
Skolské avzdélavaci zafizeni
Nadace a nadacni fond
Obtanskeé sdruZeni
Cirkev a naboZenska spoletnost
Akciova spoleénost s ruéenim omezenym, komanditni spolecnost, vefejna obchod..
Hospodafska komora CR
Organizacni sloZka statu
| pgemm |

Filtr

V ¢iselniku je mozné pouzit filtr ipack, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka
Ci ¢iselnik jsou opdeny filtrem pro snadfSi vyhledavani a vy, Filtr je umisén ve s¥tle
modrémiadku v zéhlavi tabulky. Do tohottadku Zadatel zad&e¢kolik pismenci slovo

a stiskne klavesu Enter. Tim se v tabulce vyhledsgchny Udaje, které odpovidaji zadanym
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pismerim. PouZziti této funkce je nutné zejménia padavani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registru adregisélniku se listuje pomoci tika » ».
ZruSeni zadaného filtru a navrat Kivpdnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel
smazanim znak které do filtrovacihdadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodniasti v tabulce se&Sinou nachazi ttatko Vyhledat, které slouzi pro Zadatele jako
napowda pro praci véiltru s podrobnymi fiklady moznosti filtrovani.

2 Jak vyplnit webovou Zadost — krok za krokem

Pro podani Zadosti v Opé&rdm programu Vz&avani pro konkurenceschopnost je nutné
vyplnit elektronickou Zadost, ktera je k dispoziai webovych strankach:

WWW.eu-zadost.cz

2.1 Tvorba nové zadosti

Seznam formulafa

» SOP - Sektorové (tématické) operadni programy
IQP - Integrovany operaéni program
OP L77 - OP Lidske zdroje a &
OP P| - OP Podnikani a inovace
OPD - OP Doprava
0P 7P - OP Zi pioail
- OP Vzdélavani pro konkurenceschol

| e o
OP TP - OP Technicka pomoc
= ROP - Regiondlni operaéni programy
ROP JV - ROP Jihowychod
ROP JZ - ROP Jihozapad
ROP MS - ROP Moravskoslezsko
ROP SC - ROP Stfedni Cachy
ROP SM - ROP Stfedni Marava
ROP SV - ROP Severovychod
ROP 57 - ROP Sewerozédpad
- Operatni programy Praha
OP PA - OP Praha Adaptabilita
OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
- Evropska dzemni spoluprace
EUS f;Sa - OP Preshraniéni spolupréce E:ZR Sasko
EUS CBa - OF Preshraniéni spoluprdce CR Bavorsko
EUS CRa - OP Preshraniéni spoluprace CR Rakouske
EUS CS8k - OP Preshraniéni spoluprdce CR Slovensko
EUS CPo - OP Preshraniéni spolupréce CR Polsko
o EUS NS - OP Madnarodni spoluprace
o EUS MS - OP Meziregionalni spoluprace

oofdooocoo

0000000

« OPI

o

oo

« EU

7]

00000

Tvorbu nové Zadosti zahaji Zadatel kliknutim naepdva Zzadostv nabidce Konto.

Timto se oteke nabidkaSeznam formuldt, kde jsou vypsany jednotliv®©peraéni
programy pro obdobi 2007—-2013, které se realizuji na Gzéeské republiky.

UZivatel vybere OP Vz#avani pro konkurenceschopnost.

Vybérem operaniho programu se otéw nabidka vyhlaSenyctyzev a vykerem gislusné
vyzvy se jiz spusti konkrétmiabidka jednotlivych formulaia/zalozek pro tvorbu Zadosti.

‘ Pozor! V nabidce se objevuji ézné typy vyzev. VZdy je nutné vybrat spravny
& typ vyzvy podle druhu projektu. Upiny nazev vyzvy vBenefit7 je vzdy uveden

ve \Wwz\we_ samoné \/\izuv_nro_arantové nroiektv zadinaii vzdv nazvem kraie
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ktery vyzvu vyhlaSuje.

Individuélni projekt — Projekt pedkladany vramci Vyzvy pro individualni projekty
vyhlaSované $moRO OP VK.

Grantovy projekt v ramci Globalniho grantu — Vyzva je vyhlaSovandngtlivymi kraji pro
projekty v rdmci UzemiifsluSného kraje. Vyzva v Benefit7&aa vzdy nazvemifslusného
kraje.

Globélni grant —Forma ,skupinového projektu“, kde mohou podavabjgkty pouze
jednotlivé kraje.

OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
-OP VK - Globalni grant

L= OP WK - 1 Vzva pro Globélni grant

P VK - Individualni projekty

- OP WK - 1. Vyzva pro Individudini projekty
E-OP VK - Grantove projekty

- OP WK - 1. Vyzva pro Grantovy projelt

Vzhledem k provazanosti kterych zalozek, vyphujte zalozky v takovém
\) poiradi, v jakém jsouiazeny za sebou. R pireskakovani zalozek nemusi byt
vSechna pole zobrazena nebo se nemusi zobrazogiaelniky.

2.2 Identifikace zadosti

uzivatelbenefit@seznam.cz  odnisit

OdhlaZeni za 55:58 12022008 12:24:29

[ Identifikace 3adosti

{azew 2adasti, pod kterym je Zadost zaevidovans v
BEMEFIT?, maximalni délka 20 znaki,

I
V.
Kli¢ Zadosti Klic verze
06FzPP

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizacs

12. biezna 2008 121846

Posledni zména Zadosti

12_ bfezna 2008 12:18:57

Naposledy zménil

UZIVATELBEMEFIT@SEZNAM.CZ

Stan
ZaloZeny

Vlastnil
UZIVATELBENEFIT@SEZMAM CZ

UlaZit Starno

Zadatel vyphuje pouze poleldentifikace Zadosti Do tohoto pole vyplni viastni nazev
Zadosti, ktery slouzi pro lepsi orientaci Zadatebplikaci. Tento identifikéni ndzev mze
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mit délku maximald 20 znak. V piipad, Ze pole nevyplnite, automaticky sectea
Sestimistnéislo.

. Nazev Zadosti (= identifikace zadosti) musi byt vidodliSny od jinych nazvi
\) Zadosti Zadatele, to ale neplati pro nazvy projekit Respektive Zadatel nize
editovat uréity projekt n ékolikrat pod stejnym nazvem projektu, ale vzdy se

musi liSit nazev Zadosti.

Nazev Zadosti x Nazev projektu

Néazev Zadosti (= identifikace Zadoss¢ pouziva pouze v aplikaci Benefit7 a slouzi pro
potreby Zadatele.

Nazev projektu se bude pouzivat nastepitnidentifikaci projektu ZSRO.

Po vyplnéni zalozku UloZte.

Souasre je zadosti fidélen Kli ¢ Zadosti Tento kIt je velmi dilezity pii predloZeni Zadosti
a spolu sKli¢em verze ktery se pdé¢luje az i finalizaci (kon€ném uzamknuti) zadosti,
tvori Unikéatni kod HASH, pres ktery je Zadost z Benefit7 importovana do infamiho
systému ZSKO.

Kli¢ verze se f kazdém zméknuti Finalizace zvySuje o jednotku.

Je dileZité, aby tis€na podoba odevzdavana na Z®O méla stejny kli& verze
Q s elektronickou finalné ulozenou yvebovou 2é1dos:[i. 5 5
Po odevzdani Zzadosti na Z®O jiz NESMITE POUZIT TLA CITKO
STORNO FINALIZACE.
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Projekt

Nachazite se: K - Proje: OdhliSeni za: 5930
Navigace Projekt
1 Cislo OP Nazev OP
Czi07 0P Vzd&lavani pro konkurenceschopnost
icho organu N Gisio WyZVY Nazev wzvy
2z Ustecky kraj - Vyzva £. 2 pro GP - oblast podpory 1.1
Operace se fadosti el P i
Priositni osa Nazev prioritni osy
Oblast podpor, Nazev oblasti podpory
Typ GEetnl jednotky Ugetni osnova
Nazev IPRM Kéd IPRM
| =
Nazev aktmvity IPRM
| =
Typ projekt
MNézev projektu
Zkraceny nazev projektu
Nazev projekiu anglicky
Struény obsah projekiu 0/1000

Pilohy projektu

Pokud zruSite za3krtnuti Projekt ma partnera budou wymazana data o partnerovi (partnerech),
jeho adrese (adresach) i osobé (osobach). Zarovef budou vymazany existujici podfizené zaznamy
dat, na kterych se navazany partner (partnefi) podilel.

[T Projekt ma partnera

[T Projekt potitd s wbérowm fizenim

Harmonagram projektu
Pfedpokladané datum zahajeni projektu Predpoklddané datum ukonéeni projektu

Harmanogram projektu E—
Pre;\|:ck|a;\4mwvg—rm5v—|]:rchtu v mésicich

\
UloZit

Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto Udaje Zadatel doplni pomoci ¥ z¢iselniku.
Na vyhkir budou pouze osy a oblasti podpory, které jsoudarmou vyzvu oteené.

Typ Ucetni jednotky — Dle &etni jednotky vyberte spravny typ vhodny pro Za@ate

Nazev IPRM, z kterého vychazi —Z ¢iselniku se vybere nazev IPRM, ze kterého projekt
vychazi. V¢iselniku se zobrazuji pouze schvélena IPRM. SchaaleRM jsou da@iselniku
pribézné dophovana.

Nazev aktivity IPRM — Z ¢iselniku se vybere aktivita IPRM, kteréghusi OP VK.

Typ pro;ektu — Z¢iselniku se vybere, o jaky typ projektu se jedna.
individuélni projekt narodni — Pokryva oblast celého UzeiR a je pedkladan
z centralni Grové Je zandren gredevsim na realizaci nebo dogihih narodni politiky
a prograni. Vyjimku tvori IP narodni v prioritni ose 3, kde dopad pokrygté aizemi
CR s vyjimkou hl. m. Prahy;
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= individualni projekt ostatni — Zan&ien na rozvoj narodnich politik a program
na jejich modernizaci (n&prozsfeni kapacity a kvality nabidky), nebo pokryva
specifickou oblast, ktera ma nadregiondltip pregionélni charakter;

= grantovy projekt — Projekt obvykle mensiho rozsahtegkladany na zaklgdvyzvy
k predkladani zadosti v ramci Globalniho grantu. Grantprojekt je realizovan
na uzemi fislusného kraje. Vijgpads Prioritni osy 1 je GP zagten jen na cilovou
skupinu spadajici do tohoto uzemi.

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 ZnaRilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost aghlednost.

Zkraceny nazev projektu — Strigny nazev projektu slouzi pro rychlou orientaci gjpktech.

Nazev projektu anglicky —Zadatel sotasré dopini i geklad nazvu projektu v anglickém
jazyce.

‘) Nazev by nél popisovat projekt jednoznainé, struéné a vystizre.

Struény obsah projektu — Do tohoto pole Zadatel vypini popis projektaetwe zakladniho
popisu ¢i vyjmenovani aktivit, cii a vystuf projektu a zawfeni na cilovou skupinu.
Tlacitko Otevrit v novém okné umoziuje toto pole otetit ve WtSim nefitku pro lepSi praci
s textem. Maximalni pet znaki je 1000. Toto pole se nasleédmouZiva pi praci kontrolnich
organi, proto dikladn® promyslete napsany text.

Projekt ma partnera — Pole se zaSkrtava Yipad, Ze Zadatel ma nejm&pednoho partnera.
Dojde tak ke zobrazeni zalozky, ktera obsahujedidajartnerovi. V fipac, Ze dané patko
nezaskrtnete, pak se zalozky tykajici se partnechjevi.

Projekt poéita s vybérovym Fizenim — Pole se zaSkrtava, kdyz je zvazovano vyhlaseni
vybérovéhotizeni v ramci projektu. Po zaskrtnuti séigupni zalozka Vylrovaiizeni. Ri
nezaSkrtnuti ¥stane zalozka Vysova fizeni neaktivni.Zadavadizeni upravuje zavazny
procesni postup zadavatelg@ padavani viejné zakazky v souladu se zakon&ni37/2006
Sb., o véejnych zakazkach, ve &mi pozajSich gedpidi,a dle pravidel stanovych wiRucce

pro zadatele.

Harmonogram projektu — Po kliknuti na obradzek v pravém rohu obou qeilise zobrazi
kalend#, kde se vyberouifslusna data.

Predpokladané datum zahajeni projektu— Za zahajeni realizace projektu je povazovano
(neni-li stanoven poz§Bi termin) nejéive datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
opravrénou osobou/ Op#ni vrchnihoteditele Ridici organ) nebo vifpadt grantovych
projekii datum stanovené ve Smilaue realizaci GP. Od tohoto data Ize vydaje usiniteé

v souvislosti s realizaci projektu povazovat zasgbilé. NejblizSi pedpokladané datum pro
zahajeni realizace je mozné odhadovat za cca Z&cen od terminu ukd@eni Vyzvy

k predkladani zadosti (Wipad: vyzvy kolove).
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Predpokladané datum ukoréeni projektu — Maximalni délka projektu bude stanovena
ve Vyz\K. Projekty musi byt ukafeny do doby stanovené v Rozhodnuti o poskytnutiaot
nebo ve Smlouvo realizaci GP.

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!

2.4 Zadatel projektu

Tato zélozka slouzi k identifikaci subjektu, ktewyprojekt zada. Pro kazdy projektihe
existovat jen jeden zadatel. Zadatelem je osob@wdpa za projekt, ktera vystupuje jako
vedouci projektu &i vSem ostatnim partnn a orgaém zapojenym do implementace
programu.

1. ¢ast zalozky Zadatel projektu

e 26! Konto S4dost Zadstsl projekty OdhiéSeni za: 58:10

Zadatel projektu

Heslo ARES Heslo UIR-ADR
| [Heslo ARES | | | [Heslo UR-ADR
Validovany
__ I& DIC Zvalidovano na ARES
|:| Validace ARES

MNazev organizace

Pravni forma organizace

Poéet zaméstnanci

[T Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu |
Typ Zadatele
Projekt I

Partner projektu
- Paodil na nakladech (v KE)
== s [ 1
!

[T Pfijemce vefejné podpory v poslednich 3 letech

Souhmna wie podpory

VyEe podpory de-minimis
[T Pfijemce podpory de-minimis v poslednich 3 letech

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vypinl C (osmimistnéislo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tkdtko Validace ARES

Timto krokem je zahdjen procé&lidace, jehoz vysledkem je @#eni zakladnich Gdaj

z administrativniho registru ekonomickych subjeldinisterstva financiCeské republiky
ARES. Tento proces trvaiplizné 30 vtgin (u pomalejSiho ffpojeni ¢i pretizeni sit déle).

Diky spravnému ,zvalidovani“ dojde k automatickémwyplnéni dalSich (Sedych) poli
zalozky.

V piipac UspsSné validace se zobrazi okno i@yzeti dat a Zadatel se kliknutim n&itllko

Zpét navrati do zalozkyadatel projektu, kde jsou vypléna $eda (needitovatelnd) pole, a
pokraiuje v jejim vyphovani.
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Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Podafilo se 0spésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeite naétena data uloZit

V piipad, Ze Zadatel vyplnicislo nesprav®y zobrazi se okno &rvenym textem
upozonujici: Sluzba ARES o3atujici platnost 1€ nenalezla zadané ¢ nebo upozorni,
Ze p¥i spojeni se sluzbou ARES doslo k chyba nepoddilo se o¥it | C. Je nutné&islo
zadat ve spravném tvaru (osmimistné a bez mezgiipad opakovat pozgi.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

BN7-78174: Sluiba ARES osetfujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678

Zpét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Zkuste to prosim pozdéji.

V pripadé, Zze by validace ARES neprokhla spravné, nepijde Vam provést
Finalizaci Zadosti. Jestlize data, kterd se validacautomaticky nafetla do

Q Sedych poli, neodpovidaji skuténosti, je nutné za&idit opravu dat v Registru
ekonomickych subjekii nebo se obratit na uzivatelskou podporu OP VK
Help OPVK@msmt.cz

Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu— Jste-li Zadatel platcem DPH ve vztahu
k aktivitam projektu, pole zaSksite.

Pofet zamgstnanai — Paiet zandstnandé organizace Zzadatele. Udaj musi odpovidat
pramérnému pepaitenému poétu zangstnand za posledni uzdené @etni obdobi.

Ucetni systém organizace by # byt schopen velice jednoduse vygenerovat
‘) piislusnou sestavu obsahujiciigpateny stav zanéstnanai.
V pripadé, Ze Zadatel nema Zadné zafstnance, napise 0.

Typ Zadatele —Z ¢iselniku vyberte fislusSny typ Zadatele (obec, sdruzeni obci, soukroméa

firma, kraj, nestatni neziskové organizace aj.xextu aktualni vyzvy jsou vzdy vypsany
konkrétni opravéné typy Zadatél vcetne zakoni tykajicich se jejichizzovani.
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Podil na vydajich (v K&) —Podil Zadatele na vydajich projektu, toto podddjnepovinné) je
uvedeno i v zaloZce Partner projektu.

V pripadé, Zze Zadatel nema partnera, &la by ¢astka odpovidat celkovym
‘) vydajam projektu.

V pripadé, Ze ma Zadatel vice partnal, musi sodet za vSechny partnery spold

s Zzadatelem odpovidat celkovym ajsobilym vydajam projektu.

Prijemce podpory v poslednich 3 leteck V piipack, Ze Zadatel v poslednich 3 letech (roky
se p@&itaji v¢etné roku podani zadosti) neziskal dotacjiné veejné prostedky, poléko se
nezaSkrtava (mezi yvejné prostedky nejsou zahrnuty prastlky poskytované odrizovatele
na svoji zakladniinnost). V gipad, Ze Zadatel dotadii jiné veejné prosiedky cerpal,
zaSkrtne pole a do sousedniho pole Souhrnn& vydopp vyplnicastku vzniklou s&enim
veSkerych d&chto dotaci. Tato dvpole se vypluji z divodu owteni, zda subjekt a jeho
aktivity sphuji pravidla véejné podpory.

Piijemce podpory de minimis— Zadatel zaskrtne \ipads, Ze mu byla poskytnuta podpora
de minimis. Touto podporou se rozumi fidahprostedky poskytnuté subjekin z verejnych
rozpaiti v takové vysi, ktera neovlivje hospodékou soutz ani obchod mezilenskymi
staty, a proto neni povaZzovana z#éey@ou podporu. Bhem ti let nesmi souhrn vSech podpor
de minimis poskytnutych jednomutijemci prekratit ¢astku 200 000 EUR. Pravidla podpory
de minimis jsou stanovena v Mzeni Komise¢. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, o
pouZziti ¢lanka 87 a 88 Smlouvy o ES u podpory de minimis. Podk@mpravidla naleznete

v Priruéce pro Zadatele.

Poskytovatel podpory musi & u piijemce, Zze poskytnutim podpory nebudekpoien
stanoveny limit. Informaci o tom, jestli byla poskyta podpora de minimis je mozné ziskat
prostudovanim pravnich a@kb poskytnuti podpory v poslednideth letech (rok ve kterém
bude poskytnuta podpora, o kterou je Zzadandedghmozi dva roky,iltiemz se vychazi z let
pouzivanych subjektem kfiavym (elam v CR). Pro gepaset hodnoty podpory z EUR na
K¢ se pouziva #mového kurzu Evropské centralni banky @ést C Gedniho ¥stniku ES)
platného pro den vydani Rozhodnuti o poskytnutacmt(den nabyti platnosti &idnosti
dohody o poskytnutifspvku apod.).

VySe podpory de minimis— Vyplite finartni ¢astku, kterou jste obdrzeli v rdmci podpory de
minimis. V @ipact opakovaného poskytnuti podpory vtomto rezimu s@du sodet
poskytnutych podpor.

2. cast zalozky Zadatel projektu
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ZkuZenosti Zadatele s realizaci a fizenim projekid
v oblasti RLZ 0/2000 Otevfit v novém okné

-

Rao; .
Horizontalni témata

jekiu

Kategorizace pomoci

Monitorovac indikatory
Ew——— E

ZkuZenosti s praci s cilovou skupinou 0/2000 Oteviit v novém okné

icita
Dali projekty

-

Frilohy projektu

T e —

ZkuSenosti Zadatele s realizaci &izenim projektd v oblasti RLZ (Rozvoje lidskych
zdroji) — Popis zkuSenosti s realizacitiaenim projeki zaméfenych na rozvoj lidskych
zdroji je omezen na 2 000 znakPopis by mil odpowdét na otazku, jaké projekty v oblasti
RLZ byly v minulosti realizovany nebo jsou v sasné dob realizovany. Jedna-li se o velky
pocet projekfi, popisuji se pouze projekty obdobného charakteko predkladany projekt.
Popis by ndl obsahovat cile projektu, aktivity a program,éhoz byl podpéen.

ZkuSenosti s praci s cilovou skupinou PopiSte string, jasré a konkrétg jsou popsany
zkuSenosti Zadatele s praci s cilovou skupinou.iidalxai paet znaki je ot 2000.

Pri vyuZiti tlacitka Otevkit v novém okrg, je mozneé vidt psany text pehledrji.

Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k mjektu. Vypsané

‘) zkuSenosti musi byt odritelné.

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!
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2.5 Adresa Zadatele

Nachazite se; Konto - Vi ire fele OdhidZeni za : 59:44 18.01,2008 20:54.04

Adresa zadatele

Typ adresy Ulice
AT AT AT

Operace se Fadost

Priztup k Fadosti -

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit || Stomno

Pokud jsou adresy shodné, kliknéte na tladitko Kopirovat zaznam.
Po wykopirovani adresy je nutné zménit Typ adresy

Typ adresy

hér obee
I =
Vybér - adresa (PSC)
[ =
Popis projektu o
I Kraj
mi dopadu a realizac

Okres
Cast ohce
Méstska cast
Ulice
Cislo orientaéni Cislo popisné

Zvalidovano na UIR-ADR

WY

Aplikace vyZaduje zadani dvou adres, &ficialni adresy Zadatele(sidlo) aAdresy pro
doruéovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ adresy(Oficialni adresa)Pokud na fedchozi zélozce
Zadatel prokehla validace €, je oficialni adresa (kroénwww) naitena automaticky.

Vybér obce —Zadatel vybere za pomoci Filtriiplusnou obec.

Vybér — Adresa (PS) — Zadatel vybere pomoci Filtriiglusnou ulici aislo popisné.
Zvalidovano na UIR-ADR - zobrazi se datum, kdy préfila validace (viz zalozkZadatel).
WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranektziglépokud je Zadatel ma).

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vyér Adresy pro doruéeni s pouzitim tlditka Novy zaznam aipvyplnéni
Zadatel postupuje stejnymigmbem jako u Oficiélni adresy (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tidtko Kopirovat zaznam
N\ ) a v provedené kopii pouze zinit typ adresy.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE!
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2.6 O_S_Qby Zadatele

Hiavni

Spe kontaktni

zastupce

‘ Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Storno

B oTek
Datovi oblast Zadosti

Adresa Typ adresy

Frijmeni méno

tul pred
[ | | [F] Kontaktni osobha

[ Statutdmi zastupce

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zasatpjednat za Zadatele:

Statutarni zastupce — Musi byt uvedeni vSichni statutarni zastupci se leipgm
podpisovym pravem. Neni-li spélee podpisové pravo, uvadi se jeden statutarni géetu

Kontaktni osoba —Musi byt uvedena hlavni kontaktni osoba. Hlavnitiktni osoba irize
byt pouze jedna aimie to byt také osoba uvedend jako statutarni zést(ipjedné osoby se
zarovai zaSkrtava Kontaktni osoba a Statutarni zastupce).

Spola&né podpisové pravo— ZaSkrtne se vifpadt, Ze je vice statutarnich zastup&tedi
mohou podepisovat zavazné dokumenty pouze &mole

Vzdy je nutné ufit statutarniho zastupce i kontaktni osobu.

Je nezbytné, aby Zadatel uved! pravdivé a relevantrudaje. Udaje o hlavni
kontaktni osobé jsou podstatné, neb# s ni budou pracovnici ZSRO v
prabéhu hodnoceni a realizace projektu komunikovat. Z thoto divodu se
uvadi osoba, kterd bude po#tena komunikovat s kady ohledré projektu
v béZném styku

Dale se vyplIni poleP¥ijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon |, Tefen Il, Email,
Fax.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE! A pro uvedeni daldi osoby zvolte
Novy zaznam.
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2.7 Partner projektu

Odhlageni za :8:31

Partner projektu

Nazev partnera
AV

Operace se Zadosti

B2 Pristup k Sadosti
#* Kopirovat

| MNowy zaznam H Smazat zaznam H UloZit ‘
B Tk
Datova oblast Zadosti Projekt ma partnera Zvalidovana na ARES
identifikace Zadosti
1€ DIC
|:| Validace ARES

Partner projektu

Pravni forma organizace

Datum zaloZen Potet zaméstnancu

IC Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Podil na nakladech {v K&)

02000

Papis zapojeni partnera 0/2000 Otevfit v novém okné
ZkuSenost parinera s fizenim a realizaci projekid RLZ 0/2000 Oteviit v novém okné
Zkugenosti s praci s cilovou skupinou 0/2000 Oteviit v novém okné

-

ZaloZzka Partner projektu ma podobna @di jako zalozka tykajici se zadatele a jeho
kontaktnich uddj. V zaloZce se vyplji pouze data nélezZici partnerovi.

Pokud v projektu neni zapojen zadny partner, z§léddkesa partnera a Osoby partnerase
nezobrazi a Zadatel poktge na zaloZkudPopis projektu.

Prvnim krokem k zadani partnera je vyinl C (osmimistnéislo), jehoz spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tkitko Validace ARES(viz zaloZzka Zadatel).

Je platce DPH ve vztahu k aktivitam projektu— Zadatel upravi, podle toho zda je partner
projektu platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu
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V pripadé, Ze by neprokhla validace ARES spravié, nepijde provést
Finalizaci zadosti. V pripadé, Ze automaticky vyplréna validovana data

& neodpovidaji skuté&nosti, je nutné si z&dit opravu dat v Registru
ekonomickych subjekii nebo se obratit na uZzivatelskou podporu OP VK
Help OPVK@msmt.cz

Partner s finanénim podilem na rozpd@&tu — ZaSkrtne se vifpact, Ze se partner bude
financné podilet na rozp#u projektu (vzniknou mu vydajetiprealizaci projektu, nap
na organizaci Skoleni, které nasleédry(ctuje Zadateli, ktery si tyto vydaje necha proplatit
v ramci zgisobilych vydaj projektu).

Podil na vydajich (v K€) — V tomto poli je vymezena finani ¢astka v K, kterou by se i
partner na vydajich projektu podilet. Podil na yigdau Zadatele a partnera se rovnacaou
celkovych zfisobilych vydaj projektu. V giipac zaSkrtnuti polePartner s finanénim
podilem na rozpa@tu se polePodil na vydajichstava povinnym.

Zdavodnéni zapojeni partnera do projektu (predchozi spoluprace)— Jsou uvedeny
diuvody, které vedou k zapojeni partnera do projeledna se o Zdodreni, pra@ urité
aktivity nerealizuje imo Zadatel a probyl vybran prag tento partner. S@asré je popsano,
jaky piinos ma toto partnerstvi a zarévadivodnéno, pr@ nelzecinnost partnera realizovat
formou dodavky od dodavatele. Zadatel je vzdy pewitidit se principem partnerstvi
stanovenym v opetaim programu (spoluast vSech partn&ma projektu musi byt podstatna
a nezastupitelna, viziftucka pro Zadatele.

Popis zapojeni partnera— Uvadi se zfsob zapojeni partnera vigluSnych aktivitach.
PodrobrjSi zapojeni partnera pak bude dale uvedeno v paopalizace kiiové/podporované
aktivity.

ZkuSenost partnera skizenim a realizaci projeki RLZ (Rozvoje lidskych zdrd) —

S vyuzitim maximala 2000 znak jsou popséany, jaké ma partner zkuSenosti s redliza
aftizenim projeki zanmgérenych na rozvoj lidskych zdrinj Popis by nil odpowdét na otazku,
jaké projekty v oblasti RLZ jiz partner v minulogtalizoval¢i nyni realizuje, v fipac
velkého pdtu projekfi jsou uvadny jen projekty obdobného charakteru, jako je Zadeapis
by mél obsahovat cile projektu, aktivity a program,¢hoz byl podpeéen.

ZkuSenosti s praci s cilovou skupinou- Pole obsahuje stfmy, jasny a konkrétni popis
zkuSenosti partnera s praci s cilovou skupinou.idabai paiet znak je ot 2000.
Pri vyuziti tlacitka Otevrit v novém okrg je psany text viét prehledrg;i.

Po vypInéni viech poléek stranku opét ULOZTE!

V pripac, Ze se na projektu podili vice paringookrauje se pes tla&itko Novy zaznamve
vypliovani.

Po vyplréni prvniho partnera se zobrazi nové zalozky/strdnkyplnéni — Adresa partnera
aOsoby partnera.
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Adresa partnera

Odhlageni za :17:51

Adresa parthera

Nazev partnera

‘ Movy zaznam H Kopiravat zaznam H Smazat zdznam H UloZit H Storno

I& partnera Nazev partnera i L B .
00022985 [=| MIMISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY
Vybér abce

[Praha =]

\Viyhér - adresa (PSC)

118 00 =

Kraj

Hlavni mésto Praha

Okres
Hlavni mésto Praha

Cast obce
Mala Strana

Méstska £dst
Praha 1

Ulice
Karmelitska

Cislo orientaéni Cislo popisné
7

Zvalidovano na UIR-ADR
24_dubna 2008 16:47:28

.
Phiohy projektu P

V piipac, ze byly udaje naipdchozi strance spravnpzvalidovany” v ARES, nila by byt
tato stranka jiz automaticky vymna. Navod na vypkni poli je uveden u vypbvani adres
u zadatele.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE!

2.9 Osoby partnera

Do této zalozky se ukladaji informace o osobachngsa. ZalozkaOsoby partnera se
zobrazuje steph jako zalozkaAdresa partnera aZz po vyplgni IC v zalozcePartner
projektu.
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Navigace i Osoby partnera

Kt Nazev partnera Pfijmeni

AY AV

‘ Novy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam H UloZit H Stomo

IC parinera

Pijment Jména

Titul prad Titul za Adresa

opis pr

lizemi dopady a re:

Vyplnéni zalozky probiha stejrjako osob zadatele.

2.10 Popis projektu
Tato zalozka slouzi k uvedeni popisu éwstineni potebnosti projektu.

1. cast zalozky Popis projektu

u
Navigace Popis projektu
Konta
Cile projektu 0/2000 Otevfit v novém okné
Zdivodnéni patiebnosti 072000

Papis cilovs skupiny 0/2000 [ Oteviit v novém okné

¥

<

S 0/2000 [ Oteviit v novém okné

Zapojeni a motivac

pro cilovou skupinu 0/2000 | Oteviit v novém okné

projektu 072000 Oteviit v novém okné

4 D|< >|< ¥

2. cast zalozky Popis projektu



Popis opatfeni na eliminaci {odstranani rizik 0/2000 | Oteviit v novém okné |

Popis realizace planovanych akiivit
po ukonéen financovéni z ESF 0/2000 Otevfit v novém okné

Popis pfidané hodnoty projektu, v &em je inovativni 0/2000 Otevfit v novém okné ‘

Vazby na jiné projekty 0/2000 Otevfit v novém okné

Vnitfni postupy fizeni a organizace 0/2000 Qtevfit v novém okné \

| UloZit ‘ | Storno ‘

Nazev podporované aktivity
v

‘ MNovy zédznam || Smazat zaznam H UloZit H Storno |

Nazev podporované aktivity

=

Vyplnéni této zalozky je ¥eba wnovat maximalni pozornost. Popis slouzi jako

; ) zakladni nastroj hodnotitele pfi hodnoceni Zzadosti. Pokud jma Zadatel
pochybnosti, co vSe vypsat do poli v této zalozdge, doporué¢eno kontaktovat
RO/ZS.

Zadatel vyplIni viechna pole v této zalozce:

Cile projektu — Zadatel popiSe cile projektu, kterych chce geabtictvim realizace projektu
dosahnout. Mly by vyjadiovat zneénu, kterou pinese dany projekt, co bude vystupem
projektu (= bude za dané priedky vytvaeno).

Zduvodnéni potirebnosti projektu — Zadatel popiSe, ptoje vhodné projekt realizovat
vzhledem k pdebam a nedostaltk zjisS&nym v grislusné oblasti.

Zadatel by nil v popisu odpovidat na tyto otazky:

- Jakd je aktualni situace v oblasti, na kterou ggabt zangieny?

- Co chce projekt v této oblasti zlepSit neboé¢miha pr@&? — Pr@ povaZujete za
dilezité realizovat projektové aktivity pr&ypro cilovou skupinu, se kterou chcete
v projektu pracovat?

- Pra realizujete projekt s vybranymi partnery/bez par&?

- Prad by nel byt Vas projekt financovan z v&nych zdroj?

-V ¢em je projekt inovativni?

- Jaky posun nastane ve Varaesené problematice po @éSpém ukoneni projektu?
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- Na zaklad jakych zdroji (dokument ¢i analyz) dokladate pidbnost projektu?

Popis cilové skupiny -Podrobr popiste cilovou skupinu, na kterou se planovanévigk
projektu zandtuji, a to z nasledujicich hledisek:

- Jaké jsou paeby této cilové skupiny?

- Které jeji poteby bude projekiteSit?

- Jaké je velikost cilové skupiny?

- Kolik osob je planovano do projektu zapoijit?

Zapojeni a motivace cilové skupiny —Jedna se o popis zapojeni cilovych skupin do
projektovych aktivit a jak budou tyto cilové skupimotivovany. Pokud ma projekekolik
cilovych skupin, uvadi se zapojeni pro kazdou skwpzvia$. Popis by ml obsahovat
odpovédl na tyto otazky:
Jak budou fislusnici cilové skupiny motivovani, aby do projekstoupili?
- Jak budou vybraniifslusnici cilové skupiny do projektu zapojeni?
- Jak budou fislusnici cilové skupiny motivovani, aby svodaét v projektu
aspEsre dokortili?

Prinos pro cilovou skupinu -Popséani konkrétnihafimosu pro cilovou skupinu, pokud bude
projekt usgsre realizovan a ukafen. Rinos je teba popsat nejprve v SirSim kontextu pro
celou skupinu. Pokud je to relevantni, nasledujgigminosu na konkrétnimrfkladu skupiny
lidi ¢i organizace. Popis by#hobsahovat odpadi na tyto otazky:

- Jaké vyhody bude mit cilova skupina z realizacgegto?

- Co xast v projektu pnese pislusnikim cilové skupiny?

Rizika projektu — Popis situace, udalosti, skatesti¢i ¢innosti, které mohou byt rizikové
a mohou ohrozit ug8né dokoteni realizace projektu.

Popis opa¥eni na eliminaci (odstraréni rizik ) — Je uveden Zigob gedchazeni vzniku vyse
uvedenych rizik. V fipadt, Ze by ndlo n¢jaké riziko nastat, je vystlen zpisob jeho
odstragni a Zizeni napravy k usgiSnému doko&eni projektu.

Popis realizace planovanych aktivit po ukoteni financovani z ESF Popis pl&ni cile a
vystupi projektu v dobB udrzitelnosti, coz je 5 let ode dne ukeni projektu. Popis realizace
aktivit navazujicich na projekt, které jsou planoy@o ukoreni financovani. Projekt by &h
obsahovat odpa@di na tyto otazky:
Budou aktivity projektu realizovany po ukismi financovani? Pokud ano, tak
které a v jakém rozsahu?
- Jak bude zaji8ho financovanidchto aktivit po ukoteni financovani z ESF/OP
VK?
- Bude zachovanagjipadreé dale rozvijena spoluprace s partnery?

Popis pridané hodnoty projektu, véem je inovativni — Uvedeni fidané hodnoty projektu,
¢im je projekt specialni a inovativni.

Vazby na jiné projekty - Je-li projekt provazany s jinymrgdkladanym projektem, je tato
skute&nost, stejn jako zpisob vazeb, uvedena.

Vnit¥ni postupy Fizeni a organizace— Zadatel popie, jaké méa nastaveny mechanismy
a postupy prdizeni realizace projektu. PopiSmnosti souvisejici s administraci projektu,
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které nemohou byt popsany vddirych aktivitach a Wisli souvisejici vydaje. Souvisejici
vydaje jsou nap vydaje na realizai tym projektu (osobni naklady, naklady na zvy$ova
kvalifikace osob pracujicich#fno s cilovou skupinou — nutno @wdnit v projektovée
Zadosti), povinna publicita, audit, kanagtéiojektoveho tymu, bankovni poplatky atd.

Nazev podporované aktivity — Z¢iselniku jsou vybrany relevantni podporované aktivi
vyzvy, které jsou prostdnictvim projektu realizovany. ¥selniku se zobrazuji pouze
podporované aktivity uvedené ve vyzv

Po vyplnéni v3ech poléek stranku ULOZTE! Stranku maZete ukladat i pribézng,
abyste neztratili sva pribézné vypliiovana data.

2.11 Uzemi dopadu a realizace

Nachézite s&: Ko Zadost - Uzemi dopadu & realizace

OdhléSeni za :59:51 18012008 10

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS
AV AY AY

Nazev (Kraj, okres, obec)
AY

CZ010 Hlavni mésto Praha
CZ0100500054 | Praha 1
CZ0100500089 |Praha2
CZ0D100500097 |Praha3
CZ0100500119 |Praha4
CZ20100500143 | Praha &
CZ0100500178 | Praha 6

Partner projektu

Adresa partnera

TN

CZ0100500188 | Praha 7

CZ0100500208 | Praha 8

CZ0100500216 | Praha @ B
CZ0100500224 | Praha 10 -
CZ0100528060 | Praha-Béchovice

CZ0100538078

Praha-Benice

CZ0100538124

Praha-Bfezinéves

CZ0100538175

Praha-Dolni Poernice

CZ0100528205

Praha-Dubet

CZ0100538213

Praha 20

CZ0100538302

Praha-Klanavice

CZ0100538353

Praha-Kolodéje

CZ0100538361

Praha-Kolovraty

NUTS MNazev (Kraj, okres, obec

Spada pod
Publicta

DalSi projekty
Pfilohy projektu

V této zaloZzce Zadatel specifikuje konkrétni mista,které bude mit projekt dopad (Gzemi,
jehoz se dotknouifnosy projektu).

Na zéalozceUzemi dopadupouzije Zadatel fflozenou nabidku, ktera obsahujece§ viech
kraji a okres Ceské republiky. Oblast Gizemnich dopamkmusi byt identicka s adresou sidla
zadatele, ale musi byt s@isti definovaného prostoru pro Opgriaprogram. Uzemi df
Zadatel co nejesrji, tj. kraj, okres, obec (kde je to mozné).

Uzemi dopadu— dopadem projektu se rozumi jeho tzenirsiopnost, tj. zagrné pisobeni
projektu na ufité cilové Gzemi. Zadatel vyplni dopad projektu Iyygjici z obsahu projektu
vybérem nazvu a kdédu &dselniku NUTS5/ZUJ az NUTS3. \fipads dopadu projektu na
Gzemi celéCR (v pripads IPo a GP krom hl. m. Prahy) se vypIni ndzvy a kody viech ikraj
(krome¢ hl. m. Prahy) NUTS3. Pokud mé projekt dopad n& vicemnich jednotek, musi byt
vSechny tyto jednotky stejné uravfnag. pouze NUTS5/ZUJ), tj. ma-li projekt dopad hap
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na jednu obec, vybere Zadatelizelniku kéd a nazev této obce, ma-li dopad na kedy
vybere Zadatel &iselniku gislusny kod a nazev kraje. Naw pripact vyuky pdadane pro
studenty VS a SS se uvede jdkvemi dopadumisto, kde vyuka probiha.

)

V piipac, Ze projekt zasahuje do vice okres vybere Zadatel vice okfe

‘ a nezabyva se vybem vSech obci v okrese.

N ) V piipact, Ze projekt zasahuje do vice Kraj vybere Zadatel dané kraje, aniz|by
vybiral jednotlivé okresyi obce. Uzemni dopad projektu musi bigjmy z celéhd
popisu projektu.

V ciselniku se vybiraji vZdy NUTS stejné urévn

Individualni projekt — Uzemi dopadu na vice regioNUTS 3 (s vyjimkou projekiv ramci
Prioritni osy 2 a individualnich projekbstatnich podavanychtimo krajem).
Grantovy projekt — Uzemi dopadu pouze v ramci jednoho regionu N3TS

Pro vyl¥r z databaze Zadatel zad4 do vyhledavaciho palétgai ¢ast nazvu, pap cely
nazev pozadovaného Uzemi Stisknutinditka Enter se zobrazi nazvy dle zadaného Filtru.
Zadatel vybere pozadované uzemi.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AV

NUTS N&zev (Kraj, okres, obec)
AY AY

| ST ST
i)

AY
stredoéesky kraj

CZ020 Stfedodesky kraj

Kliknutim na tl&itko P¥idej (dvojité Sipka) pevede vybrané uzemi dopadu do pravé tabulky
a zaroveé dojde k automatickému vypini poli pod tabulkami.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, oKres, obec) NUTS Nazev (Kraj, oKres, obec)
AY AY AY AY

-
| |stiedotesky kraj

<4 | CZ020 Stfedofesky kraj
NUTS Nazev (Kraj, okres, obec
CZ020 Stredocesky kraj

él}edni Gechy

V piipact Spatného vyru mize Zadatel pomoci tédka Odeber zrusSit vybrany udaj v pravé
tabulce a vybrat jiny v levém sloupku.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY AY AY AY
e
| |stiedocesky kraj
44 | CZ020 Stfedotesky kraj
NUTS Nazev (Kraj, okres, obec

2020 Stfedodasky kraj

Stredni f}echy
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Misto realizace projektu— Mistem realizace projektu se rozumi misto, kderggekt fyzicky
realizovan na urovni obce — ZUJ; event. kraje NUTSProjekfi, kde nejde misto realizace
specifikovat do urowhobce). Pokud &né plreni projektu pesahuje jednu obec, je nezbytné
tyto obce vyjmenovat. Vifpad aktivit typu Skoleni v zahragii by mélo byt uvedeno misto,
ze kterého jsou dastnici Skoleni vyslani — napobec, kde je sidlo instituce, pro jejiz
pracovniky je Skoleni gddano.

Kéd NUTS5/ZUJ- Vyberte misto realizace. K vitu vyuZijte Filtr v¢iselniku pi zadéni
nazvu obce.

Realizované investice NUTS3

Kod NUTS3 Nazev NUTS3 Procentni podil
AT AT

‘ MNovy zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Storno

Realizované investice NUTS 3- Realizovana investice v NUTS3 vyjage podil cerpani
podpory podle NUTS3. Podilegerpani podpory podle NUTS3 se rozumi podil planévan
Castky zmsobilych vydaj projektu (v %) vztahujici se k NUTS3, ¥mZ je projekt
realizovan. Pokud &né plreni projektu pesahuje vice nez jeden NUTS3, je ke kazdému
NUTSS3, v mZ je projekt realizovan, uvedetiigusny podil planované&astky podpory. Tj.
pokud je projekt realizovan pouze v jednom NUTSBdé podil cerpani podpory podle
NUTS3 roven 100 %..

Zaznam jeieba nakonebtllozit.

Po vyplnéni viech poléek stranku opét ULOZTE!
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Klicové aktivity
Klicové aktivity

Celkem zplisobilé
vydaje aktivity

Nazev klicové aktivity ESF zpiisobilé vydaje KfiZové financovani

‘ Novy zéznam H Kopirovat zaznam H Smazat zéznam H UloZit H Stomo |
Cislo aktivity
Nazev klicove akiivity
rMNaklady na kli¢ovou aktivitu
Celkem zplsabilé vydaje aktivity
ESF zpiisobilé vwdaje KiiZavé financovani
Podrobny popis realizace klicové aktivity 0/2000 | Oteviit v novém okné
Vystup kligové akiiity 0/2000 Oteviit v novém okné

Organizace zajistujici kliovou aktivitu

Nézev klicové aktivity Nézev subjektu
e AT

‘ Movy zaznam || Kopirovat zaznam H Smazat zaznam || UloZit H Storno |

MNazev klifové aktivity

[Nazev subjektu

o

PopiSte  podrobh jednotlivé faze projektu a jejich  konkrétni  vysyup
v klicovych/podporovanych aktivitach projektu.

Nazev klicové aktivity — VypiSte kltovou aktivitu, kterou uvazujete realizovat v ramci
projektu. Kli¢ova aktivita musi byt vipmé vazl na podporované aktivityuvedené
v prislusné vyze. Aktivity tykajici se projektovéhotizeni (management projektu,
administrativa projektu, povinna publicitaejsou samostatnou aktivitou! Tyto aktivity
(véetnd zapdteni souvisejicich vyda) popiSte v zaloZceVnitini postupy Fizeni a
organizace.

Celkem zpisobilé vydaje— Nate se automaticky.
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ESF zpisobilé vydaje — Uvefte celkovou vySi zfsobilych vydaji na danou aktivitu.
Zapgaiitejte i pongrné vydaje naast Uvazku, kterou se jednotlivé osoby re&hilao tymu
podileji na realizaci ktbvych aktivit.

K¥iZzové financovani— V ramci KiZzového financovani je mozné vyuzit vydaje i naajgd
které nejsou zjsobilé v ramci ESF, ale maji povahu vyidapisobilych v ramci fondu ERDF
(vyswetleni systému kZového financovani naleznete fidcce pro Zadatele).

Realizace aktivit mize byt sledovana i po finani strance.

Vydaje doplite na zaklad rozpoétu, ktery bude dle jednotlivych polozek

vyplnén v zaloZzce Rozp&et projektu.

Sowet Celkem zpisobilé vydaje za vSechny kéové aktivity musi byt
‘) minimalné ve vysi 70 % celkovych zpsobilych vydaji za cely projekt,

uvedenych v rozp@tu.

Podrobny popis realizace kiéoveé aktivity — PopiSte podrokinklicovou aktivitu. Popis by

mél obsahovat odpaydi na otazky:

» Jakécinnosti budete v ramci této ktivé aktivity realizovat?

» Ktefi ¢lenové realizéniho tymu se budou na realizaci aktivity podilet?aké pozice se
budou podilet a jakym Zgobem? Budéast aktivity realizovana formou dodavky? Bude
vyhlaSeno vybrovéfiizeni?

» Jak budete v ramci této aktivity pracovat s cilowbwpinou? Jak bude cilova skupina
zapojena? Vipad jemrejSiho ¢leneni cilové skupiny napiste, které podskupiny se to
bude tykat.

« Jak je tato aktivita planovanacasového hlediska? Napiste, zda se jedna o jednmazo
aktivitu, ¢i prabéznou, ktera se bude v projektu opakovat.

« Jaké typy vyddj se k aktivit vztahuji? Zarsite se na popis vydajspecifickych pro
danou aktivitu (p. vydaje na lektora, vydaje na nakup specifickétitzeni a vybaveni),
nevypisujte vydaje, které se tykajizeni projektu jako celku {p Povinna publicita,
Gcetnictvi, projektovéizeni atd.), tyto vydaje se uvfidv zaloZce Popis projetu, pole
Vnitrni postupyizeni a organizace.

Kli¢ova aktivita musi byt vZzdy popsana tak, aby bylgjmé, ke které podporované akidvit
uvedené ve vyavse vztahuje. Viflpact, Ze pole vyhrazené pro popis&ivé aktivity neni
dostaténé, uve'te strigny popis aktivity a odkazte na nepovinnatilghu Zadosti, ve které
klicovou aktivitu podrob&irozepiSete (maximalni rozsah tétdghy je 3 strany).

Vystup kli¢ové aktivity — Uved'te vystup nebo vystupy Kibvé aktivity a pokuste se

zodpowdét na vSechny tyto otazky:

» Co v rdmci této aktivity vznikne nového? (Popi&eéa v ramci této aktivity bylodeo a)
vytvoieno nebo b) inovovano; pokud jste inovovali, napi&tjakému doSlo posunu a jak
tento posun riete dolozit.).

e Vystupem niiZe byt nap. patet proSkolenych osob, nebo osob, kterym bylo paskgt
poradenstvi, vytvi@ny nebo inovovany studijni material, publikaceeiaktivni webove
stranky projektu apod.

Organizace zaji®’ujici kli ¢ovou aktivitu — Z ¢iselniku vyberete kibvou aktivitu a subjekt,
ktery se bude podilet na jeji realizaci. V seznasruvVam objevi pouze Zadatel a zadani
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partnéi. Kazdy subjekt uvedeny v Zadosti musi byt navaadespa na jednu kkovou
aktivitu.

‘) Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k priektu. Veskeré
uvedené skuténosti jsou zkladnim gredmétem hodnoceni projektu.

Po vyplnéni viech poléek u kazdé klfové aktivity stranku ULOZTE! A zvolenim
Nového zdznamu niZete pokratovat ve vypisovani detaik dalsi klicové aktivity.

2.13 Harmonogram aktivit

Harmonogram aktivit

Klicova aktlvll L L. . . V. VI. VI VL IX. X XL Xl
AY AY AY AY AY AY AY AY AY AT AT AY

| Novy zaznam H Kopirovat zdznam H Smazat zaznam H UloZit H Stomo ‘

Rok
Vybér kli€ové aktivity
[ |

Loonom v VIOV VL K X K X
o o o o o o o oo o o

o=

Harmonogram se vyplije po jednotlivych aktivitach a pro jednotlivé yok

Rok — Vyplite rok, kdy planujete aktivity realizovat.

\) Roky vypliiujete postupré a prirazujete ke kazdému roku aktivity, které se
v ném budou realizovat. Kazda aktivita se vyphuje za kazdy rok zvla¥.

Vybér kli ¢ové aktivity — Vyberete si aktivitu, u které budete popisaizgové planovani.
V seznamu se objevi pouze aktivity, které jste lvedpredchozi zaloZcKli ¢ové aktivity.

\‘) Uved’te harmonogram u kazdé ki¢ove aktivity.

Nejdiive vypliite rok.

Vyberte kl€ovou aktivitu.

Zaskrtréte mesice, ve kterych se dana aktivita bude realizovat.

UloZte zaznam.

Postup opakujte pro dalSi roky a vSechny aktivity.

Pro uloZeni dalSiho zaznamu pouzijtelliNovy zaznamneboKopirovat zaznam

'U
(@]
oo wNRE

PF. Pokud se rktera aktivita bude realizovat v letech 2008 a 2(0) musite
Q napsat rok 2008, vybrat danou aktivitu a zaSkrtnoutprislusné nésice, poté
ulozit. ProtoZze ale kltova aktivita pokraéuje i vroce 2009, vyberete Novy
zaznam, napiSete rok 2009, vyberete stale tu stejnaaktivitu a zaSkrtnete
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mésice, ve kterych se bude realizovat, poté ulozZitdento postup je nutné
uplatnit u vSech klicovych aktivit za vSechny roky.

O

Uvedené aktivity musi byt realizovany/planovany wasovem rozmezi, které
jste si uvedli na prvni zalozce Harmonogram.
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2.14 Realiza¢ni tym

Celkovy pocet osob v realizacnim tymu

| UloZit | | Storno |
Cislo Nézev pozice Nézev subjektu Uvazek Jednotka Forma
¥ AT AT AT AT AT

| Movy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || Ulozit || Storno |
Vybér typu pozice J
MNazev pozice

I I
MNazev subjektu

[ =
Forma

[ =

Uvazek Jednotka

| [ | =

Sazba Jednotka

Pfepocet dle dvazku

Pracovni napli 0/1000 Otevfit v novém okné
Do této zalozky zanese Zadatel informace o realiza tymu, ktery se na projektu bude
podilet. Informace z této zalozky se automatickgreraseji do zalozkiRozpatet projektu.

Pro kazdou osobu nemusite vyplnit Novy zaznam, poklmaji stejny typ Uvazku,
\) stejnou pozici.

Celkovy potet osob v realiz&nim tymu — V nepovinném poli rize Zadatel uvést celkovy
pocet osob, které jsou nize na zalozZzce vyjmenovamwi jenove realizéniho tymu.

Po vyplréni poleULOZTE !
Vybér typu pozice — Ze seznamu vyberete typ pozice ze 2 moZnosti:
— manaZzerskéi administrativni pozice — pozice, ktdiiéi nebo administruji projekt;

— odborné pozice — pozice, které odhoraji¥'uji naph projektu.

Nazev pozice- Uveal'te ndzev pozice podle zadaného typu {napnaZer projektu,cétni,
konzultant, lektor).

Nazev subjektu— Vyberete ze seznamu, ktery subjekt bude danpicipmjigovat.

Forma — Vyberte formu smluvniho vztahu daného pracovnkarijemci/partnerovi
(pracovni smlouva/DPP/@BP, autorsky honotdnebo dodavatel sluzeb.
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Uvazek — Doplite vy3i (pracovniho) tvazku. \tipadt pracovni smlouvy je to naptivazek
100 % nebo 25 %, u @Pnebo DPP je to nappatet hodin za résic.

Jednotka— Na vykEr je pouze jednotka get % nebo hodin

Sazba- Doptite vysi (hrubé) mzdy, ktera bude pracovnikovi vgpléa. V pipadt pracovni
smlouvy pouzijte jednotku zadsic. V gipadt DPC nebo DPP pouZijte jednotku za hodinu.

Jednotka— Na vylkEr je pouze jednotka za hodinu nebo zssio.

Pracovni naphi — PopiSte pracovni ndppracovnika. Zodpaizte tyto otazky:

« Jaka bude ifgvazujici pracovni naplv ramci dané pozice v projektu? PopiSteias§jSi
typ ¢innosti.

* Na jakych konkrétnich kibvych aktivitach se bude v ramci projektu podilefalym
zpasobem?

» Jaké vydaje (jiné nez osobni a rezie) se budownk gazici vazat?

Po vyplreni viech poliek u kazdé pozice strankiLOZTE ! A zvolenim Nového zaznamu
muZete pokr&ovat ve vypisovani detdildalSi pozice z realizaiho tymu.

2.15 Rozpocet

zpocet projekiy Odhléeni za 15948
Rozpocet projekiu

PoCet  Jednotkova

?3 N:ile\" n'ékzadu Jednotka ek IR [vaH Celkfm Prcn‘cimo
AY AV

ol 0SOBNI NAKLADY 0,00

L0101 Platy, odmény z dohod a pojistné 0.00

..01.01.01 Naklady na odborné zaméstna. . 0,00

...01.01.01.01 |Plaly osoha*m.. 1,00 0,00 0,00

...01.01.01.02 | 0dmény zdohod (DPC) osoba*m.. 1,00 0,00 0,00

...01.01.01.03 | Odmény z dohod (DPP) osoba®m.. 1,00 0,00 0,00

...01.01.01.04 | Autorské honorafe 1,00 0,00 0,00

..0101.02 Naklady na administrativni zam... 0,00

...01.01.02.01 |Plaly osoba“m.. 1,00 0,00 0,00

...01.01.0202 |0dményzdohed (DPC) osoba®m.. 1,00 0.00 0.00

...01.01.02.03 | Odmény z dohod (DPP) osoba®m.. 1,00 0,00 0,00

...01.01.02.04 |Autorské honordfe 1,00 0,00 0,00

.01.02 Socidlni pojidténi 1,00 0,00 0,00

.01.02 Zdravotni pojisténi 1,00 0,00 0,00

: ; .01.04 FKSP 100 0,00 0,00

Adresa parinera A .01.05 Jiné povinné Gdaje (Zakonné p.. 1,00 0,00 0,00
Dsoby p;;nnara 2 0z CESTOVMI NAHRADY (dle § 15. 0,00 0,00 0,00 0,00

Popis pr

osoba“den

..02.01.02 Ubytovani 1,00 0,00 0,00

.. 02.01.023 Stravné osoba“den 1,00 0,00 0,00
..02.01.04 MNutné vediej&i vidaje 1,00 0,00 0,00

02.02 SluZebni cesty zahraniéni 0,00
02.02.01 Cestovné (vé. provozu sluZebni . | cesta 1,00 0,00 0,00

02.02.02 Ubytavani osoba*den 1,00 0,00 0,00

020203 Stravné osoba“den 1,00 0,00 0,00

02.02.04 Ostatni 1,00 0,00 0,00

03 ZARIZEN 0,00

. ozt Nehmotnj majel® 0,00
_____ 03.01.0_ | Software 7 |ws 1,00 0.00 0,00
03.01.02 1,00 0,00 0,00

03.02 Dlauhadoby nehmotny majetek 0,00
03.02.01 Software 1,00 0,00 0,00

03.02.02 Ostatni 1,00 0,00 0.00

03.03 Drobny hmotny majetek kus 1,00 0,00 0,00

03.04 Pouity drobni hmotny majetek | kus 1,00 0,00 0,00

03.05 Majem zafizeni, leasing 1,00 0,00 0,00

03.06 Odpisy mésic 1,00 0,00 0,00

03.07 Wdaje na opravy a Udrzbu mésic 1,00 0,00 0,00
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V zaloZzceRozpaotet projektu Zadatel podrobhrozepiSe finatni nalezitosti jednotlivych
relevantnich polozek, f@emz kazda razna polozka rozpd@&tu bude uvedena

na samostatnémradku v ramci prislusné kapitoly rozpa@tu. V rozp@tu neni nastavena
automaticka kontrola limitjednotlivych kapitol.

Tabulka obsahuije:

Nazev nakladu a kéd- Obsahuje fednastavené typy nakl@aydaja a jejich kody.

Jednotka— ve sloupci je uvedeno, v jakych jednotkach seajg/pditaji.

Pocet jednotek a Jednotkova cena ?adatel nerive vyphovat gimo do velké tabulky, ale
musi vyuZzit kolonky pod tabulkolRadky, ve kterych neni nic uvedeno, jsou souhrnné,

itaji se automaticky a obsahuji getiza polozky, které patdo dané kapitoly.

Zadatel po vybru klikne v tabulce na pozadovanou polozku, ktezavghsrem barevi
zvyrazni a n&e se do poli umi&bych pod tabulkou.

‘ Moy zaznam || Syzatzéznam H UloZit H Storno |

Poznamka k poloZce - 01.04 - FKSP - FKSP je 2% z objemu hrubych mezd, do wipoétu
se nezapocitavajl DPC ani DPP.

Pokud je poloZka Jednotkova cena bez DPH nenulova, je povinné vybrat hodnotu poloZky %DPH.

Botwars |

s 50090

19 % - zakladni sazba DF [

0,00

VSechna editovatelna pole po ozeai nazvu nakladu nabizi moznd&mazat zaznam
Ulozit a Storno (slouZzi ke zruSeni zadanych Gd@se pred uloZzenim).

U radki, kde se Vam objevi moznost vyttt Novy zaznam, si niizete po jeho

‘) zmé&fknuti vytvorit dalSi podpolozky vramci této polozky. Nap. 3 typy
nakoupeného softwaru nebo 5 tyfd Skoleni atd.

| Smazat zaznam || UloZit || Stomo |

Poznamka k poloZce . 01.04 - FKSP - FKSP je 2% z objemu hrubych mezd. do wpottu
se nezapocitavaji DPC ani DPP.

Pokud je poloZka Jednotkova cena bez DPH nenulova, je povinné vybrat hodnotu poloZzky %DPH.

Fofware P |

— 1

19 % - zakladni sazba DF

70000 6000 5 700,00
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Zadatel vypIni u vech relevantnich ptiet kusi (poset kusi daného vydaje)lednotkova
cena bez DPH(cena za kus) a poléednotka (Zadatel vyplni nadzev jednotky, ragus).
Zadatel, ktery je platcem DPH (tzn. s narokem npodet) vybere% DPH v souladu se
zakonemt. 235/2004 Sb., o dani zigané hodnoty, ve 2ni pozdjSich gedpidi.

\‘) V nékterych vyzvach je pole % DPH vynechano a nevyplje se!!!
Poté je nutné polozkdloZzit. Po uloZeni se &tou Udaje ddadka rozpatu.

Komentar k rozpoétu — Zadatel v tomto nepovinném polit@dni nezbytnost jednotlivych

poloZzek rozp®tu pro realizaci projektu a d@dodni vysi jednotkové ceny za polozku.
V piipact, Ze pole vyhrazené pro komehtld rozpd@tu neni dostateé, odkazte zde na

nepovinnou flohu Zadosti, ve které rozpet podrobg rozepiSete (maximalni rozsah této
ptilohy je stanoven na 3 strany).

03 ZARIZENI Tl 0,00 950000 50 500,00 100,00
0301 Mehrmotni majetek do 60 tis. K& = 0,00 950000 59 500,00 100,00
..03.01.01 Software kus 0,00 950000 59 500,00 100,00
...03.01.01.0p77 51 N\ kus 1,00| 2000000/ 2800,00 23 200,00 40,00
...03.01.01. 52 -/ kus 200 15000000 570000 35700,00 60,00
..03.01.02 OstEm—— 1,00 0,00 0,00
.03.02 Dlouhodoby nehmaotny majetek 0,00
..03.02.01 Software 1,00 0,00 0,00
..03.02.02 Ostatni 1,00 0,00 0,00

=

V pripact zadani addj v dalSi polozZce tabulky jédba nejprve fedchozi zaznan
Ulozit a kliknutim vybrat dalSi poloZzku. Poté se opakupstpp vyphovani jako
u predeslé polozky. Nakonec je nutné vzdy kazdou peltikzit.

2.16 Prehled financovani

Mira spolufinancovani z prasdki EU je vztahovdna pouze ke tmobilym veéejnym
vydajiam.

Prehled financovani

Fiijmy projektu '
009 A —

o
Pijmy zplsobilé Pijmy nezpisobilé
0,00 0,00

Celkové vydaje projektu

e
1000 000,00 [ Rozpadfinanci ~_J

Vefejné spolufinancovani
Vefejné celkem Procenta vefejné
1000 000,00 100,00

Strukturalni fond Praocenta strukturaln
850 000,00

Stétni rozpoet Procenta SR
150 000,00 15,00

oS
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Soukromé spolufinancovani — Finargni prostedky, kterymi se bude na ugobilych
vydajich projektu podilet soukromy sektor. Poupitbstedki ze soukromého sektoru bude
platit jen pro specifickéifpady, nap. pokud je projekt vi@jnou podporou ve smyslu pravidel
pro ochranu hospo#ské soutze. Podrobnosti o0 soukromém spolufinancovani jsedery
v P¥irucce pro pijemce.

Do prostedki soukromého sektoru se zahrnou vesSkeré fmalsy krond financnich
prostedki poskytnutych ze strukturdlnich faindstatniho rozptiu, z rozpéta kraji a obci,
svazlki obci a spolkénosti viastinych 100 % krajengi obci, dale také prasdky statnich
podniki a organizaci, wejnych vysokych 3kol a Skolfizovanych obcemi nebo krajem.
Prispevky soukromého financovarinnosti projektu nejsou povazovany zdjmy projektu,
ale jsou jednim z moznych zdidjnancovani projektu.

Po vyplreéni vySe uvedené polozky ziidéte:

Rozpad financi — Zm&knutim se propétaji vySe a podily jednotlivych zdfoj které se
budou podilet na profinancovanitigmbilych vydaj projektu.

Diive nez se spusti Rozpad financi, musi byt wptrzalozky:Projekt (pole Prioritni osa,

Oblast podpory, Vy&r reZimu podpory),Zadatel projektu (pole Typ Zadatele a Typ
podniku), Rozpatet projektu (pole Celkové zfisobilé vydaje, Celkové neépobilé vydaje,

Celkové vydaje).

Zadatel poté klikne naRozpad financi a dojde k automatickému dophi &astek
v needitovatelnych polich.

Po vypInéni viech poléek stranku opét ULOZTE!

2.17 Harmonogram céerpani

V této zalozce se uvadiastky za zalohu aippokladané zjsobilé vydaje prokazané
Zadatelem za kazdé monitorovaci obdobi realizac®, souhrn za Zadatele i partnery.
Souet vSech poloZzek harmonogranmdéerpani je roven celkovym #pobilym vydajim
projektu.

Harmonogram éerpani

Poradi #adosti Datum piedioieni Piedpoklddana
o platbu fadosti o platbu poiadovana &astka
AF AT AF

| Novy zaznam H Kopirovat zdznam H Smazat zaznam H UloZit || Stormo

thu Predpokladana poZadovana €astka Datum pfed ::—:":!;:‘:3: o platbu

Prehled pedstavuje finaéni plan jednotlivych pozadavukna cerpani dotace, ktery slouzi
Zadateli k rozvrzeniipdpokladanych zZadosti o platbu ¢itém ¢asovém obdobi.

Predpokladana pozadovan&astka — Predpokladand&astka zfsobilych vydaj, ktera bude
vykazovana za uv&deé ¢asové obdobi.
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Datum piedloZeni Zadosti o platbu- Vyberte termin, kdy budetequkladat prvni a dalSi
Zzadosti o platbu — kdy budete prokazovat vydajealgiené za igdchozicasové obdobi.
Interval gredkladani jednotlivych Zadosti o platbu bylrbyt 3 mésiéni. Zalohovou platbu
poskytnutou po podpisu Rozhodnuti o poskytnuti cef@pateni vrchnihoteditele nebo
podpisu Smlouvy o realizaci GP ukte v prvnim ndsici realizace projektu. Seéet vSech

Zadosti o platbu @etné zalohové platby) tvd sowet vSech zfisobilych vydaj projektu

uvedenych v rozpitu projektu.

Podrobnosti ohlednplateb naleznete iPu¢ce pro Zadatele.

Datum prvni Zadosti o platbu se uvadi 3 sice od redpokladaného terminu
vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Opateni vrchniho Feditele nebo
podpisu Smlouvy o realizaci GP.

Predpokladané terminy obdrZeni zaloh nefedstavuji datum pfedlozeni Zadost

. 0 platbu.
\‘J Datum posledni Zadosti o platbu ze zalozky Harmonaogm ¢&erpani by mélo byt
naplanovano maximalre 2 mésice po terminu Data ukoieni projektu ze
zalozky Projekt.

Po zadani vSech udaje nutné zalozkwlozit a pouzit tlagitko Novy zdznamv pripact
zadani dalSi platby, jinak bude jizedtim zapsana informacégpsana a nedojde k dopim
v seznamu, ale kippsani.

‘~ Sowet ¢astek za vSechny platby na zaloZzce Rozfet projektu se musi rovnat
\) celkové dotaci (pole v zaloZceifehled financovani).

2.18 Horizontalni témata

Horizontalni témata

Wliv na rovné pfileZitosti

Popis a zdivodnani viivu na romné pfileZitost 0/2000 | Otevit v novém okné “

Je zaméfen
W& pozitivni dopad
Udrzitelny rozvoj Je neutrdini

. .
rte, jaky viiv ma projekt na udrZitelny rozvo LA
=

Popis a zdivodnani vlivu na udrZitelny rozvoj 0/2000 | Oteviit v novém okné

S UloZit 2 Stormno

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné prilezitosti — Z ¢iselniku si vyberte z&itmoZznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zaivodnéni vlivu na rovné prilezitosti — PopiSte odpasdi na nasledujici otazky:
» Jaké konkrétni aktivity projektu podfiaovné gilezitosti?
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e Jak se aktivity zadiené na podporu rovnychiifezitosti odrazi na praci s cilovou
skupinou projektu?

Vyberte, jaky vliv ma projekt na udrzitelny rozvoj — Z¢iselniku si vyberte zéitmoznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zdivodnéni vlivu na udrzZitelny rozvoj — Popiste, zda projekt fippiva
k udrzitelnému rozvoji a popiste:

* O kterou oblast, aktivitu udrzitelného rozvoje sérja.

o Jaké konkrétni aktivity projektu podfpoudrzitelny rozvoj? PopiSte konkrétni vstupy

7

a posun oproti stavajici situaci acivé aktivity, ke kterym se popis vaze.

Po vyplnéni v3ech poléek stranku opét ULOZTE!

2.19 Kategorizace pomaoci

Kategorizace pomoci

‘ UloZit || Stormo |

Vybér hospodarské ¢innosti — Na vylEr je pouze jedna moznost18 — Vzalavani.
Vybér typu Uzemi —na vylEr jsou pouze 2 moznosti - dto nebo Vesnice.

Mésto — ze seznamu Bst, ktery je uvEejnén na strankactCeského statistickéhoiadu:
WWW.CZSO0.CZ.

Vesnice —-V8echny ostatni obce, které nejsoéstem.

Pokud je projekt realizovan ve és i na vesnici, zvolte polozku svice nez 50%
zastoupenim.
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Prioritni téma

Prioritni téma Cislo prioritniho téma
AT AT

| Nowy zdznam ||K0pir0vat zaznam H Smazat zaznam || UloZit || Stormo

Vybér prioritniho téma

=l

Cislo prioritniho téma Prostiedky z EU v K¢

Vybér prioritniho tématu — Zadatel vybere &selniku, musi byt vypkno alespa jedno
prioritni téma.

Prostiedky z EU v K& — Zadatel vypIni souhrnnaistku podpory (85 % &astka na projekt
ze Strukturalnich fong za jednotlivé prioritni téma projektu.

Souwet ¢astek za prioritni témata v poli Pros¥edky z EU v K¢ musi byt roven
\‘J ¢astce v poli Strukturalni fond v zaloZce Pehled financovani.

V pripadé zvoleni pouze jednoho prioritniho tématu uvedete 8% celkovych

zpisobilych vydaji projektu.

V pripadé zvoleni dvou prioritnich témat mizZete volit procenta mezi nimi

libovolné, ale sodet za ok¥ prioritni témata musi odpovidat opt 85 %

celkovych zpisobilych vydaja projektu.

Po vyplnéni viech poléek stranku ULOZTE!

2.20 Monitorovaci indikatory

Komentaf 0/2000 | Oteviit v novém okné |

-

UloZit | | Storno

Kod Planovana

indikatoru

Mérna jednotka

Nazev indikatoru

‘ Novy zaznam || Smazat zaznam || Ulozit H Storno

Nazev indikatoru

|
Planovana hodnota Mérna jednotka Datum planované hodnoty
— —
Komentaf 0/2000 Oteviit v novém okné

-
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Indikatory uvedené v tabulce secitaji automaticky na zaklgdvybéru oblasti podpory
v zéloZceProjekt. Zadatel vybere ty indikatory, které bude projektaaphovat, a znini
jejich vychozi a cilové hodnoty dle svého projekti@zdou takovou zgmu ulozi pomoci
tlacitka UloZit. Do Sedého nepovinného pdi@mentar je mozné obechodivodnit vyker
indikator a jejich planovanych hodnot.

Q V pripadé, Ze indikator neni relevantni, Zadatel zadava nul@
hodnoty.

Nazev indikatoru - Zadatel pomocFiltru vybere z tabulky se seznamem naawdikatof,
mérnych jednotek aislusné oblasti podpory druh monitorovaciho inddkdt ktery v rdmci
realizace projektu naplni.

Planovana hodnota - U kazdého indikatoru Zadatetienhodnotu, kterou planuje dosahnout
vramci realizace projektu. Jednotky indikdtose automaticky generuji dle povahy
indikatoru.

Datum planované hodnoty — Vyplite datum, kdy &ekavate, Ze dany indikator bude
dosazen.

Popis indikatoru — PopiSte, co budete v daném indikatoru vykazavgakym zgsobem
budete jeho napbvani sledovat a dokladat.

k jejich splnéni.

) Vypliujte monitorovaci indikatory s rozmyslem. Jejich vyplnénim se zavazete

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zalddlarit a pouzit tlagitko Novy zaznamk zadani
dalSiho indikatoru.

2.21 Vybérova fizeni

V této zaloZzce podava Zadatel informace o wkagch, chystanyckEi jiz probihajicich
vybérovych tizenich. Vylroveé fizeni, jehoZz pednttem je zadani wejnych zakézek podle
zékona¢. 137/2006 Sb., o wvejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich gedpidi, zadavani
verejné zakazky malého rozsahu postupem neregulovargakorg, fizeni podle koncesniho
zakonac. 139/2006 Sb.a satt o navrh. Upesiujici pravidla @i porizovani zbozi a sluzeb
z prostedki financni podpory OP VK jsou uvedena YiRicce pro Zadatele.

‘) Vybérove Fizeni = zadavactizeni

V ptipac, Ze je planovano vyhlaseni zadavacifaeni, je nutné ozid na zalozce Projekt
zaSkrtavajici poldPotitd projekt s vybérovym Fizenim? na které tato zalozkZadavaci

izeninavazuje. Zadatel toto pole zaSkrtne iipp, Ze uz vyBrovéiizeni prokhlo a jeho

vysledek je pro Zadatele zavazny.
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V pripadt, Ze jste poliko nezaskrtli, objevi se Vam informace viz obranéle.

Vybérova Fizeni

Cislo ZR Predmét zakazky Datum vyhiaSeni Datum ukonceni Castka celkem

Zalozka se zaktivni po zaSkrtnuti pole na zaloZce Projekt: "Projekt pocita se zadavacim fizenim”

Projekt potita se zadavacim fizenim

V piipact, Ze poléko Zadatel zaSkrtl, pokigjte ve vyphovani této zalozky.

Nachazite se: Konto - 1400974 - Vybén 3 OdhlaZeni za :59:44

Navigace V}'IbérOVé fizeni

. = - M . . . . Predpokiadana/skutecna
Predpokiddanéiskutecné Predpokiddanéiskutecné e SO

datum zahajeni VR datum ukonéeni VR

Poradové

gislo VR Mazcv¥h

| Moy zéznam H Kopirovat zaznam || Smazat zdznam || UloZit || Stomo

Projekt potita s vyhérovym Fizenim

Fofadove

Specifikace druhu zadavatele

Druh VR podie pfadméty
Postup ph VR
oo v} =

Lat= il S AR AT

Predpokladana/skutadna hodnota celkem v KE bez DPH
/ Predpoklddane/skuteéné datum zahajeni VR Predpokiadané/skutené datum ukoncer
Dal3f projekty Papis 0/2000 Oteviit v novém okné

=

Prilohy projektu

Nazev vylrového fizeni —Struiny nazev \R, nagf. co se ptizuje, nakupuije.
Specifikace druhu zadavatele —Zadatel specifikuje vyiyem zéiselniku, jakym druhem

zadavatele je (nd@pdotovany, viejny, sektorovy nebo osoba, kterd neni zadavatellem
zakona).

51



Druh VR podle predmétu — Zadatel vybere druh zakéazkyiselnikus ohledem na charakter
VR (dodavka, sluzba nebo stavebni prace).

Postup gt VR — Zadatel vybere #iselniku, jakym zpsobem bude vysové tizeni
realizovano. Upoza@ujeme, Ze viejné zakazky v rozsahu 100 00@ k 2 000 000 K bez
DPH, tzn. nezadavané podle zakohal37/2006 Sbh., o vejnych zakazkach, ve &mi
pozckjSich gedpidi, se ozné&uji typem — véejna zakdzka malého rozsahu (zkratka VZMR).
Polozka je platna i pro ty, Ktienejsou zadavateli podle zakor@Eselnik postup # VR je
dvoustranny. Na druhou staiselniku se fechazi pomoci zdvojené Sipky dolé&iselniku.

Stav VR - Zadatel vybere Ziselniku fazi, ve které se datiégeni nachazi. Je mozné si vybrat
Vybéroveé fizeni zahajeno, ukokieno,planovanonebozrusena

Predpokladana/skuténa hodnota celkem — Zadatel vyplni fedpokladanou/skuteou
¢éstku zakazky bez DPH.

Predpokladané datum zahajeni R — Vyberete datum v kalenfiakdy planujete vyhlasit
vybérové fizeni na Uviejnovacim subsystému Portélu regnych zakadzek nebo oslovit
vyzvou potencialni dodavatele.

Predpokladané datum ukoréeni VR — Vyberete datum v kalenfiakdy planujete ukotit
vybérovétizeni. Melo by se jednat o datum podpisu smlouvy s dodasmatel

Popis -Zadatel uvede sty popis pedmitu zakazky.

Po zadani kazdého zadavactizeni je nutné zalozkulozit a pouzit tlditko Novy zaznam
k zadani dalSiho zadavacitizeni.

2.22 Publicita
Publicita

Zpusob zaji§téni publicity
AT

| MNovy zaznam || Kopirovat zéznam H Smazat zaznam || UloZit H Storno

0/1000 Otevit v novém okné

Konkrétni pravidla tykajici se povinné publicity naleznete v Riruéce pro

‘) Zadatele a v Riruéce pro prijemce.

Zpusob zajiseéni publicity - Zadatel vybere nazev aktivity k zafist publicity.
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Konkrétni opatieni pro zajisni publicity - Zadatel popiSe aktivity k zajiti publicity
daného projektu a jakym épobem bude oznameno, ze byl projekt pdelpae strukturalnich
fondd, prip. ze statniho rozgtu CR.

Po zadani kazdého prvku publicity je nutné zaloihorit a pouzit tlégitko Novy zaznam
k zadani dalSiho prvku publicity.

2.23 DalSi projekty

Dalsi projekty

Cislo Nazev Rozpocet (v KE)

@ Napovéds AT AT AY
[ L Y [TV Y

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UlozZit H Storno
Dal5i projekty

=
MNazev subjektu

=
Partnefi 0/512 Otevfit v novém okné
MNazey
Rozpoet (v KE) Datum poskytnuti podpory
Poskytovatel / Dota&ni titul 0/1000 Otevifit v novém okné
Papis 0/2000 Oteviit v novém okné

V této zalozce uwite dalSi projekty, které realizuje Zadatel v oblestvoje lidskych zdrdj
a které jsou financované ziegych zdroj (tj. z rozpd@ta obci, krafi, statniho rozp&u nebo
fondi EU). Uvelte projekty, které jsou relevantni vzhledem k tamytrojektu a jsou
realizované neboifpravované v dobpodani zadosti.

Dal3i projekty — Zadatel vybere &iselniku ze dvou moznosti, zda se jedna o projékt j
realizovanygi ptripravovany.

Néazev subjektu— Vybere se Ziselniku subjekt, ktery je v projektu zapojen jaealatel nebo

nejdilezitejSi partner.

Partnefi — Uvef'te vSechny organizace, které v projektu figurovawfuji jako partné,
vypiste nazev subjektuC| ¢innost, v jaké se na projektu podili.

Nazev — Uvelte presny nazev projektu, pod kterym byl projekt schngb@skytovatelem
podpory.
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Rozpctet (v K&) — Uveal'te celkovou podporu z yejnych zdroj, ktera byla na tento projekt
schvalena.

Datum poskytnuti podpory — Vyberte datum, kdy bylo vydano Rozhodnuti o ytrskti
dotace nebo podepsana smlouva s poskytovateleredota

Poskytovatel/Dota&ni titul — Uvelte presny nazev subjektu, ktery byl poskytovatelem
podpory a dale identifikaci dataiho titulu, v ramci kterého byla podpora posky&ut

Popis— Popiste hlavni cil &nnosti projektu.

V piipact teprve planovanéhdfpravovaného projektu uvége data planovan
a aekavana— fedpokladanou vysSi podpory, datum poskytnuti podporgot&ni
titul, ze kterého by mohl byt projekt financovan.

W

Po zadéani kazdého projektu je nutné zalodkarit a pouzit tlgitko Novy zaznamk zadani
dalSiho projektu.

2.24 Prilohy projektu

Prilohy projektu

Pozadovana piiloha Doloiena MNerelevantni

| MNovy zdznam || Smazat zdznam || UloZit || Stormo |
Cislo prilohy Mazev piilohy
PoZadovana pfiloha
Pocet listd  Poget kopii
[ DoloZena [ Merelevantni
Datum schvaleni Pfilohu zadal
Popis 0/2000 Otevfit v novém okné
Priloha
| Prochazet... | ||

Tato zélozka obsahuje seznaifigh daného projektu. Zadatel vypIni v3echitifghy, které
jsou pro dany projekt pigbné dle fislusné Vyzvy.

Cislo prilohy — V pripads nepovinnych filoh se pole stane povinnym a Zadatel ¢zna
poradovécislo @ilohy.

Nazev prilohy — NapiSe se nazevifphy v pfipact nepovinné filohy.

Pozadovana filoha je vyplnéna automaticky v ipact prednastavenychifpoh, jinak toto
pole nelze editovat.
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Poket lista - Paset listi prilohy v tisS€né forne - v pripad, Ze se k jednéifloze vztahuje vice
dokument, uved'te paet listh jako sodet vSech list téchto dokumerni.

Pocet kopii — Vyplnite péet predkladanych kopii danésipphy Zadosti (poZzadovany et
kopii je uveden v fislusné Vyz¥).

DoloZzena—Informace, zda jeffloha doloZzena fyzicky nebo v elektronické poél&lzadosti o
projekt.

Nerelevantni —Pokud doloZeni fflohy je nepodstatné a nevhodné vzhledem k povaze
projektu a Zadatele.

Datum schvaleni -U dokument, které podléhaji schvalovacinizeni.

Prilohu zadal -Jméno autora, kteryitohu zadal, se vyplIni automaticky.

‘) Kazda piloha musi mit zaskrtnuto BuDoloZenaneboNerelevantni

Popis -Zadatel string popise filozeny dokument.

Elektronicka p¥iloha - V ptipadt, Ze Zadatel doklad&ipphy v elektronické podah v poli
Priloha klikne na tl&itko Prochazet kde se zobrazi adrésaa soubory v potaci a zde si
vybere gikladanou pilohu. VSechny flohy, které jsou v elektronické podbblostupné, je
nutné k zadostiifpoijit.

Na zaklad velikosti gilohy (dokumentu v polPFiloha) se bude ndtat ugitou
. dobu (podle rychlostiifpojeni) giloha do systému.
Velikost prilohy je omezena 2MB na jedntilphu a 20MB na celou Zadost.

Po vyplreni vSech poli Zadatel klikne naditko Ulozit a tim se u vybranéhdazvu prilohy
zobrazi symbol y'* potvrzujici dolozeni zadosti.

Poté klikne naNovy zaznam (v pripact doloZeni dalSi fllohy) a postupuje dle vySe
popsaného postupu.

. Zadatel ma povinnost dodat v3echny povinné ffiohy stanovené pislusnou
\) Vyzvou a sowasré miaze dodat i grilohy nepovinné dle charakteru a pokeb
projektu.
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2.25 Kontrola

Navigace e Y. .
|dentifikace Zadosti
O idosti
Vysledek operace:
#2 Pfistup k Zadosti Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)
¥ Zrudit
<@l . Kontrola

& Finalizace

Po vyplréni viech zaloZek je nutné provést naslednou kanpnajektu. Zadatel klikne v levé
modré lis¢ na tl&itko Kontrola. Spustnim tlaitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zadani vSech povinnych tdajzadosti a nasledného upozérhna nedostatky
zadosti.

Kontrola automaticky prainne i @i spustni Finalizace. Bez dop#ni vSech nedostaik na

které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosbvest.

V piipac, Ze je v Zadosti vSe v padku, objevi se tabulka s textdfontrola prob éhla
v poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku {Pravé tlatitko mysi)

Kontrolu Zadosti Ize spustit v libovolném okamzikadosti. Kontrola si riée pole, ktera jsou
pro konkrétni Zadost povinna, a zkontroluje, zaai jgyplnina relevantnimi daty. Nesprayvn
naplrené sloupce vypise v pravém @kn
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2.26 Finalizace

Operace se Zadosti

S usgsSnym ukorenim kontroly jeiteba Zadost finalizovat.

¥ Pristup k Zsdost Finalizaci je nezbyth nutné provést fed tim, nez je zadost

odevzdana. Zadost, kterd nebyla zfinalizovana (mihéasti
<« e zadosti je vepsan text ,Pracovni verze zadostiyude mozné
B T dale ngist do informé&niho systému, ktery pouziva 23D

—— 2 ude z dalSiho hodnoceniayena.

Finalizaci je Zadost uz#ana a chrama proti dalsi editaci. Zadatel klikne v levé moti$é
na tla&itko Finalizace F¥i Finalizaci prokthne i Kontrola Zadosti.

Zadost ma od zaloZeni nové zadostd@en Kli ¢ Zadosti Tento kIE je velmi dilezity pri

piedlozeni Zadosti a spolukdi ¢em verze ktery se fidéluje az i finalizaci Zadosti, vytvid
a spoji se Wnikatni kod HASH.

Spojenim ki¢e zadosti a ktie verze je zajigha jednotnost elektronickych dat v elektronicke
a tiSéné Zadosti. Tento kdd se zobrazuje na Wwiitzadosti a slouzi pro identifikaci
a nateni zadosti do infornémiho systému Z®/O po edlozeni zadosti Zadatelem.

Je-li poteba provést jakékoliv zény po edchozi provedené finalizaci Zadosti, je mozné
provest tzv. ,storno finalizace”. Takovou ZadostgeSem nezbytné @p finalizovat (tim
dojde ke zmin¢ tzv. unikétniho kife Zadosti) a vytisknout. Pokud je Zadost jiz odéwnzdna
ZSRO a finalizace zru$ena, neni moznérgmest do informaiho systému ZRO.

‘) Je dilezité, aby ti&na podoba odevzdavana na RS/mela stejnytento kit verze
s elektronickou findlétuloZzenou webovou Zadosti.

2.27 Tisk a pfedani zadosti
Zm&knutim tl&itka TISK se Vam Zadost vygeneruje do formatu
.PDF, ktery sivytisknéte a také ulozte na sk poéita¢

: § avypalte na CD, které spolu s vyti#inou Zadosti a gilohami

& Kontrola

odevzdate na ZRO.

i Finalizace

Pri tisku se Vam zarove vytiskne Cestné prohlaSeni, které je nutné nechat podepsat
statutarnimi zastupci Zadatele. Vzogghto @iloh jsou uvedené na nasledujici straNe

webové zadosti Benefit7 sdi pyplnovani Zzadostéestné prohladSeni nezobrazuje. Zobrazi se
az po finalizaci a vytighi Zadosti.
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2.28

Vzor Cestného prohlaseni

Zadateli se westném prohlaSeni nemusi zobrazovat viechny ngdgené body. Polozky se
zobrazuji v navaznosti na obsah Zadosti.

Jako statutarni zastupce subjektu Zadatele prghlasu

1. Ze jsem vazan celym obsahem Zadosti;
2.
3. na uhradu z@sobilych vydaj projektu néerpam prosedky z jinych finaginich

vSechny informace vipdloZené Zadosti a jejictiilphach jsou pravdivé a apiné;

nastrofi ES, narodnich prograim¢i programi Uzemnich samosprav, s vyjimkou
prispivku statniho rozpsiu, kraji a obci, které fimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

Ze jsem nezarél Zadné skutaosti podstatné pro hodnoceni svéusgbilosti

k realizaci projektu;

tdaje k podpie dle pravidla de minimis uvedené v Zadosti jsomptetni a pravdivé
(objevi se pouze vipads, kdyz zadatel zaSkrtne pidd6 Prijemce podpory
v poslednich 3 letech na zaloZce Zadatin. Ze je fijemce podpory de minimis);
subjekt, jehoz jsem statutarnim zastupcem, mataaji¥lastni progedky na realizaci
projektu (plati pouze vifpad financni spolugasti);

souhlasim s uchovanim dat této Zadosti v monitaiovaystému, s uvejrénim této
zadosti na webovych strankachéemych MSMT a s dal§im vyuZitim této zadosti
MSMT pro (ely publicity a informovanosti, zpracovani analymplementace
programu a jakoifklad dobré praxe;

souhlasim s uvejrénim vystufi a vysledk projektu tam, kde je to vhodné,
Vv piipadt, Ze tento projekt bude z programu poigpn

souhlasim se zpracovanim osobnich @idegouladu se zakoneth 101/2000 Sb., o
ochrarg osobnich ud&j ve zréni pozajSich gedpid, které jsem s#lil nebo salim
RO OP VK nebo ZS v Zadosti z&alem realizace projektu. Souhlasilugi na dobu
urcitou, a to ode dne podani Zadosti, nejdéle vSakldd 2. 2020.

Poznamka: Podpis statutarnino zastupce ZadateMrzpm platnost a pravdivost vySe
uvedenych skutmosti pro Zadatele.

Titul, jméno, fijmeni statutarniho zastupce,
funkce

Predani finalizované zadosti
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Zédost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovamausai k ni byt vygenerovany klverze.
Zadost jeiteba vytisknout a vipdepsané fortnspolu s dalSimi poZzadovanymi dokumenty v
fddném terminu odevzdat.

Pribéh procesu po Fedani zadosti
1. Po ukorgeni terminu odevzdavani zadostisfpupi odpow¥dni pracovnici k otevirani
obalek a zajisti do 3 pracovnichudnaiteni odevzdanych Zadosti do infortného
systému MONIT7+.
2. Tento informé&ni systém po zadarkli¢e Zadostia kli¢e verze o¥ri v aplikaci
BENEFIT7, zda tyto kiie existuji a zda na Zadosti byla provedemealizace
3. V piipact shody se ndou potebné Udaje z webové Zadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.
V piipact nenalezeni shody nebude Zadost akceptovana.
Po usgsSném nateni zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovaregiozené zZadosti
a zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

o s

To znamena, Ze projektovi man&z&S/RO v doké vypliiovani zadosti nemaji
Q pristup do webovych Zadosti, dokud nedojde &evd zadosti po jeji finalizaci
do IS Monit7+. Nemohou tedy do Z&dosti nahliz&tdpjejich odevzdanim a ani

upravovat.
Pro gipadné konzultace projekneni mozné nahlizet do webové Zadosti ze strany
ZSRO.

2.29 Storno finalizace

Zadost, ktera byla finalizovana, ale zatim nebyldevadana, Ize ot&ft k Gpraw
prostednictvim tl&itka Storno finalizace

V ptipact, Ze chce Zadatel finalizovanou Zadostait) vygenerovany kéi verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny texti®§zec. Toto je mozné ale jen Yipack,
Ze jste dosud zadost neodevzdali a opravenou Zpdkginovu vytisknete.

V piipact jakékoli zneény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytislut Zadost znovu.

Je dilezité, aby ti&na podoba odevzdavana na BS/mela stejnytento kIt verze
s elektronickou fin&l&uloZzenou webovou Zadosti.

\) Po odevzdani Zadosti na Z& jiz NESMITE POUZIT TLA CiTKO STORNO
FINALIZACE.
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