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Metodicka pomiicka pro uzavirani projekta podporovanych z OP RLZ

Uvodem

Metodicka ponicka (MP) pro uzavirani projektealizovanych v ramci op&ni 3.1 a 3.2 OP
RLZ je ukena konénym pfijemaim podpory z OP RLZ a jejich partri@n, resp. kongnym
uzivatehim podpory v pipac grantovych schémat. Jeji obs&sté&né vychazi z Metodické
pomicky pro ukorkovani programa strukturalnich fondl zkraceného programového obdobi
2004-2006, vypracované MMRRQ RPS) a MF (PCO a CHJ) a zavaznych dokufend
realizaci OP RLZ.

Cilem MP je definovat postup pro uzavirani narodné systémovych projekt a dale
grantovych projekt v grantovych schématech v ofmtich 3.1 a 3.2 OP RLZ.

MP obsahuje z&vazné postupy a zavazna rozhodné ratali ukeno jinak, které musi
subjekty realizujici projekty a grantova schématdréet.

Metodickou ponicku je teba pokladat za ,otéeny” dokument. Tzn., Ze dojde-li vichu

roku 2008 ke zénam v zavaznych dokumentech, které jsou pro uzavieahodujici (pravni
normy, znény v manuélech pro OP RLZ, resp. &y na zéaklad rozhodnutiRO OP RLZ
nag. v souvislosti se zavaznym rozhodnutim EK), pattdautyto zndny zapracovany.

Metodicka ponicka je sovastitizené dokumentace ZS — MSMT.

1. K pojmu uzavirani/uzavieni projektu a grantového schématu

Uzavirani projektuje proces zahrnujictinnosti gijemce podpory z OP RLZ, které musi
provest v souladu se zavaznou dokumentaci, aby igthprojekt uzaken. Tyto ¢innosti
zahrnuji ,W&cné* vypaadani z hlediska napgini schvalenych ail projektu, jednotlivych
provedenych aktivit a zavaznych ukazateDéale proces zahrnujéinnosti technického
charakteru, nap inventarizaci majetku gzeného v rdmci projektu, o$enhi dokumerit za
Ucelem dlouhodobé archivace ad. Zahrnuje provedesihv®peraci spojenych s firtauim
vyporadanim progedki poskytnutych z OP RLZ.

Uzaveni projektiznamena vyp@dani vSech vztdha zavazik mezi vSemi subjekty, které se
podilely na realizaci projekiuj. Konenym pfijemcem, Kon&nym uZivatelem, Partnerem a
Zprostedkujicim subjektem.

Vyporadani finaginich zavazk mezi jmenovanymi subjekty ve smyslu un projektu se
vztahujevyhradre k uzaveni vztali danych pl@nim operaniho programu Rozvoj lidskych
zdroyi.

! Metodicka ponticka pro ukotiovani prograra strukturalnich fondl zkraceného programového
obdobi 2004-2006" vychazi z fiaeni Rady (ES§.1260/1999 ¢. 438/2001 a z Rozhodnuti Komise
COM (2006) 3424 Pokyny o ukdeni pomoci (2000-2006) ze strukturdlnich fonde utena
k ukortovéani prograr na narodni Urovni; postupy pro Urawverojekii neobsahuije.

2 Nap. v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Vztahy se statnim rozptem (poskytnuté dotace aiigEvky na plréni  projekfi
podporovanych zOP RLZ na zakéadmechanismu iedfinancovani a financovani
z rozp@tové kapitoly 333 - MSMT) podléhaji povinnosti fimamiho vypdadani dle
Rozpditovych pravidel a VyhladSky. 52/2008 Sb.kterou se stanovi zdsady a terminy
vyporadani vztath se statnim rozgbem, statnimi finatnimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Uzavirani, resp. uza&eni grantového schématje sowdsti procesu uzavirani opei
v oper&nim programu. V MP jsou uvedeny pouze operaceesgo$ uzaviranim/uzganim
finanénich zavazi na Urovni Konéného gijemce a Zprosedkujiciho subjektu ve vztahu
k OP RLZ.

Uzavirani projekt tvori zéklad proradné uzavirani, resp. uzami jednotlivych opdaeéeni,
priorit a oper&nich program. Jestlize zavazna dokumentace (zejména manuaiirugky)
neobsahuje dostateé a jednoznamé pokyny, aplikovatelné na konkrétni postupy spéj

S uzaviranim projektu, jsoufimci podpory z OP RLZ povinni vyzadat si dapin
informaci od subjektu, ktery ve vztahu k niffinpo pomoctidi. Tzn. Ze Partner v SP, resp.
Dodavatel se piseminobraci na Kongného gijemce — S llI; koné&ni uZivatelé pomoci
poskytované prostdnictvim grantovych schémat se obraceji pisema KP S Il a S Il
Koneeni prijemci — S1l, S Il a NIDV se obraceji pisetnna ZS — S IV, resp.ipdavaji
pozadavky, které obdrzeli od KU, partaepiip. dodavate.

ZS je povinen do 10 pracovnichidpozadavek Partnera/ Dodavatele / KU / KP pigemn
vyporadat. Jestlize pozadavek svou povahou vyZadujelignadaldihdidiciho subjektuRO
OP RLZ,RO RPS, pip. dalsich), je ZS povinen informovat o dal$imtpps tazatele, detrg
stanoveného data pro vy@aani. Vzhledem &asovym lHitdm k uzavirani projektje nutné,
aby vSechny subjekty postupovaly operatianvzajems se informovaly o vSech otazkach,
které se svou povahou mohou vztahovat k SirSi skygijemal pomoci a jejichZeSeni musi
byt pfipadré promitnuto do MP. V fipact shody meziiidicimi subjekty (ZS a KP), Ze je
treba doplnit informace v MP, resp. upravit postuf, &k «ini do 5 pracovnich dna

v souladu s postupem pttzenou dokumentaci informuje viechR@ OP RLZ a KP — S I,

S 1ll, NIDV.

2. Casovy ramec uzavirani projekfi a grantovych schémat

Casovy ramec pro uzavirani projekt grantovych schémat je dan obecozhodnym datem
pro uznani vyddj v oper&nich programech ze strany EK v obdobi Agendy 199®62

Uznatelnym vydajem Zasového hlediska je vydaj, ktery je uskénén nejpozdji do dne
31. 12. 2008

® Dle ,Metodické ponicky pro ukowovani prograré strukturalnich fond...“ vydaje projekt a
grantovych schémat mohou byt proplaceny v soulatkrnsiny administrace plateb jednotlivych
progrant jeS€ v roce 2009. Tzn., Ze posledni souhrnna ZadokttbypmiZe byt zaslana na Platebni a
certifikaéni organ na konci dubna 20020 RPS - MMR v3ak dopotuje ukortit proplaceni vyddi

v projektech v r. 2008, ifpadreé prekrctit termin 31. 12. 2008 vifpadt problematickych projekt u
nichZ bylo nutno pozastavit platby vipghu jejich plréni.
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Toto rozhodné datum plati pro vydaje v systémovgamarodnich projektech, v projektech
technické pomoci, a dale pro vydaje v grantovychéstatech.Tzn. pro vSechny koraé
piijemce (&etne ZS — MSMT v pipack projekii technické pomoci).

Pro projekty v grantovych schématech ptato¢asova hranice ve smyslu zavazné podminky,
Ze vydaj uskutgnény Kone&nym uzivatelem fd 31. 12. 2008 musi byt k tomuto
rozhodnému datpromitnut do posledni Zadosti o platbu, verifikowon&nym gijemcem a
proplacen Konénému uzivateli fi dodrzeni pokyniCNB pro platebni styk na koci roki.

pii dodrzeni Ikt pro Uhrady, které maji byt provedeny v daném roce

3. Uzavirani projekti z hlediskaéerpani pomoci z ESF

VSechny typy projekt, realizované v ramci opani 3.1 a 3.2, jsou uzavirany v souladu
s postupy uvedenymi ifPuéce pro pijemce finagni podpory projekt OP RLZ (ze dne 22.
8. 2007), ktera jeiflohou Operaniho manualu pro OP RLZ, a jejiizena elektronicka kopie
je zveaejnéna na adresewww.esfcr.cz, a dale vsouladu se zavaznymi podminkami
stanovenymi ve vSech typech rozhodnuti/tgrgito poskytnuti dotace/pomoci z ESF.

Lhuta pro uzaieni projektu po ukafeni jeho realizace je stanovena na dvgioe.Tzn., Ze
zawrecna monitorovaci zprava o @mi projektu, ¥etné vSech piloh musi byt podana
nejpozdji do dvou nEsiol

- od data uko#eni realizace uvedeného v Rozhodnuti ZS o schvabatisti o finatni
podporu SRi NP,

- resp. od data pro ukéeni realizace grantového projektu v Rozhodnuti KPS 1lI
0 poskytnuti dotace.

- Pro NP a SP prodlouzené na zaklagfjimky ¢. 70 k OP RLZ a SP Partnerstvi a
kvalita plati nasledujici provédi Ihity:

0 KP — Sl (wcr¢ prislusny odbor) a Partnergmlozi navrh ZMZRidicimu
vyboru SP, a to do 2@ijna 2008 ;

0 KP —S I (wcre prislusny odbor) fedloZi schvalenou ZMZRidicim vyborem
SP odboru 27 nejpogjfildo 5. listopadu 2008;

0 KP — S I (odbor 27) fedlozi o¥ienou ZMZ ZS — S IV. (odbor 40) nejpagd
do 15. listopadu 2008;

0 KP — NIDV predlozi ZMZ ZS — S IV. (odbor 40) nejpagddo 15. listopadu
2008

3.1 Uzavirani projeki z hlediskafizeni

Koneini uZivatelé, kongni prijemci, partné v projektech, fip. dodavatelé jsou povinni
fadré uzawit projekt, respcasti projektu, které jsou dle dohody smlouvy v jejich gesci
plnény. Toto souvisi se zaji&tim fizeni nejen realizace projektu, alefizeni procesu
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uzavirani projektu. ZS dopafuje kon€nym rijemaim v dostaténém gedstihu zajistit, aby
tidici pracovnici, zodpadni za realizaci projekttadre projekt uzaveli.*

V grantovych schématecfsou zavazné podminkyizeni realizace a uz#eni projektu
promitnuty do rozhodnuti o poskytnuti dotace Kaorénu uzivateli.

V piipact systémovych a narodnich projékjsou wcné a finadni vztahy mezi KP a ZS
upraveny Rozhodnutim ZS o schvaleni Zadosti o &imapodporu z OP RLZ, vémz jsou
specifikovany pouze zakladni Udaje k NPSP (doba pléni, vySe schvaleného rozia).
Prilohou k Rozhodnuti ZS je Opahi NM k financovani SRi NP. Opateni specifikuje
vyhradré vztahy finagni povahy mezi KP a ZS po dobu @i aktivit v projektu. Postupy
pro zajiséni rizeni projekt jsou u SP uvedeny v dohodach s partnery v projestadutech a
jednacichtadechtidicich vybofi. Z uvedeného vyplyva, Ze zavazné povinnosti sgojen
stizenim projeki jsou rozptyleny do ¢kolika dokument.

Udéleni vyjimky ¢. 70 systémovym a narodnim projikt vytvai dodateény casovy prostor
pro zahajeni praci souvisejicich s uzavirdnim gtdjeZS doporduje KP — S Il a jeho
partnetim a KP - NIDV v jednotlivych projektech:

» zpracovat harmonogramiipravy uzavirdni projektu jak z hlediska obsahus ta

¢innosti spojenych s technickym a®stim dokumentace, giaeného technického
vybaveni ad.;

» analyzovat plani rozp@tu projektu do zé& 2008 a kvalifikova odhadnout @statky
v jednotlivych poloZzkéch rozgtu;

> provest kvalifikovany odhad vydagpojenych s uzaviranim projektu — mzdy, OON a

OBV - a analyzovat mozZnost kryti vydajspojenych s uzavirdnim projektu
z prostedki schvaleného rozgtu, a to v souladu s rozhodnymi daty pro uznatélnos
vydaja.

Jestlize odhadnuté&igtatky mohou pokryt vydaje spojené s uzaviraninjegto, doporduje
ZS i mésice ped rozhodnym datem ukéeni realizace projektu Kotieému gijemci
pozadat o podstatnou 2nmu v projektu (bude-lifeba gesunout progedky mezi polozkami
rozpaitu projektu), resp. v ibéZné monitorovaci zpr&woznamit zndnu nepodstatnou.

3.2 Uzavirani projeki z hlediska technického zaj&ti

* Z proced praktického uzavirani SP a NP vyplynulo, Ze vedquacovnici — hlavni manazer

projektu a finatni manazer — mohou ukg&ih své misobeni s ukafenim plrEni aktivit v projektu.
Tato skuténost souvisi stim, Ze v uplynulych letech, kdyybprojekty schvalovany a nasledn
plnény, nebyla dostate¢ oSetena otdzka uzavirani projékt provadci dokumentaci (manuéalech).
Mj. se toto odrazilo v nedeSeni zahrnuti vydajspojenych s uzaviranim projéktj. mezd, OON a
OBV. Fijemci pomoci zpravidla i sestavovani finafmich plam a rozpdta projekii tyto vydaje
nezahrnuli. Vzhledem k tomu, Ze rozhodujié¢tSina gijemai pomoci poskytované prdastnictvim
pinéni opateni 3.1 a 3.2 jsou OSS, ®P a NNO, pak nezahrnuti vydagpojenych s uzaviranim
projekti znamena proffjemce dopad do jejich rozgid, resp. dopad do jejich viastnich prestk.
Smlouvy s pracovniky, kie realizuji, resp. realizovali projekty jsou zprdié omezeny na dobu
plnéni aktivit v projektu. Ve vysledku nemusi byt ddsta¢ kvalifikovand zajiS€no uzaveni
projekii.
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KU / KP / Partné / Dodavatel (v SP Kvalita Il) jsou povinni zajisuzaweni projektu
z technického hlediska, tj.fipravit a oSdft veSkerou dokumentaci spojenou sgolim
projektu k archivaci a veSkery hmotny majetekipeny z jeho progtdka tak, aby byl po
zavaznou dobu snadno identifikovatelny.

Prijemce pomoci je povinen:

1.

provést kontrolu chronologického vedeni dokumeritteré zarti po celou dobu
archivace jejich vypovidaci schopnost;

nelze-li z divodu &etnich postup zaradit do dokumentace originaly dokumient
(nap. mzdové vykazy), jeréba pilozit k dokumentaci pisemné &dni, kde Ize tyto
dokumenty dohledat a &fit (,ucetni stopa“). Pisemné &dni je gedloZzeno ve
formatu Rilohy ¢. 4 MP.

provést ped uzawvenim projektu inventarizaci hmotného majetkuiipeného
z prostedkii projektu a piradit soupis majetku k archivované dokumentadi, p
dodrzeni nasledujicich pokgn

KP — S 1l (wcn¢ prislusny odbor a odbor 27) / Partner/ KP — NIDV zpja
inventarni seznam ve formatu, ktery uziva standangho inventarizaci majetku;
v zahlavi zpracovaného seznamu bude uvedeno egistislo SP / NP a zkraceny
nazev SP/NP, a to v pravém hornim rohu.

Paizeny, evidovany majetek musi byt oZea registranim cislem SP / NP a
zkracenym nazvem SP / NP, aby mohl byttipg@E kontroly identifikovan.
V seznamu bude uvedeno jeho ugristy rAmci gislusné organizace (KP / Partner)

V piipac, Ze byl pdizeny majetek glen mezi rkolik partnefi, prip. bude pedan
partneim do uzivani po skaeni projektu, musi byt v inventarnim seznamu tyto
skut&nosti pisemé dolozeny, ¥etrg poweni nabyvatele o zavazné doldrzeni
majetku a jeho identifikaci,éetré povinnosti nahlasit zemy ve stavu majetku (nap
zniceni, odcizeni) a zémy jeho umisini; povinnost nahlaSovani 2m se vztahuje
rovnou nérou na KP / Partnera;

Zpracované inventarni seznamy hmotného majetku bygtedany jako povinna
souwast archivované dokumentace ZS — odb. 40.

pripravit k archivaci vesSkeré materialy a dokumerktieré byly v ramci publicity a
propagace projektu vytveny (nap. letaky, publikace, CD a dalStgqamety); ulozit
tyto materialy a dokumenty do archévéch boxi a vyhotovit soupis obsahu boxu ve
formatu Rilohy ¢. 5 MP; soupis bude vyhotoven dvakrat. (Arckiiviaboxy budou
vydany Partnémrm odborem 27. KP — NIDV obdrzi archird boxy od ZS — odboru
40.)

ovétit, zda byly pisem& oznameny v gibéZnych monitorovacich zpravach vSechny
nepodstatné zémy v projektu; doslo-li k opomenuti, jéeba uvést tyto skutaosti
Vv monitorovaci zpravpred uzavenim projektu do bodu 11 ZMZ.

v ptipadech, kdy fijemce opomenul pisemné oznameni poruseni tbap® kazg ve
smyslu zakon&. 218/2000 Sb., ve #ni platnych pedpigi, pak tak dini neprodles.
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KU oznamuje KP — S 1I, resp. S llI; Wipad SP a NP oznamuje Koty piijemce
Zprostedkujicimu subjektu;

7. v souvislosti s povinnosti realizovat napravna tgydtulozena opravnymi subjekty
na zaklad provedenych kontrol a ogani gijatd na zaklad zjisteni a doporgeni
provedenych audit owefit Uplnost dokumerit vztahujicich se k ptmi opateni
(zaznamy/zéapisy) afgadit je k archivované dokumentaci (ad bod 10 ZMZ2);

8. pritadit k archivované dokumentaci korespondenci senv&ibjekty, ktera je pro
piipadnou kontrolu uz&eného projektu podstatna;

9. zajistit likvidaci dokumeni vztahujicich se k projektu, které nepodléhaji Hmobé
archivaci;

10.zajistit archivaci dokumentace a matatjakteré dokladaji pkni projektu, a to
nasledova:

* Partner / KP — S Il @gcn¢é prislusny odbor) / KP — NIDV do archigaich box ulozi
veSkeré fivodni dokumenty (nikoliv kopie) vztahujici se k gt SP / NP, které jsou
v jeho drzeni — nap dokumentaci k vigrovym ftizenim, smlouvy s dodavateli,
korespondenci ad. (vyjma dokuméndtle odrazkyc. 2). VSechny dokumenty budou
uvedeny v soupisu ve formatuiilBhy ¢. 5; soupis bude vyhotoven dvakrét.
Archivacni boxy a soupisy budougdany u SP odboru 27 a u NP oboru 40.

e Odbor 27 zkompletuje dokumenty k SP v jeho drzahizi do box, opati soupisy
obsahu bok a spoléné s gredanymi dokumenty argdnety v archiv&nich boxech od
Partnet a wcr¢ piisluSnych odbdr S Il je greda ZS — odboru 40.

* ZS — odbor 40 zkompletuje dokumenty k SP / NP w jdfzeni, ulozi do bdx opati
soupisy obsahu bdxa spolén¢ s gredanymi dokumenty ar@dnety v archiv&nich
boxech od Partnér/ KP — S Il / KP — NIDV ulozZi dokumentaci do ceiitriho archivu
OP RLZ ( Praha 3).

e Zavazny termin pro uz#&eni centralniho archivu OP RLZ je 15eben 2009. Termin
piedani zpracované dokumentace ZS — odboru 40 je&KPre- S|l / KP — NIDV
28. unora 20009.

11.. V pripad SP je KP — S Il povinen dohodnout s partnery podtmiarchivace po
ukoneni projektu a oznamit pisesrZS misto uloZeni dokumentace a matérial
vztahujicich se k projekin, a to nejpozé]i spolecné se za¥retnou monitorovaci
zpravou.

12.ZS upozotiuje, Ze povinnost informovat o zmach majetkopravniho postaveni
piijemce pomoci z ESF se vztahuje na celou dobu mévarchivace dokumentace
projektu.

3.3 Zav¥re¢na monitorovaci zprava a pimi indikatora

Zawrecna monitorovaci zprava je kbvym dokumentem k hodnoceni nagincili projektu
a jeho vystup.
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KU / KP jsou povinni zpracovaZawrecnou monitorovaci zpravw souladu s Pokyny
k vypInéni monitorovaci zpravy aifpoh o realizaci projektu OP RLZ, a tfle verse 2.1,
platné od 15. 2. 2007 a pokym této MP..

KU / KP jsou povinni zpracovaprilohy k Zawrecné monitorovaci zpray ozna'it jejich
poradi dlecasti ,D.“ Pokyn k vyplnéni monitorovaci zpravy affpoh o realizaci projektu OP
RLZ.

Naplreni monitorovacich indikatar (ukazatel) je rozhodujici pro zhodnoceni s
stanovenych ail oper&niho programu a zhodnoceni efektivhosti pomoci teekgiralnich
fondu.

Dle ,Metodické ponicky pro ukowovani program strukturalnich fondl zkraceného
programového obdobi 2004-2006“ js#idici organy vSech opemich program povinny
prowiit ,kvalitu a piipravenost soustavy monitorovacich indikatarjejich naptovani“?

ZS — SIV. owi u RO OP RLZ — MPSV_do 15. 5. 2008, kdiidici organ fistoupi

k ovéfovani metodikVV\'/pétu indikatofi a jak bude postupovat ¥ipad jakychkoliv zn&n.
O vysledku jednani RO OP RLZ bude ZS informovat neprodéedP.

KP a jejich partni@ v SP a NP a kor@i uZivatelé v grantovych schématech jsou povinni
uvadt dosazené hodnoty indikatorv pribéZznych monitorovacich zpravach iilpze
~-Monitorovaci ukazatele“. V uzivané tabulce v ISnBét jsou uvedeny agregované Udaje za
celé obdobi pléni. Jestlize z vyhodnoceni ghn jednotlivych indikatok vyplyva, Ze se jejich
hodnoty vyznam& odchyluji od planovanych hodnot, musi KU / KP podastaténé
prikazné vysutleni, a to jak v pipadech nespémi, tak v gipadech vyznamnéhagkrateni
téchto hodnot®

Vyznamna odchylka ip nenaplni planovanych hodnot znamena n&pinukazatal do
75 %. Vyznamné igkrateni planovanych hodnot je na arovni vysSi, nez %G ®aplrni
indikéatort.

ZS zdiraziuje, Ze v obouipadech nehroziifjemci jakékoliv sankce. Vystleni KP / KU je
m;j. dalezité k provedeni evaluaci gimych opateni.

®V subkap. 2.8 se uvadi povinnost: pily zda jednotlivé indikatory obsazené v programgsdu
stale ngtitelné (resp. vykazovatelné€) stejnou metodikou jakyla na pdatku stanovena vychozi
hodnota. Toto se zejména dotyka mozné&mmve sledovani ukazatelCSU. V pipad zmeny
metodiky musi jednotlivéidici organy zajistit, aby se tyto indikatoryepciitaly jednotnou (novou)
metodikou, pipadré nahradit jiZ nesledovany indikator obdobnym sledgum indikatorem.Dale musi
fidici organy v dostateém ¢asovém pedstihu provést kontrolu konzistence a spravnod#jitio
naphovanych indikatorech v MSSF CENTRAL. Na Urovni pramu je roviZz nezbytné zajistit
logickou provéazanost (a turgnést do IS) mezi Urovni projektovych indikditca programovych
indikatori. V situaci, kdy wktery zindikatoh nebude mozZné zjistit z oficialnich zdiojnebo
agregovat z projektové aro¥nje nezbytné si ddpdu ujasnit, jakym Zjsobem, z jakych zdrbja
v jakém horizontu Ize Gdaje ziskat.

® Z praxe uzavirani projektv letech 2006-2007 vyplynulyfipady, kdy pijemci z divodi nejasnosti
v interpretaci indikatar byli nuceni dodatné upravovatii dophiovat indikatory.



Pfiloha Sm érnice ZS — MSMT, verze I, éervenec 2008

3.3.1 Pokyny ke zpracovani ZMZ
1. ZMZ je zpracovana ve standardnim formatu moaitaci zpravy.

2. Lze slodit prabéZnou monitorovaci zpravu za posledni monitorovabédobi plrEni se
Zzawretnou monitorovaci zpravou. \ripadt sloweni obou zprav bude zpracovanéalgrna
monitorovaci zprava ve standardnim formatu a Kipiopena ZMZ jako piloha.

3. ZMZ musi obsahovat:
> Udaj o obdobi pkni:
» shrnuti paibéhu realizace projektu, a to:
» souhrnnou informaci o nagdvani jednotlivych kifovych aktivit a jejich pibehu;
« analyzu napléni cili projektu (globalniho cile a dith cil),
* popis problémovych oblasti véaném plni projektu (¥etné problémi v fizeni
projektu)
* uvedeni milnik projektu
e naphovani horizontalnich témat
e komentd k vystupim a vysledkm projektu
* udrzitelnost projektu z hlediska dosazenych vysieakystui
» informaci o gridané hodnat, multiplikacnich efektech, inovativnosti v @ni projektu

K ZMZ nutno dolozit vystupy projektu (publikace, tadické materialy apod.) — vSechny
v elektronické podobna CD, piklady rekterych z nich v ti&né podob (viz bod k archivaci
dokument a predneta);

ZMZ dolozit rovreZz seznamem vSech vystupa dobu realizace projektu ve fafrprilohy.
(Pfilohou ZMZ mize byt i nap. vytvoreny sbornik projektu.)
Pod bodem 6. MZ — uvést souhrnné informace o pitbfrojektu.

Pod bodem 8. — uveést souhénrsechna zadavatizeni provedena v souvislosti s @him
projektu.

Pod bodem 10. — uveést souhérw$echny kontroly v fibéhu realizace projektu.
Pod bodem 11. — uvést vSechny nepodstatri&ym projektu.

Pod bodem 12. — uveést vSechny podstatnéngné.j. spisu, kterym byla zéma schvalena ZS
— S IV. av pipac SP¢.j. spisu, kterym byla zéma administrativéi oSetena na Urovni KP —
odbor 27, strény popis zniny.

3.4 Uzavirani projeki z hlediska financovani
Uznatelnost vydaj

Obecnym pravidlem pro_uznatelnost vydap realizaci projektu jsou rozhodna data zahajeni
a ukorgeni realizace projektidaje jsou uvedeny wipact SP v Rozhodnuti a ipact NP
v Opateni, kterd jsou nedilnou s&sti schvalené Zadosti o podporu z OP RLZ.

V piipact grantovych projektu jsou rozhodnéa data uvedenazhBdnuti o poskytnuti dotace.
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Prijemce podpory z OP RLZ je opramv Zawrecné zadosti o platbu vykazat vydaje, které
byly uskut€énény po rozhodném datu ukéeni realizace projektu. Tyto vydaje mohou byt
zahrnuty vyhrad#é v pripadech, Ze se vztahuji k aktivitaimhostem, na & byl uzawen
smluvni zavazek ied rozhodnym datem ukdeni realizace projektu (napmzdy, zakonné
odvody, uhrady sluzeb).

Mechanismus financovani projekit

VSechny formy projekt jsou v opatenich 3.1 a 3.2fpdfinancovany z rozggtové kapitoly
333 -MSMT, atou

» SP a NP do 100 % schvaleného ragpgored uzavenim projektu. (KP obdrzi po
schvaleni projektu ,zalohovou platbu® dle podmitigancovani, které jsourpohou
Rozhodnuti, resp. Opgahi, a dale jsou mu proplaceny piedgky ve vysi uznatelnych
vydaji vykazanych v prbéznych zZadostech o platbu. Na zakiaelvidence plateb
vedené Zprosedkujicim subjektem je proplaceni uznatelnych wydakornteno,
jestlize v souhrnu dosahly platby 100 % schvalenézpatu. Tzn., Ze proplaceni
uznatelnych vyddj maze byt uzaieno ged podanim Zarecné zadosti o platbu.);

» grantového projektu do 90 % schvaleného roappied uzavenim projektu. (Rezim
plateb je stejny jako u SP a NP; uznatelné vydsge jvSak proplaceny do Uravn
90 % rozpotu; zbyvajicich 10 % obdrzi fipemce po pedlozZeni zagrecne
monitorovaci zpravy a zékecné Zadosti o platbu.)

Finanéni vypa‘ddani mezi pijemci a poskytovateli podpory z OP RLZ

Prijemce podpory z OP RLZ, tj. KU realizujici gramjoprojekt / Partner a KP — Sl
realizujici systémovy projekt / KP — NIDV realiztijinarodni projekt po skoéani aktivit
provede vesSker&nnosti spojené s uzéanim wetnictvi vztahujiciho se k projektu.

KU vypracuje Zagrecnou zadost o platbu, ve které uvedecsbwSech uznatelnych vydaj
prokazanych od zahajeni realizace projektu a wydpjokazovanych v zd&vecném
monitorovaném obdobi (tj. vydajkteré doloZi detnimi doklady).

Provede odpget @ijmu z projektu, které vznikly v monitorovaném obdobi.

Na zé&klad provedené &etni analyzy stanovirozdil mezi prosedky pijatymi

z predfinancovani a vynalozenymi na projeklj. stanovi vySi doplatku dotace ze strany KP —
S I ¢i KP — S 1lI, resp. vySi nederpané dotace.

KP — NIDV vypracuje Z&¥recnou Zzadost o platbu, ve které uvedecsbwSech uznatelnych
vydaji prokazanych od zahgjeni realizace NP a wJydajokazovanych v z&wecném

" Mezi vydaje prokazované v Z&ecné zadosti o platbu Ize zahrnout vydajefedehozich obdobi
realizace, které nebyly vykazany tedchozich Zadostech o platbu@addu nemoZznosti doloZeni
potrebnych édetnich doklad v ¢ase jejich zpracovani. TotéZ se vztahuje na ¢etpwijma z projektu,
jestlize nebyl proveden w@dchozich Zadostech o platbu. Toto pravidlo sehw¢ana vSechny
ptijemce pomoci z OP RLZ, tj. KU v grantovych schéscat partnery v SP, KP — S Il pro SP a KP —
NIDV.
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monitorovaném obdobi (tj. vydajkteré dolozi tetnimi doklady).

Provede odpiet @rijmua z projektu, které vznikly v monitorovaném obdobi.

Na zaklad provedené &etni analyzy stanovirozdil mezi progedky gijatymi
z predfinancovani a vynaloZzenymi na projekt tj. vySi nevyerpanych progedki
z predfinancovani fibéZznych zadosti o platby.

Partner v SPvypracuje podklady pro Zé&wecnou zadost o platbu, stanovdzdil mezi
prostiedky @ijatymi z predfinancovani a vynaloZzenymi na projektigpcast projektu v jeho
gesci)— tj. stanovi vySi newerpanych prosedki z predfinancovani pibéznych zadosti o
platby.

KP — S llvypracuje na zakladpodkladi od Partnera v SP a podkiadlastnich (prosedky

realizované v projektu na arovni KP) Zé&nou Zzadost o platbu.

Postup pro finagni vypgadani prostedki na grantové projekty
1. KU predlozi Za¢recnou zadost o platbu KP — S I, resp. KP - S llI, které vykaze
narok na doplatek dotacgak:
- KP provede ogteni uznatelnych vydajprokazanych v Z&recné zadosti o platbu za
monitorované obdobi a na zakdad evidence poskytnutych préstki
z predfinancovani a evidence vSech schvalenych uzwyatewydaj potvrdi narok na
doplatek;
- KP prevede prosedky KU ve vysi schvaleného doplatku;
-  KP odesle KU Oznameni o finamim vypdadani prosedki na grantovy projekt
(viz. F¥iloha 1a MP), v &mz je uvedena vySe doplatku ptestki na projekt;
je-li KU prispevkova organizacerizenalzemnim samospravnym celkenkrajem
zasSle KP kopii Oznameni jejimiizovateli (FisluSnému krajskémuradu);
je-li KU prispevkovou organizacirzzenou obgizaSle KP kopii Oznamentizovateli
(obci), a dale fislusnému krajskémuradu, jehoz progednictvim byly prosedky na
projekt poskytnuty.
Kopii oznameni filozi KP do slozky dokumentace k projektu.

2. KU predlozi Za¢recnou Zadost o platbu KP — S llI, resp. KP - S llI, které vykéze

neda@erpani dotacepak:

- KP provede o¥feni uznatelnych vydajprokazanych v Zarecné zadosti o platbu za
monitorované obdobi a na zakdad evidence poskytnutych préstki
z predfinancovani a evidence vSech schvalenych uzwatelnvydaji potvrdi
neda@erpani dotace;

- KP vypracuje Oznameni o finamm vypdadani progedki na grantovy projekt (viz.
Priloha 1b MP), v niZ uvede vysi vratky;

- KP odeSle oznameni o vysi vratk§one’nému uzivatelia dale v kopii:

- je-li KU prispvkova organizace izena krajem Zfizovateli
(prislusnému krajskémuradu), jehoz prostdnictvim KU dotaci na
projekt obdrzel;

- je-li KU ptispsvkovéa organizacetrizend obciZrizovateli(obci), a dale
prislusnému krajskémuradu, jehoz prosednictvim byly prosedky
na projekt poskytnuty;

- Zprostedkujicimu subjektu — S IV.
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> KU, je-li prispevkova organizaceyrati do 10 pracovnich dnod obdrzeni Oznameni
neda@erpané progtdky z dotace nacét poskytovatele dotacéizovatele, z shoz ji
byly prostedky z dotace poukazany;

- tzn., je-li Zizovatelem kraj, pak vrati nederpané progedky z dotace nacet
piislusného krajskéharadu;
- je-li ztizovatelem obec, pak vréti préstiky na det obce.

» KU do tabulky v Oznameni uvedsslo (tu poskytovatele dotace, datum provedeni
vratky na jeho &et a informaci, zda je vratka v plné vysi, respi f&st odvadna
z rezervniho fondu K& Odesle tabulku MSMT, odboru 27 (KP — S II).

» Je-li Zrizovatelem KU krajpak do 15 pracovnich drod pijeti vratky KU na swj Gcet
pievede tuto vratku na depozitrifei MSMT ¢. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o
zaslané platb s uvedenim: reg¢is. projektu, Gelu poskytnuté dotace, vySe vratky.
Aviso 0 zaslané plattzasle MSMT - odboru 27 a oboru 18.

» Je-liZrizovatelem KU obe@ak do 10 pracovnich drod ijeti vratky KU na swj Gcet
pievede tuto vratku ifslusnému krajskémuiadu, jehoZ prostdnictvim byla dotace
poskytnuta; tentoiad gevede do 10 pracovnichiod @ijeti prostedki na swj Gcet
vratku na depozitni d@t MSMT ¢&. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o zaslané
platbé s uvedenim: regiis. projektu, Gelu poskytnuté dotace, vySe vratky. Aviso o
zaslané platbzasle MSMT - odboru 27 a oboru 18.

» KU (ostatni) vrati do 15 pracovnich dn od obdrzeni Oznameni negopane
prostedky z dotace na depozitnfei MSMT &. 6015-821001/0710 a vypracuje aviso o
zaslané platb s uvedenim: reg¢is. projektu, Gelu poskytnuté dotace, vySe vratky.
Aviso o zaslané plattzasle MSMT - odboru 27 (KP — S 11), resp. sadd.d5 (KP —

S 1Il) a oboru 18 MSMT.

Postup pro finatni vypagadani prostedki na NP

» KP - NIDV predlozi Za¥recnou Zadost o platbu ZS - S IV.

» ZS provede o¥feni uznatelnych vydajprokadzanych v Zaretné zadosti o platbu za
monitorované obdobi.
Po schvéleni Zawvecné Zadosti o platbuRidicim organem OP RLZ vypracuje
Zprostedkujici subjekt Oznameni o finarim vypdadani prosedki na narodni
projekt (dale jen Oznameni), /viziiha 2 MP/.
Oznameni , v&mz je uvedena vySe vratky odesle.KP
KP do 15 pracovnich dnprovede vratku v oznamené vy3i na depoziteit MSMT ¢.
6015-821001/0710.
Vypracuje aviso o zaslané platblo rthoz uvede regcis. projektu, del poskytnuté
podpory z OP RLZ, vySi vratky, strukturu vracenyebstedki dle zdroje:
- prostedky poskytnuté z rozgtu kap. 333 v r. 2008;
- prostedky poskytnuté z rezervniho fondu MSMT (S IV.);
- prostedky z vlastniho rezervniho fondu nédigpané na projekt (RF NIDV).
Aviso o zaslané platzasle MSMT - odboru 40 (ZS — S 1V) a oboru 18.

» ZS — S IV gitadi kopii Oznameni a Avisa do slozky dokumentacogeftu.

Postup pro finatini vypagadani prostedki na SP
» KP -S|l pedlozi Za¥recnou Zadost o platbu ZS - S IV.

8 V informaci je teba uvéstastku odvadnou z rezervniho fondu KU.
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4

» ZS provede o¥teni uznatelnych vydajprokazanych v Zarecné zadosti o platbu a
monitorované obdobi.
> Po schvaleni zZavetné Zzadosti o platbuRidicim organem OP RLZ vypracuje
Zprostedkujici subjekt Oznameni o finarim vypdadani prosedki na systémovy
projekt (dale jen Oznameni), /viziibha 3 MP/.
Oznameni , v&mzZ je uvedena vyse vratky odeSle.KP
» KP — S Il vypracuje Ozndmeniifdha 3 MP) pro Partnera/partnery v SP s uvedenim
prostedki poskytnutych Partnerovi/partrien a schvalenych uznatelnych vyilaj
Partnera/partnér a vyisli  vySi prostedki ned@erpanych v projektu
Partnerem/partnery.
KP odesle kopii Oznameni Partnerovi/pariiner
Partner do 15 pracovnichidprovede vratku v oznamené vysi na depozitet MISMT
¢. 6015-821001/0710.
Vypracuje aviso o zaslané platblo rthoz uvede regcis. projektu, del poskytnuté
podpory z OP RLZ, vysi vratky, strukturu vracenyebstedki dle zdroje:
- prostedky poskytnuté z rozgtu kap. 333 v r. 2008;
- prostedky poskytnuté z rezervniho fondu MSMT (S I, reSgV):
- prostedky z vlastniho rezervniho fondu nédmpané na projekt (RF @®, resp.
0SS).
Aviso o zaslané platzasle MSMT - odboru 27 (KP — S II) a oboru 18.
» KP —S Il geda ZS — S IV kopii avisa 0 provedené ptaBartnerem/partnery.
KP — S Il fevede nedterpané prosedky na SP, které obdrzel od ZS — S IV na SP do
rozpaitu S IV a pisem& oznami vysi pevodu nedeerpanych prosediki na SP
Zprostedkujicimu subjektu, a to dle zdroje:
- prostedky poskytnuté z rozgtu kap. 333 v r. 2008 (rozpet S IV.);
- prostedky poskytnuté z rezervniho fondu S IV.
» ZS — S IV pitadi kopie Oznameni, avisa a oznameni KP — S lfevqulu Zstatku
prostedki poskytnutych na SP do sloZky dokumentace projektu.

° Termin gevodu bude wen po dohodise Sekci financovani kapitoly $kolstvi a ZS — S IV

11
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Zkratky
CHJ

EK

GP

KP

MP
NIDV
NNO
NP
OBV
OON
OPRO
0SS
PCO
RO OP RLZ
RO RPS

SP

Centralni harmoni&ai jednotka pro finaini kontrolu
Evropska komise

Grantovy projekt

Kone&ny prijemceli

Metodicka poricka

Narodni institut pro dalSi vZthvani
Nestatni neziskové organizace
Narodni projekt/y

Ostatni &Zné vydaje

Ostatni osobni naklady

Ostatni imofizené organizace
Organizmi slozky statu

Platebni a certifikai organ
Ridici organ OP RLZ
Ridici organ Ramce podpory Spidastvi

Systémovy projekt/y

12
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- Zprostedkujici subjekt

- Zawrecna monitorovaci zprava
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Priloha 1a

Oznameni o finarénim vyporadani prostedki na grantovy projekt

V Praze dne

Nazev pijemce podpory Z OP RLZ: .....ooi it e e e

AN Sa P EMICE:. ..ttt e e e e e e e e

Vyuétovani prostredki poskytnutych z OP RLZ

Poskytnute Uznatelné vydaje
prostiedky © Vyday Doplatek
. e - schvéalené «
z predfinancovani (K&) (K¢)
(K&)
Sl 1 Sl. 2 SI.L3=Sl.1-SI.2
Zaloha -

ZOP por. ¢islo/rok

Zavére¢na ZOP
xlyyyy

CELKEM

ZOP — zadost o platbu

VySe doplatku dotaceini: ............ccoeeevvveinennn . KE

Vypracoval/a: ..........coocoviiiiiiiiiiinnns Schvalil/a: ..............
Podpis: Podpis: .....ccevveene.
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Priloha 1b

Oznameni o finarénim vyporadani prostredki na grantovy projekt

VPrazedne ..........cceeiiiiiil.

Projekt reggis.: vovvvviiiiiii i,
Nazev pijemce podpory Z OP RLZ: .....ooi it e e e
AdrESa P EMICE: ..ttt e et e e e
Vyuétovani prostiredki poskytnutych z OP RLZ
Poskytnute Uznatelné vydaje
prostiedky Ll Vratka
. e . schvalené o
z piredfinancovani (K&) (K¢)
(K¢)
Sl. 1 Sl. 2 SI.3=Sl.1-SI.2
Zaloha -
ZOP por.cislo /rok
Zavére&na ZOP
xlyyyy
CELKEM
ZOP — zadost o platbu
VySe vratky €ini: ... K¢
Vypracoval/a: ..........ccoooviiiiiiin . Schvalilla: ..o
Podpis: Podpis: oo

Vyplni pfijemce podpory, je-lifispévkovou organizaci

Cislo (&tu poskytovatele dotace

Prevod vratky dne

VySe prevadénych prostiredki
z rezervniho fondu prijemce podpory (K¢&)

Vypracoval/a:

Podpis:

Schvdlil/a:

Podpis a razitko organizace

Priloha 2

Oznameni o finarénim vyporadani prostredki na narodni projekt

VPrazedne .........cvvii. ..

15
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Nazev pijemce podpory z OP RLZ: .
Adresa pijemce: . .

Vyuétovani prostiredki poskytnutych z OP RLZ

Poskytnute Uznatelné vydaje
prostiedky © Vydal Vratka
. e . schvalené o
z piredfinancovani (K&) (K¢)
(K¢)
SI. 1 Sl. 2 SI.3=Sl.1-SI. 2
Zaloha -
ZOP por.cislo /rok
Zavéreéna ZOP
xlyyyy
@ELKEM
ZOP — Zadost o platbu
VySe vratky €ini: ... K¢
Vypracoval/a: ..........cccoveiiiiiiiiiinanns Schvalilla: ...
Podpis: Podpis: .o
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Priloha 3

Oznameni o finartnim vypoirddani prostredka na systémovy projekt

Nazev pijemce podpory z OP RLZ / Partnera: Skupina ll / .............

V Prage dne
Cj.vnnn.

Adresa PBiemCe / Partnera: .......c..ou it e e e e e e

Vyuétovani prostredkia poskytnutych z OP RLZ

Poskytnute Uznatelné vydaje
prostiedky © Vyda Vratka
. e . schvalené o
z piredfinancovani (K&) (K¢)
(K¢)
Sl. 1 Sl. 2 SI.L3=Sl.1-SI. 2
Zaloha -
ZOP por.cislo /rok
Zavéreéna ZOP
xlyyyy
@ELKEM
ZOP — Zadost o platbu
VySe vratky €ini: ... K¢
Vypracoval/a: ..........ccccoviiiiiiiiiiinanns Schvalilla: ...
Podpis: Podpis: .o
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Priloha 4
Prehled dokumentace nefedané k archivaci do centralniho archivu

VPrage ane ...,

Nazev pijemce podpory z OP RLZ / Partnera: Skupina ll / .............
Adresa PBiemCe / Partnera: .......c..ou it e e e e e e

Zggdove Nazev dokumentu Adresa ulozigt
Vypracoval/a: ..........cccoveiiiiiiiiiinnanns Schvalilla: ...
Podpis: Podpis: ..
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Priloha 5
Soupis obsahu archivéniho boxué. ...

VPrage ane ...,

Nazev pijemce podpory z OP RLZ / Partnera: Skupina ll / .............
Adresa PiemcCe / Partnera: ... ...c..vu oo e e e e e e e e

I?'oradove Nazev dokumentu/gredmétu
¢islo
Vypracoval/a: ..........cccoveiiiiiiiiiinnanns Schvalilla: ...

Podpis: Podpis: ..



