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Zmény v Metodické pomicce

Cast Zména
3. Doplréna odrazkareti - text:
- Pro NP a SP prodlouzené na zaklagjimky ¢. 710 k OP RLZ a SP Partnerstvi a kvalita platiletagici
provadci lhaty:
0 KP —S Il (&cre prislusny odbor) a PartnetgulloZi navrh ZMZRidicimu vyboru SP, a to do Zfjna 2008
0 KP — Sl (&cre prislusny odbor) fedlozi schvalenou ZMRidicim vyborem SP odboru 27 nejpéjdio
5. listopadu 2008;

o KP —S Il (odbor 27) fedlozi oeienou ZMZ ZS — S IV. (odbor 40) nejpagiddo 15. listopadu 2008;
o KP —NIDV predlozi ZMZ ZS - S IV. (odbor 40) nejpagddo 15. listopadu 2008

3.2 Odrazky jsodislovany.

Odrazka 2 dopkna o text: Pisemné &dni je gedloZeno ve formatuifohy ¢. 4 MP.

Doplrena Rilohac. 4

Odrazka 3 — z®ma textu: 3.provést ped uzavenim projektu inventarizaci hmotného majetkuipeného z prosedki
projektu a piradit soupis majetku k archivované dokumentaigigdpdrzeni nasledujicich pok§n

« KP — S II (&cre prislusny odbor a odbor 27) / Partner/ KP — NIDV zpija inventarni seznam ve formatu, k¢
uziva standardnpro inventarizaci majetku; v zahlavi zpracovanéeenamu bude uvedeno registiatislo SP /

NP a zkraceny nazev SP/NP, a to v pravém hornimn roh
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* Pdizeny, evidovany majetek musi byt ozea registranim ¢islem SP / NP a zkracenym nazvem SP / NP, aby

mohl byt v gipadt kontroly identifikovan. V seznamu bude uvedencoojeimiséni v ramci gislusné organizace
(KP / Partner)

» V piipac, Ze byl pdizeny majetek glen mezi wkolik partnefi, piip. bude pedan partném do uzZivani pg
skorteni projektu, musi byt v inventarnim seznamu tiate&nosti pisemé# doloZeny, ¢etrg pouweni nabyvatele
0 zavazné dabdrZzeni majetku a jeho identifikaci¢etné povinnosti nahlasit zemy ve stavu majetku (n&p
zni¢eni, odcizeni) a zémy jeho umisini; povinnost nahlaSovani 2mse vztahuje rovnoudrou na KP / Partnera

e Zpracované inventarni seznamy hmotného majetkulbpgimlany jako povinna séast archivované dokumentace
ZS — odb. 40.

)
(¢}

Odrazka 4 — zema textu: 4 piipravit k archivaci veSkeré materialy a dokumektgré byly v ramci publicity a propaga
projektu vytvdgeny (nap. letdky, publikace, CD a dalSitquinety); ulozit tyto materidly a dokumenty do archiméch
boxii a vyhotovit soupis obsahu boxu ve formatiidy ¢. 5 MP; soupis bude vyhotoven dvakrat. (Arckiniaboxy
budou vydany Partné&m odborem 27. KP — NIDV obdrzi archiwrd boxy od ZS — odboru 40.)

Odrazka 5 — dopkmi textu: 5.0wéfit, zda byly pisem& oznameny v gibéZnych monitorovacich zpravach vSechny
nepodstatné zémy v projektu; doslo-li k opomenuti, jeeba uvést tyto skutaosti v monitorovaci zprévpred uzavenim
projektu_do bodu 11 ZMZ

Odrazka 7 — dopbmi textu: 7v souvislosti s povinnosti realizovat ndpravnatimrd uloZzena oprawnymi subjekty na
zaklad provedenych kontrol a ogahi gijatd na zakladl zjiSttni a doportgeni provedenych auditovéfit Uplnost
dokument vztahujicich se k ptmi opateni (zaznamy/zapisy) difadit je k archivované dokumentaci (ad bod 10 ZMZ

N

Odradzka 10 — z#ma textu: 10. zajistit archivaci dokumentace aemalfi, které dokladaji pkni projektu, a tg
nasledova:

e Partner / KP — S Il @cné piislusny odbor) / KP — NIDV do archisaich boxa ulozi veSkeré jovodni dokumenty
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(nikoliv kopie) vztahujici se k ptmi SP / NP, které jsou v jeho drZeni —inhagokumentaci k vygrovym tizenim,
smlouvy s dodavateli, korespondenci ad. (vyjma duodwii dle odrazky. 2). VSechny dokumenty budou uvede
v soupisu ve formatuifohy ¢. 5; soupis bude vyhotoven dvakrat. Arcliweboxy a soupisy budougdany u SH
odboru 27 a u NP oboru 40.

e QOdbor 27 zkompletuje dokumenty k SP v jeho drzeidzi do boxi, opati soupisy obsahu béxa spoléné
s predanymi dokumenty ar@dmety v archiva&nich boxech od Partnema wcr¢ piislusnych odbdr S Il je greda
ZS — odboru 40.

e ZS - odbor 40 zkompletuje dokumenty k SP / NP wjdhzeni, ulozi do bdx opati soupisy obsahu béxa
spolg&né s gredanymi dokumenty aredmety v archiv&nich boxech od Partner KP — S Il / KP — NIDV uloZi
dokumentaci do centralniho archivu OP RLZ ( Praha 3

e Zavazny termin pro uz&eni centralniho archivu OP RLZ je 15feben 2009. Terminiedani zpracovan
dokumentace ZS — odboru 40 je pro KP — S 1l / KiIBV 28. unora 20009.

ny
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3.3

Odst. 2 - dopkn text: KU / KP jsou povinni zpracovd@awrecnou monitorovaci zpravu souladu s Pokyny k vypini
monitorovaci zpravy aifloh o realizaci projektu OP RLZ, a tihe verse 2.1, platné od 15. 2. 2007 a pdkyhéto MP.

VloZenacast 3.3.1 — text:
3.3.1 Pokyny ke zpracovani ZMZ

1. ZMZ je zpracovana ve standardnim formatu mooitaci zpravy.

2. Lze slodit prabéZnou monitorovaci zpravu za posledni monitorovahdobi plni se za¥recnou monitorovac|

zpravou. V pipact sloweni obou zprav bude zpracovan@l@Zna monitorovaci zprava ve standardnim formatuna
piipojena ZMZ jako piloha.

3. ZMZ musi obsahovat:
» Udaj o obdobi pkni:

Kk

» shrnuti pabéhu realizace projektu, a to:
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» souhrnnou informaci o nagvani jednotlivych kifovych aktivit a jejich pibehu;

« analyzu napléni cili projektu (globalniho cile a dith cik),

* popis problémovych oblasti véaném pl@ni projektu (¢etng problémi v fizeni projektu)
e uvedeni milnik projektu

* naphovani horizontalnich témat

* komentd k vystupim a vysledkm projektu

e udrzitelnost projektu z hlediska dosazenych vysiealkystug

» informaci o gidané hodnat, multiplikacnich efektech, inovativnosti v @ini projektu

K ZMZ nutno dolozit vystupy projektu (publikace, tadické materialy apod.) — vSechny v elektronickéqiz na CD,
piiklady nekterych z nich v ti&né podob (viz bod k archivaci dokumeint gredneti);

ZMZ dolozit rovrez seznamem vSech vystupa dobu realizace projektu ve fafprilohy.
(Prilohou ZMZ mize byt i nap. vytvoreny sbornik projektu.)

Pod bodem 6. MZ — uvést souhrnné informace o pitkbpprojektu.

Pod bodem 8. — uvést souhénrsechna zadavatizeni provedena v souvislosti s §him projektu.
Pod bodem 10. — uvést souh¢rwechny kontroly v gibéhu realizace projektu.

Pod bodem 11. — uvést vSechny nepodstatri@y m projektu.

Pod bodem 12. — uvést vSechny podstatnéngné.j. spisu, kterym byla zéma schvalena ZS — S IV. a ¥ipadt SP¢.|.
spisu, kterym byla zéma administrativét oSetena na urovni KP — odbor 27, sty popis zniny.




