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Ministerstvo &kolstvi,
mladeZe a télovychovy
&J.:MSMT-45900/2012-131

Vynos €. 1 vymezujici Cinnosti, které je nezbytné zajistit pri zruSeni /slou¢eni
prispévkové organizace, jejimz zi'izovatelem je
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Predmét upravy

1. Obsahem tohoto vynosu je vyCet Cinnosti, které je nezbytné zajistit pfi zruseni
i slouleni pfispévkové organizace (dale jen ,organizace™), jejim? zfizovatelem je
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy (dale jen ,,ministerstvo®).

2. Vécny a Casovy harmonogram postupu praci je soucasti materilu, na zaklad# kterého je
rozhodnuto o zruSeni &i sloudeni organizace (véetné rozhodnuti o naloZeni s majetkem
a urCeni sidla nastupnické organizace v piipadé &asti tfeti tohoto pokynu).

3. V piipad€ zruSeni ¢&i slou¢eni organizace se doporuduje tyto zmény realizovat k 30. 6.
a 31. 12. kalendainiho roku. O téchto zméndch musi byt rozhodnuto s dostateénym
¢asovym pledstihem tak, aby je bylo moZné promitnut do névrhu rozpo&tu na nasledujici
obdobi.

Clanek 2
Pravni predpisy, dle nichZ se postupuje pii vypoiFadani innosti zru$ené/sloucené
organizace

a) zékon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zikladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdeélavani (8kolsky zdkon), ve zndni pozdgjSich piedpisl, (§169 odst. 6 aZ 9; §169 b
a §169 c);

b) zékon &. 218/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech a o zm&n& nékterych souvisejicich
zakon( (rozpodtova pravidla), ve znéni pozdg&jgich pfedpisd;

c) zdkon &. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozd&jgich piedpist;

d) zékon ¢. 320/2001 Sb., o finantni kontrole ve vefejné spravé, ve zndni pozdgjsich
piedpisi;
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e) zakon €. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v préavnich
vztazich;

f) zékon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jiich pfedpist;

g) zakon &. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve zn&ni pozdjsich predpisi;

h) zakon &, 89/1995 Sb., o sttni statistické slu¥b&, ve zndni pozdé&jsich predpist;

i) zékon &. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbg, ve znéni pozd&jsich ptedpisii

j} vyhlaska £.259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

k) vyhldska & 410/2009 Sb., kterou se provadgji nékterd ustanoveni zikona
¢. 563/1991 Sb., o tdetnictvi, ve znéni pozd&jsich pfedpist, pro nékteré vybrané tidetni
jednotky, ve zn&ni pozdgj$ich predpisd;

1} vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o tidetnich zaznamech v technické forma vybranych déetnich
jednotek a jejich predivani do centralniho systému tidetnich informaci stitu
a o poZadaveich na technické a smifené formy G&etnich zAznamii (technickd vyhlaska
o U¢etnich zéznamech), ve zn&ni pozd&jsich piedpisi;

m)vyhlaSka ¢&. 449/2009 Sb., o zpiisobu, terminech a rozsahu udaji pfedkladanych
pro hodnoceni plnéni stitniho rozpottu, rozpodti stitnich fonds, rozpo€tli Uzemnich
samospravnych celkll, rozpodtii dobrovolnych svazkd obci a rozpo¢ti Regionalnich rad
regiond soudrZnosti, ve zn&ni pozd&jsich predpisi;

n) vyhlaSka &. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéntho vypotadani vztahii
se statnfm rozpodtem, stitnimi finanénimi aktivy nebo Nérodnim fondem.

CAST DRUHA
CINNOSTL KTERE JE NUTNO ZAJISTIT PRI ZRUSEN] ORGANIZACE, JEJIMZ
ZRIZOVATELEM JE MINISTERSTVO, BEZ USTANOVENI NASTUPNICKE
ORGANIZACE

Clanek 3

1. Ur¢it odpovédnou osobu, ktera zajisti vypotadéni vech tikold souvisejicich s ukonéenfm
Cinnosti zruSené organizace dle Piikazu ministra &.32/2012 k urdeni odpovédné osoby
v pfipadé zruSeni piispévkové organizace, jejimz zfizovatelem je MSMT, bez urdeni
nastupnické organizace.

Clanek 4
Vy&et Einnosti souvisejicich se mzdovou a personélni oblasti

1. Cinnosti, které zajistf zanikajici organizace

a) Informovat zaméstnance zrufené organizace o hromadném propousténi dle § 62 az 64
zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace.

b) Informovat odborovou organizaci a radu zam&stnancé o hromadném propousténi dle § 62
odst. 2 zdkona €, 262/2006 Sb., zdkonik préce.
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c) Pfedat vypovédi zpracovniho poméru viem zaméstnancim (i zam&stnanciim
v mimoeviden¢nim stavu) minimaing dva mé&sice pfed dnem, ke kierému bude organizace
zruSena a déle ukoncit dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni préce.

d) Zajistit zdlohové vyplaceni mezd a plati zaméstnanclim zrufené organizace, odmény
z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a provést tthradu odstupného v souladu
s § 67 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

¢) Nafidit Cerpani dovolené viem zamé&stnanciim do vy3e naroku na dovolenou. V piipadech,
kdy neni moZné, aby zaméstnanec dovolenou vygerpal (napt. dlouhodob4d nemoc,
rodi¢ovské dovolend apod.), zajistit proplaceni nedoderpané dovolené v ramci zalohové
vyplacenych mezd a plati.

f) Zaslat na pfisluiny finanéni Gfad vyudtovani dang ze zavislé &innosti pro sraZkovou daii
a pro zalohovou dafi v fadném terminu.

g) Zajistit vyhotoveni mzdovych listi zamé&stnanci zrudené organizace.

h) Pfedat odboru hlavniho uletniho a svodného vykaznictvi MSMT mzdové listy
zamestnanctl.

i) Vydat zamdstnancm potvizeni o zdanitelnych ptHjmech pro dallové udely
a o zamé&stnani (zapodtovy list) véetné ptipadnych piiloh.

j) Zpracovat evidenéni listy diichodového pojisténi (ELDP), odeslat na pfislusné orgény
Ceské spravy socialniho zabezpeteni a vydat kopie ELDP zaméstnancim,

k) Pfedat odboru personélniho feditele rozpracované i ukondené doklady z personalni agendy
(evidentni listy, datiova prohlaseni atd.).

1) Provést odhlaSeni zaméstnancli od platby pojistného z diivodu ukonéeni zaméstnini
u zdravotnich pojistoven a u Ceské spravy socidlniho zabezpedeni.

m)Zajistit vypofadéni veSkerych zivazki zaméstnanci vidi zruené organizaci (napk.
poskytnuté zalohy, piijcky, majetek na kartach apod.).

n) Oznémit exekutorovi ukondeni pracovniho pomé&ru zaméstnance v piipadé neukondenych
exekuci.

2. Cinnosti, které zajisti zfizovatel (MSMT) nebo jina organizace

a) Zaslat na prislusny finanéni Gfad vyuétovani dané ze z4vislé Cinnosti pro sraZkovou daii
a pro zalohovou dafl v f4dném terminu za rufenou organizaci v pfipadg, e tak neuéinila
zanikajici organizace,

b) Zajistit vyhotoveni mzdovych listi zaméstnanch ruSené organizace v pfipads, Ze tak

neudinila zanikajici organizace.

c¢) Vydat zaméstnancim rufené organizace potvrzeni o zdanitelnych pfijmech pro dafiové

Ggely a 0 zamé&stndni (zdpodtovy list) vEetné piipadnych piiloh v piipadé, Ze tak neudinila
zanikajici organizace.

d) Zpracovat evidencni listy diichodového pojisténi (ELDP) zamé&stnancti ruSené organizace,
odeslat na piisluiné organy Ceské spravy socidlniho zabezpedeni a vydat kopie ELDP
zaméstnancim rudené organizace v piipadé¢, Ze tak neudinila zanikajici organizace.

e) Zpracovat a odevzdat velkeré vykazy za zrufenou organizaci v souladu se zdkonem

€. 89/1995 Sb., o stétni statistické sluzbé, ve zn&ni pozdéjiich predpist.

1) Zpracovat a odevzdat Vykaz o zamé&stnanosti regulované vlddou (ZAM 1-04) za zrusenou

organizaci, ktery je vypracovan v souladu svyhlaskou & 449/2009 Sb., o zplsobuy,
terminech a rozsahu udajt pfedkladdanych pro hodnoceni plnéni stdtniho rozpo&tu, rozpodt
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statnich fondi, rozpo&tl uzemnich samospravnych celkit, rozpoéth dobrovolnych svazki
obci a rozpo¢til Regionalnich rad regiont soudrZnosti, ve zn&ni pozd€jsich pfedpisil.

g) Provést ro¢ni zi¢tovani dané v pfipadé, Ze zaméstnanci zruSené organizace poZidaji
v fadném terminu o roéni za&tovani zaloh na dafi a dafiového zvyhodnéni a dale zanikajici
organizace je zruSena k 31. 12. kalenddiniho roku, je-li tato skuteCnost umoZnéna
legisiativou.

Cléanek 5
Vydet ¢innosti v majetkové oblasti

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizace

a) Provést inventarizaci ke dni zruSeni organizace. V pfipad¢ vzniku inventarizaénich rozdild
provést jejich vypofadani.

b} Zajistit podklad pro pfevod majetku, na zaklad€ kterého zfizovatel nebo jind organizace
provede zapis do své majetkové evidence.

¢) Zajistit zménu pfislusnosti hospodafit smajetkem stitu v souladu srozhodnutim
o zrufeni organizace.

d) Zajistit zapis do katastru nemovitosti v pfipadé zmény piisluinosti hospodafit s nemovitym
majetkem.

€) Zajistit nabidku ,nepoticbného* nemovittho majetku vsouladu se zakonem
& 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovéni v pravnich vztazich, ve znéni
pozdgjsich pfedpisi.

f) Zajistit podani pfiznani k dani znemovitosti dle zakona & 338/1992 Sb., o dani
z nemovitosti, ve znéni pozdé&jdich piedpisi.

2. Cinnosti, které zajisti ztizovatel (MSMT) nebo jind organizace

a) Provést inventarizaci ke stejnému dni, ke kterému je zruSena zanikajici organizace.
V pfipadé vzniku inventariza¢nich rozdild provést jejich vyporadani.

b) Poskytnout maximélni soudinnost zanikajici organizaci pfi pfevodu majetkové agendy
a provést zapis majetku ze zruSené organizace do majetkové evidence zfizovatele nebo jiné
organizace.

¢) Zajistit zménu pfislusnosti hospodafit s majetkem stitu v souladu srozhodnutim
o zrudeni organizace v piipadé, Ze tak neudinila zanikajici organizace.

d) Zajistit zapis do katastru nemovitosti o zméné pfisluSnosti hospodafit s nemovitym
majetkem v pfipadé, Ze tak neuéinila zanikajici organizace.

e) Zajistit podani pfiznani k dani z nemovitosti dle zakona ¢. 338/1992 Sb., o dani
Zz nemovitosti, ve znéni pozdéjdich pfedpist v pfipad€é, Ze tak neulinila zanikajici
organizace.

f) Uzaviit nové (napf. dodavatelsko-odblratelské, najemni apod.) smlouvy spojené
s uZivanim a provozovanim nemovitého majetku.
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Clének 6
Vyéet Cinnosti v ckonomické oblasti

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizace

a) Provést bilanci nékladl a vynosii rudené organizace a pfednostn& zapojit do financovéni
organizace prostfedky rezervniho fondu a fondu odmeén.

b) PfedloZit podklady pro provedeni rozpoctového opatfeni v souvislosti se zruSemim
organizace.

¢) V pfedstihu fedit s véené piisluinou skupinou ministerstva pfedpokliddany zisk ¢i ztritu
rufené organizace.

d) Projednat postup nakladani s finanénimi prostfedky poskytnutymi v souladu s §14 zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoltovych pravidlech, s vécné pfisluinymi poskytovateli.

e) Projednat postup u projektd spolufinancovanych z EU z kapitoly MSMT, ve kterych je
organizace zapojena, s Ridicim organem (skupina fizenf opera¢nich programi EU MSMT)
a svécné piislusnymi skupinami MSMT v navaznosti na metodiku MF: ,Metodika
finanénich tokl a kontroly programi spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu
soudrZznosti a Evropského rybaiského fondu na programové obdobi 2007 — 2013%, ktera
vytvaii zakladni ramec pfistupu k finanénimu fizeni a kontrole a dale postupovat v souladu
s metodickymi pokyny poskytovatele k zajisténi hospodamosti nakladani s poskytnutymi
prostfedky a minimalizace negativnich dopadli na rozpocet kapitoly. Vypotidat veskeré
smluvni vztahy v ramci projekta.

f) Zajistit vraceni nevyerpanych pfispévka a dotaci poskytnutych v daném roce
na vydajovy udet poskytovatele a zaslat pfehled o té€chto finanénich prostfedcich vietné
komentate.

g) Zajistit zrudeni bankovnich 0&th organizace a pfevod zistatkd Géth fondl mimo prostiedky
rezervniho fondu urfené na realizaci projekti EU dle ustanoveni § 58 odst. 4 zdkona
¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech a o zmé&né& nékterych souvisejicich zakon,
ve zndni pozd&j¥ich predpis, na pHjmovy Get MSMT (jiné prostfedky by nemély
na bankovnich uétech organizace zistat).

h) Zaslat nespotfebované prostfedky rezervniho fondu uréené na projekty EU na ucet cizich
prosttedkti poskytovatele-MSMT. Vratka musi byt vykdzdna vrameci finangniho
vyporadani.

i) Zajistit ukoneni dodavatelsko-odbérateiskych vztahli nejpozdé&ji ke dni zruseni
organizace.

j) Vypotadat velkeré zavazky a pohledavky, o pfipadnych nevypofddanych zdvazcich
a pohledavkich informovat zfizovatele (nevypofddané pohledavky a zavazky je tfeba
zdivodnit).

k) Zajistit ukon&eni &innosti zapsanych v Zivnostenském rejstifku.

1) Nahldsit zruSeni organizace u zdravotnich poji§toven, Ceské spravy socidlniho
zabezpeleni, piisluiného finanéniho Gfadu a Ceského statistického Wfadu (nahlésit
ukonéeni platnosti IC).

m)Podat dafiové pfiznani v piipadé, Ze rusend organizace vykonava zdanitelnou &innost
v souladu se zdkonem €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmt v fadném terminu.

n) Piedat agendy neukongenych soudnich sporti sekci legislativy a priva MSMT.
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2. Cinnosti, které zajisti zFizovatel (MSMT) nebo jind organizace
(ve spolupraci se zaméstnanci ekonomického oddéleni zru¥ené organizace)

a) Zpracovat G¢etni zavérku za zanikajici organizaci ke dni zru3eni organizace.

b) Zajistit pfedani G&etnich vykazid za zanikajici organizaci do CSUIS v souladu s vyhlaskou
¢. 383/2009 Sb., o UCetnich zdznamech v technické formé& vybranych téetnich jednotek
a jejich pfedavani do centralniho systému ucetnich informaci stitu a o poZadavcich
na technické a smiSené formy uetnich zdznaml, ve zn&ni pozdéjsich predpisi
a s aktudlnim pikazem ministra, ktery stanovuje postup k predavani udajii do CSUIS
v daném roce.

¢) Provést vypofadani finan¢nich vztahll za zanikajici organizaci se statnim rozpodtem podle
vyhlasky ¢&. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zdsady a terminy finanéniho vypofddani vztahl
se statnim rozpodtem, stitnimi finanénimi aktivy nebo Nérodnim fondem k datu zruSeni
organizace. Finanéni vypofadani pfedat odboru hlavniho u€etniho a svodného vykaznictvi
MSMT ve stanovenych terminech.

d) Podat dafiové pfizndni v piipadé, Ze ruend organizace vykondva zdanitelnou ¢&innost
v souladu se zdkonem ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijml v fadném terminu v p¥ipadg,
Ze tak neucinila zanikajici organizace.

e) Zpracovat rozbor hospodafeni za zanikajici organizaci dle platného Pokynu ST — NM sk. I
k vypracovani rozboru hospodafeni piispévkovych organizaci zfizovanych Ministerstvem
skolstvi, mladeZe a t€lovychovy.

Clanek 7
Vydet finnosti souvisejicich se spisovou rozlukou

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizace

a} Zpracovat plan provadéni spisové rozluky véetné Casového rozvrhu, ktery zalle svému
mistnd ptislu§nému archivu a sprévnimu archivu MSMT.

b) Zaslat spravnimu archivu MSMT v3echny spisové plany.

¢) Uzaviit vechny vyfizené dokumenty a spisy.

d) Rozttidit dokumenty a spisy na uzaviené a neuzaviene.

¢) Zafadit uzaviené dokumenty a spisy, kterym uplynula skartaéni lhiita do skartacniho Fizeni.

f) Zajistit na své naklady uloZeni uréenych vyfizenych a uzavienych dokumentt a spisd,
kterym neuplynula skartaéni Ihiita, aZ do jejich zafazeni do skartaéniho fizeni.

g) Na zékladg pokyni spravniho archivu MSMT vypracovat pfeddvaci seznamy vytizenych
a uzavienych dokumentl a spist, kterym neuplynula skartagni ihtta. Preddvaci seznamy
obsahuji minimaln¢:

e pofadové &islo

e spisovy znak

e druh dckumentu, popfipadé spisu

e dobu vzniku dokumentu, popiipadé spisu
e mnoZstvi v rAmci pofadového &isla

h) Pfipravit vyiizené a uzaviené dokumenty a spisy, kterym neuplynula skartaéni lhita,
k dlouhodobému uchovavani a na zédkladé pfedavacich seznamit je pifedat urené
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organizaci/organizacim.

i) Vypracovat pfeddvaci seznamy nevyfizenych a neuzavienych dokumentl a spisi.
Pted&vaci seznamy obsahuji minimalng:
¢ (islo jednaci zanikajici organizace nebo evidenéni €islo ze samostainé evidence
» dobu vzniku dokumentu, pfipadné spisu
e mnoZstvi v ramci ¢isla jednaciho nebo evidenéniho €isla ze samostatné evidence
j) Pfedat nevyfizené a neuzaviené dokumenty a spisy uréenym utvartim, na které piechdzi
plsobnost k jejich vytizeni, na zdklad& pfedavacich seznaml. Kopie pfedavacich seznami
odevzdat spravnimu archivu MSMT.

2. Cinnosti, které zajisti zfizovatel nebo jina organizace

a) Urdit utvary, na které pfejde plsobnost k vytizeni nevyfizenych a neuzavienych
dokumentti a spisi.

b) Rozhodnout, které vyfizené a uzaviené dokumenty a spisy, kterym neuplynula skarta¢ni
lhata, budou uloZeny MéMT, a které ulozi zanikajici organizace na své naklady.

¢) Urdit misto/mista uloZeni vyfizenych a uzavienych dokumentfi a spisi, kterym neuplynula
skarta¢ni lhita (spravni archiv, spisovny). Dle mista uloZeni pfipravit formu pfedavacich
seznamii.

d) Pfevzit urfené vyfizené a uzaviené dokumenty a spisy, kterym neuplynula skartaéni lhita.

e) Pfevzit a zaevidovat nevyfizené a neuzaviené dokumenty a spisy utvary, na které piesla
plsobnost k jejich vyfizeni.

CAST TRETI
CINNOSTL KTERE JE NUTNO ZAJISTIT PRI SLOUCENI PRISPEVKOVE
ORGANIZACE, JEJIMZ ZRIZOVATELEM JE MINISTERSTVO

Clanek 8
Vy¢et ¢innosti souvisejicich se mzdovou a personalni oblasti

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizace

a) Informovat zaméstnance zanikajici organizace o hromadném propousténi die § 62 az 64
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

b) Informovat odborovou organizaci a radu zaméstnancti 0 hromadném propousténi dle § 62
odst. 2 zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace.

c) Piedat vypovédi zpracovntho poméru viem zaméstnancim (i zamé&stnancim
v mimoevidenénim stavu) minimaln¢ dva mésice pfed dnem, ke kterému bude organizace
sloufena s jinou organizaci, pokud zaméstnanec nepfechdzi do pracovniho poméru
nastupnické organizace a dale ukoncit dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni
prace.

d) Zajistit zalohov€ vyplaceni plati a mezd zaméstnanciim zanikajici organizace, odmény
z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a provést uhradu odstupného v souladu
s § 67 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

7
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e) Nafidit &erpini dovolené viem zaméstnancim do vySe naroku na dovolenou, je-li
ukonéen pracovni pomér. V piipadech, kdy neni mozné, aby zaméstnanec dovolenou
vylerpal (napf. dlouhodobd nemoc, rodiéovskd dovolend apod.), zajistit proplaceni
nedoderpané dovolené v ramci zdlohove vyplacenych mezd a plati.

f) Zaslat na pfislu$ny finanéni tfad vyGétovani dané ze zavislé ¢innosti pro srazkovou dati
a pro zalohovou daft v fadném terminu.

g) Zajistit vyhotoveni mzdovych listli zaméstnancii, kteff ukoncili pracovni pomér.

h) Vydat zaméstnanclim, ktefi ukonéili pracovni pomér, potvrzeni o zdanitelnych piijmech
pro darfiové Glely a 0 zame&stnani (zapodtovy list) vEetné pfipadnych pfiloh.

i) Zpracovat evidenéni listy dichodového pojidténi (ELDP) zaméstnancl zanikajici
organizace, odeslat je na pisluiné organy Ceské spravy socidlniho zabezpedeni a vydat
kopie ELDP zamé&stnanctim, kte¥i ukongéili pracovni pomér.

j) Predat seznam zamé&stnanch ndstupnické organizaci, ktefi jsou v mimoevidenénim stavu.

k) Provést odhlaseni zaméstnancG od platby pojistného z divodu ukondeni zaméstnani
u zdravotnich poji§foven a u Ceské sprévy socilniho zabezpedeni.

1) Zajistit vypofadani veSkerych zdvazkd zaméstnanch vii€i zanikajici organizaci (napf.
poskytnuté zalohy, pGj¢ky, majetek na kartdich apod.) nejsou-li delimitovani
na nastupnickou organizaci. Pokud zaméstnanci pfechazeji na nastupnickou organizaci,
informovat tuto organizaci o danych zévazcich.

m)Oznamit nastupnické organizaci neukonené exekuce zamé&stnanctl.

n) Pfedat nastupnické organizaci rozpracované i ukoncené doklady persondlni a mzdové
agendy (mzdové listy, eviden¢ni listy, daflova prohlaSeni atd.).

2. Cinnosti, které zajisti nastupnick4 organizace

a) Provést nahlaSeni zaméstnanct, ktefi byli delimitovéni, k platbé pojistného z divodu
zmé&ny zaméstnani u zdravotnich pojistoven a u Ceské spravy socidlntho zabezpedent.

b) Zaslat na pfislusny finanéni Gfad vyuctovani dan€ ze zavislé Cinnosti pro srazkovou daii
a pro zélohovou dafl v fadném terminu za ruSenou organizaci v piipadé, Ze tak neucinila
zanikajici organizace.

¢) Zajistit vyhotoveni mzdovych listh zaméstnancG ruSené organizace, ktefi nebyli
delimitovani, v pfipadég, Ze tak neudinila zanikajici organizace.

d) Vydat zaméstnancim ruSené organizace, ktefi nebyli delimitovédni, potvrzeni
o zdanitelnych pii{jmech pro dafiové ucely a o zaméstnani (zapoltovy list) vCetné
pfipadnych pfiloh v pfipadg, Ze tak neutinila zanikajici organizace.

e) Zpracovat evidenéni listy dichodového pojiiténi (ELDP) zaméstnanci rulené organizace,
kteH nebyli delimitovani, odeslat ELPD na pfisluiné organy Ceské spravy socidlniho
zabezpeCeni a vydat kopie ELDP zaméstnanctim rufené organizace v pfipadé, Ze tak
neudinila zanikajici organizace.

f) Zpracovat a odevzdat veskeré vykazy za zaniklou organizaci, které jsou vypracovavany
v souladu se zdkonem ¢&. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich
predpist.

g) Zpracovat a odevzdat Vykaz o zaméstnanosti regulované vladou (ZAM 1-04) za zaniklou
organizaci, ktery je vypracovan v souladu svyhlaSkou & 449/2009 Sb., o zplisobu,
terminech a rozsahu udaji pfedklddanych pro hodnoceni plnéni statniho rozpoétu, rozpoéti
statnich fondd, rozpo¢tli uzemnich samospravnych celkl, rozpoéti dobrovolnych svazki
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obci a rozpo¢t Regionalnich rad regionii soudrZnosti, ve znéni pozdéjSich predpisi

h) Provést roéni zii€tovani dan€ v piipadg, Ze zameéstnanci, ktefi nebyli delimitovani, pozadaji
nastupnickou organizaci v fadném terminu o roéni zG¢tovani zéloh na dan a danového
zvyhodnéni a déle je-li zanikajici organizace zrusena k 31. 12, kalendédimiho roku, je-li tato
skute¢nost umoZnéna legislativou.

Clanek 9
Vydet ¢innosti v majetkové oblasti

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizace

a) Provést inventarizaci ke dni zaniku organizace. V p¥ipad¢ vzniku inventariza¢nich rozdili
provést jejich vyporadani.

b) Zajistit podklad pro pfevod majetku, na zakladé kterého nastupnickd organizace provede
zapis do majetkové evidence.

¢) Zajistit pfevod prostfedkd ve vysi opravek vytvoienych k nemovitému majetku, ktery
zanikajici organizace bezuplatné pfevedla na nastupnickou organizaci.

d) Zajistit zménu p#isluSnosti hospodafit s majetkem stitu v souladu s rozhodnutim
o slou€eni organizace.

¢) Zajistit zapis do katastru nemovitost{ v piipad€ zmény piisludnosti hospodafit s nemovitym
majectkem.

f) Zajistit nabidku ,nepotfebného* majetku a postupovat dle zadkona &. 219/2000 Sb.,
o majetku CR a jejim vystupovéni v pravnich vztazich, ve znéni pozd&jsich pedpist.

g) Zajistit podini pfiznani k dani z nemovitosti dle zakona ¢&. 338/1992 Sb., o dani
z nemovitosti, ve znéni pozd&jiich piedpist.

2. Cinnosti, které zajisti nistupnickd organizace

a) Provést inventarizaci k poslednimu dni pfed datem sloudeni organizace. V p¥ipadé vzniku
inventariza¢nich rozdilli provést jejich vypofadani.

b) Poskytnout maximélni soucinnost zanikajici organizaci pii pfevodu majetkové agendy
a provést zapis majetku ze zruSené organizace do majetkové evidence nastupnické
organizace.

¢) Zajistit zménu piisluSnosti hospodafit s majetkem statu v souladu s rozhodnutim
o sloudeni organizace v pfipadé€, Ze tak neutinila zanikajici organizace.

d) Zajistit zapis do katastru nemovitosti o zmén& piisluSnosti hospodafit s nemovitym
majetkem v piipadé, Ze tak neucinila zanikajici organizace.

e) Zajistit podani pfizndni k dani znemovitosti dle zdkona &. 338/1992 Sb., o dani
z nemovitosti, ve znéni pozdé&jdich predpisi v piipad®, Ze tak neudinila zanikajici
organizace.

f) Uzaviit nové (napi. dodavatelsko-odbératelské, najemni apod.) smlouvy spojené
s uZivanim a provozovanim nemovitého majetku.
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Cléanek 10
Vyéet Cinnosti v ekonomické oblasti

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizac

a) Provést bilanci ndkladl a vynosi zanikajici organizace a pfednostné zapojit do financovéni
prostfedky rezervniho fondu a fondu odmén.

b) Pfedlozit podklady pro provedeni rozpottového opatfeni v souvislosti s ukonéenim
¢innosti organizace.

¢) Projednat postup nakladdani s finanénimi prostfedky poskytnutymi v souladu s §14 zdkona
¢. 218/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech, s v&cné pfislusnymi poskytovateli.

d) Projednat postup u projektii spolufinancovanych z EU z kapitoly MSMT, ve kterych je
organizace zapojena, s Ridicim organem (skupina fizenf operadnich programii EU MSMT)
a svéend pHsludnymi skupinami MSMT v nivaznosti na metodiku MF: ,Metodika
finanénich tokd a kontroly programu spolufinancovanych ze strukturalnich fondii, Fondu
soudrZnosti a Evropského rybafského fondu na programové obdobi 2007 — 2013, kterad
vytvaii zakladni rAmec pfistupu k finanénimu fizeni a kontrole a dale postupovat v souladu
s metodickymi pokyny poskytovatele k zaji$téni hospodérnosti nakladani s poskytnutymi
prostfedky a minimalizace negativnich dopadil na rozpodet kapitoly. Vypoladat veskeré
smluvni vztahy v ramci projekti.

e) Zajistit vraceni nevyCerpanych prispévkd a dotaci poskytnutych v daném roce
na vydajovy ulet poskytovatele a zaslat pfehled o téchto finanénich prostfedcich véetng
komentare.

f) Zajistit zruSeni bankovnich G¢th zanikajici organizace a pfevod zistatkt u¢td fondd mimo
prostfedky rezervniho fondu urené na realizaci projekti EU a opravky dle ustanoveni §58
odst. 4 zakona ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoltovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonii, ve znéni pozd&jsich predpisi na piHjmovy uet MSMT (jiné
prostfedky by nemély na bankovnich Gétech organizace ziistat).

g) Zaslat nespotfebované prostfedky rezervniho fondu ur€ené na projekty EU na ucet cizich
prostitedkii poskytovatele-MSMT. Vratka musi byt vykédzéna vramci finanéniho
vypotadani.

h) Zajistit pfevod smluv dodavatelsko-odbératelskych vztahti na nastupnickou organizaci,
popt. smlouvy ukonéit, pokud nastupnicka organizace je nebude chtit pfrevzit.

i) Vypotfddat vetkeré zavazky a pohledivky, o pfipadnych nevypofiddanych zavazcich
a pohleddvkach informovat néastupnickou organizaci (nevypofddané pohledavky
a zavazKy je tieba zdlvodnit).

i)} Zajistit ukondeni &innosti zapsanych v Zivnostenském rejstifku.

k) Nahlésit slouteni organizace u zdravotnich poji§toven, Ceské spravy socidlniho
zabezpedeni, piislusného finan¢niho dfadu a Ceského statistického ufadu (nahldsit
ukongeni platnosti IC).

1} Podat dafiové pfiznani v pfipad€, Ze ruSend organizace vykonavé zdanitelnou ¢&innost
v souladu se zakonem &. 586/1992 Sb., o danich z piijm1 v fadném terminu.

m)Pfedat agendy neukonéenych soudnich sporti nastupnické organizaci.

n) Zpracovat rAmcovy pfehled tkoll, které je nutné doieSit a splnit ze strany nastupnické
organizace.
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2. Cinnosti, které zajisti nistupnickd organizace

a) PredloZit ndvrh rozpodtu na nésledujici obdobi po sloudeni organizaci na zikladg
schvaleného planu hlavnich ukold.

b) Projednat postup nakladdani s finanénimi prostfedky poskytnutymi v souladu s §14 zikona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech, s vécné pfisluinymi poskytovateli.

c) Projednat postup u projekti spolufinancovanych z EU z kapitoly MSMT, ve kterych bude
organizace zapojena, s Ridicim organem (skupina fzeni operaénich programii EU MSMT)
a svécnd pisluinymi skupinami MSMT v nivaznosti na metodiku MF: , Metodika
finanénich tokid a kontroly programi spolufinancovanych ze strukturdlnich fondid, Fondu
soudrZnosti a Evropského rybafského fondu na programové obdobi 2007 — 2013%, ktera
vytvafi zédkladni rimec pifstupu k finanénimu fizeni a kontrole a dle postupovat v souladu
s metodickymi pokyny poskytovatele k zaji§t&ni hospodarnosti nakladani s poskytnutymi
prostfedky a minimalizace negativnich dopadii na rozpocet kapitoly.

d) Zajistit zm&nu ¢innosti zapsanych v Zivnostenském rejsttiku.

e) Nahlasit sloudeni organizace u zdravotnich pojisfoven, Ceské spravy socidlniho
zabezpedeni, pislusného finanéniho t¥adu a Ceského statistického tfadu.

f) Podat dafiové pfiznani v pifpadé, Ze rufena organizace vykonava zdanitelnou &innost
v souladu se zdkonem ¢&. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi v fadném terminu v p¥ipads,
Ze tak neucinila zanikajici organizace.

g) Zpracovat u€etni zavérku za zanikajici organizaci ke dni zaniku organizace.

h) Zpracovat G¢etni zavérku nastupnické organizace pfed dnem sloudeni organizaci.

i) Zajistit predéni Gi¢etnich vykaz( za zanikajici organizaci do CSUIS v souladu s vyhlagkou
¢. 383/2009 Sb. a s aktudlnim piikazem ministra, ktery stanovuje postup k pfedavani adaji
do CSUIS v daném roce.

i) Provést vypofadani finanCnich vztahi za zanikajici organizaci se statnim rozpo&tem podle
vyhlasky €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zdsady a terminy finanéntho vypotfadani vztahi
se staitnim rozpo€tem, stdtnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem, za obg& sloudené
organizace.

k) Zpracovat rozbor hospodafeni za zanikajici organizaci dle platného Pokynu ST — NM sk. I
k vypracovéni rozboru hospodafeni pfispévkovych organizaci zfizovanych Ministerstvem
Skolstvi, mladeZe a t€lovychovy.

1) Dofesit nesplnéné ukoly, které piedloZila v rdmci ptehledu tikold zanikajici organizace.

m)Upravit vnitini pfedpisy nastupnické organizace.

Cléanek 11
Vydet ¢innosti souvisejici se spisovou rozlukou

1. Cinnosti, které zajisti zanikajici organizace

a) Zpracovat plan provadéni spisové rozluky véetné ¢asového rozvrhu, ktery zasle svému
mistné ptislusnému archivu, nastupnické organizaci a spravnimu archivu MSMT.

b) Zaslat nastupnické organizaci viechny spisové plany.

¢) Uzavrit viechny vyfizené dokumenty a spisy.

d) Rozttidit dokumenty a spisy na uzaviené a neuzaviené,

¢) Zafadit uzaviené dokumenty a spisy, kterym uplynula skarta¢ni lhiita do skartadniho ¥izeni,

) Zajistit na své naklady uloZeni urlenych vyfizenych a uzavienych dokumenth a spisi,
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kterym neuplynula skarta¢ni lhiita, az do jejich zafazeni do skartatniho fizeni.

g) Na zakladé pokynii nastupnické organizace vypracovat piedavaci seznamy vyfizenych
a uzavienych dokumentd a spisti, kterym neuplynula skarta¢ni lhita. Pfedavaci seznamy
obsahuji minimalné:

e pofadové &islo

® spisovy znak

e druh dokumentu, popfipadé€ spisu

e dobu vzniku dokumentu, popfipadé spisu
* mnoZstvi v rdmci pofadového &isla

h) Pfipravit vyiizené a uzaviené dokumenty a spisy, kterym neuplynula skartaéni lhiita,
k dlouhodobému uchovavani a na zadkladé pfedavacich seznami je pfedat uréené
organizaci/organizacim. Kopie pfedavacich seznamii odevzdat spravnimu archivu MSMT.

i} Vypracovat piedavaci seznamy nevyfizenych a neuzavienych dokumentli a spisi.
Predavaci seznamy obsahuji minimalng:
¢ ({islo jednaci zanikajici organizace nebo evidenéni &islo ze samostatné evidence
= dobu vzniku dokumentu, pfipadné spisu
* mnoZstvi v rimci &isla jednaciho nebo evidenéniho éisla ze samostatné evidence

j) Pfedat nevyfizené a neuzaviené dokumenty a spisy, uréenym utvarim, na které pfechézi
plsobnost k jejich vyfizeni, na zdkladé pfedavacich seznamil. Kopie ptedévacich seznamii
odevzdat spravnimu archivu MSMT.

2. Cinnosti, které zajisti ndstupnicka organizace

a) Urgit dtvary, na které piejde plsobnost k vyfizeni nevyfizenych a neuzavienych
dokumentt a spist.

b) Rozhodnout, které vytfizené a uzaviené dokumenty a spisy, kterym neuplynula skarta¢ni
lhita, budou uloZeny néstupnickou organizaci, a které uloZi zanikajici organizace na své
néklady.

¢) Uréit misto/mista uloZeni vytizenych a uzavienych dokumenti a spisii, kterym neuplynula
skarta¢éni lhfita (spisovny néstupnické organizace). Dle mista uloZeni piipravit formu
pfedavacich seznami.

d) Pfevzit uréené vytizené a uzaviené dokumenty a spisy, kterym neuplynula skartaéni lhita.

) Prevzit a zaevidovat nevyfizené a neuzaviené dokumenty a spisy Utvary, na které piesla
pusobnost k jejich vyfizeni.

CAST CTVRTA
CINNOSTIL KTERE JE NUTNO ZAJISTIT ZRIZOVATELEM - MINISTERSTVEM

SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY V PRIPADE ZRUSENI CI SLOUCEN{
ORGANIZACE

Clanek 12
Vycet Cinnosti, které zajistf zFizovatel organizace - MSMT

1. Vydat rozhodnuti, opatfen{ o zrufeni, slouceni organizaci vfetné rozhodnuti o naloZeni
s majetkem a uréeni sidla nastupnické organizace v pfipadé ¢asti I1I. daného pokynu.
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2. Zajistit v&asné odvolani feditele zruSené ¢i zanikajici organizace v pfipadé sloudeni

organizaci.
3. Zajistit jmenovani i potvrzeni feditele nastupnické organizace v pFipadé slouceni
organizaci.

4. Provést zménu zfizovaci listiny nastupnické organizace.

5. Provést vymaz/zménu zrejstiiku $kol a Skolskych =zafizeni na zdkladé zruSeni
¢i slouceni organizace, pokud v ném byla organizace zapsana.

6. Oznamit zmény do Véstniku MSMT a Ustfedniho v&stniku CR vsouladu s § 169¢
Skolského zakona.

7. Provést tupravu rozpoétu souvisejici s organizadnimi zménami (ukonfeni ¢&innosti
organizace, zmény v pfedmétu ¢innosti organizaci apod.).

8. Poskytovat metodickou pomoc pfi realizaci rozhodnuti, opatfeni o zrueni ¢i sloudeni
organizace.

9. Zajistit vypotadani veskerych ukoldl souvisejicich s ukonéenim &innosti v piipadé zrugeni
organizace, jejimZ ziizovatelem je MSMT, bez ustanoveni nastupnické organizace
prostfednictvim odpov&dné osoby, kterd byla ustanovena na zdkladé pfikazu ministra
¢.32/2012.

10. Ustanovit pracovni tym skladajici se z &lenii jednotlivych skupin MSMT a stanovit
harmonogram pln&ni kol KaZdy &len této skupiny zajisti splnéni veskerych ukolii
spadajicich do vé&cné plsobnosti skupiny ministerstva, kterou zastupuje. Dile
se doporu¢uje do pracovniho tymu zafadit i z4stupce rusené organizace, ktet{ plnili funkci
ckonoma, Gdetn{ a spisovny.

CAST PATA
ZAVERECNE USTANOVENI

Tento vynos nabyva G¢innosti dnem nasledujicim po dni podpisu.

V Praze dne /5. 4. 2013 Mgr. Jiff Nantl, LL
I. ndméstek ministra
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