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Program seminare
000 00 ®

00 00 0000000000000 0 0 0 ¢
09:30 — 09:40 Uvod
09:40 — 11:00 Nej¢astéjsi chyby pfi administraci projektu
11:00 — 11:30 Monitorovaci indikatory
11:30-12:30 Prestavka na obéd
12:30 - 13:00 Nesrovnalosti. Kontroly RO — administrativni,

verejnospravni, kontroly AO, COCOF
13:00 - 13:30 Kratka sumarizace nejpodstatnéjSich zmén v ZVZ a

PVD + plus vyklad problematickych ¢asti PVD

13:30 — 14:00 Prestavka na kavu
14:00 — 15:00 Nejéastéjsi chyby pri zadavani VZ
15:00 — 15:30 Shrnuti, zaveér
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eoo0o00?® . Nejéast&jsi chyby pfi

administraci projektu
zmeny, MZ, ZOZL..




Prehled aktualizace metodiky

Aktualizace za posledni rok:

« Zrusena povinnost predkladat podklady pro jednotlivé zadosti o platbu
ke konzultaci (MP €. 7 k PPP);

« zruSena povinnost od 1. 3. 2012 dale predkladat vykazy prace v ramci
podkladul pro vyuctovani (MP €. 10 k PPP);

* snizeni zavaznosti zmén FP v aktualnim kalendarnim roce (MP €. 12);

 Sestimésicni monitorovaci obdobi pro Vyzvy 3.3, 4.3, 6.3, 7.3;

Vyhled:

 PfiruCka pro prijemce verze 5.0;

 PriruCka pro uzivatele webové aplikace Benefit7+ verze 7.0.
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Novinky v administraci zmeén

O co nam jde: zpruznit a zrychlit administraci zmeén.
Co uz plati:
—zmocnéni naméstka ministra pro fizeni operacnich programd;
— oddéleni priloh od vécného posouzeni zmény (zmény bez Dodatku);
—vzorove vyplnéni Oznameni o podstatnych zménach.
Zavadime nove:
— zkraceni a zefektivnéni konzultaci zmeén pred oficialnim predlozenim;
— pfesun vécného schvalovani az po oficialnim predlozeni;
— po oficialnim predlozeni doplnéni bez podpisu statutarniho zastupce;
—do 1 oznameni spojovat pouze vecné souvjsejici zmeny.
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Zmeny- priklady relevantni pro PO3 (1)

‘ Informativni zmény (oznameni v M2)

»Zmeény v personalnim zajisténi projektu (neklicovi pouze v 17i);

»vyzva 4.3: zmeny v indikativnich seznamech porizovanych

informacnich zdroju (nejsou uvedeny v TA).

‘ Nepodstatné zmény (oznameni v M2)

»Zmény planované vysSe uvazku (v FTE) na jednotlivych pozicich

kliCovych pracovniku;

&4 Vah'ad

s Van'ad
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Zmeny- priklady relevantni pro PO3 (2)

Podstatné zmény (oznameni ex-ante)

Méné zavazné (bez Dodatku):
— zpozdéni zahajeni/ukoncCeni aktivity;
— personalni zmeny predevsim na vedoucich pozicich;
—zmeény v klicovém vybaveni v limitech danych ve Vyzvé (viz TA);
—Vyzvy 6.3 a 7.3: zména rozpocCtu projektu ve smyslu presunu
prostfedkd mezi jednotlivymi IA, i kdyZ jde o pfesuny v ramci jedné

kapitoly rozpoctu.
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Zmeny- priklady relevantni pro PO3 (3)

Podstatné zmény (oznameni ex-ante)

v swv s

— Zména rozpoctu projektu ve smyslu zmény celkové vysSe zpusobilych
vydaju, resp. poméru investi¢nich a neinvestiénich prostfedku;

— zpozdéni ukonceni realizace projektu (pozor na max. Ihaty ve Vyzvél);

—zména sidla/nazvu prijemce, nazvu projektu;

—zmeéna planovanych zavaznych hodnot monitorovacich indikatort v
relevantnich letech (zpravidla k datu ukoncCeni realizace projektu a/nebo
k 31.12. 2015).
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Doporuceni pro efektivni administraci zmén

v'O zménach v projektu prubézné informovat PM/FM, konzultovat
v&as zavaznost z pohledu RO OP VaVpl;

v'vyuzivat vzory vyplnéni (pfiloha €. 20) — relevantni pro PO3
zmeny Vv klicovych pracovnicich, v klicovem vybaveni, v pripadée
vzniku uspor (V.1.3); finan¢nim planu, milnicich a rozpoctu;

v'vzdy zménu srozumitelné a pfehledné popsat a vécné zduvodnit
vCetne dolozeni relevantnich priloh;

v'zpracovat otazku dopadu na rozpocet/finanéni plan, na plnéni

celkovych cill, pfip. datum ukonceni realizace projektu.
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Nejcastejsi chyby pri oznamovani zmeén
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

I Chybeéjici ¢i chybné prilohy
Napfr. zména v personalnim zajisténi bez CV nového pracovnika.
I Nedostate¢né zdlUvodnéni

Napf. presuny prostfedkl v rozpoctu bez zdivodnéni ucelu vyuZziti.

11 Ex-post oznamovani !!!
Napf. mzda vedouciho pracovnika je do schvaleni nezpusobilym vydajem.
Milniky ex-post nelze schvalovat, bude reseno v ramci ukoncCovani

projektu jako nesplnéni podminek Rozhodnuti.

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



W Ny

NejCastejsi chyby v MZ

I Problematické zalozky MZ: Vyberova fizeni, Zmény v projektu,
Monitorovaci indikatory (podrobné dale);

| neprovedena kfizova kontrola MZ, ZOZL a pfilohy (samostatna
prezentace);

I dokumentace k VZ — nekompletnost, nepfehlednost;

I dalSi relevantni pfilohy (pokud doslo ke zménam): Technicky
popis projektu, Personalni zajisteni projektu aj.;

I nedodrzovani Ihat (sluzby posty min. 3 dny navic);

| opakované zadosti o posun terminu radneho predlozeni.
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VZ zpracovani v Benefit7 (1)

Pofadové éislo VR

, Cisho ISVZ.
v Je VR evidovano v ISVZ? ‘ ‘ , L v y wr ,

—_— Vybérova rizeni

| - | - s kazdou odevzdavanou MZ

yhladovatel VR .

| e aktualizujte pole ,Stav VR* a

Vyplfiované idse k Cellcova éastla RS v KE bez DPH Pf'edpoklédané | skuteéné

Niger RS datum zahajeni a ukonceni” — tyto

| | zalozky musi byt v souladu (Datum
WR dle vj&e piedpokladané hodnaty Stav VR ) ]
| e Je] podpisu smlouvy o dilo);
Druh wyb&rového fzadavaciho fizeni Dal&i instituty . 3 i . . i

P F vybrano - veSkeré uvedené skutec¢nosti musi
. souhlasit se zadavaci dokumentaci
Specifikace druhu zadavatele Drub %R podle pfedmétu
| 2| 2| &i Smlouvou o dilo;
Fredpokladana hodnota v KE bez DPH Masmlouvana cena v KE bez DFH
| || - do popisu uvadét vazbu na SUD,
Predpokladand/ skuteéné datum zahdjen VR Pradpokladané/ skuteéné daturn ukongeni WR .. “ .. .
=] tzn. Cislo ZOZL a fadek soupisky;

Datumn podpisu smlouvy o dilo
| =
Popis 0/2000 | Oteviity novém okné .
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VZ zpracovani v Benefit7 (2)

- Veskeré zmény v Udajich o VR zadavejte také jako informativni zmé&nu na

I| A4 z w ;:;'il;I!I‘i.
- pokud dojde k rozsahlym zmé&nam ve VR (napf. jedno VR rozdéleno do vice

VR nebo vice VR slouéeno do jednoho VR) - konzultujte s RO a néasledné

uvedte do pole ,Popis®;

POZOR ! VR nelze smazat (ani ze strany RO):

u ukon&enych VR uvedte vybraného dodavatele a nasmlouvanou cenu;

u ukon&enych VR dolozte vdechny podklady dle PVD;

nezapominejte uvadét vdechny podepsané Dodatky k VR (téZ jako pFilohu):
do Benefitu7 neuvadéjte bagatelni zakazky.
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VZ zpracovani v Benefit7 (3)

Nestandardni situace:

» VZ byla zrealizovana v ramci NZV — stav ,nenaplnéno®;

» VZ pro nékolik projektu — ,predpokladana/skutecna hodnota
celkem v KC bez DPH" adekvatni Castka za dany projekt;

* RS pro nékolik projektu — ,celkova ¢astka RS v K¢ bez DPH"

adekvatni Castka za dany projekt;
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Zmeny zpracovani v Benefit7 (1)

Zmény v projektu - nutné vyplnit v8echna pole

Typ zmény: informativni, nepodstatna, podstatna bez / s Dodatkem

Datum oznameni + Zmény projektu v ramci monitorovaciho obdobi: zalezi na typu zmény

Popis zmény: k Cemu presné dojde / doslo, proc, jak je FeSeno, jaky je vysledny stav...

Prilohy k Rozhodnuti: relevantni pouze u Dodatkt (TA / Finan&ni plan)

Prilohy k projektové zadosti: zalezi na zméné (pf. Personalni zajisténi projektu)

Twp zmény projeldu Twp nepodstatne zmeny
Daturn oznirmend na RO
[~ Zmény projektuy ramci monitarovaciho obdobi %
Diodatel: k Rozhodnuti/Opatfend podepsan Cislo Dodatlo k Rozhodmti/Opatfend
Popis zrnény projektu 02000 Otewfit v nowém okné|
Popis zmény projely 11 0/2000 | Oteviit v novérn okné |
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Zmeny zpracovani v Benefit7 (2)

- VECnNe souvisejici zmény spojujte do jedné (napf. zmény vV
harmonogramu VZ, zmény v rozpocCtu apod.);

- datum oznameni nepodstatné/informativni zmény je datum
predlozeni MZ; u podstatnych zmén je to datum pfedloZeni RO;

- podstatné zmeény uvadéjte az po jejich schvalenti;

- uvadejte veskere relevantni prilohy;

- sumarizujte zmény provedené i na jinych zalozkach MZ.
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MI zpracovani v Benefit7

Monitorovaci indikatory
,Dosazena hodnota“ = Hodnota, které
bylo dosaZeno kumulativné od zacatku
Mazev indikatoru

projektu k poslednimu dni daného

sledovaného obdobi

13.24.00 Poiet subjektl wuFivajicich slufeb informacnich infrastrukd|  ooo|
Y X

,Datum dosazené hodnoty“ = Posledni

Kad nar. Eiselniku MErna jednatka

den monitorovaciho obdobi 11.03.00 P

Mazev indikatora

- vyplhuje se i pfi nulové dosazené hodnoté Focet novs wytvarenjch pracownich mist, zamastnanci Vav - celkem

- Zplsob vykazovani viz aktualni verze PPP Yichozi hodnota T -
vr . , .y, 2 DosaZena hodnota pfed podani
+ PrIIOha 8d) 8g) MonltorovaC| Indlkatory rronitorovact zpravy/hlasent DosaZend hodnota Datum dosaZené hodnoty

0,00 50,00] [30.4.2011 %

~— o
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Prilohy MZ — vzorovy seznam podkladu k VZ

® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢
« Kompletni seznam je v PVD verze 4.0, str. 29;

* V ramci kontroly mohou byt dalSi podklady vyzadany;
» Dokumenty fadte chronologicky s uvedenim stru¢ného nazvu.
Nej¢astéji neni dodano:
— dodatecné informace (dotazy / odpovédi);
— potvrzeni o odeslani Vyzvy, potvrzeni o uverejnéni Vyzvy na webu (profilu);

— Vyzva + ZD (pfilohy) podepsané zadavatelem

— namitky uchazecu, jejich vyporadani a pfipadné dalsi relevantni podklady;

— nabidka vitézného uchazece i vSech vyfazenych uchazecu, v€etné pfipadnych
kvalifikaCni dokumentaci, jsou-li samostatné;

— vyznamneé zakazky: nabidky vSech uchazecl, v€etné pfipadnych kvalifikacni
dokumentaci, jsou-li samostatné.

— dodatecné pfijaté predbézné nabidky zarazené do DNS

—~
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Krizova kontrola MZ a jeji prilohy

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O

* Monitorovaci indikatory — pr. Smlouvy o spolupraci, prezencni listiny,
evidence navstévnikl, pofizenych zdroju atd.

« Environmentalni kritéria — pf. kolaudacni rozhodnuti

* Vybérova rizeni — veskera dokumentace, Dodatky

Publicita — pf. fotografie, letaky, prezencni listiny

Zmeny v projektu — prilohy Projektové zadosti

Prilohy — vyplnit relevantni ze seznamu + dalSi

Rozpocet projektu — Aktualizovany rozpocet s vyznaCenim a

zduvodnénim zmeén



Kfizova kontrola MZ a ZOZL

E N NN NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNENNNNNN
- Udaje o projektu — datum predloZeni v souladu s FP

Naklady na klicové aktivity — soucCet celkem musi odpovidat CZV,

soulad s rozpocCtem; konkrétni castky soulad se SUD

FP v Ben7 — soulad s Aktualizaci finanéniho planu, SUD, ZOZL

Rozpocet v Ben7 — soulad s Aktualizovanym rozpocCtem

Aktualizovany rozpocet — soulad s Prehledem Cerpani ZV/NV pro
PO3, FP (zmény + nevyCerpani polozek za dany rok)
- Vybérova fizeni — soulad s doloZzenou dokumentaci k VR, SUD

« Zmeény v projektu — zmeny oproti posledni sghvélené MZ

L]
¥
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P Vyzki
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Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich prilohach (1)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

Obecné formalni chyby

« Dasledné nastudovani PPP a souvisejicich predpisu

» Nepfehlednost podkladu v papirové podobé

« ZOZL a prilohy odevzdavejte nesvazané s MZ, nejlépe v
euroobalech zafazenych do $anonu, zvlast sesity ZOZL a zvlast
prilohy (rozrazeni priloh do euroobalt dle priloh uvadénych v
dokumentu ZOZL)

* Nekompletnost a nepfehlednost dokumentu na CD (soubory na CD je

treba jednoznaéné pojmenovat/identifikovat)
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Priklad razeni dokumentu na CD

_

() PFiloha 01a-soupiska GF.dokladl

Priloha 01b-soupiska mzdovych vydajl
()PFiloha 01c-prac.vykazy NERELEYANTNI
()Priloha 01d-Cerpani Zv
) PFiloha 02-pracovni smlouvy NERELEYANTNI
() Priloha 03-G¢etni doklady nad 10tis. ,Faktury
() Priloha 04-doklady o Ghrad& 2V, vypisy
() Priloha 05-kopie smiuv
() Priloha 06-doklady o zauctovani
()Priloha 07-podpisové vzory,seznamy osob_...
() Pfiloha 08-dalsi relevantni podklady




Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich prilohach (2)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

« Chybné opsana &isla doklad, faktur, IC, nazev dodavatele atd.

* Nevyplnéni nékterych fadku ¢i sloupcu u jednotlivych formulaft

» Nedodani potfebnych podkladu a pfiloh — nejcastéji u Soupisky ucetnich
dokladl, mezd, vefejnych zakazek

» Pouziti neplatnych formularu - aktualni verze 7.0 od 6. 11. 2012

» Chybéjici nebo nespravna povinna publicita (povinna loga, neoznaceni
relevantnich dokumentud reg. Cislem projektu)

» Chybéjici podpisy dokumentu, nesoulad s Podpisovymi vzory

» Faktura i objednavka by mély byt jednoznacné identifikovatelné k

projektu

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pFilohach (3)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

* Pozor na spravné zarazeni do kapitol rozpocCtu (v rozdéleni inv a neinv)
« Dle kapitol rozpoétu se zvlast uvadi na SUD osobni vydaje v daném
meésici a zvlast odpovidajici zakonné odvody

« Chyby pfi administraci doplnéni na zakladé vyzev k ZOZL a PPV:

Nezapracovani pfipominek, nedodani vyzadanych podkladu

Pokud dochazi k upravam podkladd nad ramec vyzvy pfipojte

vysvetlujici komentar

Doporuceni konzultace pfi nejasnostech

Nedodrzeni danych termint — RO si vyhrazuje pravo na uloZeni

sankce

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich prilohach (4)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

Zadost o platbu

* vycCislit planované celkové NZV na dané obdobi

» ve Zduvodnéni platby vycislit poZadovanou ¢astku predfinancovani
nikoliv Castku vyuctovani, nejlépe v rozdéleni na investice a neinvestice
v navaznosti na kapitoly rozpoctu

 vyplnit vSechny relevantni pole v kapitole 3. Predpokladané vydaje

» chybéjici razitko u podpisu



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pfFilohach (5)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

Soupiska ucetnich dokladu

- Zadost o platbu a PPV (zejména doklady, faktury, Rozpis osobnich vydajd)

» navaznost na Aktualizovany rozpocet — uvadét platné Cislo kapitoly rozpoctu (do
urovné 3. az 4. fadu)

- gisla VR v MZ

« upozorn&ni — neni mozné na jiz predlozené SUD jakymkoliv zpisobem ménit
Sastky bez odsouhlaseni RO — veskeré korekce (+,-) jsou provedeny ze strany
RO

» doklady nad 10 000 K¢ — ¢astky na dokladu bez DPH

« DUZP - v pfipadég, Ze dany vydaj nespada do daného MO, ale mél byt narokovan
jiz v predchozi SUD, je nutné doloZit zdGvodnéni

 cestovni nahrady uvadét jednou Castkou do soupisky (podrobné informace jsou

patrné z rozpisu cestovnich nahrad) 'Kﬁ
1



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich pfFilohach (6)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

Prehled ¢erpani ZV a NZV

 vzdy doplnte strukturu vydaju o polozky 3. fadu (v souladu se

schvalenym aktualizovanym rozpocCtem projektu)

* sloupec ,Platny rozpocet” = Aktualizovany rozpocCet projektu

* sloupec ,Dosud prokazané vydaje“ = schvalena vyuctovani potvrzena v
F1

- sloupec ,Aktualné prokazované vydaje“ a ,Poradova &isla“ = SUD

* neprekraCovat limity pro jednotlivé kapitoly — nutno v€as oznamit zmenu

v MZ



Nejéastéjsi chyby v ZOZL a jejich prilohach (7)
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I

Rozpis osobnich vydaiju

« kfizova kontrola na vypis z interniho mzdového systému, zauctovani,
pracovni smlouvy/DPP/DPC, pracovni vykazy, persondini zajisténi
projektu

« mimofadné odmény nutno fadné zduvodnit — konkrétné za kazdého

zameéstnance, definované vystupy podepsat odpovédnou osobou

Aktualizace finan¢niho planu

« FP musi odpovidat planovanému vyudtovani; kiizova kontrola na SUD,

FP v MZ, Zadost o platbu



Rocni zuctovani mezd a dovolené

L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N
* Vyplnit v souladu se vzory; vénovat pozornost navodnym komentariim na
Pokynech k vyplnéni a vstupnim datiim
» Vysledek roCniho zuctovani mezd a dovolené se uvadi do soupisky s minusovym
znaménkem v rozdéleni dle kapitol

Rocni zuctovani mezd

 HM véetné dovolené a nemocenské placené zaméstnavatelem; SP a ZP — dle
sjetiny ze mzdového systému za cely rok = ROV za cely rok

« Vyplnit rozpad NZV &asti na &ast kapitoly 6.1 ZS/6.2 DPP a DPC a na &ast
kapitoly 6.3 zakonné odvody

Rocni zuctovani dovolené

* Dolozit sjetinu ze mzdového systému s Cerpanou dovolenou za cely rok na
projekt u jednotlivych pracovniku

» Sloupec ,Na nahradach ze ZV vyplaceno® = pouze nahrady za dovolenou

|\ ﬁ °
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Dokladovani dokumentu 1x rocné

« Zprava z externiho auditu

» Doklad o bezdluznosti instituce vuci spravé socialniho zabezpeceni a

jednotlivym zdravotnim pojistovnam

« Kopie priznani k dani z pridane hodnoty - dolozeni vyporadaciho

koeficientu za minuly rok

 Aktualizovany vypocet financni mezery (jako pfiloha MZ)

SSSSSSSSSSSS



= Monitorovaci indikatory
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Zmény v prilohach 8 PPZ/PPP, dokladovani

Vyzva 1.3 — vyklad environmentalnich kritérii

1) Zahrnuje projekt vybudovani nizkoenergetické budovy?
U tohoto EK se uvede plocha uzitné plochy celkem (vSech budov, které spliuji tfidu

A nebo B v zakonnych limitech).

2) Nedochazi vlivem projektu k zaboru dosud nezastavéné pudy?

Nenulova hodnota je vyplnéna v pfipadé rekonstrukce, nebo rozsifeni (ve smyslu
nastavby), tedy tam kde nedos$lo k zaboru nové pudy. Je zde vycislena vZzdy plocha
pudorysu rekonstruované budovy (nikoliv napfiklad celkova uZzitna plocha vSech

mistnosti v pfipadé vicepodlazni budovy).



Zmény v prilohach 8 PPZ/PPP, dokladovani

Vyzva 2.3
« MI 132400 (pocet subjektt vyuzivajicich sluzeb informacnich infrastruktur pro

VaV — doplnéni k moznosti zapocitani subjektt; spoleény vzor pfilohy pro
dokladovani s 132010 (zde se na rozdil od tohoto MI neuvadi pocCet hodin, ale
pouze smluvni vztah)
Vyzva 3.3
» Pocet subjektl vyuzivajicich sluzeb na podporu komercializace (132010):
— Doplnéna moznost doloZeni provedeni sluzby jinym zplsobem nez uvedenim
poCtu hodin ve smlouvé
— Bude nutné prokazat, zda odpovida vykazany pocet hodin provedené sluzbé —
soupiskou s vycCislenim provedenych Cinnosti a nasledné namatkovou

kontrolou ze strany RO, bude dopln&no do metodiky



Zmény v prilohach 8 PPZ/PPP, dokladovani

Vyzva 4.3
« u Ml 110403 (pocet stazenych plnych textu, pocet hitd) bude provedena

zména formulace u dokladovani, tj. k dolozeni staCi dolozit statistiku (pocet)
+ metodiku ke statistice (interpretaci Cisel), neni nutné dokladat celkovou
soupisku se vSemi polozkami

Vyzva6.3a7.3

 upravena definice Ml 132030 (SirSi vymezeni oproti 132040), 132050

(doplnéna povinna hodnota pfi podani zadosti — 100%)
« U vyzvy 7.3 doplnéno zavazné datum naplnéni cilové hodnoty i k 31. 12.
2015 (z duvodu moznosti provést komercializaci po ukonceni realizace

projektu)

UUUUUUUUUUUUUUUUUUUUUU



Zmény v prilohach 8 PPZ/PPP, dokladovani

Vyzva 6.3a 7.3

» Posuzovani podstatnych zmén — v PPP stanoveny hraniCni procentualni
hodnoty pro posuzovani zmeén v rezimu podstatné zmeény (viz kapitola
5.3 PPP)

Priloha 8 e) Kategorie M

 pfidany monitorovaci indikatory novych vyzev PO3, upravena
terminologie

Priloha 8 g) Dokladovani Ml v MZ (PO3)

* doplnéni listu ke sledovani ploch (Ml 110516,17)

» doplnény vysvetlivky k nékterym polim

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS
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. Kontroly RO :
*. administrativni,
- vefejnospravni, kontroly AO,
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Kontroly Ridiciho organu

» Verejnospravni kontrola v rezimu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
- ADMINISTRATIVNI POVAHY
(pfipominky PM/FM, dopis s informaci o podezifeni na nesrovnalost, osobni jednani)
- KONTROLA NA MIiSTE
(protokol o vysledku kontroly, moznost podani namitek proti protokolu, rozhodnuti o
namitkach)
* Dohledové kontroly stavby
* Monitorovaci navstévy
+ Ex ante kontrola VZ
- nejedna se o kontrolu ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
- RO nekontroluje 100% VZ
- aktivni &innost RO za uéelem prevence chyb pro pFijemce k identifikaci potencialnich
rizik nesrovnalosti

- odpovédnost za spravné zadani VZ je vzdy na zadavateli



Nesrovnalosti

« Poruseni predpisu ES nebo predpisti CR, které upravuji pouziti prostfedk(i z rozpoétu EU
nebo vefejnych zdroji CR, v jehoZ dusledku jsou, nebo by mohly byt dotéeny vefejné

rozpo&ty CR nebo rozpodet EU formou neopravnéné vydajové polozky.

« V piipadé&, Ze ma RO podezieni na nesrovnalost, informuje pfijemce a ten ma pravo se

vyjadfit. Vyjadreni pfijemce slouzi jako podklad k posouzeni podezfeni na nesrovnalost.

« V ramci Setfeni nesrovnalosti mohou byt ze strany RO odloZeny/pozastaveny platby vydajq,

které jsou dotCeny podezienim (napf. doCasné vyjmuti narokované polozky ze soupisky).

- Podezfeni na nesrovnalost na zakladé ukon&enych kontrol a auditd ze strany AO, EK, EUD,

NKU & PCO nema RO pravo rozporovat!



Vysledky Setfeni nesrovnalosti ze strany RO

RO muze podezieni na nesrovnalost vyhodnotit nasledovné:

1) neopodstatnéna nesrovnalost
2) opodstatnéna nesrovnalost
- Oznameni o pozastaveni plateb o ¢astku dot€enou nesrovnalosti

- Oznameni o snizeni dotace

*Podezieni na poruSeni rozpocCtové kazné dle zakona €. 218/2000 Sb., se prfedava mistné

prislusnému UFO

*Podezfeni na spachani trestného €inu je pfedano statnimu zastupci Ci policejnimu organu

Podezfeni na spachani spravniho deliktu zadavatele &i dodavatele ve smyslu ZVZ, je pfedano UOHS

formou podnétu k zahajeni spravniho fizeni.



Nesrovnalosti u verejnych zakazek - COCOF

« Podezieni RO na poruseni ZVZ a/nebo Pravidel pro vybé&r dodavateld v ramci OP VaVpl, které
mohly ovlivnit pribéh daného vybérového/zadavaciho fizeni, zejm. poruSeni principl 6 a/nebo

nedodrzeni pravidla 3E .

« Aplikace 14e zakona €. 218/2001 Sh., o rozpoctovych pravidlech
Poskytovatel nemusi vyplatit ¢ast dotace domniva — li se, Ze doslo k poruseni pravidel

pro zadavani vefejnych zakazek spolufinancovanych z rozpoc¢tu EU.

« RO stanovi procentni vysi sankce (snizeného odvodu) dle typu poruseni uvedeného v RoPD
(Sankce za poruseni rozpoctové kazné v dusledku poruSeni pravidel pro zadavani zakazek) a tu
uplathuje na veSkeré budouci vydaje vzniklé na zakladé dotéené VZ, pfipadné zpétné na jiz

proplacené vydaje.

* Vydaje dotéené nesrovnalosti nelze pouzit v ramci projektu na financovani jinych dalSich

aktivit.
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Obsah

«Cast 1: PVD 4.0
eCast 2: z. C. 55/2012 Sb. — podstatne

zmeny v ZVZ z pohledu kontroly verejnych

zakazek OP VaVpl



PVD

 postupy a pravidla uvedenée v PVD jsou zavazneé pro
vsechny prijemce, kteri zadavaji zakazku hrazenou z
OP VaVpl (s vyjimkou tzv. bagatelnich)

« RO muze udélit vyjimku z PVD, &l. 1.5 (v pfipadé
hodnych zvlastniho zretele) — ne ze zakona

* v pfipadé nedodrzeni PVD (resp. zakona) nemohou

byt vydaje uznany za zpusobilé



PVD 4.0

« aktualni verze 4.0, ucinnost od 8. 10. 2012

* nutné aplikovat vzdy verzi aktualni v okamziku
prvniho Ukonu ve VR

 zjednodusSeny a zmirnény postupy

 odstranéni duplicity ve vztahu k ZVZ



PVD 4.0 — zmény

* rozdeleni PVD 4.0 na obecnou Cast a na zvlastni
postupy (od kap. 10, VZMR samostatna kapitola)

 odstranéna povinnost sCitat predpokladane hodnoty
souvisejicich zakazek za dobu realizace projektu
(2.11)

« 0znaceni nakladu za nezpusobilé kontrolnim organem

— odstranéna povinnost toto ustanoveni uvest v obch.

podm. (3.1)



PVD 4.0 — zmeny

* u VZMR neni zadavatel povinen stanovit kvalifikacni predpoklady
(4.1) X zvoleni pfisnéjsiho rezimu

 |haty jako v zakoné (kap. 5/oddil 1) X anotace (5.9)

* VZMR lhata 10 dni (11.12)

« zjednodu$eni prokazovani divodu pro JRBU a vyjimky ze
zakona (10.4)

* vyznamneé zakazky: zadavatel je povinen bez zbytecneho

odkladu predlozit dokumentaci ke kontrole (9.7)



PVD - VZMR

e samostatne v kapitole 11

 pokud neni v PVD upraven postup, tak analogicky
podle ZVZ (11.3)

* povinnost oslovit 3 potencionalni uchazece

* |huta pro podani nabidek 10 dni

 uverejneni vyzvy na profilu a jeji odeslani =
soucCasné + dolozit ke kontrole

« doplfiovani — Ihata ne kratSi nez 3 pracovni dny

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



PVD — VZMR ve formé JRBU (kap. 10)

zadavatel zaSle v ramci ex-ante oduvodnéni pouZziti
JRBU
RO posoudi
¥ 3
pokud nedostatecné ok

v

RO vyzve zadavatele k pfedloZeni odborného posudku

OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO
SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS

nebo RO zpracovani posudku zad& sam ﬁ%obé C"\\



EVROPSKA UNIE ° 2007-13
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj

MINISTERSTVO SKOLSTVI, ;
MLADEZE A TELOVYCHOVY : INVESTICE DO VAS[ BUDOUCNOSTI : pro inovace




Predbézné oznameni § 86

« vztahuje se k podlimitnim a nadlimitnim VZ
 moznost zahajit ZR 1 mésic od odeslani
* soucasti je oduvodnéni
* negativni vymezeni:
- ZPR
- nékteré JRSU + JRBU

- zrudeni pfedchoziho ZR s obdobnym pfedmétem §84/1/e

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



Zmeny v ZVZ

« profil zadavatele § 17/x
« JRBU - kdy se nevyZaduje pisemna vyzva §34/5
* moznost vecného vymezeni casti VZ, kterou nesmi

plnit subdodavatel § 44/6

* Uprava zadavacich podminek = primerené
prodlouzeni Ihaty X mozné rozSifeni okruhu
dodavatelu = cela puvodni Ihuta §40/3

« § 147a — uverejnovani smluv

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Kvalifikace 1

« povinné zakladni, profesni, CP o své ekon. a finan.
zpusobilosti

 technické u dodavky § 56/1/a) — uz nelze predlozit
CP, ale smlouvu (nebo osvédéen)

« § 56/5/c) max. uroven referenci u staveb. praci

« § 59/4 dodateCné objasnéni, dozadani X vypisy z
rejstriku trestt FO a PO

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo



Kvalifikace 2

» prokazovani kvalifikace u zahr. dodavatelu
- kvalifikace u ZPR § 62 (stanovisko UOHS)
« § 57/2 pravost a stari dokladu — ke dni podani

nabidky
« § 68/3 povinna soucast nabidky



Otevirani obalek

o ,ihned” po uplynuti Ihaty pro podani nabidek § 71/4
« komise pro otevirani obalek kontroluje § 71/9:
- nabidka zpracovana v pozadovanem jazyce

- navrh smlouvy podepsan opravnhenou osobou

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



§ 84/1/e) — zru$eni ZR

- zadavatel zrusi ZR, pokud obdrZel nebo zbyla k
hodnoceni pouze 1 nabidka
* A\ to neplati v pripadech § 71/7 véta druha:
a. §22/3+4
b. §23/4az8a10

C. ramcove smlouvy

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS



~ NejCastejsi chyby pri
zadavani VZ
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NejcastéjSi chyby zadavatelu pri zadavani VZ

Zakladni nepochopeni zpusobu aplikace zadavaciho fizeni - za
penize predélené v projektu neni cilem nakoupit maximum namisto
vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele na predem jednoznaéné

specifikovany predmét pInéni.

SSSSSSSSSSSS



Deleni verejné zakazky
® 0000000000000 0000000000000 0 0 0 0 ¢

» Déleni verejné zakazky

. - opomenuti stejnych a spolu souvisejicich plnéni z hlediska mista, Casu a pfedmétu a to nejen v
ramci projektu, ale u zadavatele jako celku (IC)

. - nutno secist predpokladanou hodnotu zakazek na dodavky a sluzby za ucetni obdobi, pfipadné
za projekt, a to za predpokladu, ze je to z hlediska naplnéni ucelu 3E vyhodnégjsi.

. - pokud panuji pochybnosti, doporuceni je zvolit tzv. ,vy$si rezim*

» Pozor na neopravnéné sluCovani spolu nesouvisejicich plnéni (napf. dodavka kancelarského nabytku,
pozarni techniky a ICT techniky)
. - ReSenim miiZe byt rozdéleni vefejné zakazky na &asti podle § 98 (kazda &ast se posuzuje

samostatné).

* Vyjimky z déleni:

. - § 13/ 8 ZVZ - opakuijici se plnéni, pofizované podle aktualni potfeby, jehoz cena je v pribéhu
Ugetniho obdobi proménliva. (UOHS &.j. S40/2010/VZ-6872/2010/540/KKo, bod 33)
. - Stavebni prace viz § 13/3 ZVZ

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO) OP Vyzkum a v§voj
INVESTICE DO VA$f BUDOUCNOSTI pro inovace
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Chybné stanoveni predpokladané hodnoty VZ

Nespravné stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

. - PH neodpovida stejnému ¢i podobnému plnéni
. - nejsou secCteny vSechny Casti stejného plnéni (déleni zakazek)
. - vhodné uskuteé&nit cenovy prizkum pred zahajenim VR

Predpokladana hodnota verejné zakazky nerovna se vysi polozky na dané

plnéni ve schvaleném rozpoctu.

UUUUUUUUUUUUUUUUUUUU



Diskriminacni technické podminky

00 0000000000000 0000000C0COCOCOOOOOGOS O O
*Nespravna specifikace predmeétu zakazky
*\/ ZD jsou odkazy na nazvy obchodnich firem, nazvy vyrobku €i sluzeb a
znacKky.
*Technicky je predmét specifikovan tak, ze je upfednostnén jeden dodavatel.
*Odkaz mozno pouzit jen ve vyjimecnych pripadech — 44/11 ZVZ.
*| referencni vyrobek (spolu s uvedenim obecného popisu) mize omezit okruh
uchazecu.
*Problematika specifikace ICT techniky (taktovaci frekvence u procesoru, pocty
jader).
*Doporuceni - pouziti benchmarku (www.cpubenchmark.net ).
‘UOHS R154/2006, R 120/2007 (potvrzeno S 281/2006).

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo


http://www.cpubenchmark.net/

Nabidky podané prostrednictvim
organizacni slozky

Organizaéni slozka nema pravni subjektivitu (viz rozhodnuti UOHS S

53/2009).
Kvalifikaci prokazuje vzdy subjekt, ktery organizacni slozku zfidil.

Pokud je organizac¢ni sloZzka zapsana v seznamu kvalifikovanych dodavateld, vypis
z tohoto seznamu staci pro prokazani kvalifikaénich pfedpokladud (pfi zapisu do
seznamu prokazuje rozhodné skutecnosti i zfizovatel organizacni slozky (viz vySe

uvedené rozhodnuti UOHS).

Vypis z trestniho rejstfiku predklada navic i vedouci organizacni slozky (viz §

53/1a,b).

I\ ﬁv °
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Prokazovani kvalifikace zahranicnim uchazecem

Zahranicni uchaze€ prokazuje kvalifikaci podle § 51/7

Dle pravniho fadu ve vztahu k zemi svého sidla, mista podnikani €i bydlisté (celého pravniho fadu,

nikoli pouze predpisl, upravujici zadavani vefejnych zakazek).

PFislusnou &ast kvalifikace musi zahr. uchaze& prokazat i ve vztahu k izemi CR (vypis z TR, dafiové
nedoplatky, verejné zdravotni pojisténi, socialni zabezpeceni + prispévek na statni politiku

zaméstnanosti).

Databaze dokladu pro prokazovani kvalifikace v zemich EU

http://ec.europa.eu/markt/ecertis/searchDocument.do

Doporucujeme v pfipadé, kdy zadavatel oCekava nabidky zahrani¢nich uchazecul, uvést v ZD
podrobny navod pro zahraniCni uchazecCe, jak postupovat.

P !\< °
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http://ec.europa.eu/markt/ecertis/searchDocument.do

Doplnovani kvalifikace

» Skute€nosti rozhodné pro splnéni kvalifikace musi nastat ve Ihité (§ 52) pro podani
nabidek/Zadosti o u¢ast. Doklady nesmi byt pozdéjSiho data (stav pfed 1. 4. 2012 to umoznoval —

Cestné prohlaseni).

» Pfi dovyzvani dle § 59/4 nesmi zadavatel posupovat diskrimina¢né. Specifika u vefejné zakazky
rozdélené na Casti (doklady, prokazujici kvalifikaci u vSech €asti — napf. zakladni kvalifikacni
predpoklady).

» ZjednodusSené podlimitni fizeni. Doklady mohou byt pozdéjSiho data — jedna se v tomto pfipadé o

souginnost (vykladové stanovisko UOHS http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-

stanoviska-a-metodiky.html).

» Pokud je splnéni néjaké kvalifikace zadavatelem poZadovano, neni mozné jeji nesplnéni dodatecné

vypustit.

§ 76/3 objasnéni nabidky — nesmi dojit ke zméné nabidky (nabidkova cena, pfedmét pinéni).

4
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http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html
http://www.uohs.cz/cs/verejne-zakazky/vykladova-stanoviska-a-metodiky.html

Netransparentni a diskriminacni
kvalifikacni predpoklady

Pozadavek na umisténi kancelare uchazece v urcitém miste.

PoZadavek na znalost ¢eského jazyka u vSech ¢lenl tymu .

Pozadavek na zkuSenost s fondy EU.

Pozadavek na certifikaty ISO.

Pozadavek na zku$enosti s rekonstrukci stavby zapsané v Ustfednim seznamu
kulturnich pamatek CR (UOHS — S323/2008/VZ-2055/2009/540/Pvé).
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Nespravna nebo netransparentni hodnoceni

Jsou hodnoceny kvalifikace (napf. reference).

Neni jednoznacné popsan zpusob hodnoceni (kazdy hodnotitel hodnoti jinak kvuli nepochopeni
postupu hodnoceni).

Nejsou stanoveny limity pro maximalni hodnotu hodnoceného kritéria.

Nelze hodnotit zvySovani objemu plnéni zakazky (za kazdy dal$i dodany mikroskop + 1 bod).
Hodnotici kritérium doba plnéni — nedoporucuje se (problém pfi posunu terminu plnéni), pokud je

pouzito, doporucuje se vazat na den podpisu smlouvy (ve dnech od podpisu smlouvy).

Subjektivni hodnotici kritéria — napr. Kvalita pIlnéni

Nutno vyCerpavajicim zplsobem popsat v zadavacich podminkach.

Protokol o hodnoceni musi rovnéz detailné popsat zpusob pfidéleni pfislusného poc¢tu bodu
uchazecum.

Nutno u v8ech uchaze€l hodnotit stejné aspekty (napf. pravni rozbor — pocet stran, judikatura,

relevantni a vécné spravné zaveéry, atd.)
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Nespravné pouziti JRBU

-JRBU jako vyjimeény zpGsob zadani vefejné zakazky

*Nutno dodrzet veSkeré podminky pro jeho pouziti (pfislusny zakonny duvod). Chyby vétSinou pravé v

nenaplnéni pfislusného zakonného divodu.

§ 23/4a (unikatnost dodavatele) Ize pouzit pouze v pfipadé, Ze zadavatel unikatnost dodavatele nade

vSi pochybnost prokaze (posudek, expertni vyjadreni, vyjadreni odbornika).
*Dodatecné stavebni prace (§ 23/7a), zapocCty vicepraci a ménépraci, 20% limit.

« Pouziti JRBU v pFipadech dle § 23/1 (zadné nabidky, nevhodné nabidky v pfedchozim Fizeni) —
pokud zadavatel neobdrzi alespon 2 nabidky, musi zadavaci fizeni zrusit (viz § 84/1e ve vztahu k §
71/7).
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Zmeéna smlouvy po ukonc€eni zadavaciho rizeni
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

« § 82/7 — ustanoveni zavedla novela ZVZ od 1. 4. 2012 (dfive feSeno judikaturou

— viz napf. rozhodnuti ESD C 454/06 ve véci Pressetext).

Za podstatnou zménu se povaZzuje zmena, ktera a) rozSifuje predmét verejnée
zakazky, b) rozSifuje okruh puvodnich uchazecu, c) je zpusobila ovlivnit vybér
nejvhodnéjsi nabidky, d) méni ekonomickou rovnovahu ve prospéch viteznéeho

uchazece.

Uzaviena smlouva musi byt rovnéz v souladu se smlouvou z nabidky

uchazece (sankce, terminy pInéni, predmét pinéni) - § 82/2.



Zmeny zadavacich podminek

* Nutno posoudit charakter zmény.
» Podle charakteru zmény prodlouzit Ihttu pro podani nabidek.

« Pokud se rozsifuje okruh potencionalnich uchazecu, musi byt Ihata

prodlouzena tak, aby Cinila znovu zakonnou |hutu.

« Zalezi i na tom, v jaké fazi Ihtty pro podani nabidek ke zméné dojde.



Nedostatecné zverejnovani
L BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN N

» Dle § 83/1 ZVZ povinnost do 15 dnu odeslat oznameni o vysledku zadavaciho
fizeni k uverejnéni. Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni je tfeba odeslat k
uverejnéni provozovateli informacniho systému o verejnych zakazkach a v
pfipadé nadlimitnich vefejnych zakazek rovnéz k uverejnéni v Ufednim véstniku

Evropské unie.

* Dle § 147a ZVZ povinnost uverejiovani smluv, vySe skuteCné uhrazené ceny a

seznamu subdodavatell na profilu zadavatele.

* Poruseni téchto povinnosti je spravnim deliktem ve smyslu § 120 ZVZ !

EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ OP Vyzkum a vyvoj
INVESTICE DO VAS| BUDOUCNOST! pro inovace

4
I “ EVROPSKA UNIE .: nnnnnnn



Ostatni

Dodrzovani pfislusnych Ihut — dodate¢né informace, namitky,

uverejnovani.

Vypliiovani formulafu na ISVZUS.

§ 78/6 ZVZ — v otevieném fizeni je zadavatel povinen uvést dilCi

hodnotici kritéria a jejich vahu v oznameni o zahajeni zadavaciho rizeni

Spravné stanovit CPV kdd — viz rozhodnuti UOHS S079/2007.
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Pochybeni u zakazek malého rozsahu

(B BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN BN I
» Lhaty pro podani nabidek

» Lhdta pro VZMR stanovena na min. 10 dni od odeslani vyzvy a sou¢asného uverejnéni oznameni (bod

11.12 PVD) — zohlednit predmét zakazky.

» Anotace dle bodu 8.3 a.n. — u nadlimitnich zakazek na pfistroje a slozité technologie (rozhodna je fakticka

vySe predpokladané hodnoty).
* \yjimka z PVD mozna — vyjimecné situace (bod 1.5 PVD a 5.11 ve vztahu k Ihtté pro podani nabidek).

« Zvlastni postupy (bod 10.2 a.n.) — analogické postupy dle ZVZ (JRBU, JRSU, § 18) — nejedna se o vyjimku z
PVD ve smyslu bodu 1.5 PVD (pfijemce poskytne odiivodnéni svého postupu v ramci ex-ante kontroly + RO

s danym postupem vyslovi souhlas — moznost vypracovani odborného posudku).
+ Scitani mezi pfijemce a partnery — plnéni specifické pro projekt (dosazeni cilt projektu).
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Dotazy a odpovedi
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Dekujeme za Vasi pozornost!
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