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V Praze dne 11. března 2013
Č. j.: 2013/991/NM

Zadávací dokumentace

k podání nabídky na níže specifikovanou veřejnou zakázku malého rozsahu (§ 12 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, dále jen „ZVZ“).



Název veřejné zakázky: Grafické zpracování výukových materiálů


[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]Zadavatel: 		Národní muzeum, příspěvková organizace, zřízená Ministerstvem kultury ČR
zřizovací listina čj. 17461/2000
Sídlo:			Václavské nám. 68, 115 79 Praha 1 
IČ: 			00023272
DIČ: 			CZ00023272
Osoba oprávněná 
jednat za zadavatele:	PhDr. Pavel Douša, Ph.D., ředitel Historického muzea

(dále jen „zadavatel“)



1 	Vymezení předmětu veřejné zakázky 

1.1 	Popis předmětu plnění veřejné zakázky
Předmětem plnění této zakázky je grafické zpracování výukových materiálů pro zajištění projektu „Dotkni se 20. století!“ (registrační číslo CZ.1.07/1.1.00/26.0077) dle technické specifikace uvedené v kapitole 4 zadávací dokumentace. 

(dále jen „zakázka“)


1.2	Doba plnění veřejné zakázky	

	Termín odevzdání nabídky:
	15. 4. 2013 v 10.00 hod

	Termín zasedání komise:
	16. 4. 2013 v 10.00 hod

	Termín předpokládaného plnění zakázky: 	
	        od dne podpisu smlouvy do 31. 8. 2014




1.3	Místo plnění veřejné zakázky	
Národní muzeum, Vinohradská 1, 110 00 Praha 1



1.4	Předpokládaná cena
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je 175 000,- Kč bez DPH. 
Předpokládaná hodnota je zároveň stanovena jako nejvyšší přípustná a maximální nabídková cena.


1.5	Klasifikace předmětu plnění veřejné zakázky odpovídá položce
Kód a název komodity:
NIPEZ: 79822500-7 		Služby v oblasti grafického designu



2	Podmínky a požadavky na zpracování veřejné zakázky

2.1	Nabídka bude zadavateli zaslána výhradně prostřednictvím e-tržiště. Nabídku nelze doručit písemnou formou ani e-mailovou poštou. Každý uchazeč smí předložit pouze jednu nabídku. Nabídky, které nebudou předloženy dle stanovených podmínek, zadavatel vyřadí.

2.2	Nabídka včetně všech příloh musí být zpracována písemně v českém jazyce.

2.3	Obsah nabídky je závazný pro uzavření smlouvy. Uchazeč nesmí postoupit zakázku jako celek jinému dodavateli. Uchazeč, pokud by měl v úmyslu části zakázky zadat subdodavatelům, specifikuje tyto části věcně a finančně a uvede obchodní jméno a IČ subdodavatelů. Nabídky musí být doručeny zadavateli v požadované lhůtě. Později doručené nabídky nebudou zařazeny do hodnocení nabídek

2.4	Nabídka musí být předložena v následující struktuře:

a) Krycí list nabídky
Na krycím listu nabídky budou uvedeny následující údaje: název veřejné zakázky, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalšímu jednání), datum a podpis osoby oprávněné jednat za uchazeče (tzn. vyplněná příloha č. 1 - Krycí list).
b) Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče s uvedenými identifikačními údaji uchazeče, včetně platebních podmínek plnění. Návrh smlouvy musí splňovat další náležitosti uvedené v §68 zákona č. 137/2006 Sb.
c) Návrh grafického zpracování výukového materiálu (viz příloha č. 3 – Materiál pro zpracování grafického návrhu výukového materiálu a metodiky). Tento výukový materiál musí obsahovat logolink, logo Národního muzea a logo projektu „Dotkni se 20. století!“ (viz příloha č. 4 – Logo, logolink, grafický manuál OPVK).
d) Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle odstavce 3 této zadávací dokumentace včetně čestného prohlášení o své ekonomické a finanční způsobilosti splnit veřejnou zakázku.

e) Seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech do konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele.

f) Má-li uchazeč formu akciové společnosti, seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, vyhotovený ve lhůtě pro podání nabídek.

g) Čestné prohlášení uchazeče o tom, že neuzavřel a neuzavře zakázanou dohodu podle zákona č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů (zákon o ochraně hospodářské soutěže), ve znění pozdějších předpisů, v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou.



3	Požadavky na předložení dokladů prokazujících splnění kvalifikačních předpokladů

3.1	Uchazeč v nabídce předloží následující doklady, kterými prokáže svou kvalifikaci, a to v uvedeném pořadí:

a) základní kvalifikační předpoklady
Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením čestného prohlášení (viz příloha č. 2 -  Čestné prohlášení uchazeče o splnění základních kvalifikačních předpokladů). Vítězný uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením příslušných dokladů v originále nebo ověřené kopii nejpozději k datu podpisu smlouvy.

b) profesní kvalifikační předpoklady 
Uchazeč prokazuje živnostenským oprávněním, pokud je jeho držitelem; výpisem obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán; či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán – výpis z obchodního rejstříku nesmí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů. Splnění profesních kvalifikačních předpokladů uchazeč prokáže předložením výše uvedených dokladů v prosté kopii.

c) technické kvalifikační předpoklady
Uchazeč připojí minimálně 3 aktuální reference na své služby.

Zadavatel nevyžaduje oprávnění uchazeče k realizaci zakázky podle zvláštních právních předpisů.

V případě, že nabídka uchazeče nebude obsahovat doklady uvedené v bodě a), b) a c) prokazující splnění zadavatelem požadovaných kvalifikačních předpokladů nebo uchazečem předložené podklady nebudou odpovídat požadavkům zadavatele, bude nabídka uchazeče z výběrového řízení vyloučena.



4	Technická specifikace

Jedná se o kompletní grafickou úpravu pro tisk samotného textu, úpravu obrázků a fotografií v textu. Všechny materiály budou upraveny též pro internetové prohlížeče. Zpracování musí obsahovat logolink, logo Národního muzea a logo projektu „Dotkni se 20. století!“ (viz příloha č. 4 – Logo, logolink, grafický manuál OPVK). 
Materiály budou mít jednotnou grafickou úpravu (s dílčími modifikacemi) dle povahy dokumentů.
• Pracovní a výukové listy pro ZŠ a SŠ  		
- 40 ks, formát A4, rozsah 1 – 2 listy
• Metodiky pro ZŠ a SŠ				
- 40 ks, formát A4, rozsah 1 list
• Metodický materiál ke sběru folkloru 20. století	
- brožura, 32 stran, formát A5, grafický návrh a úprava obálky a bookletu DVD
• Doprovodný výukový materiál o žánrech historického folkloru 20. století
- brožura, 32 stran, formát A5, grafický návrh a úprava obálky a bookletu DVD
• Soubor pracovních listů
- 8 stran A4
• Metodický materiál k internetovým publikacím a virtuálním výstavám
- 10 stran, formát A4
• Antologie dobového tisku 
- scany (cca 50 ks) dobového materiálu z novin a časopisů s doprovodným textem, cca 60 stran
• Metodické listy pro online hru
- 60 listů, formát A4


5	Způsob zpracování nabídkové ceny a platební podmínky

5.1	Uchazeč je povinen uvést nabídkovou cenu, a to v členění cena v Kč, sazba DPH v %, celková cena v Kč a cena v Kč včetně DPH.


6	Hodnotící kritéria 

6.1	Základním hodnotícím kritériem je nabídková cena (60% = 60 bodů), dílčím hodnotícím kritériem je poté kvalita grafického návrhu (40% = 40 bodů).

6.2.	Nabídky bude hodnotit odborná komise jmenovaná zadavatelem. Členy komise budou členové týmu projektu „Dotkni se 20. století!“ (reg. č. CZ.1.07/1.1.00/26.0077).

6.3.	Postup při hodnocení: Pro hodnocení nabídek použije hodnotící komise bodovací stupnici v rozsahu 0 až 100 bodů. Každé jednotlivé nabídce je dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. Pro kritérium, které nelze vyjádřit číselně (grafický návrh), sestaví hodnotící komise pořadí nabídek od nejvhodnější k nejméně vhodné a přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce. Pro číselně vyjádřené kritérium, pro které má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu kritéria (cena nabídky), získá hodnocená nabídka bodovou hodnotu, která vznikne násobkem 100 a poměru hodnoty nejvhodnější nabídky k hodnocené nabídce. Jednotlivým dílčím kritériím jsou zadavatelem stanoveny váhy v procentech podle jejich důležitosti pro konkrétní výběrové řízení tak, že jejich součet je celkem 100. Konečné pořadí se určí dle výsledného součtu bodů za návrh grafického řešení a nabídkovou cenu. Hodnotící komise po provedeném bodovém hodnocení doporučí zadavateli k zadání zakázky návrh, který získá nejvyšší počet bodů.





7	Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky

7.1	Zadavatel oznámí výběr nejvhodnější nabídky písemným oznámením zaslaným všem uchazečům, kteří podali své nabídky. Oznámení o výběru nejvhodnější nabídky vybranému uchazeči bude současně výzvou k uzavření kupní smlouvy. K výsledku výběrového řízení není možno podat námitky.


8	 Práva zadavatele

8.1	Zadavatel si vyhrazuje právo:
a) upravit, změnit nebo doplnit podmínky výběrového řízení;
b) zrušit výběrové řízení kdykoliv i bez udání důvodu a bez náhrady škody, a to až do doby uzavření smlouvy o dílo s vybraným uchazečem;
c) odmítnout všechny předložené nabídky;
d) nevracet uchazeči podanou nabídku; uchazeči berou na vědomí, že zadavatel je povinen dokumentovat způsob výběru nabídky a že o předložených nabídkách je povinen učinit dokumentaci pro účely archivování. Zadavatel si je vědom autorského práva uchazečů k předloženým nabídkám a zavazuje se, že bez vědomí autorů nabídku žádným způsobem nepoužije ani nezveřejní;
e) neposkytnout náhradu nákladů spojených se zpracováním a podáním nabídky.


9	Poskytování informací

9.1	Pro případné dotazy k tomuto výběrovému řízení kontaktujte manažerku klíčové aktivity projektu „Dotkni se 20. století!“ Mgr. Ninu Milotovou, email: nina_milotova@nm.cz, tel: 224 497 208.


10	Závěr

Údaje uvedené v zadávací dokumentaci vymezují závazné požadavky zadavatele na plnění veřejné zakázky. Těmito podklady je uchazeč povinen řídit se při zpracování nabídky a předkládání informací o kvalifikaci.



V Praze dne 11. 3. 2013

Za zadavatele:


		PhDr. Pavel Douša, Ph.D.
	                                                                                                                ředitel Historického muzea
	                                                                                                 Národní muzeum
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