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1. Obecna pravidla aplikace Benefit7

1.1. Pristup a spusténi Benefit7

Webova aplikace BENEFIT7 Operacniho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je véem uZivatelim pfistupna na internetové adrese: www.eu-zadost.cz nebo

www.eu-zadost.eu.

1.2. Pozadavky na softwarové vybaveni

Bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7 je garantované pouze v prohlizecich Internet Explorer, Firefox a Google Chrome, a to pouze v jejich poslednich dvou verzich.
Prohlizece Firefox a Google Chrome provadéji aktualizaci na posledni verzi automaticky, aktudlni verzi prohlizece Internet Explorer stahnete zdarma na strankach
firmy Microsoft

1.3. Dalsi poZzadavky pro bezproblémové fungovani aplikace BENEFIT7:

e Minimalni rozliseni monitoru 1024 x 768 bodt.

e  Pro zadavani dat do Zadosti musi byt v internetovém prohliZeci zapnut JavaScript. Prohlizece, které nepodporuji JavaScript, Ize pouZit pouze pro prohlizeni Zadosti.
Problémy s grafikou a formdatem internetovych stranek vsak nelze vyloucit.

e Vinternetovém prohlizeéi nesmi byt nastavené viastni styly vzhledu stranek ani nesmi byt zapnutd Zddna nastaveni, kterd jakymkoliv zpiisobem méni vzhled
nebo styly pisma. V opacném pripadé nelze vyloucit problémy s grafikou a vzhledem webovych stranek.

Pro tisk Zadosti musi byt na pocitaci nainstalovany software Adobe Acrobat Reader verze 6 nebo vyssi.



http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/
http://windows.microsoft.com/cs-cz/internet-explorer/download-ie
http://www.adobe.com/
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1.4. Certifikaty

Instalace certifikatt:

Pokud internetovy prohlize¢ pfi spusténi aplikace BENEFIT7 hlasi problémy s dGvéryhodnosti certifikatu, je potfeba nainstalovat tyto certifikaty:

e Windows XP:

1.
2.

w

Stahnéte si a na lokdlni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.

Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevre, stisknéte tlacitko Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokyn( privodce instalaci
certifikatu.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.

Na stazeny soubor poklepejte mysi, v okné, které se otevre, stisknéte tlacitko Nainstalovat certifikat a dale postupujte podle pokyni priivodce instalaci
certifikatu.

Zavrete a znovu oteviete internetovy prohlizec.

e Windows Vista, Windows 7:

1.

Pwn

PN,

10.
11.
12.
13.

Instalaci certifikatd Ize provést pouze pod uZivatelem s administratorskym opravnénim!

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte Primary Root CA.

Stahnéte si a na lokalni disk uloZte soubor Thawte SSL CA.

Stisknéte tlacitko Start a zde do radku Zahajit hledani napiste MMC a potvrdte kldvesou Enter. V pfipadé zobrazeni hlaseni Kontroly uzivatelskych ucta
zvolte volbu Pokracovat.

Po otevieni Konzoly zvolte menu Soubor a zde polozku Pfidat nebo odebrat modul snap-in...

Z nabidky Moduly snap-in k dispozici: vyberte polozku Certifikaty a stisknétetlacitko Pridat.

V nasledujicim okné vyberte polozku Ucet poéitace a potvrdte tlacitkem Dokoncéit.

Na pravé strané v nabidce Vybrané moduly snap-in: by nyni méla byt polozka Certifikaty - aktualni uzivatel. Pokud tomu tak je, pokracujte stisknutim
tlacitka OK.

Nyni pfed sebou mate otevienou konzolu s certifikaty. Z nabidky sloZzek prosim vyberte Certifikaty - aktualni uZivatel, poté Davéryhodé korenové
certifikacni urady a nakonec Certifikaty. Jakmile bude slozka oteviena, tak byste méli na pravé strané vidét seznam certifikatl. Pokud tomu tak je, zvolte
nabidku Akce, zde podnabidku VSechny Ukoly a stisknéte Importovat...

Nyni se spustil Prlivodce importem certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.

V nasledujicim okné stisknétetlacitko Prochazet...

Vyberte Vami stazeny certifikat a stisknéte tlacitko Otevfit.

V poloZce Nazev souboru je nyni vyplnéna cesta k certifikatu. Pokracujte tlacitkem Dalsi.



https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/root.crt
https://www.eu-zadost.cz/cer/Intermediate.crt
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14. Ponechte volbu Vechny certifikaty umistit v nasledujicim Glozisti (UloZisté certifikatl by mélo byt Davéryhodné certifikaéni Grady) a pokracujte tlagitkem
Dalsi.

15. V pfipadé zobrazeni okna Upozornéni zabezpeceni pokracujte stisknutim tlacitka ANO.

16. Po kontrole vSech nastaveni mlzete import dokoncit stisknutimtlacitka Dokoncit.

17. Uvedeny postup opakujte pro oba stazené certifikaty.
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1.5. Okna aplikace Benefit7

Jednotlivé stranky maji stejné clenéni a grafickou podobu. V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o prihlaSseném uZivateli. Pokud se jesté uzivatel nepfihlasil,

v zdhlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/-a. Na Uvodni obrazovce jsou také publikovany aktualni informace o zménach, Upravach ¢i chybach v aplikaci Benefit7.

(€D @mssf c | https: [fbenefit?.mssf czfinovac=2012juvod.aspx e GE." -

MINISTERSTVO|
PRO MISTNI
ROZVOJ ¢R

<

Operace Uvod Piihlageni

Tato webova aplicace je testovaci. Prostiednictvim aplikace nelze poddvat Zadasti o podpory
projektu

Registrace

Seznam formulaiii

Informace o pravozovani

Pravidla dostupnosti  —
Certifikity Piihlasi se

Systemove pozadavky

KP (@plikacs BENEFITT) e piedmite
. Slushy Systemoud inte grace CRR R

EVROPSHA UNIE
arenatul
I ProGRaN EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
Foror INVESTICE DO VAS{ BUDOUCNOSTI E

Ci13/Ce13 EFIPSAUIE INARPESH
¢! EVRUFSEIFND PR EGONAL IV ERIPE SRS ROTIOUREGOWNED
20072013 PREKUACUENE HAVCE /PRIEVBACIANY CEANKE

V okamziku, kdy se uZivatel Uspésné do aplikaci prihlasi, zobrazi se jeho pfihlasovaci jméno, coz je vidy e-mailova adresa, kterd je hlavnim identifika¢nim znakem uZivatele
této aplikace. Soucasné se vedle prihlaSovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni Odhlasit — po kliknuti na tento odkaz dojde k odhlaseni a k ndvratu na Gvodni stranku
aplikace.

7@ MINISTERSTVO
g ~~" | PRO MISTNI
ROZVOJ CR

Odh
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Pod zahlavim v cerném radku se zobrazuji idaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se uzivatel pravé nachazi: Nachazite se: ....

,

A dale informace o ¢asovém limitu automatického odhlaseni.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochrané vloZenych dat a toto odhlaseni probiha po 60 minutach necinnosti uZivatele, tzn. Ze kazdou aktivitou ze

strany uZzivatele (stisknuti nékteré zalozky nebo vyplnéni a uloZeni pole) se tento ¢as opét obnovuje.

Pét minut pred automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

Microsoft Internet Explorer E

\;‘L/ Za 5 minut budete automaticky: odhlaSeni. PFejete si uloZit rozpracovand data a obniowvik asowid limit pro odhlaZeni®

[ QK H Starno ]

Pokud uZivatel stiskne tlacitko OK, ulozi se véechna dosud neulozend data a uZivatel se vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.
Pokud Zadatel stiskne tla¢itko Storno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do vyprieni. Poté se zobrazi okno o vyprieni ¢asu a o odhla$eni uZivatele. Zadateli se
mdze zobrazit i okno o neodekavané chybé v piipadé, Ze nastala neocekdvana chyba v systému a 7adatel byl odhldsen. Poté je nutné stisknout tlagitko Uvod a znovu se

prihlasit.

Nastala neoc¢ekavana chyba

Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.
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V pravé Casti okna je umistén Sedivy panel s poli pro Pfihlaseni. Tento panel slouZi pro standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V pfipadé, ze uZivatel

zapomene své pristupové heslo, miZe si jej nechat zaslat na sv(j mobilni telefon (viz déle).

B Nejste prihlasenl-a
- S‘i, S "
Rondi Y
. ROZVOI (R
by
i~ . M

Nachazite se: (vod

Operace ) Y Piihlaseni

Uvod
Registrace ) E-mail
Seznam formulafa :?Dt;:rtihma aplikace je testovaci. Prostiednictvim aplikace nelze podavat Zadosti o podpliru ms_opk@msmt.cz
Informace o provozevani HEE"‘_
Pravidla dostupnosti
Certifikaty Piihlasit se
Systémové pozadavky

Zapomenuté hesio ?
Provoz a iprava IS KP (aplikace BENEFITT) je pFedmétem piisiug kil OFTR otovangch 2 p
EU a stétnho rozpodiu. SluZby Systémové inicp tem projeity OPTP dofovar

fondil EU a statnho rozpottu,

EVROPSKA UNIE
oreRatui
PROGRAM, EVROPSKY FOND PRO REGIONALNIROZVD) @]
il INVESTICE DO VAS] BUDOUCNOSTI
Provoz a iprava aplkace BENEFTTY pro OPPS (R - Polsko je predmétem projektu TA tohote 0P dotovaného z
prostfedkd fondd EU a statniho rozgodiu

Gil3/Cel3
Ellss W

pob ey AT
prreaerieny ot

UROPES ST ROTHOAREGOHANIGO
ot

V levém uZivatelském panelu jsou k dispozici 3 zakladni nabidky:

e Registrace — zalozka pro provedené nové registrace uzivatele

e Seznam formulait — odkaz dovoluje uZivateli nahlizet bez ptihlaseni do formulard jednotlivych operacnich program(, ale bez mozZnosti tyto formulafe vypliiovat. K

navratu do Gvodni nabidky slouZi tla¢itko Uvod na bilém panelu.

e Informace o provozovani — obsahuje zakladni informace o provozovateli webové Zadosti Benefit7, kterym je Ministerstvo pro mistni rozvoj a dalSich navazujicich

aplikacich (ARES atd.).
e Pravidla dostupnosti — zdloZka obsahuje informace o servisnich zasazich do aplikace, které zpusobuiji kratkodobou nepfistupnost.

e  Certifikaty — pres tuto poloZku je mozné stahnout a nainstalovat certifikaty.

e Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a softwarového vybaveni, se kterym je mozné aplikaci bez problémU pouZivat.
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1.7. VSeobecna pravidla Benefit7

PFihlasenim se do aplikace Benefit7 se uZivateli otevie editovatelna (k Upraveé pripravena ¢ast systému — pole, okno, zalozka) ¢ast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci
v prostredi webové zadosti zde naleznete popsana zakladni pravidla vyplfiovani polozek v aplikaci.

Editace poli
Aplikace pracuje s nékolika druhy edita¢nich poli. Pole jsou barevné odliSena podle druhu — viz nasledujici tabulka:

Zobrazeni pole Druh pole | Pozndamka
Povinné pole (zluté) Povinna pole musi byt vzdy
‘ ‘ vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou (zluté) | Stisknutim ikony v pravém rohu
== policka se otevie nabidka/Ciselnik
— a uzivatel zvoli vhodnou variantu.

Automatické pole Udaje se automaticky doplni.

(bez oramovani)

Nepovinné pole (Sedé) Od Automatického pole se lisi
ohrani¢enim, uzivatel muze toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.
Nepovinné  pole s nabidkou | Stisknuti ikony Vv pravém rohu
(Sedé) policka se otevie nabidka/Ciselnik
a uzivatel zvoli vhodnou variantu.
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Déle jsou k dispozici textova pole, kterd jsou urcena zejména pro zadani popisu. U kazdého popisového okna je k dispozici idaj o poctu napsanych znakl a celkovém poctu
moznych znak( (napf. 35/1000). UZivatel si celé pole muize zobrazit ve velkém formatu v novém okné pomoci tlacitka Otevfit v novém okné. V pfipadé zobrazeni napsaného
textu v novém okné mize uZivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

orojektu 01000 | Oteviit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim ndstrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuZivana tato:

Moy zdznam Kopirovat zaznam Srmazat zaznam Ulait Storne

Novy zaznam - v pfipadé, Ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuZijete toto tlacitko.
Ulozit — toto tlacitko je nutné pouZivat po kazdém zadani udajd. Po jeho poufZiti se idaje nactou napf. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.
Kopirovat zaznam - tato funkce se pouziva pro pripad, Ze zaddvané tdaje jsou totoZné Ci se mirné lisi a Ize je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam - toto tlacitko pouzije zadatel, kdyZz chce odstranit jiz uloZzeny zaznam. Vybere dany zaznam v tabulce a poté na tlacitko Smazat zaznam. Vybrané Udaje
budou nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v pfipadé, Ze Zadatel vybral Gdaj, ktery chce zménit. Tlacitko vymaZze posledni vybrané tdaje, které nebyly ulozeny.

10



S 3
000 Ef S Xy F
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - BodVCH: EVROPSKATNE VINSIESTVO BKOLSTUL (et
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Levy bily panel

Navigace
Mavigace A
5 Konto Sadost Konto Zadosti — v této zaloZce naleznete seznam svych projektll (ve stavech zaloZeny, finalizovany, predany).
%  MNapovéda Ndapovéda — v této zaloZce jsou k dispozici popisy jednotlivych poli pro kazdé okno, napovéda umoznuje snazsi orientaci.
1 Pekyny fidicihe organu Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pti postaveni mysi na dané policko.
Operace se Zadosti » vrgr . v . vy .. X . v
: Pokyny fidiciho organu — v zéloZce jsou uloZeny pfirucky pro praci s Benefit7 (projektova zadost,
Z  Pristup k Zadosti
a8 Kopirovat monitorovaci zprava, zadost o platbu). Také informace, na koho se obracet v pfipadé technickych problém.
& Frudit
+  Kaontrola Operace se Zdadosti
& Finalizace Pristup k zadosti — v této zaloZce je mozné nastavit pristupova prava dalsim osobam (podrobnéji na nasledujici strané).
= Iprava
- Kopirovat — timto tlacitkem zkopirujete svou zaloZzenou projektovou Zadost. Podminkou pro spravné zkopirovani je vybér stejné vyzvy.
B IZK

Nasledné je vytvorena projektova Zadost, ktera obsahuje kopie vybrané zadosti. Nékterd pole je nutno vyplnit znovua.

Zrusit — timto tlacitkem vymaZe uzivatel celou Zadost véetné viech dat v zalozkach. — Pozor!

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani spravného zadani vSech povinnych Gdajl v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky Zadosti. Kontrola

Vas vidy navede na chybné policko. Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatkd, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci
Zadosti provést.

Finalizace — slouzi k finalnimu uzavreni zadosti a pfidéleni ,Klice verze” (pfi Finalizaci probéhne i Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Zprava - fidici organ prostrednictvim funkce Zprava zasildm uzivateldm Benefitu7 automatické zpravy. V této zéloZce zpravu naleznete. Soucasné budete informovani o
doruceni zpravy vztahujici se ke konkrétnimu projektu informovani na Konté Zadosti-> ve sloupci Zprava bude zelena fajfka.

Tisk — timto tlagitkem se finalizovand Zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe Acrobat Reader (PDF). Zadatel Zadost ulo?i do pocitace, vypali na CD a vytiskne.
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Pristup k zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti

Pristup k zadosti Ugivatel mlZe umoznit pfistup k ¥adosti i k daliim osobam, a to
Nazev projektu Kod usivatele Viastnik Nazev zadosti Odmitnuta zadost pomoci zalozky Pristup k Zadosti.

| | A (mff} 7 | Y| N7

Projektl 4.02 nové MS_OPVK@MSMT.CZ Projektl 4.02 X

Otevienim zaloZzky je zobrazena tabulka osob s pristupem k Zadosti:
Nazev projektu, Kéd uzivatele (e-mail uzivatele), ktery ma k Zadosti
pfistup, Vlastnik (symbol ,v“ u osoby, ktera je vlastnikem — ma
editacni a ukladaci prava k této zadosti), Nazev Zadosti a Odmitnuta
Zadost.

| Movy zaznam || Smazatzdznam || UloZit

Zadani nového uZivatele k vybrang Zadosti
Po stisku tlagitka Novy zaznam do pole Kod uZivatele zadejte e-mail uZivatele

Mové zadavany uZivatel musi byt v aplikaci BENEFITT registrovany

Mazev projektu
Projekt1.4.02 nové

MNazev Zadosti Kad uZivatele
Projekt1.4.02 MS_OPVK@MSMT.CZ

Kad uZivatele, kterému cheete pfidélit piistup k Zadosti

¥ Wlastnik ™ Sdileni uréeno jen pro Eteni

,

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny radek pro dalsiho uZivatele.
DuleZitou soucasti povoleni pristupu dalsi osoby jsou editacni prava. Novy uZivatel mize mit bud’ editacni pravo ¢i jen povoleni ¢teni Zadosti.

Editacni pravo mUZe ve webové Zadosti mit vice osob. PFi sdileni Zadosti jinému uZivateli je moZné predat vlastnicka préva k Zadosti (zaskrtnuti pole vlastnik) nebo nastavit
sdileni jen pro Cteni. Editace se umozni tim, Ze se nezaskrtne ani vlastnik, ani sdileni urceno jen pro Cteni. V pfipadé, Ze vlastnik Zadosti predd sva prava jinému uZivateli,
stane se z nového uZivatele Vlastnik a u tohoto uZivatele se zobrazi symbol ,v'“.

Po zadani kazdé osoby je nutné stisknout tladitko UloZit. Pfed zadanim dalSi nové osoby se tlacitkem Novy zaznam prida prazdny formular. V pripadé nespravného postupu
se data navzajem prepisuji.
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Zména uzivatele - prevod vlastnickych prav

V pfipadé, Ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem aplikace Benefit7, a je nutné zménit pfistupovd prava a zadat nového uzivatele, je
postup nasledujici.

1. Registrace nového uZivatele v aplikaci. Vznikne tak novy ucet s prazdnym kontem.

s vz

2. PGvodni uZivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiZ existujici Zadost. V této Zadosti v zaloZce Pristup k Zadosti umozni pfistup nové osoby do Zadosti zaloZzenim nového
zdznamu a vyplnénim emailové adresy registrovaného uZivatele..

3. Novy uzivatel po pfihlaseni do aplikace musi pfijmout Zadost oznacenim konkrétni Zadosti a stiskem tlacitka Pfijmout Zadost. Toto tladitko se nachazi pod Kontem
nepfijatych Zadosti. Konto nepfijatych Zadosti je zobrazeno pod Kontem Zadosti. Pfi vétSim poctu zalozenych projektovych Zadosti nemusi byt Konto nepfijatych zadosti
patrné. Je nutné pouZit posuvnik prohlizece a premistit se do spodni ¢asti stranky.

4. Po pfijeti zadosti novym uZivatelem stavajici uzivatel pfejde opét na zalozku Pristup k Zadosti a u poZzadovaného uzivatele oznaci zatrzitko Vlastnik. Po uloZzeni zaznamu je
prevod dokoncen.

5. Novy uZivatel mliZe v zaloZce PFistup k Zadosti zcela vymazat plvodniho uZivatele (tlacitko Smazat zaznam), tzn. plvodni uZivatel nebude jiZ k této Zadosti mit pfistup.

Ciselniky

Pole, kde je moZné vybirat z ¢iselniku, poznate podle malé ikonky v pravém rohu policka.

Po stisknuti ikonky ¢iselniku se zobrazi okno Vybér datumu, ve kterém lze mésice posouvat o jeden Ci tfi vpfed i vzad. Pfi stisknuti ndzvu mésice se otevie nové menu, ve
kterém lze zvolit jiny mésic i rok. Rovnéz okno obsahuje tlacitko pro rychly navrat a také posuvnik, kterym |ze posouvat roky po desetiletich vpred i vzad.
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Postupy

Filtr

Nézevzadosti | Cislo OP |I‘-Ia:E‘.-pch&ktu Zprava |Stav Registraéni &islo Stav zpracovani
T X |§ko\em X Cm ‘ W T
5 Nefiltrovat
CZ107  Skoleni NOVE Fi 0IRgsP ‘
frovat Chsahuje
FM_projektlS2 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | QIRsIP
- Neobszhuje
FM_projektl93 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | QIRv3P .
. Zacina
FM_projektl9d | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | QIRxhP conct
onéi
FM_projektl95 CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | OIRzvP .
Je shodny
FM_projektl96 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0lSeaP Neni s
FM_projektls7 | CZ107 | Skoleni NOVE Finalizovany | 0ISIgP y——
Fm projektdd CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00038 Mengi nes
FM_projeikt5d | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany €Z7.1.07/1.2.05/02.00064 Vett nebo shodng
FM_projektl CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ1.07/1.2.05/02.00031 Menéi nebo shadny
FM_projektld | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00003 V rozmezi
FM_projektl00 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00105 Neni v rezmezi
FM_projektl0l | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ.1.07/1.2.05/02.00106 Je prézdny
FM_projektl02 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany €Z.1.07/1.2.05/02.00093
FM_projektl02 | CZ107 | Skoleni NOVE Piedany CZ1.07/1.2.05/02.00109
FM projektlod | CZ1.07 | Skoleni NOVE Pedany €71.07/1.205/02.00114 MNeni nulovy
FM_projektl0S | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/02.00108 | Projekt v realizaci
FM_projektl06 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/0200110 | Projekt v realizaci
FM_projektl07 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/02.00113 | Projekt v realizaci
FM_projektl08 | CZ107 | Skoleni NOVE Predany CZ107/1205/0200111 | Projekt v realizaci
M |«ft]23 456780910 .| |[M| Poloseknastranku[20 ~ Strénka 1 214, polozky1 a2 202273

Agregacni funkce

Kod nardiselniiu | Nazey indikstoru Dosstens hodnota | o™ 4052EN<

et
| T T T

074110 e e e e T 500 31122011

07,4111 e e, R iy - 0,00

074112 pocet klientd sluzeb, kiefi abdrely podporu - zeny 500 31122011

0741.00 pocet osob, které ohdrsely podporu v ramci projektss - celkem 000

074600 pocet iispéiné podporenyich osob 10,00 |3112.2011

074601 pocet ispéiné podporenych osob- musi .

Primér
Kdd nar &iselniku Méma jednotka Pocet
07.41.10 Pocet osob
Na,
[ ozt e sz, e ndrsiy vlsen - el

Soucet
Nejvetsi

indikatory

sodialni - MINISTERSTVO SKOLSTVI OF Vadatavini
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVWCHOVY  pro konkurenceschopnast

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY -

V Ciselniku je mozné pouzit filtr v pfipadé, Ze se jedna o rozsdhlé nabidky dat. Kazda tabulka ¢i
Ciselnik jsou opatreny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén v zahlavi tabulky,
resp. v fadku pod nazvy jednotlivych sloupcll tabulky. Do tohoto radku uZivatel zada nékolik pismen,
slovo nebo Cislici a stiskne kldvesu Enter nebo stiskne ikonku filtru a otevie se nabidka dalSich
podminek k omezeni dat v tabulce. Napfiklad kdyZ uZivatel chce pomoci filtru vyhledat vSechny
projektové zadosti, jejiz nazev zacina slovem ,,Skoleni”, postupuje nasledovné. Hledané slovo vepise
do filtrovaciho fadku ve sloupci Nazev projektu, stiskne ikonku filtru a otevie se mu panel dalSich
moznosti, jak omezit zaznamy v tabulce. Jelikoz potiebuje nalézt jen projekty zacinajici timto slovem,
tak zvoli filtrovaci podminku ,,Za¢ind“. Timto zplsobem se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které
odpovidaji zadanym podminkam.

Pouziti této funkce je nutné zejména pfi zadavani adres a mist realizaci, kde aplikace vyuziva
zdrojovych dat z registru adres. ZruSeni zadaného filtru a navrat k plvodnimu zobrazeni vsech

polozek provede Zadatel smazanim znakd, které do filtrovaciho radku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Pomoci tlacitek ve spodni ¢asti Ciselniku se da v zaznamech listovat. Tlacitkem ,Polozek na stranku”
Ize ovlivnit pocet zaznam na strance.

Udaje ve sloupcich lze pomoci funkce agregace nejen sedist, ale zjistit i jejich préimérnou hodnotu
nebo pocet zaznam(. Napfiklad uZivatel potrebuje-li vtabulce vyhledat v daném sloupci (daj
s nejvétsi Ciselnou hodnotou. Stiskne rolovaci ikonku ve spodni casti tabulky, kterou se otevie
nabidka péti agregacnich funkci. Vybere funkci ,Nejvétsi“ a nasledné se zobrazi hledany udaj
s nejvétsi Ciselnou hodnotou. Takovéto moZnosti agregace muze uZivatel vyuZit predevSim na
zaloZce Monitorovaci indikatory, Rozpocet projektu apod.
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2. Vyplnéni elektronické Monitorovaci zpravy o zajisténi udrzitelnosti projektu v Benefit7

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projektové zZadosti v rGznych stavech. Zvolenim konkrétniho projektu (vstupem
na dany zaznam projektu) vstoupite na detail projektu (projektovou 7adost) a dale na formulaie Monitorovaci zprava, Zadost o platbu ¢i Harmonogram MZ. Pro pfechod na
formulaf Monitorovaci zpravy stisknéte radek vlevém hornim menu stisknété tlagitko Monitorovaci zprava. Na ndsledujici strdnce zaloZte novou monitorovaci zpravu
pomoci tladitka ZaloZit novou MZ. Monitorovaci zprava o UdrZitelnosti je obsaZzena pod zaloZzkou Monitorovaci zprava a miZe byt zaloZena aZ po schvaleni Zavérecné MZ.

Nachazite se: Konto Zadosti - MR 3 - Identifikace Zadosti

Odniageni za: 59:50

Nachdzite se: Konto Zadosti - Vjb&r monitorovaci zpravy

OdhlaZeni za: 59:59
Navigace N $4 "
Identifikace Zadosti Navigace A P . . .
& FKonto fedosti Vybér monitorovaci zpravy
2 Napoveds & Konto zadosti
- o~ 2 Nipovéda .. | HASH monitorovaci ) .
m  Polyny fidicino organu ? P Pofadi . Datum finalizace | Stav Stav dle MONIT7+ | Typ hlaeni
Harmonogram MZ Identifikace Zadosti v BENEFITT (max. 20 znaki) Klic zadosti KIIE verze = o Zpravy
- MMR 3 0gfGOP 0001
lI—————————— MMR3 CZ1.0711.1.00/02 00242 ——— 4 DgfGOPMO040 alo onitoro p o d osti p

8 Pritup k zadosti fs] 3. : redany Chvaleno SWErECna MONItorovact Zprava
Kopirovat o i L 2| 0gfGOPM00202 10.5.2011 8:54 Piedany Schvaleno Prilbézna monitorovaci zprava
a 7o Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace Vzriklo kopil z projektové Zadosti -

P 12. bfezna 2010 12:68:33 12. biezna 2010 13:06:40 0gfGzP 1|0gfGOPMO0101 14.4.201117:53 Predany Schvileno Priibéina monitorovaci zprava
B Tisk

Viastnik
Z - S z P ZKy Z42z
Datovd oblast 5| T (4]« [2] r][m] Polozek na strénks 25 Strénka1z1, poloky1 azd z 4
Sto Stav racovant Posiean zmna zacost

Projekt Predany Realizace projektu ukongena 9. dubna 2013 11:52:24

Zadatel projektu

Naposledy zménil
Adresa sadatele VOISOVAK@MSMT.CZ
Osoby Zadatele

Partner projektu

Popis projektu

Uzemi dopadu a realizace

| Presun do konta neaktivnich projekti |

Kigové aktivity
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Samotné vytvoreni nové monitorovaci zpravy je popsano v kapitole 2.1

Mnoho operaci podléha nacitani dat, proto se vam vzdy zobrazi obrazovka Vysledek operace. Nasledné zmacknéte pole Zpét.
Klicowve aktivity
Vysledek operace:
BHNT7-153076 Byl proveden rozpad financowvani.

Zpet |yytieknout pres Kontextovou nabidku (Fravé tlaéitko myEi)

Samotny vzhled elektronické monitorovaci zpravy je velice podobny projektové zadosti. Také zde plati obecna pravidla pro vyplfiovdni. Tedy, postupovat zalozku za zalozkou
a vSechny zaznamy v polich ukladat. Jsou zde nastaveny automatické a kontrolni funkce, které vas upozornuji pti pouziti funkce Kontrola ¢i Finalizace na pripadna
nevyplnéna pole a jiné chyby. Funkce Kontrola doporudujeme pouzivat také v priibéhu vyplfiovani monitorovaci zpravy. Cervené a tuéné jsou v tomto dokumentu
oznadena pole, kterd je povinen ptijemce dotace vyplnit. Cerné a tuéné/potvriené jsou oznaéeny dule7ité informace.

Kopirovani z aplikace Word do Benefit7 nedoporucujeme, text se nezobrazi ve spravném formatu. Vhodnéjsi je pouZiti napr. aplikace Poznamkovy blok. Text zkopirovany do
B7 si tak zachova svou podobu.

V pfipadé jakychkoliv technickych problémi s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registradni &islo projektu,
podrobny popis problémil nebo printscereen. Cim detailn&jsi popis problému RO obdr#i, tim dfive dojde k opravé a pomoci.
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Rozdil mezi zdlozkou Harmonogram MZ a Vybér monitorovaci zpravy na zaloZzce Monitorovaci zprava

Zalozka Harmonogram MZ obsahuje seznam vSech monitorovacich zprav za celou realizaci projetu. V pfipadé Upravy terminG sledovaného obodobi, typu monitorovacich
zprav Ci stavu MZ se vzdy stisknutim Nacist harmonogram ze systému MONIT7+ tabulka aktualizuje.

Harmonogram Monitorovacich zprav o udrzitelnosti se generuje po schvaleni zavéreéné MZ. Aktualizace Nacist harmonogram ze systému Monit7+ je vhodné provést po
schvaleni ZMZ poskytovatelem dotace.

Mavigace

& Konto Zédosti

¥ MNipovéda

1 Pokyny fidiciho orgénu

Zadost

Monitorovaci zprava

Operace se zadosti ~
2 Piistup k Zédoesti

= Zprava

Datova oblast ~

Harmonogram M2

. Sledovane Sledovane o
Pofadi ebdobi od obdob do Typ hladeni Stav dle MONITT+
| b M | L
1 13.2009 31.8.2009 Pribéind monitorovaci zprava UC Schvileno

2(1.5.2009 28.2.2010 Pribéina monitorovaci zprava UC Maplanovano
3(1.3.2010 31.8.2010 Pribéina monitorovaci zprava UC Maplanovano
4119.2010 28.2.2011 Pribéind monitorovaci zprava UC Maplanoviano
5(1.3.2011 31.8.2011 Zavérecna monitorovaci zprava UC Maplanovano

[ Nagist harmanogram ze systému MONITT+ |

Na rozdil od Vybéru monitorovacich zprav na zaloZzce Monitorovaci zprava obsahuje pouze monitorovaci zprdvy podané v aplikaci Benefit7, tedy se jedna o seznam
elektronickych monitorovacich zprav. Proto se pocty monitorovacih zprdv na téchto dvou zalozkdch nemuseji rovnat. Pouze v pfipadé, Ze pfijemce podava jiz prvni
monitorovaci zpravu elektronicky, budou obé zalozky stejné. Zalozka ma predevsim informativni charakter.
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2.1. ZalozKky Monitorovaci zpravy o Udrzitelnosti

Udaje o projektu a Mz
Popis
Kontroly na misté

Offline operace s MZ

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

25t

~
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-

OP Vzdélaviini
pro konkurenceschopnost
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Postupy

2.1.1. Udaje o projektu a MZ

Stav po zalozeni nové MZ

Po zaloZeni nové monitorovaci zpravy je nejprve nutné pomoci tlac¢itka Nacist data z MONIT7+
importovat data do formuldfe monitorovaci zpravy. O UspéSném nacteni vSech informaci

budete informovani prostfednictvim informacniho hlaseni. V ptipadé, Ze nacteni dat nebude
Uspésné, postupujte podle zobrazenych pokynd.

Po importu dat je formuldF pfipraven k vyplnéni.

Chybné zalozenou, dosud nefinalizovanou monitorovaci zpravu lze odstranit tlacitkem Smazat umisténém v levém bilém

Upozornéni: Aby bylo mozné vyplnit MZ musi mit uzivatel potifebna opravnéni.
Musi byt vlastnikem projektu nebo musi mit od vlastnika udélena prava k editaci.

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

**
* *
* *

Xn O

MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélévéni
MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

evropsky
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MNavigace
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V poli Stav dle MONIT7+ v hlavni pfehledové tabulce MZ mZe byt u pfedchozich zavérecné monitorovacich zprav stav Zaregistrovano — v takovém pfipadé jesté nedoslo ke
schvdéleni ze strany poskytovatele dotace. V pfipadé, Ze je prfedchozi monitorovaci zprava ve stavu Zaregistrovdana neni mozné administrovat novou MZ. V takovém ptipadé,
se obratte na poskytovatele s Zadosti o schvaleni ZMZ. Dalsim stavem dle MONIT7+ je Vraceno k dopracovani, v pfipadé, ze poskytovatel vrati MZ ptijemci k prepracovani.
Stav Schvélena znamen3, Ze pfijemce mlze administrovat dalsi MZ, nebot byla pfedchozi schvélena.

Po stisknuti tla¢itka Naé€ist data z MONIT7+ dojde k automatickému vyplnéni Gdaji v polich na pravé zaloZzené monitorovaci zpravé. Pokud dojde k zobrazeni informaéniho
hlaseni, viz pole nize, nebyla pfedchazejici monitorovaci zprava dosud schvalena ZS/RO. Z tohoto diivodu nelze nadist aktudlni data a pokracovat ve vytvareni dalsi
monitorovaci zpravy. V tomto pfipadé se obratte na svého projektového manazera, popf. help_opvk@msmt.cz

Udaje o projektu a MZ
Vysledek operace:

BMT7-179023: Neni moZné nacist dalsi monitorovaci zpravu. Obratte se prosim na vyhlasovatele vyzvy

Lze vytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitko mysi)

Ipét

Stisknutim tlacditka Nacist data z MONIT7+ dojde k zaktivnéni tladitka Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+.
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Stav po uloZeni zdznamu

Nachézite se: Konto #adosti - MMR 3 - Udaje o projektu a MZ

Navigace

& Konto zadosti

7 Napoveda

fidiciho organu

Harmonogram MZ

Operace na zpravé

& Piistup k zadosti

Smazat

Kontrola

Finalizace

Udaje o projektu a MZ
Nacist data z MONIT7+

Nacist vybrané datové eblasti z MONIT +

Infarmace o projektu

Zprava
B Tisk
Datovs oblast

Popis

Kontroly na miste

Mz

Registracni &iglo projektu
CZ.1.07/1.1.00/02.00242
Nazev projektu

MMR 3

Cislo prioritni osy
71

Celkova vye finanéni podpory
1000 000,00

Castka ESF (K¢)
0.00

Kfizavé financovéni (KE)
0.00

Datum zahajeni realizace projektu
1. dubna 2010

Prijemce

Cislo smlouvy
01

Datum ukenceni realizace projektu
31 bfezna 2011

MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Postupy

Tia&itko "Naist vybrané datové oblasti z MONIT7+" je vhodné pouZit pouze v pipads, pokud doslo k opravé ddaji v IS MONITT+
o které jste byl informovéni béhem psani MZ (ze strany poskytovatele podpory / administratora) a neni patfeba nagitat viechna
data. ale pouze konkrétni zaloZku, na které byla oprava / (prava provedena

Cislo jednaci
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Blok Informace o projektu

Nazev projektu: pole se naplni automaticky nazvem.

Registracni Cislo projektu: pole se naplni automaticky registracnim
Cislem.

Cislo smlouvy: pole se naplni automaticky ¢islem Smlouvy/Dodatku.
Cislo prioritn{ osy: &islo prioritni osy.

Celkova vyse finan¢ni podpory: celkovy vySe podpory.

Céstka ESF (k¢&): ¢astka dotace ESF

PFijemce: pole se naplni automaticky nazvem pfijemce.

KtiZové financovani (K¢): Zastka KF.

IC: pole se naplni automaticky ICem.

Datum zahdjeni realizace projektu a Datum ukonceni realizace
projektu: pole se naplni automaticky daty v Harmonogramu.

Celkova vyse financ¢ni podpory: pole se naplni automaticky.
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Pole Nacist vybrané datové oblasti z MONIT7+

Stiskem tlacitka Naclist vybrané datové oblasti z MONIT7+ se vygeneruje

Vybér datové oblasti , , . , ‘ yiox o vy
seznam datovych oblasti z monitorovaci zpravy. Pole se pouZiva v pfipadé, ze
Vyberte datové oblasti, které cheete nalist a stisknéte Spustit

doslo k zméné udaja/informaci v obdobi vyplfiovani monitorovaci zprévy, byl

Datova oblast

- o tom informovan ZS/odbor CERA a pfislusny projektovy manazer proved|
Udaje o projektu a MZ

Piflohy zménu dat v systému MONIT7+.

Spustit
R Poté muzete provést dil¢i nacteni datového pole dle vybéru. Pokud by jste

stiskli tla¢itko Nacist data z MONIT7+, doslo by k pfepsani vSech datovych poli
podléhajici nacitani. Pomoci této funkcionality k tomuto nedojde.

Pouze v pripadé cervené kontrolni hlasky ,,BN7-273538: Doslo k datovym zménam, které vyzZaduji aktualizaci dat. Provedte nové nacteni dat (tlacitko Nacist data z
Monit7+). Pokud i poté problém nezmizi, kontaktujte prosim kontaktni osobu vyhlasovatele vyzvy.” mlZete provést Nacist data z Monit7+ bez obav ztraty dat.

POZOR! Aktualizace dat znamena prepsani vSech dat vybrané oblasti daty z M7+ to znamen3, Ze se smaZou dosud zadané informace
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Blok Informace o monitorovaci zpravé

Cislo monitorovaci zpravy: pole se naplni automaticky po uloZeni zdznamu 12-ti mistnim kédem.

Informace o monitorovaci zpravé

Cislo monitorovaci zpravy Pofadoveé &islo zpravy  Datum finalizace zpravy

0gfGOPMO0401 4 Pofadové Cislo zpravy: pole se naplni automaticky pofadovym ¢islem: 1,2,3,.

Sledované obdobi od Sledované obdobi do

142011 142012

i e L Datum finalizace zpravy: pole se naplni automaticky po findlnim uloZzeni MZ.

aloZeny

Typ zprawvy

Monitorovaci zprava o zajisténi udrZitelnosti projektu

Datum vpracovani zprévy Sledované obdobi od/do: pole se naplni automaticky datem sledovaného monitorovaciho obdobi
[1:4.2012 =l

z planu zprav.
Stav: pole indikuje stav zpracovani MZ

Stav dle M7+: pole indikuje stav MZ ve schvalovacim procesu.
Typ zpravy: pole se doplni automaticky dle stavu (pribézna, mimoradna, zavérecna)

Datum vypracovdni zprdvy: pfijemce uvede datum kdy planujete monitorovaci zpravu predlozit bude predloZena monitorovaci zprava.

Zhotovitel MZ/HoP

Po stisknuti tladitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli informace o pravé prihlasené osobé, kterd bude figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP. S touto
osobou bude poskytovatel komunikovat pfi administraci monitorovaci zpravy. Informace o zhotoviteli se importuji ze zalozky Osobni Udaje, ktera je umisténa v Konté
Zadosti v levém bilém menu. Pokud je nutné opravit jméno, prijmeni nebo telefonické spojeni, je nutné zmény provést zde. Po odhlaseni z aplikace, opétovném prihlaseni a
stisknuknuti tla¢itka Zhotovitel MZ/HoP na zalozce Udaje o projektu a MZ budou Gdaje o zhotoviteli aktualizovény.

Po stisknuti tlagitka Zhotovitel MZ/HoP se automaticky dotahnou do poli Pfijmeni. Jméno. Email Udaje o Vaii osobé a
budete figurovat jako Zhotovitel této MZ/HoP

Pokud toto tladitko zmatkne nasledné jind osoba, ddaje se prepi3i touto novou osobou. Proto zvaZte, kdo ma vystupovat
jako Zhotovitel MZ/HoP

Zhotovitel MZ/HoP
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Zména Udajd na zaloZce Osobni Udaje je vhodna v ptipadé, kdy je uZivatelsky uUcet v aplikaci
obecného charakteru ( napf. Skola@domena.cz)a je pouZivan pro administraci malého
mnozstvi projektl a monitorovaci zpravu zpracovava stejna osoba nebo v pfipadé, Ze udaje
uvedené u uZivatelského Uctu jsou shodné s osobou zpracovatele MZ. V pfipadé, kdy je pod
uétem registrovano vétsi mnoistvi projektd a MZ v ramci téchto projektl je zpracovévana
vzdy jinou osobou, je vhodnéjsi zajistit nasdileni projektu dalSimu uzivateli, ktery vypini MZ
pod svym uctem, z néhoz jsou Udaje o zhotoviteli importovany do MZ ( nasdileni projektu -
viz kap. 1.7)

Machazite se: Konto Zadosti

Mavigace A

Konto Zadosti

Mowva zadost

I Oscbni ddaje

Y Nipovéds MNazev zadosti | Cislo OP

Nezapomerite zalozku ULOZIT!
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2.1.2. Popis

Tato zalozka slouzi k kompletnimu popisu doby udrzitelnosti projektu. Obsahuje 3 popisova pole, do kterych prijemce vypinni konkrétni skutecnosti. Kazdé pole ma
povinnych 2000 znakt a dalsich 2000 znakl nepovinnych.

PFi pfemisténi ukazatele mysi na jednotlivé popisové pole se zobrazi v rdmecku ndpovéda. Pfijemce je povinen se pfi popisovani udrzitelnosti projektu drzet definované

napovédy.

. TR U———

Navigace

. msst.cz/zadost aspx7zalozka=BN7SAB_VK_IP_405

ERIEN = | ROZVOICR

& Konto zadosti

M Pokyny idicihe orgénu

ti - MMR 3 - Popis OdhiaSeni za: 53:01
= .
Popis
oS O IemoS Cele KIZOve SXuVty, metodity, Kurzy otd.
vBe co v ramci udrzitelnosti zachovavate) 0/2000 | Oteviitv novémokneé |

Zadost

Harmonogram MZ

Vyplni se jednotlivé aktivity, kieré m

Zédost o platbu

dosti (kepitola Popis realizace plénovanych aktivit po ukonéeni financovani z ESF), pipadné dalsf, které jsou udriovany (samovolné Sier

i se nepovaiuje za udriitelnost)

PTSTUp K 23005t

—

Kentrola

Zpriva

Tisk

v
8 Finalizace
5
B

Zajisténi udrzi vzhledem ke ym cilim
(jakjm zpasobem byly vstupy ve sledovaném obdobi udrzovény) 0/2000 | Oteviitv nevém okné

Datova oblast

Popis

Udaje o projektu a MZ.

Zajisténi udrZitelnosti vzhledem ke stanovenym cilim I

(jakym zpisobem byly vystupy ve sledovaném obdobi udiZoviny) 0/2000 | Otevfitv novém okné |

Problémy vzniklé v Amei udr a zpisob jsjich odstrangni_0/2000 | Oteviitv novém okné |

Kentroly na misté

Problémy vzniklé v rdmei udrz] a zpiisob jejich odstranani | 02000 | Oteviit v novém okné

Off-line operace s MZ

Uleit || Stomo |
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2.1.3. Kontroly na misté
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Tato zdlozka slouzi pro popis kontrol, které byly provedeny u pfijemce viemi kontrolnimi organy v souvislosti s udrzitelnosti projektu. Povinné jsou zde uvadény kontroly

provadéné napft. Finanénim turadem, Ceskou $kolni inspekci atd. Dale uvadi také kontroly provedené jeho poskytovatelem podpory.

MNavigace A

Kontroly na misté

& Konte Zadesti

?  MNapovéda

Cislo

1 Pekyny fidiciho orgénu
kontroly

MNazev kontroly

Zadost

Datum zahgjeni kontroly

Datum ukonceni

Odstranéna
kentroly

MNesrovnalost

Harmenegram MZ ‘ T T

T

T (mf) | (m) ¢

Menalezeny #adné zdznamy k zobrazeni

Zadost o platbu

Monitorovaci zprava

Operace na zpravé A

Mowvy zéznam || Smazat zaznam Ulezit || Sterno

[

Pristup k zadosti

S Smazat

+  Kontrola Bislo kontroly Mazev kontroly

i Finalizace ‘

= Zprava Datum zahajeni kontraly

B Tisk | §|

Datova oblast A

Udaje o projektu a MZ

Datum ukongeni kontroly
I” Byly nedostatky odstranény?

Moniterovaci indikatory
Fonterovasl indikatey Mazev subjektu, ktery kontrolu provadi/proved|

I Bylo zjigténo podezfeni na nesrovnalost?

Datum splnéni opatiens

El|

0/250 [ Otevfit v novém okné |

Vybérova rizeni

Dodavatelé pra VR

N

-

Adresa zahr, dodavatele

Detaily VR
Publicita

Harmenegram Eerpani

Kligové aktivity Zaméfeni kantroly a pfehled zjisténi

072000 Cteviit v novém okné

Harmenegram aktivit

-

-

Podstatné/Nepodstatné zmeény Dopliujici infarmace

0/2000 Oteviit v novém okné

Prilohy

-

=

Zaskrtavaci pole Bylo zjiSténo podezreni na nesrovnalost

Blok poli Kontroly na misté

Cislo kontroly: pfijemce uvede pofadové ¢&islo kontroly.

Nazev kontroly: prijemce definuje nazev kontrolovaného
objektu.

Datum zahajeni kontroly: pfijemce vyplni datum kontroly a
pocatek sledovaného obdobi.

Datum ukonceni kontroly: pfijemce vyplni datum ukonceni
kontroly/sledovaného obdobi.

Nazev subjektu: prijemce vyplni nazev subjektu, ktery

kontrolu proved|/provadi: oficidlni nazev kontrolniho

subjektu.

Zaméreni kontroly a prehled zjisténi: prijemce definuje a
popiSe kontrolovanych oblasti. Popis zjisténi kontroly a

navrienych ndpravnych opatfeni.

s s

Dopliujici informace: prijemc vyplni v pfipadé nedostatku
mista na predchazejicim poli.

: uvedte v pripadé relevantnosti a podrobné zjisténi uvedte do pole Zaméreni kontroly a prehled zjisténi.
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Zaskrtavaci pole Byly nedostatky odstranény: zaskrtne se v pfipadé, Ze zjisténé nedostatky byly radné a dle doporuceni odstranény.

V pfipadé, Ze v dobé vytvareni monitorovaci zpravy u vds probiha kontrola externim subjektem a nebyla je$té ukonéena zahriite tuto kontrolu a jeji vysledky do
nasledujiciho monitorovaciho obdobi.

Nezapomerite zalozku ULOZIT v pfipadé vytvoieného zaznamu o kontrole na misté! Pokud nemate zadny zdznam, stranku neukladejte, jinak dojde k vytvoreni prazdného
radku.

2.1.4. Offline operace na MZ

Pro provedeni kontroly Ize pouzit kromé standardni fce Kontrola v oblasti Operace na zpravé (levy bily panel) také tlacitko ,Kontrola“, které se nachazi pod zélozkou , Off-
line” operace s MZ“. Princip pouZiti je stejny, jako v pfipadé nacitani dat na MZ. PouZiti tohoto tladitka je vhodné v okamZiku, kdy dosud pouZivané funkce
Kontrola/Finalizace nejsou schopny v éasovém limitu provést poZadovanou akci, tzn. funkce Kontrola/Finalizace je pferusena chybou (viz. ,Nastala neolekavana chyba“).

Navigace A

Off-line operace s MZ

@ Konto zadosti

2 Napove

m Pokyny fidiciho organu Kontrola

Zadost

Finalizace
Harmonogram M2

Zadost o platbu

Operace na zprave =

Pristup k Zadosti
Smazat
Kontrela
Finalizace
Zpriva

Tisk

=00 TR-IR NN

Datové oblast bS
Udaje o projektu a MZ
Popis

Kentroly na misté
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V pripadé poutziti off-line kontroly je opét uZivatel informovan o zapocaté operaci zobrazenim informacniho hlaseni.

Off-line operace s M2
Vysledek operace:

Operace byla spusténa na pozadi. O vysledku budete infomovani.

Lze wytisknout pres Kontextovou nabidku (Prave tlacitho mysi)

Zpét

V pripadé stisknuti tlacitka ,Zpét” je uZivatel informovan o probihajici akci zobrazenim informacniho hlaseni: ,, Akce je spusténa na pozadi. Do jejiho vyporadani bude MZ zobrazena pro éteni.
Jakmile akce na pozadi skonéi, bude mozné MZ opét editovat. O vysledku akce budete informovani hlaenim, se kterym je tfeba se seznamit.” VyEkejte, prosim, Opét na dokonceni operace. Informacni
hlaseni je mozné skryt pouzitim Sipky v pravé ¢asti informacniho hlaseni.

V ptipadé, Ze nedojde ke stisknuti tlacitka ,Zpét”, stejné jako pfi importu dat, probéhne kontrola také, oviem bez zobrazeni informacni hlasky o spusténi procesu na pozadi
aplikace. Po skonceni kontroly je opét zobrazen odkaz na informacni zpravu v zeleném pruhu.

Pocet nepieétenych zprav: 1

Off-line operace s MZ
Vysledek operace:

Operace byla spusténa na pozadi. O vysledku budete infomovani.

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitko my%i)

Zpet

Finalizace MZ probiha totoZznym zplisobem jako provedeni kontroly MZ. V soudasné dobé Ize stéle vyuZit tladitko ,Finalizace”, které je zobrazeno v levé nabidce v oblasti
,Operace na zpravé“.
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Operace na zpravé P

& Pfistup k Zadosti

Smazat

Kontrola

x
W
B Finalizace
B

Zprava

Stejné jako v pripadé poutziti off-line kontroly je nové mozné pouzit tlacitko ,Finalizace” ukryté pod zalozkou , Off-line operace s MZ“

2.2. Dalsi informace (finalizace monitorovaci zpravy, administrace MZ, stavy, podani dalsi MZ)

2.2.1 Finalizace monitorovaci zpravy

Pro Uspésné odevzdani vasi monitorovaci zpravy ZS/RO je nutno provést Finalizaci. Monitorovaci zprava v sobé obsahuje spousty automatickych kontrol a prvk{. Pouzijte
funkci Kontrola/Offline operace s MZ na bilém levém panelu. Vysledkem operace je nékolik hlaseni:

- Cervené oznacena hlaseni jsou tzv. tvrdé kontroly. Pokud tyto chyby nejsou odstranény, nepovoli vds systém monitorovaci zpravu finalizovat. Stisknutim modre
oznaceného Udaje dané zélozky se vratite na konkrétni idaj a mGzete ho opravit/doplnit/zménit. Vyjimkou je informace ,Kontrola probéhla v pofadku” -> zde se
nejedna o negativni sdéleni.

Navigace

Kontrola

&  Konto zadosti

Vysledek operace:

diciho ergénu BMN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Udaje o projektu a MZ - Predpokladané datum piedlozeni RO/ZS

Zadost
BN7-97948: Neni vypInéne povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

Harmenegram MZ

BMN7-97948: Neni vypInéno povinné pole Publicita - Popis zajisténi publicity

BN7-236938: DodrZovani systé h poZadavki a p inek, napf. pouZiti spravného prohliiete, je nezbymé pro

Operace na zprévé ~

2 Zrugeni sdileni

kD[Eklnl fungovanl viech au(omauk i konlrulnl:h iunkcl které jsou nastavené ve wehové aplikaci BENEFIT7.
ktovani téchto pokyni maze ovlivnit kvalitu vasi monitorovaci zpravy / hlaseni. Vice informaci naleznete na

dvodni stran& portalu v kapitole "Systémové poZadavky”.

# Smazat

#  HKentrela BNT-. 254314 Neni vyplnen!splnsn zadny monitorovaci indikater. Pii ukenéeni projektu musi byt vypInén a spinén

& Finalizace inimalné jeden aci

= Zpriva Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

B Tisk

Datova oblast Al|| zpet 29

Udaje o projektu s MZ
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVAN(

Doporucujeme respektovani téchto upozornéni.

Finaliza¢ni funkce v sobé obsahuje také kompletni kontrolu. Ve chvili finalizace jiz monitorovaci zpravu uzamknete a nelze se vratit k dalSi opétovné upravé. Proto
doporucujeme dikladné precteni a vécnou kontrolu, pfed samotnou finalizaci.

Mavigace -

& Konto Zadosti

Y MNapovéda

1 Pokyny fidiciho organu

Zadost

Harmonogram MZ

Monitorovaci zprava

Operace na zprave ~

2 Zruienisdileni

& Sterncfinalizace

= Zprava
B Tisk
Datova oblast ~

Finalizace

Vysledek operace:

BN7-236938: Dodriovani systémovych poZadavkid a podminek, napf. pouZiti spravného prohlizete, je nezbytné pro
korektni fungovani viech automatik €i kontrolnich funkci, které jsou nastavené ve webové aplikaci BENEFITT.
MNerespektovani téchto pokynd mize ovlivnit kvalitu vasi monitorovaci zpravy [ hlaseni. Vice informaci naleznete na
Uvodni strané portalu v kapitole "Systémové poZadavky".

BN7-179148: Na Monitorovaci zpravé / hlaseni o pokroku byla provedena Finalizace

Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlaéitko mysi)

| Zpét |

Po potvrzeni informaéni hlasky bude vage monitorovaci zprava uzaméena a odesldna automaticky projektovému manazerovi ZS/RO.

Poslednim krokem predloZeni monitorovaci zpravy je vytvoreni listinné podoby. Tu vytisknete pomoci zalozky TISK na levém bilém panelu. Format monitorovaci zpravy je
pdf. Soucasti tisténé podoby elektronické monitorovavci zpravy je také ¢estné prohlaseni statutarniho zastupce v plném znéni, tak jak ho znate z listinné verze MZ.

Operace na zprave

F

2 Pristup k zadosti

# Smazat

#  Kontrola

& Finalizace

= Fprava

5 Tisk |
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Tisténd sestava také obsahuje tabulku s nize uvedenymi Udaji. Jméno a pfijemeni statutdrniho zastupce v€. funkce v organizace se doplni automaticky. V pfipadé, ze MZ

podepisuje jind povéfena osoba, staci vygenerované Udaje preskrnout a doplnit ty spravné.

Jméno a pfijmeni statutarniho
zastupcelopravnéné osoby:

Funkee v organizaci:

Misto a datum:

Podpis a razitko:

Poznamky:

*) Pokud Zprévu © udrZitalnosti podepisuje opravnénd asoba, musi byt fako piloha Zprévy o udrtitalnost priloZenc jejt povéreni od
statutérniho zdstupee uvedendho v Opatfeni vrchnihe feditefe/Rozhodnuti o peskytnuti o realizac/ g
prévnim aktu.

V pripads, 2e povéieni bude piainé pro ceiou dobu udr2itelnosti projeitu, staéi ho dolo2it pouze v 1. Zprivé o udrzitelnosti. .

Original monitorovaci zpravy (se vSsemi prilohami) podepsany statutarnim zastupcem nebo opravnénou osobou je zasilan poStou/pisemné/osobné dorugen’ v zalepené
obalce opatfené adresou poskytovatele a jménem opravnéné osoby, registracnim Cislem projektu, Cislem jednacim a ¢islem monitorovaci zprdvy, ndzvem projektu a
upozornénim ,Neotvirat — Monitorovaci zprava“. Za datum predloZeni monitorovaci zpravy (30 kalendarnich dni po ukonceni monitorovacicho obdobi) je povazovano
datum fyzického doruéeni monitorovaci zpravy poskytovateli podpory.

Poskytovatel podpory je pfi chybéjicich nebo neuplnych informacich k dodanym monitorovacim zpravam opravnén pozadovat po ptijemci doplnéni. Pfijemce je povinen
ptipadné chybéjici nebo dopliujici idaje poskytnout do 5 pracovnich dnt (nestanovi-li poskytovatel podpory lhitu kratsi), popf. je povinen vysvétlit diivod, pro¢ nelze

informace v pozadované kvalité, ¢ase a rozsahu poskytnout. Schvalovatel monitorovaci zpravy je dale oprdvnén dat podnét ke kontrole na misté.

2.2.2 Hodnoceni monitorovaci zpravy

ZprostFedkujici subjekt/Ridici organ po obdrieni kompletni monitorovaci zpravy o udrZitelnosti provadi jeji hodnoceni po finanéni a vécné strance do 40 pracovnich dni, a to
véetné doplnéni ze strany pfijemce. Vysledek hodnoceni monitorovaci zpravy mlze mit 2 zavéry:

- Vraceno k dopracovani.
- Schvdleno.

31



~— .

- B = = e
0000 O o o o 3
S - . evropsky i H

» ) i : . . it * ok 3 11
MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY - BodVCH: EVROPSKATNE VINSIESTVO BKOLSTUL (et
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Vraceno k dopracovani

»

o
o

Pokud ZS/RO pii hodnoceni va$i monitorovaci zpravy zjisti uréité nedostatky, mize vratit zpravu k dopracovani do webové aplikace Benefit7. O této skutecnosti budete
informovani nékolika zplsoby soucasné:

1. v Benefit7 -> zdlozka Monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlaviéce Stav : Vraceno k dopracovani;
2. bude zaslana automaticka odpovéd's dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele MZ;
3. budete (zhotovitel monitorovavci zpravy a kontaktni osoby) kontaktovani projektovym manazerem s konkrétnimi podklady pro opravu.

Na detailu monitorovaci zpravy je aktivni funkce Storno finalizace. Ve chvili stisknuti této zalozky se vam zaktivni celd monitorovaci zprava a vy provedete ty Upravy, o které
jste projektovym manazerem zadani.

Mavigace ~

Vybér monitorovaci zpravy

Er Konto Zadosti

HASH moenitorovaci

Y MNapovéda Pofadi 2pravy Datum finalizace | Stav Stav dle MONIT7+ | Typ hlageni

- v

Zadost

Zaloiit novou MZ - ! | e | T | he | M | N

5 0kOoXPMO0501 29.2.2012 12:00 Vraceny

k ... i zpréva o zajisténi udrzitelnosti projektu '

Pro opétovné uzamdeni a odeslani druhé verze monitorovaci zpravy zmdacknéte zalozku Finalizace. Monitorovaci zprava je uzamcena a jiz neni mozné provést 7adné
dodatecné opravy.

MNavigace A

& Konto Zadosti

Y Mapovéda

o Pokynyfidiciho organu

Zidost

Harmonogram MZ

Menitorovaci zprava

Operace na zpravé A

Z  Pristup k Zadesti

. Smazat

Kentrola

”
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V pfipadé, Ze projektovy manaZer neshledal na monitorovaci zpravé zadné nesrovnalosti, akceptuje monitorovaci zpravu v plném rozsahu. O této skutecnosti budete
informovani nékolika zplsoby soucasné:

V Benefit7 -> zélozka Konto projektl -> prvni monitorovaci zprava -> na detailu zpravy bude v hlavi¢ce Stav: Schvaleno;

Bude zaslana automaticka odpovéd s dalSimi informacemi na kontaktni osobu a zhotovitele.

2.2.3 Stavy monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava ve chvili finalizace se zcela uzamkne pro editaci, nikoliv viak pro ndhled. Na zloZce Udaje o projektu a MZ miiZete sledovat aktudlni stavy administrace

monitor

Mavigace

ovaci zpravy.

& Konto Zadosti

Vybér monitorovaci zpravy

7 Napovéda Pofadi ZHpi:;i{mcnitcrc‘.'aci Datum finalizace | Stav Stav dle MONIT7+ | Typ hlaZeni

Zadost

Zaledit novou MZ ’_ M b | T | ‘ X |
5 0kQjAPMO0501 Zalozeny Zavéretna monitorovaci zprava UC
4 [ 0kQjAPMO0401 21.201213:53 Predany Schvilenc Pribéina monitorevaci zprava UC
3| OkQjAPMO0D301 21.201213:29 Predany Schvidleno Pribé&zna monitorevaci zprava UC
2 [ 0kQjAPMO0201 21.201212:41 Predany Schvilenc Pribéina monitorevaci zprava UC
1| OkQjAPMO0101 21.2012 11:48 Predany Schvidleno Pribeina monitorovaci zprava UC

Stav: urcuje pozici monitorovaci zpravy.

Moznosti: ZaloZzeny — MZ je zaloZend a neuloZena.

Pfedany — MZ je finalizovana.

Stav dle Monit7+: popisuje stav administrace projektu projektovym manazerem.

Blok poli Udaje o projektu a MZ

Poradi: je uvedeno poradi monitorovaci zpravy
Kéd hlaseni: specificky kdd monitorovaci zpravy
(v pfipadé vraceni zpravy do Benefitu k dopracovani bude
posledni Cislo kddu pfi opétovné finalizaci o Cislo vyssi nez

predchazejici).

Datum finalizace: datum, kdy doslo k findlnimu ulozeni MZ.
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MozZnosti: Zaregistrovano - probiha hodnoceni MZ.

Schvéleno (RO) — MZ byla schvélena.
Vraceno k dopracovani — MZ nebyla schvélena v daném rozsahu. PM odemkl v Benefit7 a pfijemce muze doplnit poZzadované informace na zakladé pfipominek.

2.2.4 Podani dalsi monitorovaci zpravy
Dal$i monitorovaci zpravu o zajisténi udrzitelnosti je pfijemce povinen predlozZit po 1 roce. Musi byt také splnéna podminka schvaleni predchazejici monitorovaci zpravy.

V pfipadé, Ze se vdm nepodafi vygenerovat dalSi monitorovaci zpravu, kontaktujte svého projektového manazera nebo help_opvk @msmt.cz.

Postup:

Po Uspésném prihlaseni do Benefit7 se otevie okno Konto Zadosti. V seznamu se nachazeji projektové Zadosti v rlznych stavech. Pro pfechod na formuladf Monitorovaci

MNavigace S

& Konto zadosti

Y Nipovéda

i Pokyny fidiciho erganu

Harmonogram MZ Skalenid

Mavigace -

& Konto Zadosti

V?béf‘-.__monitorovaci Zpravy

2 Zrugeni sdileni

7 Mapovéda Pofadi HASH monitorovaci
zpigvy

ol Kopirovat Daturn finalizace

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizac -
= Zprava 12_ gervence 2010 15:18:22 12_ dervence 20 A Zadost

B Tisk Vlastnik Zalozit novou MZ | T | T | T [
Datova oblast A VOISOVAK@MSMT.CZ 1 0h13tPM00101 16.7.201213:05

Stav Stav zpracovani
Projekt Predany Realizace proje
Zadatel projektu MNaposledy zménil
Adresa zadatele 0

Osoby Zadatele

Ziizovatel
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3. Zavér
Dodrzovani postupu uvedenych v tomto materidlu usnadni praci s monitorovaci zpravou v aplikaci Benefit7.

V ptipadé jakychkoliv technickych problému s aplikaci Benefit7 se prosim neprodlené obratte na adresu: help opvk@msmt.cz. Vidy uvedte registracni Cislo projektu,

podrobny popis problém( nebo printscereen. im detailn&jsi popis problému RO obdri, tim dfive dojde k opravé a pomoci.
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