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MSMT
SAMOSTATNE ODDELENI EVROPSKYCH PROGRAMU

ZADAVACI DOKUMENTACE
Operacni program Rozvoj lidskych zdroji
Opatieni 3.2

Podpora terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje

PROJEKT
,,POPTAVKA REPREZENTATIVNICH PROSTOR PRO KONANi SEMINARE

K UKONCENI PROGRAMOVACIHO OBDOBI 2004-2006
EVROPSKY SOCIALNi FOND — PRILEZITOST PRO VYSOKE SKOLY*

DATUM: 7. BREZNA 2008



Stat:

Instituce:

Odpovédny Gtvar:

Odpovédna osoba:

Kontaktni osoba:

I. ZADAVATEL

Ceska republika

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 7
118 12 Praha 1

Samostatné oddé¢leni Evropskych programi

PhDr. Katefina Pdsingerova, CSc.

vedouci Samostatného oddé€leni Evropskych programi
tel.: 257 193 709

email: posingerova@msmt.cz

Ing. Kamila Matust

Samostatné odd¢leni Evropskych programi
tel.: 602 428 197 (8.00 — 12.30 hod.)
e-mail: kamila.matusu@msmt.cz



II.
PREDMET ZAKAZKY

1. Predmét zakazky

Pfedmétem zakazky je poptavka reprezentativnich prostor pro uspofadani dvoudenniho VIP
seminare, ktery MSMT planuje pofadat v terminu 9. - 10. 4. 2008 v Brné€ pro 250 ucastnikl z celé
CR.

2. Popis

V souvislosti se vstupem do EU ziskala Ceskd republika moZnost erpat prostiedky ze
Strukturalnich fondt EU v programovacim obdobi 2004-2006. Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
t8lovychovy (dale jen MSMT) ve své gesci zajistuje Fizeni Opatieni 3.2 Podpora terciarniho
vzdélavani, vyzkumu a vyvoje v ramci Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroji (dale jen
OP RLZ). Samostatné oddéleni Evropskych programi administrativné tidi zajiSténi realizace
vySe zminéného opatieni.

V souvislosti s povinnosti MSMT zaji§tovat publicitu Opatieni 3.2 Podpora terciarniho
vzdélavani, vyzkumu a vyvoje porada MSMT vyroc¢ni seminar k ukonceni prvni prilezitosti
cerpani finan¢nich prostfedki z Evropského socidlniho fondu prostiednictvim OP RLZ.

3. Rozsah pozadovanych praci

Zpracovatel zakazky zajisti vhodné konferencni prostory pro kondni dvoudenniho VIP seminéfe,
ktery MSMT planuje pofadat v terminu 9. - 10. 4. 2008 v Brné pro 250 téastniki z celé CR.
Samotny semindi by se mél konat v reprezentativnich prostorach. Minimalni pozadavky na
prostory jsou nésledujici: poptdvame tii saly tak, aby byly situovany v bezprostfedni blizkosti, tj.
v jednom objektu, ve stejném podlazi.

V hlavnim sale bude probihat plenarni jednani za ucasti 250 osob a v pribéhu akce budou
piiblizn€ 2/3 osob ptechazet do dalSich dvou salii na jednani v sekcich.

Zadavatel poZzaduje zajiSténi téchto sluzeb:

1) pronajem tfech reprezentativnich salt (specifikovano v bodech 2 az 4) v terminu 9. - 10. 4.
2008 v Brné v nésledujicich casech:

9.4.2008 9:00-18:00

10.4.2008 9:30-15:00




2) pronajem velkého sélu o kapacité minimalné 250 osob, sezeni uspotradano divadelné, zidle se
sklopnymi stolecky, podium

3) prondjem druhého séalu o kapacité minimalné 100 osob, sezeni uspotradano skolng¢.

4) pronajem tietiho salu o kapacité minimalné 80 osob, sezeni uspotadano Skolné.

5) prondjem mistnosti pro organizatory seminafe, ktera bude situovana v bezprostiedni blizkosti
pronajatych salu, velikost pfiblizn€ prol0 lidi s moznosti prace na pocitaci, ptipojeni tiskarny,
rozloZeni dokumentt.

6) pronajem PC s MS Office 3 ks
7) prondjem dataprojektorti do sala 3 ks
8) prondjem platen 3 ks
9) zajisténi ozvuceni vSech salt 3x2 bezdrat. mikrofony

10) zajiSténi obCerstveni pro 250 osob v piedsali

1. caffee break (CB) kava nebo ¢aj, mineralka nebo dzus na vybér

2.CB kéva nebo ¢aj, mineralka nebo dzus na vybeér, kolacek
3.CB kava nebo ¢aj, mineralka nebo dzus na vybér, chlebicek
4.CB kéva nebo ¢aj, mineralka nebo dzus na vybér, ovocny fez

obédy v misté konani seminare pro 250 osob

obéd 9.4. 3 chody, vegetarianské jidlo na vybér

obéd 10.4. formou buffetu (Ieh¢i jidla — losos, kuieci, veget. polévka,
vybér zeleniny, ovoce a desertil)

Cenova kalkulace pro ucely vybérového fizeni pro 250 osob, maximalni ¢astka na stravovani na
den za obéd a 2 obcerstveni ¢ini 350,- K¢ na osobu. U¢tovany budou pouze vydané obédy a
CB. Pocty osob upiesni zadavatel v terminu do 7.4.2008 do 12.00 hod.

11) prondjem panelli pro instalaci postert, po dobu konani seminafe, vyvéSeni si zajiStuji
vystavovatelé.

Cenova kalkulace pro uéely vybérového fizeni je 50 postert. Uétovany budou pouze objednané
postery. Pocty upresni zadavatel v terminu do 7.4.2008 do 12.00 hod.

12) pronédjem parkovacich stani pro organizatory seminate v prib¢hu konani seminare.

Cenova kalkulace pro Gcely vybérového Fizeni je 5 parkovacich stani. Uétovany budou pouze
objednana stani. Polty upiesni zadavatel v terminu do 7.4.2008 do 12.00 hod.

Jako dopliikovou informaci uved’te cenu pro ucastniky seminafe - cenu za auto a den. Parkovaci
stani si hradi ucastnici samostatn¢.

13) WiFi pfipojeni pro vSechny ucastniky 1 organizatory seminaie



4. Cil zakazky

Cilem zakazky je uspotfadani dvoudenniho seminafe pro 250 Ucastniki v reprezentativnich
prostorach v Brné s odpovidajicim technickym vybavenim a zajiSténim obd¢erstveni
v pribéhu konani seminare.

5. Lokalizace a délka trvani zakazky

Zakazka bude realizovana v Brné. Samotny seminaf prob&éhne v terminu 9. — 10.4.2008.
Predpoklada se, ze smlouva bude uzaviena s vitézem zakazky v bieznu 2008 a realizace zakazky
potrva od data podpisu smlouvy do 30. dubna 2008.

6. Vymezeni ulohy zadavatele

Zadavatel predd kontaktni udaje na instituci zajiStujici organizac¢ni zalezitosti spojené
s poradanim seminare (dale instituce) a vymezi kontaktniho pracovnika pro potieby konzultace.

7. Vymezeni ulohy realizatora zakazky

7.1 Zhotovitel zakazky bude zakdzku realizovat vlastnim jménem, samostatné a ve spolupraci
s instituci (viz bod 6 Vymezeni ulohy zadavatele).

7.2 Cast ¢innosti (subdodavky) miiZe poptat u jinych subjektil. Tyto ¢innosti musi byt predem v
nabidce specifikovany.

7.3 'V pribéhu realizace zakazky se predpokladd priibéznd komunikace zhotovitele zakazky
s instituci, véetné¢ vzajemné spoluprace pii feSeni piipadnych technickych problémt v dobé a
misté konani seminare.

8. Vystupy zakazky

Zhotovitel zakazky doda poptavané sluzby (viz kapitola Predmét zakazky).

9. Pozadavky na realizatora zakazky

Zhotovitel zakadzky musi byt subjektem, s nimz lze uzavfit smlouvu na dodani pozadovanych
sluZeb.

10. Casové vymezeni zakazky

Zakazka bude realizovana od podpisu smlouvy do 30.4.2008. Samotny seminatf bude probihat
v terminu 9-10.4.2008.



11. Cena zakazky

Nejvyssi ptipustna cena této zakazky je stanovena na 380 000,- bez DPH.

III.
PODMINKY ZAKAZKY

1. Pozadované ¢lenéni nabidky
Nabidka uchazece musi byt pfedloZena v jednom originile a tfech kopiich v pisemné formé
v Ceském jazyce. Nabidka nesmi obsahovat ptfepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést
v omyl. Nabidka musi byt zaji$téna proti neopravnéné manipulaci.

Vsechny listy nabidky vcetné ptiloh je nutné ocislovat pribézné vzestupne.

Uchaze¢ pouzije pofadi dokumentil, které je specifikované v nasledujici ¢asti tohoto ¢lanku
zadavaci dokumentace:

Nabidka bude obsahovat:

1. kryci list nabidky, na némz budou uvedeny nasledujici udaje:
a. nazev zakazky;
b. zékladni identifikacni udaje o zadavateli a uchaze¢i (v€etné osob zmocnénych
k dal$imu jednéni)
c. nejvySe piipustna nabidkova cena;
d. datum a podpis osoby opravnéné za uchazece jednat.
2. obsah nabidky — nabidka bude opatfena obsahem suvedenim c¢isel stranek u jednotlivych
oddilu (kapitol).

3. identifikace uchazecCe, eventualné jeho partnert (firma, sidlo, kontaktni adresa, ICO, DIC,
telefon, fax, jméno statutarniho zastupce, bankovni spojeni s uvedenim cisla tcétu),

4. uchazec, prip. jeho partneti predlozi nasledujici doklady:
a. cestné prohlaseni o tom:

e 7e na majetek uchazece nebyl v uplynulych 3 letech prohldsen konkurz, ze
nebyl navrh na prohlaSeni konkurzu zamitnut pro nedostatek majetku, ze
uchaze¢ neni v likvidaci a Ze proti nému nebylo zahajeno konkurzni nebo
vyrovnavaci tizeni,

e 7Zenemd v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky,

e 7e neméd nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejném zdravotnim
pojisténi.

b. seznam subdodavateld, s jejichZz pomoci chce uchaze¢ zakazku uskutecnit,



5. navrh smlouvy mezi zadavatelem a uchazeCem (zhotovitelem zakéazky) podepsany osobou
opravnénou za uchazece jednat,

6. popis a specifikace nabizeného plnéni - nabidka bude vypracovana v bodové struktuie 1-13,
pficemz odpovidejte ANO — jsme schopni zajistit, NE - nejsme schopni zajistit a uved'te cenu za
pozadovanou sluzbu bez DPH a s DPH. V ptipadé, Ze odpovite ,,ano®, rozpracujte Vasi nabidku.

7.
8.

navrh celkové cenové nabidky uvedeny v cenach bez a s DPH.

navrh platebnich podminek.

2. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

2.1. Struktura cenové nabidky

Nabidkova cena musi:

a.

b.

C.

byt uvedena s DPH i bez DPH v ¢eské narodni méné. Musi byt dodrzen celkovy
limit finanéniho plnéni 380 000,- (tfista osmdesat tisic) bez DPH;

cenova nabidka za jednotlivé sluzby uvedena s DPH i bez DPH;

obsahovat navrh platebnich podminek.

2.2. Platnost ceny uvedené v nabidce

Cena vcetn¢ DPH uvedena v nabidce bude povazovéana za nepiekrocitelnou. V piipadé uzavieni
smlouvy s vybranym uchazec¢em bude nabidkova cena stanovena jako cena nejvyse piipustna.

3.1.

3.2.

3.3.

II1. Obchodni podminky

Uchaze¢ o zakazku je povinen predloZit zadavateli jediny, zdvazny nadvrh smlouvy na cely
predmét zakazky.

Névrh smlouvy nesmi vyloucit ¢i Zddnym zplsobem omezovat opravnéni ¢i pozadavky
zadavatele, uvedené v této zadavaci dokumentaci;

Pozadavky na strukturu smlouvy mezi zadavatelem a zhotovitelem:

Struktura smlouvy:

piredmét ¢innosti

uplata

stfet z4jmt

prava a povinnosti zadavatele

prava a povinnosti uchazece (zhotovitele zakazky)
odpovédnosti smluvnich stran, sankce

platnost a u¢innost smlouvy, trvani smlouvy, zanik smlouvy



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

e zavéreCna ustanoveni

V ptipadé, ze ¢ast zakazky bude plnéna formou subdodavky (prostfednictvim tieti osoby),
pozaduje zadavatel uvést vnabidce i ve smlouvé, kterd cast vetrejné zakazky bude
provadéna tfeti osobou (subdodavatelem) a identifikovat tyto tfeti osoby. Zména
subdodavatele v pribéhu plnéni zakézky je mozna pouze po predchozim pisemném
souhlasu zadavatele. Vitézny uchaze¢ zajisti sbér veSkerych pozadovanych udaji
a dokladti i od vsech svych subdodavateli.

Névrh smlouvy musi byt ze strany uchazece o zakazku podepsadn statutarnim zéstupcem
pfislusné instituce nebo osobou k tomu zmocnénou statutarnim zéastupcem instituce;
original ¢i Ufedné ovéfend kopie zmocnéni musi byt v takovém piipad€ soucasti navrhu
smlouvy uchazece o zakazku. Predlozeni nepodepsaného ndvrhu smlouvy, poptipadé
neptedlozeni zmocnéni dle predchozi véty, neni piedloZzenim fddného navrhu pozadované
smlouvy a nabidka uchazece je v takovém ptipad¢ netplna.

Uchaze¢ o zakazku musi v ndvrhu smlouvy akceptovat vedle poZadavki zadavatele v této
zadavaci dokumentaci subsidiarni pouziti relevantnich pravnich predpist.

Uchaze¢ bere na védomi, Ze zadavatel ma vyhradni pravo odmitnout vSechny predloZzené
nabidky, zru$it zakédzku bez udéani divodu, nevracet podané nabidky a nepfipoustét
variantni feSeni.

4. Formalni pozadavky

Nabidka musi spliiovat nasledujici pozadavky:

a) musi byt napsdna v ¢eském jazyce,

b) bude vyhotovena v 1 origindle a 3 kopiich,

c¢) bude obsahovat datum a podpis osoby opravnéné jednat jménem uchazece,
d) bude dorucena na adresu:

Renata Osickova

Samostatné oddéleni Evropskych programii
Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR
Karmelitska 7

118 12 Praha 1

Na obalku pod adresu odesilatele uvedte:
NEOTVIRAT
Predmét: Nabidka konferencni prostory

Nabidka musi byt doru¢ena nejpozdéeji do 17. biezna 2008 do 12.00 hod. Rozhodujici pro piijeti
nabidky je datum a ¢as doruceni nabidky, nikoliv datum odeslani.



5. Prava zadavatele

Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) odmitnout v§echny predlozené nabidky;
b) zrusit zakazku bez udani divodu;

¢) nevracet podané nabidky;

d) nepfipustit variantni feseni.

IV.
ZPUSOB A KRITERIA HODNOCENI VYBERU ZAKAZKY

1. Hodnoceni formalni spravnosti

Nejprve probéhne hodnoceni formalni spravnosti nabidek. Toto hodnoceni bude provedeno podle
nasledujicich kritérii

Kritérium hodnoceni administrativni spravnosti nabidky Nabidka ¢.

1 Byla nabidka dodana na MSMT ve stanovené lhité?

Byl original nabidky podepsan opravnénou osobou?

3 Byla nabidka vyhotovena v dalSich 3 kopiich?

4 Byla nabidka napsana v ¢eském jazyce? ano \ne
5 Obsahuje nabidka identifikaci uchazece?
6 Odpovidd nabidka struktufe zadani uvedené na str.7 zadavaci

dokumentace (Pozadované ¢lenéni nabidky, bod 6 popis a specifikace
nabizeného plnéni).

7 Obsahuje nabidka Cestné prohlaseni o ucasti na realizaci zakazky (viz.
str. 8-9)?
9 Je soucasti obsahu cenova nabidka v pozadovaném ¢lenéni?

10 | Obsahuje nabidka nadvrh smlouvy?

V piipad¢€ nesplnéni kritérii formalni spravnosti bude nabidka z dalsiho hodnoceni vyloucena.

2. Hodnoceni nabidky



V ptipadé, Ze v ramci hodnoceni formalni spravnosti nebude na zadné z kritérii odpovéd’ ,,NE*,
postupuje zadost do faze hodnoceni obsahové stranky nabidky dle nize uvedenych kritérii:
Hodnotici kritéria a vaha vyjadi‘ena v procentech

1 )Celkova cena nabidky ..........cooiiiiiii i 80%
2) Kvalita nabidky (pozadované sluzby 1-13,detailnost, piehlednost a jednoznacnost)

Vybran bude uchaze¢, ktery vramci tohoto hodnoceni dosdhne nejvyssiho procentudlniho
vyjadieni.

3. Vylouceni uchazece

Uchaze¢ bude vyloucen z G¢asti na hodnoceni nabidek, pokud:
¢ nebude jeho nabidka Uplna,

e vynechd piedepsané ¢lenéni nabidkové ceny nebo zpracuje cenovou nabidku nepiehledné
a nejednoznacné.

V Praze dne 7. biezna 2008

PhDr. Katefina Posingerova, CSc.
Vedouci samostatného odd¢leni
Evropskych programu
MSMT
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