Pravidla financ¢niho rizeni

Ing. Helena Viktorie Barborakova

Tato prezentace je spolufinancovana z Evropského socialniho fondu a statniho rozpo&tu Ceské republiky.

INVESTICE DO ROZVOJE V



Celkovy schvaleny rozpocet projektu je
zavazny a nelze jej prekrocit

jednotkovych cen

pocCtu jednotek

upravy rozpoctu formou podstatnych a
nepodstatnych zmeén

doporucCujeme konzultace nepodstatnych zmen
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Limity musi byt dodrzeny i v pripadeé provadeni
podstatnych Ci nepodstatnych zmeén

Kraceni zpusobilych vydaju — Zavérecna zadost o platbu

zarizeni

mistni kancelar

sluzby

EVROPSKA UNIE

prima podpora

krizoveé financovani

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Zpusobilé vydaje

Obecna kritéria

»charakter vydaje

» ucel vydaje

»prokazatelnost vydaje

»datum uskutecneni vydaje

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na
projekt a nejsou vyslovné stanoveny Ridicim orgdnem
(vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku

apod.)

mzdove naklady zamé&stnanci, ktefi se na realizaci
projektu nepodileji

u zamestnancu, ktefi se na realizaci projektu podileji,
alikvotni ¢ast osobnich nakladu, ktera neodpovida
pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur¢itym
projektem, napt. vydaje na uhrazeni soudniho poplatku, na
porizeni dukazu, na pravni zastoupeni v ptipad¢€ sporu,
penale, pokuty, jin¢ sankCni vydaje a pravni vylohy
souvisejici s pravnim sporem



Kapitola rozpoctu 1
Osobni vydaje souvisejici
s realizaci projektu

Pracovnépravni vztah

»pracovni smlouva

»dohoda o pracovni Cinnosti

»dohoda o provedeni prace

| Autorské honorare

~TFidi zakonem €. 121/2000 Sb., o pravu autorském
»za autorske dilo nelze povazovat lektorovani

»neni povinnost odevzdavat vykaz prace

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Pracovneé pravni vztahy musi povinne
obsahovat

vsechny nalezitosti pracovni smlouvy podle zakoniku
prace

identifikaci projektu, do kteréeho je pracovnik zapojen;
popis pracovni cinnosti relevantni pro projekt

rozsah Cinnosti, tzn. uvazek Ci pocCet hodin za Casovou
jednotku (mésic, rok apod.)

vysSi odmeny

pripadné dalsi zakonem stanovené nalezitosti

EVROPSKA UNIE
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povinnost odevzdavat pracovni vykaz (mésicni)

splnovat pravidla povinnée publicity

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



Zpusobilé osobni vydaje
pracovni smlouva vyhradne pro projekt
cast uvazku na projekt
dohody o provedeni prace
dohody o pracovni Cinnosti
autorskeé honorare

zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisteni
hrazené zaméstnavatelem,

dalSi zakonna pojisténi a zakonné odvody a
nahrady (napr. FKSP)
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Dalsi podminky OP VK

osobni vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam

pracovni Uvazky zamestnance v ramci organizace
se nesmeji prekryvat a neni mozne, aby byl placen
za stejnou praci vicekrat

jeden pracovnik nemuze byt v ramci projektu a
soucasne v ramci vykonavani dalSich Cinnosti pro
prijemce a jeho partnery zamestnan na vice nez 1,5
uvazku celkem

EVROPSKA UNIE
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EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cerpani osobnich naklad

Jednotkové mzdy, ktere jsou stanovené ve schvaleném
rozpoctu projektu v zavislosti na pracovni pozici a typu
pracovninho pomeéru hodinovou sazbou nebo mésicni sazbou,
jsou primeérovymi ukazateli a jsou po celou dobu realizace
projektu zavazné. Pro moznost vyuzivani motivacnich prvku
v odménovani zaméstnancu lze tyto prostfedky urené na
jednotlivé pracovni pozice Cerpat beéhem doby realizace
projektu nerovhomerne.
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Pracovni vykaz musi minimalné obsahovat

identifikaci projektu

nazev subjektu (prijemce/partner)

jednoznacnou identifikaci pracovnika a zastavané funkce

casoveé vymezeni (mésic a rok, ve kterém byla Cinnost
provadéna)

udaje o uvazku v projektu, pripadné o zapojeni do dalsSich
projektl v téze organizaci

casovy rozsah prace dle smlouvy a popis Cinnosti, které
jsou vykonavany v ramci projektu v jednotlivych dnech
konkrétniho mesice

popis Cinnosti musi byt podrobne zpracovan vzhledem ke
konkréetnim provadenym cCinnostem, nestacCi obecné
formulace typu ,administrativni prace” nebo ,vedeni
projektu”



Dokladovani

pracovnimi smlouvami (nebo odpovidajicimi typy
smluv) v monitorovaci zprave projektu, ve které budou
odpovidajici osobni vydaje daného pracovnika poprve
uplathovany

vyplatni listinou nebo vyplatni paskou zapojenych
pracovniku, pfipadné mzdovymi listy

vypisem z projektového uctu/z provozniho uctu
organizace, ve kterém jsou identifikované prevody vyplat
jednotlivym pracovnikium a pfevody zakonnych odvodu
a dani

pracovnimi vykazy za jednotlivé pracovniky

rozpisem mzdovych nakladu pracovnik projektu

pripadne dalsimi doklady, ktere jsou v souladu
s platnou legislativou (vydajove pokladni doklady u
mzdy vyplacené v hotovosti apod.)
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Kapitola rozpoctu 2
Cestovni nahrady souvisejici
s realizaci projektu

Jedna se o vydaje na pracovni cesty zaméstnancu prijemce
nebo partnera projektu — osoby zapojené do realizace
projektu

Legislativa

» zakonik prace

»vyhlaska MPSV

»~internimi predpisy organizace, vnitrni smernice

»V pripadé zahranicnich pracovnich cest vyhlaska MF
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Kapitola rozpoctu 2
Specificka pravidla OP VK

Ugel pracovni cesty musi vZdy souviset s projektem

Cestovneé

»Nahrada prokazanych jizdnich vydaju
»Pouziti letadla

»Pouziti mistni verejné dopravy
»Pouziti soukromého vozidla

»Pouziti sluzebniho vozidla

Ubytovani/noclezné (max. 1200 K¢, ***)
Stravné ( max. 300 Kc)
Nutné vedlejsi vydaje
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EVROPSKA UNIE
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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Specificka pravidla OP VK pro sluzebni
cesty zahranicni

Zahranicni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen

v oduvodnénych pfipadech a pouze v pfipadé, ze jsou
obsazeny ve schvalené verzi projektove zadosti a zahrnuty
V rozpoctu, ktery je soucasti pravniho aktu.

Mimo EU je mozné povazovat za zpUusobilé pouze cesty expertl
a odbornych pracovnikd podilejicich se na realizaci vécnych
aktivit projektu a s aktivni uCasti na poradané akci a s primym
vztahem k aktivitam projektu, které v ramci projektu realizuiji.

Navysovat polozky rozpocCtu souvisejici se zahranicni
sluzebni cestou neni mozné (vyjimka — hospodarsky vyvoj)



Cestovni nahrady pro zahranicni experty

.Per diems” - naklady na ubytovani, stravné a cestovne
v CR

,Per diems*“ pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb
EU publikovanych v posledni aktualizaci na strance:

-zpusobilym vydajem je také vydaj za dopravu experta do
CR a zpét — za splnéni vSech podminek OP VK

EVROPSKA UNIE
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http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.htm
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Dokladovani

cestovni prikaz (musi obsahovat ucel cesty
souvisejici s projektem)

vyuctovani pracovni cesty

doklady o uhradach vydaju (vypis z uctu, vydajové
doklady, jizdenky za vlak/ autobus/ atd.)

struCna zprava ze sluzebni cesty

rozpis cestovnich nahrad

jizdenky, palubenky

kopie technického prukazu vozidla

knihu jizd a stvrzenky za nakup PHM (nebo je cena
urcena dle prislusné vyhlasky MPSV) u sluzebniho
vozidla



Dokladovani

objednavka (dopis nebo mail)

faktura Ci jiny danovy doklad (uvadét, zda soucasti ceny
je stravovani napf. snidané)

doklad o zaplaceni (vypis z uctu, stvrzenka)

doklad o tom, ze ubytovani souviselo s akci vztahujici
se k projektu

neni nutné dokladovat, je zavislé na dobé trvani
pracovni cesty dle zakona 262/2006 Sb., Zakonik prace

EVROPSKA UNIE

doklad o uhrade — parkovne, uschova zavazadla,
vstupneé atd.

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Kapitola rozpoctu 3
Zarizeni souvisejici s realizaci
projektu

»nehmotny majetek do 60 000 K¢
»dlouhodoby nehmotny majetek

»drobny hmotny majetek do 40 000 K¢ za kus
»pouzity drobny hmotny majetek

»najem zarizeni, operativni leasing

»danoveé odpisy

»vydaje na opravy a udrzbu

»~krizoveé financovani (InvestiCni Cast, NeinvestiCni Cast)

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Dokladovani

objednavka

smlouva s dodavatelem

faktura / paragon

dodaci list/ kalkulace cen za jednotlivé polozky

doklad o zaplaceni — vypis projektového uctu/ VPD

pripadne vypis z uctu organizace

fotodokumentace

smlouva o pronajmu/ operativnim leasingu
S vymezenim predmeétu a ucelu najmu, vyse, doby
pronajmu, splatnosti a zpusobem platby.

danove odpisy

paragon a VPD se doklada pri nakupu drobnych
polozek (do 10.000 KC bez DPH)

pripadne dalsi relevantni doklady

EVROPSKA UNIE
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Naklady na provoz kancelare, ktera slouzi k rizeni projektu

spotfebni zbozi a provozni material
telefon, postovné, fax

spotreba vody, paliv a energie
najemneé

Ke stanoveni vySe vydaju je nutné pouzit odpovidajici metodiku
vypoctu, ktera musi byt zachovana po celou dobu realizace
projektu vCetne zaverecneho vyuctovani
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V pripade, ze se organizace podili na vice projektech v ramci OP
VK, uplatni ve vsech stejnou metodiku vypoctu

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Metodickym dopisem €. 5 Rezijni naklady OP VK

A



Dokladovani

objednavka (v pripadeé telefonické objednavky je
doporuceno vyhotovit zapis o telefonické objednavce)

smlouva s dodavatelem (je-li vyzadovana dle
Prirucky pro pfrijemce)

faktura / paragon

dodaci list/ kalkulace cen za jednotlivé polozky
(pokud neni rozpis polozek a jednotlivych cen uveden
na fakture)

doklad o zaplaceni — vypis projektového uctu/
pripadné vypis z uctu organizace / VPD
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Dokladovani

faktura

kalkulace cen za jednotlivé polozky (pokud neni
rozpis polozek a jednotlivych cen uveden na fakture)

doklad o zaplaceni — vypis projektoveho uctu/
pripadne vypis z uctu organizace

faktura

kalkulace cen za jednotlivé polozky (pokud neni
rozpis polozek a jednotlivych cen uveden na fakture)

doklad o zaplaceni — vypis projektoveho uctu/
pripadne vypis z uctu organizace

EVROPSKA UNIE
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Pripadne dalsi relevantni doklady

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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publikace/Skolici materialy/manualy
odborné sluzby/Studie a vyzkum
vydaje na konference/kurzy

podpora ucastniku (stravné max. 300 K¢,
ubytovani v CR max. 1200 Kc)

jiné vydaje
Dodavatelem sluzeb v ramci projektu nemuze byt
osoba, ktera ma uzavren pracovné pravni vztah

S prijemcem/partnerem, a vydaje na nej jsou hrazeny
v ramci kapitoly rozpoctu 1



Dokladovani

objednavka (v pfipadé telefonické objednavky je
doporuceno vyhotovit zapis o telefonické objednavce)

smlouva s dodavatelem
faktura / paragon

dodaci list/ kalkulace cen za jednotlivé polozky
(pokud neni rozpis polozek a jednotlivych cen uveden
na fakture)

doklad o zaplaceni — vypis projektoveho uctu/
pripadné vypis z uctu organizace / VPD

EVROPSKA UNIE
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fotodokumentace, pozvanka, prezencni listina
pripadné dalSi relevantni doklady

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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drobné stavebni upravy
stavebni upravy v ramci krizového financovani

Nutna vzdy vazba na realizaci klicovych aktivit (vazba na
cilové skupiny)

Stavebni upravy nad 40 000 K¢ Ize provadét pouze na
majetku pFijemce, pfipadné partneru projektu, nikoli na
majetku, ktery ma prijemce/partnefi v pronajmu.

V pripadé skol a skolskych zarizeni je moznée stavebni
upravy nad 40 000 K¢ realizovat na majetku zrizovatele.



Dokladovani

faktury

dodaci listy

predavaci protokoly

doklad o zaplaceni

objednavky

smlouvy s dodavateli
fotodokumentace

pripadne dalsi relevantni doklady
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Kapitola rozpoctu 7
Prima podpora

»mzdove prispevky

»cestovne, ubytovani a stravné
»jizdni vydaje
»ubytovani max. 1200 K¢
»stravné max. 300 K¢

»doprovodné aktivity



Dokladovani

smlouva o vzdelani s uvedenym jménem a hodinovou
sazbou

doklad o uhradée

rozpis cestovnich nahrad

kopie dokladu (cestovni pfikaz, jizdenky, doklad o
ubytovani, doklad o zaplaceni, ...)

vydajove doklady musi byt s podpisy podporenych osob.

EVROPSKA UNIE
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pripadne dalsi relevantni doklady
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Kapitola rozpoctu 8
Naklady vyplyvajici pfimo ze
Smiouvy/Opatreni/ Rozhodnuti

»Audit projektu

»Publicita

»QOstatni - Bankovni poplatky

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Dokladovani

faktura, auditorska zprava, doklad o zaplaceni, Smlouva o
provedeni zavérecného auditu

faktura, doklad o zaplaceni, objednavka, vzorky (letak,
brozurka, ...), fotodokumentace, prip.smlouva s dodavatelem

spravni poplatky, notarské poplatky, pravni poradenstvi,
znaleckeé posudky, poplatky za vedeni projektoveho uctu ...

EVROPSKA UNIE
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doklad o zaplaceni/ VPD, informace k jakému ucelu byly
vynalozeny

Pripadné dalsi relevantni doklady

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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zpusobilost vydaju

pravo disponovat - povereni zamestnanci
prijemce

meésicnich vypisu z projektového uctu nebo ke dni
vyuctovani projektu

ucet projektu nesmi prijemce zrusit drive, nez
dojde k finanCnimu vyporadani projektu

prostredky lze vyuzit pouze na vydaje souvisejici
s realizaci projektu

prevod finanénich prostfedku mezi provoznim

uctem organizace a projektovym bankovni uctem
|ze pouze refundaci



z prodeje materialu vzeSlych z projektu dalSim osobam

uroky pripsané na projektovem uctu

povinnost pribézného vykazovani
pouziti na kryti zpusobilych vydaju

Povinnost odecitani prijmu se vztahuje na prijmy
generovane v obdobi realizace projektu, nikoliv na prijmy
generovane v obdobi udrzitelnosti projektu. Prijmy

z projektu vznikle v dobée udrzitelnosti by mely prispivat

k udrzitelnosti projektu

Vyzva 07, 09 — nelze vytvaret prijmy!!!

=z
s
>
A
—
oL
m]
N
>
Ll
=
®)
>
N
©)
o
®)
m]
L
O
|_
)]
L
>
=z

>



Prvni zalohova platba

DalSi prubézné platby - ve vySi prokazovanych
zpusobilych vydaju

Kumulovana vyse uvedenych plateb nesmi presahnout 90 %
schvalené Castky podpory u IP

Zaverecna platba

: Soucasti zavérecCne zpravy je

*
* 4%

EVROPSKA UNIE

zadost o zaverecnou platbu
celkove vyuctovani projektu
zprava auditora

&
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Platce DPH

vznika narok na odpocet DPH — nezpusobily
vydaj
nevznika narok a odpocet - zpusobily vyda;

Neplatce DPH
vzdy zpusobily vydaj
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Povinnosti prijemce/financniho partnera

ucetnictvi pro projekt (analyticka evidence)

ucetnictvi v elektronické podobé, pouze v oduvodnénych
pripadech je mozné vest ucetnictvi v pisemné forme.

ucCetni doklady museji byt vystaveny v souladu se zakonem
0 ucetnictvi a museji obsahovat vSechny pozadovane
nalezitosti.

Povinné oznacovani ucetnich dokladu

zkraceny nazev

registracni Cislo

EVROPSKA UNIE

prip. Cislo jednaci

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Za ucetni doklady se povazuji

faktury prijaté faktury vydané (zalohové faktury)

prijmoveé pokladni doklady

vydajoveé pokladni doklady

interni doklad

bankovni vypisy z projektoveho uctu

vypisy z dalSich uctu pouzitych k uhradé vydaju
projektu
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Dokladovani

text oznameni o zahajeni vybéroveho rizeni

doklad o uverejneni vyzvy k podavani nabidek a doklad
0 uverejneni vysledku vyzvy k podavani nabidek, je-li
uverejneni

nabidky

zapis (protokol) o posouzeni a hodnoceni

smlouva uzavrena s vybranym dodavatelem

EVROPSKA UNIE

text oznameni o vysledku vyberoveho rizeni

&

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

A



*F g
w
*

*
* 4%

EVROPSKA UNIE

&

A

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Kontakt:

Ing. Helena Viktorie Barborakova

Koordinator finanénich manazeru

QOdbor CERA

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR

email:


mailto:helena.barborakova@msmt.cz
mailto:helena.barborakova@msmt.cz
mailto:helena.barborakova@msmt.cz

