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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské republiky

ZADAVACI DOKUMENTACE K VEREJNE ZAKAZCE MALEHO ROZSAHU

Vefejna zakazka malého rozsahu (dale jen ,,vefejna zakazka*) je zadavana dle § 6 a § 18 odst.
5 zékona €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jsich predpisii.

| 1. NAZEV VEREJINE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

\ Néazev vetejné zakazky: \ Zajisténi kurzi komer¢ni legislativy

| 2. IDENTIFIKACNI UDAJE ZADAVATELE

Obchodni firma nebo nazev / obchodni Univerzita Pardubice
firma nebo jméno a ptijmeni:

Sidlo / misto podnikani / misto trvalého Studentska 95, 532 10 Pardubice
pobytu (pfip. dorucovaci adresa):

1 00216275
Osoba opravnéna jednat jménem ¢i za prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc., rektor
zadavatele:

3. VYMEZENI PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY A PODMINEK PLNENI

Druh vetejné zakazky: vetejnd zakazka na sluzby
Predmétem Vetejné zakdzky je obsahové zajisténi Skoleni pravni problematiky v oblasti
vyzkumu, vyvoje a inovaci s dlirazem na specifické postaveni vetejné vysoké Skoly jako

vyzkumné organizace.

Kurzy jsou roz¢lenény do 10 tematickych celkt:

1) Korporatni postaveni vetejné vysoké skoly jako vyzkumné organizace.

2) Problematika vetejné podpory s dlirazem na oblast vyzkum, vyvoje a inovace.
3) Pravni ramec financovani v¢etné strukturalnich fonda EU.

4) Pracovnépravni vztahy.

Digitalné podepsal

Ing. Monika Miillerova 1
Referentka

verejnych zakazek

Datum: 31.07.2013 09:08:47
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5) Typy smluvnich vztaht.
6) Zavazky a feseni sportl.
7) Dusevni vlastnictvi a jeho ochrana — primyslové pravni ochrana.
8) Dusevni vlastnictvi a jeho ochrana — autorskopravni ochrana.
9) Dusevni vlastnictvi a jeho komercializace — licence.

10)  DusSevni vlastnictvi a jeho komercializace — spin off spolec¢nosti.

Kazdého tematického celku se ucastni maximalné 30 Gcastnikl. Rozsah kazdého tematického
celku je 8.00 az 17.00 hod. v¢etné vSech prestavek, a to v ¢lenéni: 4 x 90 min. kontaktni
vyuky, 1 ptestavka (coffee break) dopoledne, 1 ptestavka na obéd, 1 ptestavka (coffee break)
odpoledne, 1 x 90 min. diskuse na zavér dané¢ho tematického celku.

Cilem kurzu je poskytnout zaméstnanciim vysoké Skoly (akademickym, védeckym i ostatnim)
sérii $koleni, ktera se tyka pravni problematiky v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci. Skoleni
musi akcentovat skuteCnost, ze vysoka Skola je nejen vzdélavaci instituci, ale predevSim
vyzkumnou organizaci ve smyslu Rdmce spolecenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje
inovaci (2006/C 323/01).

Ukolem dodavatele je navrhnout, obsahové a lektorsky zajistit 10 modulii $koleni, které
budou jako celek pokryvat v§echny relevantni oblasti.

Zadavatel pozaduje splnéni vSech kurzl jednim dodavatelem.

Dodavatel je povinen podat nabidku na vSechny druhy kurzl pozadované zadavatelem.

Pokud bude v nabidce néktery z pozadovanych kurza chybét, bude dodavatel ze zadévaciho
fizeni vyloucen.

Predmét plnéni této vefejné zakdzky je financovdn z projektu "Grant Office - cesta
k uspéSnym projektim", reg. ¢. CZ.1.07/2.4.00/17.0106.

4. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

Celkova predpokliadana hodnota verejné zakazky: 413.223,14 K¢ bez DPH, tj. 500.000,--
K¢ v¢. DPH

Z divodu financovani projektu — predmétu vetejné zakazky =z prostredki EU je
predpokladana hodnota vzhledem k nabidkové cené nejvysSe piipustnd. Nabidkova cena musi
obsahovat veSkeré naklady spojené s plnénim piredmétu vetejné zakazky. Nabidka s vyssi
nabidkovou cenou bude vyfazena a uchaze¢ vyloucen ze zad4vaciho fizeni.

Zadavatel nepfipousti pfekroceni nabidkové ceny za plnéni vetejné zakazky.

Zaroven z predpokladané hodnoty 413.223,14 K¢ bez DPH nesmi cena za stravovani na jednu
osobu / 1 den ptekrocit ¢astku 300,-- K¢ véetné DPH.
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5. TECHNICKE PODMINKY

—

Uchaze¢ popiSe svij pristup k plnéni predmétu vetejné zakazky v maximalnim
rozsahu 11 stran A4, tj. 1 strana popisu celkového ptistupu:

organizace kazdého vyukového dne v€. casového harmonogramu, a to pii dodrzeni
podminek stanovenych zadavatelem,

ptistup k cilové skuping,

poskytnuti zpétné vazby cilové skupiné a zadavateli,

metodika vzdélavani,

stranu pro kazdy tematicky celek, a to ve struktufe:

predstaveni tematického celku a struény obsah, propojeni teorie s praxi,
forma a rozsah skolicich materiala,
jméno lektora/lektort.

Do tematickych celkt musi byt zapojeni minimalné 3 lektofi, ktefi se budou podilet na
plnéni sluzeb vetejné zakéazky, ktefi maji prokazatelné zkuSenosti se Skolenim a
pfednasSkovou cinnosti v oblasti pravni problematiky v oblasti vyzkumu, vyvoje a
inovaci, a to bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance dodavatele nebo osoby v jiném
vztahu k dodavateli,

u kazdého clena realiza¢niho tymu musi byt zpracovan profesni Zivotopis, a to
minimalné v nasledujici struktufe: jméno a piijmeni pracovnika, dosazené vzdélani,
ptehled profesni praxe vztahujici se k pfedmétu plnéni vetejné zakdzky, vybrana
Skoleni ¢i prednasky v oblasti vyzkumu, vyvoje a inovaci, které pracovnik
v poslednich tfech letech realizoval ¢i se na nich podilel,

dodavatel zajisti kompletni pfipravu, realizaci a organizaci jim poskytovanych
tematickych celkl s ucasti vzdy kompetentniho lektora.

Nabidkova cena je stanovena jako maximalni (nejvySe pfipustnd) a obsahuje veskeré
naklady dodavatele nutné k fadnému poskytnuti sluzeb, veSkeré ndklady na lektory (t;.
mzdy, pojiSténi, doprava, ubytovani, strava, cestovné).

Dodavatel zajisti Skolici materidly pro Ucastniky tematickych celkd v tiSténém a
elektronickém (CD) provedeni — 30 ks — pro kazdého ti¢astnika tematického celku.

Skolici materialy pro zadavatele v tisténé a elektronické podobé — 2 ks.

Vsechny tematické celky musi byt vedeny kvalifikovanymi lektory s odpovidajicim
vzdélanim a praxi (viz pozadavky na prokazani kvalifikace);

nabizend metodika tréninkl (tematickych celkil) musi v maximalni mozné miie
zarucovat propojeni teorie s praxi.



*

N a®
* X O
* * ¢
* °
* * ** Univerzita

— MINISTERSTVO SKOLSTVI OP Vzdélavani Pardubice
EVROPSKA UNIE ¥ MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

e Dodavatel zajisti stravovani ucastniki po celou dobu trvani jednotlivych tematickych
celkt, a to ve strukture:
- Coffee Break, kava, ¢aj, voda, sladké pecivo (4 1 ks na osobu), ovoce.
dopoledni Coffee Break, kava, ¢aj, voda, chlebicky (1 ks & osoba), ovoce
- obé&d — polévka, hlavni jidlo a nealkoholicky népoj,
- odpoledni

Dodavatel zajisti obéd bud’ prostfednictvim cateringové sluzby, vlastnimi zdroji ¢i
jinak dodavatelsky v blizkosti mista kondni daného tematického celku, ptficemz doba
vyclenénd na prestavku na obéd ¢ini maximaln€ 1 hodinu. V piipadé cateringovych
sluzeb zajistuje prostory zadavatel, jejich pfipravu a nasledny uklid vSak zajiStuje
dodavatel.

Zadavatel poZaduje po celou dobu konani jednotlivych tematickych celkli zajisténi
obycejné chladné pitné vody s platky Cerstvého citronu v dostate¢ném mnozstvi, tj. 4
dzbany o obsahu min. 1 litr umisténych v prostorech pro obcerstveni (Coffee Break).
Pitn4 voda musi byt pribézné dopliovana.

e Zadavatel poZzaduje dodrzovani pravidel publicity Operaniho programu Vzdélavani
pro konkurenceschopnost.

Uchaze¢ neni opravnén pozadavky zadavatele podminovat dal§imi podminkami.

Dalsi pozadavky zadavatele:

Termin splnéni zakazKky je maximalné do 31. 3. 2014

Misto plnéni:
Misto konani jednotlivych kurzl se uskute¢ni v prostorach Univerzity Pardubice, v u¢ebnach
a zasedacich mistnostech zadavatele:
Napiiklad:
Studentska 95, 532 10 Pardubice (budovy DA, DB, DC, R v univerzitnim kampusu),
Studentska 84, 532 10 Pardubice (budova EA v univerzitnim kampusu),
Studentska 573, 532 10 Pardubice (budovy HA, HB, HC v univerzitnim kampusu)

Konkrétni misto konéani jednotlivych kurzli véetné uvedeni ¢. mistnosti bude vzdy upfesnéno
zadavatelem nejpozdéji 1 tyden pfed zahdjenim kurzu.
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6. OBCHODNI PODMINKY, VCETNE PLATEBNiCH PODMINEK, PRIPADNE TEZ
OBJEKTIVNICH PODMINEK, ZA NICHZ JE MOZNO PREKROCIT VYSI
NABIDKOVE CENY

Zavazné obchodni podminky v¢. platebnich podminek a objektivnich podminek, za nichZ je
mozno piekrocit vysi nabidkové ceny, jsou uvedeny ve vzoru Smlouvy, ktery je ptilohou €. 3
této zadavaci dokumentace.

7. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

7.1. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny jsou stanoveny ve vzoru Smlouvy,
ktery je ptilohou €. 2 této zadadvaci dokumentace.

Uchaze¢ vyplni nabidkovou cenu v pfiloze ¢. 1 - Krycim list¢ nabidky a pftiloze ¢. 7 -
Krycim listé nabidkové ceny (polozkovy rozpocet).

7.2. Dalsi pozadavky:

e Nabidkova cena bude uvedena v CZK.

e Nabidkova cena bude uvedena v Clenéni: nabidkova cena bez dané z ptidané hodnoty
(DPH), samostatné¢ DPH (sazbu DPH ve vztahu k pfedmétu plnéni vetejné zakazky uvede
uchazec) a nabidkova cena v¢etné DPH.

e Nabidkova cena bude zahrnovat veSkeré ndklady uchazece spojené s plnénim piedmétu
jednotlivé ¢asti vetejné zakazky.

e Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu celou ¢astkou za celé plnéni vefejné zakazky.

e Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu celou ¢astkou na zédklad€ ocenéni jednotlivych polozek
uvedenych v polozkovém rozpoctu verejné zakazky. Uchazec je povinen ocenit veSkeré
polozky uvedené v polozkovém rozpoctu, neocenéni jakékoliv polozky bude mit za
nasledek vyfazeni nabidky a vyloueni uchazece ze zadavaciho fizeni. Ocenény
polozkovy rozpocet podepsany osobou opravnénou jménem ¢i za uchazece jednat bude
soucasti nabidky jako ptiloha ndvrhu smlouvy.

8. JINE POZADAVKY ZADAVATELE

8.1. Ostatni poZadavky zadavatele

8.1.1. Zadavatel neptiznava uchazelim pravo na ndhradu nakladl spojenych s ucasti v
této zakazce.

8.1.2. Zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podanou nabidku a neposkytovat
informace o uchazecich, ktefi byli vyzvani k podani nabidky.

8.1.3. Uchaze¢ mliZe podat pouze jednu nabidku.

8.1.4. Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.
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8.1.5. Zadavatel pozaduje predloZeni:

seznamu statutarnich organti nebo clendl statutarnich orgénd, ktefi
v poslednich 3 letech od konce Ilhity pro podani nabidek byli
v pracovnépravnim, funkénim ¢&i obdobném poméru u zadavatele
podepsaného osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele;

ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznamu vlastnikli akcii, jejichz
souhrnnd jmenovitd hodnota piesahuje 10 % zékladniho kapitalu,
vyhotoveného ve 1lhite¢ pro podani nabidek, podepsaného osobou
opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele;

prohldseni uchazeCe o tom, Ze neuzaviel a neuzavie zakdzanou dohodu
podle zvlastniho pravniho piedpisu v souvislosti se zadavanou vetejnou
zakédzkou podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele.

Zadavatel poskytuje vzor ¢estného prohlaseni dle ¢l. 8.1.5, ktery tvoii ptilohu
¢. 3 zadavaci dokumentace.

8.1.6. Nedilnou souc¢ésti nabidky uchaze¢ ptedlozi popis svého pfistupu k plnéni
pfedmétu vetejné zakazky v maximalnim rozsahu 11 stran A4, tj. 1 strana popisu
celkového pfistupu:

organizace kazdého vyukového dne v€. casového harmonogramu, a to pfi dodrzeni
podminek stanovenych zadavatelem,

ptistup k cilové skuping,

poskytnuti zpétné vazby cilové skupiné a zadavatel,

metodika vzdélavani,

a 1 strana pro kazdy tematicky celek, a to ve struktufe:

predstaveni tematického celku a struény obsah, propojeni teorie s praxi,
forma a rozsah Skolicich materiald,
jméno lektora/lektort.

9. POZADAVKY NA KVALIFIKACI

Podrobna specifikace pozadavkli zadavatele na kvalifikaci je uvedena v Kvalifika¢ni
dokumentaci, kterd tvoii pfilohu ¢. 4 zaddvaci dokumentace. Kvalifikaéni dokumentace
upravuje podrobnym zpiisobem vymezeni a zplisob prokézani kvalifikacnich ptedpokladi.

10. ZPUSOB HODNOCENI NABIDEK

Zikladnim kritériem hodnoceni je nejnizZsi nabidkova cena.

Nabidky budou setfazeny podle vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH. Jako nejvhodnéjsi bude

Cvwr

11. PODMINKY A POZADAVKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY
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Nabidka bude ptedlozena v eském jazyce v originale v pisemné formé v listinné podob¢ a
déle rovnéz v elektronické formé (optimalné prosty sken kompletni nabidky) na vhodném
médiu (CD nebo DVD) pro zjednoduSeni administrace a kontroly pfislusného vybérového
fizeni fidiciho organu OP VK.

Nabidka nebude obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Vsechny listy nabidky vcetné piiloh budou fadné ocislovany vzestupnou ciselnou fadou
a nabidka bude zajiSténa proti neopravnéné manipulaci.

Dodavatel pouzije pofadi dokumentli specifikované v nasledujicich bodech téchto pokynt
pro zpracovani nabidky:

11.1. Podepsany navrh Smlouvy.

Soucasti zadavacich podminek je vzor Smlouvy. Dodavatel vytiskne vzor smlouvy a pouze
doplni (ru¢n€) pozadované chybéjici tidaje a Smlouvu podepsanou osobou opravnénou
jednat jménem ¢i za dodavatele u€ini soucasti nabidky jako nadvrh Smlouvy. Smlouva musi
po obsahové strance odpovidat zaddvaci dokumentaci a obsahu nabidky dodavatele. Pokud
Smlouva nebude odpovidat zadédvaci dokumentaci a ostatnim ¢astem nabidky dodavatele,
bude tato skutecnost diivodem pro vyfazeni nabidky a vylouceni dodavatele. Pokud jedna
jménem ¢i za dodavatele jind osoba odlisnd od osoby opravnéné jednat, musi byt soucasti
navrhu Smlouvy plnd moc opraviiujici tuto osobu k jednani. Tato plnd moc musi byt
pfedloZena v originale nebo v ufedné ovétené kopii.

11. 2. Doklady a dokumenty k prokazani splnéni kvalifikace.

11. 3. Ostatni doklady a dokumenty poZadované zadavatelem.

12. DODATECNE INFORMACE K ZADAVACI DOKUMENTACI

Zadost o dodateéné informace k zadavacim je mozno dorudit pisemné kdykoli v priibéhu
lhiity pro podani nabidek, kontaktni osoby:

Ing. Irena Seinerova, tel. 466036745, ,e-mail: irena.seinerova@upce.cz
Ing. Monika Miillerova, tel. 466 036 236, e-mail: monika.mullerova@upce.cz

Zadavatel stanovuje, Ze pro pravni jistotu zadavaciho fizeni musi byt veskerd komunikace se
zadavatelem realizovana pouze pisemnou/elektronickou (e-mailovou) formou. Jakykoliv jiny
zpusob, napt. osobni jednani, telefonicky, je vyloucen.

Dodate¢né informace k zadavacim podminkdm vcetné presného znéni pozadavku budou
uvefejnény rovnéz zptisobem, kterym byla poskytnuta zadavaci dokumentace.

14. LHUTA A MISTO PRO PODANI NABIDEK

Lhiita pro podani nabidek: Datum: 15.8.2013 Hodina: 10:00
Lhiita pro otevirani obalek: Datum: 15.8.2013 Hodina: 10:00
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Adresa pro podani nabidek - podatelna: Univerzita Pardubice, Studentskd 95, 532 10
Pardubice

Adrese pro osobni prevzeti nabidek: Univerzita Pardubice, Studentska 97- pavilon G,
532 10 Pardubice

Kontaktni osoba pro piijem nabidek:
Gabriela Dostalova, tel. 466036049, e-mail: gabriela.dostalova@upce.cz

Nabidku mize uchaze¢ dorucit po celou dobu lhity pro podani nabidek vzdy v pracovnich
dnech od 09:00 hodin do 15:00 hodin kontaktni osob€ pro piijem nabidek.

Nabidka musi byt doruc¢ena v fadné uzaviené obalce oznafené nazvem veiejné zakazky —
napisem ,,Zaji$téni kurzii komeréni legislativy® a ,NABIDKA — NEOTEVIRAT do data
otevirdni obalek s nabidkami* a adresou uchazece.

Na obalce bude zaroveil uvedena adresa, na nizZ bude mozné zaslat piipadné oznameni o tom,
ze nabidka byla doruc¢ena po lhité.

Nabidky doruc¢ené po tomto terminu budou ze zadavaciho fizeni vytazeny.

16. DALSI CASTI ZADAVACI DOKUMENTACE — PRILOHY

Piiloha €. 1 — Kryci list nabidky

Ptiloha ¢. 2 - Smlouva (vzor)

Ptiloha ¢. 3 — Vzor ¢estného prohlaseni dle ¢l. 8.1.5

Ptiloha ¢. 4 — Kvalifika¢ni dokumentace

Ptiloha €. 5 — Vzor Cestného prohlaseni - zédkladni kvalifika¢ni predpoklady
Ptiloha ¢. 6 — Hlavickovy papir s logem projektu

e Priloha €. 7 - Kryci list nabidkové ceny

V Pardubicich dne

prof. Ing. Miroslav Ludwig, CSc.
rektor
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