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I. ZADAVATEL

Stat: Ceska republika

Instituce: Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 7
118 12 Praha 1

Odpovédny utvar: odbor programi Evropského socialniho fondu

Osoba opravnéna jednat jménem zadavatele:
Ing. Jarmila Modra
feditelka odboru programi Evropského socialniho fondu
tel.: 257 193 792
e-mail: Jarmila.Modra@msmt.cz

Kontaktni osoba:  PhDr. Zuzana Kollathova
odborny referent
tel.: 257 193 632
e-mail: Zuzana.Kollathova@msmt.cz

II. VYMEZENI, CiL A PREDMET ZAKAZKY

I1. 1. Vymezeni zakazky

Veiejna zakazka je vypisovana v souladu se, Smérnici MSMT upravujici zaddvéani vefejnych
zakazek malého rozsahu (€.j.:15 543/06-18) a Manualem postupu realizace Technické pomoci
pro OP RLZ. Predmétem zakazky je zpracovani Prirucky pro prijemce financéni podpory
v programovém obdobi 2007 — 2013 (dale jen ,,PFirucka*).

II. 2. Cil zakazky

Piijjemci podpory a jejich partnefi se musi fidit jednotnymi pravidly zohlediujicimi
legislativni predpisy Evropskych spoleenstvi a CR a postupy stanovené v Manuélu
operacniho programu. Formou fizené dokumentace Ministerstvo Skolstvi, mladeze a
t&lovychovy jako Ridici organ vyda Piirucku, ktera bude zdkladnim metodickym pokynem
pro piijemce podpory ve vSech fazich realizace projektl, tj. od rozhodnuti o ptidéleni
podpory az po ukonceni projektu a zavérecné vypotradani zavazkl. Ptirucka bude piehlednou
a pro uzivatele pristupnou formou podavat stézejni informace o vSech krocich potiebnych pro
uspésnou realizaci vybranych projektl a pro spravny postup pii ¢erpani financnich ptispevku.
Soucasti Prirucky budou 1 standardizované formulafe a ramcové vzory dokladl, vykazi,
typovych feSeni, které pomohou pfijemcim podpory zvladnout administrativni soucast
projektového tizeni.

II. 3. Predmét zakazky

Pfredmétem plnéni je vytvoteni Pfirucky pro pfijemce finan¢ni podpory v programovém
obdobi 2007 — 2013 tj. zpracovani textu Pfirucky a navazujicich pfiloh, piehledna graficka
uprava, naslednd jazykové korektura findlniho textu a formatovani pro zadani do tisku, a to
v ¢esting a nasledné v anglicting.



Ptiru¢ka bude popisovat vSechna zakladni pravidla, kterymi se musi fidit pfijemce pomoci
v rozmezi od rozhodnuti poskytovatele o ptidéleni ptispévku az do vypotadani vSech zavazka
prijemce pomoci viici poskytovateli, véetn¢ vyuctovani pridéleného prispévku.

III. ROZSAH POZADOVANYCH PRACI

Ptirucka bude clenéna na kapitoly tematicky zaméfené na jednotlivé oblasti aktivit a
povinnosti ptijemce podpory. Popis dil¢ich aktivit a povinnosti bude fazen v podkapitolach
chronologicky, dle standardni posloupnosti navazujicich c¢innosti. Zpracovani bude
respektovat pravidla pfijmu podpory v programovém obdobi 2007 — 2013, souvisejici
legislativni a metodické dokumenty a relevantni vstupni daje poskytnuté zadavatelem.

IIL. 1. Relevantni vstupni udaje

Cinnosti realizované v ramci pozadovanych praci bude zhotovitel zpracovavat na zakladé
vécné a obsahové souvisejicich dokumentli, vstupnich dat a vysledkd doposud realizovanych
ptipravnych praci zadavatele. Tato vstupni data dod4 zhotoviteli zadavatel. Do souboru
vstupnich dat a idaji se nezahrnuji takové podklady a tidaje, které se tykaji formalni stranky
zakézky a jejichz zohlednéni je vyhradné v odpovédnosti zhotovitele.

III. 2. Souvisejici dokumenty:
Zpracovatel zakazky zajisti zpracovani pfedmétu zakazky v souladu s pokyny zadavatele,
legislativnimi pfedpisy a metodickymi materidly, které se vztahuji k problematice piijmu
pomoci v programovém obdobi 2007 —2013. Jsou to zejména metodické materialy Ridiciho
organu:
e Manudl operacniho programu,
Provadéci dokument k operacnimu programu,
e Manual vizualni identity,
e Ptirucka pro monitorovani,
e Pfirucka pro archivaci.
Dal8imi metodickymi materidly nezbytnymi pro zpracovani pfirucky jsou:
e Metodika finan¢nich tokti a kontroly programi spolufinancovanych ze strukturalnich
fondii, Fondu soudrznosti a Evropského rybatského fondu na programové obdobi
2007 - 2013 (MF),
e Pravidla zptisobilych vydajii pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondt a
Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 - 2013 (MMR),
e Vefejna podpora v oblasti strukturdlnich fondt v letech 2007 — 2013 (MMR);
e Metodicky pokyn pro uchovavani dokumenti v programovém obdobi 2007-2013
(MMR).
Vzhledem k tcelu Ptirucky je pfi zpracovani nutné zohlednit také:
e zikon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vys$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni;
zakon €. 111/1998 Sb., (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist;
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizeni), ve znéni pozdéjsich predpist;
zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpist;
zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jsich piedpisi;
zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni,
zakon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach;

e zadkon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist;



e zikon €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nekterych
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist;

e zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakond, ve znéni pozdéjsich predpist;

e zikon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpist;

e Vyhlaska MF ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole;

e zikon ¢. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z vetejnych prostiedkli a o
zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich piepist;

e zakon €. 341/2005 Sb., o vetejnych vyzkumnych institucich;

o zikon ¢. 306/1999 Sb., o poskytovani dotaci soukromym Skolam, predskolnim a
Skolskym zafizenim;

e zakon €. 586/1992 Sb., o danich z piijmu (zejména § 34);

e Nafizeni vlady ¢. 462/2002 Sb., o institucionalni podpoie vyzkumu a vyvoje
z vefejnych prosttedkl a o hodnoceni vyzkumnych zaméri, ve znéni natfizeni vlady
¢. 28/2003 Sb.;

e usneseni Vlddy CR ze dne 10. kvétna 2006 & 500 o Narodnim planu zavedeni
elektronického zadavani vetejnych zakazek pro obdobi let 2006 az 2010;

e Usneseni Vlady CR ze dne 29. 6. 2005 &. 822/2005 k navrhu vydaji statniho rozpodtu
na vyzkum a vyvoj na rok 2006 s vyhledem na roky 2007 a 2008;

I11. 3. Struktura Prirucky

Strukturu Pfirucky budou tvofit ucelené, logicky navazujici kapitoly a v jejich ramci ptipadné

dil¢i, graficky zfetelné odliSené podkapitoly, které budou popisovat:

a) proces od rozhodnuti o pfidéleni podpory po uzavieni smluvniho zavazku mezi
poskytovatelem a piijemcem podpory;

b) procesy a pravidla realizace projektu;

¢) procesy a pravidla projektového fizeni a ¢innosti projektového tymu;

d) procesy a pravidla finan¢niho fizeni a financniho vypotadani projektu;

e) principy vefejné podpory a podpory de minimis a pravidla jejich aplikace;

f) pravidla vybéru dodavateld;

g) povinnosti partnerQ pfi realizaci projektu a vzajemné vztahy ptijemce podpory a partnera;

h) povinnosti pfijemce podpory vici poskytovateli podpory;

i) vztahy a povinnosti pfijemce podpory vici cilovym skupindm resp. osobam z cilovych
skupin;

j) pravidla publicity;

k) pravidla monitorovani realizace projektu a metodiku zpracovani monitorovacich zprav;

1) pravidla archivace dokladi;

m) problematiku kontroly, auditu a auditorské zpravy.

Kazdé z vyse uvedenych témat oznaCenych a) az m) bude zpracovano do samostatné
kapitoly. Tematickym kapitolam bude pfedchazet uvod ozfejmujici ucel Piirucky.

Soucasti Priru¢ky budou pfilohy vazici se k jednotlivym kapitoldm textu, napt. formulafe,
vzory typovych feSeni, vysvétleni pojmt a zkratek, seznam souvisejicich legislativnich
predpisti a pfehled kontaktli na subjekty ¢inné v rdmci implementace operacnich programd .

Kazdy zuvedenych tematickych okruhii bude — v ptfipadé, Ze je to z hlediska odliSnosti
podminek realizace a potfebnych informaci a tdaji nutné — ¢lenén na specifické ¢asti ur¢ené



pro piijemce rizného typu podpory, ptipadné pro rtizné typy piijemct stejného typu podpory,
lisici se z hlediska jejich pravni subjektivity.

II1. 4. Pozadavky na zpracovani

Jednotlivé ucelené kapitoly a k nim se vazici ptilohy bude zhotovitel zadavateli predkladat
v etapach, jejichZ chronologicka posloupnost je stanovena v ¢lanku VIIIL. 1.

Text Priru¢ky bude vytvofen v Cestiné a zpracovan stylistickou formou umoziujici snadné a
jednoznacné porozuméni. Podkapitoly v rdmci kapitol budou zietelné graficky odliSeny.
Grafické vyznaceni odkazli na poznamky pod Carou a na ptilohy bude do textu doplnéno az
pti findlnim dopracovani textu Pfiruc¢ky, po némz bude text formatovan, zarovnan do bloku,
bude provedena graficka uprava a jazykova korektura tak, aby byla Ptirucka pfipravena
k tisku. Finalni, zadavatelem akceptovana verze Pfirucky bude nasledné pteloZena do
anglictiny.

V jednotlivych etapach ptipravy budou dil¢i kapitoly a na zavér i cela Pfirucka zpracovana a
zadavateli pfeddna v listinné i v elektronické podobé na CD-ROM s pouzitim formati ,,.doc*
(ptipadné tabulkové pfilohy ve formatu ,,.xIs* ) a také ve formatu ,,.pdf*.

IV. DOBA A MISTO PLNENI ZAKAZKY

IV.1. Misto plnéni zakazky:
Zakazka bude realizovana v Praze, na adrese sidla Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy, Karmelitska 7, 118 12 Praha 1, a v mist¢ sidla tispé$ného uchazece.

IV.2. Termin plnéni a termin dokonceni a predani dila:

Plnéni zakazky zapocne bezprostfedné po uzavieni smlouvy o dilo mezi zadavatelem a
zhotovitelem. Termin dokonceni a predani dila se predpoklada do 30. 9. 2007, piesny termin
bude stanoven az ve smlouvé o dilo.

V. CENA ZAKAZKY

Maximalni cena této zakazky je stanovena na 1 990 000 K¢ bez DPH, coz je 2 368 100 K¢
s DPH.

VI. VYMEZENI ULOHY ZADAVATELE

e Pribézna dostupnost kontaktniho pracovnika pro potieby poskytnuti konzultaci
povétenym pracovnikiim zhotovitele zakazky.

e Ucast povéfenych pracovnikd zadavatele na dohodnutych setkanich se zhotovitelem
zakazky.

VII. VYMEZENI ULOHY ZHOTOVITELE

VII. 1. Zhotovitel bude plnit tkoly zaddni samostatné, pod vlastnim jménem a pod kontrolou
zadavatele resp. povétenych pracovnikii zadavatele.

VIL 2. Cast ¢innosti mize zhotovitel realizovat formou subdodavky od jinych subjektii. Tato
¢innost musi byt v nabidce pfedem specifikovana.



VII. 3. V pribéhu zhotovovani zakazky se predpoklada prubézna komunikace zhotovitele se
zadavatelem, a to formou:

- pravidelného predavani prubéznych dil¢ich vysledkl zakazky a naslednych konzultaci;

- pracovnich schiizek a konzultaci zastupcli zhotovitele, zadavatele a pracovni skupiny, na
nichz bude zhotovitel ve stanovenych terminech (dle etap ptipravy uvedenych v ¢l. VIIL.)
prezentovat vysledky své prace za danou etapu;

- zapracovani veskerych pfipominek zadavatele do zpracovavaného textu;

- vypracovani zapist ze spole¢nych jednani zadavatele a zhotovitele.

VII. 4. Zhotovitel musi prokdzat flexibilitu v reakci na pozadavky zadavatele, zejména pfti
dodrzovani terminti stanovenych pro dodani pozadovanych vystupii a v duaslednosti
zapracovani piipominek zadavatele k predkladanym vystuptm.

VII. 5. Veskera prava vcetné vlastnickych aj. kvysledkim zakazky (zavéreénému
dokumentu) se po jejim zhotoveni stdvaji majetkem zadavatele. Tato skute¢nost bude
smluvné zakotvena.

VII. 6. Jednotlivé etapy zpracovani projektu budou monitorovany a kontrolovany cleny
odborné skupiny ustavené pro tento projekt ze zastupct zadavatele.

VII. 7. Zhotovitel se zavaZe umoznit zadavateli ovéteni a kontrolu zakazky v celém pribéhu
jejiho zpracovani v misté realizace u zhotovitele.

VII. 8. Pozadované vystupy zakazky budou pfedmétem zavérecného hodnoceni zadavatele a
pracovni skupiny, pfi¢emz pfedmétem hodnoceni bude:

- kvalita a prinos uvadénych informaci pro ptijemce podpory z hlediska pozadovaného tucelu
Ptirucky,

- uplnost a vhodnost pouzitych podkladovych informaci véetné metod a postupt jejich
zpracovani,

- spoluprace zhotovitele se zadavatelem a pracovni skupinou,

- formalni strdnka zpracovani Ptirucky,

- kvalita prezentace vystupt ze strany zhotovitele.

VIII. VYSTUPY ZAKAZKY

VIIL 1. Etapy procesu zpracovani Priru¢ky

Zhotovitel bude priibézné plnit pozadované ukoly specifikované v ¢l. III. V ptipad€ potieby
zhotovi na zadost zadavatele dil¢i priibéznou zpravu o stavu realizace ukolu.

Zhotovitel bude zpracovavat a zadavateli predkladat text Pfirucky v dil¢ich etapach, tfazenych
dle tematicky blizkych ¢i souvisejicich kapitol Ptfirucky (harmonogram etap viz nize).
Vysvétlivky, poznamky pod ¢arou a piilohy, vztahujici se k jednotlivym kapitolam, budou
v kazdé etapé predkladany spolu s danou kapitolou, a to i v piipadé, ze pfiloha nebo
vysvétlivka jiz byla pfedlozena u jiné souvisejici kapitoly.



Ptedpoklddany harmonogram zpracovani Ptirucky:

Etapa | Termin ukondeni etapy Téma etapy (téma kapitoly resp. vystup)
1. max. 10. den po wuzavieni | Kapitoly a), c),j)+ souvisejici ptilohy
smlouvy o dilo

2. max. 10. den od ptedchozi Kapitoly b), 1), 1) + souvisejici piilohy

3. max. 10. den od piedchozi Kapitoly f), g) + souvisejici pfilohy

4. max. 10. den od predchozi Kapitoly h), k) + souvisejici ptilohy

5. max. 10. den od piedchozi Kapitoly d), ), m) + souvisejici pfilohy

6. max. 10. den od ptedchozi Uvod, Obsah, seznam souvisejici legislativy a metodiky,
adresar kontaktl

7. max. 10. den od ptedchozi Ucelend verze Prirucky pro piijemce

8. max. 15. den od ptedchozi Ucelend verze Prirucky pro pfijemce po zapracovani
pfipominek

9. max. 10. den od ptedchozi Findlni verze Pfirucky pro pfijemce, po jazykové
korekture, graficky zpracovana k zadéni do tisku.

10. max. 30. den od ptedchozi Pteklad finalni verze Ptiru¢ky do angliCtiny, grafické

zpracovani anglické verze k zadani do tisku.

Prezentace vystupli zjednotlivych etap se vici zadavateli, odborné pracovni skupiné
piipadné dal$im relevantnim subjektim bude odehravat v prostorach urcenych a zajisténych
zadavatelem a s frekvenci dle vySe uvedeného harmonogramu.

VIILI. 2. Specifikace zavérecné zpravy:

Zhotovitel ptedlozi zéveéreCnou zpravu po ukonceni posledni etapy dle stanoveného
harmonogramu. Zavére¢na zprava bude napsana v ¢estin€ v rozsahu maximalné 10 stran a
bude obsahovat:

- obsah zpravy,

- popis pribéhu realizace zakazky,

- popis metodiky pouZité pii realizaci zakazky, resp. v jednotlivych etapach,

- vysledky realizace zakazky, koncep¢ni ¢i metodologické zavery a doporucent,

- jmenny seznam vSech osob, které se podilely na realizaci zakazky a na zpracovani zprav a
vymezeni jejich roli,

- seznam pouzité literatury a jinych informacnich zdrojl, které byly vyuZity pfi realizaci
zakazky.

K z&vérecné zprave zhotovitel piilozi findlni verzi Ptirucky, do niz budou zapracovany
vSechny pfipominky zadavatele, bude zformdatovana, jazykové zkorigovana a graficky
upravena tak, aby ji bylo mozné zadat do tisku.

Kompletni zdvérecnd zprava (tj. zprava a Pfirucka) bude zadavateli pfeddna ve dvou
identickych listinnych vyhotovenich podepsanych osobou opravnénou jednat jménem
zhotovitele a v elektronické podobé na CD-ROM s pouzitim formatt ,,.doc* (pfipadné
tabulkové pfilohy ve formatu ,,.xIs*) a také ve formatu ,,.pdf*.

Zadavatelem akceptovana findlni verze Prirucky bude pielozena do anglitiny a zadavateli
nasledné predloZena v listinné (ve dvou identickych vyhotovenich) i elektronické podobé (ve
formatu stejném jako Ceskd verze), v terminu dle vyse uvedeného harmonogramu.
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IX. PODMINKY ZAKAZKY

IX. 1. Pfedpokladany harmonogram vybérového Fizeni

¢innost predbézny termin

Vyhodnoceni doslych nabidek do 10 pracovnich dnii po ukonéeni piijmu
nabidek

Vyrozuméni uchazeci do 5 pracovnich dnli po vyhodnoceni

doslych nabidek

Vyjednavani  smluvnich podminek, | do 30 pracovnich dnli po oznameni vysledku

uzavieni smlouvy o dilo vitéznému uchazeci
Zahdjeni: bezprostiedné po uzavieni smlouvy
Realizace zakazky o dilo

Predpokladané ukonéeni: do 30. 9. 2007

IX. 2. Pozadavky na uchazece

Uchaze¢ musi byt pravnim subjektem, s nimZ lze uzavfit smlouvu na poZadované €innosti.
Uchaze¢ musi mit a prokazat dostatecné odborné, organiza¢ni, administrativni a technické
zéazemi pro realizaci zakazky.

Vice uchazecii mize vytvaret spoleny tym a podavat nabidku spole¢né. V takovém piipadé
vSak musi byt jiz v nabidce zfejmé, ktera pravnicka osoba bude ve smluvnim vztahu se
zadavatelem. Spolecny tym pak bude pokladan za jednoho zhotovitele.

Tym uchazece
- musi disponovat nasledujicimi znalostmi a dovednostmi:
e zkuSenosti s projekty financovanymi z prostredkti EU,
e zkuSenosti s potfebami piijemct pfi realizace projektd podpotenych z prosttedkt EU,
e znalost novych nafizeni ES tykajicich se poskytovani pomoci ze Strukturdlnich fondt
EU v programovém obdobi 2007 - 2013,
e dobra orientace v oblasti vzdélavani, Skolské a vzdélavaci soustavy, vyzkumu a vyvoje
a souvisejici legislativy,
e zkuSenosti s feSenim obdobnych projekti vyzadujici schopnost prace s informacemi a
jejich vécnym, srozumitelnym a jednozna¢nym strukturovanim a prezentaci;

- musi minimalné obsahovat nasledujici pozice:
e 1 vedouci tymu — projektovy manazer s praxi v oblasti fizeni pfipravy a tvorby
obdobného typu metodickych dokumentt, resp. v oblasti fizeni projekti,
e 1 odbornik v oblasti financovani projektti podpoienych ze strukturalnich fondd EU,
e 1 odbornik PR, spraxi zejména v oblasti publikovani odbornych texti urcenych
laické vetejnosti.

IX. 3. Pozadované ¢lenéni nabidky
Vsechny listy nabidky vcetné ptiloh budou ocislovany vzestupnou ¢iselnou tfadou v poradi
uvedeném nize.
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Nabidka bude obsahovat:
A/ kryci list nabidky, v némz budou uvedeny nasledujici udaje:
a. nazev zakazky,
b. zakladni identifika¢ni udaje uchazeCe (véetné¢ osob zmocnénych k dalSimu
jednani),
c. nejvyse pfipustna nabidkova cena,
d. datum a podpis osoby opravnéné za uchazece jednat;
B/ obsah nabidky — podrobny popis plnéni zakdzky na max. 30 stranach opatfen obsahem
s uvedenim Ccisel stranek u jednotlivych oddila (kapitol); popis musi obsahovat podrobné
informace o postupu pii plnéni predmétu zakazky uvedenému v ¢l. III. této zadavaci
dokumentace, interpretaci zadani a metodologii pfistupu ke zpracovani predmétu zakazky
vcetné zvolenych podkladl, dat, literatury a dalSich zdroji, které budou pouzity pro
zpracovani zakazky;
C/ 1identifikace uchazece, eventualné jeho partnerti (firma, sidlo, kontaktni adresa, IC, DIC,
telefon, fax, e-mail, jméno statutarniho zastupce, bankovni spojeni s uvedenim ¢isla uctu);
D/ doklady o splnéni kvalifikaénich piedpokladii uchazefe, piip. jeho partnerti c¢i
subdodavatelu dle ¢l. IX.3.1.,3.2.a3.3;
E/ seznam subdodavateld, s jejichZ pomoci chce uchaze¢ zakazku uskutecnit;
F/ navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou za uchazece jednat;
G/ harmonogram pritb¢hu realizace zakazky;
H/ navrh cenové nabidky;
I/ navrh platebnich podminek.
J/ Uchaze¢ dale v nabidce predlozi ¢estné prohlaseni:
e 7e vSechny udaje uvedené v nabidce jsou pravdivé,
e 7e nezamlCel Zadné skuteCnosti podstatné pro posouzeni jeho zpisobilost
k realizaci zakazky, které by jinak mohly ovlivnit vysledek hodnoceni nabidek,
e 7e je pfipraven spolehlivé a bez pritaht splnit podminky zadéani a Ze v ptipadé
ziskani zakazky vyhradi potiebny Cas a prostredky k realizaci zakazky,
e 7e¢ 7zadny zcleni tymu piredkladatele nabidky neni ¢lenem tymu jiného
predkladatele nabidky.

IX. 3.1. Prokazani kvalifika¢nich piedpokladii:
Uchazec je povinen prokazat splnéni zakladnich a profesnich kvalifika¢nich ptredpokladu.
Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady spliiuje uchaze¢ resp. jeho partner:

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, nebo nedoslo k zahlazeni odsouzeni
trestného Cinu, jehoz skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani, jde-li o fyzickou
osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto podminku spliovat statutarni organ nebo
kazdy ¢len statutarniho organu, vedouci organizacni slozky zahrani¢ni pravnické osoby
nebo statutarnim orgdnem povéteny zastupce;

b) ktery nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle
zvlastniho pravniho predpisu;

¢) ktery neni v likvidaci;

d) proti kterému v uplynulych 3 letech nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zrusen
pro nedostatek majetku;

e) ktery nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky;

f) ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na veifejné zdravotni pojisténi, nebo na
pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadii, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni v
prodleni se splacenim splatek.
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Uchaze¢ prokazuje splnéni zékladnich kvalifika¢nich piedpokladi cestnym prohlaSenim.

IX. 3. 2. Prokazani opravnéni k podnikani a predloZeni vypisu z obchodniho rejstriku
Uchaze¢ je povinen piedloZit origindl nebo ovétenou kopii vypisu z obchodniho rejstiiku
nebo jiné opravnéni k podnikani vydané podle zvlastnich ptredpisi, v rozsahu nutném k plnéni
pfedmétu tohoto vyberového fizeni a ne starsi nez 90 dnti.

IX. 3. 3. Prokazani odborné kvalifikace
Uchaze¢ ptedlozi osvédceni o odborné kvalifikaci osob, které jsou odpoveédné za poskytnuti
sluzeb, a to:

e profesni Zivotopis vSech ¢lend realizacniho tymu,
e piehled o jejich praxi souvisejici s pfedmétem zakéazky,

e seznam Clendl tymu s uvedenim jejich funkce a zapojeni do praci na ukolech vcéetné
hodinovych hodnot jejich tvazk,

e seznam vyznamnych jiz realizovanych sluzeb tematicky souvisejicich s pfedmétnou
zakézkou za poslednich 5 let s uvedenim jejich rozsahu, doby plnéni a pfipojenim
referenci zadavatele. Ptipadné ptiloZzené reference mohou byt brany v uvahu pouze za
podminky, ze se budou jmenovité vztahovat k praci stejného realiza¢niho tymu, jakym
je realiza¢ni tym uchazece o pritomnou zakazku.

IX. 4. Pozadavky na zpracovani cenové nabidky

IX. 4. 1. Struktura cenové nabidky
Nabidkova cena:
- musi byt uvedena s DPH i1 bez DPH, v Ceské narodni mén¢, a musi respektovat celkovy
limit finan¢niho plnéni, ktery je stanoven na 1 990 000 K¢ bez DPH,
- musi obsahovat rozpocet realizace projektu rozdéleny na:

: jednotlivé etapy,

: podle nakladii na praci jednotlivych ¢lent tymu (v hodinovych tivazcich)

v jednotlivych etapach plnéni,

: subdodavky.

Takto strukturovany rozpocet bude predloZzen ve formé prehledné tabulky.

IX. 4. 2. Platnost ceny v nabidce

Cena vcetn¢ DPH uvedena v nabidce bude povazovana za definitivni a nepiekrocitelnou.
V ptipad€ uzavieni smlouvy s vybranym uchaze¢em bude nabidkova cena stanovena jako
cena nejvyse pripustna.

X. OBCHODNI A PLATEBNI PODMINKY

X. 1. Uchaze¢ o zakdzku je povinen ptedlozit zadavateli jediny a zavazny ndvrh smlouvy na
cely predmét zakazky.
X. 2. Navrh smlouvy nesmi vyloucit ¢i Zadnym zplisobem omezovat opravnéni ¢i pozadavky
zadavatele uvedené v této zadavaci dokumentaci.
X. 3. Navrh smlouvy mezi zadavatelem a zhotovitelem, ktery uchazec predlozi jako soucast
nabidky, musi mit nasledujici strukturu:
- predmét ¢innosti,
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- uplata (finan¢ni toky a pravidla financovani respektujici pravidla ESF, splatnost),

- vyloucenti stietu z4jma,

- prava a povinnosti zadavatele,

- prava a povinnosti zhotovitele (povinnost dodrzovat schvaleny harmonogram
projektu, dodavani vystupd, ucast na prezentacich prace pied zadavatelem,
povinnosti dodani podkladl, povinnost umoznéni kontroly ze strany zadavatele a
dalsich kompetentnich organti),

- odpovédnost smluvnich stran, sankce v piipadé prodleni,

- platnost a u¢innost smlouvy, trvani smlouvy, zanik smluvniho vztahu,

- zavéreCna ustanoveni.

X.4. Vptipadg, Ze cast zakadzky bude plnéna formou subdodavky prostfednictvim treti
osoby, pozaduje zadavatel uvést v nabidce i v ndvrhu smlouvy, jaka cast vetejné zakazky
bude provadéna tieti osobou (subdodavatelem) a identifikovat tyto tieti osoby. Zména
subdodavatele v pritbéhu plnéni zakazky je mozna pouze po piredchozim pisemném souhlasu
zadavatele. Vitézny uchaze¢ zajisti a souhrnné piedlozi veskeré pozadované udaje a doklady
od vSech subdodavatelt.

X. 5. Navrh smlouvy musi byt ze strany uchazece o zakazku podepsan statutdrnim organem
nebo opravnénou osobou k tomu statutarnim orgdnem zmocnénou; original ¢1 ufedné ovérena
kopie zmocnéni musi byt v takovém piipad€ soucasti navrhu smlouvy uchazece o zakazku.
PtedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy nebo neptedlozeni zmocnéni dle predchozi véty
nebude povazovano za piedlozeni fddného ndvrhu smlouvy a nabidka uchazece bude
v takovém piipad¢ neuplna.

X. 6. Uchaze¢ o zakazku musi v navrhu smlouvy akceptovat vedle pozadavki zadavatele
uvedenych v této zadavaci dokumentaci také subsidiarni relevantni pravni predpisy.

X. 7. Uchaze¢ o zakazku se musi vnavrhu smlouvy zavazat, ze nedojde k zméndm
v harmonogramu projektu.

X. 8. Uchaze¢ o zakdzku je povinen akceptovat pravo zadavatele na provadéni kontroly
realizace zakdzky a vramci kontrol umoznit zadavateli resp. opravnénym kontrolnim
organim pfistup ke vSem dokladiim souvisejicim s realizaci zakazky.

X. 9. Platba bude uskutecnéna po ptedani vSech vystupt schvalenych zadavatelem.

X. 10. Platba bude proplacena na zéklad¢ faktury splatné ve lhtté¢ 21 dni, jejiz proplaceni je
vazéano na preddni zaveérené zpravy zhotovitele dle ¢l. VIII. 2.

XI. FORMALNI POZADAVKY

Uchaze¢ o zakazku ptedloZzi nabidku v listinné verzi, kterd bude zajiSténa proti neopravnéné
manipulaci (jednotlivé vytisky nabidky budou opatieny pielepkou).
Nabidka musi spliiovat nésledujici pozadavky:
a) musi byt napsana v ¢eském jazyce;
b) musi byt doru€ena v jedné uzaviené obdlce, oznaené nazvem vetejné zakazky, na
které musi byt uvedena adresa uchazece, obalka bude na uzavéru opatiena razitkem
uchazece, ptipadné podpisem opravnéné osoby;
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¢) bude vyhotovena v 1 originale a v 5 kopiich;

d) original nabidky musi byt na titulni stran& ozna¢en jako ,,ORIGINAL®, kopie
nabidky musi byt na titulni strané oznadena jako ,,KOPIE NABIDKY“ a veskeré
pozadované doklady v ni mohou byt fotokopiemi originalnich resp. ovétfenych
dokladu;

e) bude obsahovat datum a podpis osoby oprdvnéné jednat jménem uchazece,
popiipadé zmocnénou osobou, jejiz zmocnéni vystavené statutarnim zastupcem musi
byt soucasti nabidky;

f) nabidka musi byt v neporueném obalu oznateném népisem NEOTEVIRAT,
nazvem tohoto projektu a zpétnou adresou uchazece osobné preddna:

PhDr. Zuzané¢ Kollathové

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

odbor programilt Evropského socialniho fondu

odd¢leni Operaéniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Karmelitska 7

118 12 Praha 1

tel. ¢.: 257 193 632

Lhuta pro podani nabidek kon¢i dne 16. kvétna 2007 v 11:00 hod.

Rozhodujici pro splnéni lhiity je termin (den a hodina) doruceni nabidky na vySe uvedenou
adresu zadavatele.

XII. PRAVA ZADAVATELE

XII. 1. Zadavatel si vyhrazuje pravo:
a) odmitnout v§echny ptfedlozené nabidky;
b) zrusit zakazku bez udani divodu; pokud zadavatel toto pravo uplatni, nevznika
zdjemcim ani uchazeciim vici zadavateli jakykoliv narok;
¢) nevracet podané nabidky;
d) navrh smlouvy pfedlozeny uchaze€em po vzajemné dohod¢ uptesnit v téch ¢astech,
které nevedou ke zméné zadavacich podminek fizeni;
Zadavatel nepfipousti variantni feSeni;
Zadavatel uchazec¢tim nehradi néklady spojené s vypracovanim a ptedlozenim nabidky.
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XIII. ZPUSOB VYBERU A KRITERIA HODNOCENI ZAKAZKY

XIIL. 1. Hodnoceni administrativni spravnosti

Nejprve probéhne hodnoceni administrativni spravnosti nabidek spolecné s otevirdnim
obalek. Toto hodnoceni bude provedeno podle nasledujicich kritérii:

Nabidka ¢.

Kritérium hodnoceni administrativni spravnosti nabidky
1 Je nabidka doddna na MSMT ve stanovené lhiité a v pozadovaném

poctu exemplaia?
7 Je original nabidky podepsan opravnénou osobou?
3 Je nabidka napséana v ¢eském jazyce?
4 Obsahuje nabidka identifikaci uchazece? ANO/NE
5 Obsahuje nabidka vSechny podklady uvedené v kapitole IX. Podminky

zakéazky?
6 Je soucasti obsahu cenova nabidka v pozadovaném c¢lenéni?
7 Je vySe nabidkové ceny rovna nebo niZs$i nez maximalni cena zakazky

stanovena zadavatelem?

V ptipadé, Ze pfi hodnoceni administrativni spravnosti bude na kazdé z kritérii odpovéd
»ANO®, postupuje zadost do faze hodnoceni obsahové stranky nabidky dle niZze uvedenych
kritérii.

XIII. 2. Hodnoceni nabidky

Obsahova urovein nabidky bude hodnocena dle nasledujicich kritérii:

Kritérium Vahav %
1. Navrh feseni projektu 40
2. Struktura a pfiméfenost nabidkové ceny 20
3. Kvalifikaéni predpoklady realiza¢niho tymu 40
Celkem 100

Kazdému hodnoticimu kritériu u kazdé nabidky bude ptidélen hodnotici komisi ur€ity pocet
bodi na stupnici od 0 do 100.

Hodnotici komise pro posouzeni nabidek sestavi potfadi nabidek v kazdém dil¢im kritériu od
nejvhodnéjsi k nejméné vhodné. Nejvhodnéjsi nabidce piideli 100 boda a kazdé nasledujici
nabidce takové bodové ohodnoceni, které vyjadifuje miru splnéni kritéria ve vztahu
k nejvhodnéjsi nabidce.

Vybran bude uchazec, jehoz nabidka bude ekonomicky nejvyhodné;jsi.
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XIII. 3. Vylouceni uchazece

Uchaze¢ bude vyloucen z tcasti pokud:
e nebude jeho nabidka Uplna,
e neprokaze nékteré z kvalifika¢nich predpokladd,

e vynecha ptfedepsané ¢lenéni nabidkové ceny nebo zpracuje cenovou nabidku neptehledné
a nejednoznacné.

V Praze dne 24. dubna 2007

Zadavatel
Ing. Jarmila Modra
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Pfiloha

Kryci list nabidky

Nazev uchazece:

Sidlo uchazece:

%

1C:
DIC:

Statutarni zastupce:

Zastupce odpovédny za jednani uchazece pro zakazku ,.Zpracovani Piirucky pro piijemce
finan¢ni podpory v programovém obdobi 2007 — 2013

Pocet listd nabidky pro zakazku ,.Zpracovani Pfiru¢ky pro pifijemce financni podpory
v programovém obdobi 2007 — 2013

VySe nabidkové ceny v K¢, vé. DPH, za Zpracovani Priru¢ky pro prijemce finan¢ni
podpory v programovém obdobi 2007 — 2013:

podpis opravnéné osoby



