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UvVOoD

Predkladana Ptirucka pro Zadatele (dale jen ,,Pfirucka®) je jednim z koncep¢nich dokumenti,
které jsou zpracovavany pro hladké a efektivni Cerpani financnich prostiredka EU.
Vychodiskem pro zpracovani byly strategické dokumenty na néarodni Grrovni vypracované
Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,,MSMT*), piedev§im Operaéni
program Vzdélavani pro konkurenceschopnost (déale jen ,,OP VK*) a Provadéci dokument
Operacniho programu Vzd¢lavani pro konkurenceschopnost (dale jen ,,PD OP VK*).

Texty obsazené v této Prirucce reaguji na potiebu piedat potencialnim zadatelim o financni
podporu co nejvice informaci o pfipravé projektu, o pozadavcich na navrh projektu, o
zpusobu jeho predlozeni a o postupu jeho hodnoceni. Pfirucka je urena vSem subjektiim,
které maji pfipraveny projektové zaméry a maji zajem o jejich realizaci pomoci dotace z OP
VK.

Cilem této Piirucky je podat zadatelim zékladni informace, jak postupovat pii zpracovani
zadosti, seznamit je se vSemi povinnymi nalezitostmi zadosti a upozornit je na potencialni
rizika, kterd mohou ohrozit v€asné a fadné predlozeni zadosti. Operacni program se zamétuje
na podporu v oblastech, které pfisp&ji k rozvoji potencialu populace Ceské republiky, a
na utvofeni vhodnych podminek pro vzdélavani a uceni. OP VK je financovan
prostiednictvim Evropského socidalniho fondu.

Ptirucka je rozdé¢lena do nékolika ¢asti:

V prvni &asti je struéné popsan mechanismus fungovani strukturalnich fondd v CR a zasady
regiondlni politiky EU, na zakladé kterych Cerpani finan¢nich prostiedkti probiha.

Druhé cast je zaméfena na popis OP VK — charakterizovani zékladnich cili programu,
prioritnich os, oblasti podpory a ¢aste¢né je naznaena implementacni struktura.

Tieti vyznamna Cést je zacilena na konkrétni pozadavky, které zadatel musi splnit pii
vytvareni projektové zadosti. V ramci této kapitoly jsou zadatelé¢ seznameni s komplexnimi
postupy projektové tvorby. V maximalni mozné mife jsou ptiblizeny veskeré aspekty nejen
v teoretické roviné, ale i1 na praktickych ptikladech a poznatcich, které mohou mit vyznamny
vliv na posuzovani projektu v ramci schvalovaciho procesu i jeho nasledné realizace.

Dalsi c¢ast Pfirucky je vénovana konkrétnim pozadavkim na piedkladani zadosti v ramci
jednotlivych vyzev, kdy je potfeba dodrzet stanovené postupy, vcetné dokladovéani vsech
priloh. Je rovnéz uveden zakladni postup pro vyplnéni jednotlivych zalozek a poli webové
zadosti BENEFIT7.

Samostatné je pak v Pfiru¢ce ¢ast vénovand procesu vybéru a schvalovani zadosti vcetné
popisu jednotlivych fazi hodnoceni.

Posledni ¢ast je uréena piijemcim dotace, zahrnuje nékteré zakladni informace, které
piijemce dotace potfebuje k tomu, aby mohl realizovat projekt a Cerpat penize z prostredka
EU. S pokyny pro piijemce dotace by se mél seznamit kazdy zadatel jiz pfed podanim
zadosti, aby byl pfedem obezndmen se zakladnimi podminkami poskytnuti podpory.

V ptilohach pak naleznete kromé zkratek a pojmi také kontaktni idaje na subjekty zapojené
do implementace OP VK a obecny navod k vyplnéni webové Zadosti.



1 STRUKTURALNI FONDY EVROPSKE UNIE

1.1 Politika hospodarské a socidalni soudrZnosti

Politika hospodaiské a socidlni soudrznosti se fadi mezi nejvyznamnéjsi spolecné politiky
Evropské unie. Jedna se o politiku snizovani meziregiondlnich rozdild v EU, napomahajici
harmonickému rozvoji EU jako celku. Z praktického hlediska je pak vyznamna zejména
strukturdlni politika, jejimz cilem je vyvazeny rozvoj evropskych regiontl, odstranovani
rozdila jejich socialni a hospodatské trovné. Jejim hlavnim néstrojem jsou pravé strukturalni
fondy.

Financni prostiedky ze strukturalnich fonda jsou sméfovany na nérodni ¢i regionalni organy
&lenskych zemi (v CR zejména ministerstva), které jsou zodpovédné za fizeni operaénich
programi, vramci nichz jsou pak poskytovany piispévky piijemcim na piedlozené a
nasledné schvalené projekty.

1.2 Politika soudrinosti EU v letech 2007-2013

1.2.1 Cile politiky soudrznosti

Politika hospodaiské a socialni soudrznosti je v obdobi 2007-2013 postavena na tfech cilech,
které se odliSuji tim, jaké vyuzivaji financni néstroje, jaké je jejich zaméfeni z hlediska
podporovanych projekti a aktivit a také v jakych regionech je mozno realizovat projekty
s jejich podporou:

1. Cil Konvergence
2. Cil Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost

3. Cil Evropska tzemni spoluprace

1.2.2 Finan¢ni nastroje politiky soudrZnosti

K napliovani vySe uvedenych cili funguji v EU tzv. strukturdlni fondy, jejichz cilem je
posileni soudrznosti nejen hospodarskou, ale hlavné sociadlni cestou, odstrafiovani rozdila
mezi regiony, zejména snizovanim zaostalosti n¢kterych uzemi. Pocet strukturalnich fonda se
oproti minulému obdobi snizil na tii:

= Evropsky fond regionalniho rozvoje (ERDF — European Regional Development Fund)
»  Evropsky socialni fond (ESF — European Social Fund)
* Fond soudrznosti (CF — Cohesion Fund)

Evropsky fond regionalniho rozvoje (ERDF)

ERDF je hlavnim zdrojem pro rozvoj a strukturalni pfizplisobeni se regionu se zaostavajicim
vyvojem a strukturdlnimi potizemi. Byl zaloZen v roce 1975 a dnes predstavuje zdroj nejvétsi
alokace financ¢nich prostiedki ze vSech fondl. Je zaméfen na podporu infrastrukturnich
projektii v doprave, zivotnim prosttedi, vyzkumu a vyvoji, ale také infrastruktury pro rozvoj
lidskych zdroju.



Evropsky socialni fond (ESF)

ESF byl zalozen v roce 1960 a je hlavnim nastrojem socidlni politiky a zaméstnanosti EU.
Cilem fondu je financovat oblast rozvoje lidskych zdroji, podporovat rovné piilezitosti pro
muze a zeny, opatfeni pro prevenci a boj s nezaméstnanosti.

Fond soudrznosti (CF)

Od roku 1993 do 31. 12. 2006 existoval soub&zné vedle strukturalnich fondii Fond
soudrznosti, ktery podporoval velké infrastrukturni projekty v oblasti dopravy a Zivotniho
prostiedi. Od roku 2007 je se stejnym zaméeienim soucasti strukturalnich fondt.

1.3 Evropsky socidlni fond

Evropsky socidlni fond je kli¢ovy finanéni nastroj, jehoz prostiednictvim Ceska republika
ziskava z Evropské unie prosttedky na realizaci Evropské strategie zaméstnanosti.

Hlavnim poslanim ESF je zvySovani zaméstnanosti a zaméstnatelnosti prostfednictvim
podpory tvorby novych pracovnich mist nebo novych forem zaméstndvani, snizovani
nezaméstnanosti pomoci Skoleni, rekvalifikaci, vzdélavani zaméstnancii, motivacnich aktivit,
poradenstvi v oblasti pracovniho uplatnéni nebo vytvaieni podminek pro uplatnéni zen a
mladych lidi na trhu prace, vyznamna je i podpora celozivotniho uceni. Ke snizeni
nezameéstnanosti prispiva 1 podpora socidlniho zacleiovani osob, které se z raznych divoda
ocitaji na okraji spole¢nosti, a podpora rovnych pfilezitosti se zaméfenim na rozvoj trhu prace
a lidskych zdroji.

V programovacim obdobi 2007-2013 existuji celkem 3 programy, které umoziuji Cerpat
prostiedky z Evropského socialniho fondu — v oblasti lidskych zdroji mohou zadatelé
v Ceské republice, véetné hlavniho mésta Prahy, zadat o dotaci a realizovat své projekty
v ramci téchto programi:

» Operacéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
» Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost
» Operacni program Praha Adaptabilita

Rizeni téchto programi je rozdéleno dle kompetenci jednotlivych subjektii. Operaéni program
Vzdé&lavani pro konkurenceschopnost OP VK je fizen MSMT, fidicim organem Opera¢niho
programu Lidské zdroje a zaméstnanost (OP LZZ) je Ministerstvo prace a socidlnich véci
(MPSV) a tieti program — Operacni program Praha Adaptabilita (OP PA), ktery je vyhradné
urcen pro uzemi hl. m. Prahy, je v plisobnosti Magistratu hl. m. Prahy.

Celkovy objem finan¢nich prostiedkli z ESF na obdobi 2007-2013 ¢ini 3 748,8 mil. €, z toho
pak 96,77 % prostfedkil v rdmci Cile 1 Konvergence, zbylych 3,23 % prosttedkll spadd do
Cile 2 Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost. Z hlediska operacnich programi je
rozdéleni nasledujici:



Tab. ¢ 1: Indikativni alokace jednotlivych programii

Operacni program Vyse alokace z ESF Podil na celkové alokaci
(mil. €) ESF
OP Lidské zdroje a zamé&stnanost 1837,4 48,67 %
OP Vzdélavani pro 1 828.7 48,44 %
konkurenceschopnost
OP Praha Adaptabilita 108.,4 2,87 %

Zdroj: Narodni strategicky referencni ramec, cervenec 2007

Vice informaci o strukturdlnich fondech obecné a zejména o Evropském socidlnim fondu
naleznete na www.strukturalni-fondy.cz, www.msmt.cz a www.esfcr.cz.

1.4 Vzdajemné vazby mezi OP VK a ostatnimi operacnimi programy

OP VK je zhlediska jeho cili provazan s dal$imi operacnimi programy, které se rovnéz
podileji na naplnovani cile Lisabonské strategie, tj. posileni ulohy znalostni ekonomiky,
stimulace ristu zaméstnanosti a konkurenceschopnosti ¢lenskych stati EU. Souvisejicimi
operacnimi programy jsou:

®  OP Vyzkum a vyvoj pro inovace (OP VaVpl)
®  OP Podnikani a inovace (OP PI)

®  OP Lidské zdroje a zamé&stnanost (OP LZZ)

= OP Zivotni prostiedi (OP ZP)

®  OP Praha Adaptabilita (OP PA)

®  Regiondlni operacni programy (ROPy)

1.4.1 Operaéni program Vyzkum a vyvoj pro inovace

OP VaVpl je primarné zaméfen na podporu kapacit vyzkumu a vyvoje, center excelence' a
podporu VaV pro inovace v nepriimyslovych odvétvich. Dalsi vyznamnou zajmovou oblasti
OP VaVpl je podpora trvalé a efektivni spoluprace mezi vetejnym a soukromych sektorem.
Ridicim organem OP VaVpl je MSMT a zdrojem financovani je ERDF.

V uvedenych ohledech dochdzi mezi obéma opera¢nimi programy k synergickému efektu.

1.4.2 Operaéni program Podnikani a inovace

OP PI je primarn¢ zaméten na zlepSovani podminek pro podnikatelské prostiedi a na podporu
inovaci. Ridicim organem OP PI je Ministerstvo prumyslu a obchodu (MPO). Zdrojem
financovani programu je ERDF.

OP VK prostiednictvim svych prioritnich os napomaha vytvaret podminky pro rozvoj
nabidky a zvySovani efektivity dalsiho vzdélavani. Druhym okruhem vzajemné podpory s OP
PI je podpora spoluprace podnikatelskych subjektti se vzdélavacimi institucemi (diraz je
kladen zejména na VS) a vyzkumnymi institucemi v rAmci druhé prioritni osy.

' Centra excelence (Centres of Excellence) — jednotky nebo organizatni struktury zapojené do zakladniho
vyzkumu a vyvijejici Spickové technologické postupy svétové trovné na zékladé méfitelnych védeckych jevi.
Centra excelence maji v oblasti pfirodnich, socidlnich a ekonomickych véd spojovat teoreticky a aplikovany
vyzkum a v maximalné mozné mife pfi tom vyuzivat multidisciplindrnich pfistupti.




1.4.3 Operaéni program Lidské zdroje a zaméstnanost

OP LZZ je v ramci stanovenych prioritnich os zaméten predev§im na podporu adaptability
zaméstnancl a zaméstnavatelli, na zmény na trhu prace, vyuzivani nastroji aktivni politiky
zaméstnanosti, zlepSeni pfistupu k praci, na integraci socialn¢ ohrozenych skupin na trh prace,
modernizaci vefejné spravy a na dalsi aktivity v souladu s cili programu. Ridicim organem je
MPSYV, zdrojem financovani je ESF.

OP VK pomaha dotvaret kvalitni sit’ vzdélavacich programt formalniho vzdélavani i dalsiho
vzdelavani s ohledem na potieby trhu prace. Spole¢né¢ s OP LZZ vytvaii podminky pro
rychlejsi rozvoj znalostni spolecnosti, zvySuje adaptabilitu pracovni sily a jeji
konkurenceschopnost na otevieném pracovnim trhu.

1.4.4 Operaéni program Zivotni prostiedi

OP ZP je primarné zaméfen na zlepseni kvality Zivotniho prostiedi s diirazem na zasady trvale
udrzitelného rozvoje. Ridicim organem je Ministerstvo zZivotniho prostfedi (MZP) a zdrojem
financovani jsou ERDF a CF.

OP ZP dopliiuje moznost podpory neinvesti¢nich projektti v rdmci OP VK o mozZnost ziskani
podpory na investicni operace, zaméfené na rozvoj infrastruktury pro environmentélni
vzdélavani, poradenstvi a osvétu.

1.4.5 Operacni program Praha Adaptabilita

OP PA je primarné zaméfen na modernizaci systému pocatecniho vzdélavani, podporu
rozvoje znalostni spole¢nosti a podporu trhu prace, pficemz cilovd skupina operaci je
na tzemi hlavniho mésta Prahy. Ridicim organem OP PA je Magistrat hlavniho mésta Prahy,
zdrojem financovani je ESF.

OP PA je koncipovan jako praiezovy program k OP LZZ a OP VK, ktery zohlediiuje
specifika zemi hlavniho mésta Prahy. Prioritni osy v rdimci OP PA koresponduji s prioritnimi
osami OP LZZ a OP VK.

1.4.6 Regionalni operacni programy

ROPy jsou zaméfeny pievazné na urychleni rozvoje regionti CR, zvySeni jejich
konkurenceschopnosti a atraktivity pro investice a posileni kvality zivota obyvatel pfi
respektovani vyvéazeného a udrzitelného rozvoje regionil, vychazejici z vyuziti jejich
potencialu.

V letech 2007-2013 je piipraveno 7 regionalnich OP — pro kazdy region soudrznosti CR (vice
informaci naleznete na internetovych strankach ptislusnych regiont).

Vramci jednotlivych ROPG bude mozné také mimo jiné podpofit investiéni projekty,
smétujici do oblasti vzdélavani.



2 SPECIFIKACE OP VK

2.1 Strategie OP VK

OP VK reaguje na potieby ¢eské spolecnosti z hlediska rozvoje lidskych zdroji. Dynamické
zmény v globalizované ekonomice kladou vysoké naroky na znalosti a dovednosti kazdého
¢lena moderni spolecnosti bez ohledu na v€k nebo vzdélani. Zaméstnanci i zaméstnavatelé
musi byt schopni pruzné reagovat na nové podminky a vyzvy, které pfed né stavi rostouci tlak
konkurence a rozvoj novych technologii. Dal$im vyznamnym aspektem, ktery determinuje
potfeby vzdélavaci soustavy, je nepfiznivy demograficky vyvoj spolecnosti, ktery vede
k prodluzovani aktivniho pracovniho Zivota, a tim 1 k vyS$i poptavce po sluzbach dalsiho
vzdélavani ze strany stiedni a starSi generace.

Hlavnim faktorem pfi profesni pfipravé flexibilni a konkurenceschopné pracovni sily, ktery
reaguje na shora uvedené okolnosti, je moderni a efektivni systém pocatecniho a dalSiho
vzdélavani, ktery je uzce propojen s védeckymi a vyvojovymi centry i podnikatelskou sférou.
Prostiednictvim této spoluprace se tak otevird prostor pro odpovidajici rozvoj lidskych zdroju,
zalozeny na vysokém standardu vzdé€lavaci soustavy a aktivnim pfistupu jedinct k procesu
celozivotniho uceni. Hlavni duraz je pfitom kladen nejen na odbornou piipravu pracovni sily
v oboru, ale také na rozvoj jazykovych znalosti, schopnosti efektivné pracovat s informacemi
a vyuzivat moderni informa¢ni a komunikac¢ni technologie.

10



2.2 Globalni cil a specifické cile OP VK

Specificky cil 1

Rozvoj a zkvalitiovani po¢ate¢niho
vzdélavani s dlrazem na zlep$eni
kli¢ovych kompetenci absolventt
garantujici uplatnitelnost na trhu prace a
zvyseni jejich motivace k dal$imu
vzdélavani.

Schéma &. 1: Vzajemné vazby mezi cili a prioritami OP VK

Prioritni osa 1

Pocéatecni vzdélavani

Globalni cil

Rozvoj vzdélanostni
spole¢nosti za ucelem
posileni
konkurenceschopnosti CR
prostfednictvim
modernizace systému
pocatecniho, terciarniho a
dalSiho vzdélavani, jejich
propojeni do komplexniho
systému celozivotniho uceni
a zlepSeni podminek ve
vyzkumu a vyvoiji.

Specificky cil 2

Inovace v oblasti terciarniho vzdélavani
smérem k vétsi flexibilité a kreativité
absolventl uplatnitelnych ve znalostni
ekonomice, zatraktivnéni podminek pro

vyzkum a vyvoj a k vytvofeni komplexnich a

efektivnich nastrojl, které by podporovaly
inovacéni proces jako celek.

Prioritni osa 2

Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

Specificky cil 3

Posileni adaptability a flexibility lidskych
zdrojli jako zékladniho faktoru
konkurenceschopnosti ekonomiky a
udrzitelného rozvoje CR prostfednictvim
podpory dal$iho vzdélavani jak na strané
nabidky, tak poptavky.

Prioritni osa 3

Dalsi vzdélavani

Specificky cil 4

Vytvofeni moderniho, kvalitniho a
efektivniho systému celozivotniho uéeni
prostfednictvim rozvoje systému
pocatecniho, terciarniho a dalSiho
vzdélavani, v€etné propojeni téchto
jednotlivych ¢asti systému do systému
celozivotniho uceni.

Prioritni osy 4a, 4b

Systémovy ramec celoZivotniho
uceni

Prioritni osy 5a, 5b

Technicka pomoc
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2.3 Finandéni ramec podpory

Finanéni ramec OP VK vychazi z finan¢niho planu alokace pro CR pro Cil Konvergence a Cil
Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost,” v programovacim obdobi 2007-2013 a
z finan¢niho ramce Narodniho strategického referencniho ramce (NSRR), ktery urcuje
rozdéleni finan¢nich prostiedkii na jednotlivé operac¢ni programy. Z celkového finanéniho
planu je na OP VK alokovéano 7 % z prostfedki na Cil Konvergence, tj. 1 811,8 mil. € a 4 %
z prostfedkll cile Regionalni konkurenceschopnost a zaméstnanost, tj. 16,9 mil. €. Podpora
OP VK je realizovana prosttednictvim ESF. Mira spolufinancovani z ESF dosahuje az 85 %
z celkovych zptsobilych vefejnych vydaji, zbyvajicich 15 % financnich prostiedki je
hrazeno z narodnich zdrojt.

2.4 Financni alokace dle prioritnich os

Indikativni rozdé€leni financ¢nich prostfedkli mezi jednotlivé priority programu bylo stanoveno
na zaklad¢ nasledujicich kritérii:
= ZkuSenosti ze zkraceného programovaciho obdobi 2004-2006

* (Odhad absorp¢ni kapacity jednotlivych prioritnich os

Tab. & 2: Financni alokace OP VK dle prioritnich os (v €)

Mira
i v x Prispévek . spolu-
Cislo . c e Prispévek Spe Celkové p
. Nazev prioritni = . statniho . finan-
prior. Fond Spolecenstvi » zdroje -
osy osy rozpoctu covani
ESF
a b c=a+b d=a/c
1 POC?.‘[?CI’II , ESF 612 077 738 108 013 719 720 091 457 0,85
vzdélavani
Terciarni
2 vzdélavani, ESF 626 536 268 110 565 224 737 101 492 0,85
vyzkum a vyvoj
3 Dalsi vzdélavani ESF 289 895 324 51157 998 341053 322 0,85
Systémovy ramec
4a .- , . 210862 611 37211049 248 073 660
celozivotniho uc¢eni | ESF 0,85
4b SySt?.mOVY ramee | poF 16 220 201 2 862 388 19 082 589 0,85
celozivotniho uceni
5a | Technickd pomoc ESF 72 473 831 12 789 500 85263 331 0,85
5b | Technickd pomoc ESF 648 808 114 496 763 304 0,85
Celkem 1 828 714 781 322714 374 2 151 429 155 0,85

Zdroj: PD OP VK, MSMT, verze k 7. 12. 2007

? Tzv. vicecilovost se tyka takovych aktivit, u nich je zadouci, aby jejich realizace postihla celé tizemi Ceské
republiky. Projekty budou realizovany v prioritni ose 4a a 4b — Systémovy ramec celozivotniho uceni.
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2.5 Identifikace prioritnich os a oblasti podpory

Prosttednictvim OP VK jsou realizovany intervence ve 4 vécnych prioritnich osach, které
jsou déle ¢lenény do 12 oblasti podpory.

2.5.1 Prioritni osa 1 — Pocate¢ni vzdélavani

Prioritni osa 1 klade diraz na zajisténi kvality ve vzdélavani prostiednictvim monitorovani,
hodnoceni a vlastniho hodnoceni $kol, respektovani rovného ptistupu, na podporu klic¢ovych
kompetenci, zajisténi kvality vzdélavani pedagogickych pracovniki a  zohlednéni
individudlniho naddni kazdého jednotlivce tak, aby se zvysila uplatnitelnost absolventt kol
na trhu préace a zaroven bylo dosazeno pozitivniho pfistupu k dal§imu vzdélavani.

V prioritni ose 1 jsou formulovany tfi oblasti podpory:
1.1 ZvySovani kvality ve vzdélavani
1.2 Rovné pfilezitosti déti a zakh, vcetné déti a zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami

1.3 Dalsi vzdélavani pracovnikt skol a Skolskych zatizeni

2.5.2 Prioritni osa 2 — Terciarni vzdélavani, vyzkum a vyvoj

Prioritni osa 2 je zaméfena na modernizaci terciarniho vzdélavani, véetné zatraktivnéni
systému vyssiho odborného vzdélavani, na zatraktivnéni oblasti vyzkumu a vyvoje a upevnéni
partnerstvi a siti mezi vefejnym a soukromym sektorem.

Cilem prioritni osy je inovace v oblasti tercidrniho vzdélavani smérem k vétsi flexibilité a
kreativité absolventii uplatnitelnych ve znalostni ekonomice, zatraktivnéni podminek pro
vyzkum a vyvoj a k vytvoteni komplexnich a efektivnich nastrojti, které by podporovaly
inovacni proces jako celek.

V prioritni ose 2 jsou formulovany ¢tyii oblasti podpory:
2.1 Vyssi odborné vzdelavani
2.2 Vysokoskolské vzdélavani
2.3 Lidské zdroje ve vyzkumu a vyvoji

2.4 Partnerstvi a sité

2.5.3 Prioritni osa 3 — DalSsi vzdélavani

Prioritni osa 3 je zaméfena na posileni pozice dalsiho vzdélavani smétujiciho k rozvoji
moznosti profesniho ristu, zvySovani a rozSifovani kvalifikace a adaptability obyvatel tak,
aby nepfestali byt atraktivni pro trh prace.

Cilem prioritni osy je posileni adaptability a flexibility lidskych zdroji jako zékladniho
faktoru konkurenceschopnosti ekonomiky a udrzitelného rozvoje CR prostiednictvim podpory
dalsiho vzd¢lavani jak na strané nabidky, tak poptavky.

13



V prioritni ose 3 jsou formulovany dv¢ oblasti podpory:
3.1 Individualni dalsi vzdélavani

3.2 Podpora nabidky dalSiho vzdélavani

2.5.4 Prioritni osa 4a — Systémovy ramec celoZivotniho uceni (Cil Konvergence) a
Prioritni osa 4b — Systémovy ramec celozivotniho uceni (Cil Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost)

Prioritni osy 4a a 4b se zaméfuji na aktivity, jejichz vystupy budou tvofit komplexni ¢asti
vzdélavaciho systému CR, a to bez ohledu na regionalni umisténi instituci, kterych se vystupy
tykaji. Pro projekty vychazejici z tohoto typu aktivit bude vyuZzivana kombinace prostiedki
z Cile Konvergence a Cile Regiondlni konkurenceschopnost a zaméstnanost. Pfijemcem
podpory v piipadé téchto typt projekti bude MSMT.

Cilem prioritnich os je vytvofeni moderniho, kvalitniho a efektivniho systému celozivotniho
uceni prostfednictvim rozvoje systému pocate¢niho, terciarniho a dal§iho vzdélavani, vcetné
propojeni téchto jednotlivych ¢asti systému celozivotniho uceni.
V prioritnich osach 4a a 4b jsou formulovany tfi oblasti podpory:
4.1 Systémovy ramec pocate¢niho vzdélavani
4.2 Systémovy ramec terciarniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdrojii ve vyzkumu a
vyvoji

4.3 Systémovy ramec dalSiho vzdélavani

2.6 Implementacni struktura — klicové subjekty implementace

Implementaci OP VK jsou povéfeny nize uvedené subjekty: fidici orgadn a zprostredkujici
subjekty.

Ridici organ
Na zakladé Usneseni vlady CR ¢&. 175/2006 bylo vykonem Ridiciho organu OP VK povéieno
MSMT. Vykon ¢innosti Ridiciho orgdnu zabezpecuje Sekce fizeni Operacnich programt EU.

Ridici organ (RO) OP VK nese celkovou odpovédnost za fizeni a implementaci OP VK,
zodpovida za spravné a efektivni fizeni programu a provadéni pomoci v souladu s predpisy
Evropské unie a nirodnimi normami. RO OP VK je povéfen vytvofenim a udrzenim
efektivniho fidictho a kontrolniho systému OP, koordinaci ostatnich implementacnich
subjektl, nastavenim systému administrace dat, evaluaci OP a dal$imi ¢innostmi ve vazb¢ na
efektivni fizeni programu.

Zprostiedkujici subjekty

Vykonem role zprostiedkujicich subjekti OP VK jsou pro realizaci globalnich grantt
v prioritni ose 1 a prioritni ose 3 (oblast podpory 3.2) povéteny kraje.

Zprostiedkujici subjekt (ZS) je subjekt, na ktery fidici organ deleguje vykon n&kterych svych
¢innosti. Rozsah delegovanych ¢innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi RO a ZS.
Zprostredkujici subjekty plni ukoly, které na n¢ byly delegovany a zajistuji administrativni
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kapacitu k jejich realizaci. Toto delegovani nema vliv na celkovou zodpovédnost RO za
implementaci OP VK.

Prijemci podpory

Ptijemci podpory jsou odpovédni za piipravu a realizaci individudlnich nebo grantovych
projekt. Piijemci pfipravuji vlastni projekty, které mohou realizovat také ve spolupraci
s partnery nebo prostfednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci obojiho (definice
partnera a dodavatele - viz Definice pojmil). V pfipad¢ zajisténi aktivit externim dodavatelem
1ze tyto vydaje uplatnit pouze do vySe 49 % z celkovych zpisobilych vydaji projektu (pokud
vyzva nestanovi jinak).

Piijjemci podpory OP VK jsou vymezeni vramci jednotlivych prioritnich os a oblasti
podpory.

Schéma ¢&. 2: Implementacni struktura OP VK — klicové subjekty implementace

Ridici organ
MSMT

A 4
Zprostiedkujici subjekty
13 krajii CR
(Globalni granty)

A 4 A 4

Ptijemci podpory Ptijemci podpory
Individualni projekty Grantové projekty v ramci
GG
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3 TVORBA PROJEKTU

3.1 Nez zacneme piipravovat projekt

Tato kapitola si klade za cil seznamit zadatele s procesem planovani projektu. Zakladem je
popis nékterych dilezitych aspekti, které je tfeba pifi navrhovani projektu zohlednit. Cilem
této kapitoly neni podat navod, jak napsat projekt, ale uvést doporu¢ené metody a techniky,
jak postupovat v logickém sledu pii navrhovani svého projektu. Zadatel vsak mize
postupovat i jinak a pouzivat také jiné nastroje a podklady, nez které zde uvadime.

Jednim z moznych postupti pti tvorbé projektu je definovani zékladnich myslenek formou
jednoduché, ptehledné tabulky, z niz jasné vyplyva, ceho ma byt danym projektem dosazeno,
jaky bude mit projekt piinos pro oblast vzdélavani v CR a jaky bude postup jeho realizace
(tzv. projektovy zamér). Projektovy zdmér musi obsahovat vécnou stranku projektu, definici
méfitelnych vystupil, harmonogram realizace a financni prostiedky nutné k realizaci projektu.
Pti definovani projektového zaméru je dobré postupovat od stanoveni problému a vytyceni
cili, kterych ma byt dosazeno. Naslednym krokem je pak specifikace aktivit vedoucich
k dosazeni stanovenych cilii. Aktivity musi byt Casové vymezené a uspotadané do logickych
celki (etap). Po téchto krocich se stanovi, jakych lidskych zdroji bude na aktivity zapotiebi a
jaké financni prostfedky je nutné alokovat k dosazeni cilti projektu. Doporu¢enou metodou
muze byt metoda logického ramce.

Po definovani projektového zaméru je nutné zkontrolovat, do jaké miry zamér koresponduje
s prioritami OP VK, a je nezbytné ovéfit, zda Zadatel spada mezi opravnéné Zadatele v ramci
podporované oblasti. Zjisténi opravnénosti zadatele probiha v nékolika rovinach. V textu této
Ptirucky, resp. ve vyzvé k predkladani zadosti, si musi Zzadatel ovéfit, zda je oznaen jako
subjekt opravnény predkladat Zadost (viz kapitola 3.2 Kritéria opravnénosti). Stejné
podminky pro ovéfeni opravnénosti plati 1 v ptipad€, Ze je do realizace projektu zapojen
partner, piipadn¢ nékolik partnerti. Dale je nutné ovéfit vhodnost a oprdvnénost Cinnosti
navrhovanych v projektu a jejich soulad s cili a popsanymi ¢innostmi ve prospéch cilovych
skupin pfislusné oblasti podpory ¢i vyzvy. Neméné dilezité je i ovéieni oprdvnénosti
planovanych vydajii. Z prostiedkis OP VK Ize hradit pouze tzv. zptisobilé vydaje’. Je potieba
porovnat planované vydaje Zadatele s tim, co je mozné z vefejnych prostfedkli skutecné
financovat.

Projekt je vramci OP VK zpracovan ve formé webové zadosti (projektové Zadosti)
v programu Benefit7 véetné povinnych a nepovinnych ptiloh. Projekt musi spliovat formalni
nalezitosti a byt v souladu s podminkami programu, tzn. pfispivat k naplnéni cile, zaméteni a
monitorovacim ukazatelim pfislusné prioritni osy/oblasti podpory. Projekt musi byt
udrzitelny minimalné po stanovenou dobu.

Dalsi informace k navrhovani projekti miZete nalézt napf. na:
www.strukturalni-fondy.cz

www.msmt.cz

www.esfcr.cz

www.edotace.cz

YV VY

3 Zpusobilé vydaje — uskutecnéné vydaje, které je povoleno hradit z vefejnych prostiedkd v ramci projektt OP
VK a o jejichz thradu mtize pfijemce dotace zadat.
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nebo na webovych strankach zprostiedkujicich subjektt (krajii). Kontaktni tidaje jednotlivych
Zprostiedkujicich subjekti uvadi Ptiloha ¢. 3.

V této casti Prirucky uvadime mozny jednoduchy navrh projektového zaméru. Jde pouze o

nezavaznou pomucku pii identifikaci projektového zdmeéru, kterd mize predchazet samotné
ptipravée projektu formou webové zadosti v programu Benefit7.

Obrazek 1: Navrh projektového zaméru

PROJEKTOVY ZAMER

Nazev projektu:

Zadatel:

Popis projektu:

Definice problému,
vychozi stav

Cile projektu:

Vystupy projektu:

Partner projektu

Role partnera v projektu
PLAN AKTIVIT (tikoly vedouci k dosaZeni cile projektu):
ukol Popis odpovédnost termin | predpokliadané
ndklady
1
2
3
4
5
6
FINANCOVANI PROJEKTU (oznaéte jednu z moZnosti):
Projekt jsme schopni financovat z vlastnich zdroju az do vyse %
Realizace projektu je plné€ zavisla na externich zdrojich
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Rady a tipy pied zahdjenim planovani projektu

>

YV VYV V VY V

Pfed samotnym zpracovanim projektu je vhodné zjistit vSechny dostupné informace o
OP, konkrétni oblasti podpory a zpiisobu ptedkladani projekti (viz vyzva k predkladani
zéadosti). Také je tfeba se podrobné seznamit s webovou zadosti (viz kapitola 3.5 Jak
vyplnit webovou zadost).

Projekt musi byt v souladu s prioritnimi osami OP VK, respektive s ptisluSnou vyzvou k
predkladani zadosti.

Zadatel musi byt opravnény predkladat zadosti pro danou prioritni osu, oblast podpory a
ptip. pfislusnou vyzvu.

Projekt musi fesit definovany problém a méla by mu predchazet dikladnd analyza ve
vztahu k planovanym ¢innostem projektu.

Na pocatku projektu je tieba vénovat dostate¢nou pozornost stanoveni méfitelnych cila.
Projekt musi mit logickou posloupnost, sestavajici se ztady specifickych cinnosti
nezbytnych k dosazeni stanovenych cila.

Aktivity realizované v ramci projektu by mély byt dostatecné detailné rozepsany tak, aby
byla patrnd jejich navaznost na definované potieby a cile (detailni popis Cinnosti Ize
dolozit jako samostatnou ptilohu Zadosti).

Jednotlivé aktivity projektu a vydaje spojené s jejich realizaci musi byt vzajemné
provazany s rozpoctem projektu.

Vydaje projektu by mély byt dostatecn¢ detailné rozepsany tak, aby byla patrna jejich
navaznost na realizované aktivity.

3.2 Kritéria opravnénosti

Pti posuzovani dotacnich piilezitosti je vzdy nezbytnym krokem vyhodnoceni Zadosti
z hlediska jeji opravnénosti. Opravnénost projektového zaméru je pfitom nutné posuzovat
s ohledem na vSechna stanovend kritéria. Teprve v ptipadé pozitivni shody projektového
zaméru s danymi kritérii je Ucelné pokracovat v pfipravé projektu. Déle uvedené zasady
predstavuji obecny ramec, ktery je vzdy upraven ve vyzve k predkladani zadosti.

Kritéria opravnénosti 1ze rozdélit podle riznych aspekt do nasledujicich oblasti:

a) kdo muze o dotaci zadat;

b) kde miiZe byt projekt realizovan;

¢) kdo muze byt cilovou skupinou projektu;

d) jaké aktivity mohou byt realizovany v rdmci jednotlivych oblasti podpory;
e) kdo muze byt partnerem projektu a jaka musi byt jeho mistni ptislusnost;

f) na co mohou byt finan¢ni prostiedky vyuzity.

3.2.1 Opravnénost subjektu (Zadatele)

Toto kritérium je zaméfeno na posouzeni opravnénosti projektu z hlediska jeho Zadatele.
Subjektem opravnénym k predkladani projektth v ramci OP VK mohou byt pravnické osoby,
které spliuji nasledujici podminky:
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= sidlo zadatele je na Gizemi Ceské republiky; pokud ma Zadatel sidlo na Gizemi hl. m.
Prahy, musi prokézat, Ze planovany projekt je zaméfen na jiny cilovy region, nez je
Praha;

= 7adatel je pfimo zodpovédny za pfipravu a fizeni projektu a nepisobi tedy pouze jako
prostiednik;

= typ zadatele je uveden ve vyctu opravnénych piijemci pomoci ve vyzve.

Zadatel nesplni kritérium opravnénosti v piipadé, zZe:

v

* je vupadku podle zdkona ¢. 182/2006 Sb., o upadku a zplisobech jeho fesSeni
(insolven¢ni zakon), ve znéni pozdéjSich predpist; je proti nému vedena exekuce nebo
vykon rozhodnuti nebo je v likvidaci;

* nesplituje podminky bezdluznosti viici vetejné spraveé a zdravotnim pojistovnam;
* nesplituje podminky opravnénych zadatelt stanovenych vyzvou;

» podnikajici subjekt nebo nestatni neziskova organizace, obecné prospésné spolecnosti,
nadace a nada¢ni fondy, cirkve a ndbozenské spolecnosti nebyly zaloZzeny diive nez
pred dvéma lety od data odevzdani zadosti na RO/ZS.

Vyse uvedeny vycet kritérii neni vycerpavajici a mize byt dale specifikovan v konkrétni
vyzveé k predkladani zadosti. Z hlediska opravnénosti Zadatele je ddle posuzovano, zda je
zadatel schopen zvladnout realizaci predlozeného projektového zaméru s ohledem na jeho
velikost a rozsah planovanych ¢innosti a posouzeni finan¢niho a ekonomického zdravi.
Zadatel miZze pFipravit, podat i realizovat (pokud budou vybrany) vice projektt v ramci OP
VK i v ramci jednotlivého kola vyzvy. Navrhy projektti vS§ak musi byt odlisné ve své vécné
podstaté, nebo musi byt zaméfené na jednotlivé regiony v pfipadé grantovych projekti.
Ptesné vymezeni kritérii pro opravnénost zadatele je uvedeno v konkrétni vyzve.

3.2.2 Opravnénost mista realizace projektu (lokalizace)

Pti posuzovani opravnénosti projektu je nutné zohlednit vSechny relevantni skutec¢nosti, které
jsou specifikovany v konkrétni vyzvé k predkladani Zadosti. Obecné plati, ze projekty
podéavané v ramci OP VK musi v prvé fadé spadat do regioni s povolenou podporou, kterymi
jsou regiony soudrznosti NUTS II na uzemi CR, zafazené pod Cil Konvergence (viechny
regiony s vyjimkou hl. m. Prahy). V pfipadé projektd predkladanych v regionu krajském
mohou byt v odlivodnénych piipadech ¢innosti projektu uskute€nény na uzemi regionu NUTS
II HI. m. Praha (Gcastnici projektu vSak musi byt zaméstnani nebo mit misto trvalého bydlisté
na uzemi daného kraje, tzn. mimo hl. m. Prahu).

V ramci globalnich grant krajo CR, kde kraj vystupuje v roli Zprostiedkujiciho subjektu, je
kraj opravnén stanovit rozsah pro provadéni aktivit projektu na uzemi daného kraje. Projekt je
vzdy realizovan ve prospéch cilové skupiny ptislusného kraje.

V ramci individudlnich projekti plati obecné podminky oprédvnénosti projektu z hlediska
lokalizace uvedené vyse.
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3.2.3 Opravnénost cilovych skupin

Opravnéné cilové skupiny jsou zvlast’ vymezeny pro kazdou oblast podpory, a to v zavislosti
na cilech a typu podporovanych aktivit.

Blizs§i informace o opravnénych cilovych skupinach jsou uvedeny v konkrétni vyzveé
k predkladani zadosti.

3.2.4 Opravnénost aktivit projektu

Aktivitami spliiujicimi kritéria opravnénosti jsou takové aktivity, které vedou k napliovani
stanovenych cilii OP VK, jednotlivych prioritnich os a dil¢ich oblasti podpory. Opravnéné
aktivity jsou vymezeny pro kazdou oblast podpory a jejich vycet je uveden ve vyzvé
k predkladani zadosti.

3.2.5 Opravnénost partnera projektu a pojem partnerstvi

Na trovni podporovanych projekti je mozné princip partnerstvi napliovat prostfednictvim
cilen¢ho seskupovani riznych subjektii (napt. socidlnich partnerii, védeckych a vzdélavacich
instituci, organii statni spravy a mistni samospravy, nestatnich neziskovych organizaci,
podnikatelskych subjektti atd.) do celki, které jsou oznacovany jako ,,partnerstvi. Partnerstvi
se mohou skladat ze dvou a vice spolupracujicich organizaci, oznacovanych nékdy také jako
»partneti“. Partneti projekt spolecné vytvaieji a koordinuji a dale také vyhodnocuji, zda je cil
projektu skute¢né napliiovan. Ma-li se jednat o partnerstvi, nebylo by mozné zajistit fadné
fungovani a napliiovani cile spolecného projektu bez téchto uvedenych ¢innosti, a pravé proto
je spoluticast vSech partnerti na projektu podstatna a nezastupitelna.

Smyslem tvorby partnerstvi je zajiSténi uzké vzajemné spoluprace riznych typl organizaci,
disponujicich odlisSnymi zkuSenostmi s feSenim problematiky v dané oblasti (vymezené jak
regiondlné, tak i1 tematicky) pii realizaci projekti ¢i jejich ¢asti financovanych z OP VK.
Partnerstvi je mozno navazovat jak na zaklad¢ regionalni spoluprace, tak na zakladé
spolupréce pii feSeni problematiky, kterou se zabyvaji vSichni ze zapojenych partnerti, ¢i na
zaklad¢ spoluprace pfi stanovovani a realizaci Cinnosti zaméfenych na konkrétni cilovou
skupinu. Prostfednictvim principu partnerstvi lze vramci OP VK vytvaret i celé sité
partnerské spoluprace.

Partnerstvi ve smyslu pravidel vymezenych pro ¢erpani podpory z ESF je nutné chépat v jeho
uzsim vyznamu. Partnefi projektu se spolecné podileji na ptipraveé, koordinaci, organizacnim
nebo administrativnim zajiSténi projektu, nebo nékterou ¢ast zajistuji samostatné.
Pozadavkem je pritom nezbytnost takovych aktivit pro plnéni cilt projektu.

Partnerem projektu miiZe byt pravnicka osoba se sidlem na tizemi CR a musi spliiovat
stejna kritéria opravnénosti jako samotny Zadatel.

Pfijemcem dotace je Zadatel, ktery zdroven piisobi jako subjekt odpovédny za tizeni projektu
ve vztahu k partneriim. Piijemce dotace zodpovida za rozdéleni obdrzenych prostredkit mezi
partnery na zdklad¢ schvaleného rozpoctu projektu a na zékladé dokladovanych skutecnych
vydaju.

Partneti se spolecné s pfijemcem podili na zpracovani projektové zadosti a nasledné na
realizaci vécnych projektovych aktivit. Partnerstvi nesmi byt zalozeno pouze na zabezpeceni
bézné administrace projektu (zejména zpracovani monitorovacich zprav, financni fizeni
projektu, ucetni sluzby, administrativni agenda projektu apod.). Partnerstvi nesmi nahrazovat
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poskytovani bézné dostupnych sluzeb na trhu ani dodavku bézného zbozi (napi. nakup
vypocetni techniky a audit ucetni sluzby, realizace jazykovych kurzl, IT vzdélavani,
komunika¢ni dovednosti apod.). Partnerstvi by mélo projekt obohatit, pfinést néco nového a
jeho zapojeni do projektu musi byt ucelné a odiivodnéné, nejednéd se o dodavatelsky vztah.
Realizace principu partnerstvi tak nesmi byt v rozporu s piislusnymi pravnimi piedpisy CR,
zejména principu partnerstvi nesmi byt zneuzito k obchézeni zakona €. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé;sich predpist.

Zadatel nejdfive odevzdavd ProhlaSeni o partnerstvi a nasledné uzavienou partnerskou
smlouvu, a to nejpozdéji pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace uzavienim Smlouvy o
realizaci GP. Zplisob pfevodu a vyuctovani prostfedkii podpory stanovi partnerska smlouva
mezi zadatelem a jednotlivymi partnery, ktera musi byt uzaviena pied vlastnim zahdjenim
realizace schvaleného projektu. RozliSujeme dva typy partnert:

1) partner s finanénim piispévkem — tento typ partnera piijima prostfednictvim piijemce ¢ast
finan¢ni podpory na realizaci vécnych projektovych aktivit (ptfiklad: partnerovi vzniknou
vydaje pfi realizaci projektu, napt. na organizaci Skoleni, které nasledné nafakturuje zadateli,
ktery si tyto vydaje necha proplatit v ramci zpiisobilych vydajt projektu),

2) partner bez financniho prispévku — tento typ partnera se podili na realizaci vécnych aktivit
projektu, napt. formou konzultaci, odborné garance apod., ale neni mu poskytovan Zadny
finan¢ni ptispévek za i¢ast na realizaci projektu.

3.2.6 Opravnénost financnich prostredkii
Za zpusobilé vydaje jsou povazovany takové vydaje projektu, které splituji stanovena pravidla
pro spolufinancovéni z fond EU. Pravidla zpiisobilosti podrobnéji fesi kapitola 3.3.1.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa Oblast Opravnény Cilova Podporované aktivity Forma a vysSe
podpory zadatel skupina podpory
Globalni granty
Vytvareni podminek pro implementaci $kolnich vzdélavacich programu ve Skolach a Skolskych Forma podpory:
zaFizenich, podpora aktivit metodickych tym, podpora pracovnikd §kol a $kolskych zafizeni Globalni granty -
zapojenych do inovace SVP. nevratna finanéni
* Implementace novych kurikularnich dokumentd do praxe jednotlivych $kol a osvétova a pomoc (dotace).
informaéni podpora kurikularni reformy, zamétena na $irsi pedagogickou i rodi¢ovskou Individualni projekty
. Z4ci kol a vefejnost na regionalni drovni. qstatrjij nevratna
Globalni granty: skolskych » Zavadéni vyucovacich metod, organizacnich forem a vyukovych ¢innosti, véetné tvorby flrlanftnlwpcimog nebo
» Skolya §kolské zafizeni modulovych vyukovych program0 s ddrazem na mezipfedmétové vazby, které vedou k rozvoji prime prlduelenl
zafizeni = Pracovnici | Kli€ovych kompetenci. ] _ _ _ prostfedku.
« Vysoké skoly gkol a * Zavadéni vyucovacich metod, organizacnich forem a vyukovych ¢innosti, které zvysSuiji kvalitu i
= Sdruzeni a skolskych vyuky cizich jazykd (v€etné e-learningu). Vyse podp_ory: o
asociace kol zafizeni » Podpora vyuky v cizich jazycich na stfednich Skolach. Mira sp_oluf/nazicovan/
* Pravnické osoby | * Vedouci * ZlepSovani podminek pro vyuku technickych obor(, véetné zvySovani motivace zaku ke do§ahu!e’ 100 'A, N
pusobici ve pracovnici vzdélavani se v téchto oborech. zpqsobllych Voydaju
vzd&lavani a kol a « Vytvareni podminek pro dlouhodobé hostovani piné kvalifikovanych uciteld cizich jazyka. proplftu (85 % zoe
Kariérovém gkolskych * ZlepSovani podminek pro vyuzivani ICT pro zaky i uitele, a to i mimo vyuc€ovani. Zd,rOJy ESF a 1v5 % ze
11 poradenstvi ZaFizeni » Vyuzivani ICT ve v8eobecné vzdélavacich a odbornych pfedmétech. statniho rozpoctu
1. Poéateéni Zvysovani « Mésta obce a = Pracovnici * Rozvoj partnerstvi a sitovani — partnerstvi, spoluprace a vyména zkuSenosti mezi Skolami a CR).
—_— . svazk ot;ci skolni Skolskymi zafizenimi navzajem a mezi Skolami, $kolskymi zafizenimi, nestatnimi neziskovymi o
vzdélavani kva['tl,/ V,e ; . Od{) . inspekce organizacemi a dal$imi aktéry v oblasti vzdélavani. Globalni granty:
vzdélavani oorove (Cng » Spoluprace instituci pogate&niho vzdélavani na regionalni trovni s aktéry na trhu prace = Maximaini délka
g:g:::iggz a = Pracovnici | (VCetné zahraniénich) s moZnosti uplatnéni inovativnich forem spoluprace (napf. staze tryéni Projelftu
saméstnavateld organizaci studentd/ucitelll u zaméstnavatelu). pre’dkla}dane‘ho
profesni a oborova | pusobicich * Spolupréace instituci pogate¢niho vzdélavani s mistni a regionalni statni spravou a v ramci GG jsou 3
sdruzeni v oblasti samospravou s moznosti uplatnéni inovativnich forem spoluprace (napf. zapojeni kol do roky.' o
» HospodaFska vzd&lavani, komunitniho rozvoje). . Mlvnlr"nalm ob{em ,,
Komora v oblasti + Rozvoj kariérového poradenstvi ve Skolach, véetné vyhledavani zak( ohroZenych nespravnou | finanénich prostfedkd

= Zaméstnavatelé
= NNO

volného ¢asu
déti a
mladeze

volbou nebo pfed€asnym odchodem ze systému vzdélavani, osvétové a

informacni ginnosti,sméfujici k Zakam a rodi€um, zaméfené na racionalizaci volby dal$i
vzdeélavaci cesty.

*» Podpora $kol v oblasti evaluace, nabidka evaluaénich nastroji a ovéfovani klicovych
kompetenci zakl za ucelem zvySovani kvality vzdélavani.

» Podpora informacnich center ve Skolach, véetné marketingové podpory.

* Rozvoj podnikatelskych znalosti, schopnosti a dovednosti zaku v poc¢ateénim

vzdélavani (ZS, SS).

* Rozvoj znalosti, schopnosti a dovednosti zaku ve vzdélavani pro udrzitelny rozvoj s diirazem
na environmentalni oblast, v€etné realizace praktickych (environmentalnich) programa.

na grantovy projekt
predkladany v ramci
globalniho grantu je
400 000 Ke.

=  Maximalni
pFipustna vyse
finanénich prostfedka
je 25 000 000 Ke.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

= Hospodarska
komora

= Zaméstnavatelé
= NNO

Prioritni Oblast Opravnény Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vyse
osa podpory zadatel podpory
Individualni projekty ostatni
Nize uvadéné aktivity se soustfedi zejména na tvorbu metodik a metodickych nastrojd, ramcl a
standardd, informac¢ni a medialni podporu, monitorovani systému vzdélavani, centralni nabidku
pfikladG dobré praxe a vyvoj vzdélavacich programu pro ucitele, v€etné jejich pilotniho ovéfeni. | Individuaini
Individualni « Vytvareni podminek pro implementaci $kolnich vzdélavacich programu ve $kolach a projekty ostatni:
projekty ostatni: Skolskych zafizenich, podpora aktivit metodickych tym(, podpora pracovniki(i Skol a Skolskych = Maximalni
= PFispévkové zatizeni zapojenych do inovace SVP. délka trvani
organizace a * Implementace novych kurikularnich dokumentt do praxe jednotlivych $kol a osvétova a projektu bude
organizacni slozky informacni podpora kurikularni reformy zamérena na SirSi pedagogickou i rodi€ovskou stanovena
statu v plsobnosti vefejnost na regionalni urovni. vyzvou.
MSMT . Jaci skol a » Zavadéni vyu€ovacich metod, organizacnich forem a vyukovych &innosti, v€etné tvorby = Minimalini
= Ustfedni organy $kolskych zafizeni modulovych vyukovych program(l s dirazem na mezipfedmétové vazby, které vedou k rozvoji pfipustna vyse
statni spravy = Pracovnici kol klicovych kompetenci. celkovych
= Skoly a $kolska a kolskych » Zavadéni vyucovacich metod, organizaénich forem a vyukovych ¢€innosti, které zvysuji kvalitu | zpUsobilych
zafizeni zaFizeni vyuky cizich jazykl (véetné e-learningu). vydajl na jeden
= Vysoké Skoly = Vedouci * Vytvareni podminek pro dlouhodobé hostovani piné kvalifikovanych uciteld cizich jazykl ze IP ostatni bude
= Sdruzenia pracovnici $kol a zemi EU. stanovena ve
asociace $kol skolskych zafizeni * Rozvoj partnerstvi a sitovani — partnerstvi, spoluprace a vyména zkuSenosti mezi Skolami a vyzvé.
11 = Pravnické osoby | . pracovnici Skolskymi zafizenimi navzajem a mezi Skolami, Skolskymi zafizenimi, nestatnimi neziskovymi = Maximalni
1. i pusobici ve kolni i K organizacemi a dalSimi aktéry v oblasti vzdélavani. pfipustna vyse
v = . | ZvySovani skolni inspekce P R C . . .
Pocéateéni 3 vzdélavani a ) « Spoluprace instituci po¢ate¢niho vzdélavani na regionalni drovni s aktéry na trhu prace podpory bude
vzdélavani kva!,'t),' ve kariérovém = Pracovnici (v€etné zahrani¢nich) s moznosti uplatnéni inovativnich forem spoluprace (napf. staze upfesnéna
— | vzdélavani poradenstvi organizaci studentd/ugitel u zaméstnavatelu). vyzvou.
= Ostatni pisobicich « Spoluprace instituci po¢atecniho vzdélavani s mistni a regionalni statni spravou a
vzdeélavaci instituce v oblasti samospravou s moznosti uplatnéni inovativnich forem spoluprace (napf. zapojeni Skol do
= Kraje vzdélavani komunitniho rozvoje). V této oblasti
= Odborové v oblasti vc;lného » Rozvoj kariérového poradenstvi ve $kolach, véetné vyhledavani zakd ohrozenych nespravnou | podpory je
organizace a &asu déti a volbou nebo pfedé¢asnym odchodem ze systému vzdélavani, osvétové a informacni ¢innosti, mozné v ramci
organizace mladeze sméfujici k zakam a rodi¢im, zamérené na racionalizaci volby dal$i vzdélavaci cesty. kazdého
zaméstnavateld, « Vytvareni informac¢niho a komunikaéniho systému v po¢ate¢nim vzdélavani a rozvoj podpofeného
profesni a oborova portalovych sluzeb (plati pouze pro IP krajd). projektu
sdruzeni » ZvySovani kvality na zakladé zjiStovani dat, a to i v mezinarodnim kontextu. financovat

» Podpora $kol v oblasti evaluace, nabidka evaluaénich nastrojii a ovérovani klicovych
kompetenci zakl za ucelem zvySovani kvality vzdélavani.

+ Vzdélavani pracovniki Ceské Skolni inspekce, zejména za G&elem zvyseni kvality hodnoceni
v navaznosti na provadéni kurikularni reformy a inovaci $kolnich vzdélavacich programu.

. gozvoj podnikatelskych znalosti, schopnosti a dovednosti Zakl v pogateénim vzdélavani (ZS,
SS).

* Rozvoj znalosti, schopnosti a dovednosti zaku ve vzdélavani pro udrzitelny rozvoj s dlirazem
na environmentalni oblast, v€etné realizace praktickych (environmentalnich) programda.

aktivity, které
svoji povahou
spadaji do ESF
a do kfizového
financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni Oblast Opravnény zadatel Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vySe podpory
osa podpory
Forma podpory:
Globalni granty Globalni granty - nevratna finan¢ni
Globalni granty: = Uplathovani a zlepSovani organiza¢nich forem a vyuky a vyu€ovacich metod sfdr?v?gjglztiacri)‘ékt ostatni -
= Skoly a Skolska zafizeni podporujicich rovny pfistup ke vzdélavani, v€etné tvorby individualnich nevratna fingnc“:jni {)moc hebo
= Vysoké Skoly « Déti se specialnimi vzdélavacich pland, vyuziti ICT a e-learningovych aplikaci. Fimé pridsleni rc’))stfedkl‘]
= Sdruzeni a asociace $kol vzdalavacimi = ZvySovani kompetence pedagogickych pracovnikl pro odstrafiovani bariér P P P ’
= Pravnické osoby potiebami branicich rovnému pfistupu vSech jedincl ke vzdélavani. Vvse podpory:
pusobici ve vzdélavani a z matefskych skol a = Rozvoj poradenstvi, propracovani a rozsifeni nabidky asisten¢nich, specialné M)/fra spolu’;in;);;cova'ni dosahuie
kariérovém poradenstvi pFipravnych tfid pedagogickych a psychologickych sluzeb pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi 100 o/pz asobilveh vdaid ro'lektu
= Organizace pusobici zakladnich kol potfebami. 85 %ozepzdrojﬂyESFya 115 opA, zJe
v oblasti volného ¢asu « D&ti a mladistvi. ktefi = Vybudovani ,zachytné sité“ pro osoby ohrozené pfedéasnym odchodem ze statniho rozpoctu CR)
déti a mladeze predcasné opuétili systému vzdélavani a téch, ktefi se chtéji do systému navratit. P '
= Mésta, obce a svazky systém po&atecniho = V/€asné zajiSténi minimalni garantované péce o déti se sociokulturnim Globalni arantv:
obci P znevyhodnénim. " granty: L
vzdélavani . . s . - = Maximalni délka trvani projektu
= NNO . 74ci 78 2SS se = Prevence rasismu a xenofobie prostfednictvim podpory multikulturni vychovy a tedkladaného v ramci GG isou
Individualni projekty specialnimi vzd&lavani. ) g b Y
1.2 Rovné ostatni: A = Vzdélavani cizincu zijicich na tzemi CR (pfedevsim jazykové). foxy. N
ey . . vzdélavacimi o MR P A . L = Minimalni objem finanénich
prilezitosti = Pfispévkové organizace potfebami a ti Zaci = Podpora neformalniho vzdélavani a kompetenci v ném ziskanych, zdokonalovani rostiedkii na proiekt
241 2 Ak a organizacni slozky 2o ooy systému vzdélavani pracovniki NNO a stfedisek volného ¢asu, vytvareni pr ! na projex o
déti a zaka, - . A ktefi jsou ohroZeni N , i g w e d predkladany v ramci globalniho
1. véetné déti a statu v pisobnosti MSMT pred&asnym vzdélavacich modulll uznatelnych jako soucast dalSiho vzdélavani. rantu ie 400 000 K&
Pocéateéni | .., . = Ustfedni organy statni dchod Individualni projekty ostatni grantu je &0 I
———— | zaku se . odchodem ze o Cax e . o = Maximalni pfipustna vyse
vzdélavani ST, spravy vzdalavani NiZe uvadéné aktivity se soustfedi zejména na tvorbu metodik a metodickych finanénich orostredkd ie
Spef'?m'n?' | = SkolyaSkolska zafizeni | , poqize deti a zakase | Néstrojd, rémcu a standardu, na informacni a mediaini podporu, monitorovani 25 000 OOOch': ]
vzdélavacimi | = Vysoké skoly socialnim systému vzdélavani, centralni nabidku pfiklad( dobré praxe a na vyvoj vzdélavacich '
potirebami = Sdruzeni a asociace $kol program( pro ucitele, véetné jejich pilotniho ovéreni.

Pravnické osoby
pusobici ve vzdélavani a
kariérovém poradenstvi
Ostatni vzdélavaci
instituce

Kraje

Odborové organizace a
organizace
zaméstnavateld, profesni
a oborova sdruzeni
Hospodarska komora
Zaméstnavatelé

NNO

znevyhodnénim

Déti a zaci
mimoradné nadani*
Pracovnici a vedouci
pracovnici kol a
Skolskych zafizeni
Pracovnici organizaci
pusobicich v oblasti
vzdélavani nebo
asistencnich sluzeb a
v oblasti volného ¢asu
déti a mladeze

= Uplatiovani a zlepSovani organizaénich forem, vyuky a vyuéovacich metod
podporujicich rovny pfistup ke vzdélavani, v€etné tvorby individualnich
vzdélavacich pland, vyuziti ICT a e-learningovych aplikaci.

= ZvySovani kompetence pedagogickych pracovnikd pro odstrafiovani bariér
branicich rovnému pfistupu vSech jedinct ke vzdélavani.

= Rozvoj poradenstvi, propracovani a rozsifeni nabidky asisten¢nich,
specialné pedagogickych a psychologickych sluzeb pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

= V/€asné zajiSténi minimalni garantované péce o déti se sociokulturnim
znevyhodnénim.

= Prevence rasismu a xenofobie prostfednictvim podpory multikulturni vychovy a
vzdélavani.

= Podpora neformalniho vzdélavani a kompetenci v ném ziskanych, zdokonalovani
systému vzdélavani pracovnikd NNO a stfedisek volného ¢asu, vytvareni
vzdélavacich modulll uznatelnych jako soucast dal$iho vzdélavani.

Individualni projekty ostatni:

= Maximalni délka trvani
projektu bude stanovena
vyzvou.

= Minimalni pfipustna vyse
celkovych zpusobilych vydaju
na jeden IP ostatni bude
stanovena ve vyzvé.

= Maximalni pfipustna vyse
podpory bude upfesnéna
vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné

v ramci kazdého podpofeného
projektu financovat aktivity, které
svoji povahou spadaji do ESF a do
kfizového financovani.

* Ve smyslu vyhlagky &. 73/2005 Sb.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa Oblast Opravnény Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vySe podpory
podpory zadatel
L Forma podpory:
Globalni granty o L Globalni granty - nevratna finan&ni pomoc
DalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikl Skol a (dotace).
Skolskych zafizeni, v€etné realizace odbornych praxi a Individuaini projekty — nevratna finanéni
zahraniénich stazi pedagogickych pracovnikl s dirazem na pomoc nebo piimé pFidéleni prostredk.
realizaci kurikularni reformy, na jazykové vzdélavani,
e . vyuzivani ICT ve vyuce a environmentalni vzdélavani, i~ .
?I%bkgllnlagérs;tsyk.é v&etné osvojeni si dalSich modernich pedagogickych )\,/I)/{rsawes';))?)?u%?’ggcovéni dosahuje 100 %
zafigeni metod,‘s.ouviseiic’ich se systematickym zvySovanim kvality zpUsobilych vydajti projektu (85 % ze
= Vysoké skoly ,\7 efektivity vzdélavani. .. | zdroju ESF a 15 % ze statniho rozpodtu
« Sdruzeni asociace etodicka po'dpv)'ora vyyky cizich Jazykg, v’cetne' kon.znultacnl CR).
kol a poradenskeé ¢innosti a tvorby metodickych nastroji a
« Mésta obce a dokumentl v ramci dal$iho vzdélavani pedagogickych Globalni granty:
svazk’y obai pracovniku Skol a Skolskych zafizeni. « Maximalni délka trvani
= NNO Zvysovani kompetenci fidicich pracovnikt kol a $kolskych projektupfedkladaného v ramci GG jsou
L zafizeni v oblasti fizeni a personalni politiky. 3 roky.
.. Individualni proiekt = Pracovnici Skol Zvyseni dostupnosti, kvality a atraktivity nabidky daliho « Minimini objem finan&nich prostredki
1.3 Dalsi tatni: projexty a Skolskych vzdglavani pro pracovniky $kol. na proiekt pfedkladany v ramci
vzdélavani OStANt: v zafizeni Individudini projekty ostatni globiniho grantu Jo 400 000 K
1. Pocateéni | pracovnikt or ap:ﬂzace a = Vedouci Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd $kol a « Maximalni pfipustna vyse financnich
vzdélavani kol a organizaéni slozky pracovnici kol 3kolskych zafizeni, véetné realizace odbornych praxi a prostfedkd je 25 000 000 K&.
kolskych statu v pusobnosti a Skolskych zahranignich stazi pedagogickych pracovnikii s dirazem na
zaFizeni MEMT zarizeni realizaci kurikularni reformy, na jazykové vzdélavani, Individudini projekty ostatni:

Ustredni organy
statni spravy
Skoly a 8kolska
zafizeni

Vysoké Skoly
Ostatni vzdélavaci
instituce

Kraje

NNO

vyuzivani ICT ve vyuce a environmentalni vzdélavani,
véetné osvojeni si dalSich modernich pedagogickych
metod, souvisejicich se systematickym zvySovanim kvality
a efektivity vzdélavani.

Metodicka podpora vyuky cizich jazyku, véetné konzultaéni
a poradenské ¢innosti a tvorby metodickych nastroji a
dokument( v rdamci dalsiho vzdélavani pedagogickych
pracovniku Skol a Skolskych zafizeni.

Zahranicni certifikace ucitell cizich jazyku.

ZvySovani kompetenci fidicich pracovnikt kol a $kolskych
zafizeni v oblasti fizeni a personalni politiky.

Poradensky a informaéni portal pro oblast dalSiho
vzdélavani (sluzba portalu).

ZvySeni dostupnosti, kvality a atraktivity nabidky dalSiho
vzdélavani pro pracovniky skol.

= Maximalni délka trvani projektu bude
stanovena vyzvou.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpusobilych vydajd na jeden IP ostatni
bude stanovena ve vyzvé.

= Maximalni pfipustna vyse podpory bude
upfesnéna vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podporfeného projektu financovat
aktivity, které svoji povahou spadaji do ESF
a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa Oblast Opravnény Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vySe podpory
podpory zadatel
Inovace studijnich programt v souladu s pozadavky Forma podpory:
znalostni ekonomiky a potfebami trhu prace prostfednictvim | Individuélini projekty ostatni
modularizace, kreditniho systému hodnoceni, rozsifovani Ptimé pridéleni prostiedkll nebo formou
nabidky kombinovaného a distan¢niho studia, realizace nevratné finanéni pomoci (dotace).
= Studenti VOS vyuky v cizich jazycich, podpory podnikatelského pfistupu
Fxi td.
= Pedagogicti awd. = . . . R Vyse podpory:
" & Zapojeni odbornik(l z praxe i ze zahranici pfi vytvareni a yse podpory: .
VOS
. Klfggé/g;%giéti realizaci inovovanych vzdélavacich programa. M’fa spolluﬂnaﬁ covan FiosahUJe 100 %
ici VOS Podpora praxi a stazi studentd VOS u budoucich zpus_?bllych vydaja prOJeI'(tu' (85 % =
Srﬁcovr)lcl saméstnavateli zdroji ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
= Zajemcio ) ¢
stquium na VOS$ Tvorba, zavadéni a realizace systému hodnoceni kvality. CR).
ot . v Zavadéni a inovace systémU( monitoringu potfeb trhu prace . . . .
= Pedagogict .
2 Terciarmi \é/&/;Sl odborné praco?/n?clzi I pro absolventy studijm’chvoborﬂ. Maximalni délka trvani projektu jsou 3
vadElavani. 2.1 Vyssi Skoly a Skolska ~akladnich a Podpora spoluprace VOS s vysokoskolskym sektorem. . ,\f/l?k}'- — e celkovvch
vzde'lavani, odborné zah’zﬁ:ni stfednich $kol (v Podpora spoluprace VOS se zakladnimi a stfednimi $kolami inimalni pripustna vySe celkovych
V¥’Zkl:,lm a vzdélavani Saruzeni VOS oFipadé za G&elem motivace ke studiu. ] zpusobilych Vyda]L'J na jeden IP ostatni
Vyvo Kraie vytvateni Podpora tvorby kvalitnich tymd pracovnikd VOS. bUd? s’tanIO\(’ena vyzvou. .

J partnerstvi Podpora intersektoralni mobility pracovnik VOS. - Mazqma_ln'l p”plﬂs".‘? vyse c_:elkovych
instituci ZvySovani manazerskych dovednosti v oblasti fizeni zpusobilych 'vydaju na projekt bude
terciarniho vyssich odbornych kol. ; stanovena vyzvou.
vzdalavani Zdokonalovani gramotnosti v oblasti ICT u pracovnilgfj VOS. } . ) . e
s prislugnymi ZvysSovani jazykovych kompetenci u pracovnikt VOS. \k/at;éoér?:';;gp%‘;gﬁg%’;g}:ﬁ?f f\i/nfnrgglvat
& ; Zvysovani odbornych kompetenci pedagogickych
Skolami) y Y P pedagogicky aktivity, které svoji povahou spadaji do ESF

pracovnik( VOS.

Zvy$ovani znalosti pracovnikti VOS o prostfedi vysokych
Skol a o Fizeni jejich soucasti.

Podpora spoluprace se zahrani¢nimi vzdélavacimi a
védeckymi institucemi, pFiprava zapojeni pracovnik(i VOS
do mezinarodnich projektu a siti.

a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa

Oblast
podpory

Opravnény
zadatel

Cilova skupina

Podporované aktivity

Forma a vySe podpory

2. Terciarni
vzdélavani,
vyzkum a

VYVOj

2.2
Vysokoskolské
vzdélavani

= Vysoké skoly

= Studenti VS

= Zajemci
o studium na
&

= Akademicti
pracovnici VS

= Ostatni

pracovnici VS

= Pedagogicti

pracovnici
zakladnich a
stfednich Skol
(v pfipadé
poskytovani
poradenskych
sluzeb a
podpory
talentovanych
zakul)

Inovace studijnich programt v souladu s pozadavky
znalostni ekonomiky a potfebami trhu prace prostfednictvim
modularizace, rozsifovani nabidky kombinovaného a
distan¢niho studia, modernizace didaktickych metod,
realizace vyuky v cizich jazycich, podpory podnikatelského
pfistupu atd.

Inovace, které pfesahuji ramec jednoho studijniho programu
a které zvysuji moznosti mezioborovych studii.

Zapojeni odbornikl z praxe a zahrani€i pfi vytvareni a
realizaci inovovanych studijnich program.

Podpora praxi a stazi studenttl VS u budoucich
zaméstnavatelu.

Tvorba, zavadéni, realizace a vyhodnocovani systéml
zajistovani kvality.

Zavadéni a inovace systémU( monitoringu potfeb trhu prace
pro absolventy studijnich obor(.

Podpora spoluprace VS se zakladnimi a stfednimi kolami v
ramci poskytovani poradenskych sluzeb a podpory
talentovanych zaka.

Podpora tvorby tyma.

Podpora intersektoralni mobility akademickych pracovniku.
ZvySovani manazerskych dovednosti v oblasti Fizeni
vysokych $kol.

Zdokonalovani gramotnosti v oblasti ICT u akademickych
pracovnik( a ostatnich pracovniki VS.

Zvysovani jazykovych kompetenci u akademickych
pracovnik(l a ostatnich pracovnik( V3.

Zvysovani odbornych kompetenci akademickych pracovnikd
VS.

Podpora spoluprace se zahrani¢nimi vzdélavacimi a
védeckymi institucemi, pfiprava zapojeni jednotlivcll do
mezinarodnich projektu a siti.

Forma podpory:
Individualni projekty ostatni
Nevratna finanéni pomoc (dotace).

VysSe podpory:

Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
zpUlsobilych vydaja projektu (85 % ze
zdroji ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
CR).

= Maximalni délka trvani projektu jsou 3
roky.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpUsobilych vydaja na jeden IP ostatni
bude stanovena vyzvou.

= Maximalni pfipustna vy3e celkovych
zpUsobilych vydajl na projekt bude
stanovena vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podpofeného projektu financovat
aktivity, které svoji povahou spadaji do
ESF a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa Oblast Opravnény Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vySe podpory
podpory zadatel
Dalsi specifické odborné vzdélavani pracovniki vyzkumu a | Forma podpory: )
vyvoje. Individualni projekty ostatni
. Vvsoké kol Dalsi vzd&lavani pracovnik(i vyzkumu a vyvoje v oblasti Nevratna financni pomoc (dotace).
YSOKE SKoly fizeni vyzkumu a vyvoje. Popularizace a komunikace, Sifeni
- \gi(s‘j" odborné « Akademicti a vysledk( védy a vyzkumu do praxe, transferu technologii a Vyse podpory:
. Institiljce védy a ostatni v ovsvopvéni si zr_lalqsti o ochr’aljé, ohodn_oc'ovéni a sprave Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
vyzkumu pracovnici dgse_vmho vlastnictvi pracovnikd z oblasti vyzkumu a zpusobilych vydaija projektu (85 % ze
= Vyvojova a vysokych kol Vyvoje. , . o zdroji ESF a 15 % ze statniho rozpoétu
vyvojova * Pracovnici Podpora vytvéareni kvalitnich tym( vyzkumu a vyvoje a jejich CR).
L . i . C';‘;‘;?;%‘;‘;?Jgi vyzkumnych a daliho rqzvoje, zejm'éna ini«_:ializaénl'ch pracovnich pozic a
2. Terciarni 2.3 Lidské solfuiici vyvojovych startovacich pracovnich pozic. o o = Maximalni délka trvani projektu jsou 3
vzdélavani, zdroje ve gdmjinku instituci Ptiprava zapojeni jedinct i tymG do mezinarodnich siti a roky.
vyzkum a vyzkumu a P cdenou v 2. & « Studenti projektl v oblasti vyzkumu a vyvoje. - _ * Minimalni pfipustna vyse celkovych
VVVOi VVVoii i L Podpora intersektoralni mobility, zejména mobility mezi zpUsobilych vydaji na jeden projekt
yvoji 130/2002 Sb., o vysokych kol 7k i instit . K . Y ych vydaju na Jed ]
podpofe vyzkumu - Zjemci vyzkumnymi institucemi a soukromym a vefejnym bude stanovena ve vyzvé.
a vyvoje z o védecko- sektorem. o o = Maximalni pFipustna vyse celkovych
vefejnych vyzkumnou AlftIVIty smefujici k E)opularlzam vyzkumu a vyvoje a jeho zpusobilych vydaji na projekt bude
rostredkil praci vysledku pro spolo_ecnost. _ stanovena ve vyzvé.
. Sefe'né Podpora systematické prace se studenty a Zaky v oblasti
zdraJvotnické seznamovani se s VaV. V této oblasti podpory je mozné v ramci
Zafizeni kazdého podpofeného projektu financovat

aktivity, které svoji povahou spadaji do ESF
a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa

Oblast
podpory

Opravnény
zadatel

Cilova skupina

Podporované aktivity

Forma a vySe podpory

2. Terciarni
vzdélavani,
vyzkum a

VYVOj

2.4 Partnerstvi
a sité

Vysoké skoly
VysSi odborné
Skoly
Skoly a $kolska
zafizeni
DalSi organizace
pusobici ve
vzdélavani a
kariérovém
poradenstvi
Instituce védy a
vyzkumu
Vyvojova a
inovacni centra
PFimo fizené
organizace
ustfednich organa
statni spravy
Kraje
Mésta, obce a
svazky obci
Vefejna
zdravotnicka
zafizeni
NNO
Odborové
organizace a
organizace
zameéstnavateld,
profesni a
oborova sdruzeni
Hospodarska
komora
Zaméstnavatelé

= Studenti vysSich
odbornych kol
= Studenti
vysokych $kol
= Pedagogicti
pracovnici
zékladnich a
stfednich Skol
= Pedagogicti a
nepedagogicti
pracovnici
vyssich
odbornych kol
= Akademicti a
ostatni
pracovnici
vysokych $kol
= Dalsi pracovnici
zabyvajici se
vzdélavanim,
vyzkumem a
vyvojem
= Zajemci
o studium na
VoS aVvs

Ptiprava lidskych zdroju pro vznik a fungovani
technologickych platforem, technologicky orientovanych
klastrd apod.

Pracovni a studijni pobyty a odborné praxe studentd,
pedagogu, akademickych pracovnikd a védeckych
pracovnikd v soukromém a vefejném sektoru.

Podpora spoluprace mezi institucemi terciarniho vzdélavani,
vyzkumnymi a vyvojovymi pracovisti a podnikatelskym a
vefejnym sektorem, v€etné vytvareni komunikacnich a
interaktivnich platforem.

Podpora vzdélavacich a $kolicich aktivit vedoucich ke
zvy8eni vzajemné spoluprace mezi vzdélavacimi
institucemi, vyzkumnymi a vyvojovymi pracovisti a
podnikatelskym a vefejnym sektorem.

Vznik a podpora kontaktnich mist instituci terciarniho
vzdélavani a vyzkumnych a vyvojovych instituci uréenych
pro vefejnost a podnikatelsky sektor.

Vznik a podpora kontaktnich mist popularizace VaV.

Forma podpory:

Individualni projekty ostatni

PFimé pridéleni prostfedk(i nebo forma
nevratné finanéni pomoci.

VysSe podpory:

Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
zpUsobilych vydajd projektu (85 % ze
zdroju ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
CR).

= Maximalni délka trvani projektu jsou 3
roky.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpusobilych vydajd na jeden individualni
projekt bude stanovena ve vyzvé.

= Maximalni pfipustna vyse celkovych
zpusobilych vydaji na projekt bude
stanovena ve vyzvé.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podporfeného projektu financovat
aktivity, které svoji povahou spadaji do
ESF a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa Oblast Opravnény Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vysSe podpory
podpory zadatel
Forma a vyse podpory:
Individualni projekt ostatni
Nevratna pfima pomoc (dotace).
= Podpofit vzdélavani v oblasti obecnych a odbornych .
kompetenci. Vyse podpory )
» Stimulovat poptavku po individualnim vzdélavani ze strany | Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
jednotlivci a prohloubit obecnou informovanost o vyznamu | ZpUsobilych vydaji projektu (85 % ze
a moznostech dal3iho vzdélavani. zdroju ESF a zbyvajici Cast 15 % ze
= Vytvofit vzdélavaci moduly zaméfené na podporu obecnych | Statniho rozpoctu CR).
« Jednotlivei — kompetenci (jazykové dovednosti, IT dovednosti, podpora
ob&ané pod_nikatelsk)"lch dovednosti, znalosti a dovednosti v » Maximalni délka trvani projektu bude
. 3.1 Individualni s trvalym environmentaini oblast). T stanovena ve vyzvé.
3. DalSi dalsi . MEMT pobytem v GR * Akce na podporu propagace dal$iho vzdélavani jednotlivca = Minimalni pfipustna vyse celkovych
vzdélavani R kromé tzemi h v oblasti odbornych a obecnych kompetenci. zpUsobilych vydaijti na jeden IP ostatni
vzdélavani m. Prahy | = Podpotit kvalitu informagnich a poradenskych sluzeb o bude stanovena ve vyzve.

individualnim dal$im vzdélavani.

= Maximalni pfipustna vyse celkovych
zpUsobilych vydajl na projekt bude
stanovena vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podpofeného projektu financovat
aktivity, které svoji povahou spadaji do
ESF a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa Oblast Opravnény Cilova skupina Podporované aktivity Forma a vysSe podpory
podpory zadatel
Forma podpory:
Globalini granty - nevratna finan¢ni pomoc
Globalni granty (dotace).
= Podpora provazanosti dalSiho vzdélavani s pocate¢nim Individualni projekty narodni - pfimé
vzdélavanim vytvafenim vzdélavacich moduld. pfidéleni prostfedka.
= Podpora vzdélavaci nabidky v oblasti dalSiho vzdélavani -
rozvoj vzdélavacich programil pro vzdélavani dospélych ve | VysSe podpory:
Globalni granty: Skolach a dalSich vzdélavacich institucich. Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
= Vzdélavaci = Vzdélavani pedagogt, lektord, fidicich a organizacnich zpUsobilych vydaja projektu (85 % ze
instituce (1j. pracovnikl $kol a dalSich vzdélavacich a poradenskych zdroju ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
pravnické osoby s stfedisek pUsobicich v oblasti specializa¢niho vzdélavani a CR).
pfedmétem vzdélavani pro udrzitelny rozvo;.
¢innosti v oblasti = Rozvoj siti a partnerstvi subjektt plsobicich v oblasti Globalni granty:
vzdélavani), dalSiho vzdélavani a poradenstvi. = Maximalni délka trvani projektu,
véetné = Lektofi = Poradenstvi a metodicka pomoc pfi zavadéni modernich a predkladaného v ramci GG jsou 3 roky.
pravnickych osob = Pracovnici inovativnich vzdélavacich technologii a metod (pro = Minimalni objem finan¢nich prostfedku
3.2 Podpora vykonavajicich vzdélavacich organizace pUsobici v oblasti specializatniho a dal$iho na projekt predkladany v ramci GG je
3. Dalsi nabidky ¢innost $kol a instituci vzdélavani a vzdélavani pro udrzitelny rozvoj). 400 000 Kg.
vzdélavani dalsiho $kolskych zafizeni = Ugastnici Individualni projekty narodni = Maximalni pfipustna vyse celkovych
vzdélavani zapsanych ve dalSiho = Budovani odbornych kapacit vzdélavacich a poradenskych zpUsobilych vydaja je 25 000 000 K&.
Skolském rejstfiku vzdélavani siti (narodnich a nadregionalnich) plsobicich v oblasti

= Vysoké Skoly
= NNO

Individualni projekty
narodni:

= MSMT

= MZP

environmentalniho specializaéniho vzdélavani,
environmentalniho poradenstvi a vzdélavani pro udrzitelny
rozvoj prostfednictvim vzdélavani pedagogt, lektord,
poradcu a fidicich a organizaénich pracovniku a tvorbou ¢&i
inovaci vzdélavacich a poradenskych programu a metodik.

= Podpora vzdélavaci nabidky v oblasti dalSiho vzdélavani —
rozvoj programu dal§iho vzdélavani ve Skolach, které
pfispéji k provazanosti po¢ate¢niho a dalSiho vzdélavani.

= Rozvoj siti a partnerstvi subjektd pusobicich v oblasti
dalSiho vzdélavani a poradenstvi s cilem rozsifit nabidku
program( dal$iho vzdélavani a poskytnout metodickou
podporu pfi jejich realizaci.

Individualni projekty narodni:

= Maximalni délka trvani projektu bude
stanovena vyzvou.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpusobilych vydaja na jeden IP
narodni/ostatni bude stanovena vyzvou.

= Maximalni pfipustna vyse bude
stanovena vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podporfeného projektu financovat
aktivity, které svoji povahou spadaji do ESF
a do kfizového financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa

Oblast
podpory

Opravnény
zadatel

Cilova skupina

Podporované aktivity

Forma a vysSe podpory

4. Systémovy ramec
celozivotniho uceni

4a Cil Konvergence
4b Cil Regionalni
konkurenceschopnost
a zaméstnanost

4.1 Systémovy
ramec
pocatecniho
vzdélavani

= Usttedni organy
statni spravy

= Déti se
specialnimi
vzdélavacimi
potfebami
z matefskych
Skol a
pFipravnych
tfid ZS

= Déti s ustavni a
ochrannou
vychovou

= Zaci kol a
Skolskych
zarizeni,
véetné zaku se
specialnimi
vzdélavacimi
potfebami a
téch zakua ,
ktefi jsou
ohrozeni
predéasnym
odchodem ze
vzdélavani

= Rodice déti a
zaku se
socialnim
znevyhodnéni
m

= Pracovnici skol
a Skolskych
zarizeni

= Déti a mladez —
Ucastnici
zajmového a
neformalniho
vzdélavani

= Pracovnici
NNO pracujici
s détmi a
mladezi

= Vedouci
pracovnici $kol
a Skolskych
zarizeni

VytvaFeni a ov&fovani SVP na pilotnich $kolach,
véetné zpracovani vysledku a jejich komplexniho
vyuziti; metodicka, osvétova a informacni podpora
kurikularni reformy.

Informovani Siroké verejnosti o Uloze a cilich
kurikularni reformy.

Vytvoreni souboru kritérii a nastroju k zjistovani miry
dosazeni kliCovych kompetenci u zakl v pocate¢nim
vzdélavani (vEetné zajmového a neformalniho
vzdélavani).

Vytvoreni a pilotni ovéfeni vychovné-vzdélavacich
programU v zafizenich Ustavni a ochranné vychovy ve
Skolstvi.

Rozvoj kariérového poradenstvi ve Skolach na
systémové Urovni, véetné vyhledavani zakud
ohrozenych nespravnou volbou nebo pfedé¢asnym
odchodem ze systému vzdélavani, osvétové a
informacni €innosti, sméfujici k zakdm a rodicim,
zamérené na racionalizaci volby dalSi vzdélavaci
cesty.

Zavadéni a pilotni ovéfovani programu a
organizacnich forem prace, které pozitivné ovlivni
Skolni prostredi.

Identifikace faktor( ovliviiujicich uplatnéni absolventt
stfednich Skol na trhu prace a formulace doporuceni
pro vzdélavaci politiku a zfizovatele Skol a pro Skoly
samé sméfujici k eliminaci nepfiznivych faktoru.
Vytvarfeni a zavadéni vlastniho hodnoceni Skol a
Skolskych zafizeni.

Vyvoj, realizace a podpora centralné fizenych
evaluacnich procesu pfi ukoncovani studia na
stfednich Skolach.

Podpora informovanosti prostfednictvim informac¢niho
elektronického systému.

Vytvoreni a doplnéni zakladnich diagnostickych a
intervencénich nastroju pro sit Skolnich poradenskych
zafizenich v CR.

Rozvoj systému poradenskych sluzeb ve Skolach,
nové pristupy v systému poradenskych sluzeb pro
23Ky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
Vytvoreni systému asistencnich sluzeb podle forem a
druhd poskytované podpory ve $kolstvi CR.
Budovani systému v€asné péce pro déti ze
sociokulturné znevyhodnéného prostredi.

Vytvorfeni systému dalSiho vzdélavani pedagogickych

Forma podpory:
Individuélni projekty narodni — pfimé
pridéleni prostredkd.

VySe podpory:

Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
zpUsobilych vydaju projektu (85 % ze
zdroju ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
CR).

= Maximalni délka trvani projektu neni
omezena.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpusobilych vydajd na projekt bude
upfesnéna vyzvou.

= Maximalni pfipustna vyse celkovych
zpusobilych vydajd na projekt bude
upfesnéna vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podporeného projektu
financovat aktivity, které svoji povahou
spadaji do ESF a do kfizového
financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

pracovniku $kol a $kolskych zafizeni a rozvoj
kompetenci pedagogU a pracovnikd pracujicich s
détmi a mladezi.

Dal$i vzdélavani a podpora pedagogickych pracovniku
Skol a Skolskych zafizeni s dlirazem na realizaci
kurikularni reformy, v€etné osvojeni si dalSich
modernich pedagogickych metod souvisejicich se
systematickym zvySovanim kvality a efektivity
vzdélavani.

Rozvoj klicovych kompetenci déti a mladeze v
neformalnim a zajmovém vzdélavani.

Prioritni osa

Oblast
podpory

Opravnény
Zadatel

Cilova skupina

Podporované aktivity

Forma a vysSe podpory

4. Systémovy ramec

celozivotniho uceni

4a Cil Konvergence

4b Cil Regionalni

konkurenceschopnost
a zaméstnanost

4.2 Systémovy
ramec
terciarniho
vzdélavani a
rozvoje
lidskych
zdroju ve
vyzkumu a
vyvoji

= Usttedni organy
statni spravy

= Zaméstnanci
vysokych Skol,
vysSich
odbornych kol
a vyzkumnych
a vyvojovych
instituci

= Studenti
vysSich
odbornych kol
a vysokych
Skol

Navrh a implementace optimalniho systému
financovani terciarniho vzdélavani.

Inovace systému fizeni instituci terciarniho vzdélavani
a instituci vyzkumu a vyvoje.

Navrh a implementace systému podpory projektového
fizeni v institucich terciarniho vzdélavani a
vyzkumnych a vyvojovych institucich.

Navrh a implementace systému podpory podnikani a
podnikatelského pristupu a inovacnich feSeni v
institucich terciarniho vzdélavani a ve vyzkumu a
VYVOji.

Navrh a implementace komplexniho systému
hodnoceni kvality terciarniho vzdélavani a vyzkumu a
vyvoje.

Navrh a implementace systému ucinné podpory
technickych a pfirodovédnych obord, véetné odborné
a vyzkumné &innosti mladeze

Forma podpory:
Individualni projekty narodni — pfimé
pridéleni prostredku.

VysSe podpory:

Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
zpusobilych vydaja projektu (85 % ze
zdroju ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
CR).

= Maximalni délka trvani projektu bude
stanovena vyzvou.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpUsobilych vydajd na projekt je
1 000 000 K&.

= Maximalni pfipustna vyse celkovych
zpUsobilych vydaji na projekt bude
omezena ve vyzve.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podpofeného projektu
financovat aktivity, které svoji povahou
spadaji do ESF a do kfizového
financovani.
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Piehled zakladnich kritérii pro oprdavnénost Zadatelit v ramci OP VK

Prioritni osa

Oblast
podpory

Opravnény
zadatel

Cilova skupina

Podporované aktivity

Forma a vysSe podpory

4. Systémovy ramec
celozivotniho uceni

4a Cil Konvergence
4b Cil Regionalni

konkurenceschopnost
a zaméstnanost

4.3 Systémovy
ramec dalSiho
vzdélavani

= Ustfedni organy
statni spravy

= Ugastnici
dalsiho
vzdélavani

= [Instituce
poskytujici
dalsi
vzdélavani

= Instituce
poskytujici
poradenstvi
pro oblast
dal$iho
vzdélavani

Vytvofeni komplexniho systému dal$iho vzdélavani v CR.

Vytvareni podpurnych systému pro dal$i vzdélavani na narodni Grovni (napf.
poradenstvi, informacni a monitorovaci systémy).

Vytvofeni mechanismd, které povedou k propojeni systému pocate¢niho a dal$iho
vzdélavani.

Dobudovani a realizace systému hodnoceni kvality poskytovaného dalSiho
vzdélavani.

Rozvoj a vyuziti narodni soustavy kvalifikaci.

Rozvoj a vytvareni systému uznavani vysledkd pfedchoziho uceni.

Vybudovani a realizace podpurnych systému na regionalni i narodni drovni, a to
predevsim formou aktivizaénich programt, poradenstvi, informacnich systému o
existujicich moznostech neformalniho vzdélavani.

Ovérovani a uznavani vysledkl dal$iho vzdélavani na celostatni a krajské urovni ve
Skolském systému.

Analyza

stavu

dalsiho

vzdélavani

na narodni,

popr.

krajské

urovni a

v mezinarod

nim

kontextu.

Forma podpory:
Individualni projekty narodni — pfimé
pridéleni prostredka.

VysSe podpory:

Mira spolufinancovani dosahuje 100 %
zpUsobilych vydajd projektu (85 % ze
zdroju ESF a 15 % ze statniho rozpoctu
CR).

= Maximalni délka trvani projektu bude
stanovena vyzvou.

= Minimalni pfipustna vySe celkovych
zpusobilych vydajd na jeden projekt
bude upfesnéna vyzvou.

= Maximalni pfipustna vyse celkovych
zpusobilych vydaji na projekt bude
upfesnéna vyzvou.

V této oblasti podpory je mozné v ramci
kazdého podpofeného projektu
financovat aktivity, které svoji povahou
spadaji do ESF a do kfizového
financovani.
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3.3 Rozpocet projektu

Nedilnou soucasti kazdého projektového zaméru je podrobné zpracovany rozpocet projektu,
vcetné rozpocCtu partnerl. Prestoze se v pfipravné fazi jednd pouze o odhad budoucich
nakladi a zdroji financovani, je nezbytné vzdy pfi tvorbé projektu vychazet z realnych
hodnot a soucasné v maximalni mozné mife ptredvidat ptipadné zmény a mozna rizika. Pouze
pokud spliiuje rozpocet pozadavky na piesnost a komplexnost, umozni hladkou realizaci
planovanych aktivit projektu. Pripravé rozpoctu je proto tieba vénovat dostatecnou
pozornost! V pribchu realizace projektu bude mozné provadét pouze dil¢i zmény rozpoctu,
harmonogramu nebo obsahu.

Pfi sestavovani rozpoctu projektu spolufinancovaného z vetejnych prostfedkii je nutné brat
v tvahu kritéria zptisobilosti vydaji z hlediska podminek OP VK. Z vefejnych prostiedki
OP VK mohou byt financovany pouze tzv. zpusobilé vydaje (viz kapitola 3.3.1).

Vsechny nasledujici vydaje, uvedené v kapitole 3.3.2, musi spliovat kritéria typu vydaje,
ucelu vydaje, data uskuteCnéni vydaje, evidence a prokazovani uskutecnéné¢ho vydaje a
efektivity vydaje. Vyjimkou jsou pouze odpisy, u nichZ nemusi byt splnéno kritérium data
uskute¢néni vydaje.

3.3.1 Zpisobilé vydaje

Pro posouzeni zptisobilosti vydaje je nutné vychazet ze zékladnich pravidel pro zplsobilost
vydaji:

e charakter vydaje — vydaje musi byt pfimérené (musi odpovidat cenam v mist¢,
oboru a case obvyklym) a musi byt vynaloZzeny v souladu s principy
hospodarnosti (minimalizace vydaji pii respektovani cili projektu), ucelnosti
(pfim4 vazba na projekt a nezbytnosti pro realizaci projektu) a efektivnosti
(maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu);

e ucel vydaje — vydaje musi byt uskuteCnény na typy cCinnosti, které odpovidaji
pozadavkiim stanovenym operaénim programem, resp. konkrétni vyzvou
k predkladani Zzadosti, a prokazatelné¢ vynalozeny na aktivity v souladu
s obsahovou strankou a cili projektu;

e prokazatelnost vydaje — vydaje musi byt identifikovatelné a prokazatelné a musi
byt dolozitelné potvrzenymi ucetnimi doklady, tzn. musi byt definitivni a
zachycené odpovidajicim zptisobem a v souladu s pozadavky ceské legislativy
v ucetnictvi nebo dainové evidenci predkladatele projektu. Vydaje musi byt
zaplaceny a zaplaceni musi byt doloZeno (s vyjimkou odpisti, rezijnich nakladl a
vécnych prispévki);

e datum uskuteénéni vydaje — vydaje musi vzniknout a byt uhrazeny v prab&hu
realizace projektu. Nebude-li uvedeno v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/ve
Smlouvé o realizaci GP jinak, jsou vydaje zpusobilé¢ nejdiive ode dne vydani
Rozhodnuti/uzavienim Smlouvy. Je-li uzavirana smlouva a nestanovuje-li casovy
rdmec zpusobilych vydaji, jsou vydaje zptsobilé od okamziku u¢innosti smlouvy.
Vydaje souvisejici s projektem, vzniklé pited vyddnim Rozhodnuti o poskytnuti
dotace/uzavienim Smlouvy o realizaci GP nebo pfed okamzikem uCinnosti
dvoustranné smlouvy, jsou zptsobilé pouze v ptipadé, Ze je tak stanoveno v daném
pravnim dokumentu, a soucasn¢ za predpokladu, ze spliluji ostatni podminky
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3.3.2

zpusobilosti. Vydaje prokazateln¢ souvisejici s realizaci projektu, uskutecnéné az
po ukonceni realizace projektu — napt. mzdy nebo vydaje mistni kancelafe a dalsi
naklady projektu za posledni mésic realizace projektu, jsou zpusobilé, pokud
budou prokézany skute¢né uskutecnéné vydaje v zavérecné zprave.

Druhy zpisobilych vydaja dle kapitol v rozpoctu

Pii ptipravé projektu je nutné piesné definovat jednotlivé druhy vydajl, které vzniknou
v souvislosti s realizaci projektu, a v maximalni mozné mife tyto vydaje specifikovat v rdmci
projektové zadosti. Zadatel vyplni pouze ty polozky rozpoctu, které jsou pro jeho projekt
relevantni.

Kapitola rozpoctu ¢. 1 - Osobni vydaje souvisejici s realizaci projektu

mzdové vydaje osob, které maji v ramci projektu uzavien pracovné pravni vztah a
jsou pfimo zapojeny do realizace projektu (vCetné pracovnikli zaméstnanych na
zékladé dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni prace);

osobni vydaje musi odpovidat nominalnim mzdam, resp. platim a zakonnym
odvodiim na socidlni a zdravotni pojiSténi hrazenym zaméstnavatelem, a ptipadné
dalsim nakladim danych zdkonem nebo jinym pravnim piedpisem. Jedna se tedy o
hrubou mzdu vcetné vSech zakonnych odvodl hrazenych zaméstnavatelem (socidlni
pojisténi, zdravotni pojisténi) a dale povinné vydaje vyplyvajici z pravnich predpisi
(napt. odvody do Fondu kulturnich a sociilnich potifeb podle vyhlasky MF ¢.
114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb, pojisténi odpoveédnosti za Skody
apod.);

vyse mzdovych vydaji nesmi piesahovat vysi v daném miste, oboru a case obvyklou;
musi se jednat o skutecné vynalozené vydaje; pokud se zaméstnanec podili na
realizaci projektu pouze ¢asti svého pracovniho tvazku, je zptisobilym vydajem pouze
odpovidajici ¢ast jeho mzdovych narokd;

autorské honorafe — uzavieni autorské smlouvy se fidi zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o
pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist.

1.1 Platy, odmény z dohod a pojistné
1.1.1 Néklady na odborné zaméstnance
1.1.1.1 Platy
1.1.1.2 Odmény z dohod (DPC)
1.1.1.3 Odmény z dohod (DPP)
1.1.1.4 Autorsky honoraf
1.1.2 Néklady na administrativni zaméstnance
1.1.2.1 Platy
1.1.2.2 Odmény z dohod (DPC)
1.1.2.3 Odmény z dohod (DPP)
1.3 Socialni pojisténi
1.4 Zdravotni pojisténi
1.5 FKSP
1.6 Jiné povinné idaje (Zakonné pojisténi zamestnancil)
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Kapitola rozpoctu ¢. 2 - Cestovni nahrady souvisejici s realizaci projektu

vydaje na pracovni cesty zaméstnanci zadatele a osob zapojenych do realizace
projektu, majicich v rdmci projektu uzavien pracovné pravni vztah — jizdni vydaje,
vydaje na ubytovani, stravné a nutné vedlejSi vydaje (napt. parkovné, poplatky
spojené s pracovni cestou a dalsi);

za zpusobily vydaj je mozné povazovat tuzemskeé cesty;

zahrani¢ni pracovni cesty mohou byt proplaceny jen v odiivodnénych piipadech;
zdtvodnéni a popis zahranicni cesty musi byt uvedeny v projektové zadosti; mimo EU
je mozné povazovat za zpusobilé pouze cesty lektort s aktivni ucasti na potadané akci
a pfimym vztahem k aktivitdm projektu;

vydaje musi odpovidat cenam obvyklym v misté€ a ¢ase realizace projektu;

cenové limity:

— ubytovani v CR — max. 1200 K& za osobu a noc a zaroveti dle internich predpist
dané organizace, pokud jsou nizsi;

pravidla pro vyplaceni cestovnich ndhrad a jejich vysi stanovi pro pracovniky ¢eskych
subjektll platna Ceska pravni Uprava (zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve
znéni pozdéjsich predpist); ptipadné interni piedpisy Zadatele;

v pfipad€ zaméstnancti zahrani¢nich subjektli je nutné vychézet z platnych sazeb EU
viz: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm.

2.1 SluZebni cesty tuzemské

2.1.1 Cestovné (v€. provozu sluzebniho auta)
2.1.2 Ubytovani
2.1.3 Stravné
2.1.4 Nutné vedlejsi vydaje

2.2 SluZebni cesty zahrani¢ni
2.2.1 Cestovné (v¢. provozu sluzebniho auta)
2.2.2 Ubytovani
2.2.3 Stravné
2.2.4 Ostatni

Kapitola rozpoctu ¢. 3 - Zarizeni souvisejici s realizaci projektu

nakup drobného dlouhodobého nehmotného majetku do 60 tis. K¢ za kus

(pofizovaci cena’), napt. licence, know-how, studijni program, software a dalsi, véetng

drobného nehmotného majetku;

nikup dlouhodobého nehmotny majetek nad 60 tis. K& za kus (pofizovaci cena®),

napt. licence, know-how, studijni program, software, a dalsi; jednd se o investi¢ni

majetek;

nikup drobného hmotného majetku do 40 tis. K& za kus (pofizovaci cena’), napf.

nakup vyukového a spotfebniho materialu, PC sestava, tj. pocitac, monitor, klavesnice,

mys atd.;

nakup pouzitého drobného hmotného majetku, zarizeni, ale jen za splnéni

nasledujicich podminek:

- prodejce pouzitého drobného hmotného majetku a zatizeni vystavi prohlaseni, ve
kterém potvrdi, ze tento majetek nebyl v prib&hu uplynulych sedmi let ziskan

> DPH je soudasti pofizovaci ceny u neplatcti DPH, u platcil je to pouze ta ¢ast, u niz neni narok na odpodet.
® DPH je souéasti potizovaci ceny u neplatcti DPH, u platcii je to pouze ta &st, u niZ neni narok na odpocet.
7 DPH je souéasti pofizovaci ceny u neplatctt DPH, u platci je to pouze ta &ast, u niz neni narok na odpodet.
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prostiednictvim vefejnych prostiedkd, na vyzadani musi byt pfedlozen nabyvaci
titul prodéavajiciho a zplsob thrady;

- kupni cena pouzitého drobného hmotného majetku a zafizeni nesmi piesahnout
jeho trzni cenu v ¢ase a misté potfizeni obvyklou a musi byt nizs$i nez vydaje na
nové zafizeni, které umoziuje stejné vyuziti;

- vydaje na nadkup jedné polozky pouzitého drobného hmotného majetku a zatizeni
nesmi piesahnout ¢astku 40 tis. K& za kus (pofizovaci cena®);

e najem, pripadné splatky leasingu zafizeni a budov jsou zplisobilym vydajem,
pokud
je zfejma skute¢na roc¢ni vyse ndjemného nebo splatek;

- je zfejma doba, po kterou je pfedmét ndjmu nebo operativniho leasingu vyuzivan
k realizaci projektu;

- je smlouva o najmu nebo operativnim leasingu uzaviena piimo piijemcem
podpory;

- na pozéadani musi zadatel prokazat hospodarnost vyuziti ndjmu nebo operativniho
leasingu ve srovnani s jinymi alternativami;

- jiné ndklady souvisejici s leasingovou smlouvou (dané, marze pronajimatele,
naklady na refinancovani trokt, rezijni naklady, pojistovaci vylohy atd.) nejsou
zpusobilymi vydaji;

. odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku

JSOU zpusobilymi vydaji, pokud:

k ndkupu dotéeného majetku nebyly vyuZity vetejné prostiedky;

- jsou uplatnovany v alikvotni vysi s ohledem na miru vyuziti daného majetku
v ramci realizace projektu;

- jsou uplatiiovany pouze po dobu realizace projektu;

- je mozné dolozit i€etnim dokladem pofizovaci cenu majetku;

- je majetek odepisovan dle odpisového planu zadatele;

- se vySe rocnich odpist stanovi jednou z metod daniového odpisu pro ucely dané
z ptijmu pro jednotlivé druhy majetku a dale pouze po dobu, kdy je majetek
vyuzivan pro ucely projektu;

- pfijemce si vybere formu odpisovani pied zahajenim projektu; tuto nastavenou
formu jiz nebude moci ménit;

- se odpisy zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

e Vpfipad¢ pofizeni hmotného majetku v pofizovaci cené¢ nad 40 tis. K¢ za kus je
mozné vyuzit nasledujici postup:

Ptijemce, ktery uplatituje dafiové odpisy, vykaze zplsobilé vydaje ve vysi datiovych
odpisti daného majetku za predchazejici zdanovaci obdobi; v ptipadé, ze je zafizeni
vyuzivano 1 v poslednim roce trvani projektu a projekt konéi pied koncem
zdanovaciho obdobi, stanovi se vySe zpusobilych vydaji v zavérecné zadosti o platbu
jako odpovidajici ¢ast predpoklddanych datiovych odpisi. Podil na odpisech je dan
poctem zapocatych mésict, po které projekt trva, k poctu mésicti ve zdanovacim
obdobi (pf. projekt konci 15. 10. — zplsobilym vydajem v poslednim roce je 10/12
predpokladanych danovych odpisti vykazanych na konci roku, pokud byl majetek
vyuzivan nejpozdéji od 1. 1. daného roku).

¥ DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatctt DPH, u platci je to pouze ta &ast, u niz neni narok na odpodet.

38



vydaje na opravu a udrzbu, a to pouze v souvislosti s polozkami, které byly potizeny ze
zpusobilych vydajl projektu (pofizené z dotace, odpisované v ramci projektu, vécné
prispévky) a pro ucel projektu. Oprava majetku pouzivaného v projektu, ktery nevstupuje
zadnym zpisobem do zpiisobilych vydajl, nelze zahrnout mezi zplisobilé vydaje.

e Kk¥izové financovani (vice viz kapitola 3.3.3).

Od castky 100 tis. K¢ bez DPH musi byt uzaviena pisemna smlouva. Podil vydajt na potizeni
zafizeni a vybaveni na celkovych zpisobilych vydajich smi €init nejvySe 25 %.

3.1 Nehmotny majetek do 60 tis. K¢
3.1.1 Software
3.1.2 Ostatni
3.2 Dlouhodoby nehmotny majetek
3.2.1 Software
3.2.2 Ostatni
3.3 Drobny hmotny majetek
3.4 Pouzity drobny hmotny majetek
3.5 Ngjem zafizeni, leasing
3.6 Odpisy
3.7 Vydaje na opravy a udrzbu
3.8 Ktizové financovani
3.8.1 InvestiCni Cast
3.8.2 Neinvesti¢ni ¢ast

Kapitola rozpoctu ¢. 4 - Mistni kancelar

Jedna se o vydaje, které vznikaji v souvislosti se zajiSténim realizace projektu. Za zpiisobilé
vydaje jsou povazovany vydaje na Cinnosti, které¢ souviseji s projektem a jsou pro tento ucel
nezbytné.

Vydaje na mistni kancelaf mohou bud’ souviset vyhradné s projektem a nesmi mit vztah
k jinym aktivitim, nebo mohou souviset ¢aste¢né i s jinymi aktivitami — v takovém piipadé je
mozné do zpusobilych vydaji zapocitat pouze podil pfipadajici na aktivity projektu. Mezi
vydaje mistni kancelafe patii zejména: najem kancelaie (alternativné napt. podil z odpist
budovy), ndkup vody, paliv (krom¢é pohonnych hmot) a energie, internet, telefon, fax,
postovné, spotifebni materidl, Uklid a udrzba atd., tj. vSechny vydaje, které souviseji
s provozem kancelare projektu;

Podil vydaji kapitoly mistni kancelafe na celkovych zptsobilych vydajich smi ¢init nejvyse
8 %.

4.1 Spotiebni zbozi a provozni material
4.2 Telefon, poStovné, fax
4.3 Energie
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Kapitola rozpoctu €. 5 - Nakup sluZeb souvisejicich s realizaci projektu

V textu vyzvy k predkladani zadosti budou uvedeny limity pro maximalni pomérnou vysi
zpusobilych vydaji na nakup sluzeb souvisejicich s realizaci projektu k celkovym zptisobilym
vydajum projektu (do tohoto limitu se nezapocitavaji vydaje, které vyplyvaji Zadateli piimo z
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/ze Smlouvy o realizaci GP, které se uvadéji do kapitoly
rozpoctu €. 8.

Pokud vyzva nestanovi jinak, podil nakupu sluzeb na celkovych zptsobilych vydajich smi
Cinit nejvyse 49 %.

Vydaje spojené s dodavkou sluzeb jsou zpusobilé ve smyslu podminek programu za dodrzeni
stanovenych podminek:
e dodavky veskerych sluzeb musi byt v souladu s cili projektu a musi pfispivat k jejich
plnéni;
e dodavky sluzeb musi bezprostfedné souviset s realizaci projektu (Casoveé a mistn¢);
e od castky 100 tis. KE bez DPH je nutné dodrzet pravidla v kap. 7 — Postupy pii
pofizovani zbozi a sluzeb z prostiedkll finanéni podpory OP VK.

Cenovy limit:
Obcerstveni — celodenni obcerstveni max. 300 K¢ na osobu a zaroven dle internich piedpist
dané organizace, ¢astka se bude kratit pfi necelodennich akcich.

5.1 Publikace/skolici materidly/manudly
5.2 Odborné sluzby/Studie a vyzkum

5.3 Naklady na konference/kurzy

5.4 Podpora ucastniki (stravné, ubytovani)
5.5 Jiné naklady

Kapitola rozpoctu €. 6 - Stavebni Gpravy souvisejici s realizaci projektu

Soucasti projektu mohou byt drobné stavebni upravy, které bezprostiedné souvisi
s realizovanym projektem. Podminkou zpuUsobilosti téchto vydaji je, Ze nesmi presdhnout
castku za vSechny dokoncené stavebni Upravy v jednom zdatiovacim obdobi v thrnu 40 tis.
K& (pofizovaci cena’) na kazdou jednotlivou t&etni polozku majetku'®. Stavebni Gprava musi
byt provedena v souvislosti s ipravou pracovniho mista nebo tpravou piistupu pro osoby se
zdravotnim postizenim nebo Upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor
pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

Stavebni upravy, pokud prevysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdatiovacim obdobi
castku 40 tis. K¢, spadaji do kiizového financovani (viz kap. 3.3.4).

6.1 Drobné stavebni upravy
6.2 Stavebni upravy v ramci kiizového financovani

’ DPH je soucasti pofizovaci ceny u neplatci DPH, u platci je to pouze ta ¢ast, u niZ neni narok na odpocet.
12 Ugetni polozka majetku — viz provadéci vyhlagka k zdkontiim o G&etnictvi (500/2002 Sb., 504/2002 Sb. a
505/2002 Sb.).
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Kapitola rozpoctu €. 7 — Pfima podpora
Tato kapitola zahrnuje naklady piimo tykajici se cilové skupiny projektu. V programu OP VK
je mozné pouzit piimou podporu zejména na naklady tykajici se realizovanych praxi a stazi,
jedné se o jednorazové ubytovani, cestovné, stravné. Vydaje budou hrazené pouze v ptipade,
kdyz vzniknou pfimo pfijemci pfi realizaci projektu, neni mozné proplatit vydaje hrazené
osobami z cilové skupiny.
e Mzdové prispévky
- jsou poskytovany jako nahrada mzdy zaméstnavateli (ve vySi hrubé mzdy vcetné
zakonnych odvodil) pro pracovnika po dobu jeho tcasti na dal§im vzdélavani; mzdové
nahrady se budou tykat pouze pedagogickych, akademickych a dalsich pracovnikii ve
Skolstvi, a to maximalné do vyse 70 % mzdovych nahrad.

e cenove limity:
ubytovani v CR — max. 1200 K& za osobu a noc (piipadné niz§i dle internich
predpist dané organizace)
stravné — dle platné legislativy

7.1 Mzdové piispévky
7.2 Cestovné, ubytovani a stravné
7.3 Doprovodné aktivity

Kapitola rozpoctu ¢. 8 — Naklady vyplyvajici pfimo ze Smlouvy/Rozhodnuti

Do posledni kapitoly je mozné zahrnout vydaje na naklady, které vzniknou z povinnosti
danych Smlouvou o realizaci GP nebo Rozhodnutim o poskytnuti dotace. V ptipad¢, Ze si
prijemce musi nechat pro projekt zpracovat zavérecny audit, je tento naklad zptsobily.

Dale kazdy projekt musi mit zaru€enu spravnou publicitu dle pravidel programu OP VK. Tyto
naklady budou zptsobilé a zatadi se do této kapitoly rozpoctu.

Také mohou vzniknout jesté dal$i ndklady, jako naptiklad poplatky za ziizeni a vedeni
zvlastniho bankovniho uctu projektu, nezbytné spravni poplatky, notarské poplatky, pravni
poradenstvi a znalecké posudky, které jsou pro realizaci projektu nezbytné.

8.1 Audit
8.2 Publicita
8.3 Ostatni

DPH a jiné dané

Obecna pravidla pro zptsobilost vydajii neuznavaji dan¢ a cla jako zpusobily vydaj, z tohoto
obecného pravidla existuje vyjimka pro DPH, ktera v urcitych piipadech umoznuje zahrnout
DPH mezi zptsobilé vydaje.

DPH neni zpisobilym vydajem, pokud piijemce plnéni méa v tomto pfipad€ narok na odpocet
DPH na vstupu. Narok na odpocet DPH je vymezen zdkonem ¢. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen zdkon o DPH). PfiCemz se

zpusobilost DPH vztahuje pouze na tu ¢ast plnéni, které je samo zpusobilym vydajem.
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3.3.3

Platce DPH

Pro osoby, které jsou platci DPH (osobami registrovanymi k DPH), je zptsobilym
vydajem ta ¢ast DPH, na kterou neni u daného pfijatého plnéni ndrok na odpocet
v souladu se zdkonem o DPH.

Neplatce DPH
Pro osoby neregistrované k DPH je dan z ptidané hodnoty zptsobilym vydajem, nebot
tyto osoby si nemohou narokovat odpocet DPH na vstupu.

rwv

K¥izové financovani

Kiizové financovani je umoznéno ¢l. 34, odst. 2 nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 a
pfedstavuje de facto vyjimku zpravidel pro zpusobilost vydaji. Smyslem kiizového
financovani je umoznit v projektech financovanych z ESF uhradu také nékterych vydaja,
které jsou obvykle zpiisobilymi vydaji pouze v rdmci pravidel financovani z Evropského
fondu pro regionalni rozvoj za podminky, Ze tyto vydaje jsou nezbytné pro dosazeni cili
realizovanych projektl a maji pfimou vazbu na tyto projekty.

Pti uplatnéni kiiZzového financovani musi byt splnény nasledujici zdkladni podminky:

Na vydaje spadajici do limitu pro kiizové financovani je stanoven limit na celkovou
alokaci na prioritni osu.

Maximalni procentni podily stanovené pro jednotlivé prioritni osy nesmi byt
piekroceny s ohledem na celkové certifikované zpusobilé vydaje za cely operacni
program. Maximalni procentni podil stanoveny pro projekt nesmi byt piekrocen
s ohledem na objem jeho schvaleného rozpoctu zpisobilych vydaji.

V pfislusné vyzvé bude pfipadné uvedeno konkrétni omezeni vySe kiiZzového
financovani na projekt.

Vydaje spadajici do k¥FiZzového financovani

vydaje na nakup zafizeni a vybaveni hmotné povahy s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a
pofizovaci cenou'' nad 40 tis. K& za polozku, pokud splituje nasledujici podminky:
— musi se jednat o specialni vybaveni nebo zafizeni, které neni mozné potidit
v nezbytné kvalité za cenu nizsi nez 40 tis. K¢;
— zafizeni nebo vybaveni musi byt pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se
podili cilova skupina (napft. skoleni, vyuka, praxe, prace, vycvik atd.);
vydaje na nabytek bez ohledu na vysi pofizovaci ceny;
stavebni upravy, které jsou rekonstrukci”? nebo modernizaci®”, pokud pievySily u
jednotlivého majetku v uhrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 tis. K& a jsou
provadény za uclelem usnadnéni piistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym,
nebo upravy vyukovych, tréninkovych nebo pracovnich prostor, pouzivanych na
realizaci aktivit s cilovou skupinou.

11 . o . . < . . . ,
Pro neplatce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena véetné DPH. Pro platce DPH se pofizovaci cenou rozumi cena bez

DPH.

12 Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ti¢elu nebo technickych
parametri. Za zménu technickych parametrl se nepovazuje jen samotna zaména pouzitého materialu.
13 Modernizaci se rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.
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Postup pii vykazovani zpusobilych vydaji souvisejicich s potizenim hmotného
majetku v pofizovaci cené nad 40 tis. K¢:

Pfijemce, ktery dany majetek daniové neodepisuje, zahrne odpisy do zplsobilych
vydaji v rezimu kiizového financovani ve vysi odpovidajici Casti pofizovaci ceny
majetku. Tato ¢ast je ur¢ena jako podil poctu i zapocatych let, kterd uplynou ode dne
potizeni daného majetku do pfedpokladané¢ho konce projektu, k poctu let, po ktera by
se dany majetek danoveé odepisoval podle zdkona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm1,
ve znéni pozdéjsich predpist.

Nabytkem se v ramci kifizového financovani bez ohledu na velikost a ucel pouziti rozumi
Zejména:

stoly, lavice, pracovni desky;

zidle, kiesla, pohovky, postele v¢etné matraci;

skiing, police, zaveésné skiinky, véetn¢ kuchynskych, truhlice;

vestaveéné skiing s pofizovaci cenou do 40 tis. K¢ (vestavéné skiiné s vyssi potizovaci
cenou jsou technickym zhodnocenim nemovitosti);

vesaky a zrcadla volné stojici 1 zavésné;

nabytkové stény a podobné sestavy.

Nabytkem nejsou:

textilni a jiné dopliky, které nejsou pevnou soucésti nabytku a bez nichZ je nabytek
pln¢ funkéni (napt. sedaky, lizkoviny, ubrusy atd.);

podlahové krytiny vcetné kobercti bez ohledu na jejich velikost;

zaclony a zavésy vcetné zafizeni slouziciho k jejich uchyceni.

Vydaje nespadajici do kriZzového financovani

vydaje pattici do oblasti pomoci ESF, a to v¢etné:
— odpist;
— vydajl za stavebni Upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud

nepievysily u jednotlivého majetku v thrnu ve zdaniovacim obdobi castku
40 tis. K¢ bez DPH a jsou provadény za ucelem usnadnéni ptistupu a pohybu
osobam zdravotné postizenym, nebo upravy vyukovych, tréninkovych nebo
pracovnich prostor, pouzivanych na realizaci aktivit s cilovou skupinou.

vydaje na nakup pozemkd;

vydaje na nakup budov, domt a bytovych ¢i nebytovych prostor;

vydaje na nakup vozidel,

vydaje na véci nabyté najmem z finan¢niho leasingu bez ohledu na jejich ocenéni a

dobu pouzitelnosti;

vydaje na nakup zafizeni a vybaveni s dobou pouzitelnosti nad 1 rok a pofizovaci

cenou nad 40 tis. K¢, pokud je mozné je potidit v nezbytné kvalit€ za cenu nizs$i nez

40 tis. K¢, nebo neni pouzivano k realizaci aktivit, na kterych se podili cilova skupina

(napft. kopirovaci zatizeni);

vydaje za stavebni upravy, které jsou rekonstrukci nebo modernizaci, pokud pievysily

u jednotlivého majetku v thrnu ve zdanovacim obdobi ¢astku 40 tis. K¢ a jejich

ucelem neni usnadnéni pfistupu a pohybu osobam zdravotné postizenym, nebo upravy

vyukovych, tréninkovych a pracovnich prostor, pouzivanych na realizaci aktivit

s cilovou skupinou, ale také napt. pouze iprava prostor kancelafe projektu apod.
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Kiizové financovani je soucasti polozky rozpoctu ,,Zatizeni souvisejici s realizaci projektu®,
které je omezeno limitem 25 % zpusobilych vydaji projektu. Z toho vyplyva, Ze na kiizové
financovani také muze piipadat nejvyse 25 % zpisobilych vydaji projektu. Vyhlasovatel
muze v textu vyzvy omezit, za jakym ucelem bude v jednotlivych prioritnich osach kiizové
financovani vyuzito, pfipadn¢ vyse stanoveny limit ve vyjimecnych a odavodnénych
ptipadech navysit.

Vybavenim se pro ucely kiizového financovani rozumi hmotny majetek v potfizovaci cené ve
smyslu § 29 zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢&jSich predpist, vyssi
nez 40.000 K¢.

U majetku financovaného v reZimu kiizového financovani miZze byt jeho zbyvajici ¢ast
financovana i z jinych zdroji v rdmci nezpusobilych vydaji projektu.

3.3.4 Nezpusobilé vydaje

Nezptsobilé vydaje jsou néklady, které nelze hradit z vefejnych prostiedkt. Tyto naklady
hradi Zadatel, resp. partner vzdy ze svych prosttedkli. Nezpusobilé vydaje jsou vydaje, které
nejsou vynalozeny v souladu s cili projektu a souc¢asné nejsou pro jejich dosazeni nezbytné.
Déle se jednd o vydaje, které nejsou pfiméfené a nejsou vynalozeny v souladu s principem
hospodarnosti a efektivnosti nebo v souladu s evropskou nebo ceskou legislativou. Tyto
vydaje by zadatel nemél uvadét do projektoveé zadosti.

Ptispévek nelze konkrétné poskytnout na tyto vydaje:

e jakykoli vydaj, ktery zcela zietelné nesouvisi s projektem nebo ktery neni mozno dolozit
pisemnymi doklady;

e (Cinnosti, které jiz v ramci jinych programt ¢i Iniciativ Spolecenstvi financovanych
z ESF ¢i jinych programt financovanych Evropskou unii podporu dostavayji;

e vydaje nesplnujici principy hospodarnosti, i¢elnosti a efektivity;

e vydaje na kazdodenni fizeni, monitorovani a kontroly zadatele (nesouvisejici pfimo
s projektem — provadely by se 1 bez jeho realizace);

e vydaje vzniklé mimo Casovy ramec zpiisobilosti podle kapitoly 3.3.1;

e ndkupy nabytku, vybaveni'*, vozidel, infrastruktury, nemovitosti a pozemki;

e dan zptfidané hodnoty (DPH) nebo jeji ¢ast, pokud existuje zdkonny narok na jeji
odpocet;

e piimé dan¢, dan z nemovitosti, dain dédicka, darovaci, silnicni, cla;

e Uroky z uvérh a ptjcek, pokud se nejedné o schvalenou formu podpory z fondu ESF;

e spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku apod.) bez
pfimé vazby na projekt;

e rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy;

e kurzové ztraty;

e vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti sur€itym projektem, napf. vydaje na
uhrazeni soudniho poplatku, na potizeni diikazii, na pravni zastoupeni v pitipadé sporu,
pendle, jiné sank¢ni vydaje a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem;

e nedobytné pohledavky;

' Pokud nejsou financovany v ramei kiizového financovani.
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vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné;

splatky finan¢niho leasingu, kdy pfedmét finan¢niho leasingu neni sam zpisobilym
vydajem,;

finan¢ni ¢innost pronajimatele souvisejici s finanénim leasingem;

najemné, kdy je zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma;

dalsi vydaje souvisejici se smlouvou operativniho leasingu (dai, marze pronajimatele,
vydaje na refinancovani, rezijni vydaje, pojistovaci vylohy);

smlouvy o splatkovém prodeji;

¢ast potizovaci ceny piesahujici cenu zjisSt€nou znaleckym posudkem nebo piesahujici
cenu v misté a ¢ase obvyklou;

rezijni néklady vztahujici se k v§eobecnému provozu organizace bez vazby na projekt;
vydaje odpovidajici svym vymezenim kategorii mimoiadnych nékladl (jedna se napt. o
opravu nakladi minulych tcetnich obdobi, vyuctovani naroku zaméstnancti na odstupné
pii reorganizaci, odskodnéni pii pracovnich trazech, vydaje, kterymi najemce podle
smlouvy uvadi po skon¢eni najmu najatou véc do predesié¢ho stavu, atd.);

mzdové naklady zaméstnanct, ktefi se na realizaci projektu nepodili;

u zaméstnancil, ktefi se na realizaci projektu podili, alikvotni ¢ast osobnich ndkladd,
kterd neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu;

ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich piedpisti (napt. pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojiSténi, dary
k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.);

odstupné;

penézita pomoc v matefstvi;

vydaje spojené s ptipravou projektu (platby konzultantiim, kteti poméhaji s vypliiovanim
zadosti o finan¢ni podporu z OP VK) a s vyplilovanim monitorovacich zprav a zadosti o
platby;

vydaje na ¢innosti provadéné jakozto povinné ze zakona.
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3.4 Verejnd podpora

Z hlediska posuzovani zpisobilosti vydaji je rovnéz nezbytné zohlednit obecné zavazna
pravidla pro poskytovani vefejné podpory. Z téchto pravidel vyplyva, ze zadny projekt
spolufinancovany ze zdroji EU nesmi zakladat vefejnou podporu. Pokud ji zakladaji, musi
byt povolena na zaklad€ aplikace vyjimek ze zakazu vefejné podpory. V ostatnich piipadech
nelze Zadnou podporu projektim financovanych ze zdroji EU poskytnout. Z hlediska
maximalni vySe podpory je nutné vychazet z maximalni hranice povolené pravnimi predpisy
EU. Tuto stanovenou hranici je nutné vzdy zachovat.

O vetejnou podporu se podle ¢l. 87 Smlouvy ES jedna jen tehdy, dochazi-li k sou¢asnému
naplnéni vSech nasledujicich kriterii:
e podpora je poskytovana z vetejnych prostiedki;
e podpora narusuje nebo hrozi narusit hospodaiskou soutéz zvyhodinovanim urcitych
podnikl nebo urcitych odvétvi;
e poskozuje obchod mezi ¢lenskymi staty.

Jednotlivé piipady vefejné podpory je nutné posuzovat samostatné v ramci existujicich
pravidel. Pokud projekt financovany z prostfedktt EU/CR zaklad4 vefejnou podporu, miize
byt podpoten pouze v rezimu aplikace vyjimky ze zakazu veiejné podpory (resp. podpory na
zaklad¢ aplikace pravidla ,,de minimis®). Pokud podminky opera¢niho programu umoziiuji
aplikaci takové vyjimky, je mozné projekt financovat z veiejnych prostredkd.

Na zékladé vyjadieni UOHS byly stanoveny nésledujici podminky pro posuzovani vetejné
podpory v ramci OP VK:
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Tab. & 3: Posuzovdni ¢innosti 7 hlediska verejné podpory

Prioritni osa

Oblast podpory

Verejna podpora

Aplikace vyjimky

1. Pocatecni

1.1 ZvySovani kvality ve vzdélavani
1.2 Rovné ptilezitosti déti a zak,
vcetné déti a zakn se vzdélavacimi

Nejedna se o vetejnou podporu

Mimo ramec vetejné podpory.

vzdélavani pottebami ve smyslu ¢l. 87 SES.
1.3 Dalsi vzd¢lavani pracovniki
Skol a Skolskych zatizeni
2.1 Vyssi odborné vzdélavani Nejedna se o vetejnou podporu Mimo rémec vefeiné podpo
2.2 Vysokoskolské vzdélavani ve smyslu ¢l. 87 SES. Jne pocpory.
Vzdélavani pracovnikti
v nehospodarskych ¢innostech | Mimo ramec vefejné podpory.
nezaklada vefejnou podporu.
Vzdélavani pracovnikil L v
2.3 Lidské zdroje ve V}'/zkumu a v ¢innostech. které ma]l Blokpva vyJ n{lka dle Nafizeni
. ;o 1 . Komise (ES) ¢. 363/2004,
2. Terciarni | vyvoji hospodéaisky vyznam a jsou , N <
Cliea . .. kterym se méni Naftizeni (ES) €.
vzdélavani, vykonavany v ramci it ox1s 1o
, v 1 " v 68/2001 o pouziti ¢lankt 87 a
Vka‘}m a hospodaiské soutéze s dalSimi 28 Smlouvy ES na podporu
vyvoj subjekty na trhu, zaklada TOUVY pocp
o vzdélavani.
vefejnou podporu.
Muze byt zaloZena vetejna Naftizeni EK (blokova vyjimka)
podpora, a to zejména v piipad¢ | ¢. 70/2001 na statni podpory
2 4 Partnerstvi a site soukrorzlych Po’dnlkgtelsl.(ych malym a sttednim podnikiim.
subjektd. Kazdy projekt je
nutné posuzovat individualné. Rezim podpory de minimis dle
Natizeni komise ¢. 1998/2006.
3.1 Individualni dals vzdelavani | P odporaje poskytovina Mimo ramec vefejné podpory.
jednotlivetim.
Natizeni EK (blokova vyjimka)
¢. 363/2004, kterym se meni
Naftizeni (ES) ¢. 68/2001 o
pouziti ¢lankd 87 a 88 Smlouvy
ES na podporu vzdélavani.
3. Dalsi 3.2 Pod bidky dalsih Jedna Ci ti zakladajici
vrdélavani .2 Podpora nabidky dalsiho ednd se o Cinnosti zakladajici | (oo P (blokova vyjimka)

vzdélavani

vefejnou podporu.

¢. 364/2004, kterym se meni
nafizeni €. 70/2001 na statni
podpory malym a stifednim
podniktim.

Rezim podpory de minimis dle
Naftizeni komise ¢. 1998/2006.

4. Systémovy
ramec
celozivotniho
uceni

(4a a 4b)

4.1 Systémovy ramec pocatecniho
vzdélavani

Nejedna se o vetejnou podporu
ve smyslu ¢l. 87 SES.

Mimo ramec vefejné podpory.

4.2 Systémovy ramec terciarniho
vzdélavani a rozvoje lidskych
zdrojl ve vyzkumu a vyvoji

Nejedna se o vefejnou podporu
ve smyslu ¢l. 87 SES.

Mimo ramec vefejné podpory.

4.3 Systémovy ramec dalsiho
vzdélavani

Nejedna se o vefejnou podporu
ve smyslu ¢l. 87 SES.

Mimo ramec vetejné podpory.

Zdroj: Stanovisko UOHS
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3.5 Jak vyplnit webovou Zadost

Pro podani Zadosti v Operacnim programu Vzdélani pro konkurenceschopnost je nutné
vyplnit elektronickou zadost, ktera je k dispozici na webovych strankach:

www.eu-zadost.cz

V této kapitole naleznete vysvétleni jednotlivych zalozek a poli, které jsou pozadovany
k vyplnéni. Obecnou praci s webovou zadosti naleznete vysvétlenou v ptiloze této Piirucky
pro zadatele ¢. 4 — Obecny navod k vyplnéni webové zadosti BENEFIT?7.

Automaticky vyplnéna pole nejsou komentovana a to, co pfedstavuji, naleznete piimo
v Napoveéde programu.

o V podkapitole 3.5.1 naleznete postup tvorby nové zadosti.
o V podkapitole 3.5.2-3.5.24 naleznete popis jednotlivych zalozek.
o V podkapitole 3.5.25-28 naleznete popis provadéni kontroly a finalizace zadosti.

V kapitole 4 — Predkladani zddosti v ramci vyzvy naleznete dal§i podrobnosti ohledné
odevzdavani zadosti a jejich priloh.

3.5.1 Tvorba nové Zadosti

Nachézite se: nam formuléri

Operace Seznam formulara
Y« SOP - Sektorovs (tématicks) operazni programy

|OP - Integrovany operaéni program
OP L77 - OP Lidské zdroje a zamé&stnanost

OP P! - OP Podnikani a inovace
OPD - OF Doprava
OF 7P - QP Zivatn! proctiad
OF VK - OP Vzdeélavani pro konkurenceschophy
) 0 e mcamem i
OP TP - OP Technicka pomoc
- Regionalni operacni programy

ROP JV - ROP Jihowychod

ROP JZ - ROP Jihozapad

ROP ME - ROP Moravskoslezsko

ROP SC - ROP Stfedni Cechy
ROP SM - ROP Stfedni Morava

ocofdooooo

« RO

o

ROP SV - ROP Severovychod
ROP S7 - ROP Severozépad
e QPP - Operacni programy Praha

o OP PA - OP Praha Adaptabilita

o OP PK - OP Praha Konkurenceschopnost
® EUS - Evropské dzemni spoluprace
EUS (:ZSa - OP Pfeshraniéni spoluprace (:IR Sasko
EUS CBa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Bavorsko
EUS CRa - OP Pfeshraniéni spoluprace CR Rakousko
EUS CSk - OP Pfeshraniéni spoluprce CR Slovensko
EUS CPo - OP Prashraniéni spolupraca CR Palsko
EUS NS - OP Madnarodni spoluprice
o EUS MS - OP Meziregionalni spoluprice

cooo0o0o

cooooo

Tvorbu nové zadosti zah4ji zadatel kliknutim na pole Nova Zadost v nabidce Konto.

Timto se otevie nabidka Seznam formulari, kde jsou vypsany jednotlivé Operaéni
programy pro obdobi 20072013, které se realizuji na uzemi Ceské republiky.

UZivatel vybere OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost.

Vybérem programu se otevie nabidka vyhlaSenych Vyzev a vybérem pfislusné vyzvy se jiz
spusti konkrétni nabidka jednotlivych formulari/zaloZek pro tvorbu Zadosti.

‘ Pozor! V nabidce se objevuji riuzné typy vyzev. Vidy je nutné vybrat spravny
\) typ vyzvy podle druhu projektu.
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Individualni projekt — Projekt predkladany vramci Vyzvy pro individudlni projekty
vyhlagované ptimo RO OP VK.

Grantovy projekt v ramci Globalniho grantu — Vyzva je vyhlaSovana jednotlivymi kraji pro
projekty v ramci uzemi piisluSného kraje.

Globalni grant —Forma ,skupinového projektu®, kde mohou podavat projekty pouze
jednotlivé kraje.

OP VK - OP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
-OP WK - Globalni grant
OP VK - 1. Vyzva pro Globalni

formulafi

P WK - Grantove projekty
- OP VK - 1. Vyzva pro Grantovy projekt

Vzhledem k provazanosti nékterych zalozek, vypliujte zalozky v takovém
‘) poradi, v jakém jsou Fazeny za sebou. P¥i preskakovani zialoZek mohou byt
néktera pole zablokovana.

-l

3.5.2 Identifikace zadosti

uzivatelbenefit@seznam.cz  oOdhlasit

e

e

() "
R

OdhlaSeni za :59:58

Identifikace Zados|
[\lzormra Zadost

{azev zadosti, pod kkerym je Zadast zaevidovana v
W BENEFIT?, mapimaini délka 20 znakil,
Vzorovy projekt

KIiE Zadosti KIiE verze
06FzPP

Datum zaloZeni Zadosti Datum finalizace
12 bfezna 2008 12:18:46

Posledni zména Zadosti
12. biezna 2008 12:18:57

Naposledy zménil
UZIVATELBENEFIT@SEZMNAM CZ

Stay
ZaloZzeny

Vlastnik

UZIVATELBENEFIT@SEZNAM CZ

< | UloZit ) | | Stomo

Zadatel vypliiuje pouze pole Identifikace Zadosti. Do tohoto pole vyplni vlastni nazev
zadosti, ktery slouZi pro lepsi orientaci zadatele v aplikaci. Tento identifika¢ni nazev miize
mit délku maximalné 20 znakt. V ptipad¢, ze pole nevyplnite, nacte se Vam tam automaticky
Sestimistné Cislo.

Néazev zadosti musi byt vzdy odliSny od jin}'/ch nazvu zadosti Zadatele, to ale neplati
) Pro nazvy proj jektd. Respektive zadatel mize editovat urcity projekt nékolikrat pod
S~ stejnym nazvem projektu, ale vzdy se musi liSit ndzev Zadosti.
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Nazev zadosti x Nazev projektu

Nazev Zadosti (= identifikace zadosti) se pouziva pouze v aplikaci BENEFIT7 a slouzi pro
potieby zadatele.

Nézev projektu se bude pouzivat nasledné pii identifikaci projektu ZS/RO.

Po vyplnéni zalozku UloZte.

Soucasné je zadosti pridélen Kli€ Zadosti. Tento kli¢ je velmi dileZity pii predloZeni Zadosti a
spolu s Kli¢em verze, ktery se ptid€luje az pfi finalizaci zadosti, tvoti Unikatni kéd HASH.
Kli¢ verze se pti kazdém zmacknuti Finalizace zvySuje o jednotku.

Je dulezité, aby ti§téna podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
‘) s elektronickou finaln¢ uloZenou webovou Zadosti. ] )
=" Po odevzdani Zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO

FINALIZACE.
.
3.5.3 Projekt
Prooi
@ Napovéda Ccz1.07 QP Vzdélavani pro konkurenceschopnost
02 Vyzva - test 02
i
Prioritni osa Nazev prioritni osy
QOblast podpory Nazev oblasti podpory

i@ Finalizace

Nézev podoblasti podpory

Typ ucetni jednotky Utetni osnova
|

Typ projektu

MNazev projektu
|Vzarov§r projekt |

Zkraceny ndzev projektu

Nazev projektu anglicky

Strugny obsah projektu 0/1000 Oteviit v novém okné

[0 Projekt potitd se zadavacim fizenim

O Projekt ma partnera

[ Projekt vychézi z IPRM

MNazev IPRM, ze kterého projekt vychazi

Harmonagram projektu
Predpokladané datum zahdjeni projektu Pfedpokladané datum ukenZeni projektu

Predpokladana doba trvani projektu v mésicich

< | UloZit ‘ | ) Storno

Prioritni osa a Oblast podpory — Tyto udaje zadatel doplni pomoci vybéru z Filtru. Na
vybér budete mit pouze osy a oblasti podpory, které jsou pro danou vyzvu oteviené.
Pole Podoblast podpory se pro projekty v ramci OP VK nevypliuje.
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Typ prOJektu Z ciselniku se vybere, o jaky typ projektu se jedna.
individualni projekt narodni — Pokryva oblast celého uzemi CR a je predkladan
z centralni Grovné. Je zaméten predevSim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky
a programul. Vyjimku tvofi IP narodni v prioritni ose 3, kde dopad pokryva celé tizemi
CR s vyjimkou hl. m. Prahy;

* individualni projekt ostatni — Zaméten na rozvoj narodnich politik a programt a na
jejich modernizaci (napt. rozSifeni kapacity a kvality nabidky), nebo pokryva
specifickou oblast, kterd ma nadregionalni, ptip. regionalni charakter;

= grantovy projekt — Projekt obvykle mensiho rozsahu piedkladany na zaklad¢ vyzvy
k predkladani zadosti v rdmci Globalniho grantu. Grantovy projekt je realizovan na
uzemi ptisluSného kraje. V pfipad€ Prioritni osy 1 je GP zaméfen jen na cilovou
skupinu spadajici do tohoto uzemi.

Typ ucetni jednotky — dle ucéetni jednotky vyberete spravny typ vhodny pro zadatele.

Nazev projektu - Je mozné zadat v maximalni délce 50 znakl. Cilem tohoto omezeni je
jasnost, vystiznost a piehlednost.

24

Nazev projektu anglicky —Zadatel soucasné doplni i pteklad ndzvu projektu v anglickém
jazyce.

\‘) Nazev by mél popisovat projekt jednoznacné, stru¢né a vystizné.

Struény obsah projektu — Do tohoto pole Zadatel vyplni popis projektu, véetné zdkladniho
popisu ¢i vyjmenovani aktivit, cili a vystupti projektu a zamétfeni na cilovou skupinu.
Tlacitko OtevFit v novém okné umoziuje toto pole oteviit ve vétsSim métitku pro lepsi praci s
textem. Maximalni pocet znakt je 1000. Toto pole se nasledné pouziva pfi praci kontrolnich
organd, proto dikladné promyslete napsany text.

Projekt pocita se zadavacim Fizenim — V pifipadé¢ uvazovani o vyhlaSovani zakéazek
zaskrtnéte dané policko. Po zaSkrtnuti se Vam pak zpfistupni data k vyplnéni v zélozce
Vybérova fizeni. Pii nezaskrtnuti nebudou dand data aktivni k moZnosti vyplnéni na zalozce
Vybeérova tizeni.

Zadavaci fizeni upravuje zdvazny procesni postup zadavatele pii zadavani verejné zakazky v
souladu se zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, a dle pravidel stanovych v kap.
7 — Postupy pfi pofizovani zbozi a sluzeb z prostfedkl finan¢ni podpory OP VK.

Projekt ma partnera — V piipadég, Ze projekt bude mit partnera, zaskrtnéte toto policko; tim
se Vam zobrazi vlevém modrém panelu dal§i zalozky, tykajici se udaji o partnerovi.
V ptipadé€ nezaskrtnuti se neobjevi zalozky tykajici se partnera.

Projekt vychazi z IPRM - Zkratka IPRM znamené Integrovany plan rozvoje mésta. Tento
dokument je vétSinou zpracovavan ve vétSich méstech (nad 50 tis. obyvatel). V pfipadée, ze

projekt vychézi z tohoto dokumentu, je vhodné policko zaSkrtnout.

Nazev IPRM, z kterého vychazi — do policka vyplnite nazev IPRM, ze kterého Vas projekt
vychazi, aby bylo mozné spojitost mezi projektem a IPRM dohledat.
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Harmonogram projektu
Po kliknuti na obrazek v pravém rohu obou policek se Vam zobrazi kalendat, kde vyberete
vhodna data.

Predpokladané datum zahdajeni projektu— Za zahijeni realizace projektu je povazovano
(neni-li stanoven pozd¢jsi termin) nejdiive datum vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace
opravnénou osobou (Ridici organ) nebo v piipadé grantovych projektti datum stanovené ve
Smlouvé o realizaci GP. Ke stejnému dni vznikaji zpiisobilé vydaje. Nejblizsi predpokladané
datum je mozné odhadovat za 5,5 mésice od terminu ukoncéeni Vyzvy.

Predpokladané datum ukonceni projektu — Maximalni délka projektu bude stanovena ve
Vyzvé. Projekty musi byt ukonceny do doby stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace
nebo ve Smlouve o realizaci GP.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

3.5.4 Zadatel projektu

Tato zalozka slouzi k identifikaci subjektu, ktery o projekt zada. Pro kazdy projekt miize
existovat jen jeden Zadatel. Zadatelem je hlavni odpovédna osoba za projekt, ktera vystupuje
jako vedouci projektu viici vSem ostatnim partnerim a organiim zapojenym do implementace
programu.

1. ¢ast zalozky Zadatel projektu

S oic Zvlidovéno na ARES
Népovida B ] Validace ARES
i Nazev organizace
Préuni forma organizace
Plétce DPH Datum zaloZeni Potet zaméstnancu
Typ Zadatele Paodil na nakladech (v K&
I &= | |

Souhrnna vySe podpary

[ Pijemce vefejné padpory v poslednich 3 letech

VyEe podpory de-minimis
[ Pfilemce podpory de-minimis

Prvnim krokem k zadani Zadatele je vyplnéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tlacitko Validace ARES.

Timto krokem je zahajen proces Validace, jehoz vysledkem je nacteni zakladnich udaja z
administrativniho registru ekonomickych subjektli Ministerstva financi Ceské republiky
ARES. Tento proces trva cca 30 vtefin (u pomalejSiho pfipojeni ¢i pretizeni sit¢ déle). Diky
spravnému zvalidovani dojde k automatickému vyplnéni dalSich kolonek zalozky.

V ptipad¢ uspésné validace se zobrazi okno o uspéSném pievzeti dat a zadatel kliknutim na
tlacitko Zpét se navrati do zalozky Zadatel projektu a pokracuje v jejim vypliovani.
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Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlatitko mysi)

Podafrilo se uspésné prevzit data ze systému ARES. Po zavieni tohoto okna nezapomeiite nattena data uloZit

V piipad¢, ze zadatel vyplni ¢islo nespravné, zobrazi se okno s cervenym textem s
upozornénim: Sluzba ARES oSetfujici platnost IC nenalezla zadané IC. Anebo p¥i spojeni
se sluzbou ARES doslo k chybé a nepodafilo se ovétit IC. Je nutné &islo zadat ve spravném
tvaru (osmimistné a bez mezer), poptipad¢ opakovat pozdéji.

Zadatel projektu

Vysledek operace:
Lze vytisknout pfes Kontextovou nabidku (Prave tlatitko mysi)

BN7-78174: Sluiba ARES osetfujici platnost ICO nenalezla zadané ICO 12345678

Zpét

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlagitho mysi)

Zkuste to prosim pozdéji.

V ptipadé, Ze by neprobéhla validace ARES spravné, nepljde Vam provést
Finalizaci Zadosti.

V ptipad¢, ze validovana data automaticky vyplnéna neodpovidaji skutecnosti Vasi
organizace, je nutné si zafidit opravu dat v Registru ekonomickych subjekt.

Pocdet zaméstnanci — Pocet zaméstnancli organizace Zzadatele. Udaj musi odpovidat
pramérnému prepoctenému poctu zaméstnanct za posledni uzaviené ucetni obdobi.

Ucetni systém organizace by mél byt schopen velice jednoduse vygenerovat
ptisluSnou sestavu obsahujici pfepocteny stav zaméstnancti.
V piipad¢, ze zadatel nema zddné zaméstnance, napise 0.

Typ zadatele — Z Ciselniku vyberete prislusny typ zadatele (obec, sdruzeni obci, soukroma
firma, kraj, nestatni neziskové organizace aj.). V textu aktudlni vyzvy naleznete konkrétni
opravnéné typy zadatell, véetné zakoni tykajicich se jejich zfizovani.

Podil na nakladech (v K¢) —Podil zadatele na nakladech projektu, toto pole (jako nepovinné)
je uvedeno i v zalozce Partner projektu.
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V ptipad¢, ze zadatel nema partnera, méla by castka odpovidat celkovym nakladim

\J projektu.
V pfipadé, ze ma zadatel vice partnerti, musi soucet za vSechny partnery spolu
s zadatelem odpovidat celkovym nakladim projektu.

Prijemce podpory v poslednich 3 letech — V pfipadé, Ze jste v poslednich 3 letech (roky
pocitejte véetné roku podani Zadosti) neziskali dotaci ¢i jiné vetfejné prostiedky, policko
nezaskrtavejte (mezi verejné prosttedky nezahrnujte prostiedky poskytované od ziizovatele na
svoji zdkladni ¢innost).

V ptipadé, ze jste dotaci Ci jiné vetejné prostredky Cerpali, zaSkrtnéte policko a do sousedniho
pole Souhrnna vyse podpory vypliite sectenim veskerych dotaci financni ¢astku.

Tato dvé policka se vypliuji z ditvodu nutného ovéfeni, zda subjekt a jeho aktivity spliuji
pravidla vefejné podpory.

Piijemce podpory de minimis — piijemce zaskrtne v piipad¢, ze Zadateli byla poskytnuta
podpora de minimis. Touto podporou se rozumi finan¢ni prostiedky poskytnuté subjektim z
vetejnych rozpoctl v takové vysi, kterd neovliviiuje hospodatrskou soutéz ani obchod mezi
¢lenskymi staty, a proto neni povazovana za vetejnou podporu. Béhem tii let nesmi souhrn
vSech podpor de minimis poskytnutych jednomu piijemci piekrocit c¢astku 200 000 EUR.
Pravidla podpory de minimis jsou stanovena v Natizeni Komise ¢. 69/2001 ze dne 12. ledna
2001, o pouziti ¢lankt 87 a 88 Smlouvy o ES u podpory de minimis. Podrobnéjsi pravidla
naleznete v kap. 3.4 — Vetejna podpora.

Vyse podpory de minimis — vyplite financni ¢astku, kterou jste ziskali v rdmci podpory de
minimis.

2. cast zalozky Zadatel projektu
e it ZkuZenosti Zadatele s realizaci a fizenim projektu

cle v oblasti RLZ 02000 Oteviit v novém okn&

Zkugenosti s praci s cilovou skupinou 0/2000 Oteviit v novém okné

—

TescoSW © 2008-2007

ZkuSenosti Zadatele s realizaci a Fizenim projektid v oblasti RLZ (Rozvoje lidskych
zdrojli) — PopiSte maximdlné s vyuzitim 2000 znaki, jaké mate zkuSenosti s realizaci a
fizenim projektd zamétenych na rozvoj lidskych zdroji. Popis by mél byt jasny, strucny,
ptehledny. Popis by mél zodpoveédét otazky, jaké projekty v oblasti RLZ jste jiz v minulosti
realizovali ¢i se nyni realizuji, v pfipad¢ velkého poctu projekti popiSte jen projekty
obdobného charakteru, jako je tento projekt. Popis by mél obsahovat cile projektu, aktivity a
program, z n¢hoz byl podpoien.
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Zkusenosti s praci s cilovou skupinou — Popiste struéné, jasné a konkrétné zkusenosti,
jakym zpiisobem pracoval Zadatel s cilovou skupinou. Maximalni pocet znaki je op&t 2000.
Pti vyuziti tlacitka Otevtit v novém okné, miizete piehlednéji vidét psany text.

 Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu. Vypsané
‘ zkuSenosti musi byt ovéritelné.

Po vypInéni v§ech poli¢ek stranku ULOZTE!

3.5.5 Adresa zadatele

(sjeRitve

=

-

Typ adresy
AV

‘ MNovy zaznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam || Ulozit || Stormno

Pokud jsou adresy shodné, kliknéte na tladitko Kopiravat zaznam.
Pa wkopiravani adresy je nutné zménit Typ adresy

Typ adresy

\ybér obce
I |
= Vybér - adresa (PSC)
Partner projektu = | ﬁ
Popis projektu : Krzj
Okres
Gast obce
Méstska éast
Ulice
Cislo orientaéni Cislo popisné

Zvalidovano na UIR-ADR

Aplikace vyzaduje zadani dvou adres, a to Oficidlni adresy Zadatele (sidlo) i Adresy pro
dorucovani.

A. Zadatel nejdiive vybere Typ adresy (Oficialni adresa).

Vybér obce — Zadatel vybere za pomoci Filtru pislusnou obec.

Vybér — Adresa (PSC) — Zadatel vybere pomoci Filtru ptislusnou ulici a &islo popisné.
Zvalidovano na UIR-ADR - Po ulozeni zdznamu se provede validace adresy a zobrazi se
datum, kdy validace prob¢hla.

WWW - Zadatel vyplni pole s adresou webovych stranek Zadatele (pokud je zadatel ma).
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Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE!

B. Nasleduje vybér Adresy pro doruceni s pouzitim tlacitka Novy zdznam a pii vyplnéni
zadatel postupuje stejnym zpiisobem jako u Adresy pro doporuceni (ad bod A).

‘ Jsou-li adresy stejné, je vhodné pouzit tlacitko Kopirovat zaznam a
\ _,) v provedené kopii pouze zménit typ adresy.

N

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

3.5.6 Osoby zadatele

Odhiageni za :59:27

Hilavni

St kontaktni

) Napovéda zastupce
Operace se fadosti

B2 Pistup k Zadosti

* Zny

& Kontrola

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam || Smazat zaznam H UloZit H Stomno

Adresa Typ adresy
Pijmeni Jméno

| |
Titul pred Titul za
‘ ‘ ‘ ‘ [ Kontaktni oscba

Funkce osaby

[0 Statutami zastupce
Funkce osoby v instituc

Telefon | Telefon Il
I | \ |
E-Mail Fa

Do této zalozky se uvadi osoby, které budou zastupovat a jednat za zadatele:
Statutarni zastupce — Musi byt uvedeni vSichni statutarni zastupci.

Kontaktni osoba — V kazdém ptipadé musite uvést hlavni kontaktni osobu, i kdyZ je mozné
uvést stejnou osobu, jako je statutarni zastupce. Hlavni kontaktni osoba mize byt pouze
jedna.

Spole¢né podpisové pravo — Zaskrtne se v piipad¢, Ze je vice statutarnich zastupcu, které
mohou podepisovat zdvazné dokumenty pouze spolecn¢.

V piipadé, Ze statutarni zastupce je zarovei i kontaktni osobou, je mozné uvést pouze jednu
osobu a zaskrtnout volbu Kontaktni osoba 1 Statutarni zastupce. Vzdy je nutné urcit statutarni
zastupce 1 kontaktni osobu.

Je nezbytné, aby zadatel uvedl pravdivé a relevantni tidaje. Udaje o hlavni
‘ ) kontaktni osobé& jsou podstatné, nebot’ s ni budou pracovnici ZS/RO v pribéhu
=" hodnoceni a realizace projektu komunikovat. Z tohoto diivodu zvolte osobu, ktera
bude povéfena komunikovat s ifady ohledné projektu v bézném styku.
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Vypliite pole: PFijmeni, Jméno, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon II, Email, Fax.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE! A pro uvedeni dal3i osoby zvolte
Novy zaznam.

3.5.7 Partner projektu

ariner projektu Odhia8eni za : 37:1
Partner projektu

Nazev partnera

Operace se iadosti

B2 Pristup k Zadosti

* Znust

‘ Novy zdznam H Smazat zaznam || UloZit |

@ Finalizace
B Tk

Datovi oblast Zadosti -
izt Zvalidovano na ARES

I€ DiC
Partner projektu

Prévni forma

Datum zaloZenf Potet zaméstnancl

[ Je platcem DPH ve vztahu k aktivitam projektu

Paodil na nakladech (v KE)
[ Partner s finantnim podilem na rozpoctu

Zdivodnéni zapojeni partnera do projektu

(pfedchozi spolupréce) 0/2000 Oteviit v novém okné
Paopis zapojeni parinera 0/2000 [ Oteviit v novém okna |
ZkuZenost partnera s fizenim a realizaci projekti RLZ 0/2000 [ Otevfit v novém okna

Popiste zkuienasti partnera s fizenim a realizaci projektd v

oblasti rozvoje lidskych droji. Popis by mél obsahovat

odpervédi na byto okazky:

ZkuZenosti s praci s cilovou skupinou - Jaké projekky v oblasti RLZ jiZ partner v minulosti
reslizoval

- Jaké projekty v oblasti RLZ partner v souasné dobé

realizuje?

o

Zalozka Partner projektu ma podobna policka jako strana tykajici se Zadatele a jeho
kontaktnich udaja.

Pokud v projektu neni zapojen zadny partner, zaloZky Adresa partnera a Osoby partnera se
nezobrazi a zadatel pokracuje na zadlozku Harmonogram projektu.
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Prvnim krokem k zadani partnera je vypInéni IC (osmimistné &islo), jehoZ spravnost je nutné
zkontrolovat kliknutim na tladitko Validace ARES (proces validace popsan v kap. 3.5.4 —
Zadatel projektu).

Je platce DPH ve vztahu k aktivitam projektu — Zadatel upravi, podle toho zda je partner
projektu platcem DPH ve vztahu k aktivitdm projektu.

V ptipadé, Ze by neprobéhla validace ARES spravné, nepljde Vam provést

Finalizaci zadosti.
\.) V ptipadé, Ze validovana data automaticky vyplnénd neodpovidaji skute¢nosti Vasi
organizace, je nutné si zaridit opravu dat v Registru ekonomickych subjektti.

Partner s finanénim podilem na rozpoctu — ZaSkrtnéte v pfipad¢, Ze partner se bude
finan¢né podilet na rozpoctu projektu (vzniknou mu ndklady pfi realizaci projektu, napt. na
organizaci Skoleni, které nasledné preuctuje na zadatele, ktery si tyto ndklady nechd proplatit
v ramci zpusobilych vydaju projektu).

Podil na nakladech (v K¢) — V tomto policku vymezite finan¢ni ¢astku v K¢, kterou by se
m¢l partner na nakladech projektu podilet.

Zduvodnéni zapojeni partnera do projektu (piredchozi spoluprace) — Popiste divody,
které Vas vedou k zapojeni partnera do projektu, a to konkrétn¢ zdGvodnéni, pro¢ urcité
aktivity nerealizuje pfimo zadatel a pro¢ byl vybran pravé tento partner. Soucasné popiste,
jaky pfinos ma toto partnerstvi a zdiivodnéni, pro¢ nelze ¢innost partnera realizovat formou
dodavky od dodavatele.

Popis zapojeni partnera — Uved'te zptisob zapojeni partnerii v pfislusnych aktivitach.

ZkuSenost partnera s Fizenim a realizaci projekti RLZ (Rozvoje lidskych zdroji) —
Popiste maximalné s vyuzitim 2000 znaki, jaké mate zkuSenosti s realizaci a fizenim projektt
zaméienych na rozvoj lidskych zdroji. Popis by mél zodpovédet otazky, jaké projekty
v oblasti RLZ jiz partner v minulosti realizoval ¢i nyni realizuje, v ptipad¢ velkého poctu
projektii popiSte jen projekty obdobného charakteru, jako je tento projekt. Popis by mél
obsahovat cile projektu, aktivity a program, z néhoz byl podpoten.

Zkusenosti s praci s cilovou skupinou — PopisSte struéné, jasné a konkrétn¢ zkusenosti,
jakym zplisobem pracoval zadatel s cilovou skupinou. Maximalni pocet znaki je opét 2000.
Pti vyuziti tlacitka Otevftit v novém okné mizete ptehlednéji vidét psany text.

\’) Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!
V ptipadé, ze se na projektu podili vice partnert, pokracujte tlacitkem Novy zaznam ve
vypliiovani.

Po vyplnéni prvniho partnera se Vam objevi nové zdlozky/stranky k vyplnéni — Adresa
partnera a Osoby partnera.
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3.5.8 Adresa partnera

ra OdhiéZeni za :59:14 17.012008 14:32:49

Navigace Adresa partnera

Nazev partnera
@ Napovéda

Novy zdznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam || UloZit H Storno

IC partnera Nazev partnera
5597001 =) RAVEN EU Advisory, a.s.
Vyjbér obce
[Brno %
Vybér - adresa (PSC)
502 00 =
Kraj
Jihomaravsky

Okres
Brno-mésto

Cast obce
Brno-mésto

Méstska gast
Brno-sted

Ulice
Jakubské namésti

Cislo orientacni Cislo popisné

Zvalidovano na UIR-ADR
17 ledna 2008 12:30:31

V piipad¢, ze byly tdaje na ptedchozi strance spravné validovany v ARES, méla by byt tato
stranka jiZz automaticky vyplnéna. Navod v piipad€ nutnosti vypliiovani nékterych kolonek
naleznete v kap. 3.5.5 — Adresa Zadatele. Zadatel na konci miZe vyplnit v kolonce WWW
internetovou adresu partnera projektu (pokud ji partner ma).

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

3.5.9 Osoby partnera

Do této zalozky se ukladaji informace o osobach partnera. Zalozka Osoby partnera se
zobrazuje stejné jako zalozka Adresa partnera az po vyplnéni IC v zdloZce Partner
projektu.

Navigace Osoby partnera

Nézev partnera Pijmeni Jméno
AY AY

| Nowy zaznam H Kopirovat zaznam H Smazat zaznam H UloZit H Storno

I partnera Nazev partnera

|F‘H'jmsm' Jméno

‘Tilul pred ‘ ‘Timl za ‘ Adresa

|FLmkEs osoby |

Telefon | Telefon Il |
E-Mail Fax

[0 Spolecné padpisové pravo

Vyplnéni zalozky probiha stejné jako v kap. 3.5.6 — Osoby zadatele.
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3.5.10 Popis projektu
Tato zalozka slouzi k uvedeni popisu a zdivodnéni potiebnosti projektu.

w Odhlageni za - 48:58 17.01.2008 18:11:2}

Popis projektu

Cile projektu 0/2000 Oteviit v novém okné
Zdivodnéni potfebnosti projektu 0/2000 Qteviit v novém okné
Datova oblast Zadosti
Popis cilové skupiny 0/2000 Oteviit v novém okné
Zapojeni a motivace cilové skupiny 0/2000 Oteviit v novém okné
Pfinos pro cilovou skupinu 0/2000 Oteviit v novém okné
Rizika projektu 0/2000 Oteviit v novém okné
Popis opatfeni na eliminaci (odstranéni rizik) 0/2000 Oteviit v novém okné

Popis realizace planovanych aktivit

po ukonéeni financovani z ESF 0/2000 Oteviit v novém okné
Popis pidané hodnoty projektu, v &em je inovativni 0/2000 Oteviit v novém okné
Vazby na jiné projekty 0/2000 Oteviit v novém okné

LvEdte, je-li projekt provazany na jiny predkladany projekt
5 jakym zptisohenn,

UloZit ‘ | Storno

Vénujte maximalni pozornost vyplnéni této zalozky. Tento popis slouzi jako
: ) zakladni nastroj hodnotitele pii hodnoceni Vasi zadosti. Pokud mate pochybnosti,
~—~" ¢o vie vypsat do poli v této zalozce, kontaktujte RO/ZS.

Zadatel vyplni viechna pole v této zaloZce:

Cile projektu — Zadatel popise cile projektu, kterych chce v projektu dosahnout.Mély by
vyjadfovat zménu, kterou pfinese dany projekt, a co bude vystupem projektu (co bude za dané
prostifedky vytvoieno).
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Zdtvodnéni potiebnosti projektu — Zadatel popiSe, pro¢ je vhodné projekt realizovat
vzhledem k potfebam a nedostatkiim zjisténym v pfislusné oblasti.

Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

— Jaka je aktudlni situace v oblasti, na kterou je projekt zaméfeny?

— Co chceete v této oblasti zlepsit nebo zménit a pro¢? — Pro¢ povazujete za dulezité realizovat
projektové aktivity prave pro cilovou skupinu, se kterou chcete v projektu pracovat?

— Pro¢ realizujete projekt s vybranymi partnery/bez partnera?

— Pro¢ by mél byt Vas projekt financovan z vetejnych zdroja?

—V ¢em je projekt inovativni?

— Jaky posun nastane ve Vami feSené problematice po uspéSném ukonceni projektu?

— Na zdklad¢ jakych zdroji (dokumentd ¢i analyz) dokladate pottebnost projektu?

Popis cilové skupiny — Podrobn¢ popiste cilovou skupinu, na kterou se planované aktivity
projektu zamétuji, a to z nasledujicich hledisek:

— Jaké jsou potieby této cilové skupiny?

— Které jeji potteby bude projekt fesit?

— Jaka je velikost cilové skupiny?

— Kolik osob planujete do projektu zapojit?

Zapojeni a motivace cilové skupiny — Popiste, jak zapojite do projektovych aktivit cilovou
skupinu a jak ji budete motivovat. Pokud ma projekt n¢kolik cilovych skupin, uved’te zapojeni
pro kazdou skupinu zvlast’. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

— Jak jste ptislusniky cilové skupiny motivovali, aby do projektu vstoupili?

— Jak vybrané ptislusniky cilové skupiny konkrétné do projektu zapojite?

— Jak budete prislusniky cilové skupiny motivovat, aby svou ucast v projektu uspésné
dokon¢ili?

Prinos pro cilovou skupinu — Popiste konkrétni piinos pro cilovou skupinu, pokud bude
projekt usp&$né realizovan a ukoncen. PopiSte tento piinos nejprve v SirSim kontextu pro
celou skupinu. Pokud je to relevantni, popiste pfinos na konkrétnim piikladu skupiny lidi ¢i
organizace. Popis by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

— Jaké vyhody bude mit cilova skupina z realizace projektu?

— Co ucast v projektu ptinese prislusnikiim cilové skupiny?

Rizika projektu — Popiste situace, uddlosti, skutecnosti ¢i ¢innosti, které mohou byt rizikové
a mohou ohrozit uspésné dokonceni realizace projektu.

Popis opatieni na eliminaci (odstranéni rizik) — Popiste zptsob predchdzeni vzniku vyse
uvedenych rizik. V ptipadé€, ze by mélo néjaké riziko nastat, popiSte zptsoby jeho odstranéni
a zfizeni napravy k uspésnému dokonceni projektu.

Popis realizace planovanych aktivit po ukonceni financovani z ESF — Popiste, jak budete
naplnovat cile a vystupy projektu v dob¢ udrzitelnosti, coz je 5 let ode dne ukonceni projektu.
Popis realizace aktivit navazujicich na projekt, které jsou planovany po ukonceni financovani.
Projekt by mél obsahovat odpovédi na tyto otazky:

— Budou aktivity projektu realizovany po ukonceni financovéani? Pokud ano, tak které a v
jakém rozsahu? —Jak zajistite financovani téchto aktivit po ukonceni financovani?

— Bude zachovana, ptipadn¢ dale rozvijena spoluprace s partnery?

Popis pridané hodnoty projektu, v éem je inovativni — Popiste, co je pfidand hodnota
v ramci Vaseho projektu, ¢im je tak specidlni a inovativni.

61



Vazby na jiné projekty— Uved'te, je-li projekt provazany s jinym predkladanym projektem a
jakym zpiisobem.

\‘J Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku ULOZTE! Strianku miZete ukladat i prib&iné,
abyste neztratili sva pribézné vypliiovana data.

3.5.11 Uzemi dopadu a realizace

Nachazie se: Konto - Vizorowd 24dost - Uzemi dopedu a reslizace Odhlageni za :59:51 18.01.2008 10

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS MNazev (Kraj, okres, obec)
Av AV AV Av

' [Firer Eier
cz010 Hiami mésto Frana

20100500054 | Praha 1
CZ0100500089 | Praha 2
CZ0100500097 | Praha 3
CZ0100500119 | Praha 4
CZ0100500143 | Praha 5
CZ0100500178 | Praha 6
CZ0100500186 | Praha 7
CZ0100500208 | Praha 8
CZ0100500216 | Praha 9
CZ0100500224 | Praha 10
CZ0100538060 | Praha-Béchovice
CZ0100538078 | Praha-Benice
CZ0100538124 | Praha-Brezinéves
CZ0100538175 | Praha-Dolni Pogemice
CZ0100538205 | Praha-Dubeé
CZ0100538213 | Praha 20
CZ0100538302 | Praha-Klanovice
CZ0100538353 | Praha-Kolodéje
CZ0100538361 | Praha-Kolovraty

pamn
¥

Harmonogram aktivit

NUTS Nazev (Kraj, okres, abec)

Spada pod

Fiiohy projektu

V této zalozce Zadatel specifikuje konkrétni misto, na které bude mit projekt dopad (izemi,
jehoz se dotknou piinosy projektu).

Zadatel v nabidce Uzemi dopadu pouzije piiloZzenou nabidku, ktera obsahuje vycet viech
krajti Ceské republiky a okrestl. Oblast izemnich dopadii nemusi byt identicka s adresou sidla
7adatele, ale musi byt souc¢asti definovaného prostoru pro Opera¢ni program. Uzemi uréi
zadatel co nejptesnéji, tj. obec, okres, kraj (kde je to mozné).

Napt. v ptipadé potadané vyuky pro studenty VS a SS se uvede jako Uzemi dopadu misto,
kde vyuka probiha.

V ptipadé, ze projekt zasahuje do vice okresii — vybere vice okresil a nezabyva se
‘ vybérem vsech obci v okrese, pokud jich je hodné.
‘\__/) V ptipadé, Ze projekt zasahuje do vice kraji — vybere dané kraje, aniZ by vybiral
jednotlivé okresy ¢i obce, pokud by jich byl ptili§ dlouhy seznam.

Individualni projekt — Uzemi dopadu na vice regiontt NUTS 3 (s vyjimkou projektdl v ramci
Prioritni osy 2 a individuélnich projektl ostatnich podavanych pfimo krajem).
Grantovy projekt — Uzemi dopadu pouze v ramci jednoho regionu NUTS 3.
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Pro vybér z databaze zadatel zadd do vyhledavaciho pole pocatecni nazev, popt. cely nazev
pozadovaného uzemi. Stisknutim tlacitka Enter se zobrazi ndzvy dle zadaného Filtru. Zadatel
vybere poZadované uzemi.

Uzemi dopadu a realizace
Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
s A

AT v AY v

Kliknutim na tlac¢itko PFidej pfevede vybrané izemi dopadu do pravé tabulky a zaroven dojde
k automatickému vyplnéni poli pod tabulkami.

Uzemi dopadu a realizace

Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY AY AY
Lo d
IF 71t gaedomest b

NUTS Nézev (Kraj, okres, obec)
CZ020 Stredocesky kraj
Spadé pod

Stredni Cechy

V ptipadé Spatného vybéru miize zadatel pomoci tlacitka Odeber zrusit vybrany udaj v pravé
tabulce a vybrat jiny v levém sloupku.

Uzemi dopadu a realizace
Uzemi dopadu

NUTS Nazev (Kraj, okres, obec) NUTS Nazev (Kraj, okres, obec)
AY AY

_ stredotesky kraj

NUTS Mazev (Kraj, okres, obec)
Cz0z20 Stiedocesky kraj
Spadé pod

Stredni Cechy

Misto realizace projektu

NUTS5 Narev NUTS5 Spada pod
AV AV

[ Novy zéznam || Kopirovat zaznam || Smazat zéznam || Ulozit I Stomo
Kéd NUTSS Nézev NUTSS
Spada pod

Misto realizace projektu — Jedna se o misto realizace v CR, kde je projekt piimo realizovan
(misto realizace stavby, Skoleni, tvorba studie atd.). V piipad¢ aktivit, jako je napt. Skoleni
v zahrani¢i, by mélo byt uvedeno misto, z kterého jsou ucastnici Skoleni vyslani — tedy
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napiiklad obec, kde je sidlo instituce, pro jejiz pracovniky je Skoleni porddano. U projekti,
kde nelze misto realizace urcit, nemusi byt misto realizace specifikovano do urovné obce.

Kodd NUTSS — Vyberte misto realizace. K vybéru vyuzijte Filtr v ¢iselniku pfi zadani nazvu
obce.

Realizované investice NUTS3

Kod NUTS3 Nézev NUTS3 Procentni podil
AW AT AW

Nowvy zdznam H Smazat zdznam || UloZit H Stomo

Viybér kddu NUTS3 Nazev NUTS3

Procentni podil

Realizované investice NUTS 3 — Podil planované ¢astky zptsobilych vydaji projektu (v %)
vztahujici se k NUTS 3, v némz je projekt realizovan (pokud vécné plnéni projektu presahuje
vice nez jeden NUTS 3, je ke kazdému NUTS 3, vnémz je projekt realizovan, uveden
piislusny podil planované ¢astky podpory). Soucet procent realizovanych investic NUTS 3 za
projekt musi byt 100 %.

Zaznam je tfeba nakonec UlozZit.

‘: Od 1. 1. 2008 doslo k ptecislovani regiontit NUTS, proto radéji pouzivejte
- ,) k filtrovani nazev obce, okresu.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!
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3.5.12 Klicové aktivity
Klicové aktivity

Celkem zpiisobilé
vydaje aktivity

Nazev klicové aktivity ESF zpisobilé vydaje Kiizové financovani

| Movy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam H UloZit || Storno |

Cislo aktivity ~ Na realizaci se podili

&

Nazev kliové aktivity

Maklady na kli¢ovou aktivitu
Celkem zplsobilé widaje aktivity

ESF zpilsobilé wdaje KiZové financovani
Podrobny popis realizace kligové aktivity 0/2000 Otevfit v novém okné
Vystup kligové aktivity 0/2000 Otevfit v novém okné

Dalgi projekty

Frilohy projektu

Popiste podrobné jednotlivé faze projektu a jejich konkrétni vystupy v klicovych aktivitach
projektu.

Na realizaci se podili — Z ¢iselniku vyberete, kdo se bude podilet na dané aktivité. Objevi se
Vam v seznamu pouze Zadatel a zadani partnefi.

Nazev Kkli¢ové aktivity — Vypiste klicovou aktivitu, kterou uvazujete realizovat v projektu a
kterou vyberete ze seznamu uvedeného v ptislusné Vyzve.

Celkem zpisobilé vydaje — Nacte se automaticky.

ESF zpiisobilé vydaje — Uved’te celkovou vysi zptsobilych vydaji na danou aktivitu (mimo
kfizového financovani).

K¥iZové financovani — V ramci kiizového financovani je mozné vyuzit vydaje i na naklady,
které nejsou zptsobilé v ramci ESF, ale maji povahu nakladi zplsobilych v ramci fondu
ERDF (vysvétleni systému kiizového financovani naleznete v kap. 3.3.4 — Kiizové
financovani).

Realizace jednotlivych aktivit bude sledovéana i po finanéni strance jednotlivych klicovych
aktivit projektu.
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Vydaje doplite na zakladé rozpoctu, ktery bude dle jednotlivych polozek vyplnén
v zalozce Rozpocet projektu.
~ Soucet Celkem zpiisobilé vydaje za vSechny kli¢ové aktivity musi byt minimalné ve
‘ vysi 70 % celkovych zpisobilych vydaji za cely projekt, uvedenych v rozpoctu.
Soucet financnich prostfedkli uvedenych v poli KiiZzové financovani za vSechny
klicové aktivity musi byt shodny s polozkou rozpoctu s kodem 03.07 na zalozce
Rozpocet projektu.

Podrobny popis realizace klicové aktivity — Popiste podrobné klic¢ovou aktivitu. Popis by

m¢l obsahovat odpovédi na tyto otazky:

e Jaké Cinnosti budete v ramci této kliCové aktivity realizovat?

e Ktefi ¢lenové realiza¢niho tymu se budou na realizaci aktivity podilet? — Jaké pozice se
budou podilet a jakym zplisobem? Anebo bude ¢ast aktivity realizovana formou dodavky?
— Bude vyhlaSeno vybérové tizeni?

e Jak budete v ramci této aktivity pracovat s cilovou skupinou? Jak bude cilova skupina
zapojena? V piipad¢ vetsiho Clenéni cilové skupiny napiste, které se to bude tykat.

e Jak je tato aktivita planovana z ¢asového hlediska? Napiste, zda se jedna o jednorazovou
aktivitu, ¢i pribéznou, kterd se bude v projektu opakovat.

o Jaké typy nékladii se k aktivit¢ vztahuji? Zaméite se na popis hlavnich specialnich
nakladl pro danou aktivitu (pf. ndklady na lektora), nevypisujte naklady, které se tykaji
projektu jako celku (pt. publicita, i€etnictvi atd.)

Vystup klicové aktivity — Uved'te vystup nebo vystupy klicové aktivity a pokuste se

zodpovedét na vSechny tyto otazky:

e (o v ramci této aktivity vznikne nového? (Popiste, zda v ramci této aktivity bylo néco a)
vytvofeno nebo b) inovovano; pokud jste inovovali, napiste, k jakému doslo posunu a jak
tento posun muzete dolozit.).

e Vystupem muze byt napt. pocet proskolenych osob, nebo osob, kterym bylo poskytnuto
poradenstvi, vytvofeny nebo inovovany studijni material, publikace, interaktivni webové
stranky projektu apod.

\’) Dbejte na KONKRETNOST uvedenych dat vzhledem k projektu.

Po vypInéni viech poli¢ek u kazdé kliové aktivity stranku ULOZTE! A zvolenim
Nového zaiznamu muZete pokracovat ve vypisovani detailu dalsi klicové aktivity.

66




3.5.13 Harmonogram aktivit
Harmenogram aktivit

Rok K]Ic()vﬂ ﬂktl\ﬂlﬂ L L. . V. V. VI. VIL Vil IX. X X X
AY AY AV AV AT AY AY AY AY AY AT AY

‘ Novy zdznam H Kopirovat zaznam H Smazat zdznam H UloZit H Stomo |

Rok

Vybér kli¢ové aktivity

=|

Loohm vV VL VI K K XL XL
Ooooooooo ooo o

Harmonogram se vypliiuje po jednotlivych aktivitach a pro jednotlivé roky.

Rok — Vypliite rok, kdy planujete aktivity realizovat.

, Roky vyplilujete postupné a piifazujete ke kazdému roku aktivity, které se v ném
=" budou realizovat.

Vybér kli¢ové aktivity — Vyberete si aktivitu, u které budete popisovat casové planovani.
V seznamu se Vam objevi pouze aktivity, které jste vybrali na ptedchozi zalozce Klicové
aktivity.

‘ ) Uved’te harmonogram u kazdé klicové aktivity.

Postup:

Nejdiive vypliite rok.

Vyberte kli¢ovou aktivitu.

Zaskrtnéte mésice, ve kterych se dana aktivita bude realizovat.
UloZte zdznam.

Postup opakujte pro dalsi roky a vSechny aktivity.

M

Pt. Pokud se n¢ktera aktivita bude realizovat v roce 2008 a 2009, musite napsat rok

2008, vybrat danou aktivitu a zaskrtnout ptislusné mésice, poté ulozit. Protoze ale

A ) klicova aktivita pokracuje i v roce 2009, vyberete Novy zdznam, napiSete rok 2009,

™ vyberete stale tu stejnou aktivitu a zaskrtnete mésice, ve kterych se bude realizovat,
poté ulozite. Tento postup je nutné uplatnit u vSech kli¢ovych aktivit.

‘ ) Uvedené aktivity musi byt realizovany/planovany v ¢asovém rozmezi, které jste si
e/ uvedli na prvni zdlozce Harmonogram.
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3.5.14 Realizacni tym

Realizacni tym

Cislo Nazev pozice Nazev subjektu Uvazek  Jednotka Forma
AY AvY Ay AY AY

‘ Novy zdznam HKnpirnvatzéznamH Smazat zdznam H UloZit H Storno |

Viybér typu pozice

=

=

Uvazek Jednotka
[ | =
Sazba Jednotka
[ | | =

Pracovni naplii 0/1000 QOtevfit v novém okné

Do této zéalozky zanese zadatel informace o realizaCnim tymu, ktery se na projektu bude
podilet.

| Pro kazdou osobu nemusite vyplnit Novy zdznam, pokud maji stejny typ uvazku,
\) stejnou pozici.

Vybér typu pozice — Ze seznamu vyberete typ pozice ze 2 moznosti:
— manazerské ¢i administrativni pozice — pozice, které fidi nebo administruji projekt;
— odborné pozice — pozice, které odborné zajist'uji napln projektu.

Nazev pozice — Uved’te nazev pozice podle zadané¢ho typu (pf. manazer projektu, tcetni,
konzultant, lektor).

Nazev subjektu — Vyberete ze seznamu, ze které¢ho subjektu bude dana pozice zajisténa.

Forma — Vyberte formu pracovniho vztahu danc¢ho pracovnika k piijemci/partnerovi
(pracovni smlouva/DPP/DPC/autorsky honorai/dodavatel sluzeb).

Uvazek — Dopliite velikost pracovniho uvazku. V pfipad¢ pracovni smlouvy je to napf.
uvazek 1 nebo 0,25, u DPC nebo DPP je to napt. pocet hodin za mésic.
Jednotka — na vybér je pouze pocet % nebo hodin.

Sazba — Dopliite vysi mzdové sazby, ktera bude pracovnikovi vyplacena. V ptipad¢ pracovni
smlouvy pouzijte jednotku za mésic. V ptipadé DPC nebo DPP pouzijte jednotku za hodinu.

Jednotka — Na vybér je pouze jednotka za hodinu nebo na mésic.

Pracovni naplii — Popiste pracovni naplii pracovnika. Zodpovézte tyto otazky:

e Jaka bude pfevazujici pracovni napli v rdmcei dané pozice v projektu? Popiste nejcastéjsi
typ ¢innosti.
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e Na jakych konkrétnich klicovych aktivitach se bude v rdmci projektu podilet a jakym
zpisobem?
e Jaké néklady (jiné neZ osobni a rezie) se budou k dané pozici vazat?

Po vyplnéni vSech policek u kazdé pozice stranku ULOZTE! A zvolenim Nového zaznamu
muzete pokracovat ve vypisovani detailti dalsi pozice z realiza¢niho tymu.

3.5.15 Rozpocet

Rozpocet il
A Konto

Pocet Jednotkova

Kod Nazev nakladu Jednotka
AT AT

Celkem Procento
AT F

jednotek cena

AY e

01 0SOBNI MAKLADY 0,00
L0101 Platy, odmény z dohod a pojistné 0,00
..01.01.01 Naklady na odborné zaméstna... 0,00
..01.01.01.01 [Platy osoba*mé... 1,00 0,00 0,00
...01.01.01.02 | Odményz dohod (DPC) osoba*mé... 1,00 0,00 0,00
...01.01.01.03 | Odményz dohod (DPP) osoba*mé... 1,00 0,00 0,00
...01.01.01.04 | Socidlni pojisténi osobha*mé.. 1,00 0,00 0,00
... 01.01.01.05 | Zdravotni pojiténi osobha*mé.. 1,00 0,00 0,00
..01.01.02 Naklady na administrativni zam.. 0,00
...01.01.0201 |Platy osoba*mé... 1,00 0,00 0,00
...01.01.02.02 | Odményz dohod (DFC) osoba*mé... 1,00 0,00 0,00
...01.01.02.03 | Odményz dohod (DFF) osoba*mé... 1,00 0,00 0,00
... 01.01.02.04 | Socidlni pojisténi osoha*mé.. 1,00 0,00 0,00
... 01.01.02.05 | Zdravotni pojisténi osobha*mé... 1,00 0,00 0,00
.01.02 FKSF 1,00 0,00 0,00
.01.03 Jiné povinné udaje 1,00 0,00 0,00
02 CESTOVNI NAHRADY (dle § 15... 0,00
L0201 SluZebni cesty tuzermnské 0,00
.. 02.01.01 Cestovné (v provozu sluZebni... | cesta 1,00 0,00 0,00
..02.01.02 Ubytovani osoba*den 1,00 0,00 0,00
.. 02.01.03 Stravné osoba*den 1,00 0,00 0,00
..02.01.04 Ostatni 1,00 0,00 0,00
.02.02 SluZebni cesty zahranicni 0,00
..02.02.01 Cestovné (vE. provozu sluZebni... |cesta 1,00 0,00 0,00
..02.02.02 Ubytovani osobaden 1,00 0,00 0,00
..02.02.03 Stravne osoba*den 1,00 0,00 0,00

02.02.04 Ostatni 1,00 0,00 0,00
03 ZARIZENI 0,00
0301 MNehmotny majete tis KE 0,00
..03.01.02 n 1,00 0,00 0,00

V zélozce Rozpocet projektu zadatel podrobné rozepiSe financni nélezitosti jednotlivych
relevantnich polozek.

Tabulka obsahuje:
Nazev nakladu a kéd — Obsahuje prednastavené typy nékladi/vydaja a jejich kody.

Jednotka — ve sloupci je uvedeno, v jakych jednotkach se néklady pocitaji.
Pocet jednotek a Jednotkova cena — VZadatel nemuze vypliovat piimo do velké tabulky, ale
musi vyuzit kolonky pod tabulkou. Radky, ve kterych neni nic uvedeno, jsou souhrnné,

sCitaji se automaticky a obsahuji soucet za polozky, které patii do dané kapitoly.

Zadatel po vybéru klikne v tabulce na pozadovanou polozku, kterd se vybérem barevné
zvyrazni a naéte se do poli umisténych pod tabulkou.
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mmﬂﬂ zaznam || Ulozit || Storno
e
azev nakladu
Software / |
~——

Pocet jednotek Jednotka Jednotkova cena bez DPH
1.00] kus | 0.00]
Celkem % celkovych pfimych nakladd
0.00

Vsechna editovatelna pole po oznaceni nazvu nakladu nabizi moznost Smazat zidznam,
Ulozit a Storno (slouzi ke zruSeni zadanych tidaji jesté pied uloZenim).

zmacknuti vytvorit dalsi podpolozky vramci této polozky. Napi. 3 typy

“ U tadkt, kde se Vam objevi moznost vytvofit Novy zdznam, si miiZzete po jeho
\J nakoupeného softwaru nebo 5 typt Skoleni atd.

Smazat zaznam | | UlaZit | | Storno |

Nazev nakladu

ISoﬂware 1 |
Pocet jednotek Jednotka Jednotkova cena bez DPH
200 ks | | 10 000,00]
Zadejke podet jednotek dané poloZky, |
Celkem % celkovych pfimych nakladd
20 000,00 100,00

Zadatel vyplni u vsech relevantnich poli Pofet kuséi (pocet kusti daného nékladu),
Jednotkova cena bez DPH (cena za kus) a pole Jednotka (zadatel vyplni nazev jednotky,
napf. kus).

Poté je nutné polozku Ulezit. Po ulozeni se nactou tdaje do fadkt rozpoctu.

|03 | ZARIZENI | | | | 40000,00) 100,00 0,00
03.01 Nehmotnj majetek 4000000 100,00 0,00
030101 |Software 2 100 2000000 20 000,00 50,00
..03MQ1.02 |[Software1 A kus 100 2000000 20 000,00 50,00
030102 oS 1,00 0,00 0,00 0,00

V ptipadé zadani udaji v dalsi poloZce tabulky je tfeba nejprve predchozi zdznam
Ulozit a kliknutim vybrat dalsi polozku. Poté se opakuje postup vypliovani jako u
predeslé polozky. Nakonec je nutné vZdy kazdou polozku Uloezit.
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3.5.16 Prehled financovani

Mira spolufinancovani z prosttedki EU je vztahovana pouze ke zpisobilym vefejnym
vydajim.

‘ Rozpad financi

v‘

Vefejné spolufinancovani

2 UloZit S Stomno

Prijmy projektu — Pfijmy, které vznikaji v dob¢ realizace projektu v bezprostredni
souvislosti s jeho realizaci a odecitaji se od zpisobilych vydaji projektu (snizuji tak vysi
celkové podpory projektu). V ptipade€, Ze projekt nebude béhem realizace generovat piijmy,
vyplni se hodnota 0.

Patii sem vynosy Zzadatele i partnerti, a to diky tomu, Ze budou v rdmci projektu
poskytovat sluzby za uplatu, napt. kurzovné.

Soukromé spolufinancovani — Finan¢ni prostfedky, kterymi se bude podilet soukromy
sektor na zpisobilych vydajich projektu. Pouziti prostiedkli ze soukromého sektoru bude
platit jen pro specifické ptipady, napt. pokud je projekt vefejnou podporou ve smyslu pravidel
pro ochranu hospodaiské soutéze. Podrobnosti o soukromém spolufinancovéni jsou vedeny
v Ptirucce pro zadatele.

Do prostfedkii soukromého sektoru se zahrnou vesSkeré prostiedky kromé financnich
prostiedkii poskytnutych ze strukturdlnich fondi, statniho rozpoctu, z rozpocti kraji a obci,
svazkli obci a spolecnosti vlastnénych 100 % krajem ¢i obce, déle také prostfedky statnich
podnikii a organizaci, vetejnych vysokych skol a skol ztizovanych obcemi nebo krajem.

Po vyplnéni vyse uvedenych dvou polozek zmacknéte:

Rozpad financi — Zmacknutim se propocitaji vySe a podily jednotlivych zdroja, které se
budou podilet na profinancovani zpisobilych vydaji projektu.

Dfiive nez se spusti Rozpad financi, musi byt vyplnény zalozky: Projekt (pole Prioritni osa,
Oblast podpory, Vybér rezimu podpory), Zadatel projektu (pole Typ Zadatele a Typ
podniku), Rozpocet projektu (pole Celkové zplsobilé vydaje, Celkové nezpusobilé vydaje,
Celkové vydaje).

Zadatel poté klikne na Rozpad financi a dojde k automatickému doplnéni &astek v
needitovatelnych polich.

Po vypInéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!
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3.5.17 Harmonogram ¢erpani
V této zalozce se uvadi ¢astky prepokladanych zptsobilych vydaji prokazanych zadatelem za
kazdé monitorovaci obdobi realizace, a to souhrnné za Zadatele i1 partnery.

Harmonogram cerpani

Poiadi fadosti Datum piedloZeni Piedpokladana
o platbu #adost o platbu poZadovana castka
AT AY AT

| MNovy zdznam || Kopirovat zdznam || Smazat zaznam H UlozZit || Storno

Pofadi Zadosti o platbu Predpokladanad poZadovana Eastka Datum predloZeni Zadosti o platbu

Ptehled predstavuje plan jednotlivych pozadavkl na Cerpani dotace, ktery slouzi Zadateli k
rozvrzeni predpokladanych zadosti o platbu v urcitém casovém obdobi.

Predpokladana poZadovana ¢astka — Predpokladand ¢astka zpusobilych vydaji, ktera bude
vykazovana za uvadéné ¢asové obdobi.

Datum predloZeni Zadosti o platbu — Vyberte termin, kdy budete predkladat prvni a dalsi
zadosti o platbu — kdy budete prokazovat vydaje vynalozené/proplacené za piedchozi casové
obdobi. Interval predkladani jednotlivych zadosti o platbu by mél byt 3 mésicni.

Podrobnosti ohledné plateb naleznete v kap. 6.5— Platby.

Datum prvni platby se uvadi 3 mésice od predpokladaného terminu vydani
- Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
\’) Predpokladané terminy obdrzeni zaloh neptfedstavuji datum piedlozeni zadosti o
platbu.
Datum posledni platby ze zalozky Harmonogram ¢erpani by mélo byt naplanovano

maximalné 2 mésice po terminu Data ukonceni projektu ze zalozky Projekt.

Po zadani vSech udajl je nutné zalozku UloZit a pouZit tlac¢itko Novy zdznam v piipadé
zadani dalsi platby, jinak bude jiz pfedtim zapsana informace piepsana a nedojde k doplnéni v
seznamu, ale k pfepsani.

Soucet castek za vSechny platby na zalozce Finanéni plan se musi rovnat celkové

\‘/ dotaci (pole v zalozce Piehled financovani).
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3.5.18 Horizontalni témata

Horizontalni témata

Wliv na rovné piileZitosti

Viyberte, jaky vliv ma projekt na rovné pfileZitosti
Popis a zdivodnéni vivu na rovné piileZitosti 0/2000 | Oteviit v novém okné
Je zaméfen
M4 pozitivni dopad
UdrZitelny rozvoj — Je neutralni
Vyberte, jaky viiv ma projekt na udrZitelny rozvoj L L
Popis a zdivodnéni vivu na udrZitelny rozvoj 02000 Otevfit v novém okné

P
S UloZit 2 Storno

Vyberte, jaky vliv ma projekt na rovné prileZitosti — Z Ciselniku si vyberte ze tfi moZznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zdiivodnéni vlivu na rovné prilezitosti — Popiste odpovédi na nasledujici otazky:

e Jaké konkrétni aktivity projektu podpoii rovné prilezitosti?

e Jak se aktivity zaméfené na podporu rovnych pfilezitosti odrazi na praci s cilovou
skupinou projektu?

Vyberte, jaky vliv ma projekt na udrzitelny rozvoj — Z ¢iselniku si vyberte ze tfi moznosti,
jaky vliv ma Vas projekt.

Popis a zduvodnéni vlivu na udrZitelny rozvej — PopiSte, zda projekt pfispiva k

udrzitelnému rozvoji a popiste:

e O kterou oblast, aktivitu udrzitelného rozvoje se jedna.

e Jaké konkrétni aktivity projektu podpoti udrzitelny rozvoj? Popiste konkrétni vstupy a
posun oproti stavajici situaci a klicové aktivity, ke kterym se popis vaze.

Po vyplnéni viech poli¢ek stranku opét ULOZTE!

73



3.5.19 Kategorizace pomoci
Kategorizace pomoci

\ybér hospodafské Einnosti

=

Cislo hospodarské cinnosti

Wyhbér typu dzemi

Cislo typu Gzemi

| UloZit | ‘ Storno |

Vybér hospodarské ¢innosti — Na vybér je pouze jedna moznost €. 18 — Vzdélavani.
Vybér typu izemi — na vybér jsou pouze 2 moznosti - Mésto nebo Vesnice.

Meésto — Dle zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich § 3, v pfiloze ¢. 5 této piirucky naleznete
seznam Ceskych mést dle statistického ufadu k 1. 1. 2007.

Vesnice — VSechny ostatni obce, které nejsou méstem.
Prioritni téma

Prioritni téma Cislo prioritniho téma Castka
AT AYF AT

| Nowy zaznam || Kopirovat zdznam H Smazat zaznam || UloZit H Stomo

Vybér prioritniho téma

=

Cislo prioritniho téma Prostfedky z EU v KE

Vybér prioritniho tématu — Zadatel vybere z &iselniku, musi byt vyplnéno alespon jedno
prioritni téma.

Prostiedky z EU v K& — Zadatel vyplni souhrnnou &astku podpory za jednotlivé prioritni
téma projektu.

Soucet castek za prioritni témata v poli Prostfedky z EU v K¢ musi byt roven

castce v poli Strukturalni fond v zalozce Prehled financovani.

V ptipad€ zvoleni pouze jednoho prioritniho tématu uvedete 85 % celkovych
\‘J zpisobilych vydaja projektu.

V ptipadé zvoleni dvou prioritnich témat muzete volit procenta mezi nimi

libovolng, ale soucet za ob¢ prioritni témata musi odpovidat opét 85 % celkovych

zpusobilych vydaji projektu.

Po vyplnéni v§ech poli¢ek stranku ULOZTE!
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3.5.20 Monitorovaci indikatory

Monitorovaci indikatory

SR Planovand S,
Nazev indikatoru I Mema jednotka

AT AT
AY

| Nowvy zaznam H Smazat zaznam H UloZit || Stomo ‘

Nazev indikstor
[ |

Plénovana hodnota Mérna jednotka Datum planované hodnoty

Indikatory uvedené v tabulce a oznaené symbolem ,,v* jsou tzv. povinné a nacitaji se
automaticky na zakladé vybéru oblasti podpory v zaloZce Projekt. Zadatel vybere ty
indikéatory, které bude projektem napliiovat, a zméni jejich vychozi a cilové hodnoty dle svého
projektu. Kazdou takovou zménu ulozi pomoci tlacitka Ulozit. Povinné indikatory nelze
smazat.

Q V ptipadé, Ze indikétor neni relevantni, zadatel zadava nulové hodnoty.

V ptipadé moznosti volby Dopliikkovych indikatorii si zadatel ptidava dle vlastniho vybéru z
¢iselniku (viz ptiloha aktudlni vyzvy).

Nazev indikatoru - Zadatel pomoci Filtru vybere z tabulky se seznamem nazvii indikatort,
mérnych jednotek a piislusné oblasti podpory druh monitorovaciho indikatoru, ktery v rdmci
realizace projektu naplni.

Planovana hodnota - U kazdého indikatoru zadatel uvede hodnotu, kterou planuje dosdhnout
vramci realizace projektu. Jednotky indikatorG se automaticky generuji dle povahy
indikatoru.

Datum plinované hodnoty — Vypliite datum, kdy ocekavate, ze dany indikator bude
dosaZen.

‘: Vyplitujte monitorovaci indikatory s rozmyslem. Jejich vyplnénim se zavazete
¥/ kjejich splnéni.

Po zadani kazdého indikatoru je nutné zalozku UloZit a pouzit tlacitko Novy zdznam k zadani
dalsiho indikatoru.

3.5.21 Vybérova Fizeni

V této zalozce podava zadatel informace o chystanych ¢i jiz probihajicich vybérovych fizeni
na dodavatele projektu. Vybérové fizeni, jehoZ pfedmétem je zadani vetejnych zakazek podle
zakona ¢. 137/2006 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisti, zadavani vetejné zakazky malého
rozsahu postupem neregulovanym v zakong, fizeni podle koncesniho zédkona ¢. 139/2006 Sb.
a soutéz o navrh. Upfesnujici pravidla jsou uvedena v kap. 7 — Postupy pfi pofizovani zbozi a
sluzeb z prostfedkili finan¢ni podpory OP VK.
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./) Vybérové tizeni = zadavaci fizeni.
—

V ptipadé, ze bylo vyhlaseno zadavaci fizeni, je nutné oznacit na zalozce Projekt zaskrtavajici
pole Pocita projekt se zadavacim Fizenim? na které tato zalozka Zadavaci Fizeni navazuje.
V piipadé¢, Ze jste policko nezaSkrtli, objevi se Vam informace viz obrazek nize.

Vybérova Fizeni

Cislo ZR Predmét zakazky Datum vyhlageni  Datum ukonceni Castka celkem

ZaloZka se zaktivni po zaSkrnuti pole na zaloZce Projekt: "Projekt pocité se zadavacim fizenim”

Projekt pocita se zadavacim fizenim

V ptipadé, Ze policko zadatel zaskrtl, pokracujte ve vypliovani této zalozky.

Datum vyhlageni Datum ukonceni Castka celkem

| Nowy zdznam H Kopirovat zdznam || Smazat zaznam || UloZit H Stomno |

Projekt pocita se zadavacim fizenim

Cislo

Predmét zakazky

Druh zadavaciho fizeni

B
Zpiisob vyhlageni

B
Predpokladana &astka celkem
Stav zadavaciho fizeni
I =
Predpokladané datum wyhlaseni Predpokladané datum ukonéeni
| 2 2
Papis 0/2000 Otevfit v novém okné

Predmét zakazky — Stru¢ny nazev zakazky, napt. co se potizuje, nakupuje.

Druh zadévaciho Fizeni — Zadatel vybere typ/druh zakazky z ¢iselniku, zaleZi na tom, zda se
jedné o dodavku ¢i sluzbu.
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Zptisob vyhlaseni — Zadatel vybere z &iselniku, o jaky typ zadavaciho fizeni se jedna.
Piedpokladana ¢astka celkem — Zadatel vyplni predpokladanou &astku zakazky bez DPH.

Stav zadavaciho Fizeni - Zadatel vybere z ¢iselniku fazi, ve které se dan¢ fizeni nachazi. Je
mozné si vybrat Vybérové rizeni zahajeno, ukonceno, planovano nebo zruSeno.

Predpoklidané datum vyhlaSeni — Vyberete datum v kalendafi, kdy planujete vyhlasit
vybérové fizeni na Uvefejiilovacim subsystému Portadlu vetejnych zakazek nebo oslovit
vyzvou potencialni dodavatele.

Predpoklidané datum ukoncéeni — Vyberete datum v kalendafi, kdy planujete ukoncit
vybérové fizeni. M¢lo by se jednat o datum podpisu smlouvy s dodavatelem.

Popis - Zadatel uvede struény popis predmétu zakazky.

Po zadani kazdého zadavaciho fizeni je nutné zalozku UlezZit a pouzit tlacitko Novy zdznam
k zadani dalSiho zadavaciho fizeni.

3.5.22 Publicita
Publicita

Zplisob zaji§téni publicity
AT

‘ Mowvy zaznam ||Kup|'ruvai zaznam H Smazat zaznam || UloZit || Stormno

Zplisob zaji3téni publicity

=
Konkrétni opatfeni pro zajisténi publicity 0/1000 | Otevfit v novém okné

‘ Konkrétni pravidla k dodrzovani pravidel publicity naleznete v kap. 6.9 — Publicita a
\) v PFrirudce pro prijemce.

Zpisob zajisténi publicity - Zadatel vybere nazev aktivity k zajiiténi publicity.
Konkrétni opatieni pro zajiSténi publicity - Zadatel popiSe aktivity k zajisténi publicity
daného projektu a jakym zpisobem bude ozndmeno, Ze byl projekt podpoten ze strukturalnich

fondu.

Po zadani kazdého prvku publicity je nutné zalozku Ulezit a pouzit tla¢itko Novy zdznam
k zadani dalSiho prvku publicity.
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3.5.23 Dalsi projekty
Dsis proeky

Cislo Nazev Rozpocet (v KE)

Fe Fe AV
\FirerFirer JFirer

| MNovy zaznam H Kopirovat zaznam || Smazat zaznam || UlozZit || Storno

Dal5i projekty

Nazev subjektu

Partnefi 0/512 Otevfit v novém okné

Nazev
| |

Rozpoiet (v KE) Datum poskytnuti padpory

Poskytovatel / Datacni titul 0/1000 Otevfit v novém okné

Popis 0/2000 Otevfit v novém okné

V této zaloZce uved'te dalsi projekty, které realizuje Zzadatel v oblasti rozvoje lidskych zdrojt
a které jsou financované z vetejnych zdroju (tj. z rozpocti obci, kraji, statniho rozpoctu nebo
fondi EU). Uvedte projekty, které jsou relevantni vzhledem k tomuto projektu a jsou
realizované nebo pripravované v dob¢ podani zadosti.

Dal3i projekty — Zadatel vybere z ¢iselniku ze dvou moznosti, zda se jedna jiZ o realizovany
projekt ¢i piipravovany.

Nazev subjektu — Vybere se z Ciselniku subjekt, ktery je v projektu zapojen jako Zadatel nebo

nejdulezitéjsi partner.

Partneii — Uved'te vSechny organizace, které v projektu figurovaly/figuruji jako partnefi,
vypiste nazev subjektu, IC, ¢innost, v jaké se na projektu podili.

Nazev — Uved'te pfesny nazev projektu, pod kterym byl projekt schvéalen poskytovatelem
podpory.

Rozpocet (v K€) — Uved'te celkovou podporu z vetejnych zdroji, ktera byla na tento projekt
schvalena.

Datum poskytnuti podpory — Vyberte datum, kdy bylo vyddno Rozhodnuti o poskytnuti
dotace nebo podepsana smlouva s poskytovatelem dotace.

Poskytovatel/Dotaéni titul — Uved’te piesny nazev subjektu, ktery byl poskytovatelem
podpory a déle identifikaci dotacniho titulu, v rdmci kterého byla podpora poskytnuta.
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Popis — Popiste hlavni cil a ¢innosti projektu.

-V piipadé teprve planovaného/ptipravovaného projektu uvad€jte data planovana a
) ocekavana— predpokladanou vysi podpory, datum poskytnuti podpory a dotaéni

et titul, ze kterého by mohl byt projekt financovan.

Po zadani kazdého projektu je nutné zalozku Ulezit a pouzit tlacitko Novy zaznam k zadani
dalSiho projektu.

3.5.24 Prilohy projektu
Prilohy projektu

Poiadovand piiloha Doloiena Nerelevantni

| MNovy zaznam || Smazat zaznam || UloZit || Stomo |
Cislo pfilohy Nazev prilohy
Pozadovana pfiloha
Poget listd  Poéet kopii
[ DoloZena [ Merelevantni
Datumn schvéleni Prilohu zadal
Popis 0/2000 Oteviit v novém okné
Pfiloha

Prochazet. . | ”

Tato zalozka obsahuje seznam pfiloh daného projektu. Zadatel vyplni viechny ptilohy, které
jsou pro dany projekt potiebné dle ptislusné Vyzvy.

Nazev prilohy — Napise se nazev ptilohy.

Pozadovana priloha je vyplnéna automaticky v pripad¢ prednastavenych pftiloh, jinak toto
pole nelze editovat.

Pocet listii - Pocet listh prilohy v tisténé formée - v ptipad¢, ze se k jedné ptiloze vztahuje vice
dokumentt, uved'te pocet listii jako soucet vSech téchto dokumentt.

Pocet kopii — Vyplnite pocet predkladanych kopii dané ptilohy Zadosti (pozadovany pocet
kopii je uveden v pfislusné Vyzve).

DoloZena —Informace, zda je ptiloha dolozena fyzicky nebo v elektronické podobé k zadosti o
projekt.

Nerelevantni —Pokud dolozeni pfilohy je nepodstatné a nevhodné vzhledem k povaze
projektu a zadatele.
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Datum schvaleni - U dokumenti, které podléhaji schvalovacimu fizeni.

Piilohu zadal - Jméno autora, ktery ptilohu zadal, se vyplni automaticky.

Q Kazda ptiloha musi mit zaskrtnuto bud’ DoloZena nebo Nerelevantni.

Popis - Zadatel stru¢né popise pfilozeny dokument.

Elektronicka priloha - V piipad¢, ze zadatel doklada ptilohy v elektronické podobé¢, v poli
Piiloha klikne na tlacitko Prochazet, kde se zobrazi adresare a soubory v pocitaci a zde si
vybere ptikladanou ptilohu. VSechny pfilohy, které jsou v elektronické podobé dostupné, je
nutné k zadosti ptipojit.

Na zékladé velikosti pfilohy (dokumentu v poli Priloha) se bude nacitat urcitou
dobu (podle rychlosti pfipojeni) ptiloha do systému.

~ Velikost ptilohy je omezena 2MB na jednu piilohu a 20MB na celou Zadost.
Prikladejte soubory pouze ve formatu .PDF, .DOC, .XLS, .JPG, .JPEG.

Po vyplnéni vSech poli zadatel klikne na tlacitko UloZit a tim se u vybraného Nazvu prilohy
zobrazi symbol ,,v“ potvrzujici doloZeni Zadosti.

Poté klikne na Novy zdaznam (v piipadé¢ dolozeni dalSi pfilohy) a postupuje dle vyse
popsaného postupu.

| Zadatel ma povinnost dodat viechny povinné piilohy stanovené piislusnou Vyzvou
\_) a soucasn¢ muiZze dodat i ptilohy nepovinné dle charakteru a potieb projektu.
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3.5.25 Kontrola

Identifikace Zadosti

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Po vyplnéni viech zaloZek je nutné provést naslednou kontrolu projektu. Zadatel klikne v levé
modré listé¢ na tlacitko Kontrola. Spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovani
spravného zaddni vSech povinnych Udaji v Zadosti a nasledného upozornéni na nedostatky
zadosti.

Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez doplnéni vSech nedostatki, na

které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci zddosti provést.

V pfipad¢, ze je v zadosti vSe v potfadku, objevi se tabulka s textem Kontrola probéhla v
poradku.

Vysledek operace:
Lze vytisknout pies Kontextovou nabidku (Pravé tlacitko mysi)

Kontrolu zadosti I1ze spustit v libovolném okamziku zadosti. Kontrola si nacte pole, ktera jsou
pro konkrétni zadost povinnd, a zkontroluje, zda jsou vyplnéna relevantnimi daty. Nespravné
naplnéné sloupce vypise v pravém okné.
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3.5.26 Finalizace

Operace se Iadosti

#8 Phistup k Zadost Finalizaci je nezbytn¢ nutné provést pred tim, nez je zadost

R Znst ,
odevzdana,

S tspésnym ukoncenim kontroly je tieba zadost finalizovat.

Finalizaci je Zadost uzaviena a chranéna proti dal$i editaci.
Zadatel klikne vlevé modré listé na tlaGitko Finalizace. Pii
Finalizaci probéhne i Kontrola zadosti.

Z4dost ma od predlozeni nové Zadosti piidélen Kli¢ Zadosti. Tento kli¢ je velmi duleZity pii
predlozeni zadosti a spolu s Kli¢em verze, ktery se ptidéluje az pti finalizaci zadosti, vytvori
a spoji se v Unikatni kod HASH.

Spojenim kli¢e Zadosti a kli¢e verze je zajisténa jednotnost elektronickych dat v elektronické
a tisténé zadosti. Tento kod se zobrazuje na vytisténé zadosti a slouzi pro identifikaci a
nadteni zadosti do informacniho systému ZS/RO po piedlozeni zadosti zadatelem.

V ptipad¢ jakékoli zmény zadosti je proto po jeji finalizaci nutné vytisknout zaddost znovu.

\‘) Je dillezité, aby titéna podoba odevzdavana na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
‘ s elektronickou finaln€ uloZenou webovou zadosti.

3.5.27 Tisk a predani Zadosti

Operace se Zadosti

) Zmacknutim tlacitka TISK se Vam zadost vygeneruje do formatu
A  Pristup k Zadosti

.PDF, ktery si vytisknéte a také uloZte na sviij pocita¢ a
vypalte na CD, které spolu s vytiSténou Zadosti a prilohami
& Finalizace odevzdate na ZS/RO.

Pii tisku se Vam zaroveti vytiskne Cestné prohlaseni a Prohlaseni o partnerstvi, ktera je nutné
podepsat statutarnimi zastupci a ptilozit k odevzdavané zadosti.

Vzory téchto priloh jsou uvedené na nasledujici strané. V elektronické zadosti BENEFIT7
nebude mozné si je zobrazit.
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Vzor Cestného prohlaseni

Cestné prohlaseni

Nazev projektu: coveveieieieiiniineennnnnnn
Zadatel: ...
Statutarni zastupce: ..............ooiiinn titul, jméno, pfijmeni, funkce

Jako statutarni zastupce subjektu zadatele prohlasuji:

1.
2.
3.

7e jsem vazan celym obsahem zadosti;

vSechny informace v piedlozené zadosti a jejich ptilohach jsou pravdivé a Gplné;

na uhradu zpisobilych vydaji projektu necerpam prosttedky z jinych finan¢nich
nastroji ES, narodnich programi ¢i programii izemnich samosprav, s vyjimkou
prispévku statniho rozpoctu, kraji a obci, které pfimo souviseji se spolufinancovanim
projektu;

ze jsem nezamlcel zadné skute¢nosti podstatné pro hodnoceni své zptisobilosti

k realizaci projektu;

tidaje k podpote dle pravidla de minimis uvedené v Zadosti jsou kompletni a pravdivé
(objevi se pouze v pripade, kdyz Zadatel zaskrtne policko PFijemce podpory

v poslednich 3 letech na zdlo%ce Zadatel, tzn. Ze je piijemce podpory de minimis);
subjekt, jehoZ jsem statutdrnim zastupcem, ma zajistény vlastni prostiedky na realizaci
projektu (plati pouze v ptipad¢ finan¢ni spoluicasti);

souhlasim s uchovanim dat této zaddosti v monitorovacim systému, s uveiejnénim této
7adosti na webovych strankach uréenych MSMT a s dal§im vyuzitim této zadosti
MSMT pro téely publicity a informovanosti, zpracovani analyz implementace
programu a jako piiklad dobré praxe;

souhlasim s uvefejnénim vystupii a vysledkl projektu tam, kde je to vhodné,

v ptipadé, Ze tento projekt bude z programu podpoien;

souhlasim se zpracovanim osobnich udaji v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich tdajl, ve znéni pozd¢jsich predpist, které jsem sdelil nebo sdélim
Regionalni rad€ v zadosti za ucelem realizace projektu. Souhlas udéluji na dobu
urcitou, a to ode dne podani Zadosti, nejdéle vSak do 31. 12. 2020.

Poznamka: Podpis statutarniho zastupce zadatele potvrzuje platnost a pravdivost vyse
uvedenych skuteCnosti pro zadatele.

Titul, jméno, pfijmeni statutarniho zéastupce,
funkce
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Vzor Prohléseni o partnerstvi
Ptiloha zadosti o podporu z OP VK
soucast formulaie v Benefitu7

Partnerstvi je smluvni vztah mezi zadatelem o financni podporu a jinym subjektem, resp.
subjekty, ktery se zakladd na spolecném zdjmu a spolecné odpovédnosti pii pfipravé a
realizaci projektii financovanych z ESF a statniho rozpoétu CR.

Pro partnera zadatele plati identick¢é podminky jako pro zadatele. Vydaje partnerskych
subjektt, které vzniknou pii realizaci podpofeného projektu, jsou soucasti rozpoctu projektu a
jsou zpusobilé za stejnych podminek, jaké jsou stanoveny pro zplsobilost vydaji zadatele
v Prirucce pro Zadatele o financni podporu v ramci OP VK, kapitola 3.3.2.

Zadatel je povinen zajistit, aby vztahy mezi nim a partnery odpovidaly viem podminkam a
principiim partnerstvi uvedenym v Prirucce pro prijemce financni podpory v ramci OP VK.
Vztah partnerstvi pfi realizaci projektu nesmi nahrazovat dodavatelské vztahy. Partnerstvim
nesmi byt obchazen zdkon ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkéach, ve znéni zakona ¢.
110/2007 Sb., ani pokyny Ridiciho organu pro vybérova fizeni v ramci OP VK.

Principy fadného partnerstvi

1. VSichni partnefi si zadost o podporu precetli a jsou seznameni se svou roli v projektu.

2. Zadatel spolu se zadosti o podporu piedklada poskytovateli podpory ovéiené kopie
smluv s kazdym partnerem.

3. Zadatel povede se svymi partnery pravidelné konzultace a bude je plné informovat
0 postupu ptipravy projektu.

4. Piijemce podpory povede se svymi partnery pravidelné konzultace a bude je plné
informovat o realizaci projektu.

5. Kazdy partner obdrzi kopie vSech monitorovacich zprav, které piijemce zpracuje pro
poskytovatele podpory.

6. Navrhované podstatné zmény projektu musi byt partnerem odsouhlaseny diiv, nez je
pfijemce podpory piedlozi poskytovateli podpory (definice podstatnych zmen viz
Prirucka pro prijemce). Pokud partner nebo néktery z partnerti navrhované podstatné
zmény projektu neodsouhlasi, je pfijemce podpory povinen tuto skute¢nost uvést ve
své zadosti o podstatnou zménu projektu, predkladané poskytovateli podpory.

7. Zatizeni hrazené z poskytnuté podpory a uzivané partnerem piijemce podpory musi
byt inventarizovano a oznaceno stejné jako zatizeni uzivané piijemcem podpory.

8. Prfed ukoncenim projektu musi partneii schvalit rozdéleni zafizeni a spotifebniho
materialu, hrazeného z poskytnuté podpory, mezi partnery v cilovém regionu. Zatizeni
a spotfebni materidl nakoupeny z poskytnuté podpory nesmi byt po realizaci projektu
pfeveden partnerovi sidlicimu mimo cilovy region. Kopie pievodnich listin
(darovacich smluv) spolu se seznamem pievadéného ¢i darovaného zafizeni ¢i
spotfebniho materidlu je piijemce podpory povinen piedlozit poskytovateli
se zavérecnou monitorovaci zpravou.

. _I_ .
!g I i . B OP Vzdalavani
4 aldbscr- Aol n A gt P pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Prohlaseni o partnerstvi
Organizace / SUDJEKE ..ottt
S€ SIALEM L.

zastoupeny statutdrnim zastupcem / opravnénou 0SObOU ..........ooeeiiiiiiiiiinianiannnn..
e (JMENO, PFITMENL) ..o e e e

potvrzuje, Ze

- s projektem zadajicim o podporu v ramci OP VK .......... (nazev projektu dle zadosti
v Benefitu?7)............ je plné obeznamen a souhlasi s jeho obsahem,;

- se zavazuje dodrzovat principy fadného partnerstvi;

- se zavazuje dodrzovat vSechny podminky partnerstvi uvedené v Pfirucce pro ptijemce
podpory a v metodickych pokynech Ridiciho organu OP VK.

Jako partner vySe uvedeného projektu se timto zavazuj eme k ptfispévku na spolufinancovani
zpisobilych naklada projektu, ktery poskytneme piijemci podpory z vlastnich zdroji a ktery
nebude narokovan ke zpétnému proplaceni. Vyse ptispevku Cini ............... K¢.

misto a datum podpis statutarniho zdstupce/
opravnéné osoby

jméno a piijmeni statutarniho zastupce/
opravnéné osoby
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Piedani finalizované Zadosti

Zadost, kterou odevzdavate, musi byt finalizovana a musi k ni byt vygenerovany kli¢ verze.
Z4dost je tfeba vytisknout a v predepsané formé spolu s dalsimi pozadovanymi dokumenty v
fadném terminu odevzdat.

Pribéh procesu po piredani Zadosti

1.

Po ukonceni terminu odevzdavani zadosti ptistoupi odpoveédni pracovnici k otevirani
obalek a zajisti do 3 dnil nacteni odevzdanych Zadosti do informacniho systému
MONIT7+.

Tento informacéni systém po zadani kli¢e Zadosti a klie verze ovéri v systému
BENEFIT?7, zda tyto klice existuji a zda na zadosti byla provedena Finalizace.

V ptipadé shody se natou potiebné udaje z elektronické Zzadosti BENEFIT7 do IS
MONIT7+.

V ptipad¢€ nenalezeni shody nebude Zadost akceptovana.

Po uspésném nacteni zadosti do MONIT7+ dojde k zaevidovani predlozené zadosti a
zadost se postoupi do procesu hodnoceni.

@

To znamena, e projektovi manaZefi ZS/RO v dob& vypliiovani zadosti nemaji
pristup do webovych zadosti, dokud nedojde k nacteni zadosti po jeji finalizaci do
IS Monit7+. Nemohou tedy do Zzadosti nahlizet pfed jejich odevzdanim a ani
upravovat.

Pro pfipadne konzultace projektdl neni mozn¢ nahlizet do webové Zadosti ze strany
ZS/RO.

3.5.28 Storno finalizace

Zidost, ktera byla finalizovana, ale zatim nebyla odevzdana, lze oteviit k upravé
prostiednictvim tlacitka Storno finalizace.

V ptipad¢, ze chce zadatel finalizovanou zaddost zménit, vygenerovany kli¢ verze je v aplikaci
smazan a novou finalizaci se generuje jiny textovy fetézec. Toto je mozn¢é ale jen v piipadé,
ze jste dosud zadost neodevzdali a opravenou zadost pak znovu vytisknete.

V piipad¢ jakékoli zmény Zadosti po jeji finalizaci je proto nutné vytisknout zZadost znovu.

Sy

Je dillezité, aby ti§téna podoba odevzdavani na ZS/RO méla stejny tento kli¢ verze
) s elektronickou finaln¢ ulozenou webovou Zadosti. .

Po odevzdani zadosti na ZS/RO jiz NESMITE POUZIT TLACITKO STORNO

FINALIZACE.
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4 PREDKLADANI ZADOSTIi V RAMCI VYZVY

4.1 Obecné naleZitosti a prilohy Zadosti

Z4dosti o podporu na grantové projekty mohou byt predkladany zprostiedkujicimu subjektu
(ZS) a zadosti o podporu na individualni projekty Fidicimu organu (RO) po predchozim
uvefejnéni vyzvy k predkladani zadosti. Kazda vyzva obsahuje dilezit¢ informace pro
zadatele z hlediska predkladani zadosti a dalSich formdalnich a obsahovych pozadavki. Ve
vyzveé je mimo jiné urceno, zda je mozné podavat zaddosti pribézné nebo je uren konecny
termin uzavérky pro predkladani zddosti. Zadost miize byt dorudena doporu¢ené postou nebo
osobné na adresu vyhlasovatele vyzvy (miZe jim byt ZS i RO). Konkrétni adresa bude
uvedena v pfislusné vyzve.

Projektova zadost se sklada ze samotné zadosti (webovy formulaf) a ptiloh k ni.

Zadosti tykajici se individudlnich projektd (IP) nebo grantovych projektti (GP) musi byt
piedlozeny ve form¢ webové zadosti (projektové zadosti vcetné jejich ptiloh) vyplnéné
v programu Benefit7. Zadost se piedklada v elektronické podobé ve formatu *.pdf na nosici
chranéném proti piepisu (CD-ROM) a téz v listinné podobé ve vyzvou pozadovaném poctu
(1x original), véetné pozadovanych kopii dalSich povinnych ¢i nepovinnych ptiloh. VSechny
ptilohy musi byt pfedlozeny v listinné podobg. Seznam povinnych i nepovinnych pfiloh je
uveden ve vyzve k predkladani zadosti.

Nésledné si na zakladé¢ kli¢e uvedeného v tisténé podobé elektronické Zadosti Benefit7 bude
moci ZS/RO prevést data z zadosti do svého informacniho systému Monit7+.

Pti zpracovani zadosti je nutné vénovat odpovidajici pozornost obsahovym i formalnim
nalezitostem zadosti. VSechny ptedlozené materidly slouzi k hodnoceni formalnimu,
k ptijatelnosti zadosti a dale k jejimu vécnému hodnoceni.

Pozadavky na formdlni zpracovani projektové zadosti a priloh musi spliiovat nasledujici

podminky a nélezitosti:

a) Projektova zadost vytiiténd z Benefitu7 véetné Cestného prohlaseni a Prohlageni o
partnerstvi musi byt podepséna statutarnim zastupcem nebo zastupci v souladu s vypisem
z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, ptipadné jinou osobou na zaklad¢é plné moci.
Svézana do jednoho svazku, pevné seSita svorkou (provazkem), kterd bude pielepena
prelepkou/paskou, orazitkovana a parafovana. Listy nemohou byt volné vyjimatelné.

b) VSechny dalsi ptilohy budou svazany do druhého svazku, pevné seSity svorkou
(provazkem), ktera bude ptelepena pielepkou/paskou v levém hornim rohu (na ptedni i
zadni strang), orazitkovdna a parafovédna statutdrnim zéstupcem nebo zastupci v souladu
s vypisem z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, pfipadné jinou osobou na zakladé
plné moci. Listy nemohou byt volné vyjimatelné.

c¢) Jako prvni ptiloha musi byt uveden seznam piiloh véetné€ poctu listii. Tento seznam bude
orazitkovdn a podepsan statutarnim zdastupcem nebo zastupci v souladu s vypisem
z obchodniho rejstiiku nebo jiné evidence, ptipadn¢ jinou osobou na zakladé plné moci.

d) Pocet listli uvadéjte vcetné seznamu priloh. Pfi pocitani listd se nezohlediiuje, zda je list
potistén z obou stran. Jeden list (= jeden list papiru) ma dv¢ strany.

e) V ptfipadé pouzivani ivodnich listi k jednotlivym pfilohdm zapocitejte tyto listy do poctu
listd.
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f) Doklad o pravni subjektivité zadatele musi byt pfedlozen v originale nebo Gfedné ovétené
kopii a nesmi byt starsi tii mésict k datu podani zadosti (netyka se Zivnostenského listu).

g) Kazda ptiloha musi byt oznacena poradovym Ccislem podle jejiho umisténi v seznamu
ptiloh a parafovana statutarnim zastupcem.

h) Vicestrankova ptiloha musi byt pevné spojena.

Vsechny povinné prilohy s vyjimkou pfilohy €. 1 (doklad o pravni subjektivité zadatele) bude
mozné vytisknout ptimo z webové Zadosti Benefit7. V ramci konkrétni vyzvy mize RO ¢i ZS
stanovit dal$i povinné pfilohy.

Seznam a fazeni povinnych ptiloh:
1. Doklad o pravni subjektivité zadatele;
2. Prohlaseni o partnerstvi.

Doklad o pravni subjektivité je nutné piedlozit v odpovidajici formé (odlisné podle pravni
formy Zadatele):

a) nepodnikatelské subjekty
e Nestatni neziskové organizace (NNO) — pravni subjektivita bude dolozena
zakladatelskou smlouvou, stanovami, dokladem o registraci a dokladem
o piidéleni IC". V zakladatelské smlouvé nebo stanovach musi byt ustanoveni o
vypofadani majetku pii zaniku NNO.

V pripade, Ze zakladatelska smlouva ani stanovy predkladané pri podavani
Zadosti toto ustanoveni neobsahuji, musi byt o toto ustanoveni doplnény a
predlozeny nejpozdeji pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, resp. pred
podpisem Smlouvy o realizaci GP.

e Obce a kraje — pravni subjektivita bude doloZena dokladem o piidéleni IC".

e Svazek obci — pravni subjektivita bude doloZzena smlouvou o vytvoieni svazku obci
véetng stanov, dokladem o registraci a dokladem o p¥id&leni IC." Ve stanovach
musi byt ustanoveni o vyporadani majetku pti zdniku svazku.

e Organizace ziizované obcemi nebo Kkraji — pravni subjektivita bude dolozena
zfizovaci listinou.

e Organizacni sloZky statu a jimi zfizované organizace — pravni subjektivita bude
doloZena zfizovaci listinou.

o Zaijmové sdruzeni pravnickych osob — pravni subjektivita bude dolozena
zakladatelskou smlouvou, stanovami, dokladem o registraci a dokladem
o piidéleni IC". V zakladatelské smlouvé nebo stanovach musi byt ustanoveni
o vyporadani majetku pii zaniku sdruzeni.
e Subjekty zFizované primo zadkonem — pravni subjektivita bude doloZena dokladem
o piidéleni IC".

1 1€ — identifikaéni &islo ekonomického subjektu (podle zak. €.89/1995 Sb., o statni statistické sluzbg) slouzi
k jednoznacné identifikaci ekonomického subjektu a ma pouze evidenéni vyznam. Zpuisob jeho tvorby stanovi
Cesky statisticky ufad. IC se piidéluje kazdému ekonomickému subjektu. Identifikaéni ¢&islo, které bylo
pridéleno urcitému ekonomickému subjektu, nesmi byt pfidéleno jinému, a to ani v pfipad€, Zze ekonomicky
subjekt, kterému bylo pfidéleno, zanikl. Kazdému ekonomickému subjektu se piidé€luje pouze jedno identifikacni
¢islo.
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b) podnikatelské subjekty

Pravnické osoby musi dolozit svou pravni subjektivitu nasledovneé:

e Pravnické osoby — pravni subjektivita bude dolozena vypisem z Obchodniho
rejstiiku. DoSlo-li ke zméné statutarniho zastupce, kterd nebyla dosud vyznacena
v Obchodnim rejstiiku, je nutné pfilozit ovéiené ptisluSné dokumenty a zapisy. Predlozeny
origindl (ovéfena kopie) dokladu nesmi byt starsi 3 mésicti k datu podani zadosti.

V ptipadé, Ze bude zadatel uspésny a jeho projekt bude vybran k podpoie z OP VK, bude
pred podpisem Smlouvy o realizaci GP (nebo vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace)
povinen doloZit nékteré dalsi prilohy:
= ProhlaSeni o bezdluznosti vici vefejné spravé a zdravotnim pojistovnam a
nasledn¢ 1 potvrzeni;
= Smlouvu o partnerstvi (v ptipadé existence partnerského vztahu);
= Piehled ekonomické a financni situace zadatele, ktery je podnikatelskym
subjektem (pf. vyrocni zprava za posledni dva roky, zavérecny konecny
ucet!/pocatecni ucet rozvazny — konkrétné bude urceno ve vyzve);
* Smlouvu o zfizeni zvlaStniho Uc¢tu projektu.
Pokud Zadatel dané ptilohy nedoruci v poZadovaném terminu, nebude jeho projekt
podpofen, nebude s nim uzavien pravni akt o financovani z OP VK a misto n¢j bude podpoten
projekt ze Zasobniku projekti.

4.2 Zpisob a termin doruceni Zadosti

Zidosti je nutné doru¢it na adresu ZS/RO uvedenou ve vyzvé k piedkladani Zadosti.
V ptipadé vyzev s uréenym datem uzavérky pifjmu zadosti musi byt zadost na adresu ZS/RO
dorucena do uvedeného data uzavérky (nestaci podani Zadosti k prepravé do uvedeného
data, rozhodujici je datum skute¢ného dorudeni na adresu ZS/RO). Zadost je mozné na
pozadovanou adresu dorucit osobné nebo doporucené prostiednictvim poskytovatele
postovnich sluzeb, doruCovatelskymi nebo kuryrnimi sluzbami, podrobnosti jsou stanoveny
ve vyzvé. ZS/RO oznaéi kazdou doruéenou, zalepenou a fadné oznaéenou obalku se Zadosti
datem ptevzeti/doruceni a pofadovym ¢islem zadosti.

Zadost musi byt do pozadovaného data a hodiny predloZena v zalepené oznaéené obalce, na
které musi byt uvedeny nasledujici informace:

— adresa ZS (u GP)/RO (u IP) — vyhlaovatele vyzvy;

- ndazev operacniho programu,

- Cislo prioritni osy a oblasti podpory;

- (islo vyzvy;

- ndzev projektu;

- plny nazev zadatele a adresa zadatele;

- upozornéni ,,NEOTViRAT“ v levém hornim rohu.
V nasledujici tabulce je uveden soubor otazek, ktery Vam miize pomoci pii kontrole vSech
nalezitosti nezbytnych pro Gspésné piedlozeni zadosti. Jestlize odpovite na vSechny otazky
kladné, miizete zadost s navrhem projektu odeslat nebo dorucit na adresu uvedenou ve vyzve
k predkladani zadosti.
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Tab. C. 4: Posledni kontrola Zadosti pied odevzdanim

Krok | Cinnost Ano

1. | Mate vyplnény vSechny relevantni body webové Zzadosti a tuto Zzadost
finalizovanou?

2. | Mate elektronickou verzi zadosti také ulozenou ve formatu *.pdf na CD ?

3. | Souhlasi unikatni kli¢ finalizované webové zadosti a tiS§téné verze zadosti?

4. | Je doklad o pravni subjektivit¢ Zadatele origindlem nebo uiedné ovéfenou
kopii?

5. | Jsou vSechny pozadované piilohy podepsané opravnénym statutdrnim
zastupcem?

6. | Je k zadosti pfilozen opravnénym statutarnim zastupcem podepsany seznam
ptfiloh s vyznaenym poctem stran kazdé ptilohy a odpovidajicim cislem
piiloh?

7. | Jsou v listinné podob¢ k zadosti pfilozeny vSechny ptilohy?

8. | Je tiSté€nd verze Zadosti pevné spojend, spoj pielepeny a z obou stran podepsany
opravnénym statutarnim zastupcem? Je Zadost na posledni strané podepsana
vSemi opravnénymi statutdrnimi zastupci?

9. |Je zadost se vSemi pozadovanymi ptilohami v listinné podobé& v zalepené
obdlce, na které jsou uvedeny vSechny pozadované udaje?

10. | Je mozné dorugit zidost na adresu RO/ZS do stanoveného terminu?

Schéma & 3: Struktura piedkladani Zadosti v ramci OPVK

MSMT
(Ridici organ)

A A
Krajské ufady — 13 kraji CR
(Zprostredkujici subjekty —

realizace GG)
A
Zadatelé Zadatelé
(Prijemci podpory IP) (Prijemci podpory

GP v ramci GG)
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5 HODNOCENI A SCHVALOVANI PROJEKTU

5.1 Vybér a hodnoceni projekti

Po predlozeni a nésledné registraci zadosti o finan¢ni podporu na zéklad¢ vyzvy k predkladani
zéadosti prochazi kazda zadost jednotlivymi fazemi procesu hodnoceni. Vybér zadosti bude
probihat pfi dodrzeni zasad transparentnosti, rovného ptistupu a nediskriminace.

Proces hodnoceni zadosti se sklada ze Ctyt fazi, pri¢emz pozadavkem pro postoupeni zadosti
do nasledujici faze je splnéni pozadavkil faze predchozi. Nasledné je cely proces hodnoceni
ukoncen fazi schvalovani projektii. Jednotlivé faze hodnoceni jsou:

» 1. faze — hodnoceni formalni;

» 2. faze —hodnoceni pfijatelnosti;

» 3. faze — hodnoceni vécné;

» 4. faze — vybérova komise/Expertni skupina OP VK.

5.1.1 Hodnoceni formalni 1. faze

V prvni fazi hodnoceni jsou po registraci zadosti hodnoceny formalni nalezitosti zadosti podle
piedem stanovenych kriterii ZS/RO (uvedenych ve vyzvé). Zadatelé, jejichz zadosti tomuto
hodnoceni nevyhovi, budou néasledné vyzvani k odstranéni nedostatkli (napt. nesoulad mezi
udaji v tisténé a elektronické verzi, chybéjici povinna ptiloha, chybé&jici podpis opravnéného
zastupce atd.). I v pfipad€, Ze zadost nesplnila podminky formalniho hodnoceni, postupuje
k hodnoceni piijatelnosti.

Hlavni kritéria formalniho hodnoceni (opravitelnd):

e verze elektronické a tisténé zadosti jsou shodné;

e 7idost byla doddna 1x v listinné podobé (original), 1 x v elektronické podobée
ve formatu *.pdf, na nosi¢i chranéném proti piepisu (CD-ROM) a zabezpecena
proti neopravnéné manipulaci;

e vSechny povinné pfilohy jsou doddny 1 x v listinné podobé (original) a
zabezpeceny proti neopravnéné manipulaci;

e nechybi zadny z pozadovanych podpisii opravnénych osob (v zadosti, seznamu
ptiloh, jednotlivych ptilohéach).

5.1.2 Hodnoceni prijatelnosti — 2. faze

Ve druhé¢ fazi hodnoceni je posuzovan soulad zadosti s ohledem na zékladni podminky vyzvy
k predkladani zadosti. V ptipad€, ze zadost nesplni podminky pftijatelnosti, bude z dalSiho
procesu hodnoceni vyfazena. S ohledem na skuteCnost, ze nedostatky zjisténé v prubéhu
hodnoceni pfijatelnosti jsou zasadniho charakteru, ktery je v rozporu s podminkami vyzvy,
jejich néprava neni mozna.
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Hlavni kritéria pro hodnoceni pfijatelnosti (neopravitelna):

e 7zadatel splnuje podminky pro Piijemce uvedené v dané vyzve;

e partner je pravnicka osoba se sidlem v CR a zaroveii spliiuje stejna kritéria
opravnénosti jako samotny zadatel;

e navrzené aktivity projektu jsou v souladu s podporovanymi aktivitami dané
vyzvy;

e cilové skupiny projektu jsou v souladu s cilovymi skupinami dané vyzvy;

e podpora je planovana pouze pro zpusobilé vydaje;

e jsou dodrZeny stanovené limity v rdmci rozpoctu (napi. pro nakup sluzeb,
zafizeni rezijni vydaje).

Zadosti, které v prvni fazi nesplnily podminky formalniho hodnocent, av§ak splnily podminky
hodnoceni pftijatelnosti, jsou vraceny v dodatecném terminu k dopracovani. Pokud Zadatel
nedostatky z formalniho hodnoceni neodstrani do pfedem stanovené lhity, bude zadost
z dalsiho procesu hodnoceni vyfazena.

5.1.3 Hodnoceni vécné — 3. faze

Tteti fazi hodnoceni predstavuje hodnoceni vécné. Do této faze schvalovani postupuji pouze
projekty, které prosly schvdlenim z hlediska formdlniho a z hlediska pfijatelnosti. Vécné
hodnoceni je provadéno na zaklad¢é posuzovani zadosti ve vztahu ke stanovenym vybérovym
kriteriim. VSechna kritéria jsou dale ¢lenéna na subkritéria, pfi¢emz kazdé subkritérium je
specifikovano jak z hlediska konkrétniho bodového ohodnoceni, tak z hlediska ptislusné
vazby na konkrétni ¢ast Zadosti. Vysledny pocet bodil je souctem dosazenych bodl za
jednotliva subkritéria.

Z4dosti o finanéni podporu, resp. projekt hodnoti vzdy dva individualni hodnotitelé (v p¥ipadé
projektii, jejich piijemcem je MSMT, tfi individualni hodnotitelé) nebo minimélné 3 ¢lenové
hodnotitelské komise (HK). Individualni hodnotitelé jsou vybirani z centralni databdze
hodnotitelti odbornymi pracovniky RO a ZS. Pro zaji§téni jednotného pistupu k hodnoceni
bude podrobna metodika hodnoceni a vyplilovani hodnoticich tabulek jednotlivym
hodnotiteliim vysvétlena v Ptiru¢ce pro hodnotitele a v navazujicim Skoleni.

5.1.3.1 Vybérova kritéria

Vybeérova kritéria maji ¢ast obecnou a specifickou:
e Obecna kritéria jsou stanovena pro vSechny typy projektli podporovanych
v ramci OP VK.
e Specificka kritéria — subkritéria (specifické pozadavky) stanovi odbor tfizeni OP
VK ve spolupraci s odborem CERA a garanty z vécné piislusnych ttvard MSMT.
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Obsah Kkritérii hodnoceni projektii (subkritéria) a jejich bodové ohodnoceni

Kritérium Max. p ?cet
bodi

1. Zdivodnéni potiebnosti realizace projektu 18

1.1 Zdivodnéni zaméru a jeho vazba na danou Oblast podpory 10

1.2 Potiebnost a o¢ekavany piinos projektu pro cilovou skupinu 8
2. Cilova skupina 10

2.2 Vymezeni a pfiméefenost cilovych skupin 5

2.3 Zputisob zapojeni cilovych skupin 5
3. Popis realizace projektu 18

3.1 Klic¢ov¢é aktivity a stadia realizace 9

3.2 Pripravenost na mozna rizika a jejich feSeni 2

3.3 Predchozi zkuSenosti zadatele s fizenim ¢i realizaci obdobnych projekti 2

3.4 Publicita 2

3.5 Udrzitelnost projektu po skonéeni financovani z OP VK 3

4. Finan¢éni Fizeni 20

4.1 Piiméfenost rozpoctu vzhledem k cilim a obsahu projektu 8
4.2 Provazanost rozpoctu s klicovymi aktivitami projektu 8
4.3 Nastaveni vnitiniho kontrolniho systému 4
5. Vysledky a vystupy 15
5.1 Kvantifikace vysledkt a vystupt 5
5.2 Zpusob zajisténi planovanych vysledki a vystupt 5
5.3 Monitorovani projektu 5
6. Horizontalni témata 4
6.1 Aktivity podporujici rovné prilezitosti 2
6.2 Aktivity podporujici udrzitelny rozvoj
7. Specifické poZzadavky 15
7.1 Subkritérium 1 *
7.2 Subkritérium 2 *
7.3 Subkritérium 3 *
*
Celkem 100

* Podle po¢tu subkritérii stanovi vyhlasovatel vyzvy.

Kritéria jsou hodnocena metodou bodovani dil¢ich subkriterii. Vysledny pocet bodu
dosazenych v daném kritériu je souctem boda subkritérii.

Kazdé subkritérium je podrobné specifikovano z hlediska vazby na konkrétni ¢ast zadosti
nebo povinnou piilohu, podle které je posuzovano, a dale je ur¢en maximalni pocet boda,
které lze pro dané subkritérium ud¢lit. Soucet bodového ohodnoceni subkritérii miize Cinit
maximalné 15.

Podrobna metodika hodnoceni a vypliovani bodovacich tabulek je uvedena v Pfiru¢ce pro
hodnotitele projektt OP VK (Ptiloha ¢. 7/3 Manualu OP VK), zpracované RO jako
metodickd pomticka pro subjekty piisobici v implementacni struktuie OP VK.

Minimalni pocet bodii

Stanoveny minimalni pocet bodii dosazeny v bodovém hodnoceni umoziuje vyloucit
nekvalitni ndvrhy projekt. Navrh projektu musi ziskat od kazdého hodnotitele minimalné
65 bodu, aby postoupil do dalsi faze hodnoceni, pficemz rozpéti bodového ohodnoceni
dvou hodnotitell nesmi ¢init 20 a vice bodl. V takovém piipadé, 1 kdyby se oba
hodnotitelé shodli na kladném stanovisku, musi byt projekt zadén tfetimu hodnotiteli.
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\ 1. Zdiivodnéni potiebnosti realizace projektu \ 18 bodii \

1.1 Zdivodnéni zaméru a jeho vazba na danou Oblast podpory — zdivodiuji se cile
projektu, prokazuje se potieba jejich plnéni: analyza potieby cilové skupiny, na néz je
projekt zaméten, absence, resp. nedostate¢nost jinych nastroji, které maji feSit potieby
cilové skupiny v pfislusné oblasti. Potieby, resp. nedostatky se dokladaji konkrétnimi
poznatky (vysledky vyzkumu, statistickymi udaji, vysledky Setieni, prokazatelnym
vefejnym zdjmem na feSeni problému apod.). Uvedeni vazby na ptisluSnou prioritni osu a
oblast podpory, nakolik projekt respektuje a svou realizaci naplituje globalni cil, resp.
specifické cile ptislusné oblasti podpory.

1.2 Potiebnost a oéekdvany piinos projektu pro cilovou skupinu — prokazani potfebnosti
projektu pro zvolenou cilovou skupinu a pozitivniho vlivu jeho realizace na ni, resp. na
feSeni nedostatkli a problémil, jejichz vyfeSeni bude mit na cilovou skupinu dopad;
charakteristika vychozi a cilové situace cilové skupiny, resp. jejich potieb a o¢ekavany
dopad ucinkil a vlivu projektu na cilovou skupinu; stupeit zmény dosazené projektem ve
srovnani s vychozim stavem.

| 2. Cilova skupina 110 bodit |

2.1 Vymezeni a piiméienost cilovych skupin — definice a charakteristika cilové skupiny;
prokazuje se piiméienost projektu velikosti a potfebam cilové skupiny, zda jsou
planované pocty piijemct (Clenl cilové skupiny) realné a pfiméfené rozsahu pomoci;
zahrnuje zpusob identifikace probléma cilové skupiny a jejich prokazani pomoci
relevantnich analyz a kvantifikovanych dat, prokdzani znalosti problémi cilové skupiny a
dostate¢né praktické zkusenosti s cilovou skupinou.

2.2 Zpusob zapojeni cilovych skupin — prokazuje se zpusob vybéru a ziskdvani tc¢astnika
projektu, zptisob prace s cilovou skupinou, nastroje uzité k zapojeni cilové skupiny do
projektu (formy propagace projektu ad.), délka a intenzita kliCovych aktivit zamétenych
na cilovou skupinu, resp. aktivit cilové skupiny samotné v rdmci projektu.

| 3. Popis realizace projektu |18 bodi |

3.1 Klicové aktivity a stadia realizace projektu — definuji se klicové aktivity, splnitelnost
planu realizace projektu a postupy realizace ve vazbé na pozadavky uplatnéné v rozpoctu
a na cetnost a profesni slozeni realizacniho tymu. Harmonogram klicovych aktivit,
prokazujici jejich délku trvani, vzdjemnou provazanost a logickou posloupnost, se uvadi
v grafickém ptrehledu. Je dilezité jasné¢ vymezit klicové aktivity zaméfené ,,dovniti*
projektu, tj. na jeho fizeni a administraci, a odlisit je od aktivit zaméfenych ,,navenek™ na
hlavni diivod jeho realizace, tj. na cilové skupiny. Vyhodnocuje se i vzadjemna vazba jasné
definovanych vystupti klicovych aktivit na predpokladané vstupy.

3.2 Pripravenost na moznd rizika a jejich ieSeni —prokazani védomi rizik pfti ziskdvani a
zapojeni cilové skupiny, pii realizaci kliCovych aktivit a pii finanénim a provoznim fizeni
projektu; zplsoby piedchazeni rizik; navrhy variantnich feSeni realizace projektu
v ptipad¢ nestandardnich situaci. Sleduje se, nakolik si je Zadatel védom rizik a jaké
kontrolni mechanizmy ma pfipravené pro jejich eliminaci, resp. zmirnéni nasledkd.
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3.3 Piedchozi zkuSenosti Zadatele s Fizenim Ci realizaci obdobnych projektii - prokazuje
se, zda a v jakém rozsahu ma Zzadatel zkuSenosti s fizenim ¢i spolupoifadanim obdobnych
projektu, jaky je jeho profesni kredit v dané oblasti, resp. kredit a zkuSenosti vedoucich ¢i
klicovych ¢&lent realizaéniho tymu. Uastni-li se projektu partnefi, pak se prokazuji i
zkuSenosti téchto partnert.

3.4 Publicita — definuje postupy, nastroje a rozsah propagace projektu pred zahajenim,
v prib&hu plnéni a po ukonceni (zvefejnéni vysledkil), a to jak vici ucastnikiim projektu
(cilové skuping), tak vii€i vefejnosti. Hodnoti se i spektrum pldnovanych forem publicity
a invence pfi vyuziti prvkl vizualni identity OP VK.

3.5 UdrZitelnost projektu po skonceni financoviani 7 OP VK — hodnoti se zamér
pokraovat s realizaci projektu i mimo radmec OP VK, resp. po ukonceni pomoci z ESF,
jsou-li dal$i mozné zdroje financovani pro budouci realizaci, nakolik je zadatel schopen
zajistit plnéni cili projektu po jeho ukonceni, nakolik dlouhodobé dopady (ucinek na
cilovou skupinu) bude projekt mit.

| 4. Finan¢ni Fizeni | 20 bodit |

4.1 Piiméienost rozpoctu vzhledem k ciliim a obsahu projektu — posuzuje se pfimétrenost
a hospodarnost rozpoc¢tu ve vztahu k planovanym aktivitam, prokazuje se opodstatnénost
vyse rozpoctu a jednotlivych rozpoctovych polozek vzhledem k velikosti cilové skupiny,
délce trvani projektu a obsahu i rozsahu kliovych aktivit; uvadi se pfimétenost vydaji na
praci realizacniho tymu vzhledem k intenzit¢ a odborné urovni jeho Cinnosti, jako i
k délce aktivit zaméfenych na cilové skupiny; posuzuje se proporcionalita jednotlivych
rozpoctovych kapitol uvnitt rozpoc€tu a mira respektovani stanoveného omezeni nékterych
rozpoc¢tovych polozek (limity moznych vydajii na nékteré polozky mohou byt uvedeny u
kazdé vyzvy zvlast). V piipad¢ vyuZziti mozZnosti kiiZového financovani se posuzuje
nezbytnost pouziti tohoto nastroje ve vztahu k cilim projektu, tj. je-li opravdu nutné
takovy druh vydaje vynalozit.

4.2 Provdzanost rozpoctu s klicovymi aktivitami — hodnoti se, nakolik se diferenciace
klicovych aktivit odrazi ve vydajich na jejich realizaci, zda délka trvani a obsahova néapln
klicovych aktivit je v korelaci s vydaji planovanymi na jejich realizaci. Posuzuje se také,
zda jsou uvedené aktivity nezbytné a prispivaji k dosazeni cile a zda jejich ¢asovy rozsah,
pokud ovliviiuje rozpocet projektu, neni nadsazen a nevytvaii tak financni rezervu.
Sleduje se mj. i to, zda role partnera v projektu je zfejma a nezbytna, zda neni spiSe
partner skrytym dodavatelem.

4.3 Nastaveni vnitiniho kontrolniho systému — uvadéji se kontrolni opatfeni, kterd maji
za ukol zajistit ¢erpani ptridélené podpory v souladu s pravidly stanovenymi zdkonem ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, a provétuje se, nakolik je ptijemce podpory pfipraven
je aplikovat pfi praci projektového tymu.
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5. Vysledky a vystupy |15 bodi |

5.1 Vysledky a vystupy — odhad plnéni kvantifikovanych ukazateld pro danou oblast
podpory, na jejichz plnéni je projekt zaméten, ve vazbé na cilovou skupinu, resp. oblast
realizace projektu. Hodnoti se priméfenost udadvanych hodnot povinnych indikatort
vzhledem k ciliim a rozpoctu projektu, jako 1 vhodnost volitelnych indikatorti uvadénych
v zadosti. Monitorovaci ukazatele (indikatory) se uvadeji v ¢iselnych hodnotach.

5.2 Zpuisob zajisténi planovanych vysledkii a vystupii — uvadi se postupy k dosazeni
odhadovanych vysledkl ¢i vystupt, feSeni pro pfipad neplnéni ocekavanych vysledki ¢i
vystupti, odhad rizik v realizaci projektu a postupy pro jejich eliminaci.

5.3 Monitorovani projektu — definuji se postupy monitorovani a nastroje pribézného a
zaveérecného hodnoceni realizace projektu; stanovi se ukazatele pro hodnoceni kvality
fizeni projektu a postupy jejich plnéni v prubéhu projektu.

| 6. Horizontalni témata |4 body |

6.1 Aktivity podporujici rovné piileZitosti — prokazuje se vliv projektu na vyrovnavani
prilezitosti pro muze a zeny, pfislusniky nérodnostnich a etnickych mensin, osoby se
zdravotnim postizenim, resp. osoby ohrozené socidlnim vyloucenim, dale se hodnoti
nastroje pro prosazovani rovnych piilezitosti, propagace rovnych piilezitosti.

6.2 Aktivity podporujici udriitelny rozvoj — prokazuje se vztah projektu
k environmentalni problematice, postupy omezujici negativni vlivy na zivotni prostiedi,
prispévek projektu ke zvySovani povédomi o environmentalni problematice a k posilovani
politiky udrzitelného rozvoje.

\ 7. Specifické poZadavky \ 15 bodii \

Kritérium hodnoti specifické pozadavky na projekt, které v piipadé IP zadava RO.
Specifické pozadavky (subkritéria) jsou stanoveny v souladu se specifickym cilem a
typem projektt. Jednd se zejména o specifické sektorové a regiondlni pozadavky na
projekt. Pocet stanovenych specifickych pozadavkii mize byt variabilni, nesmi vSak
prekrocit pét.

Pokud se piivodné navrzena specificka kritéria v rdmci dané prioritni osy neosved¢i, je ze
strany vyhlaSovatele vyzvy navrzena jejich uprava, resp. nova kritéria. Nova kritéria je
mozné pouzit nejdfive v novém kole vyzvy.

Z4dosti o podporu, které — v souladu s Metodickym pokynem MMR k hlavnim zasadam
pro piipravu, hodnoceni a schvalovani Integrované¢ho planu rozvoje mést (IPRM),
zpracovanym na zékladé usneseni vlady CR ze dne 13. 8. 2007 &. 883, se prokazou
potvrzenim mésta — nositele IPRM, Ze projekt je soucasti a v souladu s [IPRM a dosahly
pramérného bodového ohodnoceni 65 bodu, ziskaji po s¢itdni hodnotitelem ¢i Hodnotici
komisi pfidélenych bodi jesté bodovou bonifikaci ve vysi 10 %.
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Upravy vybérovych kritérii schvaluje Monitorovaci vybor OP VK na navrh RO. Tato
vybérova kritéria byla schvalena Monitorovacim vyborem OP VK dne 6. prosince 2007.

5.1.3.2 Vysledky hodnoceni — individualni hodnotitelé

Pti vyuziti individualnich hodnotitelli a jejich vzadjemné shod¢ o poctu pridélenych bodi (oba
pridéli vice, resp. méné nez 65 bodi) je vysledné hodnoceni primérem jejich hodnoceni.
Pokud se hodnoceni hodnotitelti vyrazné 1isi, hodnoti projekt dalsi hodnotitel. Hodnoceni se
vyrazné lisi, pokud jeden hodnotitel doporucuje zadost k financovani (projektu piidélil 65 a
vice bodl) a druhy nikoli (projektu pfidélil méné nez 65 bodl) a také, jestlize oba zadost
doporucuji (oba ptidélili 65 a vice bodil), ale rozdil jejich hodnoceni je vétsi nez 20 bodu.
Vysledné hodnoceni je vtomto piipadé primérem platnych hodnoceni — dvou bodové si
nejblizsich individudlnich hodnoceni (po vylouceni extrémniho hodnocenti).

Pokud hodnotitel pfidéli méné nez 65 bodl, nesmi projekt doporucit k financovani. Pokud
hodnotitel pridéli 65 boda vcetné a vice, musi projekt doporucit k financovani. Pokud projekt
ziskd v priméru z platnych hodnoceni méné nez 64 bodl vcéetné, musi byt vyfazen.

Projekt je (ne)doporucen podle priméru bodovych hodnoceni (primér 65 bodu véetné a vice
= projekt doporucen, primér méné¢ nez 65 bodi = nedoporucen) a nedoporucen je téz
v ptipad¢ negativniho dopadu na horizontéalni témata.

Vyplnéné hodnotici tabulky pfedava hodnotitel piislugnému pracovnikovi ZS/RO ve
stanoveném terminu jak v elektronické (CD-ROM, email), tak v tisténé podob¢ a podepsané
hodnotitelem. P¥islusny pracovnik ZS/RO pievede udaje z elektronické verze hodnoticich
tabulek do systému Monit7+.

5.1.3.3 Vysledky hodnoceni — hodnotitelska komise (HK)

V ptipad¢ hodnoceni v rdmci hodnotitelské komise je zZadost hodnocena minimalné 3 cleny
HK a vysledné hodnoceni je konsensem vSech jejich ¢lent s ptihlédnutim k vétSinovému
nazoru. Pokud ke konsensu nedojde, rozhoduje predseda komise s pfihlédnutim
k ptevazujicimu nazoru.

5.1.4 Vybérova komise/Expertni skupina OP VK — 4. faze

4. fazi zajistuje v ptipadé grantovych projektd a individudlnich projektd, jejichz piijemci jsou
Skoly, skolské zatizeni, kraje, NNO ¢i dalsi piijemci (tzv. individualni projekty ostatni —IPo),
vybérova komise. V piipadé projektd, jejichz ptijemcem je MSMT (tzv. individualni projekty
narodni— IPn), 4. fazi zajist'uje Expertni skupina OP VK.

Vybérova komise (VK)/Expertni skupina OP VK posuzuje zadosti, které projdou fazi
vécného hodnoceni. V piipad€ pribéznych vyzev posuzuje VK piedlozené zadosti minimalné
jednou za tifi mésice. Projektim, které VK vybere, ptid€luje prostiedky z financni podpory
z OP VK az do vycerpani prostfedkli alokovanych na vyzvu.

Vybérova komise je zfizena v souladu s pokyny organu kraje (grantové projekty) nebo podle

pokynti RO (individualni projekty ostatni). Opravnény organ uréuje slozeni Vybérové komise
z hlediska zastoupeni jednotlivych organizaci a odbornych slozek tak, aby v komisi byli
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zastupci RO, regionalnich organii, socialnich partnerti, neziskovych organizaci a nezavisli
odbornici.

VK musi mit nejméné 9 hlasujicich ¢lenii. Za usnaSenischopnou se povazuje v ptipadé
ptitomnosti 7 hlasujicich ¢lent.

Clenové komise nesmi byt v zadném piimém nebo nepiimém spojeni s zadatelem, o jehoZ
7adosti komise rozhoduje. Clenové vybérovych komisi nesmi byt sou¢asné hodnotiteli
projednévanych zadosti ani zamé&stnanci instituce predkladajici projekt.

VK respektuje pii svém rozhodovani potradi zadosti podle poctu bodli ptidélenych
individudlnimi hodnotiteli nebo HK. VK se vSak miZe v zdvaznych piipadech odchylit od
hodnoceni individualnich hodnotitelt nebo HK a podporu doporu¢enym projektim nepiidélit.
Své rozhodnuti musi fadné, objektivné a transparentné zdivodnit. Toto zdlivodnéni je soucasti
zapisu z jednani komise.'® RO rozhoduje pouze o projektech, které doporutila VK.

VK mize vodivodnénych piipadech rozhodnout o vybéru zadosti k financovani
s podminkou, Ze bude sniZen rozpocet projektu.

Zadosti, které byly vybrané VK, ale na které jiz nezbyly v daném kole vyzvy prostedky
finan¢ni podpory, jsou ulozeny do tzv. zasobniku projekt. Z tohoto zasobniku mohou byt
podle potadi, v jakém jsou v ném podle rozhodnuti VK uloZeny, vybrany zadosti, na néz se
uvolnily finan¢ni prostiedky, napt. z divodu, ze néktery z vybranych Zadatelt odstoupi od
svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou byt zatfazeny mezi vybrané kdykoli, nejpozdé;ji
viak do vyhlaseni dal§i vyzvy v dané oblasti podpory. Zadatel mize nevybrany projekt
piedlozit opakované v dalSim kole vyzvy.

VK pro IPo vypracuje navrh seznamu vybranych I[Po suvedenim vysSe ptidélenych
finan¢nich prostiedkl a zasobnik projekti. Kone¢né schvéleni vybranych projektd na zaklade
tohoto navrhu provede RO.

VK pro GP vypracuje navrh seznamu vybranych GP s uvedenim vyse ptidélenych financnich
prostiedki a zasobnik projektti. Konecné schvaleni vybranych projektli na zéklad¢ tohoto
navrhu provedou organy kraje, tj. Rada a Zastupitelstvo (zdkon ¢. 129/2000 Sb., o krajich
(krajské ztizeni), ve znéni pozd¢jSich predpisit), za stejnych pravidel jako vybérova komise.
Organy kraje rozhoduji pouze o projektech, které doporucila VK.

Expertni skupina OP VK pro IPn (resp. projekty MSMT) je poradni organ ministra §kolstvi,
mladeze a télovychovy a je sloZzend z odbornikli na jednotlivé trovné vzdélavani, financovani
Skolstvi, kurikuralni reformu, evaluacni aktivity atd. Skupina na zékladé¢ posudkl
individudlnich hodnotitelli posuzuje miru a stvrzuje soulad kazdého projektu s cili a zdméry
stanovenymi pro jednotlivé oblasti podpory v rdmci Prioritni osy 3 a 4a, 4b jak jsou uvedeny
v Provadécim dokumentu OP VK. Clenové Expertni komise OP VK nesmi byt soutasné
hodnotiteli projednavanych zadosti. Stejné jako v ptipadé¢ VK miize skupina rozhodnout o
vybéru zadosti k financovéani s podminkou, Ze bude sniZzen rozpocet projektu.

16 Zdtvodnéné rozhodnuti VK nema charakter rozhodnuti vydaného ve spravnim ¢&i jiném procesnim fizen.
Rozhodnuti VK ma pouze doporucujici povahu.
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Schéma ¢&. 4: Struktura prubéhu 2. a 3. faze hodnoceni

Individualni | Vybérova komise .| GP —Organy kraje
hodnotitelé g | IPo—Ridici organ
Hodnotitelska | Vybérova komise .| GP —Orgény kraje
komise g | IPo—Ridici organ
Individualni .| Expertni skupina OP IPn — Ridici organ
hodnotitelé VK

Schvalovani projekti

a) individualni projekty

Na zéklad¢ vysledkt jednani vybérové komise/Expertni skupiny OP VK (resp. na zaklad¢
jejiho doporuéeni) schvaluje individualni projekty RO. RO do vysledku jednani VK/Expertni
skupiny OP VK zasahuje pouze v ptipad¢, ze bylo poruseno nékteré z pravidel vybéru
projekta.

Rozhodnuti RO o schvaleni projektu/neschvéleni projektu, které obsahuje i informace o
vysledku vécného hodnoceni, zasila RO Zzadateli a nasledné zpracovava Rozhodnuti o
poskytnuti dotace mezi RO a sp&$nym zadatelem.

b) grantové projekty

Na zaklad¢ vysledkl jednani vybérové komise, resp. na zaklad¢ jejich doporuceni —schvaluji
projekty k financovani orgény kraje.

Kraj je povinen uvédomit RO o seznamu projektli schvalenych k realizaci a o zapisu z VK
(resp. HK). Seznam projektti musi obsahovat u kazdé¢ho projektu uvedeni vySe poskytnuté
finan¢ni podpory.

Spolec¢né zasady pro schvalovani IP i GP:

Pro kazdy zplsob vybéru projektii je nutné dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a nediskriminace. Vysledky vybéra (vcetné celkovych nakladu projektu a vyse
ptispévku ESF) jsou vefejné dostupné na webovych strankach www.msmt.cz, www.esfcr.cz a
na webovych strankach ptislusného kraje jako vyhlaSovatele vyzvy.

Soudasné s ozndmenim vysledku vybéru Zadateli si RO vyzada od vybraného Zadatele
dokumentaci, kterd je potfebna pro vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Soucasné s ozndmenim vysledku vybéru Zadateli si ZS vyzada od vybraného Zadatele
dokumentaci, ktera je potfebna pro uzavieni Smlouvy o realizaci grantového projektu v ramci
OP VK.

Celkova délka trvani celého procesu hodnoceni a schvalovéani je v pfipadé¢ grantovych
projekti piiblizné 5,5 mésice a v piipad¢ individualnich projektu ptiblizné 4,5 mésice od
podani zadosti o dotaci.
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Schéma & 5: Schéma piijmu a vybéru Zadosti

|| Cinnosti ZS/RO ||

|| Vystupy/Vstupy

Vyhléaseni programu

\ 4

Formulace vyzvy
k predkladani zadosti

Zvetejnéni vyzvy

Zadatel

Hodnoceni formalnich
nalezitosti

\ 4

Pfijem a registrace
zadosti

v

Vyplnéni zadosti o
finan¢ni podporu +
pozadované prilohy

A

Doruceni vyplnéné
zadosti na adresu
ZS/RO v terminu

A

Hodnoceni e « donlnéni &
s : yzva k doplnéni ¢i R . _
y prijatelnosti odstranéni formalnich I Doplnéni zadosti
— v nedostatkti zadosti
Formalni — v
— ANO Formalni
Prijatel- —NE / Oznameni o vyfazeni | Doruceni vyplnéné
nost - Piijatel- v zadosti/Neptidéleni |~ zadosti na adresu
ANO nost - Piijatel- J podpory ZS/RO po terminu
ANO nost A nebo nedorudeni
NE Nedosazeni min. poc¢tu
bodu (65b) v pruméru
Vécné hodnoceni hodnoceni
zadosti
Dosazeni min. poc¢tu
Doporuceni projektt bodi (65b) vp ramerd
Vybérovou komisi/Expertni  |— | hodnocen
skupinou OP VK
A 4
Schvalovani projektt
Vyrozumeéni zadatele
\ 4 o vysledku a vyzadani 7 L
X . pracovani
Vyhlaseni vysledka > podkladd p,ro vydani vyzéadanych podkladt
Rozhodnuti/Smlouvy
Doruceni
pozadovanych <
podkladu
Vydani «
Rozhodnuti/uzavieni > >
Smlouvy Podpis Prohlaseni Zahajeni realizace
prijemce/Smlouvy projektu

100



Tab. ¢. 5: Predpokladany pribéh procesu schvalovani Zadosti

Akce

Casova naro¢nost

VyhlaSeni vyzvy

Ukoncéeni vyzvy (uzavérka prijmu
Zadosti)

minimalné 6 tydnd po vyhlaseni vyzvy

Registrace Zadosti

do 3 pracovnich dnti od ptevzeti zadosti

Hodnoceni formalni a prijatelnosti
Zadosti

nejpozdéji do 10 pracovnich dnil od registrace
zadosti

Vyzvani Zadateli k doplnéni udaju

do 5 pracovnich dnli v ndvaznosti na vysledky
formalniho hodnoceni

Doplnéni zjisténych nedostatki
Zadatelem

nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od doruceni
vyzvy na doplnéni zadosti

Vyrozuméni Zadatele o vyirazeni
Zadosti v pripadé, Ze nedoda
pozadované doplnéni nebo
neodstrani nedostatky

nejpozdéji do 5 dnt od uplynuti stanoveného
terminu

Vécné hodnoceni

nejpozdéji do 30 pracovnich dnii od ukonceni
formalniho hodnoceni

Jednani Vybérové komise/Expertni
skupiny OP VK

nejpozdéji do 20 pracovnich dnti od ukonceni
veécného hodnoceni

Schvaleni Zadosti a zverejnéni
vysledku vybéru

nejpozdéji do 5 pracovnich dnii od jednani
Vybérové komise (v ptipadé GP dojde ke
schvaleni na nejbliz§im zasedani Rady a
Zastupitelstva kraje)

Vyrozuméni GspéSnych a
neuspésnych Zadatela

nejpozdéji do 10 pracovnich dnti od data
schvaleni zadosti

Kompletace Smlouvy/Rozhodnuti a
podpis Smlouvy/vydani Rozhodnuti

nejpozdéji do 25 pracovnich dnti od doruceni
vSech pozadovanych doklada
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6 PODMINKY PRO REALIZACI PROJEKTU, NA KTERY JE
FINANCNI PODPORA PRIDELENA

Na zékladé vysledku hodnoceni a schvalovéani projektd vypracuje RO navrh Rozhodnuti o
poskytnuti dotace nebo v pfipadé grantovych projekti ZS vypracuje Smlouvu o realizaci
grantového projektu v ramci OP VK.

Vsechny typy projektl budou realizovany piijemcem po podpisu Smlouvy o realizaci GP
nebo v pfipadé Rozhodnuti o poskytnuti dotace po podpisu ProhlaSeni piijemce dotace, jez je
soucasti Rozhodnuti o poskytnuti dotace, a to v souladu se schvalenym projektem, ptipadné
ve spolupraci s partnery nebo prostiednictvim externiho dodavatele nebo kombinaci obojiho.

V této kapitole jsou struéné uvedené informace, které jsou podrobné&ji rozepsané v navazujici
Ptirucce pro piijemce, a GspéSni zadatelé je naleznou také ve Smlouvé o realizaci GP nebo
Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

6.1 Doba realizace projektu

6.1.1 Zahajeni projektu

Za zahdjeni realizace projektu je povazovano (neni-li Rozhodnutim o poskytnuti dotace nebo
Smlouvou o realizaci GP stanoven pozd¢jsi termin) nejdiive datum vydani Rozhodnuti o
poskytnuti dotace opravnénou osobou (Ridici organ) nebo v piipadé grantovych projekti
datum stanovené ve Smlouvé o realizaci GP. Ke stejnému dni vznikaji zptisobilé vydaje.

6.1.2 Ukonceni projektu

Projekty musi byt ukonceny do doby stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo ve
Smlouvé o realizaci GP.

Vsechny projekty se doporucuje ukoncit nejpozdéji do 30. 6. 2015 z divodu zajisténi
dostatecného c¢asu na pfipravu zavérecné zpravy a dokumentace kuzavieni celého
programového obdobi.

6.2 VySe financni podpory

Maximalni vyse finan¢ni podpory vychdzi ze schvaleného rozpoctu projektu. Pro konecnou
vysi skute¢né poskytnuté podpory jsou rozhodujici skutecné vynaloZené zpiisobilé¢ vydaje,
které ptijemce prokaze po ukonceni celého projektu a po predlozeni zavérecné¢ho vyuctovani.
V ptipad¢ grantovych projektii realizovanych v ramci GG je stanovena minimalni vySe dotace
¢astkou 400 000 K¢ a maximalni vyse dotace 25 000 000 K¢.

V ptipad¢ individualnich projektt jsou hranice podpory (absolutni ¢astky) uvedeny ve vyzvé.

6.3 Nesplnéni cilu

Pokud piijemce nerealizuje projekt v souladu se smluvnimi podminkami, vyhrazuje si
poskytovatel podpory pravo pozastavit platby nebo financni podporu odejmout. Pokud
ptijemce podpory neplni podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace/ Smlouvy o realizaci GP,
muze si poskytovatel podpory vyzadat plné nebo casteCné vraceni jiz vyplacené Castky
podpory.
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6.4 UdrZitelnost projektu

Dle pravidel stanovenych Evropskym spolecenstvim je pfijemce povinen zajistit, aby aktivity
a vystupy, které budou v ramci projektu podpoieny, byly udrzovany jest¢ 5 let po skonceni
financovani z OP VK.

Specifikaci aktivit a vystupl, které povedou k udrzitelnosti projektu, musi Zadatel uvést
v zadosti o finan¢ni podporu zOP VK a nasledn¢ se stanou pifedmétem posuzovani
hodnotitelti 1 vybérové komise.

Je-1i vramci projektu vytvoren néjaky produkt, mél by tento produkt byt zachovan a dale
uzivan v souladu aktivitami, na néz se projekt zaméftil, paklize se nejednd o jednordzovou
investici vyuzitelnou pouze v dany moment a pro ucely dalsiho béhu projektu.

Je-1i v projektu vyuzito kiiZového financovani, musi byt zakoupené zafizeni a vybaveni
hmotné povahy nebo stavebni Gpravy dale vyuzivany ¢i provozovany v souladu s tim, na co
bylo pofizeny nebo za jakym ucelem bylo upraveny. Nelze, aby po skonceni finan¢ni podpory
z OP VK bylo zatizeni ¢i vybaveni prodano ¢i vyuzivano k naprosto odlisnym ucelim. Popis
udrzitelnosti zafizeni a vybaveni po dobu 5 let po ukonceni financovani z OP VK, které bude
nakoupeno v ramci kifizového financovani, musi byt rovnéz uveden v zadosti o finan¢ni
podporu a stejné¢ jako v pfipad¢ aktivit a vystupl toto bude pfedmétem posuzovani
hodnotitelti 1 vybérové komise.

Priklady aktivit a vystupt, které jsou udrzitelné:

e poznatky a dovednosti, které¢ vramci projektu ziskaly podpofené osoby a dale je
vramci své prace vyuzivaji (napf. ucitelé proSkoleni pro praci se zdravotné
postizenymi zéky, ktefi s nimi dennodenné pracuji ve skole);

e vytvorena pracovni mista (napf. kariérovy poradce na skole);

e vyuzivani vytvorenych metodickych materiala (napt. metodika, ktera vznikla v rdmci
projektu, bude nabidnuta k vyuziti i jinym Skoldm a jimi dale vyuzivana v ramci
vyuky);

e vyuzivani vytvofenych vzdélavacich produkti (napf. vramci vytvofeného
vzdélavaciho modulu/programu se dale vzdélavaji cilové skupiny, vytvoreny webovy
portal je dale provozovan, vytvofeny e-learningovy kurz je dale nabizen cilovym
skupindm, inovovany studijni program je dale realizovan ¢i piedlozen k akreditaci
jako novy studijni program atp.);

e pokradovani spoluprdce mezi subjekty v ramci vytvoifeného partnerstvi za ucelem
podpory cilové skupiny (napt. zaméstnavatel dale nabizi praxe zakiim ¢i studentim
Skoly, s niz realizovala projekt);

e fungovani vybudované sité¢ spoluprice a vymény informaci, zkuSenosti a ptiklada
dobré praxe mezi vzdélavacimi subjekty a zapojovani dalSich subjektii (napt. dalsi
potfaddani vzajemnych setkani za Gcelem vymény zkuSenosti a realizace spolecnych
aktivit ve prospéch cilovych skupin);

e zrekonstruované a vybavené prostory pro plnéni vzdélavaci funkce (napf. upravena
mistnost Skoly pro vozickéafe a jeji vybaveni pocitaci je dale vyuzivano pro vyuku
handicapovanych zaki/studentt);

e v pfipad¢ individudlnich projektl narodnich implementace vysledkt téchto projekti
do praxe.
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K udrzeni vystupt projektu se piijemce podpory zavazuje ve Smlouvé o realizaci grantového
projektu v ramci OP VK nebo v Rozhodnuti o poskytnuti dotace (v pifipad€ individualnich
projektt, globalnich grantti). V textu Smlouvy/Rozhodnuti nebo v ramci schvalené podoby
projektu (ptiloha téchto smluvnich aktli) bude pfesné uvedeno, co zaruci jeho udrzitelnost (na
zakladé Zadosti).

Naplnovani a udrzeni aktivit a hodnot vystupti projektu bude nasledné predmétem kontroly ze
strany piislunych instituci (napf. RO/ZS) v ramci kontrol na misté. Kontrole udrzitelnosti
budou podrobeny projekty vybrané formou vybéru vzorku na zakladé¢ analyzy rizik
ukonéenych projektii (provadi RO/ZS). Piijemce bude zarovei povinen piedkladat ZS/RO po
dobu 5 let od ukonceni finan¢ni podpory projektu z OP VK kazdoro¢ni vyro¢ni zpravu o jeho
udrzitelnosti.

Pfi nesplnéni povinnosti udrZitelnosti je poskytovatel dotace opravnén vyzvat piijemce ke
vraceni dotace nebo jeji ¢asti. Pokud dojde v projektu k podstatné zméné, ktera:
- ovliviluje povahu projektu nebo vysledky jeho provadéni anebo poskytuje néjaké
firm¢ nebo vetfejnému organu nepatii¢énou vyhodu;
- je vysledkem bud’ zmény v povaze vlastnictvi néjaké soucasti infrastruktury nebo
ukonceni ¢i pfemisténi néjaké produktivni innosti;
ma Ceské republika (RO/ZS) povinnost informovat o téchto zménach Komisi a postupovat
podle ¢lanku 98 Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu a Fondu soudrznosti.

6.5 Platby

Platby budou proplaceny na samostatny ucet projektu, ktery piijemce podpory zfidi pied
vystavenim Rozhodnuti o poskytnuti dotace/uzavienim Smlouvy o realizaci GP.

Obecné bude uplatnén mechanismus zalohovych plateb, které¢ budou poskytovany piijemci na
zéklad¢ zadosti o platbu, a prostfednictvim kterych budou proplaceny ucetni doklady
odrazejici skutecné zpusobilé vydaje projektu.

Pfijemce podpory je povinen predkladat Zadosti o platby na standardnich formulafich
(predklada se prislusnému ZS/RO), pficemz musi doloZit, Ze uvadéné vydaje odpovidaji
podminkdm projekti obsazenym v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/ve Smlouvé o realizaci
GP; veskeré platebni naroky musi byt podlozeny kopiemi ucetnich dokladi nebo kopiemi
jinych dokladd, které dokladaji uskute¢néné vydaje.

6.5.1 Zalohova platba

Zalohova platba bude piijemci podpory vyplacena do stanovené procentudlni vyse
z rozpoctovanych zptsobilych vydaji projektu (konkrétni vySe bude upfesnéna ve vyzveé) do
30 pracovnich dnii od data doruCeni podepsané¢ho ProhlaSeni piijemce dotace/do 30
kalendaini dni po uzavieni Smlouvy o realizaci GP. O jeji vyplaceni neni tfeba zadat,
piijemci dotace je poskytnuta automaticky.

6.5.2 Priibézné platby

Ptijemce podpory je povinen piedkladat zjednoduSenou zadost o platbu vygenerovanou
v Benefit7 spolu s kopiemi Uc¢etnich dokladii za jednotlivé uskute¢néné vydaje (ptipadné
soupisku vydaji) a monitorovaci zpravou o realizaci projektu vcetné jejich piiloh v
intervalech stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouvé o realizaci GP.
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Soucet pribéznych plateb a vyplacené zalohové platby nesmi dohromady piekrocit urcité
procento (obvykle 90 %) castky celkovych zpisobilych vydaji projektu financovanych
z vefejnych zdroju.

6.5.3 Zavérecna platba

Pfijemce podpory je povinen do 2 meésicti po skonceni aktivit predkladat prostiednictvim
zjednoduSené zadosti o platbu, zavérecné zpravy o realizaci projektu tzv. zavérecné
vyuctovani projektu. Termin pro predlozeni zadosti o zavére¢nou platbu bude uveden
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo Smlouvé o realizaci GP. VySe zavérecné platby bude
stanovena jako rozdil mezi celkovou ¢astkou zptisobilych vydaju projektu a vysi vSech dosud
poskytnutych (i nevyuctovanych) zaloh, zpravidla ptijde o platbu do 10 % rozpoctu projektu.

6.6 Dokumentace a ucetnictvi projektu

6.6.1 U&etnictvi

Piijemce dotace musi vést oddélené Gicetnictvi pro projekt ve smyslu zdkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist.

6.6.2 Archivace dokumentace

Ptijemce podpory musi vést veskerou dokumentaci o projektu v prubéhu realizace projektu.
Piijemce podpory a partnefi musi pro Gcely kontroly ze strany Evropské komise, Evropského
ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu a dalSich opravnénych osob archivovat
veskerou dokumentaci projektu do roku 2025 (pokud poskytovatel nestanovi jinak).

Veskeré dotace podléhaji finanénimu vypotadani v souladu s platnou vyhldskou Ministerstva
financi, kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofddani vztahii se statnim
rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy nebo Narodnim fondem. V piipadé GP podléha projekt
také finanénimu vyporadani s krajskymi ufady jako ZS

6.7 Audit

Externi audit ucetnictvi projektu bude proveden autorizovanym a vyskolenym auditorem u
vSech projektl se schvalenym piispévkem z vetfejnych prostfedki rovnym nebo vyS$im
3 000 000 K¢.

Vyrok auditora musi byt pfiloZzen k Zadosti o zavére€nou platbu projektu. V auditorské zprave
potvrdi auditor, Zze dodanad ucetni evidence (pfijmy a vydaje) je spravna, divéryhodna a
ovéfitelnd na zdkladé adekvatnich podpirnych dokumentt a také se vyjadii ke spravnosti
evidovanych zptsobilych vydaja, které vznikly v souvislosti s projektem.

6.8 Kontroly

Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouva o realizaci GP uklada piijemci podpory povinnost
umoznit provadét kontroly dokumentt i kontroly v misté realizace projektu vSem subjektim
implementa¢ni struktury OP VK, povéfenym kontrolnim organim CR a povéfenym
pracovnikiim Evropské komise a Evropského ucetniho dvora.

6.9 Publicita

Poskytnuti podpory pro realizaci projektu financovaného z prostiedkti ESF a statniho
rozpoctu Ceské republiky musi byt dostatecné zviditelnéno a propagovano (napiiklad ve
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zpravach o projektu ¢i v publikacich, které¢ jsou vysledkem projektu, poptipadé¢ v ramci
vetejnych akci poradanych v souvislosti s projektem atp.).

Pfi pouziti informacnich a propagac¢nich néstroju je realizator projektu povinen informovat o
finan¢ni spoluucasti EU a ESF na daném projektu, a to prostfednictvim umisténi loga
Evropské unie a ESF na informacnich, Skolicich a propaga¢nich materidlech a predmétech,
umisténim odkazu na internetové stranky, umisténim vlajky EU v mistnostech, kde se konaji
konference, vystavy, veletrhy a seminafe, a dal$i formou dle pozadavki Nafizeni EK ¢.
1828/2006.

Z dtivodu spolufinancovani ESF v CR i ze statniho rozpoétu Ridici organ doporucuje uvadst
na informaénich a propagaénich materidlech i tento zdroj (nap¥. umisténim vlajky CR &i textu:
,Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim fondem a statnim rozpoétem Ceské
republiky.*).

Publicita projektu realizovaného prosttednictvim OP VK bude posilena povinnosti realizatorti
uvadét na informacnich a propagacnich materidlech rovnéz logo OP VK, jehoz uZivani se tidi
Manualem vizualni identity.

6.10 Monitorovani

Piijjemce finan¢ni podpory musi plnit povinnosti spojené s monitorovanim, tj. zejména
podavani pravidelnych ctvrtletnich zprav (monitorovaci zpravy) o realizaci projektu.

Piijemce finan¢ni podpory piedklada v prubéhu realizace projektu v pravidelnych intervalech
pribézné zpravy a na konci realizace zavérecnou zpravu vcetné zadosti o platbu. Zpravy jsou
predkladany v predepsané formé. Soucasti vSech zprav je vykazovani monitorovacich
indikatort.

Pribézné monitorovaci zpravy predklada prijemce nejméné jednou za 3 mésice po celou dobu
od zah4jeni realizace projektu zprostfedkujicimu subjektu, a to vzdy v terminech stanovenych
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouvé o realizaci GP. Zprostfedkujici subjekt je
opravnén pozadovat po piijemci chybéjici nebo dopliujici informace k dodané pribézné
monitorovaci zprave. Prijemce je povinen pripadné chybéjici a doplnujici udaje poskytnout do
15 pracovnich dnti, popt. vysvétlit diivod, pro¢ nelze informace v pozadované kvalité, ¢ase a
rozsahu poskytnout.
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7 POSTUPY PRI PORIZOVANI ZBOZI A SLUZEB
Z PROSTREDKU FINANCNI PODPORY OP VK

7.1 Zadkladni zasady

Pokud prijemce nebo jeho partner (dile jen ,pfijemce”) nedisponuje dostate¢nym
vybavenim na realizaci projektu nebo neni schopen veSkeré Cinnosti spojené s realizaci
projektu zajistit pomoci vlastnich zaméstnancti, miize si takové vybaveni, sluzby, piipadné
drobné stavebni Gpravy uhradit z prosttedki finan¢ni podpory.

Jakékoli vydaje na potizeni urcitého zbozi nebo sluzby vSak museji byt pro projekt nezbytné.
V opacném piipadé (napt. neodivodnény nakup pred koncem projektu) bude takovy vydaj
povazovan za nezpusobily. Pfi pofizovani zbozi a sluzeb musi byt dale dodrzeny stanovené
limity rozpoctu pro zpusobilé vydaje.

Pti vybéru vhodného dodavatele zbozi nebo sluzby je piijemce (stavd se z néj zadavatel)
povinen dodrzet nize uvedeny postup. Vyjimkou je ndjem existujicich nemovitosti ¢i
nebytovych prostor nebo s nimi souvisejicich prav. To znamend, Ze pokud si pfijemce bude
potiebovat pronajmout kancelafské nebo skolici prostory, miize pfimo vstoupit do jednani
s pronajimatelem nemovitosti, kterou si zvolil, a neni povinen provadét vybér z vice
dodavateli dle nize uvedenych postupti. To ovSem neplati, jednd-li se o kratkodoby
jednorazovy prondjem prostor, napi. pro ucely konference, kdy soucasti takové zakazky bude
catering a dal§i doprovodné sluzby. V tomto piipadé je tfeba provést vybér dle nize
uvedenych postupd.

Zakladnimi principy, které je ptijemce povinen dodrZet pii vybéru vhodného dodavatele, jsou
princip transparentnosti, rovného zachazeni a nediskriminace.

a) Podstata principu transparentnosti spociva v tom, ze zadavatel zakazky musi zajistit,
aby zakézka byla zadana transparentnim zpiisobem. Zakladnim tcelem zasady je zajiSténi
co nejvetsi pruhlednosti fizeni, kterd podstatnou mérou piispivd k pfezkoumatelnosti
celého tizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni.

Naplnéni této zasady lze spatfovat zejména v povinnosti:
= o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele
pofizovat a uchovévat pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu, ktery
umozni ukony zadavatele nezavisle prezkoumat;
= jasné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatelt
vzdy v dostateCném piedstihu pifed samotnym vypracovanim nabidek;
= opatfit vSechna rozhodnuti fadnym odivodnénim.

b) Zasada rovného zachazeni spociva v tom, ze kazdy zadavatel je v pribéhu zaddvani
zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni povinen piistupovat stejnym zptisobem ke
vSem dodavatelim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky.

K dodrzeni této zésady ze strany zadavatele dochéazi zejména tim, Ze v souvislosti s pfipravou
fizeni definuje jeho pfesné podminky tak, aby vSichni uchazeci predem véd¢li, jak bude fizeni
probihat (tedy napt. bude-li omezovan pocet zajemct, jaké jsou pifesné podminky pro toto
omezovani, které musi dodavatel splnit, pfipadné¢ jakym zptisobem bude probihat hodnoceni
nabidek atp.).
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c) Princip nediskriminace spociva v tom, ze zadavatel je povinen v prubéhu zadavani
zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jedndnim nedoSlo k diskriminaci Zadného
z dodavatelti. To znamend, ze podminky pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy
stanoveny tak, aby zdroven umoziiovaly vybér nejvhodnéjsiho uchazece, ale na druhé
stran¢ neuzaviraly pfistup jinému dodavateli do fizeni, napt. z divodu, které nesouviseji
s predmétem veiejné zakazky.

7.2 Postup p¥i vybéru dodavatelit

Pro vybér dodavatele jsou stanoveny ¢tyii postupy. K uréeni postupu je tieba vychazet z
predpokladané hodnoty zakazky:

1. 0-100000 K¢

2. 100 001 - 500 000 K¢
3. 500001 - 1999 999 K¢
4. 2000000 K¢ - vyse

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni
odeslani ¢i uvetejnéni vyzvy k podéani nabidky.

Pti uréovani predpokladané hodnoty zakazky je zadavatel povinen postupovat hospodarné a
zbozi a sluzby potizovat za cenu obvyklou v misté plnéni zakazky.

Pfi urCovani ptredpokladané hodnoty je piijemce povinen vychazet zceny zakdzek s
obdobnym plnénim. Pokud pfijemce v minulosti nerealizoval obdobnou zak4zku a ani neni
schopen si zjistit cenu jinym zplisobem, musi si pied zahdjenim vybéru dodavatele provést
prizkum cen v misté¢ plnéni zakdzky. Pfijemce tedy nemiize ve vyzveé k podani nabidky
automaticky uvést ¢astku, kterou uvedl pfi sestavovani rozpoctu v zadosti, pokud tato cena
nebyla vytvofena vySe uvedenym zpiisobem.

Dale je pfijemce povinen vzit v ivahu vSechna obdobnd, spolu souvisejici plnéni, ktera
zamyS$li potidit v pribchu projektu, a tato plnéni secist. Také by mél posoudit, zda je vhodné
zadat predmét zakazky jako jednu zakazku, a to s ohledem na vécné hledisko predmétu
zakazky (tj. vécny obsah sluzby) a hledisko geografické (tj. dostupnost dodavatelti v daném
misté plnéni zakazky).

Dale je pfijemce povinen postupovat tak, aby nedochdzelo k déleni pfedmétu zakazky na
mensi zakazky s cilem snizit hodnotu zakazky pod stanovené limity pro jednotlivé postupy.

7.2.1 Postup pri hodnoté zakazky do 100 000 K¢ bez DPH

U zakazek, kde predpokladana hodnota plnéni neptesahne 100 000 K¢ bez DPH, nemusi byt
provadéno vybérové fizeni a bude dostacujici zaslat piimo objednavku jednomu vhodnému
dodavateli nebo pisemné vyzvat takového dodavatele k podani nabidky. S vybranym
dodavatelem tudiz nemusi byt nutné¢ uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listing.
Objednavka a vyzva k podani nabidky musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky. I v tomto
piipadé¢ plati, ze pfijemce musi pii pofizovani zbozi a sluzeb postupovat hospodarné.

V ptipad€ ndkupu drobnych polozek v obchodé staci dolozit paragon z obchodu (tj. stvrzenka
o nakupu) s doplnénymi nélezitostmi ucetniho dokladu dle zadkona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo paragon z obchodu a vydajovy pokladni doklad
piijemce, které spolu tvoii jeden ucetni doklad. Za drobné polozky jsou povazovany takové
polozky, jejichz cena neptfesdhne 10 000 K¢ bez DPH. Véci urcené podle druhu tvoii bez
ohledu na jejich celkovy pocet jednu polozku.
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7.2.2 Postup pri hodnoté zakazky od 100 001 K¢ do 500 000K¢ bez DPH

U zakazek, kde predpoklddand hodnota plnéni piesdhne 100 000 K¢, tj. u zakazek od
100 001 do 500 000 K¢ bez DPH vcetné, je piijemce povinen pisemné vyzvat k podéni
nabidky alesponi 3 dodavatele. Tato vyzva musi byt zasldna dopisem nebo elektronicky
(odeslani bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, ptredavaci
protokol apod.).

Vybér musi provadét osoba, kterd je vzhledem k zakdzce a k dodavatelim nestrannd, coz
potvrdi pisemnym prohlasenim. Doporucujici vzor prohlaseni o nestrannosti a nepodjatosti je
k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky.

O provedeni vybéru musi piijemce sepsat Zdpis o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Doporucujici vzor takového zapisu je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-

zakazky.
Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt pfedloZzen jako doklad o provedeni

zadéavaciho fizeni nejpozdéji s Monitorovaci zpravou se zadosti o platbu, kterd obsahuje
prokazované zpisobilé vydaje, které se k zaddvacimu fizeni vztahuji.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listiné nebo
musi byt na plnéni vydana alespon pisemna objedndavka pisemné potvrzena dodavatelem.
Smlouvu je nutné uzaviit zejména v piipadech, kdy Ize predpokladat piijmy spojené

s realizaci poskytované sluzby.

O vysledku vybéru musi byt vSichni osloveni dodavatelé pisemné¢ informovéani. Informace o
vysledku musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky (odeslani bude muset byt schopen
zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol apod.).

7.2.3 Postup pri hodnoté zakazky od 500 001 K¢ do 1 999 999 K¢ bez DPH

U zakazek, kde ptedpokladand hodnota plnéni ptesdhne 500 000 K¢, tj. u zakazek od 500 001
do 1999 999 K¢ bez DPH, je ptijemce povinen uvetejnit Vyzvu k podani nabidek (dale jen
vyzva) na webovych strankdch www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky. Lhita pro podavani
nabidek nesmi byt kratS$i nez 10 pracovnich dnii. Vyzva musi byt uvefejnéna po celou dobu
béhem lhity pro podani nabidek.

Formulaf pro uvetejnéni vyzvy je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky.
Piijemce je opravnén uvefejnit vyzvu také na jinych vSeobecné dostupnych mistech, napt. na
svych internetovych strankdch, v tisku, na webovych strankach Zprostredkujicich subjektt
apod.

Ptijemce je dale povinen oslovit dopisem nebo elektronicky alespoint 3 dodavatele (odeslani
bude muset byt schopen zadavatel prokdzat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol
apod.) a vyzvat je k podani nabidky nezavisle na uvefejnéni vyzvy (nikoli vSak pied
uvefejnénim vyzvy). Text zvefejnéné vyzvy a vyzvy zaslané dodavatelim musi byt shodny.
Po uplynuti lhiity pro podavani nabidek ptijemce vyhodnoti vcas doru¢ené nabidky zplisobem
stanovenym v zaddvaci dokumentaci.

O provedeni vybéru musi piijemce sepsat Zdpis o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Doporucujici vzor takového zépisu je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-

zakazky.
Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt predlozen soucasné s Vyzvou k podani

nabidek a Vysledkem vyzvy kpodani nabidek (formulafe z www.msmt.cz/eu/verejne-
zakazky) jako doklad o provedeni zaddvaciho fizeni nejpozd¢€ji s Monitorovaci zpravou se
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zadosti o platbu, kterd obsahuje prokazované zptisobilé vydaje, které se k zadavacimu fizeni
vztahuji.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listing.

Vysledek vybéru musi byt pisemné sdélen vSem zcastnénym dodavatelim. Informace o
vysledku musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky (odeslani bude muset byt schopen
zadavatel prokdzat — dodejka, podaci listek, ptfedavaci protokol apod.). Po uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem musi byt informace o vysledku fizeni uvetejnéna také na webovych
strankach www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky. Pro uvetejnéni vysledku se pouzije formulat,
ktery je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky.

7.2.4 Postup pri hodnoté zakazky nad 2 000 000 K¢ bez DPH
a) Prijemce neni vefejnym zadavatelem

U vefejnych zakéazek, kde predpokladanad hodnota plnéni piesahne 2 000 000 K& bez DPH
véetné, je prijemce povinen pisemné vyzvat k podani nabidky nejméné 5 dodavateli
(odeslani dopisu/osloveni bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci
listek, predavaci protokol apod.). Lhiita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez 21 dnd.

Vyzva k podani nabidek musi byt kromé zaslani dodavatelim soucasné¢ uvefejnéna na
webovych strankach www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky a webovych strankach ZS, a to po
celou dobu béhem lhiity pro podani nabidek. Formulai pro uvetejnéni vyzvy je k dispozici ke
stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky. Pfijemce miize uvetejnit vyzvu také na jinych
vSeobecné¢ dostupnych mistech, napt. v tisku, na dalSich webovych strankach apod. Text
zvetejnéné vyzvy a vyzvy zaslané dodavatelim musi byt shodny.

O provedeni vybéru musi piijemce sepsat Zdpis o posouzeni a hodnoceni nabidek.
Doporucujici vzor takového zédpisu je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-

zakazky.

Zapis o posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt piedlozen soucasné s Vyzvou k podani
nabidek a Vysledkem vyzvy kpodani nabidek (formulafe z www.msmt.cz/eu/verejne-
zakazky) jako doklad o provedeni zaddvaciho fizeni nejpozd¢€ji s Monitorovaci zpravou se
zéadosti o platbu, kterd obsahuje prokazované zptisobilé vydaje, které se k zadavacimu tizeni
vztahuji.

Vysledek vybéru musi byt pisemné sdélen nejen vSem zucastnénym dodavatelim (odeslani
dopisu bude muset byt schopen zadavatel prokazat — dodejka, podaci listek, predavaci
protokol apod.), ale i souc¢asné uveiejnén na webovych strankdch www.msmt.cz/eu/verejne-
zakazky. Pro uvefejnéni vysledku se pouzije formuléf, ktery je k dispozici ke staZeni na
www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky.

S vybranym dodavatelem musi byt uzaviena pisemna smlouva s podpisy na jedné listiné.

b) Prijemce je veFejnym zadavatelem

Pokud je ptfijemce dotace osobou povinnou zadéavat zakazky podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZVZ*), musi tento zakon
respektovat a vybér dodavatelit pro realizaci projektu provést dle postupi uvedenych v
zdkoné. Osoby, které jsou pii zaddvani zakdzek povinny postupovat dle ZVZ, jsou
vyjmenovany v ustanoveni § 2 ZVZ. Jde o tyto osoby:
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a) Verejny zadavatel, kterym je:

- stat (napf. ministerstva, jiné spravni ufady, soudy, statni zastupitelstvi apod.);

- statni prispévkova organizace;

- Uzemni samospravny celek a jeho pfispévkové organizace (obce, mésta, méstské
casti, kraje apod.);

- jind pravnicka osoba zaloZena k uspokojovani potieb vefejného zdjmu, kterd je
prevazné financovana statem nebo jinym vetfejnym zadavatelem nebo je pravné ¢i
fakticky ovladana staitem nebo jinym vefejnym zadavatelem).

b) Dotovany zadavatel, kterym je fyzicka nebo pravnickd osoba zadavajici zakdzku
hrazenou z vice nez 50 % z penéznich prostfedkii poskytnutych vefejnym zadavatelem,
ale pouze tehdy, pokud zadéava:

- nadlimitni zak4dzku na stavebni prace (zakazka, jejiz predpokladana hodnota bez
dan¢ z pfidané hodnoty je vyssi nebo rovna 165 288 000 K¢);

- nadlimitni zak4dzku na sluzby s vyse uvedenymi stavebnimi pracemi souvisejici
(zakazka, jejiz predpokladanéd hodnota bez dan€ z ptidané hodnoty je vyssi nebo
rovna 6 607 000 K¢).

c) Sektorovy zadavatel, kterym je osoba vykondvajici relevantni ¢innosti v oblasti
plynarenstvi, teplarenstvi, elektroenergetiky, vodarenstvi, vefejné dopravy a posStovnich
sluzeb na zékladé zvlastniho ¢i vyhradniho prava (napf. licence udélena podle zakona ¢.
458/2000 Sb., energeticky zakon, ve znéni pozd¢jSich predpisii), nebo pokud nad touto
osobou uplatiiuje vetejny zadavatel dominantni vliv.

Vyse uvedeni zadavatelé vefejnych zakazek jsou pii vybéru dodavatelli zdsadné povinni
pouzit druhy zadavacich fizeni specifikované v ustanovenich § 21 — 25 ZVZ (Druhy a
podminky pouziti zadavacich fizeni).

Oznameni o zahajeni a vysledek zaddvaciho fizeni musi byt také uvefejnény na webovych
strankach www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky.

v

Podrobnéjsi informace k zaddvani vetfejnych zakazek dle ZVZ je mozno ziskat zejména na
nasledujicich webovych strankach:

=  www.verejna-zakazka.cz - Informacni servis k ZVZ;
=  www.isvz.cz/isvz/ - Informacni systém o vetejnych zakazkach;
=  www.portal-vz.cz - Portal o vefejnych zakazkach a koncesich.

7.3 Spolecna ustanoveni o zakazkdch s predpokladanou hodnotou vyssi nez
100 000 K¢ bez DPH nezadavanych podle zdakona o veiejnych zakazkach

7.3.1 Vyzva k predloZeni nabidky
Soucasti vyzvy k podani nabidek museji byt pozadavky na pfedmét zakdzky a podminky
plnéni. Vyzva musi obsahovat alesponi tyto udaje:

nazev/obchodni firma piijemce;

sidlo pfijemce;

osoba opravnénd jednat jménem piijemce;

IC, DIC ptijemce;

kontaktni osoba pfijemce, jeji telefon a e-mailova adresa;
lhiita a misto pro podani nabidky;
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popis predmétu zakazky;

pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele (vypis z obchodniho rejstiiku nebo
jiny obdobny doklad o pravni subjektivité, ¢estné prohlaseni o bezdluznosti viici
finan¢nimu ufadu a ptislusnému uradu socidlniho zabezpeceni);

predpokladana cena bez DPH a vcetn¢;

lhiita dodani / casovy harmonogram plnéni / doba trvani zakazky;

misto dodani / pfevzeti plnéni,

hodnotici kritéria, z nichz jednim kritériem musi byt vzdy cena;

povinnost dodavatele umoznit osobam opravnénym k vykonu kontroly projektu, z
n¢hoZz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladi souvisejicich s plnénim
zakazky, a to po dobu 10 let po skonceni plnéni zakazky;

logo ESF a logo vlajky EU.

Ptijemce mlze dale do vyzvy uvést napt.:

platebni podminkys;

povinnost dodavatele predlozit navrh smlouvy vcetné obchodnich podminek;

vyse smluvni pokuty, ktera bude ulozena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni
povinnosti vyplyvajici ze smlouvy;

formalni pozadavky na formu nabidky (znéni v ¢eském jazyce, pozadovany pocet
kopii, podani nabidky na elektronickém médiu atd.);

pravo ptijemce jakozto zadavatele na zruseni fizeni bez udani divodu.

Podrobna specifikace udajit uvedenych ve vyzvé nebo dal$i podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci.

Odeslani vyzvy bude muset byt schopen zadavatel prok4zat — dodejkou, podacim listkem,
predavaci protokol apod.

7.3.2 Smlouva s dodavatelem

Smlouva nebo potvrzena objednavka musi obsahovat alespon tyto nalezitosti:

smluvni strany

predmét plnéni (pofizovaného zbozi nebo sluzby);

cena vcetné platebnich podminek;

specifikace projektu

lhita dodani nebo harmonogram plnéni;

misto dodéani / pfevzeti zboZzi nebo vystupu plnéni;

k plnéni stanovenych pravidel a podminek dohodnutych ve smlouvé mezi
poskytovatelem a ptijemcem dotace;

povinnost dodavatele umoznit osobdm opravnénym k vykonu kontroly projektu, z
n¢hoz je zakazka hrazena, provést kontrolu dokladii souvisejicich s plnénim
zakazky dle platnych pravnich ptredpisii;

uchovani tucetnich zdznamii a dalSich relevantnich podkladi souvisejicich
s dodavkou sluzeb dle platnych pravnich ptedpisi.

Dale je mozné ve smlouvé, ptfip. v objedndvce upravit napf. smluvni pokutu, platebni
podminky, povinnost poskytnout zadavateli podklady pro zpracovani monitorovaci zpravy,
povinnost ml¢enlivosti atd.
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7.3.3 Zpisob hodnoceni

Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterym jsou pfifazeny vahy vyjadiené
v procentech podle jejich duilezitosti, pficemz soucet vah musi tvofit 100. Hodnoceni mize
byt provadéno bud’ pouze pomoci jednoho kritéria, kterym je cena, nebo pomoci vice kritérii.
Pouziti ceny jako jednoho kritéria je vhodné zejména u potizovani zbozi.

Pokud je pouzito jedno hodnotici kritérium, tj. cena, je tieba ve vyzvé nebo zadavaci
dokumentaci ptfesné¢ vymezit pozadované zbozi suvedenim potiebnych parametri a
pozadavkli na charakter a kvalitu pozadovaného zbozi. Pokud nabizené zbozi nesplni
stanovené pozadavky, nabidka nebude predmétem hodnoceni. Pii vymezovéni pozadavkl na
dodévané zbozi neni mozné uvadét odkazy na obchodni firmy, specifické oznaceni zbozi,
typick¢ pro urcitou osobu, ochranné znamky apod., a to tak, aby nedochdzelo ke
zvyhodiiovani ur¢itych dodavateli.

Pokud je pouzito vice kritérii, jednim z nich musi byt vzdy cena. DalSimi kritérii mize byt
napt. kvalita realiza¢niho tymu, zpisob poskytovani pozadované sluzby, metodologie, délka
zaruky apod.

Hodnoceni nabidek je mozné provadét napi. pomoci téchto vzorcu:

a) Pro hodnoceni ceny a dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjs$i nabidkou je ta, ktera

cv v

nejvyhodnéjsi nabidka
tzn. nejnizsi cena (hodnota)
100 x x vaha vyjadiena v procentu
cena (hodnota) hodnocené nabidky

b) Pro hodnoceni dalSich ¢iselnych kritérii, kdy nejvhodnéjsi nabidkou je ta, kterd nabidne
pro dané kritérium nejvyssi hodnotu (napt. nejdelsi zaruka):

hodnota hodnocené nabidky (napf. 2 roky)
100 x x vaha vyjadiena
v procentech
nejvyhodnéjsi nabidka, tzn. nejvyssi
hodnota (napt. 3 roky)

¢) Pro hodnoceni nabidek se pouzije bodova stupnice 1 az 100. Nejvhodnéjs$i nabidce je
pfifazena hodnota 100 bodi.

pocet bodli hodnocené nabidky x vaha vyjadrena v procentech

7.3.4 Hodnotici komise
U zakazek, kde pfedpokladana hodnota plnéni piesahne 500 000 K¢ bez DPH, provadi vybér
z doslych nabidek hodnotici komise. Hodnotici komisi jmenuje piijemce.

U zakazek s ptedpokladanou hodnotou plnéni od 500 001 do 1 999 999 K¢ bez DPH musi mit
hodnotici komise alesponi tFi €leny. U zakéazek, kde predpoklddana hodnota plnéni presahne
2 000 000 K¢ bez DPH, musi mit hodnotici komise alespon pét €lenii.
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Alespon jeden z ¢lenti musi mit odbornou kvalifikaci nebo odborné zkuSenosti odpovidajici
povaze predmétu zakazky.

Clenové hodnotici komise museji byt vzhledem k zakazce a dodavatelim nestranni. Kazdy
¢len proto pted zahajenim vybéru musi potvrdit svoji nestrannost formou ¢estného prohlaseni.
Doporucujici vzor takového prohlaseni je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-
zakazky.

O prubéhu fizeni a hodnoceni musi byt sepsan zapis. Doporucujici vzor takového zapisu je
k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky.

Zapis je poté predlozen osobé opravnéné jednat jménem piijemce, piipadné osobé opravnéné
jednat jménem piijemce ve véci zakazky. Podpisem opravnéné osoby na zapisu je rozhodnuto
o vybéru dodavatele. Pokud tato osoba neschvali vybér provedeny komisi, zdiivodni své
rozhodnuti v zépisu o hodnoceni.

7.3.5 Informace o vysledku Fizeni

O vysledku fizeni museji byt pisemné informovani vSichni osloveni dodavatelé. Tato
informace musi byt zaslana dopisem nebo elektronicky (odeslani bude muset byt schopen
zadavatel prokéazat — dodejka, podaci listek, pfedavaci protokol apod.).

V ptipadé, ze vyzva k podani nabidky byla uvefejnéna na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky,
informace o vysledku musi byt uvefejnéna i na téchto webovych strankach. Pro uvetejnéni
vysledku se pouzije formulat, ktery je k dispozici ke stazeni na www.msmt.cz/eu/verejne-

zakazky.

7.3.6 DalSi informace k postupiim pri vybéru dodavatele

V ptipadé, ze poptavané plnéni miize z technickych nebo uméleckych divodl, z divodu
ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptavanému plnéni nebo z divodu
vyplyvajiciho ze zvlaStniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel,
pfijemce muze oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skute¢nost je vSak tfeba pisemné
odiivodnit a dolozit, a to napf. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skutecnost.

Také muze nastat situace, ze ptijemce sice oslovi vice dodavateli nebo fadné uveiejni vyzvu
k podani nabidek, ale nabidku obdrZi pouze od jednoho dodavatele. V tomto piipadé
piijemce mtize bud’ prodlouzit lhitu k podani nabidky, nebo zahdjit nové fizeni anebo
s dodavatelem, ktery predlozil tuto jednu nabidku, uzaviit smlouvu. To ovSem pouze
za predpokladu, ze nabidka je vyhovujici. Pokud piijemce prodlouzi lhiitu k podani nabidek,
musi tuto informaci pisemné sdélit vSem jiz oslovenym dodavateliim a soucasné oslovit dalsi
dodavatele, pfip. upravenou vyzvu uvetejnit na vSeobecné¢ dostupném misté, tj. v tisku, na
webovych strankach apod.

V ptipadé, ze se béhem lhity k podani nabidek zméni podminky vyzvy, napt. zméni se
termin dodani, zméni se parametr pozadované¢ho plnéni apod., pfijemce musi tuto zménu
sdelit vSem oslovenym dodavatelim. Pokud vyzva byla uvefejnéna na webovych strankach,
musi byt informace uvetejnéna i na téchto strankach. V ptipadé€, Ze se jednd o tak zdvaznou
zménu vyzvy, kterd by vyzadovala zasadni pfepracovani nabidky, je tieba prodlouzit lhitu
k podani nabidky.

V ptipadé, Ze béhem lhity k podani nabidek dojde ke zruSeni fizeni a jednd se o zakazku
v hodnoté plnéni piesahujici 500 000 K¢ bez DPH, i v tomto piipadé je piijemce povinen
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uveiejnit tuto informaci na www.msmt.cz/eu/verejne-zakazky, piicemz musi byt uveden
divod zruSeni.

Umoznuji-li tato pravidla komunikaci elektronicky, ma se na mysli pfedevsim komunikace e-
mailem. Pro ukony cinéné v zaddvacim fizeni touto formou se nevyzaduje pouziti
elektronického podpisu ve smyslu zdkona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o
zméné nékterych dalSich zakonli (zdkon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich
predpist. V pfipadé, Ze e-mailem osloveny dodavatel nepodd nabidku do vybérového fizeni,
je ptijemce povinen k prokazani osloveni stanoveného minimélniho poc¢tu dodavatelti vyzadat
si od dodavatele potvrzeni o tom, ze nabidku obdrzel. Takové potvrzeni miize byt rovnéz
vystaveno e-mailem. Pfijemce je dale povinen prokdzat, Ze e-mailové adresa, kterou pouzil
pro osloveni dodavatele, patii skutecné dodavateli. Takovou skutecnost piijemce prokaze
odkazem na internetové stranky dodavatele, kde je tato adresa uvedena, nebo na svoji
ptedchozi korespondenci s dodavatelem.

Nabidky musi byt doruceny piijemci vzdy v pisemné formé (dopisem) nebo elektronicky,
v takovém piipadé vSak opatiené elektronickym podpisem osoby opravnéné za dodavatele
jednat.
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Priloha ¢. 1 - Seznam zkratek

CERA
CF
CR
CSI
DIC
DPC
DPP
DPH
EK
ERDF

ES

ESF

EU

FS (CF)
HI. m.
HK

GG

GP

IC

IC

ICT

IP
[PRM
IT

MF
MPO
MPSV
MSMT
MZP
MV
NNO
NSRR - CR
NUTS
OP

OP LZZ
OP PA
OP PI
OP VaVpl
OP VK
OP ZP
PD OP VK

ROP
RO
Sb.
SES
SS

Odbor MSMT — Implementace projektdi strukturalnich fondi
Fond soudrznosti

Ceska republika

Ceska $kolni inspekce

Danové identifikacni ¢islo

Dohoda o pracovni ¢innosti

Dohoda o provedeni prace

Dan z piidané hodnoty

Evropskd komise

Evropsky fond regiondlniho rozvoje (z anglického European Regional

Development Fund)

Evropské spolecenstvi

Evropsky socidlni fond (European Social Fund)
Evropska unie

Fond soudrznosti (Cohesion Fund)

Hlavni mésto

Hodnotitelsk4 komise

Globalni grant

Grantovy projekt

Informacni centra

Identifikacni ¢islo

Informac¢ni a komunikacéni technologie

Individudlni projekt

Integrovany plan rozvoje mésta

Informacni technologie

Ministerstvo financi

Ministerstvo primyslu a obchodu

Ministerstvo prace a socialnich véci

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Ministerstvo zivotni prostiedi

Monitorovaci vybor

Nestatni neziskové organizace

Nérodni strategicky referenéni ramec CR — 2007-2013
Uzemné statistické jednotky, NUTS II — regiony soudrznosti
Operacni program

Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost
Operacni program Praha Adaptabilita

Operacni program Podnikéni a inovace

Operacni program Vyzkum a vyvoj pro inovace
Operacni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Operaéni program Zivotni prostiedi

Provadéci dokument Opera¢niho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost

Regionalni operacni program

Ridici organ

Sbirky zékoni

Smlouvy Evropskych spolecenstvi

Stiedni Skola
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Svp
UOHS
VaV
VK
VOS
VS

z8

ZS
ZNZ

Skolni vzdé&lavaci programy

Utad pro ochranu hospodai'ské soutéze
Vyzkum a vyvoj

Vybérova komise

Vyssi odborna skola

Vysoka skola

Zprostiedkujici subjekt

Zakladni skola

Zakon o vefejnych zakazkach
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Priloha €. 2 - Definice pojmu

Celkové vydaje projektu jsou vydaje projektu tvofi soucet vSech zplsobilych a
nezpusobilych vydajii projektu. V zadosti o projekt sestavuje zadatel rozpocet a dale
predpokladany plan Cerpani finan¢nich prostredkli v ramci projektu.

Cilové skupiny — skupiny osob nebo organizaci, na které jsou aktivity dané oblasti podpory
zaméieny.

Dodavatel — zapojeni dodavatele do projektu nesmi byt zaméilovano s pojmem partnerstvi.
Dodavatel je v ramci projektt poskytovatelem sluzby ¢i dodavatelem zafizeni a vybaveni na
komeréni bazi. Dodavatel neni nikterak angazovan v rameci realizacniho tymu projektu.

Globalni grant — forma ,,skupinového projektu®, ktery v sobé zahrnuje mnozstvi grantovych
projekti. VyhlaSovatelem a spravcem globalniho grantu je kraj jakozto Zprostiedkujici
subjekt OP VK, ktery na zaklad¢ vyzvy s jasné¢ stanovenymi podminkami pfijiméd a hodnoti
grantové projekty predlozené piijemci.

Kurikularni reforma — reforma prubéhu studia, jeho obsahu a forem vyuky.

Monitorovaci vybor (MV) — sleduje plnéni programu a jeho u¢innost a spravnost provadéni
pomoci z Evropského socialniho fondu. Ugastni se také posuzovani a schvalovani navrhi
tykajicich se Provadéciho dokumentu OP VK, plnéni a provadéni programu. MV je zaloZen
na principu partnerstvi a jeho &leny jsou zastupci RO, partnerskych ministerstev, kraji,
socialnich partnerli, nestatnich neziskovych organizaci, platebniho a certifika¢niho organu.
Zastupci EK se ucastni zasedani MV v poradni funkci, ddle mohou byt na jednani dle potieby
pfizvéany dalsi osoby.

Nezpiisobilé vydaje - Jedna se o vydaje, které nespliiuji podminky stanovené pro zptsobilost
a nemohou byt tedy proplaceny ze strukturalnich fondd. Tyto vydaje musi byt vzdy
financovany z vlastnich zdroju zadatele.

Operacni program (OP) — Dokument schvaleny Evropskou komisi pro ucely realizace
jednotlivych cili Narodniho strategického referencniho rdmce, obsahujici Prioritni osy a
oblasti podpory financované prostfednictvim SF.

Partnerstvi — vztah mezi dvéma nebo vice subjekty, ktery je zaloZzen na spole¢né
zodpovédnosti pii piiprave a realizaci projektu (v piipadé OP VK spolufinancovaného z ESF).
V ptipadé grantovych projektt a individualnich projektt (jejichz predkladateli jsou subjekty,
kterym pravni pfedpisy umoziuji financni partnerstvi) je pifi splnéni stanovenych kritérii
mozna ucast partnerd s finan¢nim piispévkem, tzn. vydaje, které¢ vznikaji partnerim zadatele,
ktefi se zuCastiiuji na tvorbé a realizaci vécnych aktivit projektil, jsou soucdsti uznatelnych
vydaji projektu. Za ucelem stanoveni podilu partnerti pti realizaci projektu je nezbytné
uzaviit smlouvu mezi zadatelem a partnery.

Per diems — kumulovana nahrada za den a noc na pracovni cesté — mimo jizdni vydaje,
pro pracovniky zahrani¢nich subjektii se v CR stanovuje podle sazeb EU publikovanych
na internetu: http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index_en.htm.

Prioritni osa — jedna z priorit strategie v operaénim programu skladajici se ze skupiny
operaci, které spolu vzajemn¢ souviseji a maji konkrétni métitelné cile.

Projekt — Casov¢ ohraniCena cilena Cinnost provadeéna piijemcem podpory pro cilové skupiny
za ucelem dosazeni pozadovaného vysledku v ramci OP VK. Jedna se o konkrétni akce
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realizované ptijemcem podpory a financované prostrednictvim ESF. V ramci OP VK se
rozliSuji tyto typy projekti:

e individualni projekt:

» individualni projekt narodni — pokryva oblast celého uzemi CR a je piedkladan
z centralni Grovné. Je zaméten predevSim na realizaci nebo doplnéni narodni politiky
a programi. Vyjimku tvofi IP ndrodni v oblasti podpory 3.1 a 3.2, jejichz dopad
pokryva celé uzemi CR mimo hl. m. Prahy.

* individualni projekt ostatni — zaméten na rozvoj narodnich politik a programil a na
jejich modernizaci (napf. rozSifeni kapacity a kvality nabidky), nebo pokryva
specifickou oblast, kterd ma nadregionalni, pfip. regiondlni charakter (napt. v pripade
Prioritni osy 2 nebo v ptipad¢ projekti systémového charakteru v prioritni ose 1 a 2,
které ptipravi kraj pro své uzemi).

e grantovy projekt — projekt obvykle mensiho rozsahu piedklddany na zaklad¢ vyzvy
k ptedkladani zadosti v ramci GG. Tyto projekty jsou zaméfeny hlavné na realizaci sluZeb
pro cilové skupiny jednotlivcl a organizaci na zaklad€ poptavky specifikované pfijemci a
vychazejici z analyzy potfeb cilové skupiny. Umoznuji uplatnéni inovacnich piistupt
k feseni problémt a potieb cilovych skupin a zapojeni mistnich iniciativ. Grantovy projekt
je realizovan na Uzemi ptislusného kraje. V ptfipadé€ Prioritni osy 1 je GP zaméten jen na
cilovou skupinu spadajici do tohoto tzemi.

Projektovy zamér — projektovy zamér predstavuje souhrn prvotnich myslenek samotného
projektu, tzn. zejména vytyCeni cilll, jichz chceme realizaci projektu dosahnout, definovani
aktivit, které sméfuji k dosazeni stanovenych cildi, atd. Cilem projektového zaméru je
definovat zakladni vizi projektu a odhalit pfipadnd rizika, ktera by mohla ovlivnit jeho
realizovatelnost.

Piijemce — subjekt (pravnickd osoba), organ nebo podnik, vefejny ¢i soukromy, odpovédny
za zahdjeni a provadéni operaci. V ramci rezimi podpory podle ¢lanku 87 Smlouvy jsou
prijemci vetejné nebo soukromé podniky, které provadeji jednotlivé projekty a dostavaji
vetejnou podporu.

Piijmy projektu predstavuji takové vynosy, které vznikaji v bezprostfedni souvislosti
s realizaci projektu a odecitaji se od zpisobilych vydaji projektu (snizuji tak vysi celkové
podpory projektu).

Ridici organ — plné odpovida za spravné a efektivni fizeni programu a provadéni pomoci
ESF v souladu s piedpisy EU a narodnimi normami. RO OP VK je Ministerstvo kolstvi,
mladeze a télovychovy, které je zodpovédné za zajisténi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinaci, fizeni a monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Funkce RO OP VK
vykonava Sekce fizeni Operaénich programi EU.

Socialni partnefi — jsou zaméstnavatelé a zaméstnanci reprezentovani vétSinou ve sdruzenich
(svazy podnikatelii nebo zaméstnavatelil a odbory zaméstnancll) na celonarodni, regionalni a
mistni Grovni.

Specialni vzdélavaci potieba — vznika u ditéte, zdka, studenta, ktery je osobou se zdravotnim
postizenim, zdravotnim znevyhodnénim nebo socidlnim (v OP VK rovnéz sociokulturnim)
znevyhodnénim.

Verejna podpora — forma podpory, kterd je poskytnuta zptisobem, ktery narusuje nebo mtze
narusit hospodaiskou soutéz tim, ze je zvyhodnéno urcité podnikani nebo odvétvi vyroby
v mife, jiz mize byt dotéen obchod mezi CR a ¢lenskymi staty EU. V EU jsou vychozi
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pravidla o poskytovani vetejné podpory (State Aid) definovana v ¢lancich 87-89 Smlouvy o
zaloZeni ES. Obecny zdkaz poskytovani vefejné podpory plati, pokud pfislusna legislativa
nestanovi jinak.

Verejné prostiedky — pojem zahrnuje vSechny penézité zdroje, o kterych mohou orgény
vetejné moci rozhodovat. To znamend, ze nad nimi skute¢né vykonavaji kontrolu a mohou
Jimi disponovat. Jedna se zejména o prostfedky statniho rozpoctu, krajskych a obecnich
rozpocti a prostfedky poskytované z fondi EU.

Vybérové Fizeni — vybérové fizeni na dodavatele, které podléha procesu vetejné soutéze
v souladu se zakonem o vefejnych zakdzkach a fidi se manualem RO, resp. Pfiruckou pro
zadatele a Ptiruc¢kou pro piijemce.

Zadavatel — prijemce, ktery vyhlasuje zadavaci/vybérové fizeni a nasledné¢ podepisuje
smlouvu s dodavatelem.

Zasobnik projektt - Zadosti, které ziskaly dostatedny pocet bodii, aby mohly byt vybrany
VK, ale jiz na n¢ nezbyly v daném kole vyzvy prostfedky finanéni podpory, jsou ulozeny do
tzv. zasobniku projektl. Z tohoto zadsobniku mohou byt podle potadi vybrany zadosti, na néz
se uvolnily finan¢ni prostfedky, napt. z diivodu, Ze néktery z vybranych Zadateli odstoupi od
svého projektu. Projekty ze zasobniku mohou byt zafazeny mezi vybrané kdykoli, nejpozdéji
vSak do vyhlaSeni dal$i vyzvy v dané oblasti podpory.

Zprostiedkujici subjekt — je vefejny subjekt, ktery jedna v odpovédnosti RO nebo provadi
jeho jménem cCinnosti tykajici se pfijemci. V praxi spolupracuje s predkladatelem
projektovych zadosti, zejména pfi komunikaci ohledné vybéru a nésledné realizace projektu.

Zpusobilé vydaje jsou vydaje na projekt, které mohou byt hrazeny z vefejnych prostiedkd.
Zpisobilost vydaji stanovi podminky programu a mohou byt dale specifikovany v ramci
vyzev k predkladéani zadosti. Zplisobilé vydaje jsou definovany kapitolou 3.3.2 této pfirucky.

Definice opravnénych zadatela dle PD OP VK:

W

Hospodarska komora — podle zakona ¢. 301/1992 Sb., o hospodaiske komote Ceské
republiky a Agrarni komote Ceské republiky.

W

Instituce védy a vyzkumu — dle zakona ¢. 130/2002 Sb., o podpoife vyzkumu a vyvoje
z vefejnych prostfedkli a o zméné nékterych souvisejicich zdkoni, ve znéni pozdéjSich
piedpist.

Kraje — podle zakona ¢.129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjSich
piedpist.

Mésta, obce a svazky obci — podle zdkona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich predpist.

NNO - nestatni neziskové organizace (zalozené nebo ziizené podle zdkona ¢€.83/1990 Sb.,
o sdruzovani obCani ve znéni pozdéjSich predpist, zadkona ¢.248/1995 Sb., o obecné
prospésnych spolecnostech a o zméné a doplnéni nékterych zakontl, ve znéni pozdéjsich
piedpist (obecné prospésné spolecnosti), zakona ¢. 3/2002 Sb., o svobod¢ nabozenského
vyznani a postaveni cirkvi a ndboZenskych spole¢nosti a o zméné nékterych zédkoni (zdkon o
cirkvich a nadbozenskych spole¢nostech), ve znéni pozd¢€jSich predpisi a zakona ¢. 227/1997
Sb., o nadacich a nadacnich fondech a o zmén¢ a doplnéni nékterych souvisejicich zédkoni
(zakon o nadacich a nadac¢nich fondech), ve znéni pozdéjsich predpisti.
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Ostatni instituce spliiujici podminku uvedenou v zikoné ¢. 130/2002 Sb., o podpore
vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkii a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

Ostatni vzdélavaci instituce — tj. ostatni pravnické osoby s pfedmétem cinnosti v oblasti
vzdelavani.

Podnikajici subjekt — podnikajicim subjektem jsou obchodni spolecnosti (napt. spole¢nost
s ru¢enim omezenym, akciova spoleCnost, vefejna obchodni spole¢nost, komanditni
spole¢nost). Nepodnikajicim subjektem jsou napf.

- Skoly a skolské zafizeni kraje, obce, dobrovolného svazku obci a Ministerstva
Skolstvi, které jsou ziizeny jako Skolské pravnické osoby nebo piispévkové
organizace;

- Skoly a skolska zatfizeni, které jsou ziizeny Ministerstvem obrany, Ministerstvem
vnitra a Ministerstvem spravedlnosti jako organizacni slozky statu

- Skoly a skolska zafizeni, které ztizuji cirkve a ndbozenské spolecnosti, pravnické
osoby a fyzické osoby jako Skolské pravnické osoby. V ptipadé, ze jsou Skoly a
Skolskd zafizeni zifizeny jako pravnické osoby podle obchodniho zakoniku
(obchodni spole¢nosti) — poté podnikaji, tzn. jsou podnikatelskym subjektem.

SdruZeni a asociace §kol — napfiklad obcanské sdruZeni zfizena podle zdkona ¢. 83/1990 Sb.,
o sdruzovéani obcanll. ve znéni pozdéjSich predpist; zajmova sdruzeni pravnickych osob
ziizena podle ust. § 20f zdkona ¢. 40/1964 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozdé¢jSich
ptedpisi, kterd jsou vedena v registrech krajskych ufadu

Sdruzeni VOS — tj. ob&anska sdruZeni zfizena podle zakona ¢. 83/1990 Sb., o sdruzovéni
obcanil, ve znéni pozdéjsich predpisil; z4jmova sdruzeni pravnickych osob ziizena podle ust.
§ 20f zdkona ¢. 40/1964 Sb., obCansky zédkonik, ve znéni pozdé¢jSich predpisi, kterd jsou
vedena v registrech krajskych uradu.

Skoly a Skolska zarizeni — pravnicka osoba vykonavajici ¢innost Skoly a Skolského zatizeni
zapsana ve Skolském rejstiiku.

Verejna zdravotnicka zarizeni — podle zakona 245/2006 Sb. o vetejnych neziskovych
ustavnich zdravotnickych zafizenich a o zméné nckterych zdkonli - ve znéni zdkona ¢.
483/2006 Sb., a pravnické osoby provozujici zdravotnické zafizeni podle zakona ¢. 160/1992
Sb., o zdravotni péci v nestatnich zdravotnickych zatizenich, ve znéni pozdéjsich piedpist.
Vysoké Skoly — podle zédkona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni
dalsich zakont (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist

Vyssi odborné Skoly — tj. pravnicka osoba vykonavajici ¢innost vyssi odborné skoly, zapsana
ve Skolském rejstiiku.

Vzdélavaci instituce (tj. pravnické osoby s predmétem ¢innosti v oblasti vzdélavani), véetné
pravnickych osob vykonavajicich ¢innost S$kol a Skolskych zaFizeni zapsanych ve
Skolském rejstiiku.

Zaméstnavatelé — pokud v souladu s pfedmétem své ¢innosti poskytuji plnéni v souvislosti
s aktivitami, které mohou byt pfedmétem podpory OP VK, nebo s vytvafenim nezbytnych
podminek pro takové aktivity.
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Priloha ¢. 3 — Kontaktni udaje na subjekty implementujici OP VK

RIDICI ORGAN OP VK

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a
télovychovy

Odbor iizeni Operacniho programu
Vzdélavani pro konkurenceschopnost
Karmelitska 7

118 12 Praha 1

tel: 257 193 695
fax: 257 193 650

E-mail: opvzdelavani@msmt.cz
www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a
télovychovy

Odbor CERA — Implementace
projektii strukturdlnich fondii
U Luzického seminaie 13

118 12 Praha 1

tel: 234785101
fax: 234785110

E-mail: opvzdelavani@msmt.cz
www.msmt.cz/eu/op-vpk-obdobi-2007-2013

ZPROSTREDKUJICI SUBJEKTY

Odbor regiondlniho rozvoje
Krajského vitadu Usteckého kraje
Velka Hradebni 3118/48

40002 Usti nad Labem

Mgr. Martina Cerna
vedouci globdlnich grantu

Tel.: 475 657 499
Email: opvk@kr-ustecky.cz
http://opvk.kr-ustecky.cz

Odbor strategického rozvoje
krajského uiadu Olomouckého kraje
Oddéleni grantovych schémat
Jeremenkova 40a

77911 Olomouc

Ing. Stanislava Klvanova
vedouct oddéleni

Tel.: 585 508 233

Mobil: 721 771 847

Fax: 585 508 335

E-mail: s.klvanova@kr-olomoucky.cz
www.kr-olomoucky.cz

Odbor grantit a evropské integrace
Krajského uiradu Jihoceského kraje

U zimniho stadionu 152/2
370 76 Ceské Budgjovice

Ing. Jaroslava Cislerova
vedouci oddeéleni Fizeni grantii a projektit
E-mail: cislerova@kraj-jihocesky.cz

Mgr. Eva Kuncipalova
projektovy manazer
E-mail: kuncipalova@kraj-jihocesky.cz

Odbor regiondlniho rozvoje
Krajského uradu kraje Vysocina
Oddéleni grantovych programii

Zizkova 57
58733 Jihlava

Ing. Jana Hadravova
vedouci oddeleni grantovych programii

Tel.: 564 602 580
E-mail.: hadravova.j@kr-vysocina.cz
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Odbor Skolstvi, mladeZe a sportu
Krajského uiradu Pardubického kraje
Komenského nam. 125

532 11 Pardubice

Bc. Elena Zrebena

Tel.: 466 026 488
E-mail: elena.zrebena@pardubickykraj.cz

Odbor skolstvi, mladeZe a sportu
Krajského uiadu Plzeriského kraje

Skroupova 18
306 13 Plzen

Mgr. Pavel Loffelmann
E-mail: pavel.loffelmann@plzensky-kraj.cz

Mgr. Vilém Wolf
E-mail: vilem.wolf@plzensky-kraj.cz

Odbor evropskych zadleZitosti a
mezindrodnich vzitahii Krajského
uirradu Kralovehradeckého kraje

Wonkova 1142
500 02 Hradec Kralové

Richard Holenda
Tel.: 495 817 287
E-mail: rholenda@kr-kralovehradecky.cz

Ing. Lenka Rychterova
Tel.: 495 817 486
E-mail: Irychterova@kr-kralovehradecky.cz

Odbor Rizeni dotacnich programii
Krajského uiadu Zlinského kraje

Ttida Tomase Bati 21
761 90 Zlin

Ing. Petr Valasek

Tel.: 577 043 826
E-mail: petr.valasek@kr-zlinsky.cz
www.kr-zlinsky.cz

Odbor evropské integrace Krajského
uiadu Stiredoceského kraje

Zborovska 11
150 21 Praha 5

PhDr. Ivo Riha
vedouci Odboru evropské integrace
Tel.: 257 280 829

Ing. Ilona Linhartova
v z. vedouct Oddéleni grantu EU pro oblast
vzdeélavani

Tel.: 257 280 201

E-mail: opvk@kr-s.cz

http://fondyeu.kr-stredocesky.cz

Odbor regiondlniho rozvoje,
cestovniho ruchu a kultury
Moravskoslezského kraje

Oddéleni Fizeni grantovych schémat

28. fijna 117
702 18 Ostrava

Ing. Katefina Svrékova
vedouci odd¢€leni fizeni grantovych schémat
tel.: 595 622 937

Bc. Andrea Simonikova (oblast podpory 1.1)
tel.: 595 622 932

Mgr. Nazim Afana (oblast podpory 1.2)
tel.: 595 622 755

Ing. Pavlina Volna (oblast podpory 1.3)
tel.: 595 622 756

e-mail: opvk@kr-moravskoslezsky.cz
www.nuts2moravskoslezsko.cz
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Odbor regiondlniho rozvoje
Krajského uiradu Jihomoravského
kraje

Oddéleni evropskych dotaci

Zerotinovo nam. 3/5
601 82 Brno

Ing. Miroslava Jedlickova
(oblast podpory 1.1, 1.2)
Tel.: 541 651 220

E-mail: jedlickova.miroslava@kr-jithomoravsky.cz

www.kr-jthomoravsky.cz

Ing. Dana Stodolova

(oblast podpory 1.3, 3.2)

Tel.: 541 651 240

E-mail: stodolova.dana@kr-jihomoravsky.cz
www.kr-jthomoravsky.cz

Odbor regiondlniho rozvoje a
evropskych projektit Krajského uiadu
Libereckého kraje

Oddéleni Fizeni grantovych schémat

U Jezu 642/2a
461 80 Liberec 2

Mgr. Martina Fialova
oddelent rizeni grantovych schemat

Tel.: 485226 323
E-mail: martina.fialova@kraj-lbc.cz

Mgr. Leo$ Krecek
Odbor skolstvi mladeze, téelovychovy a sportu
oddeleni vzdelavani a koncepci

Tel.: 485 226 647
E-mail: leos.kracek@kraj-lbc.cz

Odbor investic a grantovych schémat
Krajského uiradu Karlovarského
kraje

Zavodni 353/88
360 21 Karlovy Vary — Dvory

Ing. Vaclav Novak
Tel.: 353 502 404
E-mail: vaclav.novak@kr-karlovarsky.cz

Ing. Sarka IStvinova
Tel.: 353 502 464
E-mail: sarka.istvanova@kr-karlovarsky.cz

Jitka Kavkova
Tel.: 353 502 572
E-mail: jitka.kavkova@kr-karlovarsky.cz

www.kr-karlovarsky.cz, odkaz Evropska unie
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Priloha €. 4 - Obecny navod Kk vyplnéni webové zadosti BENEFIT?7

Obsah

1. Pristup a spusSténi aplikace BENEFIT7
2. Okna aplikace BENEFIT7

3. Registrace a prihlaSeni uZivatele

4. VSeobecna pravidla BENEFIT7

1. Pristup a spusténi aplikace BENEFIT7

Webova aplikace BENEFIT7 Opera¢niho programu Vzdélavani pro Konkurenceschopnost je
vSem uzivatelim pfistupna na internetové adrese:

www.eu-zadost.cz

Pozadavky na softwarové vybaveni
Aplikaci BENEFIT7 je mozné bezproblémové spustit pomoci standardnich internetovych
prohlizecu a dalSich nalezitych parametrii uvedenych v tabulce:

Min. Hardware Operacni systém Mm.l m a%m
verze rozliSeni
Internet Procesor: 486/66 Mhz nebo vyssi Windows 98

Explorer RAM: 32MB 2 vvddni nebo vV 1024 x 768
5.5 misto na disku: 12,0 MB e 4

Firefox Pr(v)cvzresor: Pentium 233 Mhz nebo Wivrzslov‘vs 95 nebo

1.0.6 vyssi RAM 64 MB Vyssi Linux (od verze | 1024 x 768
o misto na disku: 50 MB jadra 2.2.14)

Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .

I;gtscape vy$§i RAM: 64 MB gvgl;gaz f I?egbo st | 1024x768

misto na disku: 50 MB

. Procesor: Pentium 233 Mhz nebo .
11\4;”1”3 vy&si RAM: 64 MB Windows 98 1024 x 768

misto na disku: 52 MB 2. vydani nebo vyssi

Mate problémy pri nacitani webové stranky?

Pfi nacitani webové stranky se miize zobrazit stranka s problémem ovéfitelnosti certifikatu.

V kazdém webovém prohlizeci se dana skutecnost zobrazuje odlisn€. Je tfeba
\J‘ certifikat i pfes zobrazenou skutec¢nost potvrdit (pfijmout), ze Zadatel chce nadéle s
danym certifikdtem pracovat (pfijmout).
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Priklady:
A. Firefox
Po zadani internetové adresy se zobrazi nasledujici okno.

Certifikat serveru vydan neznamou certifikacni autoritou

Melze ovérit divervhodnost servery benefity . mssf.cz,

Pravdépodobna pricina kéto chyby:

- Program nerozpoznal certifikacni aukoritu, kkerd wedala certifikat tohoka serveru,

- Certifikat serveru neni kompletni kvl Spatné konfigurace serveru,

- Jste pripojeni k serveru, kiery predstird, 2e je benefit? . mssf.cz, pravdépodobné aby ziskal
wase soukrome informace,

Informujke prosim o komto problému spravce serveru.

Pred prijetim tohoto certifikatu, byske ho méli nejprve peclivé prozkoumat. Cheete pijmout
tentao certifikat pro ucely identifikace serveru benefit? . mssf.cz?

I Prozkournat certifikat, ..

) FFijmout tenta certifikat natrealo
("Q,," Prijmout tento certifikat docasné pro tuto relaci ]

) Mepfijmout tenta certifikat a nepfipoiic se k tomuto servery

| znsic |

Po nacteni strainky BENEFIT7 a doplnéni pfihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi
okno Spravce hesel. Zde si uzivatel mize zadat konkrétni podminky ptihlaSeni na tyto stranky
(heslo si navzdy zapamatovat, nepamatovat ¢i nepamatovat pro toto dané pfihlaseni).

Potvrzeni

[ Chcete, aby si Sprévee hesel zapamatoval boka pfibl&Seni?

Yy

Fapamatonak ] [Nikjiy pro kento server ] | Myhi ne
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B. Internet Explorer 6

Internet Explorer 6 zobrazi uzivateli pfi nacitani strdnky okno Vystraha zabezpeceni, které¢
se po kliknuti na tlacitko Ano zavie a spusti se vodni stranka BENEFITu7. Tladitkem
Zadatel si miize pomoci tlagitka Zobrazit certifikat.

Vystraha zabezpeceni &

riri'l Infarmace, které =i g timto gerverem vomeénite, nemohou zobrazit

?. ani upravit jini uZivateld. Mastaly vEak potize = certifik atem
; zabezpeteni zemvern.

& Certifik.at zabezpedeni wedala spolethnost, kieré
nediverujete. Prohlédnéte si certifikat a rozhodnéte ze,
zda choete danému certifikadnimu Ofadu diréfovat,

Q Dratumn certifik Aty zabezpeceni | platng.

M azew na certifikatu zabezpedeni souhlasi = nazvem
gtranky, kterou ze pokougite zobrazit,

Chcete pokracowvat?

[ Ao ] [ Me ] [ Zobrazit certifik. &t ]

C. Internet Explorer 7

V tomto prohlizeci se zadateli zobrazi Problém s certifikdtem v podob€ — viz obrazek nize. Je
tteba kliknout na Pokracovat na tento web (nedoporucujeme), a tim se zobrazi tvodni
stranka systému BENEFIT7.

|,@ Existuje problém s certifikdtem zabezpeceni tohoto webu.
Certifikat zabezpeleni predlozeny timto webem nebyl vydan d&vér'yhodn?m certifikacnim
uradem.

Problemy s certifikatem zabezpefeni by mohly ukazovat na pokus podvést vas nebo
zachytavat data, kterd odeslete na server,

Doporucujeme, abyste zavieli tuto webovou stranku a nepokracovali na tento web.

® Tuto webovou stranku zaviete klepnutim sem.

("f;i' Pokrafovat na tento web (nedoporucujeme) ]

= Dalsi informace
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D. Opera
Tento prohliZe¢ zobrazi informaci, ze Vystavitel certifikatu nebyl nalezen. Je tieba kliknout
na dany certifikat a dat PFijmout.

Vystavitel certifikatu nebyl nalezen '

Certifilkkacni fetézec servery neni dplny, wyskavitel neni registrovan,
Cheete jej pfijmout?

ﬁbenefit-?.'m'ssf:'cz R ] robrast

- Certifikat od "benefit?.mssf.c2" je podepsan neznamou -
certifilkacni autaritou "TESCO 9w a.5, CA", MNelze proko ovEFit, jde-
li o platrey certifikat

Po nacteni stranky BENEFIT7 a doplnéni pfihlaSovaciho jména (E-mail) a hesla se zobrazi
okno Hesla. Zde si uzivatel mize zadat konkrétni podminky ptihlaseni na tyto stranky.

Hesla

f:‘- Cheete uloZit heslo do Spravee hesel?

Pricté se prihlaste pomoci Hacitka Hesla & klavesowé zkrathky Chrl+Enter.

| UleZit walbu jen pro tubo stranky

<https:/fbenefit?. mssf, czfuvod, aspx =

2. Okna aplikace BENEFIT7

Jednotlivé stranky maji stejné ¢lenéni a grafickou podobu z diivodu snahy o zjednoduseni,
piehlednost a uzivatelskou ptivétivost.

V pravém hornim rohu zahlavi je umisténa informace o pfihlaSeném uzivateli. Pokud se jesté
uzivatel neptihlasil, v zahlavi se zobrazuje popisek Nejste prihlasen/-a.
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(= Uvod - Windows Internet Explorer, H=1E3
5@ ~ I s v cu-zacost cefuvod. astRetumUil==52fstart, sspe v 13 chybacertiikaty |49 X | (2]
W Imﬁvnd ] 1 - B &b hstanka - O Nastol -

Nachézite se: Uvod

Operace Uved » Pfihlageni «

— Infarmacni systém Benefit7+ je uréen pro vypliiovani a podévani elektranické Zadosti o podporu projektu ze strukturalnich fondi

Ewropského spoleenstvi a Narodnich zdroju v programovém obdobi 2007 a2 2013. E-mail:

Heslos

Zapomenuté heslo

TescoSW © 2008-2007

V okamziku, kdy se uzivatel uspésné v aplikaci ptihlasi (viz kap. 3), zobrazi se jeho
piihlaSovaci jméno, coz je vzdy e-mailova adresa, ktera je hlavnim identifikacnim znakem
uzivatele této aplikace. Soucasné se vedle prihlaSovaciho jména zobrazi i tlacitko k odhlaseni
Odhlasit - kliknutim na tento odkaz dojde k odhlaseni a k nédvratu na tivodni stranku aplikace.

slhans ¥ Odhlasit
. =

Odhlageni za :59:58

Pod zahlavim v ¢erném tadku se zobrazuji udaje o tom, v které nabidce ¢i zaloZce se uzivatel
praveé nachazi: Nachazite se: ....

A déle informace o ¢asovém limitu automatického odhlasent.

Automatické bezpecnostni odhlaseni slouzi zejména k ochran€ vlozenych dat a toto odhlaseni
probihd po 60 minutdch necinnosti uzivatele, tzn. ze kazdou aktivitou ze strany uzivatele
(kliknuti na nékterou zalozku nebo vyplnéni a ulozeni pole) se tento ¢as opet obnovuje.

Pét minut pied automatickym odhlasenim se objevi upozornéni:

Microsoft Internet Explorer

:{) Za 5 minut budete automaticky odhblaZeni. Prejete si ulofit rozpracovana data a obnovit Casovy limit pro odhlaZenit

[ Ck: ][ Skorna ]

Pokud uzivatel klikne na tlacitko OK, ulozi se vSechna dosud neulozena data a uzivatel se
vrati do aplikace. Casovy limit se opét vrati na 60 minut do automatického odhlaseni.

Pokud Zadatel klikne na tlacitko Sterno, bude pokracovat zbyvajici ¢asovy limit (5 minut) do
vyprseni. Poté se zobrazi okno o vyprSeni ¢asu a o odhlaseni uzivatele.
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Zadateli se miize zobrazit i okno o neo¢ekavané chybé v piipadé, Ze nastala neotekavana
chyba v systému a Zadatel byl odhlaSen. Poté je nutné kliknout na tlacitko Uvod a znovu se
ptihlasit.

Windows Internet Explorer

L ] ':‘ Cas pro piihléZeni k serveru wwpréel, byli jste automaticky odhlaZeni!
[

Operace Nastala neoctekavana chyba

Byl/-a jste ze serveru odhlasen/-a.

3. Registrace a prihlaSeni uzivatele

Po spusténi aplikace se otevie nabidka Uvod, ktera slouzi zejména k registraci nového
uzivatele a k pfihlaseni jiz stavajiciho uZzivatele.

V levém uzivatelském panelu jsou k dispozici 3 zékladni nabidky:

e Registrace — proces registrace uzivatele je podrobn¢ popsan nize.

e Seznam formuldiit — odkaz dovoluje uzivateli nahlizet bez ptihlaseni do formulait
jednotlivych operacnich programi, ale bez moznosti tyto formuléfe vypliovat. K navratu
do uvodni nabidky slouZi tla¢itko Uvod na modrém panelu.

e Systémové pozadavky — v tomto okné jsou uvedeny parametry hardwarového a
softwarového vybaveni, se kterym je mozn¢ aplikaci bez problému pouZzivat.

V pravé ¢asti okna je umistén Sedivy panel s poli pro prihlaSeni. Tento panel slouZi pro
standardni pfihlaseni jiz zaregistrovaného uzivatele aplikace. V piipad¢, ze uzivatel zapomene
své ptistupové heslo, mize si jej nechat zaslat na svlij mobilni telefon (viz dale).

/= Uvod - Windows Internet Explorer

@@ + | https:ffwwun. eur-2adnst.czfuriod aspRetUrmU=%2Fstart, asps |5 chyba certifkatu | |2 |[ x| [Lve semrcn [[2]-

% (B [ B B - ek - G bestroe -

Nejste pfihlasenf-a

InformaénNgystém Benefit7+ je urEen pro vypliovani a podavani elektronické Zadosti o podporu projektu ze strukturalnj
é & iaNa ich zdroji v ém obdobi 2007 aZ 2013.

Prihlasit se

Zapomenuté heslo
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Registrace uzivatele

Prvnim krokem k vytvoreni zadosti o poskytnuti dotace v aplikaci BENEFIT7 je registrace
uzivatele.

V nabidce Uvod klikne uZivatel v levém rohu modrého panelu na tlagitko Registrace. Tim se
mu otevie nasledujici okno k zadani registracnich udaju.

sTaiTve.
#

3
S ;
v nor!”

Operace Registrace

livod
£ Registratni adaje (slouZi k piihlageni do systému)

E-mail- Pfihla3ovaci fetézec

Heslo: Minimainé 8 znakd

Ovéfeni hesla

Kontrolnf kéd: Zadejte prosim text z obrazku

Kontaktni adaje (budou vyuZivany pfi komunikaci s uZivatelem)

Jméno:

Pfijmeni:

[
[
Mabilni telefon I
[
[

Pro zaslani ztraceného hesla

Kaontraolnf otazka Pro ov&feni identity pfi ztraté hesla

Qdpovéd na kontrolni otdzku: Pro ovéfeni identity pfi ztraté hesla

[ Qdeslat registraéni Gdaje ]

Pouteni

Vaechny wie uvedsné Udaje vyplite Gping a pravdivé Registragni ddaje jsou uréené pro pfihla3eni do systému Benefit7+ kontakini idaje sloui k
ovéfeni Vadi identity napfiklad v pfipadé ztraty nebo zapomenuti hesla.Pokud w3e uvedené udaje nevypinite dplné a pravdivé, nebude moZne ovéfit Vasi
identitu a nebude vam umoZnéna komunikace se zdkaznickou podporou aplikace Benefit7+ Vyse uvedené udaje v Zadném pfipadé neposkytujte
dalsim osobam!

Vyplnénim vyse uvedenych udajl udéluji v souladu se zdkonem &. 101/2000 Sb souhlas k jejich pouiti pro viastni identifikaci v plipadé, Ze budu po
adminisirdtorovi aplikace Z&dat zménit kli¢ové ddaje dileZité pro pfistup do aplikace. Tyto ddaje nebudou poskyinuty tiefim osobdm

TescoSW @ 2008-2007

Zakladnim udajem a prostfedkem pro komunikaci s aplikaci je E-mail (PfihlaSovaci fetézec) a
Heslo uZivatele.

E-mail — existujici e-mailovd adresa uzivatele, prostfednictvim niz se bude uzivatel
prihlasovat do aplikace. Je nutné, aby adresa byla fungujici, napi. z divodu aktivace
uzivatelského uctu pres tento email.

Heslo — aplikace vyzaduje zadani hesla s nejméné¢ 8 znaky. Pfi zadani je nutné dbat na
rozliSovani velkych a malych pismen. Aplikace tyto rozdily rozeznava a v piipad¢ zadani
hesla v jiné form¢, nebude heslo akceptovano. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailové
adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze ptihlasit pod riznym heslem.

Kontrolni kéd — fada pismen ¢i ¢isel, které uzivatel opiSe z ptilozeného obrazku. Tento kod
slouzi k potvrzeni, ze zadané udaje uzivatel opravdu pozaduje zaregistrovat (vlastni
autorizace udaja).

Kontaktni udaje — uzivatel déle vyplni své kontaktni udaje, které budou pouzity pro
komunikaci. Uzivatel vyplni kontaktni idaje své fyzické osoby (osoby, ktera zadost vypliuje
a podéava), nikoliv udaje o firmé ¢i obci, kterou pfi vypliovani zastupuje. Kontaktni udaje jsou
vyuzivany zejména pro komunikaci se zdkaznickou podporou aplikace BENEFIT7, napt. pii
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ztraté hesla pro ptrihlaseni. V piipad¢ zmény uzivatele 1ze kontaktni udaje i pfihlasovaci e-
mail ménit — viz kap. 4.

Mobilni telefon — ¢&islo telefonu se zadava bez mezer. Na tento telefon bude uzivateli zaslano
ztracené heslo formou SMS.

Dutlezité je vyplnit pole Kontrolni otdzka a Odpovéd’ na kontrolni otazku. V ptipad¢ ztraty
hesla je kontrolni otdzka a odpovéd’ na ni nejdilezitéjSim prvkem k ovéteni identity uzivatele.
Vhodné je takova otdzka, jejiz odpovéd je znama pouze uzivateli: napt. rodné piijmeni
matky, jméno svého psa apod.

V této zaloZce je také umisténo pouceni k registraci o zadani pravdivych udajii a zejména o
nesdélovani hesla a kontrolni otazky tfetim osobam.

V zavéru zalozky Registrace je umisténo prohlaSeni uzivatele o souhlasu k pouzivani
osobnich udajt, a to jen pro vlastni identifikaci uZivatele v pfipadé zmény té€chto udaji véetné
zavazku neposkytovat tyto udaje tfetim osobam:

Vyplnénim vyse uvedenych udajii ud€luji v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrang
osobnich udajii a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisti, souhlas k jejich
pouziti pro vlastni identifikaci v pfipad¢, ze budu po administratorovi aplikace zadat zménit
klicové udaje diilezité pro pristup do aplikace. Tyto tidaje nebudou poskytnuty tfetim osobam.
Po vyplnéni vSech tdajii a sezndmeni se s prohlaSenim uzivatele, d4 uzivatel pokyn
k registraci kliknutim na tlacitko Odeslat registracni udaje.

V tento okamzik probéhne automaticka kontrola spravnosti. V piipad¢, ze udaje nejsou
vyplnény spravné (napt. Kontrolni kod je Spatné opsan z obrazku ¢i telefonni ¢islo neni
zaddno ve spravném tvaru), objevi se cervené upozornéni na vSechny tyto nedostatky a
zadatel nemutze pokracovat dal, dokud je neodstrani. Po odstranéni nedostatkli opét pokracuje
tlacitkem Odeslat registrac¢ni udaje.

Nejste pfihlasen/-a |

L L

o

At
Wiz aot?®

Registrace

Na Vasi e-mailovou adresu, kterou jste zadali v registracnim formulari. byl zaslan aktivacni klic
(odkaz). Na tento klic (odkaz) kliknéte, poté Vam bude ncet aktivovan.

Pokud Vim e-mail s aktivacnim klicem (odkazem) nedosel, podivejte se do slozky, kam se
presouvaji SPAM zpravy, nekteré e-mailové servery automaticky eznacuji registracni e-mail
jako SPAM.

Tento registracni formular si vytisknéte a peclivé uschovejte. V zadném pripadé jej ale
neposkytujte dalsim osobam!

Ve chvili, kdy jsou registracni udaje uspésn¢ odeslany, dojde k vytvoreni registra¢niho uctu
zadatele. Na obrazovce se zobrazi vyzva k aktivaci tohoto uctu Zadatelem a také vyzva k
vytisténi tohoto formulare.
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Na zaklad¢ této vyzvy zadatel ve své e-mailové schrance otevie zaslanou zpravu s nazvem
Potvrzeni registrace, kterd obsahuje aktiva¢ni kli¢. Kliknutim na tento kli¢ aktivuje sviij
ucet. Tuto aktivaci je nutné provést v den registrace, jelikoz kli¢ je platny pouze do 6:00
dal§iho dne. Pokud registraci v tomto ¢ase nestihnete dokoncit, bude nutné provést novou
registraci.

Po aktivaci uctu se otevie nové okno aplikace s oznamenim o Gspé$né aktivaci a vyzvou
uzivatele k piihlaSeni se do systému. Zadatel se ptfihlasi do aplikace BENEFIT7 vyplnénim
ptihlaSovacich udaji a kliknutim na tlacitko PFihlasit se.

Nejste prihlasen/-a

Aktivace

Vade registrace prob&hla usp&sné, nyni se miZete piihlasit
Prihlaseni

E-mail:

Heslo:

Piihlasit se

POZOR! V piipad¢ Spatného zadani hesla pii tomto prvnim piihlaSeni dojde k vyprSeni
platnosti aktivaéniho klice ihned. Uzivatel bude vyzvan k opétovné registraci.
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Ztrata hesla

V pfipadé€, Ze uZivatel zapomene heslo pro piistup do aplikace, ma moZznost si nechat toto
heslo zaslat na sviij mobilni telefon, jehoz ¢islo zadal do registraéniho formulafe pii své
registraci do aplikace.

V uvodnim okné aplikace pod policky pro prihlaseni je umistén odkaz Zapomenuté heslo,
kliknutim se zobrazi dialogové okno k zaslani hesla:

Zapomenuté Heslo

Kontakmi tidaje

E-mail I I Zadany pii registraci

Ilobilni telefon I I ZLadany pii registraci

Kaontralni kad I I Zadejte prosim text z-obrazku

Zadatel vyplni dle pokynii piislusnd pole a opiSe znaky kontrolniho kédu z uvedeného
obrazku. Heslo je zaslano obratem na mobilni telefon formou SMS. Zaslani hesla je zdarma.

Nabidka Konto Zadosti

Po uspéSném piihlaSeni se zobrazi nabidka Konto Zadosti, ktera slouzi jako seznam/piehled
vsech vytvotenych zadosti, které zadatel vytvoril ¢i k nim ma pfistup a soucasné jako vychozi
zalozka pro novou zadost.

V ptipadé prvniho pfihlaSeni nemusite mit zobrazenou zadnou zadost.

OdhléZeni za :59:5

Stav
zpracovani

Nazev 7adosti Cislo OP Nézev projektu Stav vystaveni

Konto projektu

V tabulce jsou prehledné uvedeny udaje ke kazdé zadosti:
Nazev zadosti —zadavate na zalozce Identifikace Zadosti.

Cislo operaé¢niho programu — pro Operaéni program Vzdélavani pro konkurenceschopnost
se Vam objevi ¢islo — CZ.1.07.
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Nazev projektu, kterého se zadost tyka.

Stav — méni se automaticky dle vyvoje projektu:

1. stav — v ptipad¢, ze Zadost jesté neni finalizovand, uvadi se jako stav ZaloZeny;

2. stav — pokud jiz je zadost pfipravena k predani — zmacknuto tlacitko Finalizace, uvadi se
stav Finalizovany;

3. stav — pokud je jiz zadost pfedana RO OPVK/ ZS, uvadi se stav PFedany.

Nova Zadost — umozni Zadateli vybrat si ze seznamu program v ramci, kterého bude chtit
vyplnovat zadost.

Osobni udaje - Zména
osobnich udaji uzivatele
Zménu osobnich udaji lze
provést prostfednictvim
zalozky Osobni tudaje v
nabidce Konto (na modrém
panelu). V této nabidce Ize
zménit  piistupové heslo |
uzivatele a kontaktni tdaje. Hové heslc
Po zaddni zmén je nutné I.;‘-.az-rem-h_;s;a

kliknout na tlacitko UleZit. | |
Po ulozeni se uzivatel vrati | \

OdhlaSeni za

dO hlaVni nab idky |F fijmeni ‘
kliknutim  na  tlacitko —
Konto. [ |

Kaontrolni otazka

Odpovéd na kontrolni otazku

UloZit [[ " stomo

\‘) Pole Pivodni heslo slouzi i jako heslo zaslané na mobilni telefon pfi ztraté hesla.

Konto projektu — Zadatel bude vyuzivat az v prib¢hu realizace projektu.

4. VSeobecna pravidla BENEFIT7

PtihlaSenim se do aplikace BENEFIT7 se uzivateli otevie editovatelna (k Gprave pripravena
cast systému — pole, okno, zéalozka) Cast aplikace. Pro rychlou a pfijemnou orientaci
v prostiedi webové zadosti zde naleznete popsané zékladni pravidla vypliiovani polozek
v aplikaci.

Editace poli

Aplikace pracuje s n¢kolika druhy editacnich poli. Pole jsou barevné odlisena podle druhu —
viz nasledujici tabulka:
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Zobrazeni pole

Druh pole

| Poznédmka

Povinné pole (zluté)

Povinna pole musi byt vzdy
vyplnéna.

Povinné pole s nabidkou
(zluté)

Kliknutim na ikonu v pravém
rohu  policka se  otevie
nabidka/¢iselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Automatické pole
(bez oramovani)

Udaje se automaticky doplni.

Nepovinné pole (Sedé)

Od Automatického pole se lisi
ohrani¢enim, uzivatel mize toto
pole vyplnit dle svého uvazeni.

Nepovinné pole s nabidkou
(3edé)

Kliknutim na ikonu v pravém
rohu policka se  otevie
nabidka/¢iselnik a uzivatel zvoli
vhodnou variantu.

Dale jsou k dispozici textova pole, kterd jsou uréena zejména pro zadani popisu. U kazdého
popisového okna je k dispozici tidaj o poétu napsanych znakd a celkovém poctu moznych
znakl (napt. 35/1000). UZivatel si celé pole mliZze zobrazit ve velkém formatu v novém okné
pomoci tlacitka Oteviit v novém okné. V pifipadé zobrazeni napsaného textu v novém okné
muze uzivatel vyuzit nabidky Kontrola pravopisu.

Q
)
m
ak]

(=)
i

0/1000 | Oteviit v novém okné |

Uzivatelska tlacitka aplikace
Tato tlacitka jsou hlavnim nastrojem pro editaci poli. Nej¢astéji jsou vyuzivana tato:

| Novy zaznam || Kopirovat zaznam H Smazat zaznam ||

UloZit || Storno |

Novy zaznam — v piipad¢€, Ze chcete vyplnit polozku, osobu, partnery apod., vyuZijete toto

tlacitko.

\’) Bez zadani tlacitka Novy zaznam dojde k ptepisu ptivodnich udaji!

Ulozit — toto tlacitko je nutné pouzivat po kazdém zadani udaji. Po jeho pouziti se udaje
nactou napt. do tabulek apod., nebo uloZite novy zaznam.
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\‘) V ptipadé€ neuloZeni zdznamu se Vam data zanou ptepisovat v plivodnim zédznamu.

Po vyplnéni zdznamu nezapomeiite zmacknout tlac¢itko Ulozit a pro zadani dalsi
‘ polozky zmécknéte tlacitko Novy zaznam a pokracujte vypliovanim.

Kopirovat zaznam — tato funkce se pouziva pro ptipad, ze zadavané idaje jsou totozné ¢i se
mirné 1isi a 1ze je pouze jednoduse upravit.

Smazat zaznam — toto tlacitko pouZije Zadatel, kdyZ chce odstranit jiZ uloZzeny zaznam.
Klikne na dany zdznam v tabulce a poté na tlac¢itko Smazat zaznam. Vybrané udaje budou

nenavratné smazany.

Storno — toto tlacitko se pouzije v piipad¢, ze Zadatel vybral Udaj, ktery chce zménit. Tlacitko
vymaze vSechny udaje a navrati do ptivodniho stavu s prazdnymi poli.

Levy modry panel — Navigace, Operace se zadosti

Népovéda -V této zé%oicev jsou k Slvispozici 139pis:.y jednotlivych
_ poli pro kazdé okno, ndpovéda umoziiuje snazsi orientaci.

Zrychlena verze napovédy se Vam zobrazi pii postaveni mysi

Prioritni osa MNazev priontni osy

| =

i'-.-'%,.fl:uerte Gislo prioritni osy, v ramci kkeré Zadate o podparu. l

Konto — tlacitko slouzi pro rychly navrat do seznamu zadosti uzivatele.

Operace se Zadosti
Piistup k Zadosti — v této zalozce je mozné nastavit pristupova prava dalSim osobam
(podrobnéji na nasledujici strang).

Windows Internet Explorer rg|

Zrusit — timto tlacitkem vymaze uzivatel celou zadost
vcetné vsech dat v zalozkach. — Pozor!

\_?’/ Opravdu cheete buto 2adost smazatk?

[ 0K i [ Starno ]

Kontrola — spusténim tlacitka kontroly dojde ke zkontrolovéani spravného zadani vSech
povinnych udajii v zadosti a ndsledného upozornéni na nedostatky zadosti. Kontrola Vas vzdy
navede na chybné policko. Kontrola automaticky probéhne i pfi spusténi Finalizace. Bez
doplnéni vSech nedostatktl, na které Kontrola upozorni, nelze Finalizaci Zadosti provést.
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Finalizace — slouzi k findlnimu uzavieni zadosti a ptidéleni ,,Klice verze* (pti Finalizaci
probéhne i1 Kontrola Zadosti) —postup viz kap. 7.

Tisk — timto tlacitkem se finalizovana Zadost zobrazi v sestavé pro tisk v programu Adobe
Acrobat Reader (PDF). Zadatel zadost ulozi do pocitace, vypali na CD a vytiskne.

Pristup k Zadosti - Pristup dalSich osob k Zadosti
UZzivatel miZe umoznit piistup k Zadosti 1 k dal$im osobam, a to pomoci zalozky Pristup k
Zadosti.

Otevienim zalozky je zobrazena tabulka osob s pristupem k zadosti: Nazev projektu, Kod

uzivatele (e-mail uZivatele), ktery ma k zadosti ptistup, Vlastnik (symbol ,,”“ u osoby, ktera
je vlastnikem — ma editacni a ukladaci prava k této zadosti) a Nazev Zadosti.

Pristup k Zadosti

Néazev projektu Kadd ufivatele Viastnik Nazev 7adosti
AY AYF AY AY
\izorovy projekt UZIVATELBENEFIT@SEZN. . o \zorova Zadost
| MNowvy zdznam ﬂ Kopirovat zaznam | | Smazat zdznam Q| UloZit D Storno |
\/
Mazev Zadosti

Vzorova Zadost

Nazev projektu
Vzorovy projekt

Kod uZivatele

UZIVATELBENEFIT@SEZNAM.CZ

@.C:l uzivatele, kterému chcete pfidélit pfistup k Zadosti L ——

——

tnl'lf. [ Sdileni uréeno jen pro &tel

Pro pfistup dalsi osoby je nutné nejprve stisknout tlacitko Novy zaznam. Zobrazi se prazdny
fadek pro dalSiho uzivatele.

Zadejte Kod uzivatele — tj. email nového uzivatele, kterému chcete ptidé€lit pristup k zadosti.

Tato osoba musi jiz byt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrovana. V pfipad¢, Ze neni,
nebude umoznéno udaje o osobé ulozit.

Email uzivatele, kterému zadatel udéluje moznost piistupu k zadosti, nesmi na konci
obsahovat néjaké dalsi znaky, jako naptiklad mezeru.

Dulezitou soucasti povoleni ptistupu dalsi osoby jsou editaéni prava této osobé (zaskrtavana
pole Vlastnik a Sdileni urcéeno jen pro ¢teni). Novy uzivatel miZze mit bud’ editacni pravo ¢i
jen povoleni ¢teni Zadosti.

Po zadani nového uzivatele a edita¢nich prav je nutné celou zalozku ulozit (tlacitko Ulezit).
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Moznost editovani a ukladani ma pouze jedna osoba —tzv. Vlastnik. Dalsi osoby
mohou mit pouze pfistup pro ¢teni — tzv. Sdileni urceno jen pro cteni.

Edita¢ni pravo miize mit pouze jedna osoba. V piipadé€, Ze souCasny uzivatel zadd novému
uzivateli edita¢ni pravo, stane se z nového uzivatele Vlastnik a u tohoto uzivatele se zobrazi
symbol ,,v“. Pavodni uzivatel ztrati pravo cokoli v Zadosti zménit ¢i ulozit. Pokud urci
novému uzivateli jen pravo Sdileni, mtize tento uzivatel pouze zaddost prohlizet.

Po zadani kazdé osoby je nutné kliknout na tlacitko UleZit. Pfed zadanim dalSi nové osoby se
tlacitkem Novy zdznam pfida prazdny formulat. V ptipadé nespravného postupu se data
navzajem piepisuji.

Zména uzivatele aplikace

V ptipadé, ze v Zadatelském subjektu dojde ke zméné pracovnika, ktery je uzivatelem
aplikace BENEFIT7, a je nutné zménit pfistupova prava a zadat nového uzivatele, je postup
nasleduyjici.

1. Registrace nového uzivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novy ucet s prazdnym
kontem.

2. Puvodni uzivatel se ptihlasi do aplikace a vybere jiz existujici zadost. V této zadosti v
zalozce Pristup k Zadosti umozni ptistup nové osoby do Zadosti a zadd novému uzivateli
edita¢ni prava na urovni Vlastnik.

3. Novy uzivatel se pfihlasi a v nabidce Konto bude jiz tato Zadost uvedena a bude mit
umoznén pristup k dané zadosti v€etné editacnich prav.

4. Novy uzivatel mize v zélozce Pristup k Zadosti zcela vymazat pivodniho uzivatele
(tlac¢itko Smazat zaznam), tzn. ptivodni uzivatel nebude jiz k této zadosti mit ptistup.

éi S el niky Nazev pﬁjin:f:e pomoci io:i
Pole, kde je mozné vybirat z ¢iselniku,
poznate podle malé ikonky v pravém g ion
rohu poliéka Soukroma firma_ostatni
Soukroma firma_MSP
Kraj
| Nestatni neziskové organizace
Vefejny pfijemce
Organizace zizena krajem
QOrganizace zizena obci [Vefeiny pifiemce |
- Statni organizace
’ ’ o v , v
Ciselnik miize vypadat nésledovné: Regiondinirada RR
Organizace zaloZend krajem
Organizace zaloZena obci
Skolské a vzdéldvaci zafizeni
Madace a nadacni fond
Obtanské sdruzeni
Cirkev a naboZenska spoleénost
Akciova spoleénost s ruéenim omezenym, komanditni spoleénost, vefejna obchod...
Hospodafska kemora CR
Organizacni sloZka statu
 ppem |

Filtr

V ciselniku je mozné pouzit filtr v ptipad¢, Ze se jedna o rozsahlé nabidky dat. Kazda tabulka
¢i Ciselnik jsou opatieny filtrem pro snadnéjsi vyhledavani a vybér. Filtr je umistén ve svétle
modrém fadku v zahlavi tabulky. Do tohoto fadku Zadatel zadd nckolik pismen ¢i slovo a
stiskne kldvesu Enter. Tim se v tabulce vyhledaji vSechny udaje, které odpovidaji zadanym
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pismeniim. Pouziti této funkce je nutné zejména pii zadavani adres a mist realizaci, kde
aplikace vyuziva zdrojovych dat z registru adres. V Ciselniku se listuje pomoci tlacitka P P>
Zruseni zadaného filtru a navrat k pivodnimu zobrazeni vSech polozek provede Zadatel
smazanim znakd, které do filtrovaciho fadku vepsal, a stiskne klavesu Enter.

Ve spodni ¢asti v tabulce se vétSinou nachézi tlacitko Vyhledat, které slouzi pro zadatele jako
napovéda pro praci ve Filtru s podrobnymi ptiklady moznosti filtrovéni.
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Priloha €. 5 - Seznam Ceskych mést dle Statistického lexikonu

Ceské republiky k 1. 1. 2007

Kaplice

Rozmberk nad Vltavou

Velesin

Vyssi Brod

Okres Jindrichitv Hradec

Ceské Velenice

Dacice

Destna

Jindfichuv Hradec

Kardasova Recdice

Lomnice nad Luznici

Nova Bystfice

Nova Véelnice

Slavonice

Straz nad Nezarkou

Strmilov

Suchdol nad LuZnici

Tiebon

Okres Pisek

Milevsko

Mirotice

Mirovice

Pisek

Protivin

Okres Prachatice

Netolice

Prachatice

Vimperk

Vlachovo Brezi

Volary

Okres Strakonice

Bavorov

Sedlice

Strakonice

Vodnany

Volyn¢

Okres Tabor

Bechyné

Chynov

Mlada Vozice

Plana nad LuZnici

Sezimovo Usti

Sobéslav

Téabor

Veseli nad LuzZnici

PLZENSKY KRAJ

Okres Domazlice

Béla nad Radbuzou

Domazlice

Holysov

HorSovsky Tyn

Praha Kosmonosy
STREDOCESKY KRAJ Mladé Boleslav
Okres Benesov Mnichovo Hradisté
Benesov Okres Nymburk
Bystrice Lysé nad Labem
Neveklov Meéstec Kralové
Sazava Milovice
Sedlec-Prcice Nymburk

Tynec nad Sézavou Podébrady

Vlasim Sadska

Votice Okres Praha-vychod
Okres Beroun Brandys nad Labem-Stara
Beroun Boleslav

Hoftovice Celakovice
Hostomice Klecany

Kraliv Dviir Mnichovice

Zdice Odolena Voda
Zebrak Ricany

Okres Kladno Uvaly

Busteéhrad Okres Praha-zapad
Kladno Cernosice

Libusin Dobtichovice

Slany Hostivice

Smecno Jilové u Prahy
Stochov Lib¢ice nad Vltavou
Unhost’ MniSek pod Brdy
Velvary Roztoky

Okres Kolin Rudna

Cesky Brod Revnice

Kolin Okres Pribram
Kostelec nad Cernymi Lesy Bieznice

Koufim Dobiis

Pecky Novy Knin

Tynec nad Labem Piibram

Zasmuky Rozmital pod TiemSinem
Okres Kutna Hora Sedl¢any

Céslav Okres Rakovnik
Kutnd Hora Nové Straseci
Uhlitské Janovice Rakovnik

Zrug nad Sazavou JIHOCESKY KRAJ
Okres Melnik Okres Ceské Budéjovice
Kostelec nad Labem Borovany

Kralupy nad Vltavou Ceské Budgjovice
Me¢lnik Hluboké nad Vltavou
Mseno LiSov

Neratovice Nové Hrady
Veltrusy Rudolfov

Okres Mlada Boleslav Trhové Sviny

Bakov nad Jizerou Tyn nad Vltavou
Béla pod Bezdézem Zliv

Benatky nad Jizerou Okres Cesky Krumlov
Dobrovice Cesky Krumlov
Dolni Bousov Horni Plana

Hostoun

Kdyné
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Pobézovice

Marianské Lazné

Terezin

Tiebenice

Ustek

Okres Louny

Blsany

Louny

Podbotany

Postoloprty

Zatec

Okres Most

Horni Jifetin

Litvinov

Lom

Mezibori

Most

Okres Teplice

Bilina

Dubi

Duchcov

Hrob

Kostany

Krupka

Ledvice

Osek

Teplice

Okres Usti nad Labem

Chabarovice

Trmice

Usti nad Labem

LIBERECKY KRAJ

Okres Ceskd Lipa

Cvikov

Ceska Lipa

Doksy

Duba

Jablonné v Podjestedi

Kamenicky Senov

Mimon

Novy Bor

Ralsko

Straz pod Ralskem

Zakupy

Zandov

Okres Jablonec nad Nisou

Desna

Jablonec nad Nisou

Lucany nad Nisou

Rychnov u Jablonce nad
Nisou

Smrzovka

Tanvald

Velké Hamry

Zelezny Brod

Okres Liberec

Cesky Dub

Frydlant

Hejnice

Stankov Plesna

Okres Klatovy Skalnd

Hartmanice Okres Karlovy Vary
Horazd’ovice Becov nad Teplou
Janovice nad Uhlavou Bochov

Kasperské Hory Bozi Dar

Klatovy Jachymov

Mécin Karlovy Vary
Nyrsko Nejdek

Planice Nova Role

Susice Ostrov

Svihov Tepla

Zelezna Ruda Touzim

Okres Plzeni-mésto Zlutice

Plzen Okres Sokolov
Okres Plzen-jih Bfezova

Blovice Habartov

Dobtany Horni Slavkov
Kasejovice Chodov

Nepomuk Kraslice

Prestice Kynsperk nad Ohii
Spalené Potici Loket

Stary Plzenec Nové Sedlo

Stod Rotava

Okres Plzeri-sever Sokolov

Horni Biiza USTECKY KRAJ
Kaznéjov Okres Décin
Kozlany Benesov nad Ploucnici
Kralovice Ceska Kamenice
Man¢étin Décin

Mésto TouSkov Dolni Poustevna
Nyfany Chfiibska

Plasy Jilové

Tremosna Jitikov

Okres Rokycany Krasna Lipa
Hradek Mikulasovice
MiroSov Rumburk

Myto Sluknov

Radnice Varnsdorf
Rokycany Velky Senov
Zbiroh Vernefice

Okres Tachov Okres Chumutov
Bezdruzice Chomutov

Bor Jirkov

Cernosin Kadan

Plana Klasterec nad Ohii
Pfimda Louc¢na pod Klinovcem
Stiibro Vejprty

Tachov Okres Litomérice
KARLOVARSKY KRAJ Bohus$ovice nad Ohfi
Okres Cheb Budyné nad Ohfi
AS Hostka
Frantiskovy Lazné Libochovice
Hranice Litomé&fice

Cheb Lovosice

Lazné Kynzvart Roudnice nad Labem
Luby Stéti

Hodkovice nad Mohelkou
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Brtnice

Jihlava

Polna

Tel¢

Tiest

Okres Pelhrimov

Cernovice

Horni Cerekev

Hradek nad Nisou Janské Lazné

Chrastava Pec pod Snézkou
Liberec Rtyné v Podkrkonosi
Nové Mésto pod Smrkem Svoboda nad Upou
Oseéné Spindlertv Mlyn
Raspenava Trutnov

Okres Semily Upice

Harrachov Vrchlabi

Jablonec nad Jizerou Zaclét

Jilemnice PARDUBICKY KRAJ

Humpolec

Lomnice nad Popelkou

Okres Chrudim

Kamenice nad Lipou

Rokytnice nad Jizerou

Hefmantv Méstec

Pacov

Pelhfimov

Pocatky

Zirovnice

Okres Trebi¢

Hrotovice

Jaroméfice nad Rokytnou

Jemnice

Moravské Budgjovice

Namést’ nad Oslavou

Tiebic

Okres Zdér nad Sazavou

Bystfice nad Pernstejnem

Nové Mésto na Morave

Svratka

Velka Bite$

Z&ar nad Sazavou

JIHOMORAVSKY KRAJ

Okres Blansko

Adamov

Blansko

Boskovice

Kunstat

Letovice

Oles$nice

Réjec-Jestiebi

Velké Opatovice

Okres Brno-mésto

Brno

Okres Brno-venkov

Dolni Kounice

Ivancice

Kufim

Modiice

Oslavany

Rajhrad

Rosice

Slapanice

TiSnov

Ujezd u Brna

Zbysov

Zidlochovice

Rovensko pod Troskami Hlinsko

Semily Chrast

Turnov Chrudim

Vysoké nad Jizerou Ronov nad Doubravou
KRALOVEHRADECKY Skutet

KRAJ Slatinany

Okres Hradec Kralové Tfemosnice
Hradec Kralové Okres Pardubice
Chlumec nad Cidlinou Dasice

Nechanice Holice

Novy Bydzov Horni Jeleni
Smifice Chvaletice
Ttebechovice pod Orebem Lazn¢ Bohdanec
Okres Jicin Pardubice

Hoftice Preloud

Ji¢in Sezemice
Kopidlno Okres Svitavy
Lazn¢ Bélohrad Bfezova nad Svitavou
Liban Bystré

Miletin Jevicko

Nova Paka Litomysl

Sobotka Moravska Tiebova
Okres Nachod Poli¢ka

Broumov Svitavy

Cerveny Kostelec Okres Usti nad Orlici
Ceska Skalice Brandys nad Orlici
Hronov Ceska Tiebova
Jaromét Chocen

Mezimésti Jablonné nad Orlici
Nachod Kraliky

Nové Mésto nad Metuji Lanskroun

Police nad Metuji Letohrad

Teplice nad Metuji Usti nad Orlici
Okres Rychnov nad Knéznou Vysoké Myto
Borohradek Zamberk

Dobruska VYSOCINA
Kostelec nad Orlici Okres Havlickiiv Brod
Opocno Goléuv Jenikov
Rokytnice v Orlickych horach Habry

Rychnov nad Knéznou Havlickav Brod
Solnice Chotébor

Tynisté nad Orlici Ledec nad Sazavou
Vamberk Ptribyslav

Okres Breclav

Okres Trutnov

Svétla nad Sazavou

Brieclav

Dvar Kralové nad Labem

Zdirec nad Doubravou

Hustopece

Hostinné

Okres Jihlava

Klobouky u Brna

Lanzhot
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Bohumin

Cesky Té&sin

Havifov

Karvina

Orlova

Petivald

Rychvald

Okres Novy Jicin

Bilovec

Frenstat pod Radhostém

Fulnek

Klimkovice

Kopfivnice

Novy Ji¢in

Odry

Piibor

Studénka

Stramberk

Okres Opava

Budisov nad BudiSovkou

Dolni BeneSov

Hlugin

Hradec nad Moravici

Kravare

Opava

Vitkov

Okres Ostrava-mésto

Ostrava

Mikulov Stity

Podivin Sumperk

Pohotelice Usov

Valtice Zabieh

Velké Bilovice ZLINSKY KRAJ
Velké Pavlovice Okres Kromériz
Okres Hodonin Bysttice pod Hostynem
Bzenec Holesov

Dubnany Hulin

Hodonin Chropyné

Kyjov Korycany

Strdznice Krométiz

Veseli nad Moravou Morkovice-Slizany
Vracov Okres Uherské Hradisté
Zdanice Bojkovice

Okres VySkov Hluk

Bucovice Kunovice

Ivanovice na Hané Staré Mésto
Rousinov Uherské Hradiste
Slavkov u Brna Uhersky Brod
Vyskov Uhersky Ostroh
Okres Znojmo Okres Vsetin
Hrusovany nad JeviSovkou Karolinka

Miroslav Kel¢

Moravsky Krumlov Roznov pod Radho§tém
Znojmo Valasské Mezifici
OLOMOUCKY KRAJ Vsetin

Okres Jesenik Zubfi

Javornik Okres Zlin

Jesenik Brumov-Bylnice
Vidnava Frystak

Zlaté Hory Luhacovice

Zulova Napajedla

Okres Olomouc Otrokovice

Litovel Slavi¢in

Moravsky Beroun Slusovice

Olomouc Vala$ské Klobouky
Sternberk Vizovice

Unicov Zlin

Velka Bystiice MORAVSKOSLEZSKY
Okres Prostéjov KRAJ

Konice Okres Bruntal
Kostelec na Hané Bruntal

Némcéice nad Hanou Btidli¢na

Plumlov Horni BeneSov
Prostéjov Krnov

Okres Prerov M¢sto Albrechtice
Hranice Rymarov

Kojetin Vrbno pod Pradédem
Lipnik nad Be¢vou Okres Frydek-Mistek
Potstat Brusperk

Prerov Frydek-Mistek
Tovaéov Frydlant nad Ostravici
Olkres Sumperk Jablunkov
HanuSovice Senov

Lostice Ttinec

Mohelnice Vratimov

Staré Mésto

Okres Karvinad
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