
 

Strana 1 (celkem 21) 

  
 
 číslo smlouvy objednatele:  
 číslo smlouvy zhotovitele:  

 

Smlouva o poskytování služeb 
uzavřená podle ustanovení § 269 odst. 2 a násl. zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění 

pozdějších předpisů  
 
I.  

Smluvní strany 
 
Vysoké u čení technické v Brn ě 
 
se sídlem:         Antonínská 548/1, 601 90 Brno 
IČ:                00216305 
DIČ:                CZ00216305 
Zastoupené:  Ing. Vladimír Kotek, MBA kvestor VUT v Brně 
 
Doručovací adresa:  Vysoké učení technické v Brně 
 Centrum podpory projektů 
se sídlem:         Kounicova 67a, 601 90 Brno 
 
(dále jen „objednatel“) 
 
a 
 
Firma: 
Sídlo:  
Zastoupená:  
Zástupce ve věcech technických:  
IČ:   
DIČ:  
Zhotovitel je plátce DPH 
Bankovní spojení: č. účtu  
 
(dále jen „zhotovitel“) 
 

Preambule 
 

Podkladem pro uzavření této smlouvy je nabídka zhotovitele ze dne _____ (dále jen „nabídka“) podaná ve 
veřejné zakázce nazvané: „Organizační zajištění popularizačních akcí VUT v Brně (část 1. Mezin. 
Workshopy, Workshopy, Konference, Tiskové konference)“ (dále jen „Veřejná zakázka“), zadávané 
v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů (dále jen 
„ZVZ“).  
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Služby poskytované na základě této smlouvy směřují k organizačnímu zajištění akcí Mezinárodní 
Workshopy, Workshopy, Konference, Tiskové konference, které mají popularizační a vzdělávací charakter. 
V rámci akcí bude zajištěn přenos poznatků a výsledků VaV VUT v Brně, rozšíření znalostí, spolupráce 
aplikovanou sférou, veřejností a pracovníky VVŠ.   
 
 

II. 
Předmět smlouvy, termíny pln ění 

 
1.  Touto smlouvou se zhotovitel zavazuje, že pro objednatele na jeho účet zařídí za úplatu níže uvedené 

úkony a činnosti a objednatel se zavazuje zaplatit mu za to dohodnutou cenu. 
 
2.  Předmětem této smlouvy je realizace veřejné zakázky ve smyslu ustanovení ZVZ  jejíž plnění spočívá 

v následujících službách zhotovitele: 
 
2.1 organizační zajištění Mezinárodních Workshopů; 
2.2 organizační zajištění Workshopů; 
2.3 organizační zajištění Konferencí; 
2.4 organizační zajištění Tiskových konferencí.  

 
3.  Poskytované služby jsou blíže vymezeny v Příloze č. 1 této smlouvy (dále jen „služby“ nebo „předmět 

plnění“).  
 
4.  Předmětné služby dle této smlouvy budou zhotovitelem plněny v období listopad 2013 až duben 

2014, předběžný harmonogram akcí je obsažen v příloze č. 1 této smlouvy. Zhotovitel se zavazuje 
akceptovat úpravy tohoto harmonogramu dle aktuálních potřeb objednatele. Objednatel je povinen 
sdělit zhotoviteli písemně požadavek na konkrétní akci vč. požadovaných termínů (službu dle této 
smlouvy), a to u akcí, které mají být dle harmonogramu realizovány v říjnu do 3 pracovních dnů od 
uzavření této smlouvy a u akcí, které mají být dle harmonogramu realizovány v pozdějších měsících 
nejméně 14 dnů před jejich požadovaným konáním. Zhotovitel je u akcí, které mají být dle 
harmonogramu realizovány v říjnu povinen do 2 pracovních dnů od obdržení informace o požadavku na 
konání akce (služby dle této smlouvy) potvrdit objednateli konání požadované akce (služby dle této 
smlouvy) a u akcí, které mají být dle harmonogramu realizovány v pozdějších měsících do 5 pracovních 
dnů od obdržení informace o požadavku na konání akce (služby dle této smlouvy) potvrdit objednateli 
konání požadované akce (služby dle této smlouvy). 

 
5.  Zhotovitel bere na vědomí, že předmět plnění je financován v rámci projektu s názvem Popularizace 

výsledků VaV VUT v Brně a podpora systematické práce se studenty č. CZ.1.07/2.3.00/35.0004 
Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost (dále jen „OP VK“). 

 
6. Objednatel si vyhrazuje právo nepožadovat předmět plnění v celém rozsahu této smlouvy. V takovém 

případě se zhotovitel zavazuje provést předmět plnění pouze v rozsahu stanoveném objednatelem a 
fakturovat pouze řádně provedené činnosti.   

 
III. 

Místo pln ění  
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1. Místem plnění smlouvy je území města Brna a Jihomoravského kraje.  
 
2. Veškeré písemné výstupy zhotovitele budou doručeny do sídla objednatele v termínech uvedených v 

této smlouvě, nestanoví-li objednatel jinak. 
 

IV.  
Doba a způsob pln ění  

 
1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem připojení podpisu obou smluvních stran. 
 
2. Předmět plnění bude zhotovitelem plněn průběžně, na základě písemných požadavků objednatele na 

konkrétní akci, počínaje dnem platnosti této smlouvy, a to po celou dobu trvání této smlouvy. Předmět 
plnění bude prováděn v souladu s touto smlouvou a pokyny objednatele. 

 
3.  Objednatel se zavazuje poskytovat zhotoviteli nezbytnou součinnost, potřebnou pro řádné plnění 

Zhotovitelem dle této smlouvy. 
 
4.  Zhotovitel je povinen písemně (e-mailem), bez zbytečného odkladu oznámit objednateli všechny 

okolnosti, které zjistil při plnění předmětu plnění této smlouvy a které mohou mít vliv na změnu pokynů 
nebo zájmů objednatele souvisejících s předmětem plnění. 

 
5.    Zhotovitel se zavazuje:  
 

• při plnění dle této smlouvy postupovat s maximálním úsilím a s odbornou péčí tak, aby bylo 
dosaženo řádného plnění této smlouvy; 

• pravidelně konzultovat přípravu akcí, podkladů a to nejméně jednou týdně v sídle objednatele po 
předchozí domluvě s objednatelem, 

• průběžně zapracovávat připomínky objednatele ke zpracovaným podkladům a jiným výstupům 
zhotovitele, 

• zajistit pro plnění této smlouvy potřebný počet kvalifikovaných pracovníků tak, aby předmět 
smlouvy byl naplněn řádně a včas; 

• umožnit objednateli kontrolu plnění, pokud tato kontrola je objektivně možná a nemůže způsobit 
žádné překážky plnění zhotovitele nebo nemůže mít vliv na plnění předmětu dle této smlouvy; 

• informovat písemně (e-mailem) bezodkladně objednatele o jakýchkoliv zjištěných překážkách 
plnění, byť by za ně zhotovitel neodpovídal, nebo o uplatněných nárocích třetích osob, které by 
mohly plnění této smlouvy ovlivnit; 

• informovat bezodkladně objednatele o jakémkoliv porušení této smlouvy ze strany zhotovitele; 
• i bez pokynů objednatele provést nutné úkony, které ač nejsou předmětem této smlouvy, budou 

s ohledem na nepředvídané okolnosti pro splnění smlouvy nezbytné nebo jsou nezbytné pro 
zamezení vzniku škody a to pouze tehdy, že nebylo možné objednatele informovat a vyčkat jeho 
pokynů k provedení výše uvedených nutných úkonů. Objednatel v tomto případě je oprávněn 
dodatečně schválit provedené úkony ze strany zhotovitele a tyto vyhodnotit z hlediska jejich 
účelnosti.  

 
6. Zhotovitel je oprávněn pověřit plněním této smlouvy třetí osoby pouze s předchozím písemným 

souhlasem Objednatele. Zhotoviteli v případě plnění prostřednictvím třetí osoby vždy ponese plnou 
odpovědnost za plnění předmětu dle této smlouvy.  
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7.  Zhotovitel je povinen zachovávat mlčenlivost o všech záležitostech, o nichž se dozvěděl v souvislosti 

s prováděním předmětu této smlouvy. Zhotovitel použije všechny materiály, které obdrží od 
Objednatele v souvislosti s plněním této smlouvy výhradně pro plnění předmětu a účelu této smlouvy. 
Po skončení plnění, popř. dílčího plnění této smlouvy, předá zhotovitel objednateli všechny materiály, 
které od objednatele v souvislosti s plněním předmětu smlouvy převzal. 

 
8. Objednatel po řádném provedení konkrétní akce dle čl. 2 odst. 2 a 3 této smlouvy vystaví zhotoviteli 

protokol o odsouhlasení jednotlivé akce (služby) objednatelem. 
 

V. 
Ochrana autorských práv 

 
1. Smluvní strany se dohodly, že užití výsledků činnosti zhotovitele podle této smlouvy, které mají povahu 

díla podle autorského zákona (vzniknou-li takové), se budou řídit následujícími licenčními ujednáními:  
a) zhotovitel prohlašuje, že je oprávněn vykonávat svým jménem a na svůj účet majetková práva 

autorů k dílu a že má souhlas autorů k uzavření následujících licenčních ujednání, 
b) zhotovitel poskytuje objednateli (nabyvateli licence) oprávnění ke všem aktuálně známým 

způsobům užití díla a bez jakéhokoliv omezení, zejména pokud jde o územní, časový nebo 
množstevní rozsah užití, 

c) cena za poskytnutí licence (licencí) k využití autorských práv objednateli (nabyvateli licence) je 
již zahrnuta v ceně plnění dle této smlouvy, 

d) zhotovitel poskytuje tuto licenci jako výhradní, přičemž prohlašuje, že jiná osoba nedisponuje 
oprávněním užít dílo, a zavazuje se neposkytnout licenci třetí osobě a zdržet se výkonu práva 
užít dílo, 

e) objednatel (nabyvatel licence) je oprávněn práva tvořící součást licence zcela nebo zčásti 
poskytnout třetí osobě, 

f) objednatel (nabyvatel licence) je oprávněn upravit či jinak měnit dílo nebo jeho název, stejně 
jako spojit dílo s jiným dílem nebo zařadit dílo do díla souborného. 

 
2. K užití ostatních výsledků činnosti zhotovitele podle této smlouvy je oprávněn výlučně objednatel, 

přičemž zhotovitel jich může užít nad rámec plnění předmětu této smlouvy pouze s předchozím 
písemným souhlasem objednatele. 

 
VI. 

Cena díla a platební podmínky  
 

1. Cena za celkový předmět plnění dle této smlouvy činí [BUDE DOPLNĚNO UCHAZEČEM], - Kč bez 
DPH, DPH [BUDE DOPLNĚNO UCHAZEČEM],- Kč; cena vč. DPH [BUDE DOPLNĚNO 
UCHAZEČEM],- Kč.  
 
Celková cena díla vychází z položkového rozpočtu, který je Přílohou č. 2 této smlouvy.  

 

K fakturované ceně bude vždy připočteno zákonné DPH v základní sazbě podle zákona č. 235/2004 
Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, účinného ke dni uskutečnění zdanitelného 
plnění. Celková cena a ceny jednotlivých položek uvedených v Příloze č. 2 – položkový rozpočet jsou 
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cenami nejvýše přípustnými a neměnnými. Sjednaná cena je cenou konečnou a zahrnuje veškeré 
dodávky a služby nutné k provedení předmětu plnění v rozsahu stanoveném touto smlouvou. Do 
sjednané ceny jsou dále zahrnuty veškeré náklady zhotovitele s poskytnutím předmětu plnění. 
 
Změna ceny je možná pouze v případě, že v průběhu realizace předmětu plnění dle této smlouvy dojde 
ke změnám sazeb DPH. V tomto případě bude cena upravena podle výše sazeb DPH platných v době 
vzniku zdanitelného plnění. 
 

2. Objednatel je povinen zaplatit zhotoviteli realizaci skutečně provedených dílčích plnění dle této smlouvy 
za cenu stanovenou v souladu s touto smlouvou, a to na základě jím vystavených a objednateli 
prokazatelně doručených daňových dokladů (faktur). Daňové doklady budou vystaveny v rozdělení dle 
akcí (služeb) uvedených v čl. 2 odst. 2 této smlouvy na spolu související plnění. Jednotlivé dílčí plnění 
(služby) budou fakturovány na základě jejich reálného poskytnutí zhotovitelem v kalendářním měsíci a 
přílohou faktur budou protokoly o odsouhlasení jednotlivé akce (služby) objednatelem dle čl. IV. odst. 8 
této smlouvy.  

 
3. Zhotovitel bere na vědomí a výslovně souhlasí s tím, že objednatel neposkytuje zálohy a zhotovitel tedy 

není za žádných okolností v souvislosti se smlouvou oprávněn vystavit a doručit objednateli jakýkoli 
zálohový list.  

 

4. Daňové doklady bude zhotovitel zasílat v listinné podobě na doručovací adresu uvedenou v záhlaví této 
smlouvy. Daňové doklady budou zhotovitelem vystavovány v souladu se zákonem č. 235/2004 Sb., o 
dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů. Pokud bude daňový doklad objednatelem vrácen 
z důvodu pochybení na straně zhotovitele, běží doba splatnosti znovu od doručení daňového dokladu 
bezvadného. Daňový doklad dále musí obsahovat označení projektu, ke kterému se plnění vztahuje, tj. 
k projektu Popularizace výsledků VaV VUT v Brně a podpora systematické práce se studenty, reg. č. 
CZ.1.07/2.3.00/35.0004. 

 

5. Splatnost daňových dokladů je 30 dní od jejich doručení objednateli na adresu uvedenou v záhlaví této 
smlouvy. Fakturovaná částka je uhrazena dnem odepsání částky z účtu objednatele. 

 
VII. 

Sankční ustanovení 
 

1. Pro případ prodlení objednatele s platbou, na kterou vznikl zhotoviteli nárok, zaplatí objednatel 
zhotoviteli úrok z prodlení ve výši 0,02 % z dlužné částky za každý, i započatý, den prodlení. 
 

2. V případě prodlení zhotovitele s plněním služeb dle této smlouvy a písemných pokynů objednatele dle 
čl. II odst. 4 této smlouvy, přísluší objednateli smluvní pokuta ve výši 2000,- Kč za každý započatý den, 
se kterým je zhotovitel v prodlení. Zhotovitel se zavazuje takto stanovenou smluvní pokutu objednateli 
zaplatit.  
 

3. V případě, že zhotovitel bude provádět předmět plnění v rozporu s touto smlouvou, zavazuje se 
zhotovitel zaplatit objednateli smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč za každý takový případ provádění 
předmětu plnění v rozporu s touto smlouvou. Tímto ustanovením není dotčeno ustanovení čl. VII. odst. 
2 této smlouvy. 
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4. Uplatněním smluvní pokuty není dotčeno právo objednatele na náhradu škody, pokud mu v důsledku 

porušení smluvní povinnosti zhotovitelem vznikne, ani právo objednatele na odstoupení od této 
smlouvy, ani povinnost zhotovitele ke splnění povinnosti zajištěné smluvní pokutou, pokud na takovém 
plnění povinnosti bude objednatel trvat.  

 
5. Zhotovitel podpisem této smlouvy souhlasí, aby objednatel každou smluvní pokutu, na níž mu vznikne 

nárok, započetl vůči nejbližší následující dílčí platbě ve smyslu ustanovení čl. VI této smlouvy. Pokud 
by zhotovitel z jakéhokoliv důvodu nestačil smluvní pokutu krýt z dílčí platby, zavazuje se k doplacení 
případné dlužné částky, a to do 30 kalendářních dnů ode dne převzetí písemné výzvy objednatele. 

 
6. Smluvní strana povinná k zaplacení smluvní pokuty dle této smlouvy tuto smluvní pokutu uhradí ve 

lhůtě 14 dnů od doručení o uplatnění smluvní pokuty druhou smluvní stranou. 
 

VIII. 
Ukon čení smlouvy 

 
1. Objednatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy: 
 

a) v případě, že probíhá insolvenční řízení proti majetku zhotovitele, v němž bylo vydáno rozhodnutí 
o úpadku nebo insolvenční návrh byl zamítnut proto, že majetek zhotovitele nepostačuje k úhradě 
nákladů insolvenčního řízení, nebo byl konkurs zrušen proto, že majetek zhotovitele byl zcela 
nepostačující; 
 
b) v případě podstatného porušení této smlouvy zhotovitelem, zejména v případě: 

• nedodržení vzájemně potvrzeného termínu konání požadované akce (služby dle této 
smlouvy),,  

• porušení smluvní povinnosti dle této smlouvy, které nebude odstraněno ani v dodatečné 
přiměřené lhůtě, která bude činit min 5 dnů, 

• kdy zhotovitel využil k plnění předmětu této smlouvy subdodavatele v rozporu s nabídkou 
zhotovitele v rámci zadávacího řízení na Veřejnou zakázku nebo bez předchozího souhlasu 
objednatele. 

 
2. Objednatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy v případě, kdy vyjde najevo, že zhotovitel uvedl 

v rámci zadávacího řízení Veřejné zakázky nepravdivé či zkreslené informace, které by měly zřejmý vliv 
na výběr zhotovitele pro uzavření této smlouvy.  

 
3. Smluvní strany jsou oprávněny od této smlouvy dále odstoupit za podmínek stanovených obchodním 

zákoníkem nebo jinými právními předpisy.  
 
4. Odstoupení od smlouvy musí být učiněno písemným oznámením o odstoupení od této smlouvy druhé 

straně, účinky odstoupení nastávají dnem doručení oznámení druhé straně. V pochybnostech se má 
za to, že odstoupení bylo doručeno do 10 dnů od jeho odeslání v poštovní zásilce s dodejkou, resp. 
do 10 dnů od jeho odeslání prostřednictvím informačního systému datových schránek. 

 
5. Smluvní strany mohou ukončit smluvní vztah písemnou dohodou obou smluvních stran. 
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6. Objednatel je oprávněn smlouvu vypovědět písemnou výpovědí s jednoměsíční výpovědní lhůtou. 
Výpovědní lhůta začíná běžet dnem doručení výpovědi zhotoviteli. V tomto případě je zhotovitel 
povinen ihned předat objednateli veškeré podklady, které obdržel od objednatele. 

 
IX. 

Komunikace mezi stranami 
 
1. Smluvní strany spolu budou komunikovat prostřednictvím pověřených osob, pokud se nedohodnou 

jinak. Smluvní strany jsou povinny ve lhůtě 2 pracovních dní od uzavření této smlouvy si vzájemně 
sdělit min. 2 pověřené osoby, a to včetně kontaktních údajů (min. email, telef. číslo, doručovací 
adresu). Pověřené osoby budou způsobilé řešit technickou stránku předmětu plnění. 

 
2. Změna pověřené osoby bude druhé smluvní straně oznámena min. 14 kalendářní dní dopředu.   
 
3.  Smluvní strany se zavazují, že v případě změny své adresy budou o této změně druhou smluvní 

stranu informovat nejpozději do tří (3) dnů od změny. 
 

X.  
Ostatní ujednání 

 
1. Tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech stejnopisech s platností prvopisu, z nichž každá ze smluvních 

stran obdrží dva výtisky. 
 
2. Smlouva může být doplňována a měněna pouze formou písemných a vzestupně číslovaných dodatků, 

podepsaných oprávněnými zástupci obou smluvních stran. 
 
3. Zhotovitel bere na vědomí, že je na základě § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve 

veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole) v platném znění, osobou 
povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly a zároveň že na osobu povinnou spolupůsobit se 
vztahují stejná práva a povinnosti jako na kontrolovanou osobu. 

 
4. Zhotovitel se za podmínek stanovených touto Smlouvou a v souladu s pokyny Objednatele a při 

vynaložení veškeré potřebné odborné péče zavazuje: 
a. archivovat veškeré písemnosti zhotovené pro plnění zakázky podle této Smlouvy a 

kdykoli po tuto dobu Objednateli umožnit přístup k těmto archivovaným písemnostem, a 
to do dne 31. 12. 2025. Objednatel je oprávněn po uplynutí deseti (10) let od ukončení 
plnění podle této Smlouvy od Zhotovitele výše uvedené dokumenty bezplatně převzít. 
 

b. umožnit ve smlouvách se svými subdodavateli Řídícímu orgánu OP VK, kontrolu těchto 
subdodavatelů. 

 
5. Smluvní strany sjednávají, že v případě, že Objednateli nebudou přiděleny finanční prostředky pro krytí 

výdajů plynoucích z realizace jednotlivých projektů v rámci OP VK, případně tyto náklady budou 
označeny za nezpůsobilé, má Objednatel právo jednostranně odstoupit od smlouvy. V případě 
odstoupení Objednatele od smlouvy, má Zhotovitel nárok na vyplacení odměny ve výši odpovídající 
rozsahu vykonaných prací ke dni odstoupení. 
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6. Smluvní strany tímto prohlašují, že je jim známa povinnost dodržet požadavky na publicitu v rámci 
programů strukturálních fondů Evropské unie stanovené v obecně závazných předpisech (zejména 
nařízením Komise (ES) č. 1828/2006) a příručkách vydaných Řídícím orgánem OP VK, a to ve všech 
relevantních dokumentech týkajících se daného předmětu plnění dle Smlouvy, tj. zejména ve 
smlouvách a dalších dokumentech vztahujících se k předmětu dle Smlouvy.  
  

7. Zhotovitel se zavazuje umožnit všem subjektům oprávněným k výkonu kontroly projektu/výběrových 
zadání/smluv, z jehož prostředků je plnění hrazeno, provést kontrolu dokladů souvisejících s plněním 
zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o 
účetnictví, a zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty). 
 

8. Smluvní strany se dohodly, že své majetkové spory, které mezi nimi vzniknou z této smlouvy nebo v 
souvislosti s ní, budou řešit v rozhodčím řízení před jediným rozhodcem, kterým jmenují JUDr. Bc. 
Martina Kulhánka, Ph.D., advokáta, č. ev. u České advokátní komory 8780, a pro případ, že by se tento 
rozhodcem z jakéhokoliv důvodu nestal, nebo by ztratil způsobilost k výkonu funkce rozhodce, jmenují 
Mgr. Lucii Jamborovou, advokátku, č. ev. u České advokátní komory 12715. Smluvní strany se 
dohodly, že žaloba se podává výhradně na adresu: Sdružení rozhodců, a. s., Brno, Příkop 8, s 
uvedením jména rozhodce. Odměna za rozhodčí řízení je splatná podáním žaloby a činí 3 % z hodnoty 
předmětu sporu, nejméně však 5.000 Kč (+ přísl. DPH), řízení může být pouze písemné a rozhodnutí 
nemusí obsahovat odůvodnění. 

 
9. Poskytovatel se zavazuje, že poskytne objednateli součinnost, aby objednatel mohl dostát svým 

povinnostem dle ustanovení § 147a zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění 
pozdějších předpisů, zejména mu na jeho žádost poskytne seznam subdodavatelů podílejících se na 
provádění díla. 

 
10. Ke smlouvě neexistují žádná vedlejší ujednání. 
 
11. Vztahy mezi smluvními stranami výslovně neupravené touto smlouvou se řídí obecně závaznými 

právními předpisy, zejména zákonem č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů. 

 
12. Smluvní strany se zavazují, že informace zjištěné při plnění této smlouvy, jako jsou technické, 

technologické, metodické, vývojové, poradenské a další obdobné expertní postupy včetně podrobností 
o obsahu plnění předmětu této smlouvy, budou udržovat v tajnosti a nezpřístupní je třetím osobám bez 
písemného souhlasu druhé smluvní strany. 

 
Přílohy:  
 
Příloha č. 1 - Specifikace služeb / bylo předloženo součástí zadávacích podmínek – v totožném znění bude 
připojeno při uzavírání smlouvy s vítězným uchazečem/ 
 
Příloha č. 2 – Položkový rozpočet / předloží, resp. vyplní každý uchazeč do nabídky/ 
 
 
 
Datum: Datum:      
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Objednatel: Zhotovitel: 
 
 
 
 
………………………………..... ……………………………….................... 
Ing. Vladimír Kotek, MBA 
kvestor VUT v Brně 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 10 

 
Příloha č. 1 – Specifikace služeb 
 

Z projektu: 

Název projektu Popularizace výsledk ů VaV VUT v Brn ě a podpora systematické práce se 
studenty 

Reg. č. projektu CZ.1.07/2.3.00/35.0004 
Operační program Operační program Vzdělávání pro konkurenceschopnost 

Harmonogram 
 
Všechny akce se musí uskutečnit nejpozději do dubna 2014. 
 
Přesný termín konání akcí bude domluven se Zhotovitelem. 
 

Místo konání akcí:   Brno a Jihomoravský kraj 
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KONCEPTY AKCÍ  
Mezinárodní WORKSHOPY 
 
V období listopad 2013 – duben 2014 se uskuteční 3 mezinárodní workshopy, jejichž cílem je networking 
českých a zahraničních - především slovenských zástupců vysokých, středních a základních škol, učitelů a 
studentů učitelství přírodovědných předmětů, pracovníků ve vědě a výzkumu, PR pracovníků vysokých škol 
a vědecko-výzkumných institucí a dalších zájemců. 
 
Počet účastník ů, délka trvání a místo konání konferencí:   
 

Akce Počet osob  Délka trvání Harmonogram Místo konání  
WS_A 30-50 Prosinec 2013 Jižní Morava 
WS_B 30-50 Únor 2014 Hvězdárna, Brno 
WS_C 30-50 

2 dny 

Duben 2014 Jižní Morava 
 
 
Odborný program:  zajistí Objednatel 
 
Zhotovitel zajistí pro Mezinárodní workshopy – WS-A , W-C: 
 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
Požadujeme dostatečně velké a reprezentativní školící prostory s vybavením: 

- ozvučení 
- internetové připojení (wifi) 
- prezentační techniku (promítací plátno, dataprojektor, přenosný mikrofon, laserový presentér, 

flipchart apod.) 
- možnost uspořádání stolů do „U“ 

 
2. Catering 

Požadujeme pro účastníky zajištění občerstvení v rozsahu: 
- 1. den akce: cofee break, oběd, cofee break, večeře, večerní občerstvení (studené mísy) 
- 2. den akce: snídaně, cofee break, oběd 
- po dobu konání odborné části budou účastníkům k dispozici džbány s vodou a citronem 

 
Specifikace: 
Cofee break – káva, čaj, voda, drobné sladké pečivo 
Oběd – polévka, hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky), nealkoholické nápoje 
Večeře – hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky) 
Večerní občerstvení – džbány s vodou a citronem, studené mísy – sýrové, masové, pečivo 
 
Pozn: Před konáním akce se Objednatel es Zhotovitelem domluví na vybraném menu.  
 

1. Ubytování 
- dvoulůžkové pokoje s vlastním sociálním zařízením 
- ubytování ve vzdálenosti od Brna do 50 km 
- připojení k internetu na pokojích 
- parkování v blízkosti a zdarma 
- prostory pro konání kurzu s potřebným vybavením (školící prostory s prezentační technikou; viz bod 

1) a s možností využití k večernímu posezení 
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Zhotovitel zajistí pro Mezinárodní workshop – WS-B:  
 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
 
Vzhledem k odbornému tématu workshopu požadujeme zajištění konání akce na hv ězdárn ě a v jejích 
prostorách. Nejlépe v prostorách Hv ězdárny a planetária Brna .  
 
Pokud Zhotovitel zajistí jinou hvězdárnu v Jihomoravském kraji, musí být zajištěna také doprava z Brna pro 
všechny účastníky, tzn. nejlépe autobus (po dobu 2 dnů). Ubytování musí být zajištěno v blízkosti 
hvězdárny, tak aby se tam účastníci dopravili buď pěší chůzí, nebo v případě vzdálenosti větší než 800 m 
pro ně musí být zajištěna opět doprava.  
 
Pro konání workshopu požadujeme dostatečně velké a reprezentativní školící prostory s vybavením: 

- ozvučení 
- internetové připojení (wifi) 
- prezentační techniku (promítací plátno, dataprojektor, přenosný mikrofon, laserový presentér, 

flipchart, audiovizuální techniku apod.) 
- možnost uspořádání stolů do „U“ 

 
2. Catering 

Požadujeme pro účastníky zajištění občerstvení v rozsahu: 
- 1. den akce: cofee break, oběd, cofee break, večeře, večerní občerstvení (studené mísy) 
- 2. den akce: snídaně, cofee break, oběd 
- po dobu konání odborné části budou účastníkům k dispozici džbány s vodou a citronem 

 
Specifikace: 
Cofee break – káva, čaj, voda, drobné sladké pečivo 
Oběd – polévka, hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky), nealkoholické nápoje 
Večeře – hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky) 
Večerní občerstvení (bude podáváno již v místě ubytování) – džbány s vodou a citronem, studené mísy – 
sýrové, masové, pečivo 
 
Pozn: Před konáním akce se Objednatel se Zhotovitelem domluví na vybraném menu.  
 

2. Ubytování 
- dvoulůžkové pokoje s vlastním sociálním zařízením 
- ubytování v Brně  
- připojení k internetu na pokojích 
- parkování v blízkosti a zdarma 
- společenské prostory s možností využití k večernímu posezení  

 
 

Workshopy 
 
V období listopad 2013 – duben 2014 se uskuteční 3 workshopy zaměřených na komercializaci výsledků 
VaV zejména pro strojírenství, stavebnictví, architekturu, průmyslový design atp. Workshopy budou 
organizovány ve 2 denních blocích. 
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Počet účastník ů, délka trvání a místo konání konferencí:   
 

Akce Počet osob  Délka trvání Harmonogram Místo konání  
WS_01 15-30 dohodou1 Jižní Morava 
WS_02 15-30 Prosinec 2013 Jižní Morava 
WS_03 15-30 

2 dny 

Únor 2014  Jižní Morava 
 
Odborný program:  zajistí Objednatel 
 
Zhotovitel zajistí:  

1. Pronájem odpovídajících prostor  
Požadujeme dostatečně velké a reprezentativní školící prostory s vybavením: 

- ozvučení 
- internetové připojení (wifi) 
- prezentační techniku (promítací plátno, dataprojektor, přenosný mikrofon, laserový presentér, 

flipchart apod.) 
- možnost uspořádání stolů do „U“ 

 
2. Catering 

Požadujeme pro účastníky zajištění občerstvení v rozsahu: 
- 1. den akce: cofee break, oběd, cofee break, večeře, večerní občerstvení (studené mísy) 
- 2. den akce: snídaně, cofee break, oběd 
- po dobu konání odborné části budou účastníkům k dispozici džbány s vodou a citronem 

 
Specifikace: 
Cofee break – káva, čaj, voda, drobné sladké pečivo 
Oběd – polévka, hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky), nealkoholické nápoje 
Večeře – hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky) 
Večerní občerstvení – džbány s vodou a citronem, studené mísy – sýrové, masové, pečivo 
 
Pozn: Před konáním akce se Objednatel se Zhotovitelem domluví na vybraném menu.  
 

3. Ubytování 
Požadavky:  

- Dvoulůžkové pokoje s vlastním sociálním zařízením 
- vzdálenost od Brna do 50 km 
- připojení k internetu na pokojích 
- parkování v blízkosti a zdarma 
- prostory pro konání kurzu s potřebným vybavením (školící prostory s prezentační technikou; viz bod 

1) a s možností využití k večernímu posezení 
- možnost volnočasových aktivit v rámci ubytování – jako např. welness, bowling, sauna, masáže, 

fitcentrum – využití těchto služeb nebude zahrnuto v nabídkové ceně. Cílem je zajistit pro 
účastníky ubytování s těmito možnostmi „relaxace“.   
 

 
Konference 
 
V období listopad 2013 – duben 2014 se uskuteční 4 konference. Konference jsou určeny zástupcům 
vysokých, středních a základních škol, učitelům a studentům učitelství přírodovědných předmětů, 
pracovníkům ve vědě a výzkumu, PR pracovníků vysokých škol a vědecko-výzkumných institucí a dalším 
zájemcům. 

                                                 
1 Termín akce bude domluven po podpisu smlouvy společně s vybraným uchazečem. 
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Počet účastník ů, délka trvání a místo konání konferencí:   
 

Konference Délka trvání Harmonogram Počet osob Místo konání 
01 2 dny dohodou1 30 Jižní Morava 
02 1 den dohodou1 50 Brno 
03 2 den dohodou1 80 Brno 
04 2 dny Duben 2014 50 Jižní Morava 

 
Odborný program:  zajistí Objednatel 
 
 
Vybraný Zhotovitel zajistí:  
 
Konference 01 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
- Požadujeme dostatečně velké a reprezentativní školící prostory s vybavením: 
- ozvučení 
- internetové připojení (wifi) 
- prezentační techniku (promítací plátno, dataprojektor, přenosný mikrofon, laserový presentér, 

flipchart apod.) 
- možnost uspořádání stolů do „U“ 

 
2. Catering 
Požadujeme pro účastníky zajištění občerstvení v rozsahu: 
- 1. den akce: cofee break, oběd, cofee break, večeře, večerní občerstvení (studené mísy) 
- 2. den akce: snídaně, cofee break, oběd 
- po dobu konání odborné části budou účastníkům k dispozici džbány s vodou a citronem 
- Cenový limit pro stravování/občerstvení účastníků, je stanoven na 300 Kč na den a osobu. 

 
Specifikace: 
Cofee break – káva, čaj, voda, drobné sladké pečivo 
Oběd – polévka, hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky), nealkoholické nápoje 
Večeře – hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky) 
Večerní občerstvení – džbány s vodou a citronem, studené mísy – sýrové, masové, pečivo 
 

4. Ubytování 
Požadavky:  

- Dvoulůžkové pokoje s vlastním sociálním zařízením 
- vzdálenost od Brna do 50 km 
- připojení k internetu na pokojích 
- parkování v blízkosti a zdarma 
- prostory pro konání kurzu s potřebným vybavením (školící prostory s prezentační technikou; viz bod 

1) a s možností využití k večernímu posezení 
- možnost volnočasových aktivit v rámci ubytování – jako např. welness, bowling, sauna, masáže, 

fitcentrum – využití těchto služeb nebude zahrnuto v nabídkové ceně. Cílem je zajistit pro 
účastníky ubytování s těmito možnostmi „relaxace“.   

 
Konference 02 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
- reprezentativní konferenční prostory pro počet účastníků 

                                                 
1 Termín akce bude domluven po podpisu smlouvy společně s vybraným uchazečem. 
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- přednášková místnost musí být bez překážek ve výhledu na prezentační plochy, bez sloupů či 
jiných konstrukčních prvků překážejících v uspořádání sálu 

- požadujeme možnost projekce zajištěnou dataprojektorem, notebookem/PC (vybavený připojením k 
internetu, Microsoft Power Point minimálně verze 2010),  

- pro projekci prezentovaných materiálů požadujeme promítací plochu s velikostí umožňující 
komfortní sledování prezentací ze všech míst v sále 

- Záložní dataprojektor, notebook k dispozici po celou dobu trvání akce 
- audiovizuální technika - 1 připínací mikrofon pro přednášejícího + 2 bezdrátové ruční mobilní 

mikrofony pro publikum (dotazy, komentáře z auditoria); 2 laserová ukazovátka, adekvátní ozvučení 
místnosti 

- požadujeme dostupnost elektrické sítě v přednáškovém sále pro připojení notebooků posluchačů 
- bezdrátové připojení k internetu 
- k dispozici flipcharty 
- plynulá regulace osvětlení 

 
Přísálí  

- prostor na catering (vybavení a stoly pro umístění občerstvení, el. přípojka pro elektronické 
spotřebiče, odkládací stoly, , občerstvovací stolečky pro 15-20 účastníků) 

- prostory pro umístění stojacích bannerů (cca 4 ks) 
 

2. Catering 
- cofee break - káva, čaj, balená 0,5 l voda, džus, různé drobné sladké pečivo, kanapky, chlebíčky, 

mísy ovoce 
- oběd – zajištěn v ohřívaných várnicích – na výběr ze 2 menu, jedna porce (maso+příloha) cca 300 

g/os, studené mísy – sýrové, masové, pečivo, mísy zeleniny 
- cofee break - káva, čaj, balená 0,5 l voda, džus, různé drobné sladké pečivo, kanapky, chlebíčky, 

mísy ovoce 
- Doprava 
- Veškeré potřebné nádobí 
- Obsluha ve formálním oblečení po dobu akce 

 
Ubytování pro tuto akci není požadováno.  
 
 
Konference 03 
 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
Kongresový sál: 

- s divadelním uspořádáním hlediště s 80 místy 
- přednášková místnost musí být bez překážek ve výhledu na prezentační plochy, bez sloupů či 

jiných konstrukčních prvků překážejících v uspořádání sálu 
- řečnický pult pro mluvčího, předsednický stolek pro 3 osoby  
- požadujeme možnost projekce zajištěnou dataprojektorem, notebookem/PC (vybavený připojením k 

internetu, Microsoft Power Point minimálně verze 2010),  
- pro projekci prezentovaných materiálů požadujeme promítací plochu s velikostí umožňující 

komfortní sledování prezentací ze všech míst v sále 
- zajištění personální obsluhy počítače, ze kterého jsou promítány prezentace, obsluha musí zajistit 

nahrávání prezentací na počítač, ze kterého jsou prezentace promítány a musí být přítomna i v 
době přestávek. 

- Záložní dataprojektor, notebook k dispozici po celou dobu trvání akce 
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- audiovizuální technika - 1 připínací mikrofon pro přednášejícího + 3 bezdrátové ruční mobilní 
mikrofony pro publikum (dotazy, komentáře z auditoria); 2 laserová ukazovátka, adekvátní ozvučení 
místnosti 

- požadujeme dostupnost elektrické sítě v přednáškovém sále pro připojení notebooků posluchačů 
- bezdrátové připojení k internetu 
- k dispozici flipcharty 
- plynulá regulace osvětlení 
- klimatizace 

 
Předsálí (foyer)  

Veřejný prostor pro setkávání účastníků k diskuzi, občerstvení v průběhu akce.  
- prostor na catering - vybavení a stoly pro umístění občerstvení, el. přípojka pro elektronické 

spotřebiče, odkládací stoly, občerstvovací stolečky pro 15-20 účastníků, možnost několika 
posezení pro účastníky) 

- prostory pro umístění stojacích bannerů (4-8 ks) 
 
Společenský sál, učebna: 

- min. 16 PC pracovišť zapojených v internetové síti  
- k dispozici flipcharty 

 
Salonek – na soukromé posezení a jednání v sekcích.  
 

2. Catering 
 
Požadujeme pro účastníky zajištění občerstvení v rozsahu: 

- den akce: cofee break, oběd, cofee break 
- den akce: cofee break, oběd, cofee break 

po dobu konání odborné části budou účastníkům k dispozici džbány s vodou a citronem 
 
Specifikace: 

- cofee break - káva, čaj, balená 0,5 l voda, džus, různé drobné sladké pečivo, kanapky, chlebíčky, 
mísy ovoce 

- oběd – zajištěn v ohřívaných várnicích – na výběr ze 2 menu, jedna porce (maso+příloha) cca 300 
g/os, studené mísy – sýrové, masové, pečivo, mísy zeleniny 

- Doprava 
- Veškeré potřebné nádobí a vybavení 
- Obsluha ve formálním oblečení po dobu akce 
- Ubrusy a výzdoba stolů 

 
Pozn: Před konáním akce se zadavatel s uchazečem domluví na vybraném menu.  
 
 

3. Ubytování 
Požadavky:  

- Dvoulůžkové pokoje s vlastním sociálním zařízením pro mimobrněnské účastníky – 20 osob 
- lokalita Brno, nejlépe v blízkosti BVV 
- připojení k internetu na pokojích 
- parkování v blízkosti a zdarma 

   
 
Konference 04 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
Požadujeme dostatečně velké a reprezentativní školící prostory s vybavením: 
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- ozvučení 
- internetové připojení (wifi) 
- prezentační techniku (promítací plátno, dataprojektor, přenosný mikrofon, laserový presentér, 

flipchart, apod.) 
 

2. Catering 
Požadujeme pro účastníky zajištění občerstvení v rozsahu: 
- 1. den akce: cofee break, oběd, cofee break, večeře, večerní občerstvení (studené mísy) 
- 2. den akce: snídaně, cofee break, oběd 
- po dobu konání odborné části budou účastníkům k dispozici džbány s vodou a citronem 

 
Specifikace: 
Cofee break – káva, čaj, voda, drobné sladké pečivo 
Oběd – polévka, hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky), nealkoholické nápoje 
Večeře – hlavní menu (1 jídlo vybrané z menu pro všechny účastníky) 
Večerní občerstvení – džbány s vodou a citronem, studené mísy – sýrové, masové, pečivo 
 

3. Ubytování 
Požadavky:  

- Dvoulůžkové pokoje s vlastním sociálním zařízením 
- vzdálenost od Brna do 50 km 
- připojení k internetu na pokojích 
- parkování v blízkosti a zdarma 
- prostory pro konání kurzu s potřebným vybavením (školící prostory s prezentační technikou; viz bod 

1) a s možností využití k večernímu posezení 
možnost volnočasových aktivit v rámci ubytování – jako např. wellness, bowling, sauna, masáže, 
fitcentrum – využití těchto služeb nebude zahrnuto v nabídkové ceně. Cílem je zajistit pro účastníky 
ubytování s těmito možnostmi „relaxace“.   

 
 
Tiskové konference 
 
V období listopad 2013 – duben 2014 se uskuteční 3 tiskové konference (TK). 
 
Počet účastník ů, harmonogram a místo konání konferencí:   
 
Akce Počet osob Délka trvání Harmonogram Místo konání 
TK 01 dohodou1 Praha 
TK 02 Leden 2014 Brno 
TK 03 

25 – 35 (novináři, zástupci 
médií, manažeři firem a 
zástupci Objednatele) 

½ dne 

Duben 2014 Brno 
 
Vybraný Zhotovitel zajistí:  
 

1. Pronájem odpovídajících prostor  
- reprezentativní konferenční prostory vhodné pro tiskové konference 
- přednášková místnost musí být bez překážek ve výhledu na prezentační plochy, bez sloupů či 

jiných konstrukčních prvků překážejících v uspořádání sálu 
- požadujeme možnost pro případnou projekci zajištěnou dataprojektorem, notebookem/PC 

(vybavený připojením k internetu, Microsoft Power Point minimálně verze 2010), včetně promítací 
plochy s velikostí umožňující komfortní sledování prezentací ze všech míst v sále 

- Záložní dataprojektor, notebook k dispozici po celou dobu trvání akce 

                                                 
1 Termín akce bude domluven po podpisu smlouvy společně s vybraným uchazečem. 
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- audiovizuální technika - 1 připínací mikrofon pro přednášející;2 laserová ukazovátka, adekvátní 
ozvučení místnosti 

- požadujeme dostupnost elektrické sítě v přednáškovém sále pro připojení notebooků posluchačů 
- bezdrátové připojení k internetu 
- k dispozici flipcharty 

 
2. Zajišt ění konference: 
- kontakt list relevantních médií 
- příprava tiskového oznámení, tiskové zprávy 
- oznámení TK prostřednictvím ČTK, případně dalších tiskových agentur 
- zvací servis  
- press kit (sada informačních materiálů ve složce pro novináře) 
- příprava scénáře konference 
- služby moderátora 
- záznam akce – (foto, video) 
- příprav místa konání akce 
- zajištění navigace účastníků na místo konání 
- následný monitoring ohlasů 

 
3. Catering 
- káva, čaj, balená 0,5 l voda, džus, 
- různé drobné sladké pečivo, 
-  kanapky, chlebíčky, 
-  mísy ovoce 

 
Protože tiskové konference budou trvat max. ½ dne –  cenový limit pro ob čerstvení je stanoven na 
max. 150,-/os.  
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Příloha č. 2 – Položkový rozpo čet 
 
Objednatel u dílčích akcí požaduje po Zhotoviteli zajištění stravovacích a ubytovacích služeb. V rámci 
Operačního programu Vzdělávání pro konkurenceschopnost jsou však nastaveny tyto limity: 

• Cenový limit pro stravování/občerstvení účastníků, je stanoven na 300 Kč na den a osobu. 
• Ubytování v penzionu, hotelu – maximálně s označením 3* 
• Cenový limit pro ubytování – max. 1500 Kč za osobu a noc 
• V případě tiskových konferencí, kdy doba trvání bude max. ½ dne, je cenový limit pro 

občerstvení stanoven na max. 150,-/os.  
 
Nerespektování a nedodržení t ěchto limit ů, má za důsledek neuznání vynaložených finan čních 
prost ředků.  

V příloze č. 1 – Specifikaci služeb jsou počty účastníků akcí uvedeny v rozmezí např. 30-50, přesný počet 
však bude záviset na přihlášených účastnících. Tento počet však nesmí být překročen, proto je 
v položkovém rozpočtu počítáno s maximální hodnotou, tedy vždy s vyšším počtem účastníků.  

Šedě zabarvená pole nevyplňovat.  
Náklady v K č bez 

DPH 
Název položky Počet 

os. 
na 1 os. na 

všechny 
osoby 

Náklady 
v Kč 
bez 
DPH 

Sazba 
DPH 

Výše 
DPH v 

Kč 

Celkem 
v Kč vč. 

DPH 

WS_A 
Ubytování 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
WS_B 
Ubytování 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Doprava1 - - -     
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
WS_C 
Ubytování 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 

M
ez

in
ár

od
ní

 w
or

ks
ho

py
 

Celkem  xxx xxx xxx xxx 
MEZINÁRODNÍ WORKSHOPY celkem xxx xxx xxx xxx 
Pozn. 1: Tato položka bude vyplněna a finančně vyčíslena v případě, že uchazeč zajistí konání akce v jiné 
než brněnské hvězdárně. Pokud uchazeč je schopen zajistit konání v brněnské hvězdárně bude tato 
položka vyčíslena s nulovými hodnotami.   
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Náklady v K č bez 
DPH 

Název položky Počet 
os. 

na 1 os. na 
všechny 
osoby 

Náklady 
v Kč 
bez 
DPH 

Sazba 
DPH 

Výše 
DPH v 

Kč 

Celkem 
v Kč vč. 

DPH 

WS_01 
Ubytování 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
WS_02 
Ubytování 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
WS_03 
Ubytování 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 

W
or

ks
ho

py
 

Celkem  xxx xxx xxx xxx 
WORKSHOPY celkem xxx xxx xxx xxx 
 

Náklady v K č bez 
DPH 

Název položky Počet 
os. 

na 1 os. na 
všechny 
osoby 

Náklady 
v Kč 
bez 
DPH 

Sazba 
DPH 

Výše 
DPH v 

Kč 

Celkem 
v Kč vč. 

DPH 

Konference 01 
Ubytování 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 30 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
Konference 02  
Občerstvení 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
Konference_03 
Ubytování 20 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Občerstvení 80 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
Konference_04  
Ubytování 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 

K
on

fe
re

nc
e 

Občerstvení 50 xxx xxx - xxx xxx xxx 
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Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 

KONFERENCE celkem xxx xxx xxx xxx 
 
 

Náklady v K č bez 
DPH 

Název položky Počet 
os. 

na 1 os. na 
všechny 
osoby 

Náklady 
v Kč 
bez 
DPH 

Sazba 
DPH 

Výše 
DPH v 

Kč 

Celkem 
v Kč vč. 

DPH 

TK_01 
Občerstvení 35 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
TK_02 
Občerstvení 35 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
TK_03 
Občerstvení 35 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 
Celkem  xxx xxx xxx xxx 
TK_04 
Občerstvení 35 xxx xxx - xxx xxx xxx 
Pronájem - - - xxx xxx xxx xxx 
Organizační zajištění - - - xxx xxx xxx xxx 

T
is

ko
vé

 k
on

fe
re

nc
e 

Celkem  xxx xxx xxx xxx 
TISKOVÉ KONFERENCE celkem xxx xxx xxx xxx 
 
 

Název položky Náklady v 
Kč bez DPH 

Sazba 
DPH 

Výše DPH v K č Celkem v K č 
vč. DPH 

Mezinárodní workshopy xxx xxx xxx xxx 
Workshopy xxx xxx xxx xxx 
Konference xxx xxx xxx xxx 
Tiskové konference xxx xxx xxx xxx 
CELKEM     
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