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1. Uvod

Metodika ukon¢ovani projektd je uréena pro piijemce individualnich projekti ostatnich (dale
jen ,,JPo%), individudlnich projekti narodnich (déle jen ,,IPn*), globalnich grantd (dale jen
,GG™), grantovych projektt (dale jen ,,GP*), projektd Unit costs (dale jen ,,UC*) a technické
pgmoci (déale jen ,,TP*) a déle slouzi jako metodickd podpora pro fidici organ (dale jen
,,RO).

Cile této metodiky jsou nésledujici:

- poskytnout pfijemeciim co nejjednodussi navod, jak postupovat pfi ukonceni projektu;
zamezit zbytecnému propadnuti prostiedkt kapitoly 333 SR (MSMT);

- predejit podobnym komplikacim pifi uzavieni Operacniho program Vzdélavani
pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP VK%), kjakym doslo v pfedchozim
programovém obdobi.

Schvéleny text tohoto dokumentu bude dale rozpracovdvan a jeho €ast urcend piijemcim
zvefejnéna. Cast ur¢end RO bude zapracovana do piiru¢ek a manualt sekce IV/2.

Jelikoz poskytovéani dotaci spada do vefejného prava, je nezbytné piijmout fakt, ze co neni
dovoleno, je zakazano.

Dnem ucinnosti tohoto metodického dopisu konc¢i ucinnost Metodického dopisu ¢. 18 —
Metodika ukoncovani projektt (1. verze).

2. Casovy ramec ukoncovani projekti

Casovy ramec pro ukondovani projektii je dan obecné rozhodnym datem pro uznani vydaji
Vv operacnich programech ze strany Evropské komise.

Zpusobilym vydajem z casového hlediska je vydaj, ktery je uskutecnén nejpozdéji dne
31.12. 2015.

Toto datum plati pro vydaje ve vSech typech projekti OP VK — v GG, GP, IPo, IPn
a v projektech TP.

V projektech, kde je pfijemcem nebo partnerem organizacni slozka statu (dale jen ,,OSS*)
nebo jeji pispévkova organizace, musi vzit tato organizace v uvahu pokyn Ceské narodni
banky (dale jen ,,CNB*) pro platebni styk na konci roku 2015 tak, aby mohly byt veskeré
uhrady do konce roku 2015 skute¢né provedeny.

Finan¢ni vypofadani provadi piijemce vici poskytovateli vzdy za celou dobu realizace
: 1
projektu.

3. Ukonceni projektu z hlediska formalniho zajisténi

Pfijemci jsou povinni zajistit ukonceni projektu z formalniho/technického hlediska,
tj. pfipravit a oSetfit veSkerou dokumentaci spojenou s plnénim projektu k uchovavani

! Podle §2, odst. 5 vyhlasky 52/2008 Sb. jsou jedinou vyjimkou dotace poskytnuté Regionalnim radim regionti
soudrznosti. Tyto dotace se vyporadaji na tiskopise uvedeném v piiloze ¢.13 vyhlasky 52/2008 Sb. vzdy k 31.12.
kazdého roku, kdy je dotace Cerpana, a to v terminu do 15.2. nasledujiciho rozpoctového roku. Dotace z OP VK
témto subjektiim se nepredpokladaji a jsou mozné pouze teoreticky.
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(archivaci) pro potieby Evropské komise, Evropského ucéetniho dvora a dalSich organi
s pravem nahledu/kontroly. Veskery majetek potizeny z prostiedki OP VK je piijemce
povinen oznacit tak, aby byl po zdvaznou dobu snadno identifikovatelny (zavazna doba je
urena napf. stanovenou dobou udrzitelnosti aktivit a vystupi, dobou stanovenou
pro nepievoditelnost majetku v pravnim aktu, partnerskou smlouvou apod.).

Piijemctim OP VK je doporuceno:

1.

provést kontrolu evidence dokumentd, kterda zaruci po celou dobu uchovavani jejich
vypovidaci schopnost (oznaceni dokumentt, trvalost nosicu, zejména tisku, apod.);

nelze-li z davodu zakonnych postupti zafadit do dokumentace originaly dokumentt
(napt. mzdové vykazy), je tieba pfilozit k dokumentaci pisemné sdéleni, kde 1ze tyto
dokumenty dohledat a ov¢fit (,,auditni stopa“);

provést kontrolu oddélené ucetni evidence piijmil a vydaji projektu a jejiho souladu
S proplacenymi zadostmi o platbu a soupiskami Ucetnich dokladii a vykazanymi
ptijmy; uchovavat vypis z oddélené ucetni evidence;

provést pred ukoncenim projektu inventarizaci majetku potizené¢ho z prostfedkl
projektu a pfifadit soupis majetku kuchovavané dokumentaci, pfi dodrzeni
nasledujicich pokyni:

e pfijemce zpracuje inventdrni seznam ve formatu, ktery uziva standardné
pro inventarizaci majetku; v zahlavi v pravém hornim rohu zpracovaného seznamu
bude uvedeno registracni ¢islo projektu a jeho zkraceny nézev;

e pofizeny, evidovany majetek musi byt oznacen logolinkem a inventarnim cislem,
pfipadné registraénim cislem projektu a jeho zkracenym nazvem, aby mohl byt
Vv pfipad€ kontroly identifikovan; v seznamu bude uvedeno jeho umisténi v ramci
prislusné organizace (pfijemce / partner);

e V pfipadé, Ze byl pofizeny majetek délen mezi n€kolik partnerd, ptip. bude predan
partnerim do uzivani po skonceni projektu, musi byt k inventarnimu seznamu tyto
skutecnosti pisemné doloZeny, vCetné pouceni nabyvatele o zdvazné dob¢ drzeni
majetku a jeho identifikaci, vcetné povinnosti nahlasit poskytovateli zmény
ve stavu majetku (napf. zniceni, odcizeni) a zmény jeho umisténi;

e priijemce oznaci karty majetku povinnou dobou drzeni majetku, aby nedoslo k jeho
vyfazeni ¢i prodeji,

piipravit k uchovavani veskeré materialy a dokumenty, které byly v ramci publicity

a propagace projektu vytvoreny (napft. letaky, publikace, CD a dalsi predméty);

ovetit, zda byly pisemné oznameny v pribéznych monitorovacich zpravach vSechny
nepodstatné zmény v projektu; doslo-li k opomenuti, je tfeba uvést tyto skutecnosti
V monitorovaci zpravé pied ukoncenim projektu; zejména oznadmeni nepodstatné

vvvvvv

v souvislosti s povinnosti realizovat napravna opatieni uloZzena opravnénymi subjekty
na zékladé provedenych kontrol a doporuceni provedenych auditi ovéfit uplnost
dokumentii vztahujicich se k plnéni opatfeni (zaznamy/zépisy) a pfifadit je
k uchovavané dokumentaci;

prifadit k uchovavané dokumentaci korespondenci se vSemi subjekty, kterd je
pro ptipadnou kontrolu ukonceného projektu podstatna;
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9. po dobu udrzitelnosti projektu zachovani vystupti projektu vhodnym zpisobem
dle typu vystupu;

10. personalné zajistit udrzitelnost projektu, zejména podavani monitorovacich zprav
0 udrzitelnosti, je-1i udrzitelnost stanovena.

Je-li projekt realizovan jako partnersky, o vySe uvedenych doporucenich ptijemce
informovuje partnera, pfipadné se ujistuje o realizaci jim vybranych doporuceni.

Ptijemce nejpozdéji do piedlozeni zaveérecné monitorovaci zpravy zajisti:

1. spravné nakladani s osobnimi udaji, pokud se stanou piredmétem uchovavanych

dokumentti, dle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné
n¢kterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi,

2. ovéfeni splnéni oznamovaci povinnosti vii¢i Ufadu pro ochranu osobnich tdaj, je-li
pro projekt relevantni. Oznamovaci povinnost upfesiiuje Prirucka pro piijemce
finan¢ni podpory z OP VK (dale jen ,,PpP*);

3. originaly dokladii uréené k uchovavani. Vycet zakladnich materiald urcenych
pro uchovavani je uveden v Ptirucce pro piijemce finanéni podpory z OP VK;

4. provedeni auditu projektu, je-li tato povinnost ulozena,
vyuctovani zaloh dodavateli (vyjimku pro vyuétovani energii fesi PpP);

6. vypocet vyse nepiimych nékladi projektu vzhledem k celkovym zpasobilym vydajim
projektu bez kiizového financovani (dle naroku z posledni soupisky vydaji) a jejich
zahrnuti do zavérecné zadosti o platbu;

7. vypotadani prosttedkt prevedenych do pokladny tak, aby mohla byt pfipadna vratka
prostiedkii provedena z projektového uctu;

8. uchovani uzivatelského jména a hesla pro vstup do Benefit7 (pro moZznost podavani
zprav o udrzitelnosti prostfednictvim Benefit7);

9. po dobu udrzitelnosti projektu, vhodnym zptsobem, zachovani vystupti projektu, dle
typu vystupu.

Zaroven se piijemci doporucuje pied odevzdanim zdvérecné monitorovaci zpravy
zkontrolovat pInéni limiti kapitol (dano PpP, ptipadné vyzvou), piipadné snizit zavérecnou
zadost o platbu tak, aby nedoslo k jejich pfekroceni. U té€ch projektl, u nichz PpP vyZaduje
plnéni limitd kapitol v zavére¢ném vyuctovani, je nezbytné zhodnotit plnéni téchto limith
u vSech kapitol, a to vZdy opakované po kazdém kraceni nékteré z kapitol.

Pfijemciim se zaroven doporucuje pied odevzdanim zaveérecné monitorovaci zpravy
zkontrolovat, zda nebyly piekroceny primérné jednotkové sazby stanovené jako zavazné
(kapitola osobni néklady, popi. kraceni vybérovou komisi/Grémiem zpravodaji), piipadné
jejich Cerpani snizit, aby K jejich ptekroceni v zavére¢né monitorovaci zprave nedoslo.

U projekttl aplikujicich nepfimé naklady RO doporuduje pied ukonéenim projektu
zkontrolovat skute¢nou vysi Cerpani nepiimych nakladd, aby nedoslo k jejich nedocerpani
ani preCerpani v zavérecné monitorovaci zprave.
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4. Ukonceni projektu z hlediska financovani

4.1.

Obecna ¢ast — plati pro vSechny typy prijemci

Ptijemce po skonceni realizace projektu predklada poskytovateli:

zévéreCnou monitorovaci zpravu prosttednictvim aplikace Benefit7 Zavérecnou
monitorovaci zpravu piedlozi pfijemce nejpozdéji do 2 mésicii po ukonceni realizace
projektu, neni-li v pravnim aktu o poskytnuti dotace stanoveno jinak. NepiedloZzi-li
pfijemce monitorovaci zpravu ve stanoveném terminu, bude spravci dan¢ predan podnét
K prosetfeni podezieni na poruseni rozpo¢tové kazné spocivajici v nedodrzeni podminky
stanovené v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

U projektt se schvalenou podporou ve vysi 3 resp. 10 mil. a vice (tj. nad limit stanoveny
v pravnim aktu ¢i dle verze PpP), prijemce predklada spoleéné se zavéreCnou
monitorovaci zpravou auditorskou zpravu.

V zavérené monitorovaci zpravé museji byt poskytovateli oznameny vSechny
nepodstatné zmény, provedené v poslednim monitorovacim obdobi (zejména zmény
tykajici se zmény terminu ukonceni projektu, zmény sidla ptijemce, zmeény auditora).

Nejpozdé€ji v zavéreéné monitorovaci zpravé bude doloZeno soukromé financovani
projektu, bylo-li stanoveno v pravnim aktu.

Nejpozdé€ji se zaveére€nou monitorovaci zpravou piijemce preda poskytovateli vystupy
projektu (produkty vytvofené v ramci realizace projektu) v elektronické podobé a zajisti
pro poskytovatele neomezenou nevyhradni licenci (prostfednictvim Licen¢ni smlouvy)
k pouziti téchto produkti a jejich dalSimu Sifeni (s vyjimkou produktl vytvofenych
V rezimu vetejné podpory €1 podpory de minimis, u nichz neni nutné licenci zajiStovat).

Nejsou-li v terminu piedloZzeni monitorovaci zpravy ukonéeny vSechny provadéné
kontroly projektu, mlzZe poskytovatel zastavit administraci ptedlozené monitorovaci
zpravy do doby ukonceni provadénych kontrol. Vysledky kontrol mize poskytovatel
zohlednit pfi administraci zaveérecné monitorovaci zpravy, resp. Zadosti o platbu.
O pozastaveni administrace je piijemce informovan projektovym manaZerem
poskytovatele. Poskytovatel dotace ktomuto kroku zpravidla nepfistoupi, nejsou-li
znamy zéavazné divody. Projekt bude zpravidla ukoncen bez vysledku predmétné
kontroly.

zavéreénou zadost o platbu (dale jen ,,ZoP*) a s ni soudasné podklady ke zpiisobilym
vydajiim za posledni monitorovaci obdobi, dosud nedolozenym vydajim za ptedchozi
monitorovaci obdobi, pfip. dalSim zpusobilym vydajum, které mutze v souladu s jemu
stanovenymi podminkami uplatnit, ptipadné podklady k pfijmim projektu, zejm. Grokiim
(netykd se prijemci UC - projekti EU penize Skoldm) pokud nebyly dolozeny
v ptedchozich ZoP, a to prostiednictvim aplikace Benefit7.

Piijemce do zavéreéné ZoP zahrne vSechny vydaje prokazované v zavéreéné
monitorovaci zpravé. Pied piedlozenim zavéreéné ZoP prostirednictvim Benefit 7, je
piijemci doporu¢eno provést kontrolu vsech proplacenych ZoP a jejich souladu
S proplacenymi vydaji a poskytnutymi zdlohami. Zpiisobilé¢ vydaje projektu nezahrnuté
nejpozddji do zavéreéné ZoP nemohou byt ze strany RO (resp. zprostiedkujiciho
subjektu — kraje) proplaceny.

V zavéreéné ZoP museji byt vyporadany zalohy mezi dodavatelem a piijemcem
(vyjimku pro vyactovani energii fesi PpP).
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Pro kontrolu piijatych a vyuactovanych prostiedkli a stavu prostfedkt na bankovnim uctu
se u individualnich projekti doporucuje vyplnit ptehled proplacenych vydaji projektu
(ptiloha €. 5) a predlozit jej spolu se zavérecnou monitorovaci zpravou k odsouhlaseni
poskytovateli.

Pifjemci se doporuduje pied zpracovanim zavéreéné ZoP zkontrolovat plnéni limiti
kapitol (dano PpP, piipadn& vyzvou), piipadné sniZit zdvéreénou ZoP tak, aby nedoslo
K jejich piekroceni.

U projektii aplikujicich nep¥imé naklady, je pied zpracovanim zavéreéné ZoP pifjemci
doporuceno provést kontrolu limitu skutecného Cerpani kapitoly rozpoctu ,,sluzby*.
Zjisti-li ptijemce ptrekroceni hranice 60 % celkového-skute¢ného rozpoctu, zohledni tuto
skute¢nost v zavéreéné ZoP tak, aby nedoslo k Gerpani prostfedki nad limit kapitoly.

e Vvyplnény formulaf finan¢niho vyporadani se statnim rozpoctem dle vyhlasky ¢. 52/2008
Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finan¢niho vypofadani vztahii se statnim
rozpoCtem, statnimi finanénimi aktivy nebo Néarodnim fondem (déale jen ,,vyhlaska
52/2008 Sb.“) po ukonceni projektu. Tento formulaf predklada poskytovateli (u dotaci
poskytovanych cirkevnim Skolam, pfimo fizenym organizacim a u dotaci poskytovanych
prostiednictvim krajti: MSMT — Odbor hlavniho uéetniho a svodného vykaznictvi — 15,
Karmelitska 7, 118 12 Praha 1; ostatni organizace zaslou podklady na Odbor CERA),)
souhrnné za viechny dotace obdrzené od MSMT v terminu stanoveném piislusnym
pokynem MSMT pro vypoiadani prostiedki se statnim rozpoétem.

Formulafe finan¢niho vyporadani jsou ptilohou vyhlasky 52/2008 Sh.

Vypotadani se statnim rozpoc¢tem neprovadi piijemci finan¢nich prostfedkl na realizaci
tzv. grantovych projektl (poskytovatelem je kraj) a pfijemci, ktefi prostiedky obdrzeli na
zakladé Opatieni.

e souhrnnou informaci o realizaci projektu - v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace,
ptip. jinym pravnim aktem.
Piijjemce ptfedkladd Souhrnnou informaci o realizaci projektu jako zvlastni piilohu
zavérecné monitorovaci zpravy (netyka se ptijemct projekti EU penize Skolam/stiednim
Skolam).

Pti sestavovani téchto podklad postupuje piijemce v souladu se stanovenymi podminkami
vV rozhodnuti o poskytnuti dotace, smlouvé piip. jiném pravnim aktu nebo pokynu,
jehoz nedilnou soucasti je zpravidla PpP (v této souvislosti jsou dulezité zejména podminky
tykajici se zohlednéni ptijmu projektu, zpusobilych vydajti na konci projektu apod.).

Na zaklad¢ vyrozuméni od poskytovatele o schvaleni zpilisobilych vydaji stanovi ptijemce
rozdil mezi pfijatymi prostiedky a schvalenymi zpsobilymi vydaji projektu ze viech ZoP
véetné zavérecné — tj. stanovi piipadnou vysSi doplatku dotace ze strany poskytovatele,
pfipadné vysi vratky.

Terminy piedklidini zdvérecné monitorovaci zpravy a zdvéreéné ZoP jsou stanoveny
V rozhodnuti o poskytnuti dotace, smlouvé, piip. jiném prdavaim aktu upravujicim
povinnosti piijemce. Neni-li stanoveno jinak, piedklida piijemce tyto podklady do dvou
mésicii od data ukonceni projektu uvedeného v rozhodnuti/smlouve.
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Ptijemce pii ukonCovani projektu provede chronologicky:

a)

b)

d)

vypocet skutené vySe neprfimych nakladi a vyporadani prostiedki pokladny
viz vyse body 6., 7 (kapitola 3, odstavec Piijemce nejpozdéji do predloZzeni zavérecné
monitorovaci zpravy zajisti).

refundaci veSkerych uznatelnych vydaji projektu provedenych z vlastnich
prostiedkll az do vySe poskytnutych zaloh.

podani zavérené monitorovaci zpravy a zavéreéné ZoP - piijemce vypolte rozdil
mezi prosttedky pfijatymi z predfinancovani a schvalenymi zpusobilymi vydaji
projektu ze vSech zadosti o platbu vcetné zavérecné — tj. vypocte piipadnou vysi
doplatku dotace ze strany poskytovatele, pipadné vysi vratky.

vy¢ka proplaceni zavéreiné ZoP, p¥ipadné provede vratku dotace - Nestanovi-li
poskytovatel termin jiny, provede piijemce vratku prostiedka bez vyzvani
poskytovatele v terminu do 30 pracovnich dnl od schvéleni zavére¢né monitorovaci
zpravy (PpP, verze 7, kap. 5.12.1). Vysi vratky uréi poskytovatel v navaznosti na
schvalenou zavérenou ZoP.

Ptijemce o provedené vratce informuje poskytovatele zaslanim informace (avizem)
obsahujici registracni ¢islo projektu, ndzev projektu, identifikaci pfijemce, vysi vratky
a jeji roz€lenéni na investice a neinvestice, piipadné prostiedky na mzdy, resp. ostatni
osobni naklady, byla-li podpora v tomto ¢lenéni poskytnuta. Bankovni uéet, na ktery
bude provedena vratka, sdéli poskytovatel, neni-li uveden v pravnim aktu o poskytnuti
dotace.

Pfijemce miize byt vyzvan k provedeni vratky v dfivéjSim terminu zejména
v pfipadech, kdy nespotiebované prostfedky, které jsou predmétem vratky, byly
ptijemci poskytnuty v daném kalendainim roce. Vratka pak bude provedena na tcet
¢. 821001/0710 a to az do vyse prostifedkli poskytnutych v aktudlnim roce, maximalni
vySe je limitovana celkovou vysi nevyuzitych prostiedkii dle zavéretné MZ.
Nevyuzité prostfedky pfijaté na Ucet piijemce v piedchozich letech (prostfedky
pifevedené do rezervniho fondu) piijemce vrati na ucet ¢. 6015-821001/0710
nejpozdéji v terminu do 30 pracovnich dnli od schvéleni zavérecné MZ. Pfi vypoctu
vyse nevyuzitych prostiedkli v jednotlivych letech bude zohlednéno ¢lenéni dotace
na investi¢ni a neinvestiéni prostiedky. Ridici organ pro tento ti¢el doporuéuje vyplnit
prilohu ¢. 5 — Piehled proplacenych vydaji projektu a predlozit poskytovateli
k odsouhlaseni.

Kazda vratka prostfedkii musi byt oznafena variabilnim symbolem, ktery je tvofen
poslednimi deseti ¢islicemi registraniho ¢isla projektu.

zruSeni bankovniho uctu projektu - bankovni ucet projektu smi prijemce
(partner) zrusit nejdifive v okamziku, kdy je provedeno finan¢ni vyporadani (jsou
provedeny viechny platby vztahujici se k projektu v&. proplaceni zavéreéné ZoP, resp.
provedeny vratky prostiedk).
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Uroky generované na projektovém uétu od data podani zavéreéné monitorovaci
zpravy (resp. predchoziho vypisu z G¢tu) nejsou predmétem vypotfaddani podle
vyhlasky 52/2008 Sb., ptijemce tyto troky povazuje za vlastni prostfedky organizace.
Pro projekty TP je rozhodnym datem pro zahrnuti urokti do finan¢niho vyptadani
datum ukonceni realizace projektu.

Ma-li pfijemce uzavienu jednu ¢i vice smluv o partnerstvi, nesmi opomenout
povinnosti stanovené smlouvou o partnerstvi a spjaté s plnénim z projektového Gétu
vuci partnerovi.

e) finan¢ni vypoiadani dle vyhlasky 52/2008 Sb. - Finan¢ni vyporadani podle
vyhlasky 52/2008 Sb. muze chronologicky pfedchazet zruSeni bankovniho uctu
projektu. Finan¢ni vypotadani se statnim rozpoctem neprovadéji piijemci finan¢nich
prostfedkti z OP VK, jejichz poskytovatelem je kraj (tzv. grantové projekty).

Ukonc¢enim projektu pro ucely predloZeni formulaia finanéniho vyporadani
se statnim rozpoctem se rozumi, bud’ okamzik uplynuti lhity pro podani namitek
po obdrzeni schvalené zavére¢né monitorovaci zpravy/ZoP, rozhodnuti o namitkéch
ve II. instanci nebo okamzik obdrzeni doplatku. Viz ptiloha ¢. 3.

4.2. Specificka ¢ast — podle typi pFrijemci
4.2.1. Piimo Fizend organizace ziizend MSMT

4.2.1.1.  Financni iizeni projektu ke konci jednotlivych rozpoctovych obdobi

Ostatni piimo Fizend organizace MSMT jesté pied ukoncéenim realizace projektu a jeho
finanénim vypoidddanim vyhodnoti Cerpdni prostiedkii urcenych na financovani projektu
a na vydajovy ucet poskytovatele vrati prostiedky, které ji do konce realizace projektu
nevyuzije! Takto vraci pouze prostiedky poskytnuté ve stejném roce, nikoliv prostiedky 7 let
piedchozich. Vratka bude provedena na vydajovy ucet ¢ 821001/0710.

Nejpozdéji k 31.10. kazdého roku vyhodnoti pfimo fizena organizace, zda prostiedky, které
ma k dispozici na dany projekt, vyuzije do konce jeho realizace. Dojde-li k zavéru, ze Cast
prostfedkti ve svém rozpoc¢tu nevyuzije ani v daném roce ani v letech nésledujicich, vrati
piebyteCnou castku poskytovateli. V takovém ptipadé¢ pak do 15.11. zaSle poskytovateli
prostiedkli avizo o vracené Castce a nejpozdéji do 10.12. prostiedky ptfevede na vydajovy
ucet ¢. 821001/0710. Timto zpGsobem nevraci prostiedky poskytnuté v predchozich letech.
Je-li pfijemce k vraceni piebyteénych prostiedki vyzvan poskytovatelem, postupuje
podle jeho pokynt.

V ptipad¢, kdy je piimo fizena organizace partnerem, vyhodnoti v prubéhu roku pred 31. 10.
cerpani prostiedkt a tu ¢ast, ktera nebude vycerpana, vraci zpét poskytovateli. Tyka se pouze
prostiedkil poskytnutych ve stejném roce, nikoliv prostfedki z let pfedchozich.

V piipadé, kdy je pfimo fizena organizace piijemcem, postupuje na konci projektu pii vraceni
prostiedkll podle pokynli poskytovatele.
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4.2.1.2.  Financni vypoiddani podle vyhlasky 52/2008 Sb.

Piimo fizena organizace MSMT se fidi Metodickym pokynem k finanénimu vypotadani
vztaht se statnim rozpoc¢tem platnym pro ptislusny rok.

Metodické pokyny uréené piimo fizenym organizacim MSMT jsou zvefejnény zde:

http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny-2

Ukon¢enim projektu pro ucely predloZeni formulari finan¢éniho vyporadani se rozumi
bud’ okamzik uplynuti lhity pro podani ndmitek po obdrzeni schvélené zavérecné
monitorovaci zpravy/ZoP, rozhodnuti o namitkach ve II. instanci nebo okamzik obdrzeni
doplatku. Viz ptiloha ¢. 3.

4.2.2. Obce, dobrovolné svazky obci, kraje (a jejich prispévkové organizace a Skolské
pravnické osoby); nevitahuje se na grantové projekty, kde je poskytovatelem
kraj

4.2.2.1.  Financni iizeni pied ukoncenim projektu

Sou¢asné s predloZzenim zavére¢né monitorovaci zpravy, piip. se zavéreénou ZoP a piflohami,
zasila prijemce poskytovateli informaci 0 nevyuzitych prostiedcich. Nasledné poskytovatel
informuje piijemce o zpusobu a terminech vraceni nevyuzitych prostredki.

V piipadé globalnich grantii porovnd kraj v poslednich dvou letech realizace k 30. 10. plan
budoucich vydajii s aktudalnim ziistatkem prostiedkii. Dojde-li K zdvéru, Ze édst prostiedki
ve svém rozpoctu nevyuZije ani v daném roce ani v letech ndsledujicich, vrati piebytecnou
Cdastku poskytovateli. V takovém piipadé pak do 15.11. zasle poskytovateli prostiedkii avizo
0 vracené castce a prostiedky nejpozdéji do 10.12. pievede. Takto vraci pouze prostiedky
poskytnuté ve stejném roce, nikoliv prostiedky z let piedchozich (tyto vraci aZ p¥i financénim
vyporddani podle shora uvedeného pokynu). Prostiedky vraci na stejny ucet, ze kterého mu
byly poskytovatelem odeslany (tj. na ucet uvedeny v avizu).

Postup pro ptevod prosttedkl podle typu piijemce:
e kraj (plati mj. také pro tzv. globalni granty) vraci prostfedky pfimo poskytovateli;

e obec vraci prosttedky poskytovateli prostiednictvim ucltu kraje (tento uclet
je uveden v rozhodnuti o poskytnuti dotace);

e piispévkova organizace USC vraci prostfedky poskytovateli prostiednictvim Gétu
svého ztizovatele, ktery je uvedeny v rozhodnuti o poskytnuti dotace.

V piipadé€, Ze piijemci naopak vznikne narok na doplatek (schvéalené zpisobilé vydaje
pireséhnou celkovou castku dosud obdrzenou od poskytovatele), oveéii poskytovatel
zpisobilost vydaji a pfipadny doplatek zaSle pfijemci. Termin a zplsob platby je uveden
V pravnim aktu.

U projekti financovanych formou Unit Costs piedstavuje vratka podil dotace urcené
na nerealizované vystupy dle stupnice jednotkovych nakladi.
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4.2.2.2.  Financnivypoiadani podle vyhlasky 52/2008 Sb.
Uzemni samospravné celky se pfi finanénim vyporadani fidi pokyny zvefejnénymi
na webovych strankach MSMT; k dispozici jsou zde:

http://www.msmt.cz/ekonomika-skolstvi/metodicke-pokyny

Ukoncenim projektu nebo globalniho grantu pro ucely predloZeni formulafi finanéniho
vyporradani se rozumi bud okamzik uplynuti lhaty pro podani namitek po obdrzeni
schvalené zavéreéné monitorovaci zpravy/ZoP, rozhodnuti o namitkach ve II instanci
nebo okamzik obdrzeni doplatku. Viz ptiloha ¢. 3. Formulat finan¢niho vypotadani predklada
pfijemce poskytovateli souhrnné za viechny dotace obdrzené od MSMT v terminech
stanovenych vyhlaskou 52/2008 Sb.

4.2.3. Vysoké Skoly, neziskové organizace, Skolské pravnické osoby (mimo osoby
uvedené v kapitole 4.2.2.), veiejné vyzkumné instituce a podnikatelské
subjekty

4.2.3.1.  Financni i'izeni pied ukoncenim projektu

Soucasné s predlozenim zavérecné monitorovaci zpravy, piip. se zdvére¢nou zadosti o platbu
a prilohami, zasila pfijemce poskytovateli informaci o nevyuzitych prostiedcich. Nésledné
poskytovatel informuje pfijemce o zplisobu a terminech vraceni nevyuzitych prostiedkd.

V piipadé, Ze piijemci naopak vznikne narok na doplatek (schvéalené zpisobilé vydaje
piesdhnou celkovou castku dosud obdrzenou od poskytovatele), oveéii poskytovatel
zpusobilost vydaju a piipadny doplatek zasle piijemci. Termin a zpusob platby je uveden
V pravnim aktu.

4.2.3.2.  Financni vypoiddani podle vyhlasky 52/2008 Sb.
Piijjemci se pfi finan¢nim vypotfadani fidi pokyny zvefejnénymi na webovych strankach

MSMT; k dispozici jsou zde:

http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy/dokumenty-pro-zadatele-a-prijemce

Ukoncenim projektu pro ucely predloZeni formuldit financéniho vyporadani se rozumi
bud’ okamzik uplynuti lhity pro podani namitek po obdrzeni schvalené zavérecné
monitorovaci zpravy/ZoP, rozhodnuti o namitkach ve II. instanci nebo okamzik obdrzeni
doplatku. Viz pfiloha €. 3.

Formulédf finan¢niho vypotfadani ptredklada piijemce poskytovateli souhrnné za vSechny

dotace obdrzené od MSMT do terminu uvedeného v pokynech K finanénimu vypotadéani
se statnim rozpoctem.
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4.2.4. OSS vietné MSMT (vztahuje se zejména na |Pn a TP RO)

Piijemce — MSMT ukoncuje projekt v souladu s terminy stanovenymi v pravnim aktu
(zpravidla ,,Opatieni*) obvykle do 2 mé&sicti od data ukonéeni realizace projektu.

V piipadg, Ze se na projektu podili néktera z ostatnich piimo fizenych organizaci MSMT (jako
partner), zajisti pfijemce, aby tato organizace vcas vratila poskytnuté prostiedky, které
nevyuzije do ukonceni projektu. Pro piijemce to znamena sledovat Cerpani prostfedk
partnera a zajistit, aby partner provedl vyhodnoceni ¢erpani podle kapitoly 4.2.1.1.

Dale pfijemce, at’ jiz s partnerem nebo bez partnera, pfipravi pro RO podklady pro upravu
rozpoctu (Gpravu rozpoctu lze provést pouze u prostiedki aktudlniho roku) podle ptilohy €. 1.

5. NedosazZeni icelu dotace pri ukonéeni projektu

Ptijemci, jehoz projekt nejpozdéji k datu ukonceni realizace nedosahne minimalnich hodnot
monitorovacich indikatorti stanovenych v pravnim aktu o poskytnuti dotace a/nebo nesplni
Gi¢el, na jehoZ dosaZeni byla dotace poskytnuta, nevzniké narok na zadnou &4st dotace.?

Poskytovatel na zaklad¢ zavére€né monitorovaci zpravy krati vSechny vydaje ptedloZzené
v zavéreéné ZoP, a vycisli vratku, kterou je pfijemce povinen provést.

Vydaje, které nebyly kraceny, nebyly predmétem vratky jakozto nevycerpané prostfedky ani
jiz diive vyméteny k odvodu spraveem dané, poskytovatel vycisli a ptipad preda spravci dané.

6. Predcéasné ukonceni projektu

Realizace projektu podpoieného z OP VK mize byt ukonéena oproti terminim uvedenym
v pravnim aktu i dfive (dale jen ,predc¢asné“ ¢i ,,diivejsi ukonceni projektu). Drivejsi
ukonceni projektu je povaZovano za nepodstatnou zménu projektu pouze za predpokladu,
Ze jsou ukonceny vSechny planované aktivity projektu. Piijemce poskytovatele informuje
0 zamé&ru ukoncit projekt v diiv€jSim terminu a pifedlozi zavérecnou monitorovaci zpravu
ve lhaté nejpozdéji do 2 mésicti od ukonceni projektu.

6.1. Predcasné neopravnéné ukonceni IPo

Tento ptipad mize nastat napf. Vsituacich popsanych v zakoné¢ ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech, §15, odst. 1.

Postup ptredcasného ukonceni projektu je odliSny v zdvislosti na fazi realizace, ve které
se projekt praveé nachazi. Témi miiZze v tomto piipadé b}'lt3:

a) zaloha piijemci dosud nezaslana z divodu neakceptace rozhodnuti:

2 poskytovatel dotace posuzuje naplnéni monitorovacich indikatort a dosazeni ugelu dotace také s ohledem na
kvalitu predkladanych vystupu projektu. Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo oznacit jednotlivé vystupy
jako nevyhovujici.

® Piipady, kdy piijemce neobdrzel Zadnou &ast dotace (tj. piipady a-b), poskytovatel nepiedava k Setfeni orgéanu
finan¢ni spravy (dale jen ,,OFS®). Nepouzil-li pfijemce zadnou cast dotace (tj. pfipad c), poskytovatel piipad
rovnéz nepredava OFS. Neni-li v§ak rozhodnuti o odnéti dotace vydano do doby ukonceni realizace projektu, je
ptipad predan OFS pro nedosazeni ucelu dotace ve stanovené dobée.
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b)

d)

046/042 kontaktuje piijemce s dotazem, zdali ma zajem projekt realizovat. Pokud nikoli
nebo se prijemce do pul roku od okamziku vydani rozhodnuti O46/042 neozve
poskytovateli, pak O46/042 zahaji tizeni o odnéti dotace.

rozhodnuti akceptovano, projekt vSak dle data v rozhodnuti nezacal a zaloha nebyla
piijemci dosud zasléana:

Piijjemce poda poskytovateli informaci, ze nema zajem dale pokracovat v realizaci
projektu. 046/042 zastavi financovani projektu, tzn. nepoSle zalohu (dopisem
se zastaveni financovani ozndmi pfijemci) a zah4ji fizeni o odnéti dotace.

rozhodnuti akceptovano, realizace projektu zahajena, zdloha zasldna, pfijemce vSak
doposud neuskutecnil zadné vydaje (obdobné pokud bude zaloha zaslana, ale projekt
nezacal — dle data uvedeného v rozhodnuti) :

Piijjemce poda poskytovateli informaci, ze nema zajem dale pokracovat v realizaci
projektu. O46/042 zastavi financovani projektu (dopisem se zastaveni financovani
oznami ptijemci) a zahdji fizeni o odnéti dotace.

rozhodnuti akceptovéno, realizace projektu zahajena, zaloha zasldna, pfijemce jiz
uskutecnil vydaje:

Piijemce poda poskytovateli informaci, Zze nema zajem dale pokracovat v realizaci
projektu. O46/042 zastavi financovani projektu (dopisem se zastaveni financovani
oznami piijemci). Nebyl-li vramci kontrolni ¢innosti poskytovatele (pfip. jinych
kontrolnich organti) shleddn zadny nezptisobily vydaj (¢i poruseni podminek rozhodnuti —
podezieni na poruseni rozpoctové kazng), poskytovatel zahdji fizeni o odnéti dotace. Byl-
li vramci kontrolni ¢innosti poskytovatele (pfip. jinych kontrolnich organd) shledan
n&jaky nezpusobily vydaj, pak je pfipad pfedan OFS Kk ne/potvrzeni poruSeni rozpoctové
kazné (nebyl-li v§ak na tento nezptisobily vydaj aplikovan §14e zakona ¢. 218/2000 Sb.).
Ptipadny rozdil mezi ¢astkou, na niZ ma piijemce dle rozhodnuti narok, a castkou
vymeétenou k odvodu bude odejmut v fizeni o odnéti dotace.

Pokud piijemce realizaci projektu nezahajil, nebo zahajil a zaroven zadnou ¢ast prostredki
nepouzil, vraci na zakladé rozhodnuti o odnéti dotace poskytnutou dotaci zpét poskytovateli
takto:

e vraci-li prosttedky ve stejném roce, ve kterém je obdrzel, zasila je zpét na vydajovy
ucet poskytovatele stejnym zptsobem, jakym mu byly poskytnuty (tj. obce a jejich
piispévkové organizace prostiednictvim obce a kraje; ptispévkové organizace kraje
pak ptes rozpocet kraje);

e prostfedky obdrZzené v pfedchozich letech vraci na zdklad¢ finan¢niho vypotadani
(naucet ¢. 6015-821001/0710) stanovenym postupem (tj. obce a jejich ptispévkové
organizace prostiednictvim obce a kraje; piispévkové organizace kraje pak pres
rozpocet kraje; ostatni organizace piimo); stejny postup plati i pro vratku uroki
neodeétenych od ZoP.

Vraci-li pfijemce prostiedky na vydajovy ucet, zasila je na stejny cet, ze kterého mu byly
odeslany poskytovatelem. Tento ucet je uvedeny v avizech, kterd ptijemce obdrzel spolu
s platbou.

V Fizeni o odnéti dotace neni mozné odejmout prostiedky dotéené porusenim rozpoctové
kazné a vymahané OFS.
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V piipad¢, kdy byla alespoii formalné zahdjena realizace projektu, je piijemce povinen
predlozit monitorovaci zpravu za obdobi, ve kterém disponoval s prostiedky poskytovatele,
neni-li této povinnosti zbaven v pravnim aktu o poskytnuti dotace resp. dodatku k nému.

Ptijemce bud’ v monitorovaci zprave, nebo jako soucast aviza doklada vypis z projektového
uctu, ze kterého je ziejmé, Ze zadnou Cast dotace nepouzil (ani na poplatky za vedeni tctu).

Piijemce rovnéz provede finan¢ni vyporadani dle vyhlasky 52/2008 Sh.

6.2. Pred¢asné ukonéeni GP

K ptedcasnému ukonceni grantového projektu mimo nepodstatnou zménu projektu mize dojit
zpusoby uvedenymi ve smlouvé o poskytnuti dotace / realizaci grantového projektu,
zpravidla:

Dohodou o ukonceni platnosti smlouvy

Odstoupenim od smlouvy ze strany poskytovatele, pii¢emz odstoupenim
od smlouvy se rozumi jeji zruseni dle § 167 spravniho fadu.

Dohodou o ukonceni platnosti smlouvy/vyrovnani zavazkl lze projekt ukoncit v pfipadech,
kdy pfijemci nebyla poskytnuta 74dnd cast dotace, pifipadné v piipadech, kdy pfiijemce
prokaze, ze zadnou cast dotace nepouzil. Poskytovatel v dohodé o ukonceni platnosti smlouvy
stanovi zplsob a terminy pro vraceni prostiedkl, byly-li pfijemci zaslany. Zéaroven
poskytovatel v dohod¢ stanovi datum ukonéeni platnosti smlouvy jako datum odepsani
prostfedkti (vratky) z uctu piijemce.. Na nakladéani s prostfedky se po celou dobu vztahuje
rezim zékona 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoc¢tt, podle kterého
byly prostfedky poskytnuty.

Dohodu o vyrovnani s ¢aste¢nou tthradou vydajl ze strany poskytovatele jako soucast dohody
o ukonceni platnosti smlouvy uzavird poskytovatel s pfijemcem v ptipadech, kdy piijemce
dosahl minimalné 50 % cilovych hodnot monitorovacich indikatori, nebyly vSak splnény
vSechny vystupy (pfijemce napi. vytvoii vzdélavaci modul, pilotné jej ovéri, nedojde vSak ke
splnéni naslednych kroku, které na vlastni splnéni Gc¢elu nemaji pfimy vliv — nebude modul
prezentovat na odborné konferenci, nevyda brozuru, pouze modul pteda ztizovateli nebo jiné
organizaci k vyuziti napt. z divodu ruseni organizace).

Dohodu o vyrovnéni s ¢astecnou uhradou vydaji ze strany poskytovatele je mozné uzaviit
také v pripadech, kdy pfijemce realizuje celou kli¢ovou aktivitu projektu a tato sama o sobé
pfisp&je k naplnéni cil OP VK a zéaroven dochazi k ukonéeni projektu z objektivnich diivodd,
které nemohl pfijemce ovlivnit.

Vydaje na administraci a fizeni projektu je mozné proplatit ze strany poskytovatele pouze
za predpokladu, ze byl fadn¢ a v¢as splnén ucel dotace (tj. 100% bylo dosazeno tcelu dotace).

Poskytovatel v dohodé o ukonceni platnosti smlouvy upravi, do kdy budou aktivity projektu
ukonceny, vymezi narok piijemce na thradu zptisobilych vydaji (u neukoncenych aktivit
alesponl obecné s odkazem, ze konecné vycisleni zptsobilych vydaji bude soucasti dohody
0 vyrovnani) a specifikuje povinnosti, které byly ve smlouvé upraveny odlisné — predlozeni
zavéreCné monitorovaci zpravy, vratka prostfedkli apod. Ukonceni platnosti smlouvy bude
vazano/podminéno uzavienim dohody o vyrovnani.

Pfedmétem dohody o vyrovnani mohou byt pouze ty prostfedky, které nebyly dotCeny
porusenim podminek smlouvy. V ptipad¢, kdy byly pii kontrole odhaleny nezptlisobilé vydaje
¢1 jina poruseni podminek smlouvy, budou tyto prostfedky predmétem posouzeni ze strany
spravce dané. Dohodu o ukonceni platnosti smlouvy a vyrovnani uzavie zprosttedkujici
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subjekt po ukonéeni Setfeni spravce dané. Piedmétem dohody o vyrovnani bude rozdil
prostiedkil poskytnutych piijemci a prostfedkli vymahanych odvodem za poruseni rozpoctové
kazné.

Odstoupeni od smlouvy je mozné pouze v piipadech, které definuje konkrétni pravni akt -
smlouva. Odstoupi-li poskytovatel od smlouvy, nevznikd piijemci zddny narok na thradu
vydaju spojenych s realizaci projektu dle smlouvy. Po odstoupeni od smlouvy je poskytovatel
opravnén po piijemci vymahat poskytnuté prostiedky a piipadné sankce plynouci z uzaviené
smlouvy.

6.3. Predcasné neopravnéné ukonceni projektu realizovaného formou unit costs

Pro zvolenou formu ukonéeni projektu unit costs je stézejni, zda bylo dosazeno ucelu,
pri¢emz ucel je definovan alespon jako 50 % vystupt uvedenych v zadosti / pravnim aktu.

Rozhodne-li se piijemce, Ze ukonéi realizaci projektu a zaroven nenaplni 50 %
monitorovacich indikatorti, poda zadost o podstatnou zménu projektu — predéasné ukonceni
projektu a sdé€li poskytovateli divody. Poskytovatel na zdkladé tohoto ozndmeni zahdji fizeni
o odnéti dotace ,,s podezienim®, Zze nebude cel dotace splnén fadn¢ a vcas.

Pokud jiz projekt zacal a doslo k certifikaci n&jaké ¢asti dotace, pak v rozhodnuti o odnéti
dotace je nutné konkrétné specifikovat ¢astku, ktera jiz byla ptredlozena v ramci certifikace
a instruovat piijemce, aby tuto castku zaslal rovnou na ucet PCO, kde dojde k jejimu
zohlednéni resp. odecteni od vykazu vydajii zasilanému vici Evropské komisi.

V ptipadé, kdy byla zah4jena realizace projektu a pfijemci poskytnuta zaloha, je piijemce
povinen piedloZzit monitorovaci zprdvu za obdobi, ve kterém disponoval s prostiedky
poskytovatele, neni-li této povinnosti zbaven v pravnim aktu o poskytnuti dotace resp.
dodatku k nému.

V piipadech, kdy piijemce nesplni 50 % vystupti ke dni ukonéeni realizace projektu,
poskytovatel po piredlozeni zavérecné monitorovaci zpravy preda ptipad spravei dané
s odiivodnénim, Ze nebyl naplnén ucel dotace. Podezieni na poruseni rozpoctové kazné je
vycisleno ve vySi vSech doposud poskytnutych prostitedkt (mimo prostiedki diive
vyméahanych odvodem). Neni-li ze strany spravce dan¢ shledano poruseni rozpoctové kazné
ve vysi vSech poskytnutych prostfedkl, vymaha poskytovatel rozdil prostiedkli poskytnutych
a vymahanych odvodem sprdvcem dané prostfednictvim fizeni o odnéti dotace postupem
uvedenym v kapitole 7. Tento postup se pouzije v pripadech, kdy neni mozné provést fizeni
0 odnéti dotace ve stanovené dobé realizace projektu — napt. se organizace rusi v brzkém
terminu.

Zmény pravni formy piijemce v souladu s §§ 14a-14d ¢i jiné pfemény v souladu s Metodikou
finan¢nich tokidl a kontroly programi spolufinancovanych ze strukturdlnich fondi, Fondu
soudrznosti a Evropského rybaiského fondu na programové obdobi 2007 — 2013, ani zruseni
pfijemce, nezbavuje piijemce/ziizovatele povinnosti stanovenych v Rozhodnuti. Povinnosti
ptijemce prechazeji na jeho pravniho nastupce, pfipadné na zfizovatele, ktery je povinen
s poskytovatelem finan¢né vypotadat dotaci a splnit povinnosti ulozené piijemci (§ 27 odst. 7
zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich
predpist).
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6.4. Pied&asné ukon&eni IPn, IPo TP RO

IPn resp. IPo TP RO je realizovan zpravidla na zakladné Opatieni. V piipadech, kdy je IPn
realizovan na zakladé¢ Rozhodnuti, fidi se jeho ptfedcasné ukonceni kapitolou Predcasné
neopravnené ukonceni IP0 tohoto metodického dopisu.

Zjisti-1i ptijemce, Ze neni mozné dosédhnout ucelu dotace definovaného v Opatieni a zaroven
doposud nedoslo k vyuctovani vydajii v zadosti o platbu, podéa piijemce navrh na piredcasné
ukonceni realizace projektu formou zadosti o podstatnou zménu projektu.

Poskytovatel dotace v piipadé schvaleni zadosti vyhotovi dodatek k Opatieni, ve kterém urci
termin pro ukonCeni aktivit projektu a specifikuje nové povinnosti piijemce spojené
s ukoncenim aktivit projektu a vracenim financnich prostfedkii poskytovateli. Pi{jemci
Vv téchto piipadech nevznika zadny narok na tthradu vydaju projektu.

Prostiedky, které piijemce pouzil, avsak nezafadil do ZoP, piijemce fe§i jako podezieni
na poruseni rozpoctové kazné¢ podanim podnétu na organ finan¢ni spravy. Neucini-li tak
ptijmce, poskytovatel pfed finanénim ukonfenim projektu tyto pfipady identifikuje a poda
podnét na organ finanéni spravy.

Doslo-li k Gthradé vydaji a jejich vyuétovani v ZoP, poskytovatel prostiedky vyuétované
Vv zadosti o platbu oznaci jako podezieni na poruseni rozpoctové kazné a piipad preda OFS.

Poskytovatel vyhovi zadosti ptijemce 0 predCasné ukonéeni realizace projektu a v dodatku
k Opatieni ur¢i povinnosti piijemce pii nakladani s prostiedky, které nebyly oznafeny
za poruseni rozpoc¢tové kdzné, zejména termin pro navraceni financnich prostredk.

V ptipadech, kdy pied€asné ukonceny projekt narodni necerpal zadné financni prostiedky,
budou poskytnuté prostiedky pied 31. 12. prevedeny zpét do rozpoétu MSMT - skupiny 1V
(Skupina fizeni Operacnich programi). V tomto piipadé piijemce nemusi piedlozit Zadnou
z ptiloh tohoto Metodického dopisu.

V piipadech, kdy je piijemcem dotace jina OSS ¢i jeji pfispévkova organizace, probihaji
v§echny kroky ze strany MSMT formou dopisu ministra a navrhi pravnich aktl. Podezfeni
na poruseni rozpoctové kazné tesi poskytovatel ve vlastnim rezimu.

7. Vnitini postupy RO
7.1 Postup pro Fizeni o odnéti dotace

V ptipadé, ze ptijemce zahdjil realizaci projektu, postupuje se dle § 15 zakona €. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ktery upravuje fizeni o odnéti dotace nebo navratné financni
vypomoci. Rizeni o odnéti dotace mize byt zahajeno, doslo-li po vydani rozhodnuti
0 poskytnuti dotace nebo navratné finan¢ni vypomoci:

a) Kk vazani prostiedku statniho rozpoctu,

b) ke zjisténi, ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace nebo navratnd financni
vypomoc poskytnuta, byly netuplné nebo nepravdivé,

€) ke zjisténi, ze rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo navratné finan¢ni vypomoci
bylo vydéano v rozporu se zdkonem nebo pravem Evropskych spolecenstvi, nebo

d) ke zjisténi, ze nemlze byt splnén fadné nebo vcéas ucel, na ktery byla dotace
poskytnuta, pokud jiz nedoslo k poruSeni rozpoctove kazné,
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e) kvydani rozhodnuti Komise Evropskych spoleCenstvi o navraceni nebo
0 prozatimnim navraceni vefejné podpory,

f) ke zjisténi, Ze byl umoznén vykon nelegalni prace; odejmout je mozné prostredky
poskytnuté v obdobi az 12 mésicu pred zjisténim.

Rizeni o odnéti dotace lze provést pouze ve stanovené dobé realizace projektu s piijemcem
uvedenym v pravnim aktu (nelze jej pouzit v pfipadech kdy pfijemce jiz zanikl, byl zrusen,
slouen apod.). Rizeni o odnéti dotace rovnéZ nelze vést po stanoveném datu ukonceni
realizace projektu.

V piipadé, Ze RO po vydani rozhodnuti o poskytnuti finanéni podpory OP VK dojde ke
zjisténi, Zze doSlo k naplnéni ustanoveni § 15 pism. b) nebo d) zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoCtovych pravidlech, tzn., Ze udaje, na jejichz zakladé byla dotace nebo navratna
finan¢ni vypomoc poskytnuta, byly neuplné nebo nepravdivé nebo nemtize byt splnén fadné
nebo vc€as ucel, na ktery byla dotace poskytnuta, pokud jiz nedoSlo k poruseni rozpoctové
kazné, bude postup nasledujici.

Je-li zjiSténo podezieni na poruSeni rozpoctové kdazné, pak prvnim krokem bude ptedani
ptipadu organ finanéni spravy (OFS) K potvrzeni / nepotvrzeni poruseni rozpoctové kazné
postupem viz Ptirucka pro nesrovnalosti, kap. 4.2. Nezjisti-li OFS poruseni rozpoctové kazné,
pak pfedmétem ftizeni o odnéti dotace je Castka, kterd byla piijemci celkem poskytnuta
(tj. odeslana na tcet projektu popf. ucet ptijemce). Potvrdi-li OFS poruseni rozpoctové kazné,
pak zodpovidé i za vyméieni a vymozZeni odvodu. RO po obdrZeni vysledku Setieni OFS uréi
castku, kterd bude predmétem fizeni o odnéti dotace tj. Castka piijemci doposud poskytnuta
(tj. odeslana na ucet projektu popf. Gcet piijemce) ponizend o vysi odvodu za poruSeni
rozpoctoveé kazn€ vymeéteného OFS.

Neni-li zjiSténo podezieni na poruseni rozpoctové kdzné, pak se rovnou zahdji fizeni o odnéti
dotace, kde predmétem fizeni o odnéti dotace je ¢astka, ktera byla piijemci celkem poskytnuta
(. odeslana na ucet projektu popt. ucet ptijemce).

Nasledné:

a) Povéfeny pracovnik 046/042 (PM/FM) vyda Oznameni o zahajeni fizeni podle § 46 odst.
1 spravniho fadu. Oznameni o zahdajeni spravniho fizeni z moci ufedni mize byt soucasti
protokolu z kontroly na misté. Oznameni musi obsahovat oznaceni spravniho organu,
predmét tizeni (Fizeni ve véci odneti dotace dle § 15 z. ¢. 218/2000 Sb.), jméno, piijmeni,
funkci nebo sluZzebni ¢islo a podpis opravnéné fedni osoby. Ozndmeni musi obsahovat
podrobné rozepsané duvody, pifipadné podklady pro zahdjeni fizeni o odnéti dotace.
Oznameni dale musi obsahovat lhitu, do které je ucastnik fizeni opravnén se vyjadfit.
Lhiitu stanovi povéfeny pracovnik O46/042. Navyjadfeni ucastnika fizeni neni RO
povinen reagovat, pokud na jeho zakladé neshledd diivody k Opatieni dalSich podkladu.
Stanovisko RO k vyjadieni tcastnika vsak musi byt dle § 68 odst. 3 spravniho fadu
obsazeno v oditvodnéni rozhodnuti o odnéti dotace.

Spravni fizeni z moci Ufedni je zahdjeno podle § 46 odst. 1 spravniho fadu dnem, kdy
spravni organ oznamil zahajeni fizeni ucastnikovi doruc¢enim daného oznameni. Neni—li
mozné oznameni dorucit prostfednictvim vefejné datové schranky, 1ze oznameni dorucit
prostiednictvim provozovatele poStovnich sluzeb — a to doporucené. Nebyl-li adresat
zastizen a nevyzvedne-li pisemnost do 10 dnti ode dne, kdy byla k vyzvednuti pfipravena,
povazuje se za dorucenou poslednim — 10. dnem této lhity.
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b) Povéfeny pracovnik shromazdi dle § 50 spravniho fadu veskeré podklady pro vydani
rozhodnuti o odnéti dotace jako napi. kontrolni protokoly z ukoncenych kontrol ptipadné
jinou dokumentaci, na jejichz zéaklad¢ bude vydané rozhodnuti o odnéti dotace
odliivodnéno a pripravi navrh rozhodnuti o odnéti dotace vcetné ulozeni povinnosti vraceni
vyplacenych prostiedki dotace, které schvaluje vedouci pracovnik odboru CERA
a vydava ten, kdo vydal rozhodnuti o poskytnuti dotace.

€) Zhlediska zakonnych nalezitosti musi byt v Rozhodnuti o odnéti dotace obsazen vyrok,
ktery by mél byt vzdy stejny a mél by obsahovat odkaz na ustanoveni § 15 pism. b) a/nebo
d) zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a odiivodnéni, tzn. popis vSech
tikonti u¢inénych RO pied vydanim rozhodnuti s odkazem na ustanoveni pouzitych
pravnich pfedpist a zdtivodnéni naroku takové rozhodnuti vydat s odkazem na podklady
pro vydani rozhodnuti (Vzor Rozhodnuti o odnéti dotace je uveden v priloze).

d) Spravni organ je dle § 71 spravniho fadu povinen vydat rozhodnuti o odnéti dotace
bezodkladné, pokud to neni mozné, tak nejpozdéji do 30, max. 60 dni od zahajeni fizeni.

e) Rozhodnuti o odnéti dotace je nutné odeslat zasilkou do vlastnich rukou a rozhodnuti
nabyva pravni moci 15. dnem po doruceni, pokud vsak tucastnik fizeni nepoda rozklad.

-V pftipad¢, Ze ucastnik fizeni podd proti rozhodnuti sprdvniho organu rozklad,
rozhoduje o rozkladu dle § 152 spravniho fadu ministr, a to do 30 dni, max. 60 dni
(Ihaty dle § 71 spravni fadu). Navrh na rozhodnuti v rozkladovém fizeni
ptipravuje rozkladovd komise. V fizeni o rozkladu lze rozhodnuti zrusit, zménit
nebo rozklad zamitnout.

- Od okamziku nabyti pravni moci (tj. uplynutim lhiity pro rozklad, vzdani se prava
na podani rozkladu, rozhodnuti o rozkladu, které rozhodnuti nezrusilo) je
rozhodnuti ¢inné a ucastnikovi fizeni béZi lhiita pro vraceni prostredki dotace.

V piipadé, Ze ucastnik fizeni nevrati ve lhiité prostfedky dotace, vykonatelné
rozhodnuti je exekucnim titulem a postupuje se dle § 103 a nasl. spravniho fadu.

7.2 Refundace

Postup RO v ptipadech, kdy jsou jiz prostiedky refundovany do piijmé kapitoly 333 SR
a dodatecné se zjisti jejich nezplsobilost.

Tento postup se pouzije také mj. v piipadé piedCasného ukonceni projektu (pokud jsou
nékteré vydaje zpétné vyhodnoceny jako nezpusobilé). V souladu s Metodikou finan¢nich
tokil a kontroly, kapitoly ,,Vyjmuti projektu ze spolufinancovani z prostredkli z rozpoctu EU*
provede RO zapocet v nejbliz§i nasledujici souhrnné ZoP (sniZenim této souhrnné ZoP).
Zapodet vzdy probihd u ZoP naleZicich do stejné prioritni osy.

V piipadé€, Ze nebude mozné provést zapocet viuci dalSim Zadostem o platbu, bude zapocet
proveden vici ZoP, které nebyly dosud proplaceny ze strany PCO. Vyjimané a zapocitavané
ZoP, stejné tak 1 postup pro zapocteni, jsou konzultovany mezi PCO a RO.

Druhou mozZnosti je po dohodé¢ s PCO provést vratku téchto prostiedki. Vratka mitize
probéhnout vyhradné bud’ z prostiedkd rozpoctu bézného roku (a to z podilu urceného
na narodni spolufinancovani nebo jiného zdroje s vyjimkou prostiedkli krytych piijmy
z EU/NF), nebo z neprofilujicich narokt z nespotifebovanych vydaji.
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7.3 Postup RO v projektech, kde je pFijemcem witvar ministerstva

Na zaklad¢ podkladu podle ptilohy 1 pfipravi piijemce zadost o zménu § a ¢lanki u vSech
nezpusobilych vydaju realizovanych v aktualnim roce z projektu OP VK, ¢imz zajisti jejich
analytické oddéleni. Tuto zddost predlozi Sekci financovani kapitoly Skolstvi do 15
pracovnich dni od obdrzeni podkladi (O41 konzultuje moznosti s O15). Sekce financovani
kapitoly Skolstvi se vyjadii (schvalenim ¢i neschvalenim zadosti o pretctovani) K moznosti
preuctovat vydaje a vlivu na mozny vznik poruseni rozpoctové kazné. Po rozhodnuti, na jaky
zéavazny ukazatel budou prosttedky preuctovany, piipravi O41 potiebné podklady.

Podrobny postup pro pieuctovani je upraven v kapitole 3.16 Smérnice upravujici obch
ucetnich dokladii na MSMT (vydéano Pfikazem ministra ¢. 24/2010).

Nevycerpané prosttedky zbyvajici v rozpoctu kapitoly ur¢ené na financovani jednotlivych
projektl mize rozpoctai O41 podle potieby pfesunout do jiného projektu, pfip. na rezervu.
Neucini-li tak do konce roku, jsou nevyCerpané prostiedky pirevedeny do naroku
Z nespotiebovanych vydaj.

7.4 Postup RO v projektech, kde je pFijemcem witvar ministerstva

Tuto kontrolu provadi finanéni manazer O46/SO43/SO42 obvykle po finanénim vyporadani
projektu tak, ze provéti, zda se shoduji udaje v Monit7+ stdaji v EIS Jasu CS. Vysledek
provedené kontroly uvede v zdznamu (viz pfiloha €. 2). Zasadni je soulad vydaju v rozdéleni
na ¢ast EU a SR. V ptipadé nesouladu fesi rozdily spole¢né s rozpoctafem.

7.5 Vnitini postupy 046/042/S043ZS

e FM/PM na 046 /042/SO43/ZS provede kontrolu zavéreéné monitorovaci zpravy
a ZoP a jeji schvaleni oznami pijemci.

e FM/PM na 046/042/SO43 (RO) provede kontrolu souladu plateb evidovanych
v MONIT7+ a uéetnim systému EIS Jas. Pro projekty TP RO provadi kontrolu EIS Jas
042.

e FM/PM na O 46/042/S043 (RO) vyplni pfilohu & 2 tohoto materialu (bod se
nevztahuje na projekty TP RO).
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Pfijemce:
Kapitola':

Castl.

Priloha ¢ 1: Podklad pro uzavreni projektit OSS

Piehled vydaji projektu, jehoz pfijemcem je organizacni slozka statu a podklad pro rozpoctové opatreni
Vydaje projektu

v K¢ na

dvé desetinna mista

Registracni ¢islo

Celkowy rozpocet

Poskytnuto vroce

Poskytnuto v roce

Poskytnuto v roce

Poskytnuto v roce

Poskytnuto v roce (x.

Celkové zpUsobilé|

Prostiedky k

projektu/Nazev Subjekt projektu (1. rok) (2. rok) (3. rok) (4. rok) rok) vdaje ;gwalene wraceni/preuctovani
1 2 3 4 5 6 7 8=2+3+4+5+6-7

Pfijemce - EU 0,00
Pfijemce - SR 0,00
Partner 1 - EU 0,00

Projekt 1 Partner 1 - SR 0,00
Partner 2 - EU 0,00
Partner 2 - SR 0,00
Projekt celkem - EU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Projekt celkem - SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pfijemce - EU 0,00
Prijlemce - SR 0,00
Partner 1 - EU 0,00

. Partner 1 - SR 0,00

Projekt 2 Partner 2 - EU 0,00
Partner 2 - SR 0,00
Projekt celkem - EU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Projekt celkem - SR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Cast 1. Podklad pro rozpoctové opatreni

za Prijemce poloZzka xxxx poloZka xxxx poloZka XXXXx

rozpocet upraveny rozpocet cerpani nedocerpano upraveny rozpocet [Eerpani nedocerpano upraveny rozpocet cerpani nedocerpano

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

za Prijemce poloZka Xxxx poloZzka xxxx poloZka xxxx

naroky z nesp. wd. [upraveny rozpocet cerpani nedocerpano upraveny rozpoc€et [Eerpani nedocerpano upraveny rozpocet cerpani nedocerpano

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

§ xxxx - €l. xx 0 0 0

Cast I.

Vys vétlivky:

rozumi se spravce kapitoly statniho rozpoctu, ktery je ve vztahu k pfispévkové organizaci jejim zfizovatelem
sloupec 1 - uvadi se celkovy rozpodet stanoveny ve vydaném dokumentu (obwkle Opatfeni VR IV) vrozdéleni na pFijemce a jednotlivé partnery

sloupce 2 az6 - u Pfijemce i Partnera se uvadi wSe wdaja (tj. celoro¢ni €erpani na souvisejicich rozpoctovych ¢lancich projektu jak z prostfedki rozpoctu, tak i znarokl z nespotfebovanych vydaju)

sloupec 7 - zpusobilé vydaje za Prijemce/Partnera (za posledni monitorovaci obdobi se uvadi pfedpoklad)
sloupec 8 - u Prijemce informace o vydajich zukazatele OP VK, které nejsou zpUsobilé; u Partnerd vySe prostfedkl k vraceni poskytovateli
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Projekt reg. ¢.: €Z2.1.07/
Monit7+
Zddosti o platbu - skutecnost predfinancovani
pofr. ¢. |Castka SR Castka EU
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

vratky a odvody:
¢astka SR

pof. ¢
1
2
3
4

celkem

pozndmka

Castka EU

pozndmka

EIS JASU CS

Priloha ¢ 2: Kontrola financnich udajii projektu po jeho ukonceni

platebni poukazy souvisejici s projektem:

pof. ¢.

evid. ¢. PP

rok Uhrady PP

Castka SR

Castka EU

1

(Vo KoLl RN Ko) i KU, [ N - OV S}

10

celkem

N/A

N/A

vratky a odvody:

pof. ¢

Castka SR

1

2

3

4

pozndmka

do pozndmky se uvede divod vraceni prostfredkd (NES, PRK, vraceni nespravné odeslanych prostfedkd atd.), déle se uvede, zda byly prostfedky vraceny na

depozitni ucet, v ramci finan¢niho vyporadani, na vydajovy Ucet; zda sniZily cerpani vydaju ¢i propadly

Castka EU

pozndmka
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Priloha 3: Schéma — okamzik ukonceni projektu

schvaleni
zavérecné

ZoP

oznameni
prijemci

A 4

podani
namitky?

NE

doplatek?

Je narok na

ukonceni
projektu ke
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Priloha ¢. 4

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Karmelitska 7

118 12 Praha 1 _
Adresat'
nazev pravnické osoby,
adresa sidla, PSC, mésto

V Praze dne
..
spis.zn.

ROZHODNUTI
Ministerstvo kolstvi, mladeze a t&lovychovy CR jako ustfedni organ statni spravy,
Ridici organ Opera¢niho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (OP VK)
a poskytovatel finan¢ni podpory (dotace) z OP VK, vécné piislusny Kk rozhodnuti o odnéti
dotace poskytnuté z OP VK piijemci: (ndazev, sidlo).... (iastnik fizeni, dale jen ptijemce)

Rozhodnutim o poskytnuti dotace s nepfimymi naklady ¢. .... zedne .......... Cje hannnnn
(dale jen Rozhodnuti o poskytnuti dotace) na projekt reg.¢.: CZ.1.07/............. s nazvem:
...................... Ve VY81 teivniennnnn K¢,

podle usneseni vlady ¢. 175/2006 ze dne 22. unora 2006, dle ustanoveni § 14 zakona
¢. 218/2000 Sbh., 0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdé&jSich predpisii, nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006
o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socialnim
fondu a Fondu soudruznosti a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1260/1999, ze dne 11. ervence 2006,

rozhodlo podle § 15 odst. 1 pism. d) zékona ¢. 218/2000 Sh., 0 rozpocétovych pravidlech
a o zméné nékterych souvisejicich zdkonli (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich
predpist a § 67 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
spravni rad)

takto:

1. Prijemciseodnima dotaceposkytnuta Ministerstvem $kolstvi, mladeze
a télovvchovy, Karmelitska 7, Praha na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

K odejmuti dotace piistoupil spravni organ z diivodu, Ze doSlo ke zjisténi, ze nemuze
byt splnén fadné¢ a véas uel, na ktery byla dotace poskytnuta"

2. Prijemce je povinen financni prostiedky vyplacené na zakladé Rozhodnuti
o poskytnuti dotace ve vv$i ... (vyplacené) K¢& (slovy .... korun €eskych)vratit
ucet Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy €. ... vedeny u Ceské narodni

banky v Praze, variabilni symbol: ...., specificky symbol.... , textové pole AV (zprava
pro pfijemce), a to ve lhlit€¢ 15 dnid od nabyti pravni moci tohoto rozhodnuti.
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Odiavodnéni:
Pouceni:

Proti tomuto rozhodnuti lze podat podle § 152 odst. 1 spravniho fadu rozklad, ve
kterém se uvede, v jakém rozsahu se rozhodnuti napadé a dale namitany rozpor s pravnimi
predpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, jez mu piedchazelo, ve lhiuté 15 dnii ode
dne jeho oznameni. Patnactidenni lhita K podani rozkladu pocind bézet prvnim dnem
nasledujicim po oznameni rozhodnuti. Rozklad se podava u Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy a rozhoduje o ném ministr Skolstvi, mladeze a t€lovychovy.

Podany rozklad ma v souladu s § 85 odst. 1 spravniho fadu odkladny Géinek. Podani
rozkladu jen proti odtivodnéni rozhodnuti je nepfipustné.

vlastnorucni podpis s uvedenim jména, prijmeni a funkce
(ministr, povérena osoba)

Rozdélovnik :

Ugastnik fizeni (do vlastnich rukou):

Na védomi:"

" Ucastnik Fizeni — ust. § 27 odst. 1 b) zdkona & 500/2004 Sb.
" Strucné a Jjednoduse popsat v cem zjisténi spociva konkrétné. Obsahlejsi popis pak v odiivodnéni rozhodnuti.

W Odiivodnéni vychdzi z podkladii pro vydani rozhodnuti — diikladny popis skutecnosti prokazujici oprévnénost
pozadavku na odejmuti dotace — zajisti kontrola — soucasné musi byt veden spis ciste k tomuto rizent!

V' PCO, MSMT — odbor, atd.
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