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Vzory jednotlivých typů žádostí 
Žadatel
Adresát:
MŠMT 
Odbor investic
Karmelitská 7

118 12  PRAHA 1  
       Vyřizuje      
         

 Značka 
          
                         Místo, datum
     ....................


………………..


………………..
Žádost o schválení investičního záměru a vydání registrace akce 


V souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 560/2006 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku, ve znění vyhlášky č. 11/2010 Sb., žádám o schválení investičního záměru a vydání registrace akce v systému SMVS na akci ………………. (uvést název akce) o celkových nákladech ……………….. Kč. Doba realizace akce se předpokládá v termínu od ………… do …………. Předmětem investičního záměru je ……………….. V příloze přikládám investiční záměr ve dvojím provedení včetně jeho příloh a formulář SMVS (případně další dokumenty). 
Žádost o schválení zadávací dokumentace

V souvislosti se schváleným investičním záměrem na akci .................... (uvést název akce) registrovanou v systému SMVS pod číslem ……………….. (uvést číslo SMVS) žádám o schválení textu zadávací dokumentace veřejné zakázky na dodavatele/zhotovitele předmětné akce. Výběrové řízení proběhne v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázách, ve znění pozdějších předpisů, a Směrnicí MŠMT pro zadávání veřejných zakázek č.j. ………. ze dne ………. V příloze přikládám text zadávací dokumentace včetně zapracovaných připomínek útvaru veřejných zakázek MŠMT. Současně přikládám kopii stavebního povolení s nabytím právní moci (pro stavební akce realizované na základě stavebního povolení).
Žádost o vydání rozhodnutí o poskytnutí dotace

V souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 560/2006 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku, ve znění vyhlášky č. 11/2010 Sb., žádám o vydání rozhodnutí o poskytnutí dotace na akci .................... (uvést název akce) registrovanou v systému SMVS pod číslem ……………….. (uvést číslo SMVS). Celkové náklady činí ...........................Kč, z toho požadovaná celková částka dotace ze státního rozpočtu činí ……………….. Kč, z Fondu reprodukce majetku bude uhrazena částka................Kč. Termín realizace akce je ...................... Účelem akce je ……………….. V příloze přikládám kopii návrhu smlouvy jednostranně podepsanou vítězným uchazečem, stanovisko útvaru veřejných zakázek k návrhu smlouvy, kopii protokolu ze zadávacího řízení, kopii rozhodnutí zadavatel o výběru nejvhodnější nabídky, evidenční list akce a formulář SMVS (dle potřeby i dodatek investičního záměru).
Žádost o uvolnění finančních prostředků ze státního rozpočtu

V souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 560/2006 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku, ve znění vyhlášky č. 11/2010 Sb., žádám o uvolnění finančních prostředků státního rozpočtu na akci .................... (uvést název akce) registrovanou v systému SMVS pod číslem ……………….. (uvést číslo SMVS). Požadovaná částka k uvolnění činí ……………….. Kč na úhradu smluvního závazku (uvést typ smluvního závazku - objednávka, smlouva o dílo, kupní smlouva, mandátní smlouva apod.) se zhotovitelem .....................(uvést jméno zhotovitele) ze dne.............(uvést datum podpisu smluvního závazku). Požadovanou částku zašlete na účet ……………….. (č. účtu organizace) č. ………………….. vedený u …………………..(název banky). V příloze přikládám kopie oboustranně podepsané smlouvy/smluv a evidenční list akce.
Žádost o vydání změny registrace akce/ změny rozhodnutí o poskytnutí dotace


V souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 560/2006 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku, ve znění vyhlášky č. 11/2010 Sb., žádám o vydání změny registrace akce/rozhodnutí o poskytnutí dotace na akci .................... (uvést název akce) registrovanou v systému SMVS pod číslem ……………….. (uvést číslo SMVS). Důvodem požadované změny oproti schválenému investičnímu záměru je ………………. (stručný popis požadovaných změn). V příloze přikládám dodatek č. …… k investičnímu záměru, formulář SMVS, evidenční list akce a další dokumenty (např. změnové listy, znalecké posudky apod). 
Žádost o schválení závěrečného vyhodnocení akce


V souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 560/2006 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku, ve znění vyhlášky č. 11/2010 Sb., žádám o schválení dokumentace závěrečného vyhodnocení akce .................... (uvést název akce) registrovanou v systému SMVS pod číslem ……………….. (uvést číslo SMVS). V příloze přikládám formulář Závěrečné vyhodnocení akce ve dvojím provedení včetně jeho příloh.
                                                                       .…….………………………………………






 (jméno a podpis statutárního orgánu žadatele)
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