Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy
&.j.. MSMT-2494/2014

Prikaz ministra ¢&. cﬁ 12014
zo dne 257 Gnora 2014,
kterym se vydava smérnice upravujici pfedavani tdaiji
do Centralniho systému ucetnich informaci statu

Ministr Skolstvi, mladeZe a télovychovy podle &asti | &. 1a pism. b) Organizaéniho
fadu Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy ze dne 15. &ervna 2004,
€.j.: 20841/2004-14, stanovi:

. CAST PRVNI )
ZAKLADNI USTANOVENI

Ch 1
Pfedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje povinnosti Ministerstva kolstvi, middeze a télovychovy (dale
jen ,ministerstvo”), Ceské $kolni inspekce (dale jen G814, Vysokogkolského
sportovniho centra (dale jen ,VSC") a pfisp&vkovych organizaci zfizenych
ministerstvem pfi pfedavani udaja a dat do Centralniho systému G&etnich informaci
statu (dale jen ,CSUIS") za kapitolu 333 ministerstva.

Ci.2

Rozsah pfedavanych udaja

(1) Ministerstvo, CSI, VSC a pfispévkové organizace predavaji do CSUIS adetni
zaznamy, finanéni udaje, dopliiujici Udaje a statistické Gdaje.

(2) Ugetni zaznamy tvori:

a) konsolidaéni ucetni zaznamy, tj. G&etni zdznamy predavané uletni
jednotkou do CSUIS pro udely sestaveni tgetnich vykaz(i za Ceskou
republiku nebo pro sestaveni (éetnich vykazli za diléi konsolidaéni
celek. Konsolida&nimi ucetnimi zaznamy jsou:

rozvaha,

2. vykaz zisku a ztraty,

3. pfehled o penéZnich tocich a 0 zménach vlastniho kapitalu’,
4. pfiloha.

-

' V souladu s § 18 odst. 1 zékona & 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéisich pfedpisl,
sestavuje ministerstvo, C8l, VSC a piispévkové organizace prehled o pen&znich tocich a 0 zm&nach
vlastniho kapitalu, jestlize k rozvahovému dni a za bezprostiedn& pfedchézejici U&etni obdobi spini
obé kritéria uvedena v § 20 odst. 1 pism. a) bodech 1 a 2 tohoto zakona.
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b) operativni G&etni zaznamy, tj. GCetni zaznamy pfedavané acetni
jednotkou do CSUIS pro potieby statu, zejména pro ugely operativniho
fizeni hospodaieni a nakladani s finanénimi prostfedky. Operativnimi
ucetnimi zaznamy jsou:

soupis pohledavek,

soupis zavazkd,

soupis podminénych pohledavek,

soupis podmin&nych zavazki,

penézni prostiedky,

disponibilni majetek.

SN

c) jiné adetni zaznamy, tj. G&etni zdznamy, které nejsou konsolidacnimi
ani operativnimi  ucetnimi zaznamy, piedavané COcetni jednotkou
do CSUIS zpravidla na vyZadani. Jinymi ugetnimi zaznamy jsou:

vyzadany primarni uéetni zaznam z uéetnich knih,

vyzadany jiny ucetni zaznam,

ucetni zaznamy o inventarizaci,

vyzadany konkrétni ucetni doklad,

vyZadany seznam primarmnich aéetnich zaznami a tGéetnich dokladl

dle blizsi specifikace,

informace o schvaieni nebo neschvaleni Ucetni zavérky, véetné

souvisejicich informaci.

ShLN=

o

(3)Finanénimi Gdaji jsou finanéni wvykazy a vstupni u(daje evidované
v rozpoctovem informacénim systému (dale jen ,RIS*} pfedkladané pro
hodnoceni pinéni rozpoétu. Finan&nimi vykazy predkladanymi G&etnimi
jednotkami do CSUIS jsou:

a) vykaz pro hodnoceni plnéni rozpodétu spravel kapitol, organizacnich
sloZzek statu a statnich fondd (déle jen finanéni vykaz FIN 2-04 UY),
vietné komentare,

b) vykaz o narocich z nespotiebovanych vydajli organizaénich sloZek
statu (dale jen ,vykaz NAR 1-12 U"),

c) pfehled rozpo&tovych opatfeni (dale jen ,ROP 1-04 UY), véetné
komentafe.

(4) Doplnujicimi Gdaji jsou:
a) pfehled o rozpoétu nakladl a vynosl pfispévkovych organizaci a dalsi
doplfujici udaje (dale jen ,ROZP SPO 1-01%),
b) vykaz o zamé&stnanosti regulované vladou (dale jen ,ZAM 1-04").

(5) Statistickymi udaiji jsou udaje zachycované v Pomocném analytickém piehledu
(dale jen ,PAPY).



_ CASTDRUHA .
TERMINY PREDAVANI U'DAJl:I DO CSUIS
A POVINNOSTI UCETNICH JEDNOTEK

CL3
Cetnost pfredkladani udaju do CSUIS

(1) Ministerstvo, CSi, VSC predkladaji do CSUIS:
a) Ctvrtletné:

rozvahu, vykaz zisku a ztraty a pfilohu — mezitimni aetni zavérka,

vykaz FIN 2-04 U,

vykaz ROP 1-04 U,

vykaz ZAM 1-04 U,

jednotlive Casti vykazu PAP v rozsahu stanoveném vyhlagkou

C. 383/2009 Sb., o Géetnich zaznamech vtechnické formé

vybranych Géetnich jednotek a jejich pfedavani do centralniho

systému ucetnich informaci statu a o poZadavcich na technické

a smisené formy Gcetnich zaznamil, ve znéni pozdéjSich predpisd,

b) roéné:

1. rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o penéznich tocich
a 0 zménach viastniho kapitalu a piilohu — fadna Géetni zavérka,

2. informaci o schvaleni nebo neschvaleni Udetni zavérky, vcetné
souvisegjicich informaci,

¢) mésicné:

1. operativni Getni zdznamy - soupis pohledavek, soupis zavazki,
soupis podminénych pohledavek, soupis podminénych zavazki,
penézni prostiedky a disponibilni majetek,

2. vykaz NAR 1-12 U,

d} na vyzvani vyZzadany primarni iéetni zdznam z G&etnich knih, vyzadany
jiny u€etni zaznam, Géetni zaznamy o inventarizaci, vyzadany konkrétni
acetni doklad, vyZzadany seznam primarnich Géetnich zaznami
a ucetnich dokladi dle bliz$i specifikace.

aRWON=

(2) Pfispévkové organizace predkiadaji do CSUIS:
a) ctvrtletné:
1. rozvahu, vykaz zisku a ztraty a piflohu — mezitimni Gdetni zavérka,
2. cast X. finangniho vykazu FIN 2-04 U ,Stavy a obraty na bankovnich
uctech organizagnich sloZek statu, pravnickych osob, které maiji
vztah ke statni pokladné, a statnich fondii vedenych v jinych
bankach (mimo CNB)",
3. vykaz ZAM 1-04,
4. jednotlivé Casti vykazu PAP v rozsahu stanoveném vyhlagkou
¢. 383/2009 Sb.,
b) roéné:
1. rozvahu, vykaz zisku a ztraty, pfehled o pené&Znich tocich
a 0 zméndch vlastniho kapitalu a pfilohu — fadna Géetni zavérka,
2. informaci o schvaleni nebo neschvaleni udetni zaveérky, véetné
souvisejicich informaci,
3. piehled ROZP SPO 1-01,



c) na vyzvani vyZzadany primarni ucetni zaznam z ucetnich knih, vyzadany
jiny Géetni zaznam, ucetni zaznamy o inventarizaci, vyZadany konkrétni
ucetni doklad, vyzadany seznam primarnich 0&etnich zaznami
a Ucetnich dokladi dle blizsi specifikace.

Cl. 4
Terminy pfredkladani adaju

(1) Koneény termin pro predlozeni konsolidagnich aGéetnich zaznami (rozvahy,
vykazu zisku a ztraty, pfehledu o penéZnich tocich a o zménach vilastniho
kapitalu a pfilohy) do systému CSUIS je vyhiaskou &. 383/2009 Sb. stanoven
v pfipadé mezitimni Géetni zavérky na 30. den mésice nasledujiciho
po mésici, ke kterému je mezitimni G&etni zavérka sestavovana. V piipadé
fadné Ocetni zavérky je kone€nym terminem 25. dnor nasledujiciho roku.
Za Ucelem dodrZeni koneénych termint a odstranéni nesrovnalosti zjisténych
pfi kontrole nastavenych vykazovych a mezivykazovych vazeb predklada
ministerstvo, C81, VSC a pfispévkové organizace konsolidaéni ucetni
zaznamy do systému CSUIS alespofi 10 pracovnich dnii pfed legislativné
stanovenym koneénym terminem.

(2) Operativni G&etni zaznamy predklada ministerstvo, €8l a VSC do CSUIS
do 15. kalendafniho dne mésice nasledujiciho po mésici, ke kterému jsou
operativni Ucetni zaznamy sestaveny. Pokud k pfislusnému poslednimu dni
kalendainiho mésice sestavuje ministerstvo, CSt a VSC mezitimni nebo
Fadnou udetni zavérku, predklada ministerstvo, C81 a VSC operativni ugetni
zaznamy v terminu pro pfedavani mezitimni nebo fadné udetni zavérky.
Operativni Gcetni zaznamy sestavované za mésic leden pfedava ministerstvo,
CSl a VSC v terminu pro pfedani fadné Gdetni zavérky.

(3)Jiné ucetni zaznamy predklada ministerstvo, CSl, VSC a prispévkové
organizace do CSUIS do péti pracovnich dni od obdrzeni poZadavku
na pfedani.

(4) Informaci o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky, véetné souvisejicich
informaci, pfedklada ministerstvo za viastni tfad, CSI, VSC a pisp&vkové
organizace v pfipadé fadné ucetni zavérky do 31. 7. roku nasledujiciho
po uCetnim obdobi, za které je acetni zavérka schvalovana. V piipadé
mimoradné (cetni zavérky se tato informace pfedklada do 3 mésicl
od rozvahového dne.

(5) Pfipadnou-li terminy pfedioZeni ucetnich zaznami na sobotu, nedéli nebo

v s

(6) Udaje pro sestaveni vykazu FIN 2-04 U a ROP 1-04 U pfedklada ministerstvo,
C8l a VSC do organizace MUZO Praha, s.r.o. nejpozdséji do 10. kalendainiho
dne nasledujiciho po okamziku, ke kterému je vykaz sestavovan.

(7) Konecny termin pro pfedloZeni vykazu FIN 2-04 U a ROP 1-04 U do systému
CSUIS je vyhlaskou ¢&. 449/2009 Sb., o zplsobu, terminech a rozsahu tdaijtl
predkiadanych pro hodnoceni pinéni statniho rozpod&tu, rozpo&ta statnich

4



fondl, rozpodth Gzemnich samospravnych celkil, rozpo&td dobrovolnych
svazk( obci a rozpo&td Regionalnich rad regiond soudrznosti, ve znéni
pozdéjsich pfedpisil, stanoven v pfipadé mezitimni t&etni zavérky na posiedni
pracovni den pfed 14. kalendainim dnem mésice nasledujiciho po mésici,
ke kterému je mezitimni Gdetni zavérka sestavovéna. V pfipadé radné udetni
zavérky je koneénym terminem posiedni pracovni den pied 25. lednem
nasledujictho roku. Za 0éelem dodrZeni koneénych termind a odstranéni
zjisténych nesrovnalosti pfedklada ministerstvo, €SI a VSC wykaz FIN 2-04 U
a ROP 1-04 U do systému CSUIS alespoii 5 pracovnich dn(i pfed legislativné
stanovenym koneénym terminem.

(8)Cast X. vykazu FIN 2-04 U wotavy a obraty na bankovnich Gé&tech

(9)

organizaCnich sioZek statu, pravnickych osob, které maji vztah ke statni
pokladné, a statnich fondli vedenych v jinych bankach (mimo CNB)
pfedkladaji pfispévkové organizace do systtmu CSUIS v terminech
stanovenych v odst. 6 tohoto &lanku.

Konecny termin pro predloZeni vykazu NAR 1-12 U do systému CSUIS
Je vyhlaskou €. 449/2009 Sb. stanoven pro udaje za jednotlivé mésice leden
az listopad na posledni pracovni den pred 14. kalendafnim dnem
nasledujiciho mésice. Pro udaje za mésic prosinec je koneénym terminem
posledni pracovni den pfed 25. lednem nasledujiciho roku. Za Gdelem
dodrZeni kone&nych terminl a odstranéni zjisténych nesrovnalosti piedklada
ministerstvo, CSI a VSC vykaz NAR 1-12 U do systému CSUIS alespoi 5
pracovnich dnl pfed legislativné stanovenym kone&nym terminem.

(10)Koneény termin pro pfedioZeni vykazu ZAM 1-04 do systému CSUIS je

vyhlaskou €. 449/2009 Sb. stanoven na posledni pracovni den
pred 14. kalendainim dnem mésice nésledujiciho po mésici, ke kterému je
mezitimni &i fadna Gcéetni zavérka sestavovana. Za Gdelem dodrZeni
kone¢ného terminu a odstranéni zji§tdnych nesrovnalosti predkiada
ministerstvo, CSI, VSC a pfispévkové organizace vykaz ZAM 1-04 do systému
CSUIS alespoii 3 pracovni dny pied legislativn& stanovenym kone&nym
terminem.

(11)Konecny termin pro predloZeni vykazu ROZP SPO 1-01 do systému CSUIS je

vyhlaskou ¢&. 449/2009 Sb. stanoven na posledni pracovni den pied
28. unorem daného roku. Za U(elem dodrZzeni koneéného terminu
a odstranéni zjiSténych nesrovnalosti predkladaji prisp&vkové organizace
vykaz ROZP SPO 1-01 dosystétmu CSUIS alespoii 3 pracovni dny
pred legisiativné stanovenym kone&nym terminem.

(12)Koneény termin pro pfedloZeni vykazu PAP do systému CSUIS je vyhlaskou

¢. 383/2009 Sb. stanoven v pfipadé mezitimni u&etni zavérky na 30. den
mésice nasledujiciho po mésici, ke kterému je mezitimni G&etni zavérka
sestavovana. V pfipad& radné ucetni zavérky je konednym terminem 25. (inor
nasledujiciho roku. Za Gcéelem dodrZeni koneénych terminii a odstranéni
nesrovnalosti  zji§ténych  pfi  kontrole  nastavenych vykazovych
a mezivykazovych vazeb predklada ministerstvo, C8I, VSC a pfispévkové
organizace vykaz PAP do systému CSUIS alespofi 10 pracovnich dnd
pfed stanovenym koneénym terminem.
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CL5

Zajisténi zpracovani vykazu

(1) Opravy chybnych Gdaji je povinen provadét opravnény odborny pracovnik

ucetni

jednotky, ktery zodpovidd za zpracovani (d&etnich zaznamu

a finanénich udaji. Pfitomnost odborného pracovnika (nebo odpovidajici
zastup) je nutné zdlvodu zabezpeleni provedeni oprav ZzjiSténych
nesrovnalosti zajistit az do koneénych termind pro pfedani jednotlivych
G¢etnich a financénich vykazl stanovenych pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

(2) V ramci sestavovani vykazu za ministerstvo odpovida/odpovidaji:
a) odbor hlavniho G&etniho a svodného vykaznictvi:

1.
2.

3.
4,

6.

7.

8.

za pfedani udajl o skuteCnosti pro sestaveni vykazu FIN 2-04 U
a NAR 1-12 U a za kontrolu GdajQ,

za opravy vykazu FIN 2-04 U a NAR 1-12 U,

za piedloZeni komentare k vykazu FIN 2-04 U Ministerstvu financi,
za umisténi elektronické verze sumarnich vykazl za kapitolu
ministerstva na server Don:Msmt{R:\Skupina_I\Sekce_ SEI2\
Odbor_15\U¢etni zavérky,

za pfedani &tvrtletniho prehledu pfijatych dotaci a pljéek uzemnimi
samospravnymi celky, dobrovolnymi svazky obci a regionélnimi
radami ke kontrole pfislu$nym financujicim Gtvardm ministerstva,

za pfedani konsolidaénich G&etnich zaznam( do organizace MUZO
Praha, s.r.o., jejich kontrolu a opravu,

za pfedani vykazu PAP do organizace MUZO Praha, s.r.o., jeho
kontrolu a opravu,

za pfedani vykazl k archivaci do organizace MUZO Praha, s.r.o.,

b) odbor souhrnného rozpoétu a rozborové €innosti:

1.

3.
4.

5.

za pfedani udajl o rozpoétu pro sestaveni vykazu ROP 1-04 U
a NAR 1-12 U a kontrolu Gdaju zahrnutych ve vykazu ROP 1-04 U
avcasti VIl. vwkazu FIN 2-04 U (o vysledcich kontrol &asti VII.
vykazu FIN 2-04 U v pfipadé zjisténi chyb informuje odbor hlavniho
utetniho a svodného vykaznictvi elektronicky na adrese:
ucetni_zaverka@msmt.cz),

za opravy vykazu ROP 1-04 U a NAR 1-12 U,

pfedloZzeni komentafe k vykazu ROP 1-04 U Ministerstvu financi,

za piedani adaji tykajicich se rozpoctu pro ucely sestaveni vykazu
ZAM 1-04 prostrednictvim systému ISROS,

za predani informace o schvaleni Ggetni zavérky ministerstva, CSI,
VSC a ostatnich piimo fizenych organizaci do CSUIS,

¢) obor personalni:

1.

za predani uGdaji o skutetnosti (primérny pfepocteny pocet
zameéstnanctll) pro ucely sestaveni vykazu ZAM 1-04 za ministerstvo
prostfednictvim odboru hiavniho G&etniho a svodného vykaznictvi,
za pfedani Gdaji zahrnutych v &asti N. ,Dopliujici informace
k poloZce vykazu zisku a ztraty A.1.13. Mzdove néklady® pfilohy
Uetni zavérky prostfednictvim odboru hlavniho udcetniho
a svodného vykaznictvi,

d) skupina pro vzdélavani za pfedani informace o schvaleni Géetni
zavérky pfimo fizenych organizaci do CSUIS,
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@) obor financovani a rozvojovych nastroji za pfedani podkladl pro
kontrolu 0daji ve vykazu ZAM 1-04 za jednotlivé pfimo Fizené
organizace,

f) jednotlivi pracovnici, jejichz pracovni napini je sprava rozpoétovych
prostiedkll na svéfeném Gseku (rozpoétafi) za prib&Znou kontrolu
spravnosti vykadzani poskytnutych a pfijatych prostiedkl (véetné
transferil a pQjcek vefejnym rozpo&tiim tzemni Grovn&) a jejich spravné
zauctovani. O vysledcich kontrol v pfipadé zji§téni chyb informuji odbor
hlavniho dcetniho a svodného vykaznictvi elektronicky na adrese:
ucetni_zaverka@msmt.cz.

Cl.6

Povinnosti ministerstva jako spravce kapitoly

(1) Ministerstvo jako spravce kapitoly 333 v CSUIS:

a) oveiuje na portale Integrovaného informaéniho systému statni pokladny
(dale jen ,IISSP“) spravnost Kontrolnich sestav za kapitoiu 333
ministerstvo na zakladé finanénich vykazi piedloZzenych ministerstvem,
CSl a VSC a daji z rozpo&tového informaéniho systému RIS,

b) ovéfuje spravnost sumari sestavenych spravcem CSUIS za kapitolu
333 ministerstvo na zakladé Udaji predloZenych ministerstvem, CSI,
VSC a pfispévkovymi organizacemi,

¢) v piipadé Zji§t€ni nedostatkl zajistuje opravu pFedavanych (dajll
u pfisiu$né organizaéni slozky statu nebo pfispévkové organizace,

d) schvaluje sumare za kapitolu 333 ministerstvo:

1. sumafe finanénich vykaz( FIN 2-04 U a ROP 1-04 U schvaluje
ministerstvo v systému CSUIS v pfipad& mezitimni udetni zaverky
nejpozdéji posledni pracovni den pfed 20. kalendafnim dnem
mésice nasledujiciho po mésici, ke kterému je mezitimni G&etni
zaverka sestavovana. V pfipadé fadné Gdetni zavérky je kone&nym
terminem nejpozdé&ji posledni pracovni den pied 1. Gnorem
nasledujiciho roku.

2. sumar finanéniho vykazu NAR 1-12 U schvaluje ministerstvo
v systému CSUIS v pfipadé udaji za mésice leden a2 listopad
nejpozdéji posledni pracovni den pied 20. kalendainim dnem
nasledujiciho mésice a vpfipadé udaji za mésic prosinec
nejpozdéji posledni pracovni den pied 1. Gnorem nasledujiciho roku.

(2) Ministerstvo jako spravce kapitoly 333 piedkiada prislusnému odboru
Ministerstva financi v terminu stanoveném v odst. 1 pism. d) bod 1.:
a) Ctvrtletné v pfipadé vyznamnéjich odchylek od rozpodtu komentaf
k finanénimu vykazu FIN 2-04 U v elektronické podobg,
b) Ctvrtietné komentar k vykazu ROP 1-04 U v elektronické podobé.

(3) Za spInéni povinnosti spravce kapitoly 333 uvedenych v odst. 1 a 2 tohoto
Clanku zodpovida sekce financovani.



Cl. 7

Archivace vykazu

(1) Ministerstvo, VSC, CSl a prispévkové organizace predkladavaji Géetni,
finanéni, dopliiujici a statistické vykazy podepsané jejich statutarnimi zastupci
odboru hlavniho ugetniho a svodného vykaznictvi k nasledné archivaci,
a to vterminu do 15. kalendafniho dne meésice nasledujiciho po 28.2., 30.4.,
30.7. a 30.10.

(2) Sumare finanénich Udaji za kapitolu 333 ministerstvo, Géetni, finanéni,
dopliujici a statistické vykazy za vlastni Ufad k archivaci podepisuje ministr

Skolstvi, mladeze a télovychovy, v pfipadé jeho nepfitomnosti I. naméstek
ministra.

CAST TRETI
UCINNOST

) Cl. 8
Ucinnost

Tento pfikaz nabyva G&innosti desatym dnem nasledujicim po dni podpisu.

(o cionl

PhDr. Marcel Chladek, MBA
ministr Skolstvi, mladeZe a télovychovy



