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Uvodni ustanoveni

Tato metodika zadavani zakazek se vztahuje na viechny zakdazky, na jejichz financovéni budou
Zadany penéiité prostiedky z investiénich dotacnich programd Ministerstva Skolstvi mlddeze
a télovychovy v oblasti sportu.

Touto metodikou zaddvéni zakazek jsou povinni fidit se vefejni zadavatelé dle ust. § 2, odst. 2)
zékona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale téz jako ,verejny zadavatel”), ve znéni
pozdéjich pfedpisti (dale jen ,ZVZ") vramci zadavani zakazek malého rozsahu, na jejich?
financovéni budou Zadany penéZité prostiedky z investi¢nich dotacnich programt Ministerstva
Skolstvi mladeZe a télovychovy v oblasti sportu, pfi nichi vefejny zadavatel nepostupuje
v zadavacim fizeni dle pfisluSnych ustanoveni ZVZ vsouladu sust. § 18 ZVZ. V ostatnich
pripadech postupuje vefejny zadavatel v plném rozsahu dle pfislusnych ustanoveni ZVZ.

Touto metodikou zadavani zakazek jsou povinni Fidit se rovnéZ dotovani zadavatelé dle ust.
§ 2, odst. 3) ZVZ (dale téz jako ,dotovany zadavatel”) v rdmci zadani jakékoliv vefejné
zakdzky malého rozsahu, na jejichi financovani budou #adédny pené&iité prostfedky
z investi¢nich dotacnich programd Ministerstva Skolstvi mladeZe a télovychovy v oblasti sportu,
pfi nichZ dotovany zadavatel nepostupuje v zadavacim fizeni dle pfisludnych ustanoveni ZvZ
v souladu s ust. § 18 ZVZ. V ostatnich pfipadech postupuje dotovany zadavatel v piném rozsahu
dle pfislud$nych ustanoveni ZVZ.

Touto metodikou zadédvani zakdzek jsou povinni fidit se rovnéZ ostatni subjekty - pfijemci
dotaci, ktefi nevystupuji jako vefejny zadavatel nebo dotovany zadavatel (dile téZ jako
Lostatni zadavatel”) vrdmci zadani jakékoliv zakazky, na jejiz financovéni budou Zadany
penézZité prostfedky zinvestinich dotacnich programd Ministerstva Zkolstvi mlddefe a
télovychovy voblasti sportu, pokud pfislusny odbor Ministerstva 3kolstvi mlddeie a
télovychovy neudéli takovému subjektu vyjimku z postupu dle této metodické informace.
Vyjimka muze byt udélena i dodatecné.

Jako zadavatel je ddle vtéto smérnici oznafovan spoletné verejny zadavatel, dotovany
zadavatel i ostatni zadavatel.

Zadavatelé zadavajici zakdzky financované vyhradné zinvesti¢nich dota¢nich programi
Ministerstva $kolstvi mladeie a télovychovy Ceské republiky voblasti sportu nejsou
pfi zaddvani zakdzek povinni aplikovat ustanoveni Smérnice upravujici zaddvani vefejnych
zakazek malého rozsahu €. j. 36 073/2011-K6 Ministerstva Skolstvi mlddeZe a télovychovy.

Touto metodikou zadavani zakazek se nahrazuji Metodické informace kzadavédni zakazek
malého rozsahu voblasti sportu ¢ j. 30 992/2012-50 Ministerstva Zkolstvi middeZe a
télovychovy.
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Pfislusny odbor Ministerstva Skolstvi mlddeze a télovychovy muie v rdmci posouzeni Zadosti
o dotaci v individualnich a fadné odlivodnénych pfipadech udélit zadavateli zakdzky vyjimku
z postupu dle této metodiky zadavani zakazek.
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MINISTERSTVO SKOLSTVI,

MLADEZE A TELOVYCHOW:

l.
Zakladni pojmy

1.1 Zakazka

Zakazkou se pro uUcely této metodiky zadavani zakdzek rozumi jakékoliv pInéni realizované na
zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jehoZ predmétem je Uplatné
poskytnuti dodavek ¢i sluZzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci a které je financovdno
z dotaénich programi Ministerstva $kolstvi mlddeZe a télovychovy Ceské republiky v oblasti
sportu, pfitemZ predpokladand hodnota zakdzky uvefejného a dotovaného zadavatele
v pfipadé poskytnuti dodavek a sluzeb nepresahuje ¢astku 2.000.000,- K& bez DPH a v pfipadé
provedeni stavebni praci nepfesahuje ¢astku 6.000.000, K¢ bez DPH. U ostatniho zadavatele
se zakdzkou dle této smérné informace rozumi i zakdzka pfesahujici shora vtomto ¢lanku
uvedené limity.

1.2 Zadavatel

Zadavatelem se pro Ucely této metodické informace rozumi jakakoliv fyzicka, nebo pravnicka
osoba zadavajici Zakazku.

Vefejny a dotovany zadavatel postupuji pfi zaddvani zakazek dle ZVZ, pokud rezim ZVZ
nevylouCi vsouladu sust. § 18 ZVZ. V takovém pfipadé jsou povinni pfizadavani zakazek
postupovat dle ustanoveni této metodické informace tak, aby byly dodrieny zdsady
transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace, a to i v pfipadé maji-li vlastni
metodiku zaddvani zakazek.

Ostatni zadavatel je povinen postupovat podle ustanoveni této metodiky, pokud mu pfislusny
odbor Ministerstva Skolstvi mladeie a télovychovy neudéli vyjimku z postupu dle této
metodické informace, ktera maze byt udélena i dodatecné.

1.2.1 Vefejny zadavatel

Vefejny zadavatel je vymezen v § 2 odst. 2 pod pism. a) aZ d) ZVZ, je jim

- Ceska republika (stét)

- Statni pfispévkova organizace

- Uzemni samospravny celek a jeho pfispévkova organizace (obce, mésta, atd.)

- jind pravnickd osoba, (vefejnoprévni subjekt) pokud byla zaloZena za ucelem
uspokojovani potieb vefejného zdjmu, nema primyslovou nebo obchodni povahu a
zéroven je pfevainé financovana z verejnych zdroji a je ovldddna stitem nebo jiny
vefejnym zadavatelem.

1.2.2. Dotovany zadavatel

Dotovany zadavatel je vymezen v § 2 odst. 3 ZVZ, a stava se jim jakdkoliv pravnicka nebo
fyzickd osoba, ktera zaddvd zakazku hrazenou (financovanou) zvice jak 50% z penéinich
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prostiedkl z vefejnych zdrojl, nebo penéini prostfedky poskytnuté na zakdzku hrazenou
z vefejnych zdrojd presahnou 200 000 000 K¢.

napf.  Sportovni kiub ziskd dotaci od MSMT na ndkup vybaveni ve vysi 60%, stdvd se tedy
dotovanym zadavatelem.

Ostatni zadavatel

Ostatni zadavatel je zadavatel vefejné zakdzky, ktery nespadd do kategorie verejného
zadavatele ani dotovaného zadavatele.

napf.  Sportovni klub, ktery ziskal dotaci napfiklad od MSMT na ndkup vybaveni ve vysi 50%
z vyse zakdzky a zbylych 50% financuje z viastnich zdroji, pokud nepochdzeji z jinych
dotaci.

Vybérové fizeni

Proces smérfujici k vybéru dodavatele pfedmétu Zakazky, viz &l. V. a nasl. této metodiky
zadavani zakazek.

Predmét zakazky

Pfedmétem zakazky je plnéni poskytované za uplatu zadavateli vybranym uchazecem.
Dle pfedmétu se zakazky déli na zakdzky na dodavky, na stavebni prace a na sluzby.

Zakazky na dodavky

Predmétem zakazky na dodavky je pofizeni véci, a to zejména formou koupé, koupé zboii
na splatky, najmu zboZi apod.

napf. pofizeni sportovniho vybaveni, pofizeni osobnich automobilli, pofizeni technického
vybaveni pro sportovisté, apod.

Zakazky na stavebni prace

Pfedmétem zakazky na stavebni prace je provedeni stavebnich praci a s nimi souvisejici
projektova nebo inZenyrska Cinnost, nebo zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich
nebo montaznich praci. Zakazkou na stavebni prace je té7 zakdzka, jejimZ pfedmétem je vedle
stavebnich praci podle predchozi véty rovnéi poskytnuti dodavek &i sluZzeb nezbytnych
k provedeni pfedmétu zakazky dodavatelem. Tzn., vyuZije-li zadavatel k provedeni uritych
stavebnich praci {ike zhotoveni stavby zprostifedkovatelskych &i jinych obdobnych sluZeb
(napf. kompletni realitni & developerska ¢innost), je tato zakadzka povaZovana za zakdzku
na stavebni prace, ackoliv zprostfedkovatel fakticky poskytuje zadavateli urcitou sluzbu.

napi. vystavba sportovniho aredlu, rekonstrukce strechy stadionu, rekonstrukce povrchu
sportovisté, apod.
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1.4.3 Zakazky na sluzby

15

Zakdazka, ktera neni zakdzkou na dodavky nebo zakdzkou na stavebni price dle odst. 1.4.1
a 1.4.2 tohoto &lanku, je zakdzkou na sluzby.

napf. zajisténi vzdéldvacich kurzi, zajisténi pfepravnich sluzeb, zajisténi reklamnich siuZeb,
zajisténi organizace sportovni akce, apod.

Profil zadavatele

Profil zadavatele je elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel podle ZvZ
uvefejiiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakdzkdm zpGsobem, ktery umoZiiuje
neomezeny a pfimy dalkovy pfistup, ajehoiZ internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku
vefejnych zakdzek. Aktivni profil zadavatele mGZe mit kaZdy zadavatel pouze jeden. Profil
zadavatele musi splfiovat ndleZitosti vyhlasky €. 133/2012 Sb., o uvefejfiovani vyhla3eni
pro ucely zakona o vefejnych zakazkach a néleZitostech profilu zadavatele. Zadavatel si mze
zaloZit profil zadavatele na libovoiném portalu, ktery poskytuje provoz profilu zadavatele a
splriuje pfislusné naleZitosti. Portély jsou jak placené, tak zdarma, a je na zadavateli, kterého
poskytovatele si zvoli. KaZzdy zadavatel, ktery spada do kategorie verejného zadavatele (netyka
se dotovaného zadavatele} musi zverejnit na svém profilu zadavatele uzavienou smlouvu
s vitézem vefejné zakdzky do 15 dnl od popisu smlouvy, kterd plnénim presahuje Castku
500 000 K& bez DPH. NezdleZi, zdali je zadavatel platce DPH ¢i nikoliv, vidy je rozhodujici
¢astka bez DPH. Smlouva musi byt uvefejnéna véetné vSech zmén a dodatkl, vyjma informaci a
Gdajh, u kterych to vyZaduje ochrana informaci a (idaja dle zvldstniho pravniho predpisu.

napf. Obec rekonstruuje své hFisté, uzavie smlouvu s vitézem verejné zakdzky na stavebni
prdce v celkové vysi 800 tis. K¢ bez DPH. Dotaci na zakdzku ma prislibenou ve vysi 720
tis. bez DPH. Po podpisu smlouvy musi do 15 dni zvefejnit smlouvu o dilo uzavienou
s vitézem na svém profilu zadavatele, protoZe je zakdzka financovéna z vice jak 50%
z vefejnych zdroji (dotovany zadavatel) a smlouva je nad 500 tis. K¢ bez DPH. Ocenény
vykaz vymér, ktery je pfilohou smlouvy o dilo vSak zadavatel zvefejnit nemusi, a to
z duvodu ochrany tvorby ceny.
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.
Stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky

Zadavatel je povinen pro UuU€ely vybé&rového fizeni stanovit pifed jeho zahajenim
predpokladanou hodnotou zakazky, kterou se rozumi pfedpokladana vyie penézitého zévazku
zadavatele vyplyvajici z pInéni zakazky. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vidy rozhodna
cena bez dané z pfidané hodnoty.

Vyse predpoklddané hodnoty je stanovena na zakladé Gdajd a informaci o zakézkéch stejného
¢i podobného typu. Nejsou-li takové informace k dispozici, stanovi se pfedpokladana hodnota
na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu, popfipadé jinym vhodnym zpiisobem.

napf. zadavatel miZe pro stanoveni hodnoty zakdzky pfed zahdjenim vybérového fizeni
oslovit nékolik dodavatelll s Zddosti o cenik Ci predloZeni vzorové cenové nabidky
Ci provést internetovy prizkum

UFad pro ochranu hospodafské souté’e je opravnén prezkoumavat postup zadavatele
(vefejného a dotovaného) i v piipadé zakazek malého rozsahu, pokud se objevi divodné
pochybnosti, Ze vefejna zakdzka je formélné oznalena jako zakdzka malého rozsahu, ale
ve skutecnosti se jednd o zakdzku nadlimitni nebo podlimitni. Zadavatel je povinen postupovat
tak, aby nedochazelo k Gcelovému rozdéleni pfedmétu vefejné zakdzky pod stanovené limity.
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1.
Clenéni zakazek

Zakazky se pro ucely této metodiky zaddvani zakdzek rozdéluji dle vySe predpokldadané
hodnoty do nasledujicich kategorii:

e | kategorie zakazky do 500.000,- K¢ bez DPH;

e |l. kategorie zakdzky od 500.000,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K¢ bez DPH (dodévky
a sluzby);
— zakazky od 500.000,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K& bez DPH (stavebni

prace);

e |ll. kategorie zakazky od 2.000.000,- K¢ bez DPH vyse (dodavky a sluzby);

— zakdazky od 6.000.000,- KE bez DPH vy3e (stavebni prace);

Zakazky dle Ill. kategorie jsou dle pravidel této metodiky zadavani zakazek povinni zadavat
toliko ostatni zadavatele, pokud pro financovani zakazky Zadaji penéiité prostiedky
z investicnich dotacnich programii Ministerstva $kolstvi mladeie a télovychovy v oblasti
sportu. Na zadavani zakdzek Ill. kategorie vefejnymi a dotovanymi zadavateli se ustanoveni
této metodiky zaddvani zakdzek nevztahuje a v takovém pfipadé je vefejny a/nebo dotovany
zadavatel povinen postupovat dle pfislusnych ustanoveni ZVZ pro jednotlivé typy zadévacich
fizend.
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Iv.
Zakladni zasady zadavani zakazek a odpovédnost zadavatele

PFi zadavani zakazek |. a Il. kategorie viemi zadavateli a Ill. kategorie ostatnimi zadavateli
dle této metodiky zaddvéni zakdzek jsou viechny osoby podilejici se na zadavani zakdzky
povinny dodrzovat zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Za spravnost vyb&rového fizeni, dplnost dokumentace vybérového fizeni a jeho soulad s touto
metodikou zaddvani zakdzek, jakoZ i s obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy odpovida v plném
rozsahu vidy zadavatel zakézky, a to i v pfipadé, Ze bude pfindsledné kontrole zjist&no
jakékoliv pochybeni zadavatele, které nebylo odhaleno pii pfedchozi kontrole vybé&rového
fizeni ze strany Ministerstva $kolstvi mladeZe a t&lovychovy Ceské republiky & jiného orgdnu
vefejné moci.

Disledky nedodrieni pravidel stanovenych touto metodikou zadavani zakdzek a obecné
zédvaznymi pravnimi pfedpisy jsou vidy v pIné vysi na vrub zadavatele zakazky.
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V.
Spolecné postupy zadavani zakazek

Postup pred zahajenim vybérového Fizeni

e stanoveni osoby zodpovédné za pfipravu podkladd, podminek vybérového Fizeni
a naslednou administraci vyb&rového fizeni (dale jen ,povéfena osoba”);

e zaloZeni spisu pro zamyslenou zakdzku;

e stanoveni ndzvu verejné zakazky;

e stanoveni pfedmétu zakdzky a jeho Uplny popis;

e stanoveni druhu zakdzky dle jejiho pfedmétu;

e stanoveni vy3e predpokldadané hodnoty zakdzky bez DPH a zafazeni zakdzky do pfislusné
kategorie spolu s odGvodnénim této vySe a odkazy na zdroje, z nichZ bylo pfi stanoveni
pfepokladané hodnoty vychazeno;

e navrh a odlvodnéni hodnoticich kritérii pfi stanoveni jiného kritéria nez nejnizsi nabidkova
cena u zakazek Il. a vyssi kategorie;

e navrh sloZeni hodnotici komise, pfip. komise pro otevirdni obdlek, u zakdzek Il. a vyssi
kategorie;

e predani spisu zakdzky ke schvéleni statutdrnimu zadstupci zadavatele ¢&i vedoucimu nebo
povéfenému zaméstnanci zadavatele, ktery je v ramci své pracovni ndplné ¢i na zékladé
zvlastniho zmocnéni nebo povéieni zadavatele opravnén rozhodnout o schvaleni zadéni
zakazky (dale jen ,vedouci zaméstnanec”).

ZaloZeni spisu

Pro kazdou zakazku ve viech shora uvedenych kategoriich zfidi povéienda osoba spis. Spis tvofi
veskerd dokumentace souvisejici s pfipravou vybérového fizeni, nabidky uchazecd, zpisob
hodnoceni nabidek, komunikace s uchazeti o zakdzku, rozhodnuti o zadani zakdzky vybranému
uchazedi, smlouva s vybranym uchazecem ¢i potvrzeni objednédvky a dalsi pisemnosti, které se
vztahuji k dané zakdzce a vybé&rovému fizeni.

Spis k zakazce véetné viech obsaZenych dokumentl je zadavatel zakdzky povinen uchovévat
nejméné po dobu deseti (10) let od uzavieni smlouvy na plnéni zakazky.

PFimé zadani
PouZiti

Pfimé zadani vefejné zakazky spociva v zaddni zakazky konkrétnimu dodavateli. PouZiji se
obecna ustanoveni pro vznik smlouvy, pfipadné ustanoveni upravujici vznik konkrétniho
smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo apod.).
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Vybér dodavatele

Vybér dodavatele neni nijak formalizovan. Pfimé zadéni zadavatel mlze vyuZit v pfipadech, kdy
se jednd o nizsi pfedpokladanou hodnotu zakazky, zejména v fadu desetitisicli nebo statisic
korun Eeskych (max. viak do vySe 500.000,- K& bez DPH), pfipadné pokud predmét vefejné
zakdzky lze sohledem na specifika, pfedmét a Ucel zakazky ziskat pouze od jednoho
dodavatele. Odlvodnéné pfipady vhledem k pfedmétu vefejné zakdzky, predpokladané
hodnoté vefejné zakdzky nebo jinym okolnostem, pokud:

e jde o operativni nakup pfi relativné niz$i predpoklddané hodnoté (zadavatel ma
dostatecnou znalost relevantniho trhu a naklady na formalizovany vybér dodavatele by byly
v porovnani s moZnou Usporou nepfiméfeng;

s

nakupl drobnych poloZek, je moiné prostfednictvim vnitfniho predpisu opravnit vedouciho
pracovnika k volbé dodavatele vychazejici z jeho odborného Gsudku.

V pfipadé, kdy zadavatel nema potfebné zkuSenosti, ¢i neznd relevantni trh, provede
pred pfimym zadanim vefejné zakazky prizkum trhu.

Uzaviena vyzva
Pouziti

Uzaviend vyzva spociva v osloveni urcitého poctu moznych dodavatell zadavatelem za Géelem
podani nabidky. Zadavatel nabidky posoudi, vyhodnoti a pfijme (akceptuje) nejvyhodné;si
nabidku. PouZiji se obecna ustanoveni pro vznik smlouvy, pfipadné ustanoveni upravujici vznik
konkrétniho smluvniho typu (kupni smlouva, smlouva o dilo apod.).

Vybér moinych dodavatelii

Vybér moinych dodavatell zadavatel uskutecni na zdkladé svych zkuSenosti v pfedmétné
oblasti zakazky, ziskanych referenci, prizkumu trhu, mistni dostupnosti atd. Tuto svou volbu
musi byt schopen vécné zdlvodnit. Pokud jeho volba neni zfejma, vyhotovi zdznam
s odlvodnénim takového rozhodnuti. Zadavatel oslovi nékolik (alespofi 3) potencidini uchazeée
a provede vybér na zakladé jimi podanych nabidek v souladu s pfedem stanovenymi pravidly.
Vybér potencidlnich dodavateld, ktefi budou osloveni za G¢elem podani nabidky, se uskute&ni
na zakladé kvalifikace. Zadavatel nevyzve uchazele, se kterym ma Spatnou zkusenost, pokud
mé pochybnosti o jeho ekonomické situaci a tim o schopnosti Uspésné realizace vefejné
zakazky.

Strdnka 11z 21



MINISTERSTVO SKOLSTVI,

-ADEZE A TELOVYCHOW

5.4.3 Naleiitosti vyzvy k podani nabidek
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5.4.5

Vyzva k poddni nabidek musi byt vidy pisemna a musi obsahovat alespori:

¢ identifikacni Gdaje zadavatele a kontaktni idaje véetné uvedeni kontaktni osoby;

e nazev zakazky;

e vymezeni pfedmétu zakézky;

e piedpokladanou hodnotu zakdzky;

e predpoklddanou dobu a misto pInéni zakazky;

e poZadavky na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

e informaci o tom, Ze nabidky musi byt vidy v fadné uzaviené obdlce, zabezpefené proti
manipulaci s jejim obsahem, oznacené nazvem zakazky a obchodnim jménem a adresou
uchazece;

e informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle ZVZ;

e smluvni podminky nebo ndvrh smlouvy;

e pfipadné pozadavky na kvalifikaci;

e hodnotici kritéria a zptsob hodnoceni nabidek;

e |hitu pro podani nabidek;

e misto a zplsob (formu) podéni nabidek;

o dalsi relevantni informace &i poZadavky zadavatele.

Vyzva muZe dale obsahovat pravidla vybérového Fizeni:

zadavatel mlZe vybérové fizeni bez udani davodu zrusit;
e moznost vyjednavat s dodavateli o podminkdach plnéni;
e jednani mize probihat ve vice kolech;

zplsob otevirani nabidek (vefejné/neverejné).

Zadavatel zakazky je povinen adresovat vyzvu k poddni nabidky na zakdzku pouze takovym
dodavatellim, o nichZ ma informace, Ze jsou schopni poZadovany pfedmét pinéni zakéazky splnit
radné, v&as a v poZadované kvalité s ohledem na specifika, pfedmét a Gcel zakdzky, a ktefi
spliuji alespori profesni kvalifikani pfedpoklady nezbytné k pInéni predmétu zakdzky.

Zadavatel zakazky neni povinen oslovit vyzvou k podani nabidek pocet dodavatell stanoveny
touto metodikou zaddvani zakazek, neni-li na relevantnim trhu dostate¢ny pocet dodavatel(
schopnych splnit pfedmét zakazky v zadavatelem poZadovaném objemu a kvalité vzhledem
ke specifikdm, pfedmétu a Ucelu zakdzky. Neosloveni stanoveného poétu dodavatell je
zadavatel zakazky povinen pisemné odlvodnit a pfipadné doloZit doklady a informace, z nichi
pfi svém rozhodnuti vychézel. Pisemné oddvodnéni neosloveni stanoveného poétu dodavateld
je v€etné vsech pfiloh soucasti spisového materidlu k zakdzce.
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5.5

5.5.1

5.5.2

5.5.3

5.5.4

5.6

5.6.1

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

MLADEZE A TELOVYCHOIVY
Otevienad vyzva
Pouziti

Oteviena vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu moinych subjektl s vyzvou k podéni
nabidky. Vedle uvefejnéni vyzvy vhodnym zplsobem lze vyzvat i urdity pofet moinych
dodavatelG. Smlouva bude uzaviena s tim, kdo podd nabidku v dané Ihité, spini podminky
vymezené ve vyzvé a jehoZ nabidka bude vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi, Zadavatel si maze
vyhradit i moZnost o nabidkach jednat.

Pfiprava podminek vybérového Fizeni

Zadavatel ve vyzvé k podani nabidek specifikuje pfedmét vefejné zakazky véetné podminek
jeho poskytovani a pravidla vybérového fizeni. Oteviena vyzva se obsahové shoduje
s naleZitostmi uzavrené vyzvy uvedené v piedchozi kapitole. Pfredmét pInéni musi byt vymezen
nejméné obecnym zplsobem, déle budou specifikovany obchodni podminky. Analogicky je
moZné pouZit ustanoveni ZVZ o vymezeni predmétu pinéni, technické podminky, moZnost
variant, naleZitosti podminek vybérového Fizeni (§ 44 - 47 ZVZ) apod.

Zadavatel s ohledem na zdsady & 6 ZVZ vidy pifedem stanovi pravidla pro hodnoceni nabidek.
Zadavatel uréi lh(tu pro podéni nabidek a Ihiitu pro oznameni vybrané nabidky.

Uveiejnéni vyzvy

Otevienou vyzvu je nutno uvefejnit vhodnym zplsobem. Timto zplsobem miZe byt uvefejnéni
na webovych strankdch nebo ufedni desce zadavatele, profilu zadavatele, na webovych
strankach poskytovatele dotace apod.

Pribéh vybérového Fizeni

Dodavatelé mohou vznadet dotazy, zadavatel mGZe stanovit, Ze bude odpovédi na dotazy
uvefejfiovat na stejném misté jako je umisténa vyzva (analogie dodatecnych informaci).
V pfipadé odpovédi by vSak mél odpovéd uvefejnit ¢i jinak pfipadnym zajemctm zpfistupnit.

Podani nabidek

Nabidky uchazeld ve vybérovém fizeni na zakladé uzaviené nebo oteviené vyzvy musi byt
podany vidy v pisemné podobé do sidla zadavatele zakdzky &i na adresy uvedené zadavatelem
ve vyzvé k poddni nabidek. Nabidka bude obsahovat ndzev verejné zakazky, k niZ se vztahuje,
déle jméno, pfijmeni, datum narozeni a sidlo, pfip. obchodni firmu nebo obchodni jméno, sidlo
nebo misto podnikdni a IC uchazete. Nabidka bude vhodnym zplsobem zaji§téna proti
manipulaci s nabidkou. Zadavatel mlZe rozhodnout o jiné formé a zplsobu podavani nabidek,
je-li to Umérné vzhledem k pfedmétu zakdzky, pfedpokiddané hodnoté, administrativni
narocnosti a legitimnimu oéekavani Gcastnika.
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5.6.2

5.6.3

5.6.4

5.6.5

5.6.6

5.6.7

5.7

5.7.1

5.7.2

5.7.3

57.4

MINISTERSTVO SKOLSTVI,
MLACEZE A TELOVYCHGV ™
Pfijatda nabidka splfiujici pozadavky dle predchoziho ustanoveni je vidy oznalena datem
a Casem doruceni a predana pfislusné povéfené osobé k zaevidovani.

O prijeti nabidek ke kazdému vybérovému fizeni je veden pisemny zaznam s uvedenim jména,
pfijmeni a data narozeni nebo obchodniho jména nebo obchodni firmy a IC uchazete, data a
¢asu doruceni nabidky. Tento zdznam je soucdsti spisového materialu k zakazce.

Do vybérového fizeni nelze zahrnout nabidku podanou po Ihité pro podéni nabidek.
Od skonéeni lhdty pro podani nabidek, resp. od okamZiku otevfeni nabidek, jsou uchazeéi
svymi nabidkami vdzani do rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky nebo
do zruSeni zadavaciho fizeni.

Zadavatel nesmi vyloucit nabidku jen z dlivodl nedodrieni formdlnich ndleZitosti nabidky.
Takovy postup by byl v rozporu se zakladnimi zadsadami vybérového fizeni dle ust. § 6 ZVZ.

Zadavatel (komise) mizZe uchazece vyzvat k opravé chyb vzniklych pfi vyhotovovani nabidky.
Za pfipustnou zménu podané nabidky by bylo moiné uznat takovou zménu, ktera nebude
podstatnd, neptljde tedy o rozSifovani pfedmétu verejné zakazky, nebudou provadény zmény,
které by mély vliv na pofadi uchazefe nebo na moZnost G€astnit se vybérového Fizeni &i by
takovou zménou byl uchazec¢ ekonomicky zvyhodriovan.

Lze odmitnout vSechny predloZené nabidky, pokud si to zadavatel vyhradil v podminkach
vybérového Fizeni. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nahidky a oznami jeji pfijeti
zplsobem, ktery vymezil v podminkdach vybérového fizeni. Nelspésné uchazece vyrozumi
bez zbyte¢ného odkladu.

Rozhodnuti o vylouceni uchazece

Zadavatel zakdzky je povinen z vybérovéha fizeni vyloucit uchazede, ktery podal nabidku, jez
neobsahuje vsechny dokumenty a nalezitosti poZzadované zadavatelem (vyjma p¥ipadi dle ust.
odst. 5.6.5), a ktery tento nedostatek neodstranil ani v dodateéné pfiméfené |hité stanovené
zadavatelem.

Zadavatel zakdzky je povinen z vybérového fizeni vyloucit uchazele, ktery neprokazal spinéni
kvalifikacnich pfedpoklad(l v rozsahu a zplsobem poZadovanym zadavatelem, a ktery tento
nedostatek neodstranil ani v dodate¢né pfimérené Ihité stanovené zadavatelem.

Dodateénou pfiméfenou Ihitou dle odst. 5.7.1 a 5.7.2 tohoto ¢€lanku se rozumi alespofi t¥i (3)
pracovni dny od doruceni pisemné vyzvy zadavatele k doplnéni poZadovanych informaci
a doklad(i uchazeti.

0 vylouceni uchazece z vybérového fizeni zadavatel vyhotovi pisemné rozhodnuti, které spolu
s odlvodnénim zadle vylouCenému uchazeti. Rozhodnuti o vylouéeni je souldsti spisového
materidlu k zakazce.
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5.8.1

5.8.2

5.9

59.1

5.9.2

MINISTERSTVO SKOLSTVI,

MLADEZE A TELOVYSHCOWVY

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Vv

O rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakazku Il. a vy$si kategorie vyhotovi zadavatel
pisemné rozhodnuti, které musi obsahovat alespon:

identifikacni tidaje uchazecd, jejichZz nabidka byla hodnocena;

vysledek hodnoceni nabidek, z néhoZ bude zfejmé pofadi nabidek;

stru¢ny popis hodnoceni nabidek;

Odlvodnéni nejvhodnéjsi nabidky;

Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky musi byt zaslano viem uchazeclm, ktefi podali
nabidku na zakdzku a nebyli vylougeni z vybérového fizeni. Rozhodnuti o vyb&ru nejvhodnéjsi
nabidky je soucasti spisového materidlu k zakazce.

Zruseni vybérového fizeni

Vymezi-li si to zadavatel ve vyzvé k podani nabidek, je opravnén aZ do okamiiku uzavieni
smlouvy na plnéni zakdzky zrusit vybérové fizeni, a to bud s odlvodnénim nebo z divodu
zadavatelem vymezenych.

O zruSeni vybérového fFizeni zadavatel vyhotovi pisemné rozhodnuti, které spolu
s odtvodnénim zasle véem uchazeclm, ktefi podali nabidku na zakazku a nebyli vylouceni
ze zaddavaciho/vybérového fizeni. Rozhodnuti o zruSeni vybérového fizeni je souddsti spisového
materialu k zakdzce. Vyhradil-li si zadavatel pravo zrusit vybérové fizeni i bez udani ddvodu,
rozhodnuti o zrudeni vybérového fizeni odlvodnéni neobsahuje.
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MIMISTERSTVO SKOLSTV,
ADEZE &~ TELOVYCHT
VL.
Vybérové Fizeni u zakazek I. kategorie

Statutarni zastupce zadavatele, ¢i vedouci nebo povéreny zaméstnanec zadavatele milie
rozhodnout o zadani zakazky |. kategorie pfimym zaddnim dle ust. 5.3 této metodiky zadavani
zakazek jednomu (1) dodavateli za cenu obvyklou v misté a ase plnéni a je povinen vychazet
z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatk( a zkuSenosti. K zaddni zakdzky dochazi bud’
okamZikem potvrzeni objednavky & uzavienim smlouvy s oslovenym dodavatelem. Zadani
zakazky |. kategorie formou oteviené nebo uzaviené vyzvy neni vylouceno.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

1.7

7.8

MINISTERSTVO SHOLSTVI
IMLADEZE A TELOVYCHC'/
Vil.
Vybérové fizeni u zakazek Il. kategorie

Vybérové Fizeni mlZe zadavatel zahdjit bud vhodnym zvefejnénim oteviené vyzvy k podani
nabidek dle odst. 5.4 shora, nebo uzavienou vyzvou dle odst. 5.5 shora na zakladé pisemné
vyzvy k podani nabidek odeslané nejméné tfem (3) uchaze¢lm.

Lhdta k podani nabidek nesmi byt pro zakdzky Il. kategorie kratsi nez sedm (7) pracovnich dn(
ode dne zverejnéni resp. odeslani vyzvy k podani nabidek. Tato lhiita musi byt vidy stanovena
primérené k charakteru a sloZitosti pinéni zakazky.

Vyzva k podani nabidky na zakdzku Il. kategorie musi obsahovat poZadavek na prokazani
zdkladnich kvalifikacnich pfedpoklad( dle ustanoveni § 53 ZVZ. Zadavatel mlZe u zakazky
Il. kategorie k prokazani zdkladnich kvalifikacnich pfedpokladd dle ustanoveni § 53 ZVZ
v platném znéni akceptovat Cestné prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat
za uchazece.

Vyzva k podani nabidky mlZe obsahovat dal$i poZadavky zadavatele na prokdazani kvalifikace,
kterymi mohou byt zpravidla napf. technické kvalifikaini predpoklady:

napf. poZadavek na pfedloZeni seznamu zakdzek sobdobnym predmétem plnéni
uskutecnénych za posledni tfi (3) roky (sluiby a doddvky) za poslednich pét (5) let
(stavebni prdce) se stanovenim minimdlniho poctu referenci.

evws

ekonomické vyhodnosti, musi diléim kritériem byt vidy nabidkova cena s minimalni hodnotou
diléiho kritéria 60%. Pfi zvoleni kritéria ekonomické vyhodnosti musi povéfend osoba
vypracovat pisemné odlvodnéni, jeZ je souldsti spisového materidlu k zakdzce. Soucasti
odlvodnéni musi byt jednoznaéné zdlvodnéni volby jednotlivych diléich hodnoticich kritérii
véetné vah, resp. doloZit jaky je ekonomicky pfinos téchto kritérii pro zadavatele.

Otevirani obdlek a hodnoceni nabidek provadi nejméné tficlennd komise jmenovand
statutarnim zastupcem, ¢&i vedoucim nebo povéfenym zaméstnancem zadavatele. Kazdy Clen
komise je povinen podepsat prohlaseni o nepodjatosti vii¢i uchaze€lim podavajicim nabidky.

O otevirani obdlek a posouzeni a hodnoceni nabidek bude &leny komise vyhotoven pisemny
protokol, jenz je soucasti spisového materialu. Protokol musi obsahovat veskeré informace
o pfijatych nabidkdch rozhodné pro posouzeni kvalifikace a vybér nejvhodnéjsi nabidky,
struny popis hodnoceni nabidek a navrh vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

Po vyhotoveni pisemného protokolu o otevirani obalek a hodnoceni nabidek je spis zakazky
pfeddn statutarnimu zastupci zadavatele, ¢i vedoucimu nebo povéfenému zaméstnanci
k rozhodnuti o zadani zakdzky.
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7.9 Ve smyslu § 147 a) ZVZ uverejni vefejny nebo dotovany zadavatel na svém aktivnim profilu
zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakdzku malého rozsahu véetné véech jejich zmén
a dodatkd, jejiz cena presahne 500 000 K¢ bez DPH a to do 15 dn od jejiho uzavieni.

7.10 V odGvodnénych pfipadech, je-li na relevantnim trhu pouze jeden (1) dodavatel schopny splinit
pfedmét zakazky Il. kategorie vzadavatelem poZadovaném objemu a kvalité vzhledem
ke specifikdm, predmétu a Gcelu zakdzky, je zadavatel opravnén k zadani zakazky 1. kategorie
uZit pfimé zadani takovému dodavateli. Takovy postup je povinen fadné pisemné zdivodnit a
pisemné zdGvodnéni tohoto postupu zaloZit do spisu zakdzky.

7.11 V odlvodnénych pfipadech, jedna-li se o zakdzku na sluzby, je zadavatel oprévnén k zadani
zakazky Il. kategorie uZit pfimé zadani. Takovy postup je povinen fadné pisemné zdlvodnit a
pisemné zdlvodnéni tohoto postupu zaloZit do spisu zakazky.

napf.  ndkup letenek, ubytovdni a stravovani sportovcti na reprezentaci ¢i pripravu atd.
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8.2

8.3

8.4

8.5

8.6
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VIIL.
Vybérové Fizeni u zakazek lll. kategorie

Vyhérové Fizeni mlie byt zahdjeno bud vhodnym zvefejnénim oteviené vyzvy k podani
nabidek dle odst. 5.4 shora, nebo uzavfenou vyzvou dle odst. 5.5 shora na zakladé pisemné
vyzvy k podani nabidek odeslané nejméné tfem (3) uchaze€lim. Ma-li zadavatel zakazky vlastni
weboveé stranky je povinen zverejnit otevienou vyzvu k podani nabidek po dobu Ihity k podani
nabidek dle odst. 8.2 tohoto ¢ldnku na téchto webovych strankach.

Lhita k podani nabidek nesmi byt pro zakézky Ill. kategorie kratsi nez deset (10) pracovnich
dnd ode dne odeslani uzaviené vyzvy k podani nabidek, resp. ode dne vhodného zvefejnéni
oteviené vyzvy k podani nabidek. Tato Ih(ita musi byt vidy stanovena pfiméfené k charakteru a
sloZitosti plnéni zakazky.

Vyzva k podani nabidky na zakdzku lll. kategorie musi obsahovat poZadavek na prokazani
zakladnich kvalifikanich predpoklad( dle ustanoveni § 53 ZVZ. Zadavatel mlie u zakazky
lIl. kategorie k prokazani zdkladnich kvalifikaénich pfedpoklad( dle ustanoveni § 53 ZVZ
v platném znéni akceptovat Cestné prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat
za uchazece.

Vyzva k podani nabidky mUZe obsahovat dal3i poZadavky zadavatele na prokdzani kvalifikace
obdobné dle ustanoveni ¢l. Vil. odst. 7.4 této metodiky zadavani zakazek.

avve

vyhodnosti dle €l. VII. odst. 7.6 této metodiky zaddvani zakazek, musi diléim kritériem byt vidy
nabidkova cena s minimalni hodnotou dil¢iho kritéria 70%. Pfi zvoleni kritéria ekonomické
vyhodnosti musi povéfend osoba vypracovat pisemné odlvodnéni, jeZ je soucasti spisového
materidlu k zakdzce. Soucasti odlvodnéni musi byt jednoznacné zdlvodnéni volby jednotlivych
dil¢ich hodnoticich kritérii véetné vah, resp. doloZit jaky je ekonomicky pFinos téchto kritérii
pro zadavatele.

Otevirani obalek a hodnoceni nabidek provadi nejméné tficlenna komise jmenovana
statutdrnim zastupcem, &i vedoucim nebo povéfenym zaméstnancem zadavatele. KaZdy ¢len
komise je povinen podepsat prohldaseni o nepodjatosti vii¢i uchaze¢dm podavajicim nabidky.
O otevirani obalek a hodnoceni nabidek bude €leny komise vyhotoven pisemny protokol, jenz
je soulasti spisového materidlu. Protokol musi obsahovat veikeré informace o pfijatych
nabidkdch a zejména zda nabidka obsahuje viechny poZadované informace a doklady, zda je
nabidka zpracovana vsouladu spodminkami vybérového fizeni a zda je ndvrh smlouvy
na plnéni zakazky podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazele. Protokol
o hodnoceni nabidek musi ohsahovat informace o hodnocenych nabidkdch rozhodné
pro posouzeni kvalifikace a vybér nejvhodnéjsi nabidky, struény popis hodnoceni nabidek a
navrh vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
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8.8

8.8

MINISTERSTVC oshOLSTYI,
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Po vyhotoveni pisemného protokolu o hodnoceni nabidek je spis zakazky pfedan statutarnimu
zastupci zadavatele, ¢ vedoucimu zaméstnanci k rozhodnuti o zadani zakazky.

V oddvodnénych pfipadech, je-li na relevantnim trhu pouze jeden (1) dodavatel schopny splnit
predmét zakazky lll. kategorie v zadavatelem poZadovaném objemu a kvalité vzhledem
ke specifikdm, pfedmétu a Gcelu zakazky, je zadavatel oprédvnén k zadani zakazky 1ll. kategorie
uZit pfimé zadani takovému dodavateli. Takovy postup je povinen fadné pisemné zdlvodnit a
pisemné zddvodnéni tohoto postupu zaloZit do spisu zakazky.

V odlvodnénych pfipadech, jedna-li se o zakazku na sluzby, je zadavatel opravnén k zadani
zakazky lll. kategorie uZit pfimé zadani. Takovy postup je povinen fadné pisemné zdtvodnit a
pisemné zdlvodnéni tohoto postupu zaloZit do spisu zakazky.

napr. nakup letenek, ubytovdni sportovcl na reprezentaci i pfipravu atd.
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IX.
Zavéreéna ustanoveni

9.1 V pfipadé jakychkoliv nejasnosti, ¢i potencidlnich spornych otdzek v rdmci postupu zadavatell
pri vybérovych fizenich dle této metodiky zadavani zakazek jsou zadavatelé zakdzky povinni
vyhledat odbornou pomoc na pfislusném odboru Ministerstva Skolstvi mladeZe a télovychovy,
¢i na vlastni naklady u subjektl poskytujicich poradenske a pravni sluzby.

9.2 Tato aktualizace metodiky zadavani zakazek nabyva Gcinnosti dne 21. 5. 2014.

9.3 Vybérova Fizeni zahajenda do okamiiku ulinnosti této metodické informace se dokondi
dle dosavadnich platnych internich predpisti a metodik.

PFilohy:

v

Pfiloha €. 1 -Vzor vyzvy k podéni nabidek

Pfiloha &. 2 -Vzor protokolu o otevirani obalek

Piiloha €. 3 -Vzor seznamu podanych nabidek

Pfiloha &. 4 -Vzor protokolu o hodnoceni nabidek

P¥{loha &. 5 -Vzor ¢estného prohlaseni élena hodnotici komise
Pfiloha €. 6 -Vzor Uvodniho listu spisu

V Praze dne 19. 5. 2014

Jan Zikl
Naméstek sk. |
Ministerstvo Skolstvi mladeze a télovychovy
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