Navod

Soubor Pilirll-formular-v1.xls uloZzte na svém pocitaci.

Soubor otevrete jako béZnou excelovskou tabulku. Soubor je sloZen ze tfi listd — erveného
(1. Identifikace), modrého (2. Vysledky) a zeleného (3. Seznam VO). Zalozky list(i najdete ve
spodni ¢asti obrazovky.

Nezapomerite povolit makra: bud v dialogovém okné, nebo v fadku nad tabulkou (napf.
hlaseni ,Povolit obsah”.) ZpUsob se lisi podle verzi programu Excel.

V prvnich dvou listech se vyplfiuji pouze 7luté pole. Zluté pole je moiné opakované editovat
v pfipadé chyby.

Treti list ,,zeleny” obsahujici seznam vyzkumnych organizaci slouzi pouze pro informaci.

Cerveny list

Prvni, ¢erveny, list slouzi k identifikaci predkladatele, osoby odpovédné predkladateli za
vyplnéni a pro informaci kolik vysledk( se pfedava. Seznam vyplnénych vysledkl se vypliuje
automaticky v zavislosti na vyplnéni druhého, modrého listu.

Na prvnim listu po zadani IC va$i organizace naleznete v burice J14 informaci o
predpokldadaném maximalnim poctu vysledkd, které mohou byt vasi organizaci predany. Do
Zlutého pole uvedte skutecny pocet predavanych vysledk(. Ve tfetim poli se zobrazuje pocet
vyplnénych vysledkd. V ptipadé, Ze podil na vysledku neni 100 %, zaznamendva se zde pouze
pfislusny podil. Z toho plyne, Ze potem maxima ,predkladanych” vysledk(l je minén soucet
100% podild.

Priklad: VO mUze predlozZit 1 predepsany vysledek. Pokud ma na vysledku podil 50%, mize ve
formulari vyplnit 2 zaznamy, kdy u dalsiho vysledku ma podil také 50%. Nebo mze vyplnit 5
zaznamu, z nichZ u kazdého zaznamu o vysledku ma VO podil 20%.

Pocet vysledkll se odvozuje od objemu financnich prostfedkd na RVO v roce 2013, a to za
kazdych zapocatych 10 mil. K¢ jeden vysledek.
Predkladaji se vysledky uplatnéné v letech 2009 az 2013.

Modry list

Druhy, modry list slouZi k popisu jednotlivych vysledk(l. Podrobnosti pro vyplriovani udaja
jsou uvedeny u jednotlivych poli.

Pokud kliknete na Zluté pole KV03, KV11 nebo KV12, aktivuje se rolovaci seznam pro vybér
spravného udaje (obor vysledku, organizace nebo organizacni jednotka). Rozvinuti seznamu
se provadi stisknutim tlacitka, které se objevi po pravé strané pole.

Soubor se uklada jako béZna excelova tabulka. Ukladate do Vaseho adresare na Vasem
pocitaci.

Vkladate-li vice vysledkl, pokradujte na modrém listé niZe, do dalsi Casti predpfipravenych
formulard. Formulare jsou fazeny pod sebou.



Odesilani priloh

e QOdeslani ptiloh se provadi prostfednictvim pole umisténého na druhém, modrém, listu dole.
Pro kazdy vysledek je tfeba ptilohu uloZit samostatné. Po kliknuti na toto pole se zobrazi
dialogové okno pro uloZeni pfilohy. Postup je podobny postupu pfi pfipojovani pfiloh k mailu.

e Pokud je pfiloha sloZena z vice soubor, je nezbytné nutné je spojit do jednoho zip souboru.

e V pripadé, Ze odeslete Spatnou prilohu, jednoduse stejnym postupem odeslete pfilohu
novou, ktera zcela nahradi pdvodni chybnou pfilohu. Proto je nezbytné odesilat vidy
kompletni pfilohu.

Po uloZeni pfiloh pfejmenujte soubor jménem dle jednoznacného identifikatoru uvedeného pro
Vasi organizaci na listu 3. (zeleny) a tento soubor zaslete mailem svému poskytovateli RVO na
adresu, kterou Vam poskytovatel urci.

Tabulka se vypliiuje za organizacni jednotky. Vyzkumna organizace nemusi tabulky svych
organizacnich jednotek slucovat. Analogicky, poskytovatel nemusi slu¢ovat tabulky svych
vyzkumnych organizaci a odesle je sekretaridatu Rady.

V pripadé potieby volejte v pracovni dobé ing. AleSe Maxu 224 002 441.



