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Pokyny pro oponentni rizeni a kontrolni den u projektt

mezinarodniho programu vyzkumu a vyvoje Eurostars (7D)

Tato smérnice je vydavana pro ucely oponentnich fizeni a kontrolniho dne projektl zafazenych do pro-
gramu Eurostars od roku 2011 podle platného Rozhodnuti o poskytnuti institucionalni podpory vybranému
projektu mezinarodni spoluprace ve vyzkumu a vyvoji v ramci programu Eurostars (dale Rozhodnuti).

Odesila se v jednom originalnim vyhotoveni na adresu poskytovatele MSMT spole&né& s nahranym CD,
pfipadné elektronicky na adresu josef.martinec@msmt.cz . Velikost odesilaného souboru je omezena

na max. 10MB. (Nezasilat pfes Uschovnu)

Pokyny k oponenturam a potfebné platné formulafe najdete na  webové adrese:
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/eureka-a-eurostars

1.2.

1.3.

Obecna ustanoveni

Kontrolni mechanismy projektd v programu Eurostars zahrnuji

- pribézné sledovani projektu odbornym poradcem (dale zpravodaj projektu) s vyuzitim stavajicich do-
kument(, tj. vyroc¢nich zprav v databazi poskytovatele a tzv. Progress Report, které podava fesitel
s pllro¢ni periodou sekretariatu Eureka do Bruselu v anglickém jazyce; touto ¢innosti se tento do-
kument dale nezabyva.

- kontrolni dny (dale KD), které mohou byt nafizeny fidicim organem, tj. Ministerstvem Skolstvi, mlade-
Ze a télovychovy v prubéhu feseni projektu Eurostars,
- zavérecné oponentni fizeni (ZOR) projektu.

Kontrolni den projektu je akt, slouzici posouzeni priibézného stavu feSeni a Cerpani financnich pro-
stfedk(l projektu, véetng dilgich vysledkid. KD se svolava obdobnég, jako ZOR, poZadavky na jeho pro-
vedeni jsou vSak v zajmu snizeni administrativni zatéze feSiteld mensi.

Vhodnou alternativou pro zorganizovani KD je prubézna kontrola projektu za pfitomnosti celého mezi-
narodniho konsorcia. Tato varianta pfipada v Uvahu, kona-li se takové jednani v Ceské republice ve
vhodné fazi feSeni projektu. Zpravodaj projektu mé v databazi poskytovatele k dispozici vedle zpravy
souhrnnou dokumentaci k feSeni projektu k danému okamziku.

Zavére€né oponentni fizeni se pofada za ucelem zhodnoceni vysledkd a pInéni cilt projektu stanove-
nych Rozhodnutim a posouzeni Ggelnosti vyuZiti finan&nich prostfedk( projektu. Reseni projektu je
obecné dano zavaznymi podminkami zakona ¢. 130/2002 Sh. v platném znéni, které se promitaji do
jednotlivych kapitol Rozhodnuti, tykajiciho se FeSeni projektu.

2. Terminy jednani

2.1

Kontrolni den

O konani KD rozhoduje fidici organ programu — MSMT; KD se obvykle kona u projekttl del$ich nez 24 mési-
cu, pfiblizné v poloviné jejich feSeni. Pokud zpravodaj a pfedseda KD projektu pozaduji pro KD posudek
oponenta, zasle jej pfijemce do 30 dnl pfed konanim KD.

2.2

Zavérecné oponentni Fizeni

Zavérecné oponentni fizeni se musi uspofadat do 30 dnG od ukonéeni projektu, aby pFijemce mohl
predlozit poskytovateli zavére¢nou zpravu, doklady o vyuziti financnich prostfedkl a zavéry z oponentury
dle podminek, stanovenych v Rozhodnuti.
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3. Podklady pro jednani

3.1 Kontrolni den

Zpravodaj projektu vychazi pfi pribézné kontrole feseni formou kontrolniho dne z bézné dostupnych
dokument(, tj. z aktualni prlibézné zpravy zaslané na MSMT. Rozhodne-li se zpravodaj projektu pozadat
0 vypracovani oponentniho posudku, je tento soucasti podkladd pro KD.

Pokud je akt kontrolniho dne spojen s pravidelnym jednanim celého feSitelského konsorcia (viz bod 1.2.,
druhy odstavec) je soucasti podkladu téz pfisluSna zprava v anglickém jazyce a pfisluSny Progress Re-
port.

3.2 Zavérecné oponentni Fizeni

Resitel projektu je povinen v souladu s Rozhodnutim a sosnovou zprav dle webové adresy
http://www.msmt.cz/vyzkum-a-vyvoj/eureka-a-eurostars vypracovat a predat v daném terminu poskytovateli
zavérecnou zpravu, ktera shrnuje ¢innosti spojené s realizaci projektu, informuje o stavu plnéni cilt projektu,
véetné vécnych i finanénich zavazkl stanovenych smlouvou a o dosazenych vysledcich feSeni projektu. Jeji
soucasti je téZ podrobny komentaF k idajim o hospodareni s finanénimi prostfedky vyélenénymi na projekt.
Zprava musi byt pfijemcem vypracovana jako celek, tj. souhrnné i za pfipadné dalSi uc€astniky projektu.
V zavére¢né zpravé musi byt téz zahrnuta komparace vstupnich Udajli a ukazatell z navrhu projektu a
z pfihladky do verejné soutéze s dosazenymi a realizovatelnymi vysledky a komentovat pfipadné rozdily.

3.2.1. Zpravu podepisuje Fesitel a statutarni zastupce pfijemce ve vztahu k pInéni jednotlivych bodl Rozhod-
nuti.

3.2.2. Zprava se zpracovava zejména s ohledem na jednotlivé kapitoly, udaje o feSeni, hodnotové parametry
a ekonomické a marketinkové pfedpoklady uvedené v navrhu projektu programu Eurostars a v sou-
tézni pfihlasce, jako v zakladnich vstupnich dokumentech projektu, které soucasné slouzi pro jeho
hodnoceni, v€etné Udaju uvedenych v kapitolach 2.2.0 a 2.2.6 osnovy zpravy. Obsah dale uvedenych
kapitol musi byt umeérny rozsahu feSeni jednotlivych etap projektu a formulovan s potfebnou vypovida-
ci schopnosti. Nasledujici informace, uvadéné ve zpravé, jsou zavazné a zejména se tykaji:

a) Casového postupu, metody a zplsobu realizace projektu (komparace se zadanim),

b) zhodnoceni vysledku a plnéni cilll projektu, dosazeni stanoveného stupné inovace a posouzeni
urovné mezinarodni spoluprace,

c) dosazeni cilt projektu a jejich pfinos pro budouci realizaci vysledku a jejich trzni uplatnéni s oh-
ledem na vstupni marketinkovou studii (Uvahu),

d) informaci o srovnatelnosti projektu s obdobnymi feenimi v CR a v zahraniéi a o pfinosu zahra-
ni¢nich pracovnich cest pro feSeni projektu,

e) zdlvodnéni event. zmén v feSeni oproti plvodnim navrhdm (v€etné event. neplnéni zadanych
ukazatell), uvedenych v Rozhodnuti,

f) samostatného sdéleni o pfidanych hodnotach projektu (pfednasky, publikace, u¢ast na zahra-
ni¢nich akcich, vyuka student(, ¢innost doktorandu a dal$ich vysledku registrovanych v RIV),

9) komentafe k Cerpani financnich prostfedkd dotacnich i z vlastnich zdroji pfijemce, u kterych
musi byt poskytovatelem pfedem odsouhlaseny pfipadné zmény;(udaje kapitol o nakladech 2.3
a 3.3 osnovy zpravy),

h) statistickych a eviden&nich informaci o plnéni povinnosti feSitele projektu vyplyvajici z Nafizeni
vlady €. 397/2009 Sb.,o informacnim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci

i) Upravy zpravy, kterou je ucelné rozdélit na pisemnou &ast podle vySe uvedenych kapitol a na pfi-
lohy zpravy podle bodu 4.1. osnovy zpravy.
)] samostatnou kapitolu s podrobnymi Udaji o zabezpeceni realizace vysledk( FeSeni, naplnéni

marketinkovych predpokladd uvedenych ve vstupnich dokumentech projektu a zplisob a rozsah
trzniho uplatnéni,

k) tiskovou zpravu o dosazenych vysledcich projektu v ¢estiné v publikovatelné formé v rozsahu
max. 254 znak( a $irSi anotaci v rozsahu jedné strany formatu A 4 v anglictiné.
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3.2.3. Zprava se predklada poskytovateli (administrator programu), v€etné osnovy pro jeji vypracovani a
pfedepsanych tabulek. Absence potfebnych informaci, nebo mylné &i nepravdivé udaje budou davo-

dem nepfijeti ro¢ni pfipadné zavérecné zpravy.

3.2.4. Prijemce predlozi Smlouvu o vyuziti vysledkd vyzkumu a vyvoje podle platné legislativy. V souladu s
aktualizaci zakona €. 130/2002 Sb., jeho platnosti od 1. 7. 2009 predlozi pFijemce Smlouvu o vyuziti
vysledkl v souladu s § 11 s ohledem na pfiznanou procentudlni vys$i podpory z celkovych uznanych
nakladl. V pfipadé, zZe pfijemce, ktery neni fyzickou osobou a je jedinym uzivatelem vysledk( feSeni

projektu, pfedlozi poskytovateli misto Smlouvy o vyuZiti vysledk( svdj vnitfni pfedpis upravujici zpusob
nakladani s vysledky feseni.

3.2.5. Hlavnimi kritérii hodnoceni oponentni radou i oponenty jsou mimo jiné:

a) stav realizace projektu, dosazené cile a vysledky ve vztahu k Rozhodnuti, v€etné komparace
s obdobnymi feSenimi v CR a v zahraniéi,

b) dosavadni zplsob a postup pfi realizaci projektu, véetné vysledkd mezinarodni spoluprace,

C) vyuzitelnost vysledk( projektu, jejich realizace a budouci trzni uplatnéni,

d) vyhodnoceni hospodareni s finanénimi prostfedky uréené na feSeni projektu,

e) komparace udaji o ekonomické prlichodnosti feSeni a o marketinkovych pfedpokladech,

4. Oponentni rada, oponenti

4.1 Kontrolni den

Zpravodaj projektu si mize vyzadat pro kontrolni den posudek odborného oponenta. V takovém pfipadé
se jeho jmenovani a zplsob prace fidi pfiméfené ustanovenimi podle nasledujiciho paragrafu 4.2. Zpra-
covani posudku se liSi v tom, Ze oponent nema k disposici u¢elové vypracovanou zpravu, ale vychazi z
prubézné zpravy o feSeni projektu.

4.2 Zavérecné oponentni Fizeni

4.2.1. Pozadavky na slozeni oponentni rady a na oponenty jsou dany v pfislusnych kapitolach Rozhodnuti,
véetné zpUusobu oznameni pFijemce (feSitele) o organizacnim a terminovém zajiSténi oponentury.
Vyjimku €ini pouze ohlaseni navrzenych oponentl, pfipadné oponentni rady v terminu uréeném
poskytovatelem s dostateénym &asovym pfedstihem.

4.2.2. Poskytovatel, po dohodé se zpravodajem projektu, se vyjadrfi k pfedlozenym navrhiim, provede pfipad-
né zmény, nebo Upravy a svoje stanovisko neprodlené (pisemné, nebo e-mailem) sdéli pfijemci.
Za spravnost tohoto dlleZitého souhlasu odpovida pracovnik MSMT, ktery ho vzdy potvrdi statutarnimu
zastupci prijemce elektronickou postou.

4.2.3. Cleny oponentni rady a oponenty jsou jmenovani nezavisli vyznamni odbornici, ktefi maji predpoklady
ke kvalifikovanému a objektivnimu posouzeni projektu, zplsobu jeho realizace a vysledkd a
k posouzeni u€elnosti vyuziti finanénich prostfedku, dale odbornici - uzivatelé vysledkud feSeni projektu
a dal8i specialisté ve sledovaném oboru. Pfedsedou oponentni rady je zastupce poskytovatele, pfip.
¢len Rady programu, obvykle zpravodaj projektu (supervizor), ktery byl povéfen sledovanim prabéhu a

vysledkd feseni projektu. Cleny oponentni rady a oponenty nesmi byt:

a) zaméstnanci pfijemce,
b) spolupracovnici na feSeni projektu,
c) v pfibuzenském vztahu k fesiteli,
d) v antagonistickém vztahu k feSiteli.

4.2.4. Oponenti nejsou &leny oponentni rady a nemohou byt zamé&stnanci jedné pravnické osoby.

4.2.5. Za vypracovani oponentnich posudk( a nutnou u¢ast na oponentnim Fizeni nalezi oponentiim odména
na zakladé dohody o provedeni prace podle zvlastnich predpisu. Naklady s tim spojené hradi pfijemce
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podpory. Jednani se musi zu€astnit fyzicky oba oponenti, v mimofradnych situacich alespori jeden.
V pfipadé neucasti je povinen zaslat pisemné svoji neucast omluvit. Za plnéni tohoto bodu zodpovida
pfijemce podpory.

4.2.6. Smlouva, oponované dokumenty, oponentni posudky a pFip. dal$i pisemné podklady a vyjadfeni musi
byt k dispozici u¢astnikim oponentury nejpozdéiji 10 pracovnich dnl pred datem konani oponentury.

Nedod

rzeni této podminky bude dlivodem k odloZeni oponentury a poskytovatel rozhodne o dusledcich

vzniklé situace, v€etné vyuziti sankci.

4.2.7. Poskytovatel, respektive poskytovatelem uréeny zastupce (zpravidla ¢len Rady programu), si muze k
oponentufe vyzadat i dalSi pisemné podklady a vyjadfeni, potfebné pro objektivni posouzeni
vysledku projektu a posouzeni spravnosti a U¢elnosti vyuziti finanénich prostredkd.

4.2.8. Oponentni rada je usnasenischopna, jsou-li pfi schvalovani zavér pfitomny nejméné dvé tfetiny jejich

¢lend.

4.2.9. Schvaleny oponent vypracuje ke zpravé dany oponentni posudek pisemnou formou a své stanovisko
zdOvodni s dostate¢nou vypovidaci schopnosti.
Oponent téZ v posudku uvede svoje stanovisko k ramcové provedené provérce nakladl daného roku
véetné komentare pfedpokladanych nakladu nasledujiciho obdobi.

5. Organizace a prtibéh kontrolniho fizeni

51 Kontrolni den

Kontrolni den organizuje pfijemce, hradi naklady s ni spojené a to vyluéné z vlastnich zdroji. Odpovida
téz za v€asnou pfipravu KD, v€etné potfebnych pisemnych podkladu.

KD muze mit dvé dale popsané podoby:
- Kontrolni den muze byt svolan zpisobem, podobnym dale popsanému zavérenému oponent-
nimu fizeni. Na rozdil od ZOR neni jmenovana oponentni rada, jednani se uskuteéni zpravidla
v misté FeSeni projektu za ucCasti zpravodaje projektu a fesitelu, pfipadné i oponenta. Jako
podklad pro jednani slouZi pfisludna zprava a jeden oponentni posudek (viz kap. 3). Pro orga-
nizaci KD se pfiméfené pouziji podminky, popsané dale v § 5.2.

- Pokud se kona priibézné jednani celého konsorcia, feSiciho dany projekt ve vhodném terminu

a

na vhodném misté, je mozné vyuzit této pfilezitosti ke kontrole pribéhu FeSeni projektu.

V takovém pripadé se zpravodaj, pfipadné i oponent, jednani po dohodé se feSitelem zucastni,
aniz by aktivné zasahoval do jeho konani. Vysledky z jednani porovna s udaji v pribézné zpra-
vé a ucini z nich pfislusné zaveéry, pfipadné navrhne opatfeni.

s vr

5.2 Zavérecné oponentni Fizeni

5.2.1. Zavére€nou oponenturu organizuje pfijemce, hradi naklady s ni spojené a to vyluéné z vlastnich
zdroj. Odpovida téz za v€asnou pfipravu oponentury, véetné vSech pisemnych podklada.

5.2.2. PFijemce je povinen postupovat podle pfislusnych ¢lankl Rozhodnuti s tim, Ze poskytovatel ma pravo
zamitnout osoby navrhované do oponentni rady pfip. oponenty a urcit osoby jiné.

5.2.3. Oponentura ma zpravidla tento priibéh:

a)
b)

c)

Zahajeni jednani zastupcem poskytovatele a seznameni s programem oponentniho Fizeni
uvodni vystoupeni feSitele s uvedenim do problematiky feSeni projektu a zaméfené na stru¢né
zhodnoceni posuzovanych etap vyzkumu a vyvoje,

seznameni pritomnych s oponentnimi posudky,
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d) sdéleni stanoviska feSitele projektu k posudkdm oponentll, zejména k namitkam, pfipominkam
a dotazdim,

e) vyjadfeni zastupce pfijemce podpory a dalSich ucastnikl projektu a zastupcu uzivatelt predpo-
kladanych vysledkl feSeni projektu (u zavére¢né oponentury téz jejich zavazné stanovisko ke
Smlouveé o vyuziti vysledkl vyzkumu a vyvoje),

f) vyjadieni zastupce poskytovatele,

0) diskuse k hodnocené problematice,

h) jednani oponentni rady, které:

o zhodnoti vysledky projektu a zplsob jejich realizace,

. zhodnoti pfipravu realizace vysledku feseni a jejich trzniho vyuziti; etapové u zavéreéné
oponentury komplexné posoudi formulace a Udaje v podepsané Smlouvé o vyuziti vysled-
kd vyzkumu a vyvoje,

. zhodnoti, zda finanéni prostfedky byly vyuzivany ucelné a v souladu s Rozhodnutim,

. v pfipadé kontrolniho dne posoudi feSitelem navrhovany postup realizace a zpusob vyu-
ziti uCelové dotace pro dalsi kalendaini obdobi ve vztahu Rozhodnutim stanovenym véc-
nym i finanénim zavazkam,

. zformuluje zavéry oponentniho fizeni s pfislusnym odlvodnénim a zpracuje zapis
Z oponentury podle vzoru (viz kap. 4.1.3).
i) seznameni feSitele, spolufesiteltl, zastupcl pfijemce a dalSich Ucastnik( projektu se zavéry

oponentury, a jejich vyjadfeni k témto zavérlim.

1.1. Zavéry z oponentury schvaluje oponentni rada hlasovanim. Jsou pfijaty, hlasuje-li pro né nadpolovi¢ni
vétSina pritomnych. V pfipadé rovnosti hlasli rozhoduje hlas pfedsedy oponentni rady. Toto vysledné
stanovisko oponentni rady podepiSe zavérem oponentniho fizeni pfedseda oponentni rady i jeji clenové
v pfiloze zapisu.

1.2. Zavéry z oponentury jsou po schvaleni oponentni radou z hlediska u€elu oponentury konecné a formou
z4pisu jsou uschovany v dokumentaci projektu u poskytovatele v souladu se spisovym a skartacnim Fa-
dem.

6. Ué&astnici kontrolniho Fizeni

6.1 Kontrolni den

Kontrolniho dne se povinné zuc¢astni zpravodaj daného projektu a daldi nezavisly odbornik, je-li jmenovan
jeden, pfipadné dva oponenti. KD se u€astni povéfeni zastupci pfijemce podpory.

6.2 Zavérecné oponentni Fizeni
Zavérecného oponentniho Fizeni se uc¢astni:

a) predstavitel poskytovatele, resp. jim jmenovany zastupce,

b) povinné &len Rady programu Eurostars — zpravodaj projektu,

c) dalSi poskytovatelem schvaleni ¢lenové oponentni rady a oponenti,

d) statutarni zastupce, nebo jim povéfena osoba pfijemce a dalSich u¢astnikl projektu,
e) feSitel a spolufesitelé projektu, zastupce uzivatele vysledku feSeni projektul

f)  dalSi u€astnici jednani - hosté.

Sankcni opatreni

Sankéni opatfeni bude pouzito poskytovatelem v pfipadé, Ze se vyskytnou zavazné nedostatky pfi fe-
Seni projektu a zajisténi ¢innosti s tim spojenych, véetné nedodrzovani téchto Pokyn(l. Zastupce po-
skytovatele ma pravo navrhnout pozastaveni projektu a to az do odstranéni veSkerych nedostatk(, ne-
bo doporucit jeho ukonéeni, véetné zastaveni jeho financovani z u¢elovych prostfedkd statniho rozpoc-
tu a odstoupeni poskytovatele od Rozhodnuti. V souladu se zakonnym ustanovenim muze poskytova-
tel vyuzit pfisludna sankéni opatfeni vyzna¢ena v obchodnim zékoniku.

24.7.2014



