Ministerstvo Skolstvi, mladeie a t&lovychovy
C.j. MSMT-16543/2014

Pokyn,
kterym se vymezuji zakladni vztahy Ministerstva $kolstvi, mladeie
a télovychovy k fizeni statnich prispé&vkovych organizaci vykonavajicich €innost
Skoly nebo £innost Skolského zafizeni pro vykon tistavni vychovy nebo ochranné
vychovy a pro preventivné vychovnou pédi, které zfizuje.

€. j. MSMT-16543/2014

CAST PRVNI

uvoD
Cl. 1
Predmét a uéel

Tento pokyn vymezuje zdkladni vztahy Ministerstva Skolstvi, mlddeZe
a télovychovy (dale jen, ministerstvo®) k Fizeni stétnich pfispévkovych organizaci vykondvajicich
¢innost Skoly nebo Cinnost 3kolského zatizeni pro vykon ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
a pro preventivné vychovnou péci (dale jen ,PRO), které zfizuje.

Cl. 2

Obecnd ustanoveni
Metodické vedeni PRO zaji$tuji vécné piisluiné odbory ministerstva.

Dalsi &innosti vi&i PRO vykonavaji vécné pfisluiné odbory ministerstva v souladu s Organizaénim
radem Ministerstva 3kolstvi, mladeZze a télovychovy, €. j. 20841/2004-14, ve znéni pozdé&jSich
dodatkd, a spolupracuji pfi tom s odborem dal3iho vzdélavéni a institucionalni vychovy, odborem
vzdélavani, odborem financovani regionélniho Skolstvi a programového financovani, odborem
investic, persondlnim odborem a dalSimi vécné pfistusnymi odbory. Veskeré materidly,
které organizace predavaji vécné prislusnym odbor(m, zasilaji dle pokyn(i v elektronické podobé,
jestlie dale neni uvedeno jinak. Komunikace mezi zfizovatelem a PRO se uskuteéiuje formou
e-mailové adresy informace@msmt.cz, na ktery mohou zasflat PRO poiadované informace,
telefonicky s jednotlivymi zaméstnanci ministerstva, véetn& spoleénych setkavani Fediteld PRO
a zastupcl ministerstva.



CAST DRUHA

PRACOVNEPRAVNI OBLAST, OBLAST ODMENOVANI, ORGANIZACNI ZALEZITOSTI
Cl. 3

Ministerstvo

Ministerstvo ve vztahu k PRO vykondava zejména tyto &innosti:

a)

b)

d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

zfizuje své organizace vpravni formé prispévkové statni organizace (podle zakona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, § 169
odst. 5 aZz 9 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolinim, zakladnim, stfednim, vy3$im odborném
a jiném vzdélavéni (3kolsky zdkon) a zdkona &. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych
Ustfednich organt statni spravy Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich pfedpish),

vydava zfizovaci listinu statni prispévkové organizace (§ 169 odst. 5 aZ 9 zdkona
¢. 561/2004 Sh.), rozhoduje o zméndch zFizovaci listiny statnich pfispévkovych organizaci
(§ 129 odst. 1 pism. b) zakona {. 561/2004 Sb.),

rozhoduje o slouceni, splynuti, rozdéleni a zruSeni Skolské pravnické osoby
(§ 129 odst. 1 pism. c) zdkona €. 561/2004 Sb.),

poskytuje finanéni prostfedky na ¢innost, provoz a rozvoj (§ 160 odst. 1 pism. a) zdkona
¢.561/2004 Sb.) a schvaluje rozpo&et PRO,

vyhlaguje a organizuje konkursni fizeni na obsazeni vedoucich pracovnich mist fediteld PRO
{§ 166 odst. 2 az 5 zakona ¢. 561/2004 Sb.),

jmenuje a odvoldvé Feditele PRO (§ 129 odst. 1 pism. d), § 166 odst. 2, 4 a 5 zdkona
€. 561/2004 Sb., zékon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisiy),

vytvaii metodiku k diferencovanému stanoveni zvlddtniho pfiplatku dle § 129 zdkona
€. 262/2006 Sb., zakonik price,

stanovi vy$i nahrady kody, za niz odpovidad nebo spoluodpovida feditel PRO zavinénym
porudenim povinnosti pfi plnéni pracovnich Gkold nebo vpfimé souvislosti s nimi
(§ 262 zdkona &. 262/2006 Sb.), na zakladé vysledku projednani vySe nahrady Skody
zplisobené Feditelem PRO,

vykonava metodickou a kontrolni €éinnost (zdkon €. 109/2002 Sb., o vykonu dstavni vychovy
nebo ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych
zafizenich a o zméné daldich zdkonli wve znénl pozdéjsich pFedpisi
a § 170 pism. a) zdkona ¢&. 561/2004 Sh., zdkon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)
a zakon ¢ 320/2001 Sb.,, o finanéni kontrole ve vefejné spravé
a 0 zméné nékterych zdkona (zakon o finantni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisa,
zfizuje Skolskou radu, vydava volebni fad a jmenuje tfetinu ¢lenli Skolské rady (§ 167 odst.
2 zakona €. 561/2004 Sb.) v jednotlivych PRO,

Fizeni PRO zajidtuje odbor daliho vzdélavani a instituciondlni vychovy, odbor vzdélavéni,
odbor personalni, odbor financovani regionalniho 3kolstvi a programového financovani
a dalsi vécné pfisluiné odbory,

vécné pfisludné odbory ministerstva organizatné zajistuji nejméné dvakrat rocné
pravidelné pracovni porady s fediteli PRO. Uskuteénéni pracovnich porad je odbory
ministerstva vzajemné koordinovano.



Cl.a

Reditel PRO

Reditel PRO plni Gkoly vyplyvajici z funkce statutarniho orgdnu PRO a v zdjmu zajisténi optimalniho
Fizeni PRO ministerstvem md informovat:
1. Reditele vécné pfislusného odboru ministerstva:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)
i)

o zavainych mimofadnych udalostech vPRO bezprostiedné po vzniku zdvainé
mimofddné uddlosti (tézké urazy, napadeni, opatfeni pfi epidemii, havdrie,
technologické nebo technické zavady, apod.), telefonicky na Cislo vécné piislusného
odboru ministerstva v pracovni dobé& e-mailem v dobé mimopracovni
(informace@msmt.cz), do 48 hodin zadle podrobny zdpis celé udalosti
i s uvedenim pfijatych opatfeni,

o veskerych mimofadnych aktivitich vyvolanych nepldnovanymi okolnostmi,
které maji dopad na stitni rozpotet a které PRO nemiie zabezpeéit v ramci
pridélenych finan¢nich prostredkii,

o identifikovaném korup&nim jedndni podle Pfikazu ministra €. 15, kterym se vydava
Smérnice pro jednotny postup pro zabezpecCeni rizik na ministerstvu
(€. 15/2012, kterym se vydava Smérnice pro jednotny postup pro zabezpedeni fizeni
rizik na ministerstvu); vtéto oblasti zpracovdvat a predkladat analyzu rizik (Pfikaz
ministra ¢. 15/2012),

o jmenovadni a odvoldni vedoucich zaméstnanci PRO, jmenovanych do funkce
Feditelem PRO, a to ihned po provedené personalni zméné,

0 zméné &isla bézného Gétu a daldich zménach provedenych v kontaktnich ddajich PRO
(¢isla telefonu, faxu, e- mailu, internetovych stranek) ihned po vzniku zmény,

o zajisténi nezbytného prézdninového provozu PRO, véetnd doby provozu,
personalniho zabezpedeni provozu, popt. pozadat o omezeni ¢i uzavreni provozu,

o viech zméndch, které mohou mit vliv na jeho platové zafazeni (zejména ukonceni
studia k ziskdni odborné kvalifikace, studia pro vedouci pedagogické pracovniky, studia
k vykonu specializovanych ¢innosti),

neprodlené o pozbyti pfedpokladii pro vykon funkce feditele PRO,

o planované zahranicni sluzebni cesté.

2. Reditel PRO ma pisemné pFedkladat Fediteli vécné pfisludného odboru ministerstva:

a)

b)

do 15. listopadu vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly nebo Skolského zafizeni, v minimalnim
rozsahu podle ustanoveni § 7 odst. 2 vyhlasky ¢ 15/2005 Sbh., kterou se stanovl
nalezitost dlouhodobych zamérh a vyroénich zprav, ve znéni pozdéjSich predpisQ,
zpracovanou za obdobi pfedchazejiciho skolniho roku,

v piipadé potieby veskeré zmény v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni, jakékoliv Zadosti
o0 zmény ve zfizovaci listiné je nutné pfedem projednat s odborem dalsSiho vzdélavani
a institucionalni vychovy a odborem vzdélavani.

3. Reditel PRO se zacastfiuje porad a jednani svolanych vécné pfisluinym odborem
ministerstva.

4. Reditel PRO zajistuje prabéiné aktualizaci internetovych stranek PRO a Databaze Gstavni
vychovy.



CAST TRETI

HOSPODARENI PRO

¢l.s

Odbor financovani regionalniho Skolstvi a programového financovdni — metodicky fidi
hospodafeni PRO, a to vsouladu sOrganizaénim Fadem Ministerstva 3kolstvi, mlddeZe
a télovychovy ¢ j. 20 841/2004, ve znéni dodatki, a ve smyslu zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpodtova pravidia),
ve znéni pozdéjdich prfedpisl. Ddle také:

a) zajistuje poskytovani financnich prostfedk( vfetné& zajisténi predbéiné fidici kontroly
a podkladli pro platbu dle pfislusnych internich predpisii na provoz ministerstvem
zfizovanych organizaci (zdkon &, 561/2004 Sh., zédkon €. 218/2000 Sb.),

b) stanovuje rozpofet na prislusny kalendafni rok, provadi rezervace prostiedki
v Integrovaném informacnim systému statni pokiadny a mésiéni prevody pfislusnych
splatek pFispdvku na bankovni Uéty organizaci, u operaci, v nich# Feditel PRO {obvykle
univerzalni piikazce operace) je pfimo uCasten této operace, bude piikazcem operace
k provedeni prfedbéiné ridici kontroly pred i po pfijeti zdvazku reditelem povéfeny
(uvedeny) zastupce feditele,

¢) na zakladé Zadosti organizaci, pfipadné na zakladé dopadl zmén obecné& platnych
a ucinnych predpis( provad{ Gpravy rozpoctu v priibéhu bézného roku — zadosti organizaci
0 upravu v rozpocltu jsou pfedkladany v ramci dohodovaciho fizeni, pfipadné dle potieby,
a to pisemné a véetné zdGvodnéni,

d) provadi naslednou Fidici kontrolu formou zpracovani souhrnného materidlu
k predkladanym rozborim hospodareni na zakladé rezortni metodiky a formou projednani
a schvaleni Ucetnich zavérek ve smyslu zdkona €. 219/2000 Sb., zékona ¢. 563/1991 Sb.,
o Uletnictvi, ve znéni pozdé&jsich pFedpisl, a na zakladé vyhiadky ¢ 220/2013 Sb.,
o pozadavcich na schvalovani ucetnich zavérek nékterych vybranych tcetnich jednotek.

¢l.6

Ekonomické zajist&ni provozu PRO

PRO maji:

a)
b}

c)

d)

hospodafit s prostfedky statniho rozpottu v souladu se zakonem & 218/2000 Sb., a zajistit
kontrolu jejich vyuZivani ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb.,

vést Ucetnictvi v souladu se zdkonem ¢. 563/1991 Sb., ve formé a rozsahu stanoveném
provadécimi vyhlaskami k tomuto zdkonu,

predkladat statistické vykazy vsouladu s obecné platnymi a ucinnymi pravnimi ptedpisy
a zejména dle § 28 odst. 5 zdkona &. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjdich pfedpisl, a to utvaru,
ktery jejich sbér zajistuje, upravy (korekce) rozpoétu v pribéhu obdobi jsou provadény i podle
skute¢ného stavu klientl (resp. podle vyuZiti lGzkové kapacity),

provést finanéni vypofadani dle dispozic odboru hlavniho uéetntho a svodného vykaznictvi
a v souladu s vyhlaskou ¢. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanniho
vyporadaéni vztahi se statnim rozpoctem, statnimi aktivy nebo Narodnim fondem,

predat podklady k sestaveni stétniho zdvéreéného uctu dle rezortniho pokynu pro pfisludny
kalendafni rok,



f)

g}

h)

j}

k)

vyhotovit rozbor hospodareni dle pfislusné rezortni metodiky (aktudlné Pokyn ST — NM sk.1
k vypracovani rozboru hospodareni pfispévkovych organizaci zfizovanych ministerstvem,
€. j. 1423/2013-15),

predat podklady k dohodovacimu fizeni v pfedem dohodnuté formé& a obsahu, dohodovaci
fizeni se provadi vsoulinnosti a za osobni Ulasti zdstupce vécné pfisluiného odboru
ve stanovenych terminech,

Zadosti o upravy rozpoltu predkladat pisemné financujicimu atvaru véetné zdavodnéni
ve stanovenych terminech;

finanéni zabezpedeni viech organizatnich a provoznich opatfeni pfed jejich realizaci projednat
s pfisludnym odborem ministerstva zodpovédnym za financovani,

Gcastnit se dohodovacich fizeni pofddanych ministerstvem, a to ve sloZeni statutarni organ
a pracovnik ekonomického utvaru PRO,

sledovat pribéiné zmény v pfisiunych pravnich pfedpisech a v souladu s témito zménami dale
postupovat.

HOSPODARENI S MAJETKEM
Cl. 7

1. Nakldddni s majetkem statu, se kterym prislusi hospodafit PRO, se Fidi zejména niie
uvedenymi pfedpisy:

a) zékonem €. 219/2000 Sb.,

b) vyhldskou & 62/2001 Sb., o hospodafeni organizacnich sloZek stitu a statnich organizaci
s majetkem statu, ve znéni vyhlasky ¢. 569/2006 Sb.,

c) smérnici . j. 31286/2001 - 14, kterou se pro pfispévkové organizace v plsobnosti
Ministerstva 3kolstvi, mlddeZe a télovychovy a Ceskou $kolni inspekci upravuje postup
pfi provadéni nékterych ustanoveni zdkona €. 219/2000 Sh., vyhld3enou ve Véstniku
Ministerstva 3kolstvi, mladeZe a télovychovy, ro¢nik LVIII, Sesit 2,

d) metodickym pokynem pro stdtni organizace a organizalni sloZky stidtu v pulsobnosti
Ministerstva Skolstvi, mlddeZe a télovychowvy, €. j. 23 175/2001 -14, vyhlaSenym ve Véstniku
Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy, roénik LVIII, Sesit 2,

e) metodickym pokynem kGcétovani a hospodafeni s pfijmy piynoucimi pFispévkovym
organizacim zfizovanym Ministerstvem Skolstvi, mlddeie a télovwychovy z prodeje
nemovitého majetku Ceské republiky, €. j. MSMT-10539/2014.

2. Hospodaieni PRO

a) PRO hospodafi s penéinimi prostifedky ziskanymi svou hlavni &nnosti a s penéinimi
prostiedky poskytnutymi z kapitoly 333 ministerstva v ramci finanénich vztaht stanovenych
financujicim dtvarem ministerstva pro béiny rok ,Oznamenim o rozpottu“. Cerpani
a vyuiiti téchto vefejnych prostfedk( vypofddavé PRO se stétnim rozpoétem v terminech
podle zvladtniho pfedpisu a pokynu ministerstva,



b)

Feditel PRO jako statutérni organ odpovida zfizovateli za &innost PRO a db3, aby stanovené
ukoly byly pInény nejhospodarnéjsim zplGsobem a poskytnuté prostfedky statniho rozpoétu
byly vyuZity jen k G&ellim, které jsou pfedmétem hlavni &innosti PRO,

pFi vyznamné zméné podminek, za nichZ byl stanoven finanéni vztah ke statnimu rozpoétu
a je predpoklad, Ze nebude dodrien rozpottovany vysledek hospodareni, je Feditel PRO
povinen pfijmout opatfeni a takovou zménu neprodlené projednat s financujicim dtvarem
ministerstva. Ministerstvo s odkazem na ustanoveni § 53 odst. 1 a § 74 zdkona ¢. 218/2000
Sb., stanovi podminky pro hospodareni vsouvislosti s organizaénimi zmé&nami
pfipravovanymi a uskute&n&nymi u PRO.

3. Uzavirani smluv v dal$im obdobi

Reditelé dotéenych PRO ke splnéni tohoto pokynu a pfedpisi v rdmci pfipravy a sestaveni
rozpo&tu na pristi rok:

a)

b)

pfedlozi financujicimu utvaru ministerstva vidy ke schvaleni névrh Kolektivni smlouvy
na b&Zny rok a to jesté pred jejim projednénim s odborovou organizaci vzniklou u PRO,
projednaji ofekdvané zvy3ené naklady nebo neldmérny narlst prostfedk( na vyplatu
odstupného v souvislosti s organizaénimi zménami v PRO na dohodovacich fizenich
organizovanych financujicim Gtvarem ministerstva,

ohlasi zfizovateli vidy odvod za porudeni rozpoltové kazné zjisténé vnéjdimi kontrolnimi
orgdny a vznik zavazné udalosti, které maji vainy dopad na plnéni zdvaznych ukazatel(
rozpoétu PRO.

4. Vymahani pohledavek

a)

b)
c)

d)

f)

g)

h}

i}

Nakladani s pohledavkami z pfispévk( na Uhradu péce o déti (déle jen ,pfispévek”) se Fidi
v plném rozsahu zdkonem ¢&. 219/ 2000 Sb.,

pohleddvkami z piispévki se rozumi dluzné &astky vzniklé z vymér( pfispévka,

splatnost vymeéri prispévkd za konkrétni mésic je vidy do 15 dni po skonéeni béiného
mésice,

vyuétovani preplatkli a nedoplatkil se provadi vidy ke dni ukon&eni dstavni nebo ochranné
vychovy ditéte pfi odchodu ze zaf{zeni,

prvni upominky dluinych ¢astek se zpracovavaji nejpozdéji do 15 dni od uplynuti Ihity
splatnosti, odesilaji se poStou jako obyéejnd listovni zasilka, kopie se ukldda v tisténé
podobé do osobniho spisu ditéte,

druhd upominka je zasildna doporucené nejpozdéji do 30 dnii od uplynuti Ihity k Ghradé
stanovené v prvni upomince,

po uplynuti Ihity pro Uhradu dluZnych ¢astek uréené ve druhé upomince podavé povéiena
osoba pfisludnému soudu navrh na nafizeni vykonu,

v pfipadé stanoveni splatkového kalendafe je povéfen zaméstnanec, ktery sleduje jeho
dodriovani. V pfipadé nedodrzovani terminG splatek ze strany platce davd povéfend osoba
navrh k soudnimu vymahani pohledavek,

z neuhrazeného prispévku se tvofi opravné poloZky, a to za kaZdych 90 dnil po splatnosti
ve vyii 10% (celkova Castka vytvofené opravné poloZky nesmi byt vy3si neZ neuhrazend
Castka prispévku),

opravné polozky se tvofi ke kazdému neuhrazenému pfedpisu jednotlivé a do hlavniho
Ucetnictvi se pfedavaji jako sumar viech vytvoFenych poloZek,

6



k} v pfipadé uhrady pohleddvky po terminu splatnosti a vytvofené opravné poloZky je nutné
dnem Ghrady (popf. {astecné Ghrady} tuto opravnou poloiku zrudit (¢dsteéné zrusit).
Sumafi zruSenych opravnych poloiek je prfeddvan do hlavniho Géetnictvi &tvrtletnd
tak, aby do terminu pfedani ctvrtletni Gletni zavérky byly veskeré opravné poloiky
zauctovany.

5. Organizacni opatFeni

a) Jednou ze zmén, které mohou vain& zasdhnout do hospodafeni PRO v béiném roce,
je ukon&eni &innosti PRO, které je v plsobnosti ministerstva zabezpetovano ,Opatfenim
ministerstva”. Reditelé PRO, kteFi jsou povéfeni opatfenim k provedeni vypofadani
poskytnutych prostfedkl( a naklddani s majetkem ruenych nebo zanikajicich organizaci
isou povinni postupovat podle zdkona €. 218/2000 Sb. a zdkona €. 219/2000 Sb. Soudast/
téchto opatfeni je i Fedeni pracovnépravnich vztahG zamé&stnanct dotéenych PRO,

b) odstupné se poskytuje u organizaci v zruSenych a zanikajicich podle § 52 pism.
a) aZ c} v souladu se zikonem €. 262/2006 Sb., pokud nestanovi kolektivni smlouva jinak,

¢) v pfipadé, Zze u PRO piisobi odborové organizace, je vyée odstupného sjednana v Kolektivni
smlouvé pro pfislusny kalendadini rok. Zvy3ené odstupné jsou povinni Feditelé PRO
ve své plsobnosti vazat na podminky, zejména s pfihlédnutim:

1. k finanénim moZnostem PRO vychazejicim z rozpoétu organizace a disponibilnim
prostfedkdm, ze kterych je moZné kryt naklady spojené s poskytnutim odstupného,

2. k rizikim nebo jinym nedostatkim zplGsobenym zejména porudenim piedpist
v souvislosti s neuvaZenym zvy$enim ocdstupného nad moznosti PRO, bez predbéiného
projednani s financujicim Gtvarem ministerstva,

3. k tomu, Ze bude kryti téchto prostfedkili pfeneseno bez vainych divodi
na ministerstvu (€erpani vazanych prostfedkl statniho rozpoétu) a na stat,

d) obdobné pfistupuji Feditelé PRO k zabezpetovéni organizatnich opatfeni ministerstva
pfi uzavirani jinych smluv a zavazk.

Smérnice upravujici nakladani s majetkem Ceské republiky v pfisludnosti ministerstva,
organizacnich sloZek statu a statnich prispévkovych organizaci ziizenych ministerstvem stanovi
povinnosti pfi obéhu doklad(, byla vydana Prikazem ministra $kolstvi, mladeze a télovychovy
¢. 3/2012.

CAST PATA

ZADAVANI A CENTRALNI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
Cl. 8

Vztahy mezi ministerstvem a PRO jsou voblasti zaddvani vefejnych zakdzek v soucasnosti
upraveny Smérnici 0 zaddvani vefejnych zakdzek, ktera byla vydana Pfikazem ministra gkolstvi,
mlddeie a télovychovy €. 17/2014. Na webovych strankich ministerstva je v sekci ministerstvo
— vefejné zakdzky vytvoren odkaz ,metodika”, kde je vyvéiena smérnice, nové testné prohligeni,
vykladova stanoviska a dalsi uzitecné podklady a informace:
http://www.msmt.cz/ministerstvo/smernice-o-zadavani-verejnych-zakazek.



CAST SESTA

KONTROLA
Cl.o

Finanéni kontrolu zabezpeduji PRO jako neoddélitelnou souéast systému finanéniho Fizeni podle
zdkona €. 320/2001 Sb. a vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sh.
Reditelé PRO ke splnéni povinnosti, které jim vyplyvaji z uvedeného pfedpisu, zabezpedi
provadéni, udrZovéni a provéfovani kontroly (finanéni kontrola ve vefejné spravé, zakon o finanénf
kontrole)ve své phsobnosti vnitfnim pfedpisem tak, aby zajistili fungovani Fidici kontroly
vedoucimi i ostatnimi zaméstnanci PRO a tikoly souvisejicimi se zabezpetenim interniho auditu
(zakon €. 309/2002 Sb., zékona €. 320/2002 Sb., a zdkona & 123/2003 Sb.). Povinnosti PRO
v oblasti kontrolni ¢innosti (Fidici kontrola a interni audit) jsou v resortu ministerstva upraveny
Pfikazem ministra & 21/2013, kterym byla vyddna Smérnice upravujici kontrolni &nnost
na ministerstvu.

CAST SEDMA

PRAVIDLA PRO FINANCOVANI REPRODUKCE DLOUHODOBEHO MAJETKU

Pravidla upravuji problematiku programového financovani, tj. Zddosti o dotaci ze sttniho rozpoétu

z programl podle zdkona & 218/2000 Sb.; pfislu$nym vécnym odborem je odbor investic
ministerstva.

Cl. 10
Zadost o dotaci poskytnutou v rimci programového financovani

Zadost o dotaci ze statniho rozpoétu z programi podle zikona &. 218/2000 Sb.
V probihajicim rozpoétovém roce piedklédda PRO pro nésledujici rok #3dost o uéelovou dotaci
do 31. Fijna. Zadost o dotaci PRO pFedklada spravci programu {odboru investic ministerstva),
ve smyslu ustanoveni § 12 a § 13 zdkona & 218/2000 Sb. a wyhladky Ministerstva financi
€. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpottu na financovani programi reprodukce majetku, ve znéni
pozdé&jlich pFedpisi. Zadost musi byt ve vécném souladu s parametry dokumentace programu
298/210 Rozvoj a obnova materidlné technické zakladny statnich kol a vychovnych zafizeni
schvdlené Ministerstvem financi na  pfislusiné programovaci obdobi. Podkladem
pro zpracovani dokumentace programu je zjednodu3end pasportizace, tj. zjist&ni rozsahu majetku,
Udaji o objektech a pozemcich 3kol a pldn investi¢éniho rozvoje PRO. Po schvéleni pfedb&iné
Zadosti odborem daldiho vzdélavéni a institucionalni vychovy nebo odborem vzdélavani predkldda
PRO sprévci programu (odboru investic ministerstva) formou dopisu Zadost o zarazeni akce
do rozpisu rozpoctu programového financovani. Souéasti Zadosti je investiéni zamér.
Pro posuzovan( pfedlozenych Zadosti slouzi zejména tato kritéria:

a) soulad s cili programu a se strategii investiéniho rozvoje organizace,

b) nezbytnost realizace,



c) pfinos, ktery realizaci vznikne,

d) maximalni rozpoltova hospodarnost,

e) efektivnost vynaloZenych prostiedkil,

f) wyuziti viastnich zdrojh zadatele,

g) zhodnoceni stavebni pfipravenosti,

h) priikaznost a kvalita pfedioZenych podkladu.
Pfed predloienim oficidlni zadosti na odbor investic ministerstva Feditel PRO projednd investigni
zamér s vécné pfisludnym odborem.

Cl.11
Rozhodovaci proces

Rozhodovani o poskytnuti dotace ze statniho rozpoltu z programi podle zidkona
€. 218/2000 Sh.

Podminkou zafazeni pfislusnych investi¢nich zamérd a jejich registrace v informaénim systému
programového financovani SMVS (Spréva majetku ve vlastnictvi statu) je schvéleni ndvrhu rozpisu
rozpodtu programu na dany rok, ktery je schvalovan v poradé vedeni ministerstva. Navrh rozpisu
rozpoltu vychazi ze schvaleného zakona o statnim rozpoctu na pfislusny rok, na jehoz zékladé jsou
rozepsany zavazné ukazatele na jednotlivé programy reprodukce majetku kapitoly ministerstva.
Na poskytnuti dotace neni pravni narok. Projednavani a schvalovani zmén rozpisu rozpoctu
a jednotlivych investi¢nich zaméra probiha v souladu s pravidly stanovenymi v rozpise rozpoctu.
O zafazenl akce do rozpisu rozpoétu programového financovani je Feditel PRO informovan
rozpisovym dopisem naméstka skupiny I.

Cl. 12
Investicni zamér a jeho dodatky

Investi¢ni zdmér na akce s dotaci ze statniho rozpoctu z programii podle zdkona €. 171/2012 Sh.,
kterym se méni zdkon €. 218/2000 Sb. a zékon €. 250/2000 Sb.

Spravce programu posuzuje navrh investi¢niho zaméru (déle jen , 1Z”) obsahujici vécné, casové
a financni urceni akce, jeji technicko — ekonomické zd{vodnéni a vyjadreni efektivnosti vloZzenych
prostfedkl spolu se specifikaci poZadavku na zabezpedeni provozu nebo obnovené kapacity, ktery
predklada acastnik programu spravci programu se Zadosti o jeho registraci v informacnim systému
programového financovani SMVS. Spravce programu muze vratit IZ k dopinéni, pfipadné oznamit,
Ze se statni rozpocet nebude na financovani podilet.

IZ akce obsahuje zpravidla:

a) majetkopravni vztahy dolozené snimkem pozemkové mapy s barevnym vyznadenim
pfisluiné nemovitosti, pfi€emz spravce je ovéfuje v nahledu katastru, v pfipadé nakupu
nemovitosti nejméné dva znalecké posudky o ocenéni nemovitosti — doklady nesmi byt
stars 3 mésicl,

b) zdlvodnéni nezbytnosti akce, urbanistické a architektonické FeSeni, stavebné technicky
popis (pro nakup stroji a zafizeni s uvedenymi technickymi parametry a specifikaci)
pofizované nemovitosti véetné charakteristiky pozemku a pfedpokladané vyuziti, stuperi
stavebné technické pFipravenosti projektu,



d)

f)

g)

h)

i}

k)

jasny a prehledny popis poZadavk( na celkové Feseni viech &4sti, pro ¢ast stavebni
se zdivodnénim pozadavk( na stavebné technické feseni stavby, souhrnné poZadavky
na nové plochy a prostory, apod., vychazejici ze zdokumentovanych potieb (z pasportizace
stavajicich objektl, stavebniho programu, z pfedpoklddané dislokace apod.), u akci,
u kterych neni stavebni éést, se dokldda, popisuje a zdivodiiuje pouze €ast technologicks,
projekt (lze i na CD disku} nebo minimainé studie u staveb, polozkovy rozpoéet nékladd
v rozsahu vykazu vymér, pfipadné rozpocet nakladi u studii,

u staveb charakteru rekonstrukci, modernizaci a oprav obsahuje také popis sou€asného
stavu, vietné rozhodujicich technicko - ekonomickych uUdaji o provozu (uzivani)
obnovované kapacity, v pfipadech rekonstrukce ¢i stavby i fotodokumentace, jejiz rozsah
uréi poskytovatel a kterd zachycuje stav pfed zahdjenim vedkerych stavebnich praci
¢i uprav,

hodnoceni navrhovaného FeSeni z hlediska piedpisi hygienickych, jakostnich,
bezpetnostnich nebo ochrany zdravi pfi préci, pfip. jinych,

rozpotet akce - rekapitulace rozpoctu dle charakteru €Einnosti: pfipravné prace
— projektovd dokumentace (dale jen , PD"), organizace vybérového Ffizeni, zajiiténi
technického dozoru investora, naklady stavebni é4sti akce. Do celkovych nakladd akce musi
byt rovnéZ zapocitany veskeré souvisejici naklady tak, aby po realizaci byla akce piné
funkéni a mohla zaéit plnit svij ucel. Celkové vydaje musi obsahovat i pfedpoklad nakladt
na pofizeni funkéni vybavenosti — nap¥. vestavné skfiné, vybaveni pfistroji, nabytkem atd.
V pfipadé, Ze akce md ndroky na souvisejici vydaje (tj. na funkéni vybavenost), musi byt
jejich pofizeni soucasti tohoto zaméru vé. vyétu a kalkulace souvisejicich vydaja,

zdroje financovani akce poZadovana vySe dotace a stanoveni podilu vlastnich zdroji
v jednotlivych letech v Elenéni na investini a neinvestiéni ¢ast. 1Z musi poskytovat Gdaje
o celé poZadované castce prostiedkd (nikoliv pouze na jeji éast nebo etapu),

pfehled vybérovych Fizeni,

Easovy harmonogram akce v cienéni dle jednotlivych fazi projektu: pfipravna — vypracovani
PD, pfedpokladané terminy vybérovych fizeni, realizaéni faze projektu — termin zahdjeni
a ukonceni realizace akce. Terminem ukonceni realizace akce se rozumi doba, kdy bude
sepsén protokol o pfedani a pfevzeti stavby, bez vad a nedodé&lkii brénicich v uZivani,
nebo bude vydan akt orgénu, ktery realizaci bud’ povoloval, pfipadné s ni souhlasil,

struéné zhodnoceni poiadavk( na zabezpefeni budouciho provozu (ufivani) stavby
zejména surovinami, energiemi, vodou a pracovniky, popf. pfedpokiddanou vysi finanénich
potfeb jak na provoz, tak na reprodukci pofizeného majetku a zdroje jejich Ghrady,
které bude Ucastnik sdm na své néklady zabezpedovat,

v pfipadé navy3ovani kapacit jejich zdvodnéni v¢. dislokaéniho uspofédani organizace,
zhodnoceni pfinosu realizace akce k FeSeni problému zaméstnanosti se hodnoti pouze
tehdy, pokud je jednim z ¢ilG vznik novych pracovnich mist,

dal3i doklady stanovené spravcem programu {doklady dle stavebniho zdkona),

vyplnény a potvrzeny formulaf informaéniho systému programového financovani SMVS
»~Dokumentace akce” v rozsahu:

1. Identifika¢ni Udaje a systém Fizenf akce — S 09 110,

2. Harmonogram piipravy a realizace akce - 5 09 120,

3. Parametry akce — S 09 140,

4. Finanéni bilance (investi¢ni /neinvesti¢ni) — S 09 160/ S 09 150.
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Cl. 13

Podminky pro pfipravu a realizaci schvilené akce

Spravcem programu po kladném posouzeni obsahu IZ registruje akci v informaénim systému
programového financovani ( SMVS) a vydd formulaF Registrace akce. Neditnou sougasti Registrace
akce jsou , Podminky a pokyny pro dalsi pfipravu a zadéni akce”. Sprévce programu posuzuje
obsah zadani akce dle kritérii stanovenych v dokumentaci programu, Registraci akce a Smérnici
ministerstva o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni. Na zakladé vysledku vybé&rového Ffizeni
a podkladl definovanych v podminkdch k Registraci akce vydava Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
jehoi nedilnou soutasti jsou ,Podminky pro Cerpani prostiedkl statniho rozpoétu“. Podminky
vydavané k Fidici dokumentaci, tj. Registraci akce a Rozhodnuti o poskytnuti dotace, stanovuji
specifické povinnosti ucastnika programu vyplyvajici z pfipravy a realizace dané akce,
tj. dodriovadni nebo zménu zavaznych parametr, poZadavky na projektovou dokumentaci,
zajisténi technického dozoru investora, pfipravu a zménu smluvni dokumentace, nastaveni
splatnosti dodavatelskych faktur, poskytovani zéloh, nastavovéni finanénich limitl, stanoveni
kontrolnich dnd, poutiti vlastnich zdrojil aj. Po ukonéeni realizace akce G€astnik programu predlozi
ve stanoveném terminu spravci programu dokumentaci zavéreéného vyhodnoceni akce.

CAST OSMA
POSTUP PRI SCHVALOVANI €ERPANI Z FONDU REPRODUKCE MAIJETKU PRO

1} Pfed predloenim oficidini Zddosti na odbor investic ministerstva feditel PRO projedna
zam@r Cerpani FRM (déle je ,, FRM“) s vécné pfisluinym odborem.

2) PRO predklddd odboru investic ministerstva fadost o schvdleni navrhu ¢erpani z Fondu
reprodukce majetku. Soucasti Zadosti je tabulka , Tvorba a éerpani prostfedki FRM v roce -
pifedpoklad” na konkrétni rok. PFilohou tabuiky jsou 1Z na jednotlivé akce uvedené
v tabulce. Cerpani prostfedk FRM bez souhlasu ministerstva je nepfipustné.

3) Tabulku ,Tvorba a Cerpani prostfedkd FRM v roce .... — pfedpoklad” a 1Z schvaluje odbor
investic ministerstva. PFi schvalovdni ndvrhu v aktualnim roce je sou&ésti schvalovaciho
procesu stanovisko vécné pfisludného odboru ministerstva, v pfipadé zvySené potfeby
provoznich prostfedkd i pfislusiného odboru odpovédného za pfidélovdni provoznich
prostiedka.

4) Nakup stroji a zafizeni uvedenych v tabulce , Tvorba a €erpéni prostiedkd FRM v objemu
do 100 ti. KE bez DPH s vyjimkou motorovych vozidel je moZné realizovat bez schvaleného
IZ. U nakupu motorovych vozidel musi byt v IZ uvedeno, zda se jednd o vyménu za ojeté
vozidlo nebo o rozdifeni vozového parku.

5) Krealizaci ,stavby” z FRM je vidy nutné vypracovat IZ.

6) Krealizaci ,jiné” akce nad 100 tis. KE bez DPH {nap¥. malovani, vymé&na podlahovych krytin
aj.)je nutné vypracovat IZ se zdGvodnénim.

7) Pfizadéni realizace akce postupuje PRO v souladu se zédkonem €. 137/2006 Sh., o veFejnych
zakazkach v platném znéni a dle aktudlné platné smérnice upravujici zaddvani vefejnych
zakazek v rdmci plsobnosti ministerstva.

8) PRO je v terminu do 31. biezna povinna predlofit odboru investic ministerstva skuteiné
¢erpani pfedchoziho roku v tabulce ,Tvorba a é&erpani prostfedkd FRM v roce.... —
skuteCnost”. Soucasti dokladil o realizaci akei jsou kopie pieddvaciho protokolu, faktury
a vypisd z uctu a prehledny soupis jednotlivych proplacenych faktur.

11



CAST DEVATA

ZAVERECNA USTANOVEN(

Nerespektovani ustanoveni tohote pokynu bude povaZovéno za porudeni pracovni kdzné
ve smyslu ustanoveni § 52 pism. f)zdkona €. 262/2006 Sb.,

CAST DESATA

Tento pokyn nabyvd Udinnosti nasledujicim dnem zvefejnéni vSeznamu wvnitfnich predpisi
ministerstva.

V Praze dne......
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