P 1-04

Ctvrtletni vykaz
o zaméstnancich
a mzdovych prostiedcich
v regionalnim §kolstvi a §kol v pfimé piisobnosti MSMT
zal.- . ctvrtleti 2015

Pokyny a vysvétlivky pro vyplnéni

Do nadpisu vykazu se doplini poradove cislo ctvrtleti v roce.

Kdo vykaz sestavuje

Vykaz sestavuji vSechny Skoly a Skolskd zafizeni
v regionalnim $kolstvi zfizované MSMT, krajem, obci nebo
svazkem obci, déale registrovanymi cirkvemi a nabozenskymi
spole¢nostmi (dale jen ,.cirkevni®) nebo jinou pravnickou nebo
fyzickou osobou (dale jen ,,soukromé®), zapsané do rejstiiku skol
a Skolskych zafizeni, jejichz ¢innost vykondva taz pravnicka
osoba (dale jen ,,organizace*).

Organizace odesle vykaz nejpozdéji do 15. kalendafniho
dne po ukonceni kazdého ¢tvrtleti v elektronické podobé po siti
Internet na server uréeny pokyny MSMT a zaroven
zpracovatelskému mistu poSle i vypis dat opatieny razitkem
organizace a podpisem feditele/ky organizace. Zpracovatelskym
mistem je pro krajské, cirkevni a soukromé organizace odbor
Skolstvi krajského uradu, v Praze odbor skolstvi Magistratu hl. m.,
pro organizace ziizované obci nebo svazkem obci odbor $kolstvi
ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, pro organizace zfizované
MSMT je zpracovatelskym mistem piimo MSMT. BIiZsi
informace jsou k dispozici na internetové  strance
http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statistika-
skolstvi/vykaz-p-1-04-1.

Metodickou a technickou pomoc poskytne v piipadé potfeby
krajské, cirkevni nebo soukromé organizaci na jeji zadost odbor
Skolstvi pfislusného krajského ufadu, v Praze odbor Skolstvi
Magistratu hl. m., u organizaci zfizenych obci nebo svazkem obci
ufad obce srozsifenou pusobnosti (v Praze odbor Skolstvi
Magistratu hl. m.).

Zaclenovani skol a zarizeni do druhu ¢innosti

Organizace, kterd vykaz sestavuje, rozepisuje zaméstnance
a jejich mzdy, platy a ostatni platby za provedenou praci podle
kodu druhti ¢innosti, které vykonava, a to dusledné podle podilu
jejich prace v ptislusné ¢innosti nebo podle poctu zakd daného
druhu ¢innosti. Kody druht ¢innosti $kol a Skolskych zafizeni jsou
popsany v téchto Pokynech - viz ¢iselnik druhu ¢innosti.

a) U matefskych $kol s internatni péci se internat zahrne
spole¢né se Skolou, pfi niz je zfizen, do kodu druhu Einnosti
11 (mateiské Skoly). Nevykazuje se samostatné jako kod
druhu ¢innosti 84 (domovy mladeze). Nezahrnuji se zatizeni
Skolniho stravovani v nich ztizené — viz kdd 92. Internaty skol
pro déti azadky se zdravotnim postizenim se vykazuji
samostatné s kddem druhu ¢innosti 57.

Do kodu druhu ¢innosti 85 (détské domovy se Skolou), 86
(détské domovy), 87 (vychovné ustavy), 88 (diagnostické
ustavy) se nezahrnuje Skolni stravovani v nich uskuteciiované,
ale vykazuje se samostatné¢ viz kod 92. Samostatné se
vykazuji i specialné pedagogicka centra (55) a $koly zfizené
pii t&chto ustavech pod piislusnym kédem druhu ¢innosti (51,
52, 56).

Do kodu druhu ¢innosti 84 (domovy mladeze) se nezahrnuje
$kolni stravovani v nich uskuteénované.

Do kodu druhu ¢innosti 82 (Skoly Vv pfirod€) se vedle stalych
zaméstnancu téchto zafizeni uvedou i zaméstnanci pfijati jen
na dobu vyjezdu Skoly do skoly v pfirodé. Neuvadéji se stali
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zamé&stnanci §kol, ktefi do Skoly v pfirodé se svou Skolou
vyjeli, ti zlistanou vykazani véetné mezd, plati a ostatnich
plateb za provedenou praci na kmenové Skole. Skolni
stravovani uskute¢iované ve §kolach v ptirodé se zahrnuje do
kodu druhu ginnosti 92.

Tzv. plavecké $koly se nezahrnuji ani do kodu druhu &innosti
21 (zakladni $koly) ani do kodu druhu Cinnosti 34 (stfedni
Skoly), nebot’ nejde o $kolu ve vlastnim slova smyslu, ale
0 servisni zafizeni, které zabezpecuje cast vyuky pro ruzné
Skoly. Zahrnuji se do samostatného kodu druhu ¢innosti 96.
Stfedni skoly se zahrnuji do kodu druhu ¢innosti 34. Nepatii
sem stfedni $koly pro Zaky se zdravotnim postizenim — viz
kod 56 ani tzv. plavecké skoly — viz kod 96.

Samostatna specialn¢ pedagogickd centra 1 specidlné
pedagogicka centra ziizena pfi Skole se zahrnuji do
samostatného kodu druhu Cinnosti 55 (specialné pedagogicka
centra).

Spolecné poznamky k vypliiovani vykazu

Udaje o pramémych poétech zaméstnanci (piepodteni,
fyzické osoby) se uvadéji v jednotkdch s piesnosti na
3 desetinnd mista. Udaje o mzdach, platech a ostatnich
platbach za provedenou praci se uvadéji v tisicich K¢
s piesnosti na 3 desetinna mista. Udaje o pottech fyzickych
osob k 31. 12. ptislusného roku se uvadéji v celych &islech.
Podrobnéjsi vysvétleni k obsahu udaji ,Mzdy a platy*,
,»Ostatni platby za provedenou praci“ a ,,Evidencéni pocet
zaméstnanci“ jsou k dispozici na internetové strance
http://www.msmt.cz odkaz Sbéry statistickych dat,
Regionalni $kolstvi, Vykaz P 1-04, Sbér dat vykazu P1-04 —
informace pro respondenty nebo na http://sherdat.uiv.cz/login
odkaz Informace. Tyto metodické vysvétlivky odpovidaji
Metodickym vysvétlivkdm k vyplnéni Etvrtletniho vykazu
0 praci Prace 2-04, oddil 005, pro rok 2015 (CSU). Do mezd
se nezahrnuji nadhrady mzdy nebo platu za dobu trvani
docasné pracovni neschopnosti nebo karantény placené
zamé&stnavatelem (§ 192 odst. 1 a 2 zakona ¢. 262/2006 Sb.,
ve znéni pozdgjsich ptedpisi, dale jen zakonik prace), protoze
se nepovazuji za plat ale za nahrady placené obyvatelstvu
(polozka 5424 rozpottové skladby). Udaje vykazu musi
navazovat na ucetnictvi vykazujici organizace.

Pfislusné castky ve mzdovych udajich vykazuje vzdy
zaméstnavatel, u néhoz se zuctovavaji k vyplaté. Refundované
¢astky zahrnuje do mzdovych daji ten zaméstnavatel, ktery
provadi refundaci: v pifipadé, Ze je pied provedenim refundace
zahrnul do mzdovych udajii zaméstnavatel, ktery je vyplatil,
po pfijeti refundace od jiného zaméstnavatele tyto Castky ze
mzdovych 0daji vyloudi (resp. snizi objem pfislusnych
ukazatell v dalsim obdobi (z vykazu P1-04 je vylouci).
Opravy vykazu po odeslani je nutné pifedem oznamit
zpracovatelskému mistu a po opravé cely vykaz znovu po
provedeni kontrol odeslat.

Chyby zjisténé pii zpracovani vykazu na dalSich
zpracovatelskych mistech a MSMT lze opravit pouze
zaslanim novych dat po siti.



f) V piipad¢ dil¢ich nejasnosti (zAvaznych chyb) musi
organizace doplnit vykaz komentdfem, ve kterém blize
vysvétli takové udaje, o jejichz spravnosti by mohly byt pfi
dal§im zpracovani pochyby. V pfipadé vyskytu nékterych
zavaznych chyb si miize pofizovaci program zapis komentare
piimo vyzadat.

Vy3§i zpracovatelska jednotka, popt. MSMT si mize od
organizace vyzadat pisemné zdiivodnéni i dodate¢né.

g) Rozdil mezi,,v tom*“a,,z toho*:

- tam, kde se uvadi ,,v tom“, jde o uplny vycet, tj. soucet
dil¢ich udajii se musi rovnat Gdaji celkovému,

- tam, kde se uvadi ,,z toho“, jde o neuplny vycet, tj. soucet
dil¢ich tdaju se celkovému udaji rovnat nemusi, dil¢i Gdaj
v§ak nesmi byt vétsi nez soucet.

h) Pokud organizace ¢i zafizeni vznikne ¢i zanikne v pribéhu
sledovaného obdobi, je nutno stanovit pfepocteny pocet
zaméstnanci i pocet fyzickych osob v priaméru za celé
vykazované obdobi, nejen za dobu jejich existence. Za
zaniklou organizaci ¢i zafizeni se v takovém piipadé
nevypliiuje oddily IV., VI., popt. II a udaje vi. 0518 a 0519
v oddilu V.

i) Pokud organizace zméni v prib&hu vykazovaného obdobi
ziizovatele, sestavuje vykazy za kazdého znich zvlast. Do
kazdého uvede pfislusny objem mezd, plat a ostatnich plateb
za provedenou praci a pfislusné primérné pocty zaméstnanct
(pramér bude v obou, resp. ve vech pfipadech vztazen k celé
délce vykazovaného obdobi). Udaje o podtech zaméstnanci ke
konci vykazovaného obdobi podle tarifnich tfid a platovych
stupnitt (odd. IV.) a ptiznanych vybranych slozek platu (odd.
VL) se uvedou na tom vykaze, ktery se vztahuje k poslednimu
dni vykazovaného obdobi, na ostatnich vykazech se tyto udaje
neuvadgji. Ve vSech p¥ipadech se musi soudet iidaji z obou,
resp. vSech vykazii rovnat uhrnnému poétu za celé
vykazované obdobi za vykazujici organizaci.

Vysvetlivky k udajiom

Jednotné zahlavi se skladd ze dvou tadkd, urcenych pro
koédové vyznaceni identifikaci a klasifikaci, a z textové ¢asti.

Udaje zahlavi internetového vykazu jsou automaticky
doplnovany z platného rejstiiku kol a skolskych zatizeni véetné
kodu druhu ¢innosti (PAM) z pomocného pracovniho registru
a neni nutné je vypliiovat.

V oddilech L, IL, IlI., V., VI. a VII. se ve sl. 2 - 5 uvadgji
jednotlivé druhy ¢innosti, z nichz se vykazujici organizace sklada,
a odpovidajici jim poéty zaméstnanci a mzdy, platy a ostatni
platby za provedenou préci.

Kazdd organizace vypliiuje za sledované obdobi jeden
formulat.

Oddil II. a V.

vyplituji v§echny organizace.

Oddil L, ., IV.a VI.

vypliiuji pouze organizace, které vyplaceji svym
zaméstnancim plat (§ 109 odst. 3 zdkoniku prace).

Oddil VIL

vypliiuji pouze organizace, které vyplaceji svym
zamé&stnancim platy nebo OPPP z projekti ESF, které jsou
vyjmuté ze mzdové regulace.

Oddil 1.
K rozdéleni zaméstnancl, plati a ostatnich plateb za
provedenou praci:

Jako prostiredky stitniho rozpoctu se v tomto textu rozumi
vyhradné prostfedky kapitoly 333 (MSMT) statniho rozpodtu.
Patfi sem i prostiedky statniho rozpoctu ucelové vazané,
tj. prostfedky ptidélené z kapitoly 333 na konkrétni projekty
avyhlagené rozvojové projekty MSMT, dale také prostiedky
statniho rozpoctu ptidélené z kapitoly 333 na spolufinancovani
(kofinancovani) projektt ESF.

Prosttedky  pfidélené z kapitoly 333 na  projekty
spolufinancované z Evropskych strukturalnich fondd (ESF) se
vykazuji jako prostiedky statniho rozpoctu v celé vysi (tzn. podil
statniho rozpo¢tu i EU) stim, Ze se také uvedou zvIast' na
samostatnych tadcich jako vySe prostiedkd vyplacenych na
projekty ESF v pfislusném kalendainim roce. Na samostatnych
fadcich projektd ESF se rovnéz uvadi celkova vyse dotace na
projekt (100%), tedy souhrn casti financované ze statniho
rozpoctu a ¢asti spolufinancované ESF a to i projektd, které jsou
vyjmuty ze mzdové regulace. Prostiedky z jinych kapitol statniho
rozpoc¢tu se zahrnuji do ostatnich zdroji (naptf. dary nebo
prostiedky z ESF od jiného ministerstva nebo od pFijemce
dotace mimo resort $kolstvi, prostfedky obci na dofinancovani
provozu §kol atd.).

Zaméstnanci placeni z prostredkii statniho rozpoctu jsou
zaméstnanci (tj. zaméstnanci v pracovnim poméru), zabezpecujici
vyuku, sluzby a ¢innosti, jejichz prostfedky na platy jsou hrazeny
ze statniho rozpoctu kapitoly 333. Jejich vykazovany pocet je
plnénim zavazného ukazatele ,,poftu zaméstnanci”, stanoveného
normativni metodou v pifimé zavislosti na vykonech (poctech déti,
zakl a studentd apod.) nebo nenormativni metodou.

Vykazovany objem plati ze statniho rozpocétu je plnénim
zavaznych ukazateld limitd prostfedkd na platy ze statniho
rozpoctu.

Ostatni platby za provedenou praci ze statniho rozpoctu jsou
prostiedky vyplacené zaméstnancim zabezpecujicim hlavni
¢innost organizace na zakladé dohody o provedeni prace nebo
0 pracovni ¢innosti, odstupné a ostatni platby. Vykazovany objem
ostatnich plateb za provedenou praci ze statniho rozpoctu je
plnénim zavaznych ukazateld ,limitd prostiedki na OPPP ze
statniho rozpo¢tu®, které jsou organizaci stanoveny.

Zaméstnanci  dopliikové  Cinnosti  jsou  zaméstnanci
Vv pracovnim  poméru, zabezpeCujici  doplitkovou  Cinnost
organizace.

Platy dopliikové cinnosti jsou vyplacené platy (bez OPPP),
které se zahrnuji do nakladd doplikové cinnosti; obdobné jsou
definovany i OPPP doplikové cinnosti. Patii sem jak platy
zam@stnanci dopliikové cinnosti organizaci, tak i odmény
vyplacené zaméstnancim hlavnich Cinnosti organizaci za vykon
v doplitkkové Cinnosti nad ramec jejich pracovnich povinnosti
Vv hlavni ¢innosti.

Prostiedky z fondu odmén se uvadgji jen u piispévkovych
organizaci, které pouzily fond odmén na odmény zaméstnanctim.
Pfednostné¢ se zfondu odmén hradi piipadné piekroceni
prostfedkti na platy (§ 32 odst. 3 zdkona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech tUzemnich rozpoctl, ve znéni
pozdéjsich predpist). Vykazany udaj o vyplacenych prostiedcich
FO musi byt shodny sudajem vykazovanym v ramci ucetni
zavérky organizace.

Zaméstnanci z ostatnich zdrojii  jsou  zaméstnanci
V pracovnim poméru, jejichz platy a ostatni platby za provedenou
préci jsou hrazeny z ostatnich zdroju (mimorozpoctovych grantd,
prispévki a dart od fyzickych a pravnickych osob, ze sdruzenych
prostredkt, dotaci od statnich fondi, prostfedkii EU, které nebyly
poskytnuty z kapitoly 333 MSMT, apod.). Do jejich plati se
nezahrnuji odmény z fondu odmen.



K jednotlivym ukazateltim:

vi. 0102 se uvede primérny evidenéni pocet zaméstnanct
prepocteny na plné zaméstnané za vykazovany druh cinnosti
celkem

vT. 0103 az 0105 se uvede rozdéleni poctu zaméstnanci na
zaméstnance placené z prostfedktt statniho rozpoctu,
zaméstnance placené z dopliikové cinnosti, zaméstnance
placené z ostatnich zdroju

v £. 0130 je uveden pocet zaméstnanct z f. 0103, jejichz platy
jsou hrazeny z prosttedk ESF jen kapitoly 333

v . 0106 je uveden primérny eviden¢ni pocet zaméstnancti
ve fyzickych osobach celkem

v t. 0107 se uvedou celkové platy (bez OPPP)

Vi 0108 a 0118 az 0120 se uvede rozdéleni plati podle zdroji
financovani na platy z prostiedkl statniho rozpoc¢tu, dopliikové
ginnosti, fondu odmén, ostatnich zdroji. Radek 0119 se
vypliiuje pouze pii pouziti fondu odmén predevsim na kryti
piekroceni stanoveného nebo ptipustného objemu prostredki
na platy.

v . 0132 se uvedou platy zaméstnanc uvedenych v . 0130
z ESF jen kapitoly 333 (bez OPPP)

v . 0109 az 0117, 0131 a 0135 se uvedou platy ze statniho
rozpoctu (bez OPPP) roz¢lenéné na jednotlivé slozky platd,
v f. 0134 se uvedou smluvni platy

do 1. 0110 se zahrnuji vSechny nahrady mezd (za dovolenou
v¢. ndhrad za nevyCerpanou dovolenou, za svatky atd.), do
£. 0117 (ostatni pfiplatky) se tyto nahrady nezahrnuji.
Nezahrnuji se nahrady mzdy nebo platu po dobu trvani
pracovni  neschopnosti nebo  karantény  placené
zaméstnavatelem (§ 192 zakoniku prace).

v . 0111 se uvedou osobni piiplatky (§ 131 zédkoniku prace)

v 0112 se uvedou vyplacené odmény véetné odmén
vyplacenych zaméstnanctiim, kterym je vyplacen smluvni plat
(§ 134 a 134a zakoniku prace)

vi 0113 se uvedou ptiplatky za
zaméstnancu (§ 124 zakoniku prace)

v i. 0114 se uvedou zvlastni piiplatky vyplacené podle § 129
zékoniku prace a stanovené v piiloze 10 - skupina I. a Il.
nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi

v f. 0131 se uvedou piiplatky za ptimou pedagogickou ¢innost
nad stanoveny rozsah - pfespocetné hodiny (§ 132 zakoniku
prace)

v . 0116 se uvedou platy za praci ptesCas, tj. pomérna Cast
platového tarifu, osobniho a zvlastniho pfiplatku a pfiplatek ve
vysi uréené zdkonem (§ 127 odst. 1 zakoniku prace)

v . 0117 se uvedou piiplatky za no¢ni praci, za praci v sobotu
a nedéli, za praci ve ztizeném pracovnim prostredi, za
rozdélenou sménu, odmeéna za pracovni pohotovost (§ 125,
126, 128, 130, 140 zakoniku prace). Uvedou se zde jak
priplatky zahrnuté v platovém vyméru, tak i ptiplatky, které
nelze pfedem pausalizovat.

vT. 0135 se uvedou specializaéni piiplatky pedagogickych
pracovnikil (§ 133 zakoniku prace)

Vi 0134 se uvadéji smluvni platy (§ 122 zakoniku prace),
nezahrnuji se odmény pfiznané ke smluvnim platim (§ 134
a 134a zékoniku prace), ty se uvadéji do t. 0112

v 1. 0121 se uvedou ostatni platby za provedenou praci

vi. 0122, 0127 a 0128 se rozepisuji ostatni platby za
provedenou praci podle zdrojii financovani

v 1. 0122 se uvadéji ostatni platby za provedenou praci hrazené
ze statniho rozpoctu (kapitola 333) véetné f. 0133 z ESF

v 1. 0123, 0124 a 0126 se uvedou ostatni platby za provedenou
praci ze statniho rozpoétu podle druht, ¥ 0123 - platby na
zakladé dohod o pracovni ¢innosti a provedeni prace, t. 0124 —
odstupné a f. 0126 - odmény za vybrané soutéze

v . 0133 se uvedou platby OPPP hrazené z prostiedkti ESF
financované prostiednictvim kapitoly 333 (MSMT) z t. 0122.

vedeni vedoucich

Oddil I1.

Vypliluje se jen ve 4. ctvrtleti za vSechny zaméstnance

organizace.

do #0206 se uvadi vySe pouzitych prostiedkd v tis. K&
zrezervniho fondu, které byly v kalendainim roce z tohoto
fondu ¢erpany na platy projektd, které jsou financovany z ESF
do 1. 0207 se uvadi vySe pouzitych prostiedkd v tis. K&
z rezervniho fondu, které byly v kalendafnim roce z tohoto
fondu cerpany na OPPP projektd, které jsou financovany
z ESF.

Oddil I11.

Vyplituje se jen za ty zaméstnance organizace, jejichz platy

nebo platby a odmény z OPPP jsou hrazené z prostiedkt statniho
rozpo¢tu kapitoly Skolstvi véetné zaméstnanci, jejichz platy jsou
hrazené z prostiedktt ESF kapitoly 333. P¥i rozpisu do skupin
profesi se zaméstnanci a jejich platy véetné vSech sloZek platu
nebo odmény z OPPP zahrnuji podle pracovni smlouvy. To
plati i pi'i do¢asném prevedeni na jinou praci.

vi. 0302 az 0312, 0351, 0357 a 0362 se uvedou pramérné
evidenéni pfepoctené pocty pedagogickych pracovniki
¢innosti hrazenych ze statniho rozpoétu a jejich platy
v¢. slozek platd

vysvétlivka k f. 0109 az 0117, 0131, 0134 a 0135 plati i pro
. 0304 az 0312, 0351, 0357 a 0362

vi. 0350 se uvedou primémé evidenéni prepoctené polty
pedagogickych pracovnikt ¢innosti hrazenych z ESF

v . 0340 a t. 0341 se uvedou primérné evidenéni prepoctené
pocty pedagogickych pracovnikii cinnosti hrazenych ze
statniho rozpoctu a jejich celkové platy (v€. slozek platu)
s vylou¢enim vedoucich zaméstnanci tj. pedagogickych
pracovniku, ktefi pobiraji ptiplatky za vedeni (§ 124 zakoniku
prace)

vi. 0360 se uvedou ostatni platby za provedenou praci ze
statniho rozpoctu (kapitola 333) vyplacené pedagogickym
pracovnikim

v . 0313 az 0318, 0353 a 0354 se uvedou pramérné evidenéni
piepoctené poclty pedagogickych pracovnikii a thrnné platy
podle jednotlivych skupin profesi (ucitelé, vychovatelé, ucitelé
odborného vycviku a ostatni pedagogicti pracovnici), zahrnuji
se i pedagogiéti pracovnici, jejichz platy jsou hrazeny z ESF
v1. 0319 az 0329 a 0358 se obdobnym zptisobem uvedou
primémé evidenéni pfepoltené pocty nepedagogickych
zaméstnanci odménovanych z prosttedkd statniho rozpoctu
a jejich platy

v i 0355 se uvedou primémé evidencni piepoctené podty
nepedagogickych zaméstnanct ¢innosti hrazenych z ESF

v i 0342 a 0343 se uvedou primérné evidencni piepoltené
poéty  nepedagogickych  zaméstnanci  odménovanych
z prostiedktt  statntho rozpoctu a jejich celkové platy
(v€. slozek platu) s vylouCenim vedoucich zaméstnanct tj.
nepedagogickych zaméstnancl, Ktefi pobiraji ptiplatky za
vedeni (§ 124 zakoniku prace)

v i. 0361 se uvedou ostatni platby za provedenou praci ze
statniho rozpoctu (kapitola 333) vyplacené nepedagogickym
zaméstnanciim

v T. 0330 az 0339 se uvedou primérné evidenéni prepodtené
pocty nepedagogickych zaméstnanci a uhrnné platy podle
skupin profesi (THP, provozni zaméstnanci, obchodné
provozni zaméstnanci a ostatni zaméstnanci), zahrnuji se
i nepedagogiéti zaméstnanci, jejichz mzdy jsou hrazeny z ESF.

Oddil IV.

Vypliiuji organizace, které vyplaceji plat podle § 1009,

odst. 3 zakoniku prace, jen ve 3. &tvrtleti, tj. k 30. 9. Oddil se
nefleni podle jednotlivych druhti Cinnosti. Vypliuje se za
vSechny druhy ¢innosti dohromady.

v F. 0401 aZ 0413 se uvedou nepedagogiCti zaméstnanci,
jejichz platy jsou hrazeny z prostiedkd statniho rozpoctu
(evidenéni pocet piepolteny na plné zaméstnané) podle stavu
k 30. 9. podle platovych stuptiti a platovych t¥id (sloupce 1 az
16). Pokud zaméstnavatel uréi plat podle § 6 NV ¢&. 564/2006
Sb., ve znéni pozd&jsich pfedpisii v ramci rozpéti platovych
tarifi, zapocte zaméstnance do tadku platového stupné podle
vyse pfiznaného platu, ktery se nejvice piiblizuje k ¢astce pro



platovy stupen v tabulce platovych tarifa (pfiloha ¢. 1 NV).
Pocet zaméstnancl, ktefi pobiraji smluvni plat, je uveden
v . 0413.

- V. 0415 az 0419 se uvedou pedagogicti pracovnici, jejichz
platy jsou hrazeny z prostfedkt statniho rozpoctu (evidencni
pocet piepoéteny na plné zaméstnané) podle stavu k 30. 9.
podle platovych stupiiii a platovych tiid (sl. 1 az sl. 16). Pokud
zamé&stnavatel uréi plat podle § 6 NV ¢&. 564/2006 Sh., ve znéni
pozdé&jsich piedpisti V ramci rozpéti platovych tarifii, zapocte
pedagogického pracovnika do tadku platového stupné podle
vyse pfiznaného platu, ktery se nejvice priblizuje k ¢astce pro
platovy stupen v tabulce platovych tarifa (pfiloha ¢. 9 NV).
Pocet zaméstnanct, ktefi pobiraji smluvni plat, je uveden
v . 0420.

- tadky 0414, 0421 a 0429, kde jsou uvedeny soulty
nepedagogickych zaméstnanct, pedagogickych pracovniki
a zaméstnancti celkem, se nevypliuji. Jsou generovany
automaticky.

Oddil V.

Oddil se vypliluje za vSechny zaméstnance organizace bez
ohledu na to, z jakych prostiedki jsou hrazeny mzdy nebo platy.

- 1. 0518 vypliuji organizace jen ve 3. ¢tvrtleti tj. k 30. 9. Uvede
se evidenéni pocet pedagogickych pracovniki piepocteny na
plné zaméstnané k 30. 9. pfislusného roku,

- 1. 0519 vypliuji organizace jen ve 3. ¢tvrtleti tj. k 30. 9. Uvede
se evidencni pocet nepedagogickych zaméstnancti prepocteny
na plné zaméstnané k 30. 9. ptislusného roku.

Oddil VI.

Jednotlivé tadky tohoto oddilu se vypliuji ve vazbé na
prislusné paragrafy zadkoniku prace. Uvede se pocet zaméstnanct
(v pfepoétu na plnou pracovni dobu) pobirajici vybrané slozky
platu ze statniho rozpoé¢tu k poslednimu dni sledovaného obdobi.
Jedna se ozaméstnance, kterym jsou priplatky stanoveny
v platovém vyméru.

- v 1.0601 se uvede pocet zaméstnanct, ktefi pobiraji osobni
priplatky (§ 131 zakoniku prace)

- v 1.0602 se uvede pocet zaméstnancu, kteti pobiraji pfiplatky
za vedeni (§ 124 zakoniku prace)

- v 1. 0603 se uvede pocet zaméstnanct, ktefi pobiraji zvlastni
piiplatky vyplacené podle § 129 zakoniku prace a stanovené
v ptiloze 10 - skupina I. a Il. nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve
znéni pozd¢jsich predpist

- do . 0604 se uvede pocet zaméstnancti, ktefi pobiraji ostatni
priplatky a tyto pfiplatky maji uvedené v platovém vyméru

- do .0607 se uvede pocet pedagogickych pracovnikl, kteti
pobiraji specializaéni piiplatek za vykonavani
specializovanych  ¢innosti, spliuji  dalsi  kvalifika¢ni
pozadavky a dale vyjmenované ¢innosti skute¢né vykonavaji,
tj. a) koordinace v oblasti informaénich a komunikaénich
technologii, b) tvorba a naslednd koordinace S$kolnich
vzdélavacich programl a vzdélavacich programil vysSich
odbornych $kol, c¢) prevence socialné patologickych jevi, d)
specializovana ¢innost v oblasti environmentalni vychovy, e)
specializovana ¢innost specialniho pedagoga v oblasti Skolské
logopedie, f) specializovana cinnost v oblasti prostorové
orientace zrakové postizenych (§ 133 zakoniku prace a § 9
vyhlasky ¢. 317//2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi

- do 1. 0606 se uvede pocet zaméstnanct, kterym byl pfiznan
smluvni plat (§ 122 zakoniku prace).

Oddil VIIL

Naplni jednotlivych tadka tohoto oddilu jsou udaje tykajici
se projektt ESF financovanych z rozpoétu MSMT, jejichz
financovani je vyjmuto z limitd mzdové regulace, tedy prostredky
poskytované na grantové projekty v ramci globalnich grantti a na
nékteré individualni projekty. Patii sem projekty s registranim
¢islem ve tvaru ,,CZ.1.07/x.x.GG/yy.yyyy*, kde ,,GG* — oznaceni
globalniho grantu — je libovolné dvoj¢isli jiné nez ,,00“ a x.X je
oznadeni oblasti podpory. Pati{ sem grantové projekty
S oznacenim oblasti podpory ,1.1“ zvySovani kvality ve
vzdélavani, ,,1.2.“ rovné prilezitosti déti a zakd véetné déti a zakl
se specialnimi vzdélavacimi potiebami, ,,1.3. dalsi vzdélavani
pracovnikil kol a Skolskych zatizeni a ,,3.2.“ podpora nabidky
dalsiho vzdélavani za predpokladu, Ze ptijemcem dotace je pfimo
Skola nebo skolské zafizeni zapsané v rejstiiku Skol. Dale sem
patii dotctovani projektd zroku 2014 s oznacenim oblasti
podpory ,,1.4“ (tj. EU penize zakladnim $kolam) nebo ,,1.5%
(tj. EU penize stfednim $kolam).

Udaje vykazané v oddilu VII. vychézi z tdajd oddild I. a III.
Jsou soucasti prislusnych fadki tykajicich se ESF v oddilech I.
alll. Hodnoty jednotlivych fadki oddilu VII. mohou proto
dosahovat maximalné¢ stejné vyse jako pfislusné fadky oddilu I.
alll. a to vpiipadé, ze vykazujici organizace realizuje pouze
projekty vyjmuté z limitit mzdové regulace. Pokud organizace
realizuje iprojekty vedené v limitech mzdové regulace, budou
vzdy tadky oddilu VII. niz$i nebo nulové.

Do primémého piepocteného  evidencéniho  poctu
zaméstnanci V1. 0701, 0703 a 0705 se uvadéji pouze
zamé&stnanci, se kterymi byl na price na projektech uzavien
pracovnépravni vztah.

- V1. 0701 se uvede primérny evidenéni pocet zaméstnancd
pfepocteny celkem u projekti vyjmutych z limitdh mzdové
regulace z fadku 0130 oddilu I.

- VvT1.0702 se uvedou celkové platy zaméstnancti u projektd
vyjmutych z limitd mzdové regulace z tadku 0132 oddilu I.

- V1. 0703 se uvede primérny evidenéni pocet pedagogickych
pracovnikti ptepocéteny celkem u projektli vyjmutych z limitd
mzdové regulace z fadku 0350 oddilu III.

- V1. 0704 se uvedou celkové platy pedagogickych pracovniki
u projekti vyjmutych z limitd mzdové regulace z fadku 0352
oddilu I1I.

- V1. 0705 se uvede primérny evidencni pocet nepedagogickych
zaméstnancl piepocteny celkem u projektt vyjmutych z limiti
mzdové regulace z fadku 0355 oddilu III.

- Vvi.0706 se wuvedou celkové platy nepedagogickych
zaméstnancl u projektti vyjmutych z limitd mzdové regulace
z fadku 0356 oddilu 111
vi. 0707 se uvedou celkové vyplacené OPPP u projekti
vyjmutych z limitd mzdové regulace z tadku 0133 oddilu I.

- Vvi.0708 se wuvedou vyplacené OPPP pedagogickym
pracovnikiim u projektd vyjmutych z limitd mzdové regulace -
podil z fadku 0133 oddilu I.

- Vvi.0709 se uvedou vyplacené OPPP nepedagogickym
zaméstnanciim u projektd vyjmutych z limitd mzdové regulace
- podil z tadku 0133 oddilu I.

- 1.0710 je soucet fadkt 0702 a 0707.



Zakladni kontrolni vazby

Spolecné oddil 1., 11l. a V.:

- pramérné mésicni platy (podil celkovych mezd, primérného
poctu zaméstnancti a délky obdobi v mésicich) by se mély
pohybovat v rozmezi minimalni mzdy az do rozmezi, které
bude stanoveno na zakladé¢ statistické analyzy uplynulého roku
se zahrnutim odhadu platového narGstu.

oddil I.:

- £ 0102 (pramémy eviden¢ni pocet zaméstnanci piepoclteny
celkem) v jednotlivych sloupcich se musi rovnat souctu . 0103
az 0105 (tj. poétu zaméstnanci ze statniho rozpoctu, poctu
zaméstnanc z doplitkové Cinnosti, poctu zaméstnancl
z ostatnich zdroju), totéz plati i pro f. 0107 (platy bez OPPP
celkem) a 1. 0108 a 0118 az 0120 a pro t. 0121 (ostatni platby
za provedenou praci celkem) a f. 0122, f. 0127, f. 0128,

- 10106 (primérny evidencni pocet zaméstnancl ve fyzickych
osobach) by nemél byt mensi nez . 0102 (celkovy primérny
eviden¢ni pocet zaméstnancti pfepocteny na plné zaméstnané),

- 1.0108 (platy ze statniho rozpoctu bez OPPP celkem) se musi
rovnat souctu ¥. 0109 az 0117, 0131, 0134 a 0135 (jednotlivé
slozky plati),

- jsou-li v ¥ 0108 uvedeny platy zaméstnanci ze statniho
rozpo¢tu, musi byt uveden i pramérny evidenéni pocet
zaméstnancl ze statniho rozpo¢tu v . 0103 (pokud nejde
0 doplatek reklamovaného platu za minulé obdobi ap.), tyz
vztah plati i opaéné; neplati to vSak pro . 0118 a 0104 nebo
0120 a 0105.

oddil I1.:

- 1.0201 (evidentni pocet zaméstnanct k 31. 12. ve fyzickych
osobach) nemiize byt mensi nez . 0202 (z toho Zeny),

- 1.0201 (evidentni pocet zaméstnanct k 31. 12. ve fyzickych
osobach) nemtize byt mensi nez f. 0203 (z toho zaméstnanci se
zdravotnim postizenim).

oddil Ill.:

- 1.0303 (platy bez OPPP celkem) se musi rovnat souctu t. 0304

az 0312, 0351, 0357 a 0362 (soucet jednotlivych slozek plata -
platové tarify, osobni pftiplatky, odmény atd.), a to ve vSech
sloupcich, stejna vazba plati pro f. 0321 az 0329 a 0358.
Jsou-li v . 0303 uvedeny platy pedagogickych pracovnikd,
musi byt uveden i primémy evidenéni pocet pedagogickych
pracovnikil v . 0302 (pokud nejde o doplatek reklamovanych
plati za minulé obdobi ap.), tyz vztah plati i pro ostatni takové
dvojice tadka (0314 a 0313, 0316 a 0315 atd.); tento vztah
plati i opacné.

- F.0340 a 0341 musi byt mensi nebo roven t. 0302 a 0303,
stejna vazba plati pro fadky 0342 a 0343, 0319 a 0320,

- soucet udaju v . 0313, 0315, 0317 a 0353 resp. v f. 0314,
0316, 0318 a 0354 se musi rovnat udaji v t. 0302 resp. 0303
(u pedagogickych pracovniki celkem),

- soucet udaji v f. 0330, 0332, 0334 a 0338 resp. v f. 0331,
0333, 0335 a 0339 se musi rovnat hodnot¢ tidaje v . 0319 resp.
0320 (u nepedagogickych zaméstnanct celkem).

oddil V.

- udaj v 1. 0501 - pocet zaméstnanci, piepoctené osoby, se musi
rovnat souctu . 0504 a 0512, totéz plati pro udaj v . 0503 -
celkové mzdy, ktery se musi rovnat souctu f. 0505 a 0513 a pro
udaj v . 0514, ktery se musi rovnat souctu f. 0515 a 0516,

- udaj v . 0504 se musi rovnat souctu f. 0506, 0508, 0510, 0520
totéz plati pro . 0505, ktery se musi rovnat souctu ¥. 0507,
0509, 0511, 0521.

Mezioddilové vazby:

Vsechny tyto vazby plati jen pro organizace, které vyplaceji plat

(§ 109, odst. 3 zakoniku prace).

- I 0103 (primérny evidencni pocet zaméstnancti ze statniho
rozpoctu prepocteny celkem) v jednotlivych sloupcich se musi
rovnat souétu f. 0302 a 0319 (tj. pocta pedagogickych
a nepedagogickych pracovniki),

- soucet ¥. 0303 a 0320 v oddilu III. (platy bez OPPP celkem
u jednotlivych skupin profesi) se musi rovnat . 0108 v oddilu
I. (platy zamé&stnanct ze statniho rozpoétu bez OPPP celkem),

- obdobna vazba plati i mezi udaji v . 0304 a 0321 oproti udaji
v . 0109 (platové tarify), udaji v f. 0305 a 0322 oproti udaji
V. 0110 (nahrady platd), Gdaji v . 0306 a 0323 oproti udaji
v . 0111 (osobni piiplatky) atd.,

- udaj v 1. 0102 oddilu I. se musi rovnat fadku 0501 oddilu V.,

- obdobna vazba plati mezi udaji v . 0106 a 0502, 0107 a 0503,
0121 a 0514,

- udaj v 1. 0302 nesmi byt vétsi nez udaj v . 0504, obdobna
vazba plati i pro . 0303 a 0505, 0313 a 0506, 0314 a 0507,
0315 a 0508, 0316 a 0509, 0317 a 0510, 0318 a 0511, 0319
a 0512, 0320 a 0513,

- udaj v 1. 0130 se musi rovnat souctu t. 0350 a t. 0355,

- udaj v . 0132 se musi rovnat souctu . 0352 a f. 0356.

Zde uvedené kontrolni vazby jsou pouze zakladni, které maji
informovat pfi sestavovani vykazu zpracovatele. Podrobnéjsi -
uplné kontrolni vazby jsou soucasti potizovaciho programu.



Priloha - Prehled pouZitych ciselniki

platnost od 1. 1. 2015

1) Ciselnik ¢innosti $kol a §kolskych za¥izeni

Kod
11

21

25
34

37
4

42

51

52

53
54
55
56

57

71
73
81
82

83

84

85

86

87

88

91
92

94
96

druh cinnosti

Materské Skoly

Matetské Skoly pokud se nejedna o skolu zafazenou pod kod 51.
Zakladni Skoly

Zékladni $koly, pokud se nejedna o $kolu zafazenou pod kod 52.
Zahrnuji se i piipravné tiidy (podle § 47 zakona ¢. 561/2004 Sb.).
Nezahrnuji se tzv. plavecké skoly - viz kod 96.

Zakladni umélecké $koly

Stfedni Skoly

Nezahrnuji se stiedni $koly pro zaky se zdravotnim postizenym — viz
kod 56 a tzv. plaveckeé skoly — viz kod 96.

Strediska praktického vyucovani

Vyssi odborné Skoly

Vyssi odborna skola, ktera neni ziizena pro studenty se zdravotnim
postizenim.

Konzervatoie

Konzervatof, ktera neni ztizena pro zaky se zdravotnim postizenim.
Materské Skoly pro déti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Zahrnuji se 1 matetské skoly pifi zdravotnickém zafizeni (v piipadg,
ze se jedna o odloucené pracovisté bézné matetské skoly, zahrnuje se
pouze toto odloucené pracovisté) a mateiské Skoly ziizené pfi
Skolskych zatizenich pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy.
Zakladni $koly pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami
Zahrnuji se i zakladni Skoly pfi zdravotnickém zafizeni (v ptipade, ze
se jedna o odloucené pracovisté bézné zakladni $koly, zahrnuje se
pouze toto odloucené pracovisté) a zakladni $koly pii Skolskych
zatizenich pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy a tfidy
piipravného stupné zakladni skoly specialni.

Konzervatoie pro Zaky se zdravotnim postiZenim

Vyssi odborné Skoly pro studenty se zdravotnim postiZenim
Specidlné pedagogicka centra

Stiedni $koly pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potitebami
Zahrnuji se i stfedni Skoly pfi Skolskych zatizenich pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy.

Internaty Skol pro déti a Ziky se zdravotnim postiZenim
Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani v nich zfizena — viz kod
92.

Jazykové Skoly s pravem statni jazykové zkousky

Zarizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki

Skolni druZiny a kluby (pro viechny druhy $kol)

Skoly v ptirodé

Nezahrnuji se zaiizeni $kolniho stravovani v nich; zapocitavaji se
i zaméstnanci pfijati na dobu vyjezdu Skoly do $koly v pfirodé
a jejich platy.

Stirediska volného ¢asu

Duim déti a mladeze, stanice zajmovych ¢innosti.

Domovy mladeze

Nezahrnuji se zafizeni Skolniho stravovani v nich - viz kod 92.
Détské domovy se §kolou

Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani - viz kod 92, ani $koly pii
téchto zafizenich. Zakladni skoly se vykazuji samostatné pod kodem
52, sttedni Skoly v téchto zafizenich se vykazuji samostatné pod
kodem 56.

Détské domovy

Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani - viz kod 92, ani skoly
V téchto zafizenich. Mateiské Skoly pfi téchto zafizenich se vykazuji
samostatné pod koédem 51, zakladni Skoly pfi téchto zafizenich se
vykazuji samostatné pod kodem 52, stfedni Skoly pii téchto
zatizenich se vykazuji samostatné pod kodem 56.

Vychovné ustavy

Nezahrnuji se zafizeni $kolniho stravovani — viz kod 92, ani $koly
Vv téchto zafizenich, které se vykazuji samostatné pod koédem 56,
resp. 52.

Diagnostické ustavy

Nezahruji se zafizeni $kolniho stravovani - viz kod 92, skoly pti
nich zfizené se vykazuji samostatné pod koédem 51, 52, 56.
Pedagogicko-psychologické poradny

Zatizeni $kolniho stravovani

Vsechna zafizeni Skolniho stravovani zapsand v rejstitku skol
a skolskych zafizeni.

Strediska sluZeb $kolam

Plavecké Skoly

97

98
99

Skolni hospodakstvi

Skolni statky, Skolni zahradnictvi, $kolni rybafstvi, $kolni polesi
(vzdy jako samostatné zafizeni nebo soucast Skoly, nepatii sem rizna
pomocna zafizeni pii $kolach zfizena pro doplitkovou ¢innost ani
Skolni pozemky).

Strediska vychovné péce

Jina Skolska ucelova zafizeni

2) Ciselnik kategorii §kolskych pracovniki

Definovdno podle zdkona ¢ 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich ve
znéni pozdéjsich predpisii.

Kod
101

102
110
111
112
116

131
140
147
148
149
150
151
152
205
206
207
208
212
213
217
218

nazev kategorie

Ucitelé vSeobecné vzdélavacich a odbornych pfedméth na stfedni
skole

Vychovatelé

Reditelé a zastupci feditelt $kol a skolskych zafizeni (uitelé)
Ucitelé |. stupné zakladni skoly

Ucitelé 1l. stupné zakladni skoly

Utitelé uméleckych odbornych predméti na ZUS, stiedni $kole a
konzervatofi

Ucitelé matetskych skol

Reditelé skolskych zafizeni (pedagogiGti pracovnici kromé ugitelir)
Pedagogové v zafizenich pro dalsi vzdélavani pedagog. pracovnikil
Specialni pedagogové

Psychologové

Pedagogové volného Casu

Asistenti pedagoga

Vedouci pedagogicti pracovnici

Provozni pracovnici

Utitelé odborného vycviku

Technickohospodaisti pracovnici

Obchodné provozni pracovnici (v zafizenich skolniho stravovani))
Trenéii

Pracovnici v oblasti informa¢nich a komunikacénich technologii
Ostatni pracovnici (socialni a zdravotni¢ti pracovnici)

Metodik prevence v pedagogicko-psychologické poradné

Pritazeni kategorii $kolskych pracovniki do skupin profesi pracovnikil
vodd. I, IV.aV.

Pedagogicti pracovnici:

Z toho ucitelé:

101, 102, 110, 111, 112, 116, 131,
140, 147, 148, 149, 150, 151, 152,
206, 212, 218

101, 110, 111, 112,116, 131, 152
uditelé odborného vycviku: 206

vychovatelé: 102, 140"
ostatni pedagogicti
pracovnici: 1407, 147, 148, 149, 150, 151, 212,

218

Technickohospodafsti pracovnici: 207
Provozni zaméstnanci: 205
Obchodné provozni zaméstnanci: 208

Ostatni zaméstnanci:

213, 217

=
uvede se do kategorii dle své profese

3) Ciselniky k idajiim v zihlavi

Zrizovatel organizace

1 statni sprava ve $kolstvi - MSMT (8koly a §kolské zafizeni
v plisobnosti MSMT)

2 obec nebo svazek obci

5  privatni sféra (zahrnuje se i statni podnik, druzstvo, nadace apod.)

6  cirkev, nabozenska spole¢nost

7 kraj

Druh hospodareni organizace

1  pfispévkova organizace

2 soukroma, cirkevni organizace

Platovy rad

1  organizace vyplaci plat (§ 109, odst. 3 zdkoniku prace)

2

organizace vyplaci mzdu (§ 109, odst. 2 zakoniku prace)



