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Podavani zprav/Reporting

Priibézna zprava projektu/Periodic project reports
Format/Format

Terminy/Deadlines

formular a prilohy (povinné a nepovinne)/template and annexes
(mandatory and optional)

ZpUsob podani/submission

Monitoring zprav/monitoring

Informacni zdroje/information sources

Centrdlni evidence projektu - CEP
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Podavani zprav/Reporting dents gt

Jake zpravy o projektu se dodavaji MSMT?/What reports

are in the programme?

1. PrubéZna/Periodic - a. periodicka (regular)/b. neperiodicka
(irregular)

2. Zaveéerecna/Final

Jaky je interval predkladani pribézné zpravy?/How often is
the report submit?
1 rocn&/once a year

Kdo predklada pribéznou zpravu?/Who submits the report?
Prijemce za cely projekt/project promoter for the whole project
podepisuje statutarni zastupce Ci zplnomocnéna osoba (povinna
priloha plna moc)/signed by statutory or attorney (leter of attorney
as annex)

. originaly podpisu/original signatures

» u norskych partneru stadi kopie podpisu
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Jaky je termin odevzdani prtiibézné zpravy?/When is the
deadline for submitting a periodic report?
31. ledna 2015/2016/2017/31st January 2015/2016/2017

Jaka je forma odevzdani?/What is a format of report?

a. listinna - postou/post office by project promoter

b. elektronicka - vlozeni do OpenKM/electronic upload to
OpenKM system by project promoter

Co zprava obsahuje?/What does the report content?

e 2 Casti zprav/2 parts:

A. vécna/scientific and management - odborna sekce a rizeni
projektu

B. financni/financial — Cerpani institucionalni podpory/incurred
expenditure

- Skladba: zprava a (ne)povinné prilohy
« Composition: report and annexes




eea norway
grants  grants

Podavani zprav - reporting

Jaké je reportovaci obdobi?/What is a reporting period?
12 mésicl/12 months
1. ledna az 31. prosince kalendarniho roku/1st January to 31st

December

Monitoring zprav/Monitoring of reports

MSMT provadi formalni kontrolu/Ministry verifies formal format
of reports

Programovy vybor kontroluje védecky a financni obsah
zprav/Programme Committee monitors scientific and financial
contents of reports

MSMT pozada o stanovisko PV/Programme Committee (PC) will
evaluate the reports and MEYS will ask PC for a statement
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Stav k 23.4.2015 z celkem 18): Projekty oznacené zelené byly shledany v poradku
z formalniho hlediska. ©®

7F14009
7F14047
7F14057
7F14058
7F14061
7F14083
7F14156
7F14208
7F14236
7F14287
7F14308
7F14316
7F14330
7F14341
7F14358
7F14369
7F14466
7F14500
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Odborné nalezitosti periodické zpravy (PEZ)

« Sablony formulait PEZ z(istavaji zachovany, Zadné jeji ¢asti se
nemazou Ci nepretvareji.

» Prijemce se vénuje kazdé sekci textove Casti formulare PEZ a kazdou
sekci vyplnuje/komentuje.

2.1 Summary - Shrnuti se vénuje konkrétnimu feSeni projektu v daném
periodickém obdobi, nikoliv projektu obecné. Divodem je pouziti textu pro
publicitu projektu/programu a vytvoreni prehledu pro shrnuti v zavérecné
zprave.



o Y
” eeda norway
Shrnuti k PEZ 2014 grants  grants

2.4.1.10 WP Human resources — Nezapomente na vyplnovani
osobomésicu celkem pro dany pracovni bali€ek — tj. uvazky
kumulativné za mésic v daném pracovnim baliCku.

2.4.2 \/ tabulce napiSte poznamku, ze vystupy jeste nejsou, pokud
zatim nejsou. Nenechavejte prazdne.

2.5.2 V tabulce znamena part-time, ze pracovnik pracuje Castecne
na projektu.

2.5.2 \V tabulce znamena work load pracovni uvazek na projektu.
Resitel (angl. principal investigator - Pl) je pouze jeden na projekt,

a to osoba uvedena rozhodnuti. Vedouci tymu na norské strané neni
resitelem.
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2.6 Monitoring — Uvadéjte konkrétni zplsoby kontroly a audity projektu
uvnitr seskupeni a z vnéjsku jinymi subjekty.

2.6.1 Risk management — Uvadejte konkrétni uskali reSeni projektu,
které mohu ohrozit realizaci projektu, a zpusoby jejich pfedchazeni nebo
napravy.

2.8.1 Citace ¢lanku maji urcita pravidla, jak citovat publikaci/¢lanek (napf.
ISBN apod.).

2.9 Project promotion — Uvadejte konkrétni akce, které jste poradali nebo
jste se uc€astnili (kdo, kdy, kde, pro koho, co, jak?).

2.10 Achievement of Programme outcome(s) — Popiste, jak projekt
konkrétné prispiva k dosazeni naplfiovani indikatort programu dle
Programové dohody.
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3.1 Explanation of use — Sdélte duvody (ne)vyuZziti prostfedkl podle
danych polozek pfilohy I.

3.4 Indirect costs — Max. vySe nepfimych vydaju dle rozhodnuti je stale
stejna po dobu reseni projektu.

3.5 Procurement - U verejnych zakazek se popisuji zejména
preddefinované udaje dané ve formulari PEZ, jestlize jste administrovali
vefejné zakazky (malého rozsahu).

3.6 Fund for bilateral activities — Vyjadrujte se konkrétnéji k pouziti
prostfedkld z Fondu pro bilateralni spolupraci.
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Financni nalezitosti periodické zpravy (PEZ) a prilohy

SkuteCné vynalozené vydaje projektu se uvadeji na koruny se dvéma
desetinnymi misty.

V kazdé bunce financCnich priloh je Cislice. Vzdy vyplnte. Kdyz nebyl
uskuteCnen vydaj v polozce, napiste O.

V priloze | se uvadgji castky z pfilohy C. 2 rozhodnuti schvalené
(approved) zprostfedkovatelem.

Celkové Castky Cerpani v prilohach spolu souhlasi jak CZK,
tak v NOK. Castky Cerpani musi byt presné a ucetné dolozeny.

Ugetni dokumentace musi byt pfesnd, jednoznaéna a srozumitelna.

Ugetni dokumentaci Ize doplnit tabulkou spojujici pfilohu | a Uéetni
dokumentaci (spojit polozku z ucetnictvi s polozkou v priloze 1.)
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Procentualni vySe rezijnich vydajua nesmi byt prekracovana v porovnani
S udajem v rozhodnuti.

Sménné kurzy v pfiloze IV se uvadéji, i kdyz norskych partner neCerpal
podporu v daném obdobi.

Odpovédna osoba za ucetni dokumentaci se uvadi halkovym pismem,
tedy nejen podpis a razitko.

Oponenti maji hodnotit zejména navrzené body dané Sablonou
formulare posudku. Duvodem je srovnatelnost hodnoceni po dobu
reseni. Oponentské posudky se zasilaji originaly.

Zasilani pracovnich vykazu, publikaci a ¢lankud, smluv €i dohod se
nevyzaduje pro ucely reportovani.
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Cesko-norsky vyzkumny program CZ09

Dekujeme za pozornost.





