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ZADAVATEL:

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 7, Praha 1

zastoupené niméstkem ministra prof. Ing.Vlastimilem RiZi¢kou, CSc.

Identifikaéni udaje zadavatele

Nézev: Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
Sidlo: Karmelitska 7, 118 12 Praha 1

Tyka se soucasti: skupina pro vyzkum a vysoké Skolstvi
IC: 00022985

DIC: -=--me-

Osobou opravnénou jednat jménem zadavatele: ndmeéstek ministra pro vyzkum a vysoké
Skolstvi -prof.Ing. Vlastimil RiZicka CSc.

Kontaktni osobou zadavatele je: PhDr. David Vaclavik, Ph.D. e-mail: vaclav@phil.muni.cz
tel.: +420 602 179 911, fax: + 420 234 813 110.

Zadavaci Fizeni: vefejna zakazka malého rozsahu podle zakona ¢.
137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen
,»zakon®), P¥iru¢ky pro ptijemce OP VK ze dne
3. 9. 2008 a Smérnice upravujici zadavani
vetejnych zakazek malého rozsahu na MSMT
¢.j.26311/2007-14

Verejna zakdzka: Poskytovani sluzeb v oblasti PR
vefejna zakazka malého rozsahu na sluZzby

Predpoklidana hodnota veFejné zakazky: 1.300.000 ,- K& bez DPH

1. Piedmét zakazky

Pfedmétem zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku malého rozsahu na sluzby (dale jen
»vefejna zakazka®) je
A) Vypracovani komunikaéni strategie projektu ,,Reforma terciarniho vzdélavani
(dale jen komunikaéni strategie)a
B) pribézna PR podpora projektu ,,Reforma terciarniho vzdélavani«
(dale prabézna podpora).



Cil zakazky:
S vyuZitim systémovych i prib&znych opatfeni realizovanych na bazi profesionalni
spoluprace informovat a v oblasti PR

obh4jit opodstatnénost, resp. nezbytnost a pfinosy Reformy tercidrniho vzdélavani;
eliminovat negativni reflexe a vytvafet pfileZitosti pro medialni vyjadfeni;

pokud to budou okolnosti vyZadovat, vyuZit prostfedky krizové komunikace;
usmeériiovat debatu s oponenty v médiich;

celkové dobrym medidlnim obrazem projektu posilovat pozitivni povédomi o ¢innosti
MSMT v¢&. osoby ministra.

Zpracovatel bude vychazet ze:

Zakladnich cilt a ptedmé&tu &innosti MSMT;

priorit ministra; ’

Programového prohla$eni a aktualnich priorit Vlady CR;

Bilé knihy terciarniho vzdélavani;

svych zkuSenosti v oblasti PR (zkuSenosti ze spolupréce se statni spravou, uzemnimi
samospravami, organy EU, piedstaviteli centrélnich organd a komundlni politiky jsou
povaZovany za podstatné).

Predpokladané soudasti pFedmétu zakazky:

ad A) Komunikaéni strategie

Analyza a hodnoceni stavajicich (resp. pfedpokladanych/planovanych) komunika¢nich
nastrojti ve vazbe na projekt, jeho kliCové aktivity a cilové skupiny (v¢. interni
komunikace);

Vypracovéni komunikaéni strategie a navrhd opatfeni k jejimu napliiovani (realiza¢ni
plan). Komunikaéni strategie by méla byt vypracovana diferencované s ohledem na
zakladni cilové skupiny — studenti, akademi¢ti pracovnici, vné&j§i aktéfi ,,stakeholders®
(zamé&stnavatelé) a ,,$iroka“ vefejnost;

Interni konzultace a obhajoba komunikaéni strategie v organech MSMT, koncepéni
vedeni, ptipadné prodkoleni zodpovédnych pracovnikit MSMT;

Navrh na zaji$té€ni monitorovacich a hodnoticich mechanism pfi realizaci
komunikaéni strategie;

Analyza a navrh na zaji$téni zdrojl pro realizaci komunika¢ni strategie (medialni
partnerstvi apod.).

ad B) PribéZna podpora

Identifikace aktualnich témat a navrh zpisobu jejich komunikace a to s ohledem na
zakladni cilové skupiny;

Podpora pti zpracovani informa&nich vystupti (zejména tiskovych zprav);

Podpora pfi realizaci tiskovych konferenci;

Hodnoceni G¢innosti PR aktivit.

2. Obchodni a platebni podminky

Uchaze¢ o zakazku je povinen pfedlozit zadavateli jediny, zavazny ndvrh smlouvy na cely
predmét zakazky.



Navrh smlouvy nesmi vylou€it ¢i Zadnym zplsobem omezovat opravnéni i pozadavky
zadavatele, uvedené v této zadavaci dokumentaci;

PoZadavky na strukturu smlouvy mezi zadavatelem a zhotovitelem:

Struktura smlouvy:

e pfedmét ¢innosti;

e pozadavky na soucinnost zadavatele;

e platebni podminky (zadavatel neposkytne zalohu; splatnost vzidy do 10. dne
po 3 mésicich; lhita splatnosti daifiovych dokladu €ini 30 dnil od data doru€eni
datiového dokladu zadavateli; za den zaplaceni se povaZuje den, kdy finanéni
Castka odesla z uétu zadavatele; v ptipad€, Ze ucetni doklady nebudou mit
odpovidajici nélezitosti, je zadavatel opravnén zaslat je ve lhité splatnosti zpét
vybranému dodavateli sluZzeb k doplnéni, aniZ se tak dostane do prodleni se
splatnosti; lhita splatnosti po¢ina bézet znovu od opétovného zaslani nalezité
doplnénych ¢i opravenych dokladi);
tiplata; ‘
stiet zajm1;
prava a povinnosti zadavatele;
préva a povinnosti uchazece (zhotovitele zakazky);
odpovédnosti smluvnich stran, sankce, udaje o pojisténi uchazece, pokud néjaé
ma4, pro pfipad jeho odpovédnosti za $kodu (pojist'ovna, &islo smlouvy a jeji
platnost, pojistna ¢astka), sankce vi¢i zadavateli budou nulové;

e vybrany dodavatel ma povinnost k uchovavani wletnich zdznami do roku

2025;

e vybrany dodavatel je povinen dodrZovat pravidla publicity ESF;

ustanoveni o tom, Ze zadavatel miZe odstoupit od smlouvy v ptipadé

opakovaného a zavazného neplnéni povinnosti uchazefem, a to na zaklad&

pisemného oznameni zadavatele uchazeci,

platnost a u€innost smlouvy, trvani smlouvy, zanik smlouvy;

zavéreCna ustanoveni.

Néavth smlouvy musi byt ze strany uchazefe o zakazku podepsdn statutdrnim zastupcem
piislus$né instituce nebo osobou k tomu zmocné&nou statutdrnim zastupcem instituce; original
¢i ufedn€ ovéfenad kopie zmocnéni musi byt v takovém pfipadé soudasti ndvrhu smlouvy
uchazeCe o zakazku. PfedloZeni nepodepsaného navrhu smlouvy, popfipadé nepfedloZeni
zmocnéni dle pfedchozi véty, neni pfeédloZenim fadného ndvrhu pozadované smlouvy a
nabidka uchazece je v takovém pfipadé neuplna. '

Uchaze¢ o zakdzku musi v navrhu smlouvy akceptovat vedle pozadavka zadavatele v této
zadavaci dokumentaci subsidiarni pouZiti relevantnich pravnich pfedpis.

V ptipad€, Ze ¢ast zakazky bude plnéna formou subdoddvky (prostfednictvim tieti osoby),
poZaduje zadavatel uvést v nabidce i ve smlouve, kterd ast vefejné zakazky bude provadéna
tfeti osobou (subdodavatelem) a identifikovat tyto tieti osoby. Zména subdodavatele
v priibéhu plnéni zakazky je moZna pouze po pfedchozim pisemném souhlasu zadavatele.
Vitézny uchaze¢ zajisti sbér veSkerych pozadovanych uidaji a dokladd i od viech svych
subdodavateld.

Uchaze¢ bere na védomi, Ze zadavatel ma vyhradni pravo odmitnout viechny predloZené
nabidky, zrusit zakdzku bez udani diivodu, nevracet podané nabidky a neptipoustdt variantni
feSeni.
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Smluvni pokuty

Zadavatel poZaduje, aby se dodavatel v ndvrhu smlouvy zavazal k poskytnuti smluvni pokuty
pro ptipad, Ze opakované nesplni i pfes pisemné upozornéni zadavatele povinnost vyplyvajici
z uzaviené smlouvy. VySe pokuty miZe byt i ve form& pfiméfeného sniZeni honoréfe
dodavatele. Smluvni pokuty Ize uloZit opakovang.

Zadavaci lhita

Uchazeg je svou nabidkou vazan po dobu 60 dnii ode dne skondeni lhiity pro podani nabidky.

3. PoZadavek na kvalifikaéni pFfedpoklady a zpisob jejiho prokazani

Zadavatel poZaduje, aby uchaze¢ jako kvalifikatni pfedpoklad pro prokazani schopnosti
realizovat tuto zakazku prokazal spinéni:

1. zakladnich kvalifika¢nich predpokladii dle ustanoveni § 53 zékona, a to piedloZenim
¢estného prohlaseni o:

e Dbezdluznosti vii¢i finanénimu ufadu,

e bezdluZnosti vii¢i ufadu socidlniho zabezpedeni,

e bezihonnosti uchazede.

2. profesnich kvalifikaénich predpokladi dle ustanoveni § 54 pism. a) zakona
pfedloZenim:
e vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

3. technickych kvalifika¢nich predpokladia pfedloZeni seznamu vyznamnych sluzeb na
obdobné zakézky (zejména pro statni sféru) poskytnutych v poslednich t¥ech letech.

V nabidce uved’te

e Zakladni informace o Va$i spole€nosti véetné referenci na obdobné zakazky (zejména
pro statni spravu);

e SloZeni a zdkladni informace o &lenech tymu, ktery bude zakazku realizovat. Uréeni
hlavni kontaktni osoby v¢etn€ kontaktnich Gdaji;

e (Garance odbornosti ve vztahu k projektu ,,Reforma terciarniho vzdélavani*;

e Dile k ¢asti A) Komunikaéni strategie
- Specifikace zakladni filosofie, pouZitych nastrojt, hlavniho a podptrnych témat,
cilovych skupin;
- Navrh harmonogramu praci s kli¢ovymi milniky a vystupy;
- Naroky na soudinnost na stran& MSMT;
- Cenu v¢etné kalkulace diléich poloZek a pouzZitych sazeb*.

e K ¢&asti B) Prib&zné podpora

S



- Struény navrh formy zajisténi prab&zné podpory;

- Odhad mé&siéni kapacity vyuzitelné pro realizaci;

- Piedpokladanou cenu v&etn& pouZitych hodinovych sazeb*;
- Zpusob priib&Zné specifikace zadéni, rozsahu a vyuctovani;
- Technika souginnosti s MSMT.

e Navrh smlouvy.

4. Nabidkova cena

Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu za plnéni vefejné zakazky v €lenéni dle jednotlivych jim
poskytovanych sluzeb.

Nabidkova cena ve vztahu k pfedmétu plnéni vefejné zakazky bude stanovena jako ,,nejvysSe
pfipustna“! Zadavatel nepfipousti pfekro¢eni nabidkové ceny za Zadnych okolnosti.

Nabidkova cena bude uvedena ve dvou variantach, a to jako cena s DPH a ve druhé jako cena
bez DPH.
5. Pokyny pro zpracovani nabidky

Nabidka bude pfedloZena v originale v pisemné form¢, v ¢eském jazyce. Nabidka nebude
obsahovat piepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

V3echny listy nabidky v&etn& pfiloh budou fadn& olislovany vzestupnou &iselnou fadou a
nabidka bude zaji$t€na proti neopravnéné manipulaci.

Nabidka bude dale obsahovat tyto dokumenty:

a) kryci list nabidky (bude obsahovat nizev vefejné zakazky, obchodni firmu &i ndzev a
piesnou adresu uchazele, jméno povéfeného zastupce (kontaktni osoby), telefon, fax,
emailovou adresu;

b) identifika¢ni udaje o uchazeci,
c) prohlaSeni dle § 68 odst. 2 zdkona podepsané osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za

uchazece, z n€hoZ vyplyva, Ze je uchaze¢ vazan celym obsahem nabidky po celou dobu
b&hu zadavaci lhiity;

d) Doklad o splnéni zékladnich kvalifikaénich pfedpokladd;

e) Doklad o splnéni profesnich kvalifika¢nich pfedpokladi;

f) Doklad o spinéni technickych kvalifikaénich pfedpokladi;

g) ProhlaSeni o nabidkové cené;

h) Body ke Komunika¢ni strategii a Priib&Zné podpofe podle poZzadovaného ¢lenéni;
i) Casovy harmonogram pln&ni vefejné zakazky;

j) Navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazete.

6. Zpisob hodnoceni nabidek



Zéakladnim kritériem pro zadani Vefejné zakazky je 1. Nabidkova cena, 2. Kvalita nabidnutych sluZeb,
a 3. Rozsah kapacity nabidnuté pro zajisténi zakazky.

Diléi kritéria:

Viha

a) Nabidkovéa cena — 35%

b) Kvalita nabidnutych sluzeb — 30%

¢) Rozsah kapacity nabidnuté pro zaji$téni zakazky — 20%
d) Ekonomické vyhodnost nabidky — 15%

Specifikace a zptsob hodnoceni jednotlivych dil€ich kritérii:

A) Vy3e nabidkové ceny (¢iselné kritérium)

Nabidkova cena musi byt uvedena v korunich &eskych a musi zahrnovat veskeré naklady a
poplatky souvisejici s realizaci vefejné zakdzky. Hodnocena bude absolutni vySe nabidkové
ceny uvedené v pozadované tabulce.

Zpisob hodnoceni:
Hodnocen4 nabidka obdrZi bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

B) Kvalita nabidnutych sluzeb

(nediselné kritérium)

Hodnotici komise bude hodnotit:

- velikost a reference ¢lend realizaéniho tymu;

- garanci odbornosti z pohledu obsahu projektu; :

- pfedpokladané portfolio aktivit v rimci nabizené ceny sluZeb (obligatorni minimum:
pfipravna studie a realizace webové prezentace /jako podstranky evropskych projektd, resp.
portalu MSMT/; tiskové zpravy - formulace, distribuce, aktivni vyhledavani p¥ileZitosti pro
prezentaci projektu v médiich, formulace medialni strategie, hlavniho a podpirnych témat).

Zpisob hodnoceni:

Kazdy ¢len hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodn&j$i k nejméné vhodné a
ptifadi nejvhodn&js$i nabidce 100 bodii a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové
ohodnoceni, které vyjadiuje miru splnéni dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

C) Rozsah kapacity nabidnuté pro zaji$téni zakazky (neéiselné Kritérium)

Hodnotici komise bude hodnotit: :

- pfedpokladany podet vykonanych hodin tydn& v cené sluzby (pfipadng pojmenovani a
ocenéni nadlimitnich vykoni);

- pfedpokladany rozsah/Eetnost vystupt;

- zakladni lhiity pro realizaci jednotlivych aktivit obsaZenych v portfoliu aktivit (nap¥. [hiita
pro distribuci tiskové zpravy od jejiho odsouhlaseni, rozsah operativnich konzultaci s
manaZerem zakazky, operativnost pfi zpracovani podkladd pro vyjadieni vii¢i médiim);

- specifikace vlastnich materilnich, technickych a jinych kapacit, které budou pro projekt
vyuZity.



Zpiisob hodnoceni:

Kazdy ¢len hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéj$i k nejméné vhodné a
ptifadi nejvhodn&jsi nabidce 100 bodd a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodnéjsi nabidce.

D) Ekonomicka vyhodnost nabidky (neciselné kritérium)
Hodnotici komise bude hodnotit:

uvedeni jakychkoliv dal$ich ekonomickych efektt/faktort a jejich specifikace, které mohou
vyplynout ze spolupréce, zejména

- moZnost sjednani medialnich partnerstvi;

- vyhodnéj$i podminky pro nékup reklamniho/PR prostoru;

- dodavky grafickych sluzeb;

- sluzby fotografa;

- slevy pfi dlouhodobé spolupraci.

Zpisob hodnoceni:

Kazdy ¢len hodnotici komise sestavi pofadi nabidek od nejvhodnéjsi k nejméné vhodné a
pfifadi nejvhodnéj§i nabidce 100 bodil a kazdé nasledujici nabidce pfifadi takové bodové
ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni dil¢iho kritéria ve vztahu k nejvhodné;jsi nabidce.

7. Lhiita a misto pro podani nabidek, datum a misto otevirani obdlek s nabidkami

Nabidky je moZno podavat osobné€ do podatelny Ministerstva mladdeze, $kolstvi a
télovychovy, Karmelitsk4 7, budova C, kanceléf ¢. 008, a to v pracovnich dnech v tifednich
hodinach pond¢li-patek od 7:30 hod. do 15:00 hod. Uchaze¢i mohou podat nabidku rovnéz
doporucené postou na adresu: Ministerstvo mladezZe,Skolstvi a t€lovychovy, Karmelitska 7,
118 12 Praha 1, k rukdm PhDr. Davida Vaclavika, Ph.D, a to nejpozdéji do 15.hodin 12.
btezna 2009.

Zadavatel doporu€uje uchazectim preferovat osobni podani nabidky.

Nabidky jsou uchaze¢i povinni podat pisemné, a to v jedné fadné uzaviené obalce, oznatené
Nabidka — Komunika¢ni strategie , Reforma tercidrniho vzdélavani* — neotvirat®.

Na obalkach musi byt uvedena adresa, na niZ je moZné zaslat oznameni o podani nabidky po
uplynuti lhiity pro podani nabidek. -

Uzavienim obalky ¢i obalu se pro tcely tohoto zadavaciho Fizeni rozumi opatfeni obalky,
resp. obalu, na uzavieni podpisem a pfipadné razitkem uchazele, a to tak, aby obalku nebylo
moZné jakymkoliv zplisobem neopravnéné oteviit, aniZ by doslo k pokozeni vyse uvedenych
ochrannych prvki.

Zadavatel nabidky vyhodnoti do 10 dnii od terminu pro podéni nabidky a za$le uchazeim
vyrozumeéni.



8. Zadavaci podminky
Zadavaci dokumentace vefejné zakazky je soucasné s vyzvou k podani nabidky a k prokézani
kvalifikace zasilana zadavatelem uréenym uchaze¢im, dal$im uchaze¢iim bude poskytnuta na
zaklad® jejich Zadosti zaslané zadavateli, a to po celou dobu trvani lhity pro podavani
nabidek.
Dotazy k zadavaci dokumentaci mohou zédjemci zasilat pisemné na adresu zadavatele, a to
nejpozdeji do 5 dni pfed uplynutim lhity pro podani nabidek.

V Praze dne 25. 2. 2009

prof.Ing. Vlastimil RiZika, CSe.
nameéstek ministra pro vyzkum a vysoké skolstvi



