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1. UVOD

Uspé&snému Zzadateli budou finanéni prostfedky na financovani projektu poskytnuty na
zakladé rozhodnuti o poskytnuti dotace, které obsahuje oznaceni pfijemce dotace,
ucel, na ktery je dotace ur€ena a podminky jejiho uZziti.

Rozhodnuti je poskytovano na dobu uskute€rovani daného projektu, rozhodnuti
vydava resort (resp. jeho organizacni slozka, do jejiz pusobnosti spada pfislusny
projekt).

V pFipadé, Ze se na financovani projektu bude podilet vice subjektl (na financovani
projektu se podili i Zadatel, pokud tento poZzadavek a vysi pfispévku stanovi
poskytovatel dotace nebo pokud je Zadatel podnikajicim subjektem a Cerpa prostfedky
na zakladé rozhodnuti UHOS o vyjimce ze zakazu vefejné podpory), bude spole¢né

s udélenim rozhodnuti o poskytnuti dotace se Zadatelem uzaviena smlouva

o financovani.

2. ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Informace o pozitivhim vysledku hodnoceni navrhu projektu

Zadatel, jehoz navrh projektu (na zakladé hodnoceni predlozené zadosti) byl vybran
k financovani z OP RLZ (prostfedky ESF a statniho rozpo&tu Ceské republiky), musi
byt o tomto informovan poskytovatelem dotace. Usp&$nému zadateli! bude
vyrozumeéni o vybrani projektu k financovani odeslano (tzv. ,na doru¢enku®) do

5 pracovnich dnd od uzavfeni vybérového fizeni.

Vyrozuméni musi obsahovat minimalné:

¢ informaci, Ze zadost byla schvalena pro financovani

Castku dotace, ktera bude pro projekt pfidélena

upozornéni na potfebu zaloZeni samostaného uctu projektu
seznam podkladl pro vydani rozhodnuti

informaci o ev. nutnosti uzavreni smlouvy o financovani2.

Dotace pridélena projektu

Samostatny ucéet projektu

Pfed podpisem smlouvy o financovani projektu je pfijemce dotace povinen mit zfizen
samostatny bankovni ucet, ktery bude slouzit vyhradné pro platebni operace
souvisejici s projektem.

Bankovni u¢et mize byt zaloZen u jakékoli banky opravnéné pusobit v CR3 a musi byt
veden vyhradné v méné CZK (Ceska koruna).

1 Uspésny zadatel - Zadatel, jehoz navrh projektu byl vybran k financovani z OP RLZ

2 Smlouva o financovani- smlouva mezi uspésnym zadatelem, ktery se podili finanénim vkadem na
realizaci projektu a poskytovatelem dotace jejimz pfedmétem je vymezeni vSech podminek
financovani

3 Banka opravnéna plsobit v CR — banky s licenci Ceské narodni banky a pobocky zahraniénich bank
ze zemi Evropského hospodariského prostoru (25 zemi EU a Norsko, LichtenStejnsko a Island)
zalozené v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank
a dalSich finan€nich instituci je zalozena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k €innosti Gvérovych
instituci a jejim vykonu, a neustanoveni zak. ¢. &+/+iié Sb., o bankach, ve znéni zak.¢. 126/2000 Sb.
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Dispozi¢ni pravo k uétu* smi mit pouze poveéreni pracovnici pfijemce dotace. Pro
ucely finan¢niho vykaznictvi projektu je pfijemce povinen vyzadat si zasilani vypis(
z bankovniho uctu k poslednimu dni kazdého mésice.

PFijemce dotace je povinen zachovat samostatny ucet i po ukonceni projektu az do
doby, nez obdrzi zavérecnou platbu.

Kopie smlouvy o zaloZeni bankovniho uétu vyuzivaného pro ucely projektu musi byt
zaslana jako jeden z podkladl pro vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace, event.
uzavfeni smlouvy o financovani.

Podklady pro vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace

Pro vydani rozhodnuti o poskytnuti dotace je nutné, aby uspésny zadatel dorucil
poskytovateli dotace do 15 pracovnich dnl po obdrzeni vyrozuméni vSechny
pozadované doklady (podklady pro rozhodnuti).

Poskytovatel dotace po obdrzeni viech pozadovanych doklad( prozkouma, zda
dodané doklady stvrzuji udaje uvedené v zadosti. Pokud je vSe v pofadku, do

10 pracovnich dnu podepiSe povéreny pracovnik rozhodnuti o poskytnuti dotace
a uspésSnému Zadateli odesle doporucené 1 vytisk tohoto rozhodnuti.

4 Dispozi¢ni pravo k uétu - pravo nakladat s finan€nimi prostfedky na bankovnim uétu a provadét
vesSkeré operace tykajici se tohoto uctu
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3. SMLOUVA O FINANCOVANi PROJEKTU — PODPIS
SMLOUVY, ZRIiZENi UETU, ZADOST O PLATBU

Smlouva o financovani projektu

Smlouva o financovani projektu je smlouvou mezi uspésSnym zadatelem, ktery se
podili financnim vkadem na realizaci projektu a poskytovatelem dotace jejimz
pfedmétem je vymezeni vSech podminek financovani.

K'informaci o nutnosti uzavieni smlouvy o financovani projektu bude pfilozen navrh
této smlouvy a seznam dokladu, které je tfeba predlozit. UspéSny zadatel podepise
pét stejnopist smlouvy, pfilozi pozadované doklady> a odeSle je zpét.

Smlouva musi byt podepsana osobou opravnénou za Zadatele jednat. Podepsané
stejnopisy smlouvy musi byt doporu¢ené odeslany do 20 pracovnich dn(i od obdrzeni
navrhu smluv Zadatelem zpét.

V pfipadeé, Ze poskytovatel dotace, ktery se Zadatelem smlouvu uzavira, neobdrzi
vSechny podepsané stejnopisy smlouvy zpét do 30 kalendarnich dnt, ma se zato, Ze
Zadatel nema zajem smlouvu uzavrit a uvolnéné prostredky budou pridéleny
nahradnimu projektu.

Poskytovatel dotace po obdrzeni vSech podepsanych stejnopisli a pozadovanych
doklad(l prozkouma, zda dodané doklady stvrzuji idaje uvedené v zadosti. Pokud je
vSe v pofadku, do 10 pracovnich dnl vSechny stejnopisy smlouvy podepiSe povéfeny
pracovnik a uspésSnému Zadateli odesSle doporucené 1 vytisk zpét.

Pokud vyZadané doklady vzbuzuji pochybnosti vyZada si poskytovatel dotace jejich
doplnéni, event. predlozeni dalSich doklad( a stanovi Ihitu, do které Eeka na jejich
doruceni. Tato Ihata by neméla byt kratsi 5 pracovnich dni a del§i nez 20 pracovnich
dni.

Pokud ani po uplynuti této Ihaty nejsou pozadované doklady vyhovuijici, smlouva se
neuzavie a uvolnéné prostredky budou pfidéleny nahradnimu projektu nebo budou
pfefazeny pro vyuziti v dalSim obdobi.

Zahajeni projektu

Pokud nebude ve smlouvé o financovani stanoveno jinak, je pfijemce podpory
povinen zahdjit prace na projektu do 30 dni od podepsani smlouvy poskytovatelem
dotace.

Zadost o platbu

V prabéhu realizace projektu je pfijemce podpory opravnén predlozit nasledujici typy
Zadosti o platbu:

¢ Projekty realizované v rezimu predfinancovani¢:

- zadost o prubéznou platbu,

—  Zadost o zavére¢nou platbu.

Prvni zalohovou platbu (aZ do vyse 30% uznatelnych nakladd prvniho roku projektu)
pfijemce dotace obdrzi do 30 dnii po podpisu obéma smluvnimi stranami. O tuto prvni
zalohovou platbu neni tfeba samostatné Zadat.

¢ Projekty realizované ve standardnim rezimu’:

5 Pozadované doklady (ke smlouvé) -

6 Rezim predfinancovani (projektu) — poskytnuti prostfedkd podpory zalohové
7 Standardni rezim (plateb) - zpétné proplaceni uskute¢nénych vydajl projektu
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—  zadost o proplaceni vydajl projektu,
—  Zadost o zavérecnou platbu.

Na jiné typy Zadosti o platby neZ vyde uvedené nebude bran zfetel.

Kromé prvni zalohové platby budou dalsi platby pfijemci podpory zasilany vyhradné
na zakladé pisemnych zadosti o platbu (zadost o pribéznou platbu, zadost

o proplaceni vydajl projektu a Zadost o zavérecnou platbu) vyhotovenych v souladu
s pfilohou V smlouvy o financovani projektu. Zadosti o platbu, vypracované vzdy ve
dvou originalech, musi byt adresovany poskytovateli dotace.

V pfipadég, Ze zadost, respektive jeji pfilohy (uvedené v Zadosti o platbu) vykazuji
nedostatky, stanovi se zadateli o platbu Ihita k dopInéni udaju a odstranéni
nedostatkll ne del$i nez 15 pracovnich dna.

Zadost o platbu je splatna do 15 kalendarnich dnd od jejiho schvaleni.

Radné predlozena zadost o platbu je povazovana za schvalenou v piipadé, ze
pfijemce k zadosti, pfipadné jejim pfiloham, neobdrzi do 15 pracovnich dnt od jejiho
doruceni Zadné pfipominky.

Zadost o prabéznou platbu

PFijemce je opravnén pozadat o pribéznou platbu pouze v pfipadé, pokud efektivné
a v souladu se smlouvou vy&erpal minimalné 75% predchozi platby (a 100% vSech
plateb pfedchazejicich posledni platbé). VySe priubézné platby mize byt az 25% ze
uznatelnych nakladu projektu daného roku. Celkova vySe prabéznych plateb, muze
¢init spole¢né se zalohovou platbou maximalné 90% celkovych uznatelnych nakladu?
projektu.

Pfijemce je povinen zaslat zadost o pribéznou platbu spole¢né s pribéznou zpravou.

Zadost o proplaceni vydajd projektu

PFijemce je opravnén pozadat o Uhradu provedenych praci mési¢nég, Ctvrtletnég,
pfipadné i v delSich ¢asovych intervalech. Spole¢né se zadosti o proplaceni vydaju
projektu je pfijemce povinen predlozit priibéznou zpravu.

Zadost o zavérednou platbu v reZimu predfinancovani

Pfijemce je opravnén pozadat o zavére€nou platbu v pfipadé, Ze vyCerpal efektivné
a v souladu se smlouvou viechny obdrzené prosttedky. Zadost o zavére¢nou platbu
zasila pfijemce podpory nejpozdéji do 1 mésice po ukonceni projektu spolu se
zavérecCnou zpravou a dalSi souvisejici dokumentaci.

Opravnéna vyse zaveérecné platby (maximalné vSak do vySe 100% celkovych
uznatelnych nakladi projektu uvedenych ve smlouvé) se vypodita ze skuteénych
vydajl projektu vynalozenych efektivné a v souladu se smlouvou po odecteni
obdrzené zalohové platby a pribéznych plateb celkem, pfijmua projektu a uroku
vzniklych na bankovnim uctu projektu.

Zadost o zavérednou platbu — standardni reZim

Pfijemce je opravnén pozadat o zavérecnou platbu po ukonéeni projektu. Spolu
se zadosti o zavére€nou platbu zasila pfijemce zavére¢nou zpravu a dalSi souvisejici
dokumentaci.

Opravnéna vySe zavérecné platby (maximalné vsak do vyse 100% celkovych
uznatelnych nakladi projektu uvedenych ve smlouvé) se vypodita ze skuteénych

8 Uznatelné naklady projektu - naklady, které Ize v ramci projektt OP RLZ hradit z vefejnych
prostfedku a o jejichz Uhradu musi Zadatel Zadat
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vydaju projektu vynalozenych efektivné a v souladu se smlouvou po odeéteni pFijemci
jiz proplacenych vydaju projektu celkem, pfijmu projektu a urokud vzniklych na
bankovnim uctu projektu.

Zména a doplnéni smlouvy o financovani projektu

Pisemné oznameni

Pfijemce podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez pfedchoziho souhlasu
poskytovatele dotace pouze za pfedpokladu, ze takova zména neovlivni dosazeni cil(
projektu (v€. naplfiovani schvalenych kvantifikovanych indikatoru).

PFijemce je nicméné i v pfipadé téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o takové
zméné neprodlené pisemné informovat poskytovatele dotace.

Soucasti oznameni o provedeni zmény projektu musi byt zddvodnéni, pro¢ ke zméné
doSlo a pfipadné dolozZeni dal8i pozadované dokumentace (viz niZe). Poskytovatel
dotace si vyhrazuje pravo se ke zméné vyjadfit a poZzadovat doplfiujici informace.

Za nepodstatnou zménu projektu, ktera nezaklada povinnost uzavfit dodatek ke
smlouvé o financovani projektu, je povazovana napf. zména rozpoctu projektu
omezena na pfesun prostfedkd v ramci jedné kapitoly rozpo¢tu nebo presun
prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15% puvodni ¢astky pfislusné
zdrojové kapitoly. Soucasti oznameni o zméné rozpocCtu musi byt aktualizovany
rozpocet projektu.

Zmény adresy prijemce podpory, kontaktni osoby projektu a auditora (pokud je
povinnosti pfijemce projektu nechat provést audit) musi byt rovnéz pisemné
oznameny poskytovateli dotace.

Zamér zménit banku je pfijemce podpory povinen pfedem oznamit poskytovateli
dotace. Pokud poskytovatel dotace nevznese do 5 pracovnich dnl proti tomuto
navrhu namitky, je mozné navrhovanou zménu uskutecnit.

PFijemce finan¢ni podpory zasle do 5 pracovnich dnl poskytovateli dotace oznameni
o provedené zméné bankovniho uétu, jejiz soucasti musi byt kopie smlouvy o zfizeni
nového uétu, dolozeni pfevodu vSech prostfedku z plvodniho uétu projektu a nova
finan&ni identifikace (pfiloha V. smlouva o financovani projektu). Zména bankovniho
uctu musi byt specifikovana v naslednych Zzadostech o platbu.

Dodatek ke smlouvé o financovani projektu

Ostatni zmény projektu, které nejsou uvedeny vyse v bodu zakladaji povinnost uzavfit
pisemny dodatek ke smlouvé. Navrh dodatku pfipravuje pfijemce a doloZi jej
pisemnou Zadosti o zménu v&etné vysvétleni, pro¢ k uvedenym zménam dochazi.
Navrh dodatku v péti originalech podepsanych opravnénou osobou pfijemce musi byt
spolu se zadosti o schvaleni dodatku, pfipadné dalSimi pfilohami zaslan poskytovateli
dotace, ktery po pfipadném schvaleni a podpisu zasle 1 original pfijemci podpory.
Dodatek nabyva ucinnosti datem pozdéjSiho podpisu.

Tyto zmény projektu by mély byt odsouhlaseny partnery pfijemce podpory jesté pred

podanim pfislusnych navrhGt zmén smlouvy. V pfipadé, ze takového souhlasu nebylo
dosazeno, musi zadatel tuto informaci uvést pfi predkladani zadosti o schvaleni zmén
a odlvodnit, pro¢ k ziskani souhlasu partner(i nedoslo.

Dodatek ke smlouveé se Zadosti a pfipadnymi pfilohami musi byt poskytovateli dotace
predlozen nejpozdéji 60 kalendarnich dnu pred terminem ukonceni projektu. Zmény
smlouvy reagujici na prabéh projektu musi mit t€snou vazbu na charakter a hlavni cile
projektu, které jsou pfedmétem puvodniho schvaleného navrhu projektu a smlouvy.

V pfFipadé potieby prodlouZeni projektu neni mozno narokovat navySeni poskytnutych
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prostfedkld. Zmeény nelze provést se zpétnou platnosti. O pfipadném zamitnuti zadosti
0 zménu musi byt pfijemce podpory informovan pisemné.

Piredéasné ukonéeni smlouvy

Pfijemce podpory i poskytovatel dotace jsou opravnéni prfed€asné ukoncit smlouvu
o financovani projektu z divodu a za podminek dale uvedenych.

Odstoupeni od smlouvy ze strany pfijemce podpory

PFijemce podpory mlze kdykoliv odstoupit od smlouvy podanim pisemné vypovédi
smlouvy s dvoumeésicni vypovédni lhatou, ktera pocina bézet dnem doruceni vypoveédi
poskytovateli dotace.

V takovém pfipadé bude mit pfijemce podpory narok na vyplaceni prostfedki pouze
za tu Cast projektu, ktera jiz byla provedena v souladu se smlouvou, od které
odstupuje. Poskytnuté zalohy a praibézné platby musi byt fadné vyuctovany

a prostfedky nevyuZité ve prospéch projektu do ukonéeni smlouvy o financovani
projektu musi byt do 15 dnli po ukoncéeni projektu vraceny na Ucet poskytovateli
dotace.

Vyuctovani zalohy, event. posledni pribézné platby, musi oddélené evidovat vydaje
uskute¢néné po dni odeslani vypovédi smlouvy. K tomuto vyucétovani musi byt
pfilozen komentar oduvodriujici uskuteénéné vydaje. Vyuctovani vydaju, které
nebudou fadné zduvodnény, nemusi byt akceptovany.

V pfFipadé neopravnéného odstoupeni od smlouvy (napf. nepodani fadné vypovédi)
muze poskytovateli dotace vznést narok na piné &i ¢aste€né vraceni jiz vyplacenych
Castek.

Odstoupeni od smlouvy o financovani projektu ze strany poskytovatele dotace

Poskytovatel dotace je opravnén v zavaznych a odivodnénych pfipadech vypovédét
smlouvu o financovani projektu podanim pisemné vypovédi s dvoumeésicni vypovédni
IhGtou, ktera pocina bézet dnem doruceni vypovédi pfijemci podpory. PFijemce
podpory ma v tomto pfipadé narok na vyplaceni opravnénych nakladd ve vysi, ktera
odpovida hodnoté dokonéené Casti projektu.

Poskytnuté zalohy a prabézné platby musi byt fadné vyuctovany a prostredky
nevyuzité ve prospéch projektu do ukon€eni smlouvy o financovani projektu musi byt
do 15 dnll po ukoné&eni projektu vraceny na Ucet poskytovateli dotace. Vyuctovani
zalohy, event. posledni prabézné platby, musi oddélené evidovat vydaje uskute¢néné
po dni odeslani vypovédi smlouvy. K tomuto vyu€tovani musi byt pfilozen komentar
odlvodnujici uskuteénéné vydaje. Vyuctovani vydajl, které nebudou fadné
zdavodnény, nemusi byt akceptovany.

Poskytovatel dotace mize pisemné odstoupit od smlouvy o financovani projektu bez
poskytnuti vypovédni lhaty, pfipadné preventivné pozastavit platby, jestlize pfijemce
podpory:
— bezdlvodné nesplni nékterou ze svych povinnosti, a to ani béhem
30 kalendarnich dnu nasledujicich po odeslani pisemné vyzvy, sméfujici
k napravé takovych zavazku, pfipadné v této Ihaté nepoda uspokojivé vysvétleni;
— je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci;
— zmeéni pravni subjektivitu, aniz by pfedlozZil ke schvaleni pisemny dodatek ke
smlouvé;
— uvede do smlouvy nepravdivé nebo nelplné udaje;
— dopusti se finan¢nich podvodu;
—  projekt jiz nesplhuje podminky, za nichZ byla podpora pfidélena a pfijemce
podpory nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci k dosazeni puvodnich cilt
projektu.
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Odstoupeni od smlouvy nabyva ucinnosti dnem doruceni pfijemci dotace.
PFijemce podpory ma v tomto pfipadé narok na vyplaceni opravnénych nakladi ve
vySi, ktera odpovida hodnoté dokonéené Casti projektu.

Pfiru¢ka pro pfijemce finanéni podpory z OP RLZ
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4. ROZPOCET A FINANCNI RIZENI

Rozpocet

Schvaleny rozpocget navrzeny zadatelem v Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ je
odhadem celkovych nakladu projektu. Z vefejnych prostfedkt mohou byt financovany
pouze uznatelné naklady. Skute¢na vysSe prostifedku, ktera se bude Cerpat z vefejnych
prostfedkl na uhrazeni uznatelnych naklad(, bude stanovena az po ukonc&eni
projektu a jeho celkovém vyuctovani.

Zmény rozpoctu

V radmci rozpoc¢tu jsou mozné dva typy zmén:
A. Pfesun v ramci jedné kapitoly, nebo presun mezi jednotlivymi kapitolami do
vyse 15%.

- Finan¢ni dopad je omezen na pfesun uvnitf jedné kapitoly rozpoc&tovych polozek
nebo na pfesun mezi témito kapitolami, pokud kumulovana vyse pfesouvanych
Castek nepresahne 15% puvodni ¢astky prislusné kapitoly rozpoctovych polozek.
Dochazi-li k pfesunu prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami, potom tato zména
nesmi pfesahnout 15% puvodni ¢astky kapitoly rozpoctu s vétSim objemem
finan&nich prostfedku.

-V ramci kapitoly 1 — Lidské zdroje neni mozné zmé&nou rozpoc¢tu ménit jednotkove.

B. Pfesun mezi kapitolami vyssi nez 15%

Pokud bude presun vy$Si nez 15% pUvodni ¢astky kapitoly rozpoctu, je tfeba
pfedchoziho schvaleni poskytovatele dotace. Tento pfesun musi byt zachycen
v dodatku smlouvy o financovani projektu, ktery musi schvalit vSechny strany
podepisujici smlouvu o financovani projektu.

V pFipadé kapitol rozpoctu 3 a 5 musi zustat zachovan povoleny procentualni pomér
téchto polozek, tj. vydaje celkem v ramci kapitoly 3 na ,Zfizeni a vybaveni“ (kromé
3.5. Amortizace vlastniho majetku a 3.6. Naklady na opravy a udrzbu), nesmi
prekrocit 25% z celkovych uznatelnych nakladu projektu , v pfipadé kapitoly 5, (kromé
5.3 a 5.5), nesmi subkontrakty pfekroc€it 49% z celkovych uznatelnych nakladu
projektu (pokud RO neudéli vyjimku).

Rezijni vydaje celkem nesmi pfekrocit 7% uznatelnych nakladu projektu.

Pfi kazdé zméné rozpoctu musi byt splnény nasledujici podminky:
- zménou nesmi byt naruSen charakter a hlavni zamér projektu,
- zména musi byt poskytovateli dotace neprodlené oznamena.

Splatkovy kalendar

V pFipadé realizace projektu v rezimu pfedfinancovani, poskytovatel dotace bude
pfijemci dotace poskytovat finanéni prostfedky nasledujicim zpisobem:
e prvni zalohova platba ve vySi az 25 % rozpoctu (uznatelnych nakladd) do 30 dn
po podpisu smlouvy obéma smluvnimi stranami — bez nutnosti podat Zadost
o platbu,

e dalSi pribézné platby ve vySi az 25 % uznatelnych nakladu projektu do 30 dni od
data, kdy poskytovatel dotace schvali pribéznou zpravu. Soucasti prabézneé
zpravy je zadost o platbu.

e zaveérecna platba (vypocitana podle schvalenych skuteénych uznatelnych vydajl
projektu) do 30 dnl od data schvaleni zavéreéné zpravy poskytovatelem dotace.
Soucasti zavérecné zpravy je:

e zadost o zavérecnou platbu zlstatku
e celkové vyuctovani projektu
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e zprava auditora (jen je-li vyzadovana).

V pFipadé realizace projektu ve standardnim rezimu, poskytovatel dotace uhradi
prijemci dotace finan¢ni prostfedky nasledujicim zptusobem :

e proplaceni vyuctovanych uznatelnych vydaju projektu do 30 dni od data, kdy
poskytovatel dotace schvali pribé&znou zpravu. Soucasti prabézné zpravy je
Zadost o platbu podle vzoru, ktery je pfilohou V. smlouvy o financovani projektu.

e Zustatek (dle skute¢nych vydaji) do 30 dnu od data schvaleni zavéreéné zpravy
poskytovatelem dotace. Soucasti zavérecné zpravy je:
e zadost o zavérecnou platbu zlstatku podle vzoru
o celkové vyuctovani projektu
e zprava auditora (jen je-li vyZadovana).

Zavérecna platba bude nizsi o vznikly urok z bankovniho uctu, neopravnéné naklady
a dalSi neprokazané naklady.

Jestlize jsou uznatelné naklady na konci projektu niz8i nez odhadované celkové
uznatelné naklady specifikované ve smlouvé o financovani projektu, budou
proplaceny pouze skute¢né vynalozené uznatelné naklady.

UROKY Z BANKOVNIHO UETU, BANKOVNi POPLATKY A JINE PENEZNi OPERACE

Uroky z bankovniho uétu

Uroky z &astek vyplacenych piijemci dotace, které jsou ulozeny na bankovnim G&tu
projektu, je nutné povazovat za pfijem, ktery musi byt vyuzit (a vyucétovan) ve
prospéch projektu. Pokud o tom nebudou pfedloZeny hodnovérné doklady, bude

o jejich vysi pfi kone€ném vyuctovani snizena zavérecna platba.

Vzniklymi uroky se maji na mysli uroky pfipsané na ucet projektu pfed zdanénim.

Bankovni poplatky

Bankovni poplatky spojené s vedenim uétu projektu (véetné poplatku za zalozeni

a event. zruseni Uctu) jsou uznatelnymi naklady projektu. Jejich celkova vySe by méla
byt v rozpoc&tu pfedem odhadnuta.

Pocatecni vklad na ucet
Pocatec¢ni vklad na bankovni ucet viozeny pfijemcem finanéni podpory pfed pfijetim
prvni platby bude zohlednén (odedéten) v koneéném vyuctovani projektu.

Jiné penézni operace

Pfijemce finanéni podpory nesmi s financnimi prostfedky zaslanymi zalohovou
a praubéznymi platbami poskytovateli dotace k realizaci projektu provadét zadné
operace, které nesouvisi pfimo s realizaci projektu.

Vybér dodavateld

Nakupované zbozi, sluzby a stavebni prace musi byt nezbytné pro realizaci projektu.
Pokud nebude prokazana nezbytnost pro realizaci projektu (napf. neoduvodnény
nakup pfed koncem projektu) nebude vydaj uznan jako uznatelny.

Zakon o verejnych zakazkach

Pokud pfedpokladana cena pfedmétu plnéni pfesahne 2 000 000,- K&, je nutné
provést vybér dodavatele sluzeb, zbozi nebo stavebnich praci® (pokud to pravidla
stanovena zakonem pro dany typ aktivit povoluji) v souladu se zakonem o vefejnych
zakazkach v platném znéni.

9 zékon o vefejnych zakazkach €. 40/2004 Sb.
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(Pokud pripadna novela zakona o vefejnych zakazkach tento finanéni limit zméni,
bude se muset postupovat podle aktualniho znéni zakona.)

Zadéavat nadlimitni zakézky19 z dotaci na grantové projekty neni
mozne.

Jestlize pfedpokladana cena predmétu plnéni bude nizsi nez 2 000 000,- K¢, je tfeba
postupovat podle nasledujicich pravidel:

Cena od 500 000 — 2 000 000 K¢!!

U téchto vétSich zakazek je nutné verejné vyhlasit vyzvu k podani navrhu
na uzavieni smlouvy na dodavky sluzeb nebo zbozi.

Cena od 150 000 — 500 000 K¢

U téchto zakazek je tfeba provést vybér dodavatele formou jednaciho
fizeni bez uvefejnéni s tim, Ze bude osloveno 3 —5 potencialnich
dodavateld.

Zakazka bude realizovana na zakladé smlouvy nebo objednavky.

Cena nesmi prekrodit cenu obvyklou v misté plnéni.12

Cena do 150 000 K¢

U zakazek s nizkym plnénim neni nutné provadét vyhlaseni a vybér
Z vice zajemcd, i zde vS8ak plati poZadavek zachovani transparentnosti
a nediskriminac¢nich postupdu.

Zakazka bude realizovana na zakladé smlouvy nebo objednavky.

Cena nesmi prekrocit cenu obvyklou v misté plnéni.

Vyhlaseni poptavky

Pokud pfedpokladana cena pfedmétu plnéni pfesahne 150 000,- K& uvefejni pfislusny
pfijemce dotace poptavku takovou formou, ktera zaijisti jeji dostupnost co nejsirSimu
okruhu uchazecu (napf. na Internetu, v odborném nebo dennim tisku, centralni
adrese). Poptavka musi byt uvefejnéna téz na centralni adrese, nejméné po dobu

15 dna pro pInéni v rozsahu do 500 000,- K& a nejméné po dobu 30 dnud pro pinéni
nad 500 000,- K&.

Pokud je pfedpokladana cena pfedmétu pinéni v rozmezi 25 000,- az 150 000,- K&,
neni pozadovano Zadné vyhlaseni.

Vybérova kritéria

Nasledujici vybérova kritéria jsou platna jak pro vefrejné zakazky, tak i pro ostatni
zakazky s cenou pIinéni do 2 000 000,- K¢:

¢ ekonomicka vyhodnost nabidky nebo

¢ nejnizsi nabidkova cena.

10 Nadlimitni zakazky — podle § 14 zakona o vefejnych zakazkach

11 pfj rozhodovani o zpUsobu zadavani zakazek (zafazeni do objemové kategorie) je tfeba brat do uvahy
i pfipadné opakovani, ¢ kumulaci stejnych nebo tématicky blizkych zakazek v prabéhu celého
projektu.

12 cena obvykla v misté plnéni — poZadavek zakona o vefejnych zakazkach
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U dodavek sluzeb budou projekty hodnoceny na zakladé kritéria ekonomicke
vyhodnosti nabidky.

Kritérium ekonomické vyhodnosti nabidky musi byt dale ¢lenéno na kritérium kvality
zadani, kvalitu realizaCniho tymu a cenu. Kvalita zadani a kvalita realizaéniho tymu

muze byt dale ¢lenéna podle povahy projektu. V pfipadé pouziti kritéria ekonomické
vyhodnosti nabidky je podil ceny a kvality stanoven nasledovné:

e kvalita nabidky 30%,

e kvalita realizacniho tymu 40%,

e cena 30%.

V pfipadech dodavek zboZi, pfip. stavebnich praci, bude pouzito druhé hodnotici

zbozi.

Hodnotici komise

Pokud predpokladana cena pfedmétu plnéni pfesahne 150 000,- K&, pfislusny
poskytovateli dotace pred zahajenim vybéroveého procesu jmenuje nejmené tfi¢lennou
hodnotici komisi. Hodnotici komise o vysledku vybérového procesu pofidi zapis, ve
kterém podrobné zdokumentuje svUj postup, vzniklé problémy, zplsob jejich Feseni

a pfijaté konec¢né stanovisko. Zapis podepisuji vsichni ¢lenové komise.

Vybér dodavateli

Pro nakupy zbozi, stavebnich praci nebo sluZzeb nad 150 000,- K& provadi pfislusny
poskytovateli dotace vybér nabidek na zakladé doporuceni hodnotici komise.

Pro nakupy zbozi, stavebnich praci nebo sluzeb do 150 000,- K& vybere zadavatel
zakazky dodavatele z nejméné tfi nabidek podle ceny, ev. podle parametrii nabizené
sluzby nebo zboZi.

Vyhlaseni vysledku, uzavieni smlouvy

Po ukonceni vybéru dodavatele (nad ¢astku 150 000,- K&) a uzavieni smlouvy
zvefejni zadavatel informaci o uzavreni smlouvy. Pokud byla nabidka uvefejnéna na
centralni adrese, zvefejni pfislusny poskytovateli dotace informaci o uzavieni smlouvy
také na centralni adrese.

Kupni smlouvu uzavira prislusny poskytovateli dotace implementacni struktury podle
vysledku vybérového fizeni. Do ¢astky 150 000,- K¢ Ize pouzit pouze formu
objednavky.

Archivace

Zadavatel zakazky zajiStuje ulozeni veSkeré dokumentace, ktera se vztahuje
k vybérovému procesu, po dobu deseti let po jeho ukonéeni.
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5. VRACENiI DOTACE NEBO JEHO CASTI

Pokud pfijemce nezrealizuje projekt, jak se zavazal a jak bylo dohodnuto ve smlouvé
o financovani projektu, vyhrazuje si poskytovatel dotace pravo prerusit platby a (nebo)
ukoncit platnost smlouvy o financovani projektu.

Pokud pfijemce dotace neplni podminky smlouvy o financovani projektu, napf.
planované hodnoty indikator(i projektu, mize byt poskytovatelem dotace snizen
a (nebo) si poskytovatel dotace mize vyzadat astecné vraceni jiz vyplacené dotace.

Poskytovatel dotace ma moznost vyZadat vraceni piné hodnoty vyplacenych
prostfedku jestlize pfijemce:

e projekt nezahajil ani do 60 dnl od podepsani smlouvy

e neodevzdal (ani po opakovanych urgencich prvni priibéznou zpravu)

e jinym zavaznym zplUsobem porusil smlouvu nebo rozpoctovou kazen.
Je-li pfijemce dotace povinen vratit z jakéhokoli divodu poskytnutou dodaci
(nespotfebovana zaloha, zruSeni projektu, atd.), vrati tyto prostfedky na zakladé

pisemného rozhodnuti vystaveného poskytovatelem dotace na ucet poskytovatele
dotace, ze kterého mu byla dotace poskytnuta. Pisemné rozhodnuti bude obsahovat:

-identifika¢ni udaje pfijemce dotace

-identifikaéni udaje projektu v ramci grantového schématu

-zdGvodnéni rozhodnuti

-variabilni symbol pro platbu (&islo smlouvy o financovani projektu)

Pfijemce dotace musi do 14 kalendarnich dnd po obdrzeni rozhodnuti predlozit
poskytovateli kopii vypisu z U¢tu jako doklad o uhradé dluzné Eastky.

Bankovni poplatky za vraceni ¢astek poskytovateli dotace ponese v plné vysi pfijemce
dotace.

Vymahani vraceni dotace

Pokud pfijemce dotace nesplati dluznou ¢astku ve Ihuté ur€ené poskytovatelem
dotace, poskytovatel dotace da podnét pfislusnému Finanénimu Gfadu, ktery vyda
platebni vymér a bude dluznou ¢astku vymahat.
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6. VZTAHY S PARTNERY

Partnerstvi je vzajemny vztah mezi dvéma ¢i vice organizacemi, ktery je postaven na
sdilené odpovédnosti pfi realizaci projektu financovaného poskytovatelem dotace.

Spoluprace mezi pfijemcem dotace a jeho partnery musi byt zaloZena na smlouvé,
ktera specifikuje roli, odpovédnost partneru, zapojeni a ohodnoceni expertu partnera
v ramci projektu.

Pfijemce dotace by mél pravidelné komunikovat se svymi partnery a mél by je plné
informovat o postupu projektu. V8ichni partnefi by se méli podilet na vypracovavani
podavanych zprav, které se jich tykaji, a musi od pfijemce dotace dostavat kopie
veskerych zprav — technickych i finan¢nich — vypracovavanych pro poskytovatele
dotace.

Podstatné navrhované zmény projektu maji byt odsouhlaseny partnery jesté pred
podanim pfislusnych navrhi zmén poskytovateli dotace.

V pfipadg, Ze takového souhlasu nebylo dosazeno, musi Zadatel tuto informaci pfi
predkladani zadosti o schvaleni zmén uvést.

V tom pfipadé musi také uvést jak se tento stav muze ovlivnit realiozaci schvaleného
projektu a jak bude vzniklou situaci Fesit.

Pfiru¢ka pro pfijemce finanéni podpory z OP RLZ
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7. MONITOROVACI A FINANCNi ZPRAVY

Prijemce finanéni podpory musi dat k dispozici poskytovateli finanéni podpory
kompletni informace o realizaci projektu. Z toho diivodu musi pfijemce financni
podpory zasilat ¢tvrtletni priibézné monitorovaci zpravy.

Nejpozdéji do 1 mésice po ukonéeni projektu odevzda zavéreénou zpravu. Tyto
zpravy sestavaiji z technické (tykajici se vécného pInéni projektu) a finanéni ¢asti,
vcetné pfiloh.

Poskytovatel finan¢ni podpory si vyhrazuje pravo poZadovat dodate¢né informace ke
zpUsobu implementace projektu a k jeho vysledkim. Takové informace musi byt
dodany do 30 dnu od doruceni konkretizovaného pozadavku.

Priibézna zprava
Prijemce podpory musi pfedkladat poskytovateli dotace priibézné zpravy.

Pribézna zprava musi byt vypracovana a zaslana poskytovateli dotace kazdé
3 mésice, resp. musi byt pfipojena ke kazdé zadosti o platbu. Zpravu je nutné dodat
nejpozdéji do 14 kalendarnich dnl po skoncéeni 3mési¢niho sledovaného obdobi.

Kazda zprava se musi tykat vSech aspektll realizace projektu za pfislusné obdobi
a musi byt vypracovana v pozadovaném formatu (viz nize).

Zprava bude vyhotovena tak, aby umoznovala srovnani cilt, pfedpokladanych
a pouzitych prostfedku, oéekavanych a dosazenych vysledkl a rozpoctovych detaild
projektu. Ke zpravé musi byt pfipojen plan €innosti pro nasledujici etapu realizace.

Priibézna zprava projektu (format viz pfiloha IV. Smlouvy o financovani) musi
obsahovat nasleduijici:
Technicka zprava
- struény popis pribéhu realizace projektu za dané obdobi - cile projektu,
aktualni stav projektu, informace o hodnoceni aktivit od kone¢nych pfijemc,
- prehled kontrol projektu na misté (typ, vysledky),
- odchylky od navrhu projektu,
- pInéni cilt dle navrzenych indikatort véetné porovnani planu a skutecnosti,
- struény popis planu pro zbyvajici obdobi realizace projektu,
- podrobny plan aktivit na dalSi tfimési¢ni obdobi realizace,
- publicita,
- zapojeni partnerq.

Finanéni zprava
- prehled Cerpani rozpoctu,
- kopie ucgetnich doklad(
- kopie vypist z uctu projektu k poslednimu datu monitorovaného obdobi.

Zavérec€na zprava

Zavérecna zprava zhodnoti Uspésnost celého projektu a bude informovat o vysledcich
a splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu (format viz pfiloha IV b smlouvy
o financovani). Zavéreéna zprava musi obsahovat podrobny popis podminek, v nichz

byl cely projekt realizovan, informace o pfijatych krocich, které vedly k pfedstaveni EU

a Ceského statniho rozpoctu jako zdroje financovani, a o skute€nostech, které mohou
byt pouZity k vyhodnoceni dopadu projektu.

Soucasti zavérecné zpravy bude vyuctovani vSech uznatelnych nakladud projektu
a kompletni pfehled pfijma, vydajl a pfijatych plateb. Pokud je ve smlouvé
o financovani projektu pozadavek provést audit po skon&eni projektu, bude pfilozena
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zprava z externiho auditu projektu a Zadost o kone¢nou platbu. ZavéreCna zprava
bude prfedlozena do 1 mésice po skon&eni projektu.

Zavérecna financni zprava obsahuje prehled vSech uskutecnénych vydaja.

Zavérecna zprava projektu musi obsahovat nasledujici:
Technicka zprava
- stru€ny popis pribéhu realizace projektu od jeho za¢atku - cile projektu,
zhodnoceni projektu, informace o hodnoceni ¢innosti projektu od pfislusnik
cilovych skupin ,
- odchylky od navrhu projektu,
- plInéni cilG dle navrzenych indikator(l véetné porovnani planu a skute¢nosti,
- prehled kontrol projektu na misté (typ, vysledky),
- publicita.

Finanéni zprava
- prehled Cerpani rozpoctu,
- kopie ucetnich doklada,
- prehled veskerého pofizeného vybaveni,
- kopie vypisl z uctu projektu,

PFilohy
- Zadost o zavérecnou platbu,
- auditorska zprava (pokud je vyzadovana),

Zavérecnou zpravu v Ceském jazyce predklada prijemce dotace poskytovateli dotace
jednak elektronicky a jednak dvakrat podepsany original v tisténé verzi.
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8. UCETNICTVi A DOKLADY

(pFijemce dotace i jeho partner(i)

V ramci projektu je nutno vést oddélené, pfesné, prihledné a pravidelné zaznamy

o realizaci projektu. Pfijemce musi vést pro projekt G€etnictvi ve smyslu zakona

o Ucetnictvi jako soucast nebo pfidavek svého vlastniho u€etnictvi (oddéleny
analyticky ucet projektu). Pro kazdy projekt musi byt veden zvlastni samostatny
bankovni uéet, ke kterému musi byt detailné uvedeny vSechny pfijmové a vydajové
polozZky. PFijemce podpory nesmi analyticky ucet projektu zrusit pfed doplacenim
zaveérecné platby projektu.

Jednotlivé ucetni doklady v ramci celého projektu je nutno Cislovat tak, aby byly
jednoznacné identifikovatelné ve v§ech zakladnich skupinach dokladu dané ucetni
jednotky.

Pfijemce dotace i jeho partnefi musi pfi podavani zadosti o platbu pfedlozit soupisky
vSech Ucetnich dokladl souvisejicich s projektem (oddélené podle skupin dokladl).
Kopie ucetnich dokladi vedenych na soupisce musi byt jeji pfilohou.

Doporucené oznacovani soupisek uéetnich dokladul: éislo projektu_y.

Pfitom ,y* je pofadové Cislo partnera projektu (1 je vedouci partner — pfijemce
dotace).

Pfijemce dotace musi uchovavat i kopie soupisek dokladu v§ech partnert projektu.

Ugetnictvi musi rovnéz obsahovat podrobnosti o Grocich vztahujicich se k finanénim
prostfedkim, které vzniknou na uctu projektu.

Doporucujeme, aby bylo ucetnictvi projektu vedeno v elektronické podobé s vyuZitim
ucetniho software umoznujiciho oddélené vedeni ucetnich zaznamu o realizaci
projektu (oddéleny analyticky ucet).

OBECNE

Danové doklady musi byt vystaveny v souladu se zakonem o ucetnictvi a musi
obsahovat vSechny pozZzadované naleZitosti. Danoveé doklady musi obsahovat
specifikaci pofizovaného zbozi, sluzeb nebo praci, popfipadé i specifikaci toho kdo
zbozi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna o zjednoduseny dariovy doklad).
(Obecné formulované doklady typu ,ob&erstveni®, ,kancelarské potieby*, faktury
Lfakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nejsou vyhovuijici.)

FAKTURY

VSechny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na pfijemce dotace nebo na jeho
partnery v ramci daného projektu. Originaly dokladu pfijemce dotace a kopie dokladu
vSech partneru za cely projekt musi byt k dispozici u pfijemce dotace (nejen

v pribéhu implementace projektu, ale rovnéz budou archivovany jesté 10 let po
obdrzeni zavérecné platby projektu). Faktury musi byt podlozeny objednavkami nebo
smlouvami o dodavce sluzeb nebo zbozi.

DODAVKY ZBOZi A SLUZEB

Nakup zbozi a sluzeb nad ekvivalent 40 000,00 K& (v dobé uzavirani smlouvy

o dodani) muze byt v ramci projektu realizovan jen na zakladé uzaviené smlouvy, ve
které bude jasné specifikovano mimo jiné: druh dodavaného zbozi, sluzby nebo
prace, cena, lhata dodani, sankce za neplnéni smlouvy aj. Tyto specifikace musi byt
dodrZeny a neni mozno, aby bylo dodano jiné zbozi &i sluzba nebo byla pouzita jina
cena, nez je specifikovana ve smlouve.
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Smlouva uzaviena s dodavateli sluzeb musi mimo specifikaci sluzby a jejiho rozsahu
uvést prehled uznatelnych nakladl s ni spojenych. Dodavatel se v této smlouvé
zavaze k :
a) plnéni vSech pravidel a podminek smlouvy uzaviené mezi poskytovatelem
a pfijemcem dotace (zejména v oblasti kontroly, uznatelnosti nakladd apod.)
b) poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych €innosti
organim provadéjici kontrolu
¢) uchovani ucetnich zaznamu (ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany,
uctovy rozvrh, inventurni soupisy, zaznamy dokladujici formu vedeni Ucetnictvi
ucetni zavérky) po dobu 10 let let pocinajic koncem ucetniho obdobi, kterého
se tykaji13
d) povinnosti pfiznat jakykoli pfijem vznikly v pribéhu projektu, napf. pfijmy
ziskané z prodeje, sluzeb, zapisného apod.
Vydaje plynouci z uzavienych smluv s dodavateli nesmi u projektd vybiranych v ramci
dotaceovych vyzev prevysit 49% celkovych nakladu projektu (naklady na subdodavky
zadatele i partnerd projektu)

CESTOVNi NAHRADY

a) Cestovni nahrady pro obéany CR je mozno v ramci projektu poskytovat pouze dle
zakona o cestovnich nahradach 119/1992 Sb.

e V pfipadé pouziti sluzebniho vozidla je uznatelnym nakladem cena pohonnych
hmot spotfebovanych na cestu zjisSténych podle ujeté vzdalenosti (z vyuctovani
pracovni cesty, event. evidence v knize jizd). Cena pohonnych hmot je dana:

a) primeérnou cenyou pohonnych hmot na dané odbobi vyhlasené
Ministerstvem prace a socialnich véci nebo

b) jednoduchym ucetnim dokladem (Uc¢tenkou) za nakup pohonnych hmot
(nebo faktury CCS, ¢&i obdobné spole€nosti).

Naklady bezprostfedné souvisejici s pouzitim sluzebniho vozidla (napf. mazadia,
napliné, jednoduché sefizeni a sluzby na cesté) jsou také uznatelnymi naklady.

e V pfipadé pouziti soukromého vozidla pro Ucely projektu je uznatelnym
nakladem amortizace (dané vyhlaskou MPSV) a naklady na pohonné hmoty (na
zakladé priimérné spotfeby dle technického prikazu vozidla, nasobkem ceny
pohonnych hmot vyhlasovanych MPSV na 1| a poctu ujetych km nebo pfislusného
paragonu za nakup pohonnych hmot).

e V pfipadé pouziti letadla pro sluzebni cesty je uznatelny pouze vydaj na letenku
v ekonomické (event. ekvivalentni) tfidé a pfimo souviseji platby (napf. letistni
poplatek).

b) Cestovni nahrady pro zahrani€ni experty se skladaji z diet (kryji naklady na
ubytovani, stravné a cestovné v CR) a mezinarodniho cestovného. ,Per diems* pro
cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU publikovanych na internetu:
http://europa.eu.imt/comm/europaaid/perdiem .

Prima podpora jednotlivcu

PFimou podporu Ize poskytnout jen na uhradu vynalozenych skute¢nych nakladd.
(Napr. stravné musi byt hrazeno prijemcem dotace, cestovné muze byt poskytnuto jen
na zakladé pfedlozenych doklad( a vyuctovani cesty.)

13 Zakon &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni
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MZDY A EXPERTNi NAKLADY
VSeobecné:

Podpisem smlouvy o financovani projektu, jejiZz sou€asti je i pfedpokladany rozpocet,
jsou jednoznacné stanoveny mzdoveé naklady na pracovnika vztahujici se k jednotce
dané rozpoctem (Clovékohodina, ¢lovékorok). Tyto mzdové naklady musi byt ze
strany pfijemce dotace dodrzeny.

Pfijemce dotace musi byt schopen dolozit, Ze rozpo&tem stanovené prostfedky na
mzdové naklady pracovniku jsou obvyklé v misté realizace projektu a byly jim v plné
vyS8i uhrazeny.

Jednotkové naklady na mzdy expertl neni mozno v prabéhu projektu zvySovat.

Poskytovatel dotace si vyhrazuje pravo kontrolovat vykazaneé pocty jednotek
a jednotkové ceny uvedené v rozpoc¢tu smlouvy o financovani projektu oproti vykaziim
prace a pfislusnym pracovnim smlouvam pfijemce a jeho partneru.

Pokud pfijemce dotace nebude moci podle pracovnich smluv a vykazu dolozit Cerpani
prostfedkl z rozpoc&tu, nebudou moci byt tyto naklady schvaleny.

VYKAZY ODPRACOVANYCH HODIN

Vykazy odpracovanych hodin budou podléhat kontrole.

(Neni mozne, aby jedna osoba byla placena za praci ve stejném cCase z vice projektu.
Uvazky se mohou doplriovat, ale ne prekryvat.)

Poskytovatel dotace nezasahuje do formy smluv, které pfijemce &i partner uzaviraji.
Je nutné, aby vSechny pracovni smlouvy byly uzavirany pisemné a byly v souladu

s Ceskou legislativou. (Mj. musi obsahovat druh provadéné cinnosti a vysSi odmény.)
V pfipadé nedodrzeni nebudou moci byt takto vynaloZzené naklady uznany jako
uznatelné.

Rezijni vydaje
Rezijni vydaje pfimo souvisejici s realizaci projektu financovaného z OP RLZ musi byt
uréeny v poméru dané ¢innosti za pomoci opravnéné metody.
Jedna se o tyto rozpoctové polozky:

e najem kancelare projektu

¢ nakup vody, paliv a energie (elektfina, topeni)

e Uklid a udrzba

e jiné rozpocCitavané naklady (napf. Internet).
Z vypoctu Castky za najem by méla byt zfejma skute¢na roCni vyse najemného
Zadatele, doba, po kterou byla kancelaf/East budovy pro projekt vyuzivana a vysledné
uznatelné vydaje na najemné.
Poplatky za nakup vody, paliv a energie, internet, uklid a adrzbu by mély byt
stanoveny obdobné.

ZALOHOVE FAKTURY

Zalohové faktury v ramci projektu je mozno hradit pouze v pfipadé, Ze budou do
konce projektu vyuctovany. V opacném pfipadé je neni mozno z projektu hradit
(a uhrazené zalohy nebou moci byt odsouhlaseny jako naklad projektu).

V ojedinélych a oduvodnénych pfipadech (napf. vyuétovani energii) budou moci byt
zalohové faktury hrazeny z projektu (s tim, ze bude jasné dolozeno, Ze nelze ziskat do
vyuctovani jiny danovy doklad nez tento.
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POSKYTOVANi ZALOH PARTNERUM

PFijemce dotace mulze partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které
partner provadi v ramci projektu v max. vysi 20% z celkovych nakladui partnera
v projektu.

Pfijemce dotace musi dolozit opravnénost poskytnuté vySe zalohy partnerovi
(smlouva o partnerstvi, interni pfedpis stanovujici objem a ohodnoceni prace partneru
v projektu).

Dal$i zaloha mlze byt partnerovi poskytnuta teprve poté, co dojde k Uplnému
vyuctovani predeslé zalohy.
POKLADNA

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna pokladna na drobné vydaje. Pokladni
doklady souvisejici s realizaci projektu musi byt evidovany v seznamech uéetnich
dokladu a dolozeny kopiemi v pfFilohach téchto seznamd.
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9. AUDIT

Smlouva s externim auditorem

Vsechny projekty spolufinancované z OP RLZ prostfedky rovnymi nebo vys$Simi nez
3 000 000,- K& musi byt pfed podanim zadosti o zavérecnou platbu auditované
(externi audit).

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole¢nosti schvalenymi

Gfednimi organy nékterého z ¢lenskych statd EU!4. Vyrok auditora (v ¢eském jazyce)

musi byt pfiloZzen k zadosti o zavérecnou platbu takového projektu.

V auditorské zpravé potvrdi auditor, Ze dodana ucetni evidence (pfijmy a vydaje) je
spravna, duvéryhodna a oveéfitelna na zakladé adekvatnich podplarnych dokumenta,
a také se vyjadfi ke spravnosti evidovanych uznatelnych vydaju, které vznikly v
souvislosti s projektem.

Po uzavfeni smlouvy o financovani projektu uzavfe pfijemce dotace smlouvu
s auditorem, jejiz souc€asti musi byt poZzadavky na audit ze strany poskytovatele
dotace.

Zaroven se auditor v této smlouvé zavaze k absolvovani Skoleni o spolufinancovani
projektd z OP RLZ.

Naklady na auditora jsou soucasti rozpoctu projektu a jsou zahrnuty do rozpoctove
polozky 5.3 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy.

14 Viz smérnice 84/253/EHS (v CR je timto organem Komora auditort Ceské republiky).
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10. PUBLICITA

Na zakladé Nafizeni Evropské komise ¢. 1159/2000 je kazdy realizator projektu
povinen informovat pfijemce pomoci a Sirokou verfejnost o tom, ze dany projekt je
spolufinancovan z Evropské unie (EU), resp. Evropského socialniho fondu (ESF).

Finanéni spoluucast EU, resp. ESF musi byt zdliraznéna béhem vsech ¢innosti
realizace projektu, pfi jeho zahajeni, v prabéhu realizace i pfi prezentaci projektu napf.
v médiich, na internetu, v internich a vyro&nich zpravach o realizaci projektu, b&éhem
konferenci a seminaru apod.
Volba vhodnych prostfedk(l a opatfeni pro zajisténi publicity projektu a jejich vécné
a organizacni zajisténi zavisi na rozhodnuti realizatora projektu. Obsah dokumentt je
piné v kompetenci realizatora projektu a nelze jej v zadném pripadé povazovat za
oficialni stanovisko Evropské unie a Ceské republiky. Konkrétni nastroje k zajisténi
publicity projektu uvede zadatel jiz v zadosti o finan¢ni podporu z ESF.
K propagaci projektu se doporucuje pouziti zejména nasledujicich prostfedku:

¢ Internet

— prubézna aktualizace informaci tykajicich se realizovanych projektu,
umisténi odkazu na centralni webové stranky ESF v CR (www.esfcr.cz) na
vlastnich webovych strankach

o Tiskové zpravy

e Tiskové konference pfi zahajeni projektu, v jeho pribéhu, popfripadé pri
jeho ukonéeni

o Clanky a tématické prilohy v tisku, inzerce v tisku
¢ Publikace, skolici a informaéni materialy
- vydavané za ucelem informovani o projektu
o Letaky, plakaty
Pokud jde o kazdy z vySe uvedenych nastrojl publicity, u¢ast EU na financovani
projektu musi byt vyjadifena alespof za pouziti nasledujiciho sdéleni:

TENTO PROJEKT JE SPOLl:lFINANCOVAN EVROPSKOU UNIi
A STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

Kdykoliv je to mozné, mél by byt pouzit také popis Evropského socialniho fondu.
Oficialni definice ESF zni: ,Napomaha rozvoji zaméstnanosti podporou
zaméstnatelnosti, podnikatelského ducha a rovnych pfileZitosti a investicemi do
lidskych zdroju.”

Pro osloveni cilovych skupin projektu je vhodné definici upravit do srozumitelné;jsi
formy, popf. pouzit pouze kratdi zapamatovatelna hesla vystihujici uzite€nost
a zakladni zaméreni ESF (napf. ,ESF — rovné pfilezitosti pro vSechny*, apod.)

Logo ESF v CR, popt. i logo EU musi byt umisté&no na vdech pfislusnych
informacnich, Skolicich a propagacnich materialech. Pfijemce financnich prostfedki
z ESF je povinen fidit se pfi pouzivani loga EU Pravidly vizualniho oznaovani.

Zavaznou podobu loga ESF stanovuje Manual vizualni identity vytvofeny
Ministerstvem prace a socialnich véci. Logo EU a ESF je ke staZeni na webové
strance www.esfcr.cz.

Konkrétni informacni a propagacni aktivity realizované na urovni projektt budou
obsazeny ve smlouvé o financovani, kterou realizator projektu uzavie se pfislusSnym
zprostredkujicim subjektem nebo koneCnym pfijemcem. Naklady spojené se
zaijisténim publicity projektu jsou uznatelnym nakladem a musi byt proto soucasti
rozpoctu projektu.
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11. MONITOROVANI A KONTROLA

Monitorovani vykonava priibézné pfijemce dotace a poskytovatel dotace po celou
dobu trvani projektu. Poskytovatel dotace musi monitorovat celkovou implementaci
jednotlivych projektu.

V ramci vyhodnocovani dopadl grantového schématu budou sledovany efekty
jednotlivych projekttl i po jejich skon&eni. Pfijemce dotace informuje poskytovatele
dotace o implementaci projektu prostfednictvim pribéznych zprav a zavérecéné
zpravy.

Tyto zpravy musi zahrnovat vdechny aspekty implementace za uplynulé obdobi
a budou zahrnovat: technickou €ast a finanéni ¢ast. Poskytovatel dotace mlze
kdykoliv pozadovat dodate¢né informace a tyto musi byt dodany do 30 dnu od
vzneseni pozadavku.

Monitorovaci navstévy

V prabéhu realizace projektu budou probihat monitorovaci navstévy. Pfijemce dotace
bude o monitorovaci navstévé vzdy pfedem informovan a bude mu sdélen ucel
monitorovaci navstévy (financéni, obsahovy monitoring). PFijemce dotace, popf.
partner, ma povinnost plné spolupracovat s monitorovacim tymem pfi monitorovaci
navstévé.

Monitoring a kontroly na misté

V souladu s finanénimi predpisy, které se vztahuji k finanénim prostfedkiim z rozpoctu
poskytovatele dotace, musi pfijemce dotace souhlasit s inspekcemi zaznamu nebo
monitorovacimi navstévami na misté provadénymi implementaéni agenturou, ktera
bude konkrétné provadét monitoring vécny a monitoring finanéniho vykaznictvi.

Dale Ize u pfijemce nebo jeho partneri provadét kontroly prostfednictvim zastupcu
poskytovatele dotace - MPSV, zastupclt NejvysSiho kontrolniho Ufadu, zastupcl
finanéniho ufadu, Evropskou komisi nebo Dvorem auditort EU v prabéhu trvani
projektu a po dobu sedmi let po obdrzeni zavérecné platby.

PFijemce dotace musi monitorovacimu tymu, auditorim a kontrolnim organim
umoznit pFistup na misto realizace projektu véetné pfistupu k poc¢itacovym systémim
a veskeré dokumentaci tykajici se finan¢niho a technického fizeni projektu.

PFistup zmocnénych zastupct MPSV, poskytovatele dotace, Evropské komise nebo

Dvora auditorl bude mit pfisné dlvérnou povahu ve vztahu ke tfetim stranam. Kazda
z téchto navstév bude oznamena pfedem a zastupci se na misté prokazi povérenim.

PInéni monitorovacich indikatoru

Pfijemce dotace pfedava poskytovateli dotace monitorovaci zpravy (technické a
finanéni — viz kap. 9) a v technickych zpravach informuje o plnéni monitorovacich
indikatoru, jejichz planované hodnoty byly zahrnuty do navrhu projektu a jsou
zavazné.

Neplnéni stanovenych indikator(l mize vést ke snizeni Cerpani, v pfipadech
zavazneho neplnéni az k odebrani dotace.
Informace o cilovych skupinach

PFijemce dotace zajisti jmenovité seznamy s kontaktnimi udaji o jednotlivcich

z cilovych skupin, ktefi se zu€astnili akci uskute¢nénych v ramci projektu, nebo pro
které byly nékteré z €innosti projektu provadény (vE€. doprovodnych opatfeni).
Pfijemce dotace musi postupovat v souladu s plathym znénim zakona ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich Udajd, mj. zajisti souhlas téchto osob s vyuzitim jejich udaju
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pro ex-post hodnoceni projektu. Tyto osoby musi byt informovany o zplsobu vyuziti
jejich udajl a o skutecnosti, Ze tyto udaje (jméno, kontaktni adresa, rok narozeni,
pfipadné telefon) budou vyuZzivany tfeti osobou povéfenou poskytovatelem dotace,
event. EK nebo MPSV (v souladu se ¢lankem 5 V§eobecnych podminek), a to pouze
k vySe uvedenym ucelim.
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12. ARCHIVACE

Pfijemce dotace musi archivovat po dobu 10 let po obdrzeni zavérecné platby
veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu. Dokumentace musi byt vedena
pfehledné a musi byt lehce dosazitelna.

Pfedevsim se jedna o tuto dokumentaci:
- Smlouvu o financovani projektu, jeji zmény a dodatky,
- Vybérova fizeni:
- nabidky od dodavateld, jejich vyhodnoceni,
- smlouvy nebo objednavky,
- Externi vydaje:
- faktury a doklady o platbach &i uhradach faktur,
- Interni vydaje,

- Vykaz vydajl za mistni pracovniky a experty na zakladé pracovnich smluv
s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach.

- V pfipadé pracovnikl pracujicich na smlouvu o dilo pak vykaz
odpracovanych hodin/dnd. Polozky budou roz¢lenény na hrubou mzdu,
vydaje na socialni a zdravotni pojisténi a Cistou mzdu.

- V pfipadé, Ze pracovnik je stalym zaméstnancem firmy a na
projektu pracuje pouze na ¢asteCny Uvazek, musi byt ve vykazu jasné
oddélena mzda vyplacena v souvislosti s realizaci projektu od mzdy
vyplacené v souvislosti s ¢innostmi s projektem nesouvisejicich.

- Vykaz o vydajich za zahraniéni pracovniky vykazujici mési¢né odvedenou
praci, vydaje budou vyméfeny na zakladé jednotkovych cen za
oveéfitelny Odpracovany ¢asovy Usek.

- Cestovni doklady

- Knihy jizd s vyznacenim jizdy v ramci projektu (pro dolozeni spotfeby
paliva - souhrnny pfehled ujetych kilometrd, naklady na pohonné
hmoty)

- Interni doklady

- Prvotni doklady provoznich nakladd uétovanych v ramci projektu

- Faktury a doklady o platbach &i uhradach faktur

- Prezencni listiny

- Rozvrhy vzdélavacich kurzl a programi

- Prehledy poskytnutého poradenstvi
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13. VEREJNA PODPORA

Vefejnou podporou se rozumi jakakoliv forma podpory, véetné programu vefejné
podpory nebo vyhod zvyhodujicich podnikani nebo odvétvi vyroby poskytovana
Ceskou republikou, ministerstvem, jinym spravnim organem, orgadnem samospravy
nebo poskytovana z vefejnych prostredkd.

Vefejna podpora poskytovana zplisobem narusujicim nebo hrozicim naruSeni soutéze
tim, Zze zvyhodniuje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby, v mife, jiz muze byt dotéen
obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské Unie, je neslugitelna se
zavazky Ceské republiky vyplyvajicimi z Evropské dohody a je zakazana.

Zakaz vefejné podpory plati (pokud zakon nestanovi jinak) pokud Ufad pro ochranu
hospodaiské soutéZe nepovolil vyjimku ze zdkazu vefejné podpory.

Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze tuto vyjimku povolil svym rozhodnutim!3
formou pfimého poskytnuti finanénich prostfedki dle Operaéniho programu Rozvoj
lidskych zdroja pro obdobi 2004-2006.

UOHS konstatoval, Ze v ramci OP RLZ se jedna o vefejnou podporu, vzhledem
k tomu, ze:

- se jedna o podporu poskytovanou Ministerstvem prace a socialnich véci
(a daldimi organy statni spravy a samospravy), které je poskytovatelem
podpory v souladu ustanovenim zakona o vefejné podpore,

- tato podpora zvyhodriuje urcité podnikani, nebot umozni pfijemcum této
podpory snizit naklady na realizaci zaméru, které by musely byt hrazeny
z rozpoctl pfijemcu podpor,

- hrozi naruSeni hospodarské soutéze, nebot poskytnuti podpory povede
k posileni finanéni pozice a rozsifi finanéni moznosti pfijemce podpory,
vzhledem k jeho konkurentlim, ktefi podporu neobdrzi,

- poskytnutim vyhod muzZe byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou
a Clenskymi staty Evropské unie, a to tim, Ze navrhovany program muze
podporovat pfijemce podpory, ktefi konkuruji podnikatelskym subjektim
z Clenskych statu Evropské unie.

Pro OP RLZ byly timto rozhodnutim stanoveny &tyfi mozné mechanizmy poskytovani
vefejné podpory:

e Podpora pro vzdélavani pracovniki

e Podpora ,de minimis*

e Podpora pro vytvareni pracovnich mist

e Podpora pro konzultaéni a poradenské sluzby

Konkrétni miry vefejné podpory stanovené pro podnikatelské subjekty ve této vyjimce
budou vyhlaseny jednotlivymi grantovymi schématy.

15 Vyjimku ze zakazu vefejné podpory pro OP RLZ povolil UOHS rozhodnutim &j.: VP/S 81/04-160 ze
dne 28. dubna 2004. Predpisy relevantnimi k citovanému rozhodnuti jsou Nafizeni 2204/2002 tykajici se
aplikace ¢lanku 87 a 88 Smlouvy EK o podpofe zaméstnanosti a Nafizeni EK 68/2001 tykajici se
aplikace ¢lanku 87 a 88 Smlouvy EK o vefejné podpore vzdélavani. Tato nafizeni byla do ¢eské
legislativy pfevedena zakonem €. 59/2000 Sb., o vefejné podpofe, ve znéni zakona €. 214/2004 Sb.

a Metodickymi pokyny Utadu pro ochranu hospodafské soutéze ,Podpora zaméstnanosti“ a ,Podpora
vzdélavani“. Celé texty téchto ptedpistl je mozno nalézt na webovych strankach Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéze — www.compet.cz.
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13.1. Vzdélavani pracovnik

Pro vzdélavani pracovniku jsou stanoveny limity vefejné podpory uvedené
v nasledujici tabulce.

Tabulka 4.: Mira veiejné podpory pro vzdélavaci projekty

Subjekty Specifické!® kurzy | Obecnél? kurzy
Velké podniky v CR 35% 60%
Malé a stfedni podniky!8 45% 80%
Velké podniky v CR —|45% 70%

vzdélavani pro znevyhodnéné
pracovniky!

Malé a stfedni podniky — | 55% 90%
vzdélavani pro znevyhodnéné
pracovniky!®

Maximalni mira vefejné podpory uvedena v tabulce nesmi byt pfekroCena ani pfi
kumulaci financnich prostfedku z riznych vefejnych zdroj.

Mira vefejné podpory v pfipadech kombinace specifického a obecného Skoleni se fidi
mirou vefejné podpory aplikovanou pro specifické Skoleni.

Naklady vhodné na poskytnuti podpory jsou tvofeny osobnimi naklady vyuéujicich
osob, cestovnimi naklady vyud&ujicich a Skolenych osob, dalSimi naklady jako napf.

16 Specifické vzdélavani (Skoleni) - teoreticka a prakticka vyuka pfimo uplatnitelna na sou¢asné nebo
budouci pozici zaméstnancu ve spole¢nosti, jeZ je pfijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost
dovednosti ziskanych v ramci tohoto vzdélavani je u jinych spolecnosti &i v jinych pracovnich
oblastech velmi snizena.

17 Obecné vzdélavani (Skoleni) - vyuka, ktera neni uplatnitelna pouze na sou€asné nebo budouci
pracovni pozici zaméstnance podnikatelského subjektu, jenz je pfijemcem vefejné podpory.
Dovednosti ziskané v ramci takového Skoleni Ize vyuzit i u jinych podnikatelskych subjektt nebo
v pracovnich oblastech, ¢imz se zvy$uji moznosti pracovniho uplatnéni pracovnikt. (napf. spole¢né
organizované skoleni riiznymi nezavislymi subjekty, nebo Skoleni, kterého se zaméstnanci riiznych
podnik mohou G¢astnit individualné a nezavisle, nebo je uznano, osvédéeno a schvaleno organem
vefejné spravy nebo jinymi organy &i institucemi, kterym stat pro tento ucel udélil pfislusné
pravomoci).

18 Maly a stiedni podnik - (ve smyslu pfilohy | Nafizeni Komise ES ¢.70/2001) ma méné nez 250
zameéstnancu, ma Cisty obrat za posledni ucetné uzavieny kalendarni rok nepresahujici 40 mil. EUR
v pfepoCtu kurzem devizového trhu vyhlaSenym ke dni predlozeni navrhu projektu poskytovateli
nebo celkova aktiva nepfesahujici 27 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu vyhlaSenym ke
dni pfedlozeni navrhu projektu poskytovateli, a ktery splfiuje podminky nezavislosti.

Pro vypocet vySe uvedenych hranic je nezbytné kumulovat relevantni hodnoty ovliddané na zakladé
vlastnictvi 25 a vice % obchodniho kapitalu nebo hlasovacich prav. Nezavislymi podniky jsou ty,
jejichz 25 a vice % hlasovacich prav nebo 25 a vice % jejich kapitalu neni drzeno jinym
podnikatelskym subjektem nebo spole¢né vice subjekty, které nelze vymezit jako malé nebo stfedni
podniky.

Pokud celkova aktiva podniku v okamziku zavéru 12-ti mési¢niho zuc¢tovaciho obdobi prekraduji
nebo nedosahuji stanovenou hranici po¢tu zaméstnancl nebo stanovenych finanénich kritérii, vede
to k ziskani nebo ztraté statutu “maly a stfedni podnik” pouze v pfipadé, opakuje-li se tato situace
ve dvou po sobé nasledujicich zu¢tovacich obdobich.

19 Znevyhodnény pracovnik - (1) osoba mladsi 25 let, ktera dosud nebyla zaméstnana v trvalém
pracovnim pomeéru

(2) osoba starsi 45 let, ktera neabsolvovala maturitni studium

(3) se zménénou pracovni schopnosti;

(4) dlouhodobé nezaméstnana osoba (ij. osoba, ktera byla pred
nastupem do zaméstnani nezaméstnana nepfetrzité po dobu 12
meésicl), a to po dobu prvnich 6 mésicu po nastupu do
zaméstnani
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materialy a pomucky, hodnotou opotfebeni nastroju a vybaveni, za pfedpokladu, ze
jsou uzivany vyhradné pro vzdélavaci projekt, naklady na organizaci a poradenské
sluzby souvisejici se vzdélavacim projektem, osobnimi naklady Skolenych osob az do
vySe ostatnich vySe uvedenych vhodnych nakladd (mohou byt zapoéteny pouze
hodiny, kdy se Skolené osoby skuteéné ucastnily Skolenti).

Z téchto nakladu se bude pocitat jednotkova cena na jednoho ucastnika skoleni.

Vefejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného
pramyslu.

13.2. De minimis

Podpora ,,de minimis“20 pfedstavuje takovou podporu, ktera nesmi spolu s ostatnimi
podporami ,de minimis“ poskytnutymi jednomu pfijemci za dobu pfedchozich tfi let
pFesahnout vysi odpovidajici astce 100 000 EUR2!. Tento finan&ni strop plati bez
ohledu na formu ¢&i ucel podpory de minimis poskytnuté v pfedchozim tfiletém obdobi.

Podporu de minimis nelze poskytnout v oblasti dopravy, v oblasti vyroby,
zpracovani ¢i podpory prodeje zemédélskych vyrobku, u podpory pfi vyvozu ¢i
prednostnim pouzivani domaciho zbozi na ukor zbozl importovaného.

Podpora ,de minimis® bude moci byt erpana v OP RLZ jen v opatfenich:

3.1 - Zkvalitfiovani vzdélavani ve Skolach a Skolskych zafizenich a rozvoj podplrnych
systému ve vzdélavani

3.2 - Podpora terciarniho vzdélavani, vyzkumu a vyvoje

4.1 - ZvySeni adaptability zaméstnavatell a zaméstnancli na zmény ekonomickych

a technologickych podminek, podpora konkurenceschopnosti

13.3. Vytvareni pracovnich mist

Mira vefejné podpory uréené na vytvareni pracovnich mist nemuze prekro it nize
uvedené podily celkové hodnoty mzdovych nakladu za obdobi dvou let vztahujicich se
k vytvofenym pracovnim mist{im.

Financni spoluu¢ast malych a stfednich podniku je poZadovana minimalné 25 %.

Tabulka 5.: Pfipustna mira regionalni podpory

NUTS Il Velké podniky v CR | Malé a stfedni
podniky

Moravskoslezsko 50% 65%

Stiedni Cechy

Severozapad 49% 64%

Stredni Morava

Severovychod 48% 63%

Jihovychod

Jihozapad 46% 61%

Kazdy region soudrznosti se sklada z 1 az 3 kraju:

20 Verejna podpora ,,de minimis“ — (drobna) podpora dle Nafizeni Komise ES €. 69/2001 ze dne 12.1.
2001, o aplikaci ¢lankt 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na vefejnou podporu ,de minimis*®.

21 prg ugely zjisténi odpovidajici &astky v K& se pouzije kurz devizového trhu vyhlaseny Ceskou narodni
bankou platny ke dni prvniho poskytnuti dané vefejné podpory.
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Tabulka 6.: Regiony soudrznosti v CR

NUTS Il (region soudrznosti) NUTS Il (kraj)
Severovychod Liberecky, Kralovehradecky, Pardubicky
Severozapad Ustecky, Karlovarsky
Jihozapad Plzerisky, JihoCesky
Jihovychod Vysoc€ina, Jihomoravsky
Stifedni Morava Olomoucky, Zlinsky
Moravskoslezsko Moravskoslezsky
Stiedni Cechy Stfedogesky

Podpora na vytvareni pracovnich mist mize byt poskytnuta pouze za podminky, ze
pfijemce pfedloZzil Zadost o podporu pfed vytvorenim pracovnich mist.

Vytvofena pracovni mista musi:
e pfedstavovat €isty narust v po¢tu zaméstnancl v porovnani s primérem za
uplynulych 12 mésict

e byt zachovana po dobu nejméné 3 let (v pfipadé malych a stfednich podniki
po dobu 2 let)

¢ byt obsazena zaméstnanci, ktefi nebyli nikdy pfedtim zaméstnani nebo jsou
nezameéstnani nebo pravé rozvazali pracovni pomér.

Podpora na vytvareni pracovnich mist nesmi byt kumulovana s jakoukoliv vefejnou
podporou ve vztahu k nakladm na investici, s niz souviseji vytvofena pracovni mista
a ktera jesté nebyla ukonéena v dobé, kdy byla vytvofena pracovni mista, nebo ktera
byla ukon€ena ne pozdéji nez 3 roky pfed vytvofenim pracovnich mist, nebo
jakoukoliv vefejnou podporou ve vztahu ke stejnym mzdovym nakladlim nebo k jinym
pracovnim mistum, ktera souviseji se stejnou investici, pokud by touto kumulaci
doslo k prekroceni vysSe uvedené miry verejné podpory.

Vefejna podpora na vytvaieni pracovnich mist nesmi byt poskytnuta do odveétvi
uhelného prumyslu, primyslu stavby lodi a dopravy.

V pfipadé ocelaiského prumyslu Ize vefejnou podporu na vytvareni pracovnich mist,
s vyjimkou podpory de minimis, poskytnout pouze malym a stfednim podnik{m,
pficemz mira vefejné podpory nesmi prekroc€it u malych podnikl 15% a u stfednich
podnikl 7,5% celkové hodnoty mzdovych nakladu za dobu dvou let vztahujicich se
k vytvofenym pracovnim mistam.
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Obrazek 1.: Pipustna mira regionalni podpory podle regionti soudrznosti CR (NUTS

N

50/65%

Stredni Cechy
Stiedocesky kray

Jih?iapad
46/61%

~ divoéesky kraj

Plzensky
kray

49/64%

2linsky ke

Prevzato z www.strukturalni-fondy.cz (a upraveno)

V pfipadé zmén tzv. Regionalni mapy intenzity vefejné podpory platné pro uzemi
CR22 musi byt mira vefejné podpory upravena v souladu s jejim aktualnim zné&nim.

13.4. Zachovani pracovnich mist

Verfejna podpora na zachovani pracovnich mist nesmi byt poskytnuta.

13.5. Konzultaéni a poradenské sluzby

Vefejnou podporu vztahujici se k nakladim na konzulta¢ni a poradenské sluzby,
poskytované externimi konzultanty, s vyjimkou podpory de minimis, je mozné
poskytnout pouze malym a stfednim podnikatelim, a to do vyse 50 % nakladu
vynalozenych na zajiSténi téchto sluzeb.

Tyto sluzby nesmi mit formu trvalych nebo pravidelnych €innosti a nesmi se
vztahovat k béznym provoznim vydajiim podnikatele, jako je napf. bézné darové
poradenstvi, pravidelné pravni poradenstvi nebo reklama.

Vefejna podpora vztahujici se k nakladim na poradenské sluzby, s vyjimkou
podpory ,de minimis®, pro malé Ci stfedni podnikatele nesmi byt poskytnuta do
odvétvi uhelného primyslu, na vyvoz a na prednostni pouzivani domaciho zbozi
na ukor zbozi importovaného.

22 |ntenzita vefejné podpory platna v roce 2004 byla stanovena usnesenim vliady Ceské republiky ze dne
10. 12. 2001 €. 1315.
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14. VZOR SMLOUVY O FINANCOVANI

Smlouva o financovani

z Operac¢niho programu Rozvoj lidskych zdrojt

Nazev projektu: .................

Cislo projektu: .................

pfi zabezpe&eni realizace opatfeni ....... Operac¢niho programu Rozvoj lidskych zdroju
spolufinancovaného z Evropského socialniho fondu podle § 51 obcanského zakoniku, ve

spojeni s Nafizenim Rady (ES) &. 1260/1999 o obecnych ustanovenich o strukturalnich
fondech a predpisli souvisejicich, kterou uzavreli tito, dle vlastniho prohlaseni k pravnim
ukontm zpUsobili, uastnici (dale smluvni strany):

Clanek I. Smluvni strany

Konecny prijemce OP RLZ (resp. vyhlaSovatel grantového schématu)

ICO:

bankovni spojeni:
Cislo uctu:
zastoupeny:

a
Konecény uzivatel OP RLZ
ICO:

bankovni spojeni:

Cislo uctu:
zastoupeny:

1. Poskytovatel na zakladé ..
smlouvy ) uzaviené mezi

........ (dale jen poskytovatel)

....... (dale jen pfijemce)

Clanek II. Uvodni ustanoveni

. (dopinit dokument dle kterého je KP opravnén uzavirat
.......... ze dne S ¢ SR (o] i1 (¢] aF- W o3 B

zabezpecCuje realizaci opatfeni ........ Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroj (dale
OP RLZ) spolufinancovaného z Evropského socialniho fondu.

2. Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva se fidi platnymi pravnimi predpisy

CRaEU.

3. Pravidla pro c&erpani

finanénich prostfedkd jsou uréovana z. ¢ 218/2000 Sb.,

o rozpoctovych pravidlech a dale pfikazem ministra €. 6/2004, o Fidici kontrole

v podminkach Ministerstva prace a socidlnich véci a usnesenim viady CR ze dne
27.1.2004 o Metodice financnich tokd a kontroly strukturalnich fond a Fondu soudrznosti
v platném znéni.

Pro Ucely této smlouvy jsou pouZity zejména pojmy a zkratky vymezené v OP RLZ,
Programovém dodatku k OP RLZ, v Opera¢nim manualu pro OP RLZ, vydanych Ridicim
organem, a v Metodice finan¢nich tokl a kontroly strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti, vydané Ministerstvem financi CR.

- Fidici organ je organ, ktery plné zodpovida za spravné a efektivni fizeni programu
a provadéni pomoci z ESF v souladu s pfedpisy Evropské unie a pravnimi pfedpisy
CR. Ridicim organem OP RLZ je Ministerstvo prace a socidlnich véci CR, které je
v ramci tohoto programu zodpovédné za zajisténi informovanosti, publicity, za jeho
programovani, koordinaci, Fizeni, monitorovani, hodnoceni a kontrolu. Vykonem
funkce Fidiciho organu byl povéfen odbor Fizeni pomoci z ESF (déle jen Ridici organ).
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- platebni organ je organ zabezpecujici provadéni pomoci ze strukturalnich fonda.
Platebnim organem je Ministerstvo financi CR, které povéfilo vykonem funkce
platebniho organu odbor Narodniho fondu. Platebni orgadn deleguje vykon nékterych
funkci na odbor platebni jednotky pro Cerpani ESF Ministerstva prace a socialnich véci
CR (déale jen platebni jednotka) utvar Ministerstva prace a socialnich véci povéfeny
funkci platebni jednotky.

- grantové schéma — soubor programl podpory daného Opatfeni, na néz zada
koneény pfijemce finanéni podporu z ESF od Ridiciho organu/Zprostfedkujiciho
subjektu

- projekt je pfedmét €innosti, ktery se zavazuje vykonat kone¢ny pfijemce

- monitorovaci vybor je organ, jehoz povinnosti je sledovat plnéni programu a jeho
ucinnost a spravnost provadéni pomoci z ESF a uCastnit se na posuzovani
a schvalovani navrhu tykajicich se programovych dodatkd, vybérd projektl a plnéni
a provadeéni programd.

- koneény pfrijemce je subjekt odpovédny za vybér, monitorovani, platby, kontrolu
a hodnoceni projektd. Poskytuje veSkeré relevantni informace o vécném pinéni
zdméru projektu a finanénim ¢&erpani prostfedkd Ridicimu organu Je povinen
zabezpetit, aby finanéni prostfedky pomoci byly vydany v souladu se stanovenymi
pravidly a zajistit transparentni a pfesné vykazy pro Zadosti o platby doplnéné
relevantnimi doklady a dokumentaci pro audit.

- koneény uzivatel je subjekt realizujici projekt a pfijimajici prostfedky z ESF.

- spravce rozpoctu je vedouci zaméstnanec organizacniho utvaru odpovédny
za spravu rozpoctu organu verejné spravy nebo jiny zaméstnanec povéreny k tomu
vedoucim tohoto organu. Funkci spravce rozpoc¢tu Ministerstva prace a socialnich véci
CR pIni feditel ekonomického odboru.

Clanek lll. Pfedmét a uéel smlouvy

1. Ugelem této smlouvy je poskytnuti finanénich prostfedkil z OP RLZ, (z Evropského
socialniho fondu a z narodniho spolufinancovani) na realizaci projektu €. ..... , ktery je
jeji nedilnou soudasti jako pfiloha €. 2, spadajiciho pod prioritu ...... , opatfeni ........
OP RLZ a zabezpeceni ucelu této smlouvy — dale téZ jako pfedmét smlouvy.

2. Poskytovatel se zavazuje poskytnout pfijemci finanéni prostfedky na realizaci projektu
za podminek touto smlouvou stanovenych a v souladu s platnymi pfedpisy
upravujicimi  finanéni toky a kontrolu strukturalnich fondu a Fondd soudrznosti
uvedenymi v Metodice finanénich tok(l a kontroly strukturalnich fondd a Fondu
soudrznosti, vydané Ministerstvem financi CR.

3. Prijemce se zavazuje pfijmout poskytované finanni prostfedky. Dale se pfijemce
zavazuje fadné splnit projekt uvedeny v bodé 4. tohoto &lanku, a to za podminek
stanovenych touto smlouvou jakoz i pfedpisy uvedenymi shora v bodé 2. tohoto
¢lanku.

4. Ugelem této smlouvy je realizace projektu &. ..... , ktery je jeji nedilnou soucasti jako
pfiloha €. 2, v€etné jeho spolufinancovani pfijemcem.

Clanek IV. Trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavird na dobu trvani realizace projektu od ..... do ..... dle pfedlozené
zadosti Cislo: ...... ze dne ....., ktera je ulozena v elektronické podobé v MSSF, ktery je
k dispozici u Ridiciho organu a u Kone¢ného pfijemce (zZadost je vedena jako pfiloha &. 3).

PFijemce je povinen zahdijit realizaci projektu do ..... dni od podpisu obou smluvnich stran.

3. Smluvni strany se dohodly na nasledujicim ¢asovém harmonogramu realizace projektu
a pfedpokladanych terminech dil€ich plnéni pozZzadovanych touto  smlouvou,
které odpovidaji rozpisu pInéni dle pfedloZzené Zadosti.

4. Mistem realizace projektu je .......
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Clanek V. Finanéni a platebni ujednani
Finanéni podpora
bez DPH
s DPH
1. Celkové vydaje na realizaci projektu(K&):  ............ .
2. Celkové uznatelné naklady projektu(K&):  ............ .
3. Rozpis uznatelnych vydaja: L

4. Podil pfispévku:

Celkova vyse prispévku v ramci OP RLZ na

projekt (K&)

Podil pfispévku Narodni spolufinancovani | Narodni spolufinancovani | VySe spolufinancovani

z ESF - podil statniho rozpoétu | - podil rozpoc&tu hl. m. projektu pfijemcem
Prahy

% K& % K& % K& % (]

50 50 (xx) 0 (xx) 0

5. Prijemci vznikne narok na uhradu uznatelnych nakladd vyplyvajicich z projektu pouze
v pfipadé, Ze poda uplnou Zadost o platbu (tj. Zadost o proplaceni vydaja projektu), ktera
splfiuje vSechny podminky uvedené v &lanku v &l. VIII (uznatelné vydaje) této smlouvy.

6. PFijemce predklada poskytovateli Zadost o platbu zpravidla ve Ihaté ...... mésicu, pfipadné
po vyCerpani 80% predchozi zalohy podle toho, ktera skute¢nost nastane dfive.

7. Pfijemce je povinen ve vSech predkladanych Zzadostech o platbu uvadét vyluéné naklady,
které odpovidaji podminkdam uvedenym v ¢lanku v €l. VIII této smlouvy. Pfijemce odpovida
za spravnost Udajl uvedenych v Zadosti o platbu. V pfipadé, Ze na zakladé nespravnych
Udaji uvedenych v Zadosti o platbu byla pfijemci vyplacend platba, jedna se
o neopravnéné pouziti finanénich prostfedkld a poskytovatel je opravnény postupovat dle
¢l. VIII této smlouvy.

8. PFijemce predklada poskytovateli Zadost o platbu pouze v &eskych korunach. Zadost
o platbu musi byt v souladu s finanénim planem projektu.

9. Poskytovatel v pfipadé nedostatku, vyplyvajicich z financnich a platebnich ujednani vyzve
pfijemce, aby doplnil svou zadost v poskytovatelem stanovené Ihaté. V pfipadé zavaznych
nedostatkll nebo nedoplnéni pozadovanych udaju ve stanovené lhuté zadost zamitne
a prijemci nevznikne narok na uhradu pfislusnych uznatelnych nakladu.

10. Poskytovatel na zakladé schvalené Zadosti o platbu vypracuje Zadost o vydani
rozpodtového opatfeni, spolupodepsané Ridicim organem a Platebni jednotkou, Ze
spravce rozpoctu prevede pozadovanou ¢astku do rozpoctu pfijemce. Poskytovatel zaijisti
uvedenou operaci do 30 dnt od data registrace pfijeti Uplné Zadosti o platbu.

11. Po dokonc&eni celého projektu pfedlozi pfijemce poskytovateli zévérec’;nouvZédost o platbu
vCetné konecného vyuctovani projektu. Na zakladé této zavéretné Zadosti o platbu
nebude provedeno rozpoctové opatieni dle pfedchoziho bodu.

Clanek VI. Prava a povinnosti smluvnich stran

Poskytovatel se zavazuje, Ze na zakladé smlouvy zajisti finanéni pfispévek a to pfi splnéni
podminek uvedenych v této dohodé& v souladu s ustanovenimi této dohody a v souladu
s pfedpisy upravujicimi finan¢ni Fizeni strukturalnich fondu.

Prijemce:

1) se zavazuje splnit predmét smlouvy uvedeny v ¢lanku Ill bod 1 této smlouvy , na ktery mu

byly poskytnuty finanéni prostfedky a to vrozsahu schvaleného projektu uvedeného
rovnéz v ¢lanku Il bod 1 této smlouvy,
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2) nesmi podstatné ménit schvaleny projekt takovém rozsahu, ktery by narusil podminky
pinéni projektu, nebo narusil podminky realizace projektu a to ani po dohodé se Ridicim
organem;

3) nesmi podstatné ménit schvalené projekt v takovém rozsahu , ktery by umoznil poskytnuti
neopravnénych vyhod podnikatelskému subjektu nebo subjektim vefejné spravy nebo
neziskového sektoru;

4) bude neprodlené pisemné informovat poskytovatele o vSech okolnostech, které mohou
vést ke zméné projektu podle harmonogramu realizace projektu;

5) muze nejpozdeji do .... dni pfed uplynutim lhaty (urci individualné poskytovatel) podle
harmonogramu realizace projektu pisemné pozadat poskytovatele o jeji prodlouzeni.
Zadost o prodlouzeni musi byt odlvodnéna, jinak ji poskytovatel zamitne;

6) muize v odlvodnénych pfipadech pozadat poskytovatele o zménu projektu (nejde-li
0 zmény uvedené vySe), nebo jeho &asti, nebo jeho prodlouzeni. Dohoda o zméné
projektu musi mit formu Dodatku k této smlouvé a je u€inny dnem jeho podpisu obéma
smluvnimi stranami této smlouvy. Na uzavieni dodatku o zméné projektu nebo jeho Casti
nema pfijemce pravni narok;

7) je povinen predkladat poskytovateli ve C&tvrtletnich intervalech monitorovaci zpravy na
predepsaném formuléfi (viz pfiloha €. 4);

8) je povinen bezodkladné na vyZadani poskytovatele pfedloZit doplfiujici informace tykajici
se pribéhu projektu;

9) je povinen vést Uc€etnictvi v souladu s platnymi pravnimi normami zejména se zakonem
€. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni;

10) je povinen vést oddélenou analytickou evidenci prostfedkl uréenych k realizaci projektu
ato s ¢lenénim na prostfedky narodniho spolufinancovani a prostfedky predfinancovani
podpory EU;

11) se zavazuje, Ze se podrobi vykonu kontroly ze strany opravnénych kontrolnich organd,
kterymi jsou Ridici organ, Koneény piijemce, Platebni jednotka, Centralni harmonizaéni
jednotka, NKU, Evropska komise a Evropsky U&etni dvr v souladu s pFislusnymi piedpisy
CR a EU, a ze bude jako kontrolovany subjekt pfi vykonu kontroly fadné pinit povinnosti
vyplyvajici z uvedenych predpisl. Zejména je povinen umoznit provedeni kontroly pouziti
prostfedkd uréenych na realizaci projektu a prokazat opravnénost vynalozenych vydajl
adodrzovani podminek poskytnuti finanénich prostfedkd z ESF  a narodniho
spolufinancovani.

12) je povinen vytvofit opravnénym kontrolnim pracovnikim vykonavajicim kontrolu pfiméfené
podminky k fadnému a v€asnému provedeni kontroly, fadné dolozit vSechny vyzadané
informace a listiny tykajici se zejména realizace projektu, stavu jeho rozpracovanosti,
pouziti finan¢nich prostfedkd a poskytnout jim bezodkladné potfebnou soucinnost.

13) je povinen uchovavat veskeré dokumenty, tykajici se pripravy a realizace toho projektu
v souladu s platnymi pfedpisy CR a EU a v souladu s archivaénim fadem OP RLZ.

14) se zavazuje splnit pfedmé&t smlouvy uvedeny v ¢lanku Ill bod 1 této smlouvy , na ktery mu
byly poskytnuty finanéni prostfedky a to vrozsahu schvéleného projektu uvedeného
rovnéz v ¢lanku Il této smlouvy,

15) se zavazuje prubézné cerpat prostfedky narodniho financovani a prostfedky na
predfinancovani z rozpoctové polozky .... vsouladu se zakonem ¢&. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech v platném znéni, pfikazem ministra MPSV ¢€.6/2003 o fidici

kontrole v podminkach MPSV CR a finanénim planem, uvedeném v pfiloze €. ..... ,

16) je povinen respektovat opatfeni stanovena k napravé, ktera vzejdou z kontrolni innosti
povéfenych osob.

PFijemce se dale zavazuje:

17) v pravidelnych intervalech, vzdy k ..... zasilat poskytovateli prdbéznou finanéni zpravu
o priibéhu realizace projektu v pfedepsaném formatu elektronicky véetné stanovenych
pfiloh,
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18) do jednoho mésice po ukondeni projektu predlozit zavéreénou zpravu v predepsaném
formatu vCetné zavérecného vyucétovani projektu,

19) oznamit poskytovateli neprodlené v8echny zmény a skute€nosti, které maji vliv nebo
souviseji s plnénim této smlouvy nebo se néjakym zplisobem této smlouvy dotykaji,

20) neprodlené vratit neopravnéné cCerpané nebo zadrzené prostfedky vcetné penale
vypocteného podle zdkona &.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech v plathém znéni
aozméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoc¢tova pravidla) na ucet urCeny
v rozhodnuti FU,

21) neprodlené vratit nespravné nebo neopravnéné vyplacené financ¢ni prostfedky dle pokynu
poskytovatele,

22) dodrzovat predpisy upravujici pravidla hospodarské soutéze a publicity (zakon ¢.40 /2004
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, dodrzovat regulérnost vyjimky ze zakona o verejné
podpore dle Rozhodnuti &.j:VP/S 79/04 -160 Ufadu pro ochranu hospodarské soutéze ze
dne 28. dubna 2004, dodrzovat predpisy o ochrané Zivotniho prostfedi, rovnost Zen
a muzu apod.),

23) dohodnout s dodavateli vzeSlymi ze zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku fakturacni
podminky tak, aby byla doloZzena ucelovost faktur véetné specifikace jednotlivych
uznatelnych vydajl a jejich pavod,

24) realizovat vesSkeré finanéni operace souvisejici s financovanim projektu na samostatném
bankovnim poduétu se samostatnym vypisem a vést na projekt samostatnou ucetni
evidenci,

25) uchovat projekt a jeho vysledky po jeho konec€né realizaci po dobu ....... let. (zapracovat
do smiouvy dle jejiho tcelu)

26) pfijemce je povinny dokladovat spolufinancovani projektu pfi predlozeni zadosti
o proplaceni.

Clanek VII. Platebni podminky

1. Cislo G&tu poskytovatele: .....................
2. Konecny pfijemce ma pro ucely pfijmu prostfedk z OP RLZ zfizen u ...... banky
bankovni ucet €. ........... /... (poducet...)

Clanek VIII. Uznatelné vydaje

1. Za uznatelné vydaje na schvaleny projekt se povazuji jen ty vydaje, které byly
schvéleny vybé&rovou komisi nebo hodnotitelskou komisi a nebo potvrzeny Ridicim
organem v ramci schvalovaciho procesu grantového schématu.

2. Vznikly Kone&nému pfijemci nejdfive v den uzavieni této dohody.

3. Za uznatelné vydaje se povazuji jen ty vydaje, které jsou v souladu s legislativou EU
a CR a v souladu s finanénim planem, ktery je soudasti této dohody.

Clanek IX. Spory smluvnich stran

Veskere spory tykajici se realizace nebo vykladu této smlouvy budou pfedmétem jednani
mezi poskytovatelem a pfijemcem, pfiemz se bude vychazet z pravnich predpist CR
a legislativy ES.

Clanek VIII. Ustanoveni spoleéna
1. PFijemce prohladuje a svym podpisem stvrzuje Ze:

a) si je védom nasledkGi vzniklych uvedenim nepravdivych udajd, které by vedly
k pfipadnému neopravnénému cerpani finanénich prostredki,

b) na Cinnost, ktera je pfedmétem pomoci podle této smlouvy v pfislusném obdobi, pro
ktery je pomoc pfiznana, neCerpa zadnou dotaci Ci financni pfispévek z jinych
rozpoctovych kapitol statniho rozpoctu, statniho fondu &i jinych strukturalnich fondu
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EU nebo jinych prostfedkdl EU, a je povinen pokud se ukaze toto prohlaseni jako
nepravdivé vratit poskytnuté finanéni prostredky.

2. V pfipadé neplnéni zavazkl vyplyvajicich z této smlouvy nebo nepravdivosti prohlaseni
ucinéného pfijemcem, je poskytovatel opravnén odstoupit od smlouvy.

3. P¥i nepodstatné zméné projektu pfijemcem, kterou pfijemce fadné a v€as pisemné
neoznami poskytovateli, je poskytovatel opravnén pozastavit platby aZz do provedeni
napravy.

4. Prijemce, ktery nemuze dokonCit projekt z vaznych duvodd, jejichz existenci vérohodné
prokaze, je povinen neprodlené pisemné informovat Ridici organ prostfednictvim
pfisludného poskytovatele.

Clanek X. Ustanoveni zavéreéna
1. Pfijemce:

a) souhlasi se zvefejnénim Gdaju uvedenych ve smlouvé a to v rozsahu: jméno/obchodni
firma, adresa trvalého bydlisté/sidlo, pfedmét a vy3e pomoci, podle zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim a zakona &. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaju,

b) souhlasi s tim, ze zajisti podle pfedmétu projektu: umisténi loga EU na svych
internetovych strankach, veskerych tiskovych materidlech vzniklych pfi realizaci
projektu, a v mistnostech, kde se vramci projektu konaji akce umisti vlajku EU
a nformacni tabulku, ktera bude informovat o spolufinancovani projektu EU,

c) prohlasuje a podpisem  této smlouvy stvrzuje, Zze byl podrobné seznamen
s podminkami C¢erpani finanénich prostfedkll z EU, bere na védomi vSechny
stanovené podminky, vyslovuje s nimi svlj souhlas a zavazuje se k jejich plnéni,
stejné jako zavazku vyplyvajicich z této smlouvy, véetné specifik projektu a pozadavki
vzeslych na zakladé kontroly ex-ante.

Smlouvu o financovani spolupodepisuji zastupce Ridiciho organu a Spravce rozpodtu.

VesSkeré zmény této smlouvy je mozno provadét pouze na zakladé vzajemné dohody
smluvnich stran formou pisemného dodatku. V pfipadé zmény konecného pfijemce se
uzavira nova smlouva.

4. Smlouva je vyhotovena v péti stejnopisech, z nichz kazdy ma platnost originalu. Kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni a dale po jednom vyhotoveni obdrzi spravce
rozpoétu, Ridici organ a jedno vyhotoveni obdrzi odbor 65 MPSV jako platebni jednotka
pro ¢erpani z ESF.

5. Tato smlouva nabyva ucinnosti dnem podpisu ob&ma smluvnimi stranami a zanika
splnénim smluvnich povinnosti nebo odstoupenim od smiouvy.

V Praze dne ... e
za poskytovatele za pfijemce

Spravce rozpoctu, tj............ , zastoupeny............ na zakladé.......... a Ridici organ,
fooeennnnn , zastoupeny........... na zakladé.......... timto Cestné prohladuji a nize svymi podpisy
stvrzuji, ze je jim Fadné znama tato shora uvedena smlouva o financovani €. ........... uzaviena
mezi .......... , ze proti jejimu znéni nemaji zadnych vyhrad a ze s ni souhlasi, a dale prevzeti
stejnopisu této smlouvy, jak uvedeno shora v bodé ad 5) ¢lanku X. této smlouvy.

Spravce rozpocCtu dale nize svym podpisem stvrzuje zajiSténi finanéni prostfedkd pro
financovani projektu uvedeného v této shora uvedené predmétné smlouvé o financovani.

RV = 0= Yo | 1
za spravce rozpoctu za Fidici organ
PFilohy:
1. Dokument (opravnénost poskytovatele)
2. Projekt
3. Zadost o platbu
4. Monitorovaci zprava
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14.1. Prilohal

Dokument (opravnénost poskytovatele)

14.2. Prilohall

14.2.1. Popis projektu

< Tak, jak je pfedloZzen Zadatelem, jako soucast Zadosti o poskytnuti dotace >

14.2.2. Rozpocet projektu

< Tak, jak je ptedlozen Zadatelem, jako soucast Zadosti o poskytnuti dotace >
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14.3. Prilohallll

14.3.1. Zadost o platbu v ramci smlouvy o financovani

Zadost o platbu v ramci smlouvy o financovani

Datum Zadosti o platbu [......... ]
K rukam
[Poskytovatel dotace]
Cislo smlouvy:o financovani
Nazev projektu:
Jméno a adresa pfijemce:

Cislo zadosti o platbu:

Obdobi, které zadost o platbu pokryva:

Vazena pani/vazeny pane,

Zzadam timto o pribé&znou platbu/ proplaceni vydaji projektu/ zavéreénou platbu23
uvedenou ve vySe zminéné smlouvé.

PoZadovana Castka je............cccoevieiinnnnnnn. KE, SIOVY. .o
V pfiloze naleznete podpurné dokumenty:

- monitorovaci a finanéni pribéznou zpravu (pro pribéznou platbu)
- zavérednou zpravu vdetné& zpravy auditora?4 (pro zavéreénou

platbu)
Platbu po$lete na nasledujici bankovni uget: ............ 25
S pozdravem
Vi, AN

[podpis]

23 Odstrante dvé varianty, které se nehodi.
24 pokud je vyzadovana

25 Bislo tétu uvedte podle smlouvy o financovani. V pfipadé zmény bankovniho Uctu, pfilozte k zadosti
vyplnény formular finanéni identifikace dle pfilozeného vzoru.

Poznamka: prybézna a zavérecna platba bude proplacena po schvaleni pfislusné zpravy
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FINANCNI IDENTIFIKACE

14.3.2.

w

FINANCNI IDENTIFIKACE

MAJITEL UCTU

pse [ ]]]

ol [ [ [T TIIIll]

EAX| | PP

BANKA

TELEFON

ADRESA
sMENOBANKY | | [ [ [ [ [ [P ]

KONT. OSOBA

misto | [ [ [[TITTTTITITITTITT]

ADRESA

PSC

MENA | [ [P T]]]

W

CISLO UCTU

IBAN

POZNAMKA

.

DATUM + PODPIS DRZITELE UCTU

(Povinné)

RAZITKO BANKY + PODPIS ZASTUPCE BANKY

Oboji povinné

Ly
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14.4. Priloha IV. Monitorovaci zprava

14.4.1. PRUBEZNA (VYROCNi) MONITOROVACIi ZPRAVA

PRUBEZNA (VYROCNIi) MONITOROVACIi ZPRAVA
Operacni program Rozvoj lidskych zdrojt
Projekt kone¢ného uzivatele

Zprava za obdobi:

Technicka ¢ast

1. Zakladni udaje

Nazev projektu:
Cislo projektu:
Cislo smlouvy:
Nositel projektu:
Datum vypracovani zpravy:
Jméno a kontakt osoby, ktera zpravu vypracovala:
Doba realizace projektu (planovana):

Zacatek:

Konec:

2. Struény popis realizace projektu - aktualni stav projektu.

3. Shrnuti prabéhu realizace projektu od jeho pocatku a v obdobi, za které je zprava
predkladana. Soulad s planem, vysvétleni pfipadnych odchylek.

4. Pokrok v plnéni stanovenych cilt (pfiloha 1 — monitorovaci ukazatele).
5. Struény popis provedené publicity.

6. Plan Cinnosti na pfisti obdobi.

Il. Finanéni ¢ast

7. Popis souladu €erpani s rozpoctem, vysvétleni odchylek a pfehled Cerpani rozpoctu
(pfiloha 2).
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14.4.2. ZAVERECNA ZPRAVA

ZAVERECNA ZPRAVA
Operacni program Rozvoj lidskych zdrojt
Projekt kone¢ného uzivatele

l. Technicka ¢ast

1. Zakladni udaje

Nazev projektu:

Cislo projektu:

Cislo smlouvy:

Nositel projektu:

Datum vypracovani zpravy:

Jméno a kontakt osoby, ktera zpravu vypracovala:

2. Planovana doba realizace projektu:
Zacatek:
Konec:

3. Skute¢na doba realizace projektu:
Zacatek:
Konec:

4. Shrnuti pribéhu realizace projektu - soulad s planem, vysvétleni pfipadnych
odchylek.

5. Konec¢né dosazené vysledky a jejich porovnani se stanovenymi cili (pfiloha 1 —
monitorovaci ukazatele).

6. Zavéreéné shrnuti provedené publicity.

Il. Finanéni &ast

7. Zavérecné vyuctovani projektu (pfiloha 2).
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15. PREHLED KONTAKTU

Spréava sluzeb zaméstnanosti MPSV CR
Odbor implementace programu ESF
Palackého namésti 4

128 01 Praha 2

MPSV CR

Odbor socialnich sluzeb
Na pofic¢nim pravu 1
128 01 Praha 2

Urad prace Pibram
Oddéleni implementace ESF
Zdaborska 4

261 01 Ptibram

Utfad prace Most

Oddéleni implementace ESF
Tfida Budovatelu 1989

434 706 Most

Urad prace Karlovy Vary
Oddéleni implementace ESF
Svahova 24

360 01 Karlovy Vary

Urad prace Plzen

Oddéleni implementace ESF
Kuplifova 7

320 00 Plzen

Ufad prace Ceské Budgjovice
Oddéleni implementace ESF
Klavikova 7

370 04 Ceské Buds&jovice

Urad prace Liberec
Oddéleni implementace ESF
Dr. Milady Horakové 23

460 31 Liberec 1

Ufad prace Hradec Kralové
Oddéleni implementace ESF
Na Okrouhliku 1371

502 67 Hradec Kralové

Utad Prace Pardubice
Oddéleni implementace ESF
B. V. Kunétické 2011

530 02 Pardubice

Utad prace Jihlava
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tel.:

tel.:

tel.:

tel.

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

tel.:

221 923 562 www.SSZ.mpSV.cz

221922 859

318 492 311

1476 706 185, 476 440 601

353 225 543, 353 239 511

377 411 111

387 709 111

485 236 111

495 868 111

466 751 111
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Oddéleni implementace ESF
Brtnicka 21
586 01 Jihlava

Urad prace Brno-venkov
Oddéleni implementace ESF
Sujanovo namésti 3

660 35 Brno

Ufad prace Zlin

Oddéleni implementace ESF
Ciperova 5182

760 42 Zlin

Ufad prace Olomouc
Oddéleni implementace ESF
Vejdovského 4

772 00 Olomouc

Utfad prace Ostrava
Oddéleni implementace ESF
Tfida 30. dubna 2c

701 60 Ostrava

tel.: 567 126 111

tel.: 543 160 111

tel.: 577 577 111

tel.: 585 548 700

tel.: 595 132 511

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Karmelitska 7-8
118 12 Praha 1,

Pedagogickeé centrum Praha
Ucnovska 100/1
190 00 Praha 9

Krajsky ufad StfedoCeského kraje
Zborovska 11
150 21 Praha 5

Krajsky uFad Usteckého kraje
Velka Hrgdebni 48
400 02 Usti nad Labem

Krajsky ufad Karlovarského kraje
Zavodni 353/88
360 21 Karlovy Vary

Krajsky ufad Plzenského kraje
Kroupova 18

306 14 Plzen

Krajsky ufad JihoCeského kraje

U zimniho stadionu 1952/2
37076 Ceské Budéjovice

Krajsky ufrad Libereckého kraje
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tel.: 257 193 415 www.msmt.cz
e-mail: info@msmt.cz

tel.: 266 106 307 www.pcpraha.cz
e-mail: info@pcpraha.cz

tel.: 257 280 319 www.kr-s.cz
e-mail: jamnikova@kr-s.cz

tel.: 475 657 280 www.kr-ustecky.cz
e-mail: mertinova.m@kr-ustecky.cz

tel.: 353 502 424 www.kr-karlovarsky.cz
e-mail: pavel.prochazka@kr-karlovarsky.cz

tel.: 377 169 403 www.kr-plzensky.cz
e-mail: pavel.loffelmann@kr-plzensky.cz

tel. 386 720 323 www.kraj-jihocesky.cz
e-mail: strakova@kraj-jihocesky.cz
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U jezu 642/2a
461 80 Liberec

Krajsky ufad Kralovehradeckého kraje

Wonkova 1142
500 02 Hradec Kralové

Krajsky ufad Pardubického kraje
Komenského nam. 125
532 11 Pardubice

Krajsky urad kraje VysocCina
Zizkova 16
587 33 Jihlava

Krajsky urad Jihomoravskeho kraje
Zerotinovo nam. 3/5
601 82 Brno

Krajsky ufad Olomouckého kraje
Jeremenkova 40B, 16.NP
779 00 Olomouc

Krajsky ufad Zlinského kraje
Ti. T. Bati 3792
761 90 Zlin

Krajsky ufad Moravskoslezského kraje

28. fijna 117
702 18 Ostrava

Ministerstvo Zivotniho prostredi
Odbor vnéjsich vztahu
VrSovicka 65

100 10 Praha 10

Ministerstvo pramyslu a obchodu
Odbor strukturalnich fondu

Na FrantiSku 32

110 00 Praha 1

Qzechlnvest

Stépanska 15

120 00 Praha 2
Narodni vzdélavaci fond

Opletalova 25
110 00 Praha 1

tel.: 485 226 340 www.kraj-Ibc.cz
e-mail: monika.cermakova@kraj-lbc.cz

tel. 495 817 320 www.kr-kralovehradecky.cz
e-mail: mschanel@kr-kralovehradecky.cz

tel. 466 026 230 www.pardubickykraj.cz
e-mail: tereza.hacova@pardubickykraj.cz

tel. 564 602 846 www.kr-vysocina.cz
e-mail: ubr.k@kr-vysocina.cz

tel. 541 658 317 www.kr-jihomoravsky.cz
e-mail: chabicovska.lucie@kr-jihomoravsky.cz

tel. 585 508 235 www.kr-olomoucky.cz
e-mail: a.pliska@kr-olomoucky.cz

tel. 577 615618 www.kr-zlinsky.cz
e-mail: jarmila.gabrielova@kr-zlinsky.cz

tel. 595 622 931 www.kr-moravskoslezsky.cz
e-mail: jiri.hudec@kr-moravskoslezsky.cz

tel. 267 122 356 www.env.cz
e-mail: Jana_Sobeslavska@env.cz

tel. 224 851 111 www.mpo.cz
e-mail: mpo@mpo.cz

tel.: 296 342 500 www.czechinvest.org
e-mail: agentura@czechinvest.org

tel.: 224 500 500 www.nvf.cz
e-mail: esf.dotazy@nvf.cz
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