..__'v;\.ip-z'p_réce a socialnich véci Ceské republiky

Prirucka pro prijemce finan¢ni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

Prirucka pro prijemce
finan¢ni podpory
projekti
Operac¢niho programu
Rozvoj lidskych zdroji

Identifikaé¢ni ¢islo: MAD 31 Priloha Opera¢niho manualu N

ry D D
(= ol o &‘

| Rizena kopie elektronicka | 1.5.2005 Cislo vydani: 1 | Cislo revize: 0 | Strana 1z 125 ‘




Piiru¢ka pro piijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

VazZeni pratelé,

publikace Prirucka pro prijemce finan¢ni podpory projekti OP RLZ, kterou pfipravilo
Ministerstvo prace a socialnich véci (MPSV), oddéleni fizeni a implementace OP
RLZ, je uréena tém z Vas, ktefi uspéli se svymi Zadostmi po podporu projekti

v nékteré z oblasti tykajicich se rozvoje lidskych zdroji na dzemi Cil 1.

Samoziejmé muize byt inspirativni informaci i pro ty, ktefi vazné uvaZzuji o pfipravé
navrhu projektu.

Prejeme Vam hodné tspéchi

Iva Solcovad, feditelka odboru pro fizeni
pomoci z Evropského socialniho fondu,
MPSV

vy s

BlaZena KriZova, vedouci oddéleni fizeni
a implementace OP RLZ, MPSV

Tento text byl zpracovan Ministerstvem prace a socidlnich véci, oddélenim 722, na zakladé navrhu pripraveného
Narodnim vzdélavacim fondem, o.p.s - jeho tymem technické podpory, na zdkladé pripominek jednotlivych subjektii
implementacni struktury OP RLZ a za pouziti programovych dokumentii, operacniho manudlu a dalsich podkladit
OP RLZ. NVF pri pFipravé navrhu vyuzival obecné platné predpisy Ceské republiky i Evropskych Spolecenstvi a
zkuSenosti nékolika predchdazejicich programii Phare v oblasti Rozvoje lidskych zdrojii implementovanych NVF.
Inspiraci byly také obdobné publikace ze zemi EU.
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1. UVOD

PFirucka pro pfijemce finanéni podpory projektd OP RLZ je uréena vSem, ktefi budou
realizovat projekty podporované timto programem — grantove projekty a systémoveé a
narodni projekty (mimo projekty Globalniho grantu poskytované Nadaci rozvoje obZanské
spolec¢nosti).

Jejim Gcelem je vymezit pravidla pro realizaci projektu a €erpani finanénich prostredku
projekty, pocinaje schvalenim projektd k financovani.

Postupy zde popsanymi se budou povinni fidit nejen pfijemci podpory, ale i jejich partnefi a
v nékterych specifickych pfipadech i dodavatelé sluzeb pfijemcd podpory i partner(.

Pro systémové a narodni projekty jsou pravidla uvedené v této pfiru€ce zavazna v pfipadé,
Ze nejsou jiz stanovena v jinych dokumentech OP RLZ.

Rada postup( je obecné platnych, zde jsou uvedeny pro dokresleni souhrnu povinnosti
realizatort projektd - v pfipadé pochybnosti je zavazny text obecné zavaznych predpisa.

Nékteré postupy jsou specifické pro tento program a pfijemci podpory k jejich pouzivani
budou zavazani pfi poskytnuti podpory. Jejich povinnosti potom bude pfenést tyto povinnosti
na sve partnery a dodavatele a informovat je rovnéz o zménach a doplficich této Pfirucky,
které by se mohly dotykat jejich ¢innosti.

PFirucka seznamuje s formami pravniho aktu poskytujicimi podporu jednotlivym typum
projektt. Dale stanovi pravidla, ktera se tykaji zpisobu poskytovani finanénich prostredki
formou zaloh, prabéznych a zavérecnych plateb, zmén rozpoctu projektu a uchovavani
Ucetnich dokladu.

Samostatna kapitola je vénovana pravidlim vefejné podpory. PFiru¢ka vymezuje zplsob
monitorovani a kontroly projektt a dale vztahy s partnery a vztahy s dodavateli, véetné
pravidel pro postup pfi vybéru dodavateld.

Zaroven prirucka zminuje i sankce za neplnéni vySe uvedenych pravidel a podminky vraceni
podpory &i jeji ¢asti.
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2. POSKYTNUTi PODPORY

21. Typy pridéleni finanénich prostredkt

Uspé&snému zadateli budou finanéni prostfedky podpory projektu poskytnuty na zakladé
rdznych pravnich aktl - v zavislosti na poskytovateli podpory a na charakteru
predpokladanych ¢innosti projektu.

P¥i fizeni programu OP RLZ se pro smluvni vztahy mezi rznymi stupni implementaéni struktury
pouziva obecné termin podle ,Metodiky finanénich tokl a kontroly strukturalnich fondi a Fondu
soudrznosti“- smlouva o financovani.

V této pfiru¢ce budeme pro rizné pravni akty smluv o financovani pouzivat souhrnné
oznaceni Poskytnuti podpory.

Tyto pravni akty musi obsahovat oznacCeni poskytovatele a pfijemce podpory, vysi
poskytnuté podpory, Ucel, na ktery je podpora uréena, dobu pro uskuteénéni daného projektu
a podminky jejiho uZiti.

Tabulka 1.: Pfehled smluv o financovani projektti OP RLZ

Grantové projekty
Forma smlouvy o financovani | Opatreni | Vyhlasovatel grantového schématu

Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 1.1 odbor trhu prace (41) MPSV
PUP
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 2.1 odbor socialnich sluzeb (22) MPSV
odbor poradenstvi a zprostfedkovani (42) MPSV
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 2.2 odbor trhu p[éce (41) MPSV
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 3.1 Skupina Il MSMT
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 3.2 Skupina Ill MSMT
Smlouva o poskytnuti pFispévku | 3.3 kraje
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 4.1 odbor trhu prace (41) MPSV
PUP
Rozhodnuti o poskytnuti dotace | 4.2 odbor vngjsich vztahd (130) MZP

odbor podpory podnikani a konkurenceschopnosti
(04200) MPO

Systémové a narodni projekty
Forma smlouvy o financovani | Opatteni | Poskytovatel/KP=KU

Koordina¢ni dohoda 1.1 odbor implementace programt ESF (45)
MPSV/PUP

Koordinaéni dohoda 1.2 odbor 45 MPSV/odbor 41, 42, 43 MPSV, PUP

Koordinaéni dohoda 2.1 odbor 45 MPSV/PUP
odbor Fizeni pomoci z ESF(72) MPSV/odbor 22
MPSV

Cinnost Fesi organizaéni fad 3.1 odbor pro zalezitosti EU (60) MSMT/Skupina Il

MSMT MSMT, NIDV

Koordinaéni dohoda 3.3 odbor 45 MPSV/odbor 42 MPSV

Koordinaéni dohoda 4.1 odbor 45 MPSV/Czechinvest

Koordina¢ni dohoda 4.2 odbor fizeni pomoci z ESF(72) MPSV/odbor
rozvojovych programu v cestovnim ruchu (82 )
MMR

Vysvétlivky:

KP — Koneény pfijemce, KU — Koneény uzivatel, PUP — Gfady prace povéfené
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krajskou koordinaci, MPSV — Ministerstvo prace a socialnich véci, MSMT — Ministerstvo Skolstvi,
mladeze a télovychovy, NIDV - Narodni institut pro dalSi vzdélavani, MZP — Ministerstvo Zivotniho

prostfedi, MMR — Ministerstvo pro mistni rozvoj
2.2. Vyrozuméni o financovani projektu

Zadateli, jehoZ navrh projektu byl vybran! k financovani z OP RLZ 2, bude vyrozuméni
o vybrani projektu k Poskytnuti podpory odeslano poskytovatelem podpory do
15 kalendarnich dnl od rozhodnuti o vybéru projektu vybérovou komisi.

Vyrozuméni o vybéru projektu musi obsahovat minimalné:

e informaci, ze zadost byla schvalena pro financovani

¢ vysi finanéni podpory, ktera bude pro projekt pfidélena

e upozornéni na potfebu zalozeni samostatného Uc¢tu projektu
e seznam podkladl nutnych pro vydani Poskytnuti podpory.

2.3. Podklady pro Poskytnuti podpory

Pro Poskytnuti podpory je nutné, aby uspé&sny Zadatel dorucil poskytovateli podpory do 15
pracovnich dnli po obdrzeni vyrozuméni vSechny pozadované doklady - podklady pro
Poskytnuti podpory.

Mezi tyto podklady mohou patfit (konkrétni seznam podkladd pro Poskytnuti podpory bude
soucasti vyrozuméni o vybéru projektu):

e Prohlaseni o bezdluznosti vG¢&i vefejné spravé a zdravotnim pojisStovnam -
poskytovatel mize misto €estného prohlaseni pozadovat potvrzeni o bezdluznosti:
potvrzeni finanéniho Ufadu, Spravy socialniho zabezpeceni, zdravotnich pojistoven o
vyporadani zavazkl Zadatele (u zdravotnich pojistoven se jedna o vSechny zdravotni
pojistovny, u kterych dfive byl a nyni je Zadatel evidovan jako platce zdravotniho

pojisténi apod.)
e Prohlaseni o velikosti podniku?
e Prohlaseni o zavaznych zménach (které nastaly od doby podani zadosti) — napf. v:

a pravni formé zadatele
a statutarnich zastupcich
a sidle zadatele apod.
a Zadatel se stal platcem DPH — apod.
o Cestné prohlaseni o tom, Ze na schvaleny projekt Zadatel neerpa jiné vefejné
prostfedky

o Kopie smlouvy o zfizeni samostatného bankovniho uc¢tu projektu - Formular financni
identifikace (PFiloha l.), tj informace o samostatném bankovnim uc¢tu uréeném pro
finanni operace spojené se schvalenym projektem.

e V pfipadé, ze vybérova komise doporuci upravit (kratit) rozpocet projektu
vybraného pro financovani, pfijemce podpory zasle kromé vySe uvedenych podklad

Strana A-10 (celkem 125)125125
! Vybrani projektu k financovani - na zakladé hodnoceni predloZené Zadosti.

2 Podpora z OP RLZ sluéuje prostfedky ESF a statniho rozpod&tu Ceské republiky.

3 Pouze v ptipadé malého a stfedniho podniku (MSP) pokud Zadost o finanéni podporu v BENEFITu

byla generovana pred 14.2.2005.
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upraveny rozpocet projektu v€etné popisu zasadnich zmén projektu zplsobenych
zkracenim rozpoctu,

Poskytovatel podpory po obdrzeni vSech pozadovanych doklad{i prozkouma, zda dodané
doklady potvrzuji Udaje uvedené v zadosti o poskytnuti finanéni podpory z OP RLZ.

Pokud je vSe v poradku, do 15 pracovnich dnl od pfijeti podklad(l poskytovatelem podpory
podepiSe povéreny pracovnik Poskytnuti podpory a pfeda je (zasle) uspéSnému zadateli.

V Priloze Il. mUzete nalézt vzor jednoho typu Poskytnuti podpory — Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

Jestlize uspésny zadatel Poskytnuti podpory akceptuje (odliSnym zpusobem podle rdzné
pravni formy Poskytnuti podpory) musi text Poskytnuti podpory nejpozdéji do 15 pracovnich
dnu od prevzeti predlozit zpét poskytovateli podpory.

Akceptovanim textu Poskytnuti podpory se Zadatel stava konecnym uzivatelem v dikci
terminologie implementacni struktury OP RLZ.

V této Pfiru¢ce budeme pro Zadatele, ktery se stane kone€nym uzivatelem, pouzivat
souhrnny nazev prijemce podpory.

Pokud uspésny zadatel Poskytnuti podpory neakceptuje nebo nepfedlozi v€as pozadované
podklady, bude podpora nabidnuta jinému projektu — vybranému ze Zasobniku projekt#
nebo bude o pfislusnou finan¢ni ¢astku navySena dalsi vyzva.

2.4. Doba realizace projektu

2.41. Zahajeni projektu

PFijemce podpory je povinen zahajit prace na projektu ke dni uvedenému v Poskytnuti
podpory jako den zahajeni projektu (den, kdy zaéne realizace aktivit projektu, resp. zacne
poskytovani sluzeb a za¢nou vznikat vydaje spojené s projektem).

Od tohoto dne se prostifedky vynakladané na chod projektu stavaji uznatelnymi vydaiji.

Jako den zahajeni projektu bude zpravidla akceptovan den uvedeny
v podané zadosti.

24.2. Ukonceni projektu

Pfijemce podpory je povinen ukoncit prace na projektu ke dni uvedenému v Poskytnuti
podpory jako den ukonceni projektu (den, kdy dojde k prokazatelnému uzavieni vSech aktivit
projektu, resp. poskytovani sluzeb).

Realizované projekty musi byt bezpodminecné ukonceny do 31. 12. 2008.

Doba mezi zahajenim a ukonéenim projektu je rozhodna pro prohlaseni vydaji
projektu za uznatelné.

Uznatelnymi jsou také vydaje, které byly uskutecnény po ukonéeni projektu, ale
Jejich vécné plnéni souvisi s obdobim, ve kterém se projekt realizoval
(napf. telefonni Gcty za obdobi, kdy se projekt realizoval, ale i zavéreény audit).

Strana A-11 (celkem 125)125125
4 Zasobnik projektti — seznam nahradnich projektt, o kterych vyb&rova komise rozhodla, ze nebudou
podporeny vzhledem k vysi disponibilnich prostfedk( k podpore, ale jsou ,podporyhodné®.
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s realizaci projektu a pfislusné prostfedky budou pfevedeny na ucet pfijemce podpory. Zarovnani: Vievo + Zarovnat
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Naformatovano: Odsazeni:
2.51. Pisemné oznameni Vievo: 2 cm, Vicedroviiové +
» ) L . . L. . i Uroven: 3 + Styl &islovani: 1,

PFijemce podpory je opravnén projekt upravit a pozménit bez pfedchoziho souhlasu 2,3,.. +Zatitod: 1 +
poskytovatele podpory pouze za pfedpokladu, ze takova zména neovlivni dosazeni cild Zafo‘insgli V"EV(% +b Zla,iovnat
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PFijemce podpory je nicméné i v pfipadé téchto nepodstatnych zmén projektu povinen o

o takové zméné pisemné informovat v nejblizsi prabézné monitorovaci zpravé poskytovatele
podpory. Soucasti této informace musi byt zdivodnéni, pro¢ ke zméné doslo a pfipadné
dolozeni dal$i pozadované dokumentace (viz nize).

Za nepodstatnou zménu projektu, kterd nezaklada povinnost zménit, ¢i doplnit Poskytnuti
podpory, je povazovana:

e zména rozpoctu projektu omezena na presun prostfedkd v ramci jedné kapitoly>
rozpoctu nebo pfesun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami do vySe 15 % Castky
pFislusnych subkapitol pavodniho rozpoctu (blize v kapitole 3.2.1 této Prirucky).
Soucasti oznameni o zméné rozpoctu musi byt aktualizovany rozpocet projektu.

e zmeéna adresy, telefonniho €isla pfijemce podpory

e zmeéna kontaktni osoby projektu

e uzavfeni a zmény smluv s partnery

e zména auditora (pokud je povinnosti pfijemce projektu nechat provést audit)
Zamér zménit banku je pfijemce podpory povinen pfedem oznamit poskytovateli podpory.
Pokud poskytovatel podpory nevznese do 7 kalendafnich dnl proti tomuto navrhu namitky,
je mozné navrhovanou zménu uskutecnit.

PFijemce podpory zasle do 7 kalendarnich dnl poskytovateli podpory oznameni o provedené
zméné bankovniho Uctu, jejiz soucasti musi byt kopie smlouvy o zfizeni nového uctu,
dolozZeni pfevodu vSech prostfedkl z plvodniho Uétu projektu a nova finanéni identifikace.
Zmeéna bankovniho u¢tu musi byt specifikovana v naslednych zadostech o platbu.

V pripadé, Ze zména banky je vynucena uzavienim bankovnich operaci banky,
u které byl otevien pavodni tcet projektu, oznami to prijemce podpory
bezodkladné a do 5 pracovnich dnu zaSle poskytovateli podpory oznameni o
provedené zméné bankovniho Gctu, jejiz soucasti musi byt kopie smlouvy o
zfizeni nového uctu a nova finanéni identifikace.

Naformatovano: Odsazeni:

2.5.2. Dodatek k Poskytnuti podpory Vlevo: 2 cm, Vicedroviiové +
3 . . L . L . . Uroveri: 3 + Styl Cislovani: 1,
Podstatné zmény projektu (které nejsou uvedeny vyse) zakladaji povinnost upravit 2,3,.. +Zatitod: 1+
Poskytnuti podpory pisemnym dodatkem. Vé&cny navrh dodatku pfipravi pfijemce podpory Zaro‘in;ﬁg": V'e‘/(% +b Zlaliovnat
P .~ - . v . . M . . , v - na: 1,75 cm + Tabulator za:
a dolgz! jej pisemnou zadosti o zménu, v€etné vysvétleni, pro¢ k uvedenym zmé&nam 4,62 cm + Odsadit na: 4,62
dochazi. cm, Tabulatory: neni na 4,62
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5 Kapitola rozpoétu — ¢ast struktury vydaji rozpoctu shrnujici jeho jednotlivé, podobné zaméfené,
polozky a jejich seskupeni (jinak téz — tfida)
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Poskytovatel podpory navrh zvazi, pfipadné jej po diskusi s navrhovatelem upravi. Dodatek
nabyva ucinnosti datem podpisu opravnénou osobou poskytovatele podpory, resp. dnem
jeho akceptovani pfijemcem podpory.

Tyto zmény projektu by mély byt odsouhlaseny partnery pfijemce podpory jesté
pfed podanim prislusnych navrhti zmén Poskytnuti podpory. V pripadé, ze
takového souhlasu nebylo dosazeno, musi Zadatel tuto informaci uvést pri
predkladani Zadosti o schvaleni zmén a oddvodnit, pro¢ k ziskani souhlasu
partnert nedoslo.

Navrh na zménu &i doplnéni Poskytnuti podpory se zadosti o zménu projektu a pfipadnymi
pfilohami maze byt poskytovateli podpory pfedlozen nejpozdéji 60 kalendarnich dnt pfed
terminem ukonc&eni projektu.

Zmény textu Poskytnuti podpory reagujici na prabéh projektu musi mit tésnou vazbu na
charakter a hlavni cile projektu, které jsou pfedmétem puvodniho schvaleného navrhu
projektu a smlouvy.

Pfijaté zmény projektu mohou vést k upravam struktury rozpoctu, event. k jeho sniZeni.
Navy$eni uznatelnych nakladd v rozpoctu projektu neni mozné.

Narokovat navySeni poskytnutych prostfedkd podpory neni mozné ani v pfipadé prodlouzeni
projektu (do maximalni mozné doby trvani projektut). Zmény nelze provést se zpétnou
platnosti.

O pripadném zamitnuti zadosti o zménu musi byt pfijemce podpory pisemné informovan
poskytovatelem podpory do 21 kalendarnich dnil od doruéeni zadosti o zménu.

2.6. Predcasné ukonceni projektu
PFijemce podpory i poskytovatel podpory jsou opravnéni pfed€asné ukoncit prace na

projektu a jeho financovani pouze ze zavaznych ddvodd a za podminek dale uvedenych.
Naformatovano: Odsazeni:

2.6.1. Ukonceni projektu pfijemcem podpory Vievo: 2 cm, Vicedroviiové +

- . .. . .. N 3 Uroveri: 3 + Styl Cislovani: 1,
PFijemce podpory mlze ukondit projekt pouze ze zavaznych divodul a se souhlasem 2,3,.. +Zatitod: 1 +

poskytovatele podpory podanim pisemného navrhu na ukonceni projektu s dvoumésicni Zafo‘ins'gii V"EV(% +b Zla,iovnat

o N . ] H 2 xr oz P x . 2 X . na: 1, cm + Tabulator za:

Ihutlou na uzavreni akﬁwt projektu, ktera po€ina bézet dnem doruc¢eni navrhu na ukon&eni 462 cm + Odsadit na: 4,62

projektu poskytovateli podpory. cm, Tabuldtory: neni na 4,62

V takovém pfipadé bude mit pfijemce podpory narok na vyplaceni prostfedki jen za tu ¢ast
projektu, ktera jiz byla provedena v souladu s Poskytnutim podpory.

Poskytovatel podpory maze podminit vyplaceni této ¢asti prostfedk( alespori ¢aste€nym
dosazenim cilti projektu odpovidajicim vynaloZzenym prostfedkdam.

Poskytnuté zalohy a priibézné platby musi byt Fadné vyuctovany a prostfedky nevyuzité ve
prospéch projektu do ukonéeni smlouvy o financovani projektu musi byt do 30 kalendafnich
dnud po ukonc&eni projektu vraceny na Ucet poskytovatele podpory.

Pokud byl projekt financovan v rezimu zalohovani, musi pfijemce pfi vyuctovani zalohy,
event. posledni pribézné platby oddélené evidovat vydaje uskuteénéné po dni odeslani
navrhu na ukonéeni projektu. K tomuto vyuctovani musi byt pfilozen komentar odlvodnujici
uskute¢néné vydaje. Vyuctovani téchto vydajd, pokud nebudou fadné zdlvodnény, nemusi
byt akceptovano.
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6 Maximalni mozna doba trvani projektu — 24 mésic( u grantovych projektti a 36 mésicl
u systémovych a narodnich projektu.

Rizeni kopie elektronicka 1.5.2005 | Cislo vydani: 1 | Cislo revize: 0 Strana 13 z 58




P¥irudka pro pFijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

V pfipadé neopravnéného odstoupeni od realizace projektu (napf. nepodani fadného navrhu
na ukonéeni projektu) muze poskytovatel podpory vznést narok na plné ¢i ¢astecné vraceni
jiz vyplacenych castek.

2.6.2. Ukonceni projektu poskytovatelem podpory

Poskytovatel podpory je opravnén v odlivodnénych pfipadech preventivné pozastavit platby
pfijemci podpory.

Jako dal$i krok (nenastala-li naprava) je mozné zrusSit Poskytnuti podpory _se lhatou
stanovenou poskytovatelem podpory na ukonceni_aktivit projektu.Tato Ihita pocina
bézet dnem doruceni pfijemci podpory. Narok Pfijemce podpory na proplaceni uznatelnych
vydajll ve vySi, ktera odpovida hodnoté dokoncené d¢asti projektu, je posuzovan
poskytovatelem podpory individualné.

Poskytnuté zalohy a priibézné platby musi byt pfijemcem podpory fadné vyuctovany a
prostfedky nevyuzité ve prospéch projektu do ukon&eni Poskytnuti podpory musi byt do 30
kalendarnich dnt po ukonceni projektu vraceny na ucet poskytovateli podpory.

Pokud byl projekt financovan v rezimu zalohovani, musi pfijemce pfi vyuctovani zalohy,
event. posledni priibézné platby, oddélené evidovat vydaje uskuteé¢néné po dni doru¢eni
vypovédi smlouvy. K tomuto vyuctovani musi byt pfilozen komentar odavodnujici
uskuteénéné vydaje. Vyuctovani vydaju, které nebudou fadné zdlvodnény, nemusi byt
akceptovany.

Poskytovatel podpory maze v dale uvedenych pfipadech zrusit Poskytnuti podpory projektu

bez poskytnuti vypovédni lhity, s nabytim Gc¢innosti dnem doruéeni zruseni pfijemci

podpory, jestlize pfijemce podpory:

— bezdlvodné nespini nékterou ze svych povinnosti, a to ani béhem 30 kalendafnich dnd
nasledujicich po odeslani pisemné vyzvy, sméfujici k napravé takovych zavazki,
pfipadné v této Ihdté nepoda uspokojivé vysvétleni;

— je v upadku nebo v likvidaci nebo v jiné podobné situaci;

— zméni pravni subjektivitu, aniz by pfedlozil ke schvaleni pisemny dodatek ke smlouvé;

—  bude-li kontrolou zjisténo, Ze uvedl do smlouvy nepravdivé nebo neupiné udaje;

—  zjisti-li kontrola, Ze se dopustil finan¢nich podvod( nebo jinych nekalych jednani;

—  projekt jiz nespliuje podminky, za nichz byla podpora pfidélena a pfijemce podpory
nenavrhne jeho uspokojujici modifikaci k dosazeni puvodnich cilt projektu.

PFijemce podpory ma v tomto pfipadé narok na vyplaceni uznatelnych vydaja ve vysi, ktera
odpovida hodnoté dokon&ené Casti projektu.

2.7. Vraceni podpory

Pokud pfijemce podpory poruSi podminky Poskytnuti podpory a jedna se o poruseni
rozpocGtové kazné (jestlize se na néj vztahuje zakon ¢&. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech v platném znéni), je pfipad pfedan k Setfeni finanénimu ufadu, ktery vyméfi odvod
za poruseni rozpoc¢tové kazné a pfislusi mu dal$i kroky k vymahani prostfedk( podle zakona
€. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkll ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
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Pokud pfijemce podpory neplni podminky Poskytnuti podpory, ale nejedna se o poruseni
rozpoctové kazné (napf. pfi naplfiovani planovanych hodnot monitorovacich indikatort
projektu), mize byt poskytovatelem podpory vySe podpory snizena a (nebo) si poskytovatel
podpory mize vyzadat astecné vraceni jiz vyplacené podpory.

Je-li pfijemce podpory povinen vratit z néjakého divodu poskytnutou podporu nebo jeji ¢ast
(nespotfebovana zaloha, zruSeni projektu, atd.), vrati tyto prostfedky na zakladé pisemného
rozhodnuti vystaveného poskytovatelem podpory.

Pisemné rozhodnuti o vraceni (¢asti) podpory bude obsahovat:

- identifikaCni udaje pfijemce podpory

- identifikaCni udaje projektu

- zddvodnéni rozhodnuti

- variabilni symbol pro platbu (€islo smlouvy o financovani projektu)
PFijemce podpory musi do 30 kalendarnich dnd po obdrzeni rozhodnuti pfedlozit
poskytovateli podpory kopii vypisu z uctu jako doklad o uhradé dluzné &astky.

Bankovni poplatky za vraceni ¢astek poskytovateli podpory nejsou uznatelnymi vydaji
(budou v pIné vySi hrazeny pfijemcem podpory).
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3. ROZPOCET A FINANCNI RiZENI

3.1. Rozpocet

Schvaleny rozpodet navrzeny zadatelem v Zadosti o finan&ni podporu z OP RLZ je odhadem
celkovych nakladu projektu. Z vefejnych prostfedk( mohou byt financovany pouze uznatelné
vydaje projektu.

Skute¢na vySe verejnych prostfedkd na dhradu uznatelnych vydaji bude stanovena az

v ramci schvalovani zavére¢né monitorovaci zpravy projektu a zadosti o zavérecnou platbu
(maximalné v8ak do vyse 100 % celkovych uznatelnych vydaju projektu uvedenych

v Poskytnuti podpory).

3.2. Zmény rozpoctu

PFi kazdé zméné rozpoctu musi byt spinéna nasledujici zasadni podminka: zménou nesmi
byt narusen charakter a hlavni zamér projektu.
V ramci rozpoctu projektu jsou mozné tfi typy zmén:

e uvnitf kapitol rozpoCtu bez omezeni (nesmi byt pfi tom pfekro¢eny stanovené limity —

viz 3.2.2)

e pfesun mezi jednotlivymi kapitolami do vyse 15 %

e presun mezi kapitolami vyS3i nez 15 %.
NiZze uvedené postupy zménach rozpoCtu se vztahuji i na pfesun pfijemce podpory do
skupiny platct DPH v pribéhu projektu.

3.21. Piesun mezi jednotlivymi kapitolami do vyse 15 %

Rozpoctova zména, kterou se provede presun prostfedkd mezi jednotlivymi kapitolami
nesmi pfesahnout 15 % objemu plvodniho rozpoc¢tu kapitoly, z niz jsou finanéni prostfedky
presouvany. Rozpoctova zména pfitom nesmi pfekrocit stanovené limity celého rozpoctu (viz
3.2.2).

v v,

3.2.2. Presun mezi kapitolami vysSi nez 15 %

Pokud bude pfesun mezi kapitolami rozpoctu vySsi nez 15 % jednotlivych Castek kterékoli ze
vSech dotéenych kapitol puvodniho rozpoctu, je tfeba pfedchoziho schvaleni této operace
poskytovatelem podpory. Tento pfesun prostfedktl musi byt zachycen v dodatku Poskytnuti
podpory projektu.

| v pripadé presunu prostiedkl mezi kapitolami rozpoétu musi zlstat zachovan
povoleny procentualni podil vSech limitovanych polozZek:

* Vydaje kapitoly 3 ,Zafizeni a vybaveni“ (kromé polozek 3.5. Amortizace
vlastniho majetku a 3.6. Naklady na opravy a Gdrzbu), nesmi pfekroCit 25 % z
celkovych uznatelnych vydaju projektu.

* Vlydaje kapitoly 5 ,Sluzby* (kromé polozek 5.3 a 5.5), nesmi subkontrakty
prekrogit 49 % z celkovych uznatelnych vydaji projektu (pokud RO neudélil
vyjimku a odlisny limit byl publikovan vyhlaovatelem grantového schématu ve
vyzvé k podavani Zadosti).

* Rezijni vydaje celkem nesmi pfekrocit 7 % celkovych uznatelnych vydaji
projektu.
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3.3. Samostatny ucet projektu

Pfed Poskytnutim podpory je pfijemce podpory povinen mit zfizen samostatny bankovni
ucet, ktery bude slouzit vyhradné pro platebni operace souvisejici s projektem.

Bankovni G&et miZe byt zaloZen u jakékoliv banky opravnéné pusobit v Ceské republice” a
musi byt veden vyhradné v méné CZK (Eeska koruna).

Dispozi¢ni pravo k u¢tud smi mit pouze pracovnici povéreni pfijemcem podpory. Pro Gcely
finanéniho vykaznictvi projektu je pfijemce povinen vyzadat si zasilani vypisl z bankovniho
Uctu k poslednimu dni kazdého mésice.

Pfijemce podpory je povinen zachovat samostatny ucet i po ukonceni projektu az do doby,
nez obdrzi zavéreénou platbu.

Jako jeden z podkladl pro vydani Poskytnuti podpory je potvrzeny Formularf finanéni
identifikace (viz P¥iloha l.) potvrzeny bankou, u které je veden ucet projektu.

3.4. Uhrada vydaja projektu

3.4.1. Dva zakladni zplsoby uhrady vydaij
Uhrady uznatelnych vydaju projektu mohou probihat dvéma zakladnimi zp(isoby:

e standardnim zplsobem — zpétnym proplacenim uskute¢nénych vydajl projektu -
tento zplsob bude aplikovan v Opatfeni 4.2 (grantové schéma PROFESE)

e zalohovanim — poskytovanim zalohovych plateb: tento zplisob bude aplikovan u
vSech projektu kromé vySe uvedeného grantového schématu.

A) Standardni zplsob:

V pfipadé realizace projektu ve standardnim rezimu poskytovatel podpory uhradi pfijemci

podpory finanéni prostfedky jim jiz vynalozené ve prospéch projektu nasledujicim zplsobem:

e proplaceni vyuctovanych uznatelnych vydajl projektu do 40 pracovnich dnu od data, kdy
poskytovatel podpory schvali zjednoduSenou zadost o platbu, ktera musi byt
doprovazena prubéznou monitorovaci zpravou.

o zustatek (dle skutecnych vydajl) do 40 pracovnich dnd od data schvaleni zavére¢né
monitorovaci zpravy poskytovatelem podpory. Soucasti zavére€né zpravy je:
e zadost o zavérecnou platbu
o celkové vyuctovani projektu
e zprava auditora u projektu s podporou rovnou nebo vyssi nez 3 miliony K& (v€etné
DPH).

B) Zalohovani

Poskytovatel podpory bude pfijemci podpory poskytovat finanéni prostfedky nasledujicim

zpUsobem:

e prvni zalohova platba (zpravidla do vyse 25 % uznatelnych naklad( projektu — pfesnou
vysi této zalohy stanovi poskytovatel podpory) do 30 kalendafnich dnti od akceptovani

Strana A-17 (celkem 125)125125

7 Banka opravnéna ptsobit v CR — banky s licenci Ceské narodni banky a pobog&ky zahrani¢nich bank ze zemi
Evropského hospodarského prostoru (25 zemi EU a Norsko, Lichtenétejnsko a Island) zaloZené v CR na
principu jednotné licence (vydané v domovském staté). Jednotna licence bank a dalSich finan¢nich instituci
je zaloZzena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k €innosti Uvérovych instituci a jejim vykonu, a na ustanoveni
zakona €. 21/1992 Sb., o bankach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

8 Dispozi¢ni pravo k uétu - pravo nakladat s finan¢nimi prostfedky na bankovnim uctu a provadét veskeré
operace tykajici se tohoto uctu.
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Poskytnuti podpory — bez nutnosti podat Zadost o platbu

e dalSi prabézné platby (zpravidla do vyse 25 % uznatelnych naklad( projektu — pfesnou
vysi této platby stanovi poskytovatel podpory) do 25 pracovnich dni od data, kdy
poskytovatel podpory schvali priib&Znou monitorovaci zpravu, jejiz souéasti je Zadost o
platbu

e kumulovana vySe uvedenych plateb nesmi u grantovych projektd pfesahnout 90 %
celkové schvalené Castky podpory

e zavérecna platba (vypocitana podle schvalenych skuteénych uznatelnych vydajl
projektu) do 25 pracovnich dnll od data schvaleni zavére¢né monitorovaci zpravy
poskytovatelem podpory. Sou€asti zavére¢né monitorovaci zpravy je:

e Zadost o zavérecnou platbu
o celkové vyuctovani projektu

e zprava auditora u projektu s podporou rovnou nebo vyssi nez 3 miliony K¢ (v€etné
DPH).

ZaveérelCna platba bude nizsi o vznikly urok z bankovniho uctu, pfipadné pfijmy z projektu a
pfipadné o neopravnéné naklady a dalsSi neprokazané naklady.

Jestlize jsou uznatelné naklady na konci projektu nizSi nez odhadované celkové uznatelné
naklady specifikované v Poskytnuti podpory, budou proplaceny pouze skute¢né vynalozené
uznatelné naklady.

3.4.2. Zadost o priibéznou platbu

PFijemce podpory je opravnén pozadat o priibéznou platbu obvykle ve Ihité 3 mésicu od
podani posledni zadosti o platbu, pfipadné pokud efektivné a v souladu s Poskytnutim
podpory vy€erpal minimalné 80 % prfedchozi platby (toto pravidlo maze byt dale
modifikovano v konkrétnim Poskytnuti podpory) a 100 % vSech plateb pfedchazejicich
posledni platbé, pokud tato moznost nastala drive.

Vysi jednotlivé pribézné platby stanovi poskytovatel podpory v textu Poskytnuti podpory.
Celkova vyse priibéznych plateb muaze Cinit spole¢né se zalohovou platbou maximalné
90 % celkovych uznatelnych naklada® projektu.

PFijemce podpory je povinen zaslat Zadost o platbu spole¢né s priibéZnou monitorovaci
zZpravou.

Radné predlozena zadost o pribé&znou platbu je povaZzovana za schvalenou v pfipadé, ze
prijemce k zadosti, pfipadné jejim pfiloham, neobdrzi do 15 pracovnich dnu od jejiho
doruceni poskytovateli zadné pfipominky. V pfipadé pfipominek je pfijemce podpory vyzvan
e-mailem (faxem) k napraveé ve lhuté ne delSi nez 15 pracovnich dnu.

3.4.3. Zadost o zavéreénou platbu

PFijemce je opravnén pozadat o zavérec€nou platbu v pfipadé, ze vycerpal efektivné vSechny
jiz obdrzené prostfedky. Zadost o zavére&nou platbu zasila ptijemce podpory nejpozdsiji do
dvou mésict po ukonceni projektu spolu se zavére€nou monitorovaci zpravou a dalSi
souvisejici dokumentaci. Tuto Ihitu mize poskytovatel podpory upravit.
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9 Uznatelné naklady projektu - celkové naklady projektu, které jsou financovany ze zdroji stanovenych
v Poskytnuti podpory. Pomér financovani musi byt zachovan i v pfipadé, ze projekt nevycerpa 100%
planovanych uznatelnych vydaju projektu
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Pokud pfijemce podpory ukoncil projekt a nevyc€erpal vSechny finanéni prostfedky
poskytnuté poskytovatelem podpory, odesle ve stejné Ihité zavéreéné vyuctovani projektu
(v€.event. pfijmu projektu) a nevy€erpané prostfedky vrati na ucet poskytovatele podpory.

Za pfijmy projektu se povazuji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani napf.:

e prodej
e pronajem
o sluzby

e zapisné apod.
Prispévky soukromého financovani €innosti projektu nejsou povazovany za pfijmy projektu,
ale jsou jednim z moznych zdrojl financovani projektu.

Opravnéna vySe zavérecné platby (maximalné v8ak do vySe 100 % celkovych uznatelnych
nakladu projektu uvedenych v Poskytnuti podpory) se vypocita ze skute€nych, efektivné
vynalozZenych vydajl projektu v souladu s Poskytnutim podpory - po odeéteni jiz
proplacenych vydajl projektu celkem, pfijm0 projektu a urokd vzniklych na bankovnim Gc¢tu
projektu.

Radné predlozena zadost o platbu je povazovana za schvalenou v pfipadé, Ze pfijemce

k zadosti, pfipadné jejim pfiloham, neobdrzi do 15 pracovnich dnu od jejiho doru¢eni zadné
pfipominky.

V pfipadé, Ze zadost, respektive jeji pfilohy (uvedené v zadosti o platbu) vykazuji
nedostatky, stanovi se Zadateli o platbu Ihtta k dopInéni daju a odstranéni nedostatki ne
delSi nez 15 pracovnich dnu. PFijemce podpory je k napravé vyzvan e-mailem (faxem).

Naformatovano: Odsazeni:

3.4.4. Postup pfi vyplnéni zadosti o platbu Vlevo: 2 cm, Vicedroviiové +
. Uroven: 3 + Styl Cislovani: 1,

Pfijemce podpory vypliiuje formular Zadosti o platbu v MSSF-BENEFIT!Y, tj. ve stejném 2,3,.. +Zatitod: 1+
systému v jakém vyplrioval Zadost o poskytnuti finanéni podpory z OP RLZ. Zarovnani: Vlevo + Zarovnat

B na: 1,75 cm + Tabulator za:
Postup: o o . Lo 4,62 cm + Odsadit na: 4,62
o otevfit elektronicky formular zadosti MSSF-BENEFIT, ve kterém byla vyplfiovana cm, Tabulatory: neni na 4,62

zadost o finanéni podporu

o v okné ,Vybér zadosti“ vybrat svoji zadost, ktera ma stav ,Finalné ulozena“ a zvolit
tlagitko ,Uprava“ (pokud je Zadost otevirana funkci ,Vybrat ze souboru®, vybira se
soubor s pfiponou .ben)

e uvedenym postupem dojde k otevieni okna ,Vybér Zadosti o platbu” — po vybéru
tlagitka ,Nova“ se otevfe okno ,Zadost o platbu®, ve kterém pfijemce podpory vyplni
prislusné udaje.

e po vyplnéni obsahu Zadosti o platbu musi pfijemce podpory vyplnit udaje o pfilohach
— informace o jednotlivych pfilohach zada pres tlacitko ,Novy*“

¢ po vyplnéni vSech pozadovanych udaju pfijemce podpory provede finalni ulozeni
Zadosti o platbu a takto uloZzeny dokument s pfiponou .xml nahraje na disketu nebo
CD a spolu s vytisténou a podepsanou zadosti o platbu a jeji pfilohami (soupiskou
ucetnich dokladd a kopiemi ucetnich dokladut) a s monitorovaci zpravou odesle
poskytovateli podpory.

Vzor vytisténé zadosti o platbu je uveden v Pfiloze V.

Strana A-19 (celkem 125)125125
10 5 vyjimkou GS v opatieni 4.2 ,Profese”, kde se Zadost o platbu vyplfiuje na specialnim formulafi F1.
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3.4.5. Zadost o mimofadnou zalohu
V pfipadé vynucené zmény banky muze pfijemce podpory (podnikajici i nepodnikajici

subjekt) pozadat poskytovatele podpory o mimoradnou zalohu, ktera umozni pokracovat v

realizaci projektu.

Poskytovatel podpory zvazi finanéni moznosti dané ramcem financovani a tuto mimoradnou

platbu budto poskytne nebo s pfijemcem podpory dohodne dokon&eni projektu s nizSim
rozpoctem (na zakladé dodatku k rozhodnuti o dotaci), nebo jeho pfed€asné ukonceni.

Tato mimoradna platba musi byt po vraceni pojisténé ¢asti pavodniho vkladu Fondem
pojisténi vkladi poukazana zpét ve prospéch poskytovatele podpory!l.

Konkrétni postup zachazeni s touto mimofadnou platbou musi byt upraven dodatkem
k Poskytnuti podpory.

Prijemce podpory ma za povinnost feSit nahradu za pojisténou pohledavku u
prislusné banky s Fondem pojisténi vkladi dle zakona o bankach, v platném
znéni’2,

Zbyvajici ¢ast z hodnoty pohledavky u ptuvodni banky je nutno feSit

s poskytovatelem podpory napf. restrukturalizaci rozpoctu, event.
omezenim rozsahu projektu, ¢i jeho pfedéasnym ukoncenim.

3.5. Uroky z bankovniho Gétu, bankovni poplatky a jiné
penézni operace

3.5.1. Pocatecni vklad na ucet

Pocate¢ni vklad na bankovni ucet vloZzeny pfijemcem finan&ni podpory pfi zaloZzeni
bankovniho uctu neni uznatelnym vydajem projektu.

3.5.2.  Uroky z bankovniho uétu
Uroky z &astek vyplacenych pFijemci podpory, které jsou uloZzeny na bankovnim Gé&tu
projektu, je nutné povazovat za pfijem, ktery musi byt vyuzit (a vyuctovan) ve prospéch
projektu.

Pokud o tom nebudou pFedlozeny hodnovérné doklady, bude o jejich vySi pfi kone¢ném
vyuctovani snizena zavérecna platba.

3.5.3. Bankovni poplatky

Bankovni poplatky spojené s vedenim uctu projektu jsou uznatelnymi naklady projektu.
Jejich celkova vySe by méla byt v rozpo€tu pfedem odhadnuta.

3.5.4. Zakaz penéznich operaci nesouvisejicich s projektem

PFijemce podpory nesmi s finanénimi prostfedky zaslanymi zalohovym zplisobem
(v€. prabéznych plateb navazujicimi na zalohovou platbu) poskytovatelem podpory
k realizaci projektu provadét zadné operace, které nesouvisi pfimo s realizaci tohoto
projektu.

Strana A-20 (celkem 125)125125
11 Viz §41d, odst. 1 a odst. 2 zakona &. 21/1992 Sb.,0 bankach: Fond musi byt schopen vyplatit nahradu

opravnénym osobam do 3 mésicu ode dne,kdy bylo oznameni o neschopnosti pfislu§né banky dostat svym

zavazkdm vydano.

12 viz §41e, odst.2 téhoz zakona: nahrada se poskytuje ve vysi 90 % z ¢astky pohledavky, nejvyse vSak ¢astka

odpovidajici 25.000,- EUR pro jednu opravnénou osobu u jedné banky.
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4. UCETNICTVi A DOKLADY

V ramci projektu musi pfijemce podpory i jeho partnefi vést oddélené, pfesné, priihledné a
pravidelné zaznamy o realizaci projektu (véetné podrobnych zaznamu o cilovych skupinach

- v pfipadé aktivit zaméfenych na podporu jednotlivct napf. jméno, adresu, postaveni na trhu
prace, zda se jedna o znevyhodnénou skupinu a pod.).

PFijemce finan¢ni podpory je povinen archivovat dokumentaci projektu po dobu 10 let po
obdrzeni zavérecné platby.

41. Obecné

PFijemce musi vést pro projekt u€etnictvi ve smyslu zakona 563/1994 Sb., o Ucetnictvi ve
znéni pozdéjsich predpisl nebo dafnovou evidenci podle zakona 586/1992 Sb., o dani

z pfijmu ve znéni pozdéjSich pfedpisu rozsifenou o dodate¢né pozadavky, které budou
uvedeny v Poskytnuti podpory a oddélené a transparentni analytické Ucty souvisejici s
realizaci projektu. Doporucuje se, aby bylo ucetnictvi projektu vedeno v elektronické podobé.

Pro kazdy projekt musi byt veden samostatny bankovni tucet, ke kterému musi byt detailné
uvedeny v8echny pfijmové a vydajové polozky. Pfijemce podpory nesmi ucet projektu zrusit
pred doplacenim zavérecné platby projektu.

Dariové doklady musi byt vystaveny v souladu se zakonem o Ucetnictvi a musi obsahovat
vSechny pozadované nalezitosti. Danové doklady musi obsahovat specifikaci pofizovaného
zbozi, sluzeb nebo praci i specifikaci toho kdo zbozi nebo sluzby nakoupil (pokud se nejedna
o0 zjednodus$eny danovy doklad).

Obecné formulované doklady typu ,obclerstveni®, ,kancelafské potfeby”, faktury
Jfakturuji za administrativni ¢innosti“ atd. nejsou vyhovujici.

4.2. Ucetni doklady

Jednotlivé Géetni doklady'3 v ramci celého projektu je nutno &islovat tak, aby byly
jednoznacné identifikovatelné ve vSech zakladnich skupinach dokladt dané ucetni jednotky.

PFijemce podpory i jeho partnefi musi pfi podavani zadosti o platbu predlozit soupisky vSech
Ucetnich dokladll souvisejicich s projektem (oddélené podle skupin dokladl - napf.: faktury
vydané, faktury pfijaté, pfijmové ucetni doklady, vydajové ucetni doklady, vnitfni rozuctovani,
bankovni vypisy apod.). Kopie uc¢etnich dokladd uvedenych na soupisce musi byt jeji
pfilohou.

Doporucené oznacovani soupisek ucetnich dokladi: ¢islo projektu_x_kod
skupiny dokladd_y. Pritom ,x“ je poradové cislo partnera projektu (1 je
pfijemce podpory), ,y“je pofadové Cislo podaného vyuctovani.

Ugetnictvi musi rovnéz obsahovat podrobnosti o trocich vztahuijicich se k finanénim
prostfedkim, které vzniknou na uctu projektu.

PFipustné je rovnéz pouzivani vnitfnich rozictovacich tcetnich dokladu. K témto dokladim
musi byt vzdy dostupna konkrétni metoda kalkulace, ktera se nesmi béhem celého projektu
ménit.
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13 Ugetni doklad - pritkazny Uéetni zaznam (viz Zakon o Udetnictvi 8.563/1991 Sb., §11,0dst.1 ve znéni
pozdéjSich predpist)
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4.21. Faktury

VSechny faktury v ramci projektu musi byt vystaveny na pfijemce podpory nebo na jeho
partnery v ramci daného projektu. Originaly uc¢etnich doklad( pFijemce podpory, soupisky a
kopie ucetnich dokladu vSech partnert za cely projekt musi byt k dispozici u pfijemce
podpory nejen v priibéhu implementace projektu, ale jesté 10 let po obdrzeni zavérecné
platby projektu.

Faktury musi byt podloZeny objednavkami nebo smlouvami o dodavce sluzeb nebo zbozi.

KOMENTAR K JEDNOTLIVYM ROZPOETOVYM VYDAJUM (VIZ TEZ AKTUALNI VERZE
PRIRUCKY PRO ZADATELE NA WWW.ESFCR.CZ)

UZNATELNE VYDAJE 5
Vyjimky z nize uvedenych procentnich limitti udéluje pouze Ridici organ OP RLZ na
zakladé Zadosti vyhlaSovatele vyzvy.

4.3. Osobni naklady

4.3.1. VSeobecné

Podpisem smlouvy o financovani projektu, jejiz sou€asti je i pfedpokladany rozpocet, jsou
jednoznacné stanoveny osobni naklady na pracovniky, resp. na roli v projektovém tymu,
vztahujici se k jednotce zvolené v rozpoctu. Tyto jednotlivé primérné jednotkové mzdové
naklady nesmi byt pfijemcem podpory ani jeho partnery v prabéhu projektu prekracovany o
vice nez 15 %.

PFijemce podpory musi byt schopen doloZit, Zze rozpo¢tem stanovené prostfedky na mzdové
naklady pracovnikd jsou obvyklé v misté realizace projektu a byly jim v pIné vysi uhrazeny
(napr. porovnanim s pfehledy zpracovavanymi Ceskym statistickym uradem).

4.3.2. Vykazy odpracovanych hodin

Vykazy vSech odpracovanych hodin jednotlivych projektovych pracovnik( budou podiéhat
kontrole poskytovatele podpory i dal$ich kontrolnich organd (vzor mozného fe$eni Vykazu
prace je uveden v P¥iloze VI.). Budou kontrolovany jak vykazané pocty odpracovanych
jednotek, tak jednotkové ceny uvedené v rozpo&tu smlouvy o financovani projektu oproti
vykazum prace a prislusnym pracovnim smlouvam pfijemce a jeho partnerd.

Pokud pfijemce podpory nebude moci podle pracovnich smluv a vykazi dolozit Cerpani
prostfedkd z rozpoctu, nebudou moci byt tyto naklady schvaleny.

Neni mozné, aby jedna osoba byla placena za praci ve stejném ¢ase z vice
projekti (nebo soubézné z prostfedkt zaméstnavatele a zaroveri z prostfedku
projektu).

Pracovni uvazky se mohou doplriovat, ale nikoli prekryvat!4.

Poskytovatel podpory nezasahuje do formy pracovnich smluv, které pfijemce ¢i partner
uzaviraji. Je nutné, aby v8echny pracovni smlouvy byly uzavirany pisemné a byly v souladu
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14 7 toho vyplyva, Ze je v zasadé mozné, aby jednotlivi pracovnici vykazovali celkovou praci v objemu
vy$Sim nez odpovida fondu pracovni doby pro jeden pracovni Uvazek. Takové feSeni ale musi byt
umoznéno pracovni smlouvou a nesmi odporovat Zakoniku prace.
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s Ceskou legislativou. (Mimo jiné musi obsahovat druh provadéné &innosti a vysi odmény,
event rozsah prace pro projekt.) V pfipadé nedodrzeni nebudou moci byt takto vynalozené
naklady akceptovany jako uznatelné vydaje.

4.4. Cestovni nahrady

4.41. Cestovni nahrady pro obéany CR

Cestovni nahrady pro obéany CR je mozno v ramci projektu poskytovat pouze podle
zakona €. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, v platném znéni.

e V pfipadé pouziti sluzebniho vozidla je uznatelnym nakladem cena pohonnych hmot
spotfebovanych na cestu zjiSténych podle ujeté vzdalenosti (z vyuctovani pracovni cesty,
event. evidence v knize jizd). Cena pohonnych hmot je dana:

a) primérnou cenou pohonnych hmot na dané obdobi vyhlaSené Ministerstvem
prace a socialnich véci nebo

b) jednoduchym u&etnim dokladem (uétenkou) za nakup pohonnych hmot (nebo
faktury CCS, ¢i obdobné spolecnosti).

Naklady bezprostfedné souvisejici s pouzitim sluzebniho vozidla (napf. mazadla, napiné,
jednoduché sefizeni a sluzby na cesté) jsou také uznatelnymi naklady.

e V pfipadé pouziti soukromého vozidla pro Ucely projektu je uznatelnym vydajem
amortizace!® a naklady na pohonné hmoty na zakladé poctu ujetych kilometr(i ve
prospéch projektu a:

a) primeérné spotfeby automobilu podle technického prikazu vozidla a ceny pohonnych
hmot vyhlaSovanych MPSV!16

b) skuteéné zaplacené ceny za nakup pohonnych hmot.

e V pfipadé pouziti letadla pro sluzebni cesty je uznatelny pouze vydaj na letenku
v ekonomické (event. ekvivalentni) tfidé a pfimo souvisejici platby (napf. letistni
poplatek). Letecka doprava je uznatelnym vydajem projektu jen pro lety na vzdalenosti
mezi letisti vétSi nez 500 km. Je-li nutné pouzit leteckou dopravu na vzdalenosti kratsi, je
podminkou uznatelnosti prokazatelné pfedem ziskany souhlas s timto vydajem od
poskytovatele podpory. Pokud tento souhlas nebyl ziskan, Ize zauctovat pouze vydaj
odpovidajici cené jizdenky v 1. tfidé vlaku vy$si kvality!’, event. rychliku mezi misty
nejblizSimi pouzitym letistim.

Vydaje na pracovni cesty, vydaje na ubytovani, stravné a nutné vedlejsi vydaje (napf.

parkovné, vstupné, poplatky spojené s pracovni cestou, platby za telefon, fax apod.)

personalu Zadatele a partner(, ktery je na pracovni cesté pfimo zapojen do realizace

projektu, jsou uznatelnymi vydaji projektu pouze na zakladé prokazanych plateb.

4.4.2. Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni experty, tzv._,per diems* kryji naklady na ubytovani,

stravné a cestovné v CR. ,Per diems"“ pro cizince v CR se stanovuje podle sazeb EU
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15 Amortizace vozidla — sazba zakladni nahrady podle vyhlasky MPSV &. 47/2004 Sb., v &astce 3,80
Ké&/km pro rok 2005.

16 \/yhlagka &. 647/2004 Sb. MPSV ze dne 14. prosince 2004. Viz napf.: www.mpsv.cz/Prace a
platy/Zakony, nafizeni vlady, vyhlasky

17 Viak vy$$i kvality — SuperCity, EuroCity, InterCity, Expres. V dobé platnosti Jizdniho fadu CD
2004/2005 je uréena tzv. globalni cena za prepravu vlakem SuperCity Ostrava-Praha 600 K&,
Praha-Ostrava 500 K¢&.
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publikovanych v posledni aktualizaci na strance:
http://europa.eu.int/comm/europeaid/perdiem/index en.htm.

Podle stavu ze 7. 12. 2004 je pro CR maximum 230 €/den pfi pfenocovani mimo zakladnu.
Mimo to se hradi mezinarodni cestovné.

4.5. Zarizeni a vybaveni

Z prostfedkd OP RLZ nelze hradit investice18, Ize hradit pouze bézné naklady projektu:
¢ vydaje spojené s nakupem nového, resp. pouzitého vybaveni a zafrizeni,

(napr. pocitacové vybaveni, zafizeni pro pfipojeni k siti pro pfenos informaci ve
Skolicich, vycvikovych &i vyzkumnych centrech, vybaveni k vyuce, strojni zafizeni
pro vyuku ¢&i zlepSeni odbornych dovednosti a dale nezbytné pfedméty, které jsou
pfimo spojené s ucelem projektu, jak je dohodnuto ve schvaleném projektu):

¢ vydaje na nakup jedné polozky nového vybaveni &i zafizeni hmotného majetku
nesmi pfesahnout ¢astku 40 000 K¢&;(u PC se jednou polozkou rozumi zakladni
PC sestava, tj. pocita¢, monitor, klavesnice, mys)

¢ vydaje na nakup jedné poloZky nehmotného majetku nesmi pifesahnout ¢astku
60 000 K¢;

¢ vydaje na nakup pouzitého zafizeni jsou mozné, ale pouze pfi dodrzeni
nasledujicich podminek:

0 prodejce pouzitého zafizeni vystavi prohlaseni, ve kterém potvrdi, ze toto
zafizeni nebylo v pribéhu uplynulych sedmi let ziskano prostfednictvim
statni podpory nebo podpory Spole€enstvi

o0 kupni cena pouzZitého zafizeni nesmi pFesahnout jeho trzni cenu!® a musi
byt nizSi nez vydaje na obdobné, avSak nové zafizeni

0 zafizeni musi splfiovat platné normy a standardy (pfi koupi musi byt
pozadovany doklady dosvédcujici tyto skute€nosti — pokud nejsou
k dispozici, musi byt spinéni tohoto pozadavku zifejmé jinak)

0 vydaje na nakup jedné polozky pouzitého zafizeni nesmi pfesahnout
¢astku 40 000 Ke.

o0 Postup pro nakup zafizeni se bude Fidit zakonem o vefejnych zakazkach
— pokud se na né tento zakon vztahuje. Pokud bude pfedpokladana cena
zakazky nizsi nez 2 miliény K¢, pfi vybéru dodavatell se postupuje
obdobné jako pfi nakupu sluzeb.

¢ vydaje na nakup drobného hmotného majetku20, ktery je pro realizaci
nezbytny;
¢ vydaje na nakup vyukového materialu;
o platby za najem (zafizeni, vybaveni, budovy) nebo splatky operativniho
leasingu?! (zafizeni, vybaveni, budovy) jsou uznatelnym nakladem za téchto
predpoklad:
Strana A-24 (celkem 125)125125

18 |nvestice — dlouhodoby hmotny, resp. nehmotny majetek (tj. s pofizovaci cenou nad 40 000,- K&, resp. 60
000,- K¢&) a s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok

19 Trzni cena — cena dosahovana pfi prodeji a koupi zbozi jako vysledek stfetu nabidky a poptavky po daném
zbozi na trhu

20 Drobny hmotny majetek — majetek, o kterém ucetni jednotka rozhodla, Ze neni dlouhodobym hmotnym
majetkem (majetek s dobou pouZitelnosti delSi nez jeden rok — napr. §8 odst.(8) vyhl. €. 504/2002 Sb.)

21 Operativni leasing (téz operativni ¢i opera¢ni pronajem) - smlouva o zpravidla kratkodobém pronajmu, kdy
se po jeho ukonc&eni najata véc vraci pronajimateli, viastnické pravo na najemce nepfrechazi
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ejedna se skutecné o splatky operativniho (nikoli finan¢niho) leasingu,

oz vypoctu najemného nebo splatek operativniho leasingu musi byt zfejma skute¢na
ro¢ni vySe najemného nebo splatek operativniho leasingu, doba, po kterou byl
predmét najmu (operativniho leasingu) pro projekt vyuzivan a vysledné uznatelné
vydaje na najemné nebo splatky operativniho leasingu,

esmlouva o operativnim leasingu byla nejhospodarné;jSi metodou k ziskani
predmétu najmu (pokud bude zjisténo, Ze napr. vydaje za najem by byly niZ$i,
nadbytecné vydaje budou ze uznatelnych nakladd odecteny),

esmlouva o0 najmu nebo operativnim leasingu musi byt uzaviena pfimo pfijemcem
podpory,

epfedmét najmu nebo operativniho leasingu musi byt vyuzivan pro dany projekt,

epokud prfedmét najmu nebo operativniho leasingu je vyuzivan i k jinym acellm,
které pfimo nesouvisi s cili projektu, uznatelna bude pouze pomérna ¢ast téchto
nakladl (zvolena metodika vypoctu musi byt zachovana po celou dobu projektu,
v&. zavére€ného vyuctovani a pfipadného auditu);

. Odpisy (amortizace) vlastniho dlouhodobého hmotného?2 a nehmotného?3
majetku, jehoZ vyuZivani je nezbytné pro realizaci projektu a pfimo souvisi s jeho cili
jsou mozné za splnéni nasledujicich podminek:

¢ k nakupu tohoto majetku nedoslo za pfispéni statni dotace nebo podpory
Spolecenstvi

o tyto odpisy byly vypocteny podle ucetniho odpisového planu u€etni jednotky, ale
maximalné do vySe pomérné ¢asti rocnich odpisu stanovené s presnosti na
mésice &i dny pfipadajici na dobu realizace?4;

e pro jejich vypocet je tfeba doloZit pofizovaci cenu odpisovaného majetku Ci
zafizeni u€etnim dokladem;

o vypoctené odpisy se zaokrouhluji na celé koruny nahoru;

e pokud je majetek vyuzivan i k jinym ucelm, které pfimo nesouvisi s cili projektu,
uznatelna bude pouze pomérna ¢ast téchto nakladd odpovidajici skute€nému
vyuziti pro Ucely projektu (metodika vypoc&tu musi byt zachovana po celou dobu
projektu, v€. zavére€ného vyuctovani a pfipadného auditu);

e Zivotnost majetku se urci podle pfilohy €.1 k zakonu €.586/1992 Sb. a § 30
tohoto zakona;

o vySe ro¢nich odpist se stanovi jako podil pofizovaci ceny a pfislusné doby
odpisovani stanovené pro ucely dané z pfijmu pro jednotlivé druhy majetku;

e z vypocCtu Castky za odpisy by méla byt zfejma:

¢ skutecna rocni vySe odpist pfislusného majetku

e doba, po kterou byl dany majetek pro projekt vyuzivan (stanovena
s presnosti na dny)

¢ vysledné uznatelné vydaje za odpisy;
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22 Dlouhodoby hmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky prevysujici 40 000 K¢,

- pozemky, budovy, domy a byty nebo nebytové prostory dale samostatné
movité véci, popfipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko —
ekonomickym uréenim, a véci nabyté najmem z finanéniho leasingu a to
bez ohledu na jejich ocenéni a dobu pouzitelnosti.

23 Dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a v ocenéni stanoveném
Ucetni jednotkou, povinné vSak od ¢astky pfevysujici 60 000 KE.
24 Zivotnost majetku - uréi se podle pfilohy ¢.1 k zakonu 586/1992 a § 30 tohoto zakona.
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. vydaje na opravu?2® a udrzbu pouze pokud souviseji s poloZkami, které jsou uvedeny
jako uznatelné vydajové polozky ve schvalené zadosti a v ramci zivotnosti projektu.

Vybaveni a zafizeni zakoupené pro realizaci projektu musi do doby dokon&eni projektu
zUstat v majetkové evidenci pfijemce dotace nebo jeho partnerd.

Naklady na nakup nového a pouzitého zafizeni a vybaveni a na splatky najemnich nebo
leasingovych smluv by nemély celkové pfesahnout 25 % z celkovych uznatelnych nakladi
projektu. Jedna se o naklady v ¢asti 3 rozpoctu zadosti o finanéni podporu Benefit, kromé
polozek 3.5 rozpoctu - odpisy (amortizace) a 3.6 rozpoctu -opravy a udrzba.

4.6. Nakup sluzeb

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou uznatelné za dodrzeni nasledujicich podminek:
. dodani sluzby musi pfispivat k realizaci projektu a vytvaret novou hodnotu

. pokud bude uzavirdna smlouva, musi specifikovat sluzby a jejich rozsah, v&. pfehledu
uznatelnych vydajd s nimi spojenych a zavazat dodavatele k:

a) plnéni vSech pravidel a podminek smlouvy uzaviené mezi poskytovatelem
a pFijemcem dotace (zejména v oblasti kontroly, uznatelnosti nakladd apod.)

b) poskytnuti nezbytnych informaci tykajicich se dodavatelskych ¢innosti organim
provadéjici audit a kontrolu

c¢) uchovani u€etnich zaznamu (ucetni doklady, ucetni knihy, U&tovy rozvrh, inventurni
soupisy a zaznamy dokladujici formu vedeni UCetnictvi) a u€etni zavérky po dobu 10
let od ukon€eni projektu, kterého se tykaji

d) povinnosti pfiznat jakykoli pfimy vynos projektu, napf. pfijmy ziskané z prodeje,
sluzeb, zapisného apod.

. vydaje plynouci z uzavienych smluv s dodavateli a z plnéni vystavenych objednavek
nesmi u projektd vybiranych v ramci grantovych vyzev prevysit 49 % uznatelnych
nakladl projektu (naklady na subdodavky Zadatele i partner( projektu) — pokud
poskytovatel dotace nestanovi na zakladé vyjimky jinak. Do tohoto limitu se
nezapocitavaji nize specifikované polozky 5.3 a 5.5 rozpoc¢tu v projektové zadosti

Postup pro vybér dodavateltl a uzavirani smluv s nimi se bude Fidit zakonem o vefejnych

zakazkach?6 — pokud se na né tento zakon vztahuje; dale Fidi pokyny Ridiciho organu OP

RLZ a poskytovatele podpory, Podrobnéji viz kapitola 7 — Vztahy s dodavateli.

Do skupiny vydaju ,Nakup sluzeb® téZ patfi polozky rozpoctu:
5.3 - vydaje vyplyvajici pfimo ze smlouvy o financovani, napf. vydaje spojené
se Sifenim informaci, se specifickym hodnocenim projektu, bankovnimi poplatky za
zalozeni a vedeni oddélenych samostatnych uctd, popf. audit (pokud je vyzadovan)
5.5 - jiné vydaje, napf. vydaje na notarské poplatky, znalecké posudky a dalsi vyse
nespecifikované sluzby, pokud pfimo souviseji s ¢innosti a pokud jsou nezbytné k
jejimu provedeni.
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25 Oprava - opravou se zde rozumi odstranéni Ucinku ¢aste¢ného fyzického opotfebeni nebo poskozeni za
ucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu; uvedenim do provozuschopného stavu se
rozumi provedeni opravy i s pouzitim jinych nez plvodnich materiald, dilt, soucasti nebo technologii, pokud
tim nedojde k technickému zhodnoceni.

26 Zakon &. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach
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4.7. Drobné stavebni upravy

Vydaje na drobné stavebni tpravy jsou uznatelné pouze, pokud cena vSech dokoncenych
stavebnich uprav v jednom zdafiovacim obdobi nepfesahne v uhrnu 40 000,- K& na kazdy
jednotlivy majetek (napf. vydaje spojené s Upravou pracovniho mista nebo které usnadni
pfistup osobam zdravotné postizenym).

4.8. Pfima podpora jednotlivct
Vydaje na pfimou podporu jednotlivetl (mimo mzdovych pFispévk) mohou byt

poskytovany nejvySe do vyse 20 % celkovych uznatelnych naklada projektu. Souhrn
mzdovych pfispévkl neni limitovan.

4.8.1. Mzdové prispévky

Mzdové piispévky pro cilové skupiny jsou povoleny az do 75 % mzdovych naklad(i?’ na dané
pracovni misto vytvofené neziskovou organizaci nebo subjektem Cerpajicim verejnou
podporu podle pravidla de minimis, nejvySe vSak do vyse Ciselné odpovidajici dvojnasobku

v té dobé platné minimalni mzdy?23.

Jestlize se jedna o pracovni mista vytvorena podnikateli, jsou mzdove pfispévky omezeny
rozhodnutim UOHS o vyjimce ze zakazu vefejné podpory - viz kapitola 5.

4.8.2. Jizdné, ubytovani a stravné
Jako pfimou podporu u€astnikim projektl je mozné hradit jejich
e jizdni vydaje
e Ubytovani?®
e stravné3’.

PFimou podporu (doprovodna opatfeni) Ize poskytnout jen na Uhradu skute¢né vynaloZzenych
nakladl (napf. stravné musi byt zpravidla hrazeno pfijemcem podpory).

Pokud budou vyjimeéné vydaje pfimé podpory vyplaceny pfimo jednotliveim
z cilovych skupin musi byt dolozeny vydajovymi pokladnimi doklady
podepsanymi osobné podporovanymi osobami, s uvedenim jejich
identifikaCnich tdaja.

Jizdni vydaje ucastnikl projektl Ize proplacet na zakladé predlozenych cestovnich dokladu
za dodrzeni zasad Uspornosti a v intencich platnych pravnich predpis(.

Strana A-27 (celkem 125)125125
27 Mzdové naklady na pracovni misto — nominalni mzda + pFispévky zaméstnavatele na (ze zakona povinné)
zdravotni a socialni pojisténi (tj. NM*1,35, podle stavu v kvétnu roku 2004). Mzdové pfispévky se poskytuji na:
a) vytvofeni pracovnich mist

b) zavadéni pruznych forem organizace prace

¢) na nahradu mzdy zaméstnavateli pro pracovnika po dobu jeho ucasti v dalSim vzdélavani.

28 Minimalni mzda - stanovena nafizenim vlady ¢.463/2003 Sb. pro rok 2005 - 7 185,00 K&, resp. 42,50 K&/hod.
(PFi zméné nafizeni viady bude automaticky zménén i limit pro mzdové pfispévky.)

29 Ubytovani — je mozné pro Géastniky Skoleni hradit v trovni cen mistné obvyklych, nejvyse vdak 1200,00 K& za
noc (bez snidané).

30 stravné — Ize hradit zabezpedené stravovani v cenach mistné obvyklych, nejvyse viak do trovné 300,00 K&

za cely den, vyjime€né Ize stravné pfimo proplacet az do vySe stanovené zakonem. €. 119/1992 Sb.,
o cestovnich nahradach, v platném znéni.
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Pokud nelze prediozit cestovni doklady, je mozné proplatit jizdné na zakladé
Cestného prohlaseni nejvyse v cené jizdenky 2. tfidy vlaku nebo autobusu pro
nejkratsi spoje z mista bydlisté do mista konani Skoleni, mista zaméstnani atd.
(cesty os. autem Ize jako pfimou podporu proplacet v sazbach podle narizeni
vlady jen pro tseky bez pouZitelné verejné dopravy).

Naformatovano: Odsazeni:

4.8.3. Prispévek na péci o zavislé osoby Vievo: 2 cm, Vicedroviiové +

. . . o e ., .. ’ ’ i 3 Urover: 3 + Styl Cislovani: 1,
PFispévek na péci o dité a dalSi zavislé osoby muze byt pouzit pro uhradu nutnych nakladu 2,3,.. +Zatitod: 1 +

(ve vysi mistné obvyklé) spojenych s péci o déti nebo jiné zavislé osoby napf.: Zafo‘inggi! V"EV(%JIJZIa,;OVHEt

vi s v . P ENTIV: v % . . sy na: 1, cm + [abulator za:

e pii u€asti osoby pecujici o né na Skoleni (po dobu jeho trvani) 4,62 cm + Odsadit na: 4,62

e pii nastupu dosud nezaméstnané osoby do nového zaméstnani (po dobu max. 6 cm, Tabulatory: nenina 4,62

meésicu)

e jako nahrada za rodiGovsky pfispévek (v dobé ucasti na kurzu).

4.9. Mistni kancelai/naklady projektu
Vydaje na mistni kancelar pfedstavuji nezbytné vydaje spojené s realizaci projektu.
Zahrnuji vydaje na :
e rezijni vydaje
e administrativni vydaje - provoz vozidla, spotfebni material, telefon, fax, posStovné
apod.Tyto vydaje musi pfimo souviset s realizaci projektu. Pfijemce podpory musi
prokazat, ze jsou pro efektivni realizaci projektu nezbytné, napf. u poplatkll za telefon

a fax musi byt mozné provedeni polozkové kontroly telefonnich hovor(i nebo
odeslanych faksimilii.

Rezijni vydaje jsou uznatelné za podminky, Ze jejich zakladem jsou skute¢né vydaje pfimo
souvisejici s provozem kancelare projektu spolufinancovaného z OP RLZ.
Jedna se o tyto rozpoctoveé polozky:

e najem kancelafe projektu

e nakup vody, paliv (kromé pohonnych hmot) a energie (elektfina, topeni)

e Uklid a udrzba

e jiné rozpocitavané naklady.
Musi byt uréeny za pomoci opravnéné metody3!; jejiz metodika vypoctu musi byt zachovana
po celou dobu trvani projektu (v€. zavérecného vyuctovani a pfipadného auditu).

Z vypoctu castky za najem by méla byt zfejma skutecna rocni vySe najemného,
doba, po kterou byla kancelar (¢ast budovy) pro projekt vyuzivana a vysledna
cast najemného, ktera se stava uznatelnym vydajem projektu. Poplatky za
nékup vody, paliv a energie, internet, uklid a adrzbu by mély byt stanoveny
obdobné.

Rezijni vydaje projektu nesmi prekroc€it 7 % z celkovych uznatelnych nakladu projektu.
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31 Opravnéna metoda vypoétu rezijnich nakladu - napf. rozpocet spotfebované elektrické energie na
jednotlivé spotfebice, rozpocet spotfebovaného tepla podle vytapéné plochy kancelafi, dilen apod.
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4.10. Dan z pridané hodnoty

DPH je uznatelny vydaj v pripadé, Zze neni mozné uplatnit narok na odpocet dané na
vstupu. Odpovidajici polozky rozpoctu projektu, u kterych neni mozné uplatfiovat odpocet,
budou vyplnény véetné DPH.

0 neplatci DPH
0 nema narok na odpocet DPH na vstupu. Ke kazdé zadosti o platbu
pfilozi pfijemce dotace Cestné prohlaseni, ze ve vyuctovaném
obdobi nebyl platcem DPH

0 platci DPH, ktefi nemohou uplatnit narok na odpocet

o Narok na uplatnéni odpo¢tu dané nema platce u pfijatych
zdanitelnych pInéni, ktera pouzije k uskuteCnéni plnéni
osvobozenych od dané bez naroku na odpocet dané uvedenych v
§ 5132 zakona &. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, a to
vCetné uskutecnéni plnéni osvobozenych od dané bez naroku na
odpocCet dané v ramci své ekonomické Cinnosti s mistem plnéni
mimo tuzemsko

o0 Platce nema dale narok na odpocet dané u pfijatych zdanitelnych
plnéni pouzitych pro reprezentaci, ktera nelze podle zvlastniho
pravniho predpisu® uznat za vydaje vynaloZené k dosaZeni,
zajisténi a udrzeni pfijma.

o0 Pokud platce pfijatda zdanitelna plnéni pouzije jak k uskuteCnéni
plnéni s narokem na odpocet dané na vstupu34 tak i plnéni, u
kterych narok na odpocet dané neni3d, stanovi se pomérna cast
naroku na odpocet jako soucin dané na vstupu u takovychto pInéni

za pfislusné zdafovaci obdobi a koeficientu36.

0 uznatelnym vydajem je jen ta ¢ast DPH na vstupu, ktera byla
koeficientem zkracena a o jejiz odpocCet neni mozné zadat.

DPH neni uznatelnym vydajem v pfipadé, Ze existuje narok na odpocet dané na
vstupu. Odpovidajici polozky rozpoctu projektu budou vyplnény bez DPH.

o Narok na odpocet dané ma platce, pokud pfijata zdanitelna plnéni pouzije
pro uskutec¢néni své ekonomické ¢innosti.
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32 PInéni osvobozena od dané bez naroku na odpoéet dané — napiiklad vychova a vzdélavani (§ 57) nebo
socialni pomoc (§59)

33 § 25 odst. 1 pism. t zakona €. 586/1992 Sb., ve znéni zakona ¢. 492/2000 Sb.
34 § 72 odst. 2 zakona &. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni
35 § 75 odst. 1 zakona &. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni

36 Koeficient — dle § 76 zakona &. 235/2004 Sb. v aktualnim znéni. Ve zdafiovacim obdobi bé&zného
kalendarniho roku provede platce kraceni odpoctu dané koeficientem vypoctenym z udajl za zdanovaci
obdobi pfedchazejiciho kalendafniho roku pfi vypofadani odpoctu dané (dale jen "zalohovy koeficient").
Pokud udaje pro vypocet koeficientu za predchazejici kalendaini rok neexistuji, stanovi si vysi zalohového
koeficientu platce podle pfedbézného odhadu.
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o DPH neni uznatelnym vydajem projektu ani v pfipadé, Ze platce DPH
neuplatni narok na odpocet dané na vstupu z vlastniho rozhodnuti.

4.11. Neuznatelné vydaje
Vydaje, které se v ramci ESF nepovazuji za uznatelné:

e vydaje na nakup zafizeni, budov a mobilni infrastruktury, které Ize zahrnout do odpisl
(napf. budovy, pozemky, téz vydaje na pocitacové sité, servery) a které presahuiji hranici
40 000 K& u hmotného majetku a 60 000 K& u nehmotného majetku

e finanéni Ieasing37

¢ vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu nepodileji pfimo

e vydaje vzniklé pfed oficialnim dnem zahajeni a po dni ukon&eni projektu (mimo smluvni
vztah)

e Uroky z pujcek, pokuty, financni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem

e vedeni bézného uctu, bankovni poplatky (pokud nevyplyvaji ze smlouvy)

e DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné Zadat; organizace, které se rozhodnou
nepozadovat vraceni vratné DPH, nemohou DPH vykazovat jako uznatelny naklad

e jiné dané (silnicni dan, dan z nemovitosti, dan darovaci, dar dédicka apod.)
e spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstfiku apod.)
e vydaje, které jsou soucasti likvidace spole¢nosti, nedobytné pohledavky a jiné

e vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur€itym projektem, napf. vydaje na uhrazeni
soudniho poplatku, na pofizeni dikaz(, na pravni zastoupeni v pfipadé sporu

e odstupné

e platby pfispévkl do soukromych penzijnich fondd

e penézita pomoc v materstvi

e ostatni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle
zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni pfipojisténi, zivotni pojisténi, dary
k zivotnim jubileim, pfispévky na rekreaci apod.)

¢ nedobytné pohledavky

e najemné, kdy je zadatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva zdarma

e debetni uroky38, vydaje sménecné a jiné Cisté financni vydaje

e vydaje spojené s pripravou projektu (platby konzultantlim, ktefi pomahaji s vyplfiovanim
zadosti €i zadosti o platby)

e smlouvy o splatkovém prodeji
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37 Finanéni leasing — zv1astni zpisob potizeni majetku (po jeho skonéeni vlastnické pravo prechazi na najemce) bez ohledu
na vy$i jeho ocenéni a dobu pouzitelnosti, tento majetek se podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z ptijmu, v platném
znéni, povazuje za dlouhodoby hmotny majetek

38 Debetni trok — tirok z dluzné ¢astky na bankovnim G¢tu
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¢ smlouvy s dodavateli (event. dodavky na zakladé vystavené objednavky), které:
- nepfinasi navySeni pfidané hodnoty projektd

- jsou uzavreny s konzultanty nebo zprostfedkovateli, v nichz je platba definovana jako
procentni sazba z celkovych nakladl projektu, pokud tato platba neni potvrzena
konecnym pfijemcem odkazem na skute¢nou hodnotu poskytnuté prace ¢i sluzby

- jsou vice nez dvojurovrioveé (napf. smlouvy o zprostfedkovani)
e rezervy na mozné budouci ztraty a dluhy
e kurzové ztraty

e dalSi vydaje souvisejici se smlouvou operativniho leasingu (daf, marze pronajimatele,
vydaje na refinancovani, rezijni vydaje, pojistovaci vylohy)

e vydaje na prace provadéné jakozto povinné ze zakona
¢ vydaje na Skoleni personalu, které je povinné ze zakona

e vydaje na kazdodenni Fizeni, monitorovani a kontroly Zadatele (nesouvisejici pfimo
s projektem — provadély by se i bez jeho realizace)

¢ vydaje spojené s béznym provoznim financovanim organizace

e jakykoli vydaj, ktery zcela zfetelné nesouvisi s Ccinnosti spolufinancovanou ze
strukturalnich fondd nebo ktery neni mozno dolozit pisemnymi doklady

e Cinnosti, které jiz v rdmci jinych programu &i Iniciativ Spole€enstvi financovanych z ESF ¢i
jinych programu financovanych Evropskou unii podporu dostavaji.

4.12. Zalohové faktury

Zalohoveé faktury dodavatelim v ramci projektu je mozno hradit pouze v pfipadé, ze budou
do konce projektu vyuctovany. V opacném pripadé je neni mozno z projektu hradit

(a uhrazené zalohy nebudou moci byt odsouhlaseny jako uznatelné vydaje projektu).

V ojedinélych a odivodnénych pfipadech (napf. vyuétovani energii) budou moci byt
zalohoveé faktury hrazeny z projektu (s tim, Ze bude jasné dolozeno, Ze nelze ziskat do
vyuctovani jiny danovy doklad nez tento).

4.13. Poskytovani zaloh partnerim

PFijemce podpory mlze partnerovi projektu poskytnout zalohu na realizaci aktivit, které
partner provadi v ramci projektu v rozsahu uvedeném ve Smlouveé o partnerstvi.

4.14. Pokladna

V ramci projektu nemusi byt vedena samostatna pokladna na drobné vydaje. Pokladni
doklady souvisejici s realizaci projektu musi byt evidovany v seznamech Ucetnich dokladl a
dolozeny kopiemi v pfilohach téchto seznamd.

4.15. Prijmy projektu

Za pfijmy projektu se povazuji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani. Jsou to
zejména:
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¢ Prodej materialu, praci nebo sluzeb vzeSlych z projektu (napf. prodej publikaci
vzeslych z projektu, prodej pfedmétd zpracovanych v praktické dilné provozované
v ramci projektu, ... )

o Pronajem (mistnosti, materialu zakoupeného pro potfeby projektu, softwaru apod.)

e Zapisné, konferencni poplatky.

Prispévky soukromého financovani €innosti projektu nejsou povazovany za pfijmy projektu,
ale jsou jednim z moznych zdrojl financovani projektu.
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5. VEREJNA PODPORA

5.1. Obecné

Vefejnou podporou se rozumi jakakoliv forma podpory, v€etné programu vefejné podpory
nebo vyhod zvyhodfiujicich podnikéani nebo odvétvi vyroby poskytovana Ceskou republikou,
ministerstvem, jinym spravnim organem, organem samospravy nebo poskytovana

z vefejnych prostfedkd, pokud je poskytovana zplsobem naruSujicim nebo hrozicim
naruseni soutéze tim, ze zvyhodruje urcité podnikani nebo odvétvi vyroby, v mife, jiz mize
byt dot€en obchod mezi ¢lenskymi staty Evropské Unie.

Takova vefejna podpora je zakdzana. Zakaz verejné podpory plati pokud Evropska komise

v procesu tzv. notifikace nepovoli vyjimku ze zakazu vefejné podpory (do 30.4. 2004 tuto
vyjimku povoloval Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze).

Ddlezitou okolnosti je to, Ze pravé realizator (Casti) projektu (pfijemce podpory,
partner, ¢i dodavatel odpovidajici sluzby) muze rozhodnout o tom, kdo se jim
organizované akce ucastni a kdo nikoli, tj. komu bude pfipadna vyhoda
udélena. Z toho vyplyva, Ze je kone¢nym ,poskytovatelem* vefejné podpory. O
poskytnuté vefejné podpore musi byt vedeny podrobné informace, které jsou
soucasti monitorovaci zpravy.

5.2. Rozhodnuti o vyjimce ze zakazu verejné podpory

Ufad pro ochranu hospodaiské soutéze (UOHS) tuto vyjimku pro OP RLZ povolil svym
Rozhodnutim?3® formou pfimého poskytnuti finanénich prostredku.

UOHS konstatoval, Ze v ramci OP RLZ se jedna o vefejnou podporu, vzhledem k tomu, Ze:

- se jedna o podporu poskytovanou Ministerstvem prace a socialnich véci (a dalSimi
organy statni spravy a samospravy), které je poskytovatelem podpory v souladu
ustanovenim zakona o vefejné podpore,

- tato podpora zvyhodnuje urcité podnikani, nebot umozni pfijemcim této podpory
snizit naklady na realizaci zaméru, které by musely byt hrazeny z rozpoctd pfijemct
podpor,

- hrozi naruSeni hospodaiské soutéze, nebot’ poskytnuti podpory povede k posileni
finan¢ni pozice a rozSifi finanéni moznosti pfijemce podpory, vzhledem k jeho
konkurentlm, ktefi podporu neobdrzi,

- poskytnutim vyhod miiZze byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi
staty Evropské unie, a to tim, Ze navrhovany program muze podporovat pfijemce
podpory, ktefi konkuruji podnikatelskym subjektim z ¢lenskych statt Evropské unie.

Pro OP RLZ byly timto rozhodnutim stanoveny ¢tyfi mozné mechanizmy poskytovani vefejné
podpory (prvni tfi pfedstavuji tzv. blokové vyjimky):
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39 Vyjimku ze zakazu vefejné podpory pro OP RLZ povolil UOHS Rozhodnutim &j.: VP/S 81/04-160 ze dne 28.
dubna 2004. Predpisy relevantnimi k citovanému rozhodnuti jsou Nafizeni 2204/2002 tykajici se aplikace ¢lank(
87 a 88 Smlouvy EK o podpofe zaméstnanosti a Nafizeni EK 68/2001 tykajici se aplikace ¢lankl 87 a 88
Smlouvy EK o vefejné podpore vzdélavani. Tato nafizeni byla do Geskeé legislativy pfevedena zakonem &.
59/2000 Sb., o vefejné podpore, ve znéni zakona &. 214/2004 Sb. a Metodickymi pokyny Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéZe ,Podpora zaméstnanosti“ a ,Podpora vzdélavani. Celé texty téchto pfedpist je mozno
nalézt na webovych strankach Uradu pro ochranu hospodarské soutéze — www.compet.cz.
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e Podpora na vzdélavaci projekty
e Podpora pro vytvareni pracovnich mist
e Podpora pro konzulta¢ni a poradenské sluzby

e podpora malého rozsahu ,de minimis*

5.3. Vzdélavaci projekty

Pro vzdélavani pracovnikld jsou stanoveny limity vefejné podpory uvedené v nasledujici
tabulce.

Tabulka 2.: Mira vefejné podpory pro vzdélavaci projekty

Subjekty Specifické40 kurzy | Obecné?! kurzy
Velké podniky v CR 35% 60 %
Malé a stfedni podniky42 45 % 80 %
Velké podniky v CR — 45 % 70 %

vzdélavani pro
znevyhodnéné pracovniky
Malé a stfedni podniky — 55 % 90 %
vzdélavani pro
znevyhodnéné pracovniky43
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40 Specifické vzdélavani (Skoleni) - teoreticka a prakticka vyuka pfimo uplatnitelna na sou¢asné nebo budouci
pozici zaméstnanct ve spolecnosti, jez je pfijemcem vefejné podpory. Vyuzitelnost dovednosti ziskanych
v ramci tohoto vzdélavani je u jinych spolecnosti &i v jinych pracovnich oblastech velmi snizena.

41 Obecné vzdélavani (8koleni) - vyuka, ktera neni uplatnitelna pouze na sou¢asné nebo budouci pracovni
pozici zaméstnance podnikatelského subjektu, jenz je pfijemcem vefejné podpory. Dovednosti ziskané
v ramci takového Skoleni Ize vyuzit i u jinych podnikatelskych subjektd nebo v pracovnich oblastech, ¢imz se
zvy$uji moznosti pracovniho uplatnéni pracovnikl. (napf. spoleéné organizované skoleni riiznymi
nezavislymi subjekty, nebo Skoleni, kterého se zaméstnanci riznych podnikd mohou G¢astnit individualné
a nezavisle, nebo je uznano, osvédcéeno a schvaleno organem verejné spravy nebo jinymi organy ¢i
institucemi, kterym stat pro tento ucel udélil pfislusné pravomoci).

42 Maly a stfedni podnik — (podle definice platné od 1. 1. 2005) ma méné nez 250 zaméstnancl, ma Cisty obrat
za posledni ucetné uzavieny kalendarni rok nepresahujici 50 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu
vyhlasenym ke dni pfedloZeni navrhu projektu poskytovateli nebo celkova aktiva uvedena v rozvaze
nepresahujici 43 mil. EUR v pfepoctu kurzem devizového trhu vyhlasenym ke dni pfedloZeni navrhu
projektu poskytovateli, a ktery splfiuje podminky nezavislosti.

Pro vypocet vySe uvedenych hranic je nezbytné kumulovat relevantni hodnoty ovlddané na zakladé
vlastnictvi 25 a vice procent obchodniho kapitalu nebo hlasovacich prav. Nezavislymi podniky jsou ty, jejichz
25 a vice procent hlasovacich prav nebo 25 a vice procent jejich kapitalu neni drzeno jinym podnikatelskym
subjektem nebo spolecné vice subjekty, které nelze vymezit jako malé nebo stfedni podniky.

Pokud celkova aktiva podniku v okamziku zavéru 12 mési¢niho zu¢tovaciho obdobi prekracuji nebo
nedosahuji stanovenou hranici po¢tu zaméstnanct nebo stanovenych finanénich kritérii, vede to k ziskani
nebo ztraté statutu “maly a stfedni podnik” pouze v pfipadé, opakuje-li se tato situace ve dvou po sobé
nasledujicich zuétovacich obdobich.

43 Znevyhodnény pracovnik - (1) osoba mladsi 25 let, ktera dosud nebyla zaméstnana v trvalém pracovnim
poméru

(2) osoba starsi 45 let, ktera neabsolvovala maturitni studium

(3) se zménénou pracovni schopnosti;

(4) dlouhodobé nezaméstnana osoba (tj. osoba, ktera byla pfed nastupem do
zaméstnani nezameéstnana nepretrzité po dobu 12 mésicl), a to po dobu
prvnich 6 mésicl po nastupu do zaméstnani

a dalsi podle Nafizeni EK 2002/2004
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Maximalni mira vefejné podpory uvedend v tabulce nesmi byt pfekrocena ani pfi kumulaci
finanénich prostfedkl z riznych vefejnych zdroj.

Mira veiejné podpory v pripadech kombinace specifického a obecného Skoleni se Fidi
mirou verejné podpory aplikovanou pro specifické Skoleni.

Naklady vhodné na poskytnuti podpory jsou tvofeny osobnimi naklady
vyucujicich osob, cestovnimi naklady vyucujicich a Skolenych osob, dalSimi
naklady jako napf. materialy a pomucky, hodnotou opotfebeni nastroji a
vybaveni, za pfedpokladu, Ze jsou uZivany vyhradné pro vzdélavaci projekt,
naklady na organizaci a poradenské sluzby souvisejici se vzdélavacim
projektem, osobnimi néklady Skolenych osob aZ do vyS$e ostatnich vyse
uvedenych vhodnych naklad( (mohou byt zapocteny pouze hodiny, kdy se
Skolené osoby skutecné ucastnily skoleni).

Z téchto nakladu se bude pocéitat jednotkova cena na jednoho uéastnika
Skoleni.

Vefejna podpora na vzdélavaci projekty nesmi byt poskytnuta do odvétvi uhelného
pramyslu.

5.4. Vytvareni pracovnich mist

Mira vefejné podpory uréené na vytvareni pracovnich mist nemuze pfekrocit nize uvedené
podily celkové hodnoty mzdovych nakladi za obdobi dvou let vztahujicich se k vytvofenym
pracovnim mistdm.

Finanéni spolut¢ast malych a stfednich podnikl je pozadovana minimalné 25 %.

Tabulka 3.: Pfipustna mira regionalni podpory

NUTS Il Velké podniky v CR | Malé a stredni
podniky

Moravskoslezsko 50 % 65 %

Stfedni Cechy

Severozapad 49 % 64 %

Stfedni Morava

Severovychod 48 % 63 %

Jihovychod

Jihozapad 46 % 61 %

V pFipadé zmén tzv. Regionalni mapy intenzity vefejné podpory platné pro tzemi Ceské
republiky44 musi byt mira vefejné podpory pro tento G¢el upravena v souladu s jejim
aktualnim znénim.

Podpora na vytvareni pracovnich mist maze byt poskytnuta pouze za podminky, Ze pfijemce
predlozil zadost o podporu pred vytvorenim pracovnich mist.

Vytvofena pracovni mista musi:
e predstavovat €isty narast v po¢tu zaméstnancl v porovnani s primérem za
uplynulych 12 mésicu
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44 |ntenzita vefejné podpory platna v roce 2004 byla stanovena usnesenim viady Ceské republiky ze dne
10. 12. 2001 ¢&. 1315.
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¢ byt zachovana po dobu nejméné 3 let (v pfipadé malych a stfednich podnikd po Naformatovano: Odsazeni:
dobu 2 Iet) Vlevo: 0,63 cm, Pfedsazeni:
0,63 cm, S odrazkami +
¢ byt obsazena zaméstnanci, ktefi nebyli nikdy pfedtim zaméstnani nebo jsou Urovefi: 1 + Zarovnat na: 0,63
nezaméstnani nebo pravé rozvazali pracovni pomér. cm + Tabulator za: 1,27 cm +

Odsadit na: 1,27 cm
Podpora na vytvareni pracovnich mist nesmi byt kumulovana s jakoukoliv vefejnou
podporou ve vztahu k nakladdm na investici, s niz souviseji vytvorena pracovni mista a ktera
jesté nebyla ukoncena v dobé, kdy byla vytvoifena pracovni mista, nebo ktera byla ukonéena
ne pozdéji nez 3 roky pred vytvofenim pracovnich mist, nebo jakoukoliv vefejnou podporou
ve vztahu ke stejnym mzdovym nakladdm nebo k jinym pracovnim mistdm, ktera souviseji se
stejnou investici, pokud by touto kumulaci doslo k prekro¢eni vyse uvedené miry
verejné podpory.

Verejna podpora na vytvareni pracovnich mist nesmi byt poskytnuta do
odvétvi uhelného primyslu, primyslu stavby lodi a dopravy.

V prfipadé ocelarského priimyslu Ize vefejnou podporu na vytvareni pracovnich mist,

s vyjimkou podpory de minimis, poskytnout pouze malym a stfednim podnikdm, pfi€emz mira
vefejné podpory nesmi pfekro€it u malych podnikd 15 % a u stfednich podnikd 7,5 %
celkové hodnoty mzdovych nakladu za dobu dvou let vztahujicich se k vytvofenym
pracovnim mistdm.

5.5. Konzultaéni a poradenské sluzby

Vefejnou podporu vztahujici se k nakladim na konzultaéni a poradenskeé sluzby,
poskytované externimi konzultanty, s vyjimkou podpory de minimis, je mozné poskytnout
pouze malym a stfednim podnikatelim, a to do vySe 50 % nakladd vynaloZenych na
zajisténi téchto sluzeb.

Tyto sluzby nesmi mit formu trvalych nebo pravidelnych €innosti a nesmi se vztahovat
k b&znym provoznim vydajim podnikatele, jako je napf. bézné darové poradenstvi,
pravidelné pravni poradenstvi nebo reklama.

Verejna podpora vztahujici se k nakladum na poradenské sluzby, s vyjimkou
podpory ,,de minimis®, pro malé Ci stfedni podnikatele nesmi byt poskytnuta
do odvétvi uhelného priimyslu, na vyvoz a na pfednostni pouZivani
domadciho zbozi na ukor zbozi importovaného.

5.6. De minimis

Podpora malého rozsahu - ,,de minimis“45 pfedstavuje takovou podporu, ktera nesmi
spolu s ostatnimi podporami ,,de minimis“ poskytnutymi jednomu pfijemci za dobu
predchozich tFi let pfesahnout vysi odpovidajici astce 100 000 EUR46. Tento finan&ni strop
plati bez ohledu na formu &i u€el podpory de minimis poskytnuté v pfedchozim tfiletém
obdobi.

Zachovani pracovnich mist, které je jednou z ¢innosti opatfeni 1.1 OP RLZ je mozné
podpofit jen v rezimu podpory malého rozsahu (de minimis).
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45 Verejna podpora ,,de minimis* — podpora malého rozsahu podle Nafizeni Komise ES &. 69/2001 ze dne
12.1. 2001, o aplikaci ¢lank 87 a 88 Smlouvy o zaloZeni ES na vefejnou podporu ,de minimis*.

46 pro Ugely zjisténi odpovidajici astky v K& se pouzije kurz devizového trhu vyhlageny Ceskou narodni bankou
platny ke dni prvniho poskytnuti dané verejné podpory.
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V rezimu de minimis je mozné podpofit vydaje na drobné stavebni upravy a dalsi
uznatelné vydaje projektu, které nejsou podporovany v ramci tzv. blokovych vyjimek.

Podporu de minimis nelze poskytnout v oblasti dopravy, v oblasti vyroby,
zpracovani ¢i podpory prodeje zemédélskych vyrobku, u podpory pri
vyvozu ¢i prednostnim pouzivani domaciho zboZi na ukor zbozZi
importovaného.
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6. VZTAHY S PARTNERY

Partnerstvi je vzajemny vztah mezi dvéma Ci vice subjekty, ktery je postaven na sdilené
odpovédnosti za realizaci podporovaného projektu, a ktery navazuje na spolupraci pfi
pfipravé navrhu projektu (event i na pfedchozi spolupraci).

Spoluprace mezi pfijemcem podpory a jeho partnery musi byt zaloZzena na
smlouvé, ktera specifikuje roli, odpovédnost partnerd, zapojeni a ohodnoceni
expertl partnera v ramci projektu. (Vzor smlouvy o partnerstvi je uveden

v Priloze lll.)

6.1. Partnerstvi pri realizaci projektu

6.1.1. Smlouva o partnerstvi

Je sepsana pisemna smlouva o spolupraci mezi vSemi kliCovymi partnery, ve které budou
uvedeny napfiklad:

e spolecné cile partnerstvi

pfedpokladané vysledky partnerstvi

vyjadfeni svobodné vule ke spolupraci

popis konkrétni role, Ukold a odpovédnosti jednotlivych partnert

nastinéni postupu, jakym se budou feSit pfipadné problémy v ramci partnerstvi
(nedodrzovani dohod mezi jednotlivymi organizacemi a podobné)

formalni struktura rozvojového partnerstvi

zpusob rozhodovani

specifikovani jednotlivych krokd procesu

odpovédnost za medialni prezentaci vysledkud spoluprace a jeji zplsob
zpUsoby informovani vSech partnert o pribéhu projektu a zajisténi jejich piného
informovani

e moznosti vstupu dalSich partnerd do procesu

e zpusob informovani dalSich subjekt a vefejnosti o vysledcich partnerstvi

e zpusoby sdileni know-how s dalSimi subjekty.

Dohodou jsou stanoveny jasné indikatory, podle nichZ bude vyhodnocovana uroven
spoluprace uvnitf partnerstvi.

6.1.2. Realizace projektu podle harmonogramu schvaleného v
zadosti

e Jsou pfijaty podrobné plany realizace Cinnosti projektu.

o Konkrétni osoby a organizace jsou odpovédné za naplfiovani jednotlivych €innosti.

e Jejasné ur¢en zpusob komunikace mezi jednotlivymi partnery v prabéhu realizace
projektu (kompetence realizacniho tymu, pracovnich skupin, vedoucich jednotlivych ¢asti
projektu atd.).

e Je stanoven zplsob, jakym se bude realizace projektu monitorovat a vyhodnocovat.

e Jsou stanoveny indikatory, jejichz prostfednictvim se bude vyhodnocovat uspésnost i
neuspésnost realizace projektu.

e Je urCen zplsob, jakym se bude v ramci partnerstvi feSit pfipadny skluz v realizaci

jednotlivych &innosti v€etné pfipadnych penalizaci.

Realizuji se konkrétni ¢innosti podle dohodnutého planu .
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Je stanoven mechanismus, s jehoz pomoci Ize na zakladé prokazanych skute¢nosti

meénit zplsob a postup realizace projektu a pfizplsobovat jej nové vzniklym potfebam a

zjisténym skute¢nostem.

PFijemce podpory by mél pravidelné komunikovat se svymi partnery a mél by je piné
informovat o postupu projektu. Je vhodné, aby jednim z mechanizmd fizeni projektu byly i
pravidelna setkani jak projektového tymu, tak pfedstavitelt vSech partnera.

Vsichni partnefi by se méli podilet na vypracovavani podavanych zprav, které se jich tykaji, a

6.1.3. Monitoring a evaluace spoluprace v ramci partnerstvi

Vysledky realizace jednotlivych ¢innosti v ramci projektu jsou priibézné monitorovany
a vyhodnocovany podle pfedem dohodnutych indikatord.

V pfipadé neplnéni jednotlivych indikatorl je realizovan postup dohodnuty jiz dfive
partnerstvim.

Podle mozZnosti a podminek projektu jsou partnerstvim priibézné pfijimany pfipadné
zmeény projektu.

Partnerstvi na svych jednanich pravidelné vyhodnocuje podle pfedem stanovenych
indikator( uroveri své spoluprace a Uroven zapojeni jednotlivych klicovych partner(.
V pfipadé néjakych problému je ihned fesi. Timto zplsobem pfedchazi pfipadnym
problémim v pribéhu vlastni realizace opatfeni v ramci projektu.

musi od pfijemce podpory dostavat kopie vesSkerych zprav vypracovavanych pro
poskytovatele podpory.

Podstatné navrhované zmény projektu maji byt odsouhlaseny partnery jesté
pred podanim pfislusnych navrhi zmén poskytovateli podpory. V pripadé, Ze
takového souhlasu nebylo dosazeno, musi Zadatel tuto informaci pri
pfedkladéani Zadosti o schvaleni zmén uvést. V tom pripadé musi také uvést jak
se tento stav mize ovlivnit realizaci schvaleného projektu a jak bude vzniklou
situaci resit.

6.1.4. Pokracovani spoluprace partnerstvi po ukoncéeni realizace

projektu

Je pravdépodobné, Ze spoluprace mezi klicovymi partnery v dané oblasti bude po

ukonceni projektu pokraCovat, zejména jestlize se podafilo po celou dobu projektu udrzet

atmosféru otevienosti a divéry a projekt byl realizovan konsensualné.

Partnerstvi by v mezidobi méla spolupracovat pfi:

0 TFeSeni aktualnich probléma v oblasti svého zajmu

o0 pfipravé dalSich projektd, které by podnitily rozvoj v dané oblasti

o0 hledani finan€nich zdrojd pro podporu spole¢né pfipravenych projektt

o zapojovani dalSich klicovych partner(i do spoluprace v komunité

Na dil¢ich problémech nemusi spolupracovat vSichni ¢lenové partnerstvi ale pouze
néktefi kliCovi partnefi.

Cinnost partnerstvi mize pokragovat v podobé pracovni skupiny pfi méstském &i
krajském ufradu, jako poradniho organu verejné spravy pro danou oblast a podobné.

6.1.5. Organizacéni zajisténi dlouhodobé spoluprace partnerstvi

Idealni je, jestlize se v pribéhu aktivni existence partnerstvi (pfi planovani a realizaci
spole¢ného projektu) podafilo vytvofit organizaéni kapacity, které zajisti vzajemné
setkavani se a spolupraci partnerstvi i po ukonéeni realizace projektu, kvuli kterému
partnerstvi vzniklo.
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e Tyto kapacity mohou vzniknout jak v organizaci, ktera vznik partnerstvi iniciovala, tak
i v organizacni struktufe jiného kliCového partnera.

Podstatnym rysem spoluprace pfijemce podpory s projektovymi partnery je mj. to, ze
Cinnosti, které partnefi vykonavaji ve prospéch projektu jsou rozpoctovany v ramci celého
projektového tymu a ze tedy partnefi ani Zadatel nerealizuji zadny zisk.

6.2. Finanéni vztah mezi zadatelem a partnery

Zakladnim vychodiskem pro finanéni vztahy mezi zadatelem a partnery je charakter finanéni

podpory poskytované projektim OP RLZ:

e Jde zde o vefejné projekty, tj. o projekty realizované ve vefejném zajmu a financované
vesmés formou dotace z vefejnych prostfedku.

e Zpusobilost zadatele a jeho partnert k realizaci téchto projektu je pfedmétem
standardnich postupu pfi hodnoceni Zadosti o finan¢ni podporu, pfitom se hodnoti i
kvalita projektového tymu a jeho zkuSenosti.

e Projekty jsou k podpore vybirany komisemi slozenymi z osob, které jsou na projektech
a jejich predkladatelich nezavislé.

e Projekty jsou vybirany véetné navrhovanych partnerd.

¢ Na ziskani finan&ni podpory pfitom neni pravni narok.

Naformatovano: Odsazeni:

6.2.1. Nekomeréni charakter projektu Vievo: 2 cm, Vicedroviiové +
. . 3 . . . . . oL L Uroveri: 3 + Styl Cislovani: 1,
Projekty financované z OP RLZ maji z hlediska Zadateld a partnert strikiné nekomeréni 2,3, .. +Zatitod: 1 +
a neziskovy charakter. Tento fakt je podlozZen i pravidly pro uznatelnost vydaja tim, Ze Zafo‘/ném’: Vievo + Zarovnat
uznatelnymi jsou pouze skuteéné vynaloZené vydaje zadatel(l a partnertl, které musi zaroven Zaézlc’;sfnsdzaz?tbsf_to; Py
byt nezbytné pro realizaci ¢innosti a dosazeni stanovenych vystupl a vysledkud projektu: cm, Tabultory: neni na 4,62
¢ V nakladech zadatele nebo partnerl proto nemuze byt zakalkulovan zadny zisk cm

a nesmi zde byt pouzivany pausalni platby.

« Cinnosti pro cilové skupiny, které Zzadatel a partnefi provadéji v ramci projektu,
nejsou také ekonomickou &innosti ve smyslu zakona o DPH a nejde tedy o
zdanitelné pInéni.

Partner proto nemuze zZadateli ,fakturovat“ za provedené sluzby. Pfevod finan¢nich
prostfedk( mezi Zadatelem a partnerem se provede zpusobem dohodnutym ve smlouvé
o partnerstvi.

Partner predklada Zadateli zadost o proplaceni svych vydajli vynaloZenych na
realizaci projektu napf. formou soupisu jednotlivych vydaju ve strukture podle
rozpocCtu projektu v Zadosti. Tato zadost musi byt doloZena ucetnimi doklady
nebo doklady srovnatelné vypovidaci hodnoty. Jde v podstaté o obdobnou
formu vyuctovani, jaka se pouziva mezi zadatelem a poskytovatelem financni
podpory.
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7.VZTAHY S DODAVATELI

7.1. Dodavky zbozi a sluzeb

Nakup zbozi a sluzeb nad ekvivalent 100 000 K& bez DPH (v dobé& uzavirani smlouvy
o dodani) muze byt v ramci projektu realizovan jen na zakladé uzaviené pisemné smiouvy,
ve které bude jasné specifikovano mimo jiné:

e druh dodavaného zbozi, sluzby nebo prace Naformatovano: Odsazeni:
Vlevo: 0,63 cm, Predsazeni:
e cena 0,63 cm, S odrazkami +
o Ly Uroven: 1 + Zarovnat na: 0,63
 Ihata dodani cm + Tabulator za: 1,27 cm +
e sankce za neplnéni smlouvy aj. Odsadit na: 1,27 cm

Tyto specifikace musi byt dodrzeny a neni mozno, aby bylo dodano jiné zbozi &i sluzba nebo
byla pouzita jina cena, nez je specifikovana ve smlouvé.

Smlouva uzaviena s dodavateli sluzeb musi mimo specifikaci sluzby a jejiho rozsahu uvést
prehled uznatelnych vydaji s ni spojenych.

Poskytovatel podpory muze v Poskytnuti podpory stanovit pfijemci podpory dalSi podminky
specifikujici zplsob uzavirani smluv s dodavateli.

Dodavatelé sluzeb jsou povinni poskytnout podklady pro monitorovaci zpravu
(o pribéhu realizace té casti projektu, na které se podileji svému zadavateli -
pfijemci podpory nebo jeho partnerovi).

7.2. Vybér dodavatelt

Nakupované zbozi a sluzby musi byt nezbytné pro realizaci projektu. Pokud nebude
prokazana nezbytnost pro realizaci projektu (napf. neodlvodnény nakup prfed koncem
projektu) nebude takovy vydaj uznan jako uznatelny.

Vydaje na dodavky sluZzeb nesmi pfekrogit 49 % uznatelnych vydaju projektu (pokud
nebyla RO udélena vyjimka).

PFijemce finanéni podpory v ramci OP RLZ je povinen vybrat dodavatele sluzeb a zboZi pro
realizaci projektu pfi dodrzeni principu transparentnich a nediskriminaénich postupl. Tento
princip se vztahuje na vSechny zakazky, bez ohledu na jejich vySi. Pribéh vybéru dodavatele
musi byt vzdy naleZité dokladovan.

Naformatovano: Odsazeni:

7.21. Postup pro vybér dodavatele Vlevo: 2 cm, Vicelroviiové +
- ., o, Uroven: 3 + Styl Cislovani: 1,
Vybér kazdého dodavatele se fidi: 2,3, ..+ Zatitod: 1 +
, L, . . . Lo, .. e e Zarovnani: Vlevo + Zarovnat
a) postupy, které stanovi zakon &. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach, v pfipadé, ze jejich na: 1,75 cm + Tabulator za:
predpokladana cena presahne 2.000.000 K¢ (bez DPH)*'. 4,62 cm + Odsadit na: 4,62

cm, Tabulatory: neni na 4,62
b) pravidly zaru€ujicimi transparentnost ve vybérovych Fizenich pro zadavani zakazek

v pfipadé, Ze jejich pfedpokladana cena dosahne maximalné Castky 2.000.000 K¢ (bez
DPH).

Predpokladané finan¢ni objemy zamysSlené zakazky jsou zakladnim kritériem pro rozhodnuti,
kterym postupem je nutné se dale fidit.
Nize uvedena tabulka uvadi pfehled druhli postuput a vybérovych Fizeni.
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47 pokud pfipadna novela zakona o vefejnych zakazkach tento finanéni limit (2 000 000,- K&) zméni, bude se
muset postupovat podle aktualniho znéni zakona.
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Tabulka 4: Prehled postupt pfi vybéru dodavateli

2.000.000 K¢ > | 500.000 > m
<=2.000.000 Ké >500.000 Ké >100.000 Ké <100.000 K&
vybéroveé fizeni dle | ZjednoduSené vybérové fizeni vybérové fizeni
zakona €. 40/2004 | zarucujici prokazatelné neni nutné

Sb. transparentni a nediskriminacéni
zpusobu zadani zakazky za cenu
obvyklou v misté plnéni

d J J l

Oteviené vybérové | Zjednodusena | Vyzva k podani Pfimé zadani

fizeni forma nabidek zaslana | zakazky
U1 WhErove vybérového dopisem nejméné
y fizeni 3-5 dodavatelim

fizeni

Jednaci fizeni
s uvefejnénim

Jednaci fizeni bez
uverejnéni

PFi vybéru druhu vybérového fizeni je zadavatel mj. povinen zohlednit skute¢nost, Ze nesmi
rozdélit pfedmét vefejné zakazky (a zadat je jednomu dodavateli), jestlize by tim doslo ke
snizeni jeho pfedpokladané ceny pod financni limity stanovené pro jednotlivé druhy
vefejnych zakazek (§18 zakona ¢. 40/2004 Sb.).

c) Postup pri predpokladané cené plnéni vyssi nez 2 000 000 K¢ (bez DPH)

U zakazek, kde predpokladana cena predmétu pinéni presahne 2 000 000 K¢, bude pri
vybéru dodavatele sluzeb nebo zboZi postupovano podle zakona ¢. 40/2004 Sb., o
vefejnych zakazkach. (viz Pfiloha IX. — Metodicky postup k zadavani vefejnych
zakazek podle zakona ¢.40/2004 Sb., o verejnych zakazkach).

d) Postup pfi predpokladané cené plnéni do 2 000 000 K¢ (bez DPH)

U zakazek, kde predpokladana cena predmétu plnéni nepfesahne 2 000 000 K&, bude pfi
vybéru dodavatell postupovano dale uvedenym zplisobem :

e Cena plnéni do 100 000 K¢

U téchto zakazek neni nutno provadét vyhlaseni a vybér z vice zajemcu, i zde vSak plati

pozadavek zachovani principu transparentnosti a nediskriminaénich postupl. Zakazka je
realizovana formou pisemné smlouvy nebo objednavky, u drobnych polozek podloZzenych
uctenkami hotovostni pokladnou projektu.

e Cena plnéni od 100 000 do 500 000 K¢

U téchto zakazek je provadén vybér formou osloveni 3 — 5 dodavatell. Zakazka se realizuje
na zakladé pisemné smlouvy s dodavatelem.

e Cena plnéni od 500 000 do 2 000 000 K¢

U téchto zakazek se vyzva k podani nabidky uverejiuje.
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Pokud pfedpokladana cena pfedmétu pinéni pfesahne 500 000 K& uverejni pfislusny
uchaze&d (po dobu alespor 20 dn na oficialni internetové strance ESF v CR -
www.esfcr.cz, v odborném nebo dennim tisku).

V popisu vybéru dodavatele musi byt uvedena, informace o zplUsobu uvefejnéni vyzvy,
terminu uvefejnéni vyzvy, terminu a mistu pro podani nabidky, navrh vyzvy k podani
nabidek, specifikace vybérovych kritérii u poptavanych sluzeb, véetné bodového
ohodnoceni, personalni slozeni hodnotici komise a limitni cenu.

Kritériem vybéru u dodani zboZi je nejnizsi cena, u sluzeb pak nejvyssi
ekonomicka vyhodnost.

Doporu¢enym souborem kriterii je:

* kvalita nabizenych sluzeb s vahou pro hodnoceni 40 %

* kvalita realizacniho tymu s vahou 40 %

* cena s vahou 20 %.

7.2.2. Hodnotici komise
Pokud predpokladana cena pfedmétu plnéni pfesahne 500 000,- K&, pfislusny pfijemce pred
zahdjenim vybérového procesu jmenuje nejméné tficlennou hodnotici komisi.
Hodnotici komise o vysledku vybérového procesu pofidi zapis, ve kterém podrobné
zdokumentuje svuj postup, vzniklé problémy, zpusob jejich feSeni a pfijaté konecné
stanovisko. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové komise.

7.2.3. Vyhlaseni vysledki, uzavieni smlouvy

Po ukonceni vybéru dodavatele (nad ¢astku 100 000,- K&) a uzavieni smlouvy zverejni
zadavatel odpovidajicim zplsobem informaci o uzavieni smlouvy.

Pokud byla nabidka uvefejnéna na centralni adrese, zverejni pfislusny pfijemce podpory
informaci o uzavfeni smlouvy také na centralni adrese.

Kupni smlouvu uzavira pfislusny pfijemce podle vysledku vybérového fizeni. Do ¢astky
100 000,- K¢ Ize pouzit pouze formu objednavky.

Zadavatel zakazky zajiStuje ulozeni veSkeré dokumentace, ktera se vztahuje k vybérovéemu
procesu, po dobu deseti let po jeho ukonceni.
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8. PROKAZOVANI NOVE VYTVORENYCH PRACOVNICH
MisT

Nositelem nové vzniklych pracovnich mist mize byt pfijemce podpory, jeho projektovy
partner nebo jiny zaméstnavatel. Pracovni mista musi vzniknout v pfimé souvislosti
s projektem.

PFijemci podpory uvedou v prvni pribézné zpravé o postupu projektu primeérny evidencni
pocet svych zaméstnancu*® ve fyzickych osobach a/nebo zaméstnanct partnera a/nebo
zaméstnancU jiného zaméstnavatele u kterého budou vznikat pracovni mista k datu podpisu
Poskytnuti podpory za obdobi Sesti kalendarnich mésicl pfedchazejicich podpisu Poskytnuti
podpory. V pfipadé, Ze tyto subjekty zaméstnavaji pracovniky na zkraceny pracovni uvazek
nebo sezénni zaméstnance, je vyhodnéjsi dolozit také primérny evidenéni pocet
zameéstnancu prepocteny.

V dal$ich monitorovacich zpravach uvadi pfijemce podpory nardst novych pracovnich mist
ve své organizaci a/nebo u ostatnich subjektll. Tato skute¢nost bude nasledné kontrolovana.
Pracovni mista vznikla v souvislosti s projektem musi zlstat zachovana u MSP 2 roky a u
velkych podnikd 3 roky, jinak bude muset pfijemce podpory ziskanou finanéni podporu vratit.
PFipadny pokles poctu ostatnich pracovnik( musi byt zddvodnén a musi byt doloZeno, ze se
nejednd o pracovni mista souvisejici s podpofenym projektem.

Doklady ke kontroldm nové vzniklych pracovnich mist

1. pfehled vypoctu pfepocteného stavu zaméstnancupfijemce podpory a/nebo ostatnich
subjektu (partnert projektu nebo zaméstnavatelu);

2. pracovni smlouvy zaméstnancu na pozicich, které vznikly v souvislosti s realizaci projektu;
3. pPracovni naplné novych zaméstnancu;

4. mzdové listy novych zaméstnancu.

Nova pracovni mista jsou vyznamnym ukazatelem naplfiovani cili OP RLZ. Pokud se
pfijemce podpory zavaze k jejich vytvofeni, musi doloZit jejich vznik a zachovani kontrolnim
organtim. Pokud se vytvareji nova pracovni mista u partnerd projektu a/nebo u
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43 Evidenéni poéet zaméstnancli zahrnuje osoby v pracovnim poméru (hlavnim i vedlej$im), u
druzstevnich podnikd téZ v ¢lenském poméru, kde souéasti ¢lenstvi je pracovni vztah; nezahrnuje
Zeny na matefské dovolené, osoby na rodiCovské dovolené, osoby vykonavajici zakladni
vojenskou sluzbu (v€. civilni), uéné, osoby pracujici pro firmu na zakladé dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, osoby vykonavajici vefejné funkce (napf. poslance, senatory,
uvolnéné ¢&leny zastupitelstev vSech stupfitl), soudce aj. Udaje o poétech pracovniki a
zaméstnancl jsou uvadény ve fyzickych osobach a podle platné metodiky zahrnuji i cizi statni
pfisludniky, legalné pracujici na tzemi CR.

49 Postup vypoétu prepoéteného stavu zaméstnancu

PFepocdty se provedou u zaméstnancu:

- s kratSi pracovni dobou

- v pracovnim pomeru vykonavajicich praci jen pfileZitostné na vyzvu a dle potfeb zaméstnavatele;

- do 16 let, kde zakon stanovi nejvySe 30hodinovy pracovni tyden;

- vykonavajicich vedlejsi ¢innost v soubézném pracovnim poméru.

Prepocet se provede dle vzorce: A = B/C, kde

A - primérny evidenéni poCet zaméstnancl prepocteny

B - soucet soucinu prim. evid.poétu zaméstnancl ve fyzickych osobach a délky jejich tyden.prac.tuvazku
C - tydenni pracovni doba zavedena u zaméstnavatele.

Rizeni kopie elektronicka 1.5.2005 | Cislo vydani: 1 | Cislo revize: 0 Strana 44 z 58




P¥irudka pro pFijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

zaméstnavatel( spolufinancovanim z prostfedkt OP RLZ, doporucujeme pfijemcim
podpory, aby si ve smlouvé o partnerstvi nebo jinym smluvnim zplsobem dostate¢né zajistili
vytvoreni a udrzeni novych pracovnich mist v€etné zakotveni povinnosti poskytnout veskeré
povinné doklady v pfipadé kontroly novych pracovnich mist ze strany kontrolnich organ( tak,
aby pfijemce podpory mohl plnéni svych zavazku nalezité prokazat.
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9. PROKAZOVANI VYDAJU VYNALOZENYCH PRIJEMCEM
PODPORY Z VLASTNICH ZDROJU

V pfipadé, Ze se pfijemce podpory podili na financovani celkovych uznatelnych nakladd
projektu vlastnimi finanénimi prostfedky, tj. jedna se o soukromé spolufinancovani (tato
skute¢nost nastava zejména v pfipadé mzdovych pfispévkl na pracovni mista vytvorena
neziskovou organizaci nebo podnikatelskym subjektem Cerpajicim vefejnou podporu podle
de minimis a pfi udéleni vyjimky ze zakazu vefejné podpory podle tzv. blokovych vyjimek,
musi nejpozdéji se zavérecnou monitorovaci zpravou prokazat tuto skute¢nost formou
dolozeni pfislusnych U&etnich dokladd.
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10. AUDIT

VSechny grantové projekty spolufinancované z OP RLZ prostiedky rovnymi nebo
vysSSimi nez 3 000 000 K¢ (v€etné DPH) musi byt pred podanim zadosti o zavérecnou
platbu auditované (externi audit). U systémovych a narodnich projektli o potfebé provedeni
auditu rozhodne schvalovatel (ZS/RO).

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole¢nosti schvalenymi ufednimi
organy nékterého z ¢lenskych statd EU0. Vyrok auditora v ¢eském jazyce musi byt pfiloZzen
k zadosti o zavére€nou platbu takového projektu (Vzor mozného textu Auditorského
osvédceni je uveden v Priloze VIIL.).

V auditorské zpravé potvrdi auditor, Ze dodana ucetni evidence (pfijmy a vydaje) je spravna,
divéryhodna a ovéfitelna na zakladé adekvatnich podpurnych dokument(, a také se vyjadfi
ke spravnosti evidovanych uznatelnych vydaju, které vznikly v souvislosti s projektem.

Nejpozdéji 6 mésict pfed planovanym ukon&enim projektu je pfijemce podpory povinen
uzavfit smlouvu s auditorem, jejiz sou€asti musi byt pozadavky na audit ze strany
poskytovatele podpory uvedené v textu Poskytnuti podpory.

O uzavreni této smlouvy bude poskytovatele podpory informovat v nejblizsi pribézné
monitorovaci zprave.

Naklady na auditora jsou soucasti rozpoctu projektu a jsou zahrnuty do rozpoctové polozky
5.3 Naklady vyplyvajici pfimo ze smlouvy.

Strana A-47 (celkem 125)125125
50 viz smérnice 84/253/EHS (v CR je timto organem Komora auditori Ceské republiky).
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11. PUBLICITA

11.1. Obecna pravidla

Na zakladé Nafizeni Evropské komise €. 1159/2000 je kazdy pfijemce podpory povinen
informovat Sirokou vefejnost o tom, ze dany projekt je spolufinancovan z Evropské unie (EU),
resp. Evropského socialniho fondu (ESF).

Finanéni spolut¢ast EU, resp. ESF musi byt zddraznéna béhem vSech Cinnosti realizace
projektu, pfi jeho zahajeni, v pribéhu realizace i pfi prezentaci projektu napf. v médiich, na
internetu, v internich a vyroC€nich zpravach o realizaci projektu, béhem konferenci a seminari
apod.

Volba vhodnych prostfedkd a opatfeni pro zajisténi publicity projektu a jejich vécné

a organizacni zajisténi zavisi na rozhodnuti realizatora projektu. Obsah dokumentt je piné

v kompetenci realizatora projektu a nelze jej v Zzadném pfipadé povazZovat za oficialni
stanovisko Evropské unie a Ceské republiky. Konkrétni nastroje k zajisténi publicity projektu
uvede zadatel jiz v zadosti o finan¢ni podporu z ESF.

K propagaci projektu se doporucuje pouziti zejména nasledujicich prostredkl (pfimérené
podle velikosti projektu):
e Internet

- prubézné aktualizovat informace realizovaném projektu na vlastnich webovych
strankach (pokud existuiji)

- umisténi odkazu na webové stranky ,svého" poskytovatele podpory

- event. (pokud to bude umoznéno) i umisténi odkazu na centralni webove stranky
ESF v CR (www.esfcr.cz)

e Tiskové zpravy

e Tiskové konference pfi zahajeni projektu, v jeho pribéhu, popfipadé pfi jeho
ukonéeni

o Clanky a tématické prilohy v tisku, inzerce v tisku
e Publikace, skolici a informaéni materialy

- vydavané za ucelem informovani o projektu
e Letaky, plakaty

Pokud jde o kazdy z vySe uvedenych nastroju publicity, G¢ast EU na financovani projektu
musi byt vzdy vyjadfena, napf. obdobnym sdélenim:

TENTO PROJEKT JE SPOLUFINANCOVAN EVROPSKYM SOCIALNIM
FONDEM A STATNIM ROZPOCTEM CESKE REPUBLIKY

Kdykoliv je to mozné, mél by byt pouzit také popis Evropského socialniho fondu.

Oficialni definice ESF zni: ,,ESF napomaha rozvoji zaméstnanosti podporou
zaméstnatelnosti, podnikatelského ducha, rovnych prileZitosti a
investicemi do lidskych zdroji*.

Pro osloveni cilovych skupin projektu je vhodné definici upravit do srozumitelng&jsi formy,
popf. pouzit pouze kratSi zapamatovatelna hesla vystihujici uzite€nost a zakladni zaméreni
ESF (napf. ,ESF — rovné pfilezitosti pro vSechny®, apod.)

Logo ESF v CR i logo EU musi byt umisténo na véech pfislusnych informaénich, $kolicich a
propagacnich materialech. Pfijemce podpory je povinen fidit se pfi pouzivani téchto log (i
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dalSich na stejné ploSe umisténych log) Manualem vizualni identity schvalenym
Ministerstvem prace a socialnich véci. Tento manual stanovuje zavaznou podobu loga ESF i
dalsi pravidla jeho pouzivani. Logo EU a ESF je ke stazeni na webové strance www.esfcr.cz.

Konkreétni informacni a propagacni aktivity realizované na drovni projektu jsou uvedeny
v Zadosti o finanéni podporu z OP RLZ.

Naklady spojené se zajiSténim publicity projektu jsou uznatelnym nakladem a musi byt proto
soucasti rozpoctu projektu.

11.2. Vynatek z Manualu vizualni identity ESF v CR

Manual vizualni identity ESF v CR (déle jen ,Manuél*) stanovuje zavazné postupy pro
subjekty implementacni struktury pfi navrhovani vizualni podoby jakychkoliv informacnich
a propagadénich materiald tykajicich se ESF v CR51, tzn. i v ramci véech projektt
podpofenych OP RLZ. Realizatofi jednotlivych projektu se pravidly pro pouzivani log musi
take Fidit.

Logo ESF v CR vychazi z barev EU a spojitost s ni je vyjadfena vyuzitim motivu ,evropskych
hvézd“. Logo ESF v CR je nutno pouzivat v souladu s Manualem na v$ech informaénich

a propagaénich materialech tykajicich se ESF v CR a na véech typech materiald
financovanych z prostfedkl tohoto fondu. Jedna se zejména o:

o titulni strany sylabu pfednasek seminai

e osvédcéenich o absolvovani kurzu

e pozvanky na seminare, Skoleni atd.

e pisemnou korespondenci spojenou s projektem

e prezencni listiny

e vlastni webové stranky pFijemce

o vyuziti log a informacni tabulky v mistnostech porfadanych seminaru, Skoleni,
konzultaci, konferenci atd.

Logo mUze byt pouzivano jak samostatné bez doprovodného textu, tak s doprovodnym
textem — vypsanym nazvem ,evropsky socialni fond v CR* (s malym pismenem ,e* ve slové
Levropsky“, které je vytisténo tucné a vétsim typem pisma — na rozdil od zbyvajicich slov
textu — viz nize).

Doprovodny text loga s ohledem na mezinarodni charakter tohoto fondu je zpracovan ve
dvou jazykovych variantach — Ceské a anglické.

Varianta loga s ¢eskym doprovodnym textem se pouziva u vSech material( psanych ¢eskym
jazykem a varianta loga s anglickym doprovodnym textem se pouziva pouze u materiald,
které jsou psany jazykem anglickym.

V pfipadé, Zze se v daném materidlu nevyskytuje Zadny text, pouzijte variantu loga bez textu,
nebo ¢eskou jazykovou variantu.

Doprovodny text Ize umistit bud’ pfimo pod logem ESF nebo vedle néj, oba texty jsou
ve vzdalenosti Sifky nozicky pismene ,f“ od loga.

Strana A-49 (celkem 125)125125

51 Navrzena podoba vizualni identity ESF v CR plné respektuje pokyny EU, tykajici se uzivani grafickych
symboll. Viz www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/index_en.htm
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Ef Ef&vmpﬁky socialni fond v CR

evropsky
socialni
fond v CR

Spoleéné s logem ESF v CR se vizdy zaroveh pouZiva také vlajka EU. Ta muze byt
umisténa vpravo nebo pod logem ESF v CR.

PFi umisténi viajky EU po pravé strané loga mohou byt pouzity dvé velikosti viajky — o vysSce
rovné vysce horni ¢asti (vlajky) loga, nebo rovné vysce celého loga ESF v CR.

Vzdalenost vlajek EU od loga je budto fixni — na Sitku nozi¢ky pismene ,f* nebo volna — od
zminéné vzdalenosti az po umisténi v protilehlych rozich na stejné strané (vlevo &i vpravo,
nahofe nebo dole) tisténého materialu.

K8 ™ 55 el

Logo je zpracovano ve zminované barevné varianté (PANTONE: Reflex Blue, Process
Yellow a Process Black) a také v ¢ernobilé varianté. JejICh pouziti zalezi na tom, zda své
materialy tisknete barevné ¢&i gernobile. Cernobila varianta loga se uZivéa jen s &ernobilou
variantou vlajky EU. Vlajka EU mGze byt v ¢ernobilé varianté pouzivana pouze ve zde
uvedené podobé:

* X %
*
*

*
* 4 K

bet¥

Samotnou zkratku ESF Ize pouzit v graficky zpracované podobé jen ve formé podtisku.
PFitom se dava prednost jeho umisténi na strance vlevo na spad (okraj listu papiru) nebo
souhlasné se zaCatkem textu.
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Spolu s logem ESF v CR a vlajkou EU Ize pouzit i logo realizatora projektu (nikoli partnert52)
— napf. na mistech, kde je v pfikladech na dalSich strankach uvedeno logo MPSV. Poradi
téchto log je presné definovano — logo ESF v CR s vlajkou EU, za nim (pod nim) Vase logo.
Vzdy musi byt dodrzena minimalni vzdalenost Vaseho loga (XY) od loga ESF v CR (event.
od vlajky EU) — na vysku horni &asti (vlajky) loga ESF v CR:

R

Doporucuje se umistovat Vase logo do protilehlého rohu materialu nez je logo ESF v CR
(nejlépe po diagonale) a nikoli nad logem ESF v CR.

Rozmeéry fotografii, log a pisma na plakatu se zvétSuji nebo zmensuji podle pouzité velikosti
prezentacni plochy. Nejmensi mozna velikost loga ESF v CR je 6 mm vysky.
Nejasnosti konzultujte s poskytovatelem podpory, ktery mé cely

Manuél vizuaini identity ESF v CR k dispozici.
Grafickou podobu informacnich a propagac¢nich materiald uréenou Manualem, je mozné
ménit pouze se souhlasem fidiciho organu tohoto programu a pfi respektovani zavazné

podoby loga ESF v CR. Souhlas fidiciho organu Ize ziskat vyjimeéné - pouze
prostfednictvim odlvodnéné Zadosti podané poskytovateli podpory.

Strana A-51 (celkem 125)125125
52 Loga pfipadnych partnert projektu Ize umistit samostatné na dal$i stranku materialu.
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11.3. Priklady reseni

Informacni plakat:

& ... pomoc Evropské unie

Cile v ramci strukturalni politiky

[Evmpsil uria
T

LS
o 5
V)

Co je esf?

B ESF jo jocrim o Sy v, snburiinh

wr
evropsky
socdini
fond v CR

Jak mohu esf
Vyuzit?

B Prrmerim im L - »
o gzl s R evropsky socidini fond v CR

nazev publikace

B Fene podpene & depifufe Smos k rep
e b prbce ke | Iefakih et
K thmm &inrostem pa pocipor krablikova-

B ESF vhougs aviilenl porormons pospofe
rineeh paBi & pfepho ke 2miniovie
e e Ik B i gl ra.
Prafn virugs Frlidin poromos godpcte reich

o PBanon o pmpivi ke Tmiovin rerAnon-
 fme e o e pRbiein o v Bviadl-
v pro Prahu i paansenost podpofe mmych pfled Rosti
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12. MONITOROVACI ZPRAVY

12.1. Obecné o monitorovacich zpravach

Monitorovani je priibézné sledovani, sbér dat a informaci o projektech financovanych

z prostfedkd OP RLZ. Monitorovani zabezpecuje dohled nad tim, aby tyto finan¢ni
prostfedky byly vyuzity maximalné efektivné k naplnéni cild, které byly stanoveny OP RLZ a
rozvinuty v jednotlivych projektech, které byly vybrany k financovani.

Monitorovani slouzi jak pfijemctm podpory, tak i poskytovatelim podpory ke sledovani
prubéhu realizace projektl i k pfipadné v€asné identifikaci moznych rizik a zabranéni
chybam a nesrovnalostem ve financovani projekta.

Tyto zpravy musi obsahovat srovnani cilt, pfedpokladanych a pouzitych prostfedkd,
oCekavanych a dosazenych vysledku a rozpoctovych detaild projektu a naplfiovani
predepsanych monitorovacich indikatort. Vyrazné nenaplriovani téchto indikator mize vést
k omezeni poskytované podpory, k jejimu Uplnému zastaveni i odebrani.

PFijemci podpory jsou povinni v ramci pravidelnych monitorovacich zprav informovat
poskytovatele podpory o souhrnu €innosti celého projektu (tj. v&. téch Casti projektu, za které
jsou odpovédni pfipadni partnefi resp. dodavatelé).

Za timto Ucelem jsou pFijemci podpory povinni zajistit sbér pozadovanych Gdaju a informaci
od svych partner(l i od dodavatelu sluzeb, které maji bezprostfedni vliv na postup plnéni
projektu. Souc€asti monitorovaci zpravy jsou také vysledky kontroly na misté (viz dale).

Formulaf Monitorovaci zpravy o realizaci projektu OP RLZ, kterou bude pFijemce podpory
vyplfiovat je uveden v Priloze IV. této pfirucky.

Financni pInéni a naplfiovani monitorovacich indikator( projektu je sledovano
poskytovatelem podpory pomoci Monitorovaciho systému strukturalnich fondd (MSSF-
MONIT), do kterého se pribézné nacitaji informace z jednotlivych monitorovacich zprav.

Monitorovaci zpravy v Ceském jazyce predklada pfijemce podpory poskytovateli podpory v
elektronické a tisténé podobé - podepsany original (pfipadné kopie v po¢tu stanoveném
poskytovatelem podpory).

Monitorovaci zprava se zasila v zalepené obalce oznacené:
adresa poskytovatele v€etné jména opravnéné osoby

nazev grantového schématu

nazev programu podpory

nazev a registracni Cislo projektu

upozornéni ,Neotvirat — monitorovaci zprava“

Prijemce podpory predklada v prabéhu realizace projektu dva typy monitorovacich
zprav:

1. prabézné zpravy

2. zavére¢nou zpravu.

Poskytovatel podpory si vyhrazuje pravo pozadovat dodate¢né informace ke zplsobu
realizace projektu a k jeho vysledkim. Takové informace musi byt dodany do
30 kalendarnich dnu od doruceni konkretniho pozadavku.

VSechny monitorovaci zpravy musi byt archivovany pfijemci podpory.
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12.2. Prubézné zpravy

PFijemce podpory v souladu se svymi povinnostmi stanovenymi v Poskytnuti podpory
vypracovava pravidelné pribézné monitorovaci zpravy za projekt. Informuje v nich o vyvoji
pokroku projektu a o naplfiovani monitorovacich indikator(, které uved| ve své zadosti o
poskytnuti finan&ni podpory na projekt, a to i v pfedepsaném podrobné&jsim ¢lenéni.

Prvni prabéznou monitorovaci zpravu za projekt pfedklada pfijemce podpory nejpozdéji do 3
mésicu od pocatku realizace projektu. Kazda nasledujici monitorovaci zprava se predklada
nejpozdéji kazdé dalSi 3 mésice od podani pfedchozi monitorovaci zpravy spolu

s pfedlozenim zadosti o platbu. Do datové fady se pocita i podani pribézné monitorovaci
zpravy spolu s zadosti o platbu. (PoCatkem realizace projektu se rozumi datum zahajeni
realizace uvedené v Poskytnuti podpory).

Pokud ma byt pribézna monitorovaci zprava za projekt vypracovana 1 mésic pred jeho
zavéreCnou monitorovaci zpravou, sdéli pfijemce podpory tuto skute€nost poskytovateli
podpory, ktery muze v daném pfipadé vyjimeéné povolit vypracovani pouze zavérecné
zpravy za prislusSny projekt. Obé sdéleni jsou pisemna. Obdobny postup je i v pfipadé, ze
zavére€na zprava za projekt ma byt vypracovana 1 mésic po podani pribézné zpravy. Pro
zavérecnou zpravu plati, Ze ji pfedlozi pfijemce podpory nejpozdéji do 2 mésice od ukonceni
realizace projektu v souladu s Poskytnutim podpory, pokud poskytovatel podpory neurcil
jinak.
Priibézna zprava projektu musi obsahovat nasledujici:
- struény popis pribéhu realizace projektu za dané obdobi - cile projektu, aktualni stav
projektu
- prehled probéhlych kontrol projektu na misté (kontrolujici subjekt, typ kontroly,
vysledky, pfijata opatfeni)
- v pripadé vzniku odchylky od schvéleného projektu je nutno doplnit vysvétlujici
komentar

- pInéni cild dle navrzenych indikator véetné porovnani planu a skute¢nosti, (plnéni
monitorovacich indikator()

- plan aktivit na nasledujici tfimési¢ni obdobi realizace projektu

- popis realizované publicity

- zapojeni partnert

- popis souladu Cerpani prostfedkd s rozpoctem

- vysvétleni pfipadnych odchylek v Cerpani rozpoctu

- uvedeni pfipadnych pfijmud ziskanych béhem realizace projektu.

Naformatovano: Odsazeni:

12.2.1. Prilohy k prabézné zpravé Vlevo: 2 cm, Vicelroviiové +
.. L. Uroven: 3 + Styl Cislovani: 1,
PFilohy k zpravé: 2,3, ..+ Zaditod: 1 +

.4 Zarovnani: Vlevo + Zarovnat
- Zadost o platbu na: 1,75 cm + Tabulétor za:

- pfehled zadavacich Fizeni a kopie dokladl souvisejicimi se zadavacimi fizenimi 4,62 cm + Odsadit na: 4,62
- kopie uzavienych smluv s dodavateli cm, Tabulatory: nenina 4,62
- soupiska Ucetnich dokladu
- kopie pfislusnych ucéetnich dokladu
- prehled poskytnutych vefejnych podpor
- kopie mésicnich vypist z U¢tu projektu k poslednimu datu pfislusného

monitorovaného obdobi.
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12.3. Zavérec€na zprava

Zavére€na zprava zhodnoti Uspésnost celého projektu a bude informovat o vysledcich a
splnénych aktivitach realizovanych v ramci projektu (format viz Priloha €. IV.).

Zavére€na zprava musi obsahovat podrobny popis podminek, v nichZ byl cely projekt
realizovan, informace o publicité projektu a zdroju jeho financovani a o skute¢nostech, které
mohou byt pouzity k vyhodnoceni dopadu projektu.

Soucasti zavérecné zpravy bude vyuctovani vSech uznatelnych vydajl projektu a kompletni
prehled pfijm0, vydaju a pfijatych plateb. Pokud je v textu Poskytnuti podpory uveden
pozadavek provést audit po skoneni projektu, bude pfilozena zprava z externiho auditu
projektu. ZavéreCna zprava musi byt pfedloZzena v terminu stanoveném poskytovatelem
podpory (zpravidla do 2 mésicl po skon&eni projektu).

Spolu se zavére€nou zpravou je predkladana i zavére¢na zadost o platbu.

ZavéreCna zprava projektu musi obsahovat nasledujici:

- struény popis prabéhu realizace projektu od jeho zacatku - cile projektu, zhodnoceni
projektu, informace o hodnoceni €innosti projektu od pfislusniku cilovych skupin

- v pripadé vzniku odchylky od schvaleného projektu je nutno doplnit vysvétlujici
komentar

- vyhodnoceni plnéni cilt projektu podle navrzenych indikatord, v€etné porovnani
planu a skute€nosti

- prehled kontrol projektu na misté (typ, vysledky)

- zavérec€né shrnuti publicity realizované v ramci projektu

- prehled Cerpani rozpoctu, v€.zavérecného vyuctovani projektu

- kopie pfislusnych u€etnich dokladd

- prehled veSkerého pofizeného vybaveni a popis jeho event. pferozdéleni mezi
partnery po skon&eni projektu

- kopie vypisl z Gctu projektu.

12.3.1. Prilohy k zavéreéné zprave
e Zadost o zavéreCnou platbu v€etné pfiloh
e auditorska zprava (pokud je vyzadovana)
e ovéfitelné prakazy dosazZeni cill projektu (prezenéni listiny, certifikaty,
fotodokumentace apod.)

e doklady prokazujici vynalozeni vlastnich finan¢nich prostfedkl pfijemce podpory
(pokud se to projektu tyka)
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13. KONTROLA

13.1. Administrativni kontrola

Administrativni kontrola spociva v kontrole dokladt predlozenych Zadatelem/pFijemcem pfi
pfijmu zadosti o poskytnuti finan¢ni podpory, pfi oznameni o zméné projektu, pfi zadosti o
dodatek k Poskytnuti podpory a pfi pfijmu Zzadosti o platbu. Kontrola probiha na pracovisti
poskytovatele podpory.

13.2. Kontrola na misté (fyzicka kontrola)

Kontrola je vykonavana na zakladé ¢lanku 4 Nafizeni Komise (ES) ¢. 438/2001 a zakona €.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

Cilem kontroly fyzické realizace projektu je ovéfit, Ze spolufinancované vyrobky a sluzby byly
dodany a Ze uplatiované vydaje byly skute¢né vynalozeny; zZe byl zajistén soulad

s podminkami odpovidajiciho rozhodnuti Komise podle ¢lanku 28 nafizeni (ES) €. 1260/1999
a se souvisejicimi vnitrostatnimi pravidly a pravidly Spolecenstvi, zejména pokud jde o
zpusobilost vydajd pro podporu ze strukturalnich fondd v ramci dotyéné pomoci, o zadavani
vefejnych zakazek, o vefejnou podporu (v€etné pravidel o kombinaci podpor), o ochranu
zivotniho prostredi a o rovnost pfilezitosti.

Fyzické kontroly spocivaji v kontrole na misté u pfijemce podpory. Porovnavaji se pfi nich
skutecny stav se stavem deklarovanym, pfi¢emz kontrola obsahuje i kontrolu dokladu.
Kontrolu mazou provadét pouze pracovnici, ktefi se prokazou prikazem kontrolora nebo
jednorazovym povéfenim k provedeni kontroly daného projektu.

Kazda kontrola musi byt pfijemci podpory oznamena pfedem.

PFijemce podpory je Poskytnutim podpory zavazan umoznit vstup kontrolou povéfenym
osobam - pracovnikim poskytovatele podpory, pfizvanym zmocnénym zastupcim Ridiciho
organu, Zprostfedkujiciho subjektu, pracovnikiim Nejvy$$iho kontrolniho ufadu, pracovnikiim
finanéniho Ufadu, Evropské komisi nebo Dvoru auditor(l EU v pribéhu trvani projektu a po
dobu sedmi let po obdrzeni zavérecné platby.

PFistup zmocnénych zastupcd MPSV, poskytovatele podpory, Evropské komise nebo Dvora
auditord bude mit pfisné dlvérnou povahu ve vztahu ke tfetim stranam.

PFijemce podpory musi kontrolnim organim umoznit pfistup na misto realizace projektu
v€etné pfistupu k veskeré dokumentaci tykajici se projektu.

Stejné ustanoveni musi byt obsazeno v dodavatelské smlouvé mezi pfijemcem a vybranym
dodavatelem a ve smlouvé o partnerstvi.

13.3. Kontrola vzorku operaci

Kontrola vzorku operaci je vykonavana na zakladé ¢lankda 10 az 14 narizeni Komise (ES) ¢.
438/2001 a zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole. Tato kontrola je disledné oddélena
od systému kontrol na misté provadénych poskytovatelem podpory popsanych v pfedchozi
kapitole.

Na MPSYV je kontrolou vzorku operaci povéfen odbor interniho auditu a kontroly, oddéleni
auditl a kontrol prostfedkt EU. Toto oddéleni pfi zajisténi vykonu kontrol vzorku operaci
spolupracuije s Utvary vykonavajicimi funkci interniho auditu a kontroly na MSMT, MZP,
MPO, MMR, krajich a Gfadech prace povéfenych krajskou koordinaci.
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Rozsah reprezentativniho vzorku projektli kontrolovanych oddélenim audit(i a kontrol
prostfedkd EU v prabéhu programového obdobi musi pokryvat minimalné 5 % z celkovych
uznatelnych vydajd programu.

13.4. Informace o cilovych skupinach

PFijemce podpory zajisti jmenné seznamy s kontaktnimi udaji o jednotlivcich z cilovych
skupin, ktefi se zuc€astnili akci uskute¢nénych v ramci projektu (viz vzor v P¥iloze VII.), nebo
pro které byly nékteré z ¢innosti projektu provadény (v€. doprovodnych opatfeni). Tyto
informace jsou podkladem pro uznatelnost pfislusnych nakladi projektu a musi byt
predlozeny pii kontrole projektu a pfi predlozeni zavéreéné monitorovaci zpravy.

Evidence charakteristik jednotlivych U€astnikd projektu z cilovych skupin bude pfijemce
podpory soucasné vyuzivat jako podklad pro sledovani jednotlivych monitorovacich
indikatort projektu. Pfehled monitorovacich indikatorll OP RLZ je v Priloze X.

V poznamkach jmennych seznaml bude mozné sledovat, zda zaméstnavatel ucastnika
projektu ¢erpa néjakou formu verejné podpory.

PFijemce podpory musi postupovat v souladu s platnym znénim zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajd, mj. zajisti souhlas téchto osob s vyuzitim jejich udaju.

Tyto osoby musi byt informovany o zplsobu vyuZiti jejich idaju a o skute¢nosti, Ze tyto tdaje
(iméno, kontaktni adresa, rok narozeni, pfipadné dalSi) budou vyuzivany tfeti osobou
povérenou poskytovatelem podpory, event. Evropskou komisi nebo MPSV, a to pouze k
vySe uvedenym ucelim.
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14. ARCHIVACE

PFijemce podpory musi archivovat po dobu 10 let po obdrzeni zavérecné platby veskeré
dokumenty souvisejici s realizaci projektu. Dokumentace musi byt vedena pfehledné a musi
byt lehce dosazitelna. Obdobné musi byt k archivaci potfebnych dokumentl zavazani ve
smlouvach s pfijemcem podpory pfipadni partnefi a dodavatelé relevantnich sluzeb.

PFi zaniku pFijemce podpory nebo partnert v obdobi pfed uplynutim Ihaty pro archivaci musi
byt s Uzemné pfislusnym statnim oblastnim archivem projednano zabezpeceni archivu’3. O
tomto jednani musi byt informovan poskytovatel podpory. Pokud dokumenty zanikajiciho
subjektu neprebira jeho pravni nastupce, musi byt umoznén vybér dulezitych dokumentd
poskytovateli podpory.
Archivovana musi byt pfedevSim nasledujici dokumentace:
- Text Poskytnuti podpory, jeji zmény a dodatky
- Texty Smluv s partnery (pokud byly uzavirany), jejich zmény a dodatky
- Vybérova fizeni:

- nabidky od dodavateld, jejich vyhodnoceni hodnotici komisi (zapisy)

- smlouvy nebo objednavky
- Externi vydaje:

- faktury a doklady o platbach €i hradach faktur
- Interni vydaje:

- vykaz vydaju za mistni pracovniky a experty na zakladé pracovnich smiuv

s uvedenim podrobnosti o vyplacenych odménach. PoloZzky budou roz¢lenény
na hrubou mzdu, zalohy dané a vydaje na socialni a zdravotni pojisténi.

- V pfipadé, Ze pracovnik je stalym zaméstnancem firmy a na projektu
pracuje pouze na ¢astecny Uvazek, musi byt ve vykazu jasné oddélena
mzda vyplacena v souvislosti s realizaci projektu od mzdy vyplacené
v souvislosti s ¢innostmi s projektem nesouvisejicich.

- vykaz o vydajich za zahrani¢ni pracovniky vykazujici mési¢né odvedenou praci, Naformatovano: Odsazeni:

vydaje budou vyméreny na zakladé jednotkovych cen za ovéfitelny V|6Vg= ;C,fj?(: Pr?iszzen“v 1115
o P cm, S odrazkami roven:

Odpracovany Casovy Usek. + Zarovnat na: 2,5 cm +

- cestovni doklady Tabuldtor za: 3,13 cm +
. .y Y . . . . . . Odsadit na: 3,13 cm,

- knihy jizd s vyzna&enim jizdy v ramci projektu (pro doloZeni spotfeby paliva - Tabuldtory: 2 cm, Tabuldtor
souhrnny pfehled ujetych kilometrl, naklady na pohonné hmoty) pro seznam + neni na 2,54 cm

- interni doklady + 3,13 cm

- prvotni doklady provoznich nakladu uétovanych v ramci projektu
- Rozvrhy vzdélavacich kurzl a programd, v&. prezencnich listin
- Pfehledy poskytnutého poradenstvi
- Materialni vystupy projektu:

- tisky

- audionahravky

- videonahravky (vé. filmu).

Strana A-58 (celkem 125)125125
53 Viz zakon ¢&. 499/2004 Sb,. o archivnictvi a spisové sluzbé.
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15. PRILOHA I. - FORMULAR FINANCNI IDENTIFIKACE

v

FINANCNI IDENTIFIKACE

MAJITEL UCTU

PSC

ol [T

S HIEIRNNNNNNENEEE

KONT. OSOBA
TELEFON

BANKA

MENOBANKY [ | [ [ [ [ [[[JIJIIIIITIOIPI TP IITI]]]

misto | [[ [ [TTTTTTTTITTITTTT]

ADRESA

PSC

MENA [ [T ]

CISLO UCTU

IBAN

POZNAMKA

DATUM + PODPIS DRZITELE UCTU

(Povinné)

RAZITKO BANKY + PODPIS ZASTUPCE BANKY

(Oboji povinné)
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16. PRILOHA II. - VZOR SMLOUVY O FINANCOVANI -
ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Ceska republika -Ministerstvo préace a socialnich véci

Na Pofi¢nim pravu 1
128 01 Praha 2

ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE . [__]

ze statniho rozpoétu CR v ramci Operaéniho programu Rozvoj lidskych zdroju
spolufinancovaného ze statniho rozpoctu CR a Evropského socialniho fondu
vydané na zakladé § 14 zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné
nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich predpist

.

Na zakladé zadosti o finan¢ni podporu z Operaéniho programu Rozvoj lidskych zdroju ze
dne a doporuceni vybérové komise rozhodlo Ministerstvo prace a socialnich véci
(dale jen ,poskytovatel”) o poskytnuti dotace na realizaci projektu, ktery je identifikovan takto:

Registracni Cislo projektu:

Nazev projektu:

Datum zahajeni realizace projektu:

Datum ukonceni realizace projektu:

(Dale jen ,projekt®)

Pfijemce dotace:

Statutarni zastupce:

Sidlo:

IC:

Bankovni spojeni:

(Dale jen ,prijemce®)
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Il

Na poskytnuti dotace neni pravni narok. V pfipadé nedodrZeni podminek vyplyvajicich
pfijemci dotace z Rozhodnuti o poskytnuti dotace (dale jen ,Rozhodnuti*) mdze byt dotace
nebo jeji ¢ast na zakladé § 44a zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
vymahana pfislusSnym spravcem dané.

Proti tomuto rozhodnuti neni mozné podat rozklad, nebot na poskytnuti dotace se
nevztahuje zakon €. 71/1967 S., o spravnim fizeni.

V pfipadé, Ze dotace pro pfijemce predstavuje verejnou podporu, je celkova vySe poskytnuté
dotace uréena v souladu s pravidly vefejné podpory, resp. Rozhodnutim Ufadu pro ochranu
hospodarské soutéze €.j. VP/S 81/04-160, ze dne 28. dubna 2004, o povoleni vyjimky ze
zakazu vefejné podpory formou pfimého poskytnuti finan¢nich prostfedk dle OP RLZ pro
obdobi 2004-2006.

Dotace (finanéni podpora z vefejnych prostfedkd) se timto Rozhodnutim poskytuje pfijemci
na uhradu uznatelnych vydaja uvedeného projektu, maximalné do vysSe [ ] Ké schvalené
poskytovatelem dotace:

- Podil na Podil na celkovych
= Vyse veiejném uznatelnych
R. Druh pfispévku finanéni rel L. . y o
. | spolufinancovani | nakladech (v%)
pomoci o
(v%)
" prostiedkd statniho rozpoctu [ ] K& [25/20] % [ 1%

na spolufinancovani

z prostfedku statniho rozpoctu
2. |na predfinancovani vydaju [ ] K& [75/80] % L 1%
Evropského socialniho fondu

celkem verejné

~ 0, 0,
3. spolufinancovani (f. 1 + 2) [_Ike [100] % L 1%
4. | soukromé spolufinancovani K¢é X [ ] %
Celkové uznatelné naklady < o
5. (F. 3 +4) [ 1Ke X [100] %

Pouziti dotace se dale fidi zejména zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a zméné nékterych dalSich zakonl (dale jen zakon o financni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu, zakonem €. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpisu, vyhlaskou ¢&. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho
vyporadani se statnim rozpodtem, statnimi financnimi aktivy nebo Narodnim fondem,
nafizenim Rady (ES) ¢.1260/1999 o obecnych ustanovenich o strukturalnich fondech,
nafizenim Komise (ES) &. 438/2001, kterym se stanovi podrobna pravidla pro provadéni
nafizeni Rady (ES) €. 1260/1999 ohledné Fidicich a kontrolnich systém0 pro pomoc
poskytovanou v ramci strukturalnich fond(l, nafizenim Komise (ES) ¢. 1685/2000, kterym se
stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) €. 1260/1999 ohledné uznatelnosti vydajl
na cinnosti spolufinancované strukturalnimi fondy, nafizenim Komise (ES) €. 448/2004,
kterym se méni nafizeni (ES) €. 1685/2000 stanovujici provadéci pravidla k nafizeni Rady
(ES) €. 1260/1999 ohledné uznatelnosti vydaji na ¢innosti spolufinancované strukturalnimi
fondy a kterym se rusi nafizeni (ES) €. 1145/2003, a dalSimi platnymi pravnimi predpisy
Ceské republiky (dale jen ,CR*) a pravem Evropskych spoleéenstvi (dale jen ,ES*).
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Pravidla pouzivani finan€nich prostfedkd jsou v souladu s programovym dokumentem k
Operaénimu programu Rozvoj lidskych zdroji (dale jen OP RLZ), Dodatkem k OP RLZ a
pravidly Pfiru¢ky pro zadatele o finanéni podporu grantovych projektd OP RLZ (dale jen
.Prirucka zadatele*) a PFiruc¢ky pro pfijemce finan¢ni podpory grantovych projektd OP RLZ
(dale jen ,Pfirucka pfijemce®). Tyto dokumenty jsou pro pfijemce zavazné a jsou volné
pfistupné na webovych strankach www.esfcr.cz. Zavaznymi jsou verze jmenovanych
dokumentu platné pro pfislusné kolo vyzvy.

III.

Podminky pouziti dotace

A. Obecné podminky

1.

Pfijemce je opravnén pouZzit dotaci pouze na vydaje souvisejici s realizaci projektu
schvaleného Konecnym pfijemcem (poskytovatelem dotace) a to postupem
stanovenym v Pfiru€ce pro pfijemce.

Za uznatelné vydaje se povazuji pouze vydaje projektu vzniklé béhem realizace
projektu, nejdfive dnem podepsani Potvrzeni o pfijeti Rozhodnuti.

PFi realizaci projektu je pfijemce povinen vychazet ze schvalené zadosti o finan¢éni
podporu (je pfilohou €. 1 tohoto Rozhodnuti), zejména harmonogram realizace a
rozpocet projektu.

Ziskané finan¢ni prostiedky je pfijemce opravnén pouzit pouze na €innosti, které jsou
uznatelné ve smyslu nafizeni Komise (ES) ¢. 1685/2000 a nafizeni Komise (ES) ¢.
448/2004 a které jsou v souladu s pravidly vymezenymi v PFiru¢ce pro pfijemce.

B. Platebni a finan€éni podminky

1.

Pfijemce je povinen si za ucCelem poskytnuti dotace zfidit zvlastni bankovni ucet
urceny vyluéné pro projekt OP RLZ, a to az do doby ukonéeni financovani projektu,
pfi¢emz za ukonceni financovani projektu se povazuje den vyplaceni posledni ¢astky
finanéni pomoci (zavérec¢né platby) ze strany poskytovatele dotace. Po obdrzeni
Rozhodnuti je pfijemce povinen zaslat na adresu poskytovatele spolu s podepsanym
potvrzenim o pfijeti Rozhodnuti ufedné ovéfenou kopii smlouvy o zfizeni uctu, ktera
bude tvorit pfilohu €. 2 tohoto Rozhodnuti.

Do 30 kalendarnich dnu po pfevzeti Rozhodnuti bude pfijemci poskytnuta na tento
bankovni U€et prvni zaloha ve vysi | ] % z celkové vySe dotace stanovené timto
Rozhodnutim.

DalSi zalohy budou poskytovany pouze po pifedlozeni zadosti o platbu, dokladd
prokazujicich uskute€néné vydaje a priibézné nebo zavéreéné monitorovaci zpravy.
Lhity a zpUsob predkladani zadosti o platbu a monitorovacich zprav jsou stanoveny
v PFiru€ce pro pfijemce.

Pfijemce je povinen poskytovateli pfedloZit v elektronické a tiSténé podobé Zadost o
platbu vyplnénou v informaénim systému MSSF-BENEFIT, v€etné pozadovanych
dokladu a pfiloh uvedenych v Pfiruéce pro pFijemce a prlibézné monitorovaci zpravy
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10.

11.

12.

13.

ve [h(té 3 mésicl od podani posledni Zadosti o platbu, pfipadné po vycerpani[ ] %
dosud nevyuctovanych zaloh, pokud tato skute¢nost nastala dfive.

Pokud poskytovatel zadost o platbu pfedlozenou spolu s pfisluSnymi doklady a
s pribé&znou monitorovaci zpravou schvali, do 25 pracovnich dnl od jejiho schvaleni
bude pfijemci poskytnuta dal$i zaloha ve vySi rovnajici se souctu uznatelnych vydajl
uvedenych v posledni pfedlozené zadosti o platbu, nejvySe vSak v takové vysi, aby
soucet vSech prostfedkl dosud poskytnutych pfijemci nepfesahl 90 % celkové vyse
uznatelnych vydaji uvedenych vtomto Rozhodnuti. Zbylych 10 % uznatelnych
nakladd bude proplaceno az po ukonceni celého projektu po predlozeni zadosti o
zavéreCnou platbu, zavérecného vyuctovani projektu vcetné pfiloh pozadovanych
v PFiru€ce pro pfijemce a zavérecné monitorovaci zpravy.

Pfijemce je povinen nejpozdéji v okamziku podani zadosti o zavére¢nou platbu
odedist od celkovych uznatelnych nakladd pfimé vynosy projektu ziskané v prabéhu
realizace projektu. Jejich vysi je povinen dolozit.

Pfijemce je povinen nejpozdéji v okamziku podani zadosti o zavére¢nou platbu
prokazat vynalozeni prostfedkl soukromého spolufinancovani formou dolozeni
pFislusnych G€etnich dokladu.

Pokud poskytovatel zjisti, Ze pfedlozend Zadost o platbu je neuplna nebo obsahuje
formalni nedostatky, je pfijemce povinen zadost doplnit nebo opravit v
poskytovatelem stanovené Ihaté.

Pokud poskytovatel pfi pfedlozeni zadosti o platbu zjisti, Ze existuje podezfeni na
poruseni rozpoctové kazné ve smyslu zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, je opravnén pozastavit pfijemci poskytnuti
dalSi zalohy.

Po ukoncCeni projektu je pfijemce povinen dotaci finanéné vyporadat v souladu se
zakonem €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisl a
vyhlaskou €. 551/2004 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vyporadani
se statnim rozpoctem, statnimi finanénimi aktivy nebo Narodnim fondem.

Pokud poskytovatel schvali zadost o zavéreCnou platbu, pfedlozenou spolu
s celkovym vyuctovanim vydaja projektu a se zavéreénou monitorovaci zpravou,
bude pfijemci zaslana posledni platba dotace do 25 pracovnich dnd od jejiho
schvaleni. Posledni platba dotace bude poskytnuta ve vysSi rovnajici se souctu
uznatelnych vydaju uvedenych v zavérecné zadosti o platbu. Soucet prostfedki
poskytnutych celkem pfijemci nesmi pfesahnout celkovou vySi dotace uvedenou
v tomto Rozhodnuti.

Pfijemce se zavazuje v pfipadé, kdy se nejedna o poruSeni rozpoctové kazné
(zejména v pfipadé poruseni zakona &. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach) na
zakladé vyzvy poskytovatele pomoci vratit tyto prostfedky na ur€eny ucet dle pokynt
poskytovatele do 30 kalendarnich dnu od doruceni vyzvy. V pfipadé pochybnosti se
za doruceni vyzvy povazuje 10 pracovni den po odeslani.

PFijemce se zavazuje v pfipadé vzniku nesrovnalosti, ktera je porusenim rozpoctové
kazné, k vraceni vymahané ¢&astky na zakladé vyméfeného odvodu mistné
prislusného finanéniho Ufadu podle zakona ¢€. 337/1992 Sb., o spravé dani a
poplatkl, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
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14.Pfijemce musi uvést pfi pfipadném vraceni financni pomoci stejny variabilni symbol,

pod kterym obdrzel platbu dotace.

C. Specifické povinnosti prijemce

1.

Pfijemce je povinen vést ucetnictvi v souladu se zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o
UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsSich pfedpisi nebo darnovou evidenci podle zakona ¢.
586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisu. Pokud pfijemce
povede dafovou evidenci, je povinen dodrzovat, aby pfislusné doklady prokazujici
naklady souvisejici s projektem splfiovaly pfedepsané nalezZitosti ucetniho dokladu
dle § 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o GcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis(, aby tyto
doklady byly spravné, uplné, priikazné, srozumitelné a aby byly pribézné pisemné
chronologicky vedeny zplsobem zaruc€ujicim jejich trvalost.

Pfijemce je povinen vést oddélené analytické ucty o v8ech uc€etnich pfipadech
vztahujicich se k projektu a poskytovat Udaje vSem kontrolnim organim. Pfijemce je
dale povinen smluvné nebo jinym vhodnym zplGsobem zajistit, aby také vSichni jeho
partnefi vedli analytické ucty o vSech ucetnich pfipadech vztahujicich se k realizaci
projektu, na ktery obdrzi finan¢ni prostfedky z této dotace od pfijemce.

Pfijemce je povinen na zadost poskytovatele bezodkladné pisemné poskytnout
jakékoliv doplfujici informace souvisejici s realizaci projektu.

Pfijemce je povinen poskytovateli pisemné& oznamit jakoukoliv nepodstatnou zménu
projektu dle pfehledu v PrfiruCce pro pfijemce v nejbliz§i monitorovaci zpravé.
V pfipadech podstatnych zmén je povinen pfedem pozadat o souhlas s provedenim
zmén.

Pfijemce je povinen fadné uchovavat original Rozhodnuti o pfidéleni dotace vcetné
jeho pfipadnych novych vydani véetné pfiloh, veskeré originaly ucetnich dokladl a
originaly dalSich dokument( souvisejicich s realizaci projektu po dobu 10 let od
ukongeni financovani projektu. Doklady budou uchovany zplsobem uvedenym
v zakoné €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu. Touto

povinnosti zavaze i partnery a dodavatele projektu.

PFijemce je povinen pfi zadavani zakazek, jejichz prfedpokladana cena presahuje
limit 2 000 000 K&, uskuteChovat zadavani v souladu s podminkami stanovenymi
zakonem ¢&. 40/2004 Sb., o vefejnych zakazkach. Pfijemce musi pfitom
respektovat, Ze zadavani vefejnych zakazek vychazi z celkovych predpokladanych
nakladl na danou zakazku na dodavky a sluzby bez DPH.

Pfijemce je povinen pfi zadavani zakazek, jejichz pfedpokladana cena nepfesahuje
limit 2 000 000 K¢, postupovat dle Pfirucky pro pfijemce.

PFijemce je povinen smluvné zaijistit, aby partnefi pfi vybéru dodavatell na zajisténi
dodavek a sluzeb postupovali v souladu s témito postupy.

PFijemce je povinen dohodnout s dodavateli projektu platebni podminky tak, aby
byla dolozena ucelovost pfisluSsnych ¢&astek vcéetné specifikace jednotlivych
uznatelnych nakladu.

10. Pfijemce zahrne do smluv uzaviranych v souvislosti s realizaci projektu s tfetimi
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

osobami (dodavateli a partnery) povinnost poskytnout pfijemci veSkeré doklady
souvisejici s realizaci projektu a plnénim monitorovacich ukazatell, které si
vyzadaji kontrolni organy, a splnit dalSi povinnosti vyplyvajici z této smlouvy.

Po celou dobu realizace projektu je pfijemce povinen dodrzovat politiky Evropskych
spoleCenstvi, zejména pravidla hospodarské soutéze, platné predpisy upravujici
vefejnou podporu, zadavani vefejnych zakazek, principy ochrany Zivotniho prostredi
a prosazovani rovnych pfilezitosti. Pfijemce musi smluvné nebo jinym vhodnym
zpusobem zajistit, aby také vSichni partnefi po celou dobu realizace svého projektu
dodrZovali tyto politiky.

Pfijemce je povinen po dobu 5 let od vydani Rozhodnuti nakladat s veSkerym
majetkem ziskanym byt i jen Castecné z finanéni pomoci dle Rozhodnuti s péci
fadného hospodare, zejména jej zabezpedit proti poSkozeni, ztraté nebo odcizeni.
Pfijemce nesmi po tuto dobu majetek pofizeny z poskytnuté dotace prodat ani
prevést na jinou osobu.

PFijemce je povinen poskytovatele neprodlené informovat o ulozeni povinnosti vratit
dotaci nebo jeji ¢ast z jinych divodd nez je finanéni vypofadani s poskytovatelem
a pisemné oznamit kazdé poruseni rozpoctove kazné ve smyslu zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisll, a to nejpozdéji do 10
kalendarnich dnli ode dne, kdy toto poruseni zjistil.

PFijemce je povinen uskute¢niovat propagaci projektu v souladu s nafizenim Komise
(ES) €. 1159/2000, o informacnich a propagacnich opatfenich, ktera maji byt
provadéna Clenskymi staty v souvislosti s pomoci ze strukturalnich fondd, a pravidly
stanovenymi v Pfiru€ce pro Zadatele.

PFijemce je povinen naplfiovat monitorovaci ukazatele uvedené v Zadosti o finan¢ni
podporu béhem realizace projektu. Pfijemce je povinen poskytovateli predkladat
monitorovaci zpravy dle Pfirucky pro pfijemce:

a) prubéznou monitorovaci zpravu o postupu realizace projektu, ktera musi byt
predlozena vzdy s pribéznou zadosti o platbu (prvni zpravu nejpozdéji do 3
mésicu od vydani Rozhodnuti),

b)zavéreCnou monitorovaci zpravu o projektu, ktera musi byt pfedlozena do 2
mésicl od ukonceni realizace projektu dle Rozhodnuti.

PFijemce je povinen v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdéjSich predpisu, nafizenim Komise (ES) ¢. 438/2001, kterym se stanovi
podrobna pravidla pro provadéni nafizeni Rady (ES) ¢. 1260/1999 ohledné Fidicich a
kontrolnich systému( pro pomoc poskytovanou v ramci strukturalnich fondu, nafizenim
Rady (ES) €. 1260/1999 o obecnych ustanovenich o strukturalnich fondech a
v souladu s dal$imi pravnimi pfedpisy CR a pravem ES vytvofit podminky k
provedeni kontroly v8ech dokladd vztahujicich se krealizaci projektu, umoznit
prubézné ovérovani souladu udaju o realizaci projektu uvadénych v monitorovacich
zpravach se skuteCnym stavem v misté jeho realizace a poskytnout souc¢innost vSem
osobam opravnénym k provadéni kontroly, pfip. jejich zmocnéncim. Témito
opravnénymi osobami jsou poskytovatel a jim povéfené osoby, Uzemni finanéni
organy, Ministerstvo financi, NejvySSi kontrolni ufad, Evropska komise a Evropsky
ucetni dvar, pfipadné dalSi organy opravnéné k vykonu kontroly. Pfijemce ma dale
povinnost zajistit, aby obdobné povinnosti ve vztahu k projektu plnili také dodavatelé
a partnefi projektu.
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17.

18.

19.

20.

21.

Pfijemce je povinen poskytovatele bezodkladné informovat o vSech provedenych
kontrolach ze strany jinych subjektd nez poskytovatele, o vSech navrzenych
napravnych opatfenich, ktera budou vysledkem téchto kontrol a o jejich spinéni.

Pfijemce je povinen realizovat napravna opatfeni, kterd& mu byla ulozena
opravnénymi subjekty na zakladé provadénych kontrol, a to v pozadovaném terminu,
rozsahu a kvalité a v souladu s § 18 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpisu. Pfijemce je dale povinen informovat o spInéni napravnych
opatfeni toho, kdo tato napravna opatreni ulozil a poskytovatele dotace.

S nositeli chranénych prav dusevniho vlastnictvi vzniklych v souvislosti s realizaci
projektu je pfijemce povinen smluvné zajistit moznost volného nakladani s témito
pravy.

Pfijlemce je povinen poskytovatele neprodlené informovat o zménach svého
majetkopravniho postaveni, jako je napf. pfeména spolecnosti podle § 69 zakona
€. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku, ve znéni pozdéjSich prfedpisl, snizeni
zakladniho kapitalu, vstup do likvidace, prohlaseni konkurzu apod.

PFijemce neni opravnén ke dni pfijeti Rozhodnuti ani v pribéhu realizace projektu
Cerpat na tytéz aktivity jiné financni prostfedky z rozpoctové kapitoly poskytovatele, z
jinych rozpoétovych kapitol statniho rozpoctu, statnich fondd, jinych strukturalnich
fondd EU nebo jinych prostfedkd EU.

D. Zavérec¢na ustanoveni

1.

Za poruseni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v ¢asti B odst. 1, 3 a ¢asti C
odst. 1 az 19 Rozhodnuti nasleduje podle § 44a odst. 4 pism. b) zakona &. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, sankce odvodu ve vysi
2 % z celkové Castky dotace.

Za poruseni nebo nesplnéni povinnosti stanovenych v ¢asti A odst. 1 az 3 a ¢asti B
odst. 7 a 11 Rozhodnuti nasleduje podle § 44a odst. 4 pism. c) zakona ¢. 218/2000
Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpisl, sankce odvodu v
Castce, v jaké byla poruSena rozpoctova kazen.

Odstoupi-li pfijemce ze zavaznych dlvodl od realizace projektu, je povinen
poskytnutou nevyuZitou ¢ast dotace vratit ve Ihté, kterou uréi poskytovatel.

PFijemce souhlasi se zvefejnénim informaci o priibéhu realizace projektu, jeho cilech
a vysledcich jako nastrojich pro zajisténi informovanosti o pfinosech poskytované
dotace.

Veskeré zmény nebo doplriky tohoto rozhodnuti mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou.

Toto rozhodnuti je vyhotoveno ve &tyfech originalech, z nichz tfi vyhotoveni obdrzi
poskytovatel a jedno pfijemce.
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Nedilnou souéasti tohoto Rozhodnuti jsou prilohy €. 1- 3:
1. Zadost o finanéni podporu z OP RLZ
2. Ovéfena kopie smlouvy o zfizeni Uctu

Jménem poskytovatele jedna:

V Praze, dne |

poskytovatel (podpis, razitko)

Potvrzeni o pfijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace

PFijemce dotace potvrzuje, Ze byl seznamen s podminkami Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, vyslovuje s nimi sv(jj souhlas a zavazuje se k jejich pInéni.

Pfijemce dotace
Nazev/Jméno:
Sidlo/Bydlisté:

ICO:

Statutarni zastupce :

V Praze, dne [ ]

prijemce (podpis, razitko)
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17. PRILOHA III. - VZOR SMLOUVY MEZI REALIZATOREM
PROJEKTU A PARTNEREM

(navrh)

Operaéni program Rozvoj lidskych zdroja

VZOROVA SMLOUVA MEZI REALIZATOREM PROJEKTU A
PARTNEREM

Smlouva o partnerstvi a vzajemné spolupraci
za ucelem realizace projektu v ramci Operacniho programu Rozvoj lidskych zdroji

uzaviena podle ustanoveni § 51 zakona ¢. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdégjsich predpist (dale jen ,,obcansky zakonik*)

L
Smluvni strany

se sidlem
ZastoUPeny: .......c.....
IC: o

dale jen Zadatel

se sidlem: .............
Zastoupeny: ..............
IC: e,

dale jen , partner

1I.
Pitedmét a el smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je partnerstvi a vzajemna spoluprace smiluvnich stran za ucelem
zajisténi realizace projektu a budovani partnerstvi v ramci Opera¢niho programu Rozvoj
lidskych zdroji za podminek touto smlouvou dale stanovenych. Cilem projektu je navazani
dlouhodobého partnerstvi mezi smluvnimi stranami.

Strana A-69 (celkem 125)125125
54 Podpis smluv mezi realizatorem a véemi partnery mize byt tim aktem, kterym bude projekt zahajen. Tato
smlouva musi byt podepsana pfed zacatkem aktivit projektu vyplyvajicich z partnerstvi, jak je popsano v této
smlouvé.

Rizena kopie elektronicka 1.5.2005 | Cislo vydani: 1 | Cislo revize: 0 Strana 69 z 58




P¥irudka pro prijemce finanéni podpory projektii OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

II1.
Prava povinnosti smluvnich stran

1. Smluvni strany se dohodly, Ze se budou spolupodilet na realizaci projektu uvedeného v ¢l. II této smlouvy
tak, ze:

1. zadatel zabezpecCi napf. tyto Cinnosti:

-zpracovani planu na vytvoreni partnerstvi,

-fizeni projektu,

-sestaveni vzdélavacich modulll a pfipravu materiald, které maji v ramci realizace projektu vzniknout,
-lektorskou ¢innost,

-pfipravu a fizeni konferenci a seminai,

-zpracovani navrhu projektového zameéru

-vytvofeni a spravu Databaze projektovych zamér,
-prubézné informovani partnera,

-pribézné vyhodnocovani Databaze projektovych zameérda,

- vyhodnoceni pfipominek a hodnoceni vystupt z projektu,
- prubé&zné zveiejniovani vysledkl projektu,

- podileni se na budovani partnerstvi,

- apod.

2. Partner zabezpeci tyto Cinnosti:

- ptipominkovani a hodnoceni vystupit z projektu,

- spolupréce pfi zajiStovani cilové skupiny z oblasti lidskych zdrojt,

- zprostfedkovani kontaktu s cilovou skupinou (zajisténi pfenosu informaci mezi cilovou skupinou a
realizatorem projektu),

- spolupréce na definovani potieb cilové skupiny,

- spoluprace na navrhu projektového zaméru

- podileni se na budovani partnerstvi,

3.  Partner ma pravo UcCastnit se prostfednictvim svych zastupcti akci konanych v ramci realizace projektu.

4. Partner ma pravo na veskeré informace tykajici se projektu, zejména jeho finan¢niho fizeni, dosazenych
vysledkt projektu a souvisejici dokumentace.

5. Partner ma pravo pozadovat thradu nakladd vzniklych s projektem dle piedem dojednanych podminek ze
zdroju projektu.
Iv.
DalSi prava a povinnosti smluvnich stran
1. Smluvni strany jsou povinny vyvijet ¢innost k dosazeni Gcelu této smlouvy.

2. Kazda ze smluvnich stran je povinna se zdrzet jakékoliv ¢innosti, jez by mohla znemoznit nebo ztizit
dosazeni ucelu této smlouvy.

3. Smluvni strany jsou povinny vzajemné se informovat o skuteénostech rozhodnych pro plnéni této smlouvy.

4. Smluvni strany jsou povinny jednat pfi realizaci projektu eticky, korektné, transparentné a v souladu
s dobrymi mravy.

V.

Trvani smlouvy
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1. Smlouva se uzavira na dobu urcitou, a to do doby dosazeni ucelu dle ¢lanku II. této smlouvy,
minimalné vSak do ......... V pfipadé, ze v této dobé& nebude naplnén ucel dle ¢lanku II., mohou se
smluvni strany dohodnout o prodlouzeni této smlouvy.

2. Pted uplynutim doby, na kterou byla uzaviena, lze tuto smlouvu ukoncit na zékladé pisemné dohody
smluvnich stran podepsané opravnénymi zastupci obou smluvnich stran, nebo odstoupenim.

3. Kazda ze smluvnich stran je opravnéna od této smlouvy odstoupit v pfipadé, kdyz druha smluvni strana
neplni povinnosti vyplyvajici pro ni z této smlouvy. Odstoupeni nabyva G¢innosti dnem nasledujicim po

dni, kdy bylo pisemné vyhotoveni odstoupeni prokazateln¢ doruceno druhé smluvni strané.

VI.
Ostatni ustanoveni

1. Smluvni strany berou na sebe prava a povinnosti vyplyvajici z této smlouvy. V ptipadé vzniku sport, budou
tyto feSeny prednostné vzdjemnou dohodou smluvnich stran.

2. Jakékoli zmény této smlouvy lze provadét pouze na zakladé dohody smluvnich stran formou pisemnych,
postupné ¢islovanych dodatki podepsanych opravnénymi zastupci obou smluvnich stran.

3. Tato smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu obou smluvnich stran.
4. Vztahy smluvnich stran bliZe neupravené se fidi obecné zdvaznymi pravnimi predpisy Ceské republiky.
5. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi po jednom.

6. Nedilnou soucasti této smlouvy je pfiloha ¢. 1 — projektovy zamér projektu v ramci OP RLZ a pfiloha €. 2 -
Prohlaseni o partnerstvi

7. Smluvni strany prohlasuji, Ze tato smlouva byla sepsana na zakladé jejich pravé a svobodné vtle, nikoliv
v tisni ani za jinak napadné nevyhodnych podminek.

8. Tato smlouva byla projednana na jednani ....... dne ........

doplnit finanéni ¢ast
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18. PRILOHA IV: - MONITOROVACI ZPRAVA

MONITOROVACI ZPRAVA

O REALIZACI PROJEKTU

OPERACNIHO PROGRAMU
ROZVOJ LIDSKYCH ZDROJU

Zhotovitel zpravy za pFijemce podpory:

Kontakt na zhotovitele zpravy:

Telefon: | e-mail:

Datum vypracovani zpravy:

Tuto zpravu je tieba zaslat v tiSténé a elektronické podobé (na CD nebo disketé)
poskytovateli finan¢ni podpory.

Poznamka:
1. Vtabulce ¢. 5, 7, 8,15b je mozné v pripadé potieby pridavat dalsi radky.
2. Tabulky ¢. 4, 6, 10, 13, 15¢ se nevypliuji v pripadé projektii technické pomoci.
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1. UDAJE O PROJEKTU

Cislo opatieni:

Nazev projektu:

Registrac¢ni Cislo projektu:

Vyse finanénich prostiedki poskytnutych na projekt:

Vyse ziistatkové ¢astky k vycerpani:

Cislo smlouvy>S: | Datum podpisu smlouvy p¥jemcem3%:
Udaje o poskytnuté veiejné podpoie (v %):

Typ zpravys’

zavéredna: | zavEretna s platbou: | pritb&zna: | pritb&ina s platbou:
Cislo zpravy 58

Obdobi:

Doba realizace projektu (planovana): | Zacatek : | Konec:

2. UDAJE O PRIJEMCISY

Nazev subjektu:
IC:

Statutarni zastupce/opravnéna osoba (jméno, funkce):

Kontaktni osoba :

Telefonni ¢islo/Fax:

E-mail:

Ufedni adresa:

Adresa pro doruceni:

3. ZADAVACI RIZENI
Zadavaci rizeni uskuteénéna ve sledovaném obdobi
VyhlisSena zaddvaci Fizeni: Uzavien4 zaddvaci Fizeni:
Pocet Celkova ¢astka Pocet Celkova ¢astka

100 000 — 499 999 K¢

500 000 — 1 999 999 K¢

2000 000 K¢ a vice
(podlimitni zakazka)

Strana A-73 (celkem 125)125125
55Uvedte ¢islo Rozhodnuti o poskytnuti dotace; u Koordinaéni dohody a Podminek pro TP u ZS se jeji
Cislo rovna ¢islu S/N projektu resp. projektu TP.

56 Uvedte podpis pfijeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace, atd.
57 Oznadte prislugny typ zpravy kiizkem (pismeno x).
58 Uvedte ve tvaru pofadi zpravy /;rok ; napf: 1/05; kazdy rok je ¢islovan znova.

59 Uvedte Udaje o pFijemci, ktery zpravu predklada.
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Nadlimitni dle zikona ¢.
40/2004

Celkem I I I

Zikladni udaje o jednotlivych zadavacich Fizenich jsou uvedeny v priloze MZ (viz 15 a)

4. VEREJNA PODPORA

Verejna podpora ve sledovaném obdobi

Poskytnuta verejna podpora:

Pocet podporenych subjektii Suma poskytnuté veiejné
podpory

De minimis

Blokové vyjimky

Vzdélavaci projekty

Vytvareni pracovnich mist

Vyzkum a vyvoj

Konzultaéni a poradenské sluzby

Celkem:

Zikladni udaje o poskytnuti jednotlivych vefejnych podpor jsou uvedeny v priloze MZ (viz 15 ¢)

S. REALIZACE PROJEKTU

Popiste podrobné priibéh uskuteénénych aktivit v ramci realizace®? projektu za sledované obdobi

Nazev kliové aktivity: | Termin realizace:
Podrobnosti:

Nazev kliové aktivity: | Termin realizace:
Podrobnosti:

Nazev kli¢ové aktivity: | Termin realizace:
Podrobnosti:

Popiste planované aktivity pro piiiti sledované obdobi v rdameci realizace®! projektu
Nazev kliové aktivity: | Termin realizace:
Podrobnosti:

Nazev kliové aktivity: | Termin realizace:
Podrobnosti:

Dalsi informace o pribéhu projektu%?

Strana A-74 (celkem 125)125125

60 Uvedte aktivity uskutecnéné od podani pfedchozi monitorovaci zpravy. Nazev klicové aktivity by
mél souhlasit s harmonogramem kliCovych aktivit projektu odsouhlasenym ve schvaleném
Formulafi zadosti o finan¢ni podporu z OP RLZ. Do kolonky ,Podrobnosti* napiSte konkrétni kroky
ve sledovaném obdobi, které vedou k naplfovani klicové aktivity.V pfipadé odchylek uvedte
stru¢né duvody.

61 Uvedte aktivity planované do podani dal$i monitorovaci zpravy. Nazev aktivity by mél souhlasit

s harmonogramem projektu uvedenym v zadosti.
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I Podrobnosti:

6. UDAJE O CIiLOVE SKUPINE JEDNOTLIVCU

Udaije o cilové skupiné jednotlivcii zahrnuté do projektu za sledované obdobi

Zatazeni do cilové skupiny podle kédi Muzi Zeny Celkem

1 zaméstnanci

2 sebezaméstnani

3 dlouhodobé nezaméstnani do 25 let (>6m)

4 dlouhodobé nezaméstnani od 25 let
12m)

5 ostatni nezaméstnani podle postaveni na
trhu prace

6 ostatni nezaméstnani podle
znevyhodnéné skupiny

7 do 25 let

8 nad 50 let

9 osoby se ZPS

10 nizkokvalifikovani

11socialné marginalizované osoby

51 etnické menSiny a osoby z odliSného
sociokulturniho prosti‘edi véetné imigranti

52 osoby bez pristiesi

53 osoby po vykonu trest

54 obéti trestné Cinnost

55 obéti domaciho nasili

56 osoby komer¢né zneuZivané

57 obéti obchodu s lidmi

Celkem:

Poznamky:

7. FINANCOVANI PROJEKTU

Je zarovei vystavena Zadost o platbu? 63 | ANO | NE
Jestlize ANO:

Poriadové ¢islo Zadosti o platbu: | | Zadana suma: |
Pi'edchozi Zadosti o platbu: Pozadovano Vyplaceno

Poradové Cislo Datum

N B RN -

62 Popiste dllezité kroky ve vyvoji projektu za sledované obdobi, které nezapadaiji do klicovych aktivit.

63 Oznacte prislunou odpovéd kfizkem (pismenem x).
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Celkem:

Kolik % bylo vyplaceno z pridélené financni podpory:

Pozniamky:

7a) UZNATELNE VYDAJE

Pi‘ehled uznatelnych vydaju (vypliite, Zadate-li platbu)

Kapitola uznatelnych vydaja®4 Suma (K¢) % z uznatelnych vydaji Poradova
V tomto Od zatatku | Sisla ucetnich
obdobi projektu doklz.xdu;;a

soupisce

1 Osobni naklady

2 Cestovné

3 Zarizeni a vybaveni

Limit 25 % (mimo 3.5 a 3.6)
4 Mistni kancelar / naklady projektu
Limit 7 % (mimo 4.1, 4.2 a 4.4)
5 Nékup sluZeb
Limit 49 %56 (mimo 5.3 a 5.5)
6 Drobné stavebni lipravy
7 Piima podpora
Limit 20 % (mimo 7.1)
Celkem:
Poznamky:
7b) PRIJMY PROJEKTU
Vznikly pfimé vynosy projektu v dobé jeho trvani?67 ANO NE
.[ estlize ANO:
Cinnosti Suma v K¢
V tomto obdobi Od pocatku projektu
Prodej
Pronijem
Sluzby
Zapisné
Jiné
Celkem:
Poznamky:
Strana A-76 (celkem 125)125125
64 | imity neplati pro Technickou pomoc.
65 Doplfuji udaje z prvniho sloupce ,Pofadové &islo* z tabulky &. 15b.
66 Plati pouze pro grantové projekty pokud nebyl povolen vyssi limit.
67 Oznacte prisludnou odpovéd kfizkem (pismenem x).
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8. KONTROLY
Byla provedena kontrola projektu jinym subjektem neZ poskytovatelem ?68
ANO: | NE:

Prehled kontrol u projektu v obdobi, za které je zprava predkladana

Nazev subjektu, ktery provedl kontrolu:

Nizev kontroly: | Cislo kontroly:

Vysledek kontroly:

Nipravni opatieni splnéna: % ANO: NE: NEBYLA ULOZENA:
Popis napravnych opatieni:

Poznamky:

9. PROBLEMY PRI REALIZACI PROJEKTU

Popiste problémy spojené s realizaci projektu, které maji vliv na plnéni jeho cili

Popis:

PopiSte opatfeni na odstranéni téchto problémii

Popis:

10. PUBLICITA

Zajisténi publicity a informovini o projektu

Popis aktivit:

11. POPIS NEPODSTATNYCH ZMEN PROJEKTU70

Formalni zmény ve sledovaném obdobi’!

Vé&cné zmény ve sledovaném obdobi’?

Zmény rozpo&tu ve sledovaném obdobi’3

Strana A-77 (celkem 125)125125
68 Oznacte pisludnou odpovéd kiizkem (pismenem x).

69 Oznacte prislusnou odpovéd kiizkem (pismenem x).

70 Nepodstatné zmény - zmény nevyvolavajici potfebu zmény textu smlouvy - viz PFirucka pro
pfijemce str. .......

71 Formalni zmény - zmény adresy, telefonu, statutarnich a kontaktnich osob, uzavieni a zmény smluv
s partnery, s auditorem, zména auditora apod.

72 Vécné zmény - zmény nenarudujici charakter projektu ajeho planované cile; véetné
predpokladaného pIinéni monitorovacich indikator( (vysledkl a vystup() uvedenych v Zadosti.
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12. NAVRH PODSTATNYCH ZMEN PROJEKTU74

Navrhované zmény v pristim obdobi

Navrhované zmény rozpoctu

Prijaté podstatné zmény

13. MONITOROVACI INDIKATORY73

Typ monitorovani:
Dosazené hodnoty sledovanych indikatori pribézné
zavérecné
Typ Kod Nazev Meérna jednotka | DosaZena hodnota7®
>
(="
=
2
w
S
>
>
X
=
=
w
S
>

73 Zmény rozpo&tu -zmény mendi neZz 15 % objemu jednotlivych subkapitol rozpo&tu (neplati pro
projekty Technické pomoci).

74 Podstatné zmény - zmény vyvolavajici potfebu zmény textu smlouvy.

75 Udaje se budou vyplfiovat do tabulky v Excelu, tabulka se nahraje do MSSF-Monit.

76 Uvadgji se od pocatku realizace projektu.
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14. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE

J&, nize podepsany pﬁjemce77 ...............................

Cestné prohlasuji,Ze
e vSechny informace v pfedlozené monitorovaci zprave jsou pravdivé a uplné;
e projekt je realizovan v souladu se schvalenou smluvni Gpravou.

Jsem si védom/a moznych nasledkd a sankci, které vyplyvaji z uvedeni nepravdivych nebo
neuplnych tdaja.

Zavazuji se bezodkladng€ pisemné informovat o vSech zménach, které se tykaji udaji a
skutecnosti.

Datum a mistopodpis razitko

Strana A-79 (celkem 125)125125
77 Statutarni zastupce organizace, osoba opravnéna k podpisu.
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15. PRILOHY

Pro prubéZnou zpravu:

1. prehled zadavacich fizeni (viz 15 a ) a kopie dokladl souvisejicimi se zadavacim
fizenim na dodavatele (nepredklada se, jestlize bylo ptedlozeno s nékterou
z predeslych zprav)

2. kopie uzavienych smluv s dodavateli (nepiedklada se, jestlize bylo ptedlozeno
s nékterou z predeslych zprav)

3. soupiska tcetnich dokladu (viz 15 b)

4. prehled poskytnutych vetejnych podpor (viz 15c)

5. kopie Gcetnich dokladt

15 a) PREHLED ZADAVACICH RIZENI

Zadavaci rizeni na dodavatele uskute¢néné ve sledovaném obdobi

Nazev zadavaciho Fizeni

[
Typ zadavaciho Zadavaci Fizeni Zadavaci Fizeni
Fizeni’8 : Zadatele. partnera ¢&.
Datum uvefejnéni Termin pro
vyzvy: predkladani

nabidek:
Datum zasedani Datum podpisu
hodnotici komise: smlouvy

s dodavatelem:

Nazev dodavatele:

Objem zakazky (bez ICO dodavatele:
DPH):

Poznamky:

15 b) SOUPISKA VYDAJU PROJEKTU™

Pi‘ehled uznatelnych vydaji za obdobi od posledni Zadosti o platbu

Polozky Suma (K¢) Cisla ti&etnich
dokladi

Poradové Nazev

Cislo

Strana A-80 (celkem 125)125125

78 Typ zadavaciho Fizeni:

C — nad 100 000 K¢, D — nad 500 000 K&, O — oteviené podle zakona 40/2004 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, U — uzsi fizeni podle zakona, J — jednaci fizeni s uvefejnénim podle zakona, JO — jednaci fizeni
bez uvefejnéni podle zakona, NL — nadlimitni zakazka podle zakona

79 Predklada se pouze u pribé&zné zpravy se zadosti o platbu.
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Celkem:

Poznamky:

15 ¢) VEREJNA PODPORA

Poskytnuta vefejna podpora

Nazev subjektu prijimajiciho
veiejnou podporu

Sidlo
1C
Typ poskytnuté verejné podpory Suma poskytnuté vei‘ejné podpory
Ve sledovaném obdobi Od zacdatku projektu
De minimis I
Blokové vyjimky
Vzdélavaci projekty

Vytvareni pracovnich mist

Vyzkum a vyvoj

Konzulta¢ni a poradenské sluzby

Celkem: I

Poznamky:

Pro zavérecnou zpravu:

1. Zzadost o zavérecnou platbu vcetné piiloh
2. auditorska zprava (pokud je vyzadovana)
3. ovefitelné priukazy dosazeni cili projektu (prezencni listiny, certifikaty,

fotodokumentace apod.)

4. doklady prokazujici vynaloZeni vlastnich finan¢nich prostiedkt piijemce podpory
(pokud se to projektu tyka)

Rizen kopie elektronicka
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19. PRILOHA V. - ZADOST O PLATBU

v

Zadost o platbu

1. Identifikace operaéniho programu

Nazev projektu:

Zadatel:

Cislo smlouvy:

Datum podani zadosti:

Cislo zadosti:

2. Bankovni spojeni

Nazev banky: Kéd banky: Konstantni symbol:

Cislo uctu: Ména Gétu:  CZKVariabilni symbol:

Specificky symbol: K Uhradé: Ména: CZK

Zduvodnéni platby:

Identifikacni Cislo projektu:

Jako koneény prijemce/uzivatel prohlasuji, ze

wn =

oo s
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vydaje jsou v souladu s ustanovenimi Rozhodnuti o poskytnuti dotace80¢.........

zadost o proplaceni vydaja z vefejnych prostfedku je zalozena na skutecnych vydajlch
projekt nebyl podpofen jinym finanénim nastrojem EU, ani zjinych narodnich vefejnych
zdroju, s vyjimkou stanoveného spolufinancovani;

pfi realizaci projektu byla dodrzena pravidla vefejné podpory,

pfi realizaci projektu byla dodrzena pravidla zadavani vefejnych zakazek,

pozadavky na publicitu byly dodrzeny v souladu s ustanovenimi Rozhodnuti o poskytnuti
dotace,

vSechny transakce jsou vérné zobrazeny v ucetnictvi,

podplrna dokumentace bude archivovana dle stanovenych pravidel a obecné zavaznych
pravnich predpisa.

podpis

80 spepo Jjiného dokumentu, ktery zaklada dohodu mezi Zadatelem a organem nadrizenym v implementacni strukture, o
financovani projektu
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20. PRILOHA VI. - VZOR MOZNEHO VYKAZU PRACE PROJEKTOVYCH PRACOVNIKU
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Nazev realizatora / partnera Vykaz prace projekta ESF &.: | | .| |
| | (v€. tabulky popis €innosti ve vykazném obdobi)
Pracovnik :
Pfijmeni: [Jméno: | |
Pracovni pozice: [Mésic: | zari | Rok:
Role v projekt. tymu: |Pracovni tvazek | 1,00 |
Den v mésici Celkem hod.
1 2| 3] 4] 5] 6] 7| 8] 9| 10] 11| 12] 13| 14] 15| 16] 17| 18] 19] 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31} =[S
Role A.1 1 1] 0o O] 1} 1] 1 1 1, of o] 1 1 1 1 14 o of 1 1 1 1 1 0] of 1] 1f O] 1f 1 21
Role A.2 11 1] 0o O] 1} 1] 1} 1 1, of o] 1 1 1 1 14 ©of of 1 1 1 1 1 0] of 1] 1f 0] 1f 1 21
Role A.3 1 1] 0o O] 1} 1] 1} 1 1, of o] 1 1 1 1 14 ©of of 1 1 1 1 1 0] of 1] 1f 0] 1f 1 21
Rolel A.4 1 1 0o o 1] 1] 1] 1 1 o] o] 1] 1 1 1 1 of of 1| 1f 1 1 1 of of 1] 1] of 1] 1 21
Projekt A 4] 4] 0| 0] 4| 4] 4] 4] 4] 0f 0] 4 4] 4| 4] 4 o] 0| 4] 4| 4] 4] 4] o] of 4] 4 o] 4 4 84
Role B.1 11 1 ol o 1] 1 1] 1 1 o o] 1 1 1 1 1 of of 1 1 1 1 1 of o 1| 1| o] 1] 1 21
Role B.2 1 11 of o] 1] 1] 1] 1] 1 o0 of 1 1 1 1 1 of of 1 1f 1 1 1 of of 1f 1| o] 1] 1 21
Role B.3 1 11 of o] 1] 1] 1] 1] 1 o0 of 1 1 1 1 1 of of 1 1f 1 1 1 of of 1f 1f o] 1] 1 21
Role B.4 1 11 o] o 1] 1] 1] 1] 1 0 o] 1 1 11 1 1 of of 1f 1f 1 1f 1 of of 1] 1] of 1] 1 21
Projekt B 4 4] 0| O] 4] 4] 4] 4] 4] Oof 0] 4 4] 4 4] 4 o] 0| 4] 4 4] 4] 4| o] of 4] 4 o] 4 4 84
Jiné&innosti | 1] 1] o] of 1] 1] 1] 1] 1] o] ol 1] [ 1] 1] 1] o] of 1] [ 1] 4 1] o] o] 1] 1] o] 1] 1] 21
Odpracovano | 9] 9] o] of of of 9f 9] 9] of of 9of of 9 9] 9 of of of of 9f 9 9] of of 9f 9f o] 9] 9| 189
Dovolena ] of of | | of of of of of [ | of of ofl of of [ | of of of of of | | of of of of o 0
Pracnesch. | 0] 0] o] o] of of o] o] of of of of of of o] of of of o] of of of of of of of of of of of | 0 |
Projekt A Nazev projektu A |Fond pracovni doby | 168 |
Role A.1 Nazev role A.1
Role A.2 Nazev role A.2 [Narizenych prescasu | 21 |
Role A.3 Nazev role A.3
Role A.4 Nazev role A.4
Projekt B Implementace JPD 3 - vybér TA pro JPD3 a TA pro ZS SSZ
Role B.1 Nazev role B.1 V| ——— |dne] | Podpis pracovnika: ...
Role B.2 Nazev role B.2
Role B.3 Nazev role B.3
Role B.4 Nazev role B.4
A2 U |dne] | Podpis vedouciho: ...l

Den v mésici Struény popis ¢éinnosti pro projekt A ve vykazném obdobi
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21. PRILOHA VII. — VZOR PREZENCNI LISTINY

Prezencni listina Projekt|:|

konaného v dne: |

C. Prijmeni Jméno Identifikace Telefon/email Podpis Charakteristika Poznamka

10

11

Svym podpisem stvrzujete u€ast na vySe uvedené akci a zaroven souhlasite se sbérem uchovavanim a zpracovanim Vasich osobnich udaju pofadatelem.
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Pozn: Kazdy list prezenéni listiny musi za¢inat hlavi¢kou (nazev akce, misto a den, &islo projektu) a konéit upozornénim na sbér osobnich tdaju.
Identifikace je pofadatelem zvoleny znak jednoznaéné identifikujici u¢astnika (rodné E&islo, bydlisté apod.)
Charakteristika umozriuje tfidéni u€astnikd podle zvolenych indikatort (napf. pfisluSnost ke znevyhodnénym skupinam, vékovym skupinam,
skupinam podle vyuzivani vefejné podpory - state aid apod.).
Poznamka slouzi pro zavedeni dalSiho tfidiciho znaku — napf. uvedeni zaméstnavatele.
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22. PRILOHA VIII. - PRIKLAD AUDITORSKEHO OSVEDCENI

(Vyplnit na hlavickovém papife auditora)

Auditorské osvédceni
[Datum auditorského osvédcéeni]

[adresa poskytovatele grantu]

Cislo Poskytnuti podpory: ...

Nazev projektu: ...

Registracni Cislo projektu: ...

Jméno a adresa pfijemce podpory: ...

Obdobi zahrnuté do auditorského osvédceni: ... - ...

Byli jsme pfijemcem podpory uréeni k provedeni auditu vySe uvedeného Poskytnuti podpory
k ovéreni spravnosti Ucetnictvi projektu v souladu s ¢lankem ... textu Poskytnuti podpory.

Stvrzujeme, Ze se zabyvame zakonnym auditem a jsme evidovani v ...... (pod €. ...).

Nas audit byl veden v souladu s mezinarodnimi pravidly auditu a ustanovenimi smlouvy

s pfijemcem podpory.

a) Timto osvédcenim potvrzujeme, Ze Ucetnictvi projektu (pfijmy a vydaje) je vedeno presné,
spolehlivé a je podlozeno pfislusnymi podplirnymi dokumenty a Ze celkové uznatelné

naklady ve vysi ... (uvedené v pfiloze osvédceni) vznikly v souladu s ustanovenimi textu
Poskytnuti podpory.

K auditorskému osvédceni je pfilozen pfehled zalozeny na rozpoctu projektu, ktery stanovi
pro kazdou polozku plvodni vysi a ¢astky ovéfené timto osvédcenim.

b) Byla vyzadana platba nasledujicich nakladd, ale pozadovana ¢astka neni ovéfena timto
osvédcenim :

Popis Castka < CZK > Duvod, pro€ nebylo ovéfeno

[Jméno a podpis]
nazev auditorské firmy, funkce
razitko
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23. PRILOHA IX. - METODICKY POSTUP K ZADAVANI
VEREJNYCH ZAKAZEK PODLE ZAKONA C.40/2004 SB.,
O VEREJNYCH ZAKAZKACH

(podklad pripravil Odbor vefejného investovani MMR)

23.1. Obecna charakteristika zakona

Zakon o vefejnych zakazkach, ktery je Gcinny od 1.5.2004, harmonizuje pravni Upravu
zadavaciho fizeni v CR s pravnimi pfedpisy ES. Je zaloZen na zasadé transparentnosti
a nediskriminace a mél by vytvofit optimalni prostifedi pro vefejné investovani.

V souladu se zakonem maiji povinnost zadavat verejné zakazky pouze osoby, kterym tuto
povinnost zakon vyslovné stanovi. Mezi tyto osoby patfi zejména tzv. vefejni zadavatelé, t;.
CR, statni pfispévkové organizace, Uzemni samospravné celky, v zakoné jmenované
instituce (CNB, CT atd.) a jiné pravnické osoby za spinéni zakonnych podminek (zalozeny
na zakladé zakona za ucelem uspokojovani potfeb vefejného zajmu a ovladany vefejnym
zadavatelem). Déle je tato povinnost stanovena i dalSim osobam, které zadavaji zakazku,
ktera je z vice nez 50 % financovana vefejnym zadavatelem a podnikatelim ovladanym
vefejnym zadavatelem nebo podnikajicim na zakladé opravnéni, jez jim poskytuje zvlastni
nebo vyhradni prava, pokud vykonavaji ¢innost podle § 3 (dale jen ,sitovi zadavatelé®).

Zakon se vztahuje pouze na zakazky, které nejsou ze zakonné Upravy taxativné vynaty (§ 4
a § 5 zakona) a u kterych predpokladana cena pfedmétu vefejné zakazky presahne 2
miliony K¢ (bez DPH) (tzv. vefejna zakazka).

| zakazky pod 2 miliony K¢ (bez DPH) se ovSem musi zadavat transparentnim

a nediskriminaénim zplsobem za cenu obvyklou v misté plnéni. Vefejna zakazka je dale
definovana jako zakazka, ktera se uskutecfiuje za Uplatu na zakladé pisemné smlouvy

s jednim nebo vice uchazedi i zajemci.

Jde-li 0 zakazku upravenou timto zakonem, je nutné rozlisit, zda jde o vefejnou zakazku
nadlimitni nebo podlimitni, nebot’ zakon vymezuje odli§né povinnosti zadavatelt s ohledem
na skutecnost, o jakou vefejnou zakazku v konkrétnim pFipadé jde.

23.2. Nadlimitni vefejna zakazka
Nadlimitni vefejna zakazka je zakazka, kdy pfedpokladana cena jejiho pfedmétu dosahne
nebo pfesahne ekvivalent (v K&) nize uvedenych financnich limita.
e 130 000 EURS! pro CR a statni prispévkové organizace,
e 200 000 EUR pro uzemni samospravné celky a dal$i vefejnopravni instituces$?,

e 400 000 EUR pro zadavatele v odvétvi vodniho hospodafrstvi, energetiky a dopravy,
pokud vykonavaji zakonem stanovené ¢innosti (sitovi zadavatelé),

e 600 000 EUR pro zadavatele v oblasti telekomunikaci, vykonavaji-li Cinnost uvedenou
v zakoné.

Financni limit pro vefejnou zakazku na stavebni prace je 5 000 000 EUR.

Strana A-88 (celkem 125)125125
81 130 000 € = 4 030 000 K&, 200 000 € = 6 200 000 K& pfi kurzu 31 KE/EUR

82 Z této dikce zakona vyplyva, Ze pro dalsi subjekty nejsou hranice nadlimitnich zakazek urceny.
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23.3. Druhy verejnych zakazek

Zakon rozliSuje 3 druhy vefejné zakazky:

o Vefejna zakazka na dodavky — koupé véci movitych i nemovitych, v€etné najmu, Naformatovano: Odsazeni:
leasingu ¢&i koupé na splatky Vlevo: 0,62 cm, Prec!sazenl:
L i L i . L . 0,63 cm, S odrazkami +
o Vefejna zakazka na stavebni prace — nové stavby, znény, odstranéni, montaz Urovefi: 1 + Zarovnat na: 0
Y . N . . P . . Y. , cm + Tabulator za: 0,63 cm +
o Vefejna zakazka na sluzby — zakazka, kterd neni zakazkou na dodavky ¢i stavebni Odsadit na: 0,63 cm,
prace Tabulatory: 1,25 cm,

Tabulator pro seznam + neni
23.4. Druhy zadavaciho fizeni (§25)

Zakon rozliSuje 4 druhy zadavaciho fizeni:

e oteviené fizeni Naformatovano: Odsazeni:
Vlevo: 0,62 cm, Pfedsazeni:

e UuZSi fizeni e
. . . v vy 0,63 cm, S odrazkami +
* jednacifizeni s uvefejnénim Uroveri: 1 + Zarovnat na: 0
e jednaci fizeni bez uvefejnéni cm + Tabuldtor za: 0,63 cm +
Odsadit na: 0,63 cm,
v . v owr , Tabulatory: 1,25 cm,
23.4.1. Oteviené a uzsi fizeni Tabuldtor pro seznam + neni

Zakladnimi druhy Fizeni jsou oteviené a uzsi Fizeni. Zadavatel se mize svobodné na 0,63 cm

rozhodnout, které z téchto dvou fizeni pouZije. Pfi rozhodnuti nehraje roli ani pfedpokladana
cena zakazky. Hlavnim rozdilem mezi otevienym a uzsim Fizeni je poCet zu¢astnénych
dodavatelll a zda se dodavatel pfihlasuje &i je osloven zadavatelem.

V otevieném Fizeni se jedna o neomezeny pocet dodavatelu, ktefi rovhou podavaji svou
nabidku bez pfedchoziho pfihlasovani do zadavaciho fizeni. U uzSiho fizeni se jedna o 5 az
20 dodavatelu, ktefi se uspésné prihlasili a zadavatel je nasledné vyzval k podani nabidky.

Jednaci fizeni at' s uvefejnénim nebo bez uverfejnéni je mozné pouzit, jen pokud jsou
splnény zakonem stanovené podminky.
Naformatovano: Odsazeni:

23.4.2. Jednaci fizeni s uverejnénim (§ 26) Vievo: 2 cm, Vicetroviiové +
A 3 Y .. . . . . i Uroveri: 3 + Styl Cislovani: 1,
Jednaci fizeni s uvefejnénim lze pouzit vzdy, jde-li o zadavatele v odvétvi vodniho 2,3,.. +Zatitod: 1+
hospodarstvi, energetiky, dopravy a telekomunikaci, nebo jsou-li splnény nasledujici Zarovnani: Vlevo + Zarovnat
odminky: na: 1,75 cm + Tabulator za:
P y: 4,62 cm + Odsadit na: 4,62
1. predchazelo oteviené Ci uzsi zadavaci fizeni a zaroven byly podany jen nelplné cm, Tabulatory: neni na 4,62
nabidky a zadavatel podstatné nezménil zadavaci podminky Naformatovano: Odsazeni:
2. ve vyjimeénych pfipadech, kdy nelze cenu stanovit predem vzhledem k rizik(im, VU'ri‘(loe:ﬁ,Oﬁ CS”t:,l Sl'ssl'g\‘/’:gl";
povaze stavebnich praci nebo sluzeb 2,3, .. +2Zadtod: 1+
3. na stavebni prace za G¢elem vyzkumu a vyvoje, pokud nejdou vyuzit za dosazenim ﬁgfo‘(’)“;’;"+V'T’3a"t‘)’ur“étifrz"a‘{”ag &
zisku ani k pokryti nakladii vyzkumu a vyvoje. cm + Odsadit na: 0,63 cm,
Tabulatory: 1,25 cm,
23.4.3. Jednaci fizeni bez uverejnéni (§27) Tabuldtor pro seznam + nenf
Jednaci fizeni bez uvefejnéni Ize pouzit jen jestlize:
1. pFedchazelo oteviené Ci uzsi zadavaci fizeni a zaroven nebyly podany zadné nabidky Naformatovéano; Odsazent:
splriujici podminky a zadavatel podstatné nezménil zadavaci podminky; zadavatel \L,/J'eVOZV 0i6J2r Cs”t;l GJSI'OV?nJ +1
Y v s P . . s P - roven: cislovani: 1,
nadI!mltry’ver'eJne z’akazkyje povinen podat zpravu Evvrc’)pske ’kom|S|, ze r]?byl’y 2.3, .. +Zaditod: 1+
podany Zadné nabidky, neplati pro zadavatele v odvétvi vodniho hospodafstvi, Zarovnéni: Vlevo + Zarovnat
energetiky, dopravy a telekomunikaci na: 0 cm + Tabulator za: 0,63
. o v o viys o L v , . cm + Odsadit na: 0,63 cm,
2. zakazku muze plnit jen urcity dodavatel z divodu technickych nebo uméleckych i Tabulatory: 1,25 cm,
z davodu ochrany dusevniho vlastnictvi Tabulator pro seznam + neni
na 0,63 cm
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3. v naléhavém pfipadé z divodu krizového stavu, pokud nelze zadat jinak
jedna se o zbozi k u¢elim vyzkumu a vyvoje
5. na dodate¢né dodavky, jako je ¢astecna obnova, rozSifeni objemu atd. za

pfedpokladu, Ze by zménou byly zménény i technické parametry a asové trvani
smlouvy je omezeno jen na 3 roky

6. na dodateCné zakazky na sluzby a stavebni prace, pokud se jedna o naléhavou
potfebu, stejného dodavatele, zakazku, neni mozno oddélit od pivodni zakazky
a celkova cena dodate¢né zakazky je méné nez 20 procent plvodni ceny; nepouzije
se na zadavatele v odvétvi vodniho hospodafrstvi, energetiky, dopravy
a telekomunikaci.

7. na noveé stavebni prace a nové sluzby, za pfedpokladu, ze zakazka byla zadana
v otevieném nebo uzsim fizeni, podle stejné projektové dokumentace nebo stejnych
smluvnich podminek. Oznameni pavodniho zadavaciho fizeni obsahovalo moznost
zadat dalSi stavebni prace v jednacim fizeni bez uvefejnéni, pokud neuplynula doba
delSi nez 3 roky od puvodni zakazky a cena novych praci byla zahrnuta
v pfedpokladané cené&; nepouZije se na zadavatele v odvétvi vodniho hospodéafstvi,
energetiky, dopravy a telekomunikaci.

8. nové stavebni prace nebo sluzby spojené s vystavbou nebo rekonstrukci pozemnich
komunikaci, pokud se jedna o podlimitni zakazky (finanéni limit 30 miliond u
stavebnich praci a 4 miliony u sluzeb) a bylo vyzvano minimalné 5 dodavatelu;
nepouzije se na zadavatele v odvétvi vodniho hospodafstvi, energetiky, dopravy
a telekomunikaci.

B

Zadavatelé podlimitnich zakazek a zadavatelé v odvétvi vodniho hospodarstvi, energetiky,
dopravy a telekomunikaci mohou pouZzit jednaci fizeni bez uvefejnéni jesté v téchto
pripadech:
1. jedna se o dodavky zaznamenané a kupované na komoditnich burzach
2. pfi vyhodné koupi (situace, kdy je mozné obstarat dodavky za cenu podstatné nizsi
nez je cena obvykla)

3. pfi nakupu zbozi od dodavatele, ktery je v likvidaci nebo v konkurzu
23.5. Uverejnovani

Evropské smérnice v oblasti vefejnych zakazek kladou velky dlraz na princip uverejfiovani
a tim na transparentnost. Zakon ¢.40/2004 Sb. tyto principy zajiStuje také, a to pfedevsim
pomoci § 84 a nasl., pomoci Informacniho systému o zadavani vefejnych zakazek (IS ZVZ)
a Seznamu kvalifikovanych dodavateld.

Zakon stanovi povinnost zadavateli uvefejfiovat informace o vefejnych zakazkach pomoci:
1. uvefejnéni na centraini adrese prostfednictvim IS ZVZ (www.centralniadresa.cz)
2. jde-li o nadlimitni zakazku, s vyjimkou zakazek na sluzby uvedené v pfiloze ¢.1
k zakonu ¢€.40/2004 Sb.(viz dale), ma zadavatel povinnost uvefejnit pfislusné

informace i v Ustfednim véstniku Evropské unie (povinnost zadavatel spini odeslanim
informaci do IS ZVZ)
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Tabulka 5.: Seznam sluzeb nevyzadujicich povinnost uverejnovat
zadavaci fizeni v Ufednim véstniku Evropskych spoleéenstvi (Priloha
€. 1 k zakonu)

Cislo sluzby

Nazev sluzby

1

Hotelové a restauracéni sluzby

Sluzby v drazni dopravé

Sluzby vodni dopravy

Vedlej$i a doplrikové sluzby v dopravé

Pravni sluzby

Zprostifedkovatelské sluzby v oblasti zaméstnanosti a sluzby s tim souvisejici

Patraci a bezpecnostni sluzby

Vzdélavaci a profesni sluzby

© |0 N | o |~ W N

Zdravotni a socialni sluzby

-
o

Rekreacni, kulturni a sportovni ¢innosti (sluzby)

N
N

Jiné sluzby neuvedené v priloze ¢&. 2

Tabulka 6: Seznam sluzeb vyzadujicich povinnost uverejiovat
zadavaci fizeni v Ufednim véstniku Evropskych spoleéenstvi (Priloha
€. 2 k zakonu)

Cislo sluzby Nazev sluzby
1 Udrzbarské a opravarské sluzby
2 Pozemni preprava véci a osob s vyjimkou postovnich sluZzeb
3 Letecka preprava véci a osob s vyjimkou postovnich sluzeb
4 Postovni sluzby
5 Telekomunikaéni sluzby
6 Finan¢ni sluzby
a) Pojistovaci sluzby
b) Bankovnictvi a investi¢ni sluzby
7 PocitaCové zpracovani dat a s tim spojené sluzby
Sluzby ve vyzkumu a vyvoji
9 Ugetnictvi a audit
10 Prizkum trhu a vefejného minéni
11 Poradenstvi a s tim spojené sluzby
Sluzby architektu, inzenyrské sluzby a integrované inzenyrské sluzby, uzemni
12 planovani, souvisejici védecko-technické poradenstvi, sluzby zkuSeben a provadéni
analyz
13 Reklamni sluzby
14 Uklidové sluzby a domovni sprava
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15 Vydavatelské a tiskarské sluzby za uplatu nebo na smluvnim zakladé

16 Sluzby tykajici se kanalizaci a odvozu odpadu, sanitarni a podobné sluzby

23.6. Prehled hlavnich ukont pro jednotlivé druhy zadavacich
fizeni

23.6.1. Standardni zadavaci fizeni

1. Oteviené fizeni je spolu s uzSim fizenim tzv. standardnim druhem zadavaciho fizeni
podle zakona o vefejnych zakazkach. V porovnani s ostatnimi zadavacimi fizenimi je
jednostupniové oteviené fizeni svym charakterem nejblizSi obchodni vefejné soutézi
upravené v obchodnim zakoniku. Oznamenim otevieného fizeni zadavatel oznami pfedem
neurcitému poctu subjektd svdj umysl zadat vefejnou zakazku. Pro oznameni otevieného
fizeni pouzije zadavatel standardni formulaf. Tuto vyzvu uverejiiuje na centralni adrese.

Lhata pro podani nabidky
ou nadlimitni zakazky nesmi Cinit méné nez 52 dny (Ize zkratit na 22 dny)
eu podlimitnich zakazek nesmi ¢init méné nez 36 dnl

Lhata k uzavieni smlouvy

eneobdrzi-li zadavatel do 15 dnl ode dne doruc¢eni oznameni o pfidéleni
vefejné zakazky namitku, bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu
s uchaze€em

epokud zadavatel obdrzi namitky, ale nevyhovi jim, nesmi smlouvu uzavfit po
dobu 60 dnd ode dne obdrzeni namitek

UVEREJNENI VYSLEDKU ZADAVACIHO RIZENi
eu nadlimitni vefejné zakazky do 48 dnli po uzavieni smlouvy
eu podlimitni vefejné zakazky do 30 dnl po uzavfeni smlouvy

NejdulezitéjSi ukony:

e predbéZné oznameni — umozriuje zkratit IhGty u nadlimitnich zakazek, povinnost
uverejnit do 30 dnd od schvaleni rozpoctu, pokud souhrn zakazek prekroci pfislusny
limit (750 000 EUR pro dodavky a sluzby?3, 5 000 000 EUR pro stavebni prace), je
mozné vyuzit i dobrovolné

e oznameni otevieného fizeni - je vyzvou k podani nabidek, nutné pouzit oficialni
formulaf

¢ |hdta pro podani nabidky — viz vySe

e slozeni hodnotici komise — minimalné 5 ¢lend, 1/3 élent musi mit odbornou
zpusobilost podle zvlastnich pravnich predpist

e otevirani obalek — v terminu, ktery byl uveden v oznameni zadavaciho fizeni
(nejpozdéji 30 dnu po konci Ihdty k podani nabidek), kontrola jazyka zpracovani,
podpis opravnéné osoby a uplnost obsahu nabidky, vysledkem je protokol o otevirani
obalek

Strana A-92 (celkem 125)125125
83 750 000 € se rovna 23,250 mil. K& (pfi kurzu 31 K&/EUR).
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¢ hodnoceni kvalifikace — hodnoti se podle kriterii stanovenych v oznameni zadavaciho
fizeni, doklady o splnéni kvalifikace jsou sou€asti nabidky, nesplnéni kvalifikace ma
za nasledek vylouceni z otevieného Fizeni

¢ hodnoceni nabidek — komise posoudi nabidky z hlediska spInéni zadavacich
podminek; hodnoceni se zpracuje na zakladé metody, ktera byla uvedena

nabidky), vysledkem je zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

e pfidéleni vefejné zakazky — zadavatel je povinen pfidélit zakazku uchazedi, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako nejlepSi podle zvoleného kritéria, na zakladé
zdlvodnéni se Ize odchylit od pofadi stanoveného komisi, zadavatel je povinen
oznamit rozhodnuti o pfidéleni zakazky vSem uchaze&im

e uzavieni smlouvy — ne dfive nez po uplynuti 15-ti denni Ihty pro podani namitek,
soucinnost uchazece, aby mohla byt smlouva uzaviena do 30 dnd od doru€eni
rozhodnuti o pfidéleni zakazky, zakaz uzavfit smlouvu po dobu 60-ti dnu, pokud byly
podany namitky a nebylo jim vyhovéno

e uvefejnéni vysledkd zadavaciho fizeni — viz vySe

e zruSeni zadavaciho fizeni — nejpozdéji do uzavreni smlouvy, nutno si tuto moznost
vyhradit v oznameni; uvefejnéni do 15 dnu

e namitky uchaze€d — mize podat kterykoliv dodavatel u nadlimitnich zakazek nebo
kterykoliv uchaze¢ nebo zgjemce, ktery ma nebo mél zajem o zakazku a kterému
vznikla nebo hrozila Skoda; namitky musi byt zdidvodnéné a doru¢eny zadavateli do
15 dnl ode dne doru€eni oznameni o pfidéleni zakazky; namitky jsou podminkou pro
pfipadné podani navrhu

e pisemna zprava zadavatele — na vyzadani poskytnout UOHSu nebo Evropské komisi

e archivace dokumentd — 5 let od uzavfeni smlouvy, zmény nebo zruSeni zadavaciho
fizeni

2. UzSi fizeni je spolu s otevienym Fizenim tzv. standardnim druhem zadavaciho fizeni
podle zakona o vefejnych zakazkach. Jedna se o dvoukoloveé Fizeni. V prvnim kole fizeni
zadavatel oznami neomezenému poctu dodavatell umysl zadat vefejnou zakazku. Druhym
kolem fizeni je vyzva k podani samotné nabidky, kterou zadavatel pfedlozi omezenému
okruhu subjektl (v poctu 5-20 zajemcu), ktefi splnili kvalifikaci danou zadavatelem v prvnim
kole Fizeni.

LHUTA PRO DORUCGENI ZADOSTI O UGAST VEETNE DOKLADU K PROKAZANI KVALIFIKACE
e nesmi byt krat$i nez 37 dna
e v naléhavych pfipadech ne krat$i nez 15 dnl

LHUTA PRO PODANI NABIDKY
eu nadlimitni zakazky nesmi ¢init méné nez 40 dnu (Ize zkratit na 26 dnu)

esitovi zadavatelé stanovi Ihltu k podani nabidek na zakladé dohody
s vybranymi zajemci. Neni-li takova dohoda uzaviena, stanovi IhGtu ne
kratSi 10 dnd

eu podlimitnich zakazek nesmi ¢init méné nez 20 dnl
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LHUTA K UZAVRENI SMLOUVY

eneobdrzi-li zadavatel do 15 dnl ode dne doru€eni oznameni o pridéleni
vefejné zakazky namitku, bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu
s uchaze€em

epokud zadavatel obdrzi namitky, ale nevyhovi jim, nesmi smlouvu uzavfit po
dobu 60 dnd ode dne obdrzeni namitek

UVEREJNENIi VYSLEDKU ZADAVACIHO RiZENi

e u nadlimitni vefejné zakazky do 48 dnli po uzavfeni smlouvy
e u podlimitni vefejné zakazky do 30 dnli po uzavfeni smlouvy

NejdulezitéjSi ukony:

predbézné oznameni- viz oteviené fizeni

oznameni uzsiho fizeni — vyzva k podani zadosti o u¢ast v budoucim zadavacim
fizeni

hodnoceni kvalifikace — hodnoti se podle kriterii stanovenych v oznameni zadavaciho
fizeni, doklady o splnéni kvalifikace jsou sou€asti zadosti o U€ast, nesplnéni ma za
nasledek odmitnuti zajemce

vyzva pro podani nabidek — na zakladé hodnoceni kvalifikace zadavatel vyzve 5 —

20 zajemcu k podani nabidky, ode dne po odeslani vyzvy zacina bézet Ihata pro
podani nabidek

zadavaci dokumentace — viz oteviené fizeni

Ih(ta pro podani nabidky — viz vyse

slozeni hodnotici komise — minimalné 5 ¢lend, 1/3 élent musi mit odbornou
zpUsobilost podle zvlastnich pravnich pfedpist

otevirani obalek — v terminu, ktery byl uveden v ozndmeni zadavaciho fizeni
(nejpozdéji 30 dnu po konci Ihdty k podani nabidek), kontrola jazyka zpracovani,
podpis opravnéné osoby a uplnost obsahu nabidky, vysledkem je protokol o otevirani
obalek

hodnoceni kvalifikace — hodnoti se podle kriterii stanovenych v oznameni zadavaciho
fizeni, doklady o splnéni kvalifikace jsou soucasti nabidky, nesplnéni kvalifikace ma
za nasledek vylouceni z otevieného Fizeni

hodnoceni nabidek — komise posoudi nabidky z hlediska splnéni zadavacich
podminek; hodnoceni se zpracuje na zakladé metody, ktera byla uvedena

nabidky), vysledkem je zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek

pfidéleni vefejné zakazky — zadavatel je povinen pfidélit zakazku uchazedi, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako nejlepSi podle zvoleného kritéria, na zakladé
zddvodnéni se Ize odchylit od poradi stanoveného komisi, zadavatel je povinen
oznamit rozhodnuti o pfidéleni zakazky vS§em uchaze¢im

uzavreni smlouvy — ne dfive nez po uplynuti 15-ti denni Ihlty pro podani namitek;
soucinnost uchazece, aby mohla byt smlouva uzaviena do 30 dna od doruéeni
rozhodnuti o pfidéleni zakazky, zakaz uzavfit smlouvu po dobu 60-ti dnu, pokud byly
podana namitky a nebylo jim vyhovéno

uverejnéni vysledkd zadavaciho Fizeni — viz vyse

zruSeni zadavaciho fizeni — nejpozdé&ji do uzavieni smlouvy, nutno si tuto moznost
vyhradit v oznameni; uvefejnéni do 15 dnl

| Rizeni kopie elektronicka

[1.5.2005 | Cislo vydini: 1| Cislo revize: 0 |  Strana 94258

Naformatovano: Odsazeni:
Vlevo: 2,62 cm, S odrazkami +
Uroven: 1 + Zarovnat na: 0
cm + Tabuldtor za: 0,63 cm +
Odsadit na: 0,63 cm

Naformatovano: Odsazeni:
Vlevo: 2,62 cm, S odrazkami +
Uroveii: 1 + Zarovnat na: 0
cm + Tabulator za: 0,63 cm +
Odsadit na: 0,63 cm,
Tabulatory: 3,25 cm,
Tabulator pro seznam + neni

Naformatovano: Odsazeni:
Vlevo: 0,62 cm, S odrazkami +
Uroveii: 1 + Zarovnat na: 0
cm + Tabuldtor za: 0,63 cm +
Odsadit na: 0,63 cm,
Tabulatory: 1,25 cm,
Tabulator pro seznam + neni



P¥irudka pro pFijemce finanéni podpory projekti OP RLZ Vydal: RO OP RLZ

e namitky uchazecl — mize podat kterykoliv dodavatel u nadlimitnich zakazek nebo
kterykoliv uchaze€ nebo zajemce, ktery ma nebo mél zajem o zakazku a kterému
vznikla nebo hrozila $koda; namitky musi byt zdGvodnéné a doruceny zadavateli do
15 dnl ode dne doru€eni oznameni o pfidéleni zakazky; namitky jsou podminkou pro
pfipadné podani navrhu

e pisemna zprava zadavatele — na vyzadani poskytnout UHOSU nebo Evropské komisi

e archivace dokumentd — 5 let od uzavfeni smlouvy, zmény nebo zruseni zadavaciho
fizeni

23.6.2. Jednaci fizeni s uvefejnénim
Jednaci fizeni s uvefejnénim je spolu s jednacim Fizenim bez uvefejnéni tzv. nestandardnim
druhem zadéavaciho Fizeni.

Obecné ho Ize pouzit v pfipadé, Ze ve standardnim zadavacim fizeni byly podany neupiné
nabidky a zarover se podstatné nezménily zadavaci podminky. Toto fizeni je dvoukolové.
Prvnim kolem fizeni je jeho oznameni neomezenému poctu dodavateld. Ve druhém kole
fizeni zadavatel vyzve minimalné tfi zajemce k podani nabidky.

LHUTA PRO DORUCENI ZADOSTI O UGAST VCETNE DOKLADU K PROKAZANI KVALIFIKACE
e nesmi byt krat$i nez 37 dnd
¢ v naléhavych pfipadech ne krat$i nez 15 dnd

LHUTA PRO PODANI NABIDKY

eu nadlimitni zakazky nesmi ¢€init méné nez 40 dnu (Ize zkratit
na 26 dna)

esitovi zadavatelé stanovi Ih(tu k podani nabidek na zakladé
dohody s vybranymi zajemci. Neni-li takova dohoda
uzavrena, stanovi Ihdtu ne kratSi 10 dn(

eu podlimitnich zakazek nesmi &init méné nez 20 dn

LHUTA K UZAVRENI SMLOUVY

eJestlize byly sjednavany smluvni podminky s vice zajemci
a zadavatel neobdrzi do 15 dnd ode dne doruceni
oznameni o pfidéleni vefejné zakazky namitku,
bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu s vybranym
zdjemcem, a to v souladu se zadanim a vybranou nabidkou

epokud zadavatel obdrzi namitky, ale nevyhovi jim, nesmi
smlouvu uzavfit po dobu 60 dnli ode dne obdrzeni namitek

UVEREJNENIi VYSLEDKU ZADAVACIHO RiZENi

¢ u nadlimitni vefejné zakazky do 48 dnu po uzavfeni
smlouvy

e u podlimitni vefejné zakazky do 30 dnli po uzavreni
smlouvy
NejdulezitéiSi ukony:
e pfedbé&zné oznameni - viz oteviené fizeni
e oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim — vyzva k podani Zadosti o u€ast v budoucim
zadavacim fizeni
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¢ hodnoceni kvalifikace — hodnoti se podle kriterii stanovenych v oznameni zadavaciho

fizeni, doklady o splnéni kvalifikace jsou sou€asti zadosti o U€ast, nesplnéni ma za
nasledek odmitnuti zajemce

e vyzva k jednani a podani nabidek — na zakladé hodnoceni kvalifikace zadavatel vyzve
nejméné 3 zajemce k jednani a poté k naslednému podani nabidek, ode dne po odeslani

vyzvy k podani nabidky zacina bézet IhGta pro podani nabidek
e zadavaci dokumentace — viz oteviené Fizeni
¢ |hata pro podani nabidky — viz vySe

e slozeni hodnotici komise — pravidla stanovi zadavatel (dodrzeni obdobnych principt jako

u otevieného a uzsiho fizeni)
e otevirani obalek — pravidla stanovi zadavatel (dodrzeni obdobnych principa jako
u otevieného a uzsiho fizeni)

¢ hodnoceni nabidek — jako podklad se pouzije vysledek pfedchoziho jednani; hodnoceni

se zpracuje na zakladé metody, ktera byla uvedena v oznameni zadavaciho fizeni

o posouzeni a hodnoceni nabidek

e pfidéleni vefejné zakazky — zadavatel je povinen pfidélit zakazku uchazedi, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako nejlepSi podle zvoleného kritéria,

e uzavieni smlouvy — ne dfive nez po uplynuti 15-ti denni Ih(ty pro podani namitek;
zadavatel uzavie smlouvu bezodkladné v souladu se zadanim a vybranou nabidkou;
soucinnost uchazec¢e, aby mohla byt smlouva uzaviena do 30 dnd od doruc¢eni
rozhodnuti o pfidéleni zakazky, zakaz uzavfit smlouvu po dobu 60 dnu, pokud byly
podana namitky a nebylo jim vyhovéno

e uverejnéni vysledkl zadavaciho fizeni — viz vySe

e zruSeni zadavaciho fizeni — nejpozdéji do uzavieni smlouvy, nutno si tuto moznost
vyhradit v oznameni, uvefejnéni do 15 dnl

e namitky uchaze€d — mlze podat kterykoliv dodavatel u nadlimitnich zakazek nebo

kterykoliv uchaze& nebo zajemce, ktery ma nebo mél zajem o zakazku a kterému vznikla
nebo hrozila Skoda; namitky musi byt zdlivodnéné a doru¢eny zadavateli do 15 dnd ode

dne doruceni oznameni o pfidéleni zakazky; namitky jsou podminkou pro pfipadné
podani navrhu
e pisemna zprava zadavatele — na vyzadani poskytnout UOHS nebo Evropské komisi

e archivace dokumentt — 5 let od uzavfeni smlouvy, zmény nebo zruSeni zadavaciho
fizeni

23.6.3. Jednaci fizeni bez uverejnéni

Jednaci fizeni bez uvefejnéni je téZ nestandardnim druhem zadavaciho fizeni, které se
v praxi uziva pouze ve vyjimecnych pfipadech. Obecné ho Ize pouzit v pfipadé, ze ve
standardnim zadavacim fizeni nebyly podany Zadné nabidky nebo nabidky splfiujici
zadavaci podminky, zakazku muze splnit pouze urcity dodavatel z divodu ochrany prav

z duSevniho vlastnictvi a zadani zakazky v naléhavém pfipadé z divodu krizového stavu.

V tomto Fizeni oznamuje zadavatel jednomu ¢i omezenému poétu dodavatelt vyzvu
k jednani.
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LHUTA K UZAVRENI SMLOUVY

sjestlize byly sjednavany smluvni podminky s vice zajemci a zadavatel
neobdrzi do 15 dnli ode dne doru€eni oznameni o pfidéleni vefejné
zakazky namitku, bezodkladné uzavie pisemnou smlouvu s vybranym
zajemcem, a to v souladu se zadanim a vybranou nabidkou

epokud zadavatel obdrzi namitky, ale nevyhovi jim, nesmi smlouvu uzavfit po
dobu 60 dnl ode dne obdrzeni namitek

UVEREJNENI VYSLEDKU ZADAVACIHO RIZENi

e u nadlimitni vefejné zakazky do 48 dnu po uzavieni smlouvy
e u podlimitni vefejné zakazky do 30 dnu po uzavieni smlouvy

NejdilezitéjSi ukony:

prfedbézné oznameni- viz oteviené fizeni

oznameni jednaciho fizeni bez uvefejnéni — vyzva k jednani (datum, hodina a misto),
neni povinnost uvefejfiovat v IS ZVZ (na rozdil od vSech ostatnich oznameni
zadavacich fizeni)

zadavaci dokumentace — viz oteviené fizeni

jednani — s jednim dodavatelem nebo omezenym poc¢tem dodavateld o podminkach
zadavaciho fizeni a smluvnich podminkach

pfidéleni vefejné zakazky — zadavatel je povinen pfidélit zakdzku uchazedi, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako nejlepSi podle zvoleného kritéria,

uzavreni smlouvy — ne dfive nez po uplynuti 15-ti denni Ihlity pro podani namitek;
zadavatel uzavie smlouvu bezodkladné v souladu se zadanim a vybranou nabidkou;
soucinnost uchazece, aby mohla byt smlouva uzaviena do 30 dnd od doruéeni
rozhodnuti o pfidéleni zakazky, zakaz uzavfit smlouvu po dobu 60 dnt, pokud byly
podany namitky a nebylo jim vyhovéno

zruSeni zadavaciho fizeni — kdykoliv bez uvedeni divodu

informachni list vefejné zakazky — do 15-ti dnd ode dne uzavieni smlouvy nebo
zruSeni zadavaciho fizeni

namitky uchaze€d — mize podat kterykoliv dodavatel u nadlimitnich zakazek nebo
kterykoliv uchaze¢ nebo zgjemce, ktery ma nebo mél zajem o zakazku a kterému
vznikla nebo hrozila Skoda; namitky musi byt zdidvodnéné a doru¢eny zadavateli do
15 dnl ode dne doruéeni oznameni o pfidéleni zakazky; namitky jsou podminkou pro
pfipadné podani navrhu

pisemna zprava zadavatele — na vyzadani poskytnout UOHS nebo Evropské komisi

archivace dokumentd — 5 let od uzavieni smlouvy, zmény nebo zruseni zadavaciho
fizeni

23.7. Vyhlasky k provadéni zakona

Vyhlaska MMR €. 137/2005 Sb., kterou se méni vyhlaska 240/2004 Sb. ze dne 21.
dubna 2004 o informacnim systému o zadavani verejnych zakazek a metodach
hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Vyhlaska upravuje:

informace o funkcich informacniho systému o zadavani vefejnych zakazek
a informace o informacnim systému centralni adresy v oblasti vefejnych zakazek
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e vzor formulare, ktery je zadavatel povinen pouzit pro uverejnéni predbézného
oznameni

o vzor formulére, ktery je zadavatel povinen pouzit pro oznameni zadavaciho fizeni
a vyhlaseni vefejné soutéze o navrh

o vzor formulare, ktery je zadavatel povinen pouzit pro uverejnéni vysledku zadavaciho
fizeni a vysledku vefejné soutéze o navrh

o vzor formulérie informacniho listu vefejné zakazky, ktery je zadavatel povinen pouzit
pro prfedani udajl a informaci o vefejné zakazce v pfipadé jednaciho Fizeni bez
uverejnéni

o vzor formulére, ktery je hodnotici komise povinna pouZzit pro vypracovani zpravy
0 posouzeni a hodnoceni nabidek

¢ informace o klasifikaci zbozi, sluzeb a stavebnich praci pro vymezeni pfedmétu
vefejné zakazky,

e podrobnéjsi nalezitosti a zplsoby pfedavani tdaji do informaéniho systému centralni
adresy (Nafizeni vlady ¢. 168/2000 Sb., o centralni adrese)

¢ metody hodnoceni nabidek podle kritéria jejich ekonomické vyhodnosti.

23.8. Informacni zdroje

www.mmr.cz odkaz ,Vefejné zakazky"

www.centralni-adresa.cz IS ZVZ

www.compet.cz rozhodnuti UOHS

www.mvcr.cz Sbirka zakond CR

http://ted.publications.eu.int/ Ufedni véstnik EU/¢ast S
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24. PRILOHA X. - PREHLED MONITOROVACICH INDIKATORU V OPATRENICH OP RLZ

VSTUPY
NAZEV DEFINICE ZDROJ OPATRENI
Celkovy rozpocet na opatireni Celkovy objem finanénich prostfedkd uréenych na realizaci opatteni. OP RLZ- ¢ast Finanéni | vSechna
ramec opatfeni
Vyse proplacenych prostiedkd | Celkovy objem financ¢nich prostiedkd, ktery byl k pfislusnému datu Platebni véechna
preveden na Ucet konecnych pfijemcu. organ/Platebni opatreni
jednotka
VYSTUPY
KOD NAZEV DEFINICE OPATRENI
1.01.00 A Pocet podporenych osob poskytujicich sluzby | Celkovy pocet podpoienych osob poskytujicich sluzby a / nebo 1.2,2.1,2.3, 3.1,3.2,3.3,4.2
nebo podporujicich poskytovani sluzeb podporujicich poskytovani sluzeb, které¢ ziskaly jakoukoli formu podpory.
e vtom
celkem, Zeny
1.01.31 A Polet vzdélavatelii a manaZeri pocéateéniho | Celkovy pocet osob (ucitelé, vzdélavatelé, feditelé skol, odborni pracovnici | 3.1
vzdélavani ucastnicich se Skoleni ve §kolstvi, vychovni poradci) v po¢ate¢nim vzdélavani, které se zucastnily
e vtom Skoleni/kurza.
celkem, Zeny
1.01.32 A Pocet vzdélavateli a manaZera dalSiho Celkovy pocet osob (ucitelé, vzdélavatelé, feditelé skol, odborni pracovnici | 3.1
vzdélavani ucastnicich se Skoleni ve Skolstvi, vychovni poradci) v dal§im vzdélavani, které se zacastnily
e vtom Skoleni/kurzii.
celkem, Zeny
1.02.00 A Pocet podporenych vzdélavacich programi | Celkovy pocet vzdélavacich programd, které byly podpofeny. 1.1,1.2,2.1,2.2,3.1,3.2,3.3,

4.1,42
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1.04.00 A

Pocet podporenych organizaci

e v tom dle organiza¢ni formy

velké podniky

malé a stfedni podniky
organy vetejné spravy
ostatni vetejné instituce34

nestatni neziskové organizace

ostatni

e 7 toho dle charakteru ¢innosti

vzdélavaci a poradenské instituce

Celkovy pocet organizaci na Girovni pfijemct pomoci, které na zakladé
dohody (rozhodnuti) obdrzely dotaci (podporu) nebo se jako partnefi na
dotaci (podpofie) podilely, a které podporu vyuzily alespon z ¢asti pro svij
rozvoj (tzn: podpofenou organizaci je zadatel, partnefi i organizace, které
jinak vyuzily podporu pro sviij rozvoj.).

Celkovy pocet podpofenych podnikd, které v dobé poskytovani podpory
spliuji definiéni znaky velkého podniku .

Celkovy pocet podpofenych podnikd, které v dobé poskytovani podpory
splituji defini¢ni znaky malého a stiedniho podniku.

Celkovy pocet podpofenych organt statni spravy a uzemni samospravy
(ministerstva, krajské, méstské, obecni ufady a jejich organizacéni slozky).

Celkovy pocet podpotenych prispévkovych a ostatnich organizaci prevazné
financovanych ze statniho rozpoctu nebo mistnich rozpoctt.

Celkovy pocet podpotenych ob¢anskych sdruzeni, obecné prospésnych
spolecnosti, ucelovych zafizeni cirkvi a dalSich neziskovych pravnickych
osob zalozenych nebo zfizenych k poskytovani sluzeb podporovanych
danym opatienim.

Celkovy pocet podpotenych organizaci, které nelze zatadit do predchozich
typu.

Vsechna opatieni

Strana A-100 (celkem 125)125125
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instituce poskytujici sluzby zaméstnanosti

instituce poskytujici socialni sluiby85

Celkovy pocet podpotenych instituci poskytujicich pocate¢ni vzdélavani
a/nebo dalsi vzdélavani a/nebo poradenstvi tykajici se tohoto vzdélavani.

Celkovy pocet podpotenych ufadi prace, agentur prace a dalSich organizaci
poskytujicich zprostiedkovatelské, poradenské a informacni sluzby tykajici
se zamé&stnanosti.

Celkovy pocet podpofenych instituci, které zabezpecuji razné typy
socialnich sluzeb (domovy a penziony, chranéné a podporované bydleni,
osobni asistence, peovatelska sluzba, podporované zaméstnavani, zatizeni
péstounské péce, azylové domy, kontaktni centra, poradenské instituce
apod.).

1.0431 A Pocet podporenych vzdélavacich zarizeni | Celkovy pocet vzdélavacich zafizeni, kterd poskytuji pocatecni vzdélavani | 3.1
poskytujicich poc¢ate¢ni vzdélavani a ktera ziskala jakoukoli formu podpory, jenz byla vyuzita alesponl zEasti
pro jejich rozvoj.
1.0432 A Pocet podpoienych vzdélavacich zafizeni | Celkovy pocet vzdélavacich zafizeni, kterd poskytuji dalsi vzdélavani a 3.1
poskytujicich dalsi vzdélavani ktera ziskala jakoukoli formu podpory, jenz byla vyuzita alespon z¢4sti pro
jejich rozvoj.
1.05.00 A Pocet podporenych osob — klientu sluZzeb Celkovy pocet klientt sluzeb, ktefi ziskali jakoukoli formu podpory. 1.1,2.1,2.2,
e vtom 3.1,3.2,4.1,
celkem, Zeny 4.2

e v tom dle postaveni na trhu prace

zaméstnanci
e vtom
celkem, Zeny

sebezaméstnani
e vtom
celkem, Zeny

Celkovy pocet klienti sluzeb, ktefi v dobé zatazeni do projektu méli
platnou pracovni smlouvu a ziskali jakoukoli formu podpory.
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dlouhodobé nezaméstnani
e vtom
celkem, zeny

ostatni nezaméstnani
e vtom
celkem, Zeny

ostatni
e vtom
celkem, Zeny

e 7z toho dle znevyhodnéni na trhu

prace
osoby do 25 let
e vtom

celkem, zeny

osoby nad 50 let
e vtom
celkem, zeny

osoby se zdravotnim postizenim
e vtom
celkem, zeny

nizkokvalifikovani
e vtom

Celkovy pocet klientt sluzeb, ktefi v dobé zatazeni do projektu pracovali
na zaklad¢ zivnostenského opravnéni a ziskali jakoukoli formu podpory.

Celkovy pocet klientii sluzZeb, ktefi byli v dob¢& zatazeni do projektu
nezaméstnani déle nez 6 mésict a nedosahli 25 let a klienti sluzeb, ktefi

v dob¢ zafazeni do projektu dosahli 25 let a byli nezaméstnani déle nez 12
mésict a ziskali jakoukoli formu podpory..

Celkovy pocet nezaméstnanych klientl sluzeb, kteti v dob¢ zatazeni do
projektu nespliiuji charakteristiky dlouhodobé nezaméstnanych a ziskali
jakoukoli formu podpory.

Celkovy pocet klienti sluzeb, ktefi v dobé zatazeni do projektu nesplituji
defini¢ni znaky ptedchozich skupin a ziskali jakoukoli formu podpory.

Celkovy pocet klientt sluzeb, kteti v dobé zatazeni do projektu nedovrsili

25 let a ziskali jakoukoli formu podpory.

Celkovy pocet klientt sluzeb, kteti v dobé zatazeni do projektu dovrsili 50
let a ziskali jakoukoli formu podpory.

Celkovy pocet klientt sluzeb, kteti v dobé zatazeni do projektu méli status
osoby se zdravotnim postizenim a ziskali jakoukoli formu podpory.
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celkem, zeny

marginalizované skupiny
e vtom
celkem , Zeny

Celkovy pocet klientl sluzeb, ktefi v dobé zatazeni do projektu méli
nejvyssi ukoncené zakladni vzdélani ziskali jakoukoli formu podpory.

Marginalizované skupiny — jsou skupiny osob, které¢ z divodu riznych
znevyhodnéni nedosahly socidlniho zaclenéni. Patii mezi né piislusnici
etnickych mensin a osoby z jiného sociokulturniho prostfedi, imigranti
osoby bez piistfesi , osoby po vykonu trestu, obéti trestné Cinnosti ,
domaciho nasili, osoby komercné zneuzivané a obéti obchodu s lidmi.

1.0531 A Pocet podpofenych osob v poéateénim Celkovy pocet osob, které se vzdélavaji v rdmci pocatecniho (tj. 3.1,3.2
vzdélavaniSo kontinualniho vzdélavani a ziskaly jakoukoli formu podpory.
e vtom
celkem, Zeny
1.0532 A Pocet podpoienych osob v dal§im Celkovy pocet osob, které se vzdélavaji v ramci dalSiho (tj. 3.1,3.2

vzd@lavaniS7
e vtom
celkem, Zeny

nekontinuédlniho) vzdélavani a ziskaly jakoukoli formu podpory.

Strana A-103 (celkem 125)125125
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1.06.33 A Pocet pfimo podpoienych osob ze skupin Pocet osob ze skupin ohrozenych socidlni exkluzi , ktery byla v ramci|2.3
ohroZenych socialni exkluzi projektu poskytnuta socialni sluzba.
e vtom
celkem, Zeny
1.08.00 A Pocet podpofenych pracovniki — lektor, | Celkovy pocet osob — lektorii, metodikt, konzultanti a fidicich pracovnikt, |3.3
metodikii, konzultanti a Fidicich pracovniki | které se zicastnily podporenych kurzi
— v kurzech
e vtom
celkem, Zeny
1.09.00 A Pocet podporfenych pracovnich mist Celkovy pocet pracovnich mist, ktera byla vytvofena nebo udrzena diky 1.1,2.1,2.2,4.1,4.2

e 7z toho dle organiza¢ni formy

velké podniky

malé a sttedni podniky

nestatni neziskové organizace88

e ztoho
pracovnich mist, na které nastoupily Zeny

e ztoho
novych (flexibilnich) forem pracovniho poméru

podpoie.

Celkovy pocet pracovnich mist, ktera byla vytvotrena nebo udrzena
v podnicich, spliujicich definici velkych podniki.

Celkovy pocet pracovnich mist, ktera byla vytvotrena nebo udrzena
v podnicich, spliiujicich definici malych a stfednich podnik .

Celkovy pocet pracovnich mist, ktera byla vytvotfena nebo udrzena v
obcanskych sdruzenich, v obecné prospésnych spoleénostech, v ucelovych
zatizenich cirkvi a u dal$ich neziskovych pravnickych osob zalozenych
nebo ztizenych k poskytovani sluzeb podporovanych danym opatienim.

Strana A-104 (celkem 125)125125
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Celkovy pocet nové vytvofenych pracovnich mist, na které nastoupila
alespon jedna Zena.

Celkovy pocet nové vytvofenych pracovnich mist, které jsou
charakterizovany praci z domova, zkracenym uvazkem, flexibilni pracovni
dobou apod.

1.10.00 A Pocet podpofenych pracovniki — Celkovy pocet osob — reprezentantll socidlnich partnerd a vetejné spravy | 3.3
reprezentanti socialnich partneri a vefejné | v krajich, které se zcastnily podpotenych kurzi.
spravy v krajich — v kurzech
e vtom
celkem, Zeny
1.11.00 A Pocet podpoienych projekti Celkovy pocet podpotenych projektt, které byly vybrany na zadkladé grantu | VSechna opatfeni
¢i tendru.
1.12.00 A Pocet podporenych védeckych a vyzkumnych | Celkovy pocet védeckych a vyzkumnych pracovniki, ktefi se dale 3.2
pracovniki vzdélavaji a ziskali jakoukoli formu podpory.
e vtom
celkem, Zeny
1.14.00 A Pocet podporenych systému Fizeni lidskych | Celkovy pocet systémi zaméfenych na koncepéni fizeni lidskych zdroju, 4.1
zdroji které byly diky podpofe zavedeny.
1.15.00 A Pocet poskytnutych sluZeb v zaFizenich pro | Celkovy pocet osob — zavislych ¢lenti rodiny, kterym byla poskytnuta 1.1,2.1,2.2,4.1
zavislé ¢leny rodiny sluzba ve specialnich zafizenich, a ktefi jsou zavisli na osob¢, ktera se
ucastnila projektu.
1.17.00 A Pocet ucastnikti kurzi — osob poskytujicich | Celkovy pocet osob poskytujicich sluzby a podporujicich poskytovani 1.2,2.1,2.3, 3.1,3.2,3.3

sluzby nebo podporujicich poskytovani sluzeb
e vtom
celkem, Zeny

sluzeb, které se ucastnily kurzt.
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e v tom dle doby trvani kurzu

ucastnici kratkodobych kurzi
e vtom

celkem, zeny

ucastnici sttednédobych kurzi

e vtom
celkem, zeny

ucastnici dlouhodobych kurzt
e vtom

celkem, Zzeny

e ztoho

vzdélavatelé a manazefi dal§iho vzdélavani
(1.01.32A)

e vtom

Celkovy pocet osob poskytujicich sluzby nebo podporujicich poskytovani
sluzeb, které se zapsaly do kurzu, jehoZ celkovy rozsah neptesahuje 40
vyukovych hodin.

Celkovy pocet osob poskytujicich sluzby nebo podporujicich poskytovani
sluzeb, které se zapsaly do kurzu, jehoz celkovy rozsah se pohybuje od 41
do 300 vyukovych hodin.

Celkovy pocet osob poskytujicich sluzby nebo podporujicich poskytovani
sluzeb, které se zapsaly do kurzu, jehoz celkovy rozsah je delsi nez 300
vyukovych hodin.

Celkovy pocet osob poskytujicich sluzby v dalsim vzdélavani (ucitelé,
vzdélavatelé, feditelé Skol, odborni pracovnici ve Skolstvi, vychovni
poradci), které se zapsaly do Skoleni/kurza.

Celkovy pocet osob poskytujicich sluzby v pocateénim vzdélavani (uditelé,
vzdélavatelé, feditelé skol, odborni pracovnici ve skolstvi, vychovni
poradci), které se zapsaly do skoleni/kurza.

Celkovy pocet osob — lektorti, metodikd, konzultanti a fidicich pracovnikd,
které se zapsaly do kurzi.
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celkem, zeny

vzdé¢lavatelé a manazeti pocateéniho vzdélavani
(1.01.31 A)

e vtom
celkem, zeny

lektoti, metodici, konzultanti a fidici pracovnici
dalsiho profesniho vzdélavani (1.08 00 A)

e vtom
celkem, zeny

reprezentanti socialnich a ostatnich partnert a
krajské vefejné spravy (1.10.00 A)

e vtom
celkem, Zeny

Celkovy pocet osob — reprezentantl socialnich partnerti a vetejné spravy
v krajich, které se zapsaly do kurzg.

1.18.00 A

Pocet ucastniki kurzi — klienti sluzeb

e vtom
celkem, Zeny,

e v tom dle postaveni na trhu prace

zaméstnanci
e vtom
celkem, zeny

sebezaméstnani
e vtom
celkem, Zzeny

dlouhodobé nezaméstnani
e vtom

Celkovy pocet klientl sluzeb, kteii se zapsali do kurza.

Celkovy pocet klientll sluzeb zapsanych do kurzu, kteti méli dob¢é zatazeni
do projektu platnou pracovni smlouvu.

Celkovy pocet klientt sluzeb zapsanych do kurzi, kteti v dobé zatazeni do
projektu pracovali na zaklad¢ zivnostenského opravnéni.

Celkovy pocet klienttl sluzeb zapsanych do kurzt, kteti v dobé zatazeni do
projektu byli nezaméstnani déle nez 6 mésicti a nedosédhli 25 let a klientll

1.1,2.1,2.2, 41,42
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celkem, zeny

ostatni nezaméstnani
e vtom
celkem, zeny

ostatni

e vtom
celkem, Zeny

e ztoho dle znevyhodnéni na trhu

prace
osoby do 25 let
e vtom

celkem, zeny

osoby nad 50 let
e vtom
celkem, zeny

osoby se zdravotnim postizenim
e vtom
celkem, Zzeny

nizkokvalifikovani
e vtom
celkem, zeny

marginalizované skupiny

sluzeb, kteti dosahli 25 let a byli nezaméstnani déle nez 12 mésicu.

Celkovy pocet nezaméstnanych klientl sluzeb zapsanych do kurzii, ktefi v
dobé zarazeni do projektu nespliuji charakteristiky dlouhodobé
nezameéstnanych.

Celkovy pocet klientd sluzeb, které v dobé zatazeni do projektu nelze
zatadit do zadné z predchozich skupin.

Celkovy pocet klientu sluzeb zapsanych do kurzu, ktefi v dobé zatazeni do
projektu nedovrsili 25 let.

Celkovy pocet klientt sluzeb zapsanych do kurzt, kteti v dobé zatazeni do
projektu dovrsili 50 let.

Celkovy pocet klientt sluzeb zapsanych do kurzd, kteti v dob¢ zatazeni do
projektu meli status osoby se zdravotnim postizenim.

Celkovy pocet klientll sluzeb zapsanych do kurzi, ktefti v se zdravotnim
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e vtom postizenim méli nejvyssi ukoncené vzdélani na tirovni zakladniho vzdélani.

celkem , Zzeny Marginalizované skupiny — jsou skupiny osob, které z divodu riiznych
znevyhodnéni nedosahly socidlniho zaclenéni. Patii mezi né piislusnici
etnickych mensin a osoby zjiného sociokulturniho prostfedi, imigranti
osoby bez piistiesi , osoby po vykonu trestu, obéti trestné Cinnosti ,
domaciho nasili, osoby komeréné zneuzivané a obéti obchodu s lidmi.

Celkovy pocet klienti sluzeb, kteii se zapsali do kurzu, jehoz celkovy
rozsah neptesahuje 40 vyukovych hodin.

* vtom die doby trvani kurzu Celkovy pocet klienti sluzeb, kteii se zapsali do kurzu, jehoz celkovy

{i¢astnici krétkodobych kurzéi rozsah se pohybuje od 41 do 300 vyukovych hodin.

L4 v tom

celkem, Zeny Celkovy pocet klientl sluzeb, ktefi se zapsali do kurzu, jehoz celkovy

. , . h je delsi nez 300 vyukovych hodin.
ucastnici sttednédobych kurzi rozsattje delst ez vyovyeh hodin

e vtom
celkem, Zeny
ucastnici dlouhodobych kurzt

e vtom

celkem, Zeny
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1.24.00 A Podil podpoienych osob - klienti sluzeb na | Celkovy pocet podpofenych klientt sluzeb , ktefi byli evidovani jako 1.1
celkovém poctu nezaméstnanych uchazeci o zaméstnani, zahajili podnikani, sebezaméstnali se, pfedepsanym
e vtom zpusobem ukondili kurz, na podpofeném pracovnim misté byli celé
celkem, podil Zen planované obdobi , pokracuji ve vzdélavani nebo v integracnich
programech déleny primérnym meési¢nim poctem uchazecl evidovanych a
zajemcll 0 zaméstnani za predchozi kalendafni rok.
1.25.00 A Podil ucastniki kurzi s komponentou Celkovy pocet Gi€astnikd kurzi, ve kterych je problematice informa¢nich 1.1,1.2,2.1,2.2,2.3,3.1, 3.3,
informac¢nich technologii technologii vénovan tématicky celek vyuky, v rozsahu minimaln¢ 40 4.1,4.2
e vtom vyukovych hodin déleny celkovym poétem Gcastnikd vSech kurzd (v %).
celkem, podil Zen
1.26.00 A Podil ucastniki kurzi s komponentou Celkovy pocet ucastnikt kurzi, ve kterych je problematice Zivotniho 1.1,1.2,2.1,2.2, 2.3,3.1, 3.3,
Zivotniho prostiedi prostfedi vénovan tématicky celek vyuky, v rozsahu minimalné 5% 4.1,4.2
e vtom vyukového ¢asu a minimalné jedné vyukové hodiny déleny celkovym
celkem, podil Zen poctem Ucastnikd vSech kurzi (v %).
1.28.00 A Pocet podpofenych jednorazovych Celkovy pocet usporadanych akci jako napf. seminaie, exkurze, besedy, 4.2
vzdélavacich a osvétovych akei staze, konference, vystavy, vefejné kampané, happeningy a dalsi, které byly
podpoteny.
1.29.00 A Pocet osob, kterym byla poskytnuta pomoc | Celkovy pocet osob, kterym byla poskytnuta sluzba nebo poskytnuta 2.1, 1.1
v ramci doprovodnych (podpiirnych)jopatieni | ndhrada nakladd na sluzbu, kter odstrafiuje bariéry pro vstup na trh prace
e vtom nebo usnadiiuje vstup na trh prace.
celkem, Zeny
VYSLEDKY
KOD NAZEV DEFINICE OPATREN{
2.03.00A Pocet organizaci, jejichZ pracovnici byli Celkovy pocet organizaci, jejichz pracovnici byli diky podpote vySkoleni. |4.2
(2.17.00A u vySkoleni (v PD pod 2.17.00A u 4.1)
opatieni 4.1)
2.04.00A Pocet organizaci, které zavedly nové Celkovy pocet organizaci, které diky podpofe vyuzivaji nové vytvorené ¢i |4.1
vytvoiené/ inovované programy Fizeni inovované programy/systémy fizeni lidskych zdroja.
lidskych zdroji
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2.05.00A Pocet nové vytvofenych environmentalnich | Celkovy pocet noveé vytvofenych programt, jejichz hlavni néaplni je | 4.2
programu vzdélavani a osveéta v enviromentdlni problematice sméfujici k trvale
udrzitelnému rozvoji.
2.06.00A Pocet nové vytvorenych programu Celkovy pocet noveé vytvorenych programi zaméfenych na spolecenskou | 2.1
zaméienych na spolefenskou integraci osob | integraci osob socidlné vyloucenych nebo ohrozenych socidlnim
socialné vylouc¢enych nebo ohroZenych vylou¢enim a na odstranéni projevi diskriminace na trhu prace.
socidlnim vylouc¢enim
Osoby socialn€ vyloucené jsou charakterizovany vysokou nezaméstnanosti,
nizkou kvalifikaci, nizkou motivaci k praci a vzd€lavani, zavislosti na
socialnich davkach.
2.08.00A Pocet nové vytvoienych Kkurzi s Celkovy pocet nové vytvorenych/inovovanych vzdélavacich kurzi, ve 3.1,3.2
komponentou informac¢nich technologii kterych je problematice informacnich technologii vénovan tématicky celek
v rozsahu minimalné 40 vyukovych hodin.
2.09.00A Pocet nové vytvorenych/inovovanych Celkovy pocet nové vytvorenych / inovovanych vzdélavacich programd. 33,1242
vzdélavacich programii Inovovanym vzdélavacim programem se rozumi program, ve kterém zmény
v jeho cilech, obsahu, metodach a forméach zvysily, na zakladé novych
znalosti, jeho kvalitu.
2.10.00A Pocet nové vytvorenych/inovovanych Celkovy pocet nové vytvofenych / inovovanych vzdélavacich programi pro | 3.1,3.2
programu dal§iho vzdélavani dalsi vzdélavani.
Inovovanym vzdélavacim programem se rozumi program, ve kterém zmény
v jeho cilech, obsahu, metodach a formach zvysuji jeho kvalitu.
2.11.00A Pocet nové vytvorenych/inovovanych Celkovy pocet nové vytvoienych / inovovanych vzdélavacich programt pro | 3.1, 3.2
programu pocatecniho vzdélavani pocateéni vzdélavani.
Inovovanym vzdélavacim programem se rozumi program, ve kterém zmény
v jeho cilech, obsahu, metodach a formach zvysuji jeho kvalitu.
2.12.00A Pocet vytvorenych/ inovovanych produkti | Celkovy pocet nové vytvofenych/inovovanych produktti a produktt, ve | VSechna opatieni

e ztoho
programu pocate¢niho vzdélavani (2.11.00A)

programu dalsiho vzdélavani (2.10.00A)

programil zaméfenych na spolec¢enskou integraci
osob socialné vyloucenych nebo ohrozenych

kterych provedené zmény v jejich cilech, obsahu, metodach a formach
zvysily jejich kvalitu. (vzdélavaci programy, nastroje APZ, metodické
nastrojii apod.).
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socialnim vyloucenim (2.06.00A)

environmentalnich programu (2.05.00A)

2.14.00A Pocet nové vytvorenych kurzi s komponentou | Celkovy pocet nové vytvorenych/inovovanych kurzi, ve kterych je 3.1
Zivotniho prostredi problematice zivotniho prostfedi vénovan tématicky celek v rozsahu
minimalné 5% vyuky a miniméalné jedna vyukova hodina.
2.17.00 A Pocet organizaci, jejichZ pracovnici byli Celkovy pocet organizaci, jejichZ pracovnici byli diky podpote vyskoleni. |4.1,
(2.03.00Au vyskoleni 4.2 v PD pod ¢islem 2.03
4.2)
2.19.00A Pocet podporenych pracovniki — lektort, Celkovy pocet lektort, konzultantt, fidicich pracovnikli (manazefi, 33
metodiki, konzultanti a Fidicich pracovniki, | organizatofi, poskytovatelé vzdélavacich sluzeb) puisobicich v dalsim
u kterych podpora splnila ucel profesnim vzdélavani, u kterych podpora splnila sviij ucel.
Splnénim ucelu podpory se rozumi ukonéena ptiprava lektorti, metodikd,
e vtom konzultanti a fidicich pracovnikl k praci s cilovymi skupinami dospélych
ucastniku.
celkem, Zeny
2.20.00A Pocet podpofenych pracovniki — Celkovy pocet zastupci socidlnich partnert a pracovnikti vefejné spravy v | 3.3
reprezentanti socialnich partneri a vefejné |krajich (odbornici zaméstnavatell, zaméstnavatelskych a odborovych
spravy v krajich, u kterych podpora splnila | svazli, vefejné spravy, vyzkumnych pracovist) podilejici se na budovani
ucel systému dal$iho profesniho vzdélavani (vzdélavaci a rozvojové programy a
staze), u kterych podpora splnila svij ucel.
e vtom
Splnénim ucelu podpory se rozumi zavedeni a udrzeni zivotaschopnosti
celkem, Zeny systému.
2.24.00A Podet vytvorenych segmenti komplexniho | Celkovy pocet vytvorenych ¢asti komplexniho systému pro monitorovani a | 3.1
systému monitorovani a hodnoceni vysledki | hodnoceni systému certifikace uznavanych kvalifikaci
ve vzdélavani
2.25.00A Pocet segmentii systému certifikace pro Celkovy pocet nové vytvorenych ¢asti jednotného systému pro certifikaci | 3.1
uznavani kvalifikaci uznavanych kvalifikaci.
Celkovy pocet vytvorenych ¢asti jednotného systému certifikace pro
uznavani kvalifikaci.
2.29.00A Pocet vytvorenych partnerstvi Celkovy pocet vytvorenych partnerstvi, ktera byla potvrzena smlouvou o 2.3,3.1
partnerstvi.
2.31.00 A Pocet vytvoienych regionalnich center dalsiho | Celkovy pocet vytvofenych center s regionalni plisobnosti zajistujicich | 3.3

vzdélavani

dal$i vzdélavani
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2.33.00A Pocet vzdélavacich instituci, které rozsirily | Celkovy pocet vzdélavacich instituci, které na zakladé obdrzené podpory 33
svoji nabidku rozsifily nabidku svych vzdélavacich aktivit
2.36.00A Podil osob — klientii sluZeb, u kterych Celkovy pocet podpotenych klientl sluzeb, kteti diky podpote ziskali 1.1,2.1,2.2,
poskytnuta podpora splnila sviij ucel. zaméstnani, zah4jili podnikani, sebezaméstnali se, pfedepsanym zplsobem | 4.1

e vtom
celkem, podil zen

e v tom dle postaveni na trhu prace

zaméstnanci
e vtom
celkem, podil zen

Sebezaméstnani
e vtom
celkem, podil zen

dlouhodobé nezaméstnani
e vtom
celkem, podil Zen

ostatni nezaméstnani

ukoncili kurz, na podpofeném pracovnim misté byli po celé planované
obdobi, pokracuji ve vzdélavani nebo v integracnich programech déleny
celkovym poctem klientd sluzeb, kteti ziskali jakoukoli formu podpory. (v
%)

Pocet klientl sluzeb, ktefi v dobé zafazeni do projektu meli platnou
pracovni smlouvu a u kterych podpora splnila sviij Gcel (viz vyse) déleny
celkovym poctem podpofenych zaméstnanct - klientt sluzeb. (v %)

Pocet klientt sluzeb, ktefi v dob¢ zatazeni do projektu pracovali na zakladé
zivnostenského opravnéni, u kterych poskytnuta podpora splnila sviij tcel
(viz vyse) déleny celkovym poctem podpofenych sebezaméstnanych
klientt sluzeb. (v %)

Pocet klientl sluzeb, ktefi v dobé zafazeni do projektu byli nezaméstnani
déle nez 6 mésic a nedosahli 25 let a klienti, ktefi dosahli 25 let a byli
nezaméstnani déle nez 12 mesict, u kterych podpora splnila svij ucel (viz
vys$e) déleny celkovym poctem podporenych dlouhodobé nezaméstnanych
klientt sluzeb. (v %)
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e vtom
celkem, podil zen
Pocet nezaméstnanych klienti sluzeb, ktefi v dobé zafazeni do projektu
nespliiovali charakteristiky dlouhodobé nezaméstnanych, u kterych podpora
splnila svij ucel (viz vyse) déleny celkovym poctem podpoienych ostatnich
nezamé&stnanych - klientti sluzeb. (v %)
ostatni

e vtom
celkem, podil zen
Pocet klient sluzeb, ktefi nespliiuji v dobé zafazeni do projektu definiéni
znaky predchozich skupin, u kterych podpora splnila sviij ucel (viz vyse)
déleny celkovym poctem podpofenych ostatnich klientt sluzeb. (v %)

e 7 toho dle znevyhodnéni na trhu prace

osoby do 25 let
e vtom
celkem, podil zen

osoby nad 50 let Pocet klientl sluzeb, ktefi v dobé zafazeni do projektu nedovrsili 25 let, u
e vtom kterych podpora splnila sviij ucel (viz vyse) déleny poctem podporenych

celkem, podil Zen klientt sluzeb do 25 let klientt. (v %)

osoby se zdravotnim postizenim Pocet klientt sluzeb, kteti v dob¢ zatazeni do projektu dovrsili 50 let, u

kterych podpora splnila sviij Gcel )viz vyse) déleny poctem podpotenych
klientt sluzeb nad 50 let. (v %)

e vtom
celkem, podil zen

Pocet klientt sluzeb, kteti v dobé zafazeni do projektu méli status osoby se
zdravotnim postizenim, u kterych podpora splnila sviij ucel (viz vyse)
déleny poctem podpotenych klientti sluzeb se zdravotnim postizenim. (v
%)

nizkokvalifikovani
e vtom
celkem, podil zen

Pocet klientl sluzeb, ktefi v dob¢ zarazeni do projektu méli nejvyssi
ukoncené zakladni vzdélani, u kterych podpora splnila svijj uéel (viz vyse)
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marginalizované skupiny
e vtom
celkem, podil Zen

déleny poctem podpotenych nizkokvalifikovanych klienti sluzeb. (v %)

Marginalizované skupiny — jsou skupiny osob, které¢ z divodu riznych
znevyhodnéni nedosahly socidlniho zaclenéni. Patii mezi né piislusnici
etnickych mensin a osoby zjiného sociokulturniho prostfedi, imigranti
osoby bez piistiesi , osoby po vykonu trestu, obéti trestné Cinnosti ,
domaéciho nasili, osoby komeréné zneuzivané a obéti obchodu s lidmi.

2.37.00A Podil proskolenych osob v procesu Podil proskolenych osob, které se podileji na procesu komunitniho | 2.1
komunitniho plinovani a zavadéni standardi | planovani, které uspésné absolvovaly kurz a pocet proskolenych osob, které
kvality se podileji na procesu zavadéni standardd kvality, které uspé$né
e vtom absolvovaly kurz, na celkovém poctu ucastnikii kurzii (poskytovatell
celkem, podil Zen sluzeb nebo osob podporujicich poskytovani sluzeb).
2.41.00A Podil uspésnych absolventi kurzi — klientd | Pocet klientt sluzeb, ktefi ukondili kurz zpisobem stanovenym 1.1.2.1,2.2,
sluZeb na celkovém poctu icéastniki téchto | poskytovatelem kurzu déleny celkovym poctem klienti sluzeb, kteti se do | 4.1,4.2

kurzi

e vtom
celkem, podil Zen

marginalizované skupiny
e vtom
celkem, podil zen

kurzu zapsali. (v %)

Pocet klientt sluzeb, majici status osoby marginalizované skupiny, ktefi
ukon¢ili kurz zptisobem stanovenym poskytovatelem kurzu déleny
celkovym poctem klientt sluzeb, ktefi se do kurzu zapsali. (v %)
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e v tom dle doby trvani kurzu

podil uspésnych ucastniktl kratkodobych kurzi
e vtom
celkem, podil zen

podil uspésnych ucastnikt sttednédobych kurzt
e vtom
celkem, podil zen

podil Gspé&snych Gcastnikd dlouhodobych kurzi
e vtom

celkem, podil zen

Pocet klientl sluzeb, ktefi ukoncili kurz, jehoz celkovy rozsah neptesahl 40
vyukovych hodin, pfedepsanym zptisobem déleny poctem klientd sluzeb
do kratkodobych kurzi zapsanych. (v %)

Pocet klientt sluzeb, ktefi ukonéili kurz, jehoz celkovy rozsah se pohyboval
od 41 do 300 vyukovych hodin, ptedepsanym zptisobem déleny poctem
klientd sluzeb do stiednédobych kurzi zapsanych. (v %)

Pocet klientt sluzeb, kteti ukoncili kurz, jehoz celkovy rozsah ptesahl 300
vyukovych hodin, pfedepsanym zptisobem déleny poctem klientl sluzeb
do dlouhodobych kurzi zapsanych. (v %)

2.43.00A

Podil vySkolenych osob poskytujicich sluzby
nebo podporujicich poskytovani sluZzeb
e vtom
celkem, podil Zen

Pocet osob poskytujicich sluzby nebo podporujicich poskytovani sluzeb,
které dokoncily kurz predepsanym zptisobem déleny celkovym poctem
téchto osob do kurzu zapsanych. (v %)

12,2.1,23,3.1,3.3,42
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2.46.00A Vytvoreni systému dvoustupiiovi tverby Vytvofeni systému dvoustupiiové tvorby kurikularnich dokumentt. 3.1
kurikuldrnich dokumentu
2.47.00A Vytvoreni integrovaného diagnostického, Vytvofeni integrovaného, diagnostického, informa¢niho a poradenského 3.1
informacniho a poradenského systému systému, které vznikl na zdkladé podpory pro oblast vzdélavani a volby
v oblasti vzdélavani a volby povolani povolani
2.48.00A Zrizeni a funkénost Centra pro hodnoceni | Zfizeni a funk¢énost Centra pro hodnoceni vysledkii vzdélavani. 3.1
vysledki vzdélavani Funkénosti se rozumi realizace vytycenych ¢innosti Centra pro zjistovani
vysledkll ve vzdélavani a dosahovani stanovenych cilt.
2.49.00A Pocet nové vytvorenych / inovovanych Celkovy pocet nové vytvorenych kurzdi, ve kterych je problematice |3.2
vzdélavacich kurzia s komponentou Zivotniho | Zivotniho prostiedi vénovan tématicky celek vrozsahu minimalné 5%
prostiedi vyuky a minimalné jedna hodina..
DOPADY ]
KOD e DEFINICE OPATRENI
3.13.00A Pocet studujicich v nové Celkovy pocet ucastniki novych/inovovanych programi dalsiho 3.1,32,33
vytvoienych/inovovanych programech dalSiho | vzdélavani po 12 mésicich od ukonceni podpory.
vzdélavani
3.14.00A Pocet studujicich v nové Celkovy pocet tcastnikii novych/inovovanych programii poc¢ate¢niho 3.1,32
vytvoienych/inovovanych programech vzdélavani po 12 mésicich od ukonceni podpory, diky které byly programy
pocatecniho vzdélavani vytvofeny.
3.21.00A UdrZitelnost pozitivnich vysledkii podpory | Celkovy pocet osob, které diky podpoie ziskaly zaméstnani, udrzely si 1.1,2.1,2.2,4.1,4.2
osob zaméstnani, sebezameéstnaly se, pokracuji ve vzdélavani i po 12 mésicich
od ukonceni podpory.
3.25.00A Vytvoreni systému ovéirovani a uznavani Vybudovani systému ovéfovani a uznavani kvalifikaci propojujici 3.3

kvalifikaci

vzdé¢lavaci a zamé&stnavatelskou sféru

Poznimka: PD = Dodatek k programu OP RLZ
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25. PRILOHA XI. - VYSVETLENi ZAKLADNICH POJMU

Cilova skupina

Je to takova skupina, ktera je pfimo nebo nepfimo dotéena realizovanym projektem nebo ma
z jeho realizovanych efektl uzitek, pfi¢emz se zasadné na jeho realizaci nepodili (napf.
nezaméstnani, skupiny obyvatelstva ohrozené socialnim nebo jinym vylouc¢enim apod.).

Finanéni tok
Jde o presun finanéni ¢astky od riznych organ(, které se podileji na implementaci
programu, ke kone¢nému pfijemci finanéni pomoci.

Finanéni kontrola

Je to souhrn Cinnosti, kterymi se v souladu se zakonem ovéfuje: splnéni podminek pro
poskytnuti vefejnych prostfedkd, dodrzovani vSeobecné zavaznych pravnich pfedpisu pfi
hospodareni s vefejnymi prostfedky, dodrzovani hospodarnosti, efektivnosti a t¢innosti pfi
hospodareni s vefejnymi prostfedky, dostupnost, spravnost a uplnost informaci

o vykonanych operacich a o hospodafeni s vefejnymi prostiedky.

Globalni grant

Cast pomoci ze strukturalnich fond(i EU je svéFena k administraci jednomu nebo vice
zprostifedkujicim subjektim, napf. i nevladnim organizacim, s cilem pomoci mistnim
iniciativdm s pouzitim zjednodusSené implementace.

Implementace programu

Je to proces uvedeni programu v €innost. Zahrnuje schvaleni a vyhlaseni programu, pfipravu
technické dokumentace, vybérova fizeni, uzavieni smluv o financovani, pfipravu a realizaci
projektl, kontrolu, autorizaci a provadéni plateb, pfedkladani zprav, monitorovani u€innosti
programu.

Kofinancovani (spolufinancovani)

Mira spolufinancovani projektu ze strukturalnich fondd zavisi na tom, pod ktery Cil spada.
Obecné plati, Ze v pfipadé Cile 3 ¢ini maximalni mira spolufinancovani z prostredkd EU
50 % celkovych naklada.

Koneény pfrijemce

Jde o subjekt, ktery zada Ridici organ o prispévek ze strukturalnich fond(, a v pfipadé, Ze je
zaroven kone¢nym uzivatelem, pfijima prostfedky ze SF od Platebniho organu
prostfednictvim Platebni jednotky. MUze to byt organizace, nebo vefejny subjekt odpoveédny
za provadéni projektu. Koneény pfijemce je definovan v Nafizeni 1260/1999, ¢lanku 9, jako
verejny nebo soukromy subjekt odpovédny za zadavani a realizaci projektu. V pfipadé
pomoci poskytované organy jmenovanymi Clenskymi staty, jsou koneCnymi pfijemci ty
organy, které tuto pomoc poskytuji.

Koneény uzivatel

Je to subjekt, ktery obdrzi dotaci ze strukturalnich fondd a ktery realizuje projekt (napf. v
ramci grantového schématu muize byt kone€nym uzivatelem maly a stfedni podnik, ktery
obdrzi podporu k realizaci urCité akce). Nejedna-li se o grantové schéma, je tento subjekt
totozny s kone¢nym pfijemcem.
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Kontrola
Je dllezitou soucasti Fidici prace; jde o Cinnost, pfi které se ovéfuje, zda skutecny stav
odpovida stavu zadoucimu a zda existuji (a jak se naplfuji) opatfeni k dosazeni souladu
mezi skuteCnym stavem a stavem zadoucim.
e Sméfuje k objektivnimu zajisténi pInéni zavazku vyplyvajicich ze smlouvy o financovani
a k dodrzovani obecné zavaznych pfedpist pro pouzivani vefejnych prostfedkd.
e Provéfuje
¢ Ucinnost, efektivnost, hospodarnost a téelovost pouZiti vefejnych prostredki
e stav v nakladani s majetkem a zavazky.
e Zajistuje, Ze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjisténych nedostatkut a pfic€in jejich
vzniku.

Malé a stiedni podniky (MSP)

Od 1.1.2005 vychazi vymezeni definice MSP z Nafizeni €. 364/2004, kterym bylo
novelizovano Nafizeni Komise (ES) €. 70/2001 v&etné jeho pfilohy I.

Za drobného, malého a stfedniho podnikatele se povaZuje podnikatel, pokud:

e Zaméstnava méné nez 250 zaméstnancd,

e jeho aktiva, uvedena v rozvaze, nepiesahuji korunovy ekvivalent ¢astky 43 mil. EUR
nebo ma Cisty obrat za posledni uzavfené ucetni obdobi nepfesahuji korunovy
ekvivalent 50 mil. EUR (pokud podnik neuctuje v soustavé podvojného Ucetnictvi,
vztahuji se vySe uvedené Udaje ke kone€nym pfijmim a k Ghrnu majetku)

e pfi stanovovani po¢tu zaméstnancu a finan¢nich ¢astek se zohledriuji druhy
podnikatel(: samostatny, partnersky, spojeny.

Monitoring

Je to sledovani vysledku projektu zprostfedkujicimi subjekty, dalSimi subjekty implementacni
struktury OP RLZ a Ridicim organem v jeho prabéhu a po dobu azZ péti let od ukonéeni
projektu.

Monitorovaci systém strukturalnich fonda

Informaéni systém Ridicich organd umoz#ujici monitorovani implementace programd
financovanych prostfednictvim strukturalnich fond(, Fondu soudrznosti a nastroja
predvstupni pomoci Phare, ISPA a SAPARD.

Monitorovaci systém OP RLZ ma oporu v monitorovacim systému strukturalnich fondd v CR
(MSSF). MSSF umozni sledovat administraci a realizaci projektt v ramci OP RLZ

v navazujicim systému (administrativni systém MONIT) a je propojen s informacnim
systémem platebniho organu (manazersky a ucetni systém Viola). Tim je zajiSténo

i pribézné sledovani finan€nich toku.

Nesrovnalost

Je to kazdé poruseni podminek, za kterych byly prostfedky strukturalnich fond(

a Kohezniho fondu poskytnuty Ceské republice a kazdé poruseni podminek, za kterych byly
tyto prostfedky dale poskytnuty konecnym pfijemcim a uzivateldm

Nestatni neziskové organizace (NNO)

e obcanska sdruzeni vyvijejici ¢innost podle zakona €. 83/1990 Sb. o sdruzovani ob&anu

e obecné prospésné spole€nosti zfizené podle zakona &. 248/1995 Sb. o obecné
prospésnych spole¢nostech

e cirkevni pravnické osoby zfizené podle zakona €. 3/2002 Sb. o cirkvich a nabozenskych
spole€nostech, pokud poskytuji zdravotni, kulturni, vzdélavaci a socialni sluzby nebo
socialné pravni ochranu déti

e nadace a nadac¢ni fondy zfizené podle zakona €. 227/1997 Sb.

e nestatni neziskova zajmova sdruzeni pravnickych osob, a;.
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NUTS ( La Nomenclature des Unités Territoriales Statistiques)

Mezinarodni standard zavedeny Statistickym Uufadem Evropskych Spolecenstvi ve spolupraci
s ostatnimi organy EU, ktery urCuje jednotné struktury zemnich jednotek.

Klasifikace NUTS obsahuje 6 urovni - vymezeni jednotlivych drovni NUTS je
charakterizovano poc¢tem obyvatel a rozlohou.

Kraje v Ceské republice jsou zafazeny do trovné& NUTS IlI. Pro potfeby poskytovani dat,
zejména k €erpani strukturalnich fondt EU, bylo nutné vytvofit sdruzené kraje, tzv. oblasti
(nazyvané také regiony soudrznosti) na trovni NUTS II.

Regiony soudrznosti jsou v CR tvoreny Gizemim 1 aZ 3 kraju. CR je statistickou jednotkou na
urovni NUTS 0 (a sou€asné NUTS I). Okresy jsou statistickymi jednotkami NUTS IV

s jednotlivé obce NUTS V.

Opatieni

Tematicky vymezeny ramec, jehoz prostfednictvim je realizovana urcita priorita OP RLZ,

a ktery umoziiuje spolufinancovani projektu. Pro jednotliva opatfeni se poskytuje pfispévek
Spolecenstvi a stanovi se pro né soubor konkrétnich cilG.

Operacni program

Prioritni osy Narodniho rozvojového planu jsou realizovany prostfednictvim Operacnich
programu, které pfispivaji k dosazeni jednotlivych specifickych cilt. Operacni program
Rozvoj lidskych zdrojli je sektorovy program, ktery vymezuje priority a opatfeni v sektoru
rozvoje lidskych zdrojl.

Partnerstvi

Vztah mezi dvéma nebo vice subjekty zaloZzeny na spoleéné zodpovédnosti pfi pfipravé

a realizaci projektu. Naklady, které vznikaji partnerdm, ktefi se u€astni na realizaci projektu,
jsou soucasti uznatelnych nakladt projektu.

Platebni jednotka
Je subjektem, na ktery Platebni organ, v rdmci dohody o delegovani pravomoci, delegoval
vykon nékterych svych €innosti.

Platebni organ .
Organ zodpovédny za celkove financni fizeni prostiedku poskytnutych Ceské republice ze
strukturalnich fond EU. Platebnim organem je Ministerstvo financi CR.

Podnikatelsky subjekt

je podnikatel, ktery je:

- zapsany v obchodnim rejstfiku,

- podnika na zakladé zivnostenského opravnéni,

- osobou®9, ktera podnika na zakladé jiného neZ Zivnostenského opravnéni podle zvlastnich
predpisu.

Pravidlo komisionality (téz tzv. "pravidlo ¢ty oci")
Na kazdou ¢innost v ramci administrativniho procesu dohlizi kromé odpovédného pracovnika
dalSi pracovnik.

Priorita
Jeden ze zakladnich strategickych cilll programu, u kterého je uznana nezbytnost pomoci.
Déli se na jednotliva opatreni.
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Program
Zahrnuje soubor priorit a opatfeni, vymezuje pravidla vedouci k dosazeni pfedem
stanovenych cilG.

Programovy dodatek
Dokument obsahujici podrobné informace k programovému dokumentu o implementaci
programu, zejména pak o opatfenich, typech zZadateld, formé pomoci apod.

Programovy dokument

Dokument (plan, program) schvaleny Evropskou komisi pro ucely realizace jednotlivych cild
Ramce podpory Spolecenstvi. Obsahuje priority a opatfeni financované prostifednictvim
strukturalnich fondd v ramci Cile 1.

Projekt

Casové ohranitené &innosti provadéné kone&nymi prijemci (koneénymi uzivateli) za Gcelem
dosazeni pozadovaného vysledku v ramci Programu - konkrétni akce realizované kone¢nym
pfijemcem (konecnym uzivatelem) a financované prostfednictvim strukturalnich fonda.
Projekt je vybran k realizaci cill programu uvedenych v programové dokumentaci na zakladé
podané zadosti o podporu.

Rovné prilezitosti

Princip rovnych pfileZitosti usiluje o potirani diskriminace osob na zakladé pohlavi, rasy,
etnického plvodu, nabozZenstvi, viry, zdravotniho postizeni, véku ¢&i sexualni orientace.
Vztahuje se i na dalSi znevyhodnéné skupiny jako jsou etnické skupiny, migranti, dlouhodobé
nezaméstnani, osoby s nizkou kvalifikaci, osoby z obtiZzné dopravné dostupnych oblasti,
drogové zavisli, propusténi vézni, absolventi Skol; tedy skupiny ohrozené socialnim
vylou€enim. Zvlastni dlraz je kladen na rovné pfilezitosti Zen a muz(.

Ridici organ
Ridicim organem operacniho programu je subjekt odpovédny za fizeni a implementaci OP
RLZ. Casti svych pravomoci deleguje na implementacni jednotky.

Rizeni rizik
Urceni, méfeni nebo vyhodnocovani rizik, sledovani a pfipadné pfijimani opatfeni vedoucich
k omezeni podstupovanych rizik.

Soubéh dotaci

Kazdé opatfeni programu a kazdy vybrany projekt bude moci erpat prostfedky pouze
z jediného strukturalniho fondu, sou¢asné zadny projekt nebude moci byt podporovan
v ramci jiného programu, spolufinancovaného EU nebo CR.

Strukturalni fondy

Strukturalni fondy jsou nastrojem k dosahovani ekonomické a socialni soudrznosti (koheze)
Evropské unie. Prostfedky z téchto fondl jsou uréené na pomoc méné rozvinutym regiondm,
regionim potykajicim se strukturalnimi problémy a na podporu adaptace a modernizace
politik a systému vzdélavani, odborné pfipravy a zaméstnanosti:

Evropsky fond regionalniho rozvoje

Evropsky socialni fond

Evropsky zemédélsky zaruéni a podpurny fond — podpulrna sekce

Finanéni nastroj pro orientaci rybolovu.

Technicka pomoc
Zahrnuje administrativu spojenou s realizaci programu, analyzy a studie tykajici se OP RLZ,
vymeénu zkuSenosti s partnery, propagaci programu, provozovani informacnich systému a;.
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Uznatelné vydaje (téz Zplsobilé vydaje)
Vydaje uskuteénéné v ramci obdobi stanoveného v rozhodnuti financovani, které jsou
v souladu s pfisluSnymi predpisy Evropské unie.

Verejna podpora

Jakakoliv forma podpory poskytnuta zptusobem, ktery narusuje nebo hrozi narusit
hospodaiskou soutéz tim, Ze se zvyhodriuje urCité podnikani nebo odvétvi vyroby v mife, jiz
mGze byt dotéen obchod mezi Ceskou republikou a &lenskymi staty Evropské unie.

V Evropské unii jsou vychozi pravidla o poskytovani vefejné podpory (tzv. "state aid")
definovana v €lancich 87-89 Smlouvy o zalozeni ES. Obecny zakaz poskytovani vefejné
podpory plati, pokud pfislusna legislativa nestanovi jinak, nebo pokud Ufad pro ochranu
hospodafské soutéZe nepovoli vyjimku. V obdobi pfed vstupem CR do EU se posuzovani
slugitelnosti vefejné podpory se zavazky CR vyplyvajicimi z Evropské dohody fidilo zakonem
&. 59/2000 Sb., o vefejné podpore, v platném znéni. V obdobi po vstupu CR do EU se
poskytovani vefejné podpory Fidi pravidly dle ¢l. 87-89 Smlouvy o zalozeni ES.

Verejna zakazka
Vybérove fizeni na dodavatele zbozi nebo sluzeb, které podléha procesu verejné soutéze
v souladu se Zakonem o zadavani vefejnych zakazek.

Zprostredkujici subjekt ( Intermediate Body)

Za zprostfedkujici subjekt se dle nafizeni €. 1260/1999 povaZzuje instituce, ktera vykonava
delegované ¢innosti Ridiciho organu. Zprostfedkujici subjekt realizuje &ast OP RLZ
v delegované pusobnosti (pravomoci), podili se na vypracovani podkladu pro vyro€ni zpravy
a zavére&nou zpravu o realizaci za jednotliva OpatFeni a jejich pfedloZeni Ridicimu organu.
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26. PRILOHA XII. - PREHLED KONTAKTU

MPSV CR

Odbor fizeni pomoci z ESF

Na pofi¢nim pravu 1 tel: 257 196 841 www.esfcr.cz
128 01 Praha 2

Sprava sluzeb zaméstnanosti MPSV CR

Odbor implementace programt ESF

Palackého namésti 4 tel.: 221 923 562 www.SsSzZ.mpsv.cz
128 01 Praha 2

MPSV CR

Odbor socialnich sluzeb

Na pofi¢nim pravu 1 tel.: 221 922 859
128 01 Praha 2

Urad prace Pfibram

Oddéleni implementace ESF

Zdaborska 4 tel.: 318 492 311
261 01 Pribram

Urad prace Most

Oddéleni implementace ESF

Trida Budovatell 1989 tel.: 476 706 185, 476 440 601
434 706 Most

Urad prace Karlovy Vary

Oddéleni implementace ESF

Svahova 24 tel.: 353 225 543, 353 239 511
360 01 Karlovy Vary

Urad prace Plzefi

Oddéleni implementace ESF

Kuplifova 7 tel.: 377 411 111
320 00 Plzen

Utad prace Ceské Budéjovice

Oddéleni implementace ESF

Klavikova 7 tel.: 387 709 111
370 04 Ceské Budgjovice

Urad prace Liberec

Oddéleni implementace ESF

Dr. Milady Horakové 23 tel.: 485 236 111
460 31 Liberec 1

Urad prace Hradec Kralové

Oddéleni implementace ESF

Na Okrouhliku 1371 tel.: 495 868 111
502 67 Hradec Kralové
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Urad Prace Pardubice

Oddéleni implementace ESF

B. V. Kunétické 2011 tel.: 466 751 111
530 02 Pardubice

Urad prace Jihlava

Oddéleni implementace ESF

Brtnicka 21 tel.: 567 126 111
586 01 Jihlava

Urad prace Brno-venkov

Oddéleni implementace ESF

Sujanovo namésti 3 tel.: 543 160 111
660 35 Brno

Utad préace Zlin

Oddéleni implementace ESF

Ciperova 5182 tel.: 577 577 111
760 42 Zlin

Ufad prace Olomouc

Oddéleni implementace ESF

Vejdovského 4 tel.: 585 548 700
772 00 Olomouc

Urad prace Ostrava

Oddéleni implementace ESF

Tfida 30. dubna 2c tel.: 595 132 511
701 60 Ostrava

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 7-8 tel.: 257 193 648 www.msmt.cz
118 12 Praha 1, e-mail: mailto:esf@msmt.cz

Narodni institut pro dalSi vzdélavani

Ué&riovska 100/1 tel.: 266 106 307 www.nidv.cz

190 00 Praha 9 e-mail: info@nidv.cz

Krajsky urad StfedoCeského kraje

Zborovska 11 tel.: 257 280 319 www.kr-stredocesky.cz
150 21 Praha 5 e-mail: jamnikova@kr-s.cz

Krajsky ufad Usteckého kraje
Velka Hrgadebm’ 48 tel.: 475 657 280 www.kr-ustecky.cz
400 02 Usti nad Labem e-mail: mertinova.m@kr-ustecky.cz

Krajsky ufad Karlovarského kraje
Zavodni 353/88 tel.: 353 502 424 www.kr-karlovarsky.cz
360 21 Karlovy Vary e-mail: pavel.prochazka@kr-karlovarsky.cz

Krajsky ufad Plzefiského kraje
Kroupova 18 tel.: 377 169 403 www.kr-plzensky.cz
306 14 Plzen e-mail: pavel.loffelmann@kr-plzensky.cz

Krajsky ufad JihoCeského kraje
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U zimnl'bo stadionu 1952/2
37076 Ceské Budéjovice

Krajsky urad Libereckého kraje
U jezu 642/2a
461 80 Liberec

Krajsky ufad Kralovehradeckého kraje

Wonkova 1142
500 02 Hradec Kralové

Krajsky ufad Pardubického kraje
Komenského nam. 125
532 11 Pardubice

Krajsky urad kraje VysoCina
Zizkova 16
587 33 Jihlava

Krajsky Urad Jihomoravského kraje
Zerotinovo nam. 3/5
601 82 Brno

Krajsky ufad Olomouckého kraje
Jeremenkova 40B, 16.NP
779 00 Olomouc

Krajsky ufad Zlinského kraje
TF. T. Bati 3792
76190 Zlin

Krajsky urfad Moravskoslezského kraje

28. fijna 117
702 18 Ostrava

Ministerstvo Zivotniho prostiedi
Odbor vnéjsich vztaht
VrSovicka 65

100 10 Praha 10

Ministerstvo pramyslu a obchodu
Odbor strukturalnich fondd

Na Frantisku 32

110 00 Praha 1

Qzechlnvest

Stépanska 15

120 00 Praha 2
Narodni vzdélavaci fond

Opletalova 25
110 00 Praha 1

tel. 386 720 323 www.kraj-jihocesky.cz
e-mail: strakova@kraj-jihocesky.cz

tel.: 485 101 872 www.kraj-Ibc.cz
e-mail: petra.koutecka@kraj-lbc.cz
vladimir.ort@kraj-lbc.cz

tel. 495 817 320 www.kr-kralovehradecky.cz
e-mail: mschanel@kr-kralovehradecky.cz

tel. 466 026 230 www.pardubickykraj.cz
e-mail: tereza.hacova@pardubickykraj.cz

tel. 564 602 846 www.kr-vysocina.cz
e-mail: ubr.k@kr-vysocina.cz

tel. 541 658 317 www.kr-jihomoravsky.cz
e-mail: chabicovska.lucie@kr-jihomoravsky.cz

tel. 585 508 235 www.kr-olomoucky.cz
e-mail: a.pliska@kr-olomoucky.cz

tel. 577 615618 www.kr-zlinsky.cz
e-mail: jarmila.gabrielova@kr-zlinsky.cz

tel. 595 622 931 www.kr-moravskoslezsky.cz
e-mail: jiri.hudec@kr-moravskoslezsky.cz

tel. 267 122 356 www.env.cz
e-mail: Jana_Sobeslavska@env.cz

tel. 224 851 111
e-mail: mpo@mpo.cz

tel.: 296 342 500 www.czechinvest.org
e-mail: programy@czechinvest.org

tel.: 224 500 500 www.nvf.cz
e-mail: esf.dotazy@nvf.cz
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