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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





ZADÁVACÍ DOKUMENTACE

 A 

POKYNY PRO ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY

„NZZ - Zajištění vzdělávacích akcí“
veřejná zakázka je zadána dle § 12 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění a Směrnice MŠMT ČR upravující zadávání zakázek malého rozsahu č. j. 2371/2009-14 ze dne 23. července 2009
	Název veřejné zakázky:
	„NZZ - Zajištění vzdělávacích akcí“

	Zadavatel

	Název / obchodní firma :
	Národní ústav odborného vzdělávání v praze

	Adresa sídla / místa podnikání:
	Weilova 1271/6, 102 00 Praha 10

	IČ :
	00022179 

	Osoby oprávněné za zadavatele jednat:
	RNDr. Miroslav Procházka, CSc., ředitel

	Kontaktní osoba :
	Kateřina Ondroušková

	Telefon, fax:
	tel./fax.: +420 274 022 222 / +420 274 863 380, 



	E-mail:
	katerina.ondrouskova@nuov.cz


Klasifikace předmětu veřejné zakázky

	Název kódu CPV
	Kód CPV
	Rozsah

	Organizace seminářů 
	79951000-5
	soubor


1. Vymezení předmětu veřejné zakázky

Předmětem plnění veřejné zakázky je organizačně technické zajištění celkem 190 jednodenních seminářů (93 seminářů v roce 2010 a 97 seminářů v roce 2011). 
Předmět veřejné zakázky je rozdělen na 2 části  A - B. Uchazeči o veřejnou zakázku mohou předložit nabídku na jednu  nebo na obě části veřejné zakázky, ve které budou splňovat požadavky zadavatele uvedené v zadávací dokumentaci (dále jen „ZD“). Na každou část zakázky bude uzavřena samostatná smlouva. Požadavek zadavatele na realizaci jednotlivých seminářů bude proveden písemnou objednávkou. 
Technické požadavky na prostory pro semináře - (shodné pro část A i B): 

1) Učebny odpovídající požadavku se budou nacházet ve středních odborných školách, v uvedené lokalitě. V uvedené lokalitě se veškeré semináře budou konat v jednom či více subjektech.
2) Pro dopolední blok výuky bude zajištěna velká počítačová pracovna s 20 PC, v případě sloučení dvou seminářů s místy pro cca 40 osob (2 osoby / 1 PC), připojení na internet všech PC v učebně, PC pro lektora s diaprojektorem a připojením na internet, flipchart + příslušenství, prostor pro občerstvení účastníků semináře.
3) Pro odpolední blok budou zajištěny 2 – 4 (v závislosti na počtu pracovních skupin) menší učebny bez nutnosti vybavení výpočetní technikou, PC pro lektora s diaprojektorem a připojením na internet, flipchart + příslušenství, prostor pro občerstvení účastníků semináře.  
4) Výzdoba učebny vlajkou EU.

5) Možnost ubytování lektora v místě pořádání semináře. 
6) Možnost tisku a kopírování materiálů v místě konání seminářů.
7) Dostupnost a obslužnost místa konání seminářů (dostupná veřejná doprava, parkovací plocha v místě konání seminářů).

Výpočetní technika musí splňovat tyto minimální parametry - (shodné pro část A i B) :

1) PC

Typ procesoru:

Minimálně jednojádrové (úsporné) CPU


Velikost operační paměti:
2GB


Typ operační paměti:
DDR2 – DDR3


Grafická karta:

Minimálně integrovaná


Optická mechanika:

DVD-RW


Síťová karta:


1 Gb


USB 2.0, D-SUB VGA výstup, Zvuková integrovaná karta

2) monitor 17“

3) klávesnice, myš

Občerstvení (1 osoba) - (shodné pro část A i B): 

1) dopoledne 
- teplé nápoje (káva + mléko, čaj)

- studené nápoje (jemně perlivá voda)
2) 1 x oběd

- polévka a hlavní jídlo (možnost výběru alespoň ze dvou hlavních 

                                jídel)
Časový požadavek na zajištění prostor pro 1 seminář: 9 hodin / den (shodné pro část A i B).
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky: 
Pro část A - 
a) v roce 2010 – 332.583,- Kč bez DPH
b) v roce 2011 – 346.735,- Kč bez DPH
Pro část B -  

c) v roce 2010 – 325.507,- Kč bez DPH
d) v roce 2011 – 339.659,- Kč bez DPH
(Předpokládaná hodnota za jeden seminář: 7.076,23 Kč bez DPH (shodné pro část A i B) – v případě sloučení seminářů se jedná o adekvátní násobek výše uvedené částky).

Uchazeč v nabídce předloží fotodokumentaci (popř. CD) objektu, vnitřních prostor, prostor pro zajištění občerstvení a nabídku jídelního lístku. 

2. Místo a doba plnění

Místem plnění veřejné zakázky je pro část:
A - Praha 
B - Brno.
Termíny seminářů (shodné pro část A i B):
únor – duben 2010 

únor – duben 2011 

Konkrétní termíny určuje zadavatel v písemné objednávce nejpozději 1 měsíc před konáním akce.
Rok 2010:
Pro část A - Praha – 47 seminářů; 1 seminář / 20 osob;


Pro část B - Brno – 46 seminářů; 1 seminář / 20 osob; 

Rok 2011:
Pro část A - Praha – 49 seminářů; 1 seminář / 20 osob; 
Pro část B - Brno –  48 seminářů; 1 seminář / 20 osob; 
3. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny

3.1. Uchazeč zpracuje nabídkovou cenu v tomto členění: 

Nabídková cena bude uvedena v členění: nabídková cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), samostatně příslušná sazba DPH a nabídková cena včetně DPH. Nabídková cena v této skladbě bude uvedena na krycím listu nabídky pro část A a pro část B, který tvoří přílohu č. 1 této zadávací dokumentace. Nabídková cena bude obsahovat veškeré náklady na splnění veřejné zakázky za celou dobu plnění veřejné zakázky.  Nabídková cena bude stanovena jako cena „nejvýše přípustná“. 

Nabídková cena bude uvedena na krycím listu nabídky samostatně pro část A a pro část B. 
Zadavatel nepřipouští překročení nabídkové ceny po dobu plnění veřejné zakázky. 

3.2.  Platební podmínky

Zadavatel nebude poskytovat zálohy.  Platba se uskuteční 1x za měsíc, vždy po realizaci konkrétních uskutečněných seminářů. Platba za předmět plnění bude probíhat na základě daňového dokladu, jehož splatnost bude stanovena na minimálně 30 dnů ode dne doručení daňového dokladu.
Platby budou probíhat výhradně v CZK a rovněž veškeré cenové údaje budou uváděny v této měně.
Zadavatel připouští překročení nabídkové ceny pouze z důvodů:

· změny sazby DPH

· vstupu České republiky do Evropského měnového prostoru.
Veškeré ceny dohodnuté na základě výsledků tohoto zadávacího řízení jsou ceny v korunách českých (tj. CZK), tj. v měně České republiky. Stane-li se v mezidobí Česká republika členem Evropské měnové unie a bude-li v době účinnosti smlouvy na zakázku závazně stanoven koeficient pro přepočet CZK na EUR, budou ceny sjednané v CZK přepočteny do EUR na základě odpovídajícího koeficientu sjednaného v mezinárodních úmluvách, kterými bude Česká republika vázána, jakož i v souladu s případnou tomu odpovídající vnitrostátní právní úpravou České republiky.
4. Kvalifikační předpoklady (shodné pro část A i B)
4.1. Kvalifikace

Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 

· základních kvalifikačních předpokladů,

· profesních kvalifikačních předpokladů,
· technických kvalifikačních předpokladů.

Doklady prokazující splnění kvalifikace je povinen předložit dodavatel v originále či v úředně ověřené kopii.

Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno splnění kvalifikace, starší 90 kalendářních dnů.

4.1.1. Základní kvalifikační předpoklady splňuje dodavatel:

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch zločinného spolčení, trestný čin účasti na zločinném spolčení, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště,

c) který nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu,

d) vůči jehož majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

e) který není v likvidaci,

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče,

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště uchazeče,

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,
Dodavatel prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů čestným prohlášením. Prohlášení bude podepsané osobou oprávněnou za dodavatele jednat a podepisovat. Dodavatel může použít přílohu č. 2 zadávací dokumentace.
4.1.2. Profesní kvalifikační předpoklady 

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže dodavatel, který předloží:

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán,

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.

Veškeré požadované doklady musejí být předloženy v originálu nebo úředně ověřené kopii, není-li stanoveno jinak. K dokladům, jež nejsou předkládány v českém jazyce, musí být připojen rovněž jejich úředně ověřený překlad do českého jazyka. Je-li vyžadováno čestné prohlášení, musí být podepsáno statutárním orgánem činitele prohlášení, v případě podpisu jinou osobou musí být originál zmocnění této osoby doložen společně s nabídkou dodavatele. Neprokázání kvalifikace požadovaným způsobem nebo nesplnění uvedených podmínek bude posuzováno jako nesplnění zadávacích podmínek s následkem vyloučení příslušného uchazeče ze zadávacího řízení.
4.1.3. Technické kvalifikační předpoklady 

Požadavky na technickou způsobilost

Dodavatel je povinen k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů doložit:
Seznam významných služeb obdobného charakteru poskytnutých dodavatelem v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby plnění (název objednatele, název významné služby a její popis, termín plnění); přílohou tohoto seznamu musí být alespoň 2:

a) osvědčení vydané veřejným zadavatelem, pokud byly služby poskytnuty veřejnému zadavateli, nebo

b) osvědčení vydané jinou osobou, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli, nebo
c) čestné prohlášení dodavatele, pokud byly služby poskytovány jiné osobě než veřejnému zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle písm. b) od této osoby získat z důvodů spočívajících na její straně;
Každé osvědčení musí být v hodnotě min. 7.000,- Kč bez DPH za jeden seminář o počtu min. 20 osob. 
5. Obchodní podmínky

5.1. Smluvní a obchodní podmínky

Tato část dokumentu popisuje vybrané stanovené smluvní a obchodní podmínky, kterým uchazeč musí vyhovět.

V následujícím textu je pojem „Smlouva“ chápán jako smlouva na celkové zabezpečení poptávaných služeb a činností, která bude uzavřena s uchazečem (dodavatelem) jehož nabídka bude vyhodnocena jako nejvýhodnější dle kriterií hodnocení (viz kapitola 7). 

Uchazeč je povinen v nabídce předložit podepsaný „Návrh smlouvy“. Tento návrh musí být podepsaný osobou oprávněnou za uchazeče jednat. Návrh smlouvy musí být v souladu s podmínkami zadání této veřejné zakázky.
5.1.1. Náhrady škod

Dodavatel musí potvrdit, že přijímá následující náhrady škod:

· Dodavatel ručí za veškeré škody (i za škody na zdraví účastníků seminářů)  způsobené v důsledku porušení smluvních závazků dodavatele úmyslně nebo z nedbalosti.

· Uplatňování náhrady škody bude řešeno v souladu s obchodním zákoníkem č. 513/91 Sb., v platném znění.

· Zaplacením náhrady škody se dodavatel nezbavuje zodpovědnosti za splnění smluvních závazků.
5.1.2. Smluvní sankce

Dodavatel musí potvrdit, že je připraven převzít záruky za dodržení sjednaných termínů a úrovní služeb.

V případě, že Dodavatel nebude poskytovat služby na sjednané úrovni poskytování služeb, vznikne zadavateli nárok na poskytnutí smluvní sankce ve  výši 5.000,- Kč za každé porušení v jednom semináři. Pro případ, že dodavatel organizačně nezajistí konání semináře vůbec, vzniká zadavateli nárok na smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč za jeden každý nezajištěný seminář. 
5.1.3. Trvání a ukončení smlouvy

Smlouva se uzavírá na dobu určitou, a to do 30.04.2011.
Smlouva může být ukončená před uplynutím její dohodnuté doby trvání jednou z následujících možností vzájemnou písemnou dohodou nebo odstoupením od smlouvy pro závažné neplnění smluvních povinností druhou stranou při poskytnutí lhůty na nápravu.
Závažným neplněním smluvních povinností je myšleno:

Za stranu dodavatele:

· Opakovaně (ve dvou seminářích) nebyly naplněny parametry úrovně služeb, a to ani po marné písemné výzvě objednatele k odstranění nedostatků.

Za stranu objednatele:

· Prodlení s úhradou peněžitého závazku delším než dva měsíce, a to i po marné písemné výzvě k provedení úhrady.

5.1.4. Právní řád a řešení sporů

Smlouva se řídí a bude vykládána v souladu s právním řádem České republiky. Všechny spory vzniklé z tohoto ujednání, nebo v souvislosti s ním budou strany řešit především vzájemnou dohodou. Nedojde-li k dohodě, budou spory vyplývající ze závazkového vztahu upraveného smlouvou řešeny podle obecně závazných právních předpisů České republiky.
5.1.5. Různé

Dodavatel musí potvrdit, že ve smlouvě bude ručit za následující:

· Služby poskytované v souladu se smlouvou budou prováděny kvalifikovanou osobou odpovídající nárokům na požadované služby.
· Kontaktní osoba dodavatele bude k dispozici osobně vždy na zahájení semináře a dále v průběhu semináře k dosažení na mobilním telefonu.

Dodavatel má povinnost od skončení plnění zakázky uchovávat doklady související s plněním zakázky do konce roku 2025, pokud český právní systém nestanovuje lhůtu delší, a umožnit osobám oprávněným k výkonu kontroly projektu (zejména se jedná o poskytovatele, MŠMT, MF, NKÚ, EK, Evropský účetní dvůr), z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu těchto dokladů. 
6. Pokyny pro zpracování nabídky

Uchazeč o veřejnou zakázku může předložit nabídku na jednu nebo obě části.
Pokud bude uchazeč podávat nabídku  pro obě části, předloží nabídku pro každou část samostatně. Nabídka bude podána v řádně uzavřené obálce označené názvem veřejné zakázky a její částí a adresou dodavatele, který nabídku v listinné podobě podává, obálka bude označena nápisem NEOTVÍRAT. 
Nabídka bude předložena v jednom originále a v jedné kopii (doporučení zadavatele) v písemné formě, v českém jazyce. Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl (doporučení zadavatele). Nabídka bude zajištěna proti neoprávněné manipulaci s jednotlivými listy (doporučení zadavatele).

Uchazeč závazně použije pořadí dokumentů specifikované v následujících bodech tohoto článku zadávací dokumentace.

1. Krycí list nabídky. Pro sestavení krycího listu uchazeč závazně použije přílohu č. 1 – Krycí list nabídky pro část A , popř. pro část B. Na krycím listu budou uvedeny následující údaje: název veřejné zakázky, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalším jednáním), nejvýše přípustná nabídková cena v členění podle zadávací dokumentace, datum a podpis osoby oprávněné za uchazeče jednat.

2. Obsah nabídky

3. Doklady, jimiž uchazeč o VZ splňuje kvalifikaci:

a) Základní kvalifikační předpoklady 

b) Profesní kvalifikační předpoklady 

c) Technické kvalifikační předpoklady 

4. Návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou za uchazeče jednat.
5. Prohlášení o vázanosti nabídkou 
6. Fotodokumentace (popř. CD) objektu, vnitřních prostor, prostor pro zajištění občerstvení a nabídka jídelního lístku.
7. Kritéria hodnocení nabídek

Nabídky budou hodnoceny podle nejnižší celkové nabídkové ceny v Kč bez DPH.
8. Vyhrazená práva zadavatele
· Ze zadávacího řízení budou vyřazeny ty nabídky, které nebudou splňovat zadavatelem stanovené požadavky nebo nebudou obsahovat zadavatelem požadované náležitosti;

· Zadavatel si vyhrazuje  právo zrušit zadávací řízení.

9. Variantní řešení

Zadavatel nepřipouští variantní řešení nabídky.

10. Zadávací lhůta
Zadávací lhůta počíná běžet okamžikem  skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem 31.12.2009. Uchazeči jsou vázání obsahem svém nabídky po celou dobu běhu zadávací lhůty.

11. Přílohy zadávací dokumentace

Příloha č. 1 – Krycí list nabídky pro část A a pro část B
Příloha č. 2 - Prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů
Příloha č. 3 – Prohlášení o vázanosti nabídkou
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