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INSTRUKCE PRO VKLADANI SOUBORU PEZ DO OPENKM
Cesko-norsky vyzkumny program CZ09

Prihlaste se pomoci svych pristupovych dat poskytnutych zprostfedkovatelem programu.
Doporucujeme prohlizece Mozilla FireFox nebo Google Chrome. Pfihlasovaci okno je na odkazu
https://intervesvav.msmt.cz:
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Pro vkladani soubort do systému OpenKM:

Kliknéte na adresar Programy a uvidite slozku s nazvem 7F_CZ09 REPORTING. Po otevieni této
se vam ukaze podslozka s nazvem Periodic project reports.

Po kliku na adresar Periodic project reports pak:
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V adresari Periodic project reports je pro vas pripraven adresai pojmenovany podle ID Vaseho
projektu ve Zluté barvé (napfr. 7F14500). Kliknéte na néj.



Zpravu_s prilohami_vloZte do sloZky s oznacenim roku daného reportovaciho obdobi. Soubory
pojmenujte podle nazvu zpravy a dané prilohy. Do Zluté oznaceného adresare mate pfistup jak
pro Cteni, tak pro zapis. UloZeny soubor jiz nemiZete odstranit. Opraveny dokument oznacte
_revised 1 (pfipadnou dalsi Gpravu _revised 2 atd.). Nevytvarejte vlastni podslozky!
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Svoji zprdvu a pfilohy nahrajete pomoci tlacitka Pfidat dokument.

Z horni listy vyberte Pfidat doument:
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Objevi se toto dialogové okno,

P¥idat nové dokumenty

Frochazet . | Soubor nevybran.

"I Nahrat dokumenty ze ZIP souboru

|| Notifikovat uZivatele

Zavfit Odeslat

kde pomoci tlacitka Prochazet identifikujte soubor, ktery chcete nahrat (PEZ nebo ZAZ, pfrilohy)
na Vasem pocitaci a pomoci tlaéitka Odeslat jej nahrajete do OpenKM. Pokracujte, dokud nebudete
mit ve zvoleném adresari OpenKM nahrany vSechny soubory. Pokud budete mit vice soubori v zipu,
mUZete zaskrtnout volbu Nahrdt dokumenty ze ZIP souboru a poté zvolit Odeslat, pak se soubory
do zvoleného adresare v OpenKM nahraji jako jednotlivé soubory pomoci jednoho kliku na tlacitko
Odeslat (pfi zaskrtnuti volby Nahrat dokumenty ze ZIP souboru). Po nahrani vSsech soubord zvolte

Zavrit.

Praci v OpenKM ukoncite pomoci tlacitka Soubor (vlevo nahofe) a nasledné Konec.
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