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Èást normativní



- Rozhodnutí MŠMT, kterým se doplòuje Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací námìstkù 

  ministrù, vrchních øeditelù, øeditelù odborù a vybraného okruhu zamìstnancù ministerstev a ostatních orgánù státní správy

- Úplné znìní Seznamu zkoušek z cizích jazykù a pøehledu jazykových kvalifikací námìstkù ministrù, vrchních øeditelù, 

  øeditelù odborù a vybraného okruhu zamìstnancù ministerstev a ostatních orgánù státní správy

- Smìrnice MŠMT k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do škol a školských zaøízení





Èást metodická



- Metodická pomoc školám, pøedškolním zaøízením a školským zaøízením zøizovaným obcí pøi pøechodu na právní 

   subjektivitu 

- Metodický pokyn MŠMT k èerpání  úèelovì urèených finanèních prostøedkù  státního rozpoètu na proškolení uèitelù 

  v rámci projektu P I – Informaèní gramotnost

- Metodický pokyn ministrynì školství, mládeže a tìlovýchovy k vzdìlávání žákù se specifickými poruchami uèení nebo 

  chování

- Metodický pokyn k organizaci èinnosti støedisek výchovné péèe pro dìti a mládež a stanovení výše úhrady za stravování a 

  ubytování podle § 16 odst. 3 zákona è. 109/2002 Sb.

- Uèební plán uèebního oboru 69-55-E/006  Práce ve  zdravotnických  a sociálních zaøízeních - peèovatelské práce





Èást oznamovací 



- Vyhledání partnerské školy prostøednictvím Internetu

- Informace o výbìrovém øízení do dvojnárodnostního  dvojjazyèného èesko-nìmeckého studia realizovaném na Gymnáziu    

   Friedricha Schillera v Pirnì

- Koncepce dalšího vzdìlávání pedagogických pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání 

- Seznam povinné dokumentace škol a školských zaøízení

- Sdìlení MŠMT k úpravì organizace školního roku ve školách a školských zaøízeních postižených povodní

- Oznámení o schválení nových uèebních dokumentù, pøíp. jejich  dodatkù, studijních a uèebních oborù skupiny 41 a 43

- Oznámení o  schválení uèebních dokumentù studijního oboru 31-43-L/004 Operátor odìvní výroby - odìvní výroba

- Oznámení o konání kvalifikaèních zkoušek

- Oznámení o doporuèené organizaci výuky pøedmìtu tìlesná výchova na odborných uèilištích

- Informace o udìlení schvalovacích doložek















Poznámka : Texty neprošly korekturou.
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Ministerstvo školství,

mládeže a tìlovýchovy  

È. j. 16 923/2002-22



                                                           V Praze dne 14. èervna 2002





Rozhodnutí

Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy,

 kterým se doplòuje Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací námìstkù ministrù, vrchních øeditelù, øeditelù odborù 

a vybraného okruhu zamìstnancù ministerstev a ostatních orgánù 

státní správy



	Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy doplòuje Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací námìstkù ministrù, vrchních øeditelù, øeditelù odborù a vybraného okruhu zamìstnancù ministerstev                   a ostatních orgánù státní správy ze dne 3. 7. 2000 è. j. 21 646/2000-22, Vìstník MŠMT, sešit 9/2000, ve znìní Rozhodnutí Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy ze dne 8. 8. 2001 è.j. 19070/2001-22, takto:







I.



V seznamu zkoušek Angliètina se



pro úroveò znalostí 1 za zkoušku ”BEC 1 – The Business English Certificate 1” doplòuje    tato nová zkouška: ”BEC Preliminary - The Business English Certificate  Preliminary”.



pro úroveò znalostí 2 za zkoušku ”BEC 2 – The Business English Certificate 2” doplòuje    tato nová zkouška:  ”BEC Vantage – The Business English Certificate Vantage”. 



pro úroveò znalostí 3 za zkoušku ”BEC 3 – The Business English Certificate 3”, doplòuje tato nová zkouška:   ”BEC Higher – The Business English Certificate Higher”.



pro úroveò znalostí 3 za zkoušku ”JASPEX Final English Exam” doplòuje tato nová    zkouška: ”Zkouška MV – 3. stupeò”.



pro úroveò znalostí 3 za zkoušku ”státní všeobecná jazyková zkouška” doplòuje tato nová zkouška: ”státní speciální jazyková zkouška”.





V seznamu zkoušek Nìmèina se



pro úroveò znalostí 2 za zkoušku ”ÖSD – Grundstufe 2” doplòuje tato nová zkouška:

”Zkouška MV – 2. stupeò”. 

      

pro úroveò znalostí 3 za zkoušku ”státní všeobecná jazyková zkouška” doplòuje tato nová zkouška: ”státní speciální jazyková zkouška”. 





V seznamu zkoušek Francouzština se



a)  pro úroveò znalostí 3 za zkoušku ”státní všeobecná jazyková zkouška” doplòuje tato nová zkouška: ”státní speciální jazyková zkouška”. 









II.



Toto rozhodnutí nabývá úèinnosti dnem 14. èervna 2002













Mgr. Eduard Zeman  v. r.

ministr školství, mládeže a tìlovýchovy 





�Ú p l n é   z n ì n í



Ministerstvo školství,  

mládeže a tìlovýchovy



È. j.:  21 646/2000-22

È. j.:  19 070/2001-22   

È. j.:  16 923/2002-22  



  



Seznam



zkoušek z cizích jazykù a  pøehled jazykových kvalifikací  námìstkù  ministrù, vrchních øeditelù,  øeditelù  odborù  a  vybraného  okruhu  zamìstnancù  ministerstev a ostatních ústøedních orgánù státní správy ze dne 3.7.2000 è.j. 21 646/2000-22, Vìstník MŠMT sešit 9/2000,ve znìní Rozhodnutí Ministerstva školství,mládeže a tìlovýchovy ze dne 8. 8.2001                                                                             è.j. 19 070/2001-22 a Rozhodnutí Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy ze dne 14. 6. 2002 è.j. 16 923/2002-22, kterým se seznam doplòuje 





         Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy k provedení bodu III/2a usnesení vlády è. 410/2000, kterým se stanoví systém standardizovaných jazykových zkoušek a systém prokazování jazykové kvalifikace pro námìstky ministrù, vrchní øeditele, øeditele odborù a vybraný okruh zamìstnancù ministerstev a ostatních ústøedních orgánù státní správy, stanoví tento  Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací uvedený v pøíloze, podle nìhož se bude postupovat k zabezpeèení výše uvedeného usnesení vlády.











Mgr. Eduard Zeman  v. r.

ministr školství, mládeže a tìlovýchovy



�Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací

Angliètina





Úroveò znalostí�Zkouška��1.�KET – Key English Test���PET – Preliminary English Test���BEC 1 – The Business English Certificate 1���BEC  Preliminary - The Business English Certificate Preliminary���STANAG 6001 – 1. stupeò (zkouška Ministerstva obrany, dále jen MO)���osvìdèení o základní znalosti jazyka anglického (státní jazyková škola)1���maturitní zkouška z anglického jazyka na gymnáziu���TOEFL 400-479���TOEFL CB  97-156���Zkouška Ministerstva zahranièních vìcí (dále jen MZV) – úroveò 2���Zkouška Ministerstva vnitra (dále jen MV) – 1. stupeò���JASPEX  200��2.�Certificate in English���FCE – First Certificate in English���IELTS  4,5 – 6���BEC 2 – The Business English Certificate 2��                      �BEC Vantage - The Business English Certificate Vantage���STANAG 6001 – 2. stupeò (zkouška MO)���státní základní jazyková zkouška���TOEFL 480-549���TOEFL CB 157-212���Zkouška MZV – úroveò 3���Zkouška MZV – úroveò 4���Zkouška MV – 2. stupeò���JASPEX  400���Certificate in English for Business Purposes��3.�IELTS  6,5 – 9���CAE – Certificate in Advanced English���CPE – Certificate of Proficiency in English���BEC 3 – The Business English Certificate 3�� �BEC Higher – The Business English Certificate Higher���CEIBT – Certificate in English for International Business and Trade���STANAG 6001 – 3. stupeò (zkouška MO)���TOEFL 550-677���TOEFL CB 213-300���JASPEX Final English Exam�� �Zkouška MV – 3. stupeò���státní všeobecná jazyková zkouška��  �státní speciální jazyková zkouška2���maturitní zkouška z angliètiny jako prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce3                                             ���oborové studium na filozofické nebo pedagogické fakultì��





1Osvìdèení o základní znalosti jazyka vydává státní jazyková škola po absolvování výuky jazyka v rozsahu 420 vyuèovacích hodin bez zkoušky.



2Státní speciální jazykové zkoušky lze vykonat pro obor pøekladatelský a pro obor tlumoènický (viz § 7, odst. 1 vyhlášky Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy è. 526/1992 Sb., o státních jazykových školách a státních jazykových zkouškách).



3”Rozhodnutí ministra školství, mládeže a tìlovýchovy o rovnocennosti maturitní zkoušky z prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce  a v Rakouské škole v Praze se státní všeobecnou jazykovou zkouškou  konanou na státních jazykových školách è. j. 28 851/97-21, Vìstník MŠMT sešit 11/1997, ve znìní zmìny è. j. 32 043/98-23, Vìstník MŠMT sešit 5/1999, vèetnì úplného znìní.” Platnost tohoto rozhodnutí konèí dnem 31. srpna 2002.



”Rozhodnutí Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy podle § 58 písm. a) zákona è. 29/1984 Sb., o soustavì základních škol, støedních škol a vyšších odborných škol (školský zákon), ve znìní pozdìjších pøedpisù, o rovnocennosti maturitní zkoušky z prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce a v Rakouské škole v Praze, o.p.s, se státní všeobecnou jazykovou zkouškou konanou v jazykových školách zøizovaných státem nebo krajem è.j. 29 700/2001-23, Vìstník MŠMT sešit 3/2002.” Rozhodnutí nabývá úèinnosti dnem 1. záøí 2002 a je platné do 31. srpna 2004.



�Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací

Nìmèina





Úroveò znalostí�Zkouška��1.�GBS DaF – Grundbaustein Deutsch als Fremdsprache���STANAG 6001 – 1. stupeò (zkouška MO)���osvìdèení o základní znalosti jazyka nìmeckého (státní jazyková škola)1���maturitní zkouška z nìmeckého jazyka na gymnáziu���Zkouška MZV -  úroveò  1���Zkouška MZV -  úroveò  2���Zkouška MV –  1. stupeò���ÖSD – Grundstufe 1��2.�ZD – Zertifikat Deutsch2���STANAG 6001 – 2. stupeò  (zkouška MO)���státní základní jazyková zkouška���ZDaF – Zertifikat Deutsch als Fremdsprache2���ÖSD – Grundstufe 2�� �Zkouška MV – 2. stupeò���JASPEX 400���Zertifikat Deutsch für den Beruf��3.�ZMP – Zentrale Mittelstufenprüfung���ÖSD-Mittelstufe���PWD – Prüfung Wirtschaftsdeutsch International���ZOP – Zentrale Oberstufenprüfung���KDS – Kleines Deutsches Sprachdiplom���GDS – Grosses Deutsches Sprachdiplom���STANAG 6001 – 3. stupeò (zkouška MO)���DWD – Diplom Wirtschaftssprache Deutsch���DSD – Deutsches Sprachdiplom (Stufe 2) der KMK���Zkouška MZV – úroveò 4���Zkouška MV – 3. stupeò���JASPEX Abschlussprüfung���státní všeobecná jazyková zkouška�� �státní speciální jazyková zkouška3���maturitní zkouška z nìmèiny jako prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce4���oborové studium na filozofické nebo pedagogické fakultì��





1Osvìdèení o základní znalosti jazyka vydává státní jazyková škola po absolvování výuky jazyka v rozsahu 420 vyuèovacích hodin bez zkoušky.



2Zertifikat Deutsch (ZD) je spoleènou nìmecko-rakousko-švýcarskou zkouškou, která od ledna 2000 nahrazuje ZdaF (Zertifikat Deutsch als Fremdsprache) a G2 (ÖSD-Grundstufe 2).



3Státní speciální jazykové zkoušky lze vykonat pro obor pøekladatelský a pro obor tlumoènický (viz § 7, odst. 1 vyhlášky Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy è. 526/1992 Sb., o státních jazykových školách a státních jazykových zkouškách).



4.”Rozhodnutí ministra školství, mládeže a tìlovýchovy o rovnocennosti maturitní zkoušky z prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce  a v Rakouské škole v Praze se státní všeobecnou jazykovou zkouškou  konanou na státních jazykových školách è. j. 28 851/97-21, Vìstník MŠMT sešit 11/1997, ve znìní zmìny è. j. 32 043/98-23, Vìstník MŠMT sešit 5/1999, vèetnì úplného znìní.” Platnost tohoto rozhodnutí konèí dnem 31. srpna 2002.



 ”Rozhodnutí Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy podle § 58 písm. a) zákona è. 29/1984 Sb., o soustavì základních škol, støedních škol a vyšších odborných škol (školský zákon), ve znìní pozdìjších pøedpisù, o rovnocennosti maturitní zkoušky z prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce a v Rakouské škole v Praze, o.p.s, se státní všeobecnou jazykovou zkouškou konanou v jazykových školách zøizovaných státem nebo krajem è.j. 29 700/2001-23, Vìstník MŠMT sešit 3/2002.” Rozhodnutí nabývá úèinnosti dnem 1. záøí 2002 a je platné do 31. srpna 2004.



�Seznam zkoušek z cizích jazykù a pøehled jazykových kvalifikací

Francouzština





Úroveò znalostí�Zkouška��1.�CEFP 2 – Certificat d’Etudes de Français (Pratique 2)���Diplôme d’études en langue française���DELF 1 – Diplôme élementaire de langue française���STANAG 6001 – 1. stupeò (zkouška MO)���osvìdèení o základní znalosti jaz. francouzského (státní jazyková škola)1���maturitní zkouška z francouzského jazyka na gymnáziu���Zkouška MZV – úroveò 1���Zkouška MZV – úroveò 2��2.�DELF 2 – Diplôme élementaire de langue française���DL – Diplôme de Langue Française���DFA 1, DFA 2 – Diplôme de français des affaires���CFJ – Certificat de français juridique���CFS – Certificat de français de secrétariat���CFTH – Certificat de français du tourisme et de l’hotellerie���CFST – Certificat de français scientifique et technique���STANAG 6001 – 2. stupeò (zkouška MO)���státní základní jazyková zkouška��3.�DALF – Diplôme approfondi de langue française (1. a 2. stupeò)���DS – Diplôme Supérieur d’Etudes Françaises Modernes���DHEF – Diplôme de Hautes Etudes Françaises���CFP – Certificat de  français professionel���DAFA – Diplôme approfondi de français des affaires���STANAG 6001 – 3. stupeò (zkouška MO)���státní všeobecná jazyková zkouška�� �státní speciální jazyková zkouška2��

  �

maturitní zkouška z francouzštiny jako prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce���oborové studium na filozofické nebo pedagogické fakultì��





1Osvìdèení o základní znalosti jazyka vydává státní jazyková škola po absolvování výuky jazyka v rozsahu 420 vyuèovacích hodin bez zkoušky.



2Státní speciální jazykové zkoušky lze vykonat pro obor pøekladatelský a pro obor tlumoènický (viz § 7, odst. 1 vyhlášky Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy è. 526/1992 Sb., o státních jazykových školách a státních jazykových zkouškách).



3”Rozhodnutí ministra školství, mládeže a tìlovýchovy o rovnocennosti maturitní zkoušky z prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce  a v Rakouské škole v Praze se státní všeobecnou jazykovou zkouškou  konanou na státních jazykových školách è. j. 28 851/97-21, Vìstník MŠMT sešit 11/1997, ve znìní zmìny è. j. 32 043/98-23, Vìstník MŠMT sešit 5/1999, vèetnì úplného znìní.” Platnost tohoto rozhodnutí konèí dnem 31. srpna 2002.



 ”Rozhodnutí Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy podle § 58 písm. a) zákona è. 29/1984 Sb., o soustavì základních škol, støedních škol a vyšších odborných škol (školský zákon), ve znìní pozdìjších pøedpisù, o rovnocennosti maturitní zkoušky z prvního cizího jazyka ve tøídách gymnázií s výukou vybraných pøedmìtù v cizím jazyce a v Rakouské škole v Praze, o.p.s, se státní všeobecnou jazykovou zkouškou konanou v jazykových školách zøizovaných státem nebo krajem è.j. 29 700/2001-23, Vìstník MŠMT sešit 3/2002.” Rozhodnutí nabývá úèinnosti dnem 1. záøí 2002 a je platné do 31. srpna 2004.



















Smìrnice

Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy

k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami

do škol a školských zaøízení

è.j.: 13 710/2001-24 ze dne 6.6.2002









Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy (dále jen ”ministerstvo”) k zabezpeèení úkolù vyplývajících z ustanovení § 4 odst. 1 a § 8 odst. 2 zákona è. 132/2000 Sb., a k zajištìní procesu integrace dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do mateøských škol, základních škol, støedních škol, vyšších odborných škol a speciálních škol (dále jen ”škol”), vydává  podle § 92 zákona è. 129/2000 Sb.,  a § 11 zákona è. 147/2000 Sb.,  tuto smìrnici: 





Èl. 1

Vymezení pojmù



   (1)  Dítìtem nebo žákem se speciálními vzdìlávacími potøebami se pro úèely této smìrnice rozumí dítì nebo žák se zrakovým, sluchovým, tìlesným nebo mentálním postižením, s vadami øeèi, s více vadami�, s lékaøskou diagnózou autismus, se specifickými poruchami uèení nebo chování, dítì nebo žák zdravotnì postižený z dùvodu dlouhodobé nebo chronické nemoci (dále jen ”žák”), u kterého byly speciální vzdìlávací potøeby zjištìny na základì speciálnì pedagogického a psychologického vyšetøení a jejich rozsah a závažnost opravòuje žáka k zaøazení do režimu speciálního vzdìlávání a èerpání navýšených finanèních prostøedkù�.



   (2) Speciální vzdìlávací potøeby žákù uvedených v odstavci 1 jsou zajiš�ovány formou individuální integrace nebo formou skupinové integrace nebo ve škole samostatnì urèené pro žáky se speciálními vzdìlávacími potøebami. Vzdìlávání individuálnì integrovaného žáka se uskuteèòuje podle individuálního vzdìlávacího programu. Doporuèené náležitosti individuálního vzdìlávacího programu jsou uvedeny v pøíloze è. 1 této smìrnice. Doporuèená rámcová struktura individuálního vzdìlávacího programu je uvedena v pøíloze è. 2 této smìrnice. Strukturu a náležitosti individuálního vzdìlávacího programu je možné rozšíøit podle individuální potøeby žáka.



Individuální integrací žáka se rozumí:

jeho vzdìlávání ve tøídì mateøské školy, základní školy, støední školy nebo vyšší odborné školy, která není samostatnì urèena pro žáky se speciálními vzdìlávacími potøebami pøi souèasném zajištìní odpovídajících vzdìlávacích podmínek a nezbytné speciálnì pedagogické nebo psychologické péèe

jeho vzdìlávání ve tøídì speciální školy samostatnì urèené pro žáky s jiným druhem nebo stupnìm postižení



  (4)  Skupinovou integrací se rozumí vzdìlávání žáka ve speciální tøídì nebo specializované tøídì zøizované podle zvláštních pøedpisù�. V nìkterých vyuèovacích pøedmìtech se žáci mohou vzdìlávat spoleènì s ostatními žáky školy a v rámci svých možností jsou  zapojeni do všech aktivit mimo vyuèování�. 











Èl. 2



Ekonomické zabezpeèení



   (1)  Pøíslušný orgán kraje nebo okresní úøad (dále jen ”územní orgán”)  poskytne škole finanèní prostøedky na pøíplatek na nezbytné zvýšení nákladù spojených s výukou žáka a zabezpeèení jeho vzdìlávacích potøeb� (dále jen ”pøíplatek”) v pøípadì, že speciálnì pedagogické a psychologické vyšetøení žáka podle  èl. 1 odst.1 provede pedagogicko- psychologická poradna nebo speciálnì pedagogické centrum nebo støedisko výchovné péèe (dále jen ”poradenské zaøízení”) zaøazené do sítì škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení ministerstva s pùsobností v kraji podle sídla školy. Doporuèené náležitosti speciálnì pedagogického a psychologického vyšetøení žáka jsou uvedeny v pøíloze è. 3 této smìrnice. 



   (2) Územní orgán poskytne pøíplatek na základì podkladù pøedložených školou do 30. listopadu kalendáøního roku. Jednotlivé pøípady, kdy je žák integrován v prùbìhu školního roku, øeší územní orgán operativnì a bez zbyteèného odkladu. 



   (3)  Územní orgán posoudí oprávnìnost ekonomických požadavkù školy zpracovaných na základì návrhu poradenského zaøízení a vyjádøených v individuálním vzdìlávacím programu žáka. Výše  pøíplatku je stanovena individuálnì podle konkrétních vzdìlávacích potøeb žáka, rozsahu poskytované péèe a s ohledem na odbornou a ekonomickou nároènost výuky v jednotlivých roènících školy.  



   (4)  Pøíplatek je urèen na  mzdové  prostøedky pedagogù  a dalších pracovníkù podílejících se na práci se žákem, na nákup potøebných speciálních uèebnic, speciálních uèebních a kompenzaèních pomùcek, pøípadnì na jejich zapùjèení na základì písemné smlouvy.















Èl. 3

Závìreèná ustanovení



Tato smìrnice nabývá úèinnosti dnem vyhlášení ve Vìstníku  vlády pro orgány krajù, okresní úøady a orgány obcí.



			





	                              





  Ministr školství, mládeže a tìlovýchovy

Mgr. Eduard Zeman v.r.

              







































































Pøíloha è.1  ke smìrnici MŠMT  è.j.: 13 710/2001-24 ze dne 6.6.2002



	



Doporuèený postup zpracování individuálního vzdìlávacího programu



Individuální vzdìlávací program (dále jen ”IVP”) je podkladem pro uplatòování požadavku øeditele školy na navýšení finanèních prostøedkù a je závazným dokumentem pro zajištìní speciálních vzdìlávacích potøeb žáka.



IVP vypracovává tøídní uèitel nebo uèitel vyuèovacího pøedmìtu, pro který IVP s ohledem na speciální vzdìlávací potøeby žáka upravuje organizaci nebo obsah vzdìlávání žáka, ve spolupráci s poradenským zaøízením, tj. speciálnì pedagogickým centrem nebo pedagogicko-psychologickou poradnou nebo støediskem výchovné péèe, pøípadnì ve spolupráci s výchovným poradcem, školním speciálním pedagogem, školním psychologem a zákonným zástupcem žáka a se spoluúèastí žáka v pøípadì jeho zletilosti. Kopie zpracovaného IVP je zaslána pøíslušnému poradenskému zaøízení. 



IVP je vypracován zpravidla  pøed nástupem žáka do školy, nejpozdìji  však jeden mìsíc po nástupu žáka do školy a je doplòován a upravován v prùbìhu celého školního roku podle potøeby.



IVP podepisuje øeditel, tøídní uèitel, popøípadì další pedagogiètí pracovníci školy podle  odst. 2 tohoto doporuèení, pracovník pøíslušného poradenského zaøízení a zákonný zástupce žáka, v pøípadì zletilosti sám žák jako východisko spoleèného postupu k vhodnému zabezpeèení procesu integrace žáka. 



IVP vychází z uèebních dokumentù školy, závìrù speciálnì pedagogického a psychologického vyšetøení a doporuèení odborného lékaøe žáka, zohledòuje názor zákonného zástupce žáka nebo  zletilého žáka. IVP žáka se sníženou úrovní rozumových schopností vychází z uèebních dokumentù pøíslušné školy urèené pro tyto žáky. IVP obsahuje všechny skuteènosti dùležité pro úspìšnou  integraci žáka, zejména: 



údaje o obsahu, rozsahu, prùbìhu a zpùsobu poskytování individuální speciálnì pedagogické nebo psychologické péèe žákovi,

 

údaje o cíli vzdìlávání žáka, èasové a obsahové rozvržení uèiva, volbu pedagogických postupù, zpùsob zadávání a plnìní úkolù, zpùsob hodnocení a klasifikace, úpravu konání závìreèných zkoušek,  maturitních zkoušek, absolutoria,



potøebu dalšího pedagogického pracovníka k výuce speciálních dovedností (napø. ètení Braillova bodového písma, psaní na Pichtovì psacím stroji, práce se speciálními informaèními technologiemi, výuka prostorové orientace a samostatného pohybu zrakovì postižených, výuka prostøednictvím znakového jazyka, individuální logopedická péèe, náprava specifických poruch uèení nebo chování) nebo dalšího pracovníka podílejícího se na práci se žákem. U žáka se sluchovým postižením se uvede potøebnost nezbytných tlumoènických služeb a jejich rozsah�. V pøípadì potøeby zajištìní nezbytné pomocné èinnosti se uvede návrh na zapojení obèana ve výkonu civilní služby� apod.



Seznam kompenzaèních pomùcek, speciálních uèebních pomùcek, speciálních uèebnic a uèebních textù nezbytných pro výuku žáka nebo pro konání pøíslušných zkoušek. 



Jmenovité  urèení  pracovníka  poradenského zaøízení, se  kterým  bude  škola  spolupracovat  pøi zajiš�ování speciálních vzdìlávacích potøeb žáka. 



Pøedpokládanou potøebu navýšení finanèních prostøedkù vèetnì zdùvodnìní.  



Zmìny obsahu IVP projednává škola se zákonným zástupcem žáka, v pøípadì jeho zletilosti s žákem.

































































Pøíloha è.2  ke smìrnici MŠMT  è.j.: 13 710/2001-24 ze dne 6.6.2002



Doporuèená rámcová struktura individuálního vzdìlávacího programu



				

Jméno žáka:							Datum narození:

Škola:

Tøída:



Vyšetøení dne:

(závìr vyšetøení je pøílohou IVP)

 

Kontrolní vyšetøení dne: (závìr vyšetøení je pøílohou IVP)



Uèební dokumenty: (urèení je tøeba zejména v pøípadì žáka s mentálním postižením)



Vyuèovací pøedmìt:

(konkrétní cíle, úprava organizace výuky, èasové a obsahové rozvržení uèiva, forma zadávání úkolù, zpùsob hodnocení a klasifikace, pedagogické postupy, organizace závìreèných zkoušek apod.)



Speciálnì pedagogická a psychologická péèe:

( konkrétní urèení a rozsah péèe podle druhu postižení žáka a jeho vzdìlávacích potøeb, organizace a zpùsob jejího zabezpeèení, poskytovatel)



Nezbytné kompenzaèní a uèební pomùcky, vybavení, uèebnice, uèební texty apod. vèetnì zdùvodnìní:



Návrh pøípadného snížení poètu žákù ve tøídì vèetnì zdùvodnìní:



Úèast dalšího pedagogického pracovníka, tlumoèníka znakového jazyka, dalšího pracovníka vèetnì zdùvodnìní:



Pøedpoklad navýšení finanèních prostøedkù: 



Další dùležité informace:



Spolupráce se zákonnými zástupci:

(domácí pøíprava, doporuèené aktivity žáka ve volném èase, požadavek na lékaøské vyšetøení apod.)



Podíl žáka na øešení problému:



Jmenovité urèení pracovníka poradenského zaøízení spolupracujícího se školou:



Na vypracování IVP se podíleli: (vypsat pøíslušné spolupracující úèastníky):

Datum:



Podpisy øeditele školy, tøídního uèitele, vyuèujícího, zákonného zástupce, odpovìdného pracovníka poradenského zaøízení , pøípadnì též žáka:











Pøíloha è.3  ke smìrnici MŠMT  è.j.: 13 710/2001-24 ze dne 6.6.2002

		





Doporuèené náležitosti speciálnì pedagogického a psychologického vyšetøení



Výsledek speciálnì pedagogického a psychologického vyšetøení žáka  spolu s pøípadným doporuèením odborného lékaøe  je podkladem pro správní rozhodnutí, východiskem pro zpracování IVP, zajištìní odpovídajících podmínek pro vzdìlávání žáka vèetnì zajištìní potøebné speciálnì pedagogické a psychologické péèe žákovi v prùbìhu jeho vzdìlávání.



Pedagogicko-psychologická poradna provádí psychologické a speciálnì pedagogické vyšetøení a zajiš�uje psychologickou a  speciálnì pedagogickou péèi zpravidla žákùm se specifickými poruchami uèení nebo chování, speciálnì pedagogické centrum provádí odborné vyšetøení a zajiš�uje speciálnì pedagogickou a psychologickou péèi  žákùm podle svého zamìøení na konkrétní druh postižení, støedisko výchovné péèe provádí speciálnì pedagogické a psychologické vyšetøení a zajiš�uje speciálnì pedagogickou a psychologickou péèi žákùm se specifickými i nespecifickými poruchami chování a žákùm ohroženým negativními spoleèenskými jevy.



Poradenské zaøízení zpracovává na základì speciálnì pedagogického a psychologického vyšetøení žáka odborný posudek. Pokud to charakter postižení vyžaduje, doporuèí zákonným zástupcùm žáka požádat pøíslušného lékaøe o výpis ze zdravotní dokumentace s uvedením dùležitých informací a doporuèení pro potøeby vzdìlávání žáka. 



Obsahem odborného posudku pro potøeby vzdìlávání žáka a pro potøeby správního rozhodnutí je zejména:



a) informace o druhu a stupni zdravotního postižení žáka a závìr, zda závažnost postižení,  jeho charakter a rozsah opravòuje žáka k zaøazení do speciální školy nebo speciální mateøské školy � a k èerpání zvýšených finanèních prostøedkù,



výklad závìrù vyšetøení pro potøeby vzdìlávání, jednoznaèný konkrétní popis vzdìlávacích potøeb žáka vèetnì doporuèených pedagogických postupù, 



návrh organizaèní formy vzdìlávání žáka, tj. návrh na individuální integraci, návrh na zaøazení do speciální nebo specializované tøídy, návrh na zaøazení do speciální školy, návrh na zaøazení žáka do speciální školy pro žáky s jiným druhem postižení, pøípadnì návrh na diagnostický pobyt� vèetnì zdùvodnìní,



návrh obsahu, rozsahu a zpùsobu poskytování individuální speciálnì pedagogické nebo psychologické péèe žákovi,



návrh potøeby dalšího pedagogického pracovníka k výuce speciálních dovedností nebo pracovníka k zajištìní nezbytné pomoci žákovi v prùbìhu vzdìlávání vèetnì specifikace jeho èinnosti a zdùvodnìní potøeby,



návrh potøebných kompenzaèních pomùcek, speciálních uèebnic nebo uèebních pomùcek apod. pro výuku žáka nebo pro konání zkoušek,



stanovení doby platnosti posudku pro úèely vzdìlávání žáka a správního rozhodnutí; doba platnosti vychází z prognózy vývoje zdravotního stavu žáka s ohledem na konkrétní pøípad a typ postižení. Je-li  zdravotní  postižení  trvalého charakteru,  mùže být v posudku stanovena doba jeho platnosti pro celou dobu školní docházky žáka,



návrh na pøípadné snížení poètu žákù ve tøídì vèetnì zdùvodnìní,



pro potøeby vzdìlávání žáka ve støedních školách nebo vyšších odborných školách obsahuje posudek konkrétní doporuèení pro úpravu zpùsobu konání pøijímacích zkoušek, pro prùbìh vzdìlávání žáka, pøípadnì i doporuèení zpùsobu konání závìreèných zkoušek, maturitních zkoušek, absolutoria.



Pokud speciálnì pedagogické a psychologické vyšetøení žáka zpracovalo pracovištì klinické psychologie, klinické logopedie, odborný lékaø, jiné odborné pracovištì zamìøené na danou problematiku, posoudí poradenské zaøízení jeho náležitosti pro úèely vzdìlávání žáka a správního rozhodnutí. Jestliže vyšetøení neobsahuje všechny náležitosti uvedené v bodech a) až i) odstavce 4 tohoto doporuèení,  vyžádá si poradenské zaøízení doplnìní vyšetøení. Pokud potøebná dokumentace není jinak k dispozici, provede vlastní vyšetøení.



Poradenské zaøízení spolupracuje se školou pøi sestavování IVP a zajiš�uje speciálnì pedagogickou a psychologickou péèi integrovaným žákùm, u kterých provedlo speciálnì pedagogické a psychologické vyšetøení a vypracovalo posudek, pokud tuto péèi nezajiš�uje škola.







Poznámka MŠMT: Smìrnice byla publikována v èástce 4 Vìstníku vlády pro orgány krajù, okresní úøady a orgány obcí, roèník 2002.

Datum úèinnosti: 25. èervenec 2002
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�

I.

Dùvody pøechodu škol a školských zaøízení do právní subjektivity a možnosti dosažení této pøemìny



Materiál byl zpracován Ministerstvem školství, mládeže a tìlovýchovy (dále jen MŠMT) ve spolupráci s Ministerstvem financí (dále jen MF). 

Jeho cílem je poskytnout školám, pøedškolním zaøízením a školským zaøízením zøizovaným obcí, obcím jakožto jejich zøizovatelùm, okresním úøadùm a krajským úøadùm metodický materiál, který má usnadnit proces pøemìny škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení bez právní subjektivity zøizovaných obcí na pøíspìvkové organizace.

Materiál neøeší pøemìnu na pøíspìvkovou organizaci u škol a školských zaøízení zøizovaných kraji, nebo� ty by v právní formì pøíspìvkové organizace mìly být již všechny zøízeny.

Cílem materiálu není øešit problematiku do nejmenších podrobností, nebo� v celé øadì oblastí toto MŠMT ani MF nepøísluší a náleží to do kompetence obcí èi krajù.



	Zákon è. 284/2002 Sb., kterým se mìní zákon è. 564/1990 Sb., o státní správì a samosprávì ve školství, ve znìní pozdìjších pøedpisù, a nìkteré další zákony, ukládá v § 24 odst. 4 citovaného zákona obci nebo kraji, který je zøizovatelem pøedškolního zaøízení, školy nebo školského zaøízení, která nemá právní subjektivitu (je tedy zøízeno jako organizaèní složka obce nebo kraje) a není organizaèní souèástí jiného pøedškolního zaøízení, školy nebo školského zaøízení, které právní subjektivitu má, zajistit zmìnu právní formy v souladu �s § 14 odst. 2 a 7 a § 16 tohoto zákona do 1.1.2003.



	Právní subjektivita pøedstavuje zpùsobilost být úèastníkem - subjektem - právních vztahù. Právní subjekt vstupuje do právních vztahù vlastním jménem a nese za nì odpovìdnost.



Znamená to:



vìtší samostatnost pøi rozhodování o finanèních a rozpoètových záležitostech

hospodaøení s majetkem v rozsahu, který vymezí zøizovatel ve zøizovací listinì

samostatné rozhodování v pracovnìprávních záležitostech

rozvoj doplòkové èinnosti a nakládání s hospodáøským výsledkem

vznik samostatné úèetní jednotky



Možnosti dosažení právní subjektivity v rámci jednoho zøizovatele – jednotlivé varianty:

(pozn.: Zøízení jedné pøíspìvkové organizace více obcemi /zøizovateli/ platná legislativa zatím neumožòuje - viz Mgr. V. Ondraèková: Veøejnoprávní smlouvy, Veøejná správa, 2002, è. 30, str. 12, 21, 22)



slouèení jedné èi více organizaèních složek do již existující pøíspìvkové organizace



vznik nové pøíspìvkové organizace z jedné organizaèní složky



vznik jedné pøíspìvkové organizace z více organizaèních složek, de facto se jedná �o soubìžné splynutí více organizaèních složek a zøízení jedné pøíspìvkové organizace (dále jen PO)

�Komentáø k jednotlivým variantám

Jedná se o zmìnu jedné PO, do níž se sluèují pùvodní organizaèní složky. Pøíspìvková organizace existuje dále a pøebírá veškerá práva a závazky vztahující se ke školám, pøedškolním zaøízením èi školským zaøízením – organizaèním složkám obce, které byly rozhodnutím zastupitelstva obce zrušeny. 



Obec zøídí novou PO, kde postupuje podle § 27 a následujících zákona è. 250/2000 Sb.,�o rozpoètových pravidlech územních rozpoètù. Rozhodnutí o zøízení nové PO by mìlo obsahovat ustanovení, že nová organizace pøebírá veškerá práva a povinnosti vztahující se ke konkrétní dosud existující škole, pøedškolnímu zaøízení a školskému zaøízení existujícímu v právním postavení organizaèní složky, která musí být na základì rozhodnutí zastupitelstva obce zrušena.



Obec zøídí novou PO viz bod b) s tím, že zastupitelstvo obce rozhodne o zrušení více organizaèních složek, které do nové PO splynou. V rozhodnutí o zøízení nové PO by mìlo být výslovnì uvedeno, že nová PO pøebírá veškerá práva a povinnosti vztahující se ke školám, pøedškolním zaøízením èi školským zaøízením dosud existujícím v právním postavení organizaèní složky, která má být na základì rozhodnutí zastupitelstva obce zrušena.





II.

Postup pro získání právní subjektivity



1. OBEC



Podmínky vstupu do právní subjektivity stanovuje zøizovatel v mezích stanovených platnými právními pøedpisy.



rozhodnutí zøizovatele o právní subjektivitì (zákon è. 250/2000 Sb.)



rada obce pøedloží návrh øešení problému , kde navrhne øešení – variantu a), b) nebo c);

rada obce pøedloží zastupitelstvu obce návrh na zrušení jedné èi více organizaèních složek. V pøípadì varianty a) návrh na jejich slouèení do urèené existující PO, tzn. návrh rozhodnutí o zmìnì PO spolu s návrhem zmìny zøizovací listiny PO, k návrhu musí být pøipojen souhlas krajského úøadu;

zastupitelstvo obce rozhodne o zrušení jedné èi více organizaèních složek, u varianty a) o slouèení urèené PO s organizaèní složkou èi složkami;

zároveò u varianty b) èi c) rozhodne zastupitelstvo obce o zøízení nové PO;

 

Znamená to, že

ke vzniku, k rozdìlení, slouèení, splynutí nebo zrušení PO dochází dnem urèeným zøizovatelem v rozhodnutí, jímž též urèí, v jakém rozsahu pøecházejí práva a závazky �na nové anebo pøejímající organizace. 	

 

zastupitelstvo obce schválí zøízení a zøizovací listinu nové PO; u varianty a) zmìnu zøizovací listiny existující PO (viz pøíloha è. 1);

u varianty b) nebo c) požádá obec místnì pøíslušné pracovištì Èeského statistického úøadu o pøidìlení IÈO. Vyplní formuláø ”Oznámení ekonomického subjektu”� viz. http://www.czso.cz; heslo Registr ekonomických subjektù, a pøiloží rozhodnutí zøizovatele o zøízení PO;

rozhodnutí o zøízení PO a skuteènosti uvedené ve zøizovací listinì nechá zøizovatel zveøejnit v Ústøedním vìstníku Èeské  republiky do 15 dnù ode dne, kdy k uvedené skuteènosti došlo, a nechá zapsat novou PO do obchodního rejstøíku (náležitosti návrhu na zápis jsou souèástí pøílohy è. 2) Platí pro variantu b) a c);

v pøípadì varianty a) podá zøizovatel návrh na zmìnu zápisu stávající PO �do obchodního rejstøíku ve smyslu § 27 odst. 6 zákona è. 250/2000 Sb. a § 27 a násl. obchodního zákoníku;

v pøípadì varianty b) èi c) projedná zøizovatel s novì vznikající PO zmìnu vedení  úèetnictví, tj. zejména postupù úètování, smìrné úètové osnovy a vykazování odpovídající zmìnìné hospodáøsko právní formì. Pøitom se zøizovatel i právní subjekt øídí obecnì platnými právními pøedpisy pro danou oblast, jmenovitì zákonem �è. 563/1991 Sb., o úèetnictví, ve znìní pozdìjších pøedpisù, a dalšími provádìcími právními pøedpisy, které upravují smìrnou úètovou osnovou, postupy úètování a uspoøádání položek úèetní závìrky. Pro PO platí pøedevším opatøení Ministerstva financí (dále jen MF) è.j. 283/76 104/2000, ve znìní pozdìjších úprav;

zajistí ve spolupráci se školou (školami), pøedškolními zaøízeními èi školskými zaøízeními, jichž se bude pøemìna na PO týkat, vyhotovení mezitímní úèetní závìrky k termínu pøevodu. Bude-li se jednat o vznik èi zmìnu PO k 1.1.2003, zajistí øádnou úèetní závìrku a uzávìrku ve všech organizacích, jichž se pøemìna týká, a finanèní vypoøádání jejich vztahù se státním rozpoètem za rok 2002.



Upozornìní

Novì zøízená PO obsahující více škol èi školských zaøízení, dosud existujících jako samostatné organizaèní složky zøizovatele bez právní subjektivity, mùže mít jen jednoho øeditele a dále potøebný poèet vedoucích pracovníkù, pokud jde o jednotlivé školy, pøedškolní zaøízení èi školská zaøízení jako vnitøní organizaèní jednotky i odlouèená pracovištì PO. Mùže se jednat napø. o zástupce øeditele a to v souladu s pøíslušnými vyhláškami MŠMT.



jmenování øeditele školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení 

(§ 14 odst.8 zákona è. 284/2002 Sb., kterým se mìní zákon è. 564/1990 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù, a nìkteré další zákony)

Øeditele novì zøízené PO jmenuje obec s pøedchozím souhlasem krajského úøadu na základì výsledkù konkurzního øízení. Konkurzní øízení je tøeba zahájit tak, aby øeditel školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení s právní subjektivitou mohl být jmenován �na základì jeho výsledkù. Jinak by jmenování muselo být øešeno na dobu urèitou do té doby, než by výsledky byly známy.



v pøípadì slouèení škol, pøedškolních zaøízení èi školských zaøízení (varianta a) není tøeba odvolávat a novì jmenovat øeditele školy v právní formì PO, do níž se ostatní školy, pøedškolní zaøízení èi školská zaøízení bez právní subjektivity sluèují;

v pøípadì splynutí organizaèních složek a vzniku zcela nové PO (varianta c) se koná konkursní øízení a na základì jeho výsledkù je jmenován øeditel nového subjektu;

v pøípadì zrušení jedné organizaèní složky a zøízení jedné PO namísto ní (varianta b) se koná konkursní øízení a na základì jeho výsledkù je jmenován nový øeditel;

ke jmenování je tøeba pøedchozího souhlasu krajského úøadu (dále jen KÚ);

spolu se jmenováním stanoví obec øediteli platový tarif a výši pøíplatkù event. odmìn;

obec se souhlasem KÚ odvolá øeditele škol, pøedškolních zaøízení èi školských zaøízení zøízených jako organizaèní složky obce, které budou rozhodnutím zastupitelstva zrušeny viz bod 1.1.3. Odvoláním neskonèí pracovní pomìr a pøejímající zamìstnavatel dohodne se zamìstnancem odvolaným z funkce øeditele jeho další pracovní zaøazení podle § 65 odst. 3 zákoníku práce.



1.3 žádost o zaøazení do sítì škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení (dále jen sí�) èi zmìnu v síti

(§§§ 13a, 13b, 13c  zákona è. 564/1990 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù)



v pøípadì varianty a) a b) je zøizovatel povinen pøedložit žádost o zmìnu zaøazení v síti nejpozdìji do 14 dnù od jejího provedení viz § 13b odst.9 zákona è. 564/1990 Sb., v platném znìní, a to pøímo orgánu, který je o zmìnì oprávnìn rozhodnout (MŠMT nebo kraj);

v pøípadì varianty c) je zøizovatel povinen pøedložit žádost o zaøazení do sítì neprodlenì po rozhodnutí zastupitelstva obce tak, aby byla zaruèena kontinuita výchovné a  vzdìlávací èinnosti škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení.

obec ve spolupráci se školou, pøedškolním zaøízením èi školským zaøízením pøedloží krajskému úøadu žádost o zaøazení nové PO do sítì, bude-li se jednat o vznik nového subjektu dle varianty c). Dojde-li dle varianty a) ke slouèení stávajících organizaèních složek do již existující PO èi dle varianty  b) k pøemìnì jedné organizaèní složky na novou PO, oznámí obec zmìnu zaøazení této PO v síti;

zároveò se žádostí o zaøazení nové PO požádá obec také o vyøazení pùvodních škol, pøedškolních zaøízení èi školských zaøízení zøizovaných jako organizaèní složky ze sítì;

krajský úøad v pøípadì samostatných mateøských škol èi samostatného školského zaøízení o žádosti rozhodne. V ostatních pøípadech postoupí žádost se svým vyjádøením MŠMT;

žádosti musí obsahovat ty náležitosti § 13b odst. 1 zákona è. 564/1990 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù, které jsou zmìnou právní formy dotèeny;

na pøedkládání žádostí o zaøazení do sítì v pøípadì, že dochází ke zmìnì právní formy školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení v souvislosti se zákonem è. 284/2002 Sb. a pokud obsahem žádosti je pouze zmìna právní formy školy, se nevztahuje termín (30.9.) stanovený v § 13a odst. 4 zákona è. 564/1990 Sb., v platném znìní. MŠMT v tomto pøípadì rozhodlo o udìlení paušální výjimky z tohoto termínu podle § 13a odst. 5 výše uvedeného zákona;



doporuèující ustanovení



využít možnosti slouèení èi splynutí malých škol èi školských zaøízení v jeden celek;

nepodcenit èasovou nároènost pøemìny škol bez právní subjektivity na PO a neváhat svolat i mimoøádné zasedání zastupitelstva obce pro rozhodnutí o øešení této záležitosti;

vznik nové PO se doporuèuje realizovat ke dni 1.12.2002;

v pøípadì slouèení jedné èi více organizaèních složek do již existující PO �se doporuèuje ponechat ve funkci øeditele stávajícího subjektu (PO);

využít v maximální možné míøe možnosti smluvnì zajistit vedení mzdové, pracovnìprávní, ekonomické a právní agendy s jedním subjektem pro školy, pøedškolní zaøízení èi školská zaøízení více zøizovatelù, napø. støedisko služeb škole, soukromá fyzická èi právnická osoba vykonávající výše uvedené èinnosti v oblasti školství, organizaèní složka èi organizaèní jednotka obce s rozšíøenou pùsobností �za tímto úèelem zøízená apod.

�2. ŠKOLA, PØEDŠKOLNÍ ZAØÍZENÍ èi ŠKOLSKÉ ZAØÍZENÍ



 ve spolupráci s obcí



2.1.1. provede podrobnou inventarizaci za úèelem vymezení majetku ve zøizovací listinì, který svìøí obec           

          novému subjektu do správy;

zøídí úèet u banky. Pro jednání s penìžním ústavem je tøeba pøedložit žádost o otevøení úètu se seznamem požadovaných úètù, zøizovací listinu èi její kopii a IÈO;

provede registraci u finanèního úøadu;

projedná pøechod v oblasti pojištìní, bezpeènosti a ochrany zdraví pøi práci a požární ochrany a zaøídí podle možností a kompetencí svìøených zøizovatelem pojištìní majetku a žákù;

provede registraci u zdravotních pojiš�oven a OSSZ;

uzavøe s pojiš�ovnou smlouvu o zákonném pojištìní odpovìdnosti zamìstnavatele �za škodu pøi pracovním úrazu nebo nemoci z povolání podle § 205 písm. d) zákoníku práce a vyhlášky MF è. 125/1993 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù, (okresní úøad jako organizaèní složka státu tuto povinnost uzavøít smlouvu nemá);

uzavøe hospodáøské smlouvy na dodávky energií a služeb (rozvodné závody, voda, odpady, telefony, plyn);

uzavøe nové smlouvy za další oblasti, které byly dosud na obci èi referátu školství OkÚ (plavání, poèítaèe atd.);

získá pro provozování doplòkové èinnosti živnostenský list u živnostenského úøadu;

projedná s obcí rozpoèet na zajištìní provozu školy, pøedškolního zaøízení nebo školského zaøízení a správy majetku, který bude organizaci svìøen zøizovací listinou do správy;

projedná s obcí nový zpùsob vedení úèetnictví, výkaznictví a evidence a jeho zabezpeèení v novì zøízené PO;

uzavøe smlouvu o poskytování závodní preventivní péèe podle § 40 zákona �è. 20/1966 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù, a § 133 zákoníku práce, èi zmìní dosavadní smlouvu;

pøípadnì uzavøe s obcí smlouvu o refundaci mzdových nákladù na úklid a vytápìní prostor pro školu èi školské zaøízení nadbyteèných, mzdové, personální a úèetní zpracování, vaøení pro cizí strávníky apod.



2.2 sama škola, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení



2.2.1 zajistí zpracování mzdové a personální agendy a úèetnictví

Øeditel PO (školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení) jako statutární pøedstavitel právnické osoby

požádá okresní úøad o pøevod mzdových prostøedkù v takovém rozsahu, aby byly zabezpeèeny platy i tìch zamìstnancù, kteøí jsou doèasnì mimo školu 

informuje pøíslušný odborový orgán v souladu s § 250 zákoníku práce o pøevodu práv a povinností z pracovnìprávních vztahù k jinému zamìstnavateli

zabezpeèí zpracování a podpis pracovní náplnì u tìch pracovníkù, u nichž dojde ke zmìnì

zajistí zpracování úèetní, personální a mzdové agendy a� již podpisem smlouvy �se Støediskem služeb škole èi jinou fyzickou èi právnickou osobou. Úèetní, personální a mzdové zpracování mùže pro více malých subjektù zajiš�ovat organizaèní složka obce èi obce s rozšíøenou pùsobností, která bude pro tyto úèely zøízena, nebo jiná organizace, napø. velká škola (PO), která má pro tyto agendy zajištìny vlastní pracovníky. Taková jednotka mùže zajiš�ovat i zpracování obdobných agend pro vìtší množství školských subjektù nebo dokonce pro další subjekty, které na obce èi obce s rozšíøenou pùsobností v rámci reformy veøejné správy pøešly èi pøejdou, napø. knihovny, ústavy sociální péèe apod. 



 Vzhledem ke specifikám školství se spíše doporuèuje uzavøení smlouvy s organizací, která má zkušenosti se zpracováním v této oblasti.



øeditel školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení jmenuje zástupce øeditele a vedoucí odlouèených pracoviš�;

nechá zhotovit razítka;

zøídí vlastní úèet FKSP;

informuje pøíslušný odborový orgán o pøechodu práv a povinností z pracovnìprávních vztahù podle § 250 zákoníku práce;

projedná s pøíslušný odborovým orgánem zmìnu kolektivní smlouvy;

zajistí zpracování statutu školy (není podmínkou), event. zpracování zmìn školního øádu, vnitøního platového pøedpisu apod.;

organizuje povinná školení, vede dokumentaci bezpeènosti a ochrany zdraví pøi práci, civilní a požární ochrany;

v pøípadì nejasností požádá referát školství OkÚ èi odbor školství KÚ (§ 11 zákona �è. 564/1990 Sb., v platném znìní) o metodickou pomoc.

( Hlavní zásady hospodaøení PO jsou uvedeny v pøíloze è. 3. )



3. OKRESNÍ   ÚØAD

( v pøípadì hl.m. Prahy Magistrát hlavního mìsta Prahy, u Brna, Plznì a Ostravy magistráty pøíslušných magistrátních mìst )



seznámí se s rozhodnutím obce o zøízení PO èi zmìnì existující PO  a zrušení organizaèních složek



projedná s PO pøechod pracovníkù a personálních agend



Práva a povinnosti z pracovnìprávních vztahù zamìstnancù OkÚ zaøazených k výkonu práce v obecní škole, pøedškolním zaøízení nebo školském zaøízení bez právní subjektivity budou pøecházet v plném rozsahu z pùvodního zamìstnavatele tj. OkÚ na pøejímajícího zamìstnavatele tj. školu,pøedškolní zaøízení nebo školské zaøízení s právní subjektivitou (PO). Podle § 249 odst. 2 zákoníku práce dochází k pøevodu èásti zamìstnavatele a jeho úkolù k jinému zamìstnavateli vzhledem k tomu, že OkÚ plní úkoly zamìstnavatele �pro pøedškolní zaøízení, školy a školská zaøízení, která nemají právní subjektivitu. K pøechodu práv a povinností z pracovnìprávních vztahù dochází pøímo ze zákona, což prakticky znamená, že nebudou ukonèovány pracovnìprávní vztahy a navazovány nové. Na pøejímajícího zamìstnavatele pøecházejí nejen práva a povinnosti z pracovnìprávního vztahu, ale i všechny neuspokojené nároky, vzniklé mezi zamìstnancem a OkÚ do dne pøechodu. Znamená to, že øeditel školy jako statutární orgán musí pøevzít od OkÚ všechny pracovníky školy, kteøí jsou v den zøízení školy jako samostatného právního subjektu �na škole v pracovnìprávním vztahu (vèetnì tìch, kteøí jsou v pracovní neschopnosti, na mateøské nebo rodièovské dovolené, uvolnìní k výkonu veøejné funkce apod.). Znamená to tedy, že škola pøevezme od OkÚ veškeré osobní spisy zamìstnancù a podrobnì se s nimi seznámí . Jestliže však pracovnìprávní vztah do dne pøevodu již zanikl, zùstávají práva a povinnosti z tohoto vztahu vzniklé vùèi bývalým zamìstnancùm zachovány u okresního úøadu ve smyslu § 249 odst. 3 zákoníku práce.



projedná pøevod èásti zamìstnavatele se všemi zamìstnanci, jichž se bude týkat



Podle § 18 odst. 2 a 3 zákoníku práce je zamìstnavatel (OkÚ) povinen se zamìstnanci projednat pøevod èásti zamìstnavatele k jinému zamìstnavateli, informovat zamìstnance o tomto pøevodu a o zmìnì právního postavení zamìstnavatele. OkÚ vydá zamìstnanci proti podpisu písemný doklad, který bude obsahovat skuteènosti o pøechodu práv a povinností z pracovnìprávních vztahù k jinému zamìstnavateli.



pøedá osobní spisy øeditelù škol, pøedškolních zaøízení èi samostatných školských zaøízení obcím, které jsou jejich zøizovateli



Podle § 14 odst. 8 zákona è. 564/1990 Sb., ve znìní zákona è. 284/2002 Sb. již �od 28.6.2002 obec s pøedchozím souhlasem KÚ jmenuje na základì výsledkù konkurzního øízení a odvolává øeditele pøedškolních zaøízení, škol a školských zaøízení, které zøizuje. Dokud je škola, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení organizaèní složkou, stanovuje výši platu øediteli okresní úøad jako jeho zamìstnavatel (to platí do 31.12.2002). Je-li škola, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení zøízena jako PO, stanovuje plat øediteli ten, kdo jej do funkce jmenuje, což je obec.



projedná s PO (školou, pøedškolním zaøízením nebo školským zaøízením) zpùsob pøevodu finanèních prostøedkù na tzv. pøímé vzdìlávací výdaje



Jedním z úkolù nové organizace s právní subjektivitou, která vznikne do konce roku 2002, je zajistit sestavení zbývající alikvotní èásti rozpoètu na rok 2002. Základní právní normou k sestavení rozpoètu je zákon è. 250/2000 Sb. (Rozpoèet školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení musí zahrnovat jak prostøedky na provoz organizace a prostøedky potøebné pro správu majetku tak prostøedky na tzv. ”pøímé vzdìlávací výdaje”, které do 31.12.2002 pøidìluje škole OkÚ a od 1.1.2003 je bude pøidìlovat KÚ prostøednictvím rozpoètù obcí).

Vzniká-li nová PO ke dni 1.1.2003, pøipraví OkÚ do 31.12.2002 podklady �pro sestavení rozpoètu na rok 2003 a pøedá je KÚ i místnì pøíslušné obci s rozšíøenou pùsobností (doporuèený rozsah podkladù viz pøíloha è. 4).



poskytuje obcím, školám, pøedškolním zaøízením a školským zaøízením zøizovaným obcí metodickou pomoc v procesu pøemìny škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení bez právní subjektivity na PO



Vzhledem k tomu, že obce, školy, pøedškolní zaøízení a školská zaøízení mají na pøípravu necelých 6 mìsícù, bìhem nichž probìhnou ještì komunální volby, není èasu nazbyt. V území mùže obcím poskytovat metodickou pomoc nejsnáze okresní úøad. Pøi pøechodu škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení na PO by to mìl být nejen referát školství okresního úøadu, nýbrž i finanèní referát a to v oblasti zákona o úèetnictví a s ním souvisejících provádìcích pøedpisù, dále v oblasti zákona è. 250/2000 Sb. vèetnì náležitostí zøizovacích listin novì vznikajících PO apod.



zpracuje výkazy škol P 1-04 za školy, pøedškolní zaøízení a školská zaøízení bez právní subjektivity   

       zøizované obcí a pøedá je do 20.12.2002 pøíslušnému krajskému úøadu



Pro zabezpeèení kontinuity statistických dat je tøeba zajistit zpracování statistických údajù za školy, pøedškolní zaøízení a školská zaøízení bez právní subjektivity zøizované obcí ještì pøed ukonèením èinnosti okresních úøadù. Z tohoto dùvodu pøedají OkÚ zpracované výkazy P 1-04 do 20.12.2002 krajským úøadùm, pøièemž údaje za prosinec 2002 budou kvalifikovaným odhadem, kdy se nepøedpokládají diference v poètu zamìstnancù event. vyplacených mzdových prostøedkù vìtší než nìkolik procent.



øeší vypoøádání FKSP dle návrhu MF



3.8.1 Vypoøádání Fondu kulturních a sociálních potøeb – návrh MF



V souèasné dobì upravuje tvorbu a èerpání prostøedkù FKSP vyhláška Ministerstva financí è. 114/2002 Sb., o fondu kulturních a sociálních potøeb. Vyhláška mimo jiné upravuje výši tvorby fondu a jeho èerpání v organizaèních složkách státu a pøíspìvkových organizacích zøízených územními samosprávnými celky. Vyhláška zvláš� neupravuje sdružování prostøedkù FKSP.  



Podle § 3 odst. 3 vyhlášky è. 114/2002 Sb. lze z fondu pøispívat pouze na èinnosti, které zamìstnavatel organizuje nebo spoluorganizuje nebo poøídí od jiné organizaèní složky státu nebo právnické nebo fyzické osoby. Zamìstnancùm a jejich rodinným pøíslušníkùm lze pøispívat na jednotlivé èinnosti a akce pouze z fondu toho zamìstnavatele, z nìhož byly uhrazeny.



Pokud došlo ke sdružení prostøedkù FKSP na základì smlouvy o sdružení (§ 829 obèanského zákoníku), znamenalo to fakticky vytvoøení spoleèného FKSP pro nìkolik subjektù, což je v rozporu s výše uvedeným ustanovením vyhlášky.



Prostøedky FKSP nelze sdružovat, je možné je pouze použít pro jiné fyzické nebo právnické osoby, a to v pøípadech, které vymezuje vyhláška o FKSP. Ta umožòuje použít prostøedky FKSP i pro jiné osoby pouze pøi poskytování darù (§ 14) a pøi poskytování pøíspìvku odborové organizaci (§ 13), respektive v pøípadì výmìnných akcí (§ 10). Sdružování prostøedkù FKSP za úèelem vytvoøení zdrojù pro poskytování pùjèek zamìstnancùm, pøíspìvkù na jejich dovolenou a nákupu drobného nádobí, není na základì uvedeného možné.



Vyhláška è. 114/2002 Sb., o FKSP, jako speciální právní úprava neumožòuje pøevod finanèních prostøedkù, které by tvoøily zùstatek nevyèerpaného FKSP. Nelze tedy pøevádìt zùstatky fondu vypoètené podle adekvátního poètu pøecházejících pracovníkù z FKSP okresního úøadu do FKSP pøíspìvkové organizace zøízené obcí. Podle zákona �è. 320/2002 Sb., (zmìnový zákon) by eventuální zùstatky fondù kulturních a sociálních potøeb koncem roku 2002 pøevzal Úøad pro zastupování státu ve vìcech majetkových.



�3.8.2 Movitý majetek



	Movitý majetek poøízený z prostøedkù FKSP okresního úøadu je ve vlastnictví státu a podle ustanovení § 22 odst. 2 zákona è. 219/2000 Sb., o majetku Èeské republiky a jejím vystupování v právních vztazích jej lze bezúplatnì pøevést. Podmínkou je, že tento majetek se pøevádí ve veøejném zájmu, anebo je-li bezúplatný pøevod hospodárnìjší než jiný zpùsob naložení s ním. 



V daném pøípadì tedy mùže okresní úøad uzavøít darovací smlouvu s obcí o bezúplatném pøevodu uvedeného movitého majetku na obec. Ve smlouvì musí být jednoznaènì uvedeno, že se jedná o movitý majetek výslovnì urèený pro konkrétní pøíspìvkovou organizaci (školu, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení). Na základì této smlouvy musí být upravena zøizovací listina pøíspìvkové organizace v oblasti podmínek �pro nakládání se svìøeným majetkem obce.



3.8.3 Pohledávky a závazky z FKSP



	Pohledávku okresního úøadu za svým pracovníkem vzniklou plnìním z FKSP (napø. nesplacený zùstatek pùjèek z FKSP)  lze bezúplatnì postoupit, vyžaduje to však souhlas Ministerstva financí.  V daném pøípadì se postupuje podle § 32 zákona è. 219/2000 Sb. a podle § 524 a násl. obèanského zákoníku. Smlouvu o bezúplatném postoupení pohledávky uzavírá okresní úøad a pøíspìvková organizace (škola).



	Za podmínek stanovených zákonem lze dlužníku jeho dluh èásteènì nebo zcela prominout (§ 34 až 36 zákona è. 219/2000 Sb.).



	Pokud má okresní úøad vùèi svému pracovníku závazek (dluh), lze jej pøedat smlouvou o pøevzetí dluhu podle ustanovení § 531 a násl. obèanského zákoníku. Uvedenou smlouvu uzavírá okresní úøad s pøíspìvkovou organizací. Pracovník, kterému okresní úøad dluží, musí s touto smlouvou souhlasit.



zpracuje harmonogram postupu referátu školství pøi pøemìnì škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení bez právní subjektivity na PO v oblasti své pùsobnosti;



 zpracuje vzorový harmonogram postupných krokù pro školy, pøedškolní zaøízení a školská zaøízení bez právní subjektivity zøizované obcí pøi pøemìnì na PO;



 zabezpeèuje metodickou pomoc a odbornou informovanost øeditelù novì vznikajících subjektù;



 pøedá osobní spisy zamìstnancù škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení, které pøešly do právní subjektivity, pøejímajícímu zamìstnavateli, tj. škole, pøedškolnímu zaøízení èi školskému zaøízení v právní formì PO;



 informuje a pøed pøechodem k jinému zamìstnavateli projedná s pøíslušným odborovým orgánem   

       pøevod práv a povinností z pracovnìprávních vztahù podle § 18 b a § 250 zákoníku práce



Projednání je tøeba uèinit ve vìci data pøechodu, dùvodù pøechodu, právních, ekonomických a sociálních dùsledkù pøechodu a pøipravovaných opatøení smìrem k zamìstnancùm.



4. KRAJSKÝ  ÚØAD

( V pøípadì hlavního mìsta Prahy Magistrát hl. m. Prahy )



udìluje souhlas se jmenováním a odvoláním øeditelù škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení, které zøizuje obec (viz èást 1. OBEC bod 1.2.4)



4.2 dává souhlas ke zrušení škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení bez právní subjektivity zøizovaných obcí v souladu s § 14 odst. 2 zákona è. 564/1990 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù



Vydání souhlasu by v tìchto pøípadech mìlo být formální záležitostí, kterou však s ohledem na znìní zákona nelze pominout. Je v zájmu úspìšného zabezpeèení celého procesu, aby vydávání souhlasu bylo uskuteènìno bez velkých èasových prodlev.



4.3 dává souhlas ke sluèování základních škol  v souladu s § 7 písm. j) zákona è. 564/1990 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù a § 2 odst. 2 ”školského” zákona



Pokud se jedná o slouèení základních škol, které je nepøímo vyvoláno ustanovením § 24 odst. 4  zákona è. 284/2002 Sb, mìlo by být vydání souhlasu spíše formální záležitostí, kterou však s ohledem na znìní zákona nelze pominout. Je v zájmu úspìšného zabezpeèení celého procesu, aby vydávání souhlasu bylo uskuteènìno bez velkých èasových prodlev.



pøijímá žádosti obcí o zaøazení škol, pøedškolních zaøízení èi školských zaøízení èi �o zmìnu zaøazení samostatných pøedškolních zaøízení a samostatných školských zaøízení v síti v pøípadì, že dochází ke zmìnì právní formy resp. právního postavení školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení v souvislosti se zákonem è. 284/2002 Sb., a rozhoduje o žádostech týkajících se samostatných pøedškolních zaøízení a samostatných školských zaøízení. V ostatních pøípadech postupuje žádosti o zaøazení do sítì se svým vyjádøením MŠMT



projedná s pøednostou OkÚ ukonèení financování za rok 2002 škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení zøizovaných obcí v oblasti ”pøímých výdajù na vzdìlávání”



Jedná se o nutnost zabezpeèit práce spojené se zúètováním, finanèním vypoøádáním, dokonèením zpracování dat z evidence a dokumentace škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení zøizovaných obcemi nebo podkladù pro závìreèný úèet z úèetních výkazù tìchto škol tak, aby tyto práce mohly být v 1. ètvrtletí roku 2003 zabezpeèeny tìmi pracovníky, kteøí je na referátech školství OkÚ dosud vykonávali a vykonávají, a zároveò, aby nebyl ohrožen pøechod tìchto pracovníkù na kraje ke dni 1.1.2003, jelikož je budou pøíslušné odbory školství pøejímat pro další zajištìní pùsobnosti, které na nì z okresních úøadù ke dni 1.1.2003 ze zákona pøejdou. MŠMT navrhuje øešit tento problém uzavøením dohody o doèasném uvolnìní tìchto zamìstnancù k výkonu práce pro jinou organizaci. Zajištìní výše uvedených prací umožní KÚ úspìšné nastartování financování škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení zøizovaných obcí v roce 2003



pøevezme od OkÚ podklady v kontinuitì 2 – 3 let pro rozpis rozpoètu za oblast pøímých vzdìlávacích výdajù pro školy, pøedškolní zaøízení a školská zaøízení zøizovaná obcí



Na OkÚ by pøedání pøíslušných agend mìl pøipravit vìtšinou ten pracovník referátu školství, který bude agendu na KÚ dále vykonávat. V jeho vlastním zájmu by tedy mìlo být, aby pøedávané podklady mìly co nejvìtší vypovídací hodnotu.



doporuèující ustanovení



KÚ se pokusí zajistit koordinaci procesu pøemìny v rámci celého území pøíslušného kraje a� již v rámci novì vznikajících krajských koordinaèních štábù èi z úrovnì odborù školství krajských úøadù. Znamená to svolávat porady vedoucích referátù školství OkÚ, vedoucích odborù èi referátù pro školství obcí s rozšíøenou pùsobností, na nichž by si zúèastnìní poskytovali vzájemnì informace a podklady pro realizaci zmìn;

odbor školství KÚ zpracuje harmonogram postupu pøi pøemìnì škol, pøedškolních zaøízení a školských zaøízení bez právní subjektivity na PO v oblasti své pùsobnosti a pokusí se koordinovat tuto èinnost s jednotlivými OkÚ;

odbor školství zváží a event. navrhne kraji transformaci služeb škole tak, aby v bývalých okresních mìstech mohla poskytovat komplexní ekonomický, právní popøípadì jiný servis novì vzniklým PO (školám a školským zaøízením). Jedná se pøedevším o ty okresy, kde školy a školská zaøízení a obce jako jejich zøizovatelé si nezabezpeèí tyto agendy jiným ekonomicky a organizaènì pøijatelným zpùsobem



III.

Dùsledky nezajištìní pøemìny organizaèní složky obce na PO k 1.1.2003



Zøizovatel poruší zákony tím, že škola, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení nebude naplòovat ustanovení § 1 odst. 1 zákona è. 29/1984 Sb., o soustavì základních škol, støedních škol a vyšších odborných škol (školský zákon), ve znìní pozdìjších pøedpisù, a § 14 odst. 2 a § 24 odst. 4 zákona è. 564/1990 Sb., o státní správì a samosprávì ve školství, ve znìní zákona è. 284/2002 Sb.

KÚ v pøípadì samostatných pøedškolních zaøízení a samostatných školských zaøízení, v ostatních pøípadech MŠMT zahájí øízení o vyøazení školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení ze sítì škol vzhledem k neplnìní podmínek zaøazení do sítì (§ 13c odst. 1 písm. c) zákona è. 564/1990 Sb., ve znìní pozdìjších pøedpisù).

Pokud zøizovatel (obec) tento stav nenapraví, vydá KÚ nebo MŠMT dle vìcné pøíslušnosti rozhodnutí o vyøazení školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení ze sítì škol.

Dnem rozhodnutí MŠMT nebo KÚ zaniká oprávnìní školy poskytovat státem uznané vzdìlání a nárok na poskytnutí dotace ze státního rozpoètu.

Pøi vyøazení základní školy je povinna obec, v níž se škola nachází ve spolupráci s pøíslušným krajským úøadem, zajistit plnìní povinné školní docházky žákù školy vyøazené ze sítì v jiné základní škole.

Obec je zároveò povinna zajistit pøedání výsledkù klasifikace za nedokonèený školní rok zákonným zástupcùm žákù této školy.

OkÚ nebude moci ve spolupráci s MF pøevést majetek poøízený z prostøedkù FKSP �na školy èi školská zaøízení, která nebudou mít právní subjektivitu, a ten pøejde na Úøad pro zastupování státu ve vìcech majetkových.



















�Pøíloha è. 1



 Zøizovací listina



Zøizovatel vydá o vzniku PO zøizovací listinu, která musí obsahovat:

V preambuli zøizovací listiny se doporuèuje uvést odkaz na pøíslušné ustanovení školské legislativy, které udává pøíslušnost zøizovatele (obce) ke zøízení daného typu školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení (napø. § 14 odst. 2 u základních škol, § 14 odst. 7 u speciálních škol, § 14 odst. 7 u základních umìleckých škol vzniklých pøed 1.1.2001, �§ 14 odst. 2 u základních umìleckých škol vzniklých po 1.1.2001 zákona è. 564/1990 Sb., �o státní správì a samosprávì ve školství, ve znìní pozdìjších pøedpisù).



úplný  název zøizovatele, rozumí se Mìsto (Obec), (neuvádìt jmenovitì starostu obce),



název, sídlo pøíspìvkové organizace a její identifikaèní èíslo; název musí vyluèovat možnost zámìny s názvy jiných pøíspìvkových organizací,



vymezení hlavního úèelu a tomu odpovídajícího pøedmìtu èinnosti, je podle druhu pøíslušné školské instituce nutno využít pøíslušných ustanovení zákona è . 29/1984 Sb., �o soustavì základních škol, støedních škol a vyšších odborných škol (školský zákon), �ve znìní pozdìjších pøedpisù, nebo ustanovení zákona è. 76/1978 Sb., o školských zaøízeních, ve znìní pozdìjších pøedpisù,



oznaèení statutárních orgánù a zpùsob,  jakým vystupují jménem organizace. Jako statutární orgán se oznaèí øeditel, který bude statutárním pøedstavitelem právního subjektu PO a zároveò vedoucí pøíslušné školy, pøedškolního èi školského zaøízení,



vymezení  majetku  ve vlastnictví zøizovatele, který se PO pøedává do správy k jejímu vlastnímu hospodáøskému využití,



vymezení takových majetkových práv, jež organizaci umožní, aby svìøený majetek, vèetnì majetku získaného její vlastní èinností, spravovala pro hlavní úèel, k nìmuž byla zøízena; zejména se uvedou práva a povinnosti spojené s jeho plným efektivním a ekonomicky úèelným využitím, s péèí o jeho ochranu, rozvoj a zvelebení, podmínky �pro jeho pøípadnou další investièní výstavbu, dále pravidla pro výrobu a prodej zboží, pokud jsou pøedmìtem èinnosti organizace, práva a povinnosti spojená s pøípadným pronajímáním svìøeného majetku jiným subjektùm,



okruhy doplòkové èinnosti navazující na hlavní úèel pøíspìvkové organizace, kterou jí zøizovatel povolí  k tomu, aby mohla lépe využívat  všechny své hospodáøské možnosti  a odbornost  svých  zamìstnancù; tato èinnost nesmí narušovat plnìní hlavních úèelù organizace a sleduje se oddìlenì,



vymezení doby, na kterou je organizace zøízena, tj. zpravidla na dobu neurèitou.



�Pøíloha è. 2



Náležitosti návrhu na zápis do obchodního rejstøíku



Pøíspìvková organizace





1) Název:



2) Sídlo:

(název obce /èásti obce/, poštovní smìrovací èíslo, èíslo popisné, název ulice nebo námìstí)



3) IÈ:



4) Právní forma: pøíspìvková organizace



5) Pøedmìt podnikání (èinnosti):



6) Statutární orgán: 

(název funkce, jméno, pøíjmení, trvalé bydlištì, u zahranièní osoby i bydlištì v ÈR, rodné èíslo /event. datum narození není-li rodné èíslo pøidìleno/)



7) Zpùsob jednání:



 

Poznámky:



Návrh na zápis spoleènosti do obchodního rejstøíku podává zøizovatel, pravost podpisu statutárního zástupce zøizovatele musí být úøednì ovìøena. Návrh je tøeba pøedložit �s potøebným poètem stejnopisù tak, aby jeden stejnopis zùstal u soudu a každý úèastník dostal jeden stejnopis.



Soudní poplatek ve výši 5 000,- Kè v kolkových známkách je splatný podáním návrhu, není-li zøizovatel osvobozen od soudních poplatkù.

 



Pøílohy:



1) Originál nebo úøednì ovìøená kopie rozhodnutí zøizovatele o zøízení pøíspìvkové organizace ve dvojím vyhotovení.



2) Originál nebo úøednì ovìøená kopie zøizovací listiny ve dvojím vyhotovení.



3) Úøednì ovìøené kopie živnostenských èi jiných oprávnìní k èinnostem, které mají být jako pøedmìt podnikání (èinnosti) zapsány do OR.



4) Doklad o pøidìlení identifikaèního èísla.



5) Podpisový vzor statutárního orgánu k založení do sbírky listin.



�Pøíloha è. 3



Hlavní zásady hospodaøení pøíspìvkových organizací



Pøíspìvková organizace hospodaøí v souladu se zákonem è. 250/2000 Sb., �o rozpoètových pravidlech územních rozpoètu,  s penìžními prostøedky získanými vlastní  èinností  a  s penìžními prostøedky pøijatými z rozpoètu  svého zøizovatele. Dále hospodaøí s prostøedky svých fondù, s penìžitými dary od fyzických a právnických osob, vèetnì penìžních prostøedkù poskytnutých ze zahranièí.



Zøizovatel poskytuje pøíspìvek  na provoz své pøíspìvkové organizaci zpravidla �v návaznosti na výkony nebo jiná kritéria jejích potøeb.



Pokud pøíspìvková organizace vytváøí ve své doplòkové èinnosti zisk, mùže jej použít jen ve prospìch své hlavní èinnosti; zøizovatel mùže organizaci povolit jiné využití tohoto zdroje.



Pøíspìvkové organizaci mùže  její zøizovatel uložit odvod do svého rozpoètu, jestliže její plánované  výnosy pøekraèují její plánované  náklady, a to jako závazný ukazatel rozpoètu nebo její investièní zdroje jsou vìtší, než je jejich potøeba užití podle rozhodnutí zøizovatele nebo porušila rozpoètovou kázeò.



Vztah  rozpoètu   pøíspìvkové  organizace  k  rozpoètu zøizovatele lze bìhem roku zmìnit v neprospìch  pøíspìvkové organizace jen ze závažných, objektivnì pùsobících pøíèin.



Rozpoèet zøizovatele  zprostøedkovává vztah  pøíspìvkové organizace ke státnímu rozpoètu;  jde-li o pøíspìvkovou organizaci zøízenou obcí, též k rozpoètu kraje. 



Pøíspìvková organizace mùže vytváøet následující fondy: 

rezervní fond,

investièní fond,

fond odmìn,

fond kulturních a sociálních potøeb.



           Zùstatky penìžních fondù se po skonèení roku pøevádìjí do následujícího roku. 



h)    Pøíspìvková  organizace  je  oprávnìna  uzavírat smlouvy o pùjèce nebo o úvìru  jen po pøedchozím souhlasu zøizovatele. K doèasnému krytí  svých potøeb mùže získat �od svého  zøizovatele návratnou finanèní výpomoc, jestliže je její vrácení zabezpeèeno jejími rozpoètovanými výnosy bìžného roku, nejpozdìji však do 31. bøezna následujícího roku.



Pøíspìvková  organizace je oprávnìna  pøijímat na sebe závazek ruèitele jen na základì pøedchozího souhlasu zøizovatele,a to jen jde-li o ruèení za dlužníka, jímž je zøizovatel nebo jím zøízená èi založená právnická osoba. Další podmínky pro hospodaøení z pohledu zákona è. 250/2000 Sb. je nutno projednat se zøizovatelem a vymezit je �ve zøizovací listinì. Jedná se napø. o pøíjmy z pronájmu, leasing, akcie, cenné papíry, dary atd.



�Pøíloha è. 4



Seznam požadovaných údajù za školu, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení potøebných pro KÚ a obec III pøi pøechodu školy èi školského zaøízení do právní subjektivity ke dni 1.1.2003



Pøedat KÚ



Úplný název školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení

Zøizovatel

IZO školy  vèetnì IZO všech jejích souèástí, má-li nìjaké

E-mailová adresa

Forma hospodaøení

Podrobný normativní rozpis za školu, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení, event. jednotlivé souèásti, za rok 2001 a 2002 vèetnì popsaného postupu a výše normativù

Výše schváleného rozpoètu za rok 2001 a 2002 v tisících Kè v èlenìní podle jednotlivých škol a školských zaøízení event. souèástí

Výše posledního upraveného rozpoètu za rok 2001 a 2002 v tisících Kè v èlenìní podle jednotlivých škol a školských zaøízení (souèástí)

Finanèní rozvaha na str. 74 tab. 6 a – c tzv. ”Modré knihy” rozpoètu roku 2002

Kopie zahajovacích výkazù za rok 2001 a 2002

Kopie platebních pøíkazù po mìsících za rok 2002

Podklady pro zúètování danì z pøíjmù fyzických osob



Pøedat obci s rozšíøenou pùsobností



Úplný název školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení

Zøizovatel

IZO školy  vèetnì IZO všech jejích souèástí, má-li nìjaké

E-mailová adresa

Forma hospodaøení

Podrobný normativní rozpis za školu, pøedškolní zaøízení èi školské zaøízení, event.jednotlivé souèásti, za rok 2001 a 2002 vèetnì popsaného postupu a výše normativù

Výše schváleného rozpoètu za rok 2001 a 2002 v tisících Kè v èlenìní podle jednotlivých škol a školských zaøízení event. souèástí

Výše posledního upraveného rozpoètu za rok 2001 a 2002 v tisících Kè v èlenìní podle jednotlivých škol a školských zaøízení (souèástí)

Finanèní rozvaha na str. 74 tab. 6 a  – c tzv. ”Modré knihy” rozpoètu roku 2002

 Kopie zahajovacích výkazù za rok 2001 a 2002



























Všem krajským úøadùm

Magistrátu hl. mìsta Prahy









Dodatek k materiálu



”Metodická pomoc školám, pøedškolním a školským zaøízením zøizovaným obcí pøi pøechodu na právní subjektivitu”



K èj.: 23 620/2002-60









	Na základì dotazù k nutnosti vyhlašování konkursù vydává MŠMT dodatek k materiálu ”Metodická pomoc školám, pøedškolním a školským zaøízením zøizovaným obcí pøi pøechodu na právní subjektivitu”, zaslanému pod èj.: 23 620/2002-60.

	

	Èl. II. Postup pro získávání právní subjektivity, bod 1.2. jmenování øeditele školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení se upøesòuje a doplòuje takto:



bod 1.2.3. po upøesnìní zní:

v pøípadì zrušení jedné organizaèní složky a zøízení jedné PO namísto ní (varianta b) se koná konkursní øízení a na základì jeho výsledkù je jmenován nový øeditel pouze v tìch pøípadech, kdy se øeditel školy sám vzdá funkce nebo obec po dohodì s krajským úøadem konkursní øízení požaduje nebo tehdy, když øeditel v pøedchozím období nebyl jmenován do funkce na základì výsledkù konkursního øízení. Konání konkursního øízení a jmenování øeditele na základì jeho výsledkù ve všech pøípadech je nadbyteèné s ohledem na skuteènost, že dochází k pøechodu práv a povinností z pracovnìprávních vztahù, nemìní se vìcná ani majetková podstata  škol, pøedškolních zaøízení èi školských zaøízení a pøemìna jedné organizaèní složky obce na jednu PO se posuzuje jako zmìna zaøazení v síti;



doplòuje se bod 1.2.7.

vyžadují-li to banky, vydá zøizovatel pro úèely styku s bankou  øediteli školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení potvrzení, že je po slouèení škol, pøedškolních zaøízení èi školských zaøízení nebo po zmìnì právní formy organizace nadále øeditelem organizace a tudíž jejím statutárním orgánem.















Dodatek è. 2 k materiálu



”Metodická pomoc školám, pøedškolním a školským zaøízením zøizovaným obcí pøi pøechodu na právní subjektivitu”



K èj.: 23 620/2002-60



V zájmu sjednocení postupu pøi pøechodu škol, pøedškolních a školských zaøízení do právní subjektivity, vydává MŠMT dodatek è. 2 k materiálu ”Metodická pomoc školám, pøedškolním a školským zaøízením zøizovaným obcí pøi pøechodu na právní subjektivitu”.

	





Èl. II. Postup pro získávání právní subjektivity,





bod 1.2. jmenování øeditele školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení 



bod 1.2.2 jmenování øeditele školy, pøedškolního zaøízení èi školského zaøízení se doplòuje a  po doplnìní zní:

”V pøípadì splynutí organizaèních složek a vzniku zcela nové PO (varianta c) se koná konkursní øízení a na základì jeho výsledkù je jmenován øeditel nového subjektu v tìch pøípadech, kdy se jedná o školy, pøedškolní zaøízení nebo školská zaøízení stejného typu (dvì a více ZŠ, dvì a více MŠ apod.).

V pøípadech, kdy dochází ke zøízení základní školy v právní formì pøíspìvkové organizace a souèasnému zaèlenìní pøedškolního a/nebo školského zaøízení (školní družina, školní klub, knihovna, internát, školní jídelna, popø. jiná souèást) jako souèásti této školy, není tøeba vyhlašovat konkurs na øeditele školy, nebo� lze toto zaèlenìní považovat v souladu s § 45 odst. 1 školského zákona za postup, který nevyžaduje jmenování nového øeditele, pokud splòuje kvalifikaèní pøedpoklady. Konkurs se vyhlašuje tehdy, jestliže se øeditel sám vzdá funkce nebo obec po dohodì s krajským úøadem konkursní øízení požaduje nebo øeditel nebyl do funkce jmenován na základì konkursu. Totéž platí pro pøípady, kdy dochází ke zøízení pøedškolního zaøízení v právní formì pøíspìvkové organizace a souèasnì se zaèleòuje  školní jídelna jako jeho souèást (viz § 39 odst. 3 zákona o školských zaøízeních).”





bod 3.8 øeší vypoøádání FKSP dle návrhu MF 



Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy sdìluje, že dne 22.8.2002 požádala paní ministrynì školství, mládeže a tìlovýchovy ministra financí o koneèné doøešení problematiky vypoøádání FKSP v souvislosti se zrušením okresních úøadù.

MŠMT vyjádøilo svùj právní názor, že vzhledem k tomu, že nová vyhláška �è. 114/2002 Sb. nestanoví, že prostøedky FKSP jsou rozpoètovými prostøedky a § 45 odst. 3 zákona è. 218/2000 Sb., v platném znìní, je øadí do mimorozpoètových, lze možnost ponechání prostøedkù FKSP škole èi školskému zaøízení pøi pøechodu na právní subjektivitu  zajistit novelou vyhlášky è. 114/2002 Sb.

	K uvedené problematice se dne 12.9.2002 uskuteènilo mezi MF a pøedstaviteli odborových svazù jednání, jehož výsledek bude okresním úøadùm sdìlen v dobì co nejkratší.





















































					

















						



METODICKÝ POKYN



Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy k èerpání  úèelovì urèených finanèních prostøedkù  státního rozpoètu (dále jen ”dotace”) na proškolení uèitelù v rámci projektu P I – Informaèní gramotnost





è.j.:  17 483/2002-27 

   

   

Pro koordinovaný postup k použití  dotací na proškolení uèitelù v rámci projektu P I – Informaèní gramotnost stanovím





					     	Èl. 1

Obecné  podmínky



Pokyn se vztahuje na øeditele škol, zøizovaných Ministerstvem školství,  mládeže a tìlovýchovy (dále jen ministerstvo),  kraji,  obcemi, církví a náboženskými  spoleènostmi a soukromými zøizovateli a zaøazených do sítì škol dle školského zákona.







                                                                        Èl. 2

Odpovìdnost øeditele



Øeditel školy odpovídá za øádné využití dotací, které mu byly na proškolení uèitelù v rámci projektu P I pøidìleny ministerstvem, krajem, okresním úøadem, resp. magistrátem  v souladu s metodikou ministerstva.



Øeditel  školy  zaøadí  do plánu školení v rámci dlouhodobého vzdìlávání pedagogických pracovníkù  rovnìž  tato školení  uèitelù  v rámci  projektu P I.  







Èl. 3

Finanèní prostøedky



Finanèní prostøedky urèené na proškolení uèitelù v rámci projektu P I nelze sluèovat s finanèními prostøedky urèenými pro další vzdìlávání pedagogických pracovníkù (DVPP).





Dotace  budou poskytnuty - krajským úøadùm, (krajské a soukromé školy), okresním úøadùm (obecní školy), magistrátním úøadùm (obecní školy ve správì mìst Plzeò, Brno, Ostrava, Praha – hlavní mìsto a jeho mìstské èásti), církevním  školám a školám náboženských spoleèností a školám  pøímo øízeným  ministerstvem, a to formou Rozhodnutí  MŠMT o poskytnutí dotace  è.j. 15936/2002-27. Výše  dotace   pro  rok  2002  je stanovena   zálohovou  èástkou   koeficientem   pøepoètu Kè 1 024,48 na jednoho uèitele.

Limitní èástka na  proškolení jednoho uèitele je : ve znalostní úrovni ”Z”   2 100, - Kè 

							  vè. DPH

							  ve znalostní úrovni ”P”   2 625,- Kè 							  vè. DPH		





Èl. 4

Pøihlašování do kurzù





Pøihlášení do kurzu  schvaluje  øeditel školy, který je povinen dbát na hospodárné a úèelné využití finanèních prostøedkù uvedených v Èl. 2. V období od 1.6.2002 do 30.9.2002  zároveò øeditel školy vyplní zaslaný vstupní  dotazník, který shrnuje  a  popisuje znalosti uèitelù v oboru využití informaèních technologií a  anonymnì  zhodnotí i nìkteré další informace.   



Poèet proškolených uèitelù  bude meziroènì upøesòován v souladu s objemem finanèních prostøedkù a úrovní vzdìlávání.







						   Èl. 5

Školicí støediska 





Školení na úrovni ”Z” a ”P” , jakož i testy ”Z”, mohou provádìt  pouze subjekty , jimž certifikát udìluje komise MŠMT. Oprávnìné platby jsou pouze platby tìmto školicím støediskùm. 



Seznam certifikovaných školicích støedisek je zveøejnìn na webových stránkách ministerstva na adrese www.msmt.cz,  na stránce  ”SIPVZ – Informaèní gramotnost”  a také bude zaslán i všem vedoucím odboru školství, mládeže a tìlovýchovy v jednotlivých krajích, okresech a jednotlivým školám pøímo øízeným ministerstvem.



						

						Èl. 6      

Vyúètování úèelových  prostøedkù



6.1  Nevyèerpá-li øeditel školy prostøedky urèené   na  proškolení uèitelù  do 25. listopadu

pøíslušného rozpoètového roku a ani není pøedpoklad, že budou tyto prostøedky využity do konce rozpoètového roku , vrací tyto prostøedky do rozpoètu úøadu, který mu je poskytl. Øeditel školy zøizované ministerstvem a církví nebo náboženskými spoleènostmi informuje o tìchto prostøedcích neprodlenì odbor financování SIPVZ – 27 MŠMT, který rozhodne o zpùsobu jejich vrácení.   Kraj, okresní úøad,  popø.  magistrát  informuje  do  30. listopadu  pøíslušného rozpoètového roku odbor financování SIPVZ – 27 a po dohodì s ním vrátí nevyužité prostøedky ministerstvu.







Vyúètování dotací bude provedeno k 31. prosinci pøíslušného roku a souhrnnou informaci       o využití tìchto prostøedkù  podá ministerstvu odbor školství krajského úøadu, popø. magistrátu,dále nástupnické organizace okresních úøadù a øeditelé škol zøízených ministerstvem, církví  nebo náboženskými spoleènostmi, do 15. ledna následujícího roku.  



Vyúètování dotací  musí být pøedáno ministerstvu, odboru 27, Karmelitská 7, 118 12  Praha 1.

 

Kopie vyúètování dotací bude zaslána odboru 44 – státního závìreèného úètu a metodiky úèetnictví MŠMT, který je odpovìdný za souhrnné zpracování vypoøádání finanèních vztahù se státním rozpoètem za kapitolu 333 – MŠMT a jeho pøedání Ministerstvu financí.



                     

 

Finanèní vypoøádání musí být provedeno v souladu s vyhláškou MF è. 12/2001 Sb. 



Nedoèerpané úèelové prostøedky budou vráceny na výdajový úèet MŠMT (ze kterého byly poskytnuty) a to  è. 5805-821001/0710 s uvedením pøíslušného variabilního symbolu, pøípadnì vráceny do rozpoètu úøadu, který  je pøíslušné škole poskytl.

        

    				

Variabilní symbol (VS) musí obsahovat  6-místní èíslo,  kde  prvních  5 èísel (333 71.)  je u všech škol stejný a poslední èíslo rozlišuje školy podle druhu zøizovatele:

školy u nichž  je zøizovatelem  MŠMT  použijí na šesté pozici – èíslo var. symbolu 1,

školy u nichž je zøizovatelem obec  - èíslo 2,  tzn. (333 712)

soukromé  školy  - èíslo 5,  (tzn. 333 715)

církevní školy nebo náboženská spoleèenství – èíslo 6, tzn. (333 716)

a školy zøízení KÚ  - èíslo 7, tzn. (333 717). 







Tento pokyn nabývá úèinnosti dnem zveøejnìní ve Vìstníku Ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy.









V Praze dne   21. srpna 2002







							PaedDr. Jaroslav Müllner  v.r.

                           	                            námìstek ministrynì školství, mládeže a tìlovýchovy    











					







Metodický pokyn ministrynì školství, mládeže a tìlovýchovy k vzdìlávání žákù se specifickými poruchami uèení nebo chování



è.j.: 13 711/2001-24





Metodický pokyn navazuje na Smìrnici MŠMT k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do škol a školských zaøízení� a stanovuje podrobnosti organizaèního zajištìní a postupù pøi vzdìlávání žákù se specifickými poruchami uèení nebo chování v základních školách, specializovaných tøídách základních škol, ve speciálních školách, ve støedních školách a vyšších odborných školách (dále jen ”škola”).







Èl. I

Úvodní ustanovení



Žákem se specifickými poruchami uèení nebo chování (dále jen ”žák”) je pro potøeby tohoto pokynu žák, u kterého se specifická porucha projevuje v oblasti uèení motorických dovedností nebo matematických dovedností nebo jazykových dovedností vèetnì písemného projevu, nebo žák se specifickými poruchami v oblasti sociálních dovedností, tj. chování, u kterého bylo toto postižení potvrzeno na základì psychologického a speciálnì pedagogického vyšetøení (dále jen ”odborné vyšetøení”). Odborné vyšetøení je podkladem pro zaøazení žáka do režimu speciálního vzdìlávání a poskytování speciálnì pedagogické péèe.

Speciálnì pedagogickou péèi poskytuje žákùm škola nebo poradenské zaøízení, které provedlo odborné vyšetøení. 



Speciálnì pedagogická péèe poskytovaná žákùm zaøazeným do režimu speciálního vzdìlávání ve speciální škole nebo specializované tøídì nebo vzdìlávaných formou individuální integrace zahrnuje výuku speciálních dovedností zamìøených na  odstraòování pøíznakù specifické poruchy uèení nebo chování žáka.



Výuku speciálních dovedností provádí speciální pedagog nebo pedagogický pracovník, který absolvoval program akreditovaný ministerstvem v rámci dalšího vzdìlávání pedagogických pracovníkù zamìøený na problematiku specifických poruch uèení nebo v pøípadì žákù se specifickými poruchami chování zamìøený na výcvik  v psychoterapeutických technikách v souladu s doporuèením a ve spolupráci s pøíslušným  poradenským zaøízením.



Organizace vzdìlávání individuálnì integrovaného žáka a rozsah a prùbìh speciálnì pedagogické péèe jsou stanoveny v souladu s výsledky odborného vyšetøení v individuálním vzdìlávacím programu žáka (dále jen ”IVP”). IVP je souèástí osobní dokumentace žáka.



Podrobnosti odborného vyšetøení podle odst. 1) a podrobnosti IVP podle odst. 5) stanovuje zvláštní pøedpis�.



Øeditel školy dbá na uplatòování postupù doporuèených v závìrech odborného vyšetøení a stanovených v IVP a podporuje zvyšování úrovnì odborné pøipravenosti pedagogických pracovníkù školy pro práci se žáky.



Škola umožní žákùm v souladu s pedagogickými principy individuálního pøístupu a v souladu s obsahem IVP užívat dostupné kompenzaèní pomùcky (kalkulátor, poèítaè, diktafon, bzuèák, speciální uèebnice apod.), kompenzovat zkrácení doby pozornosti a další pøíznaky postižení individuální formou zadání i plnìní úkolù a zohlední pøíznaky specifické poruchy uèení nebo chování v hodnocení a klasifikaci žáka.



Doporuèené pedagogické postupy se týkají zpravidla individuálního pracovního tempa žáka, využívání možnosti úpravy rozsahu uèiva a odpovídajícího snížení nárokù na  školní výkony žáka zatížené poruchou, individuální úpravy zpùsobu hodnocení a klasifikace s pøihlédnutím k postižení žáka apod. Napø. pøi výuce jazykù je tøeba upøednostòovat ústní osvojování, doplòování textu, omezit psaní diktátù a individuálnì upravit zpùsob psaní, pøi ètení užívat kratší texty, kontrolovat porozumìní, pøi psaní preferovat kritérium èitelnosti pøed úpravností, pøi poruše matematických schopností využívat co nejvíce názorných pomùcek.



Škola uplatòuje podpùrný výukový program a individuální pøístup též k žákovi, u kterého se objevily významné obtíže v  oblasti jazykového vzdìlávání, matematiky, pøípadnì další obtíže týkající se pozornosti, soustøedìní, projevù hyperaktivity, impulzivity apod. s cílem podpoøit školní úspìšnost žáka a pøedejít jeho selhávání pøi výuce a rozvoji nežádoucích projevù jeho chování ještì pøed provedením odborného vyšetøení a pøípadným zaøazením žáka do režimu speciálního vzdìlávání. 



Za obsah a realizaci podpùrného výukového programu podle odst. 10 odpovídá uèitel pøíslušného vyuèovacího pøedmìtu. V pøípadì, že ve škole pracuje speciální pedagog nebo pedagog podle odst 4, podílí se tento pedagog na zpracování obsahu a provádìní podpùrného výukového programu. Popis a zhodnocení jeho prùbìhu je souèástí pedagogické diagnostiky žáka a žádosti o provedení odborného vyšetøení. 	







Èl. II

Vzdìlávání žákù v základních školách, speciálních školách a specializovaných tøídách základních škol



Do výuky ve speciálních základních školách pro žáky se specifickými poruchami chování a ve specializovaných tøídách pro žáky se specifickými poruchami chování se zpravidla zaøazuje jedna až dvì vyuèovací hodiny týdnì speciální výuky sociálních dovedností se zamìøením na korekci nežádoucích projevù chování s využitím postupù nácviku pozornosti, tlumení impulzivity, hyperaktivity, nácvik relaxaèních technik apod. podle konkrétních vzdìlávacích potøeb žákù.



Do výuky ve speciálních základních školách pro žáky se specifickými poruchami uèení a specializovaných tøídách pro žáky se specifickými poruchami uèení se zpravidla zaøazuje jedna až dvì vyuèovací hodiny speciální výuky týdnì. Jedná se o speciálnì pedagogickou péèi, zejména logopedickou péèi zahrnující též speciální cvièení zamìøená na rozvoj zrakového a sluchového vnímání, prostorové orientace, pozornosti, pamìti, postøehování, vytváøení poèetních pøedstav, rozvoj motoriky apod. podle konkrétních vzdìlávacích potøeb žákù.



O individuální nebo skupinové organizaci výuky pøedmìtù speciálnì pedagogické péèe rozhodne øeditel školy s pøihlédnutím k potøebám žákù, doporuèení poradenského zaøízení a s ohledem na podmínky školy.



Osvobození žáka z výuky nìkterému vyuèovacímu pøedmìtu� se doporuèuje uskuteèòovat zcela výjimeènì v pøípadech hodných zvláštního zøetele z dùvodu mimoøádné závažnosti postižení žáka, kdy nelze zajistit výuku daného vyuèovacího pøedmìtu alternativním zpùsobem respektujícím charakter a stupeò postižení žáka a jeho budoucí profesní orientaci.



O prùbìhu poskytované speciálnì pedagogické péèe škola prùbìžnì a prùkaznì informuje zákonného zástupce žáka nebo osobu odpovìdnou za výchovu žáka.







Èl. III

Vzdìlávání  žákù ve støedních školách a vyšších odborných školách



K trvajícím pøíznakùm postižení škola pøihlíží po celou dobu studia a pøizpùsobuje  prùbìh a organizaci vzdìlávání, pøijímacích zkoušek a závìreèných zkoušek v souladu s doporuèením pøíslušného poradenského zaøízení. Úpravy organizace vzdìlávacího procesu a pøíslušných zkoušek jsou stanoveny v IVP žáka. 



Speciálnì pedagogickou nebo psychologickou péèi zajiš�uje žákùm støedních škol nebo vyšších odborných škol zpravidla poradenské zaøízení. 



Osvobození z výuky vyuèovacímu pøedmìtu� je možné uskuteèòovat pouze v pøípadech hodných zvláštního zøetele z dùvodu mimoøádné závažnosti postižení žáka, kdy nelze zajistit výuku daného vyuèovacího pøedmìtu alternativním zpùsobem respektujícím charakter a stupeò postižení žáka a jeho budoucí pracovní uplatnìní.







Èl. IV

Vedení dokumentace



O obsahu a prùbìhu speciálnì pedagogické péèe poskytované žákovi ve škole provádí záznam pøíslušný odpovìdný pedagogický pracovník školy do osobní dokumentace  žáka.



O obsahu a prùbìh speciálnì pedagogické péèe poskytované poradenským zaøízením provádí záznam toto poradenské zaøízení.  



Vedení dokumentace žáka se øídí zákonem è. 101/2000 Sb., o ochranì osobních údajù. 







Èl. V

Hodnocení a klasifikace žáka



Zpùsob hodnocení a klasifikace žáka vychází ze znalosti pøíznakù postižení a uplatòuje se ve všech vyuèovacích pøedmìtech, ve kterých se projevuje postižení žáka, a na všech stupních vzdìlávání.



Pøi zpùsobu hodnocení a klasifikaci žákù zejména ve vìku plnìní povinné školní docházky je tøeba zvýraznit motivaèní složku hodnocení, hodnotit jevy, které žák zvládl. Pøi hodnocení se doporuèuje užívat rùzných forem hodnocení, napø. bodové ohodnocení, hodnocení s uvedením poètu chyb apod.



Pøi klasifikaci žákù ve vìku plnìní povinné školní docházky se doporuèuje upøednostnit širší slovní hodnocení�.



Doporuèuje se sdìlit vhodným zpùsobem ostatním žákùm ve tøídì podstatu individuálního pøístupu a zpùsobu hodnocení a klasifikace žáka.







Èl. VI 

Zjiš�ování specifických poruch uèení nebo chování



Zjiš�ování a diagnostiku specifických poruch uèení provádí pedagogicko-psychologická poradna, pøípadnì speciálnì pedagogické centrum se zamìøením na žáky s vadami øeèi, diagnostiku specifických poruch chování provádí pedagogicko-psychologická poradna nebo støedisko výchovné péèe.



Diagnostika je provedena na základì komplexního posouzení pøípadu, speciálnì pedagogického vyšetøení, psychologického vyšetøení, pedagogické diagnostiky a z rozboru pøíznakù, pøíèin a dalších souvislostí v souladu s postupy diferenciální diagnostiky a se zamìøením na rozbor nerovnomìrných výsledkù žáka v jednotlivých testech a subtestech.



Pedagogická diagnostika podle èl. I odst.11) zahrnuje rozbor výsledkù školní práce žáka ve vztahu k používaným metodám výuky, porovnání výkonu žáka v jednotlivých vyuèovacích pøedmìtech a èinnostech s uvedením pozitivních výsledkù výkonù žáka, sledování prùbìhu koncentrace pozornosti a dalších projevù chování. 



Psychologické a speciálnì pedagogické vyšetøení žáka zahrnuje zejména: 



verbální a neverbální test inteligence užívaný pro danou vìkovou kategorii se zamìøením na rozbor nerovnomìrných výkonù žáka,      

percepènì kognitivní zkoušky sluchového vnímání a pamìti, zrakového vnímání a pamìti,

speciální didaktické zkoušky vztahující se k pøíslušné vìkové kategorii žáka a typu jeho         postižení (zkouška ètení, psaní, pravopisu, zkouška matematických schopností apod.),

v pøípadì potøeby zahrnuje speciálnì pedagogická a psychologická diagnostika další zkoušky, napø.zkoušky motoriky, pøípadnì logopedické vyšetøení podle zvláštních pøedpisù�, zkoušku prostorové a èasové orientace, zkoušku vizuomotorické koordinace, vyšetøení pozornosti, vyšetøení osobnosti standardizovanými èi projektivními technikami, pozorování a rozbor projevù chování, vyšetøení rodinných vztahù apod.







Èl. VII

Úkoly poradenského zaøízení



Poradenské zaøízení, které provedlo odborné vyšetøení:

zajiš�uje pravidelnou a pøímou individuální speciálnì pedagogickou a psychologickou péèi žákùm, pokud tuto péèi nezajiš�uje škola,

sleduje prùbìh programu odstraòování pøíznakù specifické poruchy uèení nebo chování žákù, 

provádí odborný dohled a pravidelnou aktualizaci obsahu speciálnì pedagogické péèe poskytované žákùm ve školách,

provádí pravidelná kontrolní vyšetøení žákù,

spolupracuje s pedagogy a zákonnými zástupci žákù,

poskytuje zákonným zástupcùm žáka ucelené informace o možnostech vzdìlávání a možnostech poskytování speciálnì pedagogické nebo psychologické péèe žákovi; v pøípadì zletilosti žáka poskytuje tyto informace pøímo žákovi,

prùkazným zpùsobem informuje zákonné zástupce žáka o výsledku vyšetøení a prùbìhu speciálnì pedagogické péèe, kterou poskytuje. V pøípadì zletilosti poskytuje informace o výsledku vyšetøení pøímo žákovi.



										









						    

Èl. VIII

Závìreèná ustanovení





Zrušuje se platnost pokynu MŠMT ÈR è.j.: 23 472/92-21 k zajištìní péèe o dìti se specifickými vývojovými poruchami uèení v základních školách.



Zrušuje se platnost metodického pokynu k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do škol a školských zaøízení è.j.: 16 138/98-24.



Tento metodický pokyn nabývá úèinnosti dnem vyhlášení ve Vìstníku MŠMT.











V Praze dne 16.8.2002             		Petra Buzková  v.r.

  ministrynì školství, mládeže a tìlovýchovy





























Metodický pokyn k organizaci èinnosti støedisek výchovné péèe �pro dìti a mládež a stanovení výše úhrady za stravování a ubytování �podle § 16 odst. 3 zákona è. 109/2002 Sb.

è.j. 24 049/2002-24



Úvodní ustanovení



 	Úèelem metodického pokynu MŠMT   k organizaci èinnosti støedisek výchovné péèe (dále jen støediska) je standardizovat jejich práci a organizaci .

 Støediska jsou od r. 1991 souèástí sítì školských zaøízení preventivnì výchovné péèe a školských zaøízení pro výkon ústavní výchovy a ochranné výchovy. Úèelem støedisek je pøedcházet vzniku a rozvoji negativních projevù  chování dìtí nebo narušení jejich zdravého vývoje, zmíròovat, nebo odstraòovat pøíèiny nebo dùsledky již rozvinutých poruch chování a negativních jevù v sociálním vývoji a pøispívat ke zdravému osobnostnímu rozvoji dìtí. 

Rozvoj støedisek výraznì podpoøilo usnesení vlády ÈR è.341 z r.1994 k Programu sociální prevence a prevence kriminality v jednotlivých resortech, které smìøuje k posílení preventivních a výchovných opatøení ve prospìch nezletilých i rodiny, v souvislosti se stoupající køivkou delikvence a kriminality a snižující se vìkovou hranicí. 

Jejich èinnost je také v souladu, s usnesením Vlády ÈR è. 208/1997 a è.209 ze dne 9.4.1997 – Strategie prevence kriminality do roku 2000, s usnesením vlády è. 111/1998 ke koncepci a programu protidrogové politiky vlády, s usnesením Vlády ÈR è.329 ze dne 14.4.1999 – ke zprávì o plnìní úkolù vyplývající ze Strategie prevence kriminality, a s pøijatou strategií prevence sociálnì patologických jevù u dìtí a mládeže v pùsobnosti  MŠMT, a to pøedevším tam, kde byl zaznamenán zvýšený výskyt incidence zneužívání drog a dalších sociálnì patologických jevù. 

	 Støediska jsou jednou z forem preventivní výchovné pomoci dìtem, žákùm a studentùm, jejich rodinám, školám a školským zaøízením. Nenahrazují jiná školská výchovná zaøízení�, ale doplòují jejich  služby a zároveò spolupracují s dalšími zaøízeními preventivnì výchovné péèe a se zaøízeními pedagogicko-psychologického a speciálnì-pedagogického poradenství v resortu Ministerstva  školství, mládeže a tìlovýchovy, Ministerstva práce a sociálních vìcí, Ministerstva zdravotnictví a Ministerstva vnitra.

Tento pokyn se vztahuje na poskytování preventivnì výchovné péèe ve støedisku a diagnostickém ústavu.







Èlánek 1

Charakteristika èinnosti støedisek



Støediska poskytují všestrannou preventivní speciálnì pedagogickou péèi a pedagogicko - psychologickou pomoc dìtem s rizikem èi s projevy poruch chování a negativních jevù v sociálním vývoji a dìtem propuštìným z ústavní výchovy pøi jejich integraci do spoleènosti. Klienty støediska jsou dìti a žáci zpravidla ve vìku od 3 let do ukonèení pøípravy na povolání, nejdéle do 26 let vìku, ve zvláš� odùvodnìných pøípadech i ti studenti, u kterých rizika èi projevy poruch chování kulminovaly v opuštìní pøípravy na povolání, pokud tato doba není delší než jeden rok a je reálný pøedpoklad pokraèování v profesní pøípravì (dále jen klient, klienti). Rodièe, pedagogové a další osoby podílející se na výchovì jsou partnery ve spolupráci. Tato péèe je zamìøena na odstranìní èi zmírnìní již vzniklých poruch chování a na prevenci vzniku dalších vážnìjších výchovných poruch a negativních jevù v sociálním vývoji, pokud již nenastal dùvod k naøízení ústavní výchovy nebo uložení ochranné výchovy. 

Støediska  nezabezpeèují péèi o klienty s pøedbìžným opatøením, naøízenou ústavní nebo uloženou ochrannou výchovou�.

Støediska poskytují konzultace, odborné informace a pomoc osobám odpovìdným za výchovu, pedagogickým pracovníkùm pøedškolních zaøízení, škol a školských zaøízení v oblasti výchovy a vzdìlávání dìtí s rizikem èi s projevy poruch chování a negativních jevù v sociálním vývoji a pøi jejich integraci do spoleènosti.

Støedisko na území své spádové pùsobnosti spolupracuje s pedagogicko-psychologickými  poradnami, v pøípadì klientù se zdravotním postižením  i se speciálnì pedagogickými centry, metodickou pomoc poskytuje pøedškolním zaøízením, školám a školským zaøízením, dále spolupracuje  s orgány, které se podílejí na prevenci sociálnì patologickým jevù a drogových závislostí.

Støediska poskytují podle svého zaøazení do sítì škol a školských zaøízení služby ambulantní, celodenní a internátní v k tomu zøízených oddìleních.  





Èlánek 2

Cíle a úkoly støedisek



Nabídnout klientùm  s rizikem èi  projevy poruch chování a negativních jevù v sociálním vývoji okamžitou všestrannì preventivní výchovnou péèi, vèetnì speciálnì pedagogické a  pedagogicko-psychologické podpory  a odstraòovat èi zmíròovat již vzniklé poruchy chování.

Rozvíjet spolupráci s rodinou klienta, pøispívat k podpoøe èi obnovì jejích funkcí a k ochranì práv dítìte.

Poskytovat speciálnì pedagogické nebo pedagogicko-psychologické služby klientùm zamìøené na rozvoj osobnosti, sebepoznávání, rozvoj prosociálních forem chování, na prevenci školní neúspìšnosti a negativních jevù v sociálním vývoji, nápravu problémù v uèení a chování a dalších problémù ve vývoji a vzdìlávání, vèetnì služeb k volbì a úspìšnému zvládání další vzdìlávací cesty. 

Poskytovat speciálnì pedagogické nebo pedagogicko-psychologické služby pedagogickým  a jiným odborným pracovníkùm v oblasti  péèe o výchovnì ohrožené  dìti a mládež.

Spolupracovat po dobu práce s  klientem s jeho kmenovou školou za pøedpokladu, že osoby odpovìdné za výchovu dají k této spolupráci souhlas.

Podílet se na zabezpeèení úkolù  vyplývajících z  Metodického pokynu ministra školství,  mládeže a tìlovýchovy k prevenci sociálnì patologických jevù u dìtí a mládeže� a Metodického pokynu ministerstva školství, mládeže a tìlovýchovy k prevenci a øešení šikanování mezi žáky škol a školských zaøízení�. 

Spolupracovat s orgány probaèní a mediaèní služby pøi realizaci probaèních programù pro své klienty.

Zabezpeèovat naplòování Smìrnice MŠMT k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do škol a školských zaøízení è.j. 13 710/2001-24.  





Èlánek 3

Cílù a úkolù dosahují støediska  zejména tìmito èinnostmi:



a) speciálnì pedagogickými  

Jednorázovým, krátkodobým a dlouhodobým vedením klientù formou individuální, skupinové a rodinné terapeutické èinnosti. 

Výchovnými a reedukaèními aktivitami v pobytových oddìlení.

Vypracováním individuálního programu pomoci každému klientovi a jeho naplòováním. 

Vypracováním a realizací cílených speciálnì pedagogických a terapeutických  programù pro jednotlivé skupiny klientù. 

Vypracováním a realizací cílených speciálnì pedagogických a terapeutických programù pro tøídní kolektivy pøi øešení a eliminaci šikany, školního násilí, zneužívání návykových látek apod.  na podnìt jednotlivých škol.

Poskytováním služeb zamìøených na volbu dalšího vzdìlávání (s cílem získat potøebnou kvalifikaci k lepšímu uplatnìní na trhu práce).



b)  poradenskými

Zabezpeèováním kontaktù s klienty a spolupracujícími subjekty. 

Zprostøedkováním kontaktù klientùm do jiných typù zaøízení dle povahy jejich problémù. 

Vedením klientù v poradenských kontaktech. 

Metodickými schùzkami a poradami s  pedagogickými pracovníky škol, které klienti navštìvují, školními psychology a školními metodiky prevence. 

Poradenstvím po telefonu - telefonická krizová intervence pro klienty. 



c)  diagnostickými

Speciálnì pedagogickou a pedagogicko - psychologickou diagnostikou poruch chování a sociálního vývoje. 

Psychologickou diagnostikou osobnosti. 

Sociální diagnostikou podmínìnosti pøíèin poruch chování a sociálního vývoje.





                                       Èlánek 4



Vnitøní èlenìní støediska



a)  oddìlení ambulantní   

Kompetence

Poskytuje speciálnì pedagogické  po�radenství, pedagogicko-psychologické nebo,  diagnostické vyšetøení, psychoterapeutickou a výchovnou   péèi podle aktuálního stavu klienta, a to na základì žádosti osob odpovìdných za výchovu nebo dìtí starších 15 let.

Navrhuje na základì výsledkù vyšetøení a dosavadní péèe umístìní klienta do stacionárního èi internátního oddìlení.

Následná ambulantní péèe po pobytu v internátním a stacionárním oddìlení trvá zpravidla  1 rok.

Mùže realizovat cílené  pobytové výchovné a terapeutické programy, a to  s písemným souhlasem zákonných zástupcù klientù, u klientù starších 18 let s jejich souhlasem.

Vypracuje pro klienta nejpozdìji po tøetí návštìvì  individuální  program pomoci.



Personální zajištìní a provoz

V oddìlení  pracují  odborní pracovníci mající vzdìlání doktoranské, magisterské nebo bakaláøské: speciální pedagog-etoped (státní nebo závìreèná zkouška ze speciální pedagogiky-etopedie),  psycholog (státní zkouška �z  psychologie), speciální pedagog  (státní nebo závìreèná zkouška ze speciální pedagogiky), sociální pracovník.

Toto oddìlení je koedukované a služby poskytuje v pracovních dnech minimálnì v rozsahu 8 hodin. Rozvržení provozní doby dle místních a regionálních podmínek stanoví støedisko ve svém vnitøní øádu. 



b) oddìlení celodenní a oddìlení internátní 

Kompetence

Poskytuje celodenní a internátní služby na základì žádosti osob odpovìdných za výchovu.

Vytváøí podmínky pro navázání kontaktu s rodinou èi zákonnými zástupci klienta a spoleènì  øeší problém klienta v kontextu s individuálním programem pomoci. 

Pøijímá do péèe klienty, kteøí netrpí nemocí v akutním stadiu, nebo akutní intoxikací, vyžadující podle stanoviska lékaøe odbornou zdravotní péèi, kteøí jsou bacilonosièi, nebo kterým bylo uloženo karanténní opatøení.

Podmínkou pøijetí  je pøedchozí kontakt a doporuèení ambulantního oddìlení a vypracovaný základní individuální  program pomoci. Støedisko se k žádosti o umístìní dítìte do celodenní nebo internátní péèe vyjádøí nejpozdìji do 14 dní od jejího obdržení.

Celodenní oddìlení je specifickou  formou denní péèe - skupinovým programem poskytujícím denní odbornou a terapeutickou péèi klientùm v dobì mimoškolní, nejdéle však do 19.00 hod.  Klienti  se po ukonèení programu vrací domù a jsou zaøazeni do  následné ambulantní  péèe.



Personální zajištìní a provoz

Oddìlení jsou koedukovaná. Základní organizaèní jednotkou oddìlení je výchovná skupina o poètu  maximálnì 8 klientù. Oddìlení vzniká pøi zøízení jedné výchovné skupiny;  má zpravidla  3 výchovné skupiny s maximálním poètem 24 klientù.

Zajiš�uje pro klienty zpravidla osmitýdenní pobyt. V oddìlení je nepøetržitý provoz. Provoz mùže být na žádost øeditele støediska doèasnì omezen nebo pøerušen jen ze závažných dùvodù na základì souhlasu MŠMT a za pøedpokladu, že péèe o klienty je øádnì zajištìna.

Bìhem pobytu v oddìlení musí být každému klientovi, který je žákem školy, zabezpeèeno pokraèování ve vzdìlávání. Tøída  školy  pøi internátním oddìlení se naplòuje do 8 dìtí. Výjimku mùže udìlit ministerstvo.

V oddìlení  pracují, kromì nezbytného provozního personálu,   pedagogiètí a další odborní pracovníci obdobnì s personálním zajištìním  výchovných skupin diagnostického ústavu (vychovatel, psycholog, asistent pedagoga, speciální pedagog - etoped, sociální pracovník). Ve stacionárním oddìlení bez asistentù vychovatelù (je mínìno stávajících pomocných vychovatelù). Limit  pracovníkù  oddìlení a zastoupení jednotlivých profesí jsou identické normativnímu zastoupení v diagnostickém ústavu.

Výjimky v systemizaci pracovníkù stanovuje zøizovatel.

Podrobnosti o organizaci výchovné a vzdìlávací práce a z toho vyplývající práva a povinnosti  klientù a jejich zákonných zástupcù, vèetnì používaného hodnotícího systému a pravidel dìtské spolusprávy stanoví vnitøní øád støediska.

Pobyt v oddìlení lze pøerušit nebo ukonèit na základì návrhu støediska, zákonných zástupcù, èi podáním informace o ukonèení péèe støediskem zákonným zástupcùm nebo za podmínek daných smlouvou o umístìní dítìte.



Doporuèená výše kapesného v internátním oddìlení, které dobrovolnì poskytují dítìti osoby odpovìdné za výchovu, je totožná s výší kapesného stanoveného zákonem 109/2002 Sb., a to:

	45 Kè, jde-li o dítì do  6 let vìku,

	105 Kè, jde-li o dítì od 6 do 10 let vìku,

	180 Kè, jde-li o dítì od 10 do 15 let vìku,

	270 Kè, jde-li o nezaopatøené dítì od 15 do 26 let vìku.





                                  Èlánek 5

Výše pøíspìvku na úhradu preventivnì výchovné péèe



V rámci  služeb  se dìtem poskytuje stravování a ubytování ( ubytování se netýká celodenního oddìlení), a to za úplatu, na základì smlouvy mezi støediskem a osobou odpovìdnou za výchovu.  

Výše pøíspìvku na úhradu preventivnì výchovné péèe se rovná výši finanèního normativu urèeného  vyhláškou MŠMT  è.48/1993 Sb., § 4,  o školním stavováním, ve znìní pozdìjších zmìn,  a  výši nákladù na ubytování za kalendáøní mìsíc,  která èiní rozdíl mezi stanovenou výší úhrady za stravování a aktuální èástky životního minima dle §3, odst. 2 a § 7 zákona è. 463/1991 Sb., o životním minimu, ve znìní pozdìjších pøedpisù, stanoveného u jednotlivých vìkových kategorii dìtí k zajištìní výživy a ostatních základních osobních potøeb.  

Úhradu pøíspìvkù je  nutno provést pøed pøijetím dítìte do støediska, nejménì však na 2 týdny dopøedu.

Za období kratší než 1 mìsíc se výše pøíspìvku stanoví podle dnù. Denní úhrada nákladù èiní jednu tøicetinu výše pøíspìvkù za kalendáøní mìsíc.

Pøíspìvek se zaokrouhluje na celé koruny nahoru.

Za dobu, po kterou je dítì se souhlasem støediska u osob odpovìdných za výchovu nebo ve zdravotnickém zaøízení déle než 2 po sobì jdoucí dny, snižuje se  urèený pøíspìvek za kalendáøní mìsíc  o pøíslušný poèet denních èástek vèetnì èástky za den, v nìmž zapoène pobyt do 15.00 hodin, a za den, v nìmž dítì ukonèí pobyt v dobì po 15. hodinì.

Støedisko provede vyúètování pøeplatkù do patnáctého dne mìsíce následujícího po propuštìní dítìte. Výsledky vyúètování se oznámí osobì, která pøíspìvek hradí. 





Èlánek 6

Obecná zásada pro pøijímání a pobyt klientù ve støedisku



Pobyt v internátním a celodenním oddìlení støediska je dobrovolný a je možný pouze na základì písemné dohody se zákonným zástupcem nezletilého klienta, nebo s  klientem starším 18 let.





Èlánek 7

Evidence výkonù pracovníkù støediska



Základní jednotkou odborné èinnosti je jednotka odborného výkonu (dále jen JOV), kterou se rozumí pøímý odborný výkon odborného pracovníka v délce 30 minut (jde zejména o  individuální intervenci, speciálnì pedagogickou, psychologickou a sociální diagnostiku, poradenskou a psychoterapeutickou práci s klientem èi skupinami klientù).

2.	Všechny JOV jsou øádnì evidovány v dokumentaci støediska dle jednotlivých druhù odborných èinností a vykazovány v roèních statistických výkazech na formuláøích Ústavu pro informace ve vzdìlávání.





Èlánek 8

Dokumentace støediska

a)   ambulantní  oddìlení

1.	Vnitøní øád zaøízení, který obsahuje zejména  pravidla pro organizaci návštìv a pøijímání dìtí, osobní  spis klienta (zejména  záznam o vstupním rozhovoru, rodinná, sociální a školní anamnéza, vlastní psychologická a speciálnì pedagogická vyšetøení, individuální  plán pomoci, závìreèná zpráva a další dokumentace  dle specifiky øešení problémù klienta).

Týdenní programy èinnosti ambulance.

Kniha evidence èinností.

Jednací protokol.

Kniha úøedních návštìv.

Kniha ostatních návštìv vèetnì evidence návštìv osob odpovìdných za výchovu.

Evidence údajù k roèním statistickým výkazùm dle tiskopisu ÚIV11.



b)   internátní  a celodenní oddìlení

Vnitøní øád zaøízení obsahující zejména pravidla pro hodnocení a odmìòování dìtí, práva a povinnosti dìtí, osob odpovìdných za výchovu a pracovníkù zaøízení, denní a týdenní program, pravidla pro organizaci návštìv, zdravotního ošetøení a pro pøijímání, pøemís�ování a propouštìní dìtí a pravidla dìtské spolusprávy.

Osobní  spis klienta (zejména  záznam o vstupním rozhovoru, rodinná, sociální a školní anamnéza, vlastní psychologická a speciálnì pedagogická vyšetøení, individuální  plán pomoci, závìreèná zpráva a další dokumentace  dle specifiky øešení problémù klienta).

Písemná smlouva o pobytu.

Týdenní programy výchovnì vzdìlávací èinnosti.

Jednací protokol.

Kniha denní evidence zaøízení.

Kniha úøedních návštìv.

Kniha ostatních návštìv vèetnì evidence návštìv osob odpovìdných za výchovu.

Evidence údajù k roèním statistickým výkazùm dle tiskopisu ÚIV11.



Pokud je ambulantní oddìlení spoleèné s internátním, pøípadnì s celodenním oddìlením, vede se dokumentace  pouze podle internátního a celodenního oddìlení.









Èlánek 9

Oznaèení støedisek



Budova, kde není sídlo øeditelství zaøízení, se zjevnì oznaèuje názvem  Støedisko výchovné péèe s  pøípadným  doplnìním  popularizaèního názvu.

Oznaèení budovy a užívání kulatého úøedního razítka se øídí zvláštním pøedpisem.�



Èlánek 10

Zrušovací ustanovení

Tímto pokynem se ruší stávající Metodický pokyn námìstka ministra školství, mládeže a tìlovýchovy k organizaci èinnosti støedisek výchovné péèe pro dìti a mládež è.j. 26 536/97-22.





Èlánek 11



Tento pokyn nabývá úèinnosti zveøejnìním ve Vìstníku MŠMT.







V Praze dne 5. srpna 2002





PaedDr. Jaroslav Müllner v.r.

námìstek ministrynì školství,

mládeže a tìlovýchovy













MINISTERSTVO ŠKOLSTVÍ, MLÁDEŽE A TÌLOVÝCHOVY

UÈEBNÍ DOKUMENTY PRO ODBORNÁ UÈILIŠTÌ



Schválilo Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy    dne   20. èervna 2002 èj. 21 704/2002-24 s platností od 1. záøí 2002 poèínaje prvním roèníkem.





Denní studium žákù, kteøí ukonèili povinnou školní docházku.



Kmenový obor:            6955E Peèovatelské práce



Uèební obor:                69-55-E/006  Práce ve  zdravotnických  a sociálních zaøízeních –                                                           

                                                              - peèovatelské práce



Uèební plán 

           	    Typ A





Denní studium

Kategorie a názvy                             Poèet týdenních vyuèovacích hodin       

vyuèovacích pøedmìtù                                         v  roèníku                               celkem

                                                                  1.         2.        3. 

 A. Povinné pøedmìty

Všeobecnì vzdìlávací pøedmìty

Èeský jazyk a literatura                              1            1           1                                      3

Matematika                                                  1            1           1                                      3

Obèanská výchova                                       1            1           1                                      3

Tìlesná výchova                                           2            2           2                                      6



Odborné pøedmìty 

Zdravovìda                                                   2            1            1                                     4

Epidemiologie a hygiena                              0            2            0                                     2

Spoleèenská výchova                                    1            0            0                                     1

Základy  peèovatelství                                  0            0            1                                     1

Psychologie                                                    0             0           1                                     1

Technologie                                                   3             4            4                                   11



Odborný výcvik                                           18           21          21                                  63

Výbìrové pøedmìty                                       3            -             -                                     -



Celkový poèet týdenních hodin                  32          33          33                                   98

B. Nepovinné pøedmìty                                





Poznámky k uèebnímu plánu:

1. Tento uèební plán je urèen zejména pro školy, kde pøíprava žákù v teoretickém vyuèování i odborném výcviku se realizuje v uèebnách a na pracovištích pøímo ve škole. 

 

2. Všeobecnì vzdìlávací pøedmìty se vyuèují podle uèebních osnov pro odborná uèilištì schválených MŠMT dne 1.12.1999, è.j. 33 848/99-24 s platností od 1. záøí 2000 poèínaje prvním roèníkem.



3. V uèebních osnovách všeobecnì vzdìlávacích a odborných pøedmìtù mùže být provedena úprava vzdìlávacího obsahu v rozsahu 30% celkové hodinové dotace v pøípadì, že u jednotlivých tematických celkù jsou uvedeny hodinové dotace.  Úpravy se zamìøují na inovace vzdìlávacího obsahu, pøizpùsobení uèiva specifickým vzdìlávacím potøebám žákù a zohlednìní regionálních podmínek.



4.Týdenní hodinová dotace vyuèovacího pøedmìtu tìlesná výchova se øídí organizací teoretického a praktického vyuèování: 

Pokud v rámci jednoho týdne probíhá  teoretické vyuèování i odborný výcvik, je rozsah tìlesné výchovy v  týdnu dvì hodiny.

Pokud je vyuèování organizováno tak, že se støídá týden teoretického vyuèování a týden odborného výcviku, a pokud není možno zajistit výuku tìlesné výchovy i v týdnu odborného výcviku, nesmí klesnout rozsah tìlesné výchovy v týdnu teoretického vyuèování  pod dvì hodiny. Doporuèuje se však zaøadit podle možností další hodiny tìlesné výchovy, které se nezapoèítávají do týdenního poètu vyuèovacích hodin (nejsou považovány za další rozšiøování poètu hodin v uèebním plánu z hlediska maximálního stanoveného týdenního poètu hodin). Také v rámci odborného výcviku je možné zaøadit kompenzaèní cvièení – žáci musí být systematicky pouèováni o dùležitosti a možnostech kompenzace jednostranného pracovního zatížení tìlesným cvièením a rekreaèním sportem. 



5. Zaøazení  výbìrových pøedmìtù a stanovení jejich pojetí, obsahu a rozsahu je v kompetenci øeditele školy – uèební osnovy zpracované vyuèujícími schvaluje øeditel školy. Hodiny stanovené pro výbìrové pøedmìty lze také využít k posílení hodinové dotace odborných pøedmìtù nebo všeobecnì vzdìlávacích pøedmìtù, o posílení rozhodne øeditel školy. Jako výbìrové pøedmìty je možné zaøadit napø.: práce s poèítaèem, ekonomika, základy rodinné výchovy. 



6. Dìlení hodin ve vyuèovacích pøedmìtech je v pravomoci øeditele školy, který musí postupovat v souladu s pøedpisy vydanými MŠMT.



7. Stanovení struktury, obsahu i rozsahu nepovinných vyuèovacích pøedmìtù je v kompetenci školy, uèební osnovy zpracované vyuèujícími schválí øeditel školy. Jako nepovinné pøedmìty mohou být zaøazeny napø. pøedmìty základy rodinné výchovy, sportovní hry, zdravotní tìlesná výchova, apod.



8. V souvislosti s konkrétním obsahem každého vyuèovacího pøedmìtu vèetnì odborného výcviku se musí každý vyuèující prùbìžnì zabývat otázkami bezpeènosti a ochrany zdraví pøi práci a hygienì práce, soustavnì se zamìøovat na dùslednou výchovu žákù k péèi o životní prostøedí, podle charakteru oboru a obsahu pøedmìtu aktualizovat uèivo o nové poznatky z dané odborné oblasti.



9. Uèivo všech vyuèovacích pøedmìtù je v 1.- 3. roèníku rozvrženo do 33 týdnù. Èasová rezerva se využije podle dále uvedeného pøehledu.



10. Závìreèná zkouška se pøipravuje a organizuje podle platných pøedpisù.



Pøehled využití týdnù v období záøí – èerven školního roku





Èinnost                                                                 Poèet týdnù v roèníku

                                                                        1.                           2.                                 3.



Vyuèování podle rozpisu uèiva                  33                           33                                 33

Lyžaøský výcvikový zájezd                       0-1                            -                                   -

Sportovnì turistický kurz                          -                              0-1                                  -

Èasová rezerva, opakování uèiva,

Exkurze, výchovnì vzdìlávací akce          6-7                           6-7                                6                           

Závìreèná zkouška                                       -                               -                                  1 

CELKEM                                                     40                             40                              40







Poznámka:



Sportovní kurzy (lyžaøský výcvikový zájezd a sportovnì turistický kurz) se organizují v souladu s metodickými pokyny MŠMT  - Metodický pokyn MŠMT ÈR k organizaci lyžaøského výcviku žákù základních a støedních škol z 6.12.1993, è.j. 24 799/93-50 a Metodický pokyn MŠMT ÈR k organizování sportovnì turistických kurzù støedních škol z 2.8.1994, è.j. 18 338/94-50 a uèebními osnovami tìlesné výchovy pro OU. Mohou být organizovány i v jiném roèníku, než je uvedeno v pøehledu. 







V Praze dne 20. èervna 2002				      PaedDr. Jiøí Pilaø v.r.

                                                                                               øeditel odboru  

speciálního vzdìlávání a institucionální výchovy











________________________________________________________________



ÈÁST OZNAMOVACÍ

________________________________________________________________





È.j.: 23 492/2002-11





	Sdìlení MŠMT: Vyhledání partnerské školy prostøednictvím Internetu





	Bavorský kruh mládeže (Bayerischer Jugendring – BJR) informoval Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy o novém zpùsobu, jak lze nalézt partnerskou školu, popø. získat kontakt na zahranièní školu za úèelem dopisování. Bavorský kruh mládeže zøídil Vebové stránky: www.bjr.de (rubrika ”Internationales”, ”Internationale Schulpartnerschaften”, ”Internationale Kontaktbörse”), na kterých je možné nalézt nabídku škol (a to nejen ze Spolkové republiky Nìmecko), které mají zájem o navázání partnerských vztahù se školou v zahranièí. Naopak školy ze zahranièí mají rovnìž možnost deklarovat svùj zájem získat zahranièní partnerskou školu. V tomto pøípadì se doporuèuje, aby se èeská škola struènì a výstižnì pøedstavila a formulovala zamìøení partnerské spolupráce (napø. dopisování žákù, úèast na spoleèném projektu, výmìnné pobyty žákù, úèast v programech EU). 



	



							    Dr. Pavel Cink, v.r.

					øeditel odboru zahranièních vztahù a evropské integrace

V Praze dne 17.7.2002













È.j.: 26 535/2002-11





Informace o výbìrovém øízení do dvojnárodnostního  dvojjazyèného èesko-nìmeckého studia realizovaném na Gymnáziu Friedricha Schillera v Pirnì



Na základì rozhodnutí MŠMT ze dne 20.9.2002 è.j. 26 534/2002-11 bylo  Gymnázium v Dìèínì opìt povìøeno uskuteènìním výbìrového øízení pro dvojnárodnostní dvojjazyèné èesko-nìmecké studium, jehož šestý cyklus bude zahájen poèátkem školního roku 2003 – 2004 na Gymnáziu Friedricha Schillera v Pirnì.



Základní informace o studiu:



studium je šestileté, je urèeno žákùm  v  7. - 12. roce školní docházky

výuka bude organizována ve tøídì spoleènì s 15 èeskými a 15 nìmeckými žáky

èeští i nìmeètí žáci budou ubytováni v internátì

studium je ukonèeno maturitní zkouškou, platnou i v zemích EU

kromì èeského a nìmeckého jazyka budou žáci studovat anglický, popø. francouzský jazyk 

studijní plán obsahuje dále bìžné  všeobecnì - vzdìlávací pøedmìty ( matematiku, zemìpis, dìjepis, chemii, biologii, tìlesnou výchovu, hudební výchovu apod.)

studium je hrazeno ze státních prostøedkù  ÈR a SRN



Základní informace o výbìrovém øízení:



k  výbìrovému øízení se mohou pøihlásit žáci  šestého roèníku  základní školy  nebo žáci prim osmiletých gymnázií 

výbìrové øízení bude dvoukolové: 

        1. kolo: písemné testy z èeského jazyka, matematiky a nìmeckého jazyka

 2. kolo: (jen pro žáky, kteøí úspìšnì absolvují 1. kolo)     

a) ústní zkoušky z  nìmeckého jazyka 

		b) pohovor s psychologem 

požadavky k výbìrovému øízení jsou k nahlédnutí na internetových stránkách:

www.gymnaziumdc.cz

www.schillergymnasium-pirna.de



pøihlášky se podávají na bìžných formuláøích pøihlášek používaných k pøijímacímu øízení do støedních škol (v kolonce studijní obor  bude  uvedeno: dvojjazyèné  studium Pirna )

pøihlášku potvrdí škola, kterou žák navštìvuje

potvrzení lékaøe se nevyžaduje



Termíny a závìreèné informace :



zájemci zašlou  pøihlášku do 28.2. 2003 na adresu:Gymnázium  Dìèín, Komenského  nám.  4, 405 02 Dìèín (tel./fax: 412/ 519 811, e mail: info @ gymnaziumdc.cz)

1. kolo výbìrového øízení se koná ve støedu  26.bøezna 2003   ( písemné zkoušky )

2. kolo výbìrového øízení se koná ve ètvrtek  27.bøezna 2003  ( ústní zkoušky ) 

Všichni pøihlášení budou k výbìrovému øízení pozváni písemnì



                                                                                                 Dr. Pavel Cink, v.r.

øeditel odboru zahranièních vztahù a evropské integrace

V Praze dne 20. záøí 2002

                                                                                                                                	     

















Ministerstvo školství, 

mládeže a tìlovýchovy

è.j.: 12 592/2002-51





Koncepce dalšího vzdìlávání pedagogických pracovníkù �školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání 

(Schváleno poradou vedení MŠMT dne 2. 7. 2002)



1.  Další vzdìlávání pedagogických pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání. 

�a)  Úvod



Praxe ukazuje, že zejména v oblasti zájmového vzdìlávání je potøeba poskytnout pracovníkùm v této oblasti ucelený systém vzdìlávání, nebo� volnoèasové aktivity a pøístup k nim se za poslední léta výraznì zmìnily. Je nezbytné, aby tito pracovníci mìli adekvátní pøehled o situaci v oboru a mohli tak svým svìøencùm nabízet aktivity, které je osloví. I oblast souvisejících právních pøedpisù je v souèasné dobì pomìrnì komplikovaná a ne vždy zcela pøehledná, nebo� se zmìnila øada pøedpisù, které je pøi práci s dìtmi a mládeží nutno respektovat. Obdobná situace je i ve školních klubech a školních družinách. K této èinnosti tedy musí být pracovníci øádnì pøipraveni. 

Specifika èinnosti vybraných školských zaøízení spoèívá pøedevším v dobrovolné úèasti dìtí, mládeže a dospìlých (viz. vyhlášky 432/1992 Sb., o støediscích pro volný èas dìtí a mládeže a 87/1992 Sb., o školních družinách a školních klubech) na zájmovém vzdìlávání. Vzdìlávání vychází z nutnosti stálého doplòování vìdomostí a praktických znalostí a potøeby zajistit informovanost �o nových trendech a rùznorodých aktivitách, které jsou konkrétním jedincùm blízké �a oslovují je. Významné èásti spoèívají nejen v teoretických disciplínách, ale �i v praktickém výcviku v jednotlivých oblastech, vèetnì tvoøivého a flexibilního pøístupu k novinkám z pohledu nepovinné úèasti klientù zájmového vzdìlávání.

Pøedkládaný materiál se zamìøuje pouze na ta  školská zaøízení, která by mìla uskuteèòovat zájmové vzdìlávání. Tìmi jsou støediska pro volný èas dìtí a mládeže, školní družiny a školní kluby. Další typy zaøízení nejsou do tohoto materiálu zahrnuty z  následujících dùvodù:

školní knihovny (dle § 21 zákona è. 390/1991 Sb. o pøedškolních a školských zaøízeních – dále jen ”zákona”) poskytují specifické služby, které nezachycují celé spektrum èinností, k nimž jsou zmocnìny výše uvedené vybrané kategorie školských zaøízení; navíc fungují jako souèást školy;

školská zaøízení pro výkon ústavní výchovy a ochranné výchovy a preventivnì výchovné péèe (dle § 23 zákona) pracují se specifickými kategoriemi dìtí a mládeže a obsah jejich èinnosti, jakož i její formy jsou podøízeny specifikám klientely;

domovy mládeže (dle § 22 zákona) mají rovnìž specifické poslání, nebo� saturují zejména potøeby ubytování a stravování žákù a jejich výchovná èinnost pøímo navazuje na obsah výchovnì vzdìlávací práce  školy; 

Ve  vztahu k urèitým oblastem èinnosti ve  volném èase  žákù ubytovaných v domovech mládeže by však bylo úèelné, aby se do vybraných oblastí vzdìlávání, dle tohoto materiálu, zapojili i výchovní pracovníci tìchto školskýchzaøízení (pouze na základì jejich vlastního zájmu). 

Cílem pøedkládaného materiálu je vytvoøení pøedpokladù pro další vzdìlávání pedagogických pracovníkù, kteøí jsou èinní v oblasti volného èasu a kteøí by si mìli permanentnì doplòovat své poznatky, rozvíjet je a inovovat. 

Návrh pøedpokládá vzdìlávací cyklus zahájený uvádìním pracovníkù školských zaøízení, kteøí nastupují do funkce poprvé ve své profesní kariéøe, pokraèující pak prùbìžným vzdìláváním a u øídících a vedoucích pracovníkù doplnìný funkèním vzdìláváním.





b) Systémové zabezpeèení dalšího vzdìlávání pedagogických pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání 



Další vzdìlávání pedagogických pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání (dále jen DVPP(zv)) je urèeno dle jednotlivých typù øeditelùm a dalším profesionálním pedagogickým pracovníkùm školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání: 

støedisek pro volný èas dìtí a mládeže, 

školních klubù, 

školních družin. 

V pøípadì zájmu se tohoto vzdìlávání mohou zúèastòovat i øeditelé �a pedagogiètí pracovníci škol a dalších školských zaøízení. Zejména tam, kde nepùsobí výše uvedená školská zaøízení pro zájmové vzdìlávání a škola nebo školské zaøízení je jedinou možností k organizaci èinností ve volném èase dìtí a mládeže.

Jednotlivé druhy dalšího vzdìlávání, jeho obsah, rozsah a urèení jsou podrobnì specifikovány v dalších èástech materiálu.

Poslání a èinnost školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání má naprosto odlišný charakter než školy a ostatní školská zaøízení. To zakládá nutnost, aby pro DVPP(ZV) školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání  byl stanoven specifický pøístup, navazující na již fungující mechanizmy. 



DVPP(ZV) školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání se bude týkat:



Druh zaøízení�Poèet zaøízení�Poèet pedagog. pracovníkù�T.j. pøepoètený stav��støediska pro volný èas�290�1 635�1 462,8��školní družiny a školní kluby�4 340�9 605�8 073,9��Poznámka: samostatné údaje o školních družinách a o školních klubech se nepodaøilo zjistit. �                   Nejsou samostatnì evidovány.





DVPP(ZV) školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání a odbornou pøípravu pracovníkù s dìtmi a mládeží v jejich volném èase budou realizovat pøedevším  k tomu akreditovaná pracovištì. S ohledem na specifiènost èinnosti školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání se pøedkládá návrh na úpravu stávajícího akreditaèního subjektu ministerstva. 

Gesci za DVPP(ZV) školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání má skupina mládeže a tìlovýchovy ministerstva. Akreditaci udìluje námìstek ministra skupiny mládeže a tìlovýchovy na návrh níže uvedené Akreditaèní komise.

V rámci Akreditaèní komise pro DVPP, zøízené pokynem ministra è.j. �11 031/2001-25, se zøizuje Sekce dalšího vzdìlávání pedagogických pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání (dále jen sekce).

Sekce má devìt èlenù, z nichž navrhuje tøi odbor pro mládež a vždy dva  øeditelé  � IDM, IZV a SVIS. Urèení konkrétních osob je v kompetenci námìstka  ministra  skupiny 5.

Posláním Sekce  je posuzování žádostí o akreditace škol a školských zaøízení, � nestátních neziskových organizací a dalších  subjektù z oblasti zájmového  vzdìlávání a práce s dìtmi  a mládeží mimo školní vyuèování.

Práce sekce se plnì øídí zásadami stanovenými pro èinnost Akreditaèní komise  pro DVPP.

Návrhy, doporuèení a stanoviska sekce bude Akreditaèní komise pro DVPP  respektovat.

Sekce bude rovnìž posuzovat žádosti o udìlení akreditace  k odborné pøípravì  pracovníkù s dìtmi a mládeží v jejich volném èase, dle èásti 3  tohoto materiálu. 

Doporuèené návrhy na udìlení akreditace pøedkládá Akreditaèní komise pro  DVPP námìstkovi ministra pro mládež a tìlovýchovu, který vydá osvìdèení  o akreditaci. 

Sekce nahradí stávající Radu pro posuzování vzdìlávacích programù nestátních  neziskových organizací.



Toto opatøení si vyžádá  nový Pokyn ministra školství, mládeže a tìlovýchovy k vydávání osvìdèení o zpùsobilosti vzdìlávacího zaøízení k poøádání vzdìlávacích akcí v systému dalšího vzdìlávání pedagogických pracovníkù, kterým se nahradí stávající pokyn è.j. 11 031/2001-25.



c) Rozsah, formy a obsah dalšího vzdìlávání pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání



Další vzdìlávání profesionálních pedagogických pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání - støedisek pro volný èas dìtí a mládeže, školních družin a školních klubù (dále jen pracovníkù školských zaøízení) navazuje na pøedchozí pregraduální pøípravu odpovídající svým obsahem a rozsahem požadavkùm danými vyhláškou è. 139/1997 Sb. 

DVPP(ZV) pro tuto kategorii pedagogických pracovníkù budou realizovat akreditované subjekty, kterými budou pøedevším pøímo øízené organizace skupiny 5 – IZV Hoøovice, SVIS Prachatice a IDM Praha, pøípadnì vybraná støediska pro volný èas dìtí a mládeže, za aktivní spolupráce s Pedagogickými centry a nìkterými typy škol.

DVPP(ZV) se uskuteèòuje v rámci široké nabídky dlouhodobých a krátkodobých vzdìlávacích programù, kurzù, semináøù, metodických zamìstnání apod. 

DVPP(ZV) tìchto pracovníkù se dìlí na tøi základní stupnì:

uvádìní do praxe,

prùbìžné vzdìlávání,

funkèní studium øeditelù a vedoucích pracovníkù.

Studium je zamìøeno na tøi základní kategorie pracovníkù:

I.   øídící pracovníci 

øeditelé støedisek pro volný èas, 

vedoucí školních družin,

vedoucí školních klubù,



II.  vedoucí pracovníci

zástupci øeditele støedisek pro volný èas,

vedoucí oddìlení støedisek pro volný èas,

zástupci vedoucích školních družin,

vedoucí vychovatelky, 

zástupci vedoucích školních klubù,

pracovníci pøipravující se na výkon vedoucí nebo øídící funkce



III. ostatní pedagogiètí pracovníci.



DVPP(ZV) pro oblast zájmového vzdìlávání se mohou zúèastnit i zájemci �o studium ze škol a ostatních školských zaøízení. Budou zaøazeni do formy studia dle požadavku vysílající organizace èi jejich zájmu. (Lze pøedpokládat urèitý zájem napøíklad ze škol, které nemají školní družinu nebo školní klub nebo z domovù mládeže.)

O zaøazení pracovníka do nìkteré z výše uvedených forem a kategorií studia rozhoduje øeditel školy nebo pøíslušného školského zaøízení. Svým souhlasem zároveò garantuje finanèní participaci (pokud je požadována) školy nebo školského zaøízení, na úhradì nákladù spojených se studiem (zpravidla nákladù spojených s pobytem – ubytování, stravování, cestovné). 

Organizace která vysílá své pracovníky na nìkterou z forem DVPP(ZV) mùže požadovat zorganizování vzdìlávací aktivity dle vlastních potøeb, nad rámec tohoto materiálu. Finanèní náklady na tento druh vzdìlávání budou øešeny individuální dohodou mezi žadatelem a vzdìlávacím subjektem.





d) Subjekty oprávnìné k poskytování DVPP(ZV) školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání:





Typ vzdìlávání�Zodpovídá:�Realizuje:��Uvádìní do praxe�vedoucí pracovník zaøízení�uvádìjící, urèený vedoucím pracovníkem, vìcnì pøíslušná instituce ��Prùbìžné vzdìlávání�vedoucí pracovník zaøízení�IDM, SVIS, IZV, pøíp. další povìøené subjekty ��Funkèní studium øídících a vedoucích pracovníkù�zøizovatel�IDM, SVIS a IVZ��











e) Jednotlivé formy DVPP(ZV) školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání 

Uvádìní do praxe



Uvádìní do praxe je provádìno na pracovišti pøíslušného pracovníka, pøípadnì na pracovištích majících svým zamìøením vztah k dané problematice. Za realizaci zodpovídá zamìstnavatel, provádí uvádìjící pracovník, urèený øeditelem školy nebo školského zaøízení. 

Pøi uvádìní do praxe mùže využívat uvádìný i uvádìjící možností poskytovaných vìcnì pøíslušnou pøímo øízenou organizací skupiny 5, pøípadnì dalších akreditovaných vzdìlávacích subjektù pùsobících v místì èi dosahu školy nebo školského zaøízení. Jedná se napøíklad o metodickou pomoc, odborné konzultace, výmìnu zkušeností a pod.





Charakteristika

Tento proces se týká všech pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání, pokud nastupují do této funkce poprvé ve  své profesní kariéøe. Rozsah pøípravy je závislý od praxe a vzdìlání jednotlivých úèastníkù.

Celková èasová dotace:

20 – 40 prezenènì teoretická èást; praktická èást dle rozhodnutí zamìstnavatele��Obsah:�Formy:�Èasový rozsah:�Zakonèení:��Teoretická èást

- Výchova mimo vyuèování jako �  pedagogický fenomén

- Pedagogická diagnostika

- Ped.-psych. zøetele v èinnosti �  pedagoga volného èasu

- Základní právní a ped. psych. �  zøetele v èinnosti ped. vol. èasu �kurzy

semináøe

instruktáže

náslechy

exkurze

samostudium�V rámci zkušební doby do 1 roku od nástupu do zamìstnání

�Pohovor se zástupcem zamìstnavatele a s uvádìjícím do praxe��Praktická èást

- Pøíprava a realizace pøímé �  výchovné èinnosti a èinností �  souvisejících�instruktáže

hospitace a jejich rozbor

konzultace s uvádìjícím����



Prùbìžné vzdìlávání



Zajiš�uje a øídí oprávnìný subjekt. V daném pøípadì nìkterá z pøímo øízených organizací skupiny 5. Typy prùbìžného vzdìlávání jsou urèené pro všechny kategorie pedagogických pracovníkù støedisek pro volný èas, školních družin a školních klubù a další zájemce.



Charakteristika

Prùbìžné vzdìlávání plní pøedevším funkce inovaèní, rozšiøující a specializaèní. Navazuje bezprostøednì na uvádìní do praxe. Je realizováno prostøednictvím úèasti na vybraném kurzu, semináøi apod. z nabídky PØO, resp. další akreditované organizace pro aktuální rok.

Celková èasová dotace:

školní družiny a školní kluby 16 hod. roènì prezenènì  

støediska pro volný èas 24 hod. roènì prezenènì��Obsah:�Formy:�Èasový rozsah:�Zakonèení:��Inovace:

- Seznamování s novými právními �  normami vztahujícími se �  k vykonávané èinnosti

- Seznamování s novými metodami �  a formami vykonávané èinnosti

- Výmìna zkušeností z praktické �  èinnosti mezi jednotlivými �  pracovníky�kurzy

tvùrèí dílny

semináøe

exkurze

náslechy

samostudium�Prùbìžnì

1x roènì aktivní úèast na inovaèním kurzu, èi odpovídající forma vzdìlávání�Seminární práce na zvolené téma s následným rozborem 



Zkouška z praktických dovedností.



Osvìdèení o absolvování pøíslušného kurzu, semináøe apod.��Rozšiøování:

Rozšiøování a prohlubování vìdomostí a dovedností �����Specializace:

Rozšiøování a prohlubování vìdomostí a dovedností ve zvoleném a realizovaném oboru

�����



Funkèní studium øeditelù a vedoucích pracovníkù školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání



Charakteristika

Funkèní studium vedoucích pracovníkù je urèeno øeditelùm a vedoucím pracovníkùm støedisek pro volný èas,  vedoucím školních klubù a školních družin. Po absolvování funkèního studia se na tyto vedoucí pracovníky vztahují podmínky prùbìžného vzdìlávání diferencovanì podle druhu vykonávané výchovné práce a pøizpùsobené odbornému zájmu a potøebám odborného rùstu vedoucího pracovníka. 

Funkèní studium je rozloženo do období dvou let.

Celková èasová dotace:

60 hod. prezenènì, a dále distanènì ��Obsah:�Formy:�Èasový rozsah:�Zakonèení:��Základy pedagogiky a psychologie dospìlých.

Základy pedagogiky volného èasu.

Problematika sociálnì patologických jevù.

Orientace v právních pøedpisech: �- základy obèanského práva

- základy obchodního práva

- základy hospodáøského práva

- základy správního práva

- základy trestního práva

- školská legislativa

- základní vìdomosti a dovednosti. �Z oblasti obecného managementu, �- základy marketingu,�- plánování, statistika,

- kontrolní a hospitaèní èinnost,

- problematika financování zaøízení�  a jeho èinnosti.

Volitelná oblast.�kurzy

semináøe

konzultace

samostudium

distanèní vzdìlávání 

�Do 1 roku po nástupu do funkce



studium je rozloženo do dvou let



�Zakonèeno zkouškou, zkouška má podobu závìreèné odborné práce s obhajobou a druhou èást tvoøí ústní zkouška��



Odborné studium -  ”Vedoucí dìtského kolektivu školského zaøízení pro zájmové vzdìlávání”



Èinnosti ve školských zaøízeních pro zájmové vzdìlávání, zejména ve støediscích pro volný èas dìtí a mládeže, mají velice široký rozsah a zahrnují øadu oborù, vyžadujících odborné vzdìlání nebo alespoò urèitou specializovanou pøípravu. Z toho dùvodu zde èasto nastupují do zamìstnání pracovníci, absolventi vysokých �i støedních odborných škol, bez potøebného pedagogického vzdìlání, které jsou nuceni si nìjakou formou doplòovat. Pøitom èasová nároènost jejich práce znaènì omezuje jejich možnosti dalšího studia.

Tuto formu studia budou realizovat pøímo øízené organizace skupiny 5, které k tomu obdrží akreditaci. Pøedpokládá se, toto studium bude realizováno ve spolupráci s vysokou školou nebo vyšší odbornou školou pedagogického zamìøení.



Charakteristika

Vzdìlávací program je urèen pro pracovníky støedisek pro volný èas dìtí a mládeže, �ostatních školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání a další zájemce. Jedná se �o rekvalifikaèní kurz, který nahrazuje pøedepsané pedagogické vzdìlání. Pøedpokladem pro jeho absolvování je pøedchozí ukonèené støedoškolské vzdìlání nepedagogického zamìøení.

Celková èasová dotace:

v rozsahu 250 v prùbìhu dvou let hodin prezenènì, distanènì, samostudium.��Obsah:�Formy:�Èasový rozsah:�Zakonèení:��Úvod do psychologie 

Úvod do obecné pedagogiky

Teoretické základy pedagogického  �procesu ve volném èasu

Základy pøípravy a øízení pedagogického procesu ve volném èasu�Úvod do metodiky zájmových èinností

Problematiky sociálnì patologických jevù a práce s problémovou mládeží

Vývojová psychologie

Pedagogická psychologie

Sociální psychologie

Základy sociální pediatrie

Základy biologie dítìte

Základy zdravotnì hygienické �propedeutiky a poskytování první pomoci

Komunikativní dovednosti

Základní právní pøedpisy v oblasti dìtí �a mládeže 

Ekonomika v oblasti výchovy a vzdìlávání mimo vyuèování

Didaktika v oblasti výchovy a vzdìlávání mimo vyuèování

Základy marketingu

Základy managementu

Volitelná zájmová èinnost�kurz

semináø

exkurze

stáže

samostudium�6  týdenních kurzù�vìdomostní test

samostatná práce s následnou obhajobou

ústní zkouška 



osvìdèení �o úspìšném absolvování��





Pøíprava lektorù v rámci systému dalšího vzdìlávání



Vzhledem ke specifice èinností v oblasti volného èasu dìtí a mládeže a k potøebì poskytnout pøíslušné nezbytné vìdomosti a dovednosti cílenými vzdìlávacími aktivitami dobrovolným i profesionálním pracovníkùm subjektù, které s dìtmi a mládeží pracují, zavádí se pøíprava lektorù dalšího vzdìlávání. 

Pøedpokládá se, že každé povìøené vzdìlávací zaøízení bude mít vytvoøen vlastní kvalifikovaný lektorský sbor. Lektoøi by mìli být zejména zkušení a praxi znalí profesionální i dobrovolní pracovníci s dìtmi a mládeží, mající minimálnì støedoškolské vzdìlání.

Cílem tohoto vzdìlávání je jednak základní spoleèná odborná pøíprava jednotlivých lektorù a dále poskytnutí nezbytných informací o zásadách, formách a metodách lektorské èinnosti. Dále na základì prezentace rùzných vyuèovacích metod získání schopnosti indikace metod vzhledem k látce a osvìdèení lektorských dovedností. Souèástí pøípravy bude seznamování s aktuálními problémy dìtských a mládežnických subjektù, koncepèními zámìry ministerstva, novými legislativními pravidly, metodickými materiály a další informacemi.

Vytvoøení lektorského sboru a jeho výše uvedená odborná pøíprava by mìlo být jedním z kritérií pøi posuzování žádostí o udìlení osvìdèení o zpùsobilosti vzdìlávacího zaøízení k poøádání vzdìlávacích akcí v systému dalšího vzdìlávání pracovníkù volného èasu dìtí a mládeže.

Subjekty, oprávnìné k poskytování vzdìlávání lektorù dalšího vzdìlávání by mìly tvoøit pøedevším pøímo øízené organizace skupiny 5 (IZV, SVIS, IDM) v úzké souèinnosti se støedisky pro volný èas a nestátními neziskovými organizacemi dìtí a mládeže.

Pøíprava je rozdìlena na:

pøípravu vzdìlavatelù lektorù

pøípravu lektorù.



Charakteristika:

Vzdìlávací program je zamìøen na pøípravu lektorù zájmového vzdìlávání, a to jak z hlediska metod, forem a techniky lektorského pùsobení, tak i z hlediska pøedávaných odborných vìdomostí a dovedností.

Celková èasová dotace:

50 hod. prezenènì, distanènì, samostudium��Obsah:�Formy:�Èasový rozsah:�Zakonèení:��Pro všechny

seznámení s aktuálními problémy dìtských a mládežnických subjektù

seznámení s novými metodickými materiály

seznámení s koncepèními zámìry ministerstva

seznámení s novými legislativními pravidly

Pøíprava vzdìlavatelù lektorù:

Úvod do pedagogiky dospìlých

Úvod do pedagogické psychologie

Formy a metody vzdìlávání

Efektivita vzdìlávacího procesu

Formulování vzdìlávacích cílù, pøiøazování forem a metod

Základní komunikativní dovednosti

Hygiena vyuèovacího procesu

Osobnost lektora a jeho sebehodnocení

Prezentace metod úèastníky a rozbor výstupù

Pøíprava lektorù:

Formy a metody vzdìlávání

Základní komunikativní dovednosti

Hygiena vyuèovacího procesu

Prezentace metod

Vìdomosti a dovednosti dle odborné specializace



�internátní kurs

náslechy

lektorské výstupy

samostudium�pøed zahájením výkonu funkce�Závìreèný pohovor na základì rozboru výstupù

Osvìdèení 



��























Odborná pøíprava pracovníkù s dìtmi a mládeží 

v oblasti volného èasu





a)  Úvod



Potøeba odborné pøípravy osob, které v nìjaké podobì pravidelnì nebo po urèitou dobu pracují s dìtmi a mládeží se projevuje již øadu let. V rámci jednání každoroèních Celostátních vzájemných výmìn zkušeností, což jsou neformální, pracovní setkání pracovníkù s dìtmi a mládeží nestátních neziskových organizací, školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání a dalších subjektù se již øadu let tato otázka projednává. Vznikl zde i základní koncept unifikované odborné pøípravy tìchto pracovníkù, který dostal neoficiální, ale v praxi bìžnì používaný název ”Øidièák na dítì”. Touto otázkou se zabývalo i jednání Národní konference o mládeži (bøezen 2002). Jedná se o vzdìlávání a odbornou pøípravu profesionálních a dobrovolných pracovníkù jednotlivých nevládních neziskových organizací dìtí a mládeže a pracujících s dìtmi a mládeží a dále o pracovníky jiných subjektù, kteøí jsou v této oblasti èinní. 

S ohledem na uvedené skuteènosti byl tento zámìr zapracován do návrhu zákona o práci s dìtmi a mládeží, který v souèasné dobì pøedložilo MŠMT vládì. Tento materiál anticipuje aktivity vyplývající z návrhu výše uvedeného zákona. Navrhovaná opatøení k akreditované pøípravì pracovníkù s dìtmi a mládeží jsou považována za experimentální formu ovìøování úèinnosti, obsahu, forem a životnosti pøipravované právní úpravy. Pøíprava není povinná pro školská zaøízení pro zájmové vzdìlávání ani pro nestátní neziskové organizace. Úèast na ni je odvislé od jejich zájmu.

Na výše uvedených akcích a dalších setkáních pøedstavitelù nestátních neziskových organizací, školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání a dalších subjektù, kde byl pøijat a podpoøen návrh výše zmínìného zákona bylo zároveò požadováno a doporuèováno, aby základní odborná pøíprava osob, které v nìjaké podobì pravidelnì nebo po urèitou dobu pracují s dìtmi a mládeží, byla realizována ihned, bez ohledu na datum schválení navrhovaného zákona.

Podle pravidel pro poskytování dotací nestátním neziskovým organizacím v rámci Programù státní podpory práce s dìtmi a mládeží pro nestátní neziskové organizace je již v souèasné dobì zavedena povinnost pro všechny, kdo organizuji dìtské tábory a požadují na nì státní dotaci, aby vedoucí na tìchto táborech absolvovali stanovenou odbornou pøípravu pro tuto èinnost.

Pøedpokládajíce výše zmínìné dùvody a požadavky, pøedkládáme  návrh základní odborné pøípravy osob, které pravidelnì nebo po urèitou dobu dobrovolnì pracují s dìtmi a mládeží.

Vzdìlávání výše uvedených kategorií pracovníkù v oblasti volného èasu dìtí �a mládeže se øídí tìmito zásadami:

Pracovník vykonávající pøímou práci s dìtmi a mládeží, a to buï prùbìžnì �a dlouhodobì, nebo jednorázovì (po dobu pøesahující 4 dny na sebe navazující) musí osvìdèit vìdomosti a dovednosti v rozsahu urèeném dále. Podrobnosti získání osvìdèení stanoví MŠMT.

Pøípravu, resp. ovìøení vìdomostí a dovedností, provádìjí SVIS, IZV, IDM a další oprávnìné organizace na základì souhlasu Akreditaèní komise pro DVPP(ZV), dle zvolené varianty v èásti II. tohoto materiálu.

Pracovník, který získá osvìdèení o pøipravenosti bude kompetentní k výkonu èinností spojených s pøímým výchovnì vzdìlávacím pùsobením na dìti a mládež v jejich volném èase, a to pøi souèasném zvládnutí nezbytných norem bezpeènosti práce s dìtmi a mládeží a s ochranou zdraví dìtí a mládeže, vèetnì poskytnutí první pomoci. Dále bude splòovat požadavky stanovené subjektem, pro nìjž nebo v rámci jehož èinnosti tuto funkci vykonává.

Pro zjednodušení je pro tuto oblast výchovnì vzdìlávací èinnosti použito oznaèení ”Výchova vedoucích”.





b) Systémové zabezpeèení odborné pøípravy pracovníkù s dìtmi a mládeží�     v oblasti volného èasu



Odborná pøíprava pracovníkù s dìtmi a mládeží v oblasti volného èasu je urèena: 

profesionálním pracovníkùm a dobrovolným funkcionáøùm a èlenùm nestátních neziskových organizací 

externím pracovníkùm a dobrovolným spolupracovníkùm školských zaøízení pro zájmové vzdìlávání



    Potøebu a nutnost jejich vzdìlávání zakládají: 

specifiènost, rozsah, nároènost a rùznorodost èinností s dìtmi a mládeží, vyžadující speciální pøípravu;

nutnost experimentálního ovìøení realizace ustanovení návrhu zákona o práci s dìtmi a mládeží (v souèasné dobì je pøedložen k projednání vládou);

pravidla pro poskytování státních dotací nestátním neziskovým organizacím dìtí �a mládeže zejména  v oblasti organizace a personálního zabezpeèení dìtských táborù;

prùbìžné vyhodnocení poznatkù z èinnosti Rady pro posuzování vzdìlávacích programù v nestátních neziskových organizacích.



Obsah, rozsah a urèení této pøípravy jsou podrobnì specifikovány v další èásti tohoto materiálu.



Odborná pøíprava pracovníkù s dìtmi a mládeži v oblasti volného èasu je specifickou formou dalšího vzdìlávání. Z toho dùvodu se stanovuje, že tuto èinnost mohou vykonávat: 

pøímo øízené organizace skupiny 5, na základì zmocnìní daného statutem �a zøizovací listinou tìchto organizací,

školská zaøízení pro zájmové vzdìlávání - o toto osvìdèení žádají, dle stanovené metodiky, Akreditaèní komisi MŠMT pro DVPP, která ji posoudí a spolu se svým doporuèením pøedá k rozhodnutí námìstkovi ministra pro mládež a tìlovýchovu,

nestátní neziskové organizace - o toto osvìdèení žádají, dle stanovené metodiky, Akreditaèní komisi MŠMT pro DVPP, která ji posoudí a spolu se svým doporuèením pøedá k rozhodnutí námìstkovi ministra pro mládež a tìlovýchovu;



Osvìdèení pro odbornou pøípravu a vzdìlávání pracovníkù s dìtmi a mládeži v oblasti volného èasu udìluje námìstek ministra pro mládež a tìlovýchovu na návrh 

Akreditaèní komise pro DVPP.

	Opatøení a stanovené podmínky o získávání osvìdèení k odborné pøípravì �a vzdìlávání pracovníkù s dìtmi a mládeži v oblasti volného èasu: 

se stanovuje na období do pøijetí zákona o práci s dìtmi a mládeží,

je závazné pro ty nestátní neziskové organizace, které žádají MŠMT o dotaci ze státního rozpoètu,

pro ostatní nestátní neziskové organizace není závazné a mohou je uskuteèòovat nebo se jimi øídit na základì vlastního svobodného rozhodnutí.



Akreditaèní komise pro DVPP bude úzce spolupracovat s Komisí pro akreditaci rekvalifikaèních programù. Cílem je, aby se ujednotila kritéria a koordinovala problematika udìlování akreditací pro celou oblast práce s dìtmi a mládeží v oblasti volného èasu. Komise pro akreditaci rekvalifikaèních programù bude prùbìžnì informovat Akreditaèní komisi pro DVPP o žádostech o rekvalifikaci na oblast práce s dìtmi a mládeží v oblasti volného èasu a pøi svém rozhodování  bude k jejímu stanovisku pøihlížet. 



c)  Forma odborné pøípravy pracovníkù s dìtmi a mládeží v oblasti volného èasu



Výchova vedoucích – odborné minimum



Charakteristika

Vzdìlávací program ve své obligatorní èásti zajiš�uje získání vìdomostí a dovedností potøebných pro výkon funkce pracovníka volného èasu dìtí a mládeže. Fakultativní èást je zajištìna nabídkou, pøípadnì povinným penzem vìdomostí a dovedností, které stanoví subjekt, pro který je èinnost vykonávána. Perspektivním pøedpokladem u vedoucích starších 18 let je ukonèené støedoškolské vzdìlání.

Celková èasová dotace:

40 hod. prezenènì, samostudium, distanènì��Obsah:�Formy:�Èasový rozsah:�Zakonèení:��-  Základy pedagogiky volného èasu

Zákl. pedagogiky a psychologie pøi vedení skupin dìtí a mládeže

Zákl. bezp. pøedpisy vztahující se k vykonávané funkci

Právní minimum

Bezpeènost pøi práci

Základy první pomoci

Prevence negativních jevù�kurzy

semináøe�pøed nástupem do funkce v plném rozsahu�kvalifikaèní pohovor

osvìdèení o absolvování��Další speciální požadavky zadané, realizované a ovìøované subjektem, který èinnost organizuje�dle zvážení organizace�dle zvážení organizace�dle zvážení organizace��



V Praze dne 23. srpna 2002





							Ing. Karel  H r d ý   v.r.

						            námìstek ministrynì













������������Seznam povinné dokumentace škol a školských zaøízení������������è.j. 23 170/2002-20 ������������������Tiskopisy  platné  pro školní rok 2003/2004  a vysvìdèení støedních škol pro školní rok 2002/2003 ������     dle  § 38a zákona è. 29/1984 Sb. (školský zákon), ve znìní pozdìjších pøedpisù, a § 45b zákona ������     è. 76/1978 Sb., o školských zaøízeních, ve znìní pozdìjších pøedpisù.������������Seznam dokumentace je každoroènì aktualizován a uveøejòován ve Vìstníku MŠMT ÈR. Zmìny v ������     textové èásti tiskopisù budou každoroènì uvádìny v Seznamu povinné dokumentace škol a v  ������     Kupních smlouvách SEVT. V pøípadì nepodstatných zmìn zùstane evidenèní èíslo SEVT nez-������     mìnìno a tiskopisy budou v platnosti do vyèerpání zásob, v pøípadì zásadních zmìn dochází ������     k pøeèíslování evidenèního èísla SEVT (zmìna poslední èíslice) a tiskopisy s pùvodním evidenè-  ������     ním èíslem budou zrušeny.������������Drobné odlišnosti jednotlivých verzí dokumentace škol je možné rozlišit podle data tisku, které je ������     umístìno na 1. stranì tiskopisu v úrovni objednacího èísla  SEVT.������������Rozdìlení tiskopisù do tøí oblastí������     1) Tiskopisy bez èíselného oznaèení - vedení dokumentace ukládá zákon, forma není urèena������     (rozhodnutí o zaøazení do sítì škol, školní øád, rozvrh hodin,...) ������     2) Tiskopisy vzor SEVT - alternativní formou schválených tiskopisù SEVT jsou výstupy z poèítaèe ������     na kanceláøský papír a tiskopisy ostatních vydavatelství za pøedpokladu, že bude dodržen ������     schválený vzor SEVT. Platnost od školního roku 1998/99. (tøídní knihy, tøídní výkazy, protokoly,...)������     3) Tiskopisy vysvìdèení - pouze na pøedtištìných formuláøích SEVT������������Poèítaèové zpracování tøídních výkazù (gymnázia, SOŠ) a katalogových listù (ZŠ, SOU, OU, U) je ������     možné za pøedpokladu, že bude paralelnì vytváøena listinná kopie dokumentù a dodržena vìcná������     shoda poèítaèového a ruèního zpracování tiskopisù.������     Pro usnadnìní tisku tøídních výkazù (katalogových listù) je možné vytvoøit každé pololetí souhrn- ������     nou tabulku hodnocení prospìchu a chování tøídy a na závìr studia nebo pøi pøestupu žáka na ������     jinou školu doplnit jednotlivým žákùm hodnocení prospìchu a chování.������    Tabulky hodnocení tøídy se stanou souèástí dokumentace a budou rovnìž archivovány.������     Poznámky, které nebudou psány ruènì, opatøí tøídní uèitel parafou.������     Platnost od školního roku 1999/2000. ������������Na základì ustanovení § 16 zákona è. 256/1992 Sb., o ochranì osobních údajù v informaèních ������    systémech a § 8 zákona è. 106/1999 Sb., o osobním pøístupu k informacím a zákonu è. 101/2000 ������    Sb., o ochranì osobních údajù a o zmìnì nìkterých zákonù nebudou tiskopisy škol a školských ������    zaøízení poèínaje školním rokem 2001/2002 obsahovat údaj "národnost". Na formuláøích, které ������    "národnost"  obsahují se tato kolonka nebude vyplòovat.������������Seznam povinné dokumentace je doplnìn o doporuèené skartaèní znaky a lhùty, týkající se pouze ������    vyplnìných tiskopisù. Závaznost lhùt a znakù je dána dohodou mezi jednotlivými školami a pøísluš-  ������   nými státními archivy. I nadále zùstává v platnosti Instrukce Ministerstva školství ze dne 13.èervna.������   1986 è.j.18200/86-49, kterou se vydává skartaèní øád pro školy a školská zaøízení spravovaná   ������   národními výbory vztahující se i na další druhy dokumentace, související s èinností škol.������������   Skartaèní znaky:������   A - písemnosti trvalé dokumentární hodnoty, po uplynutí skartaèní lhùty se navrhnou k odevzdání������        do archivu������   S - písemnosti, které nemají dokumentární hodnotu, po uplynutí skartaèní hlùty se navrhnou ke������        znièení������   V - písemnost, jejichž dokumentární hodnotu nelze v okamžiku vzniku urèit, po uplynutí skartaèní������        lhùty budou znovu posouzeny a oznaèeny znakem A nebo S������������Skartaèní znak a lhùta S 3 u vysvìdèení, diplomù, výuèních listù, výpisù, osvìdèení, potvrzení apod.  ������   se týká pouze nevyzvednutých vyplnìných tiskopisù.������������Ministerstvo školství zároveò oznamuje, že v Instrukci MŠ 18200/86-49, Pøíloha l - typový rejstøík pro������   skartaci tiskopisù se ruší ustanovení o archivaci žákovských knížek. Žákovské knížky se poèínaje������   ukonèením školního roku 2000/2001 nearchivují. ������������Vzory tiskopisù povinné dokumentace škol a školských zaøízení jsou uveøejnìny na Internetových  ������stránkách MŠMT, Informaèní stránky, odd.  Informace, pokyny.������������������Základní školy, zvláštní školy a pomocné školy������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���tøídní kniha pro 1. stupeò ZŠ�vzor�SEVT 49 210 0�S 10���tøídní kniha pro 2. stupeò ZŠ�vzor�SEVT 49 230 0�S 10���tøídní výkaz pro l. stupeò ZŠ �vzor�SEVT 49 211 0�A 45���tøídní výkaz pro 2. stupeò ZŠ �vzor�SEVT 49 231 0�A 45���výpis z tøídního výkazu pro l. stupeò ZŠ�vzor�SEVT 49 239 0�S 3���výpis z tøídního výkazu pro 2. stupeò ZŠ�vzor�SEVT 49 240 0�S 3���výkaz a tøídní kniha zdravotní tìlesné výchovy�vzor�SEVT 49 121 0�S 10���katalogový list žáka pro l. stupeò ZŠ�vzor�SEVT 49 211 1�S 45���katalogový list žáka pro 2. stupeò ZŠ�vzor�SEVT 49 231 1�A 45���tøídní kniha pro  ZVŠ a PŠ�vzor�SEVT 49 271 0�S 10���tøídní výkaz pro ZVŠ  a PŠ�vzor�SEVT 49 272 0�A 45���katalogový list žáka ZVŠ�vzor�SEVT 49 276 0�A 45���katalogový list žáka ZVŠ - pokraèování�vzor�SEVT 49 277 0�A 45���katalogový list žáka PŠ�vzor�SEVT 49 275 0 �A 45���záznamy o práci v nepovinném pøedmìtu, zájmovém útvaru- obal�vzor�SEVT 49 333 0�S 10���záznamy o práci v nepovinném pøedmìtu, zájmovém útvaru - vložka�vzor�SEVT 49 333 1�S 10���pøihláška ke studiu ve støední škole�vzor�SEVT 49 149 0����pøihláška ke studiu ve støední umìlecké škole, konzervatoøi�vzor�SEVT 49 147 1����protokol o komisionální zkoušce pro ZŠ�vzor�SEVT 49 203 0�S 5���docházkový sešit (pro ŠD a ŠK) pro nepravidelnou docházku žákù -  A 4 �vzor�SEVT 49 186 1�S 3���docházkový sešit (pro ŠD a ŠK) pro nepravidelnou docházku žákù -  A 5 �vzor�SEVT 49 183 1�S 3���pøehled výchovnì vzdìlávací práce  ŠD a ŠK�vzor�SEVT 49 185 1�S 3���rozvrh hodin podle tøíd���S 1���rozvrh hodin pro 1. stupeò���S 1���rozvrh hodin pro 2. stupeò���S 1���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���školní øád���A 5���záznamy z pedagogických nebo umìleckých rad���V 5���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���������vysvìdèení pro l. stupeò ZŠ��SEVT 49 212 0�S 3���vysvìdèení pro l. stupeò ZŠ - slovní hodnocení - l list A4 s linkami��SEVT 49 216 0�S 3���vysvìdèení pro l. stupeò ZŠ - slovní hodnocení - l list A4 bez linek��SEVT 49 218 0�S 3���vysvìdèení pro l. stupeò ZŠ - slovní hodnocení - dvoulist A4 ��SEVT 49 217 1�S 3���vysvìdèení pro 2. stupeò ZŠ                                              ��SEVT 49 232 1�S 3���vysvìdèení pro 2. stupeò ZŠ - pro školy s rozšíøenou výukou jazykù ��SEVT 49 233 0�S 3���vysvìdèení pro 2. stupeò ZŠ - slovní hodnocení - dvoulist A4 ��SEVT 49 219 1�S 3���vysvìdèení pro 1.a 2.stupeò ZŠ - slovní hodnocení - dvoulist A4  ��SEVT 49 222 0�S 3���       - bez pøedepsaných pøedmìtù������vysvìdèení o ukonèení kurzu základního vzdìlání - denní studium��SEVT 49 220 0�S 3���vysvìdèení o ukonèení kurzu základního vzdìlání - individuální studium��SEVT 49 221 0�S 3���vysvìdèení pro l.- 9. roèník  ZVŠ��SEVT 49 273 0�S 3���vysvìdèení pro  ZVŠ - slovní hodnocení - dvoulist A4��SEVT 49 269 0�S 3���vysvìdèení pro pomocnou školu��SEVT 49 270 1�S 3���osvìdèení o docházce do pøípravného stupnì pomocné školy��SEVT 49 274 0�S 3���polská verze vysvìdèení���S 3���������další dokumentace pod písm. i, j, l § 38a novely školského zákona 138 Sb., stanovena jinými  ������     právními pøedpisy������������Informace ������Dotazník pro rodièe žáka 1. roèníku ZŠ, ZvŠ, SpŠ (SEVT 49 243 1) - tiskopis vyøazen z povinné ������     dokumentace škol, protože použití nevyplývá ze zákona. V nabídce vydavatelství SEVT tiskopis  ������     zùstává i nadále.������Zápisový lístek pro žáka k  docházce do ŠD a ŠK (SEVT 49 184 0) - tiskopis vyøazen z povinné ������     dokumentace škol, protože použití nevyplývá ze zákona. V nabídce vydavatelství SEVT tiskopis  ������     zùstává i nadále.������������������Základní umìlecké školy������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���tøídní kniha pro skupinové vyuèování�vzor�SEVT 49 367 0�S 10���tøídní kniha pro individuální výuku-hudební obor�vzor�SEVT 49 473 0�S 10���kmenový výkaz individ.vyuè. žákù ke tøídní knize pro individ. výuku�vzor�SEVT 49 368 0�S 10���    - tiskový papír������kmenový výkaz individ.vyuè. žákù ke tøídní knize pro individ. výuku�vzor�SEVT 49 368 1�S 10���    - karton������výkaz žákù a vyuèovaných hodin�vzor�SEVT 49 477 0�S 10���katalog o prùbìhu studia - hudební obor�vzor�SEVT 49 369 0�S 10���katalog nastudovaných skladeb a veøejných vystoupení - obal�vzor�SEVT 49 480 1�S 10���katalog nastudovaných skladeb a veøejných vystoupení - vložka�vzor�SEVT 49 481 1�S 10���katalog o prùbìhu studia - výtvarný obor�vzor�SEVT 49 484 0�S 10���katalog o prùbìhu studia - taneèní obor�vzor�SEVT 49 485 0�S 10���katalog o prùbìhu studia - literárnì dramatický obor�vzor�SEVT 49 487 0�S 10���pøihláška na ZUŠ�vzor�SEVT 49 365 0�S 5���protokol o pøijímání žákù a komisionálních zkouškách�vzor�SEVT 49 478 0�S 5���rozvrh hodin podle žákù a vyuèovaných pøedmìtù���S 1���školní øád���A 5���záznamy z pedagogických nebo umìleckých rad���V 10���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������vysvìdèení��SEVT 49 363 0�S 3���závìreèné vysvìdèení��SEVT 49 364 0�S 3���potvrzení  (o návštìvì pøípravného studia )��SEVT 49 489 0                    �S 3���������další dokumentace pod písm. i, j, l § 38a novely školského zákona 138 Sb., stanovena jinými ������     právními pøedpisy������������������Gymnázia, støední odborné školy, støední odborná uèilištì, odborná uèilištì,������uèilištì, praktické školy centra odborné pøípravy, a integrované støední školy  ������(studium denní a pøi zamìstnání)������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���tøídní kniha - denní studium�vzor�SEVT 49 331 0�S 10���tøídní kniha - studium pøi zamìstnání�vzor�SEVT 49 131 0�S 10���tøídní kniha - obal�vzor�SEVT 49 441 0�S 10���tøídní kniha (dvojlist) - vložka�vzor�SEVT 49 441 1�S 10���vložka do tøídní knihy o probraném uèivu - 4 hod.pøedmìt�vzor�SEVT 49 165 0�S 10���záznamy o práci v nepovinném pøedmìtu, zájmovém útvaru - obal�vzor�SEVT 49 333 0�S 10���záznamy o práci v nepovinném pøedmìtu, zájmovém útvaru - vložka�vzor�SEVT 49 333 1�S 10���tøídní výkaz - obal�vzor�SEVT 49 160 0�A 45���tøídní výkaz - strany  B,C,F,G�vzor�SEVT 49 161 0�A 45���tøídní výkaz - strany  D, E�vzor�SEVT 49 162 0�A 45���tøídní výkaz žáka - podle poètu žákù ve tøídì�vzor�SEVT 49 163 0�A 45���vložka do tøídního výkazu - podle poètu žákù ve tøídì�vzor�SEVT 49 164 0�A 45���tøídní výkaz - pro poèítaèové zpracování - A - obal�vzor�SEVT 49 166 0�A 45���tøídní výkaz - pro poèítaèové zpracování - B - pøehled o žácích�vzor�SEVT 49 167 0�A 45���tøídní výkaz - pro poèítaèové zpracování - C - list žáka�vzor�SEVT 49 168 0�A 45���tøídní výkaz - pro poèítaèové zpracování - D - zmìny stavu žákù�vzor�SEVT 49 169 0�A 45���tøídní výkaz - pro poèítaèové zpracování - E - uèební plán�vzor�SEVT 49 170 0�A 45���tøídní výkaz pro víceletá gymnázia - obal�vzor�SEVT 49 190 0�A 45���tøídní výkaz pro víceletá gymnázia - strany B, C, F, G�vzor�SEVT 49 191 0�A 45���tøídní výkaz pro víceletá gymnázia - strany D,E�vzor�SEVT 49 192 0�A 45���tøídní výkaz pro víceletá gym.-tøídní výkaz žáka (podle poètu žákù ve tøídì)�vzor�SEVT 49 193 0�A 45���tøídní výkaz - obal (studium pøi zamìstnání)�vzor�SEVT 49 132 3�A 45���tøídní výkaz - vložka (studium pøi zamìstnání)�vzor�SEVT 49 132 2�A 45���výpis z tøídního výkazu (pro reparáty, opravné zkoušky a pod.)�vzor�SEVT 49 171 0�S 3���pøihláška ke studiu ve støední škole�vzor�SEVT 49 149 0�S 10���pøihláška ke studiu pøi zamìstnání ve støední škole�vzor�SEVT 49 148 1�S 10���pøihláška k nástavbovému studiu�vzor�SEVT 49 153 0�S 10���pøihláška do studia na vyšší odborné škole�vzor�SEVT 49 152 0����pøihláška ke studiu ve støední umìlecké škole, konzervatoøi�vzor�SEVT 49 147 1�S 10���pøihláška ke studiu na vysoké škole�vzor�SEVT 49 145 0����protokol o písemné maturitní zkoušce (na tøídu)�vzor�SEVT 49 256 0�S 45���písemná maturitní zkouška - obal (na žáka)�vzor�SEVT 49 257 0�S 45���protokol o maturitní zkoušce - obal�vzor�SEVT 49 258 2�A 45���protokol o maturitní zkoušce - vložka�vzor�SEVT 49 258 3�A 45���������protokol o maturitní zkoušce pro tøídy gymnázií s výukou vybraných�vzor�SEVT 49 352 0�A 45���    pøedmìtù v cizím jazyce (pro jednotlivé žáky)������písemná maturitní zkouška pro èesko-francouzské tøídy�vzor�SEVT 49 353 0�S 45���protokol o 1. èásti maturitní zkoušky pro tøídy gymnázií s výukou �vzor�SEVT 49 354 0�A 45���    vybraných pøedmìtù v anglickém a francouzském jazyce������praktická maturitní zkouška�vzor�SEVT 49 264 0�S 45���protokol o závìreèné zkoušce - na tøídu�vzor�SEVT 49 335 0�A 45���protokol o závìreèné zkoušce - na žáka�vzor�SEVT 49 336 0�A 45���protokol o komisionální zkoušce�vzor�SEVT 49 261 0�S 5���kontrolní list o závìreèné zkoušce žáka v uèebním oboru - na žáka�vzor�SEVT 49 456 0�A 45���protokol o závìreèných zkouškách žákù v uèebních oborech - na tøídu�vzor�SEVT 49 457 0�A 45���protokol o zkoušce ze základního kursu svaøování - pro SOU�vzor�SEVT 49 469 0�S 45���kontrolní list  o zkoušce ze svaøování pro SOU                                               �vzor�SEVT 49 470 0�S 45���katalog - na tøídu�vzor�SEVT 49 442 0�A 45���katalogový list - pokraèování - na žáka�vzor�SEVT 49 442 1�A 45���katalogový list - pokraèování - záznam tøídního uèitele - na žáka�vzor�SEVT 49 458 0�A 45���deník evidence odborného výcviku�vzor�SEVT 49 452 0�S 10���evidence odbor. výcviku organizovaného individ. zpùsobem (na žáka)�vzor�SEVT 49 453 0�S 10���práce a hodnocení žáka ve školních dílnách�vzor�SEVT 49 322 0�S 10���protokol o pøijímacím øízení���S 10���rozvrh hodin tøídní���S 1���rozvrh hodin podle tøíd���S 1���školní øád���A 5���záznamy z pedagogických nebo umìleckých rad���V 5���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������vysvìdèení - roèníkové pro gymnázia��SEVT 49 252 2�S 3���vysvìdèení - roè.pro víceletá gymn. s doložkou o získání zákl.vzdìlání      ��SEVT 49 251 0�S 3���vysvìdèení - roèníkové denní studium - 16 pøedmìtù��SEVT 49 340 0�S 3���vysvìdèení - roèníkové denní studium - 24 pøedmìtù��SEVT 49 340 1�S 3���vysvìdèení - roèníkové - studium pøi zamìstnání - 16 pøedmìtù��SEVT 49 340 2�S 3���vysvìdèení - studium jednotlivých vyuèovacích pøedmìtù��SEVT 49 343 0�S 3���vysvìdèení - roèníkové - nástav.studium (pro absolventy 3 let. uè.oborù)��SEVT 49 345 0�S 3���vysvìdèení - roèníkové - pro studijní a uè. obory - studium pøi zamìst.��SEVT 49 346 0�S 3���vysvìdèení - roèníkové  - pro SOU��SEVT 49 463 0�S 3���vysvìdèení - roèníkové -  pro OU, U��SEVT 49 471 0�S 3���osvìdèení - zákl.výcvik ve svaø. plamenem a øezání kyslíkem-pro SOU  ��SEVT 49 466 0�S 3���osvìdèení - základní výcvik ve svaøování el. obloukem - pro SOU��SEVT 49 467 0�S 3���osvìdèení - zákl.výcvik ve svaøování v ochranné atmosféøe - pro SOU��SEVT 49 468 0�S 3���vysvìdèení o vykonané zkoušce na SZŠ podle vyhl. 77/1981 Sb., ��SEVT 49 524 1�S 3���polská verze roèníkových vysvìdèení���S 3���������vysvìdèení o maturitní zkoušce��SEVT 49 338 5�S 3���vysvìdèení o maturitní zk.pro bilingvní gymn.(èesko-anglické, italské,  ��SEVT 49 355 5�S 3���   francouzské, nìmecké, španìlské tøídy)������vysvìdèení o maturitní zk.pro bilingvní gymn.(èesko-francouské tøídy)��SEVT 49 356 5 �S 3���vysvìdèení o maturitní zk.pro bilingvní gymn.(èesko-nìmecké tøídy)��SEVT 49 357 5�S 3���vysvìdèení o maturitní zk.pro bilingvní gymn.(Rakouská škola) ��SEVT 49 358 5�S 3���vysvìdèení o maturitní zkoušce-pro støední umìlecké školy��SEVT 49 359 5�S 3���výuèní list��SEVT 49 465 5�S 3���vysvìdèení o závìreèné zkoušce��SEVT 49 339 5�S 3���závìreèné vysvìdèení pro praktické školy��SEVT 49 341 5�S 3���polská verze vysvìdèení o maturitní zkoušce��SEVT 49 360 5�S 3���������další dokumentace pod písm. i, j, l § 38a novely školského zákona 138 Sb., stanovena jinými  ������     právními pøedpisy������������Informace:������Tiskopisùm bilingvních gymnázií byla pøidìlena stálá objednací èísla, zaèínající èíslicí 49 namísto������prùbìžných èísel, která se každým rokem mìnila. Platné tiskopisy z pøedcházejících let je možné������použít do vyèerpání zásob.������������������Vyšší odborné školy  (studium denní a pøi zamìstnání)������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���pøihláška do studia na vyšší odborné škole�vzor�SEVT 49 152 0�S 10���protokol o absolutoriu - na tøídu�vzor�SEVT 49 406 0 �A 45���protokol o absolutoriu - na žáka�vzor�SEVT 49 407 0 �A 45���vysvìdèení o absolutoriu��SEVT 49 409 5 �S3���vysvìdèení o absolutoriu - umìlecké zamìøení��SEVT 49 416 5�S 3���diplom (absolutorium)��SEVT 49 408 5 �S 3���výkaz o studiu ve vyšší odborné škole��SEVT 49 414 0�S 3���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������������Konzervatoøe������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���tøídní kniha�vzor�SEVT upravený s pøihl.�S 10�����k organizaci výuky����tøídní výkaz�vzor�SEVT upravený s pøihl.�A 45�����k organizaci výuky����protokol o maturitní zkoušce - na žáka�vzor�SEVT 49 560 0�A 45���protokol o maturitní zkoušce - na tøídu�vzor�SEVT 49 561 0�A 45���protokol o absolutoriu - na žáka�vzor�SEVT 49 562 0�A 45���protokol o absolutoriu - na tøídu�vzor�SEVT 49 563 0�A 45���vysvìdèení roèníkové - denní studium��SEVT 49 564 0�S 3���vysvìdèení roèníkové - studium pøi zamìstnání��SEVT 49 565 0�S 3���vysvìdèení roèníkové - taneèní konzervatoø��SEVT 49 566 0�S 3���vysvìdèení o maturitní zk.v konzervatoøi s délkou studia 6 let (tanec 8 let)��SEVT 49 567 5�S 3���vysvìdèení o absolutoriu v konzervatoøi s délkou studia 6 let (tanec 8 let)��SEVT 49 568 5�S 3���vysvìdèení o absolutoriu druhého hlavního oboru v konzervatoøi��SEVT 49 569 5�S 3���diplom absolventa konzervatoøe��SEVT 49 570 5�S 3���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������Informace:������Tiskopisùm konzervatoøí byla pøidìlena stálá objednací èísla, zaèínající èíslicí 49 namísto prùbìž-������ných èísel, která se každým rokem mìnila. Platné tiskopisy z pøedcházejících let je možné použít������do vyèerpání zásob.������������������Státní jazykové školy������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���pøihláška ke státní jazykové zkoušce�vzor�SEVT 49 721 0�S 5���záznam o státní jazykové zkoušce�vzor�SEVT 49 722 0�S 45���protokol o písemné èásti státní jazykové zkoušky�vzor�SEVT 49 723 0�S 45���tøídní kniha pro jazykové školy�vzor�SEVT 49 724 0�S 10���vysvìdèení o státní jazykové zkoušce��SEVT 49 725 5�S 3���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������������Státní zkušební komise pøi NUOV - státním tìsnopisném ústavu v Praze������������tøídní kniha�vzor�SEVT�S 10���katalogový list�vzor�SEVT�S 45���protokol o státní zkoušce�vzor�SEVT�S 45���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������vysvìdèení o státní zkoušce z kanceláøského psaní na stroji��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce z kanc.psaní na stroji se zvýšenou rychlostí��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce z mistrovského psaní na stroji��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce z obchodní korespondence��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce ze sekretáøských prací��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce z kanceláøského tìsnopisu��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce z kanc.tìsnopisu se zvýšenou rychlostí��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce z komorního tìsnopisu��SEVT�S 3���vysvìdèení o státní zkoušce ze stenotypistiky��SEVT�S 3���������������Pøedškolní zaøízení������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���pøehled výchovné práce�vzor�SEVT 49 177 0�S 10���pøehled o docházce�vzor�SEVT 49 178 0�S 10���evidenèní list pro dìti v mateøské škole�vzor�SEVT 49 179 1�S 10���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 10���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������Informace:������Pøihláška do mateøské školy (SEVT 49 176 3) - tiskopis vyøazen z povinné dokumentace škol,  ������    protože použití nevyplývá ze zákona. V nabídce vydavatelství SEVT tiskopis zùstává i nadále.������������������Domovy mládeže������������rozhodnutí o zaøazení školy do sítì škol�� ----�A 10���osobní spis žáka�vzor�SEVT 49 462 0�S 10���deník výchovné skupiny, platný od školního roku 1999/2000�vzor�SEVT 49 461 1�S 10���pøihláška do domova mládeže�vzor�SEVT 49 070 1�S 5���denní záznam�vzor�SEVT 49 071 0�S 5���záznam o školním úraze - tìžké a smrtelné/ostatní�vzor�SEVT 49 156 0�A 10/S 10���kniha úrazù�vzor�SEVT 49 157 0�A 5���protokoly a záznamy o provedených kontrolách���V 10���������Tiskopisy platné do vyèerpání zásob������deník výchovné skupiny�vzor�SEVT 49 461 0�S 5���������������Školská zaøízení pro výkon ústavní výchovy������������oznámení o propuštìní�vzor �SEVT 49 072 0����������������������PaedDr. Jaroslav Müllner v.r.������námìstek ministrynì skupiny������regionálního školství        ������

















Sdìlení MŠMT k úpravì organizace školního roku ve školách a školských zaøízeních postižených povodní



È.j. KM 5083/2002-20







Vzhledem k mimoøádným podmínkám vzniklým v dùsledku povodòové situace v Èeské republice doporuèuje MŠMT øeditelùm základních, støedních a speciálních škol a školských zaøízení, které nebudou moci ke dni 2. záøí 2002 zahájit øádné vyuèování a provoz zaøízení, aby v dohodì se zøizovatelem, popø. s  pøíslušným orgánem krizového øízení

pøesunuli vyuèování, pokud mají tuto možnost, mimo postiženou oblast (k výbìru vhodných objektù je možné využít i nabídek, které jsou evidovány MŠMT), 

popøípadì použili ustanovení § 6 vyhlášky è. 362/1991 Sb., o organizaci školního roku v základních školách, støedních školách a speciálních školách a po dobu nutnou k odstranìní následkù povodní vyhlásily mimoøádné volno pro žáky dotèených  základních, støedních a speciálních škol (popø. školských zaøízení).



Konkrétní rozhodnutí o délce mimoøádného volna pro žáky stanoví øeditel školy po dohodì se zøizovatelem. Souèasnì øeditel školy oznámí vhodnou formou tuto zmìnu zákonným zástupcùm žákù.

Øeditelé a pracovníci dotèených škol ve spolupráci se zøizovatelem zajistí v dostupných náhradních školách nebo školských zaøízeních péèi o nezletilé žáky, jejichž rodièe se nemohou v dobì mimoøádného volna o své dìti postarat.

Odbory školství krajských úøadù zašlou do 30.srpna 2002 ministerstvu školství, mládeže a tìlovýchovy seznam škol a školských zaøízení, které nemohou z výše uvedených dùvodù zahájit vyuèování nebo provoz v nadcházejícím školním roce s uvedením délky mimoøádného volna jednotlivých škol. 

Upozoròujeme souèasnì, že omezení nebo pøerušení provozu mateøské školy (podle § 7 odst. 2 vyhlášky è. 35/1992 Sb., o mateøských školách) stanoví na základì zhodnocení situace øeditel po dohodì se zøizovatelem. 





V Praze dne 15. srpna 2002					Petra Buzková v.r.

     ministrynì školství, mládeže a tìlovýchovy























Oznámení odboru støedního a vyššího odborného vzdìlávání



è.j. 23 673/02-23



Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy Èeské republiky oznamuje, že byly schváleny nové uèební dokumenty, pøípadnì jejich  dodatky, studijních a uèebních oborù skupiny 41 a 43.



Studijní, uèební obor�Nové uèební dokumenty�Platnost pozbývají

uèební dokumenty��43-41-M/001

(43-30-6)

Veterinární prevence

denní  studium�Schválilo MŠMT dne  20. 06. 2001         èj. 16 976/01-23, 

s platností od 1. záøí 2001 

poèínaje 1. roèníkem    �Schválilo MŠMT  ÈR dne 20. 10. 1997, èj. 32 280/97-71��41-52-H/001

(45-71-2)

Zahradník

dálkové a veèerní studium�Schválilo MŠMT  dne 05. 12. 2001 

èj. 31 357/01-23, 

s platností od 1. záøí 2001 

poèínaje 1. roèníkem, pouze uèební plán dálkového a veèerního studia�--��41-44-L/501

(45-11-4)

Zahradnictví

denní studium�Schválilo MŠMT   dne 03. 04. 2002

èj. 10 098/2002-23

s platností od 1. záøí 2003 

poèínaje 1. roèníkem�--��41-43-L/004

(45-55-4)

Chovatel cizokrajných zvíøat�Schválilo MŠMT dne 15. 04. 2002       èj. 17  470/2002-23 

s platností od 1. záøí 2002

poèínaje 1. roèníkem�Schválilo MŠ ÈSR

dne 1. 10. 1986, èj. 14 450/86-220

��



 Uèební dokumenty je možno objednat u Národního ústavu odborného vzdìlávání Praha, Weilova 1271/6, 102 00 Praha 10 - Hostivaø, telefon 274 865 256 linka 128 paní Krejèová, nebo faxem na èísle 274 863 380. Na objednávce uvádìjte kód a název oboru, poèet kusù �a IÈO Vaší školy.





Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy Èeské republiky oznamuje, že byl schválen dodatek (viz úplné znìní) k uèebním dokumentùm oboru 41-45-L/505 Mechanizace zemìdìlství a lesního hospodáøství (denní studium) pro absolventy tøíletých uèebních oborù, jež byly schváleny MŠMT  ÈR dne 11. 06. 1992, èj. 19 118/92-21 s platností od 01. 09. 1992 poèínaje 1. roèníkem, v nichž se za poznámky za uèebním plánem zaøazuje tento dodatek:







”Pøehled využití týdnù v období záøí – èerven



  Èinnost�Poèet týdnù v roèníku���1.�2.��  Vyuèování podle rozpisu uèiva�34�31��  Odborná praxe x)�4�2��  Pøíprava na maturitní zkoušku�-�1��  Maturitní zkouška�-�2��  Èasová rezerva xx)�2�1��  Celkem�40�37��



x)  Odborná praxe je zamìøena zejména na doplòování, prohlubování a upevòování dovedností souvisejících s oborem  studia a vyplývajících ze zaøazených výbìrových pøedmìtù, potøeb regionu a podmínek školy. Organizuje se v souladu  s platnými pøedpisy. Pokud je tøeba èást  praxe organizovat v dobì hlavních prázdnin, konèí období školního vyuèování ve druhém pololetí pøed termínem stanoveným platným pøedpisem o organizaci školního roku ve støedních školách, který se posunuje o poèet vyuèovacích dnù odpovídající délce prázdninové praxe.



Èasová rezerva je urèena zejména k opakování a procvièování uèiva, k exkurzím, výchovnì – vzdìlávacím akcím apod. podle rozhodnutí øeditele školy.”



Dodatek schválilo Ministerstvo, školství, mládeže a tìlovýchovy

dne 16. èervence 2002, èj. 22 320/2002-23, s platností od 1. záøí 2002 poèínaje 1. roèníkem.





	

V Praze dne 24. èervence				Ing.  Vojtìch Šrámek  v.r.

								øeditel odboru 

støedního a vyššího odborného vzdìlávání

























Schválení uèebních dokumentù studijního oboru 31-43-L/004 Operátor odìvní výroby - odìvní výroba

È.j.  23 690/2002-23



	MŠMT schválilo dne 23. 7. 2002 pod è.j. 23 690/2002-23 inovované uèební dokumenty pro studijní obor støedních odborných uèiliš� 31-43-L/004 (31-37-4/01) Operátor odìvní výroby - odìvní výroba s platností od 1. záøí 2002 poèínaje 1. roèníkem. Inovované uèební dokumenty nahrazují uèební dokumenty schválené MŠ ÈSR dne 1. 12. 1987, �è.j. 27 793/87-220, které školy upravovaly podle metodických pokynù MŠMT ÈR, �è.j. 15 271/90-21 ze dne 17. 4. 1990 a è.j. 17 981/91-21 ze dne 31. 5. 1991( platnost tìchto uèebních dokumentù byla ukonèena k 31. 8. 2002 poèínaje 1. roèníkem.

	Schválené inovované uèební dokumenty lze objednat v Národním ústavu odborného školství, Weilova 1271/6, 102 00 Praha 10.







V Praze dne  18. záøí 2002





Ing. Vojtìch Šrámek v.r. 

øeditel odboru 

støedního a vyššího odborného vzdìlávání









Oznámení o konání kvalifikaèních zkoušek

Èj. 26 312/2002-23



Integrovaná støední škola Klatovy, Voøíškova 823, oznamuje, že organizuje dne 1.11.2002 kvalifikaèní zkoušky nahrazující odbornou zpùsobilost pro provozování živností øemeslných podle vyhlášky è. 154/1996 Sb., v platném znìní, v Hostinské èinnosti.



Bližší informace: Mgr. Skala, tel. 0186/312529.  

	





V Praze dne 18. záøí 2002





Ing. Vojtìch Šrámek v.r. 

øeditel odboru 

støedního a vyššího odborného vzdìlávání

























Oznámení odboru speciálního vzdìlávání a institucionální výchovy - 24



È.j. 21 654/2002-24



Doporuèená organizace výuky pøedmìtu tìlesná výchova na odborných uèilištích





Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy, odbor speciálního vzdìlávání a institucionální výchovy  doporuèuje realizovat ve všech odborných uèilištích následující organizaci výuky pøedmìtu tìlesná výchova:

	Týdenní hodinová dotace vyuèovacího pøedmìtu tìlesná výchova se øídí organizací teoretického a praktického vyuèování:

Pokud je vyuèování organizováno tak, že se støídá týden teoretického vyuèování a týden odborného výcviku, a pokud není možno zajistit výuku tìlesné výchovy i v týdnech  odborného výcviku, nesmí klesnout poèet hodin tìlesné výchovy v týdnu teoretického vyuèování pod 2 hodiny.

V pøípadì, že v rámci jednoho týdne probíhá  teoretické vyuèování i odborný výcvik, je rozsah  tìlesné výchovy v tomto týdnu 2 hodiny.

 Doporuèuje se však zaøadit  podle možností  další hodiny tìlesné výchovy, které se nezapoèítávají do týdenního poètu vyuèovacích hodin ( nejsou považovány za další rozšiøování poètu hodin v uèebním plánu z hlediska maximálního stanoveného týdenního poètu hodin). V rámci odborného výcviku je možné zaøadit kompenzaèní cvièení – žáci musí být systematicky  pouèováni o dùležitosti a možnostech kompenzace jednostranného pracovního zatížení tìlesným cvièením a rekreaèním sportem. 





V Praze dne 19. èervna 2002.



						PaedDr. Jiøí Pilaø, v.r.

øeditel odboru speciálního vzdìlávání 

                                                                       a institucionální výchovy





















 

Ministerstvo školství, mládeže a tìlovýchovy schválilo k zaøazení do seznamu uèebnic a uèebních textù( následující tituly:





pro základní školy:

Žofková, H. a kol. : Pojechali 1(uèebnice, pracovní sešit, zvuková nahrávka)�2008�Práce�souèást ucelené øady��È.j.: 23006/2002-22; cena:   129+69+209,00 Kè�����Borecký, D., Bloudková, M. : Pracovní sešit k uèebnici Vlastivìda pro 4. roèník ZŠ�2008�SPN a.s.�souèást ucelené øady��È.j.: 22868/2002-22; cena:   59,00 Kè�����Zahálková, M., Balcarová, I. : Angliètina pro 9. roèník ZŠ (uèebnice a pracovní sešit, audiokazety)�2008�SPN a.s.�souèást ucelené øady��È.j.: 24480/2002-22; cena:   119+75,00 Kè�����Kühlnová, H. : Zemìpis naší vlasti - pracovní sešit �2008�SPN a.s.�souèást ucelené øady��È.j.: 23890/2002-22; cena:   47,00 Kè�����Rezutková, H., Švejdová, V. : Cestièka do školy, I. a II. díl (polská verze)�2008�Alter�souèást ucelené øady��È.j.: 24805/2002-22; �����Rezutková, H. : Svìt okolo nás, I a II. díl (polská verze)�2008�Alter�souèást ucelené øady��È.j.: 24806/2002-22; �����Bloudková, M., Dvoøák, D., Chalupa, P. : Pracovní sešit k uèebnici Vlastivìda pro 5. roèník ZŠ�2008�SPN a.s.�souèást ucelené øady��È.j.: 24600/2002-22; cena:  59,00 Kè�����

pro støední školy:

Králová, J. : Fiesta 3 (uèebnice a 2 audiokazety)�2008�Fraus�souèást ucelené øady��È.j.: 22048/2002-22; cena: 299 + 299,00 Kè�����Kavina, J.: Zbožíznalství potravináøského zboží pro 1. roèník�2008�IQ 147���È.j.: 22793/2002-23; cena: 199,00 Kè�����Bezdìk, M. : Elektronika 1�2008�Kopp���È.j.: 23683/2002-23; cena: 199,00 Kè�����Soukal, J. : Èítanka pro 2. roèník gymnázií�2008�SPN a.s.���È.j.: 23554/2002-23; cena: 105,00 Kè�����







pro odborná uèilištì:

Šebelová, M. : Potraviny a výživa�2007�Parta���È.j.: 32082/2001-24; cena: 120,00 Kè�����Ševèík, S. : Malíøské, natìraèské a lakýrnické práce pro 2. a 3. roèník (2. díl)�2007�Parta���È.j.: 30911/2001-24; cena: 135,00 Kè�����





� Charakteristika postižení více vadami, è.j.: 25 602/97-22, Vìstník MŠMT sešit 8/1997, èást oznamovací.

� § 4 odst. 1, § 8 odst 2, 3, § 12 odst. 5 zákona è. 132/2000 Sb.  

� § 5 vyhlášky è. 291/199I Sb., o základní škole, ve znìní pozdìjších pøedpisù,

  § 1 vyhlášky è. 354/1991 Sb., o støedních školách, 

  § 4 vyhlášky è. 35/1992 Sb., o mateøských školách,

  § 3 odst. 11 vyhlášky è. 127/1997 Sb., o speciálních školách a speciálních mateøských školách.

� Metodický pokyn MŠMT è. j.: 18 276/1998-20 z 30.4.1998 k postupu pøi úpravì vzdìlávacího procesu škol a      školských zaøízení. Vìstník MŠMT sešit 6/1998, èást metodická.

� § 4 odst. 1, § 8 odst 2, 3, § 12 odst.5 zákona è. 132/2000 Sb. 

� § 8 odst. 3 zákona è. 155/1998 Sb.

� Metodický pokyn k zabezpeèení výkonu civilní služby ve školách a školských zaøízeních, è.j.: 23 318/1999-24. Vìstník MŠMT sešit  9/1999, èást metodická.

� § 5 odst. 3 vyhlášky è. 35/1992 Sb., § 3 odst. 4 vyhlášky è. 291/1991 Sb., § 7 odst. 2 a 4 vyhlášky è. 127/1997 Sb.

� § 7 odst. 4 vyhlášky è. 127/1997 Sb.

� Smìrnice MŠMT k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do škol a školských zaøízení, è.j.: 13 710/2001-24. Vìstník vlády pro orgány krajù, okresní úøady a orgány obcí. Èástka 4/2002.

� Smìrnice MŠMT k integraci dìtí a žákù se speciálními vzdìlávacími potøebami do škol a školských zaøízení, è.j.: 13 710/2001-24. Vìstník vlády pro orgány krajù, okresní úøady a orgány obcí. Èástka 4/2002. 



� §4 odst.1 vyhlášky MŠMT è. 291/1991 Sb., o základní škole, ve znìní pozdìjších pøedpisù.

� § 3 odst. 1 vyhlášky MŠMT è. 354/1991 Sb., o støedních školách.

� vyhláška MŠMT è. 291/1991 Sb., o základní škole, ve znìní pozdìjších pøedpisù,

   vyhláška MŠMT è. 127/1997 Sb., o speciálních školách a speciálních mateøských školách.



� Metodický pokyn k zabezpeèení  logopedické péèe ve školství, è.j.: 21224/98-24. Vìstník MŠMT, sešit è. 8/1998, èást metodická.





� Zákon è. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zaøízeních a o preventivnì výchovné péèi ve školských zaøízeních a o zmìnì dalších zákonù.



�  § 2 zákon è. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zaøízeních a o preventivnì výchovné péèi ve školských zaøízeních a o zmìnì dalších zákonù.

� Metodický pPokyn ministra školství, mládeže a tìlovýchovy k prevenci sociálnì patologických jevù u dìtí a mládeže ze dne 30. dubna 1996 è.j.  16 227/96-22 14 514/2000-51

� Metodický pokyn ministra školství, mládeže a tìlovýchovy k prevenci a øešení šikanování mezi žáky škol a školských zaøízení è.j. 28 275/2000-22



� § 1. a 2. vyhlášky  MV ÈR è. 435/1990 Sb. kterou se stanoví podrobnosti o užívání státního znaku a státní vlajky Èeské republiky.

(  Zaøazení do seznamu uèebnic a uèebních textù nabývá úèinnosti až po vydání uvedených titulù. Na uèebnice a uèební texty uvedené v tomto Vìstníku MŠMT ÈR se vztahuje naøízení vlády ÈR è. 15/1994 Sb., o bezplatném poskytování uèebnic, uèebních textù a základních školních potøeb, ve znìní pozdìjších pøedpisù.






