MINISTERSTVO SKOLSTVi, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Schvalilo Ministerstvo skolstvi mladezZe a télovychovy
dne 5. kvétna 200, ¢.j. 19 076/2005-24 s platnosti od 1. zati 2005 pocinaje prvnim ro¢nikem.

Ucebni osnova pfedmétu

INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

(jako osnova predmétu pievazné vSeobecné vzdélavaciho charakteru)

_PRO STUDIINi OBORY KATEGORIE ,,C“, POPR. KATEGORIE ,,J* OBECNE ODBORNA
PRIPRAVA, POSKYTUJICi STREDNI VZDELANI A UCEBNI OBORY KATEGORIE ,E“, KOD
XX-XX-E/00X, POSKYTUJICI STREDNI VZDELANI S VYUCNIM LISTEM

1 POJETI VYUCOVACIHO PREDMETU

VYUCOVACI PREDMET INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE MA PREVAZNE
VSEOBECNE VZDELAVACI CHARAKTER.

Ucebni osnova pfedmétu informacéni a komunikacni technologie studijnich obora
kategorie C a J (poskytujicich stfedni vzdélani) a ucebnich oborit E (typu xx-xx-E/0xx,
poskytujicich stfedni vzdélani s vyucnim listem) je odvozena od osnovy téhoz pfedmétu pro
obory kategorie H, poskytujicich stfedni vzdélani s vyucnim listem (ucebni osnova pro ucebni
obory SOU, schvélend v roce 2004).

Ramcova ucebni osnova respektuje specidlni vzdélavaci potieby zdravotné postizenych
zaka, pro které jsou uvedené obory kategorii C, J a E predevsim koncipovany, ale i odlisné
pozadavky trhu price na kompetence v oblasti prace s prostiedky informacnich a
komunikac¢nich technologii.

Predmét se doporucuje zaradit do vSech roc¢niki s doporucenou casovou dotaci
jedné hodiny tydné v kazdém ro¢niku, resp. na dvé (pripadné tii) tydenni vyucovaci
hodiny za studium.

Z divodu zvySujicich se pozadavki na kompetence vyuzivat prostiedky informacénich a
komunikacénich technologii a efektivné pracovat s informacemi a z divodu piedpokladaného
doplnéni ucebni osnovy o dalsi tematické celky, je vhodné dale hodinovou dotaci predmétu
posilit.

1.1 Obecny cil pfedmétu

Predmét informacni a komunikacéni technologie pfipravuje zaky k tomu, aby byli schopni
pracovat s prostiedky informacnich a komunikacénich technologii a efektivné je vyuzivali jak
v prubéhu pfipravy v jinych ptedmétech, tak v dal$im vzdelavani, pti vykonu povolani, ale i v
soukromém a ob&anském Zivot. Zaci si vramci pfedmétu upevni predstavu o vypodetni
technice jako takové, nauci se pracovat s béznym zakladnim a aplikacnim programovym



vybavenim, vyhledavat a zpracovavat informace, komunikovat pomoci Internetu, ale i
pracovat s dal§imi prostiedky informac¢nich a komunikaénich technologii.

Prestoze vétSina zaka ptichazejicich ze zékladni Skoly, popt. zakladni Skoly specialni jiz
na urcit¢ Urovni prostfedky informacénich a komunikacnich technologii ovladat umi, jsou
jejich znalosti a dovednosti znaéné nevyrovnané. Ukolem prvniho roéniku je rozdilnou
pocatecni Uroven znalosti a dovednosti Zakl sjednotit. Cilem je, aby se pro zadka stal pocitac
béZnym pracovnim ndstrojem, napomahajicim fesit tkoly souvisejici se studiem i budouci
praxi.

1.2 Vychovné-vzdélavaci cile

Absolvent:

- umi na zakladni uzivatelské urovni pouzivat pocita¢ a jeho periferie, je si védom
moznosti a vyhod, ale i rizik (zabezpeceni dat pfed zneuzitim, ochrana dat pied znicenim,
poruSovani autorskych prav) a omezeni (zejména technickych a technologickych)
spojenych s pouzivanim prosttedkll informacnich a komunikacénich technologii,

- orientuje se v bézném systému — vi, co jsou data a znd moznosti jejich uloZeni, orientuje
se v systému slozek, ovlada zakladni operace se soubory (kopirovani, pfesun, mazani),
umi odlisit a rozpoznat bézné typy soubort a pracovat s nimi,

- je sezndmen s modernimi verzemi bézného zékladniho a aplikacniho programového
vybaveni (textovy a tabulkovy procesor, graficky editor, poStovni klient) a umi je na
zékladni uzivatelské urovni vyuzivat,

- umi pouzivat Internet jako zakladni otevieny informac¢ni zdroj a vyuzivat jeho zakladni
pienosové a komunika¢ni moznosti.

1.3 Pojeti vyuky

Stézejni formou vyuky je cviCeni v odborné ucebné informacnich a komunikaénich
vykladu, je vhodné, aby ihned nésledovalo praktické procviceni vylozeného uciva. Ve vyuce
se klade diiraz na samostatnou praci a feSeni komplexnich uloh.

Stanoveni hodinovych dotaci a Casové zatfazeni tematickych celkl je v kompetenci Skoly,
ktera si sestavi konkrétni posloupnost probirané latky v jednotlivych roc¢nicich. Tato
posloupnost by méla zachovavat vhodné névaznosti u€iva a podporovat vyuku v ostatnich
piredmétech.

Soucasné je tfeba splnit dal$i dvé podminky — Zaci musi nejprve pochopit zakladni
principy informacnich a komunikacnich technologii a musi byt schopni orientovat se ve
vypocetnim systému. Z divodu faktické provazanosti témat se budou jednotlivé tematické
celky neustale prolinat a jejich vyuka bude mnohdy probihat v né€kolika cyklech tak, aby zaci
proto zatazeny béhem studia n€kolikrat, ovSem vzdy na vyssi Grovni a s vyssi naro¢nosti tak,
aby znalosti a dovednosti gradovaly v nejvyssim ro¢niku. Dal$i u¢ivo lze tadit dle aktudlnich
vzdélavacich potieb, jejichz pii¢inou mohou byt specifika oboru, podpora vyuky v jinych
vyucovacich predmétech, zmény na trhu price a vyvoj v oblasti informacnich a
komunikac¢nich technologii. U¢ivo je vhodné konkretizovat v tematickém planu.

Ve vyu€ovacim pfedmétu informacni a komunikaéni technologie se doporucuje délit
ttidu na skupiny s ohledem na specialni vzdélavaci potfeby zakl, a to tak, aby na kazdé



pracovni stanici pracoval kazdy zak samostatné. Déleni hodin je v pravomoci feditele skoly,
ktery musi postupovat v souladu s piedpisy stanovenymi MSMT.
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U ucebnich oborti se doporucuje aplikovat nejvyssi pocet zaki ve skupiné shodné
s nejvysSim poctem zaki na jednoho ucitele odborného vycviku ve smyslu Natizeni vlady ¢.
¢. 689/2004 sb., o soustavé obort vzdélani v zékladnim, stfednim a vys$$Sim odborném
vzdélavani.

2 Rozpis u¢iva a vvsledku vzdélavani

Vysledky vzdélavani U¢ivo

Zak: 1. Zaklady ICT, prifezova témata
- rozumi zékladnim pojmim z oboru

informacnich technologii; - vypocetni systém — HW, SW

- software — zékladni a aplika¢ni

- samostatné pouziva pocitac a jeho ‘ ]
programové vybaveni

periferie (obsluhuje je, vyménuje

spotfebni material); - operaéni systém — jeho charakteristika,

- dodrzuje zasady zabezpeceni dat pred funkee a zdkladni vlastnosti

zneuzitim a ochrany dat pfed znienim; _ ochrana dat pfed znienim — po&itacové

_ Vi, co jsou data a zna moZnosti jejich viry a antivirova ochrana, zalohovani

ulozeni; - pravo v oblasti duSevniho a priimyslového

_ orientuje se v systému slozek, ovlada vlastnictvi, ochrana osobnich udaja

zakladni operace se soubory (kopirovani,

9 T s - informace, data, jejich organizace a
presun, mazani, vyhledavani);

uloZeni, soubory a slozky, prace s nimi

- rozpoznava bézné typy souborl a pracuje

PO - periferni zafizeni — tiskarny, modemy,
s nimi;

skenery atd.

- vyuziva analogii ve funkcich a ve zplisobu

SN o - komprimace dat
ovladani riznych aplikaci;

- vybira a pouziva vhodné programové
vybaveni pro feSeni béznych konkrétnich

ukoli;
Priklady rozSiiujiciho uciva
- Jje si védom moznosti a vyhod, ale i rizik | - zabezpeceni dat pied zneuZitim —
spojenych s pouZivanim  prostiedkii Sifrovani dat, pristupova prdava a prace
informacnich a komunikacnich s hesly
technologii;
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- nastavuje na zékladni uzivatelské arovni 2. Operacni systém, pocitacova sit
prostiedi operaéniho systému;




pouziva systém napovedy;

vyuziva moznosti predavani dat mezi
jednotlivymi aplikacemi;

chépe specifika prace v siti (v€etné rizik);

vyuziva zékladni prostfedky pocitatové
sité;

pouziva zakladni aplikace doddvané
S operacnim systéemem,

- zapinani a vypinani pocitace, ptihlasovani
a odhlasovani v systému a siti

- funkce, struktura, ovladanipienos dat mezi
aplikacemi — clipboard

- pocitacové site, jejich parametry,
komponenty, server, pracovni stanice,
terminal, uzivatelské Ucty a profily,
piistupova prava

Priklady rozSiiujiciho uciva:

- nastaveni a prizpusobeni prostiedi

operacniho systému

- aplikace dodavané s opera¢nim systémem

pouziva Internet jako zakladni otevieny
informacni zdroj a vyuziva jeho
prenosové a komunikacni moznosti;

voli vhodné informacni zdroje

k vyhledavéani pozadovanych informaci a
odpovidajici techniky (metody, zpisoby)
k jejich ziskavani;

ziskavé a vyuziva informace z otevienych
zdroji, zejména pak z celosvétove sité
Internet, ovlada jejich vyhledéavani;

orientuje se v ziskanych informacich, tiidi
je, analyzuje, vyhodnocuje, provadi vybér,
zaznamenava a uchovava textove,
grafické i numerické informace zptisobem
umoznujicim jejich dalsi vyuziti;

uvédomuje si nutnost posouzeni validity
informacnich zdrojii a pouziti informaci
relevantnich pro potieby feseni
konkrétniho problému;

spravn¢ interpretuje ziskané informace;

pracuje s béznymi prostredky online i
offline komunikace, zejména

s elektronickou postou (ovlada zaslani
prilohy i jeji prijeti a ndsledné otevreni),
chatem, messengery, diskusnimi
skupinami, vyuziva dalsi sluzby Internetu;

3. Internet, komunikace

- celosvétova sit’ Internet

- internetovy prohlize¢, WWW, domény
- informace, prace s informacemi

- informaéni zdroje

- vyhledavani informaci na Internetu

- elektronicka posta

Priklady rozSiiujiciho uciva:

- online a offline komunikace, dalsi sluzby
Internetu (chat, messenger, internetovd
telefonie a videokonference, webovy prostor,
FTP)




- pouziva na zakladni uzivatelské trovni
textovy procesor pro tvorbu a upravu
textovych dokumentt;

- vklada do textu objekty;

4. Aplika¢ni software — textovy procesor

- psani textu, kontrola pravopisu

- editace napsaného textu — presun,
kopirovani, mazéani, vyhledavani a
nahrazovani

- formatovani textu, pismo, odstavce,
odrazky, ¢islovani

- vyuziti Sablon
- vkladani objektii do textu
- tabulky

- pouziva na zékladni uzivatelské Grovni
tabulkovy procesor;

- vklada do tabulek data a upravuje jejich
format;

- tvori jednoduché vzorce, pouziva zakladni
funkce, vyhleddvani;

5. Aplikacni software — tabulkovy
procesor

- moznosti vyuziti tabulkového procesoru

- struktura tabulek, vkladani dat,
formatovani bunék

Piiklady rozsifujiciho uciva:

- vzorce, absolutni a relativni odkazy,
vestavené funkce, vyhledavani

- tisk tabulek

- tvori a upravuje grafiku na zakladni
uzivatelskeé urovni;

RozSitujici ucivo:
6.Uvod do pocitacové grafiky
- bezné grafickeé formaty a jejich viastnosti

- nastroje pro praci s grafikou
(predpoklada se pouziti aplikact
dodavanych jako soucast operacniho
systemu pripadné dalsich aplikaci,
zejména z oblasti freeware)

- pracuje s dalsimi aplikacemi pouzivanymi
v prislusné profesni oblasti.

RozSitujici ucivo:
7.Dalsi aplikacni software

- dalsi aplikace pouzivané v prislusné
profesni oblasti




