Sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k postupu a
stanovenym podminkam pro udélovani a odnimani schvalovacich dolozek
ucebnicim a u¢ebnim text(im a k zarazovani u¢ebnic a u¢ebnich texti do
seznamu ucebnic

¢.j. 18519/2005-20
V Praze dne 12. fijna 2005

Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy (dale jen ,ministerstvo’) vydava k postupu a stanovenym
podminkdm pro udélovani a odnimani schvalovacich doloZzek ucebnicim a ucebnim textim (dale jen
,ucebnice) a k zafazovani ucebnic do seznamu uéebnic podle § 27 odst.1 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
pfedsSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon) (dale jen ,seznam®),
kterym byla udélena schvalovaci dolozka, toto sdéleni.

Cl. 1.
Uéebnice

(1) Ministerstvo mize udélit schvalovaci dolozku pouze ucebnicim uréenym k vyuZziti pfi vzdélavani déti
zafazenych do pfipravnych tfid zakladni Skoly a pfi vzdélavani zaki ve Skolach poskytujicich zakladni a
stfedni vzdélavani (dale jen ,zak").
(2) Za ucCebnice jsou povazovany texty a grafické materialy 1), které

a) umoziuji dosazeni oCekavanych vystupl vzdélavacich obor(i2 vymezenych ramcovymi

vzdélavacimi programy nebo pfinosu prifezovych témat k rozvoji osobnosti Zaka vymezenych ramcovymi

vzdélavacimi programy a sméfuji k dosazeni klicovych kompetenci Zaku.

b) bezprostfedné doplfiuji uCebnice uvedené v pismené a), jsou pro kvalitu a efektivitu vyuky

nepostradatelné, zarover jsou vSak takového charakteru, Ze nemohou byt soucasti ucebnice podle
pismena a).

(3) Ucebnice podle odstavce 2 pismena a) mohou byt uCebnice:
a) pro jeden nebo vice vzdélavacich obor(,
b) pro jedno nebo vice prifezovych témat,
c) pro konkrétni pfedméty (v¢etné integrovanych) pro jeden nebo vice rocniku, pfipadné ¢ast roéniku.
(4) UcCebnice podle odstavce 2 pismena b) jsou pfedevsim:
a) odborné tabulky uzivané Zaky pfi vyuce,
) pravidla ¢eského pravopisu,
) struéna mluvnice Ceska nebo jina normativni mluvnice,
)
)

o O T

pracovni seSity tvofici jeden funkcni celek s ucebnici,
e) Skolni zemépisné a déjepisné atlasy,
f)  pomcky nahrazujici bézné ucebnice uzivané pfi vzdélavani déti a zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami (napf. pracovni listy).
(5) Za ucelenou fadu ucebnic ministerstvo povazuje soubor ucebnic spliujici vSechny nasledujici
charakteristiky:
a) je uren pro vyuku jednoho nebo vice vzdélavacich obor(,
b) je zpracovan podle jednotné, pfedem dané koncepce,

i na jiném, nez papirovém nosici
2) v pfipadé ramcovych vzdélavacich oborl pro stfedni odborné vzdélavani se jedna o vzdélavaci okruhy
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C) umoznuje souvislé pouzivani uéebnic dané ucelené fady v pribéhu celého studijniho cyklu daného
oboru vzdélani (vSechny rocniky prvniho stupné nebo druhého stupné zakladniho vzdélavani, vsechny
ro¢niky niz§iho stupné viceletého gymnazia, vSechny ro¢niky stfedniho vzdélavani),

d) umoziuje osvojeni vSech ocekavanych vystupl vzdélavaciho oboru (vzdélavacich obor), pro ktery
(které) je zpracovana, v ramci studijniho cyklu podle pism. c).

(6) Prehled vzdélavacich obord, pro které je schvalovaci dolozka udélovana pouze ucelenym fadam ucebnic,
je obsazen v pfiloze €. 6 tohoto sdéleni.

CL IL.
Ostatni texty a materialy

(1) Ostatnimi texty a materialy, které nelze povaZovat za ugebnice podle Cl. ., protoZe pfimo nesouviseji se
vzdélavacimi obory nebo prufezovymi tématy, pfipadné je jen volné doplfiuji, nebo maji charakter cvicebnic, a
které je mozno vytvaret v mnoha variantach, jsou napfiklad:

a) pravopisna cviCeni, diktaty a jazykové rozbory,

b) sbirky uloh (napf. pro pfedméty matematika, chemie, fyzika),

c) pracovni seSity netvofici s uCebnici jeden funkéni celek,

d) slovniky (dvojjazyCné nebo vicejazycne, jazykové vykladove, oborové vykladové),
e) metodické pfirucky pro ucitele,

f)  manudly k vyuce software (uZivatelské pfirucky),

g) ostatni pomocné textové, obrazové nebo Cislicové materialy,

h) audiomaterialy, videomaterialy, audiovizualni materiély, multimedialni programy pro PC.
(2) Ostatnim textGm a materialim se schvalovaci dolozka neudéluje.

CL. 1.
Proces udéleni schvalovaci dolozky

(1) Podnét k zahajeni procesu udéleni schvalovaci dolozky dava nakladatel tim, ze prostfednictvim
podatelny postoupi ministerstvu zadost o udéleni schvalovaci dolozky ucebnici.

(2) K Zadosti podle odstavce 1 pfiloZi nakladatel néleZitosti uvedené v pfiloze ¢.1 tohoto sdéleni.

(3) Reditel odboru, ktery odpovida podle platného Organizaéniho Fadu ministerstva za obsah ramcového
vzdélavaciho programu, pro ktery je urCena pfedloZena ucebnice, stanovuije tfi recenzenty, a to se souhlasem
naméstka skupiny regionalniho Skolstvi. Recenzenti jsou stanovovani pouze ze seznamu recenzentl podle ClI.
VIIl. Dva recenzenti musi byt odbornici z oboru a tfeti recenzent musi byt pedagog, ktery ma zkusenosti
s vyukou ve vzdélavacim oboru, prifezovém tématu nebo pfedmétu, pro ktery je ucebnice uréena. Recenze
musi byt zpracovana dle poZadavku uvedenych v pfiloze €. 5.

(4) V pfipadé ucebnice zCasti pfepracované, nebo v pfipadé Zadosti o prodlouzeni platnosti schvalovaci
dolozky ucebnici jiz jednou udélené, stanovuje ministerstvo jednoho recenzenta.

(5) Veskery kontakt s recenzenty zajistuje ministerstvo.

(6) Naklady za zpracovani recenznich posudku nese ministerstvo.

(7) Recenzni posudky k uCebnici zasle ministerstvo nakladatelstvi ve |hté do 72 dnd. V pfipadech, kdy je
tfeba hlubSiho posouzeni predlozeného rukopisu nebo se jedna o rozsahly nékolikadilny soubor uc¢ebnic, bude
ministerstvo o prodlouzeni terminu nakladatele v€as informovat.

(8) Pokud ma ministerstvo k ucebnici pfipominky, které brani udéleni schvalovaci dolozky, informuje o téchto
pfipominkach nakladatele pisemné. Nakladatel pak pisemné informuje ministerstvo o zplsobu zapracovani
pfipominek. Teprve poté muze byt rozhodnuto o udéleni ¢i neudéleni schvalovaci dolozky.

(9) Schvalovaci doloZku ucebnici udéluje Feditel odboru ministerstva podle odstavce 3. Prehled odbort
ministerstva podle jejich vécné pfislusnosti je uveden v pfiloze €. 2 tohoto sdéleni.
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(10) Schvalovaci dolozka je udélovana na dobu Sesti let, ve vyjime€nych pfipadech je mozné udélit
schvalovaci dolozku i na kratSi dobu.

(11) Po vydani u¢ebnice opatiené schvalovaci dolozkou za3le nakladatel do 30 dn(i tomu odboru ministerstva,
ktery schvalovaci dolozku udélil, Ctyfi vytisky ucebnice 3 a Udaj o cené. Tento odbor zajisti kontrolu dodrZeni
podminek pro udéleni schvalovaci doloZky ucebnici a v pfipadé, kdy nakladatel nedodrZel schvalenou podobu
ucebnice, bude uéebnici schvalovaci doloZka odiata a tato skute¢nost nakladateli pisemné ozndmena.

Pro lep$i informovanost uditeld ministerstvo doporucuje, aby nakladatelstvi zaslalo jeden vytisk nové uéebnice véem krajskym
pracovistim Narodniho institutu pro dal$i vzdélavani.

(12) Nakladatel muze pozadat o prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky. O prodlouzeni platnosti
schvalovaci doloZky Ize pozadat pouze v dobé platnosti vydané schvalovaci dolozky. Postup pfi prodlouzeni
platnosti schvalovaci dolozky je obdobny jako pfi udéleni nové schvalovaci dolozky.

(13) V pfipadé udéleni schvalovaci dolozky podle odstavce 4 za$le nakladatel odboru ministerstva, ktery
schvalovaci dolozku udélil, vydani uCebnice, vnémz jsou zapracovany pfipominky z fizeni o prodlouzeni
schvalovaci dolozky, nejpozdéji do ukonceni platnosti nové udélené schvalovaci dolozky. V opa¢ném pfipadé
jiz nelze Zadat o dalSi prodlouzeni platnosti schvalovaci dolozky.

(14) Jestlize schvalovaci dolozka nebyla udélena nebo podle odstavce 11 byla odnata, mize nakladatel proti
témto rozhodnutim do 15 dnli ode dne doruéeni rozhodnuti podat némitku, a to pisemnou formou s vécnym
oduvodnénim, pro¢ namitku podava. O namitce rozhodne pfimy nadfizeny feditele odboru, ktery rozhodoval o
udéleni nebo odnéti schvalovaci dolozky, do 60 dnd ode dne podani namitky.

(15) Na udéleni schvalovaci dolozky neni pravni narok. Udéleni schvalovaci dolozky je ve vyluéné
kompetenci ministerstva.

Cl. IV.
Podminky nutné k udéleni schvalovaci dolozky

(1) Schvalovaci doloZzka muze byt udélena uéebnici, ktera:
a) respektuje Ustavu CR a pravni predpisy platné na izemi CR; zejména respektuje zakladni prava a
svobody, které se zaruCuji vSem lidem bez rozdilu rasy, barvy pleti, jazyka, viry a naboZenstvi,
pfislusnosti k narodnostni nebo etnické mensiné a prosazuje rovné pfilezitosti muzl a zen,

b) je vsouladu s pfislusnym ramcovym vzdélavacim programem, podporuje osvojovani kliCovych
kompetenci a sméfuje k dosahovani o€ekavanych vystupd,

C) je zpracovana na dostate¢né odborné Urovni a ve shodé s efektivnimi didaktickymi postupy
vhodnymi pro vék zak, jimZ je u¢ebnice uréena,

d) po jazykové a grafické strance odpovida véku zaku a specifikdm daného vzdélavaciho oboru nebo
prufezového tématu.

(2) Podminkou nutnou pro udéleni schvalovaci dolozky jsou doporucujici recenzni posudky vypracované
recenzenty ze seznamu recenzentl podle osnovy pro vypracovani posudku. Ministerstvo podle charakteru
ucebnice urci, ktera kritéria mohou byt v recenznim posudku vypusténa.

(3) V pfipadé vzajemnych rozport zpracovanych recenznich posudkl nebo pfi neakceptovani zavaznych
pfipominek recenzentt rozhodne o daldim postupu (napf. o vypracovani daldiho rozhodujiciho posudku od
odborného Ustavu, pfislusSné asociace nebo katedry vysoké Skoly) feditel pfislusného odboru ministerstva po
projednéni s naméstkem skupiny regionalniho Skolstvi.

(4) UCebnicim z ucelené fady ucebnic je udélovana schvalovaci doloZka s podminkou, Ze nakladatel vyda
vSechny ucebnice této fady v takové Casové navaznosti, ktera umozni souvislé pouzivani uéebnic z ucelené
Fady v pribéhu studijniho cyklu [podle Cl. | odst. 5 pism. c)]. Nesplnéni této podminky je divodem pro odnéti
schvalovaci dolozky.

¥ Po jednom vytisku obdrzi - knihovna ministerstva, - odborny referent, ktery ma v gesci pfislusnou oblast vzdélavani a navrhl
udéleni schvalovaci dolozky, - NUOV nebo VUP, UIV - Narodni pedagogicka knihovna Komenského.
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(5) Pracovnimu seSitu k uCebnici Ize udélit schvalovaci dolozku pouze v pfipadé, ze bude pfedlozen
souCasné se Zadosti o udéleni schvalovaci dolozky pfislusné ucebnici. DodateCné udélovani schvalovaci
dolozky pracovnimu seSitu k uCebnici, které jiz schvalovaci dolozka byla udélena, neni mozné. Schvalovaci
dolozka bude udélena jen pracovnim sesSitum tvoficim jeden funkéni celek s uéebnici. Toto ustanoveni se
netyka uCebnic pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

(6) UCebnice musi obsahovat pfehled klicovych kompetenci, k jejichZz utvafeni a rozvijeni obsah ucebnice
pfispiva, a seznam ocCekavanych vystupt vzdélavaciho oboru nebo pfinosu prifezového tématu, k jejichz
dosazeni u zaki sméfuje. Kliové kompetence a ogekavané vystupy jsou stanovené pfisluSnym ramcovym
vzdélavacim programem.

(7) DoporucCuje se zafazovat texty ve slovenském jazyce i dalSich jazycich pfibuzné jazykové oblasti do
ucebnic Ceského jazyka a literatury, pfipadné i do dalSich uCebnic.

CL V.
Schvalovaci dolozka

(1) Nakladatel ma povinnost uvést v nové vydané ucebnici na rubové strané titulniho listu doslovné znéni
platné schvalovaci dolozky, které obsahuje pfiloha ¢. 3 tohoto sdéleni.

(2) Na vstupnich stranach uéebnice je nakladatel povinen uvést jména recenzentl, ktefi ucebnici doporudili
udélit schvalovaci doloZku.

(3) V pfipadé jiného nez papirového nosi¢e uvede nakladatel udaje podle odst. 1 a 2 na obalu nosiCe a
v Uvodu textu ucebnice.

(4) Jakékoliv informace a doporuéeni o mozném vyuziti uCebnice je mozné uvadét pouze mimo text
schvalovaci dolozky.

Cl. V1.
Evidence udélenych schvalovacich dolozek

(1) Prabéznou evidenci ucebnic, kterym byla udélena schvalovaci doloZka, provadi ten odbor ministerstva,
ktery prislusné schvalovaci dolozky udélil.

(2) Informaci o udéleni schvalovaci dolozky prib&zné zvefejfiuje ve Véstniku MSMT odbor ministerstva
stanoveny pfimym nadfizenym tohoto odboru.

(3) Uplnou evidenci vdech udebnic, kterym byla udélena schvalovaci dolozka, vede odbor ministerstva
stanoveny pfimym nadfizenym tohoto odboru.

ClL. VILI.
Seznam ucebnic

(1) V seznamu jsou uvadény vSechny ucebnice s platnou schvalovaci doloZkou s Udaji podle pfilohy €. 4.

(2) Ucebnice, kterym skonCila platnost schvalovaci dolozky a u nichz nakladatel nepozadal o jeji prodlouzeni,
jsou ze seznamu vyrazeny pfislusnym odborem ministerstva, ktery vede pribé&znou evidenci ucebnic podie CI.
VI odst. 1.

(3) Pro skoncCeni platnosti schvalovaci dolozky je rozhodujici den jejiho udéleni.

(4) Seznam ucebnic uréenych k vyuziti pfi vzdélavani déti zafazenych do pfipravnych tfid zakladnich Skol a
pfi vzdélavani zaku ve Skolach poskytujicich zakladni vzdélavani je zvefejfiovan dvakrat v roce ve Véstniku
MSMT. Zaroven jsou tyto seznamy véetné seznamu uéebnic uréenych k vyuziti pfi vzdélavani zakd ve Skolach
poskytujicich stfedni vzdélavani zvefejnény na internetové strance ministerstva (www.msmt.cz).



CL. VIIL.
Seznam recenzentu

(1) Do seznamu recenzentl jsou zafazovani odbornici v dané oblasti, ktefi se t&Si obecnému uznani pro své
odborné a pedagogické schopnosti a morélni vlastnosti, maji odpovidajici vzdélani a dostateCnou praxi
v oboru.

(2) Za sestaveni a pribézné doplfiovani seznamu recenzentl odpovida odbor ministerstva, ktery udéluje
schvalovaci dolozky.

(3) Seznam recenzentu je sestavovan ve spolupraci s odbornymi a védeckymi spole¢nostmi, vysokymi
Skolami, profesnimi asociacemi s ucasti vysokych kol (pfiloha €. 7), obCanskymi sdruzenimi, popf. jinymi
institucemi se vztahem k zaméreni uCebnice.

(4) Navrhy na zafazeni do seznamu recenzentli se podavaji spolu s vypinénym a podepsanym evidenénim
listem recenzenta (pfiloha €. 8).

(6) O zafazeni recenzenta rozhodne feditel pfislusSného odboru ministerstva, ktery udéluje schvalovaci
dolozky, a oznami tuto skute¢nost navrhovateli.

(6) Recenzent mize byt vyfazen ze seznamu recenzentu:
a) navlastni Zadost,
) pro opakované odmitnuti spoluprace s ministerstvem,
) pro nedostateCnou kvalitu zpracovaného posudku,
) pro zjevnou neobjektivnost zpracovaného posudku,
e) pfi prukaznych stiznostech na obsahovou nebo didaktickou kvalitu textu ucebnice, kterou potvrdil
svym doporucujicim posudkem.
(7) Recenzent je odpovédny za sva stanoviska uvadéna v posudku a za jasné formulovany zavér podle
pozadavk( uvedenych v priloze €. 5.

o O O

Cl. IX.
Odnéti schvalovaci dolozky

(1) Ministerstvo ma pravo odejmout schvalovaci dolozku ve vyjime¢nych a zdlvodnénych pfipadech.
(2) Rozhodnuti 0 odnéti schvalovaci dolozky naleZi pfimému nadfizenému fediteli odboru ministerstva, ktery
0 udéleni schvalovaci dolozky rozhodl.
(3) Schvalovaci dolozku Ize odejmout v pfipadé:
a) nezaslal-li nakladatel do 30 dn( po vydani uebnice s udélenou schvalovaci doloZkou 4 vytisky
ucebnice opatfené schvalovaci dolozkou,
b) nevénoval-li nakladatel vyrobé ucebnice nalezitou péci, a vyrobena ucebnice obsahuje mnoZstvi
tiskovych chyb, prohfeSku proti jazykové normé nebo jinych vécnych ¢i formalnich nedostatki oproti
podobé, ktera byla schvalena,
c) objevi-li se ze strany pedagogické a ostatni vefejnosti opravnéné vyhrady k uCebnici.
(4) Schvalovaci dolozku pro ucelenou fadu lze odejmout v pfipadé, Ze nakladatel nedodrzel Casovou
navaznost ¢i koncepci ucelené fady ucebnic, k jejimuz vydani se zavazal.

(5) Nakladatel mUze proti rozhodnuti o odnéti schvalovaci dolozky podat do 15 dnu ode dne doruceni
rozhodnuti namitku, a to pisemnou formou s vécnym odlvodnénim, pro¢ namitku podava. O namitce
rozhodne pfimy nadfizeny feditele odboru, ktery rozhodl o odnéti dolozky, do 60 dnli ode dne podani namitky.

(6) Rozhodnuti 0 odnéti schvalovaci dolozky uvefejni ministerstvo ve Véstniku MSMT.

(7) Pfi neopravnéném nebo chybném informovani nakladatelem o udéleni schvalovaci dolozky bude ve
Véstniku MSMT uveden nakladatel, nazev ucebnice a spravné znéni schvalovaci dolozky nebo informace o
neopravnéném uvadéni schvalovaci dolozky.



Cl. X.
Pfechodné ustanoveni

(1) V8echny dosud udélené schvalovaci dolozky zustavaji v platnosti po dobu, na kterou byly udéleny.
(2) Pokud pro nékteré obory vzdélani nejsou vydany ramcové vzdélavaci programy, povazuji se pro Ucely
udéleni schvalovaci dolozky za ramcové vzdélavaci programy dosavadni vzdélavaci programy.

Cl. XI.
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k postupu pfi zafazovani u€ebnic a u¢ebnich
textl do seznamu ucebnic vydavaného na zakladé § 40 odst.1 zékona €. 29/1984 Sb., o soustavé zakladnich
Skol, stfednich Skol a vy$Sich odbornych $kol (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, ¢€.j. 28996/2002-
20.

CI. XIL.
Uéinnost

Toto sdéleni nabyva Ucinnosti dnem 1. ledna 2006.

PaedDr. Jaroslav Mllner v.r.
naméstek ministryné skupiny regionalniho Skolstvi



Priloha €. 1
Nalezitosti pfilozené k Zadosti o udéleni schvalovaci dolozky ucebnici

(1) Rukopis ucebnice nebo rukopisy ucelené fady ucebnic nebo posledni vydani ucebnice s uvedenim jména
autora, nazvu ucebnice, pfedmétu (pfipadné vzdélavaciho oboru, prifezového tématu), cilové skupiny
Zaku [napf. ro€niku(1)], druhu Skoly, pro ktery je ur€ena. Zpracovani rukopisu musi byt takové, aby bylo mozno
posoudit jeho grafickou uroven - obrazky, nacrtky apod. Nakladatel je povinen ktextu ucebnic pfiloZit
minimalné jednu dvoustranu v podobg, jakou bude ucebnice mit (v€etné textl, ikonického materidlu,
orientaCniho aparatu apod.), a ktera je pro celkové zpracovani ucebnice a jeji strukturu charakteristicka.
Méfitko a barevné provedeni tohoto vzoru musi odpovidat kone¢né podobé ucebnice.

(2) V ucebnicich, ve kterych jsou texty dotykajici se duchovnich i kulturnich hodnot a tradic rlznych
narodnosti a kultur, musi byt tato problematika v recenznich posudcich zohlednéna a komentovana. Dle
obsahu t&chto uéebnic (jde zejména o vzdélavaci obory Cesky jazyk a literatura, Clovék a jeho svét, D&jepis,
Viychova k obCanstvi, Zemépis, Vychova ke zdravi) se doporuCuje nakladateli konkrétni témata konzultovat
napf.: se Skolskou komisi Ceské biskupské konference (Thakurova 3, 160 00 Praha 6), Zidovskou obci
(Zidovské muzeum, U Staré $koly 1, 110 00 Praha 1), Ekumenickou radou cirkvi (Donska 370/5, 10100 Praha
10 - VrSovice), Muzeem romské kultury (Bratislavska 67, 602 00 Brno), se specializovanym pracovistém
univerzitniho typu problematiky tykajici se islamu (napf. Ustav Blizkého vychodu a Afriky, Celetna 20, 116 42
Praha 1), budhismu apod., pfipadné dalSimi institucemi. Stanoviska téchto instituci musi zahrnovat jejich
veskeré pfipominky a musi byt zaslany ministerstvu spolu s jasnym vyjadienim nakladatelstvi (pfip. autora),
zda jednotlivé pfipominky akceptuje ¢i nikoliv (véetné zdlvodnéni jejich nepfijeti). Vybér konkrétni instituce se
doporucuje pfedem konzultovat s ministerstvem.

(3) Udaije o formatu ucebnice a hmotnosti, typu vazby, pouzitého papiru, obalky, nosiéi apod.

(4) Udaje o predpokladané cené ugebnice.

(5) ProhlaSeni, kterym se nakladatel zavazuje, ze na pozadani ministerstva vyda polskou verzi, popf. verzi
v jazyce jiné narodnostni mensiny, pfipadné v podobé pro potfeby pfepisu hmatového pisma pro zrakové
postizené. Naklady spojené s pfipravou vydani takovéto verze budou nakladateli hrazeny ze statnich
prostfedkd. V pfipadé pravidelného kontaktu nakladatele s ministerstvem Ize tento pozadavek nahradit
jednorazovym prohlasenim.

(6) Pokud je ucebnice soucasti ucelené fady ucebnic, pfedklada nakladatel popis koncepce ucelené fady
ucebnic s anotacemi (obsahem) jednotlivych dili ucelené fady ucebnic, aby bylo mozné posoudit dodrZeni
véech charakteristik ucelené fady ugebnic podie Cl. I. odst. 5.

(7) Ministerstvo doporuCuje nakladatelstvi poskytnout recenzentim soucasné s ucebnici také metodickou

pfirucku (pokud je zpracovana).

(8) Udaje a texty obsazené v bodech 1, 3, 4 a 6 poskytuje nakladatelstvi ve tfech kopiich (pro recenzenty).
Priloha ¢. 2

Piehled odbort ministerstva podle jejich vécné prislusnosti pii udélovani schvalovaci dolozky
ucebnici

(1) Pro zé&kladni vzdélavani - odbor 22, pfedskolniho, zakladniho a z&kladniho uméleckého vzdélavani.

(2) Pro stfedni vzdélavani - odbor 23, stfedniho a vy$$iho odborného vzdélavani.

(3) Pro vzdélavani déti a zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami - odbor 24, specialniho vzdélavani a
institucionalni vychovy.

Pfiloha €. 3
Texty schvalovacich dolozek uéebnic a ucelenych fad uéebnic

(1) Text schvalovaci doloZky ucebnici, ktera neni souCasti ucelené fady ucebnic, zni:
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"Schvalilo MSMT gj. ......... dne ......... k zafazeni do seznamu ucebnic pro pfipravnou tfidu zakladni
Skoly/zakladni  vzdélavani/stfedni vzdélavani pro vzdélavaci obor/vzdélavaci okruh/prifezové
téma/predmét ......... s dobou platnosti ...... let.”

(2) Text schvalovaci dolozky ucelené Fadé ucebnic nebo ucebnici, ktera je soucasti ucelené fady ucebnic,
zni:

"Schvalilo MSMT §j. ......... dne ......... k zafazeni do seznamu uéebnic pro zakladni/stfedni vzdélavani
jako soucCast ucelené Fady ucebnic pro vzdélavaci obor/vzdélavaci okruh/pfedmét......... s dobou
platnosti ...... let.”

Priloha €. 4

Udaje o uéebnici uvedené v seznamu uéebnic

V/ seznamu ucebnic jsou o ucebnici uvedeny nasledujici udaje:
a) jméno autora,
b) nézev ucebnice,

c) pro ktery vzdélavaci obor, vzdélavaci okruh, prifezové téma, pfedmét (pfipadné cilovou skupinu
Zaku - rocnik nebo stupen) je uéebnice uréena,

d) poradi vydani (rok dotisku), kterému byla doloZka udélena,
e) nazev nakladatelstvi,

f)  doba platnosti schvalovaci dolozky,

g) je-li soucasti ucelené fady,

h) Cislo jednaci spisu, kterym byla dolozka udélena,

i)  datum udéleni schvalovaci dolozky,

j)  cena ucebnice sdélena nakladatelem,

k)  nosi¢ ucebnice.



Priloha €. 5 - Posouzeni uéebnice podle stanovenych kritérii

Udaje o uéebnici a recenzentovilrecenzentce

Nazev ucebnice

Autor/ka uéebnice

Nakladatelstvi

Uréeno pro ramcovy vzdélavaci
program pro ......... vzdélavani

Vzdélavaci obor/vzdélavaci
okruh/priiezové téma/predmét

Cilova skupina (napf. roénik)

Jméno a pfijmeni
recenzenta/recenzentky

Kritérium

Hodnoceni
recenzentem/recenzentkou

1. Celkovy soulad uéebnice s obecnymi a kurikularnimi dokumenty a ramcovymi vzdélavacimi

Poznamka:

1) Platné kurikulami dokumenty a ramcové vzdélavaci programy jsou zvefejnény na internetové strance MSMT (www.msmt.cz).
2) Uebnice musi byt zcela v souladu s uvedenymi dokumenty, pokud je soulad jen &astecny, oznacte stuperi NE.

v Gasti 8.

Stupnice hodnoceni

Recenzent/recenzentka uvede hodnoceni pro kazdé kritérium. Pokud nékteré
kritérium neni ohodnoceno stupném Ano, je hodnoceni konkrétné odiivodnéno

Ano - je v pIném souladu
Ne — neni v souladu
(oznacte kfizkem)

1.1. Soulad s Ustavou a zakony CR (zejména rovnost pohlavi, rasy, barvy
pleti, jazyka, viry a nabozenstvi).

Ano Ne

1.2. Soulad s ramcovym vzdélavacim programem.

Ano Ne

1.3. Soulad s kli¢ovymi kompetencemi, vzdélavacimi cili a o¢ekavanymi
vystupy vzdélavaciho oboru ramcového vzdélavaciho programu (u
prifezového tématu soulad s pfinosem prifezového tématu k

rozvoji osobnosti zaka).

Ano Ne

1.4. Soulad se Spoleénym evropskym referenénim ramcem (pouze pro

ucebnice cizich jazyku).

Ano Ne




1.5. Soulad s vychovou sméfujici k:

a) toleranci (vCetné schopnosti rozpoznat jeji meze) a k vytvoreni Ano Ne
plurality nazor(i (podlozenych védeckym poznanim).

b) k demokracii, k pozitivni hodnotové orientaci, k osobni odpovédnosti | Ano Ne
jedince,

c) uplatriovani principu rovnych pfilezitosti muzi a Zen (uéebnice Ano Ne

neobsahuje stereotypni pfistupy ve vztahu k pohlavim a vytvafi
pfedpoklady k rovnocennému formovani obou pohlavi)

d) k porozuméni textu, vyuziti a kritickému vyhodnoceni zdrojl Ano Ne

informaci a k obrané pfed manipulaci,

1.6. UCebnice neobsahuje nepravdivé nebo netolerantni nazory a Ano Ne

xenofobni postoje k riznym narodiim a narodnostem,
k naboZenstvim a cirkvim, pfipadné k jinym spoleéenskym a
kulturnim organizacim, ani k jejich duchovnim a kulturnim hodnotam

1.7. UCebnice neobsahuije texty a grafické materialy, které vedou Ano Ne

k vytvareni negativnich stereotypl a zjednodu$enych zobecnéni o
konkrétnich socialnich skupinach, narodech, narodnostech, rasach,
pohlavi atp.

2. Odborna spravnost obsahu uéebnice

Stupnice hodnoceni 0 — obsahuje hrubé chyby

Recenzent/recenzentka uvede pocet bodu pro kazdé kritérium. Pokud nékteré

1 — obsahuje asté drobné chyby,

nejasna vyjadreni

kritérium neni ohodnoceno pinym poctem bodu, je vycet chyb uveden v Casti | 2 - obsahue jednotlivé drobné chyby,

8.

nejasna vyjadreni

3 — neobsahuje chyby

2.1. Odborna spravnost textové slozky ucebnice (soulad podavanych Celkem pro
informaci se stavem poznani v pfislusnych védeckych oborech). 2. oblast:
2.2. Odborna spravnost grafické slozky uéebnice.
2.3. Jazykové kultura textu uéebnice podle pravidel eského pravopisu. .
Minimum:
12

2.4. Komplexnost vykladu daného tématu. U&ebnice obsahuje viechny
informace podstatné pro komplexni/ uceleny vyklad daného tématu
s ohledem na dosaZenou uroveri kompetence nebo o¢ekavaného
vystupu cilové skupiny Zaku.

3. Pfiméienost uc¢ebnice véku a dosazenym kompetencim zaku

Stupnice hodnoceni 0 - zcela nepfimérené

1 — z v&tsi asti nepfiméfené

Recenzent/recenzentka uvede pocet bodu pro kazdé kritérium. Pokud nékteré | 5 _, \ai gasti piiméfené
kritérium neni ohodnoceno plnym poctem bodu, je hodnoceni odivodnéno | 3 - zcela pfiméens

v Césti 8.

3.1. Obtiznost textu (napf.pfiméfenost a &etnost uziti odbornych,
faktografickych a numerickych pojma, jmen a nazv(, délka vét,
apod.).

Celkem pro
3. oblast:

10




3.2. Pfiméfenost grafické slozky uCebnice (ilustrace, grafy, ...).

3.3. Technické zpracovani ucebnice (zejm. velikost a typ pisma, Sifka .
Fadkad, typ a odolnost vazby, hmotnost, pouZity papir — ekologické Minimum:
hledisko). 8

4. Metodické a didaktické zpracovani ucebnice

Stupnice hodnoceni 0 - nenaplfiuje kritérium

o .., | 1—obsahuje jednotlivé prvk
Recenzent/recenzentka uvede pocet bodu pro kazdé kritérium. Pokud nékteré | 5 _ Sméfujej kjnapmém’ Eritéza
kritérium neni ohodnoceno plnym poctem bodd, je hodnoceni odivodnéno | 3 - optimaing naplfiuje kritérium

v Césti 8.

4.1. Vlyvazenost zakladnich poznatku a ¢innosti (vykladové texty, pokusy,
otazky a tlohy, cviceni, shruti aj.) a dopliiujicich informaci. C:"(T)'I“ Ptro
. oblast:

4.2. Provazanost vykladového textu s ostatnimi strukturnimi prvky ucebnice
verbalniho i neverbalniho typu.

4.3. Vhodnost a pouZitelnost zafazenych poznatkl a ¢innosti z hlediska
klicovych kompetenci a oéekavanych vystupd.

4.4. Motivacni Urover textové Casti ucebnice. Minimum:

4.5. Motivacni uroven obrazové ¢asti ucebnice. 15

4.6. Podpora samostatné aktivity a tvofivosti Zaka (prvky problémového
uceni).

4.7. Uplatnéni mezipfedmétovych vztahd.

4.8. Napliovani kli¢ovych kompetenci a oekavanych vystupd.

4.9. Uplatiovani prifezovych témat.

4.10. Rznorodost pfikladl a ilustrativnich textd, které obsahuji i riizné uhly
pohledu na kazdodenni zkuSenosti socialnich skupin Zaku, ras,
narodd, pohlavi atp.

Didakticka vybavenost uéebnice (¢asti 5 - 7)

V 5. - 7. ¢asti se sleduje pouze fakt, zda je v ucebnici pfislusna komponenta zastoupena, nehodnoti se &etnost vyskytu
komponent. Pro posouzeni didaktické kvality jednotlivych komponent ucebnice je urCena Cast 8. (Pokud recenzent/recenzentka
v Casti 5 az 7 povazuje neuvedeni konkrétni komponenty nebo kvalitu &i Eetnost jejiho uvedeni za snizujici pro kvalitu u¢ebnice,
uvede v &asti 8 konkrétni hodnoceni a dalSi navrhy/pfipominky k dané komponenté.)

U ucebnic pro nékteré pfedméty a nékteré roéniky neni vyskyt nékteré komponenty relevantni popf. by mél jen formalni vyznam.
Pfi hodnoceni je proto tfeba brat ohled na skuteénost, zda ucebnice miiZze danou komponentu vzhledem ke svému uréeni
obsahovat. V takovém pfipadé uvedte stuperi hodnoceni ,N*.

V souhrnu pro kaZdou oblast 5 - 7 se uvede celkovy pocet vyskytli kazdého hodnoceni (0, 1, N) v dané oblasti.

5. Zastoupeni komponent aparatu prezentace uciva

Stupnice hodnoceni 0 - neobsahuje komponentu
1 — obsahuje komponentu

N — neni hodnoceno

1"




5.1. vykladovy text prosty

Souhrn pro
5. oblast:

5.2. vykladovy text zpfehlednény (pfehledova schémata, tabulky a jiné
k vykladu uciva)

5.3. shrnuti uciva k celému roniku (uéebnici)

5.4. shrnuti uiva k tématim (kapitolam, lekcim)

5.5. shrnuti uciva k pfedchozimu roéniku (uebnici)

5.6. dopliujici texty (dokumentaéni material, citace z pramen, statistické
tabulky, aj.)

5.7. poznamky a vysvétlivky

5.8. podtexty k vyobrazenim

5.9. slovnicky pojmd, cizich slov aj. (s vysvétlenim)

5.10. umélecka ilustrace

5.11. naukova ilustrace (schématické kresby, modely aj.)

5.12. fotografie

5.13. mapy, kartogramy, planky, grafy, diagramy aj.

5.14. obrazova prezentace barevna (plnobarevny tisk)

6. Zastoupeni komponent aparatu ridici uceni

Stupnice hodnoceni

0 - neobsahuje komponentu
1 — obsahuje komponentu
N — neni hodnoceno

6.1. pfedmluva pro zaky (Uvod do pfedmétu, prifezového tématu, rocniku,
ucebnice) obsahuijici pfistup, plany a cile autora/nakladatelstvi.

Souhrn pro
6. oblast:

6.2. navod k praci s uéebnici

6.3. podnéty k zamysleni, otazky aj. pfed celkovym ucivem rocniku,
ucebnice

6.4. podnéty k zamysleni, otazky aj. pfed nebo v pribéhu lekci, témat

6.5. odliSeni drovni udiva (zakladni — rozsifujici, povinné — nepovinné
apod.)

6.6. otazky a ukoly za tématy, lekcemi

6.7. otazky a ukoly k celému rocniku, u¢ebnici (opakovani)

6.8. otazky a ukoly k predchozimu roéniku, ucebnici (opakovani)

6.9. instrukce k ukolim komplexnéjsi povahy (navod k pokusdm,
laboratornim pracim, pozorovanim aj.)

6.10. ndméty pro mimoskolni €innosti s vyuzitim uciva (aplikace)

6.11. explicitni vyjadfeni cill vyuky pro zaky
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6.12. prostfedky a/nebo instrukce k sebehodnoceni pro zaky (testy a jiné
zpusoby hodnoceni vysledki uéeni)

6.13. vysledky Ukoll a cvi¢eni (spravna feSeni, spravné odpovédi apod.)

6.14. odkazy na jiné zdroje informaci (bibliografie, doporucena literatura,
internetové odkazy aj.)

6.15. grafické symboly vyznacujici urcité ¢asti textu (poucky, pravidla,
Ukoly, cviceni aj.)

6.16. uziti zvlastni barvy pro urcité ¢asti verbalniho textu

6.17. uziti vyznaCovaciho pisma (tucné pismo, kurziva aj.) pro urcité ¢asti
verbélniho textu

6.18. vyuZiti pfedni nebo zadni obéalky (pfedsadky) pro schémata, tabulky
aj.

7. Zastoupeni komponent aparatu orientacniho

Stupnice hodnoceni 0 - neobsahuje komponentu
1 — obsahuje komponentu

N — neni hodnoceno

7.1. obsah u€ebnice
Souhrn pro
7. oblast:
7.2. Elenéni uéebnice na tematické bloky, kapitoly, lekce 0
7.3. rejstfik (vécny, jmenny, smiseny) 1
N
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8. Slovni komentar k jednotlivym oblastem kritérii, dalSi odborna vyjadreni recenzenta/recenzentky

(recenzent/recenzentka doplini dalsi Fadky a stranky podle potieby)

U konkrétnich pfipominek a navrhii na tpravy recenzent/recenzentka uvede, zda jde o pfipominku ke zvazeni ¢i zda je
piipominku nutno akceptovat. Pfipominky je tfeba formulovat dostate¢né konkrétné, aby autor/ka u¢ebnice mohl/a na
pfipominku konkrétné reagovat (véetné napf. Cisla stranky, odstavce, nazvu kapitoly).

V uéebnicich, ve kterych jsou texty dotykajici se duchovnich i kulturnich hodnot a tradic rlznych narodnosti a kultur, musi byt tato
problematika v recenznich posudcich zohlednéna a komentovana, stejné jako vyjadfeni recenzentl k aktuainim
spoleéenskovédnim tématlim.

Pokud recenzent/recenzentka uvede v Casti 1 az 4, Ze ucebnice nékteré kritérium nespliiuje nebo jeho naplnéni neohodnoti pinym
poctem bodu, uvede v této ¢asti konkrétni zdlivodnéni pouZitého hodnoceni.

Pokud recenzent/recenzentka v ¢asti 5 az 7 povazuje neuvedeni konkrétni komponenty nebo kvalitu i Cetnost jejiho uvedeni za
snizujici pro kvalitu u¢ebnice, uvede v této Easti konkrétni hodnoceni a dalsi navrhy/ pfipominky k dané komponenté.
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9. Souhrnné vyjadieni k udéleni schvalovaci dolozky

recenzent/recenzentka oznaci pouze jednu variantu)

doporuéuje bez pfipominek

doporuéuje s pfipominkami uvedenymi v ¢asti 8

nedoporucuje a navrhuje prepracovat podle pfipominek uvedenych v ¢asti 8

Prohlaseni recenzenta/recenzentky

Prohlasuiji, Ze

1) jsem byl/a zadavatelem seznamen/a s Uplnym a platnym znénim Sdéleni Ministerstva Skolstvi, mladeze a
télovychovy k postupu a stanovenym podminkam pro udélovani a odnimani schvalovacich dolozek ucebnicim
a uCebnim textim a k zafazovani uCebnic a uéebnich textt do seznamu ucebnic vydavaného MSMT, &j.
18519/2005-20,

2) nejsem v pracovné pravnim vztahu k nakladateli ani k autorim recenzované ucebnice;
3) nejsem podjaty/a vaci autorim recenzované ucebnice a nakladateli;
4) recenzi jsem zpracoval/a vyhradné na zakladé objektivnich kritérii.

Beru na védomi, ze recenze mlze byt zvefejnéna Ci zaslana jinému posuzovateli jako dil¢i podklad k dal$imu
posouzeni uCebnice podle potfeb ministerstva.

Recenze byla zpracovana dne

Podpis recenzentalrecenzentky

Priloha ¢. 6
Prehled vzdélavacich oboru zakladniho vzdélavani, pro které je schvalovaci dolozka ministerstva
udélovana pouze v pripadé, je-li uebnice soucasti ucelené fady uéebnic

V niZze uvedenych vzdélavacich oborech ramcového vzdélavaciho programu pro zakladni vzdélavani je
ucebnicim udélovana schvalovaci dolozka pouze tehdy, je-li uCebnice soucasti ucelené fady:

Cesky jazyk a literatura, 1. - 5. rocnik, Chemie,

Cesky jazyk a literatura, 6. - 9. roénik, Fyzika,

Matematika a jeji aplikace, 1. - 5. ro¢nik, Pfirodopis,
Matematika a jeji aplikace, 6. - 9. roCnik, Zemépis,

Cizi jazyk, Déjepis,

Clovék a jeho svét, Vlychova k ob¢anstvi.
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Priloha €. 7

Piehled nékterych profesnich asociaci s U€asti vysokych skol nebo jejich pracovniki

Asociace AVAMET

Asociace dékan( pedagogickych fakult CR
Asociace d&kand ekonomickych fakult CR
Asociace dékanl evropskych lékarskych fakult
vCR

Asociace Ceskych daltonskych Skol (ucitelé
chemie)

Asociace evropskych sinologu

Asociace evropskych stavebnich fakult
Asociace Gallica

Asociace inovacniho podnikani

Asociace knihovniku a informacnich
pracovnik{

Asociace petrolejarského primyslu a obchodu
Asociace pro mezinarodni otazky
Asociace pro rozvoj intermodalnich pfeprav
Asociace predskolni vychovy

Asociace strojnich inzenyrl

Asociace $kolni psychologie

Asociace $kolnich sportovnich kluba CR
Asociace technickych diagnostikii CR
Asociace ugiteld d&jepisu CR

Asociace ucitel( angligtiny CR

Asociace ucitelt Spanélstiny

Asociace ucitelt némdciny

Asociace uitelu klasickych jazykd ALFA
Asociace univerzit tfetiho véku

Asociace vefejné ekonomie

Asociace vysokoskolskych knihoven CR
Asociace vytvarnych pedagogu

Asociace vzdélavatell socialni prace
Ceska asociace anglist

Ceska asociace distanéniho univerzitniho
vzdélavani

Ceska asociace franchisingu
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Ceska asociace hodnotového inzenyrstvi
Ceska asociace hydrogeolog(l

Ceska asociace inzenyrskych geolog(
Ceska asociace pedagogického vyzkumu
Ceska asociace pro evropska studia
Ceska asociace pro geoinformace

Ceska logisticka asociace

Ceskomoravska elektrotechnicka asociace
Cesky olympijsky vybor

Cesky vybor Svétové organizace pro
predskolni vychovu — OMEP
Elektrotechnicka asociace CR

Evropské asociace neurochirurgickych
spoleénosti

Evropska asociace pro veterinarni vzdélavani
Evropska asociace univerzit

Evropska univerzitni asociace — EUA
Jednota ¢eskych matematik( a fyzik
Jazykovédné sdruzeni CR

Konference dékanu Ceskych a slovenskych
pravnickych fakult

Logopedicka spole¢nost MiloSe Sovaka
Mezinérodni asociace univerzit
Mezinarodni asociace uciteld angliCtiny
Psychopedicka spole¢nost

Sdruzeni pro vychovu k ob&anstvi a
demokracii

Sdruzeni uciteld francouzstiny
Somatopedicka spole¢nost

Spolegnost polskych ugiteld v CR

Spolek germanistl a uditelt ném¢iny-SGUN
Svétova asociace teoretickych organickych
chemikd



Priloha ¢. 8

Evidenéni list recenzentalrecenzentky MSMT

Jméno a prijmeni
(vEetné titult):

Adresa pracovisteé:

Pracovni zarazeni:

telefon:

fax, e-mail:

Adresa bydlisté:

telefon, e-mail:

Recenzent/recenzentka je ochoten posuzovat uc¢ebnice pro:

druh Skoly:

stupen Skoly:

vzdélavaci obor,

prirezové téma:

dalsi specializace

*) KFizkem oznacte adresu, na kterou si pfejete zasilat rukopisy a ostatni korespondenci.
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Odbornost recenzenta/recenzentky:

(stru€na profesni charakteristika, specializace v oboru)

Publikaéni a recenzni ¢innost v oboru (uved'te také uc¢ebnice):

Datum: Souhlasim se zvefejnénim jména a pfijmeni pro ucely recenzni
¢innosti. Recenzni posudek je zasilan nakladatelim s témito Gdaji.

Podpis recenzenta/recenzentky:
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