OVEROVANI CESKYCH VEREJNYCH LISTIN PRO JEJICH POUZITI V CIZINE

Ma-li byt v cizim staté uznana verFejna listina, kterou vydal nebo ovéfil v ramci své
pravomoci a ptisobnosti organ CR, nebo ktera byla pfed nim podepsana (dale "listina"), je ve
vetsing statli nutné, aby tato listina byla tzv. superlegalizovana. Vyjimky z povinnosti
superlegalizace vyplyvaji z Umluvy o zruSeni pozadavku ovéfovani cizich vefejnych listin
- dale "Umluva o Apostile" a z n&kterych dvoustrannych mezinarodnich smluv o pravni

pomoci ¢i piimo pouzitelnych pravnich ptedpistu Evropské unie.

Smyslem superlegalizace 1 Apostily je vérohodné prokézat skutecnost, ze listina byla vydana
nebo ovéfena uréitym justiénim nebo spravnim organem CR anebo pred nim podepséana.
Ov¢étuje se tedy pravost tfedniho razitka a podpisu na listing€, nikoliv obsah listiny samotné.

Timto zpisobem se ovétuji pouze vetfejné listiny (napf. vypis z obchodniho ¢i zZivnostenského
rejstiiku, notdisky ovétené kopie, notaiské dolozky ovétujici podpis urcité osoby, apod.).
Neovétuji se tak soukromé listiny (mezi n¢€ patii napt. i obycejna, tj. neovéiend kopie vetejné

listiny; plna moc, na niz nebyl ifedn€ ovéten podpis osob, apod.).

Organy povérenymi opatrit ovérované listiny Apostilou ¢i vy$Sim ovérenim jsou v CR:

a) pro listiny vydané nebo ovétené soudy, véetné listin vyhotovenych nebo ovéfenych

notdfi a soudnimi exekutory: Ministerstvo spravedlnosti CR - mezindrodni odbor

civilni;

b) pro ostatni listiny vydané nebo ovéiené organy statni spravy nebo jinymi organy:

Ministerstvo zahrani¢nich véci CR - konzularni odbor (referat legalizace) — blizsi

informace na webovych strankach Ministerstva zahrani¢nich véci CR.
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I. Diilezita upozornéni

A. Obecna upozornéni

Doporucujeme, aby si zadatelé vzdy predem zjistili, jaké listiny a jaka ovéfeni na nich bude
pfislusny cizi orgdn pozadovat. Bohuzel v praxi dochazi i k pfipadim, kdy cizi organy
nerespektuji ustanoveni mezinarodnich smluv a pozaduji Apostilu ¢i superlegalizaci listin
i tam, kde je sjedndno mezinarodni smlouvou osvobozeni od ovérovani listin pro pouziti
v cizing, popt. kde takové osvobozeni vyplyva z piimo pouzitelného pravniho ptedpisu

Evropské unie.

Je tieba si zjistit rovnéz to, zda cizi orgdn pozaduje origindlni doklad (napf. originalni vypis
z zivnostenského rejstiiku), ¢i mu postaci pouze ovérena kopie (napft. notarsky ovérena kopie
vypisu z zivnostenského rejstiiku — v takovém piipad¢ se ovéreni Ministerstvem spravedlnosti
CR vztahuje pouze k notaiské dolozce, nikoliv vsak k piivodni listing, z niz byla kopie

pofizena).

B. Ovérovani notarskvch listin

Listiny od notéfskych ufadii 1ze ovétit pouze v ptipadé, Ze jsou podepsany:

1) notafem, nebo
2) notarskym kandidatem, ktery byl ustanoven zastupcem notaie, nebo
3) notaiskym kandidatem, ktery byl notafem povéfen k provadéni legalizace a vidimace ve

vztahu k cizing.
Listiny podepsané notarskymi tajemniky ¢i notafskymi koncipienty nemohou byt ovéteny pro
pouziti v cizin€. Doporucujeme proto hlasit v notaiské kancelati predem, Ze predmétna listina

bude pouzita v zahrani¢i!

C. Ovérovani soudnich znalcu

V piipadé pozadavku ovéfeni listiny vydané soudnim znalcem je nutné, aby pod razitkem
znalce bylo razitko a dolozka piislusného krajského soudu potvrzujici, ze dany znalec je fadné
zapsan v seznamu soudnich znalct, ktery tento soud vede!. Poté mize byt tato listina opatfena

Apostilou ¢i vy$§im oveéfenim Ministerstva spravedlnosti CR.

! Seznamy znalct a tlumo¢nikt vedou krajské soudy, v jejichz obvodu ma znalec (tlumoénik) misto trvalého
pobytu, popiipadé misto pobytu na Gizemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince (§ 7 odst. 2 zakona &.
36/1967 Sb., o znalcich a tltumocnicich ve znéni pozdéjsich predpisi).



D. Ovérovani dokladu totoznosti

Neni ptipustné potfizovani ovéfenych kopii dokladl totoznosti Ceskymi organy (obcCansky
prukaz, cestovni pas, fidi¢sky prikaz) — zakazuje to ustanoveni § 73 odst. 2 zékona
¢. 358/1992 Sb., notarsky tad, a § 9 pism. a) zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéiovani. Ovéieni

nemuze provést ani Ministerstvo spravedlnosti CR.

V nékterych ptipadech se vSak lze s témito zadostmi obratit na zastupitelsky ufad ciziho statu
v CR s konzuladrni ptisobnosti pro stat, v ndmz ma byt piislusna listina pouzita - kontaktni
daje 1ze nalézt na webovych strankach Ministerstva zahraniénich véci CR: www.mzv.cz.

Pozor, ne kazdy zastupitelsky ufad tuto sluzbu poskytuje — je tieba se jej predem dotazat.

Je také mozZné pisemné pozadat o vypis z informacniho systému evidence obcanskych
prukazi (dle § 18a zakona €. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech), resp. z informa¢niho
systému evidence cestovnich dokladd (dle § 30a zdkona €. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech). Zadost se podava osobné u Ministerstva vnitra CR (www.mvcr.cz) &i
u piislusného obecniho ufadu obce s rozsifenou pisobnosti. Vypis pro tcely pouZiti v cizing

musi byt opatfen pfisluSnymi dal§imi ovéfenimi (Apostila, superlegalizace) — viz vyse.

E. Ovérovani diplomu a dokladu o vzdélani

Ovéfovani diplomt a dalSich dokladl o vzdélani i jejich notarsky ovéfenych kopii pro pouziti
v cizin¢ probihd nasledovné: 1) nejprve doklad ovéfi Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a_télovychovy CR (MSMT) a naslednd 2) Ministerstvo zahrani¢nich véci CR (MZV).

Ministerstvo spravedlnosti CR tyto doklady, ani jejich ovéfené kopie neovéiuje, smyslem je

predchazet rozmahajicimu se padélani téchto dokladi.

F. Vypisyv z obchodniho rejstriku

Ministerstvo spravedlnosti CR muze ovétit do zahranici pouze vypisy vydané piimo

rejstitikovym soudem nebo notarem (naleZitosti viz ovéfovani notatskych listin vyse).

I1. VysSi ovéreni listin (tzv. superlegalizace) podle § 109 zakona ¢. 91/2012

Sb., 0 mezinarodnim pravu soukromém

Pro staty, v nichz neplati ani Umluva o Apostile, ani nebylo sjedndno osvobozeni od
ovéfovani ve dvoustranné mezindrodni smlouvé o pravni pomoci, se pouziva tzv.
superlegalizace.


http://www.mzv.cz/
http://www.mvcr.cz/
http://www.msmt.cz/ministerstvo/komunikace/kontakty-1
http://www.msmt.cz/ministerstvo/komunikace/kontakty-1
http://www.mzv.cz/jnp/cz/cestujeme/overovani_listin/postup_pri_overovani_listin_vydanych.html

U justiénich listin a listin vydanych nebo ovéfenych notafi je postup superlegalizace

tristupnovy:

1) nejprve k listing ptipoji své vyssi ovéfeni Ministerstvo spravedinosti CR,

2) poté k listing piipoji své vys§i ovéfeni Ministerstvo zahrani¢nich véci CR, konzulérni
odbor (referat legalizace),

3) nakonec listinu ovéfi zastupitelsky urad ciziho statu, v némz ma byt listina pouzita,

vykonavajici ptisobnost pro CR.

Preklady listin:
V piipadé pozadavku superlegalizace Ufedniho piekladu musi byt pieklad pevné spojen
s vefejnou listinou a soucasné je nutn€, aby pod razitkem tlumocnika bylo razitko a dolozka
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krajského soudu potvrzujici, ze tlumocnik je fadné zapsan v seznamu tlumocnikl".

Spravni poplatek:
Za vy$si ovéfeni listin se na Ministerstvu spravedlnosti CR vybira spravni poplatek ve vysi
30,- K¢ ve formé kolkové znamky za ovéteni jednoho razitka. Upozoriiujeme, Ze kolkové

znamky nelze ziskat na Ministerstvu spravedlnosti CR!

Cizi listiny, které maji byt pouzity v CR, ovéfuji organy piisluiného statu a zastupitelsky ufad

CR v pfislusném staté. V urcitych ptipadech miize byt cizi listina ovétena téz Ministerstvem

cvwr

véci CR.

I11. Apostila

Umluva o zruSeni pozadavku ovéfovani cizich vefejnych listin (Haag, 5.10.1961, sdéleni
MZV ¢&. 45/1999 Sb., "Umluva o Apostile") — pro CR plati od 16.3.1999, zjednodusila postup
oveérovani vetejnych listin, jeZ maji byt pouzity v cizich statech, které jsou smluvni stranou
této Umluvy (viz seznam statd nize). Zjednodusené ovétovani spoéiva v jediném formélnim
ukonu, tj. v opatfeni ovéfované listiny ovétovaci dolozkou, tzv. Apostilou. Odpada tedy dalsi

ovétovani listiny (napf. zastupitelskym Gfadem statu, v némz ma byt listina pouzita).

Seznam smluvnich statd Umluvy o Apostile:
- Albanie

- Andorra

- Antigua a Barbuda


http://www.mzv.cz/jnp/cz/cestujeme/overovani_listin/postup_pri_overovani_cizozemskych_listin.html
http://www.mzv.cz/jnp/cz/cestujeme/overovani_listin/postup_pri_overovani_cizozemskych_listin.html
http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.status&cid=41

- Argentina

- Arménie

- Australie

- Azerbajdzan

- Bahamy

- Bahrajn

- Barbados

- Belgie

- Belize

- Bélorusko

- Bosna a Hercegovina

- Botswana

- Brunej

- Bulharsko

. Burundi - od 13. 2. 2015; CR vznesla namitku proti pfistoupeni Burundi k Umluvg.
V disledku toho bude mezi CR a Burundi nadile probihat ovéfovani formou tzv.
superlegalizace.

- Cookovy ostrovy

- Cerna Hora

- Ceska republika

- Cina — pouze Hong Kong a Macao

- Déansko

- Dominika

- Dominikanska republika

- Ekvador

- Estonsko

- Fidzi

- Finsko

- Francie

(+ Fr. Polynesie, Afars a Issas, Guadeloupe, Fr. Guyana, Komorské ostrovy, Martinik, Nova

Kaledonie, Réunion, Svaty Pierre a Miquelon, Wallis a Futuna )

- Grenada

- Gruzie

- Honduras

- Chorvatsko

- Indie



- Irsko

- Island

- Italie

- Izrael

- Japonsko

- Jihoafricka republika

- Kapverdy

- Kazachstan

- Kolumbie

- Korejska republika

. Kostarika

- Kypr

. Kyrgyzstan

- Lesotho

- Libérie

- LichtensStejnsko

- Litva

- LotySsko

- Lucembursko

- Mad’arsko

- Makedonie

- Malawi

- Malta

- Marshallovy ostrovy

- Mauricius

- Mexiko

- Moldavie

- Monako

- Mongolsko

- Namibie

- Némecko

- Nikaragua

- Niue

- Nizozemi (+ Aruba, Curagao, Svaty Martin + ostrovy Bonaire, Svaty Eustach a Saba - od
10. 10. 2010 zanikly Nizozemské Antily)

- Norsko



- Novy Zéland

- Oman

- Panama

. Paraguay

- Peru

- Polsko

- Portugalsko

- Rakousko

- Rumunsko

- Rusko

- Recko

- Salvador

- Samoa

- San Marino

- Seychely

- Slovensko

- Slovinsko

- Spojené staty americké

(+ Americkd Samoa, Guam, Severni Mariany (Northern Mariana Islands), Portoriko,
Panenské ostrovy Spojenych stath (Virgin Islands of the United States))

- Srbsko

- Surinam

- Svata Lucie

- Svaty KryStof a Nevis

- Svaty Tomas a Princlv ostrov

- Svaty Vincenc a Grenadiny

- Svazijsko

- Spanélsko

- Svédsko

- Svycarsko

. Tadzikistan

- Tonga

- Trininad a Tobago

- Turecko

- Ukrajina

- Uruguay



- Uzbekistan

- Velka Britanie

(+ Jersey, the Bailiwick of Guernsey, Ostrov Man, Anguilla, Bermudy, Britské antarktické
uzemi (British Antarctic Territory), Britské Panenské ostrovy (British Virgins Islands),
Britské Salamounovy ostrovy (British Solomon Islands), Kajmanské ostrovy,
Falklandské ostrovy, Gibraltar, Montserrat, Svata Helena, Jizni Georgie a JiZni
Sandwichovy Ostrovy (South Georgia and South Sandwich Islands), Turks a Caicos)

- Vanuatu

- Venezuela

Preklady listin:

Pteklad vetejné listiny doporucujeme poftidit az ve state, kde bude listina predkladana. Pokud
by bylo napt. z praktickych nebo finan¢nich divodii Zadatele nutné, aby pteklad provedl
soudni tlumo¢nik v CR, je vhodné zadat tlumoénikovi listinu k prekladu aZ po jejim ovéfeni

Apostilou.

Jestlize organy statu, kde ma byt vefejna listina predlozena, pozaduji dalsi ovéieni piekladu

této listiny, opatfi Ministerstvo spravedlnosti CR tfedni pteklad apostilni dolozkou za

nasledujicich podminek:

1) pteklad musi byt pevné spojen s vetfejnou listinou, kterd jiz je opatfena apostilni dolozkou,
nebo ji bude opatfena ziroven s udélenim této dolozZky na pteklad;
2) pod razitkem tlumocnika musi byt razitko a dolozka krajského soudu potvrzujici, Ze

tlumognik je fadn& zapsan v seznamu tlumoénik’.

I nadale plati, Ze ufedni preklad neni podle ¢eského prava vetejnou listinou. Uvedené opatieni
vychdzi vstfic predevS§im Zadatelim, po nichZ je Apostilou ovéfeny preklad v cizing
vyZzadovan. Apostilni doloZzka se vztahuje pouze k doloZce soudu potvrzujici, Ze se jedna
o fadn€ zapsané¢ho soudniho tlumoc¢nika. Proto budou do apostilni dolozky vyplnény tdaje

o soudu, nikoliv o tlumocnikovi.

Spravni poplatek:
Za ovéfeni listiny Apostilou se vybird spravni poplatek ve vysi 100,- K& ve formé kolkoveé
znamky za ovéfeni jednoho razitka. Upozoriiujeme, ze kolkové znamky nelze ziskat na

Ministerstvu spravedInosti CR!



Seznam apostilnich ufada cizich stati je moZzno nalézt na webovych strankach Haagské

konference (pod zaloZkou ,,Authorities” v pravém hornim sloupci). Pod zalozkou ,,Status
table” lze nalézt aktualizovany seznam smluvnich statt Umluvy o Apostile a datum, od kdy

vstoupila pro ten ktery stat tato umluva v platnost.

IV. Osvobozeni od ovérovani listin superlegalizaci nebo Apostilou

Nekteré dvoustranné mezindrodni smlouvy o pravni pomoci stanovi osvobozeni od povinnosti
opatfovat vefejnou listinu vydanou organy druhé smluvni strany dalSim ovéfenim.

Osvobozeny mohou byt vSechny vetejné listiny nebo pouze nékteré typy vetejnych listin.

Seznam statt, s nimiz ma CR uzavienu dvoustrannou smlouvu o pravni pomoci, ve které jsou

specifikovany vereiné listiny. jez jsou osvobozeny od dal$iho ovéfeni:

- Afghénistan

- Albanie

- Alzirsko

- Belgie — pouze pro listiny souvisejici s dozadanim soudu
- Bélorusko

- Bosna a Hercegovina

- Bulharsko

- Cerna hora

- Francie

- Gruzie - pouze listiny souvisejici s dozddanim soudu
- Chorvatsko

- Italie — pouze pro listiny souvisejici s doZzadanim soudu
- Jemen

- KLDR

. Kosovo

- Kuba

- Kypr

- Kyrgyzstan

- Mad’arsko

- Makedonie (FYROM)

- Moldavsko

- Mongolsko


http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.authorities&cid=41
http://www.hcch.net/index_en.php?act=conventions.authorities&cid=41

- Polsko

- Portugalsko
- Rakousko

- Rumunsko
- Rusko

- Recko — pouze pro listiny souvisejici s dozadanim soudu
- Slovensko

- Slovinsko

- Srbsko

- Syrie

- Spanélsko

- Svycarsko

- Ukrajina

- Uzbekistan

- Vietnam

Seznam té€chto smluv a text prisluSnych ustanoveni tykajicich se osvobozeni od dalSiho

ovefovani naleznete na hlavni webové strance k ovétovani listin do ciziny.

Pozniamka:

Dne 10. listopadu 2010 byla v oficialnim deniku Latvijas Véstnesis publikovana novela
zdkona ¢. 56/2007 Zékon o legalizaci dokumentli LotySské republiky ,.Zména
v Zékoné o legalizaci dokument®, ktera vstoupila v platnost dne 24. listopadu 2010.
V souladu s uvedenym zakonem LotyS$sko jednostranné rusi legalizacni pozadavek pro
vefejné listiny vystavené Clenskymi zemémi Evropské unie, Evropské ekonomické zony

a Svycarskou konfederaci, které budou predkladany loty$skym organiim.

Datum posledni aktualizace: 2. 6. 2016



